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REGISTRO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS
CÉDULA DE INFORMACiÓN

NOMBRE:

Inscripción a Estancias Infantiles

DESCRIPCION:

FUNDAMEN1J,>' LEGAL:

Ofrecer servicios de estancia a menores hijos de madres trabajadoras y que a través de su debida inscripción se brinde a los menores una
educación basada en los planes y programas vigentes (P.E. 11 Y P.E.T), una alimentación balanceada por medio de dietas diseñadas por
nutri610gas y menús elaborados por DIFEM.

Reglas de operación de la acción de desarrollo social y atención educativa a hijos de madres trabajadoras de la
Gaceta Oficial emitidas el2 de abril del 2014.

No Aplica

COPIA(S)ORIGINAL

No Aplica

A petición del interesado

Tres evaluaciones elaboradas por docentes (Inicial. Media y Final) y
Constancia

PERSONAS FlslCAS

SI Si Se quedan en el expediente del menor por un ciclo
escolar .

SI Si

SI Si

Si Si

Si Si

Si Si

Si Si

Si Si

SI Si

Si Si

SI Si

SI SI

Del menor:

.Copia certificada de acta de nacimiento para cotejo y
para expediente 4 copias (legibles)

•Clave Única de Registro de Población (original para
cotejo) y 4 copias de menor.
.Cartilla nacional de vacunación (original para cotejo)
con su esquema de vacunación actualizado y 2 copias.

• 6 Fotografías tamaño infantil blanco y negro del
menor .

•3 Fotografías tamaño infantil blanco y negro de
personas autorizadas para entregar y/o recoger al
menor .

•Certificado médico del menor expedido por (OIF, IMSS,
rSSSTE ó rSSEMYM)

.Análisis de copro del menor expedido por (OIF, IMSS,
ISSSTE ó ISSEMYM) presentar receta en caso de que
presente patología.

.Exudadado farlngeo del menor expedido por (OIF,
lMSS, ISSTE ó ISSEMYM) presentar receta en caso de
que presente patología.

.Tipo sanguíneo del menor.

.Comprobante de domicilio (agua, luz, predial. teléfono).
Del trabajador:
.Clave Única de Registro de Población (original para
cotejo)
.Constancia de trabajo (ambos padres) expedida por el
patrón (carta patronal), en original para expediente, la
cual deberá contener los datos siguientes: hoja
membretada, nombre o razón social de la empresa
donde trabaja. dirección, teléfono, registro patronal de
la empresa, días laborales. horario de trabajo, ingreso
mensual que percibe (neto), periodo (s) vacacional (es)
y firma del patrón o de su representante legal.

Ésta constancia deberá tener fecha de expedición en un
lapso no mayor de 30 dias naturales previos a la
presentación de la misma .

•Credencial para votar con fotografía (IFE ó INE) de
ambos padres o tutor (original para cotejo) y copia. Si Si
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'"En caso de vivir bajo contrato de arrendamiento
presentar copia para expediente.

"'El numero de personas autorizadas para recoger al
menor no excederá de tres y deberán ser mayores de
edad presentando credencial de elector como
documento que lo avale.

Si

Si

Si

Si

Dallrabajador (a) viudo (a):
.Copia certificada y simple del acta de defunción de la
madre o padre del niño (a) (certificada para cotejo y
simple para expediente)

Si Si

Del trabajador (a) divorciado (a):
"Copia certificada y simple de la resolución judicial que
compruebe que tiene la tutela y custodia del niño (a)
(certificada para cotejo y simple para expediente).

Si Si

Del trabajador (a) con la custodia de su hijo (a):
.Copia certificada y simple de la resolución judicial que
compruebe que tiene la custodia legal del niño (a)
(certificada para cotejo y simple para expediente).

Si Si

Del trabajador (a) que ejerza la patria potestad y la
custodia del niño (a):
.Copia certificada y simple de la resolución judicial que
compruebe que tiene la patria potestad y la custodia del
niño (a) (certificada para cotejo y simple para
e ediente.
PERSONAS MORALES

Si

ORIGINAL

Si

COPIA(S)

No Aplica

INSTITUCIONES PÚBLICAS

No Aplica

ORIGINAL

No Aplica No Aplica

COPIA(SI

No Aplica

OTROS

No Aplica

ORIGINAL

No Aplica No Aplica

COPIA(S)

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

OURAClóN OEL TRÁMITE: 7 días cumpliendo con los requisitos TIEMPO DE 3 días cumpliendo con los requisitos
RESPUESTA,

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia Tlalnepantla de Saz

VIGENCIA:

COSTO:

3 años 8 meses

Se realiza estudio socioeconómico con la documentación que presentan y se les asigna una cuota mensual de
acuerdo a sus ingresos y egresos en base a un tabulador ya estipulado por el sistema, en el ciclo escolar 2015.
20161a cuota de inscn ción es de $500.00

EFECTIVO X TARJETA DE CREDITO TARJETA DE D£BITO EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)

En los Centros T1alnepantlenses de Desarrollo Comunitario o Subsistema más cercano a la Estancia Infantil

No Aplica

No aplica

UNIOAO @MINISTRATIVA RESPONSAB~E:

Estancias Infantiles

s/n

CORREO ELECTRÓNICO.

NO. INT. Y EXT.:

~c. Licenciada Dulce María Landeros López

Fraccionamiento Jardines de Santa Mónica

:rEN€I0N: De Lunes a viernes de 9:00 a 18:00 horas

FAX:

COLONIA:

nru
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55 53650990 Y 53612115 128 No Aplica estanciasinfantitesdif@yahoo.com.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: -1 Estancia Infantil Adolfo López Mateas

NOMBRE DEL TITULAR DE;L.A OFICINA: ISusana Guadalupe Perez Torrijas

DOMICILIO: CALLE: IAvenida Circunvalación INO. INT. Y EXT.: I 3

COLONIA: Unidad Habitacional Barrientos I MUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.: 154110 I HORARIO Y olAS DE ATENCiÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 16652520 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: IEstancia Infantil Beatriz Ordoñez Acuña

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: I Melina Guillén Valencia

DOMICILIO: CALLE: I Jesús Reyes Heroles y Pinos NO. INT. Y EXT.: I sin

COLONIA: Fraccionamiento Habitaeional San Rafael I MUNICIPIO: ITlalnepantla de 8az

C.P.154120 I HO~llIO y DIA~ DE.~T.~CIÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TEL~FONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 53108293 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ~ Estancia Infantil Bertha Von Glumer

NOMBaE ºªt TITlJJAR DE 1.b.~:OFICINA:~ 1 Julieta López Matias

DOMICILIO: CAllE: IAvenida de los Maestros y Germán del Campo NO. INT. Y EXT.: I sin

COLONIA: Pueblo de San Andrés Atenco MUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.:T54040 I HORARIO Y DIAS,DE ATENCIóN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 53610269 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: I Estancia Infantil Carmen G. Basurto

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: '.1 Rocio Elvira Arteaga Martínez

DOMICILIO: CALLE: ¡Iguala NO. INT. Y EXT.: I sin

COLONIA: Pueblo de San Lucas Patoni MUNICIPIO: 1 Tlalnepantla de Saz

C.P.: 154100 ~HORARIO,y 01A~ DE.J>Tgti~19N; Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRóNICO:

55 50393253 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFIC,INA: ~'" ' I Estancia Infantil Cristina Pacheco

NO~~,!~ ..D~T[I!.YLAR!D~"r,(')FICINAJ Emma Leticia González L6pez

DOMICILIO: CAllE: IAvenida San José NO. INT. Y EXT.: 1 lote 18 y 19

COLONIA: Pueblo San Juan Ixhuatepec MUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.: 154180 I HORARIO Y OlAS DE A'TENClóN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

mailto:estanciasinfantitesdif@yahoo.com.mx
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LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 57146100 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: I Estancia Infantil Estefanla Castañeda

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:-I Teresa Micaela Campos Peñaloza

DCMICILlO: CALLE: IReforma NO. INT. Y EXT.: I Manzana 1 Lote 13 y
14

COLONIA: Reforma Urbana MUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.: 154110 IHORARIO Y DIAS DE ATENCiÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRóNICO:

55 53109605 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: I Estancia Infantil Eva Sámano de L6pez Mateos

NOMBRE OEl TITULAR DE LA OFICINA: I Licenciada Dulce Maria Landeros López

DOMICILIO: CALLE: 1 Convento de San Fernando casi esquina con Convento de Santa Mónica INO. INT. Y EXT.: Isin
COLONIA: Fraccionamiento Jardines de Santa Mónica MUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.: 154040 I'HORARIO y olA$ º.FllT~CIÓrt. Lunes a Viernes de 7:00 a 19:00 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 53659009 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFIC[NA:
.' I Estancia Infantil Fernando Quiroz Gutiérrez

NOMBRE DErLTITULAR DE LA OFICINA: lUliana Olmos Rebollar

DOMICILIO: CALLE: I Avenida Cultura Romana NO. INT. Y EXT.: 1 sIn
COLONIA: Pueblo San Pablo Xalpa IMUNICIPIO: I Tlalnepantla de Saz

C.P.: 154090 .HORARIO Y,DIAS DE.~1'EJ'C:IÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 26260647 No Aplica No Aplica No aplica

OFICINA: IEstancia Infantil Francisco Gabilondo Soler

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: I Mónica Pamela Rosas Jiménez

DOMICILIO: CALLE: 120 de Noviembre y Emiliano Carranza NO. INT. Y EXT.: I SIN
COLONIA: San Juan Ixtacala I MUNICIPIO: I Tlalnepantla de Saz

C.P.: 154160 ~H0R.!!RIO y DIA&OE1¡~Clét!: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRóNICO:

55 53671016 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OF.I<:;!f}'h:.~. '.:~:W'_1 Estancia Infantil Francisco Javier Gaxiola

NOMBijij'Dé'[Trr:u~ eE~1pFlelNA: IAlma Angélica Guerrero Almazán

DOMICILIO: CALLE: IConstituyentes de 1917 NO. INT. Y EXT.: 1 sIn

COLONIA: Fraccionamiento Habitacional La Comunidad I MUNICIPIO: 1 Tlalnepantla de Saz

C.P.:T54070 [HORARIO '/\DIAS,DEf~TENClóNl Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas
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LADA, TELÉFONOS, EXTS., FAX: CORREO ELECTRÓNICO,

55 53905272 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: '1 Estancia Infantil Gustavo Saz

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OF'CINA:l Denisse Femanda labastida Cabrera

DOMICILIO: CALLE, IAcatitlán INO. INT. Y EXT,: 1sin

COLONIA, Gustavo Saz Prada MUNICIPIO: 1Tlalnepantla de Saz

C.P,: 154120 ¡HORARIO y olAs QE ATsN.CIÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS,: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 21251026 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: IEstancia Infantil Jaime Sabines

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: J Diana Jazmín Hemández Reyes

DOMICILIO: CAllE: ICerro de la Mesa INO. INT. Y EXT.: IsIn
COLONIA: Doctor Jorge Jiménez Cantú 1MUNICIPIO: -lTlalnepantla de Saz

C.P.: 154190 -IHORARIO y olAs DE e.1iE.NCIÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS, EXTS,: FAX: CORREO ELECTRÓNICO,

55 58295565 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA, " Estancia Infantil José Maria Velasco

NOMBRE DEL TITULAR DE LA"OFICINA, I Mayra Couto González

DOMICILIO: CALLE: IGuadalajara NO. INT. Y EXT. 158

COLONIA, Constitución de 1917 I MUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C,P,: 154190 rHORARIO y olAs QE;'ATENCIÓN, Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA, TELÉFONOS: EXTS" FAX: CORREO ELECTRÓNICO,

55 56997117 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: l Estancia Infantil Josefa Ortiz de Dominguez

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: Ilngrid Viridiana Ramírez Ávila

DOMICILIO: CALLE: IAdolfo López Mateos NO. INT. Y EXT.: IsIn
COLONIA: La Blanca I MUNICIPIO: 1 Tlalnepantla de Baz

C,P"T54020 1HORARIO y DIAs'9.EtATI',"lCIÓN; Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS, , EXTS,: FAX: CORREO ElECTRÓNICO:

55 53108290 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: IEstancia Infantil Josefa Ortiz de Dominguez 11

NO~!3R£.Q.~JTULAR DE LA'IOFICINA: -1 Karina llamas González

DOMI9Il10: CALLE:l Acueducto NO. INT. Y EXT.: I sIn

COLONIA: Doctor Jorge Jiménez Cantú TMUNICIPIO: 1Tlalnepantla de Saz
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C.P.: 154190 IHORARIO Y olAs DE ATENCiÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ElECTRÓNICO:

55 58292172 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: ~IEstancia Infantil Lázaro Cárdenas

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: IKarla G6mez Guzmán

DOMICILIO: CALLE: I Legión India y A Kim Pech I NO. INT. Y EXT.: Isin
COLONIA: Lázaro Cárdenas 2" Sección 1 MUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.: 154180 l'HORARIO Y olAs DE ATENCiÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 15:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 53846747 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: ~lEstancia Infantil Madre Teresa de Caleuta

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: INorma Rosario León Guerrero

DOMICILIO: CALLE: ICeiba y Ciprés NO. INT. Y EXT.: IsIn
COLONIA: Fraccionamiento Bosques Ceylán IMUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.: 154170 I:HORARIO y olAs DE AT~NCIÓN: Lunes a Viemes de 7:00 a 19;00 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 55672338 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: "":.}Estancia Infantil Mahatma Gandhi

NOMBRE DEL TITULAR DE LAlOFICINA: IGuadalupe Servín Barriga

DOMICILIO: CALLE: IClub Sierra esquina Acayucan NO. INT. Y EXT.: I sin
COLONIA: Lázaro Cárdenas 1a Sección IMUNICIPIO: ITlalnepantla de Baz

C.P.T54180 [HORARIO y olAs DE,~TFNCIÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 57181818 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: -~ Estancia Infantil Mario Colln Sánchez

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: I Martha ByGoytia Rojas

DOMICILIO: CALLE:l Pirámide de Tepozotlán NO. INT. Y EXT.: IsIn
COLONIA: Pueblo de Santa Cecilia 1 MUNICIPIO: 1 Tlalnepantla de Baz

C.P.:T54030 1HORARIO Y olAs DE ATENCiÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 19;00 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 53111469 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: 1Estancia Infantil Miguel de Cervantes Saavedra

NO,",,ª-RED~lIJirruLAR DE LA¡p~'CINA~ Karen Rodriguez Mariscal

DOMICILIO:1CALlE:TAvenida San Isidro NO. INT. Y EXT.: IsIn
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COLONIA: San Isidro Ixhuatepec 1 MUNICIPIO: ITfalnepantla de Saz

C.P.T54197 1HORARIO Y olAs DE ATEI'CIÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 29775044 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: 1Estancia Infantil Octavio Paz

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: IAlejandra Garcia Meneses

DOMICILIO: CALlE:l Cerro Chico esquina Cerro de la Silla NO. INT. Y EXT.: I sin
COLONIA: Doctor Jorge Jiménez Cantú 1 MUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.T54190 liHORARIO y OlAS DE ATENCiÓN: lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 58293035 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: 1Estancia Infantil Profesora Virginia Pautat

NOMBRE DEl TITULAR DE LA OFICINA:TMeztli Resalía Castillo Rodríguez

DOMICILIO: CAllE:Ts de Mayo NO. INT. Y EXT.: 11
COLONIA: Pueblo de San Lucas Tepettacalco I MUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.T54055 I HORARIO Y OlAS DE ATENCiÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 53650971 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: 1 Estancia Infantil Rosaura Zapata

NOMBRE DEL TITULAR DE ~FlcINA:l Licenciada Dulce Maria Landeros L6pez

DOM)CILlO: CALLE:1 Avenida Principal NO. INT. Y EXT.: 119

COLONIA: 21 de Marzo I MUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.: 154110 [HORARIO Y olAs DE ATENCiÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXT$.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 16652702 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: 1Estancia Infantil Vista Hermosa

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:l Claudia Edilll Córdoba López

DOMICILIO: CALLE: I'EM y Good Year O)()(O NO. INT. Y EXT.: I sIn
COLONIA: Vista Hermosa IMUNICIPIO: ITlalnepantla de Saz

C.P.: 154080 IHORARIO y OlAS DE ATENCiÓN: Lunes a Viernes de 7:00 a 16:30 horas

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO:

55 53629163 No Aplica No Aplica No aplica

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: 1Estancia Infantil X610tl

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA~~~Maria de Jesús Diaz Chalico
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NICO:

sIn

No aplica

No aplica

No aplica

EG ELECTRONIG

NO. [NT.Y EXT.: sIn

NO. INT. Y EXT.:

NO. INT. Y EXT.: sIn

OTROS

G

RESPUESTA"

RESPUESTA"

¿Cuánto tiempo tengo para entregar la documentación?

El trabajador (a) asegurado o independiente cuenta con siete d[as naturales como máxima para entregar la
documentación requerida.

¿Si la madre del menor no trabaja?

Se detecta si la madre tienen la intención de trabajar y se firma una carta compromiso donde se estipula que
tienen un mes para presentar carta laboral, de lo contrario el menor podrá ingresar a la estancia cuando se
presente dicha documentación a la dirección

¿Cuánto tiempo tengo para entregar la documentación?

El trabajador (a) asegurado o independiente cuenta con siete dias naturales como máxima para entregar la
documentación requerida.

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica

ELABORÓ:

L~~~anuel Carbajal Arc
/"ace de Control de Ges " n

C. Ma e los Remedios Lóp
Encargada de Despacho de Preside

General SMOIF
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