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PRESENTACION

El curso de formacion para la categoria de Secretario Judicial en Materia Civil,
busca establecer las bases tedricas y practicas, relacionadas a las actividades
fundamentales del Secretario Judicial, tanto en los juzgados civiles como en los de
materia familiar, equilibrando los conocimientos que la teoria y la doctrina aportan al
profesionista, con aquellos que la propia practica en el ejercicio de la funcion encierra.

Este programa, contempla materias que fortalecen la formacion ética y
deontologica de los aspirantes al cargo de Secretario Judicial, tales como la
Hermenéutica Juridica, Léogica Juridica y Argumentacion, asi como algunas otras que
por su naturaleza fortaleceran la formacion profesional, como es el caso de la
Terminologia Judicial, el Taller de Desarrollo Humano y el Taller de Ortografia y
Redaccion.

De igual manera se contempla un médulo en materia de Medios Alternos de
Solucion y Prevencion de Conflictos con la finalidad de identificar sus potencialidades
y ventajas en el ambito familiar, con lo que se enriquecera la formacion de los
servidores publicos del Poder Judicial del Estado de México y vinculara su labor
cotidiana con la de los centros de mediacion y conciliacion.

También se han contemplado diversos aspectos en materia de oralidad
familiar, derivados de las recientes reformas a nuestra legislacion procesal que
contemplan la solucion de controversias de derecho familiar y del estado civil de las
personas asi como los procedimientos especiales y no contenciosos en el ambito
familiar; con ello se dotara a los participantes de conocimientos y habilidades que les
permitan desempenar el papel del secretario en el contexto de los juicios orales.

Asimismo se reforman constantemente los contenidos de las asignaturas
tedricas y practicas propias de la actividad del Secretario Judicial, en funcion de los
cambios legales en materia sustantiva y adjetiva, mismas que responden al nuevo
orden juridico. Cabe senalar que se abunda en tiempo en las materias de orden
practico, fortaleciendo con ello la formacion del Secretario judicial.
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CARGA HORARIA

MoDuULO 1. FUNDAMENTOS FILOSOFICOS

Logica Juridica 4 hrs.
Hermenéutica Juridica 4 hrs.
Etica Judicial 4 hrs.
Argumentacion Juridica 8 hrs.
Terminologia Judicial 4 hrs.

Total de horas por médulo: 24 hrs.

MODULO 2. FUNDAMENTOS SUSTANTIVOS

Teoria General de la Ley y Bases Constitucionales de la

Administracion de Justicia 8 hrs.
Derecho Civil 16 hrs.
Derecho de Amparo en Materia Civil 12 hrs.
Jurisprudencia 8 hrs.

Total de horas por médulo: 44 hrs.

MobpuLo 3. FUNDAMENTOS ADJETIVOS
Teoria General del Proceso, Procedimientos Civiles y Practica
de Actuaciones de Derecho Procesal Civil 44 hrs.
Derecho Familiar y Practica de Actuaciones de Derecho Procesal
Familiar 36 hrs.
Derecho Mercantil y Practica de Actuaciones de Derecho Procesal

Mercantil 32 hrs.
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La Funcion e Intervencion del Secretario Judicial 04 hrs.

Total de horas por modulo: 116 hrs.

MODULO 4. MEDIOS ALTERNOS DE SOLUCION Y PREVENCION DE CONFLICTOS

4.1. Teoria del Conflicto 04 hrs.
4.2. Introduccion a los Mecanismos Alternativos de Prevencion y

Solucion de Conflictos 04 hrs.
4.3. Marco Juridico de los Mecanismos Alternativos de Solucion

de Conflictos 04 hrs.

Total de horas por médulo: 12 hrs.

COCURRICULARES
Taller de Desarrollo Humano 08 hrs.
Taller de Ortografia y Redaccion 08 hrs.

Total de horas cocurriculares: 16 hrs.

Total de horas del curso: 210 hrs.
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OBJETIVOS DEL CURSO

OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a los aspirantes al cargo de Secretario Judicial en Materia Civil los
conocimientos teodricos y practicos, asi como las habilidades, actitudes vy
comportamientos, que le permitiran desempenarse correctamente en su actividad,

como pieza fundamental en la funcion jurisdiccional.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Identificar los principales problemas a los que se enfrenta el Secretario en su

calidad de servidor publico judicial.

Conocer la Terminologia Judicial y las técnicas de interpretacion juridica, con la

finalidad de aplicar dichos conocimientos a sus labores.

Analizar la esfera de la Deontologia en relacion con los valores éticos y morales

a fin de aplicarlos en el desempeiio de su funcion.

Comprender el contenido de la Teoria General de la Prueba, con lo que estara
en aptitud de utilizar adecuadamente el verbo probar y el sustantivo prueba, términos

que aplicara en el desarrollo del proceso civil.

Desarrollar los conocimientos fundamentales, que le permitan distinguir su
funciéon e intervencion como Secretario Judicial en los actos procesales que se
desarrollen en la tramitacion de un proceso, asi como las atribuciones y deberes de
caracter administrativo que le competen desarrollar en el ejercicio de la funcion

judicial.
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Adquirir conocimientos teoricos y practicos sobre el proceso en general, asi

como de los procedimientos civiles que regula el codigo adjetivo de la materia en la
entidad, que le permitan estar capacitado para elaborar acuerdos y actuaciones
procesales que, formal y materialmente, corresponden a los Secretarios Judiciales en

Materia Civil.

Aplicar los conocimientos teéricos y practicos de Derecho Mercantil en la
elaboracion de resoluciones judiciales propias de la funcion, asi como en las formas y
condiciones requeridas para ello, fundamentando y motivando debidamente las
mismas y aplicando la ley, la doctrina y la Jurisprudencia en los casos que sea

hecesario.
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1.1. L6GICA JURIDICA

TEMAS

1.1.1. L6GICA FORMAL

1.1.2. L6GICA DEDUCTIVA Y LOGICA INDUCTIVA

1.1.3. LOGICA DEOGNTICA

1.1.4. LA FORMA DE LOS ARGUMENTOS

1.1.5. LAS REGLAS DE INFERENCIA

1.1.6. LA LOGICA MATERIAL Y LA CORRECCION DE LOS ARGUMENTOS
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1.2. HERMENEUTICA JURIDICA

TEMAS

1.2.1. LoSs ENUNCIADOS INTERPRETATIVOS

1.2.2. TEORIAS SOBRE LA INTERPRETACION JURIDICA

1.2.3. CLASES DE INTERPRETACION JURIDICA

1.2.4. PROBLEMAS DE INTERPRETACION
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1.3. ETiCA JUDICIAL

TEMAS

1.3.1. AXIOLOGIA
1.3.1.1. Concepto
1.3.1.2. Los valores
1.3.1.2.1. Justicia
1.3.1.2.2. Equidad
1.3.1.2.3. Bien comun

1.3.2. ETica

1.3.2.1. Concepto

1.3.2.2. Etica del Secretario Judicial
1.3.2.2.1. Probidad
1.3.2.2.2. Secreto profesional
1.3.2.2.3. Prudencia
1.3.2.2.4. Lealtad
1.3.2.2.5. Veracidad
1.3.2.2.6. Eficiencia
1.3.2.2.7. Actualizacion
1.3.2.2.8. Solidaridad

1.3.3. RELACION DE LA AXIOLOGIA Y LA ETICA CON LA IMPARTICION DE JUSTICIA
1.3.3.1. Codigos éticos y de conducta del abogado

1.3.3.2. Codigos éticos y de conducta de los servidores publicos
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1.3.3.2.1. Responsabilidad politica de los servidores plblicos
1.3.3.2.2. Responsabilidad civil de los servidores publicos

1.3.3.2.3. Responsabilidad administrativa de los servidores publicos
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1.4. ARGUMENTACION JURIDICA

TEMAS

1.4.1. APROXIMACION A LA TEORIA DE LA ARGUMENTACION JURIDICA
1.4.1.1. La retorica Aristotélica: origen de la teoria del discurso

1.4.1.2. Argumentacion, Teoria del discurso y Hermenéutica Juridica

1.4.2. La Logica Formal y su funcién en la Argumentacion Juridica
1.4.2.1. Los limites del discurso juridico
1.4.2.2. Las decisiones juridicas y sus modalidades

1.4.2.3. Fundamentacion de las decisiones juridicas

J
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1.5. TERMINOLOGIA JUDICIAL

TEMAS

1.5.1. JUSTIFICACION DE LA ASIGNATURA

1.5.2. EL LENGUAJE
1.5.2.1. Definicion
1.5.2.2. Caracteristicas
1.5.2.3. Clases
1.5.2.3.1. Lenguaje comin
1.5.2.3.2. Lenguaje cientifico
1.5.2.3.3. Lenguaje juridico

1.5.3. LA COMUNICACION
1.5.3.1. Concepto
1.5.3.2. Formas

1.5.4. TERMINOLOGIA JUDICIAL
1.5.4.1. Definiciones
1.5.4.2. Relacion con otras ciencias
1.5.4.3. Su importancia como lenguaje cientifico y forense

1.5.4.4. La Terminologia Judicial en la practica
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2.1. TEORIA GENERAL DE LA LEY Y BASES CONSTITUCIONALES

DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

TEMAS

2.1.1. TEORIA GENERAL DE LA LEY
2.1.1.1. Concepto de ley
2.1.1.1.1. Sentido estricto
2.1.1.1.2. Sentido amplio
2.1.1.2. Teoria dualista de la ley
2.1.1.2.1. Ley en sentido formal
2.1.1.2.2. Ley en sentido material
2.1.1.3. Caracteristicas de la ley
2.1.1.3.1. Generalidad
2.1.1.3.2. Obligatoriedad
2.1.1.3.3. Necesaria, su declaracion por el poder soberano
2.1.1.3.4. Abstraccion
2.1.1.3.5. Coercitividad
2.1.1.4. La ley como fuente formal legislativa
2.1.1.4.1. Concepto de Legislacion
2.1.1.4.2. Proceso legislativo
2.1.1.4.2.1. Etapas
2.1.1.5. Clasificacion de las normas juridicas
2.1.1.6. Ambitos de la ley
2.1.1.6.1. Material
2.1.1.6.2. Personal
2.1.1.6.3. Temporal
2.1.1.6.3.1. Conflicto de leyes en el tiempo (retroactividad)
2.1.1.6.4. Espacial
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2.1.1.6.4.1. Conflicto de leyes en el espacio
2.1.1.7. Inobservancia y desuso de la ley por ignorancia

2.1.1.7.1. Abrogacion y derogacion

2.1.2. BASES CONSTITUCIONALES DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
2.1.2.1. Sistema Constitucional Mexicano
2.1.2.2. Concepto de constitucion
2.1.2.2.1. Caracteristicas
2.1.2.2.2. Partes en que se divide
2.1.2.3. Supremacia Constitucional
2.1.2.3.1. Articulo 133
2.1.2.4. Garantias Individuales
2.1.2.4.1. Concepto de Garantia Individual
2.1.2.4.2. Garantias Constitucionales y otras fuentes
2.1.2.4 3. Titulares y sujetos obligados
2.1.2.4.4. Tipos y suspension
2.1.2.4.5. Limitaciones y restricciones
2.1.2.5. Bases Constitucionales de la Administracion de Justicia
2.1.2.5.1. Administracion de Justicia Federal
2.1.2.5.1.1. Articulos 13, 14, 16, 23, 94 con relacion al 107, 116,
fraccion Ill, 124 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos
I 2.1.2.5.2. Administracion de Justicia Estatal (Referirse a los articulos

relativos de la Constitucion Politica Local)
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2.2. DERECHO CIVIL

TEMAS

2.2.1. BIENES

2.2.1.1. Nocion del patrimonio

2.2.1.2. Bienes
2.2.1.2.1. Concepto
2.2.1.2.2. Clasificacion

2.2 1.3. La posesion

2.2.1.4. La propiedad
2.2.1.4.1. Formas de adquisicion
2.2.1.4.2. Modalidades de la propiedad
2.2.1.4.3. Formas de desmembramiento
2.2.1.4.4. Usufructo
2.2.1.4.5. Uso
2.2.1.4.6. Habitacion
2.2.1.4.7. Servidumbres

2.2.2, OBLIGACIONES
2.2.2.1. Teoria del acto y del hecho juridico
2.2.2.1.1. Inexistencia y nulidad
2.2.2.2. Nocion de la obligacion
2.2.2.3. Elementos
2.2.2.4. Fuentes de las obligaciones
2.2.2.4.1. Contractuales y extracontractuales
2.2.2.5. Modalidades de las obligaciones
2.2.2.5.1. La condicion y el plazo
2.2.2.5.2. Obligaciones con pluralidad de sujetos

—g0C D
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2.2.2.5.3. Obligaciones con pluralidad de objetos

2.2.2.5.4. Obligaciones con objeto positivo; la prestacion

2.2.2.5.5. Obligaciones con objeto negativo; la abstencion
2.2.2.6. Efectos de las obligaciones

2.2.2.6.1. Con relacion a las partes

2.2.2.6.2. Con relacion a terceros

2.2.2.6.3. La indemnizacion

2.2.3. CONTRATOS

2.2.3.1. Sus elementos

2.2.3.2. Clasificacion

2.2.3.3. Clausulas de los contratos

2.2.3.4. Efectos de los contratos
2.2.3.4.1. El principio de la fuerza obligatoria
2.2.3.4.2. La teoria de la imprevision
2.2.3.4.3. El principio de la relatividad

2.2.3.5. Los contratos en particular
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2.3. DERECHO DE AMPARO EN MATERIA CIVIL

TEMAS

2.3.1. Juicio DE AMPARO
2.3.1.1. Concepto
2.3.1.2. Naturaleza Juridica del Amparo Directo e Indirecto
2.3.1.3. Procedencia
2.3.1.4. Competencia
2.3.1.5. Analisis de la Reforma Constitucional

2.3.1.6. Principios Fundamentales del Juicio de Amparo

2.3.3. PARTES EN EL JuiclOo DE AMPARO
2.3.3.1. Concepto de parte procesal
2.3.3.2. Quejoso
2.3.3.3. Autoridad responsable
2.3.3.4. Tercero perjudicado
2.3.3.5. Ministerio Publico Federal

2.3.4. PROCEDIMIENTO A SEGUIR COMO AUTORIDAD RESPONSABLE
2.3.4.1. En el Amparo Directo
2.3.4.2. En el Amparo Indirecto
2.3.4.3. Forma y términos para rendir el informe previo

2.3.4.4. Forma y términos para rendir el informe justificado

2.3.5. IMPROCEDENCIA DEL Juiclo DE AMPARO

2.3.5.1. Concepto de improcedencia
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2.3.5.2. Clases de improcedencia en el Juicio de Amparo

2.3.5.3. Estudio oficioso de la improcedencia

2.3.6. SENTENCIAS EN EL JUICIO DE AMPARO
2.3.6.1. Concepto
2.3.6.2. Clasificacion
2.3. 6.3. Efectos

2.3.7. CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE LAS SENTENCIAS EN EL JUICIO DE AMPARO
2.3.7.1. Diferencia entre cumplimiento y ejecucion

2.3.7.2. Substanciacion

2.3.8. LA JURISPRUDENCIA
2.3.8.1. Concepto
2.3.8.2. La Jurisprudencia como fuente del Derecho
2.3.8.3. La Jurisprudencia técnica
2.3.8.3.1. Sistematica juridica
2.3.8.3.2. Técnica juridica

2.3.9. ()RGANOS FACULTADOS PARA SENTAR JURISPRUDENCIA

2.3.9.1. Jurisprudencia de la Suprema Corte de Justicia, funcionando en pleno o
en salas

2.3.9.2. De los Tribunales Colegiados de Circuito

2.3.9.3. Requisitos para formar Jurisprudencia

2.3.9.4. Obligatoriedad de la Jurisprudencia

2.3.10.5. Interrupcion de la Jurisprudencia

2.3.9.6. Jurisprudencia por contradiccion

2.3.9.7. Formalidades de la invocacion de la Jurisprudencia por las partes

2.3.9.8. El Semanario Judicial de la Federacion

2.3.9.9. La Jurisprudencia del Poder Judicial de la Entidad
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3.1. TEORIA GENERAL DEL PROCESO, PROCEDIMIENTOS CIVILES

Y PRACTICA DE ACTUACIONES DE DERECHO PROCESAL CIVIL

TEMAS

3.1.1. GENERALIDADES
3.1.1.1. Litigio, proceso y juicio
3.1.1.2. Modos de solucion del litigio
3.1.1.3. Pretension
3.1.1.4. Interés juridico

3.1.1.5. Principios procesales

3.1.2. JURISDICCION Y COMPETENCIA
3.1.2.1. Funcion jurisdiccional
3.1.2.2. Division de la jurisdiccion
3.1.2.3. Limites de la jurisdiccion
3.1.2.4. Competencia: cuantia, materia y territorio

3.1.2.5. Criterios para determinar la competencia

3.1.3. PROCESO
3.1.3.1. Significado de la palabra proceso
3.1.3.2. Naturaleza juridica
3.1.3.3. El proceso como relacion juridica

3.1.3.4. Proceso y procedimiento

3.1.4. TEORIA DE LA ACCION
3.1.4.1. Naturaleza
3.1.4.2. Teoria de la accion

3.1.4.3. Teoria de la excepcion
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3.1.5. LAS PARTES EN EL PROCESO Y LAS NORMAS JURIDICAS

3.1.5.1. Concepto de parte: legitimacion, personalidad, gestor judicial
3.1.5.2. El fenéomeno del litis consorcio
3.1.5.3. Asistencia técnica y representacion de las partes

3.1.5.4. Llamamiento a terceros

3.1.6. DIFERENTES ACTOS PROCESALES
3.1.6.1. Incidentes
3.1.6.2. Suspension, interrupcion y caducidad del procedimiento

3.1.6.3. Recursos

3.1.7. TEORIA DE LA PRUEBA
3.1.7.1. El Derecho Probatorio

3.1.7.1.1. Concepto de prueba
3.1.7.1.1.1. Doctrinario
3.1.7.1.1.2. Legal
3.1.7.2. Principios rectores de la prueba procesal
3.1.7.2.1. Definicion
3.1.7.2.2. Principio de necesidad de la prueba
3.1.7.2.3. Principio de prohibicion de aplicar el conocimiento privado del
Juez
3.1.7.2.4. Principio de adquisicion de la prueba
3.1.7.2.5. Principio de publicidad de la prueba
3.1.7.2.6. Principio de inmediacion y direccion del Juez en la produccion
de la prueba
3.1.7.3. Sistemas probatorios
3.1.7.3.1. Sistema de prueba libre
3.1.7.3.2. Sistema legal o tasado
3.1.7.3.3. Sistema mixto
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3.1.7.4. Criterio de Clasificacion de la Prueba

3.1.7.4.1. Pruebas directas o inmediatas

3.1.7.4.2. Pruebas reales y personales

3.1.7.4.3. Pruebas originales y derivadas

3.1.7.4.4. Pruebas preconstituidas, constituyentes y por constituir
3.1.7.4.5. Pruebas plenas, semiplenas y por indicios

3.1.7.4.6. Pruebas nominadas e innominadas

3.1.7.4.7. Pruebas pertinentes e impertinentes

3.1.7.4.8. Pruebas historicas

3.1.7.5. Carga de la Prueba
3.1.7.5.1. Concepto
3.1.7.5.2. Reglas para determinar la correspondencia de la carga
procesal de probar
3.1.7.5.2.1. El que afirma esta obligado a probar
3.1.7.5.2.2. El actor debe probar su accion
3.1.7.5.2.3. El demandado debe probar sus excepciones
3.1.7.5.2.4. El que niega no esta obligado a probar sino en el caso
que su negativa envuelva una afirmacion
3.1.7.5.2.5. El que niega esta obligado a probar cuando, al hacerlo
desconoce una presuncion legal que tiene a su favor

el colitigante

3.1.7.6. Objeto de la Prueba
3.1.7.6.1. Prueba de hechos
3.1.7.6.1.1. Hechos controvertidos y afirmados
3.1.7.6.2. Hechos que no requieren prueba
3.1.7.6.2.1. Hechos confesados
3.1.7.6.2.2. Hechos notorios
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3.1.7.6.2.3. Hechos irrelevantes y hechos simples
3.1.7.6.3. Prueba del Derecho

3.1.7.6.3.1. El Derecho Extranjero

3.1.7.6.3.2. El Derecho Consuetudinario

3.1.7.6.3.3. La Jurisprudencia

3.1.7.7. Etapas del Procedimiento Probatorio

3.1.7.7.1. Ofrecimiento
3.1.7.7.1.1. Legitimacion para ofrecer pruebas
3.1.7.7.1.2. Plazo para ofrecerlas

3.1.7.7.2. Admision o desechamiento
3.1.7.7.2.1. Requisitos de admisibilidad

3.1.7.7.3. Preparacion de la prueba
3.1.7.7.3.1. Actos que corresponden a las partes
3.1.7.7.3.2. Actos que competen al érgano Jurisdiccional

3.1.7.7.4. Desahogo, recepcion o desercion
3.1.7.7.4.1. Formalidad y temporalidad en el desahogo de la
prueba

3.1.7.8. Medios de Prueba
3.1.7.8.1. Prueba confesional

3.1.7.8.1.1. Sujetos de confesion
3.1.7.8.1.2. Clases de confesion
3.1.7.8.1.3. Requisitos que deben cumplir las posiciones

3.1.7.8.2. Prueba testimonial
3.1.7.8.2.1. Concepto de testigo
3.1.7.8.2.2. Clasificacion de los testigos
3.1.7.8.2.3. Deber de rendir testimonio
3.1.7.8.2.4. Requisitos que deben reunir las preguntas del
interrogatorio

3.1.7.8.2.5. Formas de interrogatorio
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3.1.7.8.2.6. La tacha de testigos y su tramitacion
3.1.7.8.3. Prueba pericial
3.1.7.8.3.1. Funciones del perito
3.1.7.8.3.2. Objeto de la prueba pericial
3.1.7.8.3.3. El ofrecimiento y desahogo de la prueba
3.1.7.8.3.4. La colegiacion de la prueba, el dictamen individual y el
perito
3.1.7.8.4. La prueba documental ptblica y privada
3.1.7.8.4.1. Concepto de documento publico
3.1.7.8.4.2. Concepto de documento privado
3.1.7.8.4.3. Su ofrecimiento
3.1.7.8.4.4. Objecion de documentos, su causa y oportunidad
procesal

3.1.7.8.4.5. El reconocimiento de documento

3.1.7.8.5. Inspeccion judicial
3.1.7.8.4.1. Sujetos de la prueba
3.1.7.8.4.2. Objeto de la inspeccion judicial
3.1.7.8.4.3. Ofrecimiento y desahogo
3.1.7.8.4.4. La necesidad de recabar y elaborar fotografias, planos y
croquis en el desahogo de la prueba
3.1.7.8.6. Fotografias, copias fotostaticas, grabaciones y registro de imagenes

y sonidos, otras aportaciones y descubrimientos de la ciencia

3.1.8. PROCEDIMIENTO ORDINARIO CIVIL
3.1.8.1. Fase Postulatoria
3.1.8.1.1. Demanda
3.1.8.1.2. Emplazamiento
3.1.8.1.2.1. Formas de emplazar
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3.1.8.1.2.2. Sus efectos
3.1.8.1.2.3. Procedencia de la nulidad de emplazamiento
3.1.8.1.2.4. Participacion activa de la demanda al momento del
emplazamiento
3.1.8.1.2.5. El allanamiento
3.1.8.1.2.6. La reconvencion
3.1.8.1.2.7. La rebeldia
3.1.8.1.2.8. La audiencia de conciliacion y depuracion procesal
3.1.8.2. Fase Probatoria: ofrecimiento, admision, preparacion y desahogo
3.1.8.3. Fase conclusiva
3.1.8.3.1. Alegatos
3.1.8.3.2. Sentencia
3.1.8.3.3. Cosa juzgada
3.1.8.4. Fase Impugnativa
3.1.8.4.1. Recursos
3.1.8.5. Fase Ejecutiva
3.1.8.5.1. Via de apremio
3.1.8.5.2. Embargo

3.1.8.5.3. Procedimiento de remate

3.1.9. PRACTICA DE ACTUACIONES DE DERECHO PROCESAL CIVIL
3.1.9.1. Requisitos que debe satisfacer una demanda para su admision
3.1.9.2. La admision de la de la demanda
3.1.9.3. La admision de la contestacion de la demanda y de las excepciones
procesales
3.1.9.4. La substanciacion de las tercerias en Materia Procesal Civil
3.1.9.5. La substanciacion de las providencias precautorias
3.1.9.6. Los plazos en Materia Procesal Civil
3.1.9.7. Formalidades y requisitos que deben revisarse en el acta de diligencia de

emplazamiento
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3.1.9.8. Los conflictos competenciales
3.1.9.9. Ofrecimiento, admision, preparacion y desahogo de la prueba confesional
3.1.9.10. Ofrecimiento, admision, preparacion y desahogo de la prueba
testimonial
3.1.9.11 Ofrecimiento, admision, preparacion y desahogo de la prueba pericial
3.1.9.12. La substanciacion de la audiencia de conciliacion y depuracion procesal
3.1.9.13. Actuaciones procesales en particular
3.1.9.13.1. Proveido que admite consignacion de pago de rentas
3.1.9.13.2. Proveido que admite medida precautoria como acto prejudicial
3.1.9.13.3. Proveido que ordena emplazamiento mediante carta rogatoria
3.1.9.13.4. Proveido que obsequia la diligenciacion de un exhorto
3.1.9.13.5. Auto que admite apelacion en contra de sentencia definitiva

3.1.9.13.6. Acuerdo que admite solicitud de apeo y deslinde
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3.2 LENGUAJE, COMUNICACION Y DERECHO

3.2.1. Expresion Oral

3.2.2. Emisiony articulacion del sonido hablado

3.2.3. Rasgos del caracter en la voz

3.2.4. Psicologia basica de la voz

3.2.5. La expresion oral y su relacion con la expresion facial y
gestual

3.2.6. Analisis situacional en el caracter vocal

3.2.7. Lenguaje Corporal y no Verbal

3.2.8. Recepciony escucha activa

3.2.9. Principios basicos para la deteccion de la sinceridad y la
mentira en la interaccion de las expresiones verbal, gestual

y corporal

3.3. DERECHO FAMILIAR Y LA ORALIDAD EN MATERIA PROCESAL FAMILIAR

3.2.1. DERECHO DE FAMILIA

3.2.1.1. Concepto y definicion

3.2.1.2. Ubicacion

3.2.1.3. Caracteres del Derecho de Familia
3.2.1.3.1. Ideas morales y religiosas
3.2.1.3.2. Principio de la autonomia de la libertad
3.2.1.3.3. Contenido de derechos y deberes
3.2.1.3.4. Derechos indestructibles
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3.2.1.4. Contenido
3.2.1.4.1. Relaciones matrimoniales y extramatrimoniales

3.2.1.5. Aspecto patrimonial

3.2.2. EL PATRIMONIO DE FAMILIA
3.2.2.1. Concepto
3.2.2.2. Naturaleza juridica
3.2.2.3. Bienes susceptibles de ser objeto del patrimonio familiar
3.2.2.4. Efectos de la constitucion del patrimonio familiar
3.2.2.5. Ampliacion del patrimonio familiar
3.2.2.6. Disminucion del patrimonio familiar

3.2.2.7. Causas de extincion del patrimonio familiar

3.2.3. EL MATRIMONIO
3.2.3.1. Concepto
3.2.3.2. Caracteres del matrimonio
3.2.3.2.1. Union permanente de un hombre y una mujer
3.2.3.2.2. Monogamico
3.2.3.2.3. Legal
3.2.3.3. Fines del matrimonio de acuerdo al Codigo Civil
3.2.3.4. Efectos personales del matrimonio entre los conyuges
3.2.3.5. Efectos patrimoniales del matrimonio
3.2.3.5.1. Concepto y clases de regimenes matrimoniales
3.2.3.5.1.1. Sociedad conyugal
3.2.3.5.1.1.1. Bienes que comprende
3.2.3.5.1.1.2. Bienes propios; concepto
3.2.3.5.1.1.3. Bienes gananciales; concepto
3.2.3.5.1.2. Disolucion de la sociedad conyugal

3.2.3.5.1.2.1. Causas que ponen término a la
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comunidad de bienes de acuerdo al

Codigo Civil
3.2.3.5.1.3. Liquidacion de la sociedad conyugal
3.2.3.5.1.3.1. Formacion de inventarios, rendicion de
cuentas y particion de los bienes
3.2.3.5.1.4. Separacion de bienes
3.2.3.5.1.4.1. Normas aplicables
3.2.3.6. Contratos entre conyuges
3.2.3.6.1. Contratos permitidos
3.2.3.6.2. Contratos prohibidos

3.2.4. NULIDAD DEL MATRIMONIO
3.2.4.1. Planteamiento del problema
3.2.4.2. ;A quién compete la accion de nulidad de matrimonio?
3.2.4.3. Extincion de la accion de nulidad de matrimonio

3.2.4.4. Efectos de la nulidad de matrimonio

3.2.5. DIvorcio
3.2.5.1. Clases de divorcio
3.2.5.1.1. Administrativo
3.2.5.1.2. Judicial
3.2.56.1.2.1. Voluntario
3.2.56.1.2.2. Necesario
3.2.5.2. Causales de divorcio
3.2.5.3. Efectos del divorcio
3.2.5.3.1. Con relacion a los conyuges
3.2.5.3.2. Con relacion a los hijos

3.2.5.3.3. Con relacion a los bienes
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3.2.6. CONCUBINATO
3.2.6.1. Concepto
3.2.6.2. Caracteres
3.2.6.3. Alcances

3.2.6.4. Disolucion del concubinato

3.2.6.5. Efectos patrimoniales del concubinato

3.2.7. PARENTESCO

3.2.7.1. Definicion

3.2.7.2. Caracteristicas

3.2.7.3. Lineas de parentesco
3.2.7.3.1. Consanguinidad
3.2.7.3.2. Afinidad
3.2.7.3.3. Adopcion

3.2.7.4. Grados de parentesco

3.2.8. ALIMENTOS
3.2.8.1. Concepto
3.2.8.2. Obligacion de proporcionar alimentos
3.2.8.2.1. Entre conyuges
3.2.8.2.2. Entre concubinos
3.2.8.2.3. De los padres
3.2.8.2.4. De los hijos de los hermanos
3.2.8.2.5. En la adopcion multiple
3.2.8.2.6. Como consecuencia del estado de indefension o incapacidad
3.2.8.3. Aspectos que comprenden los alimentos
3.2.8.4. Forma de cumplir la obligacion alimentaria
3.2.8.5. Proporcionalidad de los alimentos
3.2.8.6. Legitimacion y aseguramiento de los alimentos

3.2.8.7. Cesacion de la obligacion alimentaria
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3.2.9. DERECHO DE LA FILIACION

3.2.9.1. Concepto de filiacion

3.2.9.2. Procreacion y filiacion

3.2.9.3. Filiacion biogenética y fecundacion

3.2.9.4. Determinacion y prueba de la filiacion matrimonial y extramatrimonial
3.2.9.4.1. Medios de reconocimiento de hijo

3.2.9.4.2. Accion para reclamar posesion de estado de hijo

3.2.10. PATRIA POTESTAD

3.2.10.1. Concepto

3.2.10.2. Fuentes

3.2.10.3. Derechos y obligaciones de los padres en el ejercicio de la patria
potestad

3.2.10.4. Aspectos patrimoniales de la patria potestad

3.2.10.5. Privacion y suspension del ejercicio de la patria potestad

3.2.11. TUTELA
3.2.11.1. Concepto
3.2.11.2. Funciones
3.2.11.2.1. Cuidado del menor o del incapaz
3.2.11.2.2. Administracion de los bienes del menor o del incapaz
3.2.11.2.3. Representacion del menor o del incapaz
3.2.11.3. Caracteres de la tutela
3.2.11.4. Clases de tutela
3.2.11.4.1. Testamentaria, legitima y dativa
3.2.11.5. Impedimentos y excusas para el desempeno de la tutela
3.2.11.6. Garantia que deben prestar los tutores para el desempeno de la tutela

3.2.11.7. Desempeno de la tutela
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3.2.11.8. Tutela y curatela
3.2.11.9. Cuentas de la tutela

3.2.11.10. Terminacion de la tutela

3.2.12. ADOPCION

3.2.12.1. Concepto

3.2.12.2. Clases de adopcion en el Codigo Civil Local
3.2.12.2.1. Simple
3.2.12.2.2. Plena
3.2.12.2.3. Internacional

3.2.12.3. Procedimiento de adopcion

3.2.12.4. Relacion juridica entre adoptante y adoptado

3.2.12.5. Revocacion

3.2.12.6. Nulidad

3.2.13. AcTos DE VIOLENCIA EN LA FAMILIA
3.2.13.1. Concepto
3.2.13.2. Tipos
3.2.13.2.1. Fisica
3.2.13.2.2. Psicologica
3.2.13.2.3. Sexual
3.2.13.2.4. Otros

3.2.13.3. Prevencion y proteccion contra la violencia intrafamiliar
3.2.13.4. Elementos y contenidos

3.2.13.5. Papel del Juez en los actos de violencia intrafamiliar

3.2.14. DERECHO SUCESORIO

3.2.14.1. Definicion de sucesion, herencia y legado
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3.2.14.2. Clases de herencia
3.2.14.3. Especies de sucesion
3.2.14 .4, Capacidad para testar
3.2.14.5. Capacidad para heredar
3.2.14.6. Tipos de sucesion
3.2.14.6.1. Legitima
3.2.14.6.2. Testamentaria
3.2.14.7. Albacea
3.2.14.8. Interventor

3.4. LA ORALIDAD EN MATERIA FAMILIAR

3.4.1. LA ORALIDAD EN LOS PROCESOS JURISDICCIONALES
3.4.1.1. Fundamentos Generales del Derecho Procesal Familiar en
México
3.4.1.2. Fundamentos de la Reforma Procesal Familiar en el Estado de
México
3.4.1.2.1. Exposicion de motivos
3.4.1.2.2. Dictamen legislativo
3.4.1.2.3. Objetivo central de la reforma

3.4.2. ASPECTOS PROCESALES
3.4.2.1. Principios del Nuevo Procedimiento Oral Familiar
3.4.2.1.1. Principio de inmediacion
3.4.2.1.2. Principio de publicidad y sus excepciones
3.4.2.1.3. Principio de concentracion
3.4.2.1.4. Principio de continuidad
3.4.2.2. El Interés Superior del Menor

3.4.2.3. La Suplencia de la Deficiencia de la Queja
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3.4.2.4. Principios Rectores en Materia Probatoria

3.4.2.5. El Caracter Adversarial de los Procedimientos de Familia

3.4.2.6. Reglas Comunes a Todos los Procedimientos: Notificaciones,
Acumulaciones, Diligencias, Nulidades, otras figuras

3.4.2.7. Medidas Cautelares y la Resolucion Judicial Provisional y

Definitiva en el proceso familiar
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3.4.3. ESTRUCTURA DEL NUEVO PROCESO ORAL FAMILIAR EN EL CODIGO DE
PROCEDIMIENTOS CIVILES DEL ESTADO DE MEXICO
3.4.3.1. La demanda, contestacion, reconvencion
3.4.3.2. Pruebas: Ofrecimiento, desahogo y valoracion
3.4.3.3. Requisitos extrinsecos en materia probatoria
3.4.3.5.1. Confesional
3.4.3.5.2. Declaracion de parte
3.4.3.5.3. Testimonial
3.4.3.5.4. Pericial
3.4.3.5.5. Documental
3.4.3.4. Medidas provisionales
3.4.3.5. Audiencias
3.4.3.5.1. Objeto, requisitos e importancia
3.4.3.5.2. Registro
3.4.3.6. Audiencia Inicial: contenido, caracteristicas, objeto, fases y desarrollo

3.4.3.7. Audiencia Principal: contenido, caracteristicas, objeto, fases y

desarrollo
3.4.3.8. Sentencia
3.4.3.9. Cambio de via en el divorcio necesario: requisitos y procedimiento

3.4.3.10. Recursos

3.4.4. LA ORALIDAD EN LOS PROCEDIMIENTOS ESPECIALES Y NO CONTENCIOSOS EN
MATERIA FAMILIAR Y DEL ESTADO CIVIL DE LAS PERSONAS EN EL ESTADO DE MEXICO
3.4.4.1. Alcance de la reforma en los procedimientos especiales
3.4.4.2. Tercerias
3.4.4.3. Divorcio por mutuo consentimiento

3.4.4.4. Nombramiento de tutores y curadores
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3.4.4.5. Procedimientos de violencia familiar
3.4.4.6. Procedimiento de Restitucion Internacional de Menores
3.4.4.6.1. Naturaleza de los procedimientos
3.4.4.6.2. Caracteristicas y tipos de procedimientos
3.4.4.6.3. Fases de los procedimientos
3.4.4.7. Alcance de la reforma en los procedimientos no contenciosos
3.4.4.8. Disposiciones generales
3.4.4.9. Autorizacion para vender bienes de menores

3.4.4.10. Adopcion

3.5. DERECHO MERCANTIL Y LA ORALIDAD EN EL PROCEDIMIENTO MERCANTIL

3.5.1 Generalidades de la Oralidad en Materia Mercantil

1.1. Concepto de Derecho Mercantil
1.2. Actos de Comercio
3.3.11. TiTuLOS DE CREDITO
3.3.11.1. Concepto y elementos esenciales de los titulos de crédito
3.3.11.2. Naturaleza de la obligacion consignada en los titulos de crédito
3.3.11.3. Formas de vencimiento de los titulos de crédito
3.3.11.4. Excepciones aplicables a los titulos de crédito
3.3.3. PRESCRIPCION
3.3.3.1. Concepto
3.3.3.2. Clasificacion
1.3. Conceptos de Derecho Procesal Mercantil
1.4. Concepto de Proceso y Procedimiento
1.5. Potestad Jurisdiccional en México
1.6. Jurisdiccion en Materia Mercantil (Jurisdiccion Concurrente)
1.7. Tribunales Competentes

1.8. Reglas para fijar la competencia de los Tribunales en materia mercantil
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1.9. Parametros para fijar la mercantilidad del conflicto
1.10. Diferentes tipos de Juicios Mercantiles
1.10.1 Ordinario Mercantil
1.10.2 Especiales: Ejecutivo, Ejecucion de Prenda, Ejecucion de Fideicomiso

1.11. Normatividad Supletoria Aplicable

EL JUICIO ORAL MERCANTIL

2.1. Reglas Generales
2.1.1. Cuantia
2.1.2. Actualizacion
2.1.3. Limitacion para su conocimiento
2.1.3.1. Cuantia

2.1.3. 2. Juicios no Especiales

2.2. Principios de la Oralidad Mercantil
2.2.1. Oralidad
2.2.2. Publicidad
2.2.3. Igualdad
2.2.4. Inmediacion
2.2.5. Contradiccion
2.2.6. Continuidad

2.2.7 Concentracion

2.3. Direccion Procesal por conducto del Juez
2.3.1. Correcciones Disciplinarias
2.3.2. Medios de Apremio

2.4. Supletoriedad Legislativa en Materia de Oralidad Mercantil
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ETAPA EXPOSITIVA EN EL JUICIO ORAL MERCANTIL

3.1. La Demanda
3.1.1. Requisitos de la Demanda
3.1.2. Ofrecimiento de Pruebas en la Demanda

3.1.3. Efectos de la Presentacion de la Demanda

3.2. Resoluciones Judiciales en escrito de Demanda
3.2.1. Desechamiento (Desistimiento)
3.2.2. Prevencion
3.2.3. Admision

3.3. El Emplazamiento y sus efectos
3.3.1. Emplazamiento sin citatorio previo

3.3.2. Emplazamiento personalmente con el Demandado

3.4. Las conductas del Demandado al Emplazamiento
3.4.1. No contestacion
3.4.2. Sicontestacion (total o parcial)
3.4.3. Variables
3.4.3.1. Reconvencion
3.4.3.2. Allanamiento
3.4.3.3. Excepciones Procesales
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REGLAS GENERALES DE LAS AUDIENCIAS EN EL JUICIO ORAL
MERCANTIL

4.1. Facultades del Juez para la Mediacion y Conciliacion

4.2. Obligacion de Asistir las Partes

4.3. La Notificacion para las partes

4.4, Las Etapas de Audiencia

4.4.1.
4.4.2.
4.4.3.

4.4.4.

Inicio y Conclusion (las determina el Juez)

Determinacion del Juez para reinicios

Los efectos que producen los registros
a).- Por medios electronicos

b).- Por medios tradicionales

La formas de terminar las Audiencias
a).- Acta por escrito

b).- Acta por medios electrénicos
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LA AUDIENCIA PRELIMINAR

5.1. Tramitacion de la Audiencia Preliminar

5.2. Acta de Audiencia

5.3. Escrito de la Audiencia Preliminar

5.3.1.
5.3.2.
5.3.3.
5.3.4.
5.3.5.
5.3.6.

Depuracion del Procedimiento

Conciliacion y/o Mediacion

Fijacion de Acuerdos sin hechos no Controvertidos
Funcion de Acuerdos Probatorios

Admision de Pruebas

Citacion para Audiencia del Juicio

5.4. La Audiencia Preliminar con o sin asistencia de las Partes

J
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PRUEBAS EN PARTICULAR EN EL JUICIO ORAL MERCANTIL

6.1. Concepto de Prueba

6.2. Objeto de la Prueba

6.3. Sujeto de la Prueba

6.4. Prueba de Confesion

6.5. Prueba Documental

6.5.1. Momentos de presentacion de documentos

6.5.2. Objecion de documentos

6.5.3. Impugnacion de documentos

6.6. Prueba Pericial

6.7. Prueba Testimonial
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AUDIENCIA DE JUICIO (ETAPAS)

7.1. Larecepcion de los Medios de Prueba

7.2. ElJuez: las mas amplias facultades en la recepcion de pruebas

7.3. Desahogo de las pruebas preparadas

7.4. Desercion de las pruebas que no se encuentran preparadas, salvo caso fortuito

o fuerza mayor

7.5. Alegatos

7.6. Citacion para dictar Sentencia
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DE LOS INCIDENTES

8.1. Reglas Generales

8.2. Pruebas e Incidentes
8.2.1. En Audiencia Especial

8.2.2. En Audiencia de Procedimiento
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LA SENTENCIA EN EL JUICIO ORAL MERCANTIL

9.1. La Sentencia en el Juicio Oral Mercantil
9.1.1. Requisitos de Forma

9.1.2. Requisitos de Fondo

9.2. Ejecutoriedad de la sentencia

9.3. Lalmpugnacion (Juicio de Amparo)
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3.4. LA FUNCION E INTERVENCION DEL SECRETARIO JUDICIAL

TEMAS

3.4.1. EL SECRETARIO JUDICIAL

3.4.1.1. Importancia de la intervencion del Secretario Judicial en la
administracion de justicia

3.4.1.2. Atribuciones del Secretario Judicial

3.4.1.3. Fundamento legal del actuar del Secretario Judicial

3.4.1.4. El Secretario Judicial y la fe publica

3.4.2. FUNCIONES ADMINISTRATIVAS Y OBLIGACIONES DEL SECRETARIO JUDICIAL
3.4.2.1. La recepcion de documentos
3.4.2.2. Libros a cargo del secretario
3.4.2.3. La integracion y resguardo de los expedientes
3.4.2.4. El control y vigilancia de la puntualidad y disciplina
3.4.2.5. Otras obligaciones y funciones previstas en los ordenamientos legales

respectivos

3.4.4. RESPONSABILIDADES EN QUE PUEDE INCURRIR EL SECRETARIO JUDICIAL
3.4.4.1. Analisis de la Ley Organica del Poder Judicial Local
3.4.4.2. Analisis de los preceptos relativos del Codigo Civil de la entidad

3.4.4.3. Analisis de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos Local
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MODULO 4.
MEDIOS ALTERNATIVOS DE
SOLUCION Y PREVENCION DE
CONFLICTOS
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4.1. TEORIA DEL CONFLICTO

TEMAS

4.1.1. NOCION DE CONFLICTO

4.1.2. ELEMENTOS DEL CONFLICTO

4.1.3. EL ENFOQUE MULTIDISCIPLINARIO EN EL MANEJO DEL CONFLICTO

4.1.4. EMOCION, COMUNICACION Y CONFLICTO
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4.2. INTRODUCCION A LOS MECANISMOS ALTERNATIVOS

DE PREVENCION Y SOLUCION DE CONFLICTOS

TEMAS

4.2.1. CONCEPTO DE MECANISMO ALTERNATIVO DE SOLUCION DE CONFLICTOS

4.2.2. DENOMINACIONES MAS COMUNES DE LOS MECANISMOS ALTERNATIVOS

4.2.3. EL ASPECTO PREVENTIVO DE LOS MEDIOS ALTERNOS

4.2.4. PRINCIPALES MACS Y SUS CARACTERISTICAS
4.2.4.1. La negociacion
4.2.4.2. La mediacion
4.2.4.3. La conciliacion
4.2.4.4. El arbitraje

4.2.4.5. La justicia restaurativa

4.2.5. SEMEJANZAS Y DIFERENCIAS ENTRE LOS DIVERSOS MECANISMOS ALTERNATIVOS

4.2.6. LA FIGURA DEL JUEZ Y SUS DIFERENCIAS CON LOS OPERADORES DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE MACS

4.2.7. LIMITES DE LOS MECANISMOS ALTERNATIVOS

4.2.8. BENEFICIOS DE LOS MEDIOS ALTERNOS
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4.3. MARCO JURIDICO DE LOS MECANISMOS ALTERNATIVOS

DE SOLUCION DE CONFLICTOS

TEMAS

LEGISLACION FEDERAL

4.3.1. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
4.3.2. LEY GENERAL DE ACCESO DE LAS MUJERES A UNA VIDA LIBRE DE VIOLENCIA

4.2.3. CODIGO DE COMERCIO

ORDENAMIENTOS JURIDICOS ESTATALES

4.3.4. CoDIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE MEXICO
4.3.5. CODIGO PENAL PARA EL ESTADO DE MEXICO
4.2.6. CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL ESTADO DE MEXICO
4.3.7. C4DIGO DE PROCEDIMIENTOS PENALES PARA EL ESTADO DE MEXICO
4.3.8. LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO
4.2.9. REGLAMENTO DE LOS CENTROS DE MEDIACION Y CONCILIACION DEL PODER
JUDICIAL DEL

ESTADO DE MEXICO
4.3.10. LEY DE JUSTICIA PARA ADOLESCENTES DEL ESTADO DE MEXICO
4.3.11. OTRAS LEGISLACIONES QUE REGULAN LOS MECANISMOS ALTERNOS DE
SOLUCION DE

CONFLICTOS
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MODuULO 5.

LA ORALIDAD EN MATERIA
FAMILIAR Y LABORATORIO DE
TECNICAS DE
INTERROGACION Y ESCUCHA
ACTIVA
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5.2. LABORATORIO DE TECNICAS DE INTERROGATORIO Y ESCUCHA ACTIVA

5.2.1. SECUENCIA COMUNICACIONAL. TIPOS DE PREGUNTAS Y TECNICAS DE INTERROGACION.

HERRAMIENTAS COMUNICACIONALES APLICABLES AL INTERROGATORIO.

5.2.2. HERRAMIENTAS Y TECNICAS PARA DIRIGIR EL EXAMEN CRUZADO O
CONTRAINTERROGATORIO DE

PARTES, DECLARANTES Y PERITOS.

5.2.3. DESARROLLO DE LA ESCUCHA ACTIVA DEL INTERROGATORIO Y
CONTRAINTERROGATORIO.

5.2.4. LAs OBJECIONES. TIPOS DE OBJECIONES, FORMA DE REALIZARLAS Y CONTESTARLAS,
ACTITUD

FRENTE AL TRIBUNAL.

5.2.5. TALLER DE EJERCICIOS Y DINAMICA DE INTERROGATORIOS Y OBJECIONES.
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COCURRICULARES
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TALLER DE DESARROLLO HUMANO

TEMAS

PERFIL DEL PUESTO
Trabajo con la gente
Contacto con los usuarios
Responsabilidad sobre el resguardo
Honestidad
En el desarrollo de las tareas

En las funciones del juzgado

RECONOCIMIENTO DEL CLIMA DE TRABAJO
Ejecutividad
El trabajo en equipo
Motivacion y asertividad
Nuevos procesos de comunicacion
Valores y la ética en el trabajo
Honestidad

Responsabilidad
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TALLER DE ORTOGRAFIA Y REDACCION

TEMAS

ORTOGRAFIA
Importancia
Impacto en la calidad de la expresion escrita

Estrategia: ejercicio de lecto-escritura

CODIGO ESCRITO
Reconocimiento de nivel de codigo escrito
Medios para mejorar el nivel de codigo escrito

Estrategia: ejercicio de identificacion de codigo escrito

ADECUACION LEXICA
Uso adecuado de registros y variantes

Estrategia: ejercicio oral y escrito de Iéxico

COHERENCIA
Criterios de la coherencia en la expresion oral
Criterios de la coherencia en la expresion escrita

Estrategia: ejercicio de lecto-escritura

COHESION
Elementos en la expresion escrita

Estrategia: ejercicio de identificacion de elementos de cohesion
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SISTEMA ORTOGRAFICO
Componentes del sistema ortografico

Estrategia: ejercicio de identificacion de sistema ortografico

ACENTUACION
Normas de acentuacion de la lengua espanola

Estrategia: ejercicios de acentuacion prosodica y ortografica

PUNTUACION
Uso de los sighos ortograficos de la lengua espanola

Estrategia: ejercicios de puntuacion

SINONIMOS Y ANTONIMOS
Funciones de sin6nimos y antonimos
Impacto en el codigo escrito

Estrategia: ejercicios de sinonimia y antinomia

SIGLAS Y ABREVIATURAS
Funciones y usos de siglas en la lengua espanola
Funciones y usos de abreviaturas en la lengua espanola

Estrategia: ejercicio de lectura

PREPOSICIONES
Funciones correctas de las preposiciones en la lengua espanola

Estrategia: aplicacion de preposiciones en composicion escrita

Vicios DE DICCION Y ESCRITURA
Identificacion de los vicios

Evitar los vicios de diccion y escritura
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ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Exposicion de los temas por el catedratico.

Desarrollo de dinamicas de interaccion que promuevan la discusion y reflexion

grupal.

Lectura de materiales sugeridos por el catedratico, en la sesion de trabajo se

expondran dudas.

Estudio de casos reales donde sean aplicables los supuestos teoricos analizados,

fundamentandose en bibliografia especializada.

Estudio de casos basado en expedientes.

Realizar ejercicios de interpretacion aplicando los métodos y técnicas analizados

en el curso.

Analisis y elaboracion de informes.
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NORMAS DEL CURSO

1. SESIONES DE TRABAJO

Las sesiones daran inicio a las 17:00 y finalizaran a las 21:00 horas, dejando 15
minutos de tolerancia para poder registrar asistencia una vez transcurrido este tiempo,

se considerara como inasistencia.

Las sesiones de trabajo y los examenes parciales se realizaran estrictamente en las

fechas y horas programadas.

Cuando por alguna causa de fuerza mayor se suspenda alguna de las sesiones, ésta

se repondra sin alterar el calendario respectivo.

2. ASISTENCIA

Para tener derecho a cada uno de los examenes, es necesario haber cubierto minimo
el 85% de las sesiones senaladas en el calendario. El computo se realizara del niimero

de sesiones programadas para cada asignatura.
Los participantes s6lo podran solicitar la justificacion de hasta tres inasistencias,

previa comprobacion ante la Direccion Académica y de Investigacion, de la causa que

origino el incumplimiento.

3. EVALUACION

Se aplicara un examen escrito cada dos asignaturas o por médulo, de acuerdo a la

calendarizacion del curso.
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La calificacion minima aprobatoria para cada examen parcial es de 8.0 (ocho puntos)

en escala de cero a diez.

Por lo que se refiere a los Talleres de Relaciones Humanas y de Ortografia y Redaccion,
contaran con una evaluacion especifica que se promediara con el resto de las

calificaciones.

Al finalizar el curso, se promediaran las calificaciones obtenidas en los examenes

parciales, cuyo resultado determinara la calificacion final del participante.

Solo quienes obtengan al final un promedio minimo de 8.0 puntos, tendran derecho a
obtener diploma que les permitira participar en el concurso de oposicion

correspondiente.



