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CONVOCATCRIA

SESION DE INTEGRAGION DEL COMITE DE CALIDAD DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TECAMAC

Lugar: Instalaciones de la UPTecamac
Fecha y hora: 15 de junio del 2016 a las 13:00 hrs.

Asistentes:

¢ L.D Brenda Leticia Duran Huerta Monarrez
Lic. Omar Puga Moreno
M. en A. Martin Carrillo Garzén
C. Mauricio Miranda Velazquez
M. en A. Consuelo Gonzales Camacho
TSU Tanya Elia Sanchez Barceld

ORDEN DEL DiA

Lista de asistentes y declaracion del quorum.

Lectura y aprobacién de la orden del dia

Presentacion de los Integrantes del Comité Ambiental y de Calidad.
Exposicién de la funciones del Comité Ambiental y de Calidad.
Presentacion del Programa de Auditorias

Propuestas de los Auditores Internos que fungiran como tales, en los
procesos de calidad.

Asuntos generales
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LISTA DE ASISTENCIA A LA REUNION
COMITE DE CALIDAD DE LA UPTECAMAC
17 DE JUNIO, 2016

Bz
UNIVERS!IDAD POUTECNICA
DE TECAMAC

C. MAURICIO MIRANDA
VELAZQUEZ

TSU. TANYA ELIA SANCHEZ /
BARCELO
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INTEGRACION DEL COMITE DE CALIDAD DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA
DE TECAMAC

En las oficinas de la Rectoria de la Universidad Politécnica de Tecémac, sitio en las
instalaciones de la propia institucién ubicada en la Calle Prolongacion 5 de mayo No.
10. Col. Tecamac de Felipe Villanueva Centro, Tecamac, Estado de México, y siendo
la once horas del dia 156 de Junio del afio 2016, se reunieron los integrantes para
conformar el Comité Ambiental v de Calidad, L.D Brenda Leticia Duran Huerta
Monarrez, Rectora, Lic. Omar Puga Moreno, Jefe del Departamento de Informacion,
Planeacién, Programacion y Evaluacion; C. Mauricio Miranda Velazquez, Director de
Administracion y Finanzas, TSU Tanya Elia Sanchez Barceld, Jefa del Departamento
de Control Escolar; M. en A. Consuelo Gonzéalez Camacho, Directora de Division de
Licenciatura en Negocios Internacionales e Ingenieria Financiera, M. en A. Lorenzo
Martin Carrillo Garzon, Director de Divisién de ingenierias en Mecanica Automotriz,
Ingenieria en Tecnologias de Manufactura e Ingenieria en Software; a fin de celebrar
la INTEGRACION DEL COMITE DE CALIDAD DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA

DE TECAMAC, misma que se desarrollé conforme al siguiente: %

ORDEN DEL DiA

1) Lista de asistentes y declaracién del quorum.

2) Lectura y aprobacién de la orden del dia.

3) Presentacion de los Integrantes del Comité Ambiental y de Calidad.

4) Exposicion de la funciones del Comité Ambiental y de Calidad.

5) Presentacion del Programa de Auditorias.

6) Propuestas de los Auditores Internos que fungiran como tales, en los
Procesos de Calidad.

7) Asuntos generales.

INTERNACIONAL
180 90061:2008

SECRETARIA DE EDRUCACION

SUBSECRETARIA DE EDUCACGION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
PIRECCHOMN GUMUIAL DE CRDGAGION SUPEION

RV IRSIIAD BOLEGTCRNICA DE TECAMAG




GORBIERNO DEL GENTE QUE TRABAJA ¥ LOGRA E"f

f S UNIVERSIDAD POLITECNICA
ESTADO DE MEXICO BNGRANDE DE TECAMAC
“2016, Afio del centenario de la Instalacion del Congreso Constituyente”

1) Lista de asistentes

Siendo la 13:00 horas dio inicio la sesion, firmandose la lista de asistentes, por
lo que una vez que estos dieron sus asentamientos se dio la aprobacion de|
orden del dia. X
2) Integracién del Comité Ambiental y de Calidad

Siendo las 13:00 horas de dia 15 de junio del presente, en este punto la
-Rectora de la Universidad establece formalmente el Comité Ambiental y de

Calidad de la Universidad Politécnica de Tecamac.

3) Presentacion de los Integrantes del Comité Ambiental y de Calidad

Siendo la 13:20 horas del dia 15 de Junio del presente, la Rectora de la
Universidad realiza 1a presentacion de los integrantes del Comité Ambiental y
de Calidad el cual estard conformado por :

1. L.D Brenda Leticia Duran Huerta Monarrez, Reclora;

2. C. Mauricio Miranda Veldzquez, Director de Administracion y Finanzas;

3. M. en A. Consuelo Gonzalez Camacho, Directora de Division de
Licenciatura en Negocios internacionales e Ingenierfa Financiera;

4. M. en A. Lorenzo Martin Carrilio Garzon, Director de Divisidn de Ingenierias en
Mecanica Automotriz, Ingenieria en Tecnologias de Manufactura e Ingenieria
en Software.

5. Lic. Omar Puga Moreno, Jefe del Departamento de Informacién,
Planeacién, Programacién y Evaluacion;

6. TSU Tanya Elia Sanchez Barcels, Jefa del Departamento de Control
Escolar.

4) Exposicién de la funciones del Comité Ambiental y de Calidad
Siendo {a 13:30 horas del dia 15 de junio del presente, el Rectora de la

Universidad realiza la exposicién de las funciones principales del Comité
Ambiental y de Calidad, mismas que se enuncian a continuacién:

Planificar la implementacion del Sistema Integral de Gestion y verificar
que cada una de las actividades planificadas se ejecuten en tiempo y

INTERNACIGNAL
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Realizar el seguimiento al cumplimienio de los objetivos de calidad,
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lll.  Contribuir a la identificaciéon de los aspectos ambientales de las
actividades realizadas y los servicios brindados, asi como la
determinaciéon de aspectos que tienen o puedan fener impactos
significativos sobre el medio ambiente.

V.  Cooperar con la planeacion y realizacion de las auditorias internas que-..
permita analizar el desempefio del SIG y tomar acciones para s
mejoramiento.

V. Verificar el nivel de cumplimiento de las acciones correctivas,
preventivas y de mejora para el SIG.

VI. Analizar la informacién de retroalimentaciéon de, los clientes y proponer
acciones para mejorar los resultados.

VIl. " Aprobar y geslionar la asignaciéon de los recursos necesarios para el
SIG.

VHI.  Difundir el resultado del desempefio de los procesos y del desemperio
ambiental de SIG.

IX. Asegurar la toma de conciencia del personal de la institucion respecto al
cumplimiento de la legislacién ambiental y los requisitos suscritos
aplicables, asi como de las consecuencias de desviarse de los
procedimientos especificados.

X. Coordinar los trabajos de planificacion y seguimiento del desempeiio del

SIG.
XI.  Proponer mejoras a los procesos incluidos en el alcance dei SIG.
XIl.  Difundir una cultura ambiental y de calidad en la institucién y fomentar el

trabajo en equipo para la solucion de problemas.

Asimismo, cada uno de los integrantes del Comité de Calidad tiene las
siguientes responsabilidades:

I.  Asistir a las reuniones semestrales para la Revision del SIG coordinadas
por el Representante de Rectoria, o antes de dicha fecha segln se
requiera. '

Il.  Asistir puntualmente a las reuniones ordinarias de seguimiento mensual
al Sistema Integral de Gestién y a las extraordinarias en caso de ser
necesario.

IIl.  Presentarse a las Reuniones del Comité Ambiental y de Calidad con el

estatus de avance o de cumplimiento de las actividades asignadas en

reuniones previas.

Designar a un suplente con facuitad para {fomar decisiones cuando por

causas de fuerza mayor o situaciones fortuitas, impidan asistir a la

reunién del Comité.

Comunicar a los demas integrantes del Comité Ambiental y de Calidad et

las actividades y objetivos de las acciones que del disefio, CERTIFICACION

implementacion, mantenimiento y mejora del Sistema Integral de 190 9061:2008

Gestidn se derive.
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Habiendo dado lectura a las presentes responsabilidades, y al no haber
comentarios al respecto se acuerda que se dé por presentada la informacion.

5) Presentacion del Programa de Auditorias

UNIVENSDAD POLITECNICA
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Siendo las 13:35 hrs. se presenta el programa de auditorias por parte del
auditor lider, el cuat queda de la siguiente manera:

Clave de | Responsable | Fechas
la auditoria
AUI-9001- | Auditor lider |26 y 27 de
01 Julio del
2016
AUI- Auditor lider |22 y 23 de
14001-01 Agosto del
2016
AUI-9001- | Auditor lider |18 y 19 de
01 Octubre
del 2016
AUI- Auditor lider | 25 y 26 de
14001-01 Octubre
del 2016
AUI-9001- | Organismo 17 y 18 de
01 de Noviembre
Certificacién | dei 2016
AUI- Organismo |8 y 9 de
14001-01 | de Diciembre
Certificacion | del 2016

6) Propuesta de los Auditores Internos gque fungiran como tales en los

Procesos

Beatriz Bautista Valerio

lieticia Serna Mendoza
Herminia Camargo de Santiago

hna Moran Ruelas

r Puga Moreno

ando Alvarez Rivera

ua Lépez Blanco

Siendo las 13:40 hrs. se nombran a las
como auditores internos:

\

siguientes personas que fungiran
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5) Asuntos generales

Siendo la 13:45 horas del dia 15 de Junio del presente, los integrantes del
Comité Ambiental y de Calidad acuerden que en caso de cualquier integrante

del Comité no pueda presentarse por causa fortuita, este debera nombrar a un N
suplente el cual deberd firmar por ausencia la minuta de la sesidn, siendo
requerido contar con el aval del integrante de Comité que no asistié a la
reunion, a fin de tener conocimiento de los acuerdos generados y dar fe de su
COMpromiso.

Sin mas asuntos que tratar se da por terminada la sesién, siendo la 13:45
horas, del mismo dia de su inicio, firmando al calce y al margen los que en ella
intervinieron, para efectos a que haya lugar.

INTEGRACION DEL COMITE DE CALIDAD DE LA UNIVERSIDAD
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~—~1.D. Brenda ojya'D’uFan Huerta C. Mautlcio \{i‘rkanda vefazquez
ﬂ'n’ harrez Director de Admirjstracion y Finanzas
Rectora
Universidad Politécnica de Tecamac
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" Consuelo Gonzalez Camacho M. en A. Loremzo /Martin Carrillo Garzén
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Lic. ga Moreno TSU Tanya Ela Sénbhez Barceld
Jefe del D nto de Informacion, Jefa del Depart to.de Control Escolar N

Planeacion, f2fogramacién y Evaluacion

La presente foja, forma parte integral de la integracién del Comité Ambiental y
de Calidad de la Universidad Politécnhica de Tecamac.
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