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“2016, Afio del Centenario de la Instalacién del Congreso Constituyente”.

CIRCULAR NO. 26/2016

Toluca de Lerdo, México, a 19 de mayo de 2016.

CIUDADANO

Con fundamento en el articulo 42 fraccién | de la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de México, se
comunica el siguiente:

ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO, DE FECHA SEIS
DE ABRIL DE DOS MIL DIECISEIS, POR EL QUE SE APRUEBA EL REGLAMENTO PARA LA OPERACION
Y USO DE LAS UNIDADES DE TRANSPORTE DE PERSONAL DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
MEXICO.

CONSIDERANDO

|.El érgano constitucional de la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado de México
es el Consejo de la Judicatura de la entidad, con facultades para adoptar las medidas necesarias para un
eficiente manejo administrativo de dicho poder, asi como para expedir los acuerdos generales en materia
administrativa y los necesarios para llevar a cabo sus atribuciones, en términos de lo dispuesto por los
articulos 106 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 52 y 63, fracciones XVl y
XXIIl de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México.

[1.El Plan de Desarrollo Estratégico 2015-2020 del Poder Judicial del Estado de México, contempla, entre
otros, los ideales Cultura Organizacional Humanista y Modernizaciéon Administrativa, como retos de éstos
se establecieron: construir una organizacion participativa y centrada en las personas que favorezcan el
desarrollo integral de sus colaboradores y de la institucion, asi como promover una gestion efectiva y
orientada al servicio mediante la aplicacion de soluciones vanguardistas, pertinentes y de calidad,
respectivamente.

Para cumplir con dichos retos se plasmaron como estrategias el Desarrollo humano como factor central y
la Gestion eficiente de recursos, respectivamente; para dar cumplimento a estas estrategias se previeron
como lineas de accion, entre otras, promover normas y politicas con enfoque de desarrollo humano
sostenible, que armonicen la relacion entre la vida laboral, familiar y personal y emitir la normatividad para
administrar y optimizar los bienes y servicios.

[11.EI Poder Judicial del Estado de México bajo un enfoque predominante de desarrollo humano, el dieciocho
de diciembre del afio dos mil quince, adquirié dos autobuses en apoyo al personal judicial en el traslado a
sus lugares de trabajo en las diferentes regiones judiciales, lo anterior, a efecto de permitir a nuestros
servidores publicos un traslado a sus centros de trabajo en un transporte limpio, digno, eficiente, confiable,
oportuno, seguro y gratuito.

IV.Por lo anterior, el Consejo de la Judicatura debe contar con normas especificas que permitan administrar
y optimizar los bienes y servicios del Poder Judicial bajo los principios de legalidad, honestidad, eficiencia,
economia, racionalidad, transparencia, control y rendicion de cuentas.

V.En consecuencia, con fundamento en los articulos 52 y 63, fracciones XVI, XXIlIl y XXXVI de la Ley
Organica del Poder Judicial del Estado de México, se emite el siguiente:

ACUERDO

Unico: Se aprueba el Reglamento para la Operacion y Uso de las Unidades de Transporte de Personal del
Poder Judicial del Estado de México.

REGLAMENTO PARA LA OPERACION Y USO DE LAS UNIDADES DE TRANSPORTE DE PERSONAL
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO

Objeto.

Articulo 1. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de observancia obligatoria para las
unidades administrativas contempladas en el presente ordenamiento, los servidores judiciales que operen y
hagan uso de las unidades de transporte.

Definiciones.
Articulo 2. Para efectos de este reglamento se entendera por:

1

PRESIDENCIA
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

Nicolas Bravo Nte. 201. Colonia Centro, Toluca, México. Tel. (722) 167 9200 Ext. 15024
secretariagral.acuerdos@pjedomex.gob.mx



v PODER JUDICIAL
| =3 \_\\ DEL ESTADO DE MEXICO

“2016, Afio del Centenario de la Instalacién del Congreso Constituyente”.

|. Consejo: Al Consejo de la Judicatura del Estado de México.
Il. Coordinador Administrativo: Integrante del Consejo encargado del area administrativa.
I1l. Conductor: Al servidor judicial nombrado por el Consejo para conducir una unidad de transporte
destinada al traslado del personal.
IV. Unidad de transporte: Vehiculo propiedad del Poder Judicial que el Consejo de la Judicatura ha
destinado para el traslado de servidores judiciales a sus centros de trabajo en las regiones judiciales.

V. Responsable de la unidad de transporte: Al servidor judicial designado por el Coordinador
Administrativo para fungir como responsable de la administracion de la unidad de transporte, el cual
debera tener la categoria de Secretario de Acuerdos.

VI. Suplente del responsable de la unidad de transporte: Al servidor judicial designado por el Coordinador
Administrativo, para sustituir en caso de ausencia, las funciones del responsable administrativo de la
unidad de transporte, el cual debera tener la categoria de Secretario de Acuerdos.

Generalidades.

Articulo 3. Una vez que se haya realizado la designacion del responsable de la unidad de transporte éste
deberd llevar a cabo las acciones necesarias para el cumplimiento del presente ordenamiento.

En caso de ausencia del responsable de la unidad de transporte el suplente tendra las mismas facultades y
obligaciones.

La Direccidn de Personal autorizard el horario, ruta y paraderos del transporte y todas aquellas situaciones
relacionadas con el transporte, lo anterior debera comunicarse al responsable de la unidad de transporte.
Asimismo, dicha unidad administrativa debera adoptar las medidas necesarias para que no se suspenda el
servicio de transporte por ausencia del conductor o por alguna otra circunstancia que pudiera afectar el servicio
que presta el Poder Judicial del Estado de México.

Es obligacion de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios vigilar que al momento de asignar cada
unidad de transporte cuente con la documentacion respectiva, tarjeta de circulacion, pdliza de seguro, asi
como la verificacion de emision de contaminantes en aquellos lugares en donde sea obligatorio, placas y
calcomania que las autoridades federales y estatales requieran para permitir el transito de vehiculos y, en
general, todos los tramites administrativos que requieran los vehiculos para circular.

La adquisicion de partes y refacciones, asi como la contratacion de prestadores de servicio para talleres
internos y unidades moviles de mantenimiento, talleres mecanicos y estaciones de combustible, debe
realizarse de acuerdo con las disposiciones establecidas para las adquisiciones.

Obligaciones del Responsable de la Unidad de Transporte.

Articulo 4. Son facultades y obligaciones del responsable de la unidad de transporte las siguientes:

I. Asignar lugar a los servidores judiciales, preferentemente a las categorias de menor nivel;

Il. Entregar quincenalmente a la Direccion de Personal la lista de peticiones para acceder a la unidad de
transporte y, en forma mensual, la lista de asignacion de lugares actualizada;

I1l. Asignar temporalmente y en riguroso orden de inscripcion, lugares a personal en lista de espera, en el
supuesto de incapacidad médica, comisidn y/o permiso del servidor judicial que tuviere asignado un lugar;

IV. Verificar diariamente la asistencia de los servidores judiciales que hacen uso de la unidad de transporte;
V. Vigilar que los asientos asignados se respeten por quienes hacen uso de la unidad de transporte;

VI. Constatar el funcionamiento del dispositivo electronico, reportando a la Direccion de Personal las
inconsistencias que presente;

VII. Dar a conocer el lugar y hora de salida de la unidad de transporte tanto en el traslado de ida como de
vuelta, asi como los paraderos autorizados;

VIII. Prohibir a servidores judiciales viajar en la unidad de transporte sin tener un lugar asignado o que lo
pretendan hacer en bancos, sillas u otros objetos;

IX. Elaborar el acta administrativa en la que haga constar cualquier incidencia, suceso o irregularidad
administrativa en el uso de la unidad de transporte; hecho lo cual la debera remitir a la Direccion General
de Contraloria, con copia al Coordinador Administrativo y a la Direccion de Personal; y

X. Las demas que establezca el Consejo.

Obligaciones del conductor.

Articulo 5. El conductor de la unidad de transporte tendra las obligaciones siguientes:

|. Contar con licencia vigente para conducir la unidad de transporte, expedida por la autoridad competente;
Il.  Presentarse a laborar puntualmente y con pulcritud;
IIl.  Firmar el resguardo de la unidad de transporte;

IV. Abstenerse de presentarse a laborar bajo el influjo de estupefacientes, alcohol u otras substancias
o0 medicamentos que por su naturaleza le impidan desempefar eficazmente su funcion;
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Abstenerse de fumar en el interior de la unidad;

Abstenerse de hacerse acompafar de personas ajenas a la institucion;

Abstenerse de permitir el acceso a la unidad de transporte a vendedores ambulantes, cantantes o
cualquier otra persona ajena a la institucion;

Cumplir con todas las disposiciones normativas relacionadas con el transito de vehiculos, en caso
de que incurra en la comision de infracciones viales sera responsable de cubrir los pagos que por
ese motivo se originen y, ademas asumira las consecuencia legales correspondientes;

Mantener la unidad de transporte en 6ptimas condiciones de limpieza, en su interior y exterior, tanto
en el momento de la partida como en el de regreso;

Respetar las areas destinadas para las personas con discapacidad, ancianos, mujeres en estado de
gravidez y menores;

Reportar inmediatamente a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios las fallas mecanicas que
en su caso, presente la unidad de transporte;

En caso de siniestro comunicarlo inmediatamente a la aseguradora respectiva y a la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios;

Abstenerse de desprender o cambiar cualquier parte integrante de la unidad de transporte;
Abstenerse de efectuar reparaciones o cualquier servicio a la unidad de transporte, distinto al
autorizado;

Presentar la unidad de transporte para su revision y mantenimiento de conformidad con el calendario
gue le asigne la Direccién de Recursos Materiales y Servicios, las fallas o descomposturas que sufra
por no cumplir con el calendario seran reparadas a su costa;

Debera depositar la unidad de transporte en el lugar que le indique la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios, en los dias inhabiles y periodos vacacionales;

Dar& aviso de inmediato a la Direccién de Personal en caso de incapacidad para operar la unidad
de transporte;

Realizar la comprobacion correspondiente de gastos por concepto de peaje y viaticos;

En caso de presentarse el robo o extravié de una o ambas placas de circulacion, debera poner en
conocimiento tal circunstancia a la Subdireccién de Control Vehicular, para que sea levantada el
acta informativa o denuncia correspondiente ante las autoridades competentes;

Si acontece el robo total o parcial de la unidad de transporte, debera comunicarlo a la empresa
aseguradora y a su superior jerarquico, con el fin de que se proceda a formular la denuncia ante el
Agente del Ministerio Publico, debiendo ademas elaborar un informe detallado por escrito;

Se deben observar estrictamente los procedimientos establecidos por la Subdireccion de Control
Vehicular, para determinar los parametros de operacion en cuanto a consumos de combustible,
lubricantes y llantas, tanto para la operacion diaria, como para los ejercicios de programacion y
presupuestacion;

Cada que se haga uso de la unidad de transporte se debe requisitar la bitacora de operacion y
entregarla quincenalmente a Subdireccion de Control Vehicular para revisién del contenido y
soportar la toma de decisiones; y

Las demas que establezca el Consejo.

ciarios de la unidad de transporte.

lo 6. Quedan excluidos del beneficio de uso de la unidad de transporte, Magistrados, Jueces, Directores,
nadores, Subdirectores, Jefes de Departamento y, Mediador y Conciliador.

Uso de la unidad de transporte.

Articu

lo 7. Los servidores judiciales que hagan uso de la unidad de transporte tendran las siguientes

obligaciones:

VI.
VIl

Registrar su acceso a la unidad de transporte en el dispositivo electronico que para el fin establezca la
Direccion General de Administracion. En caso de olvido, robo o extravio del gafete, el servidor judicial
presentara una identificacion oficial, registrandose en la lista de asistencia que el responsable de la
unidad de transporte contara para tal fin;

Utilizar el cinturon de seguridad del asiento;

Abstenerse de consumir alimentos, fumar, tirar basura e ingerir bebidas alcohdlicas, psicotrépicos u
otras sustancias prohibidas;
Abstenerse de alterar el orden, distraer al conductor o realizar cualquier accién que ponga en riesgo la
seguridad de los usuarios;
Abstenerse de cometer actos de violencia fisica o verbal en contra del conductor y demas servidores
publicos;
Respetar y utilizar adecuadamente los componentes y accesorios que integran la unidad de
transporte;
En caso de que la unidad de transporte cuente con sanitario debera hacer uso de forma responsable;
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VIII. Entregar al conductor los objetos olvidados en la unidad de transporte;
IX. Mantener limpio el asiento y espacio que le fue asignado;
X. Respetar los puntos de ascenso y descenso;
XI. No llevar acompanantes, el servicio es Unica y exclusivamente para los servidores judiciales;
XII. Abstenerse de desprender, cambiar o deteriorar cualquier parte de la unidad de transporte, siendo
responsable del pago del dafio ocasionado;
XIII. Deberan presentarse puntualmente en los paraderos establecidos, contando Gnicamente con cinco
minutos de tolerancia; y
XIV. Las demas que establezca el Consejo.

Servidores judiciales beneficiados.

Articulo 8. Con exclusion de los servidores judiciales a que se refiere el articulo 6 del presente reglamento,
los que observen las disposiciones del mismo podran seguir gozando del beneficio del servicio de transporte.

Sanciones.

Articulo 9. De acuerdo a la conducta desplegada los servidores judiciales podran ser sancionados en términos
de la Ley Organica del Poder Judicial o bien con la suspension temporal o definitiva del servicio de transporte.

En caso de que el servidor judicial deje de hacer uso del servicio de transporte por mas de tres dias
consecutivos sin causa justificada, automaticamente perdera dicho beneficio.

La Direccidon General de Contraloria instruira el procedimiento respectivo en términos de la Ley Organica del
Poder Judicial del Estado de México.

Situaciones no previstas.
Articulo 10. Las situaciones no contempladas en el presente reglamento seran resueltas por el Consejo.
TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor a partir al dia siguiente de su publicacion en el Boletin
Judicial y en la pagina de internet oficial.

SEGUNDO. Comuniquese este acuerdo a la Coordinacion Administrativa y demas unidades administrativas
para que en el ambito de sus responsabilidades cumplan cabalmente el presente acuerdo.

TERCERO. Hasta en tanto no se cuente con dispositivo electronico para registrar el acceso a la unidad de
transporte, todos los usuarios deberan registrarse en la lista que la Direccidén de Personal establezca para el
efecto.

CUARTO. Dentro de los cinco dias habiles posteriores a la entrada en vigor del presente ordenamiento
aquellos servidores judiciales no incluidos como beneficiarios en el presente reglamento deberan dejar de
utilizar el servicio de transporte.

QUINTO. Publiguese el presente acuerdo en el Boletin Judicial y en la pagina de internet oficial.

Asi por unanimidad de votos lo acordo el Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de México, y firman
al calce el Presidente y la Secretaria General de Acuerdos, que da fe.

ATENTAMENTE
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA Y DEL
CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO

MGDO. DR. EN D. SERGIO JAVIER MEDINA PENALOZA

SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

M. EN C. P. FABIOLA CATALINA APARICIO PERALES

SIMP/FCAP/eva.
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