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X. Hoja de Actualizacion
Presentacién

La sociedad mexiquense exige de su gobiernc cercania y responsabilidad para lograr con hechos, obras y acciones, mejores condiciones de vida y
constante prosperidad.

Por ello, el licenciado Enrique Pefia Nieto, Gobernador Constitucional del Estado de México, impulsa fa construccién de un gobierno eficiente y de
resultados, cuya premisa fundamental es la generacion de acuerdos y consensos para la solucidn de las demandas sociales,

El buen gobierno se sustenta en una administracidn piblica mas eficiente en el uso de sus recurses y mas eficaz en el logro de sus propésitos. El
ciudadano es el factor principal de su atencién v la solucién de los problemas piblicos su prioridad.

En este contexto, la Administracion Plblica Estatai transita a un nueve modelo de gestidn, orientado a la generacidn de resuftados de valor para la
ciudadania. Este modelc propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han demestrado su eficacia, pero también por el cambio de
acuellas que es necesario modernizar.

La solidez y el buen desempefio de las institucicnes gubernamentales tienen como base las mejores practicas administrativas emanadas de la permanente
revision y actualizacién de las estructuras orgznizacionales y sistemas de trabajo, del disefic e instrumentacién de proyectos de innovacion y del
establecimiento de sistemas de gestion de {a calidad.

El presente manual administrativo documenta ia accién organizada para dar cumplimiento a la misién de la Comisién del Agua del Estado de México. La
estructura organizariva, la divisién del trabajo, los mecanismos de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas. ef nivel de
centralizacion o descentralizacién, lcs procesos clave de |z organizacion y los resultados que se obtienen, son algunos de los aspectos que definean la
gestion administrativa de este organismo descentralizado del Ejecutivo Estatal.
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mente contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la accién administrativa. El reto impostergable es la
hcion de la cultura de las dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacién,
productividad.

pdentes

marzo de 1971 se crea la Comisién de Agua y Saneamiento, como Organismo dependiente del Poder Ejecutive del Gobierno del Estado de

hente, el 10 de julio de 1974, por decretc nimero 112 de ja H. XLV Legislatura del Estado, se expide la Ley que crea al Organismo Publico
lizade denominado “Comisidn Estatal de Agua y Saneamiento”, con personalidad juridica y patrimonio propios, cuyo objeto era construir,
mantener, operar y administrar sistemas de agua potable y alcantarillado, asi como efecutar estudios y proyectos para dotar, ampliar y

mejorar gl suministre de agua potable y alcantarillado e intervenir en la prevencién y centrol de la contaminacion ambiental, en beneficio de las

comunida
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fles urbanas y rurales del Estado de México,

tiones establecidas en la Ley que crea la Comision, desde su origen hasta [999, se mantuvieron sin reformas y adiciones, por tal razon ya no se
las exigencias para fundamentar las actividades del subsector de infraestructura hidraulica en el Estado, ni 2 las nuevas disposiciones federales
It la materia, tales como la Ley General del Equilibrio Ecotogico y Proteccion al Ambiente y la Ley de Aguas Nacionales.

a estructura de organizacion de la Comision Estatal de Agua y Saneamientoc se conformaba por [83 unidades administrativas (una direccion
tho direcciones de area, |4 subdirecciones, 54 gerencias y |06 departamentos).

se cred la Subsecretaria de Infraestructura Hidraufica, dependiente de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas, la cual se
de establecer y definir los lineamientos generales para la planeacion. ejecucion y operacion de las obras y sistemas de agua potable,

alcantarillido y saneamiento en el Estado; asi como de coordinar y vigilar que las obras hidraulicas, fa prestacion de los servicios y el apoyo a los

organismg
administrd
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Er marzo

s operadores municipales se efectuaran con oportunidad, calidad y transparencia. Esta Subsecretaria se integraba por 9 unidades
tivas (una subsecretaria, dos direcciones generales, dos direcciones de rea, 10 subdirecciones y cuatro departamentos).

la Comisién Estatal de Agua y Saneamiento se conformaba por 188 unidades administrativas {una direccién general, seis direcciones de area,
cciones, 57 gerencias y |13 departamentos).

Desarrello del Estado de México 1993-19%9 establecié come una de las principales acciones del Gobiernc, en materia de agua y saneamiento,
pnsabilizar a un sélo organismo estatal de la planeacién, organizacién, administracion, evaluacién y control de los recursos hidraulicos, asi como
I el marco legal y lograr una mayor coordinacién y desarrollo institucional.

pntexto se llevé a cabo la actualizacion del marco legal que regulaba fas funciones en materia de agua y saneamiento para ajustarlo a las
hes federales y atender las demandas en este rubro, asi también se fusionaron la Subsecretaria de infraestructura Hidriulica y la Comisién
lAgua y Saneamiento para dar origen a la Comision del Agua del Estado de México.

mediante el decreto No. 101, publicado en la “Gaceta del Gobierno™ el 18 de enero de 1999, la H. Lill Legislatura del Estado de México
Ley que crea el Organisme Piblico Descentralizado denominado Comisién del Agua del Estade de México, con personalidad juridica y
propios.

p estructura de organizacion de este organismo fue autorizada en marzo de |999 y estaba integrada por 165 unidades administrativas (una
curtiva, cuatro direcciones generales, ocho direcciones de drea, 34 subdireccicnes, |9 gerencias y 99 departamentos).

dades de operacién del organismeo dieran come resultado la autorizacién de una nueva estructura de organizacién, la cual fue autorizada en
P00, en la que se contaba con |67 unidades administrativas (una vecalia ejecutiva, cinco direcciones generales, |0 direcciones de area, 37
bnes, |9 gerencias y 95 departamentos).

He 2004, la Secretaria de Finanzas, Planeacién y Administracién autorizéd una reestructuracion administrativa a la Comision del Agua del Estado

de Méxicg, la cual consistié en la creacion del Departamento de Obras Rurales adscrito a la Direccion General de Infraestructura Hidraulica, para quedar

integrada
cual consi
denomina

En marzo

bor 168 unidades administrativas. Mas tarde, en enero de 2006, |a Secretaria de Finanzas autorizé una nueva reestructuracién administrativa, la
ktid en el cambio de denominacion y de nivel de la Unidad Juridica por Direccidn General de Asuntos Juridicos, asi como el camhio de
i6n y readscripcion de cuatro departamentos y la creacién de tres subdirecciones y tres departamentos.

de 2011, Ja Secretaria de Finanzas te autorizéd una nueva estructura organica a la Comision del Agua del Estado de México, la cual consideré el

cambio de denominacion y de nivel de la Direccién de Operacion y Mantenimiento por Direccidn General de Operaciones y Atencién a Emergencias, fa
readscripgén de la Subdireccion de Construccion de Obras; de Control de Obra; de Obra Electromecanica; y |z de Fuentes de Abastecimiento a la

Direccion

General de Infraestructura Hidraulica y la creacién de una Unidad de Apoyo Administrativo adscrita a la Direccion General de Operaciones y

Atencion 3 Emergencias y en agosto de ese misme afio se autorizo ef cambio de denominacion de fa Unidad de Informacién, Estadistica y Documentacién

por el de
Direccién
operacion

Base

IWnidad de Informacién, Planeacidn, Programacién y Evaluacion y la readscripcién de la Subdireccién de Concertacién e Indemnizaciones de la
General de Inversion y Gestion a la Direccidn Generat de Asuntos Juridices contande en total con 175 unidades administrativas para su
y funcionamiento.

Legal

Consgtucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diarig Oficial, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Consgtucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Periodico Oficial, 10, 14 y |7 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

Lley G

eneral de Titulos y Operaciones de Crédito.

Diariq Oficial de la Federacidn, 27 de agosto de 1932, reformas y adiciones.
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Ley de Vias Generales de Comunicacién.
Dhario Oficial de 1a Federacion, 1% de febrerc de 1940, reformas y adiciones.

Ley Federal del Trabajo.
Diario Oficial de la Federacién, | de abril de 1979, reformas y adiciones.

Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Diario Oficial de Ya Federacién, 3| de diciembre de 1976, reformas y adiciones.

Ley de informacién Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacién, 30 de diciembre de 1980, reformas y adiciones.

Ley General de Bienes Nacionales.
Diaric Oficial de la Federacion, 20 de mayo de 2004.

Ley de Planeacién.
Diaric Oficial de la Federacion, 5 de enerc de | 983, reformas y adiciones.

Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion at Ambiente.
Diaric Oficial de la Federacion, 28 de enero de 1988, reformas y adiciones.

Ley de Fomento y Proteccion de la Propiedad Industrial.
Diarto Oficial de la Federacién, 27 de junio de 19%1.

Ley Agraria.
Diario Oficial de la Federacidn, 26 de febrerc de 1992, reformas y adiciones.

Ley de Aguas Nacionales.
Diario Oficial de la Federacién, | de diciembre de 1992, reformas y adiciones.

Ley General de Asentamientos Humanos.
Diario Oficial de la Federacién, 2| de julio de 1993, reformas y adiciones.

Ley Federal de Procedimiente Administrative.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de agosto de 1994, reformas y adicicnes.

Ley de Adquisicienes, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.
Diaric Oficial de la Federacion, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionades con las Mismas.
Diaric Oficial de la Federacién, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica Gubernamentai.
Diario Oficial de la Federacion, 11 de junio de 2002

Ley Organica de la Administracién Piblica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, |7 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 24 de agosto de 983, reformas y adiciones.

Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 24 de marzo de 1986, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno, | | de septiembre de 1990, reformas vy adiciones.

Ley Organica Municipal del Estado de México.
Gaceta del Gobier 10, 2 de marzo de 1993, reformas y adiciones,

Ley de Expropiacién para el Estado de México.
Gacera del Gobierno, |7 de enero de 1996, reformas y adiciones.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 23 de octubre de 1998.

Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Comision del Agua del Estado de México.

Gaceta del Gobierno, 18 de enero de [999.

Ley del Agua del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, |0 de marzo de 1999, reformas y adiciones,

Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Gaceta del Gobierno, 7 de marzo de 2000.
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— Ley de Planeacion dei Estado de México y Municipios.
Gacefa del Gobierno, 21 de diciembre de 2001, reformas y adicicnes.

= Ley de Seguridad Social para los Servidores Pablicos del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 3 de enero de 2002.

— Ley de Transparencia y Acceso a la Infarmacién Pablica del Estado de México y Municipics.
Gaceta del Gobierno, 30 de abril de 2004, reformas y adiciones.

- Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afio correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

—  Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

—  Pres'puesto de Egresos del Estade de México para ¢l ejercicio fiscal det afio correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

— Cébdigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México,
Gaceta del Gobierno, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

— Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, % de marzo de 1999, reformas y adiciones.

~  Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, |3 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico Federal.
Diari¢ Oficial de la Federacion, |8 de noviembre de 1981, reformas.

- Reglafnento de la Ley de Informacion Estadistica y Geogriafica,
Diarig Oficial de la Federacién, 3 de noviembre de [982.

— Reglamento de la Ley de Cbras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diarig Oficial de la Federacién, 20 de agosto de 2001,

— Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diarig Oficial de la Federacién, 20 de agosto de 2001, reformas y adiciones.

—  Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica Gubernamental.
Diarig Oficial de la Federacién, 1| de junio de 2003.

— Reglahento de ta Ley para la Coordinacion y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Gacetp del Gobierno, 8 de octubre de 1984, reformas y adiciones.

- Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo para los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Gacerp del Gobierno, 2 de agosto de 1999.

— Reglapento de! Comité de Adquisicion y Enajenacion de Bienes Inmuebles y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de México.
Gaceth del Gobierno, 21 de julio de 2000.

— Reglaento de la Ley del Agua del Estado de México.
Gacetn del Gobierno, 4 de septiembre de 2001, reformas y adiciones.

— Reglarpento Interior de la Comisién del Agua del Estado de México.
Gaceth del Gobierno, 5 de septiembre de 2001, reformas y adiciones,

— Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 16 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

—~  Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Gacerp del Gobierno, 15 de diciembre de 2003,

- Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrative del Estade de México.
Gacets del Gobierno, 22 de diciembre de 2003,

—  Reglamento para la Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de ta Administracion Pbiica del Estado de México
Gacety del Gobierno, 26 de marzo de 2004, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estado de México.
Gacerg del Gobierno, |8 de octubre de 2004,

— Reglamento sobre el Uso de Tecnologias de Informacién de la Administracion PCbtica del Estado de México,
Gacety del Gobierno, 10 de agosto de 201 1.




Pigina8 q;f\sgsg:.': oA 27 de septiembre de 201 |

—  Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la aplicacién del Articulo 73 del Reglamento de! Libro Décimo Segunde del Codigo
Administrativo del Estado de México, referente a los requisitos necesarios para ingresar al registro del Catdlogo de Contratistas, con respecto a las
fracciones Vil y IX.

(Gaceta del Gobiernc, 19 de marzo de 2004,

—  Acuerdo por el que se Estabiecen las Normas Administrativas para la Asignacién y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos
Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta del Gobierno, 24 de febrero de 2005, reformas y adiciones.

—  Acuerdo mediante el cual ef Secretario de Finanzas da a conocer el Manual de Operacién del Gasto de Inversién Sectorial para @l Ejercicio Fiscal del
afio correspondiente.
Gaceta del Gobierno.

- Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Piblicas del Gobierno y Municipios def Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 2 de enero de 2006.

—  Manual de Normas y Politicas para el Gasto Publico del Gobierno del Estado de México,
Gaceta del Gobierno, 2 de enero de 2008

~  Medidas de Austeridad y Disciplina Presupuestal del Poder Ejecutive del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 201 1.
Gaceta del Gobierno, 3| de enerc de 201§,

IIl. Atribuciones

LEY QUE CREA EL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO

Articulo 3.- La Comision dei Agua del Estado de México, tendra las siguientes atribuciones, dentro del ambito de su competencia:
. Elaborar, aplicar, evaluar y actualizar el programa hidraulico estatal;
1. Planear las estrategias y acciones para el eficiente ejercicio del programa hidraulico;

M. Realizar estudios y ejecutar proyectos para dotar, ampliar y mejorar los servicios e instalaciones de los sistemas de agua para consumo
humano, industrial y de servicios; drenaje, tratamiento, reuso de aguas residuaies tratadas; y control y disposicién final de los lodos producto
del tratamiento de aguas residuales;

V. Planear y programar coordinadamente con las dependencias gubernamentales federales, estatales y municipales, las obras de agua potable,
drenaje, tratamiento, reuso de aguas residuales tratadas y control y disposicién final de lodos producto del tratamiento de aguas residuales;

V. Ejecutar las acciones necesarias para construir, conservar, mantener, operar y administrar sistemas de agua para consumo humano, industrial y
de servicios; de drenaje, tratamiento, y reusc de aguas residuales tratadas y de comtrol y disposicién final de los lodos producto del
tratamiento de aguas residuales, estas acciones comprenderan la contratacion de obras, bienes y servicios que sean necesarios; y podra auxiliar
a los Municipios que soliciten su intervencién;

VI Proporcionar agua en blogue a los municipios, comunidades, ndcleos de poblacidn, organismos, fraccionamientes y particulares que la
requieran, previa firma de} contrato o convenio respectivo;

Vil Elaborar y mantener actualizado el padron de los sistemas de agua para consumo humane, industrial y de servicios; drenaje, tratamiento y
reyso de aguas residuales;

VI Suscribir convenios con los ayuntamientos para la construccion, operacion y administracién de los sistemas de agua potable, drenaje,
tratamiento y reusc de aguas residuales;

IX. Prestar asistencia técnica en coordinacion con los Ayuntamientos a quienes lo requieran para planear, estudiar, proyectar, construir, operar,
mantener y administrar sistemas de agua para consumo humano, industrial y de servicios; drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales,
previa firma del contrato o convenic respectivo;

X. Asesorar a fas comunidades y a los municipios que lo soliciten, en las gestiones que hagan en las dependencias federales, en lo referente a
tratamiento ¥ reusc de aguas residuates y control y disposiciones final de los ledos producte del tratamiento de aguas residuales;

Xl Fijar y publicar los precios publicos de los derechos por servicio de suministro de agua en bloque, drenaje y tratamiento y reuso de aguas
residuales que se proporcionen a los municipios, comunidades, niclecs de pablacién, organismos, fraccionamientos y particulares que lo
requieran;

Xll. Determinar la liquidacion de créditos fiscales, recargos, multas y demés accesorios legales en términos de la legislacion aplicable;

Xlll. Proponer a las autoridades fiscales competentes las cuotas o tarifas para el cobro de los derechos por los servicios de suministro de agua,
drenaje y tratamiento y reuso de aguas residuales;

XIv. Operar, mantener, conservar y administrar los sistemas que le sean entregados por ia federacién, los municipios u organismos y particulares;

XV, Promover y apoyar la creacién y consolidacion de organismos publicos descentralizados de caricter municipal, para la prestacién de los

servicios de agua para consumo humano, industrial y de servicios; drenaje y tratamiento de aguas residuales;

XVI. Gestionar ante la federacion la asignacion de recursos financieros, para la ejecucién de programas de agua para consumo humano, industrial,
de servicios, de drenaje y tratamiento de aguas residuales;

XVII. Fomentar 1a creacién de un sistema financiero para las obras hidriulicas en el Estado, con la participacion de autoridades federales, estatales y
municipales y del sector privado;

Xviil. Promover la participacién de la federacidn y dei sector privado, en fa concesidn, asignacion, financiamiento, construccién y operacidn de
infraestructura hidraulica estatal;
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Nombrar representantes ante las dependencias u organismos federales, estatales, municipales o ante los particulares, que requieran la
intervencion del Gobierno del Estade en lo referente a agua para consumo humano, industrial y de servicios; drenaje, tratamiento y reuso de
aguas residuales tratadas, controi y disposicién final de lodos producto del tratamiento de aguas residuales;

Promover la ejecucion de obras con participacion de los beneficiarios, estableciendo los convenios para las aportaciones respectivas;
Recibir las aportaciones de los beneficiarios para la ejecucion de las obras convenidas;

Dictaminar la factibilidad de dotacion de los servicios de agua para consumo humane, industrial y de servicios, drenaje y tratamiento, para los
nuevos desarrollos urbanos, industriales y comerciales;

Dictaminar los proyectos relacionades con agua para consumo humano, industrial y de servicios, drenaje o tratamiento y reuso para nuevos
desarralios urbanos, industriales y comerciales;

Promover en coeordinacion con las instituciones de educacion superior, programas de investigacién cientifica y de desarrollo tecnolégico en
materia de agua, asi como de formacion y capacitacién de recursos humanos;

Intervenir en coordinacién con las dependencias competentes en tas acciones necesarias para evitar y controtar la contaminacion del agua;

Auxiliar a las dependencias y a los organismos federales en la vigilancia para la conservacién y proteccion de los acuiferos, zonas federales de
los cauces y embalses;

Elaborar y vigilar ef cumplimiento de normas de seguridad hidraulica en coordinacion con la Direccion Genera! de Proteccion Civil del Estado
de México:

Promover el uso eficiente del agua y su conservacién en todas las fases del cicle hidrolégico e impulsar una cultura, que considere a este
elemento como un recurso vital y escaso;

Establecer politicas de comunicacion y divulgacion de ja obra y acciones hidriulicas para fomentar la participacion ciudadana;
Aplicar las sanciones que establezca la legislacién correspondiente; y

Realizar las actividades necesarias para el cumplimiento de esta ley.

o 7.- Son atribuciones del consejo directivo las siguientes:

Dictar las normas generales y establecer los criterios que deban orientar las actividades del organismo;
Aprobar los programas de trabajo y sus presupuestos;
Celebrar tos convenios que considere necesarios con la autoridad competente, para el cobro de fos derechos sobre el agua en bloque:

Conocer y, en su caso, aprobar los estados financieros y los balances anuales, asi como los informes generales y especiales que deberd
presentar el vocal ejecutivo;

Determinar el porcentaje de los ingresos que serin destinados a incrementar sus actividades y fa realizacion de cbras de beneficio sociak
Conocer y aprobar las zonas para el funcionamiento de la comision, nombrar a los representantes de fa misma y fijar sus facultades;
Resalver los asuntos que plantee el vocal ejecutive;

Asesorarse de las autoridades, organismas, corporaciones, instituciones, personas fisicas o morales que considere necesarios;

Elaborar el reglamento interior de la comisién; y

Las demis que sean necesarias para el cumplimiente de sus atribuciones,

bjetive General

programar, construir, conservar, mantener, operar y administrar sistemas de agua para consumo humano, industrial y de servicios; de drenaje,
nto y reuso de aguas residuales tratadas, asi como del control y disposicién final de los lodos producto del tratamiento de aguas residuales en la
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6B000CO Comision del Agua del Estado de México
6B 10000 Vocalia Ejecutiva

6B ADO0 Oficina del C. Yocal Ejecutivo

6B10100 Secretaria Particular

6B 10200 Unidad de Difusién y Apoye Grifico

6B 10300 Unidad de Informacién, Planeacion, Programacién y Evaluacion
6810301 Departamento de Informacién y Seguimiento
6B10302 Departamento de Evaluacion

6810303 Departamento de Planeacion y Programacién
6B 11000 Conrtraloria interna

6811100 Subdireccion de Auditoria Técnica y Financiera

6B 11200 Gerencia de Auditoria Técnica
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206811201
206811202
206811300
206811301
206811302
206B1Y 1400
206811401
206811402
206811500
206B 12000
206B12100
206B12101
206812102
206612001
206812002
206B20000
206B20001
206B2100C
206821100
206B21101
206B21102
206821200
206821201
206821202
206822000
206B22100
206822101
206822102
206822200
206822201
206822202
206822300
206822301
106B22302
206823000
206823100
206823101
206823102
206823103
206B23104
206B23200
206823201
206823202
206B13203
206B23204
206B23205
206B30000
206830001
206B31000
20683110C
256B3 101
206E31102
206B31200
206B3:201
266831202
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Departamento de Auditeria Zona "A"

Departamento de Auditoria Zona "B”

Gerencia de Auditoria Financiera

Departamento de Auditoria Presupuestal
Departamento de Auditoria Financiera

Gerencia de Control y Evaluacién

Departamento de Evaluacién de la Gestion y Seguimiento
Departamento de Auditoriz Administrativa y Operativa
Gerencia oe Responsabilidades y Situacion Patrimonia!
Unidad de Modernizacion Administrativa € Informitica
Subdireccién de Informatica

Departamento de Operacidn y Servicio
Departamento de Desarroilo de Sistemas
Departamente de Normatividad

Departamento de Procedimientos Administrativos
Direccién General del Programa Hidraulico
Unidad de Apoye Administrativo

Direccién del Sistema Fstatal de informacion del Agua y Seguridad Hidraulica
Subdireccién de Integracién y Analisis

Departamento de Anilisis

Departarmento de Integracion

Subdireccion de Informatica

Departamento de Procesamiente

Departamento de Desarrolio

Direccion de Planeacidn y Programacion

Subdireccién de Planeacién

Departamento de Agua Potable y Drenaje
Departamento de Saneamiento

Subdireccion de Programacion

Departamento de Programas

Departamento de Presupuestos

Subdireccién de Coordinacion, Seguimiente y Evaluacion
Departamento de Coordinacion y Seguimiente
Departamente de Evaluacién

Direccion de Estudios y Proyectos

Subdireccion de Estudios

Departamento de Topografia

Departamento de Hidrologia

Departamento de Geologia y Geotecnia
Departamento de Factibilidad Técnico Economica
Subdireccién de Proyectos

Departamento de Agua Potable

Departamento de Drenaje

Departamento de Saneamiento

Departamento de Proyectos Estructurales
Departamento de Electromecanica

Direccién General de Inversion y Gestién
Unidad de Apoyo Administrative

Direccion de Inversién

Subdireccién de Anilisic de Mercado y Precios Unizarios
Departamento de Andiists de Mercado

Departamento de Precios Unitarios

Subdireccién de Cencursos y Contrates
Departamento de Concursos

Departamento de Contrates
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2D6B3 1203 Departamento de Recepcién y Finiguito
2D6B31300 Subdireccion de Estimaciones
2p6B31301 Departamento de Seguimiento y Control
2P6B3i302 Departamento de Revision y Verificacion
2D6B30200 Subdireccion de Contrel de la Inversion
2P6B30201 Departamento de Control y Liberacion de Recursos
206830202 Departamento de Integracion y Gestién de Programas
2p6B40000 Direccion General de Infraestructura Hidraulica
206840001 Unidad de Apoyo Administrativo
206840100 Subdireccion de Construccion de Obras
206840101 Departamento de Obras de Agua Potable y Drenaje
206840102 Departamentc de Obras de Tratamiento
206B40103 Departamento de Obras Rurales
206840200 Subdireccion de Control de Obra
206840201 Departamento de Seguimiento de Programa de Obra
2P6B40202 Departamento de Control Tacnice de Generadores y Estimaciones de Obra
206B40203 Departamento de Control Administrativo de Materiales
206840300 Subdireccién de Obra Electromecanica
206840301 Departamento Técnico Electromecanice
206B40302 Departamento de Supervision de Obra Electromecanica
206840400 Subdireccidn de Fuentes de Abastecimiento
206840401 Departamento de Geohidrologia
206840402 Departamento de Supervisidn de Obra de Perforacion de Pozos
206841000 Direccién de Canstruccidn
206841300 Subdireccion de Control de Calidad
206841301 Departamento de Normas Técnicas de Construccion
206B41302 Departamento de Control Técnico de Materiales
206841303 Departamento de Laboratorio de Materiales
206B41010 Residencia de Construccion Toluca
20684101 | Residencia de Construccion Cuautitlan Poniente
206841012 Residencia de Construccion Cuautitlan Oriente
206841013 Residencia de Construccidn Atlacomuico
206B41014 Residencia de Construccion Coatepec Harinas
206B41015 Residencia de Construccidn Tejupilco-Valle de Brave
206B41016 Residencia de Construccion Texcoco Norte
206841017 Residencia de Construccién Texcoco Sur
206B80000 Direccién General de Operaciones y Atencion a Emergencias
206B80100 Unidad de Apoyo Administrativo
206B80200 Subdireccién de Operacion
206B80201 Departamento de Agua Limpia
206880202 Departamento de Laboratorio del Agua
246880203 Departamento de Medidores y Cuantificaciones de Volumenes
2(G6B80204 Departamento de Radio Operacién
206B80205 Departamento de Factibilidad de Servicios Hidraulicos
206B80300 Subdireccion de Mantenimiento
206880301 Departamento de Rehabilitacion y Mantenimiento Electromecanico
206880302 Departamento de Rehabilitacion de Pozos y Apoyo con Camiones Cisterna
206B80303 Departamento de Operacién y Mantenimiento de Equipo Pesado
2(6B80304 Departamento de Mantenimiento a Instalaciones de Tratamiento
206880400 Subdireccion de Tratamiento de Aguas Residuales
206BB040| Departamento de Normatividad e Investigacién
206880402 Departamento Técnico
206880010 Gerencia Regional Toluca
20688001 | Gerencia Regicnal Cuautitlan Poniente
206880012 Gerencia Regional Cuautitlan Oriente

_Pégina 11




Pagina 12

206880013
206880014
206B80015
206880016
206B50000
206850001
206B50!00
206B50101
206B50:02
206850200
206850201
206850202
206B70000
206870100
206B70101
206870102
206870200
206B70201
206B70202
206B70300
206870301
206870302
206B70303
206B70400
206B70401
206B70402
206B60000
206B61000
206B61 100
206861101
206861102
206B&61103
206B61200
206B6 201
206B6i202
266B61203
206861300
206861301
206861302
206B61010
206B6101 1
206B61012
206B61013
206B61014
206881015
206861016
206862000
206B62100
206B62101
306B62102
206BE2102
106862200
206862201
206562202
206862203
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Gerencia Regional Atlacomulco

Gerencia Regional Coatepec Harinas

Gerencia Regional Tejupileo-Valle de Brave

Gerencia Regional Texcoco

Direccién General de Coordinacién con Organismos QOperadores
Unidad de Apoyo Administrativo

Subdireccion de Apoyo y Promocion

Departamento de Seleccién y Promocién

Departamento Juridico

Subdireccidn de Desarrollo

Departamento de Programas de Inversién

Departamento de Anilisis y Seguimiento

Direccion General de Asuntos Juridicos

Subdireccién de Asuntos Penales, Laborales, Civil y Mercantil
Dapartamento Civil, Mercantil y Penal

Departamento de Asuntos Laborales

Subdireccién en Materia Administrativa, Fiscal, Normatividad y de Consulta
Departamento en Materia Fiscal y Administrativa
Departamento en Materia de Consuita, Legislacién y Normatividad
Subdireccion Juridica de Gerencias Regionales, Contratos y Regularizacién Patrimonial
Departamento de Regularizacion Patrimonial

Departamento de Control y Seguimiento de Contratos y Actas
Departamento Agraric

Subdireccion de Concertacion e Indemnizaciones
Departamento de Concertacion

Departamento de indemnizaciones

Direccion General de Administracion y Finanzas
Direccion de Administracion

Subdireccien de Administracion de Personal

Departamento de Registro y Control de Personal
Departamento de Administracion de Sueldes y Salarios
Departamento de Relaciones Laborales, Capacitacion y Desarrcllo de Personal
Subdireccién de Adguisiciones

Departamento de Adquisiciones y Concursos

Departamento de Control Patrimenial

Departamento de Almaceres e Inventarios

Subdireccion de Servicios

Departamento de Mantenimiento de Instalaciones y Vehiculos
Departamento de Servicios Generales

Unidad de Apoyo Administrativo |

Unidad de Apoyo Administrative 2

Unidad de Apoyo A-ininistrative 3

Unidad de Apoyo Administrativo 4

Unidad de Apoyo Administrative 5

Unidad de Apoyo Administrativo 6

Unidad de Apoyo Administrativo 7

Direccion de Finanzas

Subdireccién de Contabitidad y Presupueste

Departamento de Contabilidad

Departamente de Conrrol v Registro Contable de Obras
Departamento de Cuntrol Presupuestal

Subdireccion de Finanzas

Departamento de Tesoreria

Departamento d-- Ingresos

Departar :nte 0z Gestidn Financiera
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Vil. Obijetivo y Funciones por Unidad Administrativa
206B 10000 VOCALIA EJECUTIVA
OBJETIVO:

Planear. dirigir, controlar ¥ evaluar el funcionamiento general de la Comisién, a fin de garantizar el cumplimiento de su objeto, planes y programas
autorizados.

FUNCIONES:

- Preponer al Consejo Directivo las politicas generales de la Comisian y, en su caso, proceder a su correcta aplicacion.
- Representar legalmente a la Comision en eventos y asuntos de caracter juridico.

- Representar a la Comision en eventos y asuntos plblicos y privados.

- Presentar y someter a la autorizacion del Consejo Directivo los presupuestos de ingresos y egresos de la Comision, asi como los reglamentos,
acuerdos y demés disposiciones de servicios ai piblico y observancia general en el Estado de México que regulen su funcionamiento y, en su caso
ejercerlos.

- Evaluar los estudios y proyectos, asi como la construccién, conservacién, mantenimiento, operacion y administracion de los sistemas de agua
potable, drenaje y tratamientc de aguas residuales que realice y opere la Comision.

- Formular y someter a la aprobacion del Consejo Direstive los planes y programas de trabajo de la Comisidn. asi como Tas propuestas de
mejoramiento y ampliacion de los servicios que se proporcionan.

- Someter a la consideracion del Consejo Directive la estructura de organizacion de la Comision y las propuestas de maodificacién, asi como el
Reglamento Interior y el Manual General de Organizacion.

- Validar los instrumentas juridico-administrativos y fos manualas especificos que permitan mejorar el funcienamiento de la Comision en la Entidad.

- Facultar a los Directores Generales para validar Jos instrumentes normativos de caracter interno de las unidades administrativas de su adscripeidn,
que permitan mejorar el funcionamiento de la Comisién.

- Definir y coordinar las acciones, estrategias y politicas en materia de planeacién y evaluacion institucional.
- Disefiar y establecer las estrategias para la operacion del programa hidraulico estatal.
- Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del Consejo Directivo e informar sobre los avances y conclusiones que de ellos se deriven.

- Coordinar fa aplicacion de los lineamientos para eficientar la administracién de los recurses humanos. materiales y financieros de fa Comision, con
base en las disposiciones generales en la materia.

- Aprobar los sistemas y métodos administrativos que conduzcan a! desarrollo integral de las funciones sustantivas y adjetivas de la Comision.
- Proponer al Consejo Directivo y a las autoridades fiscales, los precios pablicos de los derechos por los servicios que ofrece la Comision.

- Acordar con el Consejo Directivo, la ejecucion de actos de dominio.

- Contratar. nembrar y remover al personal adscrito a la Comision,

- Celebrar convenios, contratos y acuerdos con los sectores piblico, privado y social que coadyuven al cumplimiento de los objetivos de la
Comisién.

- Gestionar ante las autoridades federales competentes, los recursos necesarios para la ejecucion de los programas hidriulicos autcrizados.
- Presentar al Consejo Directiva los estados financieras y los avances de los programas de inversion de la Comisidn.

- Promover la creacién, desarrolic y consolidacién de organismos operadores de agua municipales. de acuerdo con las necesidades plblicas y las
capacidades técnicas y financieras de los municipios.

- Ulevar a cabo la administracién de las aguas asignadas por parte del Gobierne Federal.
- Informar al Consejo Directivo sobre fa situacién que guarda la Comisién, en los perfodes establecidos para tal efecte.

- Instruir a las unidades administrativas competentes, adscritas a la Comision, para realizar el cobro de los derechos por los servicios de suministro
de agua en bloque, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Determinar Ia liquidacién de créditos fiscales, recargos, multas y demis accesorios legales, en apego a las disposiciones en la materia.
Presidir los comités y grupos de trabaje en los que, conforme a la normatividad, se establezca su participacién.

- Desarroliar las demas funcienes inherentes al drea de su competencia.

206810100 SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVG:

Apoyar en el desarrollc de sus funciones a |a Vocalia Ejecutiva, asi come mantenerla informada sobre ef avance de los compromisos oficiales contraidos.
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FUNCIONES:

206B

Registrar en la agenda de trabajo de la Vecalia Ejecutiva, 103 compromisos, sudiencias, acuerdos, visitas, giras, entreviszas y demas asuntos que deba
nealizar y eventos en los que habri de participar.

Rreparar los acuerdos de la Vocalia Ejecutiva con el Gobernador del Estado. con e! Secretario del Agua y Obra Piblica y con servidores publicos
que lo soliciten.

Realizar el seguimiento de los acuerdos de la Yocalia Ejecutiva, con las unidades administrativas de la Comisidn, informando a ésta sobre su avance
cumplimiento.

hpoyar a las Direcciones Generales y, en su caso, a fas Direcciones de Area, en los acuerdos con la Vocalia Ejecutiva y realizar el seguimiento
espectivo.

hcordar periddicamente con la Vocalia Ejecutiva para presentar a su consideracién documentos, solicitudes, audiencias y demas asuntos
elacionados con sus funcicnes.

clicitar a las instancias correspondientes la informacion requerida por la Yocalia Ejecutiva.

Remitir con oportunidad las 6rdenes e instrucciones de la Vocalia Ejecutiva a los titulares de las unidades administrativas de la Comision para su
bstricta observancia y cumplimiento.

Fstablecer y ejecutar los lineamientas para mejorar &l tratamiento de la correspondencia que recibe o emite ta Vocalia Ejecutiva.

Recibir y revisar la correspondencia y el archivo de la documentacion especial. oficial, privada y confidencial que deba hacerse llegar a la Vocalia
Fjecutiva.

Concertar ¢on las instancias correspondientes las acciones que deben cumplir per encarge de la Vocalia Ejecutiva.
Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

0200 UNIDAD DE DIFUSION Y APOYO GRAFICO

OBJETiVO:

Desar

tollar e instrumentar estrategias y canales de comunicacion para la adecuada divulgacidn de la informacién sobre los servicios, programas y

actividades que realiza la Comisién, a fin de garantizar la proyeccion de su imagen institucional ante la sociedad en general, asi como proporcionar apoyo
grificg a las unidades administrativas que lo soliciten.

FUNCIONES:

Planear, dirigir y supervisar el sistema de comunicacién interna y externa de la Comision, con el apoyo y coluboracién de las unidades
hdministrativas que la integran.

Disefar y ejecutar los programas de difusion conforme a las politicas y lineamientos institucionales, para la adecuada transmision de la informacion
sobre las actividades y resultados de la Comisién.

Estabtecer campahas y programas de publicidad o difusién, previa aprobacién de fa Vocalia Ejecutiva, auxilidndose, en su caso, de los servicios de las
bgencias de publicidad que se consideren pertinentes.

Definir el uso y manejo de los medios de expresién grifica y audiovisual que sirvan como instrumentos de apoyo para divulgar las actividades y
facilitar la comunicacién con el publico usuario y con la sociedad en generai de los servicios que ofrece la Comisién.

ICoordinar y proporcionar apoye a las unidades administrativas de fa Comision, en to referente a servicios y recursos de expresion grafica, para la
promocion de los programas y eventos que realicen.

Mantener relacion permanente con la Coordinacion General de Comunicacién Social del Gobierno del Estade de México, a efecto de que la
informacion gue se genera en la Comision sea difundida, una vez que sea autorizada por la Vocalia Ejecutiva.

Realizar fa emision de boletines de prensa, inserciones periodisticas y demas recursos para difundir y promover las actividades de la Comisién.
Disefar el material de comunicacion grafica para divulgar las actividades de la Comision y proyectar la imagen institucional.

Verificar el contenide y destino de los boletines, mensajes, comunicados y demas instrumentos de comunicacion que generen las unidades
administrativas de la Comisién, para garantizar e} adecuado manejo de la informacion y de su imagen institucional.

Efaborar los trabajos de disefio grafico que le sean requeridos, a fin de contribuir en la adecuada presentacion de los documentos generados en la
Comisién.

Disefiar y elaborar grificas, planos, mamparas, material audiovisual, personificadores y demas elementos que se requieran para la realizacion de los
eventos de la Comisidn.

- Compilar las noticias publicadas en los diarios locales y nacionales e informar a la Yocalia Ejecutiva respecto a los temas inherentes al subsector

2068
OBJE

hidriulico, en especial aquella en la que 1a Comisidn sea parte.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

10300 UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
TIVO:

Coorflinar la recepcién, analisis, procesamiento, integracion y envio de la informacién estratégica vinculada con las funciones de la Comision.
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FUNCIONES:

- Establecer las normas, politicas y procedimientes que se utilizan en el procesc de emision, recepcion, control, coordinacién, distribucion ¥
supervision de las peticiones ciudadanas y la correspondencia oficial que genere o capte fa Comisién, a fin de hacer mas agil el flujo de informacién
para la toma de decisiones.

- Coordinar la integracion del Programa Operativo Anual {(POA) de la Cemisién con base en los lineamientos establecidos en la materia.

- Recapilar, integrar y analizar la informacién programatica-presupuestal de caricter sectorial, regional y especial que genere la Comisién,

- Analizar e integrar, en coordinacion con las unidades administrativas correspondientes, {os informes técnicos, financieros y administrativos de la
Comision.

- Establecer la metodologia y supervisar la integracion de la informacién estadistica estratégica para la toma de decisiones y la realizacion de
reportes.

- Coordinar fas actividades de control, seguimiente, evaluacion y atencién de peticiones de servicios de agua potable, alcantariliado y sanzamiento.

_ Coordinar la recepcién, registro, andlisis, envio, control, seguimiento, evaluacion y archive de la correspondencia dirigida a la Vocalia Ejecutiva.

- Supervisar el seguimiento de las peticiones ciudadanas e inforimar a la Vocalia Ejecutiva y, en su caso, a la Secretaria Particular sobre la situacion
que guarda cada tramite.

- Reatizar o} seguimiento a los acuerdos que en las reuniones de evaluacién de pesiciones, promueva Iz Secretaria det Agua y Obra Publica.

- Verificar con las unidades administrativas correspondientes que el ejercicic de los recursos financieros autorizados para ia Comision, se apliquen
adecuadamente para el cumplimiento de los objetivos, metas, programas, estudios y proyectos establecidos.

- Remitir a las instancias correspondientes del Gobierno def Estado de México, fa infermacion relacionada a la planeacién, programacion y evaluacion
de los proyectos de trabajo que generen las diversas unidades administrativas de la Comisién.

- Integrar y proporcionar los reportes e informes que selicite la Secretaria del Agua y Obra Publica, sobre los avances ¥ proyectos de trabajo de la
Comision.

- Implementar mecanismos internos que atiendan las solicitudes de 1nformacién y recursos de revision que reciba la Comision, a través del Sistema
de Control de Solicitudes de Informacién del Estado de Mexico, implementado por el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de México.

- Desarrollar fas demas funciones inherentes al area de su competencia.
205810301 DEPARTAMENTO DE INFORMACIOCN Y SEGUIMIENTG
OBJETIVO:

Realizar informes especiaies, ast come analizar y efectuar ef seguimiento de la informacion documental y de correspondencia que sea turnada a la Viocalia
Ejacutiva por instancias publicas, privadas y sociales y. en su caso, canalizarla 2 las unidades administrativas de |z Comision para su atencién
correspendiente.

FUNCIONES:
- Recibir, ctasificar y analizar la documentacion conforme a los lineamientos establecidos y turnarla a las unidades administrativas respectivas para su
atencidn,

- Dar seguimiento a los asuntos no concluidos, solicitados por la Secretaria del Agua y Obra Piblica, asi como de otras instancias de gobierno ylo
particulares.

- Colaborar en la elaboracion o integracion de los informes especiales solicitados por el Vocal Ejecutivo.

- Verificar con ias unidades administrativas de la Comision, el cumplimiento ¢ avance de atencién de solicitudes, COMPromisos y asuntos que se les
hayan turnado. a fin de evitar rezagos en las respuestas oficiales.

- Proporcionar la informacion estadistica requerida por las diversas unidades administrativas de la Comision para |a elaboracion e implantacion de
planes, programas y proyectos sustantivos.

- Operar el Modulo de Acceso a la Informacién mediante la atencion y orientacion de las solicitudes a la informacion plblica y a los datos
personales.

- Llevar a cabo la sustentacion y resolucion de los recursos de revision interpuestos en contra de ios dictimenes emitidos por e Comité de
informacion.

- Integrar los infermes, programas y demas informacién que sefiala la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de México y
Municipios ¥ penerlo a consideracion del titular de 1a Unidad,

- Monitorear la informacién que se publica en la pagina electrénica de transparencia de la Comision del Agua del Estado de México. a fin de que se
apegue a lo establecide en ia Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Piblica del Estade de México y Municipios y a lo determinado por el
Instituto en la materia.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B10303 DEPARTAMENTO DE EVALUACION
OBJETIVO:

Efectuar las acciones conducentes a {a evaluacion de la informacion estratégica y de programas y proyectos de informacién encomendades, a fin de
proponer observaciones, mejoras en la conformacién de informes e instrumentos de mecicion de resultados de las funciones institucionales de fa
Comision del Agua del Estade de Méxice.
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- Proponer al titular de la Unidad los instrumentos de medicion de resultados de los programas y proyecteos, mediante la evaluacién y autoevaluacion
defla Comisidn.

- Intpgrar los reportes estadisticos del avance de la gestién publica para la toma de decisiones del Vocal Ejecutivo de la Comision.

- Dasarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206810302 DEPARTAMENTO DE PLANEACION Y PROGRAMACION

OBJETIVO:

Verificar |2l cumplimiento de la normatividad en materia de planeacién y programacién de la informacion a cargo de fa Comision, asi como intervenir en
ka integracidn y seguimiento del Plan de Desarrollo del Estado de México en lo referente a los programas del sector agua potable y obra piblica
hidraulica, ademas de la administracion de los recursos humanos, materiales y financieros de ta Vocalia Ejecutiva.

FUNCIDNES:
- Cdordinar acciones con la Direccion Generat de Administracion y Finanzas para la elaboracion y validacion del anteproyecto de presupuesto del la

Cdmision y verificar que los recursos se apliquen conforme a lo establecido.

- Digefiar, en coordinacion con las unidades administrativas de la Comisién, los indicadores de desempefic que permitan medir los avances en ef
cumplimiento de las metas de fos programas anuales, asi como dar seguimiento a su cumplimiento.

- Intpgrar la informacion de la cuenta publica y gestionar su validacion con las unidades administrativas de la Comision.

orar e integrar la informacion de los programas a cargo de fa Comision del Agua del Estado de México.

ear y evaluar el desarrollo de los programas que se le encomienden, de conformidad cen ios lineamientos que para tal efecto emita la
Segretaria de la Contraloria.

- Supervisar el cumplimiento del programa anual de controf y evaluacion del organo de control interno, conforme a las politicas, lineamientos,
procedimientos y demis disposiciones que al efecto se establezcan y someterlo a la consideracion de fa Secretaria de la Contraloria del Gobierno
de| Estado de México.

- Iniiar, substanciar y resalver los procedimientos administrativos, disciplinarios, resarcitorios y de manifestacién de bienes, de conformidad con fa
Ley de Respensabilidades de los Servidores Pliblicos del Estado y Municipios,

- Dirigir las auditorias y revisiones directas y selectivas, orienzadas a verificar la observancia de las normas y disposiciones en materia de sistemas de
registro y contabilidad, contratacidn y pago de personial, contratacidn de servicios, obra plblica, adquisiciones, arrendamientos, conservacion, uso,
dejtino, afectacion, enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles y demis activos y recursos materiales de la Comisidn.

- Difigir la fiscalizacién e inspeccion del ejercicio del gasto publice de la Comisién, asi como verificar su congruencia con el presupuesto de egresos
autorizado.
- Zdordinar la fiscalizacion de los recursos federales derivados de jos acuerdos o onvenios ejercidos por la Comisién.

- Verificar el cumplimiento de las medidas de sirplit.~aciéon admini:trativa que se adopren en la Comisién, asi como de los compromisos en la
miteria y proponer, en su caso, las demas que se cor .ideren convenientes,
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Verificar la recepcion, tramite y resolucion de las quejas y denuncias que se interpongan en contra de servidores publicos adscritos a la Comisién
y, €n su caso, vigilar que se reciban y tramiten las sugerancias y reconocimientos ciudadanos.

Comprobar el cumplimiente de las obligaciones derivadas de las disposiciones en materia de planeacion. presupuestacion, ingresos,
financiamientos, inversion, deuda. patrimeonio, fondos y valores asignados a la Comision.

Intervenir, para efectos de verificacién, en los procesos de entrega y recepcion de las unidades administrativas, asi come de las obras publicas a
cargo de ia Comisidn.

Cumplir con las disposiciones normativas que constituyen el marco juridico-administrative de actuacion de la Secretaria de la Contraleria. a fin de
operar eficientemente los mecanismos de control y evaluacion establecidos en la Comisidn.

Infermar periddicamente a la Secretaria de la Contraloria, el resultado de las auditorias ¥ revisiones practicadas y sugerir al titular de fa Cornision
la instrumentacion de normas complementarias en materia de control.

Fincar pliegos preventivos de responsabilidad y calificar la responsabilidad administrativa resarcitoria y, en su caso, confirmarla, modificarla o
cancelarla en términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estade y Municipios.

Proponer a la Vocalia Ejecutiva la implantacién de medidas y mecanismos adicionales de control internc o, en su caso, mejorar los existentes para
contar con informacién confiable y oportuna, asi como promover la eficacia aperacional, la proteccidn de los activas y el cumplimiento de los
planes y programas establecidos.

Realizar el seguimiento a las salvedades, observaciones y recomendaciones derivadas de la practica de auditorias externas.

Vigilar la instrumentacion de las medidas preventivas y correctivas que se detecten en las auditorias y revisiones realizadas, tanto por la
Contraloria Interna come por los auditores externos.

Coordinar las acciones para el seguimiento de los acuerdos del Consejo Directivo relacionados con la administracion y utilizacion de los recursos
de la Comision.

Establecer los lineamientos, normas, politicas y procedimientos para la ejecucion de auditorias a las unidades administrativas de la Comision.

Instruir el seguimiento a la solventacién de las observacicnes de control interne e implementacion de acciones de mejora, derivadas de las acciones
de control y evaluacién, asi como de las realizadas por auditores externos o, en su caso, per otras instancias de fiscalizacion.

Realizar el seguimiento a fos compromisos asumidos por el titular de la Comision, por el Ejecutivo Estatal y el Federal durante las giras de trabajo,
en los cuales el organismo sea el ejecutor o coejecutor de las obras o accicnes establecidas.

Vigilar gue los concursas y licitaciones publicas para la adquisicién de bienes, contratacion de servicios y ejecucion de obras y proyectos a cargo de
la Comision, se realicen conforme a las disposiciones normativas vigentes.

Vigilar la estricta observancia de las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales contempladas en el presupuesto de
egresos del Gobierno del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.

Evaluar las operaciones y sistemas de control para proporcionar informacién sobre el grado de eficiencia y eficacia con que se alcanzan las metas y
objetivos de los programas a cargo de la Comisidn.

Remitir a la Direccidn General de Responsabilidades de la Secretaria de la Contraloria los expedientes en los que el interesado solicite la
abstencién de ser sancionado.

Acordar la suspension temperal de los servidores publicos durante la substanciacion del procedimiento administrativo conforme a la ley en la
materia, asi como dar aviso a la autoridad correspondiente,

Supervisar que las acciones de control y evaluacion a los ingreses, gastos, recursos y obligaciones de la Comision se realicen de conformidad con
los lineamientos establecidos.

Promover el fortalecimiento de mecanismos de control de gestion en las unidades administrativas de la Comision, asi como impulsar acciones de
autocontrol y auteevaluacién en las mismas, mediante el analisis de riesgos.

Vigilar que las diferentes unidades administrativas de la Comision cumplan con las disposiciones juridicas y administrativas que les regulen su
funcicnamiento.

Verificar que las diferentes unidades administrativas de la Comisién elaboren los diagnésticos derivados de las acciones de control y evaluacion
realizadas.

Asumir, cuando  si se le encomiende, las funcicnes de Comisarie en las sesiones del Conseje Directivo de la Comisidn, asi como en los comités
técnicos de los fideicomisos y entidades no sujetos a la Ley para la Coordinacion y Control de Organismes Auxifiares del Estado de México.

Notificar al area juridica de la Comisién de los hechos que tenga conocimiento ¥ que puedan ser constitutivos de un delito.
Realizar, ante las diferentes instancias jurisdiccionates, la defensa juridica de las resoluciones que emita et érgano de control interno.

Desarroffar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.

206B11t00 SUBDIRECCION DE AUDITORIA TECNICA Y FINANCIERA
OBJETIVO:

Organizar y coordinar el desarrollo det programa de auditorias técnicas y financieras que deben practicarse a las unidades administrativas y a las obras
hidraulicas a cargo de la Comision, con base en los lineamientos y procedimientos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

Coordinar la efaboracion del Programa Anual de Control y Auditoria Técnica y Financiera y someterlo a la aprobacién de la Contraloria Interna.




27 de 3

- Est
de

- Did
con

- D
con

GACETA

eptiembre de 2011 T e e Pagina 23
ablecer los lineamientos, normas, peliticas y procedimientos para ia ejecucidn de auditorias técnicas y financieras en las unidades administrativas
a Comisién.

efiar la metcdotogia para la realizacion de auditorias presupuestales, financieras y de obras, que deban implementarse en la Comision de
formidad con la normatividad y legislacidn vigente en ia materia.

ndir la normatividad que regula la actuacién de la Comision en materia presupuestal, administrativa, contable, financiera y de obra publica, asi
ho vigilar su estricto cumplimiente mediante la practica de auditorias financieras, técnicas y administrativas y evaluaciones a procescs y al

desempeno de las dreas que la integran.
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brdinar el analisis de las auditorias financieras. técnicas, administrativas y evaluaciones a procesos y al desempefio, realizadas a las unidades
hinistrativas de 'a Comision, a efecto de propeoner acciones tendientes a mejorar su funcionamiente y supervisar su seguimiento hasta su
lementacién.

ervisar la elaboracion y desarrollo de los planes de trabajo y programas especificos de las auditorfas y revisiones a realizar, hasta la elaboracion
dictamen de auditoria y cierre de la misma.

ervisar y presentar al Contralor Interno los informes semanales y mensuales derivados de las auditorias o revisiones efectuadas a fas diversas
Hades técnicas y financieras de la Comisién.

ervisar o intervenir en los procesos de entrega y recepcién de las unidades administrativas de la Comisidn, asi como de las obras de
pestructura hidraulica ejecutadas por administracion directa, por adjudicacion ¢ por encargo de la Secretaria del Agua y Obra Pablica.

ervisar el andlisis y revision de los estados financieros de la Comisién e informar a la Contraloria Interna sobre los resultados obtenidos,
poniendo acciones orientadas a mejorar el sistema contabie.

grar los informes de avance de los programas de auditoria y reportar los resultados a las diversas instancias de fa Secretaria de la Contraloria.

lar et cumplimiento de los planes de trabajo de las auditorias y revisiones ejecutadas, a fin de ajustarlas a los objetivos planteados en el

prdgrama anuat de auditoria,
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ervisar el cumplimiento de las medidas preventivas y correctivas que se detecten en las auditorias y revisiones realizadas, tanto por la
htraloria Interna como por los auditores externos.

arrollar las demds funcienes inherentes al area de su competencia.

00 GERENCIA DE AUDITORIA TECNICA
yO:

y coordinar la ejecucién de las auditorias técnicas a las obras de construccién, conservacién y mantenimiento de la infraestructura hidraulica a
la Comision, a efecto de verificar el cumplimiento de la normatividad y de las disposiciones establecidas en la Ley de Obra Pablica Federal y
us reglamentos, asi como en fos contratos, acuerdos y convenios respectives.

DPNES:

mular y coordinar el Programa Anual de Control y Auditoria Técnica para someterlo a Ja consideracién de la Subdireccion de Auditoria
nica y Financiera, asi como reportar los avances de su ejecucion.

ificar que en las etapas de ficitacidn, adjudicacion, contratacion, supervision y recepcién de la cbra pdblica que realiza ia Comision, se dé
plimiento a las disposiciones que regulan la materia.

lar el avance fisico-financiero de las obras, con la finalidad de verificar el cumplimiento del programa de obras y de los convenios y contratos
brados.

htificar las causas que ocasionan las modificaciones, suspensiones o rescision de los contratos, con el fin de disefar un sistema de control
rno. que establezca las bases y medios para controlar y corregir las fases de las obras pubiicas de la Comision.

prdinar la instrumentacién de las medidas preventivas y correctivas en materia técnica, derivadas de las revisiones realizadas, tante por la
htraloria interna come por los auditores externos.

municar con oportunidad a la Subdireccion de Auditoria Técnica y Financiera, los resuitados obzenidos de las auditorias, supervisiones y
ervaciones técnicas practicadas a las dreas involucradas en los procesos para la construccién de la obra y sobre las responsabilidades detectadas
as mismas, a fin de que se proceda conforme a la normatividad estabtecida.

ibir las quejas presentadas por los contralores sociales, derivadas de la supervisién de obras correspondiente, asi como emitir con oportunidad
informes correspendientes a fa Subdireccion de Auditoria Técnica y Financiera.

ificar que los pagos efectuados a los contratistas cuenten con la decumentacidn soporte y tengan como base las mediciones fisicas de
ceptos de cbra realmente ejecutados, de acuerdo al proyecto, a las especificaciones y a las normas de calidad contratados.

lar que los contratistas cumplan con las obligaciones adguiridas con la Comision, asi como sancionar y cuantificar las responsabilidades que en
asc procedan, conforme a {a normatividad establecida.

mufar los informes y reportes de trabajo, a efecto de turnarlos a las auteridades correspondientes, previc visto bueno de la Subdireccion de

Audlitoria Técnica y Financiera.

- Eval
nor

— De

uar los catdlogos de conceptos, precios unitarios y estimaciones, verificando el cumplimiento de lo estipulado en los contratos y en a
matividad aplicable en materia federal y escatal.

arrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.
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206811201 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ZONA "A”
206811202 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ZONA "B"

OBJETIVO:

Efectuar auditorias técnicas y documentales a las obras de construccion, conservacion y mantenimiento de la infraestructura hidraulica a cargo de la Cormision,
a fin de verificar la correcta aplicacion de los recursos y verificar que se efectiien r'e u-uerdo a lo establecido en la normatividad vigente.

FUNCIONES:

- Operar el programa anual de auditorfa técnica, en la zoma de su competencia, conforme a las prioridades, metodologia y procedimientos
establecidos.

- Revisar los expedientes técnicos de obra, verificando que se integren con los documentos correspondientes a las etapas de autorizacidn, concurso,
contratacion, ejecucion y recepcion de la obra,

- Verificar el avance fisico de 'a obra hidriulica. asi comeo supervisar que se ajuste a fas especificaciones técnicas establecidas.
- Participar en la entrega y recepcién de las obras hidraulicas que se realicen en la zona de su competencia.

- Comunicar oportunamente a la Gerencia de Auditoria Técnica, los resultados obtenidos de las auditorias, supervisiones y observaciones técnicas
practicadas a las diferentes areas involucradas en Jos procesos para la construccidén de la obra y sobre las responsabilidades detectadas en las
mismas, a fin de que se proceda conforme a la normatividad establecida.

- Recabar y concentrar informacion relativa a las auditorias técnicas para el registro y elaboracion de los reportes e informes indicados.

- Participar en las etapas de adjudicacidn, contratacidn, supervision y recepcidn de la obra piblica que realiza la Comision, con el fin de verificar el
cumplimiento de las disposiciones que regulan la materia.

- Supervisar y verificar gue las obras realizadas por los contratistas se ajusten a las especificaciones de los contratos, para el pago de estimaciones.
- Registrar, controlar y dar seguimiento a las irregularidades detectadas, clasificando su procedencia legal, aclaracién o solventacion.

- Dar seguimiento a las medidas preventivas y correctivas instrumentadas en materia técnica, derivadas de las revisiones realizadas, tanto por la
Contraloria Interna como por los auditores externcs, asi como vigilar el cumplimiente de los plazos establecidos para la solventacién de las
observaciones emitidas.

- Recibir, registrar y realizar el seguimiento a las quejas e inconformidades de caracter técnico-administrativo que se presentan en la realizacion de
las obras hidraulicas.

- Verificar que los pagos efectuados a los contratistas correspondan a los trabajos realizados de acuerdo al proyecto, asi como a las especificaciones
y normas de calidad contratados.

- Verificar que las obras hidraulicas se lleven a cabo conforme a los programas autorizados. en tiempos y castos.

- Verificar que los catilogos de conceptos. precios unitarios y estimaciones, asi como los contratos y programas de obra cumplan con fa
normatividad vigente en la materia, tanto de caracter federal como estatal.

- Atender las quejas presentadas por los Contralores Sociales, informando de los resultados al Gerente de Auditoria Técnica.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206811300 GERENCIA DE AUDITORIA FINANCIERA
OBJETIVO:

Coordinar la ejecucion de auditorias en materia financiera, presupuestal y contable, que permitan verificar la correcta aplicacion de las normas y
procedimientos establecidos para la administracién, registro y utilizacion de los recursos financieros autorizados a la Comisién.

FUNCIONES:

- Elaborar el programa anual de auditorias financieras y presupuestales y turnarlo a la Subdireccién de Auditoria Técnica y Financiera para verificar
que cumpla con los lineamientos establecides por la Secretaria de la Contraloria, asi como reportar los avances de su ejecucion.

- Participar en la r wvision, evaluacion y opinién de los sistemas y registros contables y financieros existentes como pagos, ingresos, contratacion de
servicios, manejo de almacenes y presupuestc en general, viglando que se ejecuten conforme a la normatividad, metodologia y disposiciones
legales aplicables.

- Analizar fos estados financieros presentados por la Direccidn General de Administracion y Finanzas, a efecto de verificar que las operaciones y
registros se efectuaron conforme a la normatividad establecida.

- Verificar que el ejercicio del presupuesto sea congruente con las metas y objetivos sustantivos y adjetivos de la Comisidn.

- Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales, normas y lineamientos emitidos por el Ejecutivo del Estado, a través de la Secretaria de
Finanzas, en materia de programacion, registro, control y ejercicio del presupuesto, mediante la programacién y ejecucion de las auditorias
correspondientes.

- Proponer, en su caso, la normatividad que debe aplicar la Direccion General de Administracién y Finanzas, en la integracion de los informes
contables que presente la Comision.

- Verificar la instrumentacién de las medidas preventivas y correctivas en los sistemas y registros contables, financieros y presupuestales, derivadas
de 1as revisiones realizadas por la Gerencia de Auditoria Financiera y por las auditorias externas.
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las uridades administrativas bajo su adscripcion.

Qupervisar la aplicacién correcta y oportuna de las normas, técnicas y procedimientos de auditoria financiera y presupuestal que deberan observar

Rarticipar en la reatizacion de arqueos periddicos a las unidades administrativas de Ja Comisidn que recaudan, administran o manejan fondos fijos
de caja, fondos revolventes, formas valoradas y deméis documentos que representen valor para la Comisién, asi como supervisar el debido
dumplimiento de sus obligaciones fiscales.

jhformar opoctunamente a la Subdireccion de Auditoria Técnica y Financiera los resultados de {as revisiones practicadas, asi como promover las
deciones que se consideren necesarias, en el ambito de su competencia, cuando se detecten irregularidades que conforme al marco legal y
ormativa requieran fincamiento de responsabilidades a los servidores pablicos.

Revisar los informes y reportes de auditorias financieras y presupuestales, proponiendo las medidas que permitan reforzar el control interno, asi
domo solucionar la problematica detectada.

erificar que los bienes y materiales bajo el resguardo de los almacenes propiedad de la Comision, se encuentren debidamente controlados
qontable y presupuestalmente.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

130! DEPARTAMENTO DE AUDITORIA PRESUPUESTAL

OBJETIVO:

Fiscaligar y evaluar, conforme a las normas y procedimientos de auditoria, que el ejercicio del presupuesto de gasto corriente y de inversién autorizado a
la Corisién se realice de conformidad con la nosmatividad aplicable y en apego a las medidas de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal
emitidps por el Gobierno del Estado de México.

FUNCIONES:

206
o8)

Efecty
y apli

Verificar que el presupuesto autorizado a la Comision se ejerza en apego a las disposiciones legales aplicables y se cuente con los documentos
oporte debidamente autorizados.

Flaborar ios informes de trabajo y los reportes que se deriven de las acciones de fiscalizacion realizadas, proponiendo las medidas que permitan
Feforzar el controi interno en materia presupuestal.

Dar seguimiento a las medidas preventivas y correctivas instrumentadas, derivadas de las revisiones realizadas, tanto por fa Contraloria Interna
Fomo por las instancias fiscalizadoras externas sobre el ejercicio presupuestal, vigilando el cumplimiento de los plazos determinados para fa
bolventacidn de las observaciones emitidas.

Practicar arqueos de caja y fondos fijos para verificar el uso correcto de los recursos y de las formas valoradas asignadas a las unidades
pdministrativas de la Comision.

Merificar que los registros y las adecuaciones realizadas al presupuesto de fa Comisién se encuentren debidamente autorizados y cuenten con el
koporte documental correspondiente.

Merificar que el presupuesto autorizado sea congruente con el avance de las metas y acciones programaticas a cargo de las unidades administrativas
de la Comision,

Evaluar permanentemente que el gjercicio del presupuesto autorizade cumpla con las medidas de austeridad y disciplina presupuestal emitidas por
el Gobierno del Estado de México.

Revisar y analizar la situacién en que se encuentra el presupuesto de la Comisidn, a efecto de proponer alternativas de solucién o. en su caso,
realizar fas diligencias necesarias para fincar responsabilidades a quien corresponda.

Verificar la existencia de medidas y mecanismos de modernizacion administrativa, orientados a lograr fa eficiencia en la vigilancia, fiscalizacion y
control del gasto.

Desarrollar as demas funciones inherentes al drea de su competencia.
11302 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA FINANCIERA
TIVO:

ar auditorias financieras, a través de la revision de registros contables y documentacién comprobatoria, a fin de verificar la adecuada administracién
acion de los recursos de la Comisién,

FUNCIONES:

Fiscalizar ta existencia de bienes. efectos y derechos reales presentados por las cuentas de activo de la Comision, tales ccmo valores. inventarios,
cuentas por cobrar, inversiones, etc., de acuerdo con las técnicas y procedimientos de auditorfa aplicables en cada caso.

Vigilar el cumplimiento de las leyes, lineamientos, convenios y acverdos emitidos por la Secretaria de Finanzas y demis ordenamientos legales
refativos al registro y control de las operaciones financieras.

Revisar que la contabilidad de la Comisién cumpla vea ‘os principios aplicables al sector central y auxiliar, en su ¢aso, asi como verificar que el
registro contable incluya todas las operaciones y que su registro y aplicacidn sea correcta y oportuna.

Revisar que los registros contables cuenten con los documentos soporte originales que relinan los reguisitos fiscales y administrativos.

Verificar que los estados financieros se presenten de conformidad con las técnicas de clasificacion y agrupacién de cuentas establecidas por la
Secretaria de Finanzas y que contengan los anexos respectivos.
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- Analizar ¢l avance financiero que reportan fas unidades de ia Comisién, a través de las conciliaciones periddicas y la aclaracion de las diferencias
resultantes.

- Elaborar los informes de trabajo y los reportes que procedan, propeniendo las medidas que permitan reforzar el control interno en materia
financiera.

- Realizar el seguimiento de las medidas preventivas y correctivas instrumentadas en materia financiera, derivadas de las revisiones realizadas, tanto
por la Contraloria Interna como por los auditores externos, vigilande el cumplimiento de los plazos determinados para la solventacidn de las
observaciones emitidas.

- Desarroilar las demds funciones inherentes al area de su competencia,
206B11400 GERENCIA DE CONTROL Y EVALUACION
OBJETIVO;

Evaluar el grado de eficacia y eficiencia en el cumplimiento de los programas y objetivos de la Comision, en términos cuantitativos y cualitativos, asi como
supervisar la observancia de la normatividad vigente y de las politicas y procedimientos de operacion, a través de la coordinacion de las evaluaciones ¥
auditorfas administrativas.

FUNCIONES:
- Integrar el programa anual de control y evaluacién, someterlo a la aprobacion de {a Contraloria Interna y reportar los avances de su ejecucion.

- Supervisar la realizacidn de evaluaciones y auditorfas a la estructura orginica autorizada y a los recursos humanos, materiales y financieros que
permitan verificar que son les idoneos para ¢l cumplimiento de los objetivos de [a Comision.

- Coordinar fa ejecucion de evaluaciones para determinar ¢l grado de cumplimiento de los programas de trabajo y, €N su caso, proponer las medidas
correctivas pertinentes, informando de los resultados al Contralor Interno.

- Supervisar las acciones de monitoreo del avance de los programas de trabajo institucionales, observando que se incluyan las sugerencias y
recomendaciones que permitan evitar o corregir las desviaciones de los objetivos y metas prograradas.

- Vigilar el establecimiento de indicadores de satisfaccién dei usuario sobre la calidad del servicio prestado per parte de las unidades administrativas
de la Comision.

- Verificar que las licitaciones publicas, concursos y adjudicaciones para la adquisicion de bienes o contratacion de servicios se realicen conforme a lo
programado y cumplan con Ja normatividad establecida en la materia

- Coordinar |a practica de auditorias administrativas y operacionales, a fin de verificar que las unidades administrativas de la Comision efectien sus
funciones con eficiencia y eficacia.

- Vigilar que en la entrega y recepcion de las unidades administrativas de la Comision, se cumpla con la normatividad vigente.

- Gestionar, ante 1a Direccién General de Responsabilidades de la Secretarfa de la Contraleria, Ja inclusion o exclusién de las empresas al baletin de
empresas objetadas.

- Supervisar las medidas preventivas y correctivas instrumentadas en materia administrativa y cperacional, derivadas de las revisiones realizadas.
tanto por la Contraloria Interna como por los auditores externos, vigilando el cumplimiento de los plazos determinados para la solventacién de las
observacicnes emitidas,

Recopilar y resguardar la normatividad de caricter federal y estatal que regula la actuacién de fa Comision, para su consulta en la aplicacion de
auditorias.

- Revisar los proyectos de normas, politicas y lineamientos en materia de control que emita la Direccién General de Administracién y Finanzas yla
Vocalia Ejecutiva, para dar cumplimiento a las cbligaciones derivadas de las disposiciones emitidas por las dependencias de coordinacién global y la
de coordinacion sectorial.

- Mantener informada a la Contraloria Interna sobre los avances y resultados obtenidos de las evaluacicnes y auditorias administrativas.
- Supervisar la ejecucion de los mecanismos de autoevaluacion de la Comision.

- Verificar, en coordinacion con las unidades administrativas de la Comisién, el cumplimiento de i.. acciones que en materia de simplificacion y
modernizacion adminstrativa hayan sido comprometidas.

- Desarrollar las demds funciones inhersntes al area de su competencia.
206811401 DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE LA GESTION Y SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Verificar el cumplimiento de los programas de trabajo y los controles del quehacer operativo, asi como corstatar el grado de eficiencia. eficacia y calidad
de los servizios que proporciona la Comision.

FUNCIONES:

-~ Revisar que !os programas de la Comisién se cumplan oportuna y eficientemente mediante la realizacién de evaluaciones que permitan su
reafimentacion y proyactarles, a corto y largo plaze, procurando perfeccionar sus niveles de calidad.

Verificar que los programas de trabajo sectorial e institucionai, los objetivos, ias estrategias y las acciones de la Comision se correlacionen con el
Plan de Desarrollo del Estado de México.
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Verificar que los indicadores utilizados para determinar la eficiencia y catidad de los servicies que proporciona fa Comisién sean los adecuados y,
ef caso de que no estén definidos, proponer su establecimiento.

Vlgilar que en la entrega y recepcion de las unidades administrativas de la Comision, se cumpla con la normatividad vigente.

Vtriﬁcar que las acrividades de Ja Comisién permitan medir la operatividad de los programas que se desarrollan, asi como verificar el cumplimiento
sus objetivos sociales.

dolaborar e la elaboracion del informe para la Direccién General de Responsabilidades de la Secretaria de ta Contraloria, refacionade con las
eMmpresas que tengan adeudos en ta Comision. asi coma de las empresas objetadas.

Vierificar la actualizacién del documento normativo sobre las facuitades y el registro de firmas de los servidores publicos de la Comision.
Proponer las medidas pertinentes para incrementar la eficiencia y productividad de los programas que presenten un indice de desempefic bajo.
Reealizar el menitoreo de los programas para evitar y corregir |as desviaciones que se presenten en su ejecucion.

Riealizar el seguimiento de las observaciones derivadas de las acciones de control y evaluacion indicadas a las unidades administrativas de la
Qomision, vigilando que cumplan con los plazos establecidos para la implementacidn de fas mejoras.

Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206B1|402 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA
OBJETIVO:

Vigilar que las unidades administrativas de la Comisién cumplan con las nermas, politicas y disposiciones legales para el manejo y contrel de los recursos
humangs, materiales y servicios, asi como formular las observaciones y recomendaciones orientadas a mejorar el desarrolio y control de las actividades
encomendadas.

FUNCIONES:

Realizar auditorias a las instalaciones, al mobiliario y al equipo propiedad de la Comision, con el propésito de verificar su correcto registro,
aseguramiento y control,

Realizar auditorias orientadas al cumplimiento de la normatividad en materia de reclutamiento, seleccién, remuneracién, capacitacién y desarrolle
del perscnal.

Verificar que ta adquisicién de bienes y la contratacion de servicios, cumpla con las normas, pofiticas y procedimientos que sefiala el Cadige
dministrative del Estado de México y demas disposiciones en la materia.

A
Revisar que la asignacion, resguardo y uso de vehiculos oficiales cumpla con lo sefialado en la normatividad interna y en las disposiciones de
daracter general,

erificar el cumplimiento de la normatividad vigente en el manejo de los servicios generales, asi como revisar que los controles establecidos para el
servicio telefonico, de vigilancia, suministre de combustibles y lubricantes, servicios de fotocopiado y de comedar se realicen correctamente.

igilar el cumplimiente de los compromises adquirides por fa Comision en materia de simplificacion y modernizacién administrativa.
Rarticipar en los concursos sobre la adquisicién de bienes o contratacidn de servicios que se celebren en la Comision.

Revisar la correcta formulacidn de la fianza de anticipo y de cumplimiento para la adquisicion de bienes y la contratacion de servicios.
erificar que se conserven y mantengan en adecuadas condiciones de servicio los bienes muebles e inmuebles de ia Comisidn.

Realizar el seguimiento de las observaciones derivadas de las auditorias, vigilando que se cumpta con los plazos sefialados para fa implementacion
e fas mejoras propuestas.

ealizar revisiones a la estructura de organizacion, funciones, procedimientos, sistemas de trabajo, normas administrativas para el uso eficiente de
ecursos y demas elementos administrativos, a fin de verificar que la operatividad de las unidades administrativas se ajuste a estos instrumentos.

Desarrollar las demds funciones inherentes al rea de su competencia.

206B| 1500 GERENCIA DE RESPONSABILIDADES Y SITUACION PATRIMONIAL

OBJETIVO:

Verifichr que la actuacion de los servidores piblicos adscritos a la Comisién se efectie con estricto apego a la legalidad y conforme a las disposiciones de
la Ley|de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios, asi coma instruir los procedimientos administrativos, disciplinarios y
resarctorios a que haya lugar y vigilar su situacion patrimonial.

FUNCIONES:

Promover, divulgar v vigilar la observancia det codigo de conducta que deben guardar los servidores publicos en ef desempefio de sus funciones, de
tonformidad con la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios y demis normatividad aplicable.

mplementar los procedimientos administrativos disciplinarios, resarcitorios y los relacionados con la manifestacion de bienes por incumplimiento a
as disposiciones de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios.

Bubstanciar los recursos de inconformidad que se promuevan en contra de las resoluciones emitidas por la Contraleria Interna y proponer a su
titular la resclucion correspondiente.

Proporcionar, cuande asi lo soliciten, asesoria a los servidores publicos con obligacién de presentar manifestacion de bienes.

Flaborar y verificar los informes periddicos que en materia de responsabilidades, quejas y denuncias y medios de impugnacion le solicite la
[Contralcria Interna.
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- Rectbir y registrar las quejas y denuncias e integrar los expedientes correspondientes, asi como analizar la informacion para determinar ia
procedancia o improcedencia del inicio del procedimiento administrativo y mantener informados a fos quejosas scbre el estado que guarda su
tramite hasta su total resolucion.

- Recibir los resultados de las auditorias o revisiones practicadas a las unidades administrativas de la Comisian, que sean turnados para determinar el
inicio del procedimiento administrativo.

- Realizar las investigaciones a los hechas derivados de una queja o denuncia y levantar las actas correspondientes para asentarlos.

- Atender, tramitar y dar seguimiento a las quejas y denuncias presentadas por la ciudadania sobre conductas indebidas de los servidores publicos o
de los servicios que se propercionan en la Comisién.

- Elaborar y proponer al Contralor Interno los proyectos de resolucién y las sanciones derivados de los procedimientos administrativos
disciplinarios y resarcitorios iniciados por quejas y denuncias o por a omisidén o extemporaneidad en la manifestacién de bienes por alta yio baja o
por anualidad.

- Revisar, previo al inicio del procedimiento administrative resarcitorio, el fincamiento de pliegos preventivos de responsabilidades que se sometan a
consideracion de la Gerencia, derivados de los informes de auditoria con resultados de dafic o perjuicio al erario publico estatai o al patrimonic de
la Comision.

- Solicitar a ia unidad administrativa responsable de la Comisién, la actualizacién del padron de servidores publicos obligados a presentar a
manifestacién de bienes anual, por actualizacién patrimonial.

- Elaborar la contestacion de demandas, recursos de revision y vistas de amparo, que el Contralor deba promover ante las diversas instancias
jurisdiccionales con motive de las impugnaciones a las resoluciones que emita el érgano de control interno.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206812000 UNIDAD DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA E INFORMATICA
OBJETiVO:

Coadyuvar en ia elaboracion de documentos normativos, procedimientos administratives y sistemas informaticos, asi come en la implementacién de
mecanismos administrativos de contral de los procesos internos que contribuyan en Iz ejecucion de las actividades encomendadas a las unidades
administrativas de la Comisién.

FUNCIONES

- Establecer programas orientados al desarrollo, actualizacién e implantacion de normas y procedimientos administrativos. asi como de sistemas
automatizados y computacionales.

- Promover la modernizacion de los procesos administratives de la Comisidn, en materia de organizacidn, métados. sistemas y procedimientos e
informatica.

- Supervisar la actualizacion de los sistemas administrativos e informaticos, asi como del manual general de organizacion, los manuales de
procedimientos y demas instrumentos administrativos que regulan el funcionamiento de la Comisién, de acuerdo a fos lineamientos establecidos
por la Secretaria de Finanzas.

- Analizar y proponer adecuaciones a la estructura organica de la Comision, con el propésito de lograr una mayor eficiencia en su funcionamiento y,
en su caso, tramitar su autcrizacion ante la Secretaria de Finanzas.

- Proponer proyectos en materia de organizacion, métodos y procedimientos administrativos e informaticos que coadyuven en el adecuade
funcignamiento de las unidades administrativas de la Comisién.

- Anulizar y proponer la normatividad administrativa e informatica para contribuir a regular y simplificar las acciones en materia administrativa y
operativa de la Comision.

- Difundir las politicas, normas, procedimientas administrativos y sistemas informaticos entre las unidades administrativas de la Comisién,
- Participar como servidor publico habilitade en materia de transparencia, conforme a fa normatividad correspondiente.

- Atender y supervisar ¢l Sistema de Atencidén Mexiquense (sistema de quejas, denuncias y reconccimientos),

- Participar en los comités y grupos de trabajo en los que la normatividad en la materia, asi lo establezca.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206812100 SUBDIRECCION DE INFORMATICA
QBEJETIVO:

Planear y coordinar las actividades de informartica, a fin de proporcionar soporte, asesoria técnica, capacitacion especializada y servicios a las unidades
administrativas de la Comision que lo requieran para el desarrollo de sus actividades.

FUNCIONES:

- Elaborar =l programa anual de actividades en ios términos establecidos por la Direccién General del Sistema Estatal de informatica y proponerlo a
la Unidad de Meodernizacién Administrativa e informdtica.

- Efectuar la investigacién. seleccion y wamite de adquisician de los recursos de computo. asi como determinar su tocalizacion y distribucion y
proporcionar 1os servicios de mantenimiento y actualizacidn.

- Promover y desarroilar una cuftura informartica para el use de sistemas y equiprs de céomputo y de fas tecnologias de informacién en general.

- Proponer y mantener actualizados los estindares y procedimientos para el desarrollo y operacion de los sistemas informaticos.
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I
- Efe*ctuar estudios de viabilidad para fa introduccion o amphiacidn de los servicios informéticos, de acuerdo a las necesidades de las unidades
addhinistrativas de la Comision, tomande en consideracion los recursos financieros, humanos y técnicoes disponibles, asi como propener acciones
de|mejora a éstos.

- Refguardar los medios fisicos donde se respaldan los sistemas desarroliados en materia de informacion, asi come la informacién procesada, a
trajvés del equipo central de las diferentes unidades adminiscrativas de ta Comision.

- Dijefiar programas para el procesamiente de la informacion de acuerde con las necesidades especificas de las unidades administrativas de la
Cgmisién.
- Cdordinar los proyectos, de interés comun con organismos estatales, relacionados con la informatica, de acuerde con las disposiciones vigentes en

la fnateria.

- Gdstionar, ante el Subcomité de Dictaminacion del Comité Estatal de Informatica, fos dictimenes técnicos requeridos para la adquisicion de equipo
de| computo y la contratacién de servicios técnicos, segin lo dispuesto por el Reglamento sobre el Uso de Tecnologias de Informacién de la
Administracion Publica del Estade de México.

- Difundir {a normatividad vigente en materia de informitica, asi como vigilar su aplicacion en la Comisidn.

- Pafticipar en la adquisicion, revisién y recepcion de los bienes y servicios informaticos contratados por 2 Comision.
- Ddsarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206812101 DEPARTAMENTO DE OPERACION Y SERVICIO

OBJETIVO:

Analizar|y determinar los requerimientos de las unidades administrativas en materia de equipo de computo, software y comunicacion de datos. asi como
brindar los servicios de asesoria en el procesamiento de datos a los usuarios de los sistemas informaticos y mantener la integridad de las bases de datos.

FUNCIONES:
- Vigilar ta operacién permanente de los servidores informaticos, programando y distribuyendo sus cargas de trabajo.

- Atfender los requerimientos de accese a los usuarios para facilitar ta consulta a los sistemas informaticos en los servidores centrales y otros
sefvidores de |a red.

- Disefiar, adquirir y adecuar el software gue requiera a Comision para el procesamiento de la informacion.

miplementar los programas informaticos que contribuyan al desarrollo institucional de fa Comision.

- Sypervisar las rutinas de limpieza y mantenimiento preventivc a los diversos servidores de la Comision.

- Sdpervisar la captura y el procesamiento de datos realizados por los usuarios en los sistemas informaticos.

- Prioporcionar asesoria a los servidores piblicos de la Comisién para la operacion de los sistemas informaticos.

- Realizar o vigilar el mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de cdmputo instalado en las unidades administrativas de la Comision.
- Realizar fa instalacion de redes de drea tocal en la Comisién y verificar su correcra administracion,

- Efctuar las acciones de asesoria para el uso y administracion de las redes y atender los requerimientos de comunicacién local y remota de datos.

|
=

balizar el respaldo de la informacion contenida en fos discos d iros de los servidores centrale< de la Comisién.

i
P

palizar 1a instalacion de los paquetes de software en tos equipos de computo y propor siorar los servicios de capacitacion y scporte técnico
ngcesarios para sy usc adecuado.

- Dresarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206B12102 DEPARTAMENTO DE DESARROLLCQ DE SISTEMAS
OBJETIVO:

Disefiar} implantar y cz-rar sistemas de informacién para el mejor desempefio de las funciones encomendadas y para la toma de decisiones a nivel
ejecutiviy ¥ directive ¢ 1e in irementen la productividad y el aprovechamiento de les recurses humanos, materiales, técnicos y financieros.

FUNC)ONES:

- Elaborar y presentar a fa Subdireccion de Informatica los estudios de factibilidad de los sistemas de informacién propuestos para su desarrollo e
mplantacion.

wrticipar con las unidades administrativas involucradas en los proyectos de desarrollo de sistemas, estableciendo conjuntamente con la
ibdireccion de Informatica los alcances y objetivos de los mismos.

P

S
Arender y determinar las tareas de andlisis, disefic, pr-ramacién e implantacién de sistemas de informacién sistematizades, con apego a la
ntetod slogia de desarrollo y documentacion establecic v po- fa Direccion General def Sistema Estatal de Informitica del Gobierno del Estade de
Mexico.

Realizar ef respaide de los sistemas informéticos liberados o en desarrollo, asi come de los documentos de especificaciones y de disefio del sistema
¥|dei manual de operacién,

Ry

ecibir, instalar y evaluar la operatividad de Jos sistemas adquiridos por la Comision. disefitndo y desarrollando, en su caso, fas interfases o
njodulos adictonales necesarics para el funcionamiente de los sistemas de acuerdo a los requerimientos de ja Comisién.

F’Ilrticipar con las unidades administrativas de la Comisian invelucradas en la implantacion y operacion de sistemas informaticos
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- Evaluar las herramientas de desarrollo de sistemas, verificande su funcionalidad y utilidad en los sistemas informéticos.
- Impartir la capacitacion interna para la utilizacién de las nuevas herramientas de desarrolio de sistemas, a los servidores pablicos que lo requieran.

- Mantener actualizados los sistemas informaticos en Jos aspectos relacionados con las bases de cilculo, presentacion y seleccion de informacion,
desarrollando los médulos o programas adicionales necesarios.

- Desarrollar las demés funcienes inherentes al drea de su competencia.
206B12001 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
OBJETIVO:

Elaborar, proponer e instrumentar, en coordinacién con las unidades administrativas adscritas al organismo, las normas y poiiticas que coadyuven al
desarrollo de las actividades de la Comision, asi come recopilar y difundir la normatividad que regule sus actividades.

FUNCIONES:

- Elaberar, en coordinacion con las unidades administrativas de la Comision, los documentos normativos que regulen las actividades de la misma.

- Efectuar la concentracién de fa normatividad administrativa que regula la actuacion de la Comisién y manteneria actualizada.

- Difundir la normatividad administrativa interna ¥ externa, que contribuya al desarrollo de las actividades de las areas administrativas de la
Comisién,

- Asesorar y apoyar en la adecuacion y actualizacion de procedimientos y sistemas administrativos, en lo que respecta a reforma de las leyes o

reglamentos inherentes a su materia, asi como en la modificacion de formatos o cambio en el establecimiento de contreles normativos.

- Analizar, observar y difundir los criterios y disposiciones normativas generales emitidas per las dependencias del Gobierno del Estado que regulen
a la Comisidn.

- Desarrollar las demis funciones inherentes al area de su competencia.
206B12002 DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
OBJETIVO:

Elaborar e instrumentar, en coordinacién ¢ las unidades administrativas de la Comision, los documentos administrativos que coadyuven a eficientar el
desarrolio de sus funciones.

FUNCIONES:

- Analizar y mantener actualizada la estructura orgénica de la Comisidn, de acuerdo con los lineamientos generales establecidos por la Secretaria de
Finanzas.

- Propaner, de conformidad con los requerimientos de las unidades administrativas de la Comision, la actualizacion de la estructura organica.

- Mantener actualizados, en coordinacién con las unidades administrativas respectivas, el manual general de organizacion, el reglamento interior y los
manuales de procedimientos de la Comisién,

- Proponer objetivos y politicas de los procedimientos administrativos que se elaboren en la Comisién.

- Asesorar a las areas administrativas de la Comision para la implantacion y acrualizacién de procedimientos administrativos.

- Elaborar y actualizar el documento narmative que regula las facuitades y el registro de firmas de los servidores piblicos de la Comision.
- Desarrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia,

206B20000 DIRECCION GENERAL DEL PROGRAMA HIDRAULICO

OBJETIVO:

Planear, programar y evaluar las obras y acciones para alcanzar las metas establecidas en el Plan de Desarrollo, asi como coordinar la elaboracién de
estudios y proyectos para la ejecucidon de obras de agua, drenaje y tratamiento de aguas residuales e integrar el diagnéstico de la infraestructura
hidraulica en el Estado, estableciendo las politicas y estrategias orientadas a mejorar los servicios que se proporcionan a la poblacién en la materia y para
el uso eficiente y sustentable del recurso hidrico disponible que coadyuve a disminuir las afectaciones por fenomenos hidrometeorotégicos.

FUNCIONES:

- Establecer y mar.cener actualizado el Sistema Estatal del Agua, a efecto de que se constituya en un instrumento rector para el desarrollo hidraulico
de la Entidad,

- Planear y determinar, en coordinacién con las autoridades gubernamentales federales, estatales y municipales, las obras de agua potable, drenaje,
tratamiento y reuso de aguas residuales tratadas, asi como el control y la disposicion final de lodos producto del tratamiento de aguas residuales.

- Planear las acciones a realizar para el aprovechamiento de la infraestructura de agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales en el
Estado. para ordenar sistematicamente las actividades de racionalidad y la eficiente administracion de este recurso.

- Coordinar la efaboracién e instrumentacidn del Programa Hidraulico Estatal, con la participaciéon de las autoridades municipales y los usuarios, a
efecto de procurar la administracién y aprovechamiento eficiente de los recursos hidraulicos de la Entidad.

- Proponer al Vocal Ejecutivo las estrategias, politicas y acciones para regular los recursos hidravlicos e incorporarlas al Programa Hidraulico Estatal.

- Someter a la aprobacion del Vocal Ejecutive el Programa Operativo Anual en materia de obras hidraulicas en el Estado, con el fin de que se
ejecuten las obras y acciones de acuerdo a los requerimientos de la poblacian.

- Participar en las reuniones del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México, cuando asi se requiera.
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- Priomover y programar acciones que coadyuven a la conservacion y proteccion de los recursos hidraulicos en el Estado.

niegrar y difundir las recomendaciones para la administracion y control de las aguas asignadas por parte de la Federacién.

- Aprobar y coordinar, la supervision de los estudios y proyectos que se ejecuten por administracién directa o en la modalidad de contrate. hasta su
cqnciusion a entera satisfaccion de la Comision,

- Dirigir ¢l diseiio, implantacian, operacion del Sistema Estatal de Informacion del Agua asi como su actualizacion.
- Promover el establecimiento y operaciéon del Sistema Hidrometeorelégico dei Estado de México.

- Cpordinar fa programacion, elaboracion y supervision de los estudios y proyectos para ampliar y mejorar los servicios de los sistemas e
instalaciones de agua potable, drenaje y tratamiento y reuse de aguas residuales, asi como para el control y disposicion final de lodos producto del
ratamientc de aguas residuales.

o

- Adender y proporcionar asistencia técnica a los ayuntamientos y organismos operadores que asi lo soliciten, en materia de planeacion,
priogramacion, proyectos y mejoramiento de kos servicios hidraulicos.

|
o

Articipar en los programas preventivos de atencidn a la poblacién en cascs de desastre, provocados por fenomenos hidrometeorologicos, en el
marco del Sistema Estatal de Proteccion Civil.

- Dlctaminar y emitir opinién en coordinacidn con las demas unidades administrativas de ta Comisidn, cuando asi se le solicite, sobre la factibilidad
dd los servicios relacionados con la datacion de los servicios de agua para consumo humano, industrial y de servicios, drenaje y tratamiento de
aguas residuales para nuevos desarrollos urbanos, industriales y comerciales.

- Promover la participacion de la iniciativa privada en la prestacion de los servicios de agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales,
cdn el fin de eficientar su administracion, cobertura y servicio, aprovechando sus capacidades técnicas y financieras.

- Révisar y, en su caso, proponer las adecuaciones 2 la normatividad juridica vigente, aplicable para el desarrollo de la infraestructura hidraulica.

- Ploponer las normas y lineamientos para otorgar las concesiones de servicios hidraulicos en el Estado.

|
0

bordinar el seguimiento de los avances de las obras y del programa de inversiones en infraestructura hidraulica.

- Chadyuvar en los programas de vigilancia, alertamiento y seguridad de la infraestructura hidraulica.

!
O

hordinar la elaboracién y el establecimiento de normas de seguridad hidraulica durante el proceso constructivo y en la cperacion de las obras
hilrauticas, asi come vigilar su cumplimiento en coordinacién con la Direccién General de Proteccidn Civil

- Pdomaver |a normatividad vigente en materia de seguridad hidraufica durante el proceso constructivo y en ta operacion de las obras hidraulicas.

- Djrigir los estudios técnicos, econdmicos y financiercs para proponer las tarifas de los derechos por servicios de agua en bloque, drenaje.
rptamiento y reuso de aguas residuales que proporcione Ja Comisién a los municipios, organismos, comunidades, fraccionamientos y particulares
e lo requieran.

i
v o

oponer las cuotas y tarifas para el cobro de los derechos por los servicios de agua, drenaje. tratamiento y reuso de aguas residuales, para su
efvio a las autoridades fiscales correspondientes.

- Pfomaver el uso eficiente def agua y su conservacion en tadas las fases del ciclo hidroldgico e impulsar una cultura que considere a este elemento
como un recurso vital y escaso.

- Pirticipar en los comités y grupos de trabajo de conformidad con fa nermatividad vigente y en los Consejos de Cuenca, comisiones, grupos de
trpbajo y gerencias operativas que se establezean en el Estado.

- Altorizar, cuando asi se requiera y para su trimite correspondiente. los precios unitarios fuera de catdlogo.

- Aprobar las modificaciones a los catalogos de concepeos, especificaciones generales y particulares, procedimientos constructives, asi como también
al documentacién que permita integrar las bases para los cencursos.

- Participar en el proceso de transparencia y acceso a la informacién piblica. conforme a la normatividad correspondiente.
- Promover en el Estado el reuso de las aguas residuales tratadas.

- Ptomover, en coordinacién con instituciones de educacién superior, programas de investigacion cientifica y desarrollo tecnolégico, asi como de
drmacion y capacitacion de recursos humanos en materia de agua.

=

- Pfoponer y validar, en coordinacién con la Unidad de Modernizacion Administrativa e Informatica, los instrumentos administrativos de control

merno de la Direccion General, asi como establecer mecanismos de coordinacion con ias demds unidades administrativas de la Comisién para su
efecucion.

- Qesarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B2§001 UN!DAD DE APOYO ADMINISTRATIVO
OBJETIVO:

Proportionar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para fa ejecucién de las actividades y programas de las unidades administrativas
de la Dlireccion General, asi como utitizarlos y ejercerios con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal y optimizar su utilizacién y
aprovedhamiento.

FUNCJONES:

- Formular y realizar el seguimiento al proyecto de prasupuesto anual de egresos de la Direccion General y remitirlo a la Direccién General de
Administracian y Finanzas para su integracién al presupuesro de la Comisidn,

P

N

roponer vy dar seguimiento al programa anual de adguisiciones de bienes y contratacion de servicios de la Direccion General, con base en los
samientas establecidos por la Direccion General de Administracion y Finanzas.
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Ejercer el presupuesto autorizado a la Direccion General, ajustindose a las disposiciones de racienalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

Tramitar los movimientos de alta, baja. cambics de adscripcion, permisos, licencias, vacaciones, etc, del personal asignado a las unidades
administrativas de la Direccion General, ante la Direccién General de Administracion y Finanzas.

Mantener actualizados los registros y el control de asistencia y puntualidad del personal adscrite a la Direccion General. asi como verificar el
cumplimiento de las politicas establecidas para tal efecto.

Promover y coordinar los programas de capacitacion, adiestramiento, motivacién e incentivos, conjuntamente con la Direccidn General de
Administracion y Finanzas, para contribuir a la profesionalizacion de los servidores piblicos de la Direccion General.

Mantener actualizada !a plantilla del personal que labora en la Direccién General, con el fin de facilitar el registro interno de los movimientos del
personal.

Gestionar, ante la Direccion General de Administracién y Finanzas, el surtimientc de enseres. materiales, papeleria y equipo. etc., asi como de los
bienes muebles e inmuebles y servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccion General.

Gestionar, ante la Direccidn General de Administracion y Finanzas, el pago a proveedores y prestadores de servicios.

Integrar y mantener actualizado el inventario general de bienes de la Direccion General, verificando su existencia fisica. conforme a los
lineamientos y normatividad que emitan las instancias respectivas.

Distribuir la dotacion mensual de los combustibles y lubricantes para el uso de los vehiculos asignados a fa Direccién General, asi como vigilar su
mantenimiento con base en el programa establecido para tal efecto.

Llevar el control del parque vehicular asignado a la Direccion General, asi como realizar los tramites, que conforme a la nermatividad vigente
garanticen su 6ptimo funcionamiento.

Controlar el almacenamiento y surtimiento de enseres, materiales, papeleria y demas insumos que requieran las areas administrativas, para su
eficiente funcionamiento.

Gestionar, ante la Direccidn General de Administracién y Finanzas, los servicios generales preventivos, correctivos y de apoye, come
mantenimiento a equipos y bienes muebles e inmuebles, fotccapiado, vigilancia, mensajeria, telefonia y demas actividades que permitan un mejor
desemperic a las labores administrativas.

Administrar y gestionar el reembolso de los fondos fijos v revolventes a través del sistema informatico respectivo, informando lo conducente a la
Direccién General de Administracién y Finanzas.

Realizar la conciliacion de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el ejercicio del presupuesto autorizado, integrando la
documentacion que compruebe su utilizacion.

Realizar las compras emergentes de materiales para que las unidades administrativas de la Direccion General cuenten con fas herramientas
necesarias para el cumplimiento de sus actividades.

Llevar a cabo, en coordinacién con la Direccion General de Asuntos Juridicos y la Direccién General de Administracién y Finanzas, las funciones
administrativas derivadas de siniestros de vehiculos y bienes muebles e inmuebles, a efecto de deslindar responsabilidades.

Entregar a las dependencias y entidades la correspondencia que le encomiende ia Direccion General.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206821000 DIRECCION DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMACION DEL AGUA Y SEGURIDAD HIDRAULICA
OBJETIVO:

Participar en la integracion y actualizacion del Sistema Estatal de informacidn del Agua (SEIA), divulgar su contenido y capacitar a los usuarios en su
operacion, asi como desarrollar programas y actividades de uso eficiente del agua y establecer normas y procedimientos de seguridad hidraulica para los
procesos constructivos y la operacion de la infraestructura existente.

FUNCIONES:

Diisefiar, implantar y operar el Sistema Estatal de Informacion del Agua del Estado de México (SEIA).
Integrar el inventario de la obra hidriulica en el Estade de México.

Promover y programar acciones para la divulgacion de fa informacion existente en ef Sistema Estatal de Informacién del Agua del Estado de México
(SEIA), asi como de sus aplicaciones a nivel estatal y municipal.

Establecer coordinaciéon permanente con el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI) y con el Institute de Informacidn e
Investigacion G sografica, Estadistica y Catastral de! Estado de México (IGECEM), con el propésito de mantener actualizadas las normas,
lineamientos y procedimientos que en materia de sistemas de informacion estén vigentes y se promuevan a nivel nacional y estatal.

Definir y establecer las politicas que en materia de infermacién deberd contener el Sistema Estatal de Informacion del Agua del Estado de México
(SEIA). asi comao las acciones necesarias para su actualizacidn permanente.

Coordinar el disefio y operacion de los programas automatizados fundamentales para satisfacer los requerimientos técnicos del Sistema Estatal de
Informacion del Agua del Estado de México (SEIA).

Proporcionar los elementos e instrumentes de apoyo como son archivos actualizados, respaldos, etc., orientados a satisfacer los requerimientos
del Sistema Estatal de Informacion det Agua del Estado de México (SEIA).

Establecer las normas técnicas y de programacion que contribuyan al desarrolio del Sisterma Estatal de Informacion del Agua del Estado de México
(SEIA), con base en los lineamientos expedidos por la Direccién General del Sistema Estatal de Informitica.

Colaborar con autoridades federales, estatales y municipales en la ejecucion de acciones en materia hidraulica y proteccién civil, asi como en el
establecimiento de programas preventivos de trabajo e inversién sobre seguridad hidraulica, en las que destaque la instrumentacién de sistemas de
alerta, operacion, evacuacion y salvamento de la poblacion,
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Ifentificar las zonas de riesgo de inundaciones en la Entidad y promover acciones y programas de alerta, evacuacion y salvamento de fa poblacion,
n coordinacién con las unidades administrativas respectivas de la Comision.

- isefiar y participar en campafias de divulgacion a la poblacion de la Entidad sobre el uso sficiente del agua y la cultura del agua.

- articipar como representante de la Comisién, en el Consejo Directivo de los Organismos Operadores Municipales e Intermunicipales.

Hfundir, en coordinacién con las dependencias federales, estatales y municipales, los programas preventivos en el sector agua y saneamiento que
ermitan contribuir en la operacién del Sistema Estatal de Proteccion Civii.

- articipar en fa coordinacién del Sistema de Alertamiento ante fenémenos hidrometeorolégicos, a fin de disminuir los problemas de inundaciones
urante ia temporada de luvias.

- esarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206821100 SUBDIRECCION DE INTEGRACION Y ANALISIS

OBJETIVC:
Recopilar, analizar, integrar y mantener actualizada fa informacién del Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA), asi come proporcionar asesoria y
participar en la promocion de uso eficiente del agua en la Entidad.

FUNCIONES:

- Cumplir con las normas y especificaciones técnicas que determine la Subdireccién de Informatica de la Direccion General del Programa Hidraulico,
en el tratamiento de la informacién del Sistema Estatal de Informacién del Agua (SEIA).

- Jolicitar a tas dependencias de la administracian publica federal, estatal o municipat y a instancias privadas, la informacién relacionada con las

4cciones emprendidas en materia hidraulica. a efecto de integrarta al Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA).

- hnalizar, integrar y mantener actualizada la informacion en materia hidravlica, de acuerdo a los requerimientos y especificaciones del Sistema
Estatal de Informacion del Agua (SEIA).

- $nviar a la Subdireccion de Informatica, Iz informacion que deberd integrarse a los archivos electrénicos del Sistema Estatal de Informacion del
hgua (SEIA).

- Difundir la informacian existente en el Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA) y sus aplicaciones, a efecto de que sea utilizada por un
Mayor numero de usuarios.

- Efectuar reuniones con los organismos operadores y con las dreas de manejo de fos servicios del agua de los municipios, a fin de proporcionarles
hformacion Gtil para la planeacién y programacion de sus actividades.

- levar a cabo reuniones periddicas con los usuarios para divulgar las nuevas técnicas, procedimientos, informacién, aplicaciones y actualizacion dei
istemna Estatal de Informacién del Agua (SEIA}.

- dentificar las zonas de riesgo de inundaciones, con el fin de prever y atender fos problemas ocasionados por fenémenos hidrometeorologicos.
- “oordinar las acciores orientadas a promover el uso eficiente del agua e impulsar campafias de ahorro, cuidado y uso racional del agua.
- olaborar con el sector académico, privado y sociai en ka Entidad, en la promocion de la cultura del agua.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B21101 DEPARTAMENTO DE ANALISIS

OBJE[IVO:

Recopilar informacién de fuentes diversas en materia hidrdulica y realizar el analisis respectivo para su integracion al Sistema Estatal de Informacion del
Agua {BEIA).

FUNCIONES:

- Elaborar las normas y especificaciones que debera cumplir la informacién para su integracion al Sistema Estatal de Informacion del Agua (SELA).

- Realizar el analisis de la informacién documental y cartogrifica que formara parte def acervo del Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA).
igilando que cumpla con las normas y especificaciones establecidas,

- Mantener comunicacion constante con la Subdireccién de Informatica de la Direccién General del Programa Hidrulico, a fin de coadyuvar 2 la
ntegracion de la informacién de los archivos electrénicos.

- Realizar reuniones, con los sectores involucrados, para dar a conocer la informacién del sistema, sus aplicaciones y asesorarlos en los asuntos
Felacionados con el Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA).

- Wctualizar parmanentemente la informacién contenida en el Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA).
- ntegrar el inventario de infraestructura hidraulica del Estado.

- Desarrollar kas demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B}1102 DEPARTAMENTO DE INTEGRACION

OBJETIVO:

Recopilar, analizar y clasificar la informacion en materia hidrdulica en la Entidad para incorporarla al Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA), asi
como [promover Jas acciones necesarias para el uso eficiente del agua.

FUNCIONES:

- Eclicitar a las dependencias de la administracién publica federal, estatal o municipal y a instancias privadas, la informacion relacionada con las
heciones emprendidas en materia hidriulica, a efecto de integrarla al Sistema Estatal de Informacién del Agua (SEIA).
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- Disefiar y realizar actividades para la promocién del uso eficiente del agua y de {a cultura del agua en la Entidad.

- Ordenar y seleccionar fa informacién de zcuerdo a los requerimientos y especificaciones de! Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA).
- Clasificar fa informacion existente, de conformidad con los diversos programas que integran la obra hidraulica en el Estado.

- Recopilar y depurar documentacion en materia hidriulica, para su envie al Departamento de Andlisis.

- Coadyuvar en la elaboracién del Atlas de Inundaciones del Estado de Meéxico.

- Desarrollar las demds funcicnes inherentes al drea de su competencia.

206821200 SUBDIRECCION DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Disefiar y operar sistemas automatizados que coadyuven a optimizar la realizacion de las funciones encomendadas a la Direccion General del Programa

Hidraulico. asi como procesar y editar la informacién contenida en el Sistema Estatal de Informacién del Agua (SEIA).

FUNCIONES:

Disefiar los sistemas solicitados por la Direccion General del Programa Hidrauiico, que incluyan la diagramacién, procesamientc de datos y
programas en la materia.

Participar en el disefio e implantacién del Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA).

Analizar y determinar los requerimientos para la automatizacién de la informacion que se genera e integra en la Direccion General del Programa
Hidraulico.

Analizar y proporcionar la asesoria necesaria para el desarrollo de programas y sistemas de informacién, para la planeacién, seguimiento ¥ manejo
de informacion del sector agua y saneamiento, asi como verificar su adecuada instrumentacion.

Verificar la correcta operacién de los equipos periféricos y del equipo asignado a los sistemas de informacion del Sistema Estatal de Informacién
del Agua (SEIA}, ast como promover acciones para lograr su 6ptimo aprovechamiento.

Participar en el disefio de programas y procedimientos para la actualizacién de! Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA). asi como establecer
las normas y especificaciones téenicas que debe cumplir la informacion para su integracién a éste.

Verificar la captura, manejo y control de la informacién geogrifica y de base de datos.

Proporcionar la informacién solicitada por las éreas de planeacién y programacion de la Direccién General del Programa Hidraulico, a efecto de
fundamentar y apoyar la elaboracion de {os programas operativos de obras.

Disefiar y administrar el sistema del inventario de fuentes de abastecimiento de la Comision.

Ceordinar la elaboracion, edicién e impresion de la informacion del subsector hidraulico contenida en el Sistema Estatal de Informacion del Agua
(SEIA} y proporcionarla a los usuarios cuando asi lo soliciten.

Proporcicnar el soperte técnico al personal de la Direccién General del Programa Hidraulico, relacionado con los sistemas de informatica que
opera.

Proponer politicas para la integracidn de la informacién hidraulica y ambiental de los servicios que proporciona la Comisién.

Cocrdinar y supervisar la elaboracién del Atlas de Inundaciones en el Estado de México, en coordinacion con {a Direccion General de
Operaciones y Atencion a Emergencias, ayuntamientos, organismos operadores municipales y delegaciones municipzles de proteccion civil en ta
Entidad.

Participar en el disefio e implementacion del Sistema de Alertamiento ante fenomenaos hidrometeoroldgicos.

Desarrollar las demas funciores inherentes ai drea de su competencia.

206821201 DEPARTAMENTO DE PROCESAMIENTO
OBJETIVO:

Disefiar y operar programas automatizados para satisfacer los requerimientos de informacion de la Direccion General del Programa Hidriulico en

materia de informacién hidraulica.

FUNCIONES:
- Elaborar las normas y especificaciones técnicas para integrar la informacién a los sisternas automatizados de ia Comisién,

- Disefiar programas, aplicaciones y procedimientos que coadyuven a eficientar las funciones en materia de informatica.

- integrar y analizar la informacion para elaborar el Atlas de tnundaciones en el Estado de México.

- Operar los programas automatizados que son requeridos por los sistemas de informacion.

- Capturar la informacién para la integracién de los sistemas de informacion geografica y la base de datos del Sistema Estatal de informacion del

Agua {SEIA).

- Integrar y resguardar el archivo electrénico de los sistemas que opera el Sistema Estatal de Informacion del Agua (SEIA).

- Editar y difundir, mediante herramientas de disefic asistide por computadora, la informacién contenida en los sistemas y la que sea requerida por

los usuarios.
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Dperar el sistema del inventario de fuentes de abastecimientc de la Comisian.

[oadyuvar con el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica (INEGI) y con el Instituto de Informacién e Investigacion Geografica,
Estadistica y Catastral del Estade de México (IGECEM), para mantener actualizadas las normas, lineamientos y procedimientos en materia de
istemas de informacién.

rocesar e integrar los informes y documentos que emita la Direccion General del Programa Hidraulico.
roporcionar capacitacion y actualizacion permanentemente al personal de la Direccion General en el manejo de tos programas y sistemas.

Establecer comunicacién permanente con Ja Direccion General del Sistema Estatal de Informiatica, a efecto de mantener actualizadas las normas y
procedimientos en el desarrollo de bienes y servicios informaticos.

Apoyar las actividades que permitan implementar el Sistema de Alertamiento ante fendmencs hidrometeoroldgicos en la Entidad.

Desarrellar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206831202 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO
OBJETIVO:

Desarrpllar sistemas automatizados que faciliten el manejo, procesamiento y actualizacién de la informacién de la Direccion General del Programa
Hidraulico.

FUNCQIONES:

isefiar y mantener actualizados los sistemas de informacidn que operan en fa Comisién, a fin de que estén en dptimas condiciones de uso.
pesarrollar y analizar programas y procedimientos que permitan mejorar la operacién y actualizacion de los sistemas informaticos.
esarrollar sistemas y aplicaciones mediante la interfase geografica y alfanumérica dentro de los sistemas geograficos de informacion.
nalizar e interpretar los datos procesados, a fin de elaborar reportes y notas informativas de fos avances de la Direccion General.
ecopilar y depurar la informacién para su captura en el sistema de informacion geogrifica y en la base de datos respectiva.

Foporcionar asesoria y atender a los usuarios que consulten los sistemas en materia de informatica.

lgua (SELA).

prticipar en la atencion de los lineamientos y politicas que establezca la Direccion General del Sistema Estatal de Informética del Gobierno del

i
i
)
A
R
P
apacitar al personal de la Direccitn General en la operacion de Jos nuevos sistemas de informatica aplicables al Sistema Estatal de Informacién del
A
P
Estado de México, con el propésito de mantener actualizados los sistemas y sitios web, de la Direccién General del Programa Hidréulico.

O

esarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206B2P000 DIRECCION DE PLANEACION Y PROGRAMACION
OBJETIVO:

CoordiLar la planeacion y programacion de estudios, proyectos, obras y acciones que contribuyan al desarrollo de los servicios hidraulicos, asi como
supervifar el seguimiento y la evaluaciéon del impacto en la cobertura de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales y
coadyuyar al cumplimiento de los linearnientos y metas establecidos en el Plan de Desarrolle del Estade de México en materia de agua y saneamiento,
mediante el establecimiento del Programa Hidriulico Estatal y la elaboracion del Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Tratamiente de
Aguas Residuales.

FUNC|ONES:

Qiirigir la elaboracion de las propuestas def Programa Operativo Anual. asi como los de mediano y largo plazos y la identificacién de fuentes para su
fihanciamiento.

Cpordinar la elaboracion del Plan Maestro de Agua Potable, Afcantarillado. Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales, asi come del Programa
Hidraulico Estatal, verificando que se definan las politicas, metas, estrategias y acciones prioritarias que permitan mejorar fos servicios que se
proparcionan, hacer un uso eficiente del agua y de los recursas disponibles y consolidar al subsector hidraulico en la Entidad.

Sypervisar, en coordinacién con las unidades administrativas correspondientes, la elaboracion del diagnostico general para la prestacién de los
sgrvicios de agua potable, alcantarillado, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el Estado.

Revisar ta efaboracion de balances hidrelogicos generales para conacer la disponibilidad de fos recursas hidraulicos en el Estado, asi como los

afjrovechamientos existentes, con base en la informacién federal y estawal.

Pitomover, entre los municipios y los organismos operadores de la Entidad, fa elaboracién y ejecucién de sus planes maestros de agua potable,
Itantarilfado, drenaje y tratamiento de aguas residuates, tomando en consideracion la informacién del Plan Maestro de Agua Potable,

B

Alcantarillado, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales,

Cpordinar la elaboracion de estudios y proyectos especificos que coadyuven a la planeacién del aprovechamiento racicnal de los recursos

higraulicos dispenibles, de la infraestructura con que se cuenta y de los que promuevan ef desarrollo y consclidacién de los servicios hidraulicos.

Participar, cuando asi se requiera, en la supervisién de los estudios socioeconomicas y ambientales relacionados con fas obras y acciones

cgntempladas en el Programa QOperativo Anual.

Colaborar con los ayuntamientos y organismos operadores, cuande asi lo soliciten, en la planeacion y programacion de proyectos y obras
hifiraulicas, a efecto de que exista coherencia programatica en su ejecucién y se fogren mejores beneficios econdmicos y sociales.

Prpmover y realizar, con las dependencias federales, acciones relacionadas con el financiamiento y la ejecucion de proyectos especiales de agua
pdtable, drenaje y tratamiento de aguas residuales, que beneficien a |a poblacién del Estado.
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- Coadyuvar en la ejecucién de programas estatales y municipales que permitan el ahorro del agua y el uso eficiente de la infraestructura hidriulica
disponible.

- Revisar las propuestas de los derechos y tarifas para ser incluidos en el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, asi como las cuotas y
precios. 2 efecto de que se refieje el costo real del servicio.

- Colaborar, cuando le sea requerido, en la supervision de los estudics de evaluacién socioecondomica y de impacto ambiental, asi como de
proyectos ejecutivos de sistemas de agua potable, drenaje, tratamiente de aguas residuales y potabilizacién.

- Supervisar el seguimiento y evaluar el impacto, en términos de poblacion beneficiada e inversion realizada por fa ejecucién de los programas
operativos anuales, tomando come base los reportes de avances fisicos y financieros de las obras y acciones realizadas por las dreas ejecutoras.

- Participar en las reuniones de los Consejos de Cuenca, comisiones y grupos de trabajo que se establezcan en el Estado.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

206822100 SUBDIRECCION DE PLANEACION

OBJETIVO:

Elaborar e integrar el Plan Maestro de Agua Porable, Alcantarillado, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales y e! Programa Hidraulico Estaral, asi
como proponer las tarifas para los servicios de agua, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales y planear la realizacion de obras y acciones que
coadyuven al desarroilo sustentable del subsector hidréulico.

FUNCIONES:

- Supervisar y colaborar en la elaboracion del Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales y el
Programa Hidraulico Estatal y participar en la definicion de |2 propuesta del Programa Operativo Anual.

- Realizar y mantener actualizado el diagnéstico general sobre la prestacion de los servicios de agua potable, alcantarillado, drenaje y tratamiento de
aguas residuales en el Estado, a efecto de identificar la necesidad de realizar estudios, proyectos y obras hidraulicas para la solucion de la
problematica existente.

- Supervisar fa integracion del Banco de Proyectes de Inversién con las propuestas de estudios, proyectos, obras y acciones identificadas por las
unidades administrativas de la Comision.

- Coordinar la realizacion y actualizacién de balances hidraulicos generales a nivel Subcuenca, Cuenca y Estado, para identificar los sitios de escasez y
las posibles fuentes de abastecimiento de recursos hidriulicos.

- Proponer las politicas. metas, estrategias y acciones que permitan mejorar la prestacion de los servicios de agua potable, alcantarillade, drenaje y
tratamiento de aguas residuales en el Estado.

- Identificar fuentes de abastecimiento alternativas de recursos hidraulicos, con el fin de mejorar la calidad de los servicios de agua potable, drenaje y
tratamienta de aguas residuales para su atencién en el corto, mediano y largo plazo en el Estado,

- Participar en la integracion y actualizacion del inventario de la infraestructura hidraulica existente en la Entidad.

- Supervisar la realizacién de estudios y proyectos especiales que coadyuven a optimizar e aprovechamiento de los recursos hidraulicos disponibles
y el uso racional de Ja infraestructura con que se cuenta, asi como las acciones que promuevan el desarrollo y consolidacion de los servicios
hidraulicos,

- Supervisar {a elaboracién de estudios para proponer fas tarifas de los derechos por la prestacion de los servicios de agua potable, drenaje,
tratamiento y reuso de aguas residuales, asi como participar en ¢l establecimiento de las cuotas y precios para el cobro de los demas servicios que
ofrece la Comisién y enviarlos a las autoridades fiscales correspondientes.

- Proponer acciones que permitan promeover ¥ regular la participacién de 1a iniciativa privada en la prestacién de servicios de agua potable, drenaje,
tratamiento y reuso de aguas residuales.

- Establecer coordinacion con dependencias federales, estatales y municipales, para (a planeacidn de estudios, proyectos, obras y acciones en la
materia.

- Participar en fas acciones que en materia de planeacion y programacion se acuerden en [os Consejos de Cuenca y Comisiones de Subcuenca.

- Participar, cuando le sea requerido, en la supervisién de los estudios de evaluacién socicecondmica y de impacto ambiental, asi como de proyectos
ejecutivos de sistemas de agua potable, drenaje, tratamientc de aguas residuales y potabilizacion.

- Desarrollar ias demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206B221¢] DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE Y DRENAJE
OBJETIVO:

Realizar el analisis y el diagndstico sobre ta prestacién de los servicios de agua potable y drenaje y proponer politicas, estrategias, acciones y obras
prioritarias e inversiones para la prestacion de los servicios, asi como participar en el desarrollo de estudios relacionados con los servicios de agua
potable y drenaje en fa Entidad.

FUNCIONES:

- Integrar el diagnéstico de la situacién en que se encuentran los municipios del Estade en materia de prestacion de servicios de agua potable y
drenzie, a efecto de identificar la necesidad de realizar obras hidriuticas, en coordinacién con las dependencias y entidades respectivas,

- Participar en fa elaboracion el Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales y el Programa Hidraulico
Estatat ¥ en la definicién de la propuesta del Programa Operativo Anual.

- Participar en ia integracién del Banco de Proyectos de inversion, mediante la emision de las propuestas de estudios, proyectos, obras y acciones
para la solucion de [a problematica existente.

- Realizar los balances hidroldgicos para conocer la disponibilidad de las recurses hidraulicos en el Estado y la situacidn de los aprovechamientos
existentes,
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copilar e integrar las necesidades de abastecimiento de agua y drenaje para zonas o focalidades prioritarias del Estado, para su atencion a corto,

mediano y largo plazo.

Er
dr

Pr
Pr

Pa
Pr
Cq

Cqg
dr

Su
col

D

itir recomendaciones de las propuestas de estudios, proyectos, obras y acciones relacionadas con la prestacion del servicio de agua potable y
pnaje, asi como para la solucidn de la problemitica existente.

pponer obras y acciones en materta de agua potable y drenaje en el Estado y estimar su costo, a fin de coadyuvar con la elaboracion del
pgrama Operativo Anual.

(ticipar en la elaboracion del inventario de la infraestructura hidraulica para ef abastecimiento de agua potable y drenaje en la Entidad.
bponer e establecimiento de politicas, estrategias y accicnes para fomentar el uso racional del agua en fa Entidad.
iaborar en el andlisis para la determinacién de las tarifas de los derechos por los servicios de venta de agua en blogue y drenaje.

laborar con los municipios u organismos operadores que lo soliciten, en la definicién de cuotas y tarifas para los servicios de agua potable y
Enage.

bervisar, cuando le sea requerido, los estudios de evaluacion socioeconomicos, asi como la elaboracién de proyectos ejecutivos relacionados
h los servicios de agua y drenaje.

sarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
02 DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO
NO:

Bf analisis y diagnostico sobre la prestacion del servicio de saneamiento y proponer politicas, estrategias, acciones prioritarias e inversiones para
i, asi como participar en a elaboracién de estudios relacionados con e tratamiento de aguas residuales y la preservacion de la calidad del agua.

FUNCIONES:

E

a|

borar, con la colaboracién de dependencias y entidades publicas, privadas y sociales, el diagnostico sobre el servicio de saneamiento en los

municipios del Estado de México ¢ identificar las necesidades y las obras hidraulicas prioritarias en la materia.

Panticipar en fa integracién del Bance de Proyectos de Inversion, asi como verificar la inclusion de las propuestas de estudios, proyectos, obras y
acgiones para la solucién de la problemitica existente en materia de saneamiento.

Identificar las necesidades de saneamiento en los municipios y localidades del Estado, para su atencién en el corto, mediano y largo plazo.

Re
tra

lizar el seguimiento de las acciones de saneamiento que se ejecutan en el Estado y, cuando se le solicite, proponer scluciones especificas para el
tamiento de las aguas residuales y su reuso.

Partticipar en la elaboracién del Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y Tratamiento de Aguas Residuales y el Programa Hidraulico
Estatal.

Prgponer obras y acciones en materia de saneamiento en el Estado y estimar su costo, para incluirlas en el Programa Operative Anual.

Rey

fisar, cuande asi lo soliciten, las propuestas de estudios, proyectos ejecutivos, obras, acciones y normatividad relacionada con la prestacion del

seryicic de saneamiento, generadas por los organismos operadores, municipios ¥ dependencias que brindan el servicio, asi como indicar fas
recomendaciones pertinentes.

Sugervisar, cuando le sea requerido, la elaboracion de proyectos ejecutivos relacionados con sistemas de tratamiento de aguas residuales y
potabilizacién.

De

arrollar las demas funciones inherentes al irea de su competencia,

206B22
OBJETIVO:

Coordin
financiamiento de los eswdios, proyectos, obras y acciones necesarias para el desarrollo sustentable del sector hidrico, que coadyuven en el
cumplimignto de los lineamientos y metas establecidos en el Plan de Desarrclio del Estado de México en materia de agua potable, drenaje y tratamiento
de aguas

FUNCIOQNES:

00 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION

fa elaboracion de la propuesta del Programa Operativo Anual de obras y acciones y presupuestar e identificar las posibles fuentes de

esiduales.

Definir los criterios y lineamientos generales para establecer prioridades en los estudios, proyectos, acciones y obras hidriulicas necesarias,
promoviendo el aprovechamiento racional de los recursos econdmicos disponibles.

Elaforar, en coordinacién con las Subdirecciones de Estudios, de Proyectos, de Construccién de Obras y de Controf de Obra de la Comision, [a
propuesta del Programa Operative Anual y los programas de mediano y fargo plazo, ast como presupuestar y programar fos estudios, proyectos y
obras necesarias para cumplir con el Programa Hidréulico Estatal,

Proponer con apoyo de la Direccion de Estudios y Proyectos los presupuestos de fas obras o acciones de los respectivos programas, con base en
el Qatilogo de Precios Unitarios o en los importes contenidos en los proyectos ejecutivos realizados por la Comisién y otras dependencias
fedgrales, estatales, municipales y privadas.

Pargicipar en la integracion del Programa Hidraulico Estatal y en la elaboracién del Plan Maestro de Agua Potable, Alcantarillado, Drenaje y
Tratamiento de Aguas Residuales del Estado,

Realizar, en coordinacion con las diferentes instancias federales, estatales y municipales, acciones para la programacién de las inversiones,

ori

tadas a optimizar el impacto de las obras hidriulicas que se realicen en la Entidad.
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- Participar en las acciones que en materia de planeacién y programacion se acuerden en los Consejos de Cuenca.
- Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia

206822201 DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS

OBJETIVO:

Integrar la propuesta del Programa Operativo Anual de estudios, proyectos, obras y acciones, asi como presupuestar e identificar las posibles fuentes de
financiamiento de los estudios, obras hidraulicas y acciones necesarias para el desarrollo de la infraestructura hidrédulica en el Estado.

FUNCIONES:

- Definir criterios y lineamientos generales para programar y establecer prioridades sobre los estudios, proyectos, accienes y obras hidraulicas que
deban ejecutarse en la Entidad.

- Participar en la elaboracidn del Programa Hidraulico Estatal y del Plan Maestro de Agua Potable, Alcantariliado, Drenaje y Tratamiento de Aguas
Residuales del Estado.

- Integrar, conjuntamente con las unidades administrativas de la Comisidn, la propuesta del Programa Operative Anual y de los programas de
mediano y largo plazo, para la construccion de obras de agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de aguas residuales en fa Entidad.

- Aplicar criterios para la programacion hidraulica, a efecto de optimizar el impacto de las obras y acciones propuestas en el Programa Operativo
Anual.

- Proponer metas en materia de obra hidraulica en la Entidad, asi como analizar su impacto social y economico.

- Elaborar y mantener actualizada una cartera de las obras y accienes que seran realizadas por la Comisién.

- Participar, cuando asi se requiera, en reuniones de trabajo en el marco de los Consejos de Cuenca.

- Desarrotlar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B22202 DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTOS

OBJETIVO:

Integrar los presupuestos para la ejecucion de los estudios. proyectos, obras y acciones propuestas y establecidas en el Programa Operativo Anual.
FUNCIONES:

- Emitir opinién sobre los criterios y lineamientos generales para jerarquizar la realizacion de los estudios, proyectos, obras y acciones necesarias en
la Entidad, a efecto de promover el aprovechamiento racional de tos recursos econémicos disponibles.

- Solicitar, recopilar, analizar y actualizar, en coordinacién con las uridades administrativas correspondientes y con apoye de la Direccion de
Estudios y Proyectos, los presupuestos de los proyectos, estudios, obras y acciones contempladas en e! Programa Operativo Anual.

- Estimar, en coordinacion con las unidades administrativas involucradas, los costos de las obras de agua potable, drenaje, tratamiente y reuso de
aguas residuales, con base en el catalogo de precios unitarios de la Comision.

- Emitir opinién para la definicion de politicas y estrategias que permitan obtener recursos financieros para el desarrollo de la infraestructura
hidraulica.

- Recopilar y verificar la ejecucién y cumplimiento de los programas de inversién anuales de mediano y largo plazo de las obras hidraulicas, asi como
analizar y opinar sobre las necesidades de financiamiento.

- Dresarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
206822300 SUBDIRECCION DE COORDINACION, SEGUIMIENTO Y EVALUACION
OBJETIVO:

Dar seguimiento al avance fisico y financierc de los estudios, proyectos, obras y acciones contempladas en los programas de inversion de la
infraestructura hidraulica en el Estado y proponer las recomendaciones necesarias para mejorar su operacién, asi como realizar la evaluacién del impacto
de las obras y acciones ‘elacionadas con Jos servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

FUNCIONES:

- Establecer mecanismos para el seguimiento y evaluacion del avance fisico y financiero de las obras y acciones realizadas por la Comision, a través
de los programas de inversion, ¢on base en los reportes de avance de obra generades por las unidades administrativas ejecutoras.

- Efectuar revisiones periédicas para conocer el grado de avance y cumplimiento de los programas de obras y acciones en materia de agua potable,
drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Coadyuvar en la planeacion y programacion de proyectos y obras hidriulicas, a fin de que exista coherencia programatica en su ejecucion y se
logren los mejores beneficios econémicos y sociales.

- Mantener coordinacién con la Subdireccién de Programacion, a efecto de que las obras, estudios y proyectos que se incorperen al Programa
Operativo Anual, sean congruentes con los planes y programas hidriulicos establecidos.

- Participar, cuando asi se requiera, en fas reuniones del Comité de Planeacion para el Desarroflo del Estado de México (COPLADEM], para fa
aprobacién de los programas de obras e inversiones anuales, e informar en forma sobre los avances y logros alcanzados.
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- Participar en las reuniones de trabajo, en las que sea convocado, en el marco de lus Consejos de Cuenca.

- Evhiuar el impacto en la cobertura de los servicios hidraulicos y determinar el grado de cumplimiento de las metas establecidas en el Programa
Hipriulico Estatal.

B Enbiti

itir, en su caso, las recomendaciones generales para la planeacion y programacion de las obras y acciones realizadas, para {ograr las metas

esfablecidas.

- D¢

sarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B2230f DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Verificar

el avance y conclusion de los astudios, proyectos, obras y acciones contempladas en el Programa Qperativo Anual, asi como mejorar la

coordinafion con otras instancias en materia de planeacién y programacién.

FUNCIDNES:

- Dig
[al'e]

- Col

efiar y operar los mecanismos necesarios para realizar el seguimiento del avance fisico y financiero de los estudios, proyectos, obras y acciones,
templadas en los programas operativos y especiales.

aborar con la Subdireccién de Programacién en la integracién de la propuesta del Programa Operativo Anual de la Comisién.

- Geperar los reportes periddicos sobre el desarrollo de los estudios, proyectos, obras y acciones autorizados, cancelados, en proceso y
terminados, con &l fin de informar lo recesario a las unidades administrativas responsables de su planeacién y programacion.

- Fou
req

mular, cuando asi se requiera, los reportes del avance de los estudios, proyectos, obras y acciones por Cuenca Hidrofégica, para fortalecer la
resentacion del sector agua, ante los Consejos de Cuenca y Comisiones establecidas en la Entidad.

- Estpblecer coordinacién permanente con instancias federales, estatales y municipales, a efecto de verificar el avance y conclusion de los estudios,

pra

yectos, obras y acciones establecidas.

~ ReJlizar, en coordinacion con las unidades administrativas de la Comisién, acciones para [a integracion y actuafizacion de los estudios, proyectos.

abr

— De

Rs y acciones encomendadas.

arroilar las demias funciones inherentes al area de su competencia.

206B22

02 DEPARTAMENTO DE EVALUACION

OBJETIVO:

Evaluar ell impacto de las obras y acciones realizadas en |a cobertura de |os servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales, para

determin

r el grado de avance en el cumplimiento de las metas establecidas en los planes y programas hidraulicos y emitir ias recomendaciones

necesariay para mejorar el ejercicio de fos programas de inversion en infraestructura hidraulica en ef Estado.

FUNCIQNES:

- Elaborar y operar los mecanismos para evaluar, en términos de poblacién beneficiada e inversiones realizadas, el Programa Operative Anual y los
de rhediano y largo plazo.

- Col

- Pro
info

borar con la Subdireccién de Programacion en fa integracion de la propuesta del Programa Operativo Anual.

oner medidas de mejoramiento en la planeacién, programacion y presupuestacion de la obra hidraulica, con base en la realimentacion de la
Fmacion obtenida en jos procesos de evaluacion,

- Estimar ef impacto en la oferta y en la cobertura de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuzles en la Entidad, de
conformidad con el avance fisico de las obras y acciones concluidas y, en su caso, realizar las recomendaciones necesarias para su mejora.

~ Partfcipar, cuando sea requerido, en las reuniones del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM) para fa
aprgbacion del Programa Operativo Anual e informar los avances y logros aicanzados.

- Part|cipar en las reuniones de trabajo a las que sea convocado, en el marco del Consejo de Cuenca.

- Des;

prrollar fas demas funciones inherentes al rea de su competencia,

206B23000 DIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS
OBJETIVO:

Planear, p
residuales

ogramar y coordinar la elaboracién de estudios y proyectos hidriulicos de los sistemas de agua potable, drenaje, tratamiento de aguas
para la construccidn, rehabilitacién, conservacion, modernizacién y ampliacion de la infraestructura hidraulica, con base en los planes y

programas|de inversion autorizados.

FUNCIO

NES:

- Coctdinar la elaboracion de las propuestas del programa de inversion en materia de estudios y proyectos, considerando lo establecido en fos
plangs y programas de la Comision, asi como en las propuestas de las instancias estatales y municipales.

Dirigr y coordinar la elaboracion de estudios y proyectos por administracion directa en los casos en que la disponibilidad de tiempo y de recursos

humanos y economicos lo amerite, de acuerdo a la normatividad establecida en {3 materia,
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- Proponer, coordinar y realizar el seguimiento de los estudios y proyectos que se ejecuten por administracion directa © en la modalidad de
contrato, hasta su conclusion a satisfaccion de Ja Comisién.

- Evaluar y proponer la contratacién de los estudios y proyectos que no se puedan realizar en el rea, con base en la normatividad correspondiente.

- Validar las modificaciones a los catilogos de conceptos, asi como las especificaciones generales y particulares, los procedimientos constructives y
demas documentacion que permita integrar las bases para los concursos.

- Evaluar las adecuaciones a las modificaciones de los catilogos de conceptos. especificaciones generales y particulares y procedimientos
constructivos, propuestos y requeridos por las unidades administrativas de la Direccién de Construccion.

- Evaluar y determinar la utilizacion de nuevos materiales, asi como de tecnologias tendientes a mejorar la infraestructura hidriulica de los sistemas
de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales en la Entidad,

- Supervisar, cuando asi se requiera, la elaboracion de dictamenes de factibilidad de los servicios de agua para consumo humano, industrial y de
servicios, drenaje y tratamiento de aguas residuales para nuevos desarrollos urbanos, industriales y comerciales.

- Establecer la metodologia para la presentacién de los trabajos técnicos y proyectos sobre agua potable, drenaje, tratamiento y reuso de aguas
residuales.

- Supervisar la asistencia técnica que se proporcione a los ayuntamientos y organismos operadores que lo requieran para planear, estudiar y
proyectar sistemas de agua para consumo humane, industrial y de servicios, asi como de drenaje y tratamiento de aguas residuales para lograr la
disposicidn final de las aguas servidas.

- Supervisar el apoyo técnico que se proporciona a los municipios y organismos operadores para la realizacion de estudios topogrificos,
hidroldgicos, geoldgicos y de geotecnia, asi como de proyectos de obra para la ampliacién y modernizacion de los sistemas de agua potable,
drenaje y tratamiento de aguas residuates y estudios de preinversion requeridos por las leyes vigentes.

- Verificar el cumplimiento de las leyes, normas y reglamentos en la ejecucion de los estudios y proyectos que se realicen.

- Verificar |a integracion de los expedientes técnicos de los estudios y proyectos bajo contrato, requeridos por la Secretaria de Finanzas.

- Vigilar que los expedientes Gnicos de obra en el area de su competencia, se integren de manera correcta.

- Yerificar el cumplimiento de la normatividad vigente, en lo referente al seguimiento administrativo del contrato mediante la biticora electronica.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

205B23100 SUBDIRECCION DE ESTUDIOS

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar la realizacion de estudios de topografia, hidrologia, geologia y geotecnia y de preinversién previstos en las leyes vigentes, para
gjecutar los proyectos de obras hidraulicas de construccién, rehabilitacién, modernizacion ¢ ampliacion en la Entidad, en el marco de los planes y
programas autorizados.

FUNCIONES:

- Proponer, con base en la normatividad correspondiente, la contratacién para la realizacién de estudios que, por limitaciones en recursos humanos
o técnicos, no puedan realizarse en el drea.

- Participar en la integracion de los catilogos de conceptos, de las especificaciones generales y particulares, de los procedimientos y demids
documentacién que permita reunir las bases para la celebracion de concursos de servicios relfacionados con la cbra plblica.

- Supervisar y autorizar técnicamente Yos estudios para disefiar sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.
- Determinar y autorizar los precios unitarios fuera de catalogo.

- Elaborar los expedientes técnicos de los estudios bajo contrate, requeridos por la Secretaria de Finanzas.

- Coordinar y revisar la integracion de los expedientes (nicos de obra, correspondientes a los estudios realizados en la Direccion.

- Aprobar y verificar la administracidn de los contratos de estudios de acuerdo a las leyes, normas, reglamentos y deméas documentos juridicos
vigentes en la ma eria.

- Supervisar que los estudios que requieran las unidades administrativas de la Comision y las instancias municipales, estatales y federales, se realicen
con base en la normatividad establecida en la materia

- Coordinar y realizar el seguimiento al cierre técnico-administrativo de los contratos generados para la realizacion de estudios hasta la integracidn
del acta de entrega y recepcion del mismo,

- Autorizar las estimaciones necesarias para el pago de los estudios que se realicen por medio de contrato, asi camo proponer a los supervisores
que tendrin a su cargo la verificacion de los contratos de los estudios.

- Proporcionar asistencia técnica a los ayuntamientos y organismas operadores, que asi lo requieran, en la realizacion de los estudios de
preinversion, topograficos, hidrolégicos, geolégicos y de geotecnia.

- Evaluar, cuando asi se requiera, los estudios de factibilidad de los servicios de agua para consumo humano, industrial y de servicios, drenaje y
tratamiento de aguas residuales, para nuevos desarrollos urbanos, industriales y comerciales.

- Verificar y evaluar el avance fisico-financiero de los estudios que se realicen por medio de contrato.
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Realizar ef seguimiento administrativo de los contrates de obra mediante la biticora electronica.

Jesarrollar las demas funciones inherentes at rea de su competencia.

206B28101 DEPARTAMENTO DE TOPOGRAFIA
OBJETIVO:

Elaborar, revisar y, en su caso, supervisar ia ejecucion de estudios topograficos necesarios para la construccion, rehabilitacién, modernizacion o
ampliagién de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales a cargo de la Comision, ayuntamientos u organismos operadores,
cuidando que se apeguen & los lineamientos establecidos en la materia.

FUN

IONES:

roponer las norimas, especificaciones y recomendaciones que establezcan los requisitos que se deben cumplir en materia de topografia, para
laborar los proyectos de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales,

Bstablecer, en coordinacién con organismos operadores y autoridades municipales, los lineamientos generales para la unificacion de los criterios
fécnicos en la elaboracién de los levantamientos topograficos.

rogramar y realizar los estudios topograficos requeridos por la Subdireccidn de Estudios para el desarrollo de los sistemas de agua potable,
frenaje y tratamiento de aguas residuales en la Entidad.

Programar y realizar visitas téenicas a campo para el reconocimiento o para recabar y verificar la informacidn necesaria para la realizacion de los
pstudios.

Revisar, evaluar y verificar los trabajos ejecutados por medio de contrato, para el tramite y pago de las estimaciones,

ncorporar a los estudios topogrificos nuevas tecnologias orientadas a mejorar su utilizacién y aplicacion.

Emitir opinion, cuando asi se requiera, de los estudios enviados por dependencias gubernamentales, municipios y organismos operadores.
Realizar el seguimiento y verificar el avance fisico-financiero de los estudios topogrificos que se tengan bajo contrato.

Aplicar y verificar el cumplimiento de la bitacora electronica establecida para el seguimiente administrativo de los contratos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206B23102 DEPARTAMENTO DE HIDROLOGIA
OBJETIVO:

Progn
potaby
supel

FU

amar y realizar los estudios hidrolégicos necesarios para el disefio, construccion, rehabilitacion, modernizacién o ampliacién de los sistemas de agua
e y drenaje a cargo de la Comisién, ayuntamientos u organismos operadores, conforme a la normatividad establecida en la materia, asi como
visar la ejecucion de los estudios que se tengan bajo contrato.

IONES:

Programar, realizar y supervisar de acuerdo a la normatividad vigente, los estudios hidrolégicos requeridos por la Subdireccion de Estudios, para el
desarrollo de sistemas de agua potable y drenaje.

Establecer lineamientos y realizar con los organismos operadores y sutoridades municipales los estudios hidrolégicos que se requieran, asi como la
unificacién de fos criterios técnicos que se presenten durante su reafizacidn.

Cumplir con las normas y proponer las especificaciones, recomendaciones y requerimientos que deban cumplir Yos estudios hidrolégicos para su
aplicacion en los proyectos de fa obra hidraulica.

Programar y realizar visitas técnicas a campo para el reconocimiento & para recabar y verificar informacién para la realizacion de los estudios.

Supervisar, verificar y evaluar los trabajos bajo contrato para el tramite y pago de las estimacienes y precios unitarios de los estudios hidroldgicos
que se ejecuten mediante contrato.

Emitir opinidn, cuando asi se requiera, de los estudics enviados por dependencias gubernarmentales. municipios y organismos operadores.

: Realizar el seguimiento del avance fisico-financiero de los estudios que se tengan bajo contrato,

Supervisar y evaluar el cumplimiento de las politicas y lineamientos vigentes, para la asignacion de estudios hidroldgicos a contratistas.
Verificar el cumplimiento de la biticora electrénica establecida para realizar el seguimiento administrativo de los contratos.
Establecer e incorporar a los estudios hidroldgicos nuevas tecnologias orientadas a mejorar su andlisis, aplicacidn y resultados.

Desarrollar las demis funciones inherentes al area de su competencia.

206B23103 DEPARTAMENTO DE GEOLOGIA Y GEOTECNIA

OBJETWO:

Programar, elaborar, revisar y supervisar de acuerdo a fa normatividad establecida en la materia, los estudios de geologia y geotecnia necesarios para el
disefio, construccion, rehabilitacién o ampliacién de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales a cargo de la Comision o, en
su cpso, de los ayuntamientos u organismos operadores.

FUNCIONES:

Establecer, en coordinacién con los organismos operadores y autoridades municipales, los lineamientos para la elaboracién de los estudios de
geologia y geotecnia que requieran, asi como para la unificacion de criterios téenicos para su realizacién.
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Programar y realizar los estudios de geologia y geotecnia requeridos para la efecucion de la obra hidravlica en la Entidad.

- Proponer las normas, especificaciones y recomendaciones que establezcan los requisitcs minimos que deban cumplir los estudios de geclogia y
geotecnia. para su aplicacién en los proyectos de abra hidriulica.

Emitir opinién, cuando asf se requiera, de los estudios en materia de geclogia y geotecnia, enviados por dependencias gubernamentales, municipios
¥ organismos operadores.

- Programar y realizar visitas técnicas a campo para reconacimiento o para recabar y verificar la informacion necesaria para {a realizacion de los
estudios de geclogia y geotecnia.

- Realizar el seguimiento a los avances fisico- financieros de los estudios que se tengan bajo contrato.

- Supervisar, evaluar y verificar los trabajos ejecutados bajo contrato para el trimite y pago de las estimaciones de los estudios de geologia y
geotecnia.

- Supervisar y evaluar el cumplimiento de las peliticas y lineamienzos para la asignacion de estudios de geclogia y geotecnia a contratistas.
- Verificar el cumplimiento de fa biticora electrénica establecida para realizar el seguimiento administrativo de los contratos contraidos.
- Incorporar a los eswdios de geologia y geotecnia nuevas tecnclogias orientadas a mejorar su andlisis y aplicacion.

Besairollar las demis funciones inherentes al area de su competencia.

206B23104 DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD TECNICO ECONOMICA

OBJETIVO:

Programar, elaborar y supervisar, de acuerdo a la normatividad establecida en la materia, los estudios de preinversion para la construccién, rehabilitacién,
modernizacion o ampliacion de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el Estado.

FUNCIONES:

- Programar y realizar los estudios de preinversion requeridos para la ampliacion de (os servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas
residuales.

- Elaborar los estudios de preinversion para determinar la factibilidad social y ambiental para la construccion, rehabilitacion, modernizacion o
ampliacion de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Proponer las normas, especificaciones y recomendaciones que establezcan los requisitos que deban cumplir los estudios de preinversion,

- Programar y realizar visitas técnicas de reccnocimiento a las localidades para diagnosticar la problematica existente para la efaboracién de los
estudios de preinversién de los sisternas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Asesorar a los ayuntamientas, cuando asi lo soliciten, en la efaboracidn de los estudios de preinversién para la construccién, rehabilitacion,
modernizacién o ampliacién de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Emitir opinian, cuando asi se requiera, de los estudios de preinversion enviados por dependencias gubernamentales, municipios y organismos
operadores.

- Realizar el seguimiento a los avances fisico - financieros de los estudios de preinversion que se tengan bajo contrato.

- Supervisar. verificar y evaluar fos trabajos ejecutados a través de contrato, para el trémite y pago de las estimaciones de los estudios que se
realicen.

- Supervisar y evaluar el cumplimiento de las politicas y iineamientos para la asignacion de estudios de preinversién a contratistas.

- Yerificar el cumplimiente de la bitdcora electrénica establecida para realizar el seguimiento administrativo de los estudios de preinversion,
- Incorporar a los estudios de preinversion nuevas tecrologias orientadas 2 mejorar su andlisis y aplicacion.

- Desarroilar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206823200 SUBDIRECCION DE PROYECTOS

OBJETIVO:

Supervisar y aprobar los proyectos de 'os sistemas de agua potable, drenaje, tratamiento de aguas residuales, asi come los de cardcter eléctrico y
mecinico de pozos y de estructuras de obra necesarios para fa construccion, rehabilitacion, modernizacién o ampliacion de las obras hidraulicas en el
Estado a cargo de la Comision, ayuntamientos u organismos operadores.

FUNCIONES:

- Proponer, con base en la normatividad correspondiente, la contratacién para la realizacidén de proyectos hidraulicos que por limitaciones en
recursos humanos o técnicos, no puedan realizarse en el drea.

- Participar en la integracién de 'os catdlogos de conceptos, de las especificaciones generales y particulares, de los procedimientos y demis
documentacidn que permita reunir las bases para la celebracion de concursos de servicios relacionados con la obra hidraulica.

- Supervisar y aprobar técnicamente los proyectos para disefiar sisternas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.
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Dieterminar y autorizar para su tramite los precios unitarios de proyectos fuera de cataloge.
Elaborar los expedientes técnicos de los proyectos bajo contrato, requeridos por la Secretaria de Finanzas.
i
Qoordinar y revisar la integracion de los expedientes (nicos de obra, correspondientes a los proyectos realizados en la Direccion.

Hprobar y verificar fa administracién de los contratos de proyectos de acuerdo a las leyes, normas, reglamentas y demas documentos juridicos
vjgentes en la materia.

Qupervisar cue los proyectos que requieran las unidades administrativas de la Comision y las instancias municipales, estataies y federales, se
nealicen con base en la normatividad establecida en la materia

Coordinar y realizar el seguimiento al cierre técnico-administrativo de los contratos generados para la realizacién de proyectos hasta la integracion
dei acta de entrega y recepcion de los mismos,

hutorizar las estimaciones necesarias para  pago de los proyectos que se realicen por medio de contrato, asi como proponer a los supervisores
jue tendran a su cargo la verificacion de los contratos de los proyectos.

Proporcionar asistencia técnica a fos ayuntamientos y organismos operadores, que asi lo requieran, en la realizacion de proyectos de agua potable,
Hrenaje y tratamiento de aguas residuales.

Fvaluar, cuando asi se requiera, los proyectos para determinar ha factibilidad de los servicios de agua para consumo humano, industrial y de
kervicios, drenaje y tratamiente de aguas residuales, para nuevos desarrollos urbanos, industriales y comerciales.

Merificar y evaluar el avance fisico-financiers de los proyectos que se realicen por medio de contrato.
Realizar e} seguimiento administrativo de los contrates de obra hidraulica mediante la bithcora efectronica.
Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

23101 DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE

ETIVO:

Progfamar, eliborar y revisar los proyectos de los sistemas de abastecimiento de agua potable en el Estado a cargo de ia Comisién o, en su caso, de 03

ayun

FUN

amientos u organismos operadores conforme a la normatividad establecida en la materia.
CIONES:
Programar y realizar los proyectos de los sistemas de abastecimiento de agua potable, que le sean requeridos.

Coordinar y proporcionar a organismos operadores y autoridades municipales los lineamientes que coadyuven en la elaboracion de proyectos de
agua potable y a la unificacién de los criterios técnicos para su realizacion.

Elaborar las especificaciones técnicas y recomendaciones para los diversos proyectos de abastecimiente de agua potable en la Entidad, asi como
verificar el cumplimiento de fas normas vigentes.

Programar y realizar visitas técnicas a campo para reconocimiento o para recabar y verificar informacién necesaria para la reafizacién de los
proyectos de agua potable.

Realizar el seguimiento del avance fisico-financiero de los proyectos de agua potable que se tengan bajo contrato.

Supervisar, verificar y evaluar los trabajos ejecurados bajo contrato, para el tramite y pago de las estimaciones de los proyectos de agua potable
realizados.

Supervisar y vigilar el cumplimiento de las politicas y lineamientos para Ia asignacién de los proyectos de agua potable a contratisas.

Verificar el cumplimiento de la bitacora electrénica establecida para realizar el seguimiento administrativo de los contratos en materia de agua
potable.

Incorporar a los proyectos de agua potable nuevas tecnologias orientadas a mejorar su disefio y aplicacion, asi como emitir opinion, cuando asi se
requiera, de los proyectos enviados a ka Comisién por entidades gubernamentales, municipios y organismos operadores.

Desarrofiar las demis funcicnes inherentes al drea de su competencia.

206813202 DEPARTAMENTO DE DRENAJE

on}J

ETWO:

Ela’aorar y revisar, con base en la normatividad establecida en la nateria, los proyectos de los sistemas de drenaje en el Estado a cargo de la Comision o,
enisu caso, de los ayuntamientos u organismos operadores.

FUNCIONES:

Programar y realizar los proyectos de los sistemas de dremaje, que le sean requeridos por las unidades administrativas de la comision.
ayuntamientos u organismos operadores.

Programar y realizar visitas técnicas a campo para reconocimiento o para recabar y verificar la informacion necesaria para la realizacién de
proyectos de sistemas de drenaje.

Establecer los lineamientos y coordinarse con organismos operadores y autoridades municipales para elaborar proyectos de drenaje, asi como para
la unificacién de los criterios técnicos en su realizacion.
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- Analizar, verificar y evaluar los trabajos ejecutados baje contrato para el tramite y pago de las estimaciones de fos proyectos de drenaje.

- Elaborar las especificaciones técnicas y recomendaciones que deberin cumplir los diversos proyectos en materia de drenaje, asi como verificar el
cumplimiento de las normas establecidas.

- Realizar ef seguimiento del avance fisico-financiero de los proyectos de drenaje que se tengan bajo contrato.

- Emitir opinién, cuando asi se requiera. de los proyectos en materia de drenaje enviados por dependencias gubernamentales, municipios y
organismos operadores.

- Verificar el cumplimiento de ia biticora electronica establecida para realizar el seguimiento administrativo de ios contratos de drenaje.
- Incorporar a los proyectos de drenaje nuevas recnologias tendientes a mejorar su disefio y aplicacion.

- Desarroilar fas demas funciones inherentes al drea de su competencia,

206823203 DEPARTAMENTO DE SANEAMIENTO

OBJETIVO:

Programar. realizar y supervisar, con base en la normatividad establecida en la materia, los proyectos de saneamiento requeridos en el Estado que estén
a cargo de Ja Comisién o, en su caso, de los ayuntamientos u organismos operadores,

FUNCIONES:

- Programar, realizar y supervisar de acuerdo a la normatividad vigente los proyectos de saneamiento requeridos en el Estado, a fin de cumplir con
la politica hidraulica en la materia.

- Planear y establecer acciones y lineamientos. en coordinacién con dependencias federales, estatafes y municipales, para elaborar {os proyectos de
saneamiento que se requieran en ei Estado, ast come para la unificacién de criterios técnicos en su realizacién.

- Elaborar las especificaciones técnicas y recomendaciones que deberan cumplir los proyectos de saneamiento, asi como verificar el cumplimiento de
{as normas vigentes.

- Programar y realizar visitas técnicas 2 campe para reconotimiento o para recabar y verificar ia informaciéon necesaria para la realizacion de los
proyectos de saneamiento.

- Supervisar, verificar y evaluar los trabajos ejecut. dos bajo contrazo para el trimite y pago de las estimaciones y de los proyectos de saneamiento
realizados.

- Emitir opinién. cuando asf se requiera, de los proyectos en materia de saneamiento, enviados por dependencias gubernamentales. municipios ¥y
organismos operadores.

- Realizar el seguimiento del avance fisico-financierc de los proyectos de saneamiento que se tengan bajo contrato.

- Verificar el cumplimiento de la biticora electrénica establecida para realizar ef seguimiento administrativo de los contratos de saneamiento,
- Incorporar a los proyectes de saneamiento las nuevas tecnologias en materia de sistemas de tratamiento.

- Desarroilar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206823204 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS ESTRUCTURALES

OBJETIVO:

Programar, elaborar. revisar y supervisar de acuerde a la normatividad y con base en los lineamientos técnicos en la materia, los proyectos ejecutivos de
las estructuras de las obras hidriulicas a carge de la Comision, ayuntamientos u organismos operadores,

FUNCIONES:

Programar y realizar los proyectos ejecutivos de las estructuras que forman parte de los sistemas de abastecimiento de agua potable, drenaje y
tratamiento de aguas residuales, que le sean requeridos por las unidades administrativas de la Comisién ayuntamientos u organismos operadores,

- Establecer, en coordinacion con organismos operadores y autoridades municipales, las acciones y lineamientos para efaborar los proyectos
estructurales que se requieran, asi como para la unificacién de criterios técnicos en su realizacion.

- Efaborar las especificaciones y recomendaciones técnicas que deberan cumplir los proyectos, a efecto de que cuenten con un nivel de seguridad
adecuado contra fallas estructurales, asi como lograr el comportamiento aceptable de las construcciones en condiciones normales de operacion.

- Programar y realizar visitas técnicas a campo para reconocimiento o para recabar y verificar la informacién necesaria para la realizacion de los
proyectos estryucturales.

- Analizar, verificar y evaluar jos trabajos ejecytados mediante contrato para el trimite y pago de las estimaciones y de los proyectos estructurales
de las obras hidraulicas que se ejecutan.

- Emitir opinion, cuando asi se requiera, de los proyectos estructurales de obras enviados por dependencias gubernamentales, municipios y
organismes operadores.

- Realizar ef seguimiento del avance fisico-financierc de los proyectos estructurales que se tengan bajo contrato.

- Verificar el cumplimiente de la bitdcora electronica establecida para realizar el seguimiento administrative de los contratos de proyectos
escructurales.
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Ingorporar a los proyectos estructurales nuevas tecnologias en la materia, a fin de eficientar los proyectos y mejerar su disefio y operacion,

Dgsarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B23205 DEPARTAMENTO DE ELECTROMECANICA

OBJETVO:

Programbir, coordinar, realizar y supervisar los proyectos eléctricos y mecanicos de pozos, piantas de bombeo, plantas de tratamiento, plantas
potabilizadoras y dispositivos de control de fenomenaos transitorios.

FUNCIONES:

Programar, vealizar y supervisar los proyectos eléctricos y mecanicos de pozos, plantas de bombeo, plantas de tratamiento, plantas potabilizadoras
y Hispositives de control de fenbmenos transiterios, que le sean requeridos por las unidades administrativas de la comisién y por dependencias

gybernamentales, municipios y organismos operadores.
Chmplir con las normas y lineamientos basicos que deben considerarse para la elaboracion de proyectos electromecanicos.
P Y q P!

Elhborar, en coordinacion con organismos operadores y autoridades municipales, los proyectos eléctricos y mecanicos que se requieran, asl como
Ia| unificacion de criterios téenicos para su realizacion.

Plogramar y realizar visitas técnicas a campo para el reconocimiento © para recabar y verificar la informacion necesaria para la realizacion de los
pfoyectos.

Shipervisar, verificar y evaluar los trabajos ejecutados por medio de contrato para el tramite y pago de las estimaciones de los proyectos
electromecanicos.

Efmitir opinidn, cuando asi se requiera, de los proyectos enviados por dependencias gubernamentales, municipios y organismos operadores.
Realizar el seguimiento del avance fisico-financiero de los proyectos que en materia de electromecanica se tengan baje contrato.

Verificar ef cumplimiento de fa biticora electrénica establecida para realizar el seguimiento administrativo de los contratos.

Ihcorporar a los proyectos electromecanicos nuevas tecnologias en la materia, a fin de eficientar los proyectos y mejorar su operacion.

Desarroflar [as demas funciones inherentes al area de su competencia.

206830000 DIRECCION GENERAL DE INVERSION Y GESTION

OBJETIVO:

Establdcer las politicas, estrategias, lineamientos y procedimientos relacionados con ia licitacién, contratacion, gestien de page de estimaciones,
convepios de ampliacién en monto y plazo, control financiero de los programas de inversién, recepcion y finiquito de la obra hidraubica y servicios
relacignados con la misma y del seguimiento de las fianzas que tiene a cargo la Comisién, asi como aprobar el tabulador de precios unitarios y
propofcionar asesoria sobre inversion hidraulica a las dependencias y organismos estatales y municipales que lo soliciten.

FUNCIONES:

Establecer, en coordinacién con instancias de los gobiernos federal y estatal, las politicas, estrategias, lineamientas y procedimientos para la
Fealizacién de licitaciones, contrataciones, seguimiento de page, finiquitos y recepcitn de la obra hidraulica y de los servicios refacionados con fa
misma.

Participar, en coordinacién con las unidades administrativas involucradas, en la integracion y elaboracién de la propuesta de inversion anual.

Proponer, a la Vocalfa Ejecutiva para su autorizacién, |a reprogramacion de licitaciones © contrataciones para la construccion de obras hidraulicas y
servicios relacionados con la misma.

(Gestionar, en coordinacién con las instancias correspondientes, el trimite y pago de las estimaciones a los contratistas.
Avalar las asesorias que en materia de licitacién, contratacién, seguimiento, pago, finiquito, recepcion de obras y servicios relacionados con la
imisma, se proporcione a las unidades administrativas de la Comisién y a las instancias del gobierno estatal y municipal que asi lo soliciten.

Coordinar acciones con las unidades administrativas de la Comisidn que intervienen en las diversas etapas de la obra hidraulica y servicios
relacionados con la misma que se ejecuta en el Estado, a efecto de verificar que cumplen con los planes y programas autorizados.

Proponer, en coordinacion con las direcciones generales, los lineamientos y procedimientos para la ejecucién de la obra plblica hidraulica y para
el seguimiento y tramite de las contrataciones, y ¢l pago de las mismas, en el marco de los programas de inversion que se ejecutan en la Comisién.

‘ Promover, en coordinacién con la Direccion de Inversion, los concursos de obras y servicios relacionados con la misma, de conformidad con las
{ disposiciones del Ejecutivo y las leyes y reglamentos en la materia.

Autorizar los anticipos y estimaciones por los trabajos ejecutados para su trdmite ante fas instancias respectivas segin corresponda a fos
programas de inversién o fideicomisos, de acuerdo al soporte y factura fiscal para el control presupuestal.

Supervisar la elaboracién de los contratos o solicitudes de obras y servicios relacienados con la misma.

Verificar la revisién de los presupuestos y de las solicitudes de ajuste de precios unitarios y escalatorias de las unidades administrativas de la
Comisién.

Supervisar el tramite de los fi Fnlqmtos y recepcién de las obras y servicios relacionades con Ja misma, ante las unidades administrativas encargadas
de su ejecucion.
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- Verificar el control y seguimiento de las flanzas depositadas por obra publica y servicios relacionados con la misma,

- Proponer y validar, en coordinacion con Ja Unidad de Modernizacién Administrativa e Informatica, Ios instrumentos administratives de control
interno de la Direcciéon General, asi como establecer los mecanismos de coordinacién necesarios para su ejecucion,

- Participar en los procesos de transparencia y acceso a la informacién pablica. conforme a {2 normatividad vigente.
- Participar en los comités y grupos de trabajo en los que conforme a la normatividad asi se estabiezea,

- Coordinar la supervision de las acciones realizadas con las comunidades y particulares para la ejecucion de la obra publica hidriulica y los servicics
relacionados con fa misma. asi como del proceso de rescisién de contrato y requerimients de fianzas.

~ Supervisar el registro y control de las estimaciones que tramiten las unidades administrativas técnicas de la Comisién.
- Desarrollar las demis funciones inherentes al area de su competencia.

206B30001 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Proporcionar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucién de las actividades ¥ programas de las unidades administrativas
de la Direccién General, asi como utilizarlos y ejercerfos con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal y optimizar su utifizacién y
aprovechamiento.

FUNCIONES:

- Formular y realizar el seguimiento al proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direccion General y remitirlo a la Direccién General de
Administracin y Finanzas para su integracion al presupuesto de Jla Comision.

- Proponer y dar seguimtento al programa anual de adquisiciones de bienes y contratacidon de servicios de la Direccién General, con base en los
lineamientos establecidos por la Direccién General de Administracion y Finanzas.

- Ejercer el presupuesto autorizade a la Direccién General, ajustandose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales,

—  Tramitar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcién, permisos, licencias, vacaciones, etc., del personal asignado a fas unidades
administrativas de la Direccidn General, ante la Direccion General de Administracidn y Finanzas.

- Mantener actualizados los registros y el control de asistencia y puntualidad del personal adscrito a la Direccién General, asi como verificar el
cumplimiente de las politicas establecidas para tal efecto.

- Promover y coordinar los programas de capacitacion, adiestramiento, motivacién e incentivos, conjuntamente con la Direccién General de
Administracion y Finanzas, para contribuir a la profesionalizacion de [os servidores publicos de la Direccién General,

- Mantener actualizada la plantilla del personal que labora en la Direccion General, con el fin de facilitar el registro interno de los movimientos del
personal.

- Gestionar, ante la Direccidn General de Administracion y Finanzas. el surtimiento de enseres, materiales, papeleria y equipo, etc., asi como de los
bienes muebles e inmuebles y servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccién Genersal,

- Gestionar, ante la Direccién General de Administracion y Finanzas, el pago a proveedores y prestadores de servicios.

- Integrar y mantener actualizade el inventario general de bienes de la Direccién General, verificando su existencia fisica, conforme a los
lineamientos y normatividad que emitan las instancias respectivas.

- Distribuir la dotacidn mensual de los combustibles y lubricantes para el uso de los vehiculos asignados a la Direccién General, asi como vigilar su
mantenimiento con base en el programa establecido para tal efecto.

- Llevar el cantrol del parque vehicular asignade a la Direccién General, asi como realizar los tramites, que conforme a Ja normatividad vigente
garanticen su optimo funcienamiento.

- Controlar el almacenamiento y surtimiento de enseres, materiales, papeleria y demas insumos que requieran las areas administrativas, para su
eficiente funcionamiento.

- Gestionar, ante la Direccion General de Administracin y Finanzas, Jos servicios generales preventives, correctivos y de apoyo, como
mantenimiento a equipos y bienes muebles e inmuebles, fotacopiado, vigilancia, mensajeria, telefonia y demas actividades que permitan un mejor
desempefio a las labores administrativas.

- Administrar y gestionar el reembolso de los fondos fijos y revolventes a través del sistema informatico respectivo, informando lo conducente a la
Direccion General de Administracion y Finanzas.

- Realizar ! cobro de las bases de concursos para la participacién en los procesos de adjudicacion de la obra piblica y servicios relacionados con fa
misma en materia de infraeseructura hidriulica

- Realizar la conciliacion de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en e ejercicio del presupuesto autorizade, integrando fa
documentacién que compruebe su utilizacion.

- Realizar las compras emergentes de materiales para que las unidades administrativas de la Direccion General cuenten con las herramientas
necesartas para el cumplimiento de sus actividades.

- Llevar a cabo, en coordinacién con fa Direccién General de Asuntos juridicos y la Direccién General de Administracion y Finanzas, fas funciones
administrativas derivadas de siniestros de vehiculos y bienes muebles e inmuebles, a efecto de deslindar responsabilidades.




27 de #eptiembre de 2011 _ ) 1761 GOBIERMG

GACE TA | _ ~ Paginad47

- Entregar a las dependencias y entidades fa correspondencia que le encomiende la Direccion General.

- Dgsarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B31p00 DIRECCION DE INVERSION

OBJETIVO:

Propo

nef y establecer las politicas. estrategias, lineamientos y procedimientos para llevar a cabe !a licitacion, contratacion, tramite de pago de

estimacignes, seguimiento de fianzas, recepciones y finiquitos de las obras y servicios. asi como supervisar la formulacién y la actualizacién de los
catalogo§ de precios unitarios y de contratistas y el seguimiento del trimite para la rescision de contratos y la suspensién parcial o total de {a obra y

servici

o refacionados con la misma, a cargo de la Comision.

FUNCIONES:

206B

Disefiar y establecer las politicas, estrategias, lineamientos y procedimientos de aplicacién en las licitaciones, contrataciones, seguimiente, page de
estimaciones, finiquitos, recepciones, servicios, conservacion y de mantenimiento de las abras hidraulicas.

Prioponer la programacion de las licitaciones o contrataciones relacionadas con la construccidn, servicios, conservacion y mantenimiento de las
oljras hidraulicas.

Proponer los lineamientos, de acuerdo a la normatividad establecida, para llevar a cabo los finiquitos y la recepcion de las obras y servicios.
Chordinar las acciones necesarias con las instancias correspondientes para llevar a cabo la contratacion. aceptacion, reciamacién o requerimiento
de pago y cancelacién de fianzas o documentos de inclusion de obra piblica a cargo de la Comision.

Supervisar ei cumplimiento de la programacién de las licitaciones o contrataciones aprobadas por la Direccion General.

Cpordinar la revision del presupuesto de contratos, solicitudes de ajuste de precios unitarios y escalatorias de la Comisién.

S¢leccionar y proponer a 'a Direccion General a los contratistas que cumplan con los requisitos establecidos en la convocatoria y en las bases de
ncurso y que garanticen la ejecucién de los trabajos en cuanto a precio, calidad y financiamiento.

fal

Revisar los documentos para la gestion de page por concepto de anticipos y estimaciones, de acuerdo a los formatos establecidos por la
dependencia normativa y someterias a la autorizacion de la Direccion General para su tramite de cobro, de acuerdo con el programa de inversion.
P
n

romover la realizacion de estudios de mercado, la obtencion de indices inflacionarios, varaciones econémicas y demds estudios téchicos
pcesarios para elaborar y actualizar el tabulador de precios unitarios,

Rlealizar observaciones a las propuestas presentadas en los concursos de abra y someterlas a la aprobacién de la Direccion General.

Vatidar ¢l resultado del dictamen de adjudicacion a las empresas participantes.

Hformar mensualmente a la Direccion General de Recursos Materiales del Gobierno del Estado de México de la situacidn que guardan las fianzas o
documentos de inclusién en la Comision.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

31100 SUBDIRECCION DE ANALISIS DE MERCADO Y PRECIOS UNITARIOS

OBJETIVO:

Coordinar el analisis de 'a variacién econémica de los materiales de construccion en el Estado y el comportamiento de los indices inflacionarios. asi
Y

como

ealizar las investigaciones de mercado sobre los factores y elementos para actualizar los catilogos de precios unitarios, revisar y autorizar los

preciod unitarios extracrdinarios fuera de catdlogo y para la adjudicacion de los trabajos que por contrato lleve a cabo la Comision.

FUN

CIONES:
Coordinar la ejecucién de los estudios que sirvan de base para elaborar y mantener actuafizados los catalogos de precios unitarios, a efecto de
eterminar los presupuestos base de las obras hidraulicas de la Comisién.

Yupervisar el anilisis de las propuestas econémicas presentadas por jos concursantes para la realizacion de obra puiblica y servicios relacionados

on la misma.

upervisar la revision y conciliacién de los precios unitarios fuera del catilogo de concurso o extraordinarios de las obras en procese, de acuerdo
on las normas y pracedimientos para el calcule de conformidad con el Libre Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México. Ia
ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y sus Reglamentos y las demias disposiciones vigentes en la materia.

upervisar que se realicen con opertunidad las conciliaciones de precios con las empresas contratadas por la Comision.

Verificar que las actividades encomendadas se realicen de acuerdo a la normatividad y politicas establecidas, a fin de que se logren las metas
previstas por la Direccion de Inversion en materia de anélisis de mercados y precios unitarios.

Verificar que en la seleccién de tos precios unitarios se consideren los materiales propios de la region donde se realice {a obra, a fin de ahorrar
Fecursos v, en su caso, aprovecharlos para otros requerimientos.

Pesarroliar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

2068311601 DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE MERCADO
OBJETIVO:

Realizhr los estudios de mercado y analizar el comportamiente de los indices inflacionarios y las variaciones econémicas y demas estudios que sean Gtiles

para

aborar y actualizar los catilogos de precios unitarios.
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FUNCIONES:
- Efectuar estudios de mercado de costos de materiales, a efecto de mantener actualizade el catalogo de precios unitarios.

- Realizar las investigaciones necesarias para determinar y mantener actualizados los elementos técnicos que influyen en la integracion de los
catilogos de conceptos de las obras, ya sean concursadas o de invitacion directa,

- Realizar investigaciones de mercado para soportar y determinar los analisis de precios unitarios extraordinarics, presentados por los contratistas
parz las diferentes obras en proceso.

- Revisar y praponer los precios unitarios extraordinarios fuera de catalogo.
- Desarrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia,
206B31102 DEPARTAMENTO DE PRECIOS UNITARIOS
OBJETIVO:

Analizar las propuestas econdmicas que presenten los contratistas en los concursos para la realizacion de las obras hidraulicas y servicios relacionados
con la misma y verificar que los precios unitarios extraordinarios de las obras en proceso sean congruentes con los de la Comision.

FUNCIONES:

- Elaborar el presupuesto base por concurso, asi como utilizar sus modificaciones para la revision y evaluacion econémica presentada por los
concursantes.

- Aplicar las normas y procedimientos para el cilculo de precios uiitarios con apego al Libro Décimo Segundo def Codigo Administrative del Estado
de Mexico, Ley de Obras Piblicas y Servicios Relacionados con las Mismas y demas disposiciones vigentes.

- Actualizar tos catilogos de precios unitarios, asi como los conceptos que no estén contemplados en los tabuladores de la Comisian o en la
propuesta criginal de los contratos de concurso.

- Definir los alcances de los precios unitarios aplicables a los conceptos de obra estudiados, a fin de evitar dudas en las estimaciones de los trabajos
ejecutados para la realizacion de la obra extraordinaria.

- Elaborar y mantener actualizado el catiloge de precios unitarios conforme a la informacién que le turne el Departamento de Andlisis de Mercado.

- Revisar, analizar y conciliar los precios unitarios extraordinarios de las diversas obras de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Aprobar los trabajos realizados para la conciliacion de precios unitarios y cotejarlos con los propercionados por los contratistas.

- Apoyar a la Subdireccién de Concurses y Contratos en la asignacién de obras a los contratistas, mediante el analisis de precios unitarios de las
ofertas presentadas.

- Proporcionar asesoria a las Residencias de Construction y demas unidades administrativas de la Comisién, asi como a los ayuntamientos y
organismos operadores sobre precios unitarios durante la ejecucion de las obras.

- Realizar los estudios de escalacion de precios unitarios solicitados por los contratistas, asi como analizar el sobrecosto de las obras hidriuficas

derivado de situaciones imprevistas.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B31200 SUBDIRECCION DE CONCURSOS Y CONTRATOS
OBJETIVO:

Organizar y supervisar la realizacion de convocatorias, concursos y contratos, convenios adicionales en monto y plazo, asi como la entrega y recepcion
de 2 obra hidriulica, sanitaria y de tratamiento y los servicios relacionados con la misma, con base en las leyes y ordenamientos legales federales,
estatales, municipales y normatividad interna vigente.

FUNCIONES:

- Promover y difundir las convocatorfas piblicas para los concursos de obra y servicios relaciorados con las mismas, especificando las normas y
bases a las que deberdn sujetarse fos contratistas, asi como detallar ef procedimiento normative para el concurso hasta su fallo, con base en las
disposiciones técnicas y juridicas vigentes.

- Supervisar la putiicacion de las convocatorias de los concursos en el Diario Oficial de la Federacion, Gaceta del Gobierno det Estado de México,
diarios nacional y local y en el Sistema Compranet.

- Aprobar el documento de aceptacién o rechazo de las solicitudes de inscripcién de las empresas que cumplen con los requisitos establecidos en las
convocatorias.

- Verificar que la documentacion requerida para los concursos esté completa y cuente con el visto bueno de la Direccién de Construccién.

- Verificar [a licitacion de las obras hidraulicas y servicios relacionados con la misma que estén contempladas en el programa de inversion y que
cuenten con la autorizacién respectiva, los estudios y proyectos, las normas y especificaciones de construccién.

- Supervisar la documentacién legal, técnica y econdémica de las empresas interesadas en participar en los concursos en proceso de licitacién, tanto
de obra como de servicios relacionados con la misma,

- Promover las juntas de aclaraciones derivadas de las visitas de obra y aclaracién de dudas y preguntas referentes a la preparacion de propuestas
técnicas y econdmicas, asi como supervisar el levantamiento del acta en la que se harin constar las propuestas técnicas y econdmicas aceptadas y
las rechazadas.
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Asistir con la representacion del titular de la Direccion General a eventos de concursos de obra publica y servicios relacionados con la misma, que
Fe generen con motivo de fa autorizacidn de recursos presupuestales y en atencidn a la solicitud correspondiente.

Bupervisar la revisién y la evaluacion, en coordinacién con el drea de precios unitarios de las propuestas téenicas y econémicas presentadas por los
Loncursantes para Ja adjudicacion de obras hidraulicas y servicios relacienados con la misma.

Bupervisar que los contratos y convenios adicionales en monto o plazo de obra piblica y de servicios relacionados con la misma, contengan las
Flausulas y especificaciones requeridas que brinden seguridad a la Comision para el cumplimiento de las condiciones pactadas.

Merificar que los contratos de obra piblica y servicios relacionados con la misma, se sujeten a las bases y requisitos establecidos en los concursos.
Bupervisar el contenido de los refrendos de los contratos de obra pablica y de los servicios cionados con la misma.

Tramitar las autorizaciones correspondientes de las partes que celebran los contratos y convenios adicionales en monto y/o plazo, de servicios
relacionados con la obra hidriulica, convenios de reprogramacion y actas de entrega-recepcion.

Enviar a resguardo las pdlizas de fianza de anticipo, cumplimiento y de buena calidad que den seriedad a las operaciones contratadas, para su
posterior cancelacion una vez ejecutada la entrega y recepcion de la obra o servicio ante la afianzadora correspondiente.

Asescrar en materia de contratacién de obra piblica a tas dependencias del Gobierna del Fstade de México, asi como a municipios y organismas
pperadores que lo soliciten.

Bupervisar la revisién y el analisis de los programas de obra y servicios y sus justificacicnes correspondientes, a efecto de diferir o amptiar los
blazos a los periodos establecidos en los contratos.

bupervisar la efaboracién de los convenios de diferimiento de plazo de las obras o servicios, por entrega de anticipo o por asignacién de recursos
bresupuestales.

Werificar que cada contrato de obra o servicio cuente con el expediente de finiquito necesario, de acuerdo a los lineamientos establecidos para las
recepciones de obra.

Bupervisar la programacion para la entrega y recepcion de las obras o servicios, desde los avisos de invitacién, elaboracién de las actas,
reconocimiento de los trabajos y la liberacidn y tramite de las mismas, de acuerdo a la normatividad estatal o federal.

Desarrollar las demis funciones inherentes al area de su competencia.

206831201 DEPARTAMENTO DE CONCURSOS

OBJE

Realizg

FIVO:

ir los concursos de obra hidriulica y servicios relacionados con la misma, asl come de la adquisicion de materiales y equipo de construccidn que le

concigrne a la Comisidn.

FUN(

CIONES:
Emitir las convocatorias pablicas de los concursos con base en las disposicicnes técnicas y juridicas vigentes.
Revisar que la documentacion para concurso que envia fa Direccidn de Estudios y Proyectos y de Construccién se encuentre en orden y completa.

pometer a licitacién Gnicamente las obras hidraulicas o servicios relacicnados con la misma, que estén contemplados en el programa de inversion y
lue cuenten con la autorizacién correspondiente y con los estudios y proyectos, normas y especificaciones de construccion.

Publicar las convocatorias de los concursos en el Diario Oficial de la Federacién, en un diario nacional y local y en el Sistema Compranet.

Revisar la documentacion legal, técnica y econdomica de las empresas interesadas en participar en los concursos de obra y de servicios relacionados
ton fa misma.

Difundir el documento de aceptacién o rechazo de las solicitudes de inscripeién de las empresas que cumplen con los requisitos establecidos en fas
onvocatorias.

Formular y enviar invitaciones a las dependencias normativas y coordinadoras de sector para participar en la apertura de propuestas, asi como a fas
inidades administrativas de la Comisidén que deberin asistir,

Preparar la celebracidn de juntas de aclaraciones derivadas de las visitas de obra y aclaracidon de dudas y preguntas referentes a la preparacion de
ropuestas técnicas y econémicas.

Atender los eventas de concursos referentes a la presentacién y apertura de propuestas técnicas, econémicas y fallos.
Participar en la revisidn y evaluacién de las propuestas técnicas presentadas por los concursantes.

Levantar el acta en la que se haran constar las propuestas técnicas y econémicas aceptadas, asi como las que se rechazan.

egistrar las obras que se concursan considerando el nimero de concurso, la descripcion de la obra, programa, fechas de publicacion de
onvocatoria, visita de obra, actos de apertura, failos, inicio y terminacion de obra, asi como los importes y la empresa ganadora.

fresidir los eventos de tos concursos de obra piblica y servicios relacionados con la misma, en ausencia justificada del Subdirector de Concursos y
Contratos.

laborar y mantener actualizade el padrén de contratistas de la Comision.

Desarroliar las demis funciones inherentes al 4rea de su competencia.
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206B31202 DEPARTAMENTO DE CONTRATOS
OBJETIVO:

Farmular y gestionar los contratos y convenios adicionales en monto y plazo de obra pablica hidraulica, de servicios relacionados con fa misma, con base
en la normatividad vigente.

FUNCIONES:

- Revisar que las adjudicacicnes de obra publica y servicios relacionados con la misma, se encuentren dentro def programa de inversion autorizado y
verificar que cuenten con la partida presupuestal debidamente autorizada.

- Etaborar los contratos de obra piblica y servicios relacionados con fa misma, especificando ias normas y bases del concurse a qus deben sujetarse
los contratistas para la ejecucion de los trabajos que le sean encomendados, con el visto bueno de la Direccion General de Asuntos Juridicos.

- Eiaborar los convenios de ampliacidn en manto y plazo de los contratos de obra piblica y servicios relacionados con la misma.

- Revisar gue los contratas y convenios adicionales en monto y plazo de obra pablica y de servicios refacionados con la misma, contengan las
clausulas y especificaciones necesarias que brinden seguridad a la Comisién para el cumplimiento de las condiciones pactadas.

- Someter a la consideracion de fa Subdireccidn de Concursos y Contratos el contenido de {os refrendos de obra piblica y de servicios relacionados
con la misma.

- Obtener la autorizacién correspondiente, a través de la Subdireccion de Concursos y Contratos, de las partes celebrantes de contratos y
convenios adicionales en monto y plazo de servicios relacionados con la obra hidraulica.

- Gestionar los contratos y coenvenios adicionales en monto y plazo de abra publica, servicios relacionados con la misma y de los programas de obra
que amparan los trabajos que se comprometen a realizar los contratistas ¢ proveedores.

- Revisar y enviar a resguardo las pélizas de fianzas de anticipo, de calidad y cumplimiento que den seriedad a Jas opuraciones contratadas, para su
posterior cancelacion, una vez ejecutada 2 entrega y recepcion de la obra o servicio ante la afianzadora correspondiente.

- Asesorar en materia de contratacién de obra publica y servicios a los municipios y organismos eperadores que asi lo soliciten.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206831203 DEPARTAMENTO DE RECEPCION Y FINIQUITO

OBJETIVO:

Realizar la recepcidn de las obras hidraulicas y servicios relacionados con la misma que contrata la Comisién, asi como gestionar el dictamen y
autorizacién de los diferimientos y ampliaciones de plazo de las mismas, a efecto de formalizar los respectivos convenios de acuerdo a los lineamientos
sefialados por la normatividad estatal o federal.

FUNCIONES:

- Revisar que la informacién det expediente de obra terminada que elaboran las Residencias de Construccién, cuente con los requisitos establecidos.
para su envio al drea interna de expedientes Gntcos para su resguardo y consuita.

- Revisar el finiquito y concentrado de volimenes de obra de los concepros ejecutados.

- Revisar que los planos de obra terminada sean congruentes con la obra ejecutada.

- Revisar el balance de los materizles adquiridos por el contratista y los proporcionados por la Comision.

- Elaborar la programacion para la entrega y recepcion de las obras y servicios relacionados con la misma y proponerla a la instancia respectiva.

- Elaborar y levantar el acta de entrega y recepcién, una ver que se haya realizado el recorride y reconocimiento de los trabajos en el sitio de su
ejecucion.

- Obtener, de las partes celebrantes, la autorizacion y las firmas de los convenios de reprogramacion, asi como de las actas de entrega y recepcion, a
través de la Subdireccidn de Concurses y Contratos.

- Gestionar la reprogramacién que ampara los trabajos que se comprometen a realizar fos diferentes contratistas.

- Levantar el acta de entrega y recepcion, una vez que se haya realizado el recorrido y reconocimiento de los trabajos en el sitio de su ejecucion.

- Sefaiar los plazos a las afianzadoras para la cancelacion de las garantias de cumplimiento y calidad, con relacion a la entrega y recepcion de los
trabajos.

- Revisar que los montos y asignaciones sefialadas en los contratos, asi comoe los periodos de ejecucion indicados en los mismos, sean congruentes
con los programas de obra.

- Revisar y analizar los argumentos y soportes presentados por las empresas y dreas de construccién o supervision de cbras.

- Revisar y analizar los dictamenes y los programas de obra autorizados por las Residencias de Construccion, de los diferimientos o ampliacion de
plazo propuestos por las empresas y Residencias de Construccion para que en caso de ser procedentes se formulen los convenios respectivos.

- Requerir a las empresas la actualizacién de las polizas de cumplimiento y anticipo {documentos de inclusién) con relacion a las prorrogas
autorizadas.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.




27 d'e septiembre de 2011 o GACE TA

I GOBIERMNGO ) o !’églnaSI

206Bp1300 SUBDIRECCION DE ESTIMACIONES
OBJHTIVO:

Superyisar que las estimaciores de los trabajos ejecutados en obras, estudios. proyectos y servicios se efaboren de acuerdo a la normatividad vigente,
que ng¢ excedan el presupuesto autorizado y que se apeguen 2 las metas programadas y coordinar su recepcion.

FUNGCIONES:

Coordinar |2 recepcion de las estimaciones de los contratistas, verificando que se elaboren de acuerdo a la normatividad vigente y que estén
jebidamente requisitadas.

erificar y supervisar que las estimaciones de cada contrato sean acordes con el programa de ejecucion y monto centratado, a fin de no exceder el
gresupuesto autorizado y vigilar que se apeguen a las metas programadas.

- Ulevar a cabo fa verificacién técnica de las estimaciones.

- Gestionar y dar seguimiento a las estimaciones revisadas al area correspondiente para continuar con su trimite de pago.
- Reportar, a la Direccion de Inversidn, la situacion que guardan las estimaciones de obras, estudios, proyectos y servicios.
- [pesarroftar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B3(130) DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

OBJETIVO:

Llevar ¢l control de las estimaciones generadas por la ejecucién de obras y servicios, con el fin de verificar que se elaboren de acuerdo a las normas y

reglamgntas establecidos, ademds de vigitar que los conceptos por estimar estén contemplados en el catilogo de conceptos autorizado, acordes a su
programa de ejecucién y en apego a las metas programadas.

FUNCJONES:

- Rpcibir las estimaciones y verificar que estén debidamente requisitadas, con el propésito de concentrar fa documentacién minima necesaria para
continuar con su tramite.

- Yerificar que las estimaciones por la ejecucion de obras y servicios, estén inscritas en el Programa QOperativo Anual autorizado a la Comisién.

- Vigilar que las estimaciones se envien en los periodos que marca la ley, evaluando el periodo de ejecucion que establece el contrato o, en su caso,
dentro de la prérroga correspondiente.

- Verificar que los conceptos y los volumenes a estimar estén contemplados en el catalogo de conceptos autorizados, asi como en apego a las metas
pyogramadas en el expediente técnico,

- Detectar y solicitar a las 4reas correspondientes, en los casos que asi se requiera, las justificaciones técnicas al incremento de volimenes o
canceptos fuera de catalogo.

- Realizar el seguimiento a las estimaciones inherentes a la ejecucion de obras y servicios, para determinar si son congruentes con el programa de
ejgcucion y el monto contratado, realizando los registros necesarios para evaluar lo estimado y no exceder el presupuesto asignado.

- Dagsarrollar las demas funciones inherentes al irea de su competencia.
206B31302 DEPARTAMENTO DE REVISION Y VERIFICACION
OBJETIVO:

Revisar lis estimaciones que los contratistas presenten por trabajos ejecutados en obra, estudios, proyectos y servicios, a efecto de verificar que las
cantidadgs de obra estimada estén soportadas adecuadamente y que cumpla con el proyecto. las especificaciones técnicas y las normas autorizadas.

FUNCIQNES:
- L

epar a cabo el control de la recepcién, revision y trimite de las estimaciones por trabajos ejecutados en obra.
- Verificar que los generadores de obra se efaboren con apego a los lineamientos estabtecidos por la Comisién y a las normas correspondientes.
- Verificar que los trabajos generados y por estimar, correspondan a los precios unitarios de los concepros de obra contratados o convenidos.
- Verificar que las cantidades estimadas por trabajos ejecutados en obra correspondan a las presentadas en los generadores.

- Revisar que la formulacién y presentacién de estimaciones, se realice de acuerdo a los lineamientos establecidos por la Comisién y la normatividad
vigante en la materia.

- Evajuar los resultados de la revision realizada a las estimaciones para, en su caso, formular recomendaciones sobre los aspectos que necesiten

cortecciones ¢ mejoras.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

206B302p0 SUBDIRECCION DE CONTROL DE LA INVERSION
OBJETIVO:

Determingr los lineamientos para el control de la inversién autorizada de los programas de obra piblica hidrulica a cargo de fa Comision y establecer

los mecarlismos necesarios para la revisidn, registro, elaboracién y tramite de la documentacién que se genera durante su ejercicio financiero-

presupuesfal (anticipos, estimaciones, facturas, etc.) de acuerdo a la normatividad vigente en la materia.
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FUNCIONES:
- Establecer los lineamientos de contro! de version autorizada de los programas de obra publica hidraulica que tiene a su carge la Comision,

provenientes de recursos federales, estacales y de otras fuentes.

- Promover, con las unidades ejecutoras de la Comisién, los programas de inversion autorizados, asi como las modificaciones presupuestales
fecesarias para el cumplimiento de los programas de obra y el ejercicio financiero.

- Supervisar la aplicacion de los lineamientos para los registros, controles y trdmites necesarios de la documentacion soporte (anticipos.
estimaciones o facturas) que afectan el ejercicio de los diversos programas de inversidn, acorde a la normatividad vigente.

- Tramitar, registrar y resguardar la documentacién generada por el ejercicio financiero-presupuestal de los programas de obra publica {anticipos,
estimaciones, facturas} de acuerdo a la normatividad establecida.

Participar en las reuniones de trabajo de control, evaluacién e integracién de los programas de inversian con diversas dependencias federales y
estatales.

- Realizar el seguimiento al camportamiento de la inversién autorizada, generando los informes que sean requeridos en razén a fa obra contratada y
a su ejercicio financiero.

Supervisar los trabajos especiales que se requieran conforme a las actividades del control de la inversién, que sean solicitadas por la Direccion
General.

- Desarrollar las demias funciones inherentes al drea de su competencia.
206B30201 DEPARTAMENTO DE CONTROL Y LIBERACION DE RECURSOS
OBJETIVO:

Realizar la verificacion, registro, contol, elaboracion y tramite de los documentos fuente de pago que acompafian al dociimento soparte en el ejercicio
financiero de los programas de inversion por ebra/contrato y pedido para su aplicacion presupuestal correspondiente.

FUNCIONES:

Determinar los lineamientos necesarios para llevar a cabo el registro, verificacion, control, elaboracién y tramite de los documentos que afectan el
gjercicio financiero-presupuestal de la inversion autorizada de cada programa de origen federal, estatal o especial, de acuerdo a las leyes, normas y
manuales respectivos.

- Ejecutar el programa de trabajo para el control del ejercicio de los programas de inversién autorizada de los programas que se cperan.
- Elaborar los registros necesarios para el control, por contrato-pedide de obra, de los presupuestos autorizados a los programas de inversion.

- Elaborar las cargas financieras a solicitud de las diversas unidades administrativas de la Comisién, originadas por procesos de rescision de
contratos de obra o proyectos, con relacion al desfasamiento en la amortizacién de anticipos.

- Realizar la gestion de pago que se requiera por concepto de pago de afectaciones de terrencs, gastos de operacion, pagos especiales derivades de
la ejecucion de la obra publica hidraulica y servicios relacionados con 'a misma y que afectan el presupuesto de inversién, derechos (perforacién de
poz0s, cruzamientos, etc.) y solicitudes de presupuestos de energia elécerica.

- Gestionar los decumentos para su pago ante las dependencias o areas que se designen, asi como realizar los tramites correspondientes en la Caja
General de Gobierno, la Camara Nacional de la Industria de la Construccion y fa Caja General de la Comision.

- Realizar el seguimiento al tramite de documentos para la autorizacion y liberacion de pago ante las dependencias estatales y federales que
intervienen en el mismo.

- Eiaborar los estados de cuenta por contrato segin se solicire.

- Desarroliar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.
206B30202 DEPARTAMENTO DE INTEGRACION Y GESTION DE PROGRAMAS
OBJETIVO:

Preparar la informacion refacionada con ei cantrol de los programas de inversion, el avance financiero y los contreles de seguimiento de pagos y de fa
situacidn de los anticipos generados en la contratacion de la obra piblica hidraulica y servicios relacionados con la misma, asi como presentar los
informes respectivos ante las instancias internas y externas de la Comision, segin se requieran conforme a la normatividad establecida

FUNCIONES:

Proponer las medificaciones presupuestales que requieran los programas de inversion autorizados, para optimizar el ejercicio financiero
presupuestal por obra o per proyecto.

- Preparar la informacion financiera de las obras y acciones que se presenta a las diferentes instancias internas y externas de fa Comisién.

- Eiaborar los informes de la situacién financiera de tos programas de inversion y la situacion que guardan los anticipos generados en la contratacion
de Ja obra piblica hidraulica.

Actuglizar Iz informacion financiera reguerida para el cierre de los ejercicios presupuestales de los programas de inversién federal, estatal y demas
fuentes, en curnplimiento de fa normatividad establecida.

- Conciliar los avances financiercs de obra y servicios refacionados ¢on la misma con las dependencias del Gobierno del Estado de Mexico, federaies
o unidades administrativas de la Comision cuande asi lo requieran.

- Desarrallar las demas funciones inherentes al area de su competencia,
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206B40000 DIRECCION GENERAL DE INFRAESTRUCTURA HIDRAULICA
OBJETIVO:

Planear dirsgie y evaluar las politicas, estrategias, lineamientos y procedimientos para construir, ampliar y rehabilitar fa infraestructura hidraulica en el
Estadc ¥ para verficar el cumplimiento de los plazos establecidos y de la normatividad vigente.

FUNCJONES:

- Djirigir. en coordinacién con las instancias involucradas, la construccion, rehabilitacion y ampliacion de la infraestructura hidriulica que permita
nejorar y ampliar tos sistemas de abastecimiento de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el territorio del Estado de México.

- Stipervisar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por la Yecalia Ejecutiva, en materia de infraestructura hidraulica.

- Eptablecer coordinacion con las demds Direcciones Generales de la Comision para el cumplimiento de las funciones en materia de infraestructura

-

draulica.

- doordinar, la supervisidn permanente de las obras durante su construccién, procurando el control de calidad de la obra y de los materiales
utilizados, con base en la nermatividad y especificaciones estipuladas.

t
<

igilar el cumplimiento de los tiempos de gjecucion de obra, con base en el programa anual y en los plazos estabiecidos en los contratos.

- Mantener comunicacion con los Ayuntameentos para definir acciones de coordinacién para la ejecucién de infraestructura hidriulica en los
Municipios.

- [beterminar, con el aval del Vocal Ejecutivo, el inicio de procedimientos administrativos de rescision y terminacion anticipada de contratos de obra
publica.

- Aroponer y validar, en coordinacién con la Unidad de Madernizacion Administrativa e Informatica, los instrumentos administrativas de control
ifterno de la Direccién General, asi como establecer mecanismos de coordinacion con las demas unidades administrativas de la Comisidn para su
diecucién.

- articipar en el proceso de transparencia y acceso a la informacién publica, de conformidad con la normatividad correspondiente.
- articipar en Jos comités y grupos de trabajo en los que conforme a la normatividad, ast se establezca,

- esarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B40001 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Proporcionar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de las actividades y programas de las unidades administrativas
de la ireccién General, asi como utilizarlos y ejercertos con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal y optimizar su utilizacion y
aprovechamiento.

FUNCIONES:

- ormular y realizar el seguimiento al proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direccion General y remitirlo a la Direccion General de
fdministracién y Finanzas para su integracion al presupuesto de la Comision.

- Proponer y dar seguimiento al programa anual de adquisiciones de bienes y contratacién de servicios de la Direccién General, con base en los
ineamientos establecidos por la Direccién General de Administracién y Finanzas.

- Eiercer ¢l presupuesto autorizado a la Direccion General, ajustindose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

- Mramitar fos movimientos de alta, baja, cambios de adscripcién, permisos, licencias, vacaciones, etc., del personal asignado a las unidades
administrativas de la Direccion General, ante la Direccion General de Administracion y Finanzas.

- Mantener actualizados los registros y el control de asistencia y puntualidad del personal adscrite a la Direccion General, asi como verificar el
rumplimiento de las politicas establecidas para tal efecto.

- Promover y coordinar los programas de capacitacién, adiestramiento, motivacion e incentivos, conjuntamente con la Direccién General de
Mdministracion y Finanzas, para contribuir a la profesionalfizacion de los servidores publicos de la Direccién General.

- Mantener actualizada la plantilla del personal que labora en la Direccion General, con €l fin de facilitar el registro interno de los movimientos del
Personal.

- Gestionar, ante la Direccién General de Administracién y Finanzas, el surtimiento de enseres, materiajes, papeleria y equipo, etc., asi como de los
bienes muebles e inmuebles y servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccion General.
- [Gestionar, ante la Direccion General de Administracién y Finanzas, e! page a proveedores y prestadores de servicios.

- ntegrar ¥y mantener actuatizade el inventaric general de bienes de la Direccion General. verificande su existencia fisica. conforme a los
ineamientos y normatividad que emitan las instancias respectivas,

- Distribuir la dotavion mensual de los combustibles y lubiicantes para el uso de los vehiculos asignados a la Direccion General, asi como vigilar su
mantenimiento con base en el programa establecido para tal efecto.

- Llevar el control del parque vehicular asignade a Iz Direccidn General. asi como reafizar fos tramites, g e conforme 2 la normatividad vigente
garanticen su Sptimo funcicnamiente.
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- Controlar el almacenamiento y surtimiento de enseres, materiales, papeleria y demas insumos que requieran ias dreas administrativas, para su
eficiente funcionamiento.

- Gestionar, ante la Direccién General de Administracion y Finanzas, los servicios generales preventivos, correctivos y de apoyo, <omo
mantenimiento a equipos y bienes muebles e inmuebles, fotocopiado, vigilancia, mensajeria, telefonia y demas actividades que permitan un mejor
desempefo a las labores administrativas.

- Administrar y gestionar el reembolso de los fondos fijos y revolventes a través def sistema informatico respective. informando io conducence a la
Direccién General de Administracién y Finanzas.

- Realizar la conciliacion de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en el ejercicio del presypuesto autorizado, integrando la
documentacion que compruebe su utilizacion.

- Realizar las compras emergentes de materiales para que [as unidades administrativas de la Direccién General cuenten con las herramientas
necesarias para el cumplimiento de sus actividades.

- Llevar a cabo, en coordinacion con la Direccidn General de Asuntos Juridicos y la Direccion General de Administracién y Finanzas, las funciones
administrativas derivadas de siniestros de vehiculos y bienes muebles e inmuebles, a efecto de deslindar responsabilidades.

- Entregar a las dependencias y entidades |2 correspondencia que le encomiende la Direccion General.
- Dresarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B40100 SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION DE OBRAS

OBJETIVO:

Coordinar las actividades necesarias para la construccién de obras de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuates por administracion directa
o por adjudicacidn, verificando el cumplimiente de la normatividad y los plazos establecidos, asi como promover su construccion, rehabilitacion o
ampliacion en localidades rurales con alta y muy alta marginacién y en comunidades indigenas, desde un punto de vista de sostenibilidad y sustentabilidad
de los servicios.

FUNCIONES:

- Coordinar y supervisar la gjecucion de los programas de obras de la Direccion de Construccion, que se llevan a cabo a través de las Residencias de
Construccién, de las Subdirecciones de Obra Electromecinica y de Fuentes de Abastecimiento o por adjudicacién,

- Establecer los procedimientos para el control y seguimiento de las obras que se ejecutan a través de las Residencias de Construccién y de las
Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento.

- Elaborar informes sobre el avance fisico-financiero de las obras de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales, con la informacién
obtenida por las Residencias de Construccion y por las Subdirecciones de Obra Electromecinica y de Fuentes de Abastecimiento,

- Coordinar acciones normativas en materia de construccién, conjuntamente con la Direccion de Estudios y Proyectos de fa Direccion General del
Programa Hidraulico.

- Realizar acciones, en coordinacién con las unidades administrativas de la Direccién General, para la construccion de obras de agua potable, drenaje
y tratamiento de aguas residuales.

- Participar, en el ambito de su competencia, en la integracion y ejecucion de programas de inversién tanto en el medio urbanc como en el rural.

- Promover la planeacion, construccién, rehabilitacion o ampliacion de obras de infraestructura hidraulica en localidades rurales con alta y muy afta
marginacion y en comunidades indigenas, desde un punto de vista de sostenibilidad y sustentabilidad de los servicios.

- Coordinar, a través de las Residencias de Construccién y de las Subdirecciones de Obra Electromecinica y de Fuentes de Abastecimiento, la
elaboracién de las estimaciones de obra con respecto a los avances fisicos y a los programas auterizados.

- Asistir, con la representacion de la Comisidn, a reuniones de trabajo, con autoridades federales, estatales, municipales, grupos sociales y
particulares, para tratar asuntos relacicnados con la construccién de obras de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Coordinar, a través de las Residencias de Construccion y de ias Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento, las
actividades necesarias para la construccién de obras de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales por administracion directa o por
adjudicacién, asi omo verificar el cumplimiento de la normatividad y de los plazos establecidos.

- Proporcionar asesorfa téenica a los ayuntamientos, organismos operadores, comunidades y particulares que asi lo soliciten, en materia de
construccién de obras hidraulicas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Coordinar acciones con la Subdireccién de Tratamiento de Aguas Residuales, para la construccion de plantas de tratamiento de aguas residuales.

- Vincular a los gobiernos municipales en los procesos de operacion, mantenimiento y administracion de |os sistemas de agua potable, drenaje y
tratamiento de aguas residuales que beneficien al medic rural.

- Coordinar la integracién de los informes de avance de los programas autorizados. conforme a la normatividad respectiva vigente.
- Coordinar con las Residencias de Construccién la integracién de expedientes técnicos y de licitacion de obras y acciones autorizadas.

- Evaluar, emitir opinién y comunicar a la Direccion General de Inversion y Gestién, respecro al desempefio de los contratistas de obra para fines de
licitaciéon y contratacion, conforme a la informacion que proporcionen las Residencias de Construccion y las Subdirecciones de Obra
Electromecinica y de Fuentes de Abastecimiento.
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Dizsarro!lar las dernas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B4qlﬂl DEPARTAMENTO DE OBRAS DE AGUA POTABLE Y DRENAJE
OBJETIVO:

Vigilar qpie |a construccidn, rehabilitacion o ampliacion de las obras de agua potable y drenaje se ejecute de conformidad con las normas legales y técnicas
de consgruccion y con lo establecido en el proyecto respectivo.

FUNC

IONES:

- Esfablecer coordinacion cen las unidades técnicas que intervienen en las diversas etapas de obra, previa y durante la construccién, para unificar los
criterios para su desarrollo y conclusion.

- RIisar y tramitar que los expedientes técnicos de obras de agua potable y drenaje de los diferentes programas de inversion que elaboren las

R

idencias de Construccién y las Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento sean congruentes con el manual de

OpPEracion respectivo,

Verificar, en coordinacion con las Residencias de Construccion. que la construccion, rehabilitacion o ampliacion de las obras hidraulicas de agua
potable y drenaje en el Estade, consideradas en los programas federales, estatales y especiales, se ejecuten con estricto apego a las normas y a los
lingamientos constructivos y técnicos que se especifican en el proyecto.

- Ddtectar, en coordinacién con las Residencias de Construccion y de las Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento,

problematica en la construccion de obras hidrauficas de abastecimiento de agua potable y drenaje y, en su caso, proponer las soluciones que

cofrespondan.

C

|
m

o]

Proporcionar asesoria técnica a los ayuntamientos, organismos operadores, comunidades y particulares que asi lo soliciten, en materia de

fstruccion de obras hidraulicas de agua potable y drenaje.

aborar los reportes sobre el avance de la obra hidraulica de agua potable y drenaje en proceso, con la informacién gue proporcionen las

Regidencias de Construccion y las Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento.

Asistir, con la representacion de fa Comision, a las reuniones de trabajo en materia de su competencia.

esarrollar las demis funciones inherentes al area de su competencia.

106B40|02 DEPARTAMENTO DE OBRAS DE TRATAMIENTO

OBJET

IVO:

Vigilar gye la construccion, rehabilitacion o ampliacion de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales autorizadas en el Estado, se ejecuten
coh estritto apego a las normas legales, federales y estatales, y técnicas de construccion.

FUNCIQNES:

Establecer coordinacion con las unidades técnicas que intervienen en las diversas etapas de construccion de las obras de tratamiento, previa y

durante la construccion, a fin de unificar criterios para su desarrcllo y conclusion.

Reyisar y tramitar los expedientes técnicos de obras de tratamiento de fos diferentes programas de inversion y que elaboren las Residencias de

Cofistruccion y las subdirecciones, sean congruentes con el manual de operacién respectivo.

[»]

Verificar, en coordinacién con las Residencias de Construccidn y con la Subdireccion de Obra Electromecanica, que la construccién, rehabilicacion

ampliacion de las obras hidriulicas de tratamiento consideradas en los programas federales, estatales y especiales, se ejecuten con estricto apego

a lalnorma y a los lineamientos constructivos y técnicos que se especifican en el proyecto.

Detectar, en coordinacién con las Residencias de Construccién y la Subdireccion de Obra Electromecinica, la problematica para la construceién

de pbras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales en ¢l Estado ¥, en su caso, proponer las soluciones que correspondan.

Proporcionar, previa instruccion de la Subdireccidn de Construccion de Obras, asesoria técnica a los ayuntamientos, organismos operadores,

comunidades y particulares que asi lo soliciten, en materia de construccion de obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

Elalorar el reporte sobre el avance de las obras hidriulicas de tratamiento en proceso de construccién.
Asigtir, con la representacion de la Comisién, a las reuniones de trabajo en materia de su competencia.

Degarrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.

206B40103 DEPARTAMENTO DE OBRAS RURALES
OBJETINO:

Promover la planeacidn, construccion, rehabilicacion ¢ ampliacién de obras de infraestructura hidraulica en localidades rurales con alta y muy alta
marginacign y en comunidades indigenas desde un punto de vista de sostenibilidad y sustentabilidad de los servicios.

FUNCI
- Pa

ONES:

rticipar en la integracién del Programa de Inversion Anual de obras y acciones a instrumentar en el medio rural.

Apdyar y asesorar a las unidades administrativas de la Comision, que participen en los programas orientados a incrementar la cobertra de los

servlicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el medio rural.
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- Participar, en ef ambito de su competencia, en la integracion y ejecucion de programas a instrumentar en el medio rural y en especial en el
Programa para la Sostenibilidad de los Servicios de Agua Potable y Saneamiento en Comunidades Rurales (PROSSAPYS),

- Realizar, en coordinacion con las unidades administrativas de la Comision, e! seguimiento de los compromisos contraidos en materia de
infraestructura, atencién social y desarrolio institucional para el medio rural.

- Difundir, entre las areas de la Comisién, la normatividad para la ejecucion de los programas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas
residuales en comunidades rurales.

- Participar en la integracion de expedientes técnicos de obras y acciones autorizados en los programas de inversion que beneficien al medio rural.

- Apoyar y dar seguimiento a jos procesos de licitacidn, contratacién, ejecucion, finiquito y recepcion de las cbras y acciones que se realicen en las
tocalidades rurales.

- Colaborar, con las distintas unidades administrativas de la Comisién, en la implementacion de componentes de atencion social en los programas de
inversion, a efecto de promover la participacidn de las comunidades para la sostenibilidad de los servicios.

- Promover la vinculacién de los gobiernos municipales en los procesos de operacién, mantenimiento y administracion de los sistemas de agua
potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales que beneficien al medio rural.

- Coordinar el monitoreo del mantenimiento y la operacion de los sistemas construidos a través de programas de inversion al medio rural.

- Promover la entrega de los sisternas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales a los usuarios u organismos operadores, inciuidos
en las programas rurales.

- Coordinar la ejecucion del componente de desarrollo institucional en los programas al medio rural que lo contemplen.

- Elaborar los informes de avance de los programas autorizados, tomando como referencia la informacién proporcionada por las distintas unidades
administrativas de la Comisién,

- Asistir, con |a representacion de la Comisidn, a las reuniones de trabajo en materia de su competencia.

- Desarrellar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B40200 SUBDIRECCION DE CONTROL DE OBRA
OBJETIVO:

Supervisar y coordinar el seguimiento de los programas de construccion, rehabilitacién o ampliacion de las obras hidriulicas de sistemas de agua potable,
drenaje y tratamiento en ta Entidad, de conformidad cen el Programa Operative Anual y Jos contratos respectivos, asi camo controlar los generadores y
estimaciones de obra y el balance de Yos materiales.

FUNCIONES:

- Proponer y supervisar, en coordinacion con las Residencias de Construccién y las Subdirecciones de Obra Electromecdnica y de Fuentes de
Abastecimiento, que los programas de construccién de las obras hidrdulicas, se realicen con estricto apego a la norma y a los lineamientos
constructivos y técnicos que se especifican en el proyecto de obra.

- Verificar, en coordinacién con las Residencias de Construccion, que las obras en materia hidraulica cumplan con los tiempos establecidos y la
cantidad de obra contratada.

- Supervisar y verificar, en coordinacion con las Residencias de Construccton y de las Subdirecciones de Obra Electromecinica y de Fuentes de
Abastecimiento, el cumplimiento de los compromisos establecidos durante la ejecucidn de fas obras hidraulicas, con base en el programa anual
autorizado ¥ en los contratos respectivos y, en su caso, proponer las adecuaciones necesarias para su correccion cuando se presenten
desviaciones.

- Supervisar, conjuntamente con las Residencias de Construccion, que la generacion de estimaciones de obra sea congruente con el programa
constructivo y con los avances fisicos que se registren.

- Analizar, en coordinacion con las Residencias de Construccion y con las Subdirecciones de Obra Electromecénica y de Fuentes de Abastecimiento,
las solicitudes para la autorizacion de las prérrogas de contratos, a efecto de gestionar la formalizacion de los convenios de ampliacion de plazo en
la ejecucion.

- Coordinar acciones con las Residencias de Construccién y con las Subdirecciones de Obra Electromecanica, de Fuentes de Abastecimiento y de
Estimaciones para la autorizacion y tramite del pago de estimaciones generadas por el avance de la obra pablica.

— Supervisar, en forma peritdica, en coordinacion con las Residencias de Construccion, los balances de materiales en las obras hidraulicas que se
realizan,

- Participar con la Direccion General de Inversion y Gestion, las Residencias de Construccion y las Subdirecciones de Obra Electromecinica y de
Fuentes de Abastecimiento, en el finiquito o cierre de contrato de las obras que estén concluidas.

- Apoyar a las unidades administrativas de la Direccién General, en la preparacion de actas circunstanciadas para iniciar los procesos de rescision de
contratos, terminaciones anticipadas y suspensiones de obra.

- Colaborar con autoridades federales, estatales, municipales, grupos sociales y particulares, en las reuniones de trabajo para tratar asuntos
relacionados con la construccién de obras hidraulicas.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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206B4020] DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE PROGRAMA DE OBRA
OBJETIVO:

Coord(nar y revisar fos programas de construccion, rehabilitacién o ampliacion de las obras hidraulicas autorizadas y supervisar que se realicen con
apego 3 la norma y a los lineamientos constructivos y técnicos que se especifican en el proyecto y en los contratos respectivos.

FUNGIONES:

erificar, en coordinacion con las Residencias de Construccion, el cumplimiento de los compromisos establecidos para la ejecucién de las obras

draulicas, con base en el programa de cbra autorizade y, en caso de que se observen desviacicnes, sugerir los mecanismos necesarios para su
cprreccion.

nalizar las solicitudes de prérroga tramitadas por las Residencias de Construccién y Residencias de Obra y Supervision, a efecto de validar que
estén debidamente fundadas y motivadas para gestionarlas y formalizarlas ante la Direccion General de Inversién y Gestion,

visar, tramitar y realizar el seguimiento a los expedientes técnicos de recepcion de obras concluidas, presentados por las unidades
agiministrativas de la Direccion General.

- Rezalizar, en coordinacién con las Residencias de Construccién y el Contratista, el tramite de ia entrega y recepcion de los contratos de las obras
concluidas ante la Direccion General de tnversitn y Gestién.

- Apoyar a las Residencias de Construccidn y a las Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento, para iniciar los
procedimientos administratives de suspensién de obra, terminacidon anticipada o rescision de contrato, tomade como base la normatividad
rgspectiva.

- Dlesarroflar Jas demds funciones inherentes al area de su competencia.
206B40202 DEPARTAMENTO DE CONTROL TECNICO DE GENERADORES Y ESTIMACIONES DE OBRA
OBJETIVO:

Coordirfar y realizar acciones para la verificacién técnica de las estimaciones, con el objeto de que se encuentren debidamente cotejados y justificades
los trabajos ¢on ta programacion de las abras hidraulicas y con su avance fisico.

FUNCIONES:

- Controlar, en coordinacion con fas Residencias de Construccion y con las Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de
Abastecimients, la generacion de las estimaciones de obra, 2 efecto de que sea congruente con el programa de obra, de erogaciones. montos
mensuales y con el avance fisico programado.

- Recopilar informacién sebre las estimaciones de obra autorizadas, proporcionadas por las Residencias de Construccior y de las Subdirecciones de
Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento y contribuir en la gestion de los tramites para su pago oportuno.

- Varificar, en coordinacion con las Residencias de Construccion y con las Subdirecciones de Obra Electromecénica y de Fuentes de Abastecimiento,
log generadores técnicos y las estimaciones de obra, conforme al avance fisico y el programa autorizado.

- Trpmitar ante la Direccion General de Inversion y Gestién los generadores y estimaciones de obra debidamente verificados, revisados y
soportados para el pago a contratistas.

- Prpporcionar asesoria técnica a los ayuntamientos, organismos operadores, comunidades y particulares que lo soliciten, en materia de seguimiento
de|los programas de las obras hidriulicas autorizadas.

- Crlaborar, con autoridades federales, estatales, municipales, grupos sociales ¥ particulares, en las reuniones de trabajo para tratar asuntos
reipcionados con el seguimiento de programas de obras hidraulicas autorizadas,

—  Appyar y asesorar a las dreas internas y externas de la Comisidn que lo soliciten en materia de control técnico, formutacién y tramite de
generadores y estimaciones de obra para su pago.

- Debkarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B40203 DEPARTAMENTO DE CONTROL ADMINISTRATIVO DE MATERIALES
OBJETIVO:

Coordingr y controlar, en el 4mbito de su competencia, el suministro y almacenamiento de los materiales para la construccién de obras hidriulicas, a
efecto dq verificar el cumplimiento oportuno def programa de obras por administracién o por contrato.

FUNCIQNES:

- Lleyar el control del suministro y almacenamiento de los materiales para la construccidn de obras hidriulicas, a efecto de dar cumplimiento
opgrtuno al programa de obras por administracién o por contrato,

- Efe¢tuar el seguimiento y la verificacién, en coordinacion con la Direccién de Inversién, Residencias de Construccion y las Subdirecciones de Obra
Ele¢tromecénica y de Fuentes de Abastecimiento, de Ia entrega de material de construccion en los diversos almacenes a cargo de fa Comisién,

- Atender y suministrar, en coordinacidn con la Direccion General de Administracién y Finanzas, la solicitud de las Residencias de Construccion y la
Subfdireccion de Obra Electromecinica, sobre s necesidades de abastecimiento y la transferencia de materiales y equipos sobrantes a los
almacenes de la Comisién.

- Elaborar y verificar, en coordinacion con Jas Residencias de Construecién y la Subdireccion de Obra Electromecanica, el balance de materiales de
congtruccion e invenmrios fisicos en los almacenes de las obras, derivados del suministro e instalacion de los materiales y equipos, asi como de la
tranjsferencia de los sobrantes de obra a los almacenes de la Comision.
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- Elaborar y mantener, en coordinacién con las Residencias de Construccion y la Subdireccién de Obra Electromecinica, el sistema de seguimiento
de los materiales y equipos solicitados para las obras, hasta su entrega y, en su caso, posterior recuperacion.

- integrar. en coordinacién con las Residencias de Construccion y la Subdirecadn de Obra Electromecinica, los expedientes de cada obra y Tos
balances de los materiales y equipos de instalacidn permanente y la documentacion de los materiales, equipo y su costo. asi como la
correspondiente comprobacién de entrega.

- Dresarroltar las demas funciones inherentes al area de su competencia,
206B40300 SUBDIRECCION DE OBRA ELECTROMECANICA
OBJETIVO:

Supervisar que la instalacion eléctrica y mecanica en la construccién, rehabititacion o ampliacién de Jos sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de
aguas residuales, se lleve a cabo de acuerdo a fas especificaciones técnicas establecidas en el proyecto de obra.

FUNCIONES:

- Verificar, en coordinacion con las Residencias de Construccién, que la instalacién eléctrica y mecinica se lleve a cabo de acuerdo a las
especificaciones técnicas establecidas en el proyecto de obra.

- Establecer coordinacién y apoyar a las dreas que intervienen en las diversas etapas de construccion de las obras hidraulicas, previa y durante su
desarrollo, a fin de propener normas, politicas y procedimientos en materia de obra efectromecanica.

- Revisar, en coordinacion con la Direccién de Estudios y Proyectos, los proyectos de la instalacién eléctrica y mecanica de las obras hidraulicas
realizadas por la Comisién y proponer las adecuaciones que se consideren necesarias.

- Realizar, en coordinacién con la Direccion de Inversion y las Residencias de Construccién, el seguimiento financiero en la ejecucién de las
instalaciones electromecanicas de las obras hidraulicas.

- Coordinar, conjuntamente con las Residencias de Construccion, la instalacion de sistemas eléctrico-mecanicos autorizados y considerados en los
programas federales, estatales y especiales.

- Supervisar, en coordinacién con las Residencias de Construccion que las instalaciones eléctricas y mecinicas de las obras hidraulicas autorizadas,
cumplan con la calidad, cantidad y tiempos establecidos.

- Realizar la revision y dar el visto bueno. en coordinacion con las Residencias de Construccion, a las estimaciones por conceptc de obra
electromecinica ejecutada.

- Apoyar a las Residencias de Canstruccion en la solicitud de programacién, cuando asi proceda y ante las diversas instancias de la Comisidn, en la
realizacién del finiquite © cierre de contratos de las instalaciones electromecanicas de las obras hidriulicas concluidas.

- Apoyar a las 4reas involucradas en la preparacion de las actas de entrega y recepcién y terminacion de instalaciones eleccromecénicas, conformado
su expediente de obra.

- Participar con autoridades federales, estatales, municipales, grupos sociales y particulares, en las reunicnes de trabajo para tratar asuntos
relacionados con la construccidn de obras de agua potable. drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Proporcionar la asesoria técnica a los ayuntamientos, organismos operadores, comunidades y particulares que asi lo soliciten, en materia de
instalacion de obra electromecinica de caracter hidraulico.

- Verificar, en coordinacién con las Residencias de Construccion, el cumplimiento de ios compromisos establecidos durante la instaiacion eléctrico-
mecéanica en las obras hidrdulicas, con base en el programa autorizado y en los contratos respectivos.

- Apoyar a las 4reas involucradas en la preparacion de las actas de rescision de contratos por incumplimiento en lo relacionade con la instalacion
eléctrico-mecanica de obras hidraulicas.

- Flaborar, en coordinacion con las Residencias de Construccian, los informes que contemplen los avances fisicos de las obras electromecanicas,

- Verificar, en coordinacién con las Residencias de Construccion, que las obras electromecanicas se ejecuten conforme a las normas y
especificaciones del proyecto aprobado y realizar las modificaciones que sean necesarias.

- Proponer a las Residencias de Construccién los mecanismos necesarios para la correccion de omisiones o desviaciones de compromisos en la
instalacion eléctrico-mecanica de las obras hidraulicas.

- Asistir, con la representacién de la Comision, a las reuniones de trabajo en materia de su competencia.

- Verificar, en coordinacién con las Residencias de Construccion, que la generacién de estimaciones de obra electromecinica, sea congruente con el
programa constructive y los avances fisicos registrados.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al érea de su competencia.
206840301 DEPARTAMENTO TECNICO ELECTROMECANICO
OBJETIVO:

Coordinar la instalacién eléctrico-mecanica de los sistemas de agua potable, drenaje ¥y tratamiento de aguas residuales, a efecte de que se gjecute con
estricto apego a fas nermas legales y técnicas establecidas en los programas y contratos respectivos.
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FUNCiONES:

— Djsefar, en coordinacion con la Direccidn de Estudios y Proyectos, la propuesta de normas y procedimientos técnicos para la ejecucion de obras
elpctromecanicas en los sistemas hidraulicos.

- Participar. con las unidades administrativas de la Direccién de Estudios y Proyectos, en fas adecuaciones de planos de proyectos eleccromecinicos
pdra las obras hidraulicas, asi coma verificar su estricta aplicacién.

- Cpordinar, conjuntamente con las Residencias de Construccion, que {a instalacion eléctrico-mecanica de las obras hidraulicas aurorizadas,
cgnsideradas en los programas federales, estatales y especiales, cumplan con los lineamientos técnicos que se especifican en el proyecto de obra.

- Revisar, en coordinacién con las Residencias de Construccion, que el equipo y materiales utilizados en las obras electromecanicas cumpla con los
equerimientos necesarios para su eficiente funcionamiento.

=

- Prioporcionar a los ayuntamientos, organismos operadores, comunidades y particulares que asi lo soliciten, asesoria técnica en materia de
n$talacion de obra electromecinica de caracter hidraulico.

- Participar en las reuniones de trabajo, con autoridades federales, estatales. municipales, grupos sociales y particulares, para tratar asuntos
refacionados con la construccidn de obras de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Verificar, en coordinacion con las Residencias de Construccion, que la instalacion electromecinica de las obras hidriuiicas autorizadas, cumpla con
a [calidad establecida en los programas y contratos respectivos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206840302 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRA ELECTROMECANICA
OBJETIVO:

Supervispr la instalacidn eléctrico-mecanica de las obras hidraulicas, verificando que se ejecuten con estricto apego a las normas legales y al proyecto de
construgcion.

FUNCHONES:

- Coordinar, con la Subdireccion de Fuentes de Abastecimiento y las Residencias de Construccion, la instalacién eléctrico-mecanica de las obras
hidraulicas para la rehabilitacion © ampliacién de fos sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Verificar que los trabajos electromecanicos de las obras hidraulicas autorizadas cumplan con la calidad, cantidad y tiempos establecidos en el
privyecto de obra.

- Cgordinar con las Residencias de Construccion, ef cumplimiento de tos compromisos establecides durante los trabajos electromecanicos de las
olras hidraulicas, con base en el programa autorizado y los contratos respectivos.

- Verificar que la generacién de estimaciones de obra sea congruente con el programa constructivo y con los avances fisicos de los trabajos
eléctromecanicos de las obras hidriulicas.

- Efectuar el seguimiento al trimite y autorizacion de estimaciones generadas por concepto de los trabajos electromecinicos de las obras

hlaulu:as
- Pafticipar en el finiquito o cierre de contrato de las obras hidraulicas con trabajos electromecanicos que estén concluidas.

- Apoyar a las dreas involucradas en la preparacién de actas de entrega y recepcion y de terminacion de obra hidraulica que cuenten con trabajos
electromecanicos y coadyuven en fa conformacion del expediente de obra.

- Apoyar a las dreas involucradas en la preparacion de las actas de rescision de contratos por incumplimiento en la obra hidraulica que cuente con
trabajos electromecanicos.

- Elgborar los informes que contemplen la calidad en fa instalacién y los avances fisicos de las obras con trabajos electromecanicos.
- Desarrollar las demas funcienes inherentes al drea de su competencia.

206B40400 SUBDIRECCION DE FUENTES DE ABASTECIMIENTO

OBJETIVO:

Coordinpr la elaboracion de estudios del subsuelo para la deteccion de mantos acuiferos y supervisar que las obras de perforacion de pozos profundos
cumplancon las normas legales y técnicas contratadas y aquellas establecidas por la Comisién,

FUNCIONES:
- Prpponer nuevas tecnologias orientadas a mejorar los estudios gechidrolégicos y del subsuelo.

- Cqordinar con las Direcciones de Estudios y Proyectos y de Construccién, la elaboracién y ejecucion de estudios de subsuelo para detectar
mantos acuiferas, asi como para la perforacién de pozos profundos.

- Cqordinar y supervisar la perforacién de pozos profundos considerados en los programas operativos de la Comision.

- Agrobar y coordinar técnicamente los estudios del subsuelo y geahidroldgicos, asi como verificar que se realicen conforme a fa normatividad en la
materia,

- Supervisar y verificar ¢l cumplimiento de los compromisos establecidos durante Ia ejecucion de las obras de perforacién de pozos, con base en el
programa autorizado y los contratos respectivos.
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- Proporcionar asesorfa técrica a los ayuntamientos, organismos operadores y cemunidades que lo soliciten, en materia de fuentes de
financiamiento.

- Hectuar reuniones de trabajo con el personal a cargo y con la empresa constructora durante el proceso de inicio. ejecucion y finiquito de obra
publica.

- Realizar, en coordinacién con las unidades administrativas respectivas, los andlisis de precios unitarios y de fa calidad de la obra, asi como atender
los problemas de caracter técnico, social y administrativo que retrasen ¢l cumplimiento del programa de obra hidraulico.

- Vigilar que la generacion de estimaciones de obra para ia perforacion de pozos, aprobada por la Residencia de Construccion, sea congruente con
los programas constructivos y los avances fisicos de perforacion de pozos.

- Apoyar a las dreas involucradas en la preparacion de actas de entrega y recepcion y de terminacion de obra de construccion de pozos profundos.

- Apoyar a las 4reas involucradas, cuando asi se requiera, en la preparacién de las actas de rescisién de contratos por incumplimiento en la
construzcién de pozos profundos.

- Coordinar, con las Residencias de Construccidn la perforacién de pozos, asi como implementar las acciones necesarias para la correccion de las
omisiones o desviaciones de compromisos en la perforacidn de pozos profundos.

- Verificar que la ejecucion de las obras de perforacion de pozos se apegue a las normas y especificaciones del proyecto de obra y a las
medificaciones que sean necesarias.

- Avalar y tramitar, cuande proceda, ante las diversas instancias de la Comision las estimacionas y el finiquito o cierre de contrato de las obras que
estén concluidas.

- Elabarar el informe del avance fisico-financierc de las obras hidraulicas a carge de la Subdireccion, en materia de fuentes de abastecimiento.
- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia,

206B4040] DEPARTAMENTO DE GEOHIDROLOGIA

OBJETIVO:

Reaiizar estudios del subsuelo para la deteccion de mantos acuifercs que permitan aumentar las fuentes de abastecimiento de agua potable en el Estado y
apoyar en la supervisién de la construccion de pozos profundos de conformidad con el contrate y la normatividad vigente en la materia.

FUNCIONES:
- Programar y realizar los estudios geohidrolégicos en la Entidad, a fin de detectar otras fuentes de abastecimiento de agua potable.

- Elaborar las normas y especificaciones técnicas que establezcan los requisitos minimos que deben cumplir los estudios gechidrolégicos para su
aplicacion.

— Elaborar estudios gechidroldgicos para determinar la factibilidad en la perforacién de pozos.
- Coordinar las acciones necesarias para la gjecucién del Programa Operativo Anual en la realizacion de estudios del subsuelo.

- Apoyar y asesorar a las unidades administrativas de ia Comisién y demds instancias que fo soliciten en la realizacién de estudios del subsuelo para
detectar mantos acuiferos.

- Apovyar la supervision en la construccién de pozos profundos. asi como verificar que se realicen de conformidad con el contrato y la normatividad
en la materia.

- Promover el usc de nuevas tecnologias para la elaboracion de estudios gechidrologicos y de subsuelo orientados a mejorar su aplicacion.
- Supervisar y aprobar técnicamente jos estudius del subsuelo elaborades por los contratistas.

- Realizar v supervisar los estudios de exploracion geohidrolégicos realizades per la Comision y el contratista.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia,

206B40402 DEPARTAMENTO DE SUPERVISIGN DE OBRA DE PERFORACION DE POZOS

OBJETIVO:

Supervisar las obras de perforacién de pozos profundos, a efecto de que se ejecuten conforme a las normas legales y técnicas contratadas y las
establecidas por la Comisién.

FUNCIONES:

- Colaborar con las unidades adminiszrativas de la Comisidn que intervienen en las etapas de ejecucion de las obras hidrivlicas de pozos profundos,
previa, durante y al finai de la perforacién, 2 efecto de establecer tas politicas y procedirientos para su construccion.

- Supervisar y verificar gue la perforacion y rehabilitacion de pozes profundos cumpla con las normas federales y estatales y con los procedimientos
constructivos ¥ técnicos que se especifican en el proyecto de obra.

- Efectuar visitas técnicas a fas obras de perforacién de pozos profundos a cargo de fa Comision y registrar los eventos importantes en la biticora
electrénica o en el instrumento que contemple la narmatividad.

Vigilar y verificar que fa construccion de obras autorizadas cumpla con [a calidad, cantidad y tiempos establecidos en el contrato.
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- Llevar el seguimiento del trdmite y autorizacién de estimaciones generadas por concepto de perforacion de pozos profundos,

- Reyisar, conciliar y dar el visto bueno a fa generacién de estimaciones de obra, con la finalidad de que sea congruente con el programa
cofstructivo y el avance fisico de las obras.

- Sugervisar, revisar y dar el visto bueno al finiquito o cierre de contrato de las abras de perforacién de pozas que estén concluidas.

- Coprdinar, conjuntamente con el contratista, la elaboracion, la revision y ef aval de conceptos fuera del catilogo para su tramite y dictaminacion
antg las unidades administrativas respectivas y para la autorizacion de ios precios unitarios extraordinarios.

- Asgsorar a las unidades administrativas de la Comision y demds instancias que lo soliciten, en materia de perforacion de pozos.

- Apgyar a las dreas invelucradas en la preparacion de las actas de entrega y recepcion y de terminacién de obra de perforacién de pozos, asi como
confformar su expediente de obra.

- Apdyar a las dreas involucradas en fa preparacion de fas actas de rescision de contratos por incumplimiento en fa perforacidn de pozos profundos.

- Estgblecer fos mecanismos y acciones necesarias para la correcciér, de omisiones o desviaciones y problemas de diversa indole que retrasen o
imp|dan el proceso de perforacién de pozos profundos.

- ElaHorar los informes que contemplen los avances fisicos de la perforacién de pozos y llevar el control financiero de los mismos.
- Deshrrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B410p0 DIRECCION DE CONSTRUCCION

OBJETIVO:

Coordinan la supervision, construccion, rehabifitacién y ampliacién de sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales en el Estado,
verificandg que se ejecuten con estricto apego a las normas legales y técnicas de construccién y a los procedimientos establecidos en a materia.

FUNCIONES:

- Implpmentar acciones, con las unidades de planeacién de la Direccion General del Programa Hidraulico, para la elaboracién del Programa
Operativo Anual de a Comisién en materia de construccion y rehabilitacién de sistemas hidraulicos,

- Establecer coordinacién permanente con las unidades administrativas que intervienen en las diversas etapas de la obra hidraulica, previa y durante
stryccion, rehabilitacion o ampliacion de éstas, a fin de cumplir con los planes y programas establecidos por la Comisién,

r acciones para la efaboracion y ejecucion del Programa Operative Anual en las diversas etapas de construccion, rehabifitacion o ampliacion
obras hidraulicas autorizadas, en coordinacién con la Direccién de Estudios y Proyectos de la Direccién General del Programa Hidraulico,

izar acciores para la elaboracion, programacion y ejecucidn de los concursos, contratos, recepcién y finiquito de obras, asi como para fa
liberjcion de recursos y pago de anticipos y estimaciones en coordinacién con fa Direccion de Inversion de la Direccién General de lnversién y
Gestjon.

- Veriflcar, en coordinacion con las Residencias de Construccién, la construccion de las obras hidraulicas autorizadas consideradas en los programas
fedenples, estatales y especiales, supervisando que se realicen con apego a la normatividad legai y técnica de caracter federal y estatal vigente.

- Apoyar a las unidades administrativas involucradas en la preparacién de las actas de entrega y recepcion y de terminacion de obra, asi como
confgrmar su expediente técnico.

- Asesorar a las diversas dreas internas y externas de la Comisién en materia de construccién, rehabilitacion o ampliacién de los sistemas de agua
potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Verificar que las Residencias de Construccién proporcionen el apoyo necesario para la elaboracién de fas actas de rescision de contratos de obra
por incumplimiento.

- Verifitar, con apoyo de las Residencias de Construccion y de la Subdireccion de Control de Catidad, que las obras hidraulicas autorizadas que se
ejecutan cumplan con la calidad, cantidad y tiempos establecidos en los contratos.

- Controlar y supervisar, con apoyo de las Residencias de Construccién, que la estimacién de obra generada sea congruente con el programa
constluctivo y con los avances fisicos de obra, para su autorizacién y tramite de pago correspondiente.

- Verifigar, con apoyo de las Residencias de Construccion, 1a construccion, rehabilitacién y ampliacion de los sistemas de agua potabie, drenaje ¥

tratarpiento de aguas residuales en el Estado y supervisar que se ejecuten con estricto apego a las normas y procedimientos establecidos en la
materja.

- Contrplar y supervisar periédicamente, con apoyo de la Subdireccion de Controf de Obra y el Departamento de Control Administrativo de
Materfales, los balances de materiales de las obras hidraulicas que se realizan.

- Asistity, con la representacion de la Comisidn a las reuniones de trabajo en materia de su competencia.

- Participar, con autoridades federales, estatales, municipales, grupes sociales y particulares, en las reuniones de trabaje para tratar asuntos
relacignados con la construccion de obras de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Progrgmar y controlar, a través de las Residencias de Constriccion, el finiquito, recepcién y cierre de los contratos de las obras concluidas,

- Verfficpr que la Subdireccion de Construccion de Obras realice la integracion de los informes que contemplen |os avances fisicos y financieros de
las obifas hidraulicas.
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- Verificar que la Subdireccion de Control de Calidad realice las acciones de control respectivas en la construccidn de la obra hidraulica.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B4i300 SUEBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD

OBJETIVO:

Verificar, evaluar y dictaminar que la construccidn, rehabilitacién o ampliacién de las obras hidriulicas que se ejecuten se apeguen a las normas y
procedimientos técnicos de construccién y que los materiales utilizados cumplan con la calidad prevista en el proyecto.

FUNCIONES:

- Establecer coordinacion con las unidades administrativas de la Comision encargadas de elaborar estudios y proyectos, con el fin de que en el
proyecto de |a obra se especifiquen las caracteristicas de los materiales a utilizar en su construccion.

- Formular, en coordinacian con las unidades administrativas de la Comisidn, las normas técnicas y lineamientos de construccidn que se especifican
en los proyectos.

- Proponer a la Direccion de Canstruccién las normas y lineamientos técnicos de control de calidad para fa construccion de obras de agua potable,
drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Proporcionar asesaria técrica a los ayuntarientos, organismos operadores, comunidades y particulares que lo soliciten, en materia de calidad en la
construccion de obra hidraulica.

- Verificar y evaluar, con apoyo del Departamento de Control Técnice de Materiales y a sclicitud de tas Residencias de Construccion y de las
Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento. que la construccion de las obras hidriulicas se realice con estricto
apego a los lineamientos constructivos y técnicos que se especifican en ef proyecto de obra.

- Aprobar y tramitar a las Residencias de Construccion, los dictimenes derivados de 1as observaciones encontradas durante el proceso de ejecucion
de las obras.

- Verificar, con apoyo del Departamento de Control Técnico de Materiales y a solicitud de fas Residencias de Construccion y de las Subdirecciones
de Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento, que las obras hidraulicas auterizadas cumplan con la calidad prevista en el proyecto de
obra.

- Formular y enviar a las Residencias de Construccion y a Yas subdirecciones de la Direccidn General, las observaciones detectadas en relacion a la
calidad de la obra hidraulica en ejecucién.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206B41301 DEPARTAMENTO DE NORMAS TECNICAS DE CONSTRUCCION
OBJETIVO:

Revisar y evaluar que la calidad en la ejecucion de la obra hidriulica, cumpla con las normas, lineamientos, requisitos y procedimientos técnicos de
construccidn establecidos en el proyecta de obra.

FUNCIONES:

- Verificar la aplicacién de las normas técnicas de construccion existentes y a solicitud de las Residencias de Conseruccién y de las Subdirecciones de
Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento, evaluar que la obra se realice con estricto apego a los lineamientos que se especifican en el
proyecto de obra.

- Mantener actualizadas las normas, lineamientos, requisitos y procedimientos técnicos para la construccion de obras de agua potable, drenaje y
tratamiento de aguas residuales.

- Proporcionar asesoria técnica a los ayuntamientos, organismos operadores, comunidades y particulares que los soliciten, en materia de normas
técnicas de construccion de obra hidraulica.

- Elaborar, en coordinacién con los Departamentos de Control Técnico de Materiales y de Laboratorio de Materiales, los informes, reportes y
dictamenes técnicos derivados del muestreo, revision, inspeccién, anilisis, ensayo o prueba de la calidad de ios materiales empleados durante fa
gjecucion de la ¢ ra hidriulica.

- Elaborar, validar y tramitar ante la Subdireccién de Control de Calidad, los informes, reportes y dictdmenes derivados de las observaciones
encontradas respecto al cumplimiento de las normas y los lineamientos durantes el proceso de ejecucion de las obras.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B41302 DEPARTAMENTO DE CONTROL TECNICO DE MATERIALES
OBJETIVO:

Verificar y evaluar la calidad de los materiales que se emplean en la obra hidraulica que realiza la Comisién, a fin de que cumpla con las normas,
lineamientos, especificaciones y requisitos técnicos establecidos en el proyecto de obra

FUNCIONES:

- Proponer a la Subdireccién de Control de Calidad las especificaciones técnicas de los materiales que se deben emplear en la ejecucion de la obra
hidraulica.
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Appyar y asesorar a las distintas unidades administrativas de la Comision y demas instancias que lo soliciten, en materia de calidad de materiales

pana la censtruccién de obras hidriulicas.
{

d . . . -
Controlar y evaluar conjuntamente con el Departamento de Laboratorio de Materiales, la calidad y la proporcion de los materiales que se utilizan
o ablican en fas obras de construccion, rehabilitacion o ampliacion de fos sistemas hidraulicos.

Coprdinar y vigilar, con Jas Residencias de Construccion y las Subdirecciones de Obra Electromecanica y Fuentes de Abastecimiento, el

cumplimienta de las especificaciones sobre la calidad de los materiales, con base en el contrato y aquellos acordados durante la ejecucion de las
ob

Elajorar, validar y dar wamite, ante la Subdireccién de Control de Calidad. a los informes, reportes y dictimenes técnicos derivados del muestreo,
revision, inspeccion, analisis, ensayo o prueba de la calidad de los materiales empleados en la construccién de la obra hidraulica,

Infgrmar, a la Subdireccién de Control de Calidad, las observaciones detectadas en cuanto a la calidad de los materfales utilizados para la ejecucion
de Ihs obras hidraulicas. a fin de que se tomen ias medidas conducentes.

Evaluar, a solicitud de las Residencias de Construccion y las subdirecciones de Iz Direccién General, que os materiales empleados en la obra
hidriulica cumplan con los requisitos técnicos indicados en el proyecto de obra.

Desprrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

206B41303 DEPARTAMENTO DE LABORATORIO DE MATERIALES
OBJETIVO:

Efectuar Jgs analisis quimicos y fisico-mecdnicos a los materiales que se utilizan en la construccion, rehabilitacion o ampliacidn de las obras hidraulicas
realizadas por la Comisién, a fin de verificar que cumplan con las normas de calidad establecidas en el proyecto de obra.

FUNCIONES:

Progoner a la Subdireccion de Control de Calidad fas acciones para verificar la calidad de los materiales que se utifizan en la ejecucion de las obras
hidriulicas autorizadas.

Revisar y evaluar, a solicitud de las Residencias de Construccian y de las Subdirecciones de Obra Electromecinica y de Fuentes de Abastecimiento,
que Yos materiales utilizados en la construccién de las obras hidraulicas en desarrollo, se ajusten a fos lineamientos constructivos y técnicos que se
espetifican en el proyecto de obra.

Verificar, a solicitud de las Residencias de Construccian y de las Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento, que los

mateyiales utilizados en la construccién de fas obras hidriuficas cumplan con la calidad prevista en los proyectos constructivos, previo analisis de
laboratorio.

Supefvisar, en coordinacién con las Residencias de Construccion y de las Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de
Abastecimiento, el cumplimiento de los compromisos establecidos durante la ejecucion de las obras y de los contratos respectivos sobre la
utilizycidn de materiales de alta calidad y tecnologia.

Realifar. a solicitud de las Residencias de Construccion y de las Subdirecciones de Obra Electromecanica y de Fuentes de Abastecimiento, los
andligs quimicos y fisico-mecanicos de los materiaies que se utilizan en ia construccion de fas obras hidraulicas, asi como verificar que cumplan con
las ngrmas de calidad establecidas en el proyecto.

Asesgrar a las unidades administrativas de la Comisién y demas instancias que lo soliciten en el anilisis y evaluacién de la calidad de los materiales
en la fonstruccidn de obras de infraestructura hidriulica.

Elabotar, validar y tramitar ante la Subdireccion de Control de Calidad, los informes, reportes y dictimenes derivados del muestreo, revision,
inspegcidn, andlisis quimicos, fisicos-mecénicos, ensayo o prueba de la calidad de los materiales empleados durante el proceso de ejecucion de fa

cbra.

Desarrollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

206841010 AL 206B41017 RESIDENCIAS DE CONSTRUCCION TOLUCA, CUAUTITLAN PONIENTE, CUAUTITLAN

OBJETIVQ

ORIENTE, ATLACOMULCO, COATEPEC HARINAS, TEJUPILCO-VALLE DE BRAYO, TEXCOCO
NORTE Y TEXCOCO SUR

Coordinar, gdministrar y vigilar el cumplimiento de las normas, politicas y técnicas establecidas para la ejecucion de la obra plblica hidraulica por
contrato o por administracion, necesarias para dotar de servicios de agua potable. drenaje y tratamiento de aguas residuales a las comunidades de Ja
regién de sulcompetencia.

FUNCIONES:

Integrar el Programa Operative Anual de la Residencia y revisar los programas de ejecucion de obra piiblica hidriulica.

Coordinar y abtener, de las diferentes unidades administrativas de !a Comisién, los estudios y proyectos, asi como los controles de calidad y e
contrato de obra e informacién que se requieran para la ejecucion de las obras hidrauficas.

Coordinar acciones con las diversas areas que intervienen en las etapas de las obras hidraulicas, previa y durante su construccién, a fin de
proponer las normas, lineamientos y procedimientos para su ejecucion,

Coordfnar y verificar el cumplimiento de normas y especificaciones sobre la obra pablica hidriulica por contrato o por administracién, considerada
en los programas federales, estatales y especiales.
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Verificar que la generacion de las estimaciones sea cangruente con el programa constructivo y el avance fisico de Jas obras hidrdulicas.

Verificar que 1as estimaciones generadas se emitan con estricto apego a la ley y al contrato, asi come dar seguimiento a las estimaciones de obra
hidraulica durante el inicio, el proceso de construccion y finiquito de la misma.

Proporcionar asesoria técnica a los ayuntamientos, organismos operadores, comunidades y particulares que lo soliciten, en 1o refacionado con la
ejecucion de |2 obra pabiica hidraulica por contrato o por administracion.

Efectuar reuniones permanentes de trabajo, de gabinete y de campo con personal técnico de la Residencia de Construccion y de la ernpresa
constructora, durante el inicio, el proceso de construccion y finiquito de la obra hidraulica.

Coordinar acciones con las unidades técnicas respectivas, para la realizacién de los analisis de precios unitarios, de calidad de obra y lo relativo a
algin problema técnico, social y administrativo que evite el cumplimiente del programa de obra hidriulica.

Efectuar visitas técnicas a las obras hidraulicas en construccién, rehabilitacion o ampliacién que se realicen en los municipios que atiende la
Residencia, a efecto de verificar la situacion en la que se encuentran.

Notificar a la Direccién de Construccion, una vez agotados todos los medios legales, e incumplimiento, abandono de obra o cualquier otra
anomalia que suspenda temporal o definitivamente la obra, para el levantamiento del acta respectiva.

Apoyar a las unidades administrativas involucradas en la preparacion de las Actas Circunstanciadas para iniciar la rescision, suspension o
terrinacién anticipada del contrato de obra o de servicios relacionados con la misma,

Revisar, firmar y realizar el seguimiento a la integracién y conclusién de los expedientes técnicos de obra publica hidraulica.
tnformar del avance fisico y financiero de las ebras plblicas hidraulicas a cargo de la residencia.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia,

206880006 DIRECCION GENERAL DE OPERACIONES Y ATENCION A EMERGENCIAS

OBJETIVO:

Planear y programar la operacién y el mantenimiento preventive yfo correctiva de la infraestructura hidriulica con la gue se properciona a los
ayuntamientos, organismos operadores, sector social y privado los servicios de agua potable en bloque, asi come la utilizada para el desalojo de aguas
residuales y pluviales y su tratamiento y colaborar en la atencion inmediata a las emergencias y contingencias que se presenten en materia hidréulica en el
ambito estatal y cuande se solicite en la federal y municipal, en e} marco de fa normatividad vigente en la materia.

FUNCIONES:

Proponer e implementar las acciones pertinentes para el manejo adecuado de las aguas negras y pluviales hasta su disposicién final.

Celaborar con los organismos operadores o con los ayuntamientos en situaciones de contingencia o emergencias suscitadas en épocas de lluvias,
de acuerde con los lineamientos establecidos por el Sistema Estatal de Proteccion Civil.

Coordinar el uso y operacitn del equipo pesado a su cargo para la atencidn a emergencias.

Proporcionar, a través de las dreas administrativas de la Comisién, asistencia técnica a los ayuntamientos y organismos operadores que lo soliciten,
relacionada con la operacién y mantenimienta de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales,

Proponer los dictimenes de factibilidad para el suministro de agua potable, descarga de aguas residuales y pluviales y sistemas de tratamiento de
aguas residuaies en los nuevos desarrollos urbanos del Estado y determinar, en su caso, la aportacion que deben realizar los promotores por los
derechos de conexién a infraestructura de la Comisién, de acuerdo a lo establecido en el Coédigo Financiero det Estado de México.

Proporcionar asesoria referente a los sistemas de agua potable y desalojo de aguas residuales y pluviales, a las autoridades municipales que lo
soliciten con relacion a las emergencias que se presenten.

Vigilar a través de las unidades administrativas bajo su adscripcion, la realizacion deb servicio de desazolve de drenajes, carcamos, canales y drenes a
cielo abierto.

Proponer que las autoridades municipales realicen la aportacion por los derechos de conexion a la infraestructura propia de la Comisidn y, en su
caso, del tratamiento de aguas residuales de acuerde a lo establecido en el Cadigo Financiero del Estado de México.

Verificar, a través de las areas administrativas respectivas, que la operacion y el mantenimiento preventivo o correctivo de la infraestructura
hidraulica a carge de la Comision, se lleve a cabo conforme a los programas y lineamientos establecidos para garantizar su funcionamiento.

Instruir la supervision permanentemente de la operacién y mantenimiento de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas
residuales a cargo de la Comision.

Verificar que los reportes e informes de las actividades de las Gerencias Regionales y demas unidades administrativas de la Direccién General, se
envien con oportunidad a las dependencias y reas internas de la Comisién, para la elaboracién de los informes de gobierno, cuenta publica,
programas de trabajo, indicadores, metas por proyecto, reporte de volimenes suministrades a municipios de agua en bloque y recarga de reactivos
con mantenimiento al sistena de desinfeccién, fichas para el Atlas de lnundaciones y contingencias y las estadisticas de las estaciones
pluviomeétricas.

Participar en materia de transparencia y acceso a la informacién pablica, conforme a la normatividad correspondiente.
Participar en los comités y grupos de trabajo en los que conforme a la normatividad, asi se establezea.

Supervisar el mantenimiento preventivo y correctiva de la infraestructura con fa que se proporciona a los ayuntamientos, organismos operadores,
sector social y privado, los servicios de agua potable en bloque, asi como de la que se utiliza para el desalojo de las aguas residuales y piuviales y su
tratamiento y para la atencién de las emergencias que se presenten.
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{Evaluar, a través de las dreas administrativas, el cumplimiento de los programas de operacion y mantenimiento de la infraestructura hidréulica a
icargo de la Comision.

Proponer y validar en coordinacidn con la Unidad de Modernizacion Administrativa e Informatica, tos instrumentos administrativos de contral
interno de la Direccion General, asi como establecer los mecanisinos de coordinacidén necesarios para su ejecucién.

Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

206B80100 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:
Propgrcicnar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de las actividades y programas de fas unidades administrativas
de la [Direccidn General, asi como utilizarlos y ejercerlos con criterios de eficiencia, racionalidad y disciphina presupuestal y optimizar su utilizacién y

aprovi

Echamiento.

FUNCIONES:

Formular y realizar el seguimiento al proyecto de presupuesto anual de egreses de a Direccidn General y remitirlo a la Direccién General de
Administracion y Finanzas para su integracion al presupuesto de la Comisién.

Proponer y dar seguimiento al programa anual de adquisiciones de bienes y contratacién de servicios de la Direccion General, con base en los
lineamientos establecides por la Direccion General de Administracién y Finanzas.

Ejercer el presupuesto autorizado a la Direccion General, ajustindose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

Tramitar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcion, permisos, licencias, vacaciones, etc., del personal asignado a las unidades
administrativas de fa Direccién General, ante la Direccidn General de Administracion y Finanzas.

Mantener actualizados los registros y el control de asistencia y puntualidad del personal adscrito a la Direccion General, asi como verificar el
cumplimiento de las politicas establecidas para tal efecto.

Promover y coordinar los programas de capacitacidn, adiestramiento, motivacion e ingentivos, conjuntamente con la Direccion General de
Administracion y Finanzas, para contribuir a la profesionalizacion de los servidores publicos de la Direccidén General.

Mantener actualizada la plantiila del personal que labora en la Direccién General, con el fin de facilitar el registro interno de los movimientos del
personal.

Gestionar, ante la Direccién General de Administracidn y Finanzas, el surtimiento de enseres, materiales, papeleria y equipo, etc., asi como de los
bienes muebles e inmuebles y servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Direccién General.

Gestionar, ante la Direccién General de Administracion y Finanzas, el pago a proveedores y prestadores de servicios.

Integrar y mantener actualizado el inventario general de bienes de fa Direccion General, verificande su existencia fisica, conforme a los
lineamientos y normatividad que emitan las instancias respectivas.

Distribuir la dotacion mensual de los combustibles y lubricantes para el uso de los vehiculos asignados a la Direccién General, asi coma vigilar su
mantenimiento con base en el programa establecido para tal efecto.

llevar ef control del parque vehicular asignado a la Direccion General, asi como realizar los trimites, que conforme a la normatividad vigente
garanticen su &ptimo funcicnamiento.

Controlar el almacenamiento y surtimiento de enseres, materiales, papeleria y demas insumos que requieran las areas administrativas, para su
eficiente funcicnamiento,

Gestionar, ante la Direccién General de Administracién y Finanzas, los servicios generales preventivos, correctivos y de apoyo, como
mantenimiento a equipos y bienes muebles e inmuebles, fotocopiado, vigilancia, mensajeria, telefonia y demas actividades que permitan un mejor
desempefio a las labores administrativas.

Administrar y gestionar el reembolso de los fondos fijos y revolventes a través del sistena informiético respectiva, informando lo conducente a ia
Direccidn General de Administracion y Finanzas.

Realizar la conciliacion de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en ei ejercicio del presupuesto autorizado, integrando {a
documentacion que compruebe su utilizacion.

Realizar las compras emergentes de materiales para que las unidades administrativas de la Direccién General cuenten con las herramientas
necesarias para el cumplimiento de sus actividades.

Llevar a cabo, en coordinacion con la Direccién General de Asuntos juridicos y la Direccion General de Administracién y Finanzas, las funciones
administrativas derivadas de siniestros de vehiculos y bienes muebles e inmuebles, a efecto de deslindar responsabilidades,

Entregar a las dependencias y entidades la correspondencia que le encomiende la Direccién General.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206BB0200 SUBDIRECCION DE OPERACION
OBJETIVO:

Verifi
potab
prese

ar y supervisar el funcionamiente de la infraestructura que opera y administra fa Comisién, utilizada para el uso y contrel de los sistemas de agua
e. drenaje y tratamiento de aguas residuales, asi como evaluar los avances de los programas establecidos y atender las emergencias que se
ten en el proceso de operacion de la infraestructura hidraulica estatal y cuando se solicite en la federal y municipal.
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FUNCIONES:

Verificar los dictamenes de factibilidad para el suministro de agua potable, descarga de aguas residuales y pluviales y tratamiento de aguas residuales
en {os nuevos desarrofios urbanos en el Estade y determinar cuando proceda la aportacion que deben efectuar los promotores por los derechos
de conexion a la infraestructura de la Comision, de acuerdo a lo establecido en et Cédigo Financiero del Estade de México.

Verificar que se realice Ja medicidén de volimenes de agua recibidos de fuentes de abastecimientos federales y extraidos de fuentes estatales de las
cuales se suministra agua en blogue a las ayuntamientos, organismos operadores, sector social y privado en el Estado de Mexico.

Coordinar la elaboracién y actualizacion del inventaric de la infraestructura hidraulica en operacion.
Atender y participar en las comisicnes asignadas y fungir como representante de la Comision en los asuntos que le sean encomendados.

Proporcicnar asesoria a las autoridades municipales u organismos operadores con relacién a la operacién de los sistemas de agua potable, drenaje
y tratamiento de aguas residuales.

Verificar que el programa de operacién de los sistermas que opera y administra la Comision, con relacién al agua potable, drenaje y tratamiento de
aguas residuales, se lleve a cabo de acuerdo a lo establecido.

Asegurar, a traveés de las areas administrativas correspondientes, que se realice la instalacion, operacion, rehabilitacion y comservacion de los
sisternas de gas-cloro e hipoclorito de sodio que opera y administra la Comision y la recarga de reactivos y mantenimiento a los sistemas de
desinfeccion en fuentes municipales que cuenten con el convenio respectivo, asl como fa atencidn a las emergencias y problemas que se presenten.

Analizar el resultade de la toma de lectura de los pluviémetros, a efecto de llevar a cabo la toma de decisiones sobre posibles siniestros
hidrometeorolégicos.

Asegurar que ios sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuates a cargo de la Comision, operen de acuerdo a las condiciones
de servicio.

Asegurar la realizacién del mantenimiento preventivo y corrective de los sistemas de radiocomunicacion de fa Comision, en banda VHF, bajo las
frecuencias 149.525 MHZ, 149250 MHZ y 157.650 MHZ.

Verificar que los muestreos para los andlisis fisicoquimicos, bacteriolégicos y de metales pesados a fas fuentes de abastecimiento, tanques de
regulacidn y tomas domiciliarias de los municipios del Estado de México se lieven a cabo conforme a lo programado, asi como la atencién a
emergencias respecto a fa calidad del agua a través de las unidades administrativas correspondientes.

Verificar que se lleve a cabo Ia verificacién, calibracién y mantenimiento de los equipos de medicion (hidrémetros, pluvicmetros y telemetria).

Desarrollar las demas fencioneas inherentes ai drea de su competencia.

206B8020! DEPARTAMENTO DE AGUA LIMFIA

OBJETIVO:

Garantizar que las Gerencias Regicnales cuenten con el gas cloro € hipoclorito de sodio, equipos de cloracion y refacciones necesarias, para efectuar el
mantenimiento preventivo y correctivo y la recarga de reactivos en los sistemas de cloracion, asi como la desinfeccién del agua recibida de la federacion
y de la extraida de fuentes de abastecimiento propias y municipales a las que se ies proporcione el servicio por convenio, asi como la atencion a
emergencias gile se presenten por la prestacion de este servicio.

FUNCIONES:

Elaborar los términes de referencia, catalogos de conceptos y las especificacienes técnicas para la adquisicidn, instalacién, reposicion y puesta en
operacitn de sistemas de cloracion y refacciones, asi como revisar y validar planos de proyecto, paquetes para concursos y emitir los dictamenes
técnicos correspondientes.

Realizar, en coordinacién con las Gerencias Regionales, acciones emergentes de instalacion de equipos de cloracion y suministro de reactives en
zonas donde el instituto de Salud del Estado de México detecte fa posible contaminacion del agua por organismos patogenos, especialmente el
vibro cholerae, a efecto de evitar que se presente un brote masivo que atente contra la salud de la poblacion mexiquense, asi como la atencién
inmediata por fugas de este reactive en los sistemas de cloracion.

Ejecutar acciones relativas al suministro de equipos de cloracion a base de gas cioro e hipocloritc de sodio y proporcionar las refacciones
necesarias para el mantenimiento y la continua operacién de los sistemas de desinfeccion del agua y realizar el seguimiento a fas requisiciones o
solicitudes de reactivos, equipos y refacciones.

Atender las comisiones que le sean asignadas y fungir como representante de la Comisién en los asuntos correspondientes.

Cencentrar |a informacion de los reacovos suministrados en las fuentes de abastecimiento, mantenimientos preventivos y correctivos, asi como la
reposicion e instalacién de los sistemas de cloracien para la emision de los reportes e informes correspondientes,

Recopilar y procesar la informacién de las fuentes de abastecimiento, para definir y establecer el sistema de cloracién mas adecuado para su
instalacion.

Supervisar fa operacidn permanente de !os equipos de cloracién instalados en fuentes de abastecimiento, para la desinfeccién del agua que permita
evitar la generacion de enfermedades gastrointestinales en ia poblacion.

Vajidai la informacion de los volimenes corados que a traves de las Gerencias Regionaies se proporcionan a las autoridades municipales bajo
convenic y que se registran en ef sisterna automatizado correspondiente.

Desarrollar fas demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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206840202 DEPARTAMENTO DE LABORATORIO DEL AGUA
CBJETIVO:

Efectudr el muestrec y los analisis fisico-quimicos, bacterioldgicos y de metales pesados a las fuentes de abastecimiento, tangues de regulacion, tomas
domicifiarias, entre otros, de los municipios del Estado para verificar que el agua suministrada sea apta para consumo humano y realizar el muestreo de
agua rdsidual y los analisis fisico-quimicos, bacteriolégicos y de metales pesados para el seguimiento del proceso de lagunas de estabilizacion y plantas de
tratam|ento y atender tas emergencias que se presenten relacionadas con la calidad del agua.

FUNCIONES:

- Flanear, organizar y controlar las actividades encaminadas al cumplimiento de los requisitos técnicos y legales vigentes, que regulen al
funcionamiento del laboratorio.

- Rarticipar en reuniones interactivas de trabajo en materia de agua y saneamiento a nivel estatal y federal, a fin de mejorar ¢ incrementar la
gficiencia y calidad de los trabajos de laboratorio.

—  Coordinar los trabajos que son de la competencia del laboratorio, solicitados por las areas de la Comision, las dependencias del Gobierno del
Estado de México o por particulares.

- Realizar, en coordinacion con el Departamento de Agua Limpia, la desinfeccion de fuentes de abastecimiento federales, estatales y municipales y
isternas en el Estado de México, en casc de emergencias.

- Froporcionar apoyo a las Gerencias Regionales en las acciones que emprendan para verificar la calidad del agua en los municipios de su regidn y
uando se presente alguna emergencia.

- ®raporcionar apoyo al Instituto de Salud del Estado de México en lo relacionado con el andlisis bacteriolégico, en las muestras de agua para el
Programa Agua de Calidad Bacteriolégica.

- Hectuar andlisis geoquimicos a las muestras obtenidas durante la perforacién de nuevos pozos, para et disefic de construccion de la estructura det
pozo.

- ealizar el muestreo de agua residual y los andlisis fisico-quimicos, bactericlégicos y de metales pesados, para el seguimiento del proceso de
lpgunas de estabilizacién y plantas de tratamiento y para determinar su funciopamiento.

- ealizar acciones para contar con pruebas de laboratorio para obtener la certificacion como laboratorio de calidad ante la Entidad Mexicana de
hcreditacion (EMA), asi como para la intercalibracién de laboratorios de calidad coordinados y avalades por la Comision Nacional del Agua de la
$ecretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales {SEMARNAT) y para integrar la red de laboraterios que coardinan los Gobiernos del Distrito
ederal, del Estado de México y del Estado de Querétaro.

- Ffectuar el muestreo y analisis fisico-quimicos, bacteriolégicos, de metales pesados y estudios especiales de fuentes de abastecimiento, tanques de
egularizacion, toma domiciliaria y demds sistemas de agua potable de los municipios del Estado de México.

- Ffectuar actividades para el monitorec de cloro residual, pruebas de potabilidad, cracabilidad y andlisis geoquimicos en la Entidad.

- Btender y canalizar al irea correspondiente, las peticiones de servicio autorizadas por la Direccién General de Operaciones y Atencidn a
Emergencias.

- hutorizar |a solicitud de servicios de laboratorio que generan precios de venta, asi como de los resultados generados de los analisis de muestras
realizadas por el laboratorio.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
206850203 DEPARTAMENTO DE MEDIDORES Y CUANTIFICACIONES DE VOLUMENES
OBJETIVO:

Realizdr la medicion y cuantificacion de los voliimenes de agua entregados por la federacién, de la extraccién de las fuentes de abastecimiento estatales
que s¢{ suministran en bloque a los ayuntamientos, organismos operadores y al sector social y privado, asi como lievar a cabo la instalacion, operacion y
mantefimiento y la recoleccién de datos de los hidrémetros, pluvidmetros y equipo de telemerria y el controf y medicion de los volimenes tratados en
las plantas a cargo de la Comisién.

FUNCIONES:

- Formular el calendaric anual para la toma de lecturas mensuales de los volimenes de agua en bloque, conciliade con la federacion y difundirlo
entre los ayuntamientos, organismos operadores y sector social y privado e integrar el de las fuentes propias.

- Flaborar las estadisticas de los volimenes de agua en bloque de fuentes federales y la extraida de fuentes de abastecimiento propias.

- Flaborar programas anuales de mantenimientc preventive y correctivo de equipos de medicion como hidrometros, pluvibmetros y telemetria,
nstalados en sistemas operados por la Comisién a fin de mantener en 6ptimas condiciones de servicio los sistemas de medicidn.

- Realizar la medicidn y cuantificacién de los volumenes de agua en bloque que entrega la Federacion a la Comision, asi como el suministro a los
hyuntamientos, organismos operadores y sector social y privado, conforme al calendaric anual establecido.

- Realizar la medicion y cuantificacién del volumen de agua tratada en plantas a cargo de la Comisién.
- Coordinar el inventario de los hidrémetros instalados en los puntos de recepcion, control ¥ puntos de entrega de agua en bloque.

- Dbtener el visto bueno de los ayuntamientos, organismos operadores y del sector social y privado, de los volumenes mensuales recibidos.
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- Elaborar las actas de inicio de suministro de agua en bloque a los usuarics para 1a respectiva autorizacion de la Comision.

- Coordinar con el personal de la federacién, ayuntamientos y organismos operadores, la realizacién de afores a fuentes de abastecimiento en forma
anual, trimestral y mensual, segiin se requiera.

- Efectuar aforos pitométricos a equipos instalados en pozos profundes propios, federales y municipales para determinar su caudal de extraccién.
- Realizar aforos por diversos métodos a fuentes superficiales y generar la informacion elemental para nuevos proyectos o rehabilitacion de sistemas.
- Realizar aforos a plantas potabilizadoras de agua, para generar informacion bisica y determinar su estado de eficiencia.

- Mantenar en optimas condiciones de operacién los equipos de medicion como hidrémetros, pluviémetros y telemetria propiedad de la Comisidn,
asi como las cajas y casetas que los protegen y los equipos que soliciten los ayuntamientos u organismos operadores para su reparacién en el
Laboratorio de Medidores.

- Instalar, mantener y conservar en buen estado los hidrémetros de agua potable y residual, asi como revisar la infraestructura propia para la
deteccion de fugas y a solicitud de las autoridades municipales.

- Desarroilar fas demas funciones inherentes al rea de su competencia.
206B80204 DEPARTAMENTO DE RADIO OPERACION
OBJETIVO:

Verificar la instalacion y el funcionamiento adecuado de los sistemas de radiocomunicacion y llevar a cabo su mantenimiento preventivo y correctivo, que
coadyuve en fa realizacion de las actividades encomendadas a las unidades administrativas.

FUNCIONES:

- Realizar y supervisar la instalacion del equipe de radiocomunicacion de fa Comision, para su buen funcionamiento y uso de las unidades
administrativas.

- Proporcionar asesoria técnica a fas unidades administrativas en el uso y manejo de los equipos de radiocomunicacion y torre de control.
- Coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de radiocomunicacion portatil, mévil y base.

- Mantener el equipo de radiocomunicacién, de conformidad con los lineamientos de la Secretaria de Comunicaciones, a través de la banda VHF
bajo las frecuencias 149.525 MHZ, 149.250 MBZ y |57.650 MHZ que utiliza la Comisién.

- Notificar a las unidades administrativas que cuentan con equipe de radiocomunicacion, fas frecuencias de las que pueden hacer uso.
- Recibir los reportes de los equipos de radiocomunicacion en mal estado, para programar su reparacion,

- Desarrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.

206880205 DEPARTAMENTO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS HIDRAULICOS

OBJETIVO:

Realizar estudios de factibilidad de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales a nuevos conjuntos urbanos de tipo
nabitacional, industrial, comercial y de servicios y revisar y aprobar estudios, proyectos ejecutivos y especiales de infraestructura hidraulica para los
mismos.

FUNCIONES:

- Realizar levantamientos topogrificos, analisis hidraulicos y proyectos ejecutivos de la infraestructura hidraulica que apera la Comisién, a efecto de
apoyar tos dictimenes de faczibilidad.

- Elaborar estudios y proyectos especiates relacionades con la ampliacion o adecuacién de sistemas de entrega de agua en bloque y plantas de
bombeo para el manejo de agua potable o residual.

- Realizar, en coordinacion con las dreas involucradas, las acciones necesarias para la formulacién de los estudios y proyectos correspondientes.

- Brindar, previa solicitud de los organismos operadores y ayuntamientos, el apoyo técnico para la realizacidn de estudios de factibilidad para fa
P g yay poy p
prestacién de servicios hidraulicos a nuevos desarrotlos urbanos, industriales, comerciales y de servicios.

- Proporcionar apoyo técnico a la Secretaria de Desarrollo Urbano, respecto de la infraestructura hidriutica de nuevos conjuntas urbanos.

- Proporcionar apoyo a las diferentes areas de la Direccién General que asf fo soliciten, en [a seleccion de los equipos de bombeo para pozos
profundos, plantas y circamos de bombeo.

- Participar en las reuniones de trabajo de la Comision Estatal de Desarrollo Urbane y Viviends, asi como en las de la Comision Estatal de Atencion
Empresarial, a efecto de informar las opiniones técnicas emitidas por la Comision y recibir expedientes de nuevos desarrollos.

- Revisar y, en su caso, validar los proyectos ejecutivos de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales, de conjuntes
urbanos autorizados por la Secretarfa de Desarrolle Urbane, con la anuencia de la autoridad municipal correspendiente.

- Calcular los importes correspandientes a la prestacion de los servicios otorgados por la Comisién por los derechos de conexién de agua potable y
drenaje, asi como por el tratamiento de aguas residuales, conforme a lo establecido en el Cédigo Financiero del Estado de Méxice y Municipios.

- Analizar las obras hidraulicas que ejecuta la Comision para determinar la factibilidad para preporcionar algin servicio a nuevos desarrcllos urbanos.
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Ar{alizar los expedientes presentados por los promotores de vivienda e inversionistas del sector industrial, comercial y de servicios, relacionados
con la factibilidad de los servicios hidraulicos de nuevos desarrollos, parz la elaboracion de la propuesta de la opinidn técnica correspondiente.

DdsarroHar las dernas acciones inherentes al drea de su competencia.

206B20B00 SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO

OBJETIVO:

Supervispr las acciones de mantenimiento preventivo y corrective a ios sistemas de abastecimiento de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas
residualds, asi como del equipo y maquinaria pesada para la atencidn inmediata a las emergencias que se presenrten en la infraestructura hidraulica estatal
y, en su faso, en la federal y municipal, ademas de las contingencias en temporada de luvias.

FUNCIPDNES:

Realizar recorridos y visitas técnicas para determinar la factibilidad de apoyo y equipo sclicitado, asi como supervisar los trabajos de campo y
tomar decisiones para la atencién de solicitudes de emergencias y de asesorias técnicas en el mantenimiento de sus equipos.

Prbporcionar a los ayuntamientos y organismos operadores que soliciten el servicic de camiones cisterna para la distribucién emergente de agua
patable a kas comunidades que no cuentan con infraestructura hidraulica o que en forma transitoria dejaron de operar sus sistemas.

Prpporcionar apoyo a los ayuntamientos y organismos operadores que asi lo soliciten, en el diagnostico para la rehabilitacion de las fuentes de
abhstecimiento de agua potable.

Brjndar el servicio de desazolve de drenajes, carcamos, canales y drenes a cielo abierto, a solicitud de los ayuntamientos, organismos operadores y
particutares.

Atender, en coordinacion con las areas administrativas correspondientes, las emergencias que se presenten por contingencia en la temporada de
Hupias,

Atender las comisiones que le sean asignadas y fungir come representante de la Comisién, en los asuntos correspondientes.

Vdrificar el cumplimiento del programa de mantenimiento preventivo o correctivo de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento, asi como
def equipo y maquinaria pesada.

Supervisar que se realice la rehabilitacion de pozos y la recuperacién de los caudales de agua potable.

Supervisar que los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento, asi como el equipo y maquinaria pesada se mantengan en optimas condiciones
def servicio.

Vdrificar que las instalaciones en la obra civil y el equipo electromecinico curnplan con los requerimientos administrativos y técnicos de operacion.

Vdrificar que las contrataciones del servicio de energia eléctrica se den conforme a las tarifas vigentes y proponer poiiticas de revision de
coptratacion del servicio de energia eléctrica para las instalaciones del sistema operativo de la Comision, incluyendo las instalaciones que no se
enuentren en el sistema de facturacién, asi como definir las que correspendan a los municipios y organismos operadores.

Vdrificar que el mantenimiento preventivo y correctivo a los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales y equipo y
maquinaria pesada de la Comision, se realice conforme a las especificaciones técnicas y condiciones propias de cada equipo.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B80301 DEPARTAMENTO DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO ELECTROMECANICO

OBJET|VO:

Implantaf los proyectos de rehabilitacién y mantenimiento de los sistemas electromecanicos, para la operacién de las obras hidraulicas a cargo de 1a
Comisiéh y, en su caso, de los ayuntamientos u organismos operadores, conforme a los lineamientos técnicos establecidos en lz materia.

FUNCIONES:

Rdalizar visitas técnicas para supervisar fa operacion de los equipos electromecanicos, de las instalaciones hidraulicas de la Comisién.

Rdalizar los tramites para la contratacién de servicios de energia eléctrica de las instalaciones del sistema operative de la Comisian, asi como los
trymites de cambio de titularidad de los servicios a solicitud de las instancias de la misma,

Prioporcionar apoyo técnico a las Gerencias Regionales en la ejecucion del Programa Anual de Mantenimiento Electromecanico de las Cbras
Hidraulicas de fa Comisién, para su adecuada operacion.

Prbporcionar asesoria a las Gerencias Regionales para mantener en éptimas condiciones de funcionamiente los equipos eleccromecinicos de las
indtalaciones hidraulicas.

Prpporcionar apoyo a las diferentes dreas de la Comisién en el traslado de tuberfa, maquinaria. equipo, vehiculos y materiales diversos al lugar en
ddnde se requiera.

Prpporcionar apoye con personal, maquinaria y equipo pesado en emergencias por contingencias de fenamenos hidrometereologicos, fugas,
ingendios, obstruccion de los sistemas de drenaje, entre otros, a las Gerencias Regionales, municipios y a Estados de la Republica Mexicana, cuando
le pea requerido.

Rdalizar el seguimiento a los tramites de autorizacion y contratacion de los proyectos eléctricos encomendades.

Revisar los requerimientos de rehabilitacion de los equipos electromecanicos de las instalaciones de fa Comisidn.
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- Llevar el control y reatizar el analisis de la facturacién mensual por consumo de energia eléctrica de las instalaciones propias de la Comisién, para
notificarlo a quien corresponda para realizar el ajuste respectivo.

- Atender y analizar las solicitudes de mantenimiento preventivo o correctivo de ias instalaciones eléctricas y mecinicas de fas obras hidrauticas de la
Comision.

- Evaiuar fos planes de proyectos eléctricos de rehabifitacion de instalaciones, asi como participar en los dictaimenes técnicos para la seleccion del
equipo electromecanico requerido en instalaciones de la Comision.

- Desarroliar las demis funciones inherentes al area de su competencia.

206B80302 DEPARTAMENTO DE REHABILITACION DE POZOS Y APOYO CON CAMIONES CISTERNA

OBJETIVO:

Realizar el diagnéstico para la rehabilitacién de los pozos a cargo de la Comision y, en su caso, de fos ayuntamientos u organismos operadores que lo
soliciten e integrar el compendio estadistico para la preparacién de los reportes e informes correspondientes.

FUNCIONES:

- Realizar videograbaciones de ademes y el dictamen del estado en que se encuentra el pozo, a fin de programar las acciones necesarias para su
rehabilitacién.

- Registrar las acciones inherentes al levantamiento del diagnéstico de los sistemas de pozos que opera y administra la Comision.
- Realizar las acciones necesarias para la rehabilitacion de ios pozos de la Comisién, mediante planchado-encamisado del ademe.

- Elaborar y realizar el seguimiento de los avances de las acciones del programa anual de operacién y mantenimiento de fa infraestructura propia de
la Comisién, con base en la informacién proporcionada por las Gerencias Regionales, Subdirecciones y Departamentos de la Direccion General de
Operaciones y Atencidon a Erergencias.

- Participar en la elaboracion de los informes y reportes de tos trabajos especiales reatizados por la Direccién General de Operaciones y Atencidn a
Emergencias, asi como en la integracion del compendio estadistico respectivo.

- Atender y analizar las solicitudes de las Gerencias Regionales, previa visita técnica, para realizar el diagnostico a los pozos a cargo de la Comision,
ast como a los ayuntamientos u organismos operadores que lo soliciten.

- Proporcionar asesoria y apoye a los ayuntamientos u organismos operadores que lo soliciten, para el mantenimiento y rehabilitacion de sus pozos
tomando como base el diagnostico realizado previamente,

- Analizar los volimenes mensuales entregados a los usuarios por el suministro de agua en bloque, provenientes de fuentes federales y estatales, asi
como la emisién de reportes para la validacion por parte del Departamento de Medidores y Cuantificacién de Volumenes y registrarlo en el
sistema automatizado correspondiente.

- Desarroflar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
206B80303 DEPARTAMENTO DE OPERACION Y MANTENIMIENTO DE EQUIPO PESADO
OBJETIVO:

Operar y mantener en Gptimas condiciones de funcionamiento el equipe y maquinaria pesada propiedad de la Comisién para su utilizacién en la
restauracion de la infraestructura hidraulica, asi como brindar apoyo a los ayuntamientos, organismos operadores, agrupaciones sociales y particulares
que o requieran y para la atencién de las emergencias y contingencias en temporada de liuvias que se presenten en la infraestructura hidraulica estatal y,
en su caso, en la federal y municipal.

FUNCIONES:

- Elaborar programas de trabajo y efectuar actividades de apoyo con personal, equipo y maquinaria para realizar la limpieza y desazolve de los
sistemas de drenaje, bombeo de agua, excavacidn de zanjas y traslado de materiales y equipo.

- Elaborar, revisar y validar las soficitudes y requisiciones de materiales, servicios y equipo con los dictimenes técnicos correspondientes, asi como
los reportes de trabajo y notas técnicas informativas.

- Elaborar la respL asta a las solicitudes de apoyo recibidas, de acuerdo a la disponibilidad del equipo y maquinaria propiedad de fa Comisién.

- Realizar recorridos y visitas técnicas para determinar la factibilidad de apoyo y de equipo solicitado, asi como supervisar los trabajos de campo y
tomar decisiones en las situaciones de emergencia que se presenten.

- Elaborar propuestas y revisar los convenios respectivos relacionados con el préstamo de equipo y maquinaria, asi como los presupuestos por los
servicios prestados para su cobro, cuando asi procedan.

- Efectuar el mantenimiento preventivo y correctivo al equipo y maquinaria propiedad de la Comision, para mantenerlo en condiciones adecuadas de
aperacién.

- Participar en reuniones de trabajo con los ayuntamientos, organismos operadores y agrupaciones sociales, entre otros, para acordar solucienes a la
problematica que se presente en materia de operacion y mantenimiento de equipo pesado en la infraestructura hidraulica.

- Proporcionar apoyo a las autoridades municipales y particulares del Estado de México, para la dotacién de agua potable a través de camiones
cisterna por peticién expresa de los mismos, derivado de emergencias presentadas en la operacion de la infraestructura hidraulica.

- Proporcionar apoyo técnico a las Gerencias Regionales para establecer el stock de equipos y accesorios electromecanicos que se requieran, para el
mantenimiento preventive y/o correctivo de los equipos electromecanicos de las instalaciones de ta Comision.
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- Brindar apoyo técnico a organismos operadores o ayuntamientos para la operacidn y funcionamiento de los equipos electromecinicos de las
inftaiaciones hidraulicas a su carge y de las de la Comisién.

- DFsarroIIar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

206BBd3D4 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO A INSTALACIONES DE TRATAMIENTO

OBJETIVO:

Realizar| €l mantenimiento preventivo y/o correctivo a las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales a cargo de la Comision.
FUNC|ONES:

- Realizar el programa znual de mantenimiento preventivo a las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales a cargo de fa Comisién.

- Proponer, en coordinacion con las unidades de tratamiento de aguas residuales, la adquisicién de equipo para el tratamiento de aguas residuales.
- Qperar el programa de mantenimiento de los sistemas de tratamiento de aguas residuales, encomendados a la Comisién.

- alizar visitas técnicas, en coordinacién con las unidades de tratamiento de aguas residuales, gue permitan definir la factibilidad de la compra de
efjuipo, asi como la instalacion de sistemas para plantas de tratamiento.

- Eprablecer y mantener el stock de refacciones necesarias para ¢l mantenimiento preventivo y correctivo de las obras hidrulicas de tratamiento de
aguas residuales a cargo de ta Comision.

- Phrticipar en reuniones de trabajo con las instancias correspondientes, en relacién al mantenimiento de instalaciones de tratamiento a cargo de la
Qomisién

- Mantener en éptimas condiciones de servicio las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales a cargo de la Comision.

- Merificar la operacion adecuada de las instalaciones para !levar a cabo el tratamiento de aguas residuales encomendadas a la Comision
- esarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206B80400 SUBDIRECCION DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

OBJETIVO:

Establerer las normas, politicas y procedimientos orientados a mantener en buenas condiciones de operacién las obras hidrduticas de eratamiento de
aguas residuales en el Estado. asi como elaborar los términos de referencia para las bases de concurso de las mismas.

FUNCQIONES:

- Broponer las disposiciones normativas para la planeacién, programacion, disefo, construccion, operacion y rehabilitacion de las obras hidraulicas
de tratamiento de aguas residuales en el Estado.

- Rarticipar en las comisiones interdisciplinarias integradas por autoridades federales, estatales, municipales, iniciativa privada y Ja comunidad, para la
@peracion, evaluacion y control de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

- Coordinar el levantamiento de muestras para los andlisis fisico-quimicos, bacterioldgicos, de metales pesados y de pesticidas de agua resicual.
proveniente de plantas de tratamiento de los municipios del Estado.

- Flaborar los términos de referencia para establecer las bases de ¢oncurso de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales en el Estado.
- Promover el uso y reuso de las aguas residuales tratadas en la Entidad.

- upervisar el cumplimiento del Programa de Operacién de las Plantas de Tratamiento de Aguas Residuales de Origen Municipal, a efecto de
erificar que se atiendan as normas vigentes de planeacion, programacién, disefio, construccion, operacién y rehabilitacién.

- Verificar el adecuado funcionamiento del proceso de instalacidn de las plantas de tratamiento de aguas residuales a carge de la Comisién y de las
fle los municipios, cuando éstos lo soliciten,

- Proporcionar asesoria a las autoridades municipales y organismos operadores que asi lo soliciten, en materia de tratamiento de aguas residuales.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
106880401 DEPARMENTO DE NORMATIVIDAD E INVESTIGACION
OBJETIVO:

Elaborar los mecanismos, normas, politicas y procedimientos administrativos para la construccion, operacion y rebabilitacion de las obras hidriulicas de
tratamiento de aguas residuales en el Estade.

FUNCIONES:

- Participar en la elaboracion de los estudios para determinar y actualizar normas, politicas y procedimientos administrativos para la construccion,
pperacion y rehabilitacion de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales, para aplicar en la Entidad.

- Elaborar las bases de licitacion para la construccién, operacién y rehabilitacién de las plantas de tratamiento de aguas residuales, de conformidad
kon fas leyes, reglamentos y normas oficiales mexicanas vigentes.

- Proporcionar asesoria a las autoridades municipales u organismos operadores para difundir la normatividad vigente para el tratamiento y manejo
ke aguas restduales y los biosalidos (lodos) resultantes en el proceso.
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- Participar en las comisiones interdisciplinarias integradas por autoridades faderales, estatales, municipales, iniciativa privada y la comunidad para la
operacién, evaluacion y control de las plantas de tratamiento de aguas residuales.

- Vigilar el cumplimiento de las normas vigentes de disefo, construccion y rehabilitacidn de fas obras de tratamiento de aguas residuales.
- Desarrollar las demis funciones inherentes al area de su competencia.

206B80402 DEPARTAMENTO TECNICO

OBJETIVO:

Vigilar que la operacion, uso y control de las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales municipales y estatales, se reafice en ef marco del  *
programa de fas obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales.

FUNCIONES:

- Efectuar, en coordinacién con el Departamento de Laboratorio del Agua, la toma de muestras para realizar el anilisis fisica-quimico,
bacteriologico, de metales pesados y de pesticidas existentes en el agua residual proveniente de plantas de tratamiento en los municipios del
Estado.

- Seleccionar el equipo adecuado para el tratamiente de aguas residuales de acuerdo al disefio especifico de cada planta.
- Vigilar el cumplimiento del programa de operacién de las obras hidriulicas de tratamiento de aguas residuales a cargo de la Comision.
- Proporcionar asesoria a las autoridades municipales y organismos operadores en materia de tratamiento de aguas residuales.

- Verificar [a adecuada operacion de las instalaciones a cargo de la Comisién, mediante la realizacién de visitas técnicas, para lfevar a cabo el
tratamiento de aguas residuales,

- Verificar que las obras hidraulicas de tratamiento de aguas residuales a cargo de la Comision, se mantengan en adecuadas condiciones de servicio.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206880010 AL 206B80016 GERENCIAS REGIONALES (TOLUCA, CUAUTITLAN PONIENTE, CUAUTITLAN ORIENTE,
ATLACOMULCO, COATEPEC HARINAS, TEJUPILCO-VALLE DE BRAVO Y TEXCOCO)

OBJETIVO:

Organizar, coordinar y controlar la operacién y mantenimiento, en su caso, de los sistermas de abastecimiento, almacenamiento, desinfeccidn y
conduccidn de agua potable en blogue, proveniente de fuentes federales y estatales, asi como de los sistemas de drenaje y tratamiento de aguas
residuales que se le encomienden para su administracion.

FUNCIONES:

- Elaborar, en coordinacion con las dreas involucradas y la Direccion General de Administracién y Finanzas, el programa anual de actividades y el
presupuesto de fa Gerencia y coordinar las acciones orientadas a su cumplimiento.

- Realizar visitas a los municipios localizados en la region, con el propésito de sugerir acciones relativas a las necesidades, funcionamiento o
mejoramiento de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Coordinar ¢ implementar las acciones necesarias para la operacién, mantentimiento y conservacién de la infraestructura hidraulica que se encuentra
en la region a cargo de la Gerencia.

- Operar y realizar el mantenimiento de los sistemas de abastecimiento, almacenamiento, desinfeccién ¥ conduccidn de agua potable en bloque,
provenients de fuentes federales y estatales que se ubican en fa region.
- Coordirar la realizacién del inventario de la infraestructura hidréulica ubicada en la region a su cargo.

- Proporcionar asesoria a las autoridades municipales, administraciones locales u organismos operadores para Ja operacién de los sistemas de agua
potable, drenaje y tratamiento, cuande lo soliciten o en case de emergencia.

- Coordinar, con los ayuntamientos, organismaos operadores y gobiernos locales y federales, la solucion de problemas especificos en materia de agua
potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

- Coordinar ¢ imp ementar las acciones necesarias con las auteridades y unidades administrativas correspondientes y con representantes vecinales,
para atender las contingencias ocasionadas por fendmenos hidrometeorolégicos, asi como preparar los informes para la efaboracion del reporte de
la contingencia y del Atlas de Inundaciones en la Entidad. «

- Preparar la informacion relacionada con los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales solicitada para las giras de trabajo
de funcionarios federales, estatales, municipales o a solicitud de las areas internas de la Comision.

- Coordinar, en su caso, los servicios de suministro de agua en camiones cisterna, desazolve de sistemas de drenaje y fosas sépticas, excavacion de
zanjas y de instalacion o desinstalacion de equipos de bombeo.

- Proporcionar apoyo, a las unidades administrativas de fa Comisidn, en la operacion de los sistemas de agua portable, drenaje y tratamiento de aguas
residuales localizados en la regién respectiva.

- Vigilar el cumplimiento de la normatividad vigente relativa al funcionamiento de los sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas
residuales en el Estado.

- Atender las comisiones que le sean asignadas y fungir como representante de la Secretaria del Agua y Obra Pablica y de la Comisién en los asuntos
encomendados.
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[Desarroilar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

206850000 DIRECCION GENERAL DE COORDINACION CON QRGANISMOS OPERADORES

OBJETIVO:

Promaper la descentralizacion, la ampliacion de la cobertura y la administracion de los servicios pablicos de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas
residudles, 2 través de la creacién, desarrollo y consolidacién de organismas operadores en el Estado.

FUNCIONES:

Planear y dirigir las accicnes para la creacion, desarrolio y consolidacién de organismos operadores en el Estado, con base en la deteccion de
necesidades y estudios administrativos.

Fromover la ampliacion de la cobertura de tos servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales, a través de la creacion y
desarrolio de organismos operadores en el Estado.

Procurar el mejoramiento constante de los sistemas de planeacidn, presupuestacién, administracion, comercializacién y de finanzas de los
organismos operadores, mediante el otargamiento de apoyos y asesorias.

Apoyar, en el ambito de su competencia, a los cansejos directivos de los organismos operadores y a las instancias municipales que proporctonan
dervicios hidraulicos en la resolucion de problemas administrativos y financieros que impidan el desarrollo de sus funciones.

hpoyar a los organismos operadores para que aumenten la cobertura, |a recaudacion y la calidad de los servicios, efectuando los ajustes y
orrecciones convenientes a los métodos de trabajo. a fin de que logren su autosuficiencia, administrativa y financiera.

Fomentar, ante las autoridades de los organismos operadores, la participacion de la iniciativa privada en la administracién de los servicios
hidraulicos.

Participar en materia de transparencia y acceso a la informacion pablica, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.
Participar en los comités y grupos de trabajo en los que, conforme a fa normatividad, asi se establezea.

omentar la capacitacion y profesionalizacion de los servidores plblicos adscritos laboralmente a los organismos operadores, a fin de elevar su
apacidad administrativa y la optimizacién de los recursos asignados.

Establecer vinculacion con los servidores piblicos responsables de la administracion de los orgenismos operadores, para conocer y analizar la
robiematica existente y proponer las accienes pertinentes para su solucion.

Coordinar y participar en los foros de consulta con organismos operadores, a efecto de determinar las adecuaciones a fa normatividad en |2
nateria y realizar la propuesta tarifaria acorde a los costos reales del servicio de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

upervisar el avance y alcance, en el ambito de su competencia, sobre las actividades de los organismos operadores, a fin de que cumplan en
tiempo y forma con sus programas administrativos, financieros y de inversion,

(Sestionar ante las dependencias correspondientes el apoyo para los organismos operadores y ayuntamientos que lo soliciten, respecto a la
dministracion de sus sistemas de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

Proponer y validar en coordinacion con la Unidad de Modernizacion Administrativa e Informatica, los instrumentos administrativos de control
nterno de ka Direccion General, asi como establecer mecanismos de coordinacién con fas demas unidades administrativas de la Comision para su
gfecucidn,

Desarrolfar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206850001 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Propofcionar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de las actividades y programas de las unidades administrativas

de la

Direccién General, asi como utilizarlos y ejercerlos con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal y optimizar su utilizacién y

aprovechamiento,

FUNCIONES:

Formular y realizar el seguimiento al proyecto de presupuesto anual de egresos de la Direccién General y remitirlo a la Direccién General de
Bdministracién y Finanzas para su integracion al presupuesto de la Comisién.

Proponer y dar seguimiento al programa anual de adquisiciones de bienes y contratacién de servicios de Ia Direccion General, con base en los
ineamientos establecidos por la Direccién General de Administracion y Finanzas.

Eiercer el presupuesto autorizado a la Direccién General, ajustindose a las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

Tramitar los movimientos de alta, baja. cambios de adscripcién, permisos, licencias, vacaciones, etc., del personal asignado a fas unidades
administrativas de Ja Direccion General, ante la Direccién General de Administracién y Finanzas.

Mantener actualizados los registros y el control de asistencia y puntualidad del personal adscrito a la Direccién General, asi como verificar el
tumplimiento de las politicas establecidas para tal efecto.

Promover y coordinar los programas de capacitacién, adiestramiente, motivacion e incentivos, conjuntamente con la Direccion General de
Bdministracién y Finanzas, para contribuir a la profesionalizacién de los servidores plblicos de la Direccion General.
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Mantener actualizada la plantilia del personal que labora en la Direccion General, con el fin de facllitar el registro interno de los movimientos de!
personal.

Gestionar, ante la Direccién General de Administracion y Finanzas, el surtimiento de enseres. materiales, papeleria y equipo, etc.. asi como de los
bienes muebles e inmuebles y servicios generales que requieran fas unidades administrativas de ia Direccion General.

Gestiorar, ante [a Direccion General de Administracién y Finanzas, el pago a proveedores y prestadores de servicios.

Integrar y mantener actualirado el inventaric general de bienes de la Direccién General, verificando su existencia fisica, conforme a los
lineamientos y normatividad que emitan las instancias respectivas.

Distribuir fa dotacion mensual de los combustibles y lubricantes para el uso de los vehiculos asignados a la Direccién General, asi como vigilar su
mantenimiento con base en el programa establecido para tal efecto.

Llevar el control del parque vehicufar asignado a fa Direccién General, asi como realizar los tramites, que conforme a la normatividad vigente
garanticen su optime funcionamiento.

Controlar el almacenamiento y surtimiento de enseres, materiales, papeleria y demis insumes que requieran las areas adminiscrativas, para su
eficiente funicionamiento.

Gesuonar, ante la Direccién General de Administracion y Finanzas, los servicios generales preventivos, correctivos y de apoyo, como
mantenimiento a equipos y bienes muebles e inmuebles, fotocopiado, vigilancia, mensajeria. telefonia y demas actividades que permitan un mejor
desempefio a las labores administrativas.

Administrar y gestionar ¢l reembolso de los fondos fijos y revoiventes a través del sistema informatico respective, informando lo conducente a la
Direccidn General de Administracion y Finanzas.

Realizar la conciiacion de fondos por partida presupuestal para determinar el avance en ef ejercicio del presupuesto autorizado, integrando la
documentacion que compruebe su utilizacién.

Realizar las compras emergentes de materiales para que las unidades administrativas de la Direccidn General cuenten con las herramientas
necesarias para el cumplimiento de sus actividades.

Llevar a cabo, en coordinacion con la Direccidn General de Asuntos Juridicos y la Direccion General de Administracion y Finanzas, las funciones
administrativas derivadas de siniestros de vehiculos y bienes muebles e inmuebles, a efecto de deskindar responsabilidades.

Entregar a las dependencias y entidades fa correspondencia que le encomiende la Direccién General.

Desarroflar las demas funciones inherentes af drea de su competencia.

206BE0100 SUBDIRECCION DE APOYO Y PROMOCION
OBJETIVO:

Colaborar con las autoridades municipales en acciones que coadyuven a eficientar fa creacion y administracién de los organismos operadores, asi como
promover la descentralizacion de los servicios hidriulicos. cbservande los lineamientos nermativos vigentes en la materia.

FUNCIONES:

Promover la creacion de organismos operadores municipales para la prestacion de los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas
residuales en tos municipios de la Entidad,

Programar y realizar visitas de informacitn y pramocién a los municipios de la Entidad, a efecto de difundir los beneficios y ventajas de la creacion
de organismos operadores municipales.

Proporcionar asescria a los ayuntamientos en la integracian de la documentacién necesaria para que soliciten a la Legisfatura Local la creacion de
su organismo operador municipal, a través del Ejecutivo Estatal,

Apoyar a los municipios que cuentan con un organismo operador en la integracion e identificacién de los inventarios y patrimonio general, asi
como asesorarlos en Ja definicion de su estructura funcional,

Proporcionar asistencia juridica y adminiscrativa para la instalacion del Consejo Directivo y el inicio de actividades det organismo operador.

Preporcionar asesoria juridica a los organismos operadores para la gestién, procedimientos y controversias que afecten sus intereses ¢ patrimonic
observando los lineamientos normativos vigentes en la materia.

Promover ante las autoridades municipales {a implemertacion del sistema de apoyo af fortalecimiente administrativo municipal.

Asesorar a los organismos operadoies y ayuntamientos sobre fa realizacion de campaias de fiscalizacion e implementacién de los instrumentos

7

legales para la recuperacion de su cartera vencida.

Eiabarar diagndsticos sobre la situacién que guardan los municipios que no cuenten con un organismo operader y proponer acciones para
solucionar |a problematica en ia prestacién de los servicios de agua, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

Dar seguimiento a los acuerdos del Consejo Directivo de los erganismos operadores, para vincufarlos con {os objetivos de la Comision.

Desarrollar fas demis funciones inherentes al drea de su competencia.

206B50101 DEPARTAMENTO DE SELECCION Y PROMOCION
OBJETIVO:

Analizar las caracteristicas sociopoliticas de los municipios del Fstado, con el fin de seleccionar aquellos en los que sea factible implementar
el sistema de fortalecimiento administracivo municipal, mejorando los servicios de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.
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FUNGIONES:

- Realizar diagnasticos para determinar y solucionar la problematica administrativa y financiera de los municipios que no cuentan con un organismo
dperador

- Asesorar y apoyar a los organismos operadores en la impfementacion de programas y sistemas refacionados con fa lectura, facturacién y
recaudacion.

- Qolaborar er la integracion o actualizacién de los padrones de usuarios, mediante ef levantamiento fisico de predios, tomas y descargas de aguas
residuales.

- Seleccionar los municipios que cuenten con las caracteristicas necesarias para la implementacion del sistema de fortalecimiento administrative
unicipal, asi como integrar los programas para su implementacion.

3

- Desarrollar, con base en fas caracteristicas y necesidades especificas de los municipios, sistemas y procedimientos administrativos que coadyuven
en el cantrof del servicio de agua potable, drenaje y tratamiento de aguas residuales.

ecopifar e integrar datos estadisticos de los organismos operadores relacionados con la cobertura, eficiencia, volimenes, etc.

R}
- Rlealizar el seguimiento a los planes de accién de los organismos operadores y de los municipios, orientados a elevar sus niveles de eficiencia
hldriulica.

P

roponer madelos de organizacion tipe que coadyuven en el control administrativo de |2 prestacion del servicio de agua potable, drenaje y
tifatamiento de aguas residuales en fas oficinas de los municipios donde se haya implementado el sistema de apoyo administrative.

- Desarrollar fas demis funcionas inherentes al drea de su competencia.
206B5¢102 DEPARTAMENTO JURIDICO
OBJETIVO:

Proporgionar asesoria relacionada con ias reformas y adecuaciones normativas que regulan fa prestacion de los servicios de agua potable, drenaje y
tratamignto de aguas residuales, asi como promover la descentralizacion de los servicios en los municipios de Ja Entidad.

FUNC|ONES:
- Ahalizar y proponer, en su caso, el marco juridico especifico que regule el funcionamiento de los organismos operadores.

- Examinar y evaluar los proyectos y adecuaciones a las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y circulares que incidan en la normatividad que rige la
pestacion de los servicios municipales de agua potable, drenaje ¥ tratamiento de aguas residuales.

- Afesorar a los organismos operadores cuando lo soliciten, en la celebracién de convenios con personas fisicas o morales, en cuanto al
cumplimiente de las disposiciones fiscales, recursos administrativos, impuestos, accesorios, demandas, etc.

- Apoyar a los ayuntamientos y organismos operadores en el establecimiento de tarifas y demas derechos correspondientes por e! servicio de agua
pdtable, drenaje y tratamiento de aguas residuales, a fin de que se ajusten a la iegislacién vigente.

- Recopilar la informacién que coadyuve a la promocion y seguimierto de ia descentralizacion de los servicios de agua potable en los municipios de
Entidad, a efecte de informar los beneficios y ventajas de contar can un organismo operador.

&

- Dair seguimiento a los acuerdos de los consejos directivos de los arganismos operadores, con el apoye de los representantes de la Comision, asi
cgmo verificar que dichos erganismos cumplan con los objetives para los que fueron creados.

- Besarrollar las demds funciones inherentes al irea de su competencia.
206B50200 SUBDIRECCION DE DESARROLLO
CBJETIVO:

Promover el fortalecimiento y consolidacién de los erganismos operadores, analizar su situacian y problemitica y gestionar apoyos para lograr su
autonomia y mejorar la calidad de los servicios que brindan.

FUNCIDNES:

- Recopilar informacién sobre la situacién administrativa y financiera de los organismos operadores y proponer alternativas de solucién para la
prpblematica presentada,

- Fomentar la profesionalizacién y capacitacién continua del personal adscrito a los organismos operadores.
- Pafticipar en las comisiones estatales relacionadas con el manejo y uso del agua, encomendadas por el Director General,

- Gestionar apoyos ante las instancias correspondientes y grupos sociales y privados, para mejorar el funcionamiento de los organismos operadores
enila Entidad.

- Obtener y generar informacion estadistica sobre los organismos operadores, para evaluar sy desarrollo y orientar su mejora continua.

- Cgncentrar y analizar la informacién relacionada con la deuda publica de los organismos operadores, a efecto de verificar fa solvencia econémica
pafa afrontarla, sin que represente riesgos para su patrimonio.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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206850201 DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE INVERSION
OBIETIVO:

Gestionar ante dependencias piblicas, sociales y privadas e instituciones financieras, los apoyos que permitan mejorar y fortalecer las actividades
administrativas de ios organismos operadores en la Entidad.

FUNCIONES:

- Asesorar a los organismos operadores sobre los programas de apeyo financiero que ofrecen las dependencias gubernamentales y las instituciones
financieras.

Gestionar ante las dependencias gubernzmentales y fas instituciones financieras respectivas. los apoyos requeridos por los organismos operadores.

- Participar en los procesos de licitacion de obra publica hidriulica de los organismos operadores. a invitacién de éstos y verificar que se cumpla con
fa normatividad en la materia.

- Promover el desarrollo de programas de capacitacion y profesionalizacién para el personal gue fabora en los organismos operadores.

- Realizar el seguimiento de! avance fisico y financiero, asi como de la conclusién de las actividades del ejercicio presupuestal carrespendiente, de los
diferentes proyectos, planes y programas de inversion de los organismos operadores.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al irea de su competencia.

206850202 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO:

Recopilar. analizar. pracesar y conciliar 12 informacion estratégica y estadistica refacionada con el funcionamiente de los organismos operadores.
FUNCIONES:

- Realizar el seguimiento de la informacién estratégica y estadistica generada por los organismos operadores e integrar los informes solicitados por
ias diversas instancias gubernamentales federales y estatales.

- Recopilar y analizar fa informacion financiera de los organismos operadores en la Entidad.
- Elaborar y actualizar las carpetas con la informacion estadistica sobre los organismos operadores en la Entidad.

- Actualizar, procesar y concifiar, de manera permanente, los datos estadisticos de los sistemas de informacién gerenciat de los organismos
operadores.

- Proporcionar a las unidades administrativas de la Comision. la informacién estadistica de los organismos operadores.
- Desarrollar las demis funciones inherentes al area de su competencia.

206B70000 DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

OBJETIVO:

Organizar, coordinar y controlar las acciones legales en los asunios que le competan a la Comision, asi como apoyar en la suscripcién de contratos,
convenios, acuerdos y actos legales con instituciones, autoridades, personas juridicas colectivas o fisicas y asesorar juridicamente a las unidades
administrativas de su adscripcion y a los municipios de la Entidad y particulares.

FUNCIONES:

- Proponer y presentar |os anteproyectos de ley, decretos, reglamentos, acuerdos, convenios, contratos y demas instrumentos juridicos que incidan
en el ambito de competencia de la Comisidn, para definir las reformas legales necesarias.

- Supervisar las acciones de Ja Comisién en los procedimientos administrativos y jurisdiccionales, seguidos ante auteridades federales, estatales y/o
municipates.

- Emitir escritos y desahogar los tramites que correspondan a los casos urgentes refativos a términos, interposicién de recursos y recepcion de toda
clase de notificaciones y rendicion de informes previos y justificados ante una autoridad especifica.

- Instruir a sus unidades administrativas la atencion con estricto apego a derecho y el cumplimiento eficaz y oportuno de los asuntos juridicos
planteados a la Comisién.

- Emitir los lineamientos y opinién juridica respecto a licitaciones y contratos que le soliciten las unidades administrativas de la Comisién, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables.

- Participar, en coordinacién con la Direccion General de Administracion y Finanzas, en la revision de las condiciones generales de trabajo de Jos
servidores pablicos, asi como conducir las relaciones laborales entre la Comision y la seccion sindical correspondiente.

- Instruir la recopilacion y la difusion de tas feyes, decretos, reglarmentos, acuerdos y jurisprudencia que regule el funcionamiento de la Comisidn.
- Ordenar la verificacion de la publicacion de ios instrumentos legales que emita la Comisién, en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

- Dictaminar y atender. cuando sea ef caso, Tas consultas juridicas que en materia hidraulica formulen fas unidades administrativas de fa Comisién, asi
como ios organismos operadores ¥ los municipios y particulares.

- Otorgar el visto bueno sobre la celebracion y validacion de contratos, convenios, acuerdos y cualquier acto legal que formalice la Comision con
instituciones, autoridades, personas juridicas colectivas o fisicas.
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- Instruir la gestion de las acciones necesarias para recuperar las sumas aseguradas, en caso de siniestro del patrimonio de la Comision.

- Reguiar. proponer y, en su caso. participar en fos actos juridicos y administrativos para formalizar fa adquisicién de bienes inmuebles, asi como
va.{ orar y ratificar el tramite para su regularizacidn o registro.

- Supervisar [a formulacidn y revision de las demandas y la contestacién de demandas y procedimientos, asi como e seguimiento a juicios,
camparecencias y asuntos legales en los que la Comisién sea parte o tenga interés juridico.

- Rendir los informes previos y justificados que en materia de amparc le sean requeridos a la Comision o a fos servidores publicos que sean
sefiatados como autoridades responsabtes, e intervenir cuando el organismo tenga el caracter de tercero perjudicado en los juicios de amparo.

- Establecer los criterios para la rescision de contratos y convenios de obra pablica, asi como para la resolucidn de los recursos administrativos que
competan a fa Comision.

- Prgpeoner y validar, en coordinacion con la Unidad de Modernizacion Administrativa e Informatica, los instrumentos administratives de control
interno de fa Direccion General, asi como establecer mecanismos de coordinacion con las demas unidades administrativas de la Comisién para su
ejacucion,

- Pagticipar como en materia de transparencia y acceso a la informacién publica, conforme a la nermatividad vigente en fa materia.
- Pafticipar en los comités y grupos de trabajo en los que conforme a la normatividad, asi se establezca.

- Supgervisar que se proporcione la capacitacidn en materia juridica para el funcionamiento adecuado de la Comision.

- Deparrollar las demas funciones inherentes al area de sy competencia,

206B70100 SUBDIRECCION DE ASUNTOS PENALES, LABORALES, CIVIL Y MERCANTIL

OBJETIVO:

Coordinal la formulacion, revision y contestacion de las demandas ante cualquier autoridad federal, estatal © municipal y emitir los lineamientos para ia
atencién fe los procedimientos de caracter civil, mercantil, laboral y penal en defensa de sus legitimos intereses y, en su caso, ejercer la representacion
legal.

FUNCIQNES:

- Participar en las comparecencias realizadas en los Tribunalas respectivos en defensa y representacion de la Comision y realizar los tramites, juicios
civiles, laborales, mercantiles y penales en los que sea parte y, en su caso, ejercer fa representacion legal.

- Vigilar que se levanten las denuncias correspondientes, ante fas autoridades competentes, sobre los delitos que se cometan en perjuicio del
patfimonic de la Comisién.

- Verificar los proyectos de ley, reglamentos, circutares, acuerdos, convenios, contratos y demas instrumentos de caracter laboral que incidan en el
ambjito de competencia de la Direccién General.

- Revisar los contratos y convenios que en materia laboral celebre la Comisién con trabajadores y autoridades.

- Verfficar que se realicen los tramites necesarios ante las compafifas aseguradoras, derivados de siniestros o accidentes cuyos afecrados sean los
empleados, el patrimonio de la Comisidn o terceras personas de manera directa o indirecta.

- Codprdinar fa formulacion, revision y contestacion de las demandas, asi come vigilar el seguimiento a los juicios, comparecencias y, en general, los
asuritos legales de su competencia en los que la Comisién sea parte.

- Emigir, previo visto bueno del Director General de Asuntos Juridicos, los lineamientos para la atencion de los procedimientos penales, laborales,
mergantiles y civiles en las instancias en que sea requerida la Comisién,

- Gestionar, ante la Direccion General de Administracién y Finanzas, las obligaciones econémicas a cargo de la Comisién que se generen en los
juicips que son competencia de la Subdireccion.

~ Bringlar asesorfa juridica a las unidades administrativas de la Comisién que lo soliciten en materia civil, mercantil, laboral y penal, asi come acudir a
las ipstancias involucradas para finiquitar los asuntos en el ambito de su competencia, a efecto de salvaguardar los intereses de los servidores
os y de la Comision y, en su caso, ejercer la representacion legal,

ner (os lineamientos y las normas de contrel interno para garantizar la integridad y aseguramiento documental de los expedientes de Jas
unidddes administrativas adscritas a fa Subdireccion.

- Atentder y solucionar, en coordinacién con el Sindicato Unico de Trabajadares de los Poderes, Municipios e Instituciones Descentralizadas def
Estado de México (SUTEYM), los conflictos de cardcter laboral que se susciten entre los agremiados y la Comision.

- Desayrollar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.
206B7010 DEPARTAMENTO CIVIL, MERCANTIL Y PENAL
OBJETIVO:

Ejercer la representacién legal de fa Comision ante las autoridades federaies, estatales, municipales y particufares, respecto a controversias juridicas de
caracter chvjl, mercantil y penal derivadas del ejercicio de las funciones encomendadas.

FUNCIONES:

- Atender, dar seguimiento y representar legalmente a la Comisién en las controversias juridicas de carécter civil, mercantil y penal en los que sea
parte] y hasta su total resolucion.
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- Formular o contestar las demandas de caricter civil, mercantil y penal, ejerciendo las acciones u oponiendo las excepcicnes necesarias que sean
procedentes para salvaguardar el patrimonio de la Comision.

- Realizar las gestiones extrajudiciales para prever controversias juridicas y cenflictos, entre particulares o autoridades que puedan comprometer el
patrimonio de la Comision.

- Asesorar a las diversas unidades administrativas de la Comision, respecto a los asuntos de caracter legal que en materia civil, mercantil y penal se
deriven del ejercicio de sus respectivas funcicnes.

- Integrar y llevar el control de los expedientes de los procedimientos jurisdiccionales de caracter civil. mercantil y penal. asi come de los generados
por controversias juridicas a su cargo.

- Apoyar las acciones en los procedimientos y procesos jurisdiccionales de caricter penal para contestar, rendir informes, denunciar, querellarse,
demandar, allanarse, desistirse, desahogar pruebas e interponer recursos, seglin sea el caso, asi como reafizar los tramites necesarios para defender
sus intereses y los que se requieran para el cumplimiento y aplicacion de fa Ley.

- Formular demandas de amparo en materia, civil, mercantil y penal, asi como rendir los informes pertinentes y promover los recursos legales
necesarios para la defensa del patrimenio de la Comision.

- Atender las quejas tramitadas ante la Comisién de Derechos Humanos federal o estatal, en las que la Comision sea parte.

- Proponer al titular de [a Subdireccién de Asuntos Penales, Laborales, Civil y Mercantil, los lineamientos para la atencién de los procedimientos
jurisdiccionales de naturaleza civil, mercantil y penal.

- Atender y celebrar convenios de pago. con los servidores publicos de la Comisién, derivados de los siniestros ocurridos a bienes de la misma.

- Informar a las unidades administrativas de la Comisién, sobre posibles conductas o hechos delictivos en que incurra el servidor publico y que
pudieran causar perjuicio al patrimonio de la Comisién, a efecto de tomar Jas medidas pertinentes en el mbito de su competencia.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206B70102 DEPARTAMENTO DE ASUNTOS LABORALES
OBJETIVO:

Atender, analizar, dar seguimiento y solucionar los asuntos y conflictos laborales correspondientes a la Comision, asi como participar en ja elaboracién
de las propuestas de resolucién y aplicacion de sanciones administrativas, cuando corresponda.

FUNCIONES:
- Atender, analizar, realizar el seguimiento y solucionar los asuntos y conflictos laborales en los que la Comision sea parte.
- Analizar, desahogar y proponer los informes y promociones que en materia de derechos humanos le soliciten a la Comisidn,

- Intervenir en cada una de las fases procedimentales que se contemplan en los conflictos obrero patronales y, en su caso, interponer el juicio de
amparo correspondiente.

- Participar en la revision anual del contrato calectivo de trabajo de la Comision.

- Vigilar el estricto cumplimiento de la normatividad interna, referente a las condiciones generales de trabajo de los servidores publicos de la
Comision.

- Realizar, en coordinacién con ta Subdireccidn de Administracion de Personal, acciones de caracter legal en materia laboral.

- Proporcionar asesoria juridica en materia laboral a las unidades administrativas de la Comisién.

- Participar en la elaboracién de las propuestas de resolucion y aplicacion de sanciones administrativas y de las actas administrativas originadas por
conflictos laborales, cuando se solicite su intervencidn.

- Resguardar la documentacion relacionada con los conflictos laborales en los que la Comisién sea parte o que se originen por la infraccion al
Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo de los Servidores Publicos Generales de la Comision del Agua del Estado de México.

- Otorgar el visto buenc al documento de probable riesgo de trabajo que se envia al Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios
{ISSEMYM), para su respectiva calificacién y valoracién.

- Participar en la elboracién de los convenios faborales en los que la Comision sea parte.
- Realizar el seguimiento de los asuntos laborales que se expongan ante Ta Procuraduria de la Defensa del Trabajo.

- Rescindir la relacion laberal entre los servidores publicos y la Comisién, cuando sea el caso.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al irea de su competencia.

206870200 SUBDIRECCION EN MATERIA ADMINISTRATIVA, FISCAL, NORMATIVIDAD Y DE CONSULTA
OBJETIVO:

Atender tas demandas de caracter fiscal y administrativo en las que la Comision sea parte o tenga interés y, en su caso, desahogar consultas juridicas de
su competencia y mantener actualizado el marco juridico de aplicacién de la Comision.

FUNCIONES:

- Proponer los anteproyectos de ley, reglamentos, decretos, acuerdos y demas instrumentos juridicos que incidan en el dmbito de competencia de la
Comision.
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Llevar el seguimiento, como representante legal, de los asuntos de la Comisién ante los tribunales en ios que se expongan los procesos

administrativos y fiscales que afecten sus intereses.

- Vi

kilar que se proparcione de manera oportuna la asesoria y asistencia {egal a los servidores piblicos de la Comision y a particulares sobre asuntos

administrativos, fiscales, normativos y de consulta que sean de su competencia.

- D4
cre

- C¢
apl

- Re

Sug
pra

sarrollar, en coordinacién ceon la Direccion General de Administracion y Finanzas. las actividades relacionadas con el cobro y determinacion de
ditos fiscales, mediante el procedimiento administrativo de ejecucién.

reificar las copias de documentos y constancias que se encuentren en los archivos de la Comision, de acuerdo con las disposiciones legales
cables.

flizar los procedimientos administrativos para efectuar el cobro del crédito fiscal, segin sea el caso.

ervisar las diligencias y procedimientos de caricter administrativo y fiscal que afecten los intereses o el patrimonio de la Comisién, con el
poésito de plantear aiternativas de solucién favorables,

- Sugervisar la compitacién y difusion de las leyes, decretos, reglamentos, acuerdos, convenios y dermas ordenamientos juridicos que regulan el

fun

- Vig
de

- De
206B702

tionamiento de Ja Comision y, en su caso, proporcionaro a las unidades administrativas competentes.

ar que se realice adecuadamente el procedimiento administrativo de ejecucion, hasta su canclusion y, en su caso, substanciar los recursos que
bilos se deriven.

Vigilar el cumplimiento de las dispesiciones fiscales que como autoridad fiscal tiene encomendadas la Comisidn.

rrollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

DI DEPARTAMENTO EN MATERIA FISCAL Y ADMINISTRATIVA

OBJETIMO:

Participar.len el ambico de su competencia, en acciones orientadas a solucionar los aspectos juridicos y de procedimientos fiscales, administrativos y
jurisdicciofales derivados del efercicio de crédito fiscal, a fin de substanciar con oportunidad las situaciones que se generen.

FUNCI
- Col

ES:

borar, en coordinacién con el representante de la Comision, en los procedimientos fiscales, administrativos y jurisdiccionales ante autoridades

fedefales, estatales o municipales en defensa de sus legitimos intereses, deduciendo las acciones u oponiendo las excepciones que mejor le
convengan en cualquier instancia.

- Formular y revisar las demandas y la contestacion de demandas y procedimientos, asi como preparar, vigilar y dar seguimiento a los juicios,

h

procpdimientos, comparecencias y, en general, a los asuntos fiscales y administrativos en los que fa Comision sea parte o tenga interés.

- Congcer y substanciar los recursos y procedimientos administrativos establecidos en el Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
Méxiro.

- Inforfrar a la Procuraduria Fiscal de la Secretaria de Finanzas, los asuntos y hechos en materia fiscal y administrativa que pudieran constituirse
comg delitos fiscales.

- Propgreionar asesorfa técnica y asistencia legal a los servidores publicos de la Comisién, sobre los asuntos administrativos y fiscales que sean de su

com

petencia.

- Apoyhr el seguimiento del procedimiento administrativo de ejecucidn hasta su conciusion y, en su caso, substanciar los recursos que de él se
derivén.

- Verifi

tar ¥ considerar las reformas y adecuaciones que en materia de su compatencia establece el Cédigo de Procedimientas Administrativos del
P g

Estadp de México, a fin de realizar las acciones legales procedentes.

- Realizrr. en coordinacién con el Departamento de Gestion Financiera, el seguimiento del proceso de calificacion, aceptacion, registro y ejecucién

de las

garantias otorgadas para el pago del crédito fiscal ¥ sus accesorios.

- Desarfollar las demas funciones inherentes al irea de su competencia.

206870203 DEPARTAMENTO EN MATERIA DE CONSULTA, LEGISLACION Y NORMATIVIDAD

OBJETIVQL:

Integrar y nantener actualizado el marco jurfdico-legal de la Comisién, asi camo proponer fas normas, lineamientos y procedimientos juridicos para
realizar las :I_ciones legales correspondientes en el ambito de competencia de 'a Comisién.

FUNCIONES:

- Elabor:

r los anteproyactos de feyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demds instrumentos juridicos que incidan en el dmbito de competencia de

la Cormision.

- Elabor3

— Reco

consui

- Propor
G en sujcaso. en el "Diarlo Cficial de la Federacion™.

r e instrumentar los lineamientos que beben ser observados parz la aperacién y adecuado funcionamiento de la Comisién.

pifar, actualizar y difundir las leyes, decretos, reglamentos, acuerdos y jurisprudencia que regule el funcionamiento de la Cormision, para su
b y aplicacién.

Fionar asesoria juridica para la publicacién de los instrumentos legales que emita la Comision en el Periodico Oficial "Gaceta del Gobierno™
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- Realizar los estudios e investigaciones que en materia juridicas se requieran para el desarroilo de las atribuciones de la Comision.
Emitir opinion juridica en materia hidraulica y someterla a la consideracion de {a Direccion General de Asuntos Juridicos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
206B70300 SUBDIRECCION JURIDICA DE GERENCIAS REGIONALES, CONTRATOS Y REGULARIZACION PATRIMONIAL
OBJETIVO:

Asesorar y llevar a cabo los procedimientos juridices establecidos por las Jeyes en la materia y autorizar los formatos de contratos y convenios que
deben utilizarse regularmente, asi como supervisar |a regularizacién de los bienes inmuebles y juicios agrarios en los que la Comision sea parte.

FUNCIONES:

- Analizar y proponer, en su caso, el marco juridico especifice que regule el funcionamiento de las Gerencias Regionales y de las Residencias de
Construccion.

- Supervisar la elaboracian de proyectos de convenios y contratos, que propongan las unidades administrativas de la Comisidn, asi como verificar
que se realicen en el marco de la normatrividad vigente en la materia.

- Concentrar las solicitudes para la elaboracion de contratos o convenios que promuevan las unidades administrativas de fa Comisién.

- Supervisar las acciones para identificar el estado en que se encuentran los bienes inmuebles que conforman el patrimenio inmobiliario de la
Comisién, con el propasito de verificar su situacion legal o, en su caso, emprender las acciones juridicas para su regutarizacion.

- Promover la integracion de los expedientes del patrimonio inmobiliario de la Comision, para su inscripcidn con la autoridad correspondiente.
- Supervisar que se realice la inscripcion de los bienes inmuebles propiedad de la Comision, ante la autoridad competente.

- Avalar los contratos y convenios que celebre la Comisién con instituciones, autoridades, personas fisicas o juridico-colectivas. para el
cumplimiento de sus objetivos.

- Realizar el seguimiento de los asuntos legales en los que la Comisién sea parte, ante las diversas autoridades jurisdiccionales en materia agraria.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.

206B70301 DEPARTAMENTO DE REGULARIZACION PATRIMONIAL

OBJETIVO:

Identificar las condiciones legales en que se encuentran los bienes inmuebles que conforman el patrimonic inmobiliario de la Comisién con la finalidad de
regularizar su situacion juridica.

FUNCIONES:

- Identificar los bienes inmuebles que forman parte del patrimonio inmobiliario de la Comisién, asi como revisar su situacion legal y, en su caso,
emprender las acciones juridicas necesarias para su regularizacién.

- Clasificar tos inmuebles que posee la Comisibn por régimen de propiedad, con el objeto de determinar el procedimiento a seguir para su
regularizacion.

- Gestionar la regularizacion de los bienes inmuebles requeridos para la realizacién de la obra piblica a cargo de la Comisién.

- Colaborar con las unidades administrativas correspondientes, en la inscripcion de los bienes inmuebles propiedad de la Comision ante las
autoridades competentes.

- Apoyar a las unidades administrativas de la Comisién en la adquisicion de los bienes inmuebles que requiera para la realizacién de obra publica.

- Integrar los expedientes de los bienes inmuebles que conforman el patrimonio inmobiliario de la Comisién, a efecto de regularizar su situacion
juridica.

- Promover y tramitar en su integridad las acciones legales procedentes ante las autoridades administrativas, para regularizar los bienes inmuebles de
la Comision.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206870302 DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO DE CONTRATOS Y ACTAS
OBJETIVO:

Atender los compromisos que en materia de contratos y convenios celebre la Comision con instituciones, autoridades, personas juridicas-colectivas o
fisicas, de conformidad con la normatividad vigente en al materia.

FUNCIONES:

- Elaborar y gestionar los contratos y convenios que |a Comisién requiera celebrar con instituciones, autoridades y personas juridicas-colectivas o
fisicas.

- Revisar y otorgar el visto bueno a los contratos y convenios que celebre la Comision con instituciones, autoridades y personas juridicas-colectivas
o fisicas, para el cumplimiento de sus objetivos.
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- Asesorar a las unidades administrativas de fa Comision en la elaboracion de los contratos o convenios, que incluyan los alcances y fines que se
pretendan fograr. observando Ja normatividad establecida en la materia,

- Flaborar los formatos para los contratos y convenios que seran utilizados por las unidades administrativas de la Comisién.

- Disediar e implantar una base de datos confiable y actualizada de los convenios y contratos de los asuntos que se le encomienden.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia,

206B70303 DEPARTAMENTO AGRARIO

OBJETIVO:

Propofcionar asesorfa técnica y asistencia legal en materia agraria a las unidades administrativas de la Comisién, asi como atender las demandas y
situacipnes juridicas derivadas de la afectacién de terrenos gjidales o comunales.

FUNCIONES:

- Rroporcionar asesoria y asistencia legal a las unidades administrativas de la Comision sobre asuntos en materia agraria.

- Llevar el seguimiento de los asuntos legales de la Comision ante los diversos tribunales en los que se ventilen juicios en materia agraria.
- Healizar el seguimiento de los amparos correspondientes promovidos en materia agraria,

- Atender los amparos promovidos por la afectacién de terrenos de propiedad ejidal, comunal o privada.

- Analizar y verificar que los certificados agrarios con los que se sustenta la propiedad ejidal o comunal, pertenezcan a las personas indicadas, asi
domo revisar la situacion que guardan ante el Registro Agraric Nacional.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B7p400 SUBDIRECCION DE CONCERTACION E INDEMNIZACIONES
OBJETIVO:

Coordihar y supervisar las actividades de concertacion con las comunidades y particulares para la ejecucion de obras hidriuticas y servicios relacionados
con Ja misma, asi como el pago de indemnizaciones de inmuebles ejidales, comunates, de propiedad privada, para la construccion de las obras proyectadas
por la Comision y participar en los tramites de rescisién de contratos y requerimientos de fianzas.

FUNCJONES:

- Splicitar a las unidades administrativas de la Comision que envien con oportunidad los planos generales e individuales de obra publica hidraulica
royectada que afecten el patrimonio de terceros.

p
- Promover entre las comunidades o particulares la conveniencia de Hevar a cabo las obras hidrdulicas y servicios refacionados con la misma. que se
encuentran incluidas en el Programa Operativo Anual de [a Comisidn.

- Toordinar y supervisar la concertacion de las diferencias que existan entre las comunidades o particulares con la Comisién, en relacién con la
construccion de las obras o por el funcionamiento y operacién de las misrnas.

- Sodicitar el avaluo comercial de los bienes que sean recesarios para fa construccion de las obras programadas.
- Tramitar los contratos o convenios relacienados con la liberacién de predios.

- Sglicitar fa elaboracién y tramitacién de los cheques respectivos para cubrir las cantidades estiputadas en ios contratos o convenios para ef pago de
indemnizaciones.

- Sypervisar, en coordinacién con la Direccion General, el proceso de rescision de contratos y recuperacion de fianzas.
- Dpsarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B70401 DEPARTAMENTO DE CONCERTACION

OBJETIVO:

Realizar|las acciones necesarias para informar a las comunidades y a particulares lo relacionado con la construccidn de obras hidraulicas y con la
liberacigin de los predios que se van a afectar con su construccién, asi como elaborar fos contratos © convenios correspondientes y las adecuaciones
necesarips para rescindir contratos con motivo de su incumplimiento y la aphicacién o recuperacion de las polizas de fianzas.

FUNCIDNES:

- Concertar con las comunidades |a conveniencia de realizar las obras hidraulicas a cargo de la Comision, en los predios destinados para el efecto.

nciliar las diferencias que se presenten entre las comunidades o particulares y la Comisién, en lo referente a la construccion de las obras o el
ciohamiento y operacién de su infraestructura hidriulica.

icitar a las diferentes areas los planos generales e individuales, en fos que se indique la superficie requerida para la construccién de la obra
estableciendo las medidas y colindancias, asi como el nombre del propietario o poseedor del predio a afectar.

- Recabar la decumentacién que acredite el cardcter de propietario o poseedor del predio por adquirir,

- Soficitar el avalic comercial de los predios susceptibles de expropiacion o de compraventa que sean necesarios para la construccion de las obras
pregramadas.
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- Conciliar y proponer el precio a convenir de los predios gue seran afectados para la realizacion de obra hidraulica, procurando las mejores
condiciones para los intereses de la Comision.

- Eiecutar, en coordinacion con las unidades administrativas de la Comisién, las diversas rescisiones a los contratos de obra piblica, servicios,
proyectos y adquisiciones con motivo del incumplimiento a los mismos.

- Apoyar en la integracion de la documentacion con la que se deberan tramitar las reclamaciones y los requerimientos de las garantias para su
recuperacién a través de la Procuraduria Fiscal.

- Dresarroliar las demas funcicnes inherentes al irea de su competencia.

206B70402 DEPARTAMENTO DE INDEMNIZACIONES

OBJETIVO:

Gestionar las indemnizaciones de los inmuebles afectados por la Comision, relacionados con los contratos de obra piblica que celebre.
FUNCIONES:

- Proponer para visto bueno del Director General de Inversion y Gestion los contratos o convenios respectivos de los bienes inmuebles por
adquirir, expropiar o afectar para la realizacion de obra hidraulica.

- Solicitar la expedicion de a cuenta por pagar y la realizacion de los trimites de los cheques a favor de los beneficiarios, asi como formalizar la
entrega del cheque al beneficiaric.

- Registrar y controlar el expediente de las personas sujetas a indemnizacién por la afectacion de sus predios, para |a realizacion de obra hidraulica,

- Efectuar avatGos de los predios que se afecten por la realizacidn de obra hidraulica, a fin de establecer el monto de las indemnizaciones a que
tienen derecho los propietarios.

- Gestionar la liberacién de los recursos necesarios para el pago de fa indemnizacién, conforme a los expedientes integrados para ese fin.
- Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206850000 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

OBJETIVO:

Establecer los planes y programas para la adecuada administracion de los recursos financierss, humanos, materiales, técnicos y de servicios generales que
requiere la Comision para el desarrollo integral de sus funciones y realizar las actividades encomendadas por atribucién fiscal.

FUNCIONES:

- Planear ¢! adecuadc aprovechamiento de los recursos financieros, materiales, técnicos y humanos de acuerdo con los planes y programas
auterizados por el Consejo Directivo.

- Presentar el sistema anual actualizado de informacién presupuestal, financiero y administrative a la Vocaiia Fjecutiva para su aprobacion ante el
Censejo Directivo.

- Presentar anualmente, a la Secretaria de Finanzas, el proyecto de presupuesto que contiene los planes de desarrollo administrative, los programas
operativos y de cardcter prioritario para su implementacién en la Comision.

- Vigilar fa formulacidn de los estados financieros, el avance y el comportamiento del ejercicic del presupuesto autorizado., asi como presentar los
informes correspondientes.

- Determinar las politicas para la administracion y desarrolio de ‘os recursos humanos que jaboran en 1a Comision.
- Establecer los lineamientos generales de la politica financiera al interior de la Comision,

- Ejecutar y vigilar, en coordinacion con la Direccion General de Asuntos Juridicos, el cumplimiento de las disposiciones legales que como autoridad
fiscal tiene encomendada la Comision.

- Supervisar que la adquisicién de materiales e insumos se ileve a cabo con oportunidad, para proporcionarlos a las unidades administrativas de la
Comision que asi lo soliciten.

- Presidir 1a celebracién de concursos y la adjudicacion de contratos para la adquisicion de bienes o contratacién de servicios y supervisar que se
lleven a cabo conforme a la normatividad establecida en la materia.

- Coordinar el funcionamiento de las unidades de apoyo administrativo de las Gerencias Regionales.
- Vigilar fa correcta apiicacion de la legislacion en materia faboral.
- Vigilar que los bienes muebles e inmuebles de la Comisién se mantengan en adecuadas condiciones de uso.

- Establecer relacién y comunicaciéon permanente con la seccién del Sindicato Unico de Trabajadores de los Poderes, Municipios & Instituciones
Descentralizadas del Estade de México (SUTEYM), a efecto de gestionar las negociaciones en beneficio del personal sindicalizado.

- Auterizar la asigracién de los vehiculos oficiales conforme a la normatividad especifica en la materia,
- Promover mecanismos de comunicacién permanente con los titulares de las instituciones financieras.

- Gestionar ante las instancias federales, estatales y municipales, la liberacién de los recursos financieros que correspondan a los programas
coordinades o, en su caso. por la prestacidn de los servicios de la Comision.
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- Proponer y validar, en coordinacion con fa Unidad de Modernizacion Administrativa e Infermatica, ios instrumentos administrativos de la Direccion
General, asi como establecer mecanismos de coordinacion con las demis unidades administrativas de la Comision para su ejecucion.

- Rarticipar como servidor piblico habilitade en materia de transparencia, conforme a la normatividad correspondiente.
- Rarticipar en los comités y grupos de trabajo en fos que conforme a la normatividad, asi se estabiezca.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206861000 DIRECCION DE ADMINISTRACION

OBJETIVO:

Planear) organizar y dirigir las acciones necesarias para que las unidades administrativas de fa Comisién cuenten con fos recursos humanos, materiales ¥
técnicos ¥ con los servicios generales que contribuyan al eficiente y eficaz desarrcllo de sus funciones.

FUNCJONES:

- Coordinar las actiones para la conformacién del programa anual de adquisiciones y el programa de mantenimiento preventivo de los bienes
muebles e inmuebles de fa Comisién, asi como establecer los mecanismos que permitan llevar a cabo su seguimiento y control,

- Establecer los mecanismos para controlar los movimientos del personal adscrito a la Comisidn.

- Supervisar |a elaboracion del programa anual de adquisiciones de bienes y contratacien de servicios de la Direccién General de Administracién y
Fipanzas.

- Verificar el 5ptimo aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y servicios generales utilizados por las diferentes areas de la Comision.
- Supervisar el cumplimiento de las normas y disposiciones legales en materia de adquisicién de bienes o contratacion de servicios.

- Coordinar la celebracion de concursos ¥ contratos para la adquisicion de bienes o contratacion de servicios necesarios para el desarrollo y
cumplimiento de los objetivos de la Comisién.

- Supervisar el parque vehicular de la Comision en cuanto a su asignacicn, mantenimiento, suministro de combustibfe y lubricantes, aseguramiento y
tramites administrativos.

=)

- Premover y supervisar |a realizacién de fa regularizacién de los bienes muebles e inmuebles propiedad de la Comisian.
- Prgmover los mecanismos de comuynicacién interdiscipfinaria con las unidades administrativas correspondientes.
- Prgmover Ia integracion y ejecucidn del programa de capacitacién para la profesionalizacién de los servidores pablicos.

- Tramitar los movimientos de alta, baja. cambios de adscripeion, permisos. licencias, vacaciones, etc., del personal asignado a las unidades
administrativas adscritas a la Comisidn,

- Cobrdinar la actualizacion de los registros y controles de asistencia y puptualidad del personal adscrito a la Comisién, asi como vigilar el adecuado
curpplimiento de las politicas establecidas para tal efecto.

- Cogprdinar los programas de capacitacién, adiestramiente, motivacion e incentivos, que contribuyan a la profesionalizacion de los servidores
pubjicos adscritos a la Comisian.

- Martener actualizada la plantilla del personal de la Comisién, con el fin de facilitar el registro interno de movimientos realizados.

- Ge+ionar la adquisicién y control de enseres, materiales, papelerfa, equipo, etc., asi como de los bienes muebles e inmuebles y servicios generales
queirequieran las unidades administrativas de la Comision,

- Integrar y mantener actualizado el inventario general de bienes de la Comisién, verificando su existencia fisica, conforme a los lineamientos ¥
normatividad establecida en la materia.

—  Sofigitar y distribuir la dotacién mensual de los combustibles y lubricantes para el uso de los vehiculos de la Direccion General de Administracién y
Finapzas y de las unidades de apoyo, con base en el programa establecido para tal efecto.

- Apoyar a las unidades administrativas de [a Comisién en la prestacion de los servicios generales preventivos, correctivos y de apoyo,
mantenimiento a equipos ¥ bienes muebles e inmuebles, fotocopiado, vigilancia, mensajeria y telefonia.

Verificar que se apliquen las politicas, normas y procedimientos estabiecidos en materia de personal para la contratacion, estimulos, sanciones,
permisos, licencias, control de ndminas, tiempo extraordinario, etc.

- Desdrroflar las demas funciones inherentes al 4rea de su cormpetencia.
206B61100 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
OBJETIVD

Coordinar [a administracién y desarrollo de Jos recursos humanos adscritos a I Cemisién y verificar el cumplimiento de fos ordenamientos juridicos y
administratlvos vigentes en a materia.

FUNCIONES:

- Prog+mar ¥ ejecutar las acciones orientadas a ia eficiente y efectiva administracion del personal que labora en las unidades administrativas de la
Comikion, asi como promover su desarrollo permanente.
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Verificar la observancia de las politicas, normas y procedimientos establecidos para la contratacién, estimulos, sanciones. permisos, licencias,
control de nomina, interinatos, tiempo extraordinario. suplencias, etc., que se realicen en materia de personal.

Formular programas de capacitacién y adiestramiento, evaluando los resultados obtenidos y su impacto en el desempefio laboral.

Proponer la elaboracién y actuaiizacion de la normatividad interna referente a las condiciones generales de trabajo de los servidores piblicos de la
Comisién.

Maritener actualizada fa plntilla de personal de la Comision, asi come supervisar la elaboracién de la ndmina de pago correspondiente.
Supervisar la integracién y actualizacion permanente de los expedientes del personal de la Comisién.
tmplantar en la Comision el programa de proteccion civil para la adecuada evacuacion de edificios en caso de siniestros.

Elaborar conforme a las disposiciones de la Secretaria de Finanzas el catilogo de puestos de la Comision y mantenerlo actualizado. asi como
verificar que las promociones escalafonarias se realicen de conformidad con los ineamientos establecidos.

Vigilar el cumplimiento de los ordenamientos juridicos y administrativos que rigen la relacion laboral de los trabajadores. tanto del personat
sindicalizado como de confianza.

Determinar la metodologha para e} reclutamiento, seleccién, contratacion, induccién, capacitacion y desarrolio del persenal.

Aplicar el tabulador de sueldos y salarios conforme a io establecido por fa Direccion General de Personai de la Secretaria de Finanzas.
Aplicar las sancicnes legales y administrativas en caso de incumplimiento de las politicas y normas en materia de personal,

Analizar las condiciones contractuates del personal de nuevo ingreso, en funcién de los lineamientos emitidos por la Secreraria de Finanzas.
Verificar que las contrataciones se realicen de conformidad con el catalogo de puestos y el tabulador de sueldos.

Tramitar, registrar y controlar los nombramientos, promeciones, transferencias, reubicaciones. comisiones, suspensiones, licencias, permisos,
permutas y bajas de personal, previa autorizacion de la Yocalia Ejecuriva,

Coordinar la celebracién de eventos civicos, culturales, recreativos y deportivos, que fomenten la integracion y desarrollo de Jos servidores
plblicos de la Comision.

Supervisar &l calculo de los gastos por concepto de finiquitos por bajas o por jubilacion del personal.

Analizar y proponer alternativas para dar respuesta a las demandas sindicales y revisar las clausulas econdmicas y las administrativas dej convenio
sindical.

Colaborar con la Contraloria interna en las funciones relativas a a actualizacion del padrén de servidores poblicos cbligados a presentar la
manifestacidn de bienes anual por actualizacion patrimnonial.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

206B61101 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL 3E PERSONAL
OBIETIVO:

Establecer y mantener actualizados los registros y controles de las plantilias de plazas y de personal para agilizar los tramites y consultas que se
requieran, aplicando tos lineamientos vigentes para los procedimientos de alta, baja, cambio, licencia, promocién, remocién y cambic de percepciones.

FUNCIONES:

Operar los procedimientos relacionados con el registro. manejo, resguarde, actualizacion y seguridad de los expedientes de fos servidores publicos
adscritos a la Comision.

Tramitar lo relativo 2 nombramientos, ascensos, remociones, cambios de adscripcion, licencias, vacaciones, documentos de identificacion, control
de asistencia y puntualidad y demas movimientos de personal.

Expedir constancias, certificaciones y demas documentos laborales que requiera el personal.

Aplicar las sanciones econémicas y administrativas que se impongan a los servidores plblicos de la Comision, por incumplimiento de las
disposiciones normativas en materia de registro y control de personal.

Elaborar, cuando corresponda, y enviar los avisos de alta, baja y cambio al Instituto de Seguridad Social de! Estado de México y Municipios y al
Departamento de Administracion de Sueldos y Salarios para su tramite.

Controlar los registros de asistencia y puntualidad del personal y tramitar las afectaciones en los sueldos y salarios por las incidencias captadas.
Expedir, registrar y controlar las credenciales y gafeces de idencificacion del personal adscrito a la Comisidn.

Colaborar con la Contraloria Interna en las funciones relativas a la actualizacion del padrén de servidores publicos obligados a presentar la
manifestacion de bienes anual por actualizacién patrimonial.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206861102 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE SUELDOS Y SALARIOS
OBJETIVO:

Procesar los movimientos del personal realizando las afectaciones y adecuaciones correspondientes a la némina, asi como gestionar el trimite de pagos
por concepto de pensiones alimenticias y los correspondientes a las diferentes instancias gubernamentales y empresas privadas por servicios prestados a
la Comision.
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poner. en coordinacién con la Subdireccion de Administracion de Personal, las politicas, normas y procedimientos para ¢ control

inistrativo del pago salarial del personal.
grar y formular el anteproyecto de presupueste del capitulo 1000 “Servicios personales™ a ejercer en el afo fiscal correspondiente.
car los tabuladores de sueldos autorizados, de acuerdo a las politicas salariales establecidas por la Secretaria de Finanzas.

cumplimiento a las disposiciones que regulan la remuneracion de los servidores publices, en congruencia con la estructura orginico-funcional
catdlogo de puestos vigente.

prar y proponer el programa de fechas de pago, en coordinacién con las unidades correspondientes con base al calendario oficiaf vigente.
hrar [a ndmina, en tiempo y forma, de acuerdo al calendario autorizado y conforme a la normatividad establecida.

ionar y aplicar los movimientos de pago por concepto de pensiones alimenticias.

- Supgrvisar el registro de los movimientos, el cilcufo de estimulos, descuentos, préstamos diversos y especiales para el pago a los servidores

publ

cos de Ja Comisién, asi como validar la documentacién soporte de los movimientos a realizar por suspensiones de sueldo y por concepto de

licencias, sanciones e incapacidades sin goce de sueldo remitidas por las Unidades de Apoyo Administrative y procesar la informacion en el sistema
autofnatizado.

- Veri

- Real

fcar que se aplique la suspensién de sueldo al personal con licencia, sancién e incapacidad sin goce de sueldo.

fzar el diagnéstico de la prenémina y de los movimientos emitidos a través del sistema informitico.

- Efectuar los movimientos derivados de la némina generada en la Comisicn y enviarla al Instituto de Seguridad Social del Estado de México y

Mun:

Cipios para la actualizacion de la base de datos respectiva, asi como conciliar Jos importes a pagar y realizar los trimites para obtener los

avisok de alta, baja y cambic, en su caso.

- Realigar los tramites de incorporacién de los servidores piblicos al sistema de nomina electrénica ante la instancia bancaria correspondiente, asi
comg apoyarlos para la gestién de la tarjeta de cobro respectiva.

remi

Actuglizar, via sistemas electronicos, las bases de datos del fondo de retiro y el seguro de separacidn individualizado de los servidores inscritos y

fir las constancias anuales respectivas.

- Verificar el cilculo de impuestos y prestaciones econdmicas que afecten los sueldos de los servidores poblicos de la Comision, ast come elaborar

la co

- Emiti

mstancia anual de percepciones y retenciones del impuesto sobre el producto del trabajo.

[ los recibos de percepciones y deducciones de los servidores publicos y demas documentos derivados de la nomina, a través del sistema

informidtico, asi como supervisar y controdar su distribucién conforme a fas normas y politicas establecidas,

- Remi

ir a las Unidades de Apoyo Administrativo fos recibos de percepciones y deducciones de ndmina de personal para el pago correspondiente,

asi copmo llevar a cabo las conciliaciones relativas a la misma.

- Elaborar el cileulo de los finiquitos y liquidaciones de los servidores piblicos de la Comisidn, asi come efectuar su control y tramite de acuerdo a

la no
- Desal

106B&110

OBJETIV(

nmatividad estabfecida.
rrolfar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

3 DEPARTAMENTO DE RELACIONES LABORALES, CAPACITACION Y DESARROLLO DE PERSONAL

Realizar el reclutamiento, seleccién e induccion del personal y establecer los mecanismos para capacitar y adiestrar a los servidores pablicos, conducir las

relaciones I3borales y participar en la revisién y modificacién de los convenios sindicales y la normatividad interna relacionada con las condiciones
generales dd trabajo de los servidores poblicos de la Comisién.

FUNCIONES:

Establécer, en coordinacién con la Subdireccion de Administracién de Personal, las politicas y normas que deberan aplicarse en materia laboral,

selecclon, capacitacion y desarrollo del personal.

Propofer e implantar la actualizacion o adquisicion de instrumentos de evaluacion aplicables a los servidores pablicos y aspirantes a ingresar a la

Comisfdn, asi como elaborar y mantener actualizada ta cartera de vacantes y de candidatos respectiva.

Elaborpr y proponer el Programa Anual de Capacitacién y Adiestramiento del personai, con base en los objetivos y deteccién de necesidades de las

unidadps administrativas de la Comisién.

- Coord|nar y ejecutar las acciones del Programa de Proteccion Civil en la Comision.

- Entrev:

star a las personas que solicitan empleo, para incrementar la informacién obtenida en los eximenes apiicados y mantener actualizado el

archivg con los resultados.

- Realiz

- Organi

af el reclutamiento y seleccién de personal para su contratacion en observancia de la normatividad vigente.

par. determinar y controlfar fa imparticion de cursos de capacitacion, en coordinacién con la ‘ependencia normativa responsable v ireas de

la Corriision involucradas.

- Integral y mantener actualizado el catalogo de puestos de la Comisién, conforme a las disposiciones de la Direccion General de Personal.
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- Difundir en las unidades administrativas de la Comisién los diversos eventos, cursos y actividades en materia de capacizacidn y desarroflo de
personal.

- Proponer los mecanismos para la deteccion de las necesidades de capacitacion en todos los niveles de la Comision y tomarle como base para
elaborar el Programa Anual de Capacitacion y Desarrollo de Personal

- Determinar y aplicar, en el mbico de su competencia, fas acciones establecidas en los convenios sindicales.

- Realizar estudios y disponer las medidas tendientes a detectar y prevenir las irregularidades del personal, proponiendo acciones para informarios y
orientarios acerca de sus deberes y derechos laborales.

- Verificas y, en su caso, gestionar la correcta y opartuna aplicacién de las prestaciones colaterales, genéricas, especificas y de apoyo que se deriven
de convenios sindicales.

- Vigilar la correcta aplicacién del marce juridico que regula las relaciones laborales entre la Comisién y los servidores pablicos de su adscripcion.
- Proponer y establecer medidas preventivas sobre seguridad e higiene en el trabajo.

- Realizar concursos, eventos y reuniones de carcter social, civico, cultural y deportivo que fomenten el éptimo desarrolio y ambiente de trabajo
entre €| personal,

- Realizar la coordinacién de los prestadores de servicio social o de practicas profesionales y, en su caso, su reclutamiento y seleccion.

- Asesorar a las unidades administrativas de la Comisién en los asuntos y conflictos laborales y participar en el levantamiento de actas
circunstanciadas a los servidores pablicos, en coordinacién con la Direccién General de Asuntos Juridicos.

- Organizar y ejecutar, en coordinacién con el Instituto Nacional de Educacion para Adultos y los Servicios Educativos Integrados al Estado de
México, acciones para la realizacién de estudios de alfabetizacion, primaria. secundaria y preparatoria, a través de la modalidad de ensefanza
abierta.

- Registrar y controlar los resultados de las evaluaciones del Programa Anual de Capacitacion de la Comisién.
- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.

206841200 SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES

OBJETIVO:

Supervisar y controlar que la adquisicién. almacenamiento y surtimiento de los bienes y servicios requeridos por las unidades administrativas de la
Comision se realice en el tiempo, calidad y cantidad y en apego al presupuesto autorizado y a la normatividad establecida en la materia.

FUNCIONES:

- Coordinar y organizar, en el ambito de su competencia, 'as acciones relacionadas con la realizacion de fas licitaciones y concursos para ta
adquisicion de bienes, enseres e insumos de oficina, cumpliendo con la normatividad en fa materia.

- Supervisar, promover y coordinar la integracién del programa anual de adquisiciones, en razén de las necesidades reales de las unidades
administrativas de la Comisién.

- Supervisar la adquisicion de bienes, a efecto de que cumplan con las condiciones de compra y especificaciones establecidas, garantizando los
mejores beneficios ¥ condiciones para la Comisién.

- Evaluar la efectividad de los procedimientos establecidos en materia de adquisiciones, almacenamiento, uso y destino final de los bienes o, en su
caso, proponer las medidas pertinentes para su mejoramiento.

- Revisar y validar los contratos que se elaboren como resultado de la adjudicacion por parte del Comité de Adguisiciones.

- Coordinar ia integracién del Catilogo Basico de Proveedores y Materiales.

- Coordinar el registro y control de los bienes muebles propiedad de 1a Comisian, asf como de los resguardos de los mismos.

- Supervisar los tramites administrativos de los bienes muebles e inmuebles patrimonic de la Comisién, ante las instancias correspondientes.
- Verificar el asegu amiento de los bienes muebles e inmuebles, asi corno de sus contenidos para salvaguardar el patrimonio de la Comision.

- Planear, establecer y supervisar las acciones relativas al control de entradas y salidas en los almacenes de la Comisién.

- Formar parte de los Comités Ejecutivos de Adquisiciones y de Enajenaciones y participar en los eventos del ambito de su competencia, en los
términos que establecen las disposiciones vigentes en la materia.

- Proporcionar elementos de juicio a los Comités Ejecutivos de Adquisiciones y de Enajenaciones, para la toma de decisiones.

- Participar en juntas de aclaraciones, actos de apertura de ofertas y de fallo de concursos, asi como en los acuerdos de los Comités Ejecutivos de
Adaquisiciones y de Enajenaciones.

- Revisar las solicitudes de materiales y turnar para su atencién las que procedan al Departamento de Adquisiciones y Concursos,

- Supervisar la recepcion de los bienes adjudicados, vigilando que se cumpla con las especificaciones establecidas en los contratos, asi como verificar
la custodia y almacenamiento, en tanto son entregados a las areas solicitantes,

- Solicitar a los proveedores de bienes y servicios las mejores condiciones de precio, plazo de entrega, calidad y financiamiento para la Comision.
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- Supérvisar el tramite para la aplicacion de sanciones por incumplimiento de los proveedores e informar a fa Direccién General de Administracion y
Finanzas.

- Revisar y adecuar las bases para los concursos simplificados y licitaciones publicas que se efectian en la Comision.

- Realizar la invitacion a los integrantes de los Comités Ejecutivos de Adquisiciones y de Enajenaciones, asi como a los funcionarios que participan en
contursos simplificados y licitaciones pablicas.

- Cogrdinar el levantamiente de los inventarios en los almacenes y supervisar |0 necesario para subsanar las observaciones derivadas.
- Supgrvisar fa operacién y actualizacién del Sistema de Control del Activo Fijo de la Comisidn.

- Degarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

204861201 DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES Y CONCURSOS

OBJETIVO:

Efectuar } adquisicién de los recursos materiales y la contratacién de los servicios que demanden las unidades administrativas de la Comisién, de
acuerdo don las especificaciones de calidad solicitada y con estricto apego 2 la normatividad vigente en la materia.

FUNCIONES:

- Forfnular y realizar el seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones, integrando los requerimientos de las distintas unidades administrativas de la
Comisién.

- Presentar el Programa Anual de Adquisiciones para su inclusion en el proyecto anual del Presupuesto de Egresos.

- Reglizar, organizar y controlar el proceso de adquisicion, obtenjendo las cotizaciones y elaborando los cuadros comparativos de oferta,
prdcediendo al fincamiento del pedido conforme a las condiciones pactadas en licitaciones, concursos y compras directas.

=2

gramar y organizar, en coordinacion con la Subdireccion de Adquisiciones, la celebracién de licitaciones, concurses y compras divectas en los
términos que establecen las disposiciones vigentes, generando la documentacion de apoye a los mismos.

Digrio Oficial de la Federacidn cuando se trate de recursos federales,
- Fopmular el acta de adjudicacion y la orden de compra a favor del o los proveedores seleccionados por el Comité de Adquisiciones.
- Presentar al Comité Ejecutivo de Adquisiciones las solicitudes de prorroga de los proveedores y, en su caso, otorgarlas.
- Replizar ¢l tramite para la aplicacion de sanciones a proveedores por demora en el suministro de los bienes.
- Preparar las licitaciones publicas para 1a enajenacion de 1os bienes en desuso, que se encuentran en los almacenes de la Comisién,
rdinar las acciones refacionadas con los concursos y licitaciones publicas hasta la adjudicacion del pedido.
- Preparar los acuerdos de los Comités Ejecutivos de Adquisiciones.

- Gastionar, ante la Direccién General de Asuntos juridicos, la efectividad de las fianzas (documento de inclusién) correspondientes, en caso de
inqumplimiento de proveedores.

- Resguardar y mantener actualizado el padrén de proveedores de la Comisién,
- Désarroliar las demas funciones inherentes al irea de su competencia.
206B6 IL

OBJETIVO:

02 DEPARTAMENTO DE CONTROL PATRIMONIAL

Establecgr las normas para el uso del mobiliario y equipo propiedad de la Comisién, asl come elaborar las transferencias, altas, bajas, resguardos y
control Hel mismo mediante el levantamiento fisico de los inventarios y la elaboracidn de tarjetas de resguardo,

FUNCIONES:
- Eftctuar el emplacamiente de los bienes, mediante la asignacién de claves (niimero de inventaric) que permita su ubicacion y facil identificacién.
- ElRborar y organizar los resguardos de bienes muebtes y vehiculos por area de responsabilidad.

- Informar mensualmente a la Subdireccion de Adquisiciones los movimientos realizados al archivo de bienes muebles, asi come conciliarlos con la
Sybdireccion de Contabilidad y Presupuesto para los ajustes contables respectivos.

- Infegrar, revisar, cotejar y mantener actualizado el catilogo de bienes muebles con la informacién que propercionen las unidades de apoye
agministrativo, a fin de mantener un adecuado control del activo fijo de la Comision.
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- Participar en los actos para concretar donaciones, enajenaciones y venta de bienes y articulos en desuso que efectie la Comision, de acuerde con
los lineamientos establecidos.

- Verificar la observancia de las disposiciones normativas para la asignacidn, use, proteccién y disposicion final de los bienes muebles e inmuebles de
fa Comisién.

- Participar en el Comité Ejecutivo de Arrendamientos para la contratacién y renovacién de arrendamientos de inmuebles para el adecuado
funcionamiento de las unidades administrativas de la Comisién,

~ Tramitar acciones, con el apoyo de la Direccion General de Asuntos Juridicos, para la regularizacion, use. conservacion y aseguramiento de los
bienes muebles e inmuebles de fa Comision.

- Ejecutar el programa de rehabilitacion de bienes muebles dados de baja, conjuntamente con las unidades de apoyo administrativo de la Comisidn.
- Gestionar el otorgamiento de fianzas de los bienes muebles e inmuebles, asi como su aseguramiento.

- Integrar fa documentacion derivada de las acciones de la Direccién General de Asuntos Juridicos respecto z la situacidn que guardan los bienes
muebles & inmuebles de la Comision.

- Desarrollar las demids funcicnes inherentes al drea de su competencia.
206B61203 DEPARTAMENTO DE ALMACENES E INVENTARIOS
OBJETIVO:

Administrar los almacenes de l2 Comisién y verificar que los materiales en existencia se encuentren dentro de los limites establecidos para asegurar el
surtimiento opertuno a las unidades administrativas, asi como realizar las actividades necesarias para su mejor funcionamiento.

FUNCIONES:
- Definir y operar, en coordinacién con la Subdireccién de Adquisiciones, los procedimientos para el control interno de los almacenes.

- Entregar los materiales a las unidades administrativas solicitantes de la Comisién, conforme a la calendarizacion prevista y a las existencias en los
almacenes.

- Documentar y revisar los movimientos de entradas, salidas y de ajuste en los almacenes, asi como mantener actualizado el kardex respectivo.
- Informar a las unidades administrativas solicitantes sobre la existencia en almacenes de los materiales requeridos.

- Efectuar Ja recepcion de los contratos administrativos de adquisicién de bienes fincados por ¢l Departamento de Adquisiciones y Concursos,
verificando que los articulos, materiales ¢ equipos solicitados retnan las caracteristicas y especificaciones sefaladas en el contrato administrativo
de adquisicion de bienes.

- Establecer los mecanismos para la clasificacion y distribucion de los materiales en los almacenes, a efecto de facilitar su manejo y conservacion y
garantizar las condiciones de seguridad del personal que labora en éstos.

- Informar af Departamento de Adquisiciones y Concursos sobre el surtimiento de los contratos administrativos de adquisicion de bienes por los
proveedores, a efecto de dar seguimiento al suministro de los materiales.

— Planear, ejecutar y supervisar la toma fisica de inventarios de materiales en los aimacenes de acuerdo a la normatividad vigente.

- Mantener las naves de los almacenes en condiciones de seguridad y funcionamiento, asi como proteger los inventarios contra dafios, deterioro y
robo.

- Informar mensualmente al Departamento de Contabilidad sobre fas existencias actualizadas de cada uno de los almacenes, en valores y unidades.

- Promover el uso de materiales de lento y nule movimiento, asi como solicitar los dictamenes técnicos a las unidades administrativas usuarias para
determinar su destino final.

- Informar al Departamento de Adquisiciones y Concursos el cumplimiento de entrega de bignes y materiales correspondientes a los contratos
administrativos de adquisicion de bienes, para efectos de la liberacién de fianzas.

- Conciliar mensualmente con el Departamento de Contabilidad los movimientos y existencias en los almacenes de la Comision.

- Desarrollar las d :mis funciones inherentes al drea de su competencia.
206B61300 SUBDIRECCION DE SERVICIOS
OBJETIVO:

Gestionar y proporcionar, con base en las necesidades de las unidades administrativas de la Comisién, los servicios generales e insumos que requieran
para el desarrolle de sus funciones.

FUNCIONES:

- Supervisar el servicio de telefonia, proporcionando el mantenimiento y reparacién correspondiente.

- Establecer, con fundamento en a normatividad vigente, los lineamientos técnicos para la conservacion y mantenimiento de las instalaciones de la
Comisitn.

- Implementar acciones orientadas a la disminucién del gasto publico por concepto de energia eléctrica, telefonia, fotocopiado, consumo de
combustibies y lubricantes.
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ﬂrogramar. coordinar y supervisar la ejecucion de los trabajos de mantenimiento preventivo o correctivo en los inmuebles propiedad o en
jrrendamiento de la Comisidn.

Gestionar ante las instancias correspondientes fas acciones necesarias para atender los siniestros ocurridos a los bienes muebles e inmuebles.
upervisar el suministro y controf de los combustibles para el funcionamiento de los vehiculos propiedad de ta Comisien.

{oordinar, segin los requerimientos de las unidades administrativas, el servicio de vigilancia, en estricto apego a los recursos presupuestales
tutorizados y a la normatividad vigente, asi como efectuar el control y supervisién del mismo.

Realizar, con apoyo de la Direccidn General de Asuntos Juridicos, los contratos de servicios.
Proporcionar el apoyo necesario para la realizacién de eventos organizados por la Comision.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B$1301 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES Y VEHICULOS

OBJETIVO:

Realizar y supervisar las acciones de mantenimiento preventivo y corrective de los bienes inmuebles de la Comision, asi como del parque vehicular,

mobi

lipric ¥ equipo de oficina.

FUNCIONES:

Proponer las especificaciones técnicas y las condiciones para mantenimiento preventive y correctivo a los bienes inmuebles, vehiculos, mobifiario y
equipo de oficina de la Comision.

Participar en la elaboracion de los programas de servicios de mantenimiento y conservacién a bienes inmuebles, vehiculos, mobiliaric de oficina y
kequipo., conforme al esquema y mecanismos establecidos.

Supervisar los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo a las oficinas, vehiculos, mobiliario y equipo de la Comision, con base en fos
programas de mantenimiento o a los requerimientos autorizados.

lAtender y analizar las solicitudes de mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes inmuebles, vehiculos, mobiliario y equipo de oficina para
su reparacion.

Realizar el seguimiento sistematico de los contratos de servicios bajo su responsabilidad e informar oportunamente a la Subdireccion de Servicios,
del incumplimiento en que incurran las empresas prestadoras, asi como revisar y validar la facturacion que presenten, verificando que se apegue a
las condiciones y precios sefialados en los contratos.

Supervisar los servicios que se proporcianan |os talleres automotrices autorizados por la Comision.
Supervisar que las verificaciones de emisiones contaminantes, sean efectuadas por fas 4reas usuarias, conforme al catendario oficial.

Revisar y, en su caso, autorizar los presupuestos por concepto de reparacién y mantenimiento de ias unidades vehiculares, de acuerdo a la _
normatividad vigente. |

Supervisar el servicio de limpieza en las instalaciones de la Comision. |

Coordinar y calendarizar eventos a realizar en las instalaciones de la Comisidn.

Realizar el pago de impuestos y los tramites administrativos del parque vehicular ante las instancias correspondientes.

Mantener en éptime estado de uso los bienes inmuebles, vehiculos, mobiliario y equipe de oficina de la Comisign.

Administrar los estacionamientos propiedad de la Comisién, asi como los espacios arrendados para los vehiculos oficiales de las oficinas centrales.

Atender las solicitudes de adecuacién y adaptacién de espacios menores en los edificios ocupados por fa Comision con base en los presupuestos
autorizados. a fin de hacerlos mis Udles y confortables.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206H61302 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
OBJETIVO:

Reali
requd

FUN

far las acciones necesarias para la prestacion de los servicios generales a las unidades administrativas de la Comision y proporcicnar los insumos
ridos para el éptimo desempefio de sus funciones.

CIONES:

Participar en la elaboracién de los programas de servicios generales y dotacion de insumos, estableciendo acciones para su eficiente operacion y
atencion de requerimientos.

Analizar y atender las solicitudes de servicios que presenten las unidades administrativas de la Comisién, procurando que se otorguen de manera
eficiente y racional conforme a la normatividad vigente.

Preparar la informacion técnica de los servicios que seran contratados, a efecto de facilitar fa realizacion de las operaciones y presentarla ante la
Subdireccién de Servicios para su autorizacién.

Suministrar y controlar el combustible para el funcionamiento del parque vehicular, asi como informar los rendimientos obtenidos por cada
vehiculo.
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- Suministrar y supervisar el uso adecuado del servicio telefonico, verificande el cumplimiento de la normatividad vigente.

- Proporcionar y optimizar el servicio de fotocopiado, con la finalided de que se encuentre en las mejores condiciones. asi como verificar el
cumplimiento de la normatividad vigente.

- Proponer y proporcionar ef servicio de comzdor a los servidores publicos que laboran en la Comisidn.
- Operar et servicio de mensajeria y correspondencia, conforme a las disposiciones normativas en la materia,

- Emitir comunicados para promover fa contencion del gasto publico por concepto energia eléctrica, telefonia, fotocopiado y corsumo de
tubricantes. *

- Recibir, revisar y validar la facturacién por concepto de servicios administrativos, verificando que los costos se apeguen a las condiciones de precio
y calidad establecidos en los contratos respectivos.

- Efectuar el seguimiento de los contratos de servicios bajo su responsabilidad e informar a la Subdireccion de Servicios, de manera oportuna, el
incumgplimiento de las empresas prestadoras del servicio.

- Desarrollar las demis funciones inherentes al area de su competencia,
206861010 AL 206B461016 UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO (7)
OBJETIVO:

Coordinar y administrar de manera eficaz y oportuna los recursos humanos, materiales y financieros, asi como la prestacion de los servicios generales
necesarios para el adecuade funcionamiento de fa Residencia de Construccién y de la Gerencia Regional.

FUNCIONES:

- Coordinar fa elaboracién del anteproyecto de presupuesto de egresos anual de la Residencia de Construccion y de la Gerencia Regional y
remitirlo a la Direccion General de Administracién y Finanzas para su integracién al presupuesto de la Comision.

- Elaborar el programa anual de adquisicion de bienes y contratacion de servicios de fa Gerencia Regional y Residencia de Construccion. con base en
los lineamientos establecidos por la Direccion General de Administracion y Finanzas.

- Ejercer el presupuesto autorizado y asignado a la Gerencia Regional y Residencia de Construccion, de conformidad con las disposiciones de
racionalidad. austeridad y disciplina presupuestal.

- Gestionar y tramitar, ante la Subdireccion de Administracion de Personal, las altas, ¢ambios de adscripcidn, bajas. promociones, licencias, permisos
e incapacidades del personal adscrite a la Unidad de Apoyo Administrative, Gerencia Regional y Residencia de Construccion, con ef fin de
mantener actualizada la plantilla de personal.

- Realizar y verificar el registro del tiempe extraordinario, asi como gestionar el pago del premio de puntualidad mensual, semestral y anual dei
personal adscrito a la Unidad de Apoyo Administrativo, Residencia de Construccién y Gerencia Regional.

- Gestionar y tramitar las incidencias de personal, asi como supervisar que se realice el pago de la némina quincenal del personal adscrito a la Unidad
de Apoyo Administrativo, Gerencia Regional y Residencia de Construccién.

- Colaborar con la Subdireccidn de Administracion de Personal en la promocion para la capacitacién, adiestramiento y motivacién de los servidores
publicos bajo su adscripcion, con el fin de contribuir a su desarrollo y profesionalizacién.

- Gestionar ante la Direccion General de Administracion y Finanzas, el surtimiento de enseres, mobiliario, equipos, etc., asi como de bienes muebles
y servicios generales que se requieran para el cumplimiento de fas actividades encomendadas.

- Elaborar y preparar los requerimientos de uniformes y equipo de trabajo y seguridad, al personal que por la naturaleza de su trabajo o concesion
sindical asf lo amerite.

- Integrar y mantener actualizado el inventario general de bienes muebles e inmuebles bajo custodia de la Gerencia Regional y Residencia de
Construccion, verificando con regularidad su existencia fisica, conforme a fos lineamientos y normatividad que emitan las instancias
correspondientes. 4

- Solicitar, distribuir y controlar la dotacion mensual de combustibles y lubricantes para la Gerencia Regional y Residencia de Construccion.

- Controlar el almacenamiente ¥ suministro de materiales, servicios, equipos y articulos de oficina, necesartos para el desempefio de las funciones
encomendadas. -

- Gestionar ante la Subdireccién de Servicios, fos servicios generales, mantenimientos preventivos o correctivos y de apoyo a los bienes muebles e ‘
inmuebles de la Gerencia Regional y Residencia de Construccion. ‘

|

|

- Obtener, administrar y Hlevar a cabo el sistema de control del marejo. operacien y reemboiso de los fondes fijos y revolventes e informar a la
Direccion General de Administracion y Finanzas.

- Consultar y verificar en el sistema informatico respectivo, la disponibilidad de fondos por partida presupuests! para corocer el avance en el
presupuesto autorizado a la Unidad de Apovo Administrativo, Gerencia Regional y Residencia de Canstruccion, integrando la documentacién que
compruebe su utilizacion.

- Atender, en coordinacién con ja Direccion General de Asuntos juridicos, la Subdireccion de Adquisiciones y el Departamento de Control
Patrimoniat, las funciones adminpistrativas derivadas de siniesiros de vehiculos y bienes muebles e inmuebles que permitan deslindar
respensabilidades.
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ealizar las compras emergentes de los materiales para que la Gerencia Regional y Residencia de Construccion cuenten con las herramientas
ecesarias para el cumplimiento de sus actividades.

- Verificar que el servicio de vigilancia se fleve a cabo de acuerdo a la nermatividad vigente e informar a la Subdireccién de Servicios sobre las
ncidencias en la prestacion del mismo en las instalaciones de la Gerencia Regional y la Residencia de Construccién.

- Lievar el control y registro de los pagos obtenidos por el suministro de agua potable en camidn cisterna.

- Supervisar oy depésitos bancarios y enviar a fa Direccién de Finanzas el reporte correspondiente por concepto de servicios diversos y venta de
hgua potable en pipas a los permisionarios y ayuntamientos de las vegiones.

- Presarroiiar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
206B§2000 DIRECCION DE FINANZAS
OBJETIVO:

Admidistrar los recurses financieros y presupuestales y supervisar que la informacian contable y financiera se integre conforme a los programas de
trabajp y ejercicic del presupuesto de la Comisidn, asi como los ingresos y fiscalizacién e integrar la informacion correspondiente para la toma de
decisigpnes.

FUNCIONES:
- ICoordinar las actividades regueridas en ia elaboracion del presupuesto anual de la Comision.

- Formular el proyecto de presupuesto anual de egresos de [a Direccion General de Administracion y Finanzas, para su integracion al presupuesto
Zlobal de la Comision,

- ICoordinar y supervisar el ejercicio del presupuestc general anual de la Comisién y difundir los elementos presupuestales oficiales, previa
lautorizacion de la Direccidén General de Administracién y Finanzas.

- Coordinar la elaboracién de los estados financieros ordinarios y extraordinarios, asi como el plan anual de flujo de caja y los programas semanales
v mensuales de ingresos y egresas, presentando la informacién a la Direccion General de Administracion y Finanzas,

- Establecer la aplicacion de los criterios para Hevar a cabo la facturacion y cobranza de los derechos y productos que le corresponden a la
Comision, asi como la fiscalizacion de los créditos otorgados.

- Disefiar los requerimientos eventuales de contratacidn de crédito, destino y documentacion relativa para su autorizacion.

- Proponer los lineamientos y normas de control internc para garantizar la integridad y asegurar el registro de las operaciones financieras de la
Comisién.

- Ejercer y controlar el presupuesto autorizado y asignado a la Direccién General de Administracién y Finanzas, ajustindose a las disposiciones de
racionalidad, austeridad y disciplina presupuestales.

- Supervisar y controlar ¢l destino de los recursos aplicados en las diferentes dreas de la Comisién,
- Promover la autorizacion del sistema contable y financiero de ta Comisidn

- Desarrollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.
206862100 SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
OBJETIVO:

Verifitar y mantener actualizada fa informacion contable, financiera, presupuestal de la Comisién, asi como del avance financiero de obra que ejecuta el
orgarfisme, de conformidad con las disposiciones administrativas y fiscales vigentes en la materia.

FUNCIONES:

- Definir politicas de control y registro contable y presupuestal mediante el sistema automatizado de la Comisién, conforme a los lineamientos del
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Pablicas del Gobierno y Municipios del Estado de México.

- Revisar la elaboracidn y actualizacion de documentos normativos para efectos del contrel contable y presupuestal.

- Disefiar e instrumentar el Plan de Depuracién Financiera de la Comision.

—~ i Verificar el proceso de registro de las operaciones financieras de la Comisién, de conformidad con les principios de contabilidad gubernamental.
- Supervisar el control interno de las operaciones contables y presupuestales y, en su caso, sugerir las medidas correctivas pertinentes,

- Verificar que se efectlie el anilisis de la informacién estratégica, financiera, contable, presupuestal y de avance financiero y de obra publica que
ejecuta la Comisidn, a través del sistema automatizado respectivo,

- Revisar el proceso de operacion de |2 Ventanilla de Tramites Financiero-Administrativos.

- Verificar que se efectiie el flujo de la decumentacion comprobateria relacionada con el registro contable y presupuestal, a través def sistema
informatico de las Unidades de Apoyo Administrativo y de la Ventanilla de Tramites Financiero-Administrativos, hasta su resguardo en e
Departamento de Contabilidad.

- Revisar el ejercicio presupuestal de gasto operativo y del avance financiero de la obra piblica de los diversos programas a carge de la Comision.
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- Revisar la informacion contable, presupuestal y de avance financiero de la obra publica que ejecuta la Comision, para su incorporacion a la cuenta
plblica, auditoria exrerna, interna y a las sesiones del H. Consejo Directivo.

- Participar en el proceso de depuracion de la documentacion presupuestal y financiera resguardada en el archivo contable de fa Comision.

- Verificar la integracian de la informacién financiera, contable y presupuestal normal y extraordinaria generada por las unidades administrativas
respectivas.

- Desarroliar las demis funciones inherentes al drea de su competencia.

206B6210] DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD
OBJETIVO:

Elaborar los estados financieros derivados de las operaciones de la Comision, en observancia a los principios de contabilidad gubernamental y de
conformidad con las disposiciones administrativas y fiscales vigentes.

FUNCIONES:

- Elaborar ef proyecto de presupuesto anual de egresos para el pago del volumen suministrade de agua por la Comisién Nacional de Agua.
- Elaborar y ejecutar el programa de depuracion de cuentas y conciliaciones que se requieran a través del sistema informatico respectivo.
- Elaborar y proponer el disefio del proceso de depuracion de la documentacion resguardada en el archivo contable de la Comision.

- Participar en la efaboracién y actualizacion de documentos nermativos aplicables al control contable de la Comisién,

- Aplicar las politicas, sistemas y procedimientas en materia de registro contable, con base en [os principios de contabilidad gubernamental, asi como
los lineamientos y politicas establecidas por el Gobierno del Estade de México y la propia Comisién.

- Mantener actualizado el Cataloge de Cuentas Contables de Ja Comisidn.

- Elaborar y analizar ios estados financieros generados a través del sistema automatizado respectivo.

- Participar en la toma fisica de inventaries de los materiales existentes en los almacenes de Ja Comisidn.

- Analizar y atender la informacion financiera y fiscal interna y externa, relacionada con la Comisidn, cuando asi se requiera.

- Analizar, interpretar y preparar los informes contables para la integracién de Ja cuenta publica, auditoria externa y las sesiones del H. Consejo
Directivo.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.
206B62102 DEPARTAMENTO DE CONTROL Y REGISTRO CONTABLE DE OBRAS
OBJETIVO:

Registrar los movimientos contables y presupuestales derivados de la ejecucion de fa obra publica realizada con recursos del gasto de inversion sectorial
y de los programas especiales convenidos ¢ asignados a la Comision.

FUNCIONES:

- Realizar y mantener actualizado el registro contable y presupuestat de la obra publica en gjecucion, derivada del gasto de inversion sectorial y de
los programas especiales.

- Participar en el proceso de revisidn y tramite, asi como recopilar la documentacion comprobatoria del ejercicio de las obras, requisitos fiscales y
normativos establecidos para realizar el pago.

- Realizar [a actualizacion de cada erogacion par programas especiales, reasignacion de recursos y de posibles reintegros al Gobierno del Estado de
México.

- Efectuar el registro contable y el entero mensual ante la Secretaria de Finanzas, por concepto de retenciones originadas por obra piblica pagada }
con recursos del gasto de inversién y programas especiales.

- Realizar la consuita y seguimiento del ejercicio del presupuesto financiero de las obras que ejecuta la Comisidn.

- Gestionar y mantener actualizada la informacién para el registro contable y presupuestal de fas obras piblicas por gasto de inversion sectorial, a
través de contrates de crédite o por encargo de otras dependencias del Gobierno del Estado de México.

- Compilar, estructurar, revisar y enviar el informe de la Cuenta de la Hacienda Piblica Estatal y participar en las consultas aclaratorias requeridas
por ta H. Legislatura Local.

- Participar en el disefic y desarrollo de controles y sistemas informaticos para el registro contable y presupuestal de |a obra piblica por gasto de
inversion sectorial, a través de contratos de crédito o por encargo de otras dependencias del Gobierno del Estade de México.

- Participar en el analisis e interpretacitn de fa informacion financiera derivada de la obra pibiica ejecutada por la Comision.

- Apoyar los trabajos relacionados con el anilisis y la elaboracién de propuestas sobre politicas y criterios normativos aplicables al control contable
de la obra piblica que ejecuta la Comision.

- Concifiar ¢con la dependencia respectiva del Gobierno del Estado de México, 12 Cuenta Corriente GEM-CAEM.
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Integrar, actualizar y resguardar la documentacién comprobatoria pagada, para la conformacion del expediente de page de contratos de obra
publfca ejecutada por la Comisitn.

Partcipar, con la Direccién General de Inversidn y Gestion, en [a atencion y sclventacion de las observaciones del érgano de control interno y del
Orgino Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

Desarrollar las demas funcienes inherentes al area de su competencia.

206B62103 DEPARTAMENTO DE CONTROL PRESUPUESTAL

OBJETIVIO:

Mantener |actualizado el registro y control del presupuesto de egresos de la Comision, a efecto de que se ejecute conforme a las disposiciones
establecidjs por el Gobierno del Estade de México y por la normatividad interna de la Comisién.

FUNCI

NES:

Proporcionar asesoria a las Unidades de Apoyo Administrativo de la Comisién para la aplicacién del presupuesto auterizado.

Parficipar en la aplicacién de las disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina presupuestal dei ejercicio fiscal vigente y en las fases de
presupuestacion y registro del proceso presupuestario de la Comision.

Andlizar el comportamiento presupuestal ejercido por las unidades administrativas de la Comision y solicitar ante la instancia correspondiente del
Gobierno del Estado de México, ia autorizacién de traspasos de partidas, ampliaciones y reducciones presupuestales.

Elaporar los informes derivados del registro y control del presupuesto de egresos y turnarlos a las instancias correspondientes para su atencion y
seguimiento.

Degarrollar las demis funciones inherentes al area de su competencia,

206B62700 SUBDIRECCION DE FINANZAS

OBJETIVO:

Administfar los recursos financieros de la Comisién e integrar los presupuestos respectivos, ingresos y egresos de pago a la Comisién Nacional del Agua
(CONAGUA), asi como establecer los controles necesarios en la generacidn de informacién financiera oportuna y supervisar la conciliacidn de saldos
por los servicios que proporciona.

FUNCIDNES:

Fofmular y establecer, en coordinacion con fas instancias correspondientes, las normas, politicas y lineamientos para la reactivacién de los recursos
financieros de ta Comisién.

Supervisar que los procedimientos, normas y métodos de control interno aseguren la integridad y el registro de las operaciones financieras de la
Cdmisién.

Solicitar a la Comisién Nacional del Agua las retenciones del Fondo para el Fortalecimiento de Municipios (FORTAMUN) de los usuarios que no
hayan cubierto sus servicios y tengan una antigiiedad de 90 dias, de conformidad con el articulo 230 B del Cédigo Financiero del Estado de México
¥ Nunicipios.

Realizar y supervisar ka notificacién, facturacion y cobranza de los derechos y productos financieros que corresponden a la Comisidn.

Supervisar el establecimiento de los lineamientos de cardcter fiscal como los accesorios de las contribuciones, en términos de la legislacién
aplicable y, en su caso, exigir su cobro.

Supervisar la conciliacion de saldos por los adeudos que reportan los organismos operadores y los ayuntamientos por los servicios que les
prpporciona la Comision.

Supervisar los programas de pago de los bienes y servicios adquiridos para el adecuado funcionamiente de la Comisién.

Cqordinar ia integracidn y presentar a la Direccion de Finanzas, los estados de cuenta bancarios ordinarios y extraordinarios, asi come el plan
anfial de flujo de caja y los programas semanales y mensuales de ingresos y egresos.

Supervisar y preparar, en la fecha que se determine o de manera eventual, la necesidad de contratacién de crédito, destino y documentacion
refativa para su autorizacion.

Fgrmar parte de los Comités Ejecutivos de Adquisiciones y Enajenaciones para realizar las de la Comisién.
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- Verificar Ja integracion de la informacion de los voldmenes de agua suministrada a los municipios del Sistema Cutzamala y PA} para remitirla a la
Comisidn Nacional de Agua, de conformidad con el articulo 95 bis del Codigo Financiere del Estado de México y Municipios.

—  Verificar la emisién de las determinaciones relacionadas con el gasto corriente y su envio a los usuarios, a traves de! sistema automatizado
respectivo.

- Supervisar a las Gerencias Regionales y demdas unidades administrativas de fa Comisién, sobre el manejo de fondos fijos v el control de los ingresos
y egresos de la Comision, asi como recabar los informes correspondientes.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

206862201 DEPARTAMENTO DE TESORERIA
OBJETIVO:

Custodiar, manejar y controlar los valores y recursos financieros propiedad de la Comision y mantener actualizada la programacién de pagos de
conformidad cen los vencimientos de los pasivos documentados y necesidades de gasto corriente y de inversion.

FUNCIONES:
- Programar los egresos correspondientes a mantenimiento, servicios y arrendamientos, conforme z los vencimientos establecidos para su ejecucion.

- Elaborar y actualizar ef flujo de efectivo para gasto corriente y de inversion estatal, asi como la obtencién samanal de los recursos financieros por
parte del Gobierno del Estado de México.

- Custodiar los valores y recursos financieros de la Comision.

- Efectuar el manejo, control y recuperacién de los pagos de apoyos econémicos temporales de programas del Gobierno del Estado de México y de
los fondos fijos y especiales de la Comision.

- Programar y efectuar los pagos a la Comision Federal de Electricidad conforme a los vencimientos establecidos.

- Realizar los pagos correspondientes al Instituto de Seguridad Social det Estade de Mexico y Municipios (ISSEMYM), conforme a los vencimientos
establecidos.

- Efectuar los cobros en la Caja General de Gobierno de los descuentos de participaciones, asi como las autorizaciones de pago del gasto de
inversion sectorial correspondientes a la Comisién.

- Registrar y llevar el control de los reembolsos que ejercen las unidades administrativas de la Comision.
- Conciliar con el Departamento de Adquisiciones y Concursos, las érdenes de compra que se expiden durante el afio.

- Tramitar los contrarecibos por descuentos por participaciones de Suministro de Agua en Bloque {S.A.B.) y de aportacién y financiamiento directos
en las diferentes instancias del Gobierno Estatal.

- Conciliar, con la instancia correspondiente del Gobierno del Estado de México, las remesas recibidas por diferentes conceptos, segin sea el caso.

- Efectuar el controf y registro contable de los productos financieros, de Jos pasivos documentados y necesidades de gasto corriente y de inversién.
- Coordinar, revisar y efectuar el pago de néminas semanales y quincenales del personal que labora en [a Comisién.

- Verificar la correcta aplicacién de los recursos financieros disponibles en la Comisién, para obtener el maximo beneficio, mediante instrumentos
de inversion sin riesgo.

- Emitir la facturacion electronica de los servicios prestados por la Comisién.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

206B62202 DEPARTAMENTO DE INGRESOS

OBJETIVO:

Efectuar el contrel de Jos ingresos de la Comision derivados de los servicios prestados y formalizar los convenios por los servicios de suministro de agua
en bloque y suministro de reactivos de gas-cloro o hipoclorite de sodio, asi come realizar la cobranza y determinacién de los servicios y atender los
requerimientos de los usuarios de agua.

FUNCIONES:

- Eiaborar el presupuesto anual de ingresos de la Comisién.

- Eiaborar los convenios por los servicios de conduccién y suministro de agua en bloque, derecho de conexién de toma y cloracién, a celebrar con
los ayuntamientos, organismos operadores y particulares.

- Efectuar y coordinar la cobranza por los servicios de conduccion y suministro de agua en bloque y suministro de gas-cloro y/e hipoclorito de
sodio.
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- Gengrar los registros contables y estados de cuenta de los ingresos por los servicios prestados.

- Elabbrar las notificacianes por la determinacion de los servicios de conduccién y suministro de agua en bloque y cloracién, proporcionadoes a los
ayurltamientos, organismos operadores y particulares.

- Realizar la determinacién del servicio mensuat prestado por la Comision.
- Proporcionar informacion para |a elaboracién del estudio tarifario por la venta de agua en bloque, para el cobro de este servicio.
- Corfciliar, con el Departamento de Contabilidad, los adeudos a carge de los usuarios de los servicios de Ja Comisién.

- Coniciliar los saldos por los adeudos que reportan los organismos operadores y ayuntamientos por los diversos servicios que proporciona la
Corisidn.

- Infobmar mensualmente al Departamento de Gestion Financiera los saldos de los usuarios por los distintos servicios que presta la Comision, a
efecto de que se elabore la determinacion del crédito fiscal, previo al inicio del procedimiento administrative de ejecucion,

- Deshrrollar las demas funciones inherentes al darea de su competenciz.

206B622p3 DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA
OBJETIVO:

Efectuar agciones de caricter administrativo que permitan exigir el pago de los créditos fiscales a favor de fa Comisién, que no hubieran sido cubiertos o
garantizados dentro de los plazos sefialados por la Ley. mediante ¢l procedimiento administrativo de gjecucion.

FUNCIQNES:
- Proponer las medidas que considere necesarias para el aseguramiento y cobro eficaz de los créditos fiscales a favor de la Comisién.

- Forfnular el mandamiento de ejecucién, debidamente fundado y motivado, a efecto de que la autoridad fiscal ordene requerir al deudor para que
acrgdite el pago del crédito.

- ElaHorar la determinacion del crédito fiscal debidamente fundada y motivada con el importe de sus accesorios legales y proceder a la notificacion
por|los medios legales respectivos.

- Iniclar el Procedimients Administrativo de Ejecucion para exigir el pago de los créditos fiscales a favor de la Comision, que no hubieren sido
cublertos o garantizades dentro de los plazos legalmente establecides.

- Notificar de manera oficial el mandamiento de ejecucion, practicar las diligencias de requerimiento de pago y embargo de bienes y negociaciones y
levantar el acta respectiva conforme al Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

- Vigilar que las diligencias de requerimiento de page y de embargo de bienes y negociaciones, se realicen conforme el Codigo de Procedimientos
Adtpinistrativos del Estado de México.

- Emplear los medios de apremie, conforme a la Ley de la materia, que permitan realizar e} procedimiento administrativo de gjecucion, a fin de hacer
efedtivas las resoluciones dictadas por la autoridad fiscal.

- Resplver y subsanar de manera razonada y discrecional las diversas dificultades que se susciter en las diligencias del procedimiento administrativo
de gjecucion y negociaciones, para continuar con el proceso respectivo.

- Elafjorar los convenios de pago en parcialidades que autorice la autoridad fiscal, respecto a los adeudes correspondientes a créditos fiscales.

- Coordinar, con la Direccion General de Asuntos Juridicos, 'a designacion de notificadores-ejecutores y demas trimites legales relativos al
procedimiento administrativo de ejecucién, conforme al Codigo Financiero dei Estado de México y Municipios.

- Proponer a la autoridad fiscal el nombramiento y la remocién de depositarios o interventores para las negociaciones, segun sea el caso.

- Projporcionar asistencia al sujeto pasivo del crédito fiscal y contestar corsultas al deudor o contribuyente sobre situaciones reales y concretas
reldtivas al crédito fiscal, asi como prestar opinion juridica en los asuntos que sean de su competencia.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
V. Directorio

Lic. Enrique Pefia Nieto
Gobernador Constitucional del Estado de México
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Dr. David Korenfeld Federman
Secretaric del Agua y Obra Publica

Ing. Oscar Jorge Herniandez Lopez
Vocal Ejecutivo de la Comision del Agua

del Estado de México

Ing. Edgardo Castafieda Espinosa

Director General del Programa Hidraulico

fng. lidefonso Gonzilez Morales
Director General de Inversion y Gestion

P. de Ing. Epifanio Gomez Tapia

Director General de Infraestructura Hidraulica

C. Nemesio Gomez Sanchez

Director General de Qperaciones y Atencion a Emergencias

P. de D. Victor Manuel Barcenas Sanchez
Suplente de la Direccién General de Coordinacién

con Organismos Operadores

Lic. Roman Fernando Armeaga Lépez

Director General de Asuntos Juridicos

Lic. Esteban Espinosa Castillo

Director General de Administracién y Finanzas

Dr. David Korenfeld Federman
Secretario del Agua y Obra Piblica
{Rdbrica)

Ing. Oscar Jorge Hernandez Lépez
Vocal Ejecutive de la Comision del Agua
del Estado de México
(Ribrica)
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Lic. Gerardo Alejandro Ruiz Martinez
Director General de Innovacion
(Rubrica)

Ing. lidefonso Gonzilez Morales
Director General de Inversién y Gestidn
{Rubrica)

C. Nemesio Gémez Sinchez
Director General de Operaciones
y Atencidén a Emergencias
(Rubrica)

Lic. Ro. ndan Fernando Armeaga Lopez

Director General de Asuntos Juridicos
{Rabrica)

X. Hoja de Actualizacidon

El presente Manual General de Organizacidn de la Comision del Agua del Estado de México, deja sin efectos al publicade el || de enero de 2008 en el

Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno”,

Fecha de actualizacién: septiembre de 201 1.

Ing. Edgardo Castafieda Espihosa
Director General del Programa Hidriulico
(Rubrica)

P. de Ing. Epifanio Gémez Tapia
Director General de Infraestructura Hidraulica
- (Rabrica)

P. de D. Victor Manuel Bircenas Sinchez
Suplente de Ja Direccién General de Coordinacién
con Organismos Operadores
{Rabrica)

Lic. Esteban Espinosa Castillo
Director General de Administracion
y Finanzas
(Ribrica}
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