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1. ObjetIVO

Incrementar el acervo documental de| archivo hlstorlco medlante la recepcién controlada de los
documentos jurisdiccionales que han concluido sus plazos de conservacién y que tienen
valores secundarios.

2. Alcance

Aplica al Director de Archivo General, a los titulares de los Departamentos de Organizacion y
Descripcién Documental, y de Archivo Histérico, y al personal operativo de los departamentos
suscritos, en su intervencion, por competencia especifica en las actividades de recepcién de
documentacion jurisdiccional dictaminada con caracter historico.

3. Referencia normativa-

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México:
Titulo sexto, capitulo primero, artcs. 130 y 133

Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México:
Capitulo segundo, art. 17 incisos c) y d)
Capitulo sexto, artcs. 38, 39 y 40

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios:
Titulo segundo, capitulo Il, art. 7 fracc. Il y art. 10

Reglamento Interior del Tribunal Superior de Justicia del Estado de México:
Capitulo XVII, artcs. 47 y 48

Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Estado de México:
Capitulo VI, art. 18 fracs. |, IV, VIl y VIII

Manual General de Organizacion del Consejo de la Judicatura del Estado de México:
3010202002 Departamento de Archivo Histdrico

Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado de México:
Capitulo primero, seccion primera, artcs. 1, 2 fracc. llI, 4 fracs. |, VII, VIII, XXXH, XLII, XLV, LVI,
LIX, LXVII, LXXIIl, artcs. 5y 7; seccion cuarta, art. 24 fracc. Il y art. 25 fracc. |.

Capitulo Segundo, seccién primera art. 36; seccién cuarta art. 47, fracs. ll y VII, art. 48, fracs. |,
Il'y VII; seccion sexta, art. 53 fracc. VI, art. 60; y seccién séptima, art. 61 fracc. lIl.
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4. Responsabilidades

La Direccion de Archivo General, a través del Departamento de Archivo Histérico es la unidad
administrativa responsable de recibir los documentos jurisdiccionales que le sean remitidos
mediante el proceso de transferencia secundaria, a fin de salvaguardar su integridad.

Director de Archivo General:
e Autorizar y supervisar la transferencia de los documentos al archivo histérico.
o Levantar el acta de entrega-recepcion correspondiente.
Jefe de Departamento de Organizacion y Descripcion Documental:
o Solicitar autorizacion al Director para llevar a cabo la transferencia secundaria.
o Elaborlar y requisitar debidamente el inventario de los documentos transferidos.

e Entregar a la Direccién de Archivo General y al Departamento de Archivo Historico el
inventario, previa autorizacion de la transferencia y conforme a las normas establecidas.

e Dirigir el traslado y los trabajos de remisién de documentacion del archivo de
concentracion al archivo historico. '

e Solventar, en su caso, la o las inconsistencias detectadas en la remesa.

Jefe de Departamento de Archivo Histérico:

¢ Recibir autorizacion del Director para llevar a cabo la transferencia secundaria y
comunicar al Departamento de Organizacion y Descripcion Documental el dia y la hora
en que se recibird la remesa de documentos.

e Designar al personal operativo responsable de la recepcion y enlace con el
Departamento de Organizacion y Descripcion Documental.

e Supervisar los trabajos de recepcién de los documentos con valores secundarios
enviados por el archivo de concentracion.

e Informar al Jefe de Departamento de Organizacion y Descripcion Documental la o las
inconsistencias detectadas en la remesa.

e Una vez revisado el inventario de la documentacion transferida, de no haber
irregularidades que ameriten otra gestion, asentar en el lugar correspondiente del
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inventario firma y sello del departamento para dar por ingresada la documentacion.

¢ Informar a la Direcciéon de Archivo General la conclusién de la transferencia; asimismo
entregar el inventario original para el levantamiento del acta de entrega-recepcion
correspondiente.

» Resguardar toda la documentacién generada en el proceso de recepcion de la
documentacion. '

» Mantener un registro de las transferencias efectuadas e incorporar la informacion de la
documentacion transferida en el inventario general del archivo histérico.

Personal Operativo del Departamento de Organizacién y Descripcion Documental:

e Acudir en la fecha indicada al Departamento de Archivo Historico y realizar la entrega
fisica de los documentos.

e Solventar la o las inconsistencias detectadas en el proceso de transferencia, previa
instrucciéon del Jefe de Departamento de Archivo Histérico.

Personal Operativo del Departamento de Archivo Histéfico:

e Recibir del personal operativo del Departamento de Organizacion y Descripcion
Documental la documentacion histérica que se transfiere.

e Revisar junto con el personal operativo del Departamento de Organizacion vy
Descripcion Documental los documentos transferidos; confrontar la informacion que
aparece en el inventario con los documentos de traslado; examinar cuidadosamente
legajo por legajo para verificar que efectivamente se transfieran los documentos
consignados en el inventario y que los.datos de identificacién de ésos sean correctos.

e Informar a su titular inmediato cualquier inconsistencia detectada en la remesa y la
conclusion de los trabajos de recepcion; asimismo entregar inventario verificado.

e Integrar en las areas de depdsito, los documentos transferidos, respetando el orden y
clasificacion que éstos tengan asignados de origen.

5. Lineamientos de Operacion

¢ Es funcién del Departamento de Organizacion y Descripcidon Documental, la operacion
de traslado de documentos jurisdiccionales cuya fase semiactiva ha concluido, previa
valoracion primaria; y la desarrollara de conformidad con el procedimiento operativo que
para tal efecto emita el Consejo de la Judicatura.
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El titular del Departamento de Organizacion y Descripcién Documental, solicitara

autorizacion -por escrito- para transferir documentacion; la solicitud debera dirigirse al

titular del Archivo General y contener los datos siguientes:

a) Periodo cronolégico;

b) Numero de paquetes, documentos y metros lineales;

c) Nombre y categoria de la persona que realizara la entrega fisica de la
documentacién; asimismo

d) Ejemplar del inventario.

El Departamento de Archivo Histérico, establecera la fecha y hora de recepcion de la
transferencia. Por cuestiones administrativas sera viable su reprogramacion.

El Departamento de Archivo Histérico proporcionara la asistencia técnica que se
requiera para la oportuna y correcta preparacion de la transferencia.

Si durante la verificacién el personal operativo del Departamento de Archivo Historico
encuentra datos de identificacion incorrectos, entre otras singularidades en el inventario,
hara en sitio las modificaciones necesarias en el original y la copia del inventario.

Si durante la verificacion el personal operativo del Departamento de Archivo Histérico
encuentra documentos no consignados en el inventario, procedera a la devolucion de
tales legajos al personal operativo del Departamento de Organizacion y Descripcion
Documental, previa instruccion del Jefe de Departamento de Archivo Histérico. En este
caso, el Departamento de Organizacion y Descripcion Documental tendra un plazo de
tres dias habiles para solventar la inconsistencia detectada.

El Departamento de Archivo Histdrico recibirda documentacion de conformidad con lo
siguiente:

a) Toda la documentacion transferida debera estar cosida y libre de todos los elementos
que puedan ser perjudiciales para la conservacién del papel, tales como: grapas, clips,
broches, etc.

b) Todas las fojas que integran cada expediente deberan estar foliadas del 1 al "n".

c) Los paquetes remitidos no deberan exceder de los 15cm.

d) Los paquetes deben contar con una ficha de identificacion.

e) Eliminar los documentos repetidos (expurgo).

f) En los paquetes, los documentos deberan estar ordenados por numero de expediente
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de menor a mayor, y en la misma secuencia del inventario.

» La documentacion que no cumpla con los requisitos establecidos en el presente
procedimiento y con' aquellos sefialados por el Jefe de Departamento de Archivo
Histérico al momento de su recepcion, no sera aceptada y no podra realizarse la
transferencia secundaria.

6. Insumos.

e Solicitud de autorizacién para transferir documentos al acervo del archivo historico.

¢ Inventario de transferencia secundaria.

7. Diagrama de bloque del procedimiento
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RECEPCION DE DOCUMENTACION JURISDICCIONAL AL ARCHIVO HISTORICO
(TRANSFERENCIA SECUNDARIA)
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RECEPCION DE DOCUMENTOS JURISDICCIONALES AL ARCHIVO HISTORICO
(TRANSFERENCIA SECUNDARIA)
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RECEPCION DE DOCUMENTOS JURISDICCIONALES AL ARCHIVO HISTORICO
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RECEPCION DE DOCUMENTOS JURISDICCIONALES AL ARCHIVO HISTORICO
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DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL

DIRECCION DE ARGHIVO GENERAL DIRECCION DE ARCHVO GENERAL
DBEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL DEPARTAMENTO DE ARCHIVO HISTORICO DEPARTAMENTO DE GRGANIZACION Y DEPARTAMENTO DE
RIPCK UMENTAL DIRECTO! JEFE DE DEPARTAMENTO PERSONAL OPERATIVO
JEFE DE DEPARTAMENTO PERSONAL OPERATIVO - b

&

INFORMA VERBALMENTE
AL JDAH LA
] CONCLUSION DE LAS
"‘\ ACTIVIDADES DE
18 |t RECEPCION Y COTEJO Y
LE ENTREGA
INVENTARIO DE
TRANSFERENCIA
SE  ENTERA. FIRMA, SECUNDARIA.

SELLA Y FOTOCOPIA
INVENTARIO (F-2).
(ORIGINAL PARA LA DAG;
PRIMERA COPIA PARA
EL DOYDD; Y SEGUNDA
COPIA PARA ARCHIVO
DEL DEPARTAMENTO).

INFORMA MEDIANTE
OFICIO  (0-2) AL
DIRECTOR DE ARCHIVO

GENERAL LA
CONCLUSION DE LA
TRANSFERENCIA :
7N SECUNDARIA Y LE
20 & ENTREGA  INVENTARIO
\J ORIGINAL.

(OFICIO ORIGINAL PARA
LA DAG; PRIMERA COPIA
PARA EL DOYDD; Y
SEGUNDA COPIA PARA
——————————————————————— { et || ARCHIVO DEL

DEPARTAMENTO).
(21\

LEVANTA ACTA DE
ENTREGA-RECEPCION
DE  DOCUMENTACION
JURISDICCIONAL ~ DEL
ARCHIVO DE
CONCENTRACION AL
ARCHIVO  HISTORICO
DEL PODER JUDICIAL,
EN PRESENCIA DEL
JDOYDD, JDAH Y DEL
PERSONAL OPERATIVO
DE LA  DIRECCION.
ANEXA A ESA
INVENTARIO ORIGINAL.

e

Fase

P dimiento: Recepcién de Documentos Jurisdiccionales al Version No. 0
rocecimiento: Archivo Histérico (Transferencia Secundaria)

. Administracion de la Documentacion del Fecha: 03 / 02 |/ 16
Proceso: Archivo Histérico 10 de 19 /[/




T : DIRECCION GENERAL DE GESTION Y Apovo ALA :
PODER ]U DIC[AL FUNCION JURISDICCIONAL

DEL ESTADO DE MEXICO DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL-
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO HISTORICO

Manual General de Procedimientos

RECEPCION DE DOCUMENTOS JURISDICCIONALES AL ARCHIVO HISTORICO
{TRANSFERENCIA SECUNDARIA)
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8. Resultados

e Incorporacién de documentos jurisdiccionales en los acervos del archivo
histoérico:

¢ Inventario de transferencia secundaria:

Con sello y firma autorizada del Departamento de Archivo Histérico, que da por
ingresada la documentacion.

e Acta de entrega-recepcion de documentacion jurisdiccional del archivo de
concentracion al archivo histoérico del Poder Judicial.

9. Medicién .

Incorporacion de documentos jurisdiccionales en los acervos del archlvo hlstorlco

Total de metros lineales que integran el
acervo del archivo histérico después de

_ Porcentaje de incremento
la transferencia

(en metros lineales) del
acervo histdérico del
Poder Judicial

-1x100 =

Total de metros lineales que integran el
acervo del archivo historico antes de la
transferencia

Registro de evidencias:

La totalidad de metros lineales que integran el acervo del archivo historico estan asentados en
el -Inventario General del Archivo Historico-.

El total de metros lineales remitidos y recibidos mediante el proceso de transferencia
secundaria queda asentado en el -Inventario de Transferencia Secundaria- y en el registro que
para tal efecto utiliza el Departamento de Archivo Histérico.

Las cajas archivadoras con los documentos recibidos se ubican dentro de la sala de depésito
correspondiente.

10. Interacciénicon: otros: procedimientos

Remision de Documentacion Jurisdiccional al Archivo Historico (Transferencia
Secundaria).

instalacion de Documentos.

L Recepcion de Documentos Jurisdiccionales al Version No. 01
Procedimiento:

Archivo Historico (Transferencia Secundaria)
Administracién de la Documentacion del . 03 %
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Consulta del AcervobHistc')rico.

11. Registros

e Inventario de Transferencia Secundaria.
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- DHFCCION GFNTRAL DE GFSTION ¥ AROYD A LA
PODER JUDICIAL FUNCION JURISOICCIONAL
DFL ESTADO DEMEXICO TIRELCICN OF A3 1D G NI
IEART AMAENIE S ARCHBA) IS (WK 1

Instructivo para Llenar el Formato: Inveniano de Tiansterencia Socundaria

.
Objetivo: Relacionar y descobir

05 dosumentos a ransfent el archivo de concantracn al archivo Mstrico,

.
DBistribucién y Destinatario: E} formaln se genera en original v of Jele de Dopartamenia da Orgarwzacion y Dascripaan Documental
Io eatrega al Director de Arctivo General, v 4se a! Jefe de Departamenta de Aschivo Historico.

No. CONCEPTO o DESCRIPCION o
. 1 FECHA Anotas el dia. mes y afio ae elaborawmtn del mventano
2. GFICIO Anotar {una vz conocldo) 2t nimere del oficio con el cusl se confirmd {a recepcion de

fa remesa por ef Departamento de Archivo Histdiico.

3 REGION JUDICIAL Marcar el nombrae de la regidn udicial a 13 que pertenece et drgane jurisdiccional
geneiador e la documentacian & transfers (Toluca, Tlalnepanta, Texcoco ©
Ecatepec)

4 ORGANG JURISDICCIONAL Escaba el nemtye dal Gigano unsdicsional gengsader de 105 documienios
B} N Numsio consecuive.
6 CESCRIPCION Escabin las caranteristicas lgs de ta qosumentacion

6.1 ANOIS) Anctar el o los afos oz ta documentaciéiy

6.2 DOTUMENTO Ezcnbir el ndmero de la cansa o expedienta.

8.3 DELITOMUICIO Anatar el tpo de defito o jui

G4 ENCONTRA Escnlur ¢ nembre det demantado avciands por apelido patario
DE/DEMANDADOINVITABO

3013207002.01.01 17501 Versién No. 01

Fecha: 03 f 02 ! 18

t Y b2 al BHRECCHIN GENERAL DE GESTION Y APOYITA LA
PODER JUDICIAL | runcion swaispiccionaL
P FSTADOD D) MIXICO DB IO B ACHIVR) GRS,
DRI IAR NI RS IR ©
65 OFENDIDO/ACTORISOLICITANTE . Escuby el nombre Jet ofendso inciando por apsiido paterno,
EE JUEZ. Escnba e nombye del Juez.
6.7 FOUAS Colasar & totat de {ops uue conhiene la causa o exparkianta, incluyendo anexos.
8 QOBSERVACIONES Anotar, en su caso, MoFBacidn © algun dato relevame del documento {Ejompio: sin
caratula, infestade, 1010y
7 PAQUETE Celorar el numeto prgresiva del paquete
5. _Anatar ol numera total de documentos SESCIoS en el mveniano
9, Ana‘ar el nimera i0t@) te pEQUNES que contienen (o3 documenios
10 Anotar & numern ool dg menas inealas qus hocen 0% pagueles.
" ELABORGREMITIO Nompe v frma dol wtwar del Departamenio de Orgamzacion vy Descripeion

Darumental como servidor wibhce tespensable de elabomar el inversaco y remiis In
domunentacidn

12.  REVISORECIBIO: Nomtue y fiema dsl tifar del Departamanto de Archive Mistoncn coma senvidor
publico responsable de revisar el inventario y recibir |a documentacian.
: 13 AUTORIZO. Nomine y tiina del Doestor de Aicha Ganesnl,
14 SELLO. Sella de fa unidad adminisiraliva fue elabore, revish ¥ auton2o el nventario.
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Registro de Transferencias Secundarias.
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DEL ESTADO DEMEXICO j LA FUNCION JURISDICCHONAL
F ubcconin o i

ROV A
DLEARVALESTORE BHEHVC A8 FOR
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3013207002.01.01 RTSA2 ' Version No, 01
Fechar 03 1+ 02 ¢ 16
- - | DIRECCION GENERAL DE GESTIONY APOYO A LA
PODI:R lUDlCI/\L FUNCION JURISDI CONAL
DEL ESTADO DE MEXTICO GeELC 3 LHAL
LA 43 TR £
tnstructivo para Lienar et Formato: Registre de Transferoncias Secundarias
Objetivo: Relacionar de forma pormanente o3 datos genarales de kas ransferencias etactuadas. para consuita.
Distribucién y Destinatario: Se resquarda en madio alectsdnico y ef Jefa de Depaitamenio de Archivo Histanco lo requisita,
No. CONCEPTO DESCRIPCION
1. NUMERO DE TRANSFERENCIA: Anotar ¢l numero conseculivo de ia tansferanciz 1eahzada
2 FECHA: Escribis e dia, imes y ao de 2 ransference.
3 ORGANO JURISDICCIONAL: Colocar ¢l nombre det Grgano jurisdiccional generador do los  documentos
nransfendas
4. ANOSY: Anotar el ¢ los afios de 13 documentacion tansferida.
5. TOTAL DE DOCUMENTACION. Escribit ¢l total de documentos transferidos.
6. PAQUETES: Anotar e total de paguetes transfendos.
7. METROS LINEALES: Escritit el total de metros lineales tansferidos
8 PERSONAL RESPONSABLE OE
LA TRANSFERENCIA:
8.1 DOYOD. Escnbic el nonitire del seridor pablico adscnio al Departamentio de Organizacién y
Descripodn Decumental tesponsadie de la transierencia.
82 DAH- Esaribit ¢l nombre det servidor pibheo adscrito al Departanento de Atcheo Histgnice
[EE abie de la yansielencia
] OBSERVACIONES Anatan . en su caso, infosrmacion o algun dato relevante de (s irinsferencr
3013207002-01,01 RTS02 Version No, 01
Fecha: 03 ¢ 02 /1 16
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e Ficha de Identificacion.

@ | PODER JUDICIAL Ao ot o
DEL ESTADO DE MESICO e 2 VK1) GENE AL
LA & 3 DL ARLHND HISTORMEO
Ficha de ldentificagcion
.REGION:
DISTRITO:
) SORGANO
JURISDICCIONAL:
MATERIA:
«PAQUETE NUMERQ
SANO(S):
# {RANGO:
TTOTAL:
«FECHA DE TRANSFERENCIA: / !
«OFICIO:
3013207002.04.01 FI03 Versien No, 01
Fecha: D) « 02 16
P(.) D F R l lJ D I C l A L DIR(C:ON GENERAL OF GFSTIONY APOYD A LA
" FUNTION JURISDICCIONAL
DEL ESTADO DE MEXICO CUREEC X084 LE Al

OFIMARTAMENTG U

Instructive para Llenar el Formato: Ficha de ldentificacidn

Objetivo: Reunir la infarmacidn hasica de cada paquete transferido. para su identihcacion,

Distribucién y Destinatario: £l formito se genera en onginal v el personal operative del Denaitamento de O:ganizacién v
Descripaan Documantal la adhiers al paguete & enta
No. _ CONCEPTO ° DESCRIPCION
1 REGION Colacar ¢l nombre do 1a regian judicial a 13 que pener el organo jurisdictional geneiador
de Ja documeniacion dapesitada en el paquete. {Toluca, Tlalnepantiz, Texcoco ¢ Ecatepscl

2. DISTRITO el nombse def distito judicial al que pertenece & Grgano jurisdiccional geneadon de 3

HAcioN que g el paguete,

3. ORGANC Cotacar et nombre ael érgano jurisdicoional g‘eneradar e oS, documentos.
JURISCICCIONAL

4 MATERLA Apga foxtual “Civil", "Penal’, “Farmliat” o “Meraantl” sequn sea el caso de ins documentos
an ef paguete.

& ANO(S) . Ezcntir et o los aies de los documentos que contiene ef paquete,

& RANGO Angian el namaro del documento micks v fmal contenido en el p.

7. TOTAL Colacar 2l total de los cocumentes gue mtcgran el paguete

8 PAQUETE NUMERG Esunbit et nirnoro progesve dol paguate

@ FECHA DE  Anctar ¢l dfa, mes v afto en qua se licvd a cabo la transkerencia securkdaria
TRANSFERENCIA

10.  QFICIO Ar el numerg del eficio a ravés detl cual se confimio la recepcitn de |a remesa por el

Cepartamanio de Archivo Historico.
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12. Definiciones

Acervo documental: Conjunto de documentos que se custodian en una Unidad Documental.

Archivo de concentracién: Unidad de archivo encargada del proceso y operaciones para el
manejo de archivos semiactivos de uso esporadico. Recibe de las oficinas los archivos de
tramite y los conserva de manera precautoria hasta que cumplen su vigencia.

Archivo histérico: Unidad archivistica de la conservacién y divulgacién de archivos con valor
permanente que previamente han sido valorados y transferidos por el archivo de concentracion.

DAG: Director de Archivo General del Poder Judicial del Estado de México.
DAH: Departamento de Archivo Histérico del Poder Judicial del Estado de México.
Director: Director de Archivo General del Poder Judicial del Estado de México.

DOYDD: Departamento de Organizacion y Descripcion Documental del Poder Judicial del
Estado de México.

Documento: Soporte material que registra un hecho o acto, con informacion textual, en
lenguaje natural o convencional o cualquier otra expresidén grafica, sonora, en imagen o
electronica, producido por érganos jurisdiccionales y unidades administrativas, en el ejercicio
de sus funciones o actividades. '

Fase semiactiva: Periodo en el que los documentos, una vez concluido su tramite, mantienen
un valor administrativo pero ya no son de uso frecuente por parte del érgano jurisdiccional que
los generd o recibié y se resguardan en el archivo de concentracién, por un periodo maximo de
cincuenta afos.

Instalacion: Ubicacion de los documentos, expedientes o cajas archivadoras en el depdsito,
previa organizacion del espacio.

Inventario: Inventario de Transferencia Secundaria.

Inventario general de archivo: Instrumento de control y consulta que describe los expedientes
o series de un archivo y que permite su localizacion.

JDAH: Jefe de Departamento de Archivo Histérico del Poder Judicial del Estado de México.

JDOYDD: Jefe de Departamento de Organizacion y Descripcion Documental del Poder Judicial
del Estado de México.

P dimiento: Recepciéon de Documentos Jurisdiccionales al Version No. 01
rocedimiento: Archivo Histérico (Transferencia Secundaria)
. Administraciéon de la Documentacion del Fecha: 03 / 02 / 16
Proceso: 4/ chivo Histérico ) 17 de 19 /&




] 1 ] DIRECCION GENERAL DE GESTION Y APOYO A LA
PODE R JU DICIAL FUNCION JURISDICCIONAL

DEL ESTADO DE MEXICO DIRECCION DE ARCHIVO GENERAL
DEPARTAMENTO DE ARCHIVO HISTORICO

‘Manual General de Procedimientos

Legajo: Conjunto de papeles que se guardan u ordenan juntos por tratar de una misma
materia.

Plazo de conservacion precaucional: Periodo de guarda de la documentacién en el archivo
de concentracion.

Recepcion: Conjunto de operaciones de verificacion y control que el Departamento de Archivo
Historico debe realizar para la admisién de los documentos que le son remitidos por el
Departamento de Organizacion y Descripcion Documental.

Transferencia secundaria: Procedimiento archivistico a través del cual y conforme al ciclo de
vida de los documentos, los expedientes son trasladados del archivo de concentracion al
archivo histérico.

Ubicacion topografica: Ordenacion de los expedientes en el archivo histérico, en el espacio o
mobiliario destinado para su resguardo fisico, y que puede seguir criterios cronoldgicos
alfabéticos, numeéricos, geograficos, onomasticos, cromaticos o mixtos.

Valor: Condicién de los documentos que les confiere caracteristicas administrativas, legales,
fiscales o contables en los archivos de tramite o concentracién; o bien, evidenciales,
testimoniales o informativas en los Archivos Histéricos.
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CONTROL DE CAMBIOS
- DECIA DEBE DECIR
N/A N/A
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