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PRESENTACION

En cumplimiento de sus atribuciones, enmarcadas en la Ley de Fiscalizacion Superior, el Organo
Superior de Fiscalizacion del Estado de México emite los presentes lineamientos para definir los
criterios, los formatos y la documentacion necesaria para presentar los informes mensuales,
contribuyendo con la consistencia en la presentacién y homologacién de la informacién, para
facilitar y eficientar la fiscalizacion.

En este sentido, el presente instrumento sirve como herramienta para elaborar y presentar los
Informes Mensuales, en cuanto a los requerimientos financieros, contables, patrimoniales,
presupuestales, programaticos y administrativos que nos sefialan los ordenamientos legales
respectivos, que entre otros destacan: la Ley Orgénica Municipal, Ley de Ingresos de los
Municipios, Presupuesto de Egresos y Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las
Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios, todos del Estado de México.

El contenido de los lineamientos se divide en: la presentacion, el objetivo, el marco legal de
actuacion, las disposiciones generales, las disposiciones especificas y la integracion del informe
mensual, en la cual se detalla la informacion de los 6 discos que se deberan entregar
mensualmente, dentro de los 20 dias hébiles siguientes terminado el mes, conforme a lo siguiente:

Disco 1.- Informacion Patrimonial (Contable y Administrativa) y para el Sistema Electronico Auditor
(Archivos txt).

Disco 2.- Informacion Presupuestal, de Bienes Muebles e Inmuebles y de Recaudacion de Predio
y Agua.

Disco 3.- Informacién de Obra.

Disco 4.- Informaciéon de Némina.

Disco 5.- Imagenes Digitalizadas

Disco 6.- Informacion de Evaluacién Programética, Archivo txt.

Finalmente, los lineamientos siguen la directriz de favorecer la armonizacion contable, sefialada en
la Ley General de Contabilidad Gubernamental, consistente en privilegiar la contabilidad
patrimonial y presupuestal, que se vera traducido en mejores practicas, mejor control y una mayor
eficiencia en la gestion administrativa de las entidades municipales, y que como resultado de la
fiscalizacibn coadyuva en acciones preventivas para evitar la reincidencia en los hallazgos
determinados.
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OBJETIVO

Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las especificaciones necesarias que las
entidades fiscalizables deben cumplir en la integracion de informacion y documentacion de los

informes mensuales 2016.
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MARCO LEGAL DE ACTUACION

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Ley de Coordinacion Fiscal.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios.

Ley del Agua para el Estado de México y Municipios.

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.
Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y municipios.

Ley que crea los Organismos Publicos Descentralizados de Asistencia Social de Caracter
Municipal Denominados “Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de La Familia”.

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Ley de Bienes del Estado de México.

Cdédigo Administrativo del Estado de México.

Cadigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.
Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Cadigo Penal del Estado de México.

Cadigo Civil del Estado de México.

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.
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Reglamento del Libro Décimo Segundo (de la Obra Publica) del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México.

Reglamento del Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios
Denominado del Catastro.

Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

Reglamento Interior del Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.
Reglamento de la Ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México.

Normas Contables y Lineamientos para la Generacion de Informacion Financiera Emitidos
por el Consejo Nacional de Armonizacion contable (CONAC).

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas
del Gobierno y Municipios del Estado de México.”

Manuales de Operacion y/o Lineamientos de los Fondos y Programas Federales
Manuales de Operacion y/o Lineamientos de los Recursos Estatales
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
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SUJETOS A DAR CUMPLIMIENTO

Los Lineamientos seran de observancia general, para todos los servidores publicos de las
entidades fiscalizables que desempefien un empleo, cargo o comision, de cualquier naturaleza en
la administracion publica municipal; y que manejen recursos publicos del Estado y Municipios, y
en su caso de la Federacion.

Son sujetos obligados de los presentes Lineamientos:
1. En los Ayuntamientos:

1.1. Presidente;

1.2. Sindico (s);

1.3. Regidores;

1.4. Secretario del Ayuntamiento;

1.5. Tesorero o equivalente;

1.6. Director de Administracion o su equivalente;
1.7. Director de Obras Publicas;

1.8. Titular del 6rgano de control interno.

2. Enlos Organismos Operadores de Agua:

2.1 Director General;
2.2 Director de Finanzas o tesorero o sus equivalentes;
2.3 Titular del 6rgano de control interno.

3. Enlos Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia:

3.1 Presidenta (e) del Sistema;

3.2 Director General;

3.3 Tesorero;

3.4 Titular del 6rgano de control interno.

4. En los Institutos Municipales de Cultura Fisicay Deporte:
4.1 Director General;
4.2 Tesorero o director de finanzas o el titular de la unidad administrativa equivalente;
4.3 Titular del 6rgano de control interno.
5. En otros Organismos Auxiliares y Fideicomisos Publicos Municipales:
5.1 Director General o su equivalente.
5.2 Director de Finanzas o tesorero o sus equivalentes

5.3 Titular del 6rgano de control interno.

Debiendo sujetarse en estos ultimos dos casos a lo dispuesto por el Decreto de creacion, asi como
en su reglamentacion interna.
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CONSIDERACIONES PARA LA INTEGRACION Y ENTREGA DEL INFORME MENSUAL

Los servidores publicos de las entidades fiscalizables municipales deberan presentar al Organo
Superior de Fiscalizaciéon del Estado de México, su informe mensual dentro de los 20 dias
posteriores al término del mes correspondiente, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 32 de la
Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

El informe mensual se presenta en:
1. Discos (cd’s): En dos tantos. (Utilizar etiquetas auto adheribles);

2. Impresos debidamente firmados, sellados y foliados Impresos debidamente firmados y sellados
(foliados con l4piz en la parte superior derecha de cada hoja y sujetos con broche en un
folder Estado de Situacién Financiera, Estado de Actividades Acumulado y oficio de
presentacion.

Nota: Para la entrega del Informe Mensual de diciembre 2016 deberan entregar
4 tantos del disco 1.

La informacién financiera debe mostrar amplia y claramente la situacion financiera y los resultados
del ente publico, por lo que debera integrarse de acuerdo al Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado
de México y de conformidad con lo establecido en los presentes Lineamientos.

Los formatos que requieran el registro de cantidades monetarias se presentaran en pesos.
Los discos seran gravados cuando el Informe Mensual haya sido integrado, firmado, sellado en

términos de lo dispuesto por éstos Lineamientos, respetando el orden y el disefio de los formatos y
deben ser de “sélo lectura”, ademas deben presentarse etiquetados con los siguientes datos:

a) Nombre de la entidad municipal.
b) Topdnimo de la entidad municipal.
C) Numero de disco.

d) Informacion contenida.

e) Mes que se informa

La informacion digitalizada que envien las entidades fiscalizables debera contar con su firma
correspondiente y ser& con tinta azul.

La informacion documental comprobatoria, debera conservarse en original y debidamente
integrada en términos de estos Lineamientos, ya que en cualquier momento este Organo Superior
de Fiscalizacion del Estado de México, ejercera sus atribuciones de revision, directamente en la
entidad municipal.
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Con la finalidad de lograr una presentacion homogénea en la integracion de los informes
mensuales para las entidades fiscalizables se enuncian las siguientes recomendaciones para los
formatos:

1. Los formatos tamafio carta u oficio deberan considerar un centimetro de margen superior,
inferior, izquierdo y derecho.

El uso de estos margenes permite el correcto engargolado, empastado o encarpetado de
documentos, sin afectar la informacion contenida; asimismo, optimiza la distribucion de espacios y
el registro de informacion.

Ejemplo:
MARGEN
SUPERIOR 1 CM.
MARGEN
SUPERIOR 1CM.

FORMA
MARGEN VERTICAL MARGEN MARGEN FORMA MARGEN
1ZQ. 1CM DER.1 CM 1ZQ. 1 CM. HORIZONTAL DER.1CM

MARGEN
INFERIOR 1 CM

MARGEN
INFERIOR 1 CM

El Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, comunicara en su oportunidad de
manera oficial, cualquier cambio en el disefio, estructura y contenido de algun formato especifico.

2. El disefio y uso de espacios para aplicar la imagen institucional de cada entidad municipal,
deberé& considerar las siguientes caracteristicas:

ELEMENTO DIMENSIONES

Toponimo del Ayuntamiento, ODAS, DIF 2 Centimetros cuadrados como maximo.
Municipal o IMCUFIDE
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Ejemplo:

\4

El toponimo se coloca
en el margen superior —_—
lzquierdo a 15 cm.
respetando el margen 2CM
de hoja.

3. El titulo o nombre del formato es un elemento importante que debe destacarse para su facil y
correcta identificacion.

Los titulos de los formatos se aplicaran con letra Arial, a un maximo de 19 puntos, todo el titulo
centrado, con mayusculas y negritas, tanto en la forma vertical como en la horizontal.

Ejemplo:

NTULD DEL FORMATD

4.5 I ] 5 |

TTULD DEL ROFMATO

4. El espacio para las firmas de los servidores publicos deberan ir con una linea superior de %
punto, y en letra Arial de 7 puntos.

5. La estructura y contenido de cada formato continuara como hasta ahora, con la salvedad de que
deberan existir espacios suficientes para permitir que la firma de los servidores publicos
municipales y los sellos no cubran la informacion.

6. Al respecto se han redisefiado los formatos con la finalidad de aprovechar mejor los espacios,
adecuar columnas y renglones a un tamafio que permita el 6ptimo registro de datos y cifras; por
ello, el Organo Superior de Fiscalizacion considera conveniente se unifiquen los formatos en los
sistemas automatizados.

10
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7. Invariablemente, los formatos del Informe Mensual, deberdn contener firma autégrafa con tinta
azul, y los sellos correspondientes.

Los documentos deben ser firmados por los servidores publicos que se indican en cada formato.

11
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FIRMAS DE LOS DOCUMENTOS

CONTENIDO GENERAL FIRMAS REQUERIDAS™
AYUNTAMIENTO ODAS DIF MAVICI IMCUFIDE
CONSECUTIVO DISCO 1
1 ESTADO DE SITUACION FINANCIERA 1,2Y3 10,11Y 12 7,8Y9 4,18 Y 19 20Y21
2 ANEXOS AL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y 19 20Y21
3 ESTADO DE ACTIVIDADES MENSUAL 1,2Y3 10,11Y 12 7,8Y9 4,18 Y 19 20Y21
4 ESTADO DE ACTIVIDADES ACUMULADO 1,2Y3 10,11Y 12 7,8Y9 4,18 Y 19 20Y21
5 ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA 1,2Y3 10,11Y 12 78Y9 18Y 19 20Y21
6 ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO 1,2Y3 10,11Y 12 78Y9 18Y 19 20Y21
7 ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA 1,2Y3 10,11Y 12 7,8Y9 18Y 19 20Y21
8 ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO 1,2Y3 10,11Y 12 78Y9 18Y 19 20Y21
9 ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS 1,2Y3 10,11Y 12 78Y9 18Y 19 20Y21
10 BALANZA DE COMPROBACION A NIVEL MAYOR 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y21
11 BALANZA DE COMPROBACION DETALLADA 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y21
12 INFORME SOBRE PASIVOS CONTINGENTES 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y21
13 DIARIO GENERAL DE POLIZAS 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y21
14 CONCILIACIONES BANCARIAS 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y21
15 ANALISIS DE ANTIGUEDAD DE SALDOS 1,2Y3 10,11Y 12 7,8Y9 4,18 Y19 20Y21
16 RELACION DE DOCUMENTOS POR PAGAR 1,2Y3 10,11Y 12 7,8Y9 4,18 Y19 20Y21

12
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CONTENIDO GENERAL FIRMAS REQUERIDAS™
AYUNTAMIENTO ODAS DIF MAVICI IMCUFIDE
17 /I\I\II\IEF?EF;'}ASREEE DEPURACION DE OBRAS EN PROCESO 2013 Y 1,2,3Y6 10, 11 Y 12 N/A N/A N/A
18 NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS 3 10Y 11 9 4,18 Y19 20Y21
19 ESTADO ANALITICO DE INGRESOS PRESUPUESTALES INTEGRADO 1,2Y3 N/A N/A N/A N/A
20 ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 1,2Y3 N/A N/A N/A N/A
INTEGRADO
21 ARCHIVOS TXT CATALOGO DE CUENTAS N/A N/A N/A N/A N/A
22 ARCHIVOS TXT CATALOGO DE POLIZAS N/A N/A N/A N/A N/A
23 SISTEMA DE AVANCE MENSUAL DE RAMO 33 “SIAVAMEN” 1,3,6 Y 16 10,11Y 12 7,8,Y9 18Y 19 20Y21
24 ARCHIVOS XML: INGRESOS, EGRESOS Y NOMINA N/A N/A N/A N/A N/A
25 REPORTE DE INGRESOS DE GESTION 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y21
26 REPORTE DE COBRANZA MENSUAL 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y21
27 REPORTE DE COBRANZA DIARIO N/A N/A N/A N/A N/A
28 DIARIO DE INGRESOS N/A N/A N/A N/A N/A
29 PADRON GENERAL DE CONTRIBUYENTES N/A N/A N/A N/A N/A
30 MANUALES DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS N/A N/A N/A N/A N/A
31 DEPRECIACION N/A N/A N/A N/A N/A
CONSECUTIVO DISCO 2

1 ESTADO COMPARATIVO DE INGRESOS 1,2y 3 10y 11 7, 8y9 18y 19 20y 21
2 ESTADO COMPARATIVO DE EGRESOS 1,2, 3y 25 10,11y 25 7,8,9y25 18,19y 25 20, 21y 25

13
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CONTENIDO GENERAL FIRMAS REQUERIDAS™
AYUNTAMIENTO ODAS DIF MAVICI IMCUFIDE

3 CONTROL DE REMANENTES N/A N/A N/A N/A N/A
4 DICTAMEN DE RECONDUCCION 4,3y 25 4,11y 25 4,9y 25 4,19y 25 4,21y 25
5 ESTADO ANALITICO DE INGRESOS 1,2y 3 10y 11 7, 8y9 18y 19 20y 21
6 ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS 1,2y 3 10y 11 7, 8y9 18y 19 20y 21
7 NOTAS A LOS ESTADOS PRESUPUESTALES 3 3 9 4,18 Y 19 20v21
8 CEDULA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 1,2,3y16 10,11, 12y 16 7,8,9y16 12, 16, 18 y 19 16,20y 21
9 CEDULA DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO 1,2,3y16 10,11, 12y 16 7,8,9y16 12, 16, 18y 19 16,20y 21
10 CEDULA DE INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES 1,2,3y16 10,11, 12y 16 7,8,9y16 12, 16, 18 y 19 16,20y 21
11 INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES 1,2,3y16 10,11, 12y 16 7,8,9y16 12, 16, 18 y 19 16,20y 21
12 INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO 1,2,3y16 10,11, 12y 16 7,8,9y16 12, 16, 18y 19 16,20y 21
13 INVENTARIO GENERAL DE BIENES INMUEBLES 1,2,3y16 10,11, 12y 16 7,8,9y16 12, 16, 18y 19 16,20y 21
14 HOJA DE TRABAJO PARA LA CONCILIACION FiSICO CONTABLE 4y 3 4y 11 4y 9 4y 19 4y 21
15 CONCILIACION FISICO CONTABLE DEL INVENTARIO DE BIENES 4,5y 26 4,5y 26 4,5y 26 4,5y 26 4,5y 26

MUEBLES

CONSECUTIVO | DISCO 3

CEDULA RELACION DE OBRAS PLANIFICADAS Y REALIZADAS CON EL

FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL
! MUNICIPAL Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL 1.23y6 N/A N/A N/A N/A

DISTRITO FEDERAL
2 INFORME MENSUAL DE OBRAS POR ADMINISTRACION 1,23Y6 6,10, 11Y 12 6,7,8Y9

N/A 20v21

14
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CONTENIDO GENERAL FIRMAS REQUERIDAS™
AYUNTAMIENTO ODAS DIF MAVICI IMCUFIDE
3 INFORME MENSUAL DE OBRAS POR CONTRATO 1,23Y6 6,10,11Y 12 6,7,8Y9 N/A 20Y21
4 INFORME MENSUAL DE APOYOS 1,23Y6 6,10,11Y 12 6,7,8Y9 N/A 20Y21
5 INFORME MENSUAL DE REPARACIONES Y MANTENIMIENTOS 1,23Y6 6,10,11Y 12 6,7,8Y9 4,18Y 19 20Y21
CONSECUTIVO | DIsCO4
1 NOMINA GENERAL DEL 01 AL 15 DEL MES 3,4Y5 4,5Y 11 4,5Y9 4,18Y 19 20Y21
2 NOMINA GENERAL DEL 16 AL 30/31 DEL MES 3,4Y5 4,5Y 11 4,5Y9 4,18Y 19 20Y21
8 ;iT\IOD%rSE MEDIEIORS’EYM;JL’]]IE;Q%ISSSES MENSUALES AL PERSONAL DE 1,2,Y3 10,11Y 12 7,8Y9 4,18Y 19 20Y21
4 REPORTE DE ALTAS Y BAJAS DEL PERSONAL 3,4Y5 4,5Y 11 4,5Y9 4,18Y 19 20Y21
5 ggngSTBé\NSEiO’\TOIii\%LIEOSS DIGITALES POR INTERNET POR N/A N/A N/A N/A N/A
o |cowmosmiree meoues oorues son wremer eor| -y,
T |cowmosmie nooues olrues | son wremer eor| -y,
8 TABULADOR DE SUELDOS N/A N/A N/A N/A N/A
9 DISPERSION DE NOMINA 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18Y 19 20Y 21
CONSECUTIVO | DISCO5
1 POLIZA DE INGRESOS CON SU RESPECTIVO SOPORTE DOCUMENTAL 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y 21
2 POLIZA DE DIARIO CON SU RESPECTIVO SOPORTE DOCUMENTAL 3,4Y5 4,5Y 11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y 21
3 POLIZA DE EGRESOS CON SU RESPECTIVO SOPORTE DOCUMENTAL 3,4Y5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y 21
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FIRMAS REQUERIDAS*

CONTENIDO GENERAL

AYUNTAMIENTO ODAS DIF MAVICI IMCUFIDE
4 POLIZA CHEQUE CON SU RESPECTIVO SOPORTE DOCUMENTAL 3,4Y 5 4,5Y11 4,5Y9 4,18 Y19 20Y21
5 POLIZA DE CUENTAS POR PAGAR CON SU RESPECTIVO SOPORTE 3.4Y 5 4.5Y11 4.5Y9 4,18 19 20V 21

DOCUMENTAL

* Ver nota al pie, al final de los formatos.

No aplica: N/A.
FIRMAS REQUERIDAS*
CONTENIDO GENERAL Q
AYUNTAMIENTO ODAS DIF MAVICI IMCUFIDE
CONSECUTIVO DISCO 6

1 CALENDARIZACION DE METAS DE ACTIVIDAD POR PROYECTO 45Y 25 45Y 10 45Y8 45Y 18 45Y 20
(PbRM-02a)
MATRICES DE INDICADORES PARA RESULTADOS 2016, POR

2 PROGRAMA PRESUPUESTARIO Y DEPENDENCIA GENERAL (PbRM- 4Y5 4Y5 4Y5 4Y5 4Y5
0l-e)
FICHAS TECNICAS DE DISENO DE INDICADORES ESTRATEGICOS O

3 DE GESTION 2016 (PbRM-01d) 4Y 25 4Y 10 4Y8 4Y18 4Y 20
FICHAS TECNICAS DE SEGUIMIENTO DE INDICADORES 2016 DE

4 GESTION O ESTRATEGICOS (PbRM-08b) 4Y25 4v10 avs 4v1s 420
EL SISTEMA DE AVANCE MENSUAL (SIAVAMEN) CON EL SELLO DE

5 RECIBIDO POR LA DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y GASTO N/A N/A N/A
PUBLICO (DGPyGP) N/A N/A
LOS ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS DE LOS FONDOS FISMDF Y

6 FORTAMUNDF DEL EJERCICIO FISCAL 2016 N/A N/A N/A N/A N/A
EL MAPA DE POBREZA MUNICIPAL, CON EL CUAL IDENTIFICA LAS

7 ZONAS PARA ASIGNAR LOS RECURSOS DEL FISMDF (FUENTE DE N/A N/A N/A N/A N/A
INFORMACION: CONEVAL, COESPO, INEGI, ETC.)

8 REQUERIMIENTO DE INFORMACION QUE ALIMENTA EL INDICADOR 3 1 9 19 1
DE COMPETENCIA LABORAL DEL TESORERO MUNICIPAL
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"I'J'I'nl'l'
v 5

CONTENIDO GENERAL

FIRMAS REQUERIDAS*

AYUNTAMIENTO ODAS DIF MAVICI IMCUFIDE
REQUERIMIENTO DE INFORMACION QUE ALIMENTA EL INDICADOR
9 DE COMPETENCIA LABORAL DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO 2 N/A N/A N/A N/A
10 REQUERIMIENTO DE INFORMACION QUE ALIMENTA EL INDICADOR 16 16 16 16 16
DE COMPETENCIA LABORAL DEL CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL
REQUERIMIENTO DE INFORMACION QUE ALIMENTA EL INDICADOR
n DE COMPETENCIA LABORAL DEL DIRECTOR DE OBRAS 6 N/A N/A N/A N/A
REQUERIMIENTO DE INFORMACION QUE ALIMENTA EL INDICADOR
12 DE COMPETENCIA LABORAL DEL DIRECTOR DE DESARROLLO 26 N/A N/A N/A N/A
ECONOMICO
REQUERIMIENTO DE INFORMACION QUE ALIMENTA EL INDICADOR
13 DE DOCUMENTOS PARA EL DESARROLLO INSTITUCIONAL 413Y24 4,13Y10 4,13v8 4,13Y18 4.13,Y20
REQUERIMIENTO DE INFORMACION QUE ALIMENTA EL INDICADOR
14 DE TRANS PARENCIA EN EL AMBITO MUNICIPAL 4,13v24 4,13v 10 4,13v8 4,13v18 4,13v20
15 AVANCE TRIMESTRAL DE METAS DE ACTIVIDAD POR PROYECTO N/A N/A N/A N/A N/A

(AM) DEL FORMATO PBRM-08C

* 1=PRESIDENTE MUNICIPAL; 2=SECRETARIO; 3=TESORERO; 4=QUIEN ELABORA; 5=QUIEN REVISA; 6=DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS; 7=PRESIDENTA DIF MUNICIPAL 8=DIRECTOR (A) DIF
MUNICIPAL; 9=TESORERO (A) DIF MUNICIPAL; 10=DIRECTOR GENERAL DEL ODAS; 11=DIRECTOR DE FINANZAS DEL ODAS; 12=COMISARIO; 13= RESPONSABLE DEL PROGRAMA; 14= TITULAR DE
SERVICIOS PUBLICOS; 15= TITULAR DE PROTECCION CIVIL; 16= CONTRALOR INTERNO; 17= DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO; 18 = DIRECTOR GENERAL DEL MAVICI 19= DIRECTOR
DE FINANZAS DEL MAVICI; 20= = DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE; 21= DIRECTOR DE FINANZAS DEL IMCUFIDE; 23= DIRECTOR DE ADMINISTRACION;

24=SERVIDOR PUBLICO HABILITADO; 25= RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE PLANEACION (UIPPE); 26= DIRECTOR DE DESARROLLO ECONOMICO.

17




Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero i tr'ull‘
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

INTEGRACION DEL INFORME MENSUAL PARA LAS ENTIDADES FISCALIZABLES

Los informes mensuales de los Municipios y Organismos Descentralizados incluyen un oficio de
entrega dirigido al Auditor Superior del Estado de México, el cual debera contener bajo protesta de
decir verdad la siguiente leyenda “que la informacién contenida en los medios 6pticos que
acompanan al mismo, es copia fiel de la original que obra en los archivos de esa entidad
municipal, haciendo referencia que la documentacién comprobatoria y justificativa generada se
pone a disposicion del Organo Superior de Fiscalizacién, para la revision correspondiente”.

El oficio referido debera ser firmado por:
En los Ayuntamientos:

Presidente.

Tesorero.

Secretario.

Director de Obras Publicas o titular de la unidad administrativa equivalente.

En los Organismos Operadores de Agua:

Director General.

Director de Finanzas.

Comisario.

Director de Obras Publicas o titular de la unidad administrativa equivalente.

En los Sistemas para el Desarrollo Integral de la Familia:
o Presidenta (e).
o Director.
e Tesorero.
En los Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte:
o Director.
e Tesorero, Director de Finanzas o titular de la unidad administrativa equivalente; o bien, se

deberan sujetar a lo dispuesto por el decreto que los crea asi como su reglamento interno.

La informacion que se integra en los informes debera certificarse por los siguientes servidores
publicos:

En los Ayuntamientos:

e Por el Secretario del Ayuntamiento y por el Tesorero.
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En los Sistemas para el Desarrollo Integral de la Familia:
e Por el Tesoreroy por el Director General.
En los Organismos Operadores de Agua:

e Por el servidor publico que cuente con dichas atribuciones conforme a su normatividad
interna o por el Secretario del Ayuntamiento o por Notario Publico.

En los Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte:

e Por el servidor publico que cuente con dichas atribuciones conforme a su normatividad
interna o por el Secretario del Ayuntamiento o por Notario Publico.

En los demés organismos publicos auxiliares de caracter municipal:

e Por el servidor publico que cuente con dichas atribuciones conforme a su normatividad
interna o por el Secretario del Ayuntamiento o por Notario Publico.

Asi mismo, debera remitir 8 discos compactos para enero y 6 para los meses subsecuentes, en 2
tantos que se deberan copiar cuidando que no exista ningun espacio entre el numero de archivo y
su descripcion con la siguiente informacion:

Disco 1 “Informacién Patrimonial (Contable y Administrativa) y para el Sistema Electronico
Auditor (Archivo txt)

1.1 Estado de Situacion Financiera (Formato pdf);

1.2 * Anexo al Estado de Situacion Financiera (Formatos pdf y xIs);

1.3 Estado de Actividades Mensual (Formato pdf);

1.4 Estado de Actividades Acumulado (Formato pdf);

1.5 Estado de Variacion en la Hacienda Publica (Formato pdf);

1.6 Estado de Flujos de Efectivo (Formato pdf);

1.7 Estado de Cambios en la Situacion Financiera (Formato pdf);

1.8 Estado Analitico del Activo (Formato pdf);

1.9 Estado Analitico de Deuda y Otros Pasivos (Formato pdf);

1.10 Balanza de Comprobacion a Nivel Mayor (Formatos pdf y xIs);

1.11 Balanza de Comprobacion Detallada (Formatos pdf y xIs);

1.12 Informe sobre Pasivos Contingentes (Formato pdf);

1.13 Diario General de Pdlizas (Formato pdf);

1.14 Conciliaciones Bancarias: Caratula de la Conciliacién, Relacién de las Partidas en
Conciliacion y Estado de Cuenta Bancario (Formato pdf);

1.15 Andlisis de antiguedad de saldos (Formato pdf);

1.16 Relacion de Documentos por Pagar (Formato pdf);

1.17 Informe de depuracion de obras en proceso 2013 y anteriores (Formato pdf);
1.18 Notas a los Estados Financieros (Formato pdf);

1.19 **Estado Analitico de Ingresos Presupuestales Integrado (Formatos pdf y xIs);
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1.20 **Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Integrado (Formatos pdf y
xls);

1.21 Catalogo de Cuentas (Archivo plano de texto)

1.22 * Catalogo de Pdlizas (Archivo plano de texto)

1.23 Sistema de Avance Mensual de Ramo 33 SIAVAMEN (Formato pdf);

1.24 Archivos XML: Ingresos, Egresos y Nomina (Formato xml); y

1.25 Reporte de Ingresos de Gestion (Formato xIs).

1.26 Reporte de Cobranza Mensual (Formatos pdf y xIs);

1.27 Reporte de Cobranza Diario (Formatos pdf y xIs);

1.28 Diario de Ingresos (Formatos pdf y xIs); (El que emita su Sistema de Ingresos que
como minimo contenga Numero de Recibo, Concepto del Ingreso, Monto, Recargos,
Multas, Subsidios, Descuentos, Condonaciones, Importe total)

1.29 **Padron General de Contribuyentes (Formato xIs);

1.30 Manuales de Politicas y Procedimientos (Formatos pdf )

1.31 Depreciacion (.pdf)

* Nota 1: En los apartados 1.2 y 1.22 se debera detallar en la pdliza el concepto del registro u

operacion realizada.

** Nota 2: La informacién a la cual hacen referencia los apartados 1.19, 1.20 Unicamente sera
remitida por los Ayuntamientos, en lo referente al apartado 1.29 deberé ser presentado por los
Ayuntamientos y Organismos Operadores de Agua.

*** Nota 3: Proporcionar el padrén de contribuyentes considerando los conceptos que sean
aplicables a la Entidad de acuerdo a lo dispuesto en Articulo 1 de la Ley de Ingresos de los

Municipios del Estado de México del ejercicio 2016.

Nota 4: Se deberan remitir los Estados de Cuenta Bancarios originales proporcionados por la
Institucion Bancaria, digitalizados por el anverso y reverso. No se consideraran validos para
efectos de la fiscalizacion los emitidos por la banca electronica. En caso de cancelacion de las
Cuentas Bancarias deberan anexar el oficio emitido por la Institucién Bancaria correspondiente en

el mes que se realice.

Nota 5: Los formatos en los que no se refleja informacion deberan enviarlos con la leyenda “sin

movimientos”.
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Nota 6: Para el caso de los Ayuntamientos que tengan convenio con el GEM para el cobro del
impuesto predial, deberan integrar el informe de importes recaudados y servicios bancarios, la
relacion de depositos correspondientes a la recaudacion, la conciliacion efectuada; asi como el
padron de contribuyentes especificando la parte que administra el GEM y en su caso el

Ayuntamiento.

Nota 7: Las Entidades deberan remitir los Manuales de Politicas y Procedimientos autorizados de
las siguientes areas: Caja, Adquisiciones, Ingresos y Egresos unicamente en el informe de enero

Nota 8: La informacién requerida en el punto1.31 Depreciacion, debe ser presentada por todas las
Entidades Fiscalizables, asi mismo se debera presentar los papeles de trabajo de manera
electrénica (.xIs y .pdf) que incluyan el calculo realizado por la Entidad para este concepto.

Nota 9: Referente a la integracion de los archivos .xml, éstos deberan clasificarse en carpetas

como se muestra en la siguiente imagen:

Ingresos
Egresos
Archivos Honorarios
XML
L. Personal
Némina de Base

Eventual,
Asimilables

i
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En la presentacion de la informacién para el sistema electrénico auditor archivo .txt, para las entidades que registran su contabilidad bajo
otro sistema, se deberan crear los dos archivos planos de texto, bajo las siguientes especificaciones técnicas:

Se requiere extraer del sistema contable 2 archivos planos de texto; el primero refiere a las cuentas contables y el segundo a las pélizas,
la estructura técnica es la siguiente:

ARCHIVO PLANO DE TEXTO DE CUENTAS CONTABLES ARCHIVO PLANO DE TEXTO DE POLIZAS
- LETRA C (INDICA QUE ES EL CATALOGO DE CUENTAS CONTABLES) H -
- NUMERO DE ENTIDAD DE 4 DIGITOS, H -
1ER. DIGITO INDICANDO EL TIPO DE ENTIDAD :
O AYUNTAMIENTO
2 ORGANISMO DE AGUA
3 ORGANISMO DESCENTRALIZADO DIF
4 IMCUFIDE
5 MAVICI i
2DO AL 4TO. DIGITO INDICANDO EL NUMERO DE LA ENTIDAD, COMO SE
INDICA EN EL MANUAL PARA LA PROGRAMACION Y H

LETRA P (INDICA QUE ES EL CATALOGO DE POLIZAS)
NUMERO DE ENTIDAD DE 4 DIGITOS,
1ER. DIGITO INDICANDO EL TIPO DE ENTIDAD
0 AYUNTAMIENTO
2 ORGANISMO DE AGUA
3 ORGANISMO DESCENTRALIZADO DIF
4 IMCUFIDE
5 MAVICI
2DO AL 4TO. DIGITO INDICANDO EL NUMERO DE LA ENTIDAD, COMO SE
INDICA EN EL MANUAL PARA LA PROGRAMACION Y
PRESUPUESTACION MUNICIPAL H PRESUPUESTACION MUNICIPAL
- EJERCICIO (ANO EN FORMATO DE 4 DIGITOS) H -

R EJERCICIO (ANO EN FORMATO DE 4 DIGITOS)
- MES (FORMATO DE 2 DIGITOS) : - MES (FORMATO DE 2 DIGITOS)
EJEMPLO.... | EJEMPLO....
C0101201301, EN ESTE CASO SERIA EL AYUNTAMIENTO DE TOLUCA, : P0101201301, EN ESTE CASO SERIA EL AYUNTAMIENTO DE TOLUCA,

O=AYUNTAMIENTO,
101=TOLUCA

2013 =ANO
01=MES (ENERO)

CONTENIDO

1 2 3 45 6 7 8

| Ll

11010000000020000000000001""JUAN ARMANDO AGUILAR CASTILLO"["1101000000002"|3|"D"|"R"|"A"|715057.7

Clase

ONONAWNR

Saldo

Naturaleza

Tipo de cuenta

[ ~oExceper mas pE sopiGiTos | Tipo de péliza <
Numero cuenta < Numero de poéliza b DIARIO
Descripcion (No se deben incluir comillas dentro del Concepto, Ejem... “JUAN ARMANDO “AGUILAR” CASTILLO") Dia |E g‘c(‘;;EESSC?S
Cuenta Mayor Mes CP CUENTAS POR PAGAR
Nivel ACREEDORA Afo CH POLIZAS DE CHEQUES
B

ACUMULATIVA O
DE REGISTRO

inicial (verificar que el Saldo inicial corresponde con la Balanza de
Comprobacién del Disco No. 1 y verificar que los decimales
se separen con punto(.))

de cuenta

ACTIVO
PASIVO

CAPITAL = PATRIMONIO

VENTAS INGRESOS PROPIOS
COSTOS DE VENTAS

COSTOS DE OPERACION

COSTO INTEGRAL DE OPERACION
OTROS GASTOS

OTROS INGRESOS

PROV DE IMPUESTOS PTUE
ORDEN

0~ TMIZEH<0T>

O=AYUNTAMIENTO,
101=TOLUCA

2013 =ANO
01=MES (ENERO)

CONTENIDO

o1 1 1 |

"|"05"|"6007 DO013800008010110000003704"|5|"PAGO DE LAS FACT 7898,7488,5183 Y2575."[2|7072.00

N

ge+—"*
T

g0

ge—s

Numero de cuenta contable
Referencia

Concepto (No se deben incluir comillas dentro del Concepto, Ejem. "PAGO DE LAS FACT “7898",7488,5183 Y2575")
Tipo de movimiento (Cargo o Abono)

Importe (Verificar que los decimales se separen con punto(.))

POONOUAWNR

o

ES EL MISMO
NUMERO EN LOS
DOS CASOS
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Para las entidades que registran su contabilidad bajo el Sistema Progress, la extraccién de los archivos de auditoria se extraen en el

menu principal, opcion utilerias y en la opcion genera auditoria como se muestra en la siguiente pantalla:

Version 9.1D.0

1. Se indica el periodo que se desea extraer.

M <Exporta Archivos > Q@@

Seleccione el mes
presione el boton Correcto

Correcto I

CONTADURIA GENERAL GUBES .., <y
UNIDAD DE SISTEMAS E IMF(  coga saicos
SISTEMA DE CONTABILIDAD PAR,  cantio de mes

POLOTITLAN Saldos iniciales

ESTADO DE MEXICO

Catalogos Cuentas Presupuesto Rep. Presupuesto Polizas Afectacion Consultas Reportes Reportes Graficos [[LZiE08 Parametros  Salir

8

SECRETARIA DE FINARY Aste meresién PERIODO FISCAL: 2008
@ Compromiso

Polizas cierre

Acumulacion de saldos
Genera partidas presupuestales
Impresion cheque poliza
Mantenimiento a usuarios
Datos de impresién

‘Ajuste numero de polizas
Carga de cuentas 5001,6004, etc
(Carga Pres, Egresos.

(Carga Pres. Ingresos

Valida Concepto Polza

Datos Municipio
Exporta Informacion

Genera Audttoria

2. En esta pantalla se muestran los dos archivos generados por el
sistema, los cuales deberdn ser enviados en un cd, indicando la

entidad, municipio y el periodo:

Informacion

i

Los Archivos Exportados son
c0034200801.txt p0034200801.txt

Estos dos archivos son lo que se envian grabados en un CD, indicando la entidad y municipio
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Disco 2 “Informacion Presupuestal de Bienes Muebles e Inmuebles y de Recaudacién del
Impuesto Predial y Derechos de Agua”

2.1
2.1.1.
2.1.2.
2.1.3.
2.1.4.
2.1.4.1.
2.1.4.2.
2.1.5.
2.1.6.
2.1.7.
2.1.8.

2.1.9.
2.1.10.
2.1.11.
2.1.12*%,
2.1.13%,
2.1.14.

2.2.
2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.
2.2.4.
2241
225
2.25.1.

2.2.6.
2261

INFORMACION PRESUPUESTAL

Archivo de texto plano de Ingresos (10000201600)

Archivo de texto plano de Egresos (E0000201600)

Archivo de texto plano de Avance de Metas de Actividad por Proyecto (AM0000201600)
Archivo de texto plano de Reconduccion y Actualizacién Programética — Presupuestal.
Dictamen de Reconduccion de Egresos (DRE0000201600)

Dictamen de Reconduccion de Metas de Actividad por Proyecto (DRMA0000201600)
Archivo de texto plano de Avance de Programa Anual de Obra (APAO0000201600)
Estado Comparativo Presupuestal de Ingresos (PbRM09b)(PDF)

Estado Comparativo Presupuestal de Egresos (PbRM10c) (PDF)

Dictamen de Reconduccion y Actualizacién Programética Presupuestal para Resultados
(Digitalizado con Firmas)

Estado Analitico de Ingresos (PDF)

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Capitulo del Gasto (PDF)
Notas a los Estados Presupuestales. (PDF o Word)

Archivo de texto plano Catélogo de Cuentas (C0000201600)

Archivo de texto plano Catélogo de Pdlizas (P0000201600)

Formato de Control de Remantes

INFORMACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
Cédula de Inventario de Bienes Muebles (Excel)
Cédula de Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo (Excel)
Cédula de Inventario de Bienes Inmuebles (Excel)
Inventario General de Bienes Muebles (PDF y Excel)
Archivo de texto plano de Inventario General de Bienes Muebles (IGBM0000201600)
Inventario General de Bienes Muebles de Bajo Costo (PDF y Excel)
Archivo de texto plano de Inventario General de Bienes Muebles de Bajo Costo
(1IGBMBC0000201600)
Inventario General de Bienes Inmuebles
Archivo de texto plano de Bienes Inmuebles (IGBI0000201600)

2.2.7. Hoja de Trabajo para la Conciliacion Fisico Contable (PDF y Excel)

2.2.8 Conciliacién Fisico Contable del Inventario de Bienes Muebles (PDF y Excel)

2.2.9 Balanza de Comprobacion Detallada (Unicamente las cuentas de bienes muebles e
inmuebles).

2.2.10.

Acta del Comité donde presentan los resultados del levantamiento fisico de bienes

muebles (digitalizada) (sélo en Junio y Diciembre)

2.2.11.

Bitacora de visita o actas del levantamiento fisico de inventarios (digitalizadas)
(Solo en junio y diciembre)
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2.3. INFORMACION DE LA RECAUDACION DE PREDIO Y AGUA

231 Formato para proporcionar informacion mensual sobre la Recaudacion del Impuesto
Predial (PDF)

2.3.1.1. Archivo de texto plano de Recaudacién del Impuesto Predial (RIPO000201600)

2.3.2. Formato para proporcionar informacién mensual sobre la Recaudacion por Derechos de
Agua Potable (PDF)

2.3.2.1. Archivo de texto plano para proporcionar informacion mensual sobre la Recaudacion por
Derechos de Agua Potable (RDAP0000201600)

NOTA PARA INFORMACION PRESUPUESTAL:

v' Si realiza reconduccién de los Egresos o Metas deberan incluir el dictamen de
reconduccion digitalizado con firmas, asi como los archivos de txt correspondientes.

v' En el punto 2.1.12* y 2.1.13* que corresponden al catalogo de cuentas y poélizas en txt
debera integrar la misma informacion al disco No. 2 de los informes mensuales.

v" De las notas a los Estados Presupuestales debera contener la informacion relevante que
sirva para su andlisis

2.1. INFORMACION PRESUPUESTAL

Para la entrega de la informacién en el archivo de texto plano “.txt”, las entidades que registran su
contabilidad con otro sistema, diferente al de Contabilidad Gubernamental (PROGRESS), deberan
crear dichos archivos, bajo las especificaciones de estos lineamientos.

En los archivos “.txt” de Egresos y del Avance de Metas Fisicas, se incluirdn todos los proyectos
que utilizara la entidad municipal de manera corrida y en orden ascendente, conforme a la
estructura programdtica publicada en el Manual para la Planeacién, Programacién vy
Presupuestacion Municipal vigente. En el caso de las metas fisicas se deberdn numerar
consecutivamente de acuerdo al proyecto que pertenecen.

En el archivo “.txt” del Avance del Programa Anual de Obra, debera incluir todas las obras que se
consideraron en el Programa Anual de Obra, en el caso de que exista ampliacion o reduccién de
recurso y/o creacién, cancelacion de las obras, se reflejard en el archivo antes mencionado,
informando a este Organo Técnico las justificaciones respectivas dentro del apartado 2.1.11 que
corresponde a las Notas a los Estados Presupuestales.

De los archivos “.txt” del Dictamen de Reconduccion de Egresos y de Metas deberan incluir la
justificacibn de los movimientos realizados en el formato de Notas de Reconduccion y
Actualizacion Programética — Presupuestal el cual debera estar debidamente firmado antes de
digitalizarse en PDF.

Algunos casos pueden ser:

> Por lacancelacidon o reduccion de metas y presupuesto:

25



Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero i tr'ull‘
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Este se refiere a la descripcion del porqué de la modificacion de metas y presupuesto, sefialando,
si ya se cumplié con el objetivo del proyecto, si existe una economia presupuestal o bien si dejo
de ser prioridad el cumplimiento de las metas del o los proyectos en cuestion.

TJPor la reasignacion de recursos y metas a otro proyecto, ya sea de nueva creacion o ya
existente:

Especificar el impacto que tendra con la agregacion de las metas y de los recursos o el impacto de
no ampliar sus recursos y metas.

2.2.  INFORMACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

En los informes de enero a diciembre deben presentar las siguientes cédulas Unicamente con los
movimientos de alta o baja del mes que corresponda, en formato Excel.

e Cédula de bienes muebles
e Cédula de bienes muebles de bajo costo
e Cédula de bienes inmuebles

Todas las cédulas deben estar debidamente requisitadas en todas las columnas, presentadas en
una sola pestaia y de manera progresiva sin dejar espacios en blanco, anotando al final de la
cédula el total del saldo por cuenta utilizada, los cuales deben estar debidamente conciliados con
los que refleja la balanza de comprobacion en el saldo final al mes presentado.

Adicionalmente deben presentar en formato PDF, Unicamente la primera y Ultima hoja de cada
cédula debidamente firmada por quienes la Ley determina, de la misma manera, la Hoja(s) de
Trabajo para la Conciliacion Fisico-Contable y las Conciliaciones Fisico Contable del Inventario de
Bienes Muebles, las actas deberan de contener firmas autégrafas de los que en ellas intervinieron.

2.3.  INFORMACION DE LA RECAUDACION DE PREDIO Y AGUA
Dichos formatos se presentaran debidamente firmados previos a su digitalizacion en PDF; asi

mismo los archivos de texto plano se enviaran mensualmente respetando las columnas que se
indican en el apartado de caracteristicas de los archivos.
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Ingresos (Formato txt)

El archivo se nombrara - 10000201600.txt

00 Indica el mes

2016 Indica el
ejercicio fiscal

| identifica que es el

Ingreso
" dentificar la Entidad 000 ndica el nimero de la de la
Clave para identificar la Entida Entidad *Nota: En apego al articulo 304 fraccion 1l. Del
0para el ayuntamiento Cddigo Financiero del Estado de México.

2 para el Organismo Operador de Agua
3 para el Organismo Descentralizado DIF

4 para el Instituto Municipal de Cultura . .z .
Fiica Estimacion de los ingresos por cada una de sus
fuentes
1.- Cuenta (4 Columnas)
2 de la ta (1C )
3.- Ley de Ing; imada (1 C )
4.-mporte de las Ampliaci Efectuadas (1 C )
5.- Importe de las i Ef (1C )
6.- Ley de Ingresos Modificada Anual (E+A-R) (1 Columna)
7.- Ley de Ingresos del mes Modificada (1 Columna)
8.- Ley de Ing| del mes R dada (1 C: )
9.- Ley de Ingresos al mes Modificada (1 Columna)
10-- Ley de Ing al mes D (1C )
11.- Ley de Ing al mes (1C
12-Ley de Ingresos por Ejecutar (1 Columna)
13 - Fuente de Financiamiento por la
cual se va a obtener la recaudacion
v
] y 10000201600: Bloc He notas
Edicién ¥ Formato  Ver Ayuda 3, \ A 4 v v

DE INGRESOS ESTIMAD. 1132761777 16925 49 % 3

INGRESOS-I" 133467082 TaSae7O82 T 47 SE00 T 192761777 T 107440839 0 '245363900 61T 485316025 43 Ejemplo:

Ingresos de Gestion"|"274 1"0""0""274113796"11788623"T I"0"|"218589449

T oo 685607 71"6079447 16" 18541544 1+|-0"["17 1041240 46-|"24578057 51~
puesto sobre Ios Ingresos"["0"["0"["O"I"O" OO0 T"O"T"O" "0
puesto sobre 108 Ingresos*|"0""0"|"0"|"0""0"|"0"|"0"["0"|"0"["0"]
“IImpuesto sobre I0s Ingresos"|"0"["0"["0"|"0"|"0"["0"|0"|"0"["0"|"0"T H i1
e I B e e G o Para identificar la clave de fuente de

kg Btk -Faanaarzs aar-
.02"|"og;":";;idr:‘ G ’5’“”“’“""""S’ﬁ;&”'3“96“'22”’“ Vo a Gomimo 0 5505 .U.J.is“lii‘iz.i's;’.b.. ssrarsterar oy | s financiamiento correspondiente a los
Froo PATTO T

Impuesto Sobre 1a
"Impuesto Sobre la

\ ingresos obtenidos por impuestos se

|"impuesto Sobre la

pu;'gl::zi??:;:.‘z'::;“‘;E“;"':r"T”i?”if”i?“é‘.’i.”i.”i.”i?l.“'. i anotara 1.1 que refleja los Ingresos por
e st e Impuestos o Derechos Municipales

10"
L | "0"["0"["0"["0"|"0"|"0" x
1"0"|"0"["0"[ 00"
A‘:cescnos de Impueslus (35304827 0"[-0" 135304821 12034671057 236 47"|-0552858""0"|1 3688403 937157921 93
“4117""001" "|"135630482"]"0"|"0"|"13530482"|"1120348"|"1067236.47""95628568" 13688403.93"-167921.93""
4117700 1"|"007" "™ de ey "0"|"0"|"13530482"|"11202348"|"1057236.47"|"9552:
“4117"|"001""007"| \“\Mulla T 2317]"0"]"0"] 8317 837|"368723.54"|"1469880"|"0"| 4848723 817"
a1 . l|uu . 11 96"["0"|"0"|"11022096"| 881767 "|"587486._41"|"7925903"| .

La clave de fuente de financiamiento sdlo

3"TGastos de 6n|"408: 408555"|"28598"["111026.52"|"14 I"-861361.19°"1.1"

FirToorTooro0s o por i b Chedues o0 T 010101 a1 00116987 816587 &1 1 se vera reflejada en el cuarto nivel
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Archivo: Ingresos de texto plano (10000201600.txt)

1. Cuenta: Se anotara la clave del concepto conforme a la Ley de Ingresos de los Municipios del
Estado de México, para el ejercicio fiscal correspondiente, el cual se debe requisitar identificando
los conceptos globales y las cuentas que integren estos conceptos, es decir de lo general a lo
particular.

2. Concepto de la cuenta: Se anotara la denominacion del concepto de ingresos.

3. Ley de Ingresos Estimada: En esta columna se refleja el Presupuesto Autorizado Anual.

4. Importe de las Ampliaciones Efectuadas: En esta columna se reflejan las adiciones al
Presupuesto Autorizado por los conceptos que lo conforman.

5. Importe de las Reducciones Efectuadas: En esta columna se reflejan las disminuciones al
Presupuesto Autorizado por los conceptos que lo conforman.

6. Ley de Ingresos Modificada Anual (E+A-R): En esta columna se refleja en el Presupuesto
Autorizado Anual las ampliaciones y restando las reducciones.

7. Ley de Ingresos del mes modificada: En esta columna se presenta el presupuesto autorizado
(incluidas las ampliaciones y reducciones) del mes por los conceptos que lo conforman.

8. Ley de Ingresos del mes Recaudada: En esta columna se refleja el presupuesto recaudado
del mes.

9. Ley de Ingresos al mes Modificada: En esta columna se refleja el ingreso autorizado
(incluidas las ampliaciones y reducciones) acumuladas al mes.

10. Ley de Ingresos al mes Devengada: En esta columna se refleja el ingreso devengado
acumulado al mes.

11. Ley de Ingresos al mes Recaudada: En esta columna se refleja el ingreso recaudado
acumulado al mes.

12. Ley de Ingresos por Ejecutar: En esta columna se refleja el ingreso recaudado acumulado al
mes.

13. Fuente de Financiamiento: Colocar el nimero de clave de la fuente de financiamiento que
corresponda a la obtencion del recurso.

28



252, Organo Superior de Fiscalizacion

N, Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero i :rro-'
\ oﬂ;&' Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Ao ggév Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO

% El archivo se nombrara: 10000201601.txt donde | identifica los Ingresos, los siguientes
cuatro digitos (0000) al nimero de entidad municipal (en caso de organismos sera 2000,
3000, etc.), seguido del aflo (2016) y por ultimo al mes que corresponde, si se reportara el
mes de enero el digito seria (01)

% Sin encabezados.
% Cada campo debera iniciarse y cerrarse con comillas (*”), y cada columna debera

separarse con el simbolo pipe (|) Ejemplo de lo correcto “Impuestos”|”125”| debera
contener las columnas que se indican para el archivo (sin aumentar o disminuir).

% Cuando no exista importe en la columna, se incluird el cero.

% Deberéa incluir todas las cuentas del catalogo del ingreso, aun cuando no se presenten
importes.

<+ No deberd contener dentro de las columnas simbolos o caracteres diferentes a los
numéricos (Ejemplo: % $?).

% Para las columnas del concepto de las cuentas, no debera incluir comillas (*”) dentro del
concepto, ya que es un delimitador para los campos del archivo. Ejemplo: de lo incorrecto
Participaciones “Aportaciones” y transferencias.
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Egresos (Formato txt)

El archivo se nombrara E0000201600.txt

00 Indica el mes

E identifica que es el
Egreso

2016 Indica el
ejercicio fiscal

Clave para identificar la Entidad
000 Indica el ndmero de la de la

0 para el ayuntamiento Entidad
2 para el Organismo Operador de Agua
3 para el Organismo Descentralizado DIF
4 para el Instituto Municipal de Cultura Fisica
10 Presupuesto de Egresos Autorizado Anual
1.4 lidad B ick (R ) 11 Ampliaciones Realiza
2 -Poblacion beneflclada (1 Columna) 12 Rerturdiones Realizadac
. ‘a4 -Dependencla ASuﬁar @ Columna) 13 Presupuesto Anual Modificado (PA+A-R)
5.- Fil F Prog ) progl y Proy (6 Coll 14 Presupuesto Comprometidoa la Fecha de Corte
6.-Fuente de Fil iami (1 Col ) 15 Presupuesto Devengado 3 1z Fecha de Corte
7.-Capi‘lulo (1 Columna) 16 Presupuesto Pagado 2 la Fecha de Corte
.- Cuenta (Concepto Partida Genenca y Partida Especifica) (1 Columna) 17 Presupuesto del Mes Modificado
9.-C F del C. Partida Genérica o Partida Especifica) (1 Columna) 18 Presupuesto del Mes Ejercido
138 Presupuesto Modificado 3 Mes
1 Colu r Concepto 20 Presupuesto Fercido 3l Mes
po i P 21pre 0 porEjercer

E0000201600: Bloc de notas
18 19

Formato Ver Ayuda

10
129578"|"124058.2"["124058.2"|"1129578.0
REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE"["
Dietas "o

1 12 13

01"["03"|"01
""01"1"03"|"01
01"["03"["01

01
01T
01

I 1"o17
I “I"01°
I 1017
1"01]"03"["01"|"01"] Dietas"|
"01"["03"["01"["0 1" Haberes’
0 1"01]"03"["01"|"01" I
o7 "01"1"03"["01"["0 1" (i Sueldos base al personal permanente 7266"|"20089"["59570"|"47 1935 8"["537266"|"128667 8"
0 "01"1"03""01"["0 1" (i Sueldo base"|"775992"]"0"" '471936.8""537266"|"128667.8"
b "01"["03"["01"["0 1" I Otro sueld
0 "01"1"03""01"["0 1" (i Hora clase’
0" "01"["03"["01"["0 1" I X T"0"|"0"["0"["0"|"0"|"0"["0""0"|"0"|"0"|"0" 0"
0 1"01]"03"["01"|"01" (i 0"|"0"|"0"["0""0"|"0"|"0" " ""0""0"
0" 1"01"["03"["01"["0 1" I 1aboral en el ["0"["0"["0"|"0"|"0"["0""0"|"0"|"0"["0"[ 0”0’
0 1"01"|"03""01"["0 1" (i por laboral en el 1"0"["0"["0"|"0"|"0"["0""0"|"0"|"0"["0""0"[O"
O 1"01"["03"["01"["01""01""01"] 1200""REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO" 36252 2"|"0"|"36252.2"["0"|"0"|"29252 2"|"14000"|"-7000"|"36262.2"["29252 2"|"7000.0"
o 1"01|"03"["01"|"01["01"["01"]
o 1"01"["03"["01"["01"["01""01"]
o 1"01|"03"["01"|"01["01"["01"]
0 "01"["03"["01"["01"["01""01"]
4} 1"01]"03"["01"["01["01"["01"] ueldos y salarios compactados al personal eventual "36262.2"["0"["36252.2"|"0"|"0"|"29262.2"["14000"|"-7000"|"36252. 2"| "29262.2"|"7000.0"
0" 1"01"["03"["01"["01"["01""01"] Becas para medicos 1"0"["0""0"|"0"|"0"["0""0"|"0"|"0"|"0"["0"|"0"
LX) 1"01°|"03"["01"|"01""01"["01"] por servicios de caracter social
0" 1"01"["03"["01"["01"["01""01"] por servicio social”|"0"["0"|"0
4) 1"01|"03"["01"|"01"01"["01"] alos de los y de los patrones en Ia"["0"|"0"]" “"0"["0"["0"|"0"|"0"|"0"["0"[ 0"
0" 1"01"1"03"["01"["0 1" I "C a "0"["0"["0"["0"|"0"|"0"["0"["0"["0"| 0" | 0”0
‘0"["100"|"AD0"[*100"["01"["03"["0 101" ( REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES"|"352086"|"87806"["14000"|"426892"|"0"|"0"|"278608"|"43751" | 10462"["267816"|"278608"|"147284"
0"|"100"|"A00"|"100""01"|"03"|"01"|"01"|" I “I"Primas por afios de servicio efe: 1"500"|"250"|"4500"|"3825""2175"]
'0"["100"|"AD0"["100"["01"["03""01"|"01"|"01"|"01"] Prima por afio de servicio”|"6000" "3826"|"500"|"260"|"4500""3825"["2175"
0"|"100"|"AD0"["100""01"["03"["01"|"01"|"01"|"01 "|"Prima de ["0"["0"["0"|"0"|"0"["0""0"|"0"|"0"["0"["0"| 0"
'0"["100"|"AD0"["100"["01"["03"["01"|"01"|"01"|"01"] Prima adicional por permanencia en el servicio™|"0"|"0"["0" 0”0
0"|"100"|"A00"|"100""01"["03""01"|"01"|"01"|"01"" Primas de y de fin de afio"|"19759: 1"0"|"771517|"-13700"|"0"["64144""77151"|"106447"
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Archivo: Egresos de texto plano (E0000201600.txt)

Localidad Beneficiada: Se anotara el numero (clave) de la poblacion, comunidad o
colonia en la que se desarrollara el proyecto, de acuerdo a la informacion vigente, en caso
de beneficiar a toda la poblacion se colocara 0.

Poblacién Beneficiada: Se anotara el porcentaje de la poblacion a la que se impacte con
el proyecto.

Dependencia General: Cddigo de la dependencia general, de acuerdo al catédlogo de
dependencias generales vigente. La cual este realizando el proyecto, (este campo no
podré presentarse sin datos).

Dependencia Auxiliar: Codigo de la dependencia auxiliar, de acuerdo al catéalogo de
dependencias auxiliares vigente, la cual este realizando el proyecto (este campo no podra
presentarse sin datos).

Finalidad, Funcion, Subfuncion, Programa, Subprograma y Proyecto: Se refiere a los
codigos de Finalidad, Funcion, Subfuncion, Programa, Subprograma y Proyecto, de
acuerdo al catalogo de estructura programéatica vigente, (correspondera a 12 digitos).

Fuente de Financiamiento: Se anotara el codigo de acuerdo al catalogo de fuentes de
financiamiento vigente.

Capitulo: Se anotara la clave del capitulo segun el clasificador por objeto del gasto.

Cuenta: Se anotara la clave numérica de las partidas de gasto (Partida Genérica y
Especifica), conforme al clasificador por objeto del gasto vigente.

Concepto (Nombre del Capitulo, Partida Genérica o Partida Especifica: Se anotara la
denominacion del rubro del gasto correspondiente, de acuerdo al clasificador por objeto
del gasto vigente.

Presupuesto Autorizado Anual: En esta columna se refleja el Presupuesto Autorizado
Anual.

Ampliaciones Realizadas:

En esta columna se reflejaran las adiciones al Presupuesto Autorizado por los conceptos
que lo conforman.

Reducciones realizadas:

En esta columna se reflejardn las disminuciones al Presupuesto Autorizado por los
conceptos que lo conforman.

Presupuesto anual Modificado (PA+A-R):

31



Organo Superior de Fiscalizacion

Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

En esta columna se refleja en el Presupuesto Autorizado Anual, las ampliaciones y
restando las reducciones al mismo.

Presupuesto Comprometido a la fecha del reporte: En esta columna se reflejara el
Presupuesto comprometido acumulado al mes.

Presupuesto Devengado a la fecha del reporte: En esta columna se reflejara el
Presupuesto del cual se tiene registrado una cuenta por pagar.

Presupuesto Pagado a la fecha del reporte: En esta columna se reflejarq el
Presupuesto pagado acumulado al mes.

Presupuesto del mes Modificado: En esta columna se reflejara el Presupuesto
Autorizado (incluidas las ampliaciones y reducciones) del mes.

Presupuesto del mes Ejercido: En esta columna se reflejara el Presupuesto ejercido del
mes.

Presupuesto Modificado al mes: En esta columna se reflejard el Presupuesto
Autorizado (incluidas las ampliaciones y reducciones) acumulado al mes.

Presupuesto Ejercido al mes: En esta columna el resultado del Presupuesto de Egresos
Comprometido mas el Devengado y el Pagado al mes.

Presupuesto por Ejercer: En esta columna se reflejara la diferencia entre el Presupuesto
Autorizado Anual Modificado y el total del Presupuesto Ejercido al Mes, mostrando la
disponibilidad de presupuesto con el que se cuenta.

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO

% Sin encabezados.

% Para la Localidad Beneficiada solo se incluirdn claves y no texto. (Evitar dejar
espacios en blanco).

% Para la codificacion de la estructura programética deberd incluir el cero a la izquierda
cuando se presente un digito.

% Deberd incluir los importes de cada uno de los niveles utilizados para presentar los
datos acumulados. Cada campo debera iniciarse y cerrarse con comillas (“”), y cada
columna debera separarse con el simbolo pipe (|)

% Ejemplo correcto “Servicios Personales”|”123"|" 345" |

< Deber4 contener las columnas que se indican para el archivo (sin aumentar o
disminuir).

% Cuando no exista importe en la columna, se incluir el cero.

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero i W
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No deberd contener dentro de las columnas simbolos o caracteres diferentes a los
numeéricos (Ejemplo: % $7?), en la columna donde se refleje porcentaje, se debera
anotar sélo el numero, es decir, evitar el simbolo (%) Ejemplo de lo incorrecto “100%” |

Ejemplo incorrecto “ Servicios Personales”|"$ 123" | $345" |

Para las columnas del concepto de la cuenta, no deberé incluir comillas (*”) dentro del
concepto, ya que es un delimitador para los campos del archivo. Ejemplo de lo
incorrecto “Transferencias a Organismos “ Auxiliares” y “Subsidios” a Municipios”
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Avance Trimestral de Metas de actividad por Proyecto (Formato txt)

El archivo se nombrara - AMO0000201600.txt

AM identifica que es el avance
trimestral de metas de actividad por

00 Indica el mes

provecto B e PRI AR b
Clave para identificar la Entidad ?O“d dlndica el numero de la de la
0 para el ayuntamiento Fntjda
2 para el Organismo Operador de Agua

3 para el Organismo Descentralizado DIF
4 para el Instituto Municipal de Cultura Fisic

i)
Solumna)
o e TG e | S OIUmnGa )
4.-Dependencia Auxiliar (1 Columna)
B -Finalidad, Funcidn, Sub Funcidn, Programa, Sub Programa, Proyecto (& Columnas)
6.-Mo. de Actividad (1 Columna)
7.-Descripeidn de la Actividad (1 Columna)
| 8.-Unidad de Medida (1 Columna)
9.- Meta Programada Anual (1 Columna)
10.- Metas Fisicas Programadas para &l Periede (1 Columna)
11.= Avance del Periodo {1 Columrna)
| 1Z.-varacion absolita
13.- Variaciédn relativa (8 columnas)
14.- Avance Acumulado a la Fecha (1 Columna)
18.- variacion absoluta
16.- Variacion relativa (8 columnas)

r b 4 v
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Archivo: Avance Trimestral de Metas de actividad por Proyecto
AMO0000201600.txt

Localidad Beneficiada: Se anotard el nimero (clave) de la poblacién, comunidad o
colonia en la que se desarrollara el proyecto, de acuerdo a la informacién vigente.

Poblacién Beneficiada: Se anotara el porcentaje de la poblacion a la que se impacte con
el proyecto.

Dependencia General: Codigo de la Dependencia General, de acuerdo al Catalogo de
Dependencias Generales vigente, la cual este realizando el proyecto, (este campo no
podra presentarse sin datos)

Dependencia Auxiliar: Cédigo de la Dependencia Auxiliar, de acuerdo al Catalogo de
Dependencias Auxiliares vigente., la cual este realizando el proyecto, (este campo no
podra presentarse sin datos).

Finalidad, Funcidon, Subfuncién, Programa, Subprograma y Proyecto: Se refiere a los
coédigos de Finalidad, Funcion, Subfuncién, Programa, Subprograma y Proyecto, de
acuerdo al catalogo de estructura programatica vigente, (correspondera a 12 digitos)

No. de actividad: Numero consecutivo de la actividad con relacion al proyecto que se esté
realizando.

Descripcion de la actividad: Se anotara la descripcion de cada una de las actividades
relevantes del proyecto. Es importante sefialar que en este espacio deberan ser
consideradas soOlo aquellas actividades de caréacter sustantivo que se reflejen en
logros para el cumplimiento del proyecto correspondiente, debiendo evitar la
programacién de metas adjetivas o aquellas que no tengan relacion directa con el alcance
de dicho componente o actividad.

Unidad de medida: Se colocara la expresion con la cual es susceptible de medir el
producto o resultado de cada categoria programatica (proyecto). Su determinacién debe
proporcionar elementos de juicio al responsable, a fin de que pueda ejercer un mejor
analisis y evaluacién de los resultados establecidos como meta.

Meta Programada Anual: Se anotaran los valores que se espera registren las variables,
para el cierre del ejercicio fiscal, de acuerdo a la unidad de medida determinada (son las
metas programadas para ejecutar en el ejercicio fiscal).

Metas Fisicas Programadas para el Periodo: Se anotara la cantidad programada de las

metas que se vayan a realizar por cada una de las acciones durante el periodo (trimestre
reportado).
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Avance del periodo: Se anotara la cantidad alcanzada de las metas durante el trimestre.

Variacion absoluta: Resulta de las metas programadas del trimestre menos las metas
alcanzadas del trimestre.

Variacion relativa: Se refiere a la variacién porcentual, para obtener el resultado se divide
el avance de metas trimestral entre las metas programadas del trimestre por 100.

Avance acumulado a la fecha: Se anota la cantidad alcanzada del trimestre que se
informa agregando los resultados de trimestres anteriores del mismo ejercicio anual.

Variacion absoluta: Resulta del programado anual menos el avance acumulado anual de
las metas.

Variacion relativa: Resulta del avance porcentual trimestral acumulado entre el
programado anual por cien.

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO
% Sin encabezados.
% Para la Localidad Beneficiada sélo se incluiran claves y no texto.

% Para el numero de accidon debera ser la numeracién consecutiva por cada proyecto
realizado.

% Para la codificacibn de la estructura programatica debera incluir el cero a la
izquierda cuando se presente un digito.

% Cada campo debera iniciarse y cerrarse con comillas (*”), y cada columna debera
separarse con el simbolo pipe (|)

Ejemplo correcto “Realizar pavimentacion de calles”|"calle”|"5” |
» Para las columnas donde se coloca la Descripcion de la Accion y la Unidad de
Medida, no debera incluir comillas (“”) dentro del texto, ya que es un delimitador
para los campos del archivo.

Ejemplo incorrecto: “se realizaran jornadas “informativas” en el municipio”|.
» Deberd contener las columnas que se indican para el archivo (sin aumentar 6
disminuir).
» Cuando no exista cantidad en la columna, se incluira el cero.
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» No deberéa contener dentro de las columnas simbolos o caracteres diferentes a los
numéricos (Ejemplo:, % $ ?).

» “Realizar pavimentacion de calles”|” %" |50 %" |

» En la columna donde se refleje porcentaje, se debera anotar sélo el nUmero, es
decir, evitar el simbolo (%)

» “Realizar pavimentacion de calles”|”200"|"50 %" |
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3, “°°°EM2" Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales
Dictamen de Reconduccion de Egresos (Formato txt)
El archivo se nombrara DRE

201 GOQ,txt

) )
DRE identifica que o | e 00 Indica el mes
es el Dictamen de i 2016 Indica el
Reconduccion de AR . . —
Egresos | clerddofial Nota: Este archivo Unicamente

se incluird en el mes que exista
- reconduccion y  actualizacién
Indica el nimero de la de la A4
g rogramatica resupuestal.
0 para el ayuntamiento Entidad pD g 2 p p
2 para el Organismo Operador de Agua ( IsCO )

3 para el Organismo Descentralizado DIF
4 para el Instituto Municipal de Cultura Fisica

Clave para identificar la Entidad

1.-Dependencia General (1 Columna)
2.-Dependencia Auxiliar (1 Columna)
3.-Finalidad, Funcién, Sub funcién, Programa, Subprograma y Proyecto (6 Columnas)
4.-Fuente de Financiamiento (1 Columna)
5.-Capitulo (1 Columna)
6.- Partida Especifica del Gasto (1 Columna)
7.- Presupuesto Anual Autorizado (1 Columna)
8.- Presupuesto Por Ejercer (1 Columna)
9.- Ampliar/Asignar (1 Columna)
10.-Cancelar/Reducir (1 Columna)
11.-Autorizado Modificado (1 Columna)

v

3 Y — E=SECE )
7 |DRE0000201600: Bloc de notas ¥ =
Archivo _Edicionf Formato Ver Ayuds ¥ v v v
Ty "710510. 80" "128667.80"|"0.00" 65933.80" -
T |2 400 6252.20"
1 26110. 00
i iy - » o 87806.00™
301" "1280.05" | "-698694. 20" >00"1"0.00" | "2175.05"
107" "4000.00" | "-697564. 25" .| "] %3305 . 00"
101" “1000. 00" | "-700868. 57" “1%0.00" | "1568. 00"
. 3 3 "4000.00" | "-702436. 93 i 1 00"'"4567.00"
~1.1" "0.00" | "~707103. 93" |
101" "13000.00" | "-696570. 93" "10649.00"
~1.1" “1100101.00" | "1 71064960, 00"
. 00 2130500500
101" "] "196112. 00"
"101" I *17675. 00"
i 0 Gy -1691742.93"|" "1"1113528.00"
"1.1" "22805270.93" | "239464. 4o"|"o 00" | "583000. 40"
"1.1" "23388271.33"| 0. 00" | "263525.00" | "156878. 00"
"101" *-3408850. 33" | 0. 00" | "450000. 00" | "328208. 00"
- W -3737058.33"|"62912.00"|"0.00" | "146141.00"
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Archivo: Dictamen de Reconduccion de Egresos DRE0000201500.txt

Dependencia General: Se anotara la dependencia general que esté ejecutando el proyecto al cual
se le va aplicar la reconduccion.

Dependencia Auxiliar: Se anotara la dependencia auxiliar que esta ejecutando el proyecto al cual
se le va aplicar la reconduccion.

Finalidad, Funcion, Subfuncion, Programa, Subprograma y Proyecto: Se anotara la estructura
programatica a la que se le reduce o fortalece con recursos.

Fuente de Financiamiento: Se anotara el codigo de acuerdo al catadlogo de Fuentes de
Financiamiento vigente.

Capitulo: Se anotara la clave del capitulo segun el clasificador por objeto del gasto.

Partida Especifica de Gasto: Se anotara la denominacion del rubro del gasto correspondiente, de
acuerdo al clasificador por objeto del gasto vigente.

» Presupuesto anual Autorizado: Se refiere al monto autorizado anual inicial del proyecto al
que se le cancelan, reducen, amplian o asignan recursos.

» Presupuesto por Ejercer: Se refiere al monto de recursos que al momento de realizar la
solicitud de adecuacion presupuestaria no se hayan ejercido.

» Ampliacién/Asignar: En esta columna se refleja el Proyecto al que se va a fortalecer
mediante asignacion de recursos.

Cancelar/Reducir: En esta columna se refleja el Proyecto al que se le reducen recursos.

Autorizado Modificado: En esta columna se refleja el Egreso Anual Autorizado del
proyecto que resulte después de la autorizacion y aplicacion de los movimientos de
cancelacion, reduccion, ampliacion y asignacion de recursos.
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CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO

Sin encabezados.

Para la codificacion de la estructura programatica debera incluir el cero a la izquierda
cuando se presente un digito.

Cada campo debera iniciarse y cerrarse con comillas (“”), y cada columna debera
separarse con el simbolo pipe (| ) Ejemplo “A00”|” 102" |"01”

Debera contener las columnas que se indican para el archivo (sin aumentar 6 disminuir).

Cuando no exista cantidad en la columna, se incluira el cero.

No deberad contener dentro de las columnas simbolos o caracteres diferentes a los
numéricos (Ejemplo:, % $ ?). “1000”|”1131" |” $5000”
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Dictamen de Reconduccion de Egresos (Formato txt)

El archivo se nombrara DRMA0000201 B\QQ.tXt

v\

RN A 3 56 Tndicavel ) o
DRMA identifica que 2016 Indica el trimestre Nota: Este archivo Unicamente se
es el Dictamen de ejercicio fiscal i irs i i
Reconduccion (= | InC|UIra en, el trlmeStre que . eX|§:[a
Metas reconduccion y actualizaciéon
000 Indica el ndmero de la programatica presupuestal. (Disco 2).

Clave para identificar la Entidad de la Entidad

0 para el ayuntamiento

2 para el Organismo Operador de Agua

3 para el Organismo Descentralizado DIF

4 para el Instituto Municipal de Cultura Fisica

1.-Dependencia General (1 Columna)

2.-Dependencia Auxiliar (1 Columna)

3.-Finalidad, Funcién, Sub funcién, Programa, Subprograma y Proyecto (6 Columnas)

4..Numero de Accion de Proyecto (1 Columna)

5.-Descripcion de Accion (1 Columna)

6.- Unidad de Medida (1 Columna)

7.- Meta Anual (1 Columna)

8.- Acciones Realizadas al Periodo (1 Columna)

9.- Crear/Incrementar (1 Columna)
10.-Cancelar/Reducir (1 Columna)

11.- Modificada (1 Columna)

12.- Calendario Modificado

v (4 Columnas)

v Y l_‘_\

DRMA0000201600: Bldc de|notas

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda v 1l ——— '+‘
"A01"["103"|"01"|"08"|"03"|"01"|"01"|"03"|"1"|" Realizacion de boletines para difusion y comunicacion institucional”|"boletines"|"412"|"0"|"0"|"94"|"118"|"6"|"6"|"6"|"100"
"A02"|"102"|"01"|"02"|"04"|"01"|"01"|"02"|"1"|"Otorgar asesorias juridicas "|"asesorias”|"204"|"2"|"0"|"44"|"60"|"4"|"4"|"6"|"50"
"B00"["B0O1"["01"["03"["05"|"01"|"01"|"04"|"363"|"Condiliaciones realizadas"|"Conciliaciones”|"20"|"2"["0"|"4"|"12"|"0"|"0"|"2"|"10"
"D00"["109"["01"|"08"|"01"["01"|"03"|"02"|"11"|"Otorgar certeza juridica a la poblacion”|"Certificaciones”|"6001"|"1500"|"999"|"0"|"9000"|"3000"|"3000"|"3000"|"0"
"D00"["138"["01"|"05"|"02"|"06"|"03"|"01"|"1"|"Realizacion de expedientes para el control del patrimonio y normatividad”|"Expedientes”|"18"|"1"|"0"|"1"|"11"|"3"|"3"|"3"|"2"
"E00"["E00"|"01"["05"|"02"|"06"|"04"|"01"|"1"|"Realizar documentacion normativa para el desarrollo institucional”|"Documentos”|"231"|"0"|"0"|"66"|"31"|"30"|"30"|"1"|"0"
"M00"|"155"|"01"["08"|"01"|"01"["01"|"01"|"1"|"Asesoria juridica a habitantes del municipio”|"habitantes”|"210"|"5"|"0"|"19"|"155"|"25"|"25"|"25"|"80"
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Archivo: Dictamen de Reconduccion de Metas de Actividad por Proyecto (Trimestral)
DRMA0000201600.txt

Dependencia General: Se anotara la dependencia general que esté ejecutando el proyecto al cual
se le va aplicar la reconduccion.

Dependencia Auxiliar: Se anotara la dependencia auxiliar que esta ejecutando el proyecto al cual
se le va aplicar la reconduccion.

Finalidad, Funcion, Subfunciéon, Programa, Subprograma y Proyecto: Se anotara la estructura
programatica que sera afectada por la reconduccion

Namero de Accidn de Proyecto: Numero consecutivo de la accion con relacion al proyecto.

Descripcion de Accion: Se anotara la descripcion de cada una de las acciones a quien se le va
aplicar la reconduccion.

Unidad de Medida: Se colocara la unidad de medida de la meta a la cual se le vaya aplicar la
reconduccion.

Meta Anual: Se refiere a las metas que se tienen en el Programa Anual vigente, al momento de
formular el dictamen.

Acciones realizadas al periodo: Se anota la cantidad alcanzada al trimestre al momento de
formular el dictamen.

Crear/Incrementar: Se registraran los incrementos en el nUmero de metas programadas o la
inclusion de metas nuevas.

Cancelar/Reducir: Se registraran las reducciones a las metas programadas o la cancelacion de
las mismas.

Modificada: En esta columna se refleja la propuesta de adecuacion de la programacion anual de
la meta.

Calendario modificado: Esta columna refleja en el caso de existir propuesta de modificacion de la
programacion anual de las metas, debera anotar el nuevo calendario trimestral de la misma,
considerando que este se debe adecuar a partir del trimestre en que se haga la solicitud de
adecuacion, si no existe solicitud de adecuacion de la programacion anual de la meta el calendario
serd el que quedo establecido en el archivo de texto plano Calendarizacion de Metas de Actividad
por Proyecto (CM00002016.txt).
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CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO

Sin encabezados.
Para el nUmero de accién debera ser la numeracion consecutiva por cada proyecto.

Para la codificacion de la estructura programatica deber& incluir el cero a la izquierda
cuando se presente un digito.

Cada campo debera iniciarse y cerrarse con comillas (“”), y cada columna debera
separarse con el simbolo pipe (|)

Para las columnas donde se coloca la Descripcion de la Accion y la Unidad de Medida, no
deberd incluir comillas (“”) dentro del texto, ya que es un delimitador para los campos del
archivo. Ejemplo: Bitdcoras por “unidad” de transporte.

Debera contener las columnas que se indican para el archivo (sin aumentar 6 disminuir).
Cuando no exista cantidad en la columna, se incluira el cero.

No deberad contener dentro de las columnas simbolos o caracteres diferentes a los
numeéricos, ejemplo (:, % $ ?).

En la columna donde se refleje porcentaje, se deberd anotar sélo el nUmero, es decir, evitar
el simbolo (%).
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El archivo se nombrara -

Avance del Programa Anual de Obras (Formato txt)

es el

Obras

APAQO identifica que
Avance del
Programa Anual de

Clave para identificar la Entidad

| 0O para el ayuntamiento

4 para el Instituto Muni

1.- Finalidad, Funcioén, Sub Funcion, Programa, Sub Programa, Proyecto (Clave Programatica 6 Columnas)

2.-Fuente Financiamiento (1 Columna)
3.-No. de Control (1 Columna)

4.-Nombre de la Obra (1 Columna)

Tipo de Ejecucion (1 Columna)

6.-Ubicacién (1 Columna)

7.- Poblacién Beneficiada (1 Columna)
8.- Tipo de Adjudicacion (1 Columna)

2 para el Organismo Operador de Agua
| 3para el Organismo Descentralizado DIF
ipal de Cultura Fisica

2016 Indica el
ejercicio fiscal

000 Indica el nimero de la
de la Entidad

APAO0000201600.txt

00 Indica el mes

Nota:

9.- Presupuesto Anual Autorizado (1 Columna)
10.-Monto Ejercido Programado del periodo
11.- Monto Ejercido del Perlodo
12, Fisico P

15.-

Este archivo unicamente
se incluira cada trimestre y sol6
lo reportaran aquellas entidades
que hayan programado obra para
ejecutar en el ejercicio fiscal.

de la Obra
13.- Variacion Absoluta

14.- Monto Ejercido
Acumulado a la Fecha

vance Fisico

Porcentual Acumulado
16.- Variacion Absol

v

=027 | =

¥
NN

pOOnOOD

v
b4
'
EEEEN]
Triiiiiiiay

o
®
'

99
na

o

i1

i
it

Ay

99
Lt

02~

poOnOEInnnnnnOONOND

IR RN NNn)

D R A e M R INOSEMTLTAROZYCONST
C. ALTANQUED!

erm\na(ﬁ’deen(eﬂ\en adode’

Prriiiiiiiiiiii ity
o

S Taac 1 oo
ncementadodeacalchact sc1d
ncementadodecallesinnombr

adodecalleprincipal™

B S i NI eSS M o T I v

ISTRACIZN™ | “SANTIAGO!

1720678.01" | =8¢

. 90"
~235348. ol"l"zy

9999597
Sass.

2:90,173331
‘“l"zczr 10

0.00"
176.00"

199.60"

007 |"0.00"

“iT24s

9. 80- -5,

57397
32823, 3371
33099

25°7"e13622 52

9.zs"| 299972:6871-293. 997

i
17299999.97" | "1
4267 2.1
00%1-0. “133:
$9408.02" | ~4133
1082135067 1732

-35%17120.95
~175771333. 657171
"97.427|"1473.37"

04”

= 17255200.00
995,94 | “72.50" | "22000.06

s7e>

71. 86"

1952123372128 05~

6~ |
3. 9 :.z:—rnzas 0271723385 1022
€3353 3071739, 9371 747. 707

00" [~ ~0.00%1~0.

00" 1729896.47"1799.65"1"103.

53~

1 Columna por
concepto

44



Organo Superior de Fiscalizacion

2 loae
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero \ g Sdey

Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Archivo: Avance de Programa Anual de Obra (Trimestral) APAO0000201600.txt

Finalidad, Funcién, Sub funcién, Programa, Subprograma y Proyecto: Se refiere a los codigos
de Funcion, Subfuncion, Programa, Subprograma y Proyecto, de acuerdo al catalogo de estructura
programatica vigente.

Fuente de Financiamiento: En este renglon se anotaran el codigo de la fuente de financiamiento
con la que se financiara la obra.

No. de Control: Se anotara el nimero de obra que fue asignado previamente mediante oficio de
autorizacion de recursos.

Nombre de la Obra: Se describird el nombre de la obra publica a ejecutar.

Tipo de Ejecucion: Se debera anotar si la obra publica se ejecutara por contrato, administracion o
sera mixta.

Ubicacioén: Se describira la localidad y ubicacion exacta de la obra a realizar.

Poblacion Beneficiada: Se refiere al nimero de habitantes de la comunidad, localidad o
municipio que se vean beneficiadas con la ejecucion de la obra publica de que se trate.

Tipo de Adjudicacion: este apartado se anotara si la obra programada y a ejecutar fue asignada
por licitacion publica por invitacién restringida o por adjudicacion directa.

Presupuesto Anual Autorizado: Se anota el recurso anual autorizado para la ejecucion de la
obra publica.

Monto Ejercido Programado del Periodo: Se anotara el monto programado de la obra por
ejercer para el trimestre.

Monto Ejercido del Periodo: Se anotara el monto ejercido de la obra del trimestre.

Avance Fisico Porcentual de la Obra: Se reflejara el porcentaje fisico de la obra publica en el
periodo trimestral que se emita el reporte.

Variacion absoluta: Resulta del monto programado por ejercer para el trimestre menos el monto
ejercido del trimestre.

Monto Ejercido Acumulado a la fecha: Se anota el monto ejercido del trimestre, agregando los
resultados de trimestres anteriores del mismo ejercicio fiscal.

Avance Fisico Porcentual Acumulado: Se reflejara el porcentaje fisico del trimestre agregando
los resultados de los trimestres anteriores del mismo ejercicio fiscal.
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Variacion absoluta: Resulta del presupuesto anual autorizado menos el monto ejercido
acumulado a la fecha.

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO
Sin encabezados.

Para la codificacion de la estructura programatica debera incluir el cero a la izquierda
cuando se presente un digito.

Cada campo debera iniciarse y cerrarse con comillas (“”), y cada columna debera
separarse con el simbolo pipe (| ).

Para las columnas donde se coloca Nombre de la Obra, Tipo de Ejecucion, Ubicacion, y
Tipo de Adjudicacion, no debera incluir comillas (*”) dentro del texto, ya que es un
delimitador para los campos del archivo. Ejemplo: ampliacion de la linea y red de energia
eléctrica en la localidad de “ Santiago Acutzilapan” paraje “San Antonio”.

Debera contener las columnas que se indican para el archivo (sin aumentar 6 disminuir).

Cuando no exista cantidad en la columna, se incluira el cero.

No deberad contener dentro de las columnas simbolos o caracteres diferentes a los
numéricos, ejemplo:, % $ ?).

En la columna donde se refleje porcentaje, se deberd anotar solo el nimero, es decir, evitar
el simbolo (%)
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Recaudacion por Derechos de Agua Potable (Mensual) (Formato txt)

El archivo se nombrara RDAP0000201600.txt

Este archivo aplica para los Organismos
........................................ S5 indica dl mes .
APAO identifica que . 2016 ndicael Operadores de Agua y Ayuntamientos que no
es el Avance del { ejercicio fiscal cuenten con Organismo Operador de Agua.
Programa Anual de EA——— . . i .
Obras (Si el ayuntamiento tiene Organismo
000 indica el nimero de la Operador de Agua presentara el archivo con
Clave para identificar la Entidad dela Fntidad la |eyenda sin movimiento)
0 para el ayuntamiento

2 para el Organismo Operador de Agua

1.-No de tomas mensuales (1 Columna)
2.-Servicio de agua (1 Columna)
3.-Conexion y Reconexiones (1 Columna)
4.-Alcantarillado (1 Columna)
5.- Drenaje (1 Columna)
6.- Recargos (1 Columna)
7.- Multas (1 Columna)
8.- Gastos de Ejecucion (1 Columna)
9.- Otros (1 Columna)
10.- Indemnizaciones (1 Columna)
11.- Recaudaciéon Mensual (1 Columna)
12.- Recaudacion Acumulada (1 Columna)
13.- No de Tomas de afios Anteriores (1 Columna)
14.- Servicios de Aguas (1 Columna)
15.- Conexion y Reconexiones (1 Columna)
16.- Alcantarillados (1 Columna)
17.- Drenajes (1 Columna)
18.- Recargos (1 Columna)
19.- Multas (1 Columna)
20.- Gastos de ejecucion (1 Columna)
20.- Otros (1 Columna)
20.- Indemnizaciones
(1 Columna)

21.-Recaudacion de aiios Anteriores
(1 Columna)

22.-Recaudacion Acumulada 2016
+ Afios Anteriores (1 Columna)

L A 4 \ 4 Y VY A 4 A 4 A 4

B, 4 4 v A Y
RDAP0000201600: Bloc de notas

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda

"10"|"2303043.69" | "106215" | "679004.70" | "176640. 10" | "10390.21%| "43241.95" | "11241.90" | "1215089.18" | "0" | "4544866.73" | "48262232. 30" | "25"| "93347713.02" | "3312898.71" | "20327166.36" | "6671786.24" | "1451437.61" | "1675783.92" | "562432.43"| "67897365.58" | "0"| "184456102.21"| "232718334.51"
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Archivo: Recaudacion por los Derechos de Agua Potable (Mensual) RDAP0000201600.txt

Identificador: Conceptos que integraran lainformacion de la recaudacion de derechos de
agua 2016

No. de tomas: Sefialar en la columna respectiva el numero de tomas correspondiente a la
recaudacion de los derechos de agua del ejercicio 2016.

Servicios de Agua: Sefalar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida por
este concepto en el mes y el acumulado; determinado en el articulo 129 fraccion | del Codigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Conexiones y Reconexiones: Sefalar en la columna respectiva el importe de la recaudacion
obtenida por este concepto en el mes y el acumulado; determinado en el articulo 129 fraccién | del
Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Alcantarillado: Sefialar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida por este
concepto en el mes y el acumulado; determinado en el articulo 129 fraccion | del Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios.
Drenaje: Sefalar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida por este
concepto en el mes y el acumulado; determinado en el articulo 129 fraccion | del Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios.

Recargos Sefialar en la columna respectivas el importe efectivamente percibido en el mes y el
acumulado como indemnizacién por falta de pago oportuno.

Multas: Senalar en la columna respectivas el importe efectivamente percibido en el mes y el
acumulado por concepto de multas.

Gastos de Ejecucion: Sefalar en la columna respectiva el importe percibido en el mes y el
acumulado por gastos de ejecucidén generados por los requerimientos.

Otros: Sefalar en la columna la recaudacion por otros no reflejados en este cuadro.
Indemnizaciones: Sefialar en las columnas respectivas el importe percibido en el mes y el
acumulado por el 20% de la cantidad que deben pagar los contribuyentes por la devolucion de
cheques.

Recaudacién Mensual: Es el total del importe de la recaudacién obtenida en el mes.

Recaudaciéon Acumulada: Se anota la recaudacion del mes, agregando el importe de la
recaudacion de los meses anteriores del mismo ejercicio fiscal.
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Conceptos que integraran la informacion de la recaudacién de derechos de agua de afios
anteriores

No. de tomas: Sefialar en la columna respectiva el numero de tomas correspondiente a la
recaudacion de los derechos de agua de afios anteriores .

Servicios de Agua: Sefialar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de los
afios anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Conexiones y Reconexiones: Sefalar en la columna respectiva el importe de la recaudacion
obtenida de los afios anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio
correspondiente.

Alcantarillado: Sefialar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de los
afios anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Drenaje: Sefialar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de los afos
anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Recargos: Sefialar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de los afios
anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Multas: Sefalar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de los afos
anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Gastos de Ejecucion: Sefialar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de
los afios anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Otros: Sefalar en la columna la recaudacion por otros no reflejados en este cuadro.

Indemnizaciones: Sefalar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de los
afios anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Recaudacién de Afos Anteriores: Es la suma de todos los conceptos antes mencionados, cabe
sefalar que estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Recaudacién Acumulada 2016 + Aflos Anteriores: Es el resultado de la recaudacién acumulada
2015 mas el total de la recaudacién de afos anteriores.
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CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO

% Ejemplo, para nombrar la Recaudacion por Derechos de Agua en el municipio de Toluca
del mes de Febrero la codificacion seria: RDAP0101201602.txt

% Sin encabezados.

% Cada campo debera iniciarse y cerrarse con comillas (*”) y cada columna debera
separarse con el simbolo

* pipe (|).
% Deberéa contener las columnas que se indican para el archivo (sin aumentar 6 disminuir).
% Cuando no exista cantidad en la columna, se incluiré el cero.

<+ No debera contener dentro de las columnas simbolos o caracteres diferentes a los
numeéricos (Ejemplo, % $ ?)

Nota: este archivo sélo aplicara para Ayuntamientos y Organismos Operadores de Agua. (Si el
ayuntamiento cuenta con Organismo Operador de Agua el obligado a presentar el archivo sera el
Organismo Operador de Agua)
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Recaudacion del Impuesto Predial (Formato txt)

El archivo se nombrara RIP0000201600.txt

00 Indica el mes
RIP identifica que es i 2016 Indica el
la Recauchcion; oct | ejercicio fiscal Se inclurA en el disco 2
Impuesto Predial D .
Bl *resupussioe ; mensualmente, aplicando solamente
000 Indica el nimero de la para ayuntamlentos

Clave para identificar la Entidad de la Entidad

0 para el avuntamiento

1.-No de Cuentas del mes (1 Columna)

2.-Impuestos (1 Columna)

3.-Recargos (1 Columna)

4.-Multas (1 Columna)

5.- Gastos de Ejecucion (1 Columna)

6.- Otros (1 Columna)

7.- Indemnizaciones (1 Columna)

8.- Recaudacion del mes (1 Columna)

9.- Recaudacion Acumulada (1 Columna)

10.- No de Cuentas de Afos anteriores (1 Columna)

11.- Impuestos (1 Columna)

12.-Recargos (1 Columna)

13.- Multas (1 Columna)

14.- Gastos de Ejecucion (1 Columna)

15.- Otros (1 Columna)

16.- Indemnizaciones (1 Columna)

17.- Recaudacion de Afos
Anteriores (1 Columna)

18.- Aflos Anteriores (1 Columna)

v v A 4 v v v v \ 4 . v v v v

\ 4 h 4
‘ RIP0000201600: Bloc de notas
Archivo Edicién Formato Ver Ayuda
‘ ‘ "7"]1"18602531.46™ | 59674 | "162324" | "0" | "3089976.61" | "©" | "320320.58" | "15735560.85" | "15" | "2613424.78" | "962864.90" | 1133026 | 9932 | "1630711.53" | "©" | "3@88536.15" | "21215956.24"
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Recaudacién del Impuesto Predial (mensual) RIP0000201600.txt

Identificador: Conceptos que integraran la informaciéon del impuesto predial 2016

No. de cuentas: Sefialar en la columna respectiva el numero de cuentas correspondiente a la
recaudacion de los derechos de agua del ejercicio 2016.

Impuesto: Sefialar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida en el mes y el
acumulado por impuesto predial.

Recargos: Sefalar en la columna respectiva el importe efectivamente percibido en el mes y el
acumulado como indemnizacién por falta de pago oportuno.

Multas: Sefialar en la columna respectiva el importe efectivamente percibido en el mes y el
acumulado por concepto de multas.

Gastos de Ejecucion: Sefalar en las columnas respectivas el importe percibido en el mes y el
acumulado por gastos de ejecucion.

Otros: Sefalar en la columna la recaudacion por otros no reflejados en este cuadro.
Indemnizaciones: Sefialar en las columnas respectivas el importe percibido en el mes y el
acumulado por concepto del 20% que deben pagar los contribuyentes por la devoluciéon de
cheques.

Recaudacién del Mes: Es el total del importe de la recaudacion obtenida en el mes.

Recaudaciéon Acumulada: Se anota la recaudacion del mes, agregando el importe de la
recaudacion de meses anteriores del mismo ejercicio fiscal.

Identificador: Conceptos que integraran lainformacion del impuesto predial de afios
anteriores

No. de cuentas de afios anteriores: Sefialar en la columna respectiva el numero de cuentas
correspondiente a la recaudacion de los derechos de agua de afios anteriores del ejercicio 2016.

Impuesto: Sefialar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de los afos
anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Recargos: Sefialar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de los afios
anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Multas: Sefalar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de los afios
anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.
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Gastos de Ejecucion: Sefialar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de
los afios anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Otros Sefialar en la columna la recaudacion por otros no reflejados en este cuadro.

Indemnizaciones: Sefalar en la columna respectiva el importe de la recaudacion obtenida de los
afos anteriores, estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Recaudaciéon de Afios Anteriores: Es la suma de todos los conceptos antes mencionados, cabe
sefialar que estas cifras no cambian ya que han sido reportadas en el afio correspondiente.

Recaudacién Acumulada 2016 + Afios Anteriores: Es el resultado de la recaudacién acumulada
2016 mas el total de la recaudacion de afios anteriores.

CARACTERISTICAS DEL ARCHIVO

% Ejemplo: para nombrar la Recaudacion por Impuesto Predial en el municipio de Toluca del
mes de Febrero la codificacion seria: RIP0101201602.txt

% Sin encabezados.

% Cada campo debera iniciarse y cerrarse con comillas ( “” ) y cada columna debera
separarse con el simbolo pipe (|)

% Deberéa contener las columnas que se indican para el archivo (sin aumentar 6 disminuir).
«+» Cuando no exista cantidad en la columna, se incluira el cero.

No debera contener dentro de las columnas simbolos o caracteres diferentes a los numéricos (Ejemplo, % $ ?).
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Inventario General de Bienes Muebles (Formato txt)

El archivo se nombrara IGBM0000201600.txt

1GBM identifica que es el
Inventario General de

Clave para identificar la Entidad Bienes Muebles

0 para el ayuntamiento
2 para el Organismo Operador de Agua
3 para el Organismo Descentralizado DIF

4 para el Instituto Municipal de Cultura Fisica de la Entidad

7.-Numero Progresivo (1 Columna)

8.-Numero de Cuenta y Sub cuenta (2 Columnas)

9.- Nombre de la Cuenta y Sub cuenta (2 Columna)

10.- Numero de Inventario (1 Columna)

11.- Numero de Resguardo (1 Columna)

14.-Marca (1 Columna)

A@MI(I&H Formato _Ver Ayuda

CARACTERISTICAS A CONSIDERAR PARA GENERAR EL ARCHIVO

2016 Indica el
ejercicio fiscal

00 Indica el mes

000 Indica el nimero de la

12.- Nombre del Resguardatario (1 Columna)
13.- Nombre del Mueble (1 Columna)

15.- Modelo (1 Columna)
16.- Numero de Motor
17.- Numero de Serie

18.- Estado de Uso

20.- Poliza

1GBM0000201600: @oc de notas

con el

Se incluira en el disco 2 Unicamente
en los meses de Junio y Diciembre
Para la integracién de las columnas
debera considerar el instructivo de
llenado que se encuentira anexo,
aplica para excel y txt.

19.- Factura (Numero, Fecha, Proveedor y Costo) (4 Columnas)

Tipo, Numero y Fecha) (3 columnas)
21.- Recurso (1 columna)
22.- Movimientos (Fecha Alta y Fecha Baja) (2 colum
23.- Area Responsable (1 Columna)
24.- Localidad (1 columna)
25.- Observacion
26.- 1

4 Sin encabezados.

v Cada campo debera iniciarse y cerrarse con comillas (*7) y cada

v Debera las que se indi para el hivo (sin 6 disminuir).
v Cuando no exista importe en la columna, se incluira el cero.

v No debera contener dentro de las [ dife!

a los numéricos (Ejemplo:

pipe (1)

% $ 7).
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Inventario General de Bienes Muebles de Bajo Costo (Formato txt) Se incluira en el disco 2 Unicamente
en los meses de Junio y Diciembre
El archivo se nombrara IGBMBC0000201600.txt Para la integracion dey las columnas
........................... o ?..Indlca o debera considerar el instructivo de
e e llenado que se encuentra anexo,
aplica para excel y txt.

1GBMBC identifica que es
el Inventario General de
Bienes Muebles de Bajo
costo

Clave para ldentificar la Entidad

0 para el ayuntamiento
2 para el Organismo Operador de Agua
3 para el Organismo Descentralizado DIF 000 Indica el nimero de la
4 para el Instituto Municipal de Cultura Fisica de la Entidad

7.-Namero Progresivo (1 Columna)
8..Namero de la partida de egreso (1 Columna)
9.-Nombre de la partida (1 Columna)
10.-Na del i io (1C
11.- Namero de resguardo (1 Columna)
12.- Nombre del resguardatario (1 Columna)
13.- del @ac
14.- Marca (1 Columna)
15.- Modelo (1 Columna)
16.- Namero de serie (1 Columna)

17,- Estado de uso (1 Columna)

18.- Factura (NG Fecha, Costo) (4 C

19.- Poliza (Tipo, Numero, Fecha) (3 Columna)

20.- Recurso (1 Columna)

21 imi

ja) (2 C
22.- Area Responsable (1 Columna)
23.- Localidad (1 Columna)
24, servaciones (1 Columna)

25-Tiempo de vida Gtil
a

26 Depreciacién (. det
periodo, D. Acumulada
(2 Columna)

l | IGBMECOOOO 61600: Bloc de notas
v r

Formato Ver Ayuda

Lching

CARACTERISTICAS A CONSIDERAR PARA GENERAR EL ARCHIVO

v Sin encabezados.
v Cada campo debera iniciarse y cemrarse con comillas () y cada debera con el si pipe (])
v Debera las que se indi para el archivo (sin aumentar 6 disminuir).
e Cuando no exista importe en la columna, se incluira el cero.
v No debera contener dentro de las il o i alos éri (Ejemplo: , % $ ?).
Inventario General de Bienes Inmuebles (Formato txt) Se incluira en el disco 2 Unicamente

en los meses de Junio y Diciembre
Para la integraciéon de las columnas

debera considerar el instructivo de
llenado que se encuentra anexo,
aplica para excel y txt.

55



Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

00 Indica el mes

El archivo se nombrard — IGBI0000201600.i1xt

IBM identifica que es & : 2016 Indica el
Inventario General de : i
Bienes Muebles

Clave para identificar la Entidad ejercicio fiscal

0 para el ayuntamiento

2 para el Organismo Operador de Agua .

3 para el Organismo Descentralizado DIF 000 Indica el nimero de la
4 para el Instituto Municipal de Cultura Fisica de |a Entidad

7.-No de Progresivo (1 Columna)
8.-(No de Cuenta y Sub cuenta (2 Columnas)

S.-Nombre de Ia Cuenta y Sub cuenta (2 Columnas)

10. del (1 Cok >]

11.-Ubicacién (1 Columna)

12.-Localidad (1 Columna)

13.-Medidas y colindancias (norte, sur, oriente y poniente) (4 Columnsas)

14.- Superficie m? (1 Columns)

15.- Superficie Construida m* (1 Columns)

16.-Valor del Inmueble (1 Columns)

17.-Uso (1 Columna)

18.-Clasificacién de Zona (1 Columnsa)

19.-No de Escritura o Convenio (1 Columns)

20.-No del Registro Piblico de la Propiedad (1 Column
21.-Clave Catastral (1 Columns)

22.-Valor Catastral (1 Columna)

26.-Polizas (tipo, nimero |
27.- Movimientos

v
loc de notds

¢
We

v 1GBI00§0201600:

CARACTERISTICAS A CONSIDERAR PARA GENERAR EL ARCHIVO

Sin encabezados.

Cada campo debera iniciarse y cerrarse con comillas (") y cada columna debera separarse con el simbolo pipe (] )
Debera contener las columnas que se indican para el archivo (sin aumentar 6 disminuir).

Cuando no exista importe en la columna, se incluira el cero.

No debera contener dentro de las columnas simbolos o caracteres diferentes a los numéricos (Ejemplo: , % $ ?).

SR SRR
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Disco 3 “Informacién de Obra”

3.1 Cédula Relacién de Obras Planificadas y Realizadas con el Fondo de Aportaciones
para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (solo aplica para Ayuntamientos)

3.2 Informe Mensual de Obras por Contrato (IMOC).

3.3 Informe Mensual de Obras por Administracion. (IMOA)

3.4 Informe Mensual de Reparacién y Mantenimientos (IMROM)

3.5 Informe Mensual de Apoyos (IMA).

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO PARA EL LLENADO
DEL INFORME MENSUAL DE OBRA (DISCO 3)

El Informe Mensual que remiten los entes municipales al Organo Superior de Fiscalizacion se
conforma de seis discos, dentro de los cuales el disco 3 es el correspondiente al Informe de Obra.
Los datos contenidos en este Informe de Obra deberdn estar conciliados previamente con el area
de Tesoreria. Para esto se requiere que cada mes el area contable proporcione copia del anexo al
Estado de Situacion Financiera (correspondiente a la cuenta contable 1235 6 1236 Construcciones
en Proceso en Bienes del Dominio Publico o Bienes Propios, copia de las polizas (Egresos o
Diario), asi como, copia de las facturas tramitadas con su sello de operado (mismas que deberan
ser integradas al Expediente Técnico de Obra).

La estructura que debera presentar el disco 3 de obra es la siguiente:

X Nombre

A o DIGITALIZACION APOYOS ,
L DIGITALIZACION QBRAS POR ADMINISTRACION INFORMACION
= DIGITALIZACION OBRAS POR, CONTRATO DIGITALIZADA
. DIGITALIZACION REFARACIONES Y MANTENIMIENTOS
% INFORMACION DE REP, DE AYANCE MENS, RAMO 33,

B oFIcIo PrES

) INFORMES MENSUALES DE OBRAS POR CONTRATO

) INFORMES MENSUALES MUNICIPALES APCYOS ARCHIVOS EN
) INFORMES MENSUALES MUNICIPALES IMROM EXCEL

B INFORMES MENSUALES MUNICIPALES POR ADMINISTRACION
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Anteriormente existian dos reportes por modalidad uno para las obras en proceso y otro para
obras terminadas, a partir de 2007 se reporta mensualmente en un solo archivo el cual

contiene tanto las obras en proceso como las terminadas.
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Al abrir el archivo la hoja de célculo solicita la autorizacion para habilitar o deshabilitar las Macros
contenidas.
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DeEdsy &B8LRY &R -z -@
¥ €2 23 L © ¥ | B ¥ (@ | ¥eRespondar con cambios... Terminar revisin...
Arial 10 W X S| E=E=E|5 € % o e Damos un

& = = clicala

D4 ——— opcién
e[ icrosoft Exce “ .
& :
S5 eeal prE Habilitar
n—}- : C:yde mario sandovaliformatos v cedulas\programa de reportes mensuales ”
4 | | disco 3\Formatosipresentacion disco 3hinforme mensual municipio de macros
.i.‘,:_' 5 Tolucal INFORMES MEMSUALES DE OBRAS POR CONTRATO, xls contiens
2o | macros.
o| B
<2 fE
.| 8
+ Algunas macros pueden contener virus, Siempre es mas seguro d
0 3 |l pero silas macros son de confianza v las deshabilita, puede p
10 | | funcionalidad.
5 11 -
12| i Deshabilitar macros 1 Habilitar macro [Mas informacian
B |13 ]
e | 14
15

Todos los archivos contienen las mismas ventanas para el llenado de los datos de la entidad
fiscalizable asi como su respectivo instructivo de llenado de cada cédula:
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INFORMES MENSUALES DE OBRAS POR CONTRATO

ENTIDAD FISCALIZABLE NUMERO DEENTIDAD ~ TIPO DE ENTIDAD FISiCALIZABLE

DATOS GENERALES DE LAS PERSONAS QUE INTERVIENEN EN LAINFORMACION

Similar a Director de Obras Piblicas

SELECCIONE EL TIPO DE OBRAS QUE DESEA CAPTURAR

INFORMES POR CONTRATO

Para bonar la informacidn de la pantala, seleccione el botdn "Borar Formato”, Recuerde que si bora [a informacidn, tend que ser capturada
nuevamente. Se \fa utlizar este Boton Gnicamen (e querer elminar i0n del archi

¢ La primera contiene los datos generales del ente la cual deberd ser llenada de la siguiente

manera:

60



Organo Superior de Fiscalizacion e :"r#oI'
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero

S R Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
s Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Entidad Fiscalizable: la celda contiene un listado con el nombre de todos los ayuntamientos asi
como de los organismos de agua, en el cual se debera seleccionar el correspondiente al nombre
de su municipio.

Numero de Entidad: aparecerd al momento de seleccionar el nombre del ayuntamiento u
organismo descentralizado operador de agua.

Tipo de Entidad Fiscalizable: la celda contiene un filtro desplegable en el cual se debera elegir
ya sea municipio u organismo descentralizado operador de agua.

Datos generales de las personas que intervienen en la informacion: para los ayuntamientos
se debera capturar el nombre del Presidente Municipal, Secretario del Ayuntamiento, Tesorero y
Director de Obras (o similar) en la celda correspondiente. En el caso de los Organismos
Descentralizados Operadores de Agua se debera capturar el nombre del Presidente del Consejo,
Director del Organismo, Director de Finanzas, Comisario y Responsable de Obras.

Borrar formato: esta opcion solo se utilizara borrar los datos capturados en esta ventana
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La segunda ventana contiene ligas para desplazarnos a las diferentes

IR A MEN
INICIAL

INFORMES MENSUALES DE OBRAS POR CONTRATO

E OBRAS POR CONTRATO

El contenido de esta cédula pretende concentrar los mas significativos de cada una
de las obras que tienen como caracteristica esta modalidad. ™ informacién comprende
datos relevantes acerca de la Autorizacion, Contratacion, Ejecuciormeeg] como también de ESta Venta‘na’

su Acto de Entrega - Recepcién de cada una de las obras. presenta
_ _ diferentes tipos
Ir al instructivo .
T G — de ligas que

nos permitiran

desplazarnos
de una

ventana a otra

CEDULAS MENSUALES DE OBRAS POR CONTRATO

mencién que los datos particulares de cada f
Cédula General son transferidos a trgue®®de vinculos automaticos a ¢

Cédulas (Reportes) Mensuale lonado al gasto
Ir al Mes de
ENERO JULIO
FEBRERO AGOSTO
MARZO SEPTIEMBRE Ir al instructivo
ABRIL OCTUBRE
MAYO NOVIEMBRE
Cédulas JUNIO DICIEMBRE

Ver 2013

Ir a mend inicial: esta liga permite desplazarnos a la primera ventana que viene siendo el Menu
Inicial del informe.

Ir a la cédula: esta liga permite ubicarnos en la Cédula General del informe en cuestion.
Ir al instructivo: esta liga permite situarnos en el instructivo de llenado de la Cédula General.

Ir al mes de: estas ligas permiten desplazarnos a cada uno de los Informes Mensuales segln
corresponda.

Ir al instructivo: esta liga permite situarnos en el instructivo de llenado de los Informes
Mensuales.

La cédula no es necesario que forme parte de la digitalizacion del Informe Mensual, sin embargo
puede ser impresa por el municipio de acuerdo a las necesidades que se le presenten.
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Esta ventana nos muestra las cédula para cada informe mensual, es importante resaltar que esta
Cédula sera la que el Ayuntamiento Imprimira, recabara las firmas correspondientes (las cuales
deberan ser con tinta color azul) y seré digitalizada para grabarla en el contenido del disco 3.

INFORME GENERAL DE OBRA

ORGANO SUPERIOR DE FISCALIZACION
DEL ESTADO DE HEXICO
SUBDIRECCION DE AUCITORiA D OBRA

INFORME MENSUAL DE 0BRAS POR CONTRATO

OMERE CE MUNCFIOQ DEPENCENC), Nobi; 0 Nom b re y n ﬂ mero d e I m un iC i p i 0

legtesar principal

=

ED THPORTE DL
" INPORTE | IPODE| 50| e, | PERIODODE oBtA
3| CLAEDEOBRA |  NONGREOELAOGRAOACCION | LOCAUDAD | CONTRATO |RECUR | ciceo” o | ESTIMA|  ESTINACION LA(5)
L THOCONYENIO | SO CION (2) [t} MES
= (O [ (o (o) S 0
o
AVIENT ASFATIC
| GUARNICIONS Y BANGUETAS,
101140645 |INTROOUCCION DE  AGUA  POTABLE,( SANTACRUZ 1 a8

4| 0611964508 [ORENAJE SANTARIO, OE LA CALLE) AT2CAPOTZALTO 435404 | FISM 08 . HN‘ 0 91239 62,35821

PROLONGACION VAGUERIA, A PARTIR OE| NGO
LA AY, NICOLAS SAN JUAN HACIA L

Encabezados de la cédula con la
informacion requerida

[MEZCLA ASFALTICA OE LA CALLE JESUS|
GONZALES, ENTRE PAYIMENTO EXISTENTE|
€ IGNACIO  2ARAGOZA;  IGNACIO| COL. HEROES DE §
ZARAGOAZA; ENTRE JESUS GONZALEZ Y|  DEMAYO
PAYIMENTO  EXISTENTE,  1GNACIO|
| ZARAGOZA ENTRE PAVIMENTO EXISTENTE|
Y JUAN A MATEOS,

[PAVIMENTACION CON MEZCLA ASFALTICA)
101111813 [GUARNICIONES Y BANGUETAS, OF LA JOATERED ETAY
8| 106112781308 [CALLE MORELOS ENTRE PAVIMENTO| CUXCONTTLAN ATM61 (FISM 08 -« | BT
EXSTENTE Y LA CALLE DE BAJA YAFN
CALIFORNIA SUR

1501111208
16| 106112120008 26405108

122622101 | FISM 08 .+ [ESTAFN W0n08 10007102 150,16.58

111008

09 6| 624

F TOTALES 14 0BRAS Hitn 26163 40076719

Al momento de imprimir y

utilizando los filtros, la cédula

suusogse  “EE™"  cwonsnen o incluye el nombre y cargo de los
Tesidente Municipal indico ecretario del Agtto. fu ncionarios

L0SDATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE INFORME, SON DATOS CONCILIADOS CON EL AREA DE TESORERIA Y SON COINCIDENTES CON LA INFORMACIC
[XXXIl Y XXXIl DE LA CONST. POLITICA DEL EDO. LIBRE Y SOBERANOD DE MEXICO: ART. 350° FRACC. Ill DEL CODIGO FINANCIERO DEL EDO. DE MEX. ¥ MPID

DISCO 4 “Informaciéon de Némina”

4.1 Nomina general del 01 al 15 del mes (Formato xIs);

4.2 Nomina general del 16 al 30/31 del mes (Formato xIs);

4.3. Reporte de remuneraciones de mandos medios y superiores (Formato xIs);

4.4 Reporte de Altas y Bajas del Personal (Formato xIs);

4.5 Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por concepto de Honorarios (CFDI);

4.6 Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por concepto de némina del 01 al 15 del
mes (CFDI);

4.7 Comprobantes Fiscales Digitales por Internet por concepto de nomina del 16 al 30/31
del mes (CFDI);

4.8 Tabulador de sueldos (Formato xIs);

4.9 Dispersion de Némina (Formato xIs);
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DISCO 5 “Imagenes Digitalizadas”

5.1 Pdlizas de Ingresos con su respectivo soporte documental,

5.2 Pdlizas de Diario con su respectivo soporte documental;

5.3 Pdlizas de Egresos con su respectivo soporte documental;

5.4 Pdlizas de Cheques con su respectivo soporte documental,

5.5 Pdlizas de Cuentas por Pagar con su respectivo soporte documental;

Nota 1: Por cada salida de efectivo, se deberdn integrar los documentos comprobatorios y
justificativos del pago; asi mismo, incluir la documentacion anexa establecida en los Lineamientos
de Control Financiero y Administrativo para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de
México.

Nota 2: Cada disco debera contener exclusivamente la informacién solicitada en los Lineamientos
para la Integracion del Informe Mensual.

Nota 3: Los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (representacion impresa) formaran parte
de la documentacion soporte de cada una de las polizas, tanto de ingresos, como de egresos,
diario, de cheque y cuentas por pagar. Por otra parte, los archivos xml se integraran en el Disco
Nam. 1.

Nota 4: Los recibos de Ingresos deberan contener la informacién detallada del cobro que integren
los conceptos necesarios para realizar los calculos correspondientes de acuerdo a lo siguiente:

A. Predial: Articulo107 al 112 del Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios y
demas normatividad aplicable.

B. Sobre Adquisicion de Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de Dominio de
Inmuebles: Articulo113 al 117 del Cdodigo Financiero del Estado de México y Municipios y
demas normatividad aplicable.

C. Sobre Anuncios Publicitarios: Articulo120 y 121 del Cddigo Financiero del Estado de
México y Municipios y demas normatividad aplicable.

D. Sobre Diversiones, Juegos y Espectaculos Publicos: Articulo122 al 124 del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios y demas normatividad aplicable.

E. De Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado, Recepcion de Caudales de Aguas Residuales
para su Tratamiento o Manejo y Conduccion: Articulo129 al 141 del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios y demas normatividad aplicable.

F. Por Servicios de Panteones: Articulol55 y 156 del Codigo Financiero del Estado de
México y Municipios y demas normatividad aplicable.

G. Por la Expedicion o Refrendo Anual de Licencias para la Venta de Bebidas Alcohdlicas al
Publico: Articulo 159 del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y demas
normatividad aplicable.

Nota 5: Para el caso de Obra Publica, las pdlizas deben de estar acompafiadas de:
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e Dictamen de Adjudicacion emitido por el Comité de Adquisiciones, Arrendamiento,
Enajenacion u Obra.

e Contratos o Convenios.

e Comprobantes Originales.

e En su caso, copia certificada del acta en donde se aprueba el ejercicio del gasto por su
Organo de Gobierno, o equivalente.

e Entre otros documentos que marca el Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del
Estado de México y su reglamento, y las reglas de operacién del recurso ejercido.

o Digitalizar del expediente técnico la siguiente documentacion:

Documento Por Administracién Por Contrato

Acta Constitutiva de COCICOVIy CODEMUN Q) X X
Acta del Consejo (FISM) (D) X X
Acta de Autorizacion de Cabildo (D) X X
Presupuesto de Obra (D) X X
Ficha Técnica 2) X X
“Sistema de” Avance mensual de Ramo 33 ) X X
SIAVAMEN

Dicta_men ylo Autoriz,aci()n del _ Titular para 1) X X
Realizar las Obras segun su Modalidad

Acta de Recepcién de Propuestas (D) N/A X
Acta de Visita al Lugar (D) N/A X
Acta de Junta de Aclaraciones (D) N/A X
Acta de Fallo (D) N/A X
Solicitud de Adquisicion de Material (D) X X
Contrato y Convenios Adicionales y sus Anexos

(Catélogo de Conceptos y Programas por Plazo | (2) N/A X
e Importes).

(F)ig&fgss de Anticipo, Cumplimiento y Vicios 1) X X
Facturas, Pdlizas, Estimaciones y Generadores (2) N/A X
Facturas, Pdlizas, Listas de Raya y Generadores | (2) X X
Bitacora de Obra 2) X N/A
Finiquito 3) N/A X
Aviso de Terminacién de Obra 3) N/A X
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Acta de Entrega Recepcion y de Terminacion de
Obra )

(1) Unicamente en la poliza en la cual se registra el pago del anticipo de la obra o cuando se
inicia la obra por administracion.

(2) En el pago de cada estimacion o avance de obra.

(3) Al término de la obra.

Aunado a lo anterior, las imagenes deben ser indexadas de manera que se permita su vinculacion
con la informacién financiera contenida en el disco nUmero uno del Informe Mensual, de tal forma
que al consultar la citada informacion financiera se pueda visualizar el soporte documental que
justifique los registros contables, ante esto debera usted contar con un software de digitalizacion e
indexacion de la informacion referida con anterioridad.

El indice que se debera integrar para relacionar ambos discos contendra como minimo:

Numero de la entidad municipal;

Consecutivo por movimientos de poliza;

Cuenta mayor, clave de la Dependencia, estructura programatica, naturaleza de la partida o
cuenta de mayor;

4. Subcuenta de mayor (hasta el 5° nivel);

5. Fecha (mes/dia/afio);

6. Tipo de pdliza;

7. Numero de péliza;
8

9

1

wnhE

Concepto (sin puntos, comas, acentos);
. Debe;y
0. Haber.

Todos estos datos se deberan delimitar por PIPES.
Es importante precisar que dichos documentos deben ser escaneados de manera individual. En
caso, de que los documentos contengan informacién en ambas péaginas, se deberan digitalizar

tanto el anverso como el reverso de éstos.

La presentacion del disco 5 se realizar4 en formato SIFE.TXT o en IMAXfile CD con base en la
siguiente estructura técnica:
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Numero de la entidad municipal; TN
Consecutivo por movimientos de pdliza;

Cuenta mayor,

Subcuenta;

SSCTA; Archivo SIFE
SSSCTA; >’

SSSSCTA;

Fecha (mes/dia/afio);
Tipo de poliza;

10. Numero de pdliza; _
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4 5 11 12

T A A N AR A

1102 | 000000001 | 000000001 | | 06/01/05 | E | 1 | Carlos GarciaRomero | 10000 | O | 1 | COO37LTIF

1102 | 000000001 | 000000001 | | | 06/01/05 | E | 1 | Carlos Garcia Romero | 0 | 10000 | 1 | COO371.TIF
Nombre

del archivo
imagen

11. Concepto;
12. Debe;
13. Haber;

Documento soporte (constante); y

15. Archivo de imagen tif.

Consideraciones al generar el Disco 5:

SIFE

ImaxCD

Las iméagenes digitalizadas y el archivo sife.txt debe de estar grabado en raiz del disco
(CD 6 DVD).

Las imagenes no deben de grabarse en archivo comprimido (ZIP 6 RAR).

Los campos 5 6 6 6 7, no se utilizan deben de ir vacios.

El nombre de la imagen digitalizada debe coincidir con el nombre que aparece en el
campo 15 del archivo sife.txt.

Las imagenes deben de ser blanco y negro, a 200 dpi, en formato Multi-Tiff con
extension TIF y compresion 4.

El campo 11 del archivo SIFE.txt, no debe tener comillas.

Verificar que el sistema funcione correctamente.
Verificar que los nombres de las imagenes correspondan con el documento digitalizado.
Verificar que se hayan creado las virtuales correctamente.
Verificar que el disco o cada disco contenga por lo menos la siguiente estructura:
Carpetas: RUNTIME\IMAXCD.MDB  (base de datos)
VOLS (imagenes digitalizadas)
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INFORMES MENSUALES, DISCO No. 5 (INFORMACION DIGITALIZADA)

Para el caso de las entidades que entregan su Disco no. 5, que si utilizan en sistema IMAXfile CD, en esta
estructura no se realizara ninguna cambio, se podra entregar de la misma forma que se venia entregando
en los Informes anteriores, verificando que el programa funcione y que la infor ion este cor e
registrada.

DISCO 6 “Informacion de Evaluacién Programética”

6.1 Calendarizacion de Metas de Actividad por Proyecto (pbrm-02a)

6.2 Matrices de Indicadores para Resultados 2016, por Programa Presupuestario y
Dependencia General (pbrm-01-e)

6.3 Fichas Técnicas de Disefio de Indicadores Estratégicos o de Gestion 2016 (PbRM-
01d)

6.4 Fichas Técnicas de Seguimiento de Indicadores 2016 de Gestion o Estratégicos
(PbRM- 08b)

6.5 El Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN) con el sello de recibido por la
Direccion General de Planeacion y Gasto Publico (DGPyGP)

6.6 Los Estados de Cuenta Bancarios de los fondos FISMDF y FORTAMUNDF del
ejercicio fiscal 2016

6.7 El mapa de Pobreza Municipal, con el cual identifica las zonas para asignar los
recursos del FISMDF (fuente de informacion: CONEVAL, COESPO, INEGI, etc.)

6.8 Requerimiento de informacion que alimenta el indicador de Competencia Laboral
del Tesorero Municipal

6.9 Requerimiento de informacion que alimenta el indicador de Competencia Laboral
del Secretario del Ayuntamiento

6.10 Requerimiento de informacion que alimenta el indicador de Competencia Laboral
del Contralor Interno Municipal

6.1 Requerimiento de informacion que alimenta el indicador de Competencia Laboral
del Director de Obras

6.12 Requerimiento de informacion que alimenta el indicador de Competencia Laboral
del Director de Desarrollo Econdmico

6.13 Requerimiento de informacion que alimenta el indicador de Documentos para el
Desarrollo Institucional

6.14 Requerimiento de informacion que alimenta el indicador de Transparencia en el
Ambito Municipal

6.15 Avance trimestral de metas de actividad por proyecto (AM) del formato PARM-08c
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Nota: Los Ayuntamientos, Sistemas Municipales DIF, Organismos Descentralizados de Agua y
Saneamiento e Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte deberan remitir el disco 6 en un
tanto.

DISCO 7 “Programa Anual de Adquisiciones”
DISCO 8 “Programa Anual de Obras”

Con la finalidad de poder incorporar las imagenes digitalizadas y la informacién contable al sistema
electronico de auditoria, es indispensable que los discos cumplan al cien por ciento con los
requisitos técnicos sefalados.

IMPORTANTE: En el caso de no enviar la informacion en los términos ya mencionados, se
considerara como no presentado en forma, haciéndose acreedores a las sanciones sefialadas en
la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México.

Nota: En el informe mensual de enero se presentan los Discos NUm.7 Programa Anual de
Adquisiciones y Nim.8 Programa Anual de Obras.

LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS A CONSIDERAR EN LA INTEGRACION DEL INFORME
MENSUAL

Considerar en todo momento la legislacion que norma el actuar de las administraciones
municipales, observando lo establecido en el articulo 129 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de México, que a la letra dice:

“Los recursos economicos del Estado, de los municipios, asi como de los organismos autbnomos,
se administrardn con eficiencia, eficacia y honradez para cumplir con los objetivos y programas a
los que estén destinados.

Las adquisiciones, arrendamientos y enajenaciones de todo tipo de bienes, la prestacion de
servicios de cualquier naturaleza y la contratacién de obra se llevaran a cabo y se adjudicaran por
medio de licitaciones publicas mediante convocatoria publica, para que se presenten propuestas
en sobre cerrado, que sera abierto publicamente, a fin de asegurar al Gobierno del Estado y a los
municipios, las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento,
oportunidad y dem4s circunstancias pertinentes.

Cuando las licitaciones a las que hace referencia el parrafo anterior no sean idéneas para asegurar
dichas condiciones, las leyes estableceran las bases, procedimientos, reglas, requisitos y demas
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elementos para acreditar la economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren
las mejores condiciones para el Estado, los municipios y 6rganos autobnomos.

Todos los pagos se haran mediante orden escrita en la que se expresard la partida del
presupuesto a cargo de la cual se realicen”.

Todas las erogaciones deben estar aprobadas por el Cabildo, el Consejo Directivo o la Junta de
Gobierno seguln corresponda, mediante la autorizacién del presupuesto, con la finalidad de
conocer el destino del recurso, dichas adquisiciones se deben efectuar en términos de lo dispuesto
por el Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y la Ley de
Contratacion Publica del Estado de México y Municipios.

Considerar lo establecido en los articulos 31 y 33 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México, ya que existen actos que deben ser aprobados de manera especifica por su Organo de
Gobierno o por la Legislatura.

No estd permitido el otorgar préstamos a los servidores publicos, ya que para ello existe el
ISSEMYM, el FONACOT vy las cajas de ahorro. La no observancia de lo anterior dara lugar a la
imposicion de sanciones.

En cuanto a los gastos a comprobar; quién reciba los recursos, debera firmar un pagaré
debidamente requisitado y especificar en el recibo el motivo de la entrega, debiendo cuidar que
sean comprobados o reembolsados en un plazo maximo de quince dias habiles posteriores a la
conclusién del motivo de la entrega; de lo contrario, instrumentar el procedimiento para recuperar
los recursos.

Es importante sefialar que al término de la administracion correspondiente, el saldo presentado en
la cuenta de deudores diversos deberéa ser cero; de lo contrario dichos importes seran resarcitorios
para las personas responsables del manejo de los recursos, de acuerdo a la normatividad
aplicable.

Dado que es una facultad expresa del Organo Superior de Fiscalizacion evaluar el impacto
economico y social de los programas municipales, ésta se ejercera a través de la Auditoria
Especial de Evaluacion de Programas.

Entre las funciones encomendadas a esta area se encuentra la de promover y coadyuvar a la
generacion de indicadores de medicion de impacto de los programas a cargo de las entidades

municipales, y para ello solicita informacion suficiente y detallada sobre los proyectos, acciones,
metas y objetivos de los programas, conforme las siguientes caracteristicas:

1. Seguimiento de Evaluacion al Desempefio
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El seguimiento de los indicadores sera remitido al OSFEM segun la frecuencia en archivo de texto
.TXT, en el formato correspondiente

Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto (AM) del formato PbRM-08c.

La informacion del seguimiento trimestral del Avance de las Metas Fisicas de Programas
Operativos Anuales Municipales aplicables para ayuntamientos, ODAS, MAVICI, DIF e
IMCUFIDE, deberan enviarse por parte de las entidades fiscalizables de manera trimestral en
formatos de archivos de texto .TXT, en el disco numero 6 del informe mensual municipal
correspondiente al periodo de que se trate.
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CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

El patrimonio municipal es el conjunto de bienes muebles e inmuebles que posee la entidad
municipal con los cuales realiza la prestacion de sus servicios y por ley el Cabildo, Consejo
Directivo o Junta de Gobierno, segun corresponda, debe autorizar la enajenacion, permuta o
cualquier acto juridico que implique la transmisién de su dominio, considerando lo establecido en
los Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y la Conciliacién y Desincorporacion de
Bienes Muebles e Inmuebles para las Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México;
emitidos en la Gaceta de Gobierno No. 9 del 11 de julio de 2013. Es facultad de las autoridades
municipales el cuidado, registro y control del mismo, por lo que se establece sea por medio de un
control de inventario bajo las tres cédulas autorizadas en la gaceta anteriormente descrita, el cual
contendran los datos béasicos de los bienes patrimoniales y se obliga a toda entidad municipal a
enterar a este Organo técnico de los movimientos en esa materia, y que deberan ser incluidos en
el disco nimero 2 del informe mensual, la cédula de bienes muebles patrimoniales en particular se
integrara de la siguiente informacion:

Nombre del municipio.

NUmero de municipio.

Entidad municipal (si es ayuntamiento, Organismo descentralizado)
Fecha de elaboracién (mencionando dia, mes y afio)

Nombre y cargo del servidor publico que elabora la cédula.
Nombre y cargo de servidor publico que revisa la cédula.

NUmero de hoja que le corresponde a la cédula, mencionando el ultimo folio.
Numero progresivo general de los bienes muebles.

Numero de cuenta, subcuenta y subsubcuenta.

10. Nombre de cuenta, subcuenta u subsubcuenta de activo.

11. Numero de inventario.

12. Numero de resguardo.

13. Numero de Resguardatario.

14. Nombre especifico del bien.

15. Marca.

16. Modelo.

17. Numero de motor.

18. Numero de serie.

19. Estado de uso.

20. Numero de factura.

21. Pdliza (tipo de pdliza, numero y fecha de elaboracion).

22. Recursos.

23. Movimientos.

24, Nombre de la unidad administrativa.

25. Localidad.

26. Observaciones

27. Nombres, cargos, firmas de los servidores publicos y sellos correspondientes en la Ultima

CoNOO~ONE
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Asi mismo, el numero de inventario de los bienes muebles se integrara preferentemente con las
tres primeras letras del nombre del municipio, su nimero de identificacion, dependencia general o
auxiliar al que se asignd y un nimero consecutivo, como se observa en el siguiente ejemplo:

NEZ 087 BO1 001
Donde:

NEZ= Tres primeras letras del nombre del Municipio.

087= Numero de identificacion Municipio.

BO1= Clave de la Dependencia General o Auxiliar a la que se asigno el bien.
001= Numero consecutivo de Inventario.

Sera importante que el niumero de identificacion sea el correcto ya que éste sera la clave para
diferenciar los bienes entre el ayuntamiento y sus organismos descentralizados, considerando que
para el caso de los DIF antecede a dicho numero la cifra 3000, en el caso de los ODAS el 2000,
Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte 4000 y MAVICI 5000.

Para el caso de los bienes muebles de bajo costo se debera registrar la siguiente informacion:

Nombre del Municipio.

Numero de municipio.

Entidad municipal (ayuntamiento u organismo descentralizados).
Fecha (dia, mes y afio)

Persona que elabora.

Persona que revisa.

Numero de la hoja que le corresponde.
Numero progresivo general de los bienes muebles de bajo costo.
Numero de la partida de egresos.

10. Nombre de la partida.

11. Numero de inventario.

12. Numero de resguardo.

13. Nombre del resguardatario.

14. Nombre del mueble.

15. Marca.

16. Modelo

17. Numero de serie.

18. Estado de uso.

19. Factura.

20. Pdliza.

21. Recurso.

22. Movimientos.

CoNOORONE
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Area asignada.

Localidad donde se encuentra.

Observaciones.

Nombres, cargos, firmas de los servidores publicos y sellos correspondientes en la ultima

Asi mismo, para los bienes inmuebles patrimoniales, su registro en la cédula de bienes inmuebles
patrimoniales debera contener:

CoNOO~wNE

30.
hoja.

Municipio

Numero de municipio

Entidad Municipal

Fecha.

Nombre y cargo del servidor publico que elabora la cédula
Nombre y cargo del servidor publico que revisa la cédula.
Numero de la hoja que le corresponde a la cédula.
Numero progresivo de los bienes inmuebles

Numero de cuenta.

Nombre de la cuenta

Nombre del inmueble.

Ubicacion.

Localidad.

Medidas y colindancias.

Superficie en metros cuadrados.

Superficie construida.

Valor del inmueble.

Uso.

Clasificacion de zona.

Numero de la escritura o0 convenio.

Numero de registro publico de la propiedad.

Clave catastral.

Valor catastral.

Situacion juridica.

Modalidad de adquisicion.

Fecha de adquisicion.

Pdliza.

Movimientos de alta o baja.

Observaciones.

Nombres, cargos, firmas de los servidores publicos y sellos correspondientes en la ultima

La informacion requerida en las tres cédulas, deberé estar completa en todos y cada uno de los
campos que la componen, registrando Unicamente los movimientos que se realizaron durante el
mes correspondiente (para la presentacion del informe mensual).
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Cabe sefalar que las cédulas patrimoniales descritas anteriormente deberan ser presentadas en
formato Excel, sin importar el sistema informatico que las genere o que tengan instalados para su
control interno, siempre y cuando se cumpla con el formato requerido por la normatividad vigente.

Tratdndose de adquisiciones de Bienes Muebles, con un costo igual o mayor a 35 veces el Salario
Minimo General de la Zona Econdmica “A” del Distrito Federal, deben registrarse contablemente
como un aumento en el activo, y en la Cédula de Bienes Muebles Patrimoniales, aquellos con un
costo inferior a 35 y hasta 17 veces el Salario

Minimo General de la Zona Econdmica “A” del Distrito Federal, se registran so6lo en la Cédula de
Bienes Muebles Patrimoniales de bajo costo como medida de control interno, y los bienes con un
costo menor a éste Ultimo se consideran Bienes No Inventariables y se recomienda un control
interno.

Para la adquisicion de Bienes Muebles e Inmuebles se requiere observar lo establecido en el
Cddigo Civil del Estado de México, Ley de Bienes Muebles del Estado de México y de sus
Municipios, Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Estado de México, Manual Unico
de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y
Municipios del Estado de México, Lineamientos de Control Financiero y Administrativo para las
Entidades Fiscalizables Municipales del Estado de México Municipal, asi como a lo estipulado en
la Gaceta de Gobierno del Estado de México No. 82 de fecha 8 de mayo de 2009 respecto a los
Lineamientos para el Registro y Control del Inventario y Desincorporacion de Bienes Muebles e
Inmuebles de la Administracion Publica Municipal, Dependencias Administrativas, Organismos
Descentralizados y Fideicomisos Publicos.
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DONATIVOS
Donativos Recibidos

Las entidades municipales que reciban donativos, en efectivo o en especie, deberdn cumplir con
los siguientes requisitos administrativos:

1. Tratandose de donativos recibidos en efectivo, se elabora el recibo de ingresos
correspondiente.

2. En el caso de donativos en especie, elaborar un convenio de donacién, donde se precisen
las caracteristicas del donativo y la legal procedencia del mismo.

3. El Tesorero, Director de Finanzas o Tesorero (a) del DIF deber& elaborar el recibo oficial de
ingresos, por su valor, si es que se conoce y si se desconoce, por el importe estimado a precio de
mercado que se le dé; posteriormente se realizar4 un cargo a la cuenta del activo o del gasto
cuando sea distribuido el donativo, segun sea el caso y un abono a la cuenta de ingresos o de
patrimonio segun corresponda, registrandose patrimonial y presupuestalmente.

4, El Tesorero, Director de Finanzas o Tesorero (a) del DIF; debera incluir en el Informe
Mensual el formato donde registraré los donativos recibidos en el mes al que correspondan.

Donativos Otorgados (No aplica para Organismos de Agua)
Las entidades municipales que otorguen donativos deberdn cumplir con el procedimiento siguiente:

1. Peticidn por escrito dirigida al Presidente Municipal o en su caso a la Presidenta (e) del DIF
por el solicitante, donde se especifiquen los recursos materiales o econémicos que requieren y su
destino.

2. La entidad municipal deberd realizar un estudio socio-econémico que justifique el
otorgamiento de la donacion.

3. El importe del donativo, deberd estar contemplado en la partida presupuestal
correspondiente.

4. Los comprobantes originales relativos al otorgamiento de donativos deberan cumplir con los
requisitos fiscales que marcan los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, mismos
gue pueden estar facturados a nombre de terceras personas y que comprueben que son los
beneficiarios directos. Si el donativo se otorga en efectivo debera anexar el recibo original y copia
del comprobante requisitado a nombre del beneficiario.

5. Carta de agradecimiento dirigida al Presidente Municipal o Presidenta (e) del DIF que haga
constar la recepcion del donativo, asi como copia de su identificacion oficial.

En cuanto al registro contable, éste se realizara a través de un cargo a la cuenta del gasto

correspondiente a donativos, con abono a la cuenta del banco mediante el cual se hizo la
erogacion, asi como el registro presupuestal que debera realizarse a las cuentas correspondientes.
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Top6nimo de la
Entidad Fiscalizable

MUNICIPIO:

ESTADO DE SITUACION ANANCIERA

AL DE

DE

CTA. NOMBRE DE LA CUENTA

MES ANTERIOR

MES ACTUAL

VARIACION

NOMBRE DE LA CUENTA MES ANTERIOR MES ACTUAL

VARIACION

1000 CUENTAS DEACTIVO

1100  ACTIVO CIRCULANTE

1110  EFECTIVO Y EQUIVALENTES
EFECTVO

1112 BANCOS/TESORERIA
1113  BANCOS/DEPENDENCIAS Y OTROS

1114 INVERSIONES TEMPORALES (HASTA TRES MESES)

1115  FONDOS CON AFECTACION ESPECIFICA|

1116  DEPOSITO DE FONDOS DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMNISTRACION

1119  OTROS EFECTIVOS Y EQUIVALENTES

1120  DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES

1121 INVERSIONES FINANCIERAS DE CORTO PLAZO

1122 CUENTAS FOR COBRAR A CORTO FLAZO

1123  DEUDORES DIVERSOS FOR COBRAR A CORTO PLAZO

1124 INGRESOS POR RECUPERAR A CORTO FLAZO

1125 DEUDORES FOR ANTICIPOS DE TESORERIA A CORTO PLAZO

1126 PRESTAMOS OTORGADOS A CORTO FLAZO

1120  OTROS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A CORTO PLAZO

1130  DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS

1131 ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES Y PRESTACION DE SERVICIOS A CORTO PLAZO
1132 ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES INVUEBLES Y MUEBLES A CORTO PLAZO
1133 ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES INTANGIBLES A CORTO PLAZO

1134 ANTICIPO A CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS A CORTO PLAZO

1139  OTROS DERECHOS A RECIBIR BENES O SERVICIOS A CORTO FLAZO

1140  INVENTARIOS

1141 INVENTARIO PARA MERCANCIAS PARA VENTA

1142 INVENTARIO DE MERCANCIAS TERMINADAS

1143 INVENTARIO DE MERCANCIAS EN PROCESO DE ELABORACON

1144 INVENTARIO DEMATERAS PRIVAS, MATERIALES Y SUMNISTROS PARA PRODUCCION

1145  BIENES EN TRANSITO

1150  ALMACENES

1151  ALMACEN DE MATERIALES Y SUMNISTROS DE CONSUMO

1160  (ESTIMACION POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVOS CIRCULANTES)

1161  (ESTIMACIONES PARA CUENTAS INCOBRABLES POR DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES)
1162 (ESTIMACION POR DETERIORO DE INVENTARIOS

1190 OTROS ACTIVOS CIRCULANTES

1191  VALORES EN GARANTIA

1192 OTROS BIENES EN GARANTIA (EXCLUY E DEPOSITOS DE FONDOS)

1193  BIENES MUEBLES DERVADOS DE EMBARGOS, DECOMISOS, ASEGURAMENTOS Y DACION EN PAGO

TOTAL DEACTIVO CIRCULANTE.

1200  ACTIVO NO CIRCULANTE
1210  INVERSIONES FINANCIERAS A LARGO PLAZO

1211 INVERSIONES A LARGO PLAZO

1212 TIULOS Y VALORES A LARGO PLAZO

1213 FIDHCOMSOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS

1214  PARTICIPACIONES Y APORTACIONES DE CAPITAL

1220  DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A LARGO PLAZO
1221  DOCUMENTOS FOR COBRAR A LARGO PLAZO

1222 DEUDORES DIVERSOS FOR COBRAR A LARGO PLAZO

1223 INGRESOS POR RECUPERAR A LARGO PLAZO

1224 PRETAMOS OTORGADOS A LARGO PLAZO

1229 OTROS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A LARGO PLAZO
1230 BIENES INMUEBLES

1231 TERRENOS

1232 VIVIENDAS

1233 EDIFCIOS NO HABITACIONALES

1234 INFRAESTRUCTURA

1235  CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES DE DOMINIO PUBLICO
1236 CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES PROPIOS

1239 OTROS BIENES INVUEBLES

1240  BIENES MUEBLES

1241  MOBILIARIO Y EQUIFO DE ADMNISTRACION

1242 MOBILIARIO Y EQUIFO EDUCACIONAL Y RECREATVO

1243 EQUIPO EINSTRUMENTAL MEDICO Y DELABORATORIO

1244 EQUIPO DE TRANSPORTE

1245  EQUIPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

1246  MAQUINARIA, OTROS EQUPOS Y HERRAMENTAS

1247  COLECCIONES, OBRAS DEARTE Y OBJETOS VALIOSOS

1248 ACTIVOS BIOLOGICOS

1249 OTROS BIENES MUEBLES

1250  ACTIVOS INTANGIBLES

1251  SOFTWARE

1252 PATENTES, MARCAS Y DERECHOS

1253 CONCESIONES Y FRANQUICIAS

1254 LICENCAS

1250 OTROS ACTIVOS INTANGIBLES

CUENTAS DEPASIVO
PASIVO CIRCULANTE

CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

SERVICIOS PERSONALES FOR PAGAR A CORTO FLAZO

PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO

CONTRATISTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

PARTICIPACIONES Y APORTACIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO
TRANSFERENCIAS OTORGADAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA RUBLICA POR PAGAR A CORTO PLAZO
RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO

DEVOLUCIONES DELA LEY DEINGRESOS POR PAGAR A CORTO PLAZO

OTRAS CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO

DDOCUMENTOS COMERCIALES POR PAGAR A CORTO PLAZO

DDOCUMENTOS CON CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A CORTO PLAZO
OTROS DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO

PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA A LARGO PLAZO

PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA

PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA EXTERNA

PORCION A CORTO PLAZO DE ARRENDAMENTO FINANCIERO

TITULOS Y VALORES A CORTO PLAZO

TITULO ¥ VALORES DE LA DEUDA PUBLICA INTERNA A CORTO PLAZO

TITULO Y VALORES DE LA DEUDA PUBLICA EXTERNA A CORTO PLAZO

PASIVOS DIFERIDOS A CORTO PLAZO

INGRESOS COBRADOS POR ADELANTADO A CORTO PLAZO

INTERESES COBRADOS POR ADELANTADO A CORTO PLAZO

OTROS PASIVOS DIFERIDOS A CORTO PLAZO

FONDOS Y BIENES DE TERCEROS EN ADMINISTRACION Y/O GARANTIA A CORTO PLAZO
FONDOS EN GARANTIA A CORTO PLAZO

FONDOS EN ADMINISTRACION A CORTO PLAZO

FONDOS CONTINGENTES A CORTO PLAZO

FONDOS DE FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS A CORTO PLAZO
OTROS FONDOS DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMNISTRACION A CORTO PLAZO
VALORES Y BIENES EN GARANTIA A CORTO PLAZO

PROVISIONES A CORTO PLAZO

PROVISION PARA DEMANDAS Y JUICIOS A CORTO PLAZO

PROVISION PARA CONTINGENCIAS A CORTO PLAZO

OTRAS PROVISIONES A CORTO PLAZO

OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO

INGRESOS POR CLASIFICAR

RECAUDACION POR PARTICPAR

OTROS PASIVOS CIRCULANTES

TOTAL DE PASIVO CIRCULANTE

PASIVO NO CIRCULANTE
CUENTAS POR PAGAR A LARGO PLAZO

PROVEEDORES POR PAGAR A LARGO PLAZO

CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS PAGAR A LARGO PLAZO

DOCUMENTOS POR PAGAR A LARGO PLAZO

DDOCUMENTOS COMERCIALES FOR PAGAR A LARGO PLAZO

DDOCUMENTOS CON CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A LARGO PLAZO
OTROS DOCUMENTOS POR PAGAR A LARGO PLAZO

DEUDA PUBLICA A LARGO PLAZO

TITULOS Y VALORES DE LA DEUDA PUBLICA NTERNA A LARGO PLAZO

TITULOS Y VALORES DE LA DEUDA PUBLICA EXTERNA A LARGO PLAZO

PRESTAMOS DELA DEUDA PUBLICA INTERNA FOR PAGAR A LARGO PLAZO

PRESTAMOS DELA DEUDA PUBLICA EXTERNA POR PAGAR A LARGO PLAZO
ARRENDAMIENTO FNANCIERO FOR PAGAR A LARGO PLAZO

PASIVOS DIFERIDOS A LARGO PLAZO

CREDITOS DIFERIDOS A LARGO PLAZO

INTERESES COBRADOS POR ADELANTADO A LARGO PLAZO

OTROS PASIVOS DIFERIDOS A LARGO PLAZO

FONDOS Y BIENES DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION A LARGO PLAZO
FONDOS EN GARANTIA A LARGO PLAZO

FONDOS EN ADMINISTRACION A LARGO PLAZO

FONDOS CONTINGENTES A LARGO PLAZO

FONDOS DE FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS A LARGO PLAZO
OTROS FONDOS DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMNISTRACION A LARGO PLAZO
VALORES Y BIENES EN GARANTIA A LARGO PLAZO

PROVISIONES A LARGO PLAZO

PROVISION PARA DEMANDAS Y JUICIOS A LARGO PLAZO

PROVISION PARA PENSIONES A LARGO PLAZ

PROVISION PARA CONTINGENCIAS A LARGO PLAZO

OTRAS PROVISIONES A LARGO PLAZO

TOTAL DE PASIVO NO CIRCULANTE

79



Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero

Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Topénimo de la
Entidad Fiscalizable

ESTADO DE SITUACION ANANCIERA

MUNICIPIO: AL DE DE
CTA. NOMBRE DE LA CUENTA MES ANTERIOR MES ACTUAL VARIACION CTA. NOMBRE DE LA CUENTA MES ANTERIOR MES ACTUAL VARIACION
TOTAL DEPASIVO
1260  (DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION ACUMULADAS DE BIENES) 3000  HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO
1261 (DEPRECIACION ACUMULADA DE INMUEBLES) 3100  HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO CONTRIBUIDO
1262  (DEPRECIACION ACUMULADA DE INFRAESTRUCTURA) 3110 APORTACIONES
1263  (DEPRECIACION ACUMULADA DE BENES MUEBLES) 3111  APORTACIONES
1264 (DETERIORO ACUMULADO DEACTIVOS BIOLOGICOS) 3120  DONACIONES DE CAPITAL
1265 (AMORTIZACION ACUMULADA DE ACTIVOS INTANGIBLES) 3121 CIONES DE CAPTAL
1270 ACTIVOS DIFERIDOS 3130  ACTUALIZACION DELA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
1271 ESTUDIOS, FORMULACION Y EVALUACION DE PROY ECTOS 3131  ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
1272 DERECHOS SOBRE BIENES EN REGIVEN DE ARRENDAMIENTO FINANCIERO 3200 HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO GENERADO
1273  GASTOS PAGADOS POR ADELANTADO A LARGO PLAZO 3210  RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO / DESAHORRO)
1274 ANTICIPOS A LARGO PLAZO 3211 RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO / DESAHORRO)
1275  BENEFICIOS AL RETIRO DE EMPLEADOS PAGADOS POR ADELANTADO 3220  RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
1279 OTROS ACTIVOS DIFERIDOS 3221 RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
1280  (ESTIMACION POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVOS NO CIRCULANTES) 3230 REVALUOS
1281  (ESTIMACIONES POR PERDDA DE CUENTAS INCOBRABLES DE DOCUMENTOS POR COBRAR A LARGO PLAZO) 3231  REVALUO DE BIENES INVIUEBLES
1282  (ESTIMACIONES POR PERDDA DE CUENTAS INCOBRABLES DE DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A LARGO PLAZO) 3232 REVALUO DE BIENES MUEBLES
1283 (ESTIMACIONES POR PERDDA DE CUENTAS INCOBRABLES DEINGRESOS FOR COBRAR A LARGO PLAZO) 3233 REVALUO DE BIENES INTANGIBLES
1284  (ESTIMACIONES POR PERDIDA DE CUENTAS INCOBRABLES DE PRESTAMOS OTORGADOS A LARGO PLAZO) 3239 OTROS REVALUOS
1289  (ESTIMACIONES POR PERDIDA DE OTRAS CUENTAS INCOBRABLES A LARGO PLAZO) 3240 RESERVAS
1200 OTROS ACTIVOS NO CIRCULANTES 3241  RESERVAS DE PATRIMONIO
1201  BIENES EN CONCESION 3242  RESERVAS TERRITORIALES
1202 BIENES EN ARRENDAMENTO FINANCIERO 3243 ERVAS POR CONTINGENCIAS
1203 BIENES EN COMODATO 3250  RECTIFICACIONES DE RESUL TADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES
3251 MBIOS EN POLITICAS CONTABLES
TOTAL DEACTIVO NO CIRCULANTE 3252 CAMBIOS POR ERRORES CONTABLES
3300 EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
3310  RESULTADO POR POSICION MONETARIA
3311  RESULTADO POR POSICION MONETARIA
3320 RESULTADO POR TENENCIA DE ACTIVOS NO MONETARIOS
3321  RESULTADO POR TENENCIA DE ACTVOS NO MONETARIOS
TOTAL DE PATRIMONIO
TOTAL DEL ACTIVO TOTAL DEL PASIVO Y PATRIMONIO
6000  CUENTAS DE CIERRE O CORTE CONTABLE
6100 CUENTAS DE CIERRE O CORTE CONTABLE
7000  CUENTAS DE ORDEN CONTABLES
7100  VALORES
7200 EMISION DE OBLIGACIONES
7300 AVALESY GARANTAS
7400 JUICIOS
7500 INVERSION MEDIANTE PROYECTOS PARA PRESTACION DE SERVICIOS (PPS) Y SMILARES
7600  BIENES EN CONCESION O EN COMODATO
7700 CUENTAS DE ORDEN NO PRESUPUESTARIAS
8000 CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIAS
8100  LEY DEINGRESOS
8110  LEY DEINGRESOS ESTIMADA
8120  LEY DEINGRESOS POR EJECUTAR
8130  MODIFICACIONES A LA LEY DE INGRESOS ESTIMADA
8140  LEY DEINGRESOS DEVENGADA
8150 LEY DEINGRESOS RECAUDADA
8200 PRESUPUESTO DE EGRESOS
8210 PRESUPUESTO DEEGRESOS APROBADO
8220  PRESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER
8230  MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS APROBADO
8240  PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO
8250 PRESUPUESTO DEEGRESOS DEVENGADO
8260 PRESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO
8270  PRESUPUESTO DEEGRESOS PAGADO
9000  CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO
TOTAL CUENTAS DE CIERRE Y ORDEN
PRESIDENTE SECRETARIO TESORERO
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Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
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Topoénimo de la Entidad

Fiscalizable
ANEXO AL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
MUNICIPIO: AL DE DE
CTA SCTA SSCTA SSSCTA SSSSCTA NOMBRE SALDO INICIAL DEBE HABER SLADO HNAL
1111 Efectivo
1111 000000001 0000000000001 0001 CAJA 37,850.36 100,000.00 137,850.36
REN. FECHA TIPO N.POL. REF CONCEPTO
13.0 12/01/2015 | 5 5 INGRESOS DEL DIA 12 DE ENERO DE 2015 100,000.00
100,000.00 0.00
TOTAL:
ELABORO REVISO TESORERO
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Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
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Topoénimode la
Entidad Fiscalizable

ESTADO DE ACTIVIDADES MENSUAL
DEL

CUENTAS IMPORTE SUBTOTAL

TOTALES

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

INGRESOS DE GESTION:
IMPUESTOS
CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS
DERECHOS
PRODUCTOS DE TIPO CORRIENTE
APROVECHAMIENTOS DE TIPO DE CORRIENTE
INGRESOS POR VENTA DEBIENES Y SERVICIOS

INGRESOS NO COMPRENDIDOS EN LAS FRACCIONES DE LA LEY DE INGRESOS CAUSADOS EN
EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE LIQUIDACION O PAGO

PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES Y SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS
INGRESOS FINANCIEROS
INCREMENTO POR VARIACION DE INVENTARIOS
DISMINUCION DEL EXCESO DE ESTIMACIONES POR PERDIDAS O DETERIORO Y OBSOLESCENCIA
DISMINUCION DEL EXCESO DE PROV ISIONES
OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS

TOTAL DEINGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO
TRANSFERENCIAS AL RESTO DEL SECTOR PUBLICO
SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES
AYUDAS SOCALES
PENSIONES Y JUBILACIONES
TRANSFERENCIAS A FIDECOMSOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
TRANSFERENCIAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
DONATIVOS
TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
PARTICIPACIONES
APORTACIONES
CONVENIOS
INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA
COMISIONES DE LA DEUDA PUBLICA
GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
COSTO POR COBERTURAS
APOY OS FINANCIEROS
OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS, OBSOLESCENCIA Y AMORTIZACIONES
PROVISIONES
DISMINUCION DE INVENTARIOS
AUMENTO POR INSUFICIENCIA DE ESTIMACIONES POR PERDIDA O DETERIORO Y OBSOLESCENCIA
AUMENTO POR INSUFICIENCIA DE PROVISIONES
OTROS GASTOS
INVERSION PUBL ICA
INVERSION PUBLICA NO CAPITALIZABLE

TOTAL DEGASTOS Y OTRAS PERDIDAS

RESULTADO DEL EJERCICIO (AHORRO / DESAHORRO)

PRESIDENTE SECRETARIO

TESORERO
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Topénimo dela
Entidad Fiscalizable

ESTADO DE ACTIVIDADES ACUMULADO
DEL

CUENTAS IMPORTE

AL MES ANTERIOR DEL MES

ACUMULADO

INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
INGRESOS DE GESTION:
IMPUESTOS
CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS
DERECHOS
PRODUCTOS DE TIPO CORRIENTE
APROVECHAMIENTOS DE TIPO DE CORRIENTE
INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y SERVICIOS
INGRESOS NO COMPRENDIDOS EN LAS FRACCIONES DE LA LEY DE INGRESOS CAUSADOS EN
EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE LIQUIDACION O PAGO
PARTICIPACIONES, APORTACIONES, TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES Y SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS
INGRESOS FINANCIEROS
INCREMENTO POR VARIACION DE INVENTARIOS
DISMINUCION DEL EXCESO DE ESTIMACIONES POR PERDIDAS O DETERIORO Y OBSOLESCENCIA
DISMINUCION DEL EXCESO DE PROVISIONES
OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS VARIOS

TOTAL DE INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO
TRANSFERENCIAS AL RESTO DEL SECTOR PUBLICO
SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES
AYUDAS SOCIALES
PENSIONES Y JUBILACIONES
TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
TRANSFERENCIAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
DONATNOS
TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
PARTICIPACIONES
APORTACIONES
CONVENIOS
INTERESES, COMISIONES Y OTROS GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA
COMISIONES DE LA DEUDA PUBLICA
GASTOS DE LA DEUDA PUBLICA
COSTO POR COBERTURAS
APOYOS FINANCIEROS
OTROS GASTOS Y PERDIDAS EXTRAORDINARIAS
ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS, OBSOLESCENCIA Y AMORTIZACIONES
PROVISIONES
DISMINUCION DE INVENTARIOS
AUMENTO POR INSUFICIENCIA DE ESTIMACIONES POR PERDIDA O DETERIORO Y OBSOLESCENCIA
AUMENTO POR INSUFICIENCIA DE PROVISIONES
OTROS GASTOS
INVERSION PUBLICA
INVERSION PUBLICA NO CAPITALIZABLE

TOTAL DE GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

RESULTADO DEL EJERCICIO (AHORRO / DESAHORRO)

PRESIDENTE SECRETARIO

TESORERO
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Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero

Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica

g Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Topoénimode la
Entidad Fiscalizable

ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA
DEL AL

. HACIENDA PUBLICA / HACIENDA PUBLICA /
CONCEPTO PATHRAII\jI(I)EE:?DA(;;JI\?'II:FI:I:BAU/IDO PATRIMONIO GENERAGO DE ~ PATRIMONIO GENERADO AJUSTES '\D/(ZIE(;:MBIOS DE TOTAL
EJERCICIOS ANTERIORES DEL EJERCICIO

RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

PATRIMONIO NETO INICIAL AJUSTADO DEL EJERCICIO
APORTACIONES

DONACIONES DE CAPITAL

ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO

VARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO
RESULTADO DE EJERCICIO (AHORRO / DESAHORRO)

RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

REVALUOS

RESERVAS

HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO NETO FINAL DEL EJERCICIO 20XN - 1

CAMBIOS EN LA HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO 20XN
APORTACIONES

DONACIONES DE CAPITAL

ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO

VARIACIONES DE LA HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO NETO DEL EJERCICIO
RESULTADO DE EJERCICIO (AHORRO / DESAHORRO)

RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

REVALUOS

RESERVAS

SALDO NETO EN LA HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO 20XN

PRESIDENTE SECRETARIO TESORERO
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Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
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Topoénimo de laEntidad
Fiscalizable

ESTADO DE FLUJOS DE EFECTIVO
DEL AL

CONCEPTO MES ACTUAL MES ANTERIOR

FLUJOS DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE OPERACION

ORIGEN
IMPUESTOS
CUOTAS Y APORTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL
CONTRIBUCIONES DE MEJORAS
DERECHOS
PRODUCTOS DE TIPO CORRIENTE
APROVECHAMIENTOS DE TIPO DE CORRIENTE
INGRESOS POR VENTA DEBIENES Y SERVICIOS
INGRESOS NO COMPRENDIDOS EN LAS FRACCIONES DE LA LEY DEINGRESOS CAUSADOS EN
EJERCICIOS FISCALES ANTERIORES PENDIENTES DE LIQUIDACION O PAGO
PARTICIPACIONES Y APORTACIONES
TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES Y SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS
OTROS ORIGENES DE OPERACION

APLICACION
SERVICIOS PERSONALES
MATERIALES Y SUMINISTROS
SERVICIOS GENERALES
TRANSFERENCIAS INTERNAS Y ASIGNACIONES AL SECTOR PUBLICO
TRANSFERENCIAS AL RESTO DEL SECTOR PUBLICO
SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES
AYUDAS SOCIALES
PENSIONES Y JUBILACIONES
TRANSFERENCIAS A FIDEICOMISOS, MANDATOS Y CONTRATOS ANALOGOS
TRANSFERENCIAS A LA SEGURIDAD SOCIAL
DONATIVOS
TRANSFERENCIAS AL EXTERIOR
PARTICIPACIONES
APORTACIONES
CONVENIOS
OTRAS APLICACIONES DE OPERACION

FLUJOS NETOS DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE OPERACION

FLUJOS DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE INVERSION

ORIGEN
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO
BIENES MUEBLES
OTROS ORIGENES DE INVERSION

APLICACION
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO
BIENES MUEBLES
OTRAS APLICACIONES DE INVERSION

FLUJOS NETOS DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE INVERSION

FLUJOS DE EFECTIVO DE LAS ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO

ORIGEN

ENDEUDAMIENTO NETO

INTERNO

EXTERNO

OTROS ORIGENES DE FINANCIAMIENTO
APLICACION

SERVICIOS DE LA DEUDA

INTERNO

EXTERNO

OTRAS APLICACIONES DE FINANCIAMIENTO

FLUJOS NETOS DE EFECTIVO POR ACTIVIDADES DE FINANCIAMIENTO

INCREM ENTO / DISMINUCION NETA EN EL EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO
EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO AL INICIO DEL MES

EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO AL FINAL DEL MES

PRESIDENTE SECRETARIO TESORERO
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vl
/
e

Topo6nimo de la Entidad

Fiscalizable
ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA
MUNICIPIO: DEL AL DE
CUENTA ORIGEN APLICACION
ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE

EFECTVO Y EQUIVALENTES

DERECHOS A RECIBIR EFECTV O O EQUIVALENTES

DERECHOS A RECIBIR BENES Y SERVICIOS

INVENTARIOS

ALMACENES

(ESTIMACION POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVOS CIRCULANTES)
OTROS ACTIVOS CRCULANTES

ACTIVO NO CIRCULANTE

INVERSIONES FINANCIERAS A LARGO PLAZO

DERECHOS A RECIBIR EFECTV O O EQUIVALENTES A LARGO PLAZO
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO
BIENES MUEBLES

ACTVOS INTANGIBLES

DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION ACUMULADAS DE BIENES
ACTIVOS DIFERIDOS

ESTIMACION POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTIVOS NO CIRCULANTES
OTROS ACTIVOS NO CIRCULANTES

PASIVO

PASIVO CIRCULANTE

CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO

DOCUMENTOS POR PAGAR A CORTO PLAZO

PORCION A CORTO PLAZO DE LA DEUDA PUBLICA A LARGO PLAZO

TITULOS Y VALORES A CORTO PLAZO

PASIVOS DIFERIDOS A CORTO PLAZO

FONDOS Y BIENES DE TERCEROS EN ADMINISTRACION Y/O GARANTIA A CORTO PLAZO
PROVISIONES A CORTO PLAZO

OTROS PASIVOS A CORTO PLAZO

PASIVO NO CIRCULANTE

CUENTAS POR PAGAR A LARGO PLAZO

DOCUMENTOS POR PAGAR A LARGO PLAZO

DEUDA PUBLICA A LARGO PLAZO

PASIVOS DIFERIDOS A LARGO PLAZO

FONDOS Y BIENES DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMNISTRACION A LARGO PLAZO
PROVISIONES A LARGO PLAZO

HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO

HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO CONTRIBUIDO
APORTACIONES

DONACIONES DE CAPITAL

ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

HACIENDA PUBLICA / PATRIMONIO GENERADO

RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO / DESAHORRO)
RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

REVALUOS

RESERVAS

RECTIFICACIONES DE RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

EXCESO O INSUFICIENCIA ENLA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

RESULTADO POR POSICION MONETARIA
RESULTADO POR TENENCIA DE ACTIVOS NO MONETARIOS

PRESIDENTE SECRETARIO TESORERO
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Topénimo de la Entidad
Fiscalizable

ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO
DEL AL

CARGOS DEL ABONOS DEL VARIACION DEL
CONCEPTO SALDO INICIAL PERIODO PERIODO SALDO ANAL PERIODO

ACTIVO

ACTIVO CIRCULANTE

EFECTIVO Y EQUIVALENTES

DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES

DERECHOS A RECBIR BIENES Y SERVICIOS

INVENTARIOS

ALMACENES

(ESTIMACION POR PERDIDA O DETERIORO DEACTIVOS CRCULANTES)
OTROS ACTIVOS CIRCULANTES

ACTIVO NO CIRCULANTE

INVERSIONES FINANCIERAS A LARGO PLAZO

DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A LARGO PLAZO
BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y CONSTRUCCIONES EN PROCESO
BIENES MUEBLES

ACTIVOS INTANGBLES

DEPRECIA CION, DETERIORO Y AMORTIZACION ACUMULADAS DE BIENES
ACTIVOS DIFERIDOS

ESTIMACION POR PERDIDA O DETERIORO DE ACTV OS NO CRCULANTES
OTROS ACTIVOS NO CIRCULANTES

SECRETARIO TESORERO
PRESIDENTE

87



(2523, Organo Superior de Fiscalizacion

7
M "33 Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
W (7 Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Q2 q");, " & . . .z ..
Ve Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Topénimo de la Entidad
Fiscalizable

ESTADO ANALITICO DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS

MUNICIPIO: DEL AL

DE

MONEDA DE INSTITUCION O PAIS  SLADO INICIAL DEL

DENOMINACION DE LAS DEUDAS -
CONTRATACION ACREEDOR PERIODO

SALDO FINAL DEL

PERIODO

DEUDA PUBLICA
CORTOPLAZO

DEUDA INTERNA
INSTITUCIONES DE CREDITO
TITULOS Y VALORES
ARRENDAMENTOS FINANCIEROS

DEUDA EXTERNA
ORGANISMOS FINANCIEROS INTERNACIONALES
DEUDA BILATERAL
TITULOS Y VALORES
ARRENDAMENTOS FINANCIEROS

SUBTOTAL CORTO PLAZO

LARGO PLAZO

DEUDA INTERNA
INSTITUCIONES DE CREDITO
TITULOS Y VALORES
ARRENDAMENTOS FINANCIEROS

DEUDA EXTERNA
ORGANISMOS FINANCIEROS INTERNACIONALES
DEUDA BILATERAL
TITULOS Y VALORES
ARRENDAMENTOS FINANCIEROS

SUBTOTAL LARGO PLAZO

OTROS PASIVOS

TOTAL DEDEUDA Y OTROS PASIVOS

PRESIDENTE SECRETARIO

TESORERO
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Topoénimo dela
Entidad Fiscalizable

BALANZA DE COMPROBACION

MUNICIPIO: AL DE DE
SALDO INICIAL MOVIMIENTOS DEL MES SALDO FINAL
CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA
DEBE I HABER DEBE HABER DEBE I HABER
ELABORO REVISO TESORERO
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Topénimode la
Entidad Fiscalizable

Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

BALANZA DE COMPROBACION DETALLADA

MUNICIPIO: AL DE DE
SALDO INICIAL MOVIMIENTOS DEL MES SALDO FINAL
CTA SCTA SSCTA SSSCTA | SSSSCTA NOMBRE DE LA CUENTA
DEBE HABER DEBE HABER DEBE HABER
ELABORO REVISO TESORERO
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Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Topénimo de la
Entidad Fiscalizable

DIARIO GENERAL DE POLIZAS

MUNICIPIO: DE
Num. de Péliza: Status de la Péliza: Fecha de la Pdliza: dd/mm/aa
Numero de Contrato:___ Capturo:

REN CTA SCTA SSCTA SSSCTA SSSSCTA REF CONCEPTO DEBE HABER

Pago al proveedor X, por concepto de

1.00 5100 HOOHO000 1002010405101 3551 10D .
mantenimiento.

0.00

Pago al proveedor X, por concepto de

2.00 8251 HOOHO000 1002010405101 3551 10D .
mantenimiento.

0.00

3.00 8221 HOOHO000 1002010405101 3551 10p  Fago al proveedor X, por concepto de 0.00
mantenimiento.

Pago al proveedor X, por concepto de
4.00 2112 000000001 0000000002000 0107 10D L 0.00
mantenimiento.

TOTAL POLIZA 0.00 0.00

RESUMEN DE POLIZAS

Tipo Descripcion Namero Cargos Abonos
D Diario - 0.00 0.00
E Egresos - 0.00 0.00
| Ingresos - 0.00 0.00
C Ctas. por Pagar - 0.00 0.00
Total - 0.00 0.00
ELABORO REVISO TESORERO
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Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
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Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)
Topénimo de la |
Entidad Fiscalizable CONCILIACION BANCARIA

@

Periodo del al de ?3)

Cuenta Contable (4): Cuenta Bancaria (5):

Saldo en Estado de Cuenta Bancario (6)

- Abonos de Contabilidad no correspondidos por el Banco (7)

+ Cargos de Contabilidad no correspondidos por el Banco (8)

Subtotal (9)

- Abonos del Banco no correspondidos en Contabilidad (10)

+ Cargos del Banco no correspondidos en Contabilidad (11)

Saldo en Libros (12)

ELABORO (13) REVISO (13) TESORERO (13)
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2 laos
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero il ‘-r"‘“‘
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

FORMATO: CONCILIACION BANCARIA

OBJETIVO: Asegurar que todas las operaciones bancarias queden correctamente contabilizadas
y reflejadas en los libros y por lo tanto en los estados financieros.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
1. Toponimo de la Entidad Fiscalizable: representacién gréfica que refiere a la entidad fiscalizable.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le
corresponde; por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101.

3. Periodo del al de de : Anotar el periodo que comprende la informacion que
se presenta en la conciliacion, por ejemplo: del 01 al 31 de enero del 2015.

4. Cuenta Contable: Especificar la cuenta contable al quinto o sexto nivel.

5. Cuenta Bancaria: Anotar el numero de cuenta e institucion bancaria a la cual corresponde la
conciliacion.

6. Saldo en Estado de Cuenta Bancario: Anotar el saldo final que muestra el estado de cuenta
proporcionado por la Institucién Bancaria.

7. Abonos de Contabilidad no correspondidos por el Banco: Anotar el monto total de los cheques
expedidos por la entidad y no cobrados por los beneficiarios. Debera elaborarse la relacion de las
partidas en conciliacion, la cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

Fecha NUm. de Cheque Beneficiario Importe

8. Cargos de Contabilidad no correspondidos por el Banco: Anotar el monto total de los depdsitos,
segun consta en las pdlizas de ingreso y el auxiliar contable de la entidad, pero que no estan
reflejados en el estado de cuenta bancario. Debera elaborarse la relacion de las partidas en
conciliacion, la cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

Fecha Concepto Importe

9. Subtotal: Anotar el resultado de la operacion aritmética: 6 menos 7 mas 8.

10. Abonos del Banco no correspondidos en Contabilidad: Anotar el monto total de los depdsitos
reflejados en el estado de cuenta y que no se encuentran registrados en la contabilidad. Deber&
elaborarse la relacién de las partidas en conciliacion, la cual debera contener como minimo los
siguientes requisitos:
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Fecha Concepto Importe

11. Cargos del Banco no correspondidos en Contabilidad: Anotar el monto de los cargos realizados
por el banco, y no correspondidos en contabilidad. Deberéd elaborarse la relacion de las partidas en
conciliacion, la cual debera contener como minimo los siguientes requisitos:

Fecha Concepto Importe

12. Saldo en Libros: Anotar el resultado de la operacion aritmética: 9 — 10 + 11, cifra que debe
coincidir con el saldo reflejado en la Balanza de Comprobacion Detalla y/o el Anexo al Estado de
Situacion Financiera.

13. Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se
indican. En cada caso se debera anotar el nombre completo y cargo, estampar su firma autografa
con tinta azul y colocar el sello correspondiente; y por ningun motivo la firma y el sello deben cubrir
los datos de la informacion, de lo contrario lo invalidaria.

Nota 1: Se deberan remitir los Estados de Cuenta Bancarios originales proporcionados por la
Institucion Bancaria, digitalizados por el anverso y reverso. No se consideraran validos para
efectos de la fiscalizacion los emitidos por la banca electronica.

Nota 2: Se debera abrir una carpeta por cada cuenta bancaria, la cual contendra los siguientes
documentos: Caratula de la Conciliaciéon, Relacion de las Partidas en Conciliacion y Estado de
Cuenta Bancaria.

Banamex |
Cta. 15896 [

a) Cardtula de
la Conciliacién

b) Relacion de

Concillaciones Bancomer las Partidas en
Bancarias Cta. 58726 Conciliacion; y
<) Estado de

Cuenta

Bancario

Banorte
Cta. 789217
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Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)
Topoénimode la ) .
Entidad Fiscalizable ANALISIS DE ANTIGUEDAD DE SALDOS
@)
Periodo del al de 3)
Cuenta Nombre del Servidor Publico que recibe Nombre del Servidor Publico que autoriza Motivo de la Entrega Saldo Antigiedad (9)
@ ®) ®) @ ® l1a30das | 31a60dias | +de 61 dias

ELABORO (10) REVISO (10) TESORERO (10)
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FORMATO: ANALISIS DE ANTIGUEDAD DE SALDOS
OBJETIVO: Identificar la antigiedad que tienen los importes, que la entidad asigna a los
servidores publicos para la realizacion de tareas o actividades relacionadas con el empleo, cargo o
comision conferidos.
INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Toponimo de la Entidad Fiscalizable: representacion gréfica que refiere a la entidad fiscalizable.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le
corresponde; por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101.

3. Periodo del al de de : Anotar el periodo que comprende la informacién que
se presenta en el formato, por ejemplo: del 01 al 31 de enero del 2015.

4. Cuenta: Especificar la cuenta contable que hace referencia al deudor; por ejemplo, 1123-001-
012.

5. Nombre del Servidor Publico que recibe: Anotar el nombre completo de la persona a la que se le
otorgo el recurso, por ejemplo: Juan Pérez Lopez.

6. Nombre del Servidor Pablico que autoriza: Anotar el nombre del servidor pablico que autoriz6 el
la entrega del efectivo.

7. Motivo de la Entrega: Anotar el concepto por el cual se otorgo el recurso; ejemplo, Evento del
dia de las madres.

8. Saldo: Anotar el importe del saldo que subsiste al término del mes.

9. Antigiedad: Anotar el periodo que ha transcurrido desde que se otorgd el recurso, considerando
los parametros determinados en el formato.

10. Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se
indican. En cada caso se debera anotar el nombre completo y cargo, estampar su firma autdgrafa
con tinta azul y colocar el sello correspondiente; y por ningun motivo la firma y el sello deben cubrir
los datos de la informacion, de lo contrario lo invalidaria.
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Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)

RELACION DE DOCUMENTOS POR PAGAR

Periodo del al de 3)
Fecha del Documento .
Nam. del Crédito / . ® Importe del Pagos de Capital Pagos de Intereses
Acreedor Cuenta N Destino P Tasade Interes
Convenio Crédito
(4) (5) ©) ) Emision Vencimiento © (10) Saldo Inicial Pago del mes Saldo Final Saldo Inicial | Pago del mes | Saldo Final
(11) 12) (13) (14) (15) (16)
ELABORO (17) REVISO (17) TESORERO (17)
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FORMATO: RELACION DE DOCUMENTOS POR PAGAR

OBJETIVO: Mostar la relacion de documentos por pagar que la entidad tiene pendientes de
liquidar a una fecha determinada.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
1. Toponimo de la Entidad Fiscalizable: representacion gréfica que refiere a la entidad fiscalizable.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le
corresponde; por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101.

3. Periodo del al de de : Anotar el periodo que comprende la informacion que
se presenta en el formato, por ejemplo: del 01 al 31 de enero del 2015.

4. Acreedor: Anotar el nombre de la persona fisica o0 moral que otorga el préstamo.
5. Cuenta: Anotar el numero de la cuenta de pasivos, en la cual se lleva a cabo el registro.

6. Num. del Crédito / Convenio: Anotar el nimero del convenio o crédito asignado al documento
por la parte contratante.

7. Destino: Especificar en que seran aplicados los recursos obtenidos.

8. Fecha del Documento: Anotar la fecha de emision y vencimiento del documento.

9. Importe del Crédito: Anotar el importe total del documento.

10. Tasa de Interés: Anotar el porcentaje de la operacion de dinero que se esté realizando.

11. Saldo Inicial (Capital): Saldo inicial del periodo sujeto a revision.

12. Pago del mes (Capital): Pago efectuado durante el periodo.

13. Saldo Final (Capital): Saldo final del periodo sujeto a revision (Saldo Inicial + Pagos del mes).
14. Saldo Inicial (Intereses): Saldo inicial del periodo sujeto a revision.

15. Pago del mes (Intereses): Pago efectuado durante el periodo.

16. Saldo Final (Intereses): Saldo final del periodo sujeto a revision (Saldo Inicial + Pagos del
mes).

17. Apartado de Firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se
indican. En cada caso se debera anotar el nombre completo y cargo, estampar su firma autografa
con tinta azul y colocar el sello correspondiente; y por ningun motivo la firma y el sello deben cubrir
los datos de la informacion, de lo contrario lo invalidaria.
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Topénimodela Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)
Entidad F('ls)ca"zab'e INFORME DE DEPURACION DE OBRAS EN PROCESO DEL EJERCICIO 2013 Y ANTERIORES
Periodo del al de ®3)
Cuenta de Registro Identificacion de la Obra Obras No C‘apltall’zaples o del Obras Capltal_lzables 0 Importe Comentarios
@ ©) Sominio Plblico Transferibles ®) ©
(6) (7)
PRESIDENTE (10) SECRETARIO (10) TESORERO (10) DIRECTOR DEOBRA (10)
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FORMATO: INFORME DE DEPURACION DE OBRAS EN PROCESO DEL EJERCICIO 2013 Y
ANTERIORES (IDOP)

OBJETIVO: Es el documento que permite conocer el avance en la depuracion de las obras.
INSTRUCTIVO DE LLENADO
1. Toponimo de la Entidad Fiscalizable: representacion gréfica que refiere a la entidad fiscalizable.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le
corresponde; por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101

3. Periodo del al de de : Anotar el periodo que comprende la informacién que
se presenta en el formato, por ejemplo: del 01 al 31 de enero del 2015.

4. Cuenta de Registro: Anotar la cuenta en la cual se registra cada una de las obras que se han
depurado.

5. Identificacion de la Obra: Anotar el nimero o clave que se le asigna a la obra para su control y
seguimiento.

6. Obras no Capitalizables o del Dominio Publico: Sefialar con una X las obras que se concluyeron
y en las que se transfiere el saldo al resultado del ejercicio.

7. Obras no Capitalizables o Transferibles: Sefialar con una X las obras que se concluyeron y que
se capitalizan o transfieren.

8. Importe: Anotar el importe real ejercido de la obra.

9. Comentarios: Anotar una breve descripcion o comentario del andlisis que se est& haciendo o por
la cual no se ha depurado la cuenta de construcciones en proceso.

10. Apartado de firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se
indican. En cada caso se debera anotar el nombre completo y cargo, estampar su firma autografa
con tinta azul y colocar el sello correspondiente; y por ningun motivo la firma y el sello deben cubrir
los datos de la informacion, de lo contrario lo invalidaria.
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Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)
Topénimode la
Entidad Fiscalizable NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

@

Periodo del al de 3)

A) NOTAS DE DESGLOCE

1. NOTAS AL ESTADO DE SITUACION FINANCIERA

ACTIVO

Efectivo y Equivalentes (4)

Derechos arecibir Efectivo y Equivalentes y Bienes o Servicios a Recibir (5)

Bienes Disponibles parea su Transformaciéon o Consumo (6)

Inversiones Financieras (7)

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles (8)

Estimaciones y Deterioros (9)

Oftros Activos (10)

PASIVO (11)

1. NOTAS AL ESTADO DE ACTIVIDADES

Ingresos de Gestion (12)

Gastos y Otras Pérdidas (13)

1. NOTAS AL ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA (14)

IV. NOTAS AL ESTADO DE ALUJOS DE EFECTIVO (15)

V. CONCILIACION ENTRE LOS INGRESOS PRESUPUESTARIOS Y CONTABLES, ASI COMO ENTRE LOS EGRESOS PRESUPUESTARIOS Y LOS GASTOS CONTABLES (16)

TESORERO
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FORMATO: NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
NOTAS DE DESGLOSE
1. Toponimo de la Entidad Fiscalizable: representacién gréfica que refiere a la entidad fiscalizable.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le
corresponde; por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101.

3. Periodo del al de de : Anotar el periodo que comprende la informacion que
se presenta en el formato, por ejemplo: del 01 al 31 de enero del 2015.

Notas al Estado de Situaciéon Financiera

4. Efectivo y Equivalentes: Informar acerca de los fondos con afectacion especifica, el tipo y monto
de los mismos; de las inversiones financieras se revelara su tipo y monto, su clasificacion en corto
y largo plazo separando aquéllas que su vencimiento sea menor a 3 meses.

5. Derechos a recibir Efectivo y Equivalentes: Informar el monto que se encuentre pendiente de
cobro y por recuperar de hasta cinco ejercicios anteriores, asimismo se deberan considerar los
montos sujetos a algun tipo de juicio con una antigiedad mayor a la sefialada y la factibilidad de
cobro.

6. Bienes Disponibles para su Transformacion o Consumo (inventarios): Se clasificardn como
bienes disponibles para su transformacion aquéllos que se encuentren dentro de la cuenta
Inventarios. Esta nota aplica para aquellos entes publicos que realicen algin proceso de
transformacion y/o elaboracion de bienes. En la nota se informara del sistema de costeo y método
de valuacién aplicados a los inventarios, asi como la conveniencia de su aplicacion dada la
naturaleza de los mismos. De la cuenta Almacén se informaré acerca del método de valuacion, asi
como la conveniencia de su aplicacion.

7. Inversiones Financieras: De la cuenta Inversiones financieras, que considera los fideicomisos,
se informard de éstos los recursos asignados por tipo y monto. Se informara de las inversiones
financieras, los saldos de las participaciones y aportaciones de capital.

8. Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles: Informar de manera agrupada por cuenta, los rubros
de Bienes Muebles e Inmuebles, el monto de la depreciacion del ejercicio y la acumulada, el
método de depreciacion, tasas aplicadas y los criterios de aplicacion de los mismos. Asimismo, se
informar& de las caracteristicas significativas del estado en que se encuentren los activos

Informar de manera agrupada por cuenta, los rubros de activos intangibles y diferidos, su monto y
naturaleza, amortizacion del ejercicio, amortizacion acumulada, tasa y método aplicados.

9. Estimaciones y Deterioros: Informar los criterios utilizados para la determinacion de las
estimaciones; por ejemplo: estimacion de cuentas incobrables, estimacion de inventarios, deterioro
de activos biologicos y cualquier otra que aplique.
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10. Otros Activos: Informar por tipo circulante o no circulante, los montos totales asociados y sus
caracteristicas cualitativas significativas que les impacten financieramente.

11. Pasivo: Elaborar una relacion de las cuentas y documentos por pagar en una desagregacion
por su vencimiento en dias a 90, 180, menor o igual a 365 y mayor a 365.

Informar de las cuentas de los pasivos diferidos y otros, su tipo, monto y naturaleza, asi como las
caracteristicas significativas que les impacten o pudieran impactarles financieramente.

Notas al Estado de Actividades

12. Ingresos de Gestion: Informar los montos totales de cada clase (tercer nivel del Clasificador por
Rubro de Ingresos), asi como de cualquier caracteristica significativa.

13. Gastos y Otras Pérdidas: Explicar aquellas cuentas de gastos de funcionamiento,
transferencias, subsidios y otras ayudas, participaciones y aportaciones, otros gastos y pérdidas
extraordinarias, que en lo individual representen el 10% o més del total de los gastos.

Notas al Estado de Flujos de Efectivo

14. Informar de manera agrupada, acerca de las modificaciones al patrimonio contribuido por tipo,
naturaleza y monto.

Informar de manera agrupada, acerca del monto y procedencia de los recursos que modifican al
patrimonio generado.

Notas al Estado de Flujos de Efectivo

15. Efectivo y Equivalentes: Presentar el andlisis de los saldos inicial y final que figuran en la tltima
parte del Estado de Flujo de Efectivo en la cuenta de efectivo y equivalentes es como sigue:

20XN 20XN -1
Efectivo en Bancos —Tesoreria X X
Inversiones temporales (hasta 3 meses) X X
Fondos con afectacién especifica X X
Depésitos de fondos de terceros y otros X X
Total de Efectivo y Equivalentes X X

Detallar las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles con su monto global y, en su caso, el
porcentaje de estas adquisiciones que fueron realizadas mediante subsidios de capital del sector
central.
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Conciliacion de los Flujos de Efectivo Netos de las Actividades de Operacion y la cuenta de
Ahorro/Desahorro antes de Rubros Extraordinarios. A continuacion se presenta un ejemplo de la
elaboracion de la conciliacion:

20XN 20XN -1

Ahorro/Desahorro antes de rubros Extraordinarios X X
Movimientos de partidas (o rubros) que no afectan al efectivo.

Depreciacion X X
Amortizacién X X
Incrementos en las provisiones X X
Incremento en inversiones producido por revaluacion ) X)
Ganancia/pérdida en venta de propiedad, planta y equipo ) X)
Incremento en cuentas por cobrar ) X)
Partidas extraordinarias ) X)
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Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)
Topo6nimo de la
Entidad Fiscalizable NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
1)
Periodo del al de 3)

B) NOTAS DE MEMORIA (CUENTAS DE ORDEN)

CUENTAS DE ORDEN CONTABLES Y PRESUPUESTARIAS (4)

Contables:

Valores

Emisién de obligaciones

Avales y Garantias

Juicios

Contratos para Inversién Mediante Proyectos para Prestacion de Servicios (PPS) y Similares

Bienes en concesién y en comodato

Presupuestarias:

Cuentas de Ingresos

Cuentas de Egresos

TESORERO

105



Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

FORMATO: NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
NOTAS DE MEMORIA
1. Toponimo de la Entidad Fiscalizable: representacion gréfica que refiere a la entidad fiscalizable.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le
corresponde; por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101.

3. Periodo del al de de : Anotar el periodo que comprende la informacién que
se presenta en el formato, por ejemplo: del 01 al 31 de enero del 2015.

4. Las cuentas que se manejan para efectos de estas Notas son las siguientes:

a) Cuentas de Orden Contables y Presupuestarias:
e Contables:
v Valores
Emision de obligaciones
Avales y garantias
Juicios

Contratos para Inversion Mediante Proyectos para Prestacion de Servicios
(PPS) y Similares

v Bienes concesionados o0 en comodato
e Presupuestarias:

v Cuentas de ingresos

v Cuentas de egresos

AN N NN
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Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)
Topo6nimo de la
Entidad Fiscalizable NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS

(€

Periodo del al de 3)

C) NOTAS DE GESTION ADMINISTRATIVA

Introduccion (4)

Panorama Econémico (5)

Autorizacién e Historia (6)

Organizacion y Objeto Social (7)

Bases de Preparacion de los Estados Financieros (8)

Politicas de Contabilidad Significativas (9)

Reporte Analitico del Activo (10)

Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos (11)

Reporte de la Recaudacion (12)

Informacién sobre la Deuda y el Reporte Analitico de la Deuda (13)

Calificaciones Otorgadas (14)

Proceso de Mejora (15)

Informacién por Segmentos (16)

Eventos Posteriores al Cierre (17)

Partes Relacionadas (18)

Responsabilidad Sobre la Presentaciéon Razonable de la Informacién Contable (19)

TESORERO
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FORMATO: NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
NOTAS DE MEMORIA
1. Toponimo de la Entidad Fiscalizable: representacion gréfica que refiere a la entidad fiscalizable.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le
corresponde; por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101.

3. Periodo del al de de : Anotar el periodo que comprende la informacién que
se presenta en el formato, por ejemplo: del 01 al 31 de enero del 2015.

4. Introduccion: Informar y explicar las condiciones relacionadas con la informacion financiera de
cada periodo de gestion; ademas, de exponer aquellas politicas que podrian afectar la toma de
decisiones en periodos posteriores.

5. Panorama Econdémico y Financiero: Informar sobre las principales condiciones econdémico-
financieras bajo las cuales el ente publico estuvo operando; y las cuales influyeron en la toma de
decisiones de la administracion; tanto a nivel local como federal.

6. Autorizacion e Historia: Informar sobre:
e Fecha de creacion del ente
e Principales cambios en su estructura

7. Organizacion y Objeto Social: Informar sobre:
e Objeto social
e Principal actividad
e Ejercicio fiscal
e Régimen juridico
e Consideraciones fiscales del ente: revelar el tipo de contribuciones que esté obligado a
pagar o retener.
e Estructura organizacional béasica.
e Fideicomisos, mandatos y analogos de los cuales es fideicomitente o fideicomisario.

8. Bases de Preparacion de los Estados Financieros: Informar sobre:

e Si se ha observado la normatividad emitida por el CONAC vy las disposiciones legales
aplicables.

e La normatividad aplicada para el reconocimiento, valuacion y revelacion de los diferentes
rubros de la informacién financiera, asi como las bases de medicion utilizadas para la
elaboracion de los estados financieros; por ejemplo: costo historico, valor de realizacion,
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valor razonable, valor de recuperacion o cualquier otro método empleado y los criterios de
aplicacion de los mismos.

Postulados basicos.

Normatividad supletoria. En caso de emplear varios grupos de normatividades
(normatividades supletorias), deberd realizar la justificacion razonable correspondiente, su
alineacion con los PBCG y a las caracteristicas cualitativas asociadas descritas en el
MCCG (documentos publicados en el Diario Oficial de la Federacion, agosto 2009).

Para las entidades que por primera vez estén implementando la base devengado de
acuerdo a la Ley de Contabilidad, deberan:

Revelar las nuevas politicas de reconocimiento;
Su plan de implementacion;

Revelar los cambios en las politicas, la clasificacion y medicién de las mismas, asi como su
impacto en la informacion financiera, y

Presentar los ultimos estados financieros con la normatividad anteriormente utilizada con
las nuevas politicas para fines de comparacion en la transicion a la base devengado.

9. Politicas de Contabilidad Significativas: Informar sobre:

Actualizacion: se informara del método utilizado para la actualizacion del valor de los
activos, pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio y las razones de dicha eleccion. Asi como
informar de la desconexion o reconexion inflacionaria.

Método de valuacion de la inversion en acciones de Compaiiias subsidiarias no
consolidadas y asociadas.

Sistema y método de valuacion de inventarios.
Provisiones: objetivo de su creacién, monto y plazo.
Reservas: objetivo de su creacién, monto y plazo.

Cambios en politicas contables y correccion de errores junto con la revelacion de los
efectos que se tendra en la informacion financiera del ente publico, ya sea retrospectivos o
prospectivos.

Reclasificaciones: se deben revelar todos aquellos movimientos entre cuentas por efectos
de cambios en los tipos de operaciones.

Depuracion y cancelacion de saldos.

10. Reporte Analitico del Activo: Mostrar la siguiente informacion:

Vida atil o porcentajes de depreciacion, deterioro o amortizacion utilizados en los diferentes
tipos de activos.

Cambios en el porcentaje de depreciacion o valor residual de los activos.

Importe de los gastos capitalizados en el ejercicio, tanto financieros como de investigacion
y desarrollo.

Otras circunstancias de caracter sigr]if_icativo que afe_cten (_el activo, tales como bienes en
garantia, sefialados en embargos, litigios, titulos de inversiones entregados en garantias,
baja significativa del valor de inversiones financieras, etc.
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11. Fideicomisos, Mandatos y Contratos Analogos: Informar sobre los de mayor monto de
disponibilidad, relacionando aquéllos que conforman el 80% de las disponibilidades.

12. Reporte de Recaudacion: Presentar el analisis del comportamiento de la recaudacion
correspondiente al ente publico o cualquier tipo de ingreso, de forma separada los ingresos locales
de los federales. Asi como, la proyeccion de la recaudacién en el mediano plazo.

13. Informacion sobre la Deuda y el Reporte Analitico de la Deuda: Utilizar al menos los siguientes
indicadores: deuda respecto al PIB y deuda respecto a la recaudacion tomando, como minimo, un
periodo igual o menor a 5 afios.

14. Calificaciones otorgadas: Informar cualquier transaccion realizada, que haya sido sujeta a una
calificacion crediticia.

15. Proceso de Mejora: Informar sobre:
¢ Principales Politicas de control interno.
o Medidas de desemperfio financiero, metas y alcance.

16. Informacion por Segmentos: Cuando se considere necesario se podra revelar la informacion
financiera de manera segmentada debido a la diversidad de las actividades y operaciones que
realizan los entes publicos.

17. Eventos Posteriores al Cierre: Informar el efecto en sus estados financieros de aquellos hechos
ocurridos en el periodo posterior al que informa, que proporcionan mayor evidencia sobre eventos
gue le afectan econdmicamente y que no se conocian a la fecha de cierre.

18. Partes Relacionadas: Se debe establecer por escrito que no existen partes relacionadas que
pudieran ejercer influencia significativa sobre la toma de decisiones financieras y operativas.

19. Responsabilidad Sobre la Presentacion Razonable de la Informacion Contable: La Informacion
Contable debera estar firmada en cada pagina de la misma e incluir al final la siguiente leyenda:
“Bajo protesta de decir verdad declaramos que los Estados Financieros y sus notas, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”. Lo anterior, no ser& aplicable para la
informacion contable consolidada.
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Nombre de la Entidad Fiscalizable

ESTADO ANALITCO DE INGRESOS PRESUPUESTALES INTEGRADO

Periodo del

al de

Municipio

ODAS

Instituto del Deporte

Integracion del

Cuenta Rubro de los Ingresos
Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | INngreso Recaudado
A B c D E=A+B+C+D

8110 4000 Ingresos

8110 [4100 Ingresos de Gestion

8110 [4110 Impuestos

8110 [4111 Impuesto sobre los Ingresos

8110 4111 001 Impuesto sobre los Ingresos

8110 4111 001|001 Impuesto sobre los Ingresos

8110 [4112 Impuestos sobre el Patrimonio

8110 4112 001 Impuestos sobre el Patrimonio

8110 4112 001 |00z Impuestos sobre el Patrimonio

8110 [4112 001 |00z 001 Predial

8110 |4112 001 |00z |00z Sobre Adquisiciéon de Inmuebles y Otas Operaciones
Traslativas de Dominio de Inmuebles

8110 4112 001 |00z |003 Sobre Conjuntos Urbanos

8110 [4113 Impuesto sobre la Produccion, el Consumo vy las
Transacciones

8110 [4113 oo1 Impuesto sobre la Produccion, el Consumo vy las
Transacciones

8110 [4113 001 |003 Impuesto sobre la Produccion, el Consumo vy las
Transacciones

8110 4114 Impuestos al Comercio Exterior

8110 4114 001 impuestos al Comercio Exterior

8110 4114 001|004 Impuestos al Comercio Exterior

8110 |4115 Impuestos sobre Néminas y Asimilables

8110 [4115 001 impuestos sobre Néminas y Asimilables

8110 [4115 001|005 Impuestos sobre Nominas y Asimilables

8110 |4116 Impuestos Ecologicos

8110 |4116 001 Impuestos Ecolbgicos

8110 4116 001|006 Impuestos Ecologicos

8110 4117 Accesorios de Impuestos

8110 4117 001 Accesorios de Impuestos

8110 4117 001|007 Accesorios de Impuestos

8110 4117 001|007 |oo1 Multas

8110 4117 001|007 |00z Recargos

8110 4117 001|007 |003 Gastos de Ejecucion

8110 4117 001|007 004 Indemnizacion por Devolucion de Cheques

8110 [4119 Otros Impuestos

8110 [4119 001 Otros Impuestos

8110 [4119 001|009 Otros impuestos

8110 [4119 001|009 |oo1 Sobre Anuncios Publicitarios

8110 |4119 001 |009S |00z Sobre Diversiones, Juegos y Espectaculos Puablicos

Subtotal (7)

8110 [4120 Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

8110 4121 Aportaciones para Fondos de Vivienda

8110 |4121 002 Aportaciones para Fondos de Vivienda

8110 4121 002|001 Aportaciones para Fondos de Vivienda

8110 |4122 Cuotas para el Seguro Social

8110 |4122 002 Cuotas para el Seguro Social

8110 |4122 002 |00z Cuotas para el Seguro Social

8110 |4123 Cuotas de Ahorro para el Retiro

8110 |4123 002 Cuotas de Ahorro para el Retiro

8110 |4123 002|003 Cuotas de Ahorro para el Retiro

8110 |4124 Accesorios de Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

8110 4124 002 Accesorios de Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

8110 4124 002|004 Accesorios de Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

8110 |4124 002 |004a _|oo1 Accesorios de Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social

8110 |4129 Otras Cuotas y Aportaciones para la Seguridad Social

8110 |4129 002 Otras Cuotas y Aportaciones para la Seguridad Social

8110 |4129 0062|009 Owras Cuotas y Aportaciones para la Seguridad Social

Subtotal (7)

8110 [4130 Contribuciones de Mejoras

8110 [4131 Contribucion de Mejoras por Obras Publicas

8110 [4131 003 Contribucion de Mejoras por Obras Publicas

8110 [4131 003 |o0o01 Contribucion de Mejoras por Obras Publicas

8110 |4131 003 |001 |0O01 Para Obra Publica y Acciones de Beneficio Social

8110 [4131 003 |001 |00z Para Obras de Impacto Vial

8110 [4131 003 |001 |003 Por Senvicios Ambientales

8110 [4132 Accesorios de Contribuciones de Mejoras

|§110 4132 003 Accesorios de Contribuciones de Mejoras
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Topoénimo de la
Entidad
Fiscalizable

Nombre de la Entidad Fiscalizable

ESTADO ANALITCO DE INGRESOS PRESUPUESTALES INTEGRADO

Periodo del

al de

Municipio

DIF

ODAS

Instituto del Deporte

Integracién del

Cuenta Rubro de los Ingresos
Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | INngreso Recaudado
A B C D E=A+B+C+D

8110 (4132 003 002 Accesorios de Contribuciones de Mejoras

8110 (4132 003 002 001 Multas

8110 (4132 003 002 002 Recargos

8110 (4132 003 002 003 Gastos de Ejecuciéon

8110 (4132 003 002 004 Indemnizacion por devoluciéon de cheques

Subtotal (7)

8110 |4140 Derechos

8110 (4141 Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento o Explotacion
de Bienes de Dominio Publico

8110 (4141 004 Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento o Explotacion
de Bienes de Dominio Publico

8110 (4141 004 001 Derechos por el Uso, Goce, Aprovechamiento o Explotacion
de Bienes de Dominio Publico

8110 (4141 004 001 oo1 Por Uso de Vias y Areas Publicas para el Ejercicio de
Actividades Comerciales yde Servicios

8110 (4141 004 001 002 De Estacionamiento en la Via Publica y de Servicio Publico

8110 |4142 Derechos alos Hidrocarburos

8110 |4142 004 Derechos a los Hidrocarburos

8110 |4142 004 002 Derechos a los Hidrocarburos

8110 (4143 Derechos por Prestacion de Servi

8110 (4143 004 Derechos por Prestac

8110 (4143 004 003 Derechos por Prestacién de Servi

8110 (4143 004 003 001 Sum tro de Agua Potable

8110 (4143 004 003 002 Sum stro de Agua en Bloque Proporcionada por la Autoridad
Municipal a Fraccionamientos, Unidades Habitacionales,
Comerciales o Industriales

8110 (4143 004 003 003 Autorizaciéon de Derivaciones de la Toma de Agua

8110 (4143 004 003 004 Conexiones a los Sistemas de Agua y Drenaje

8110 (4143 004 003 005 Reconexion a los Sistemas de Agua Potable

8110 (4143 004 003 006 Control para el Establecimiento de Sistemas de Agua Potable
\ Alcantarillado en Fraccionamientos o Unidades
Habitacionales, Comerciales o Industriales

8110 (4143 004 003 007 Conexiones de Toma por el Suministro de Agua en Bloque
Proporcionado por Autoridades Municipales

8110 (4143 004 003 oos8 Derechos de Descarga de Aguas Residuales y su Tratamiento
o Manejo Ecolégico

8110 (4143 004 003 009 Reparacion de Aparatos Medidores de Consumo de Agua

8110 |4143 004 003 10 Instalacién de Medidores

8110 (4143 004 003 11 Agua en Pipas (Permiso)

8110 (4143 004 003 12 Agua en Pipas (Carga)

8110 (4143 004 003 13 Obras

8110 (4143 004 003 14 Rezagos

8110 (4143 004 003 15 Venta de Medidores

8110 |4143 004 003 16 Certificaciones

8110 (4143 004 003 17 Otros

8110 (4143 004 003 18 Mantenimiento de Drenaje

8110 |4143 004 003 19 Dictamen de Factibilidad de Servicios

8110 (4143 004 003 20 Del Registro Civil

8110 (4143 004 003 21 De Desarrollo Urbano y Obras Publicas

8110 (4143 004 003 22 Por Servicios Prestados por Autoridades Fiscales,
Administrativas y de Acceso a la Informacién Puablica

8110 |4143 004 003 23 Por Servicios de Rastros

8110 (4143 004 003 24 Por Corral de Consejo e Identificaciéon de Sefiales de Sangre,
Tatuajes, Elementos Electromagnéticos y Fierros para Marcar
Ganado y Magueyes
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Topoénimo de la
Entidad
Fiscalizable

Nombre de la Entidad Fiscalizable

ESTADO ANALITCO DE INGRESOS PRESUPUESTALES INTEGRADO

Periodo del

al de

Municipio

DIF

ODAS

Instituto del Deporte

Integracién del

Cuenta Rubro de los Ingresos Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | INgreso Recaudado
A B C D E=A+B+C+D

8110 (4143 004 003 25 Por Servicios de Panteones

8110 (4143 004 003 26 Por la Expedicion o Refrendo Anual de Licencias Para la Venta
de Bebidas Alcohdlicas al Puablico

8110 (4143 004 003 27 Por Servicios de Vigilancia Prestados por Autoridades de
Seguridad Puablica

8110 (4143 004 003 28 Por Servicios Prestados por las Autoridades de Catastro

8110 |4143 004 003 29 Por Servicios de Alumbrado Puablico

8110 (4143 004 003 30 Por Servicios de Limpieza de Lotes Baldios, Recoleccioén,
Traslado, y Disposicién Final de Residuos Sdlidos Industriales
y Comerciales

8110 (4144 Accesorios de Derechos

8110 |4144 004 Accesorios de Derechos

8110 |4144 004 004 Accesorios de Derechos

8110 (4144 001 004 001 Multas

8110 (4144 001 004 002 Recargos

8110 (4144 001 004 003 Gastos de Ejecuciéon

8110 (4144 001 004 004 Indemnizaciéon por Devolucién de Cheques

8110 |4149 Otros derechos

8110 |4149 004 Otros derechos

8110 |4149 004 009 Otros derechos

Subtotal (7)

8110 ({4150 Productos de Tipo Corriente

8110 (4151 Productos Derivados del Uso y Aprovechamiento de Bienes
no Sujetos a Régimen de Dominio Publico

8110 (4151 005 Productos Derivados del Uso y Aprovechamiento de Bienes
no Sujetos a Régimen de Dominio Publico

8110 (4151 005 o001 Productos Derivados del Uso y Aprovechamiento de Bienes
no Sujetos a Régimen de Dominio Publico

8110 (4151 005 001 001 Por la Venta o Arrendamiento de Bienes Municipales

8110 (4151 005 001 002 Impresos y Papel Especial

8110 (4151 005 001 003 Derivados de Bosques Municipales

8110 (4152 Enajenacion de Bienes Muebles no Sujetos a ser
Inventariados

8110 (4152 005 Enajenacion de Bienes Muebles no Sujetos a ser
Inventariados

8110 (4152 005 o001 Enajenacion de Bienes Muebles no Sujetos a ser
Inventariados

8110 (4159 Otros Productos que Generan Ingresos Corrientes

8110 (4159 005 Otros Productos que Generan Ingresos Corrientes

8110 (4159 005 009 Otros Productos que Generan Ingresos Corrientes

8110 (4159 005 009 oo1 Rendimientos o Ingresos Derivados de las Actividades de
Organismos Descentralizados y Empresas de Participaciéon
Municipal Cuando por su Naturaleza Correspondan a
Actividades que no son Propias de Derecho Publico

8110 (4159 005 009 002 En general, todos aquellos Ingresos que perciba la Hacienda
Publica Municipal, Derivados de Actividades que no son
Propias de Derecho Publico, o por lo Explotacién de sus
Bienes Patrimoniales.

Subtotal (7)

8110 ({4160 Aprovechamientos de Tipo Corriente

8110 |4161 Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal

8110 |4161 006 Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal

8110 |4161 006 001 Incentivos Derivados de la Colaboracién Fiscal

8110 (4162 Multas

8110 (4162 006 Multas
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Nombre de la Entidad Fiscalizable
Topénimode la N
Entidad ESTADO ANALITCO DE INGRESOS PRESUPUESTALES INTEGRADO
Fiscalizable
Periodo del al de
Municipio DIF ODAS Instituto del Deporte
Integracion del
Cuenta Rubro de los Ingresos
Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | INngreso Recaudado
A B C D E=A+B+C+D

[8110 [a162 006 002 Multas

8110 [4162 oo1 002 001 Sanciones Administrativas

8110 |4163 Indemnizaciones

8110 |4163 006 Indemniza nes

8110 |4163 006 003 Indemnizaciones

8110 ({4163 006 003 001 Indemnizaciones por Dafos a Bienes Municipales

8110 |4163 006 003 002 Otras Indemnizaciones

8110 (4164 Reintegros

8110 (4164 006 R tegros

8110 (4164 006 004 Reintegros

8110 (4164 006 004 001 Reintegros

8110 (4165 Aprovechamientos Provenientes de Obras Publicas

8110 [4165 006 Aprovechamientos Provenientes de Obras Publicas

8110 (4165 006 005 Aprovechamientos Provenientes de Obras Publicas

8110 [4166 Aprovechamientos por Participaciones Derivadas de la
Aplicacion de Leyes

8110 [4166 006 Aprovechamientos por Participaciones Derivadas de la
Aplicacion de Leyes

8110 [4166 006 006 Aprovechamientos por Participaciones Derivadas de Ila
Aplicacién de Leyes

8110 (4167 Aprovechamientos por Aportaciones y Cooperaciones

8110 (4167 006 Aprovecham

8110 (4167 006 007 Aprovechamientos por Aportaciones y Cooperaciones

8110 (4168 Accesorios de Aprovechamientos

8110 ({4168 006 Accesorios de Aprovechamientos

8110 (4168 006 008 Accesorios de Aprovechamientos

8110 (4168 006 008 001 Multas

8110 [4168 006 oos 002 Recargos

8110 ({4168 006 008 003 Gastos de Ejecuciéon

8110 (4168 006 008 004 Indemnizaciéon por Devolucién de cheques

8110 [4169 Otros Aprovechamientos

8110 ({4169 006 Otros Aprovechamientos

8110 ({4169 006 009 Otros Aprovechamientos

8110 ({4169 006 009 001 Uso o Explotacion de Bienes de Dominio Publico

8110 (4169 006 009 002 Herencias, Legados, Cesiones y Donaciones

8110 |4169 006 009 003 Resarcimientos

Subtotal (7)

8110 (4170 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios

8110 (4171 Ingresos por Venta de Mercancias

8110 (4171 007 Ingresos por Venta de Mercancias

8110 (4171 007 001 Ingresos por Venta de Mercancias

8110 (4172 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios Producidos en
Establecimientos del Gobierno

8110 (4172 007 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios Producidos en
Establecimientos del Gobierno

8110 (4172 007 002 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios Producidos en
Establecimientos del Gobierno

8110 (4173 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de Organismos
Descentralizados

8110 (4173 007 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de Organismos
Descentralizados

8110 (4173 007 003 Ingresos por Venta de Bienes y Servicios de Organismos
Descentralizados

8110 |4173 007 003 001 Estancias Infantiles
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Nombre de la Entidad Fiscalizable
Topénimode la N
Entidad ESTADO ANALITCO DE INGRESOS PRESUPUESTALES INTEGRADO
Fiscalizable
Periodo del al de

Municipio DIF ODAS Instituto del Deporte

Integracién del

Cuenta Rubro de los Ingresos dad
Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | INngreso Recaudado

A B C D E=A+B+C+D

[[e110 [2273 007 003 002 Farmacias

8110 |4173 007 003 003 Servicios Médicos

8110 |4173 007 003 004 Productos Nutricionales (Amaranto, Soya, etc.)
8110 |4173 007 003 005 Velatorios

8110 |4173 007 003 006 Colegiaturas

8110 (4173 007 003 007 Huertos Familiares

8110 (4173 007 003 008 Servicios de Alberca

8110 |4173 007 003 009 Panaderia

8110 (4173 007 003 10 Servicios de Laboratorio

8110 (4173 007 003 11 Servicios de Bafios Publicos

8110 |4173 007 003 12 Inscripciones

8110 (4173 007 003 13 Desayunos Escolares

8110 |4173 007 003 14 Productos Basicos (despensas)

8110 (4173 007 003 15 Servicios Juridicos

8110 |4173 007 003 16 Servicios Psicolégicos

8110 |4173 007 003 17 Servicios de Terapia y Discapacidad

8110 (4173 007 003 18 Ingresos Diversos

8110 |4173 007 003 19 Ingresos de Organismos del Deporte

8110 |4173 007 003 20 Ingresos por Fideicomisos y Empresas de Participacion
Municipal

8110 (4174 Ingresos por Operacién de Entidades Paraestatales
Empresariales

8110 (4174 007 Ingresos por Entidades Paraestatales
Empresariales

8110 (4174 007 004 Ingresos por Operacion
Empresariales no Financieras

Entidades Paraestatales

Subtotal (7)
8110 |4190 Contribuciones no Comprendidas en las Fracciones de laley
de Ingresos Causadas en FEjercicios Fscales Anteriores
Pendientes de Liquidaciéon o Pago

8110 |4191 Impuestos no Comprendidos en las Fracciones de la Ley de
Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidaciéon o Pago

8110 |4191 009 Impuestos no Comprendidos en las Fracciones de la Ley de
Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidaciéon o Pago

8110 |4191 009 oo1 Impuestos no Comprendidos en las Fracciones de la Ley de
Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidacién o Pago

8110 (4192 Contribuciones de Mejoras, Derechos, Productos Y
Aprovechamientos no Comprendidos en las Fracciones de la
Ley de Ingresos Causados en Fjercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidaciéon o Pago

8110 (4192 009 Contribuciones de Mejoras, Derechos, Productos Y
Aprovechamientos no Comprendidos en las Fracciones de la
Ley de Ingresos Causados en Fjercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidaciéon o Pago

8110 (4192 009 002 Contribuciones de Mejoras, Derechos, Productos Vi
Aprovechamientos no Comprendidos en las Fracciones de la
Ley de Ingresos Causados en Ejercicios Fiscales Anteriores
Pendientes de Liquidacién o Pago

Subtotal (7)

8110 (4200 Participaciones, Aportaciones, Transferencias,
Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
8110 |4210 Participaciones y Aportaciones
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Topoénimo de la
Entidad
Fiscalizable

Nombre de la Entidad Fiscalizable

ESTADO ANALITCO DE INGRESOS PRESUPUESTALES INTEGRADO

Periodo del

al de

Municipio

DIF

ODAS

Instituto del Deporte

Integracién del

Cuenta Rubro de los Ingresos
Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | INngreso Recaudado
A B C D E=A+B+C+D

8110 (4211 Participaciones

8110 (4211 001

8110 (4211 001 001 Participaciones

8110 (4211 001 001 001 Fondo General de Participaciones

8110 (4211 001 001 002 Fondo de Fomentos Municipal

8110 |4211 oo1 001 003 Fondo de Fiscalizacién

8110 (4211 oo1 o001 004 Correspondientes al Impuesto Especial Sobre Produccién vy
Servicios

8110 (4211 001 001 005 Correspondientes al Impuesto Sobre Automodviles Nuevos

8110 (4211 oo1 oo1 006 Correspondientes al Impuesto Sobre Tenencia o Uso de
Vehiculos

8110 (4211 oo1 o001 007 Correspondientes al Fondo de Compensacién del Impuesto
Sobre Automoéviles Nuevos

8110 (4211 oo1 o001 oos Las derivadas de la aplicacién del articulo 4-A de la Ley de
Coordinacién Fiscal

8110 (4211 o001 o001 009 Del Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos
Automotores

8110 (4211 001 001 10 Del Impuesto Sobre Adquisicién de Vehiculos Usados

8110 (4211 001 001 11 Del Impuesto Sobre Loterias, Rifas, Sorteos, Concursos Y|
Juegos Permitidos con Cruce de Apuestas

8110 (4211 o001 o001 12 Las demas derivadas de la aplicaciéon del Titulo Séptimo del
Caédigo Financiero para el Estado de México y Municipios, asi)
como los Convenios, Acuerdos o Declaratorias que al Efecto
se Celebran o Realicen

8110 (4211 001 001 13 Gasto de Inversién Sectorial (GIS)

8110 (4211 o001 o001 14 Programa de Apoyo al Gasto de Inversién de los Municipios
(PAGIM)

8110 (4211 001 001 15 Remanentes Gasto de Inversiéon Sectorial (GIS)

8110 (4211 o001 o001 16 Remanentes Programa de Apoyo al Gasto de Inversién de los
Municipios (PAGIM)

8110 |4211 001 oo1 17 Otros recursos estatales

8110 (4212 Aportaciones

8110 (4212 001 Aportaciones

8110 (4212 001 002 Aportaciones

8110 (4212 001 002 001 Fondo de Aportaciones Para Infraestructura Social Municipal

8110 (4212 oo1 002 002 Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal

8110 |4212 001 002 003 Remanentes de Ramo 33

8110 [4212 oo1 002 004 Excedentes Petroleros

8110 (4212 001 002 005 Ramo 23

8110 (4212 001 002 006 Subsemun

8110 [4212 oo1 002 007 Remanentes Otros Recursos Federales

8110 [4212 o001 002 oos8 Otros Recursos Federales

8110 |4213 Convenios

8110 (4213 001 Convenios

8110 (4213 001 003 Convenios

8110 |4213 o001 003 001 Multas Federales no Fiscales

8110 (4213 001 003 002 Conwvenios de Transito Estatal con Municipios

8110 (4220 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas

8110 (4221 Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico

8110 (4221 002 Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico

8110 (4221 002 001 Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico

8110 [4222 Transferencias al Resto del Sector Puablico

8110 |4222 002 Transferencias al Resto del Sector Pudblico
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Nombre de la Entidad Fiscalizable
Topoénimode la N
Entidad ESTADO ANALITCO DE INGRESOS PRESUPUESTALES INTEGRADO
Fiscalizable
Periodo del al de
Municipio DIF ODAS Instituto del Deporte
Cuenta Rubro de los Ingresos Integracion del
Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | INngreso Recaudado
A B C D E=A+B+C+D
[8110 [4222 002 002 Transferencias al Resto del Sector Puablico
8110 (4223 Subsidios y Subvenciones
8110 (4223 002 ios y Subvenciones
8110 (4223 002 003 ios y Subvenciones
8110 (4223 002 003 001 Subsidios y Subvenciones
8110 (4223 002 003 002 Subsidios para Gastos de Operacién
8110 (4224 Ayudas sociales
8110 (4224 002 Ayudas sociales
8110 (4224 002 004 Ayudas sociales
8110 (4225 Pensiones y Jubilaciones
8110 (4225 002
8110 (4225 002 005 Pensiones y Jubilaciones
Subtotal (7)
8110 [4300 Otros Ingresos y Beneficios
8110 ({4310 Ingresos financieros
8110 (4311 Intereses Ganados de Valores, Créditos, Bonos y Otros
8110 (4311 001 Intereses Ganados de Valores, Créditos, Bonos y Otros
8110 (4311 001 001 Intereses Ganados de Valores, Créditos, Bonos y Otros
8110 (4311 001 001 001 Derivados de Recursos Propios
8110 (4311 001 001 002 Derivados de Participaciones Federales
8110 (4311 001 001 003 Derivados del Ramo 33
8110 (4311 001 001 004 Derivados de Recursos de Programas Estatales
8110 (4319 Otros Ingresos Financieros
8110 (4319 001 Otros Ingresos Financieros
8110 (4319 001 009 Otros Ingresos Financieros
Subtotal (7)
8110 [4320 Incremento por Variacion de Inventarios
8110 (4321 Incremento por Variacién de Inventarios de Mercancias para
Venta
8110 (4321 002 Incremento por Variacién de Inventarios de Mercancias para
Venta
8110 (4321 002 oo1 Incremento por Variacion de Inventarios de Mercancias para
Venta
8110 (4322 Incremento por Variacion de Inventarios de Mercancias
Terminadas
8110 (4322 002 Incremento por Variacion de Inventarios de Mercancias
Terminadas
8110 (4322 002 002 Incremento por Variacion de Inventarios de Mercancias
Terminadas
8110 (4323 Incremento por Variaciéon de Inventarios de Mercancias en
Proceso de Elaboracion
8110 (4323 002 Incremento por Variacién de Inventarios de Mercancias en
Proceso de Elaboracion
8110 (4323 002 003 Incremento por Variacién de Inventarios de Mercancias en
Proceso de Elaboracion
8110 (4324 Incremento por Variacion de Inventarios de Materias Primas,
Materiales y Suministros para Produccién
8110 (4324 002 Incremento por Variacion de Inventarios de Materias Primas,
Materiales y Sumi tros para Producciéon
8110 (4324 002 004 Incremento por Variacion de Inventarios de Materias Primas,
Materiales y Suministros para Produccién
8110 (4325 Incremento por Variacion de Almacén de Materias Primas,
Materiales y Suministros de Consumo
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Topoénimo de la

Entidad

Fiscalizable

Nombre de la Entidad Fiscalizable

ESTADO ANALITCO DE INGRESOS PRESUPUESTALES INTEGRADO

Periodo del

al de

Municipio

DIF

ODAS

Instituto del Deporte

Integracién del

Cuenta Rubro de los Ingresos
Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | INngreso Recaudado
A B C D E=A+B+C+D
[8110 [4325 002 Incremento por Variacion de Almacén de Materias Primas,
Materiales y Suministros de Consumo
8110 (4325 002 005 Incremento por Variacién de Almacén de Materias Primas,
Materiales y Suministros de Consumo
Subtotal (7)
8110 [4330 Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o
Deterioro u Obsolescencia
8110 (4331 Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o
Deterioro u Obsolescencia
8110 (4331 003 Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o
Deterioro u Obsolescencia
8110 (4331 003 o001 Disminucion del Exceso de Estimaciones por Pérdida o
Deterioro u Obsolescencia
8110 |4340 Disminucién del Exceso de Provi
8110 |4341 n del Exceso en Pro
8110 |4341 004 Disminucién del Exceso de Provisiones
8110 |4341 004 001 Disminucién del Exceso en Provisiones
Subtotal (7)
8110 ({4350 Ingresos Extraordinarios
8110 (4351 Ingresos derivados de Financiamiento
8110 (4351 005 Ingresos derivados de Financiamiento
8110 [4351 005 001 Ingresos derivados de Financiamiento
8110 (4351 005 001 001 Banco Nacional de Obras y Servicios Publicos
8110 |4351 005 001 002 Otras Instituciones Publicas
8110 |4351 005 001 003 Instituciones Privadas
8110 [4351 005 001 004 Particulares
8110 [4351 005 o001 005 Pasivos Generados al Cierre del Ejercicio Fiscal Pendientes
de Pago
Subtotal (7)
8110 [4390 Otros Ingresos y Beneficios Varios
8110 [4391 Otros Ingresos de Ejercicios Anteriores
8110 (4391 009 Otros Ingresos de Ejercicios Anteriores
8110 (4391 009 001 Otros ingresos de Ejercicios Anteriores
8110 (4392 aciones y Descuentos Obtenidos
8110 (4392 009 caciones y Descuentos Obtenidos
8110 (4392 009 002 caciones y Descuentos Obtenidos
8110 [4393 Diferencias por Tipo de Cambio a Favor en Efectivo y
Equivalentes
8110 [4393 009 Diferencias por Tipo de Cambio a Favor en Efectivo y
Equivalentes
8110 [4393 009 003 Diferencias por Tipo de Cambio a Fawor en Efectivo vy
Equivalentes
8110 [4394 Diferencias de Cotizaciones a Favor en Valores Negociables
8110 [4394 009 Diferencias de Cotizaciones a Favor en Valores Negociables
8110 (4394 009 004 Diferencias de Cotizaciones a Favor en Valores Negociables
8110 [4395 Resultado por Posicién Monetaria
8110 [4395 009 Resultado por Posicién Monetaria
8110 [4395 009 005 Resultado por Posiciébn Monetaria
8110 [4396 Utilidades por Participaciéon Patrimonial
8110 [4396 009 Utilidades por Participaciéon Patrimonial
8110 [4396 009 006 Utilidades por Participacion Patrimonial
8110 [4399 Otros Ingresos y Beneficios Varios
8110 [4399 009 Otros Ingresos y Beneficios Varios
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Nombre de la Entidad Fiscalizable
Topoénimodela .
Entidad ESTADO ANALITCO DE INGRESOS PRESUPUESTALES INTEGRADO

Fiscalizable

Periodo del al de
Municipio DIF ODAS Instituto del Deporte
Integracion del
Cuenta Rubro de los Ingresos | R dad
Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | Ingreso Recaudado | '"9reso Recaudado
A B C D E=A+B+C+D
||8110 4399 [009 [009 Otros Ingresos y Beneficios Varios
|8110 [4399 [009 [009 [001 [Aportaciones por Gestoria de Diputados
|8110 [4399 [009 [009 [002 [ingresos por Audiencia Publica
|8110 4399 [009 [009 [003 [Actualizacién de Inversiones en UDI'S
(81104399 009 [009 [004 [intereses por Inversiones en UDI'S
(81104399 |009 [009 [005 [Otros Convenios
||8110 4399 009 |009 |006 [Ingresos Derivados de Ejercicios Anteriores no Aplicados
8110 4399 009 |009 |007 [Otros Ingresos Varios
Subtotal (7)
Total Partidas (8)
PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICO SECRETARIO TESORERO
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Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Nombre de la Entidad Fiscalizable
Topoénimo de la
Entidad ESTADO ANALITCO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS INTEGRADO
Fiscalizable

Periodo del al de
Municipio DIF obAs Instituto del
Deporte
Cuenta Ejercicio del Presupuesto Integraci6n del
@) Capitulo del Gasto Egreso Egreso Egreso Egreso Egreso Ejercido
“ Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido
A B C D E=A+B+C+D
1000 Servicios Personales
1100 Remuneraciones al Personal de Caracter Permanente
1200 Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio
1300 Remuneraciones Adicionales y Especiales
1400 Seguridad Social
1500 Otras Prestaciones Sociales y Econémicas
1600 Previsiones
1700 Pago de Estimulos a Servidores Publicos
Subtotal
2000 Materiales y Suministros
2100 Materiales de Administracién, Emisién de Documentos y Articulos Oficiales
2200 Alimentos y Utensilios
2300 Materias Primas y Materiales de Producciéon y Comercializacion
2310 Productos Alimenticios, Agropecuarios y Forestales Adquiridos como Materia Prima
2400 Materiales y Articulos de Construccién y de Reparacion
2500 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de Laboratorio
2600 Combustibles, Lubricantes y Aditivos
2700 Vestuario, Blancos, Prendas de Proteccién y Articulos Deportivos
2800 Materiales y Suministros para Seguridad
2900 Herramientas, Refacciones y Accesorios Menores
Subtotal
3000 Servicios Generales
3100 Servicios Basicos
3200 Servicios de Arrendamiento
3300 Servicios Profesionales, Cientificos, Técnicos y Otros Servicios
3400 Servicios Financieros, Bancarios y Comerciales
3500 Servicios de Instalacién, Reparacién, Mantenimiento y Conservacion
3600 Servicios de Comunicacién Social y Publicidad
3700 Servicios de Traslado y Viaticos
3800 Servicios Oficiales
3900 Otros Servicios Generales
Subtotal
4000 Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras Ayudas
4100 Transferencias Internas y Asignaciones al Sector Publico
4200 Transferencias al Resto del Sector Publico
4300 Subsidios y Subvenciones
4400 Ayudas Sociales
4500 Pensiones y Jubilaciones
4600 Transferencias a Fideicomisos, Mandatos y Otros Analogos
4700 Transferencias a la Seguridad Social
4800 Donativos
4900 Transferencias al Exterior
Subtotal
5000 Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles
5100 Mobiliario y Equipo de Administracion
5200 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
5300 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
5400 Vehiculos y Equipo de Transporte
5500 Equipo de Defensay Seguridad

120



Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Nombre de la Entidad Fiscalizable
Topénimodela B
Entidad ESTADO ANALITCO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS INTEGRADO

Fiscalizable

Periodo del al de
L Instituto del
Municipio DIF ODAS
Deporte
Cuenta Ejercicio del Presupuesto Integracion del
@ Capitulo del Gasto Egreso Egreso Egreso Egreso Egreso Ejercido
) Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido
A B C D E=A+B+C+D
5600 Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas
5700 Activos Biol6gicos
5800 Bienes Inmuebles
5900 Activos Intangibles
Subtotal
6000 Inversién Publica
6100 Obra Publica en Bienes de Dominio Publico
6200 Obra Publica en Bienes Propios
6300 Proyectos Productivos y Acciones de Fomento
Subtotal
7000 Inversiones Financieras y Otras Provisiones
7100 Inversiones para el Fomento de Actividades Productivas
7200 Acciones y Participaciones de Capital
7300 Compra de Titulos y Valores
7400 Concesion de Préstamos
7500 Inversiones en Fideicomisos, Mandatos y Otros Anéalogos
7600 Otras Inversiones Financieras
7900 Provisiones para Contingencias y Otras Erogaciones Especiales
7910 Contingencias por Fenémenos Naturales
Subtotal
8000 Participaciones y Aportaciones
8100 Participaciones
8300 Aportaciones
8500 Convenios
Subtotal
9000 Deuda Pablica
9100 Amortizacién de la Deuda Publica
9200 Intereses de la Deuda Publica
9300 Comisiones de la Deuda Publica
9400 Gastos de la Deuda Publica
9500 Costo por Coberturas

121



Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
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Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Nombre de la Entidad Fiscalizable
Topénimodela

Entidad
Fiscalizable

ESTADO ANALITCO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS INTEGRADO

Periodo del al de
Municipio DIF ODAS Instituto del
Deporte
Cuenta Ejercicio del Presupuesto Integracién FJeI
@ Capitulo del Gasto Egreso Egreso Egreso Egreso Egreso Ejercido
4) Ejercido Ejercido Ejercido Ejercido
A B C D E=A+B+C+D
9600 Apoyos Financieros
9900 Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS)
Subtotal
0.00 0.00 0.00 0.00 0.0
PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICO SECRETARIO TESORERO
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@
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FORMATO: REPORTE DE INGRESOS DE GESTION

Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)
REPORTE DE INGRESOS DE GESTION

Periodo del al de 3)
Descuentos
Cuenta Contable del ’
Folio Fecha Péliza Concepto del Pago uen E:n ?250 ede R. F. C. Contribuyente Importe Recargos Ejecucién Multa Subsidios, Total
(4) (5) (6) ) 9(8) 9) (10) (11) (12) (13) Bonificaciones (15)
(14)
Totales
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FORMATO: REPORTE DE INGRESOS DE GESTION
1. Topénimo de la Entidad Fiscalizable: representacion gréfica que refiere a la entidad fiscalizable.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del numero que le
corresponde; por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101.

3. Periodo del al de de : Anotar el periodo que comprende la informacion que
se presenta en el formato, por ejemplo: del 01 al 31 de enero del 2015.

4. Folio: Colocar el nimero de folio que identifica y diferencia cada uno de los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet emitidos por la Entidad.

5. Fecha: Colocar la fecha en la cual fue emitido el CFDI.

6. Pdliza: Colocar la pdliza en la cual se llevo a cabo el registro de los ingresos percibidos.

7. Concepto del Pago: Colocar el concepto por el cual la Entidad Municipal expide el comprobante;
por ejemplo: Impuesto Sobre Adquisicion de Inmuebles y Otras Operaciones Traslativas de

Dominio de Inmuebles.

Nota: Cuando se haga referencia al pago del Impuesto Predial, se deberd indicar si éste fue
cobrado por el Gobierno del Estado de México o por la Entidad Municipal.

8. Cuenta Contable del Ingreso: Cuenta que afecta en el momento de su registro contable.

9. R. F. C. del Contribuyente: Colocar el Registro Federal del Contribuyente que esté efectuando el
pago.

10. Importe: Colocar el importe correspondiente por las contribuciones establecidas en ley a cargo
de personas fisicas y morales.

11. Recargos: Colocar el importe correspondiente por el pago extemporaneo.
12. Ejecucion: Colocar el importe con motivo de la aplicacién del proceso administrativo.

13. Multa: Colocar el importe correspondiente a la sancidon econdémica que la autoridad impuso al
contribuyente.

14. Descuentos, Subsidios y Bonificaciones.- Colocar el importe correspondiente de los
porcentajes aplicados que la autoridad otorgue a favor de los contribuyentes

15.-Total: Operacion aritmética de los numerales 10, 11, 12, 13 y 14.
16.-Apartado de firmas: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se

indican. En cada caso se debera anotar el nombre completo y cargo, estampar su firma autégrafa
con tinta azul y colocar el sello correspondiente; de lo contrario lo invalidaria.

124



Organo Superior de Fiscalizacion

y" ) ditori ial d limi . .
3 3 Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
¢ o Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
S Y . . .z .
Ve Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales
Topénimo de la Entidad
Fiscalizable
@ Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)
REPORTE DE COBRANZA MENSUAL
Sistema Integral de Ingresos
Péliza de Ingresos del dia/mes/afio al dia/mes/afio (3)
Pdliza General
NO. DE CUENTA SUBCUENTA CONCEPTO PARCIALES TOTAL
@ (©) (6) 7 ®)
4100 INGRESOS DE GESTION: (B) XXXX
40010101 IMPUESTOS (A) XXXX
4001010102 SOBRE TRASLACION DE DOMINIO XXXX
4001010110 SE SUSTITUYE POR EL IMPUESTO PREDIAL XXXX
400101011002 IMPUESTO PREDIAL URBANO CORRIENTE XXXX
400101011004 IMPUESTO PREDIAL URBANO REZAGO XXXX
40010102 DERECHOS (A) XXXX
4001010202 REGISTRO CIVIL XXXX
4001010203 OBRAS PUBLICAS XXXX
4001010204 POR SERVICIOS PRESTADOS POR AUTORIDADES FISCALES XXXX
4001010205 RASTROS XXXX
4001010207 USO DE VIAS Y AREAS PUBLICAS Y ACT. COM. XXXX
4001010208 PANTEONES XXXX
4001010209 ESTACIONAMIENTOS EN LA VIiA PUBLICA Y DE SERV. PUB. XXXX
40010102011 LICENCIAS PARA VENDER BEBIDAS ALCOHOLICAS XXXX
4001010216 SERVICIOS PRESTADOS POR AUTORIDADES DE CATASTRO XXXX
4001010220 CERTIFICACIONES XXXX
4001010105 APROVECHAMIENTOS (A) XXXX
4001010501 MULTAS XXXX
4001010502 RECARGOS XXXX

Subsidio de Recargos $

Condonacién de multas $

Desct. por pago anticipado $ ©9)
Desct. de pensionados $

Total ingresado $ (10)
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FORMATO: REPORTE DE COBRANZA MENSUAL
Debera ser el emitido por el Sistema de Ingresos de la Entidad que contenga lo siguiente:

1. Toponimo de la Entidad Fiscalizable: representacion grafica que refiere a la entidad
fiscalizable.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nUmero
que le corresponde; por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101.

3. Podliza de Ingresos del dia/mes/afio (primer dia del mes) al dia/mes/afio (Ultimo dia del
mes): Anotar el periodo que comprende la informacion que se presenta en el formato, por
ejemplo: del 01/01/2016 al 31/01/2016.

4. Numero de Cuenta: Cuenta a nivel mayor que afecta en el momento de su registro
contable. .(En el formato se presentan a manera de ejemplo, por lo que la Entidad debera
registrar las cuentas que afecte).

5. Subcuenta: Cuenta a nivel detalle que afecta en el momento de su registro contable.(En
el formato se presentan a manera de ejemplo, por lo que la Entidad debera registrar las
subcuentas que afecte).

6. Concepto: Colocar el concepto correspondiente de acuerdo al Clasificador por Rubro
de Ingreso.

7. Parciales: Registrar los importes correspondientes al Tipo de Ingreso
8. Total: Registrar la suma total por rubro (A) y el total de los rubros (B).

9. Suma de Subsidios, Condonaciones y Descuentos aplicados que la autoridad otorgue a
favor de los contribuyentes

10. Total Ingresado: Colocar el importe correspondiente a la suma del Total de Ingresos
menos Subsidios, Condonaciones y Descuentos aplicados (8B — 9).

126



N
N
4

/4

<,

<
D
QA00 e wEY

Ss.gé

Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Topdnimo de la Entidad
Fiscalizable

(1)

Nombre de la Entidad Fiscalizable (2)

REPORTE DE COBRANZA DIARIO

Sistema Integral de Ingresos

Poliza de Ingresos del dia/mes/afio (3)

Pdliza General

NO. DE CUENTA SUBCUENTA CONCEPTO PARCIALES TOTAL
@ ®) ® ™ ®
4100 INGRESOS DE GESTION: (B) XXXX
40010101 IMPUESTOS (A) XXXX
4001010102 SOBRE TRASLACION DE DOMINIO
4001010110 SE SUSTITUYE POR EL IMPUESTO PREDIAL
400101011002 IMPUESTO PREDIAL URBANO CORRIENTE
400101011004 IMPUESTO PREDIAL URBANO REZAGO
40010102 DERECHOS (A) XXXX
4001010202 REGISTRO CIVIL
4001010203 OBRAS PUBLICAS
4001010204 POR SERVICIOS PRESTADOS POR AUTORIDADES FISCALES
4001010205 RASTROS
4001010207 USO DE VIAS Y AREAS PUBLICAS Y ACT. COM.
4001010208 PANTEONES
4001010209 ESTACIONAMIENTOS EN LA ViA PUBLICA Y DE SERV. PUB.
40010102011 LICENCIAS PARA VENDER BEBIDAS ALCOHOLICAS
4001010216 SERVICIOS PRESTADOS POR AUTORIDADES DE CATASTRO
4001010220 CERTIFICACIONES
4001010105 APROVECHAMIENTOS (A) XXXX
4001010501 MULTAS
4001010502 RECARGOS
Subsidio de Recargos $
Condonacién de multas $
Desct. por pago anticipado $ )
Desct. de pensionados $
Total ingresado $ (10)
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FORMATO: REPORTE DE COBRANZA DIARIO
Debera ser el emitido por el Sistema de Ingresos de la Entidad que contenga lo siguiente:

1. Toponimo de la Entidad Fiscalizable: representacion grafica que refiere a la entidad
fiscalizable.

2. Nombre de la Entidad Fiscalizable: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nUmero
que le corresponde; por ejemplo: Ayuntamiento Toluca, 0101.

3. Pdliza de Ingresos del dia/mes/afio, Anotar el dia que comprende la informacion que se
presenta en el formato, por ejemplo: del 01/01/2016.

4. Numero de Cuenta: Cuenta a nivel mayor que afecta en el momento de su registro
contable. (En el formato se presentan a manera de ejemplo, por lo que la Entidad debera
registrar las cuentas que afecte).

5. Subcuenta: Cuenta a nivel detalle que afecta en el momento de su registro contable.(En
el formato se presentan a manera de ejemplo, por lo que la Entidad debera registrar las
subcuentas que afecte).

6. Concepto: Colocar el concepto correspondiente de acuerdo al Clasificador por Rubro
de Ingreso.

7. Parciales: Registrar los importes correspondientes al Tipo de Ingreso
8. Total: Registrar la suma total por rubro (A) y el total de los rubros (B).

9. Suma de Subsidios, Condonaciones y Descuentos aplicados que la autoridad otorgue a
favor de los contribuyentes

10. Total Ingresado: Colocar el importe correspondiente a la suma del Total de Ingresos
menos Subsidios, Condonaciones y Descuentos aplicados (8B — 9).
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LOGO
Depreciacion
(Miles de pesos)
Municipio: (1) Al de )
% Depreciacion
Nombre de la Cuenta (3) Importe(4) Depreciacion
(5) Periodo Mensual (6) Acumulada (7)
ACTIVO

Bienes Inmuebles

Edificios no Habitacionales

Bienes Muebles

Mobiliario y Equipo de Administraciéon
Mobiliario y Equipo de Oficina
Equipo de Cémputo y Accesorios

Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo
Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio
Vehiculos y Equipo de Transporte

Equipo de Defensa y Seguridad

Maquinaria, Otros Equipos y Herramientas

NOTA: Detallar en el apartado de notas de desglose el método de depreciacion, revalioy los meses que se depreciarén los bienes.
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Formato: Depreciacién
Objetivo: Conocer el valor actual de los bienes de la entidad fiscalizable.
Instructivo:

1. Municipio: Anotar el nombre de la entidad, seguido del nimero que le corresponde, por ejemplo:
Toluca, 101.

2. Al de__ de__ : Anotar la fecha que corresponde a la informacién que se reporta; indicando,
dia, mesy afio.

3. Nombre de la Cuenta: Anotar el nombre de la cuenta de activo.

4. Importe: Anotar el saldo de la cuenta al inicio del ejercicio.

5. % de Depreciacion: Anotar el porcentaje de depreciacion de la cuenta.
6. Periodo Mensual: Anotar el importe de la depreciacion mensual.

7. Acumulada: Anotar el importe de la depreciacion acumulada

130



Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Estado Comparativo de Ingresos y Egresos (Informacion mensual en formato PDF)

EPOF |

SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
GUIA METODOLOGICA PARA EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL VIGENTE

LOGO H. LoGO
AYUNTAMIENTO PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL ORGANISMO

PORM 09b | ESTADO COMPARATIVO PRESUPUESTAL DE INGRESOS
DH.__DE A__DE DEXI6
ENTE FUBLICO Te
v oe PRESUPUESTO DEL MES PRESUPUESTO ACUMULADO AL MES VARIACION
CUENTA CONCEPTO INGRESOS LEV DE LEV DE LEV DE LEV DE
ESTIMADA INGRESOS INGRESOS INGRESOS INGRESOS ABSOLUTA %
MODIFICADA RECAUDADA MODIFICADA RECAUDADA
PRESIDENTE MUNICIPAL SINDICO MUNICIPAL SECRETARIO TESORERO MUNICIPAL
FECHA DE ELEABORACION b MES ARO

SISTEM A DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DE MEXICO CON SUS MUNICIPIOS
GUIA METODOLOGICA PARA EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNICIPAL VIGENTE

LOGO H Loco
AYUNTAMIENTO SEGUIMIENTO ¥ EVALUACION DEL PRESUPUESTO BASADO EN RESULTADOS MUNICIPAL ORGANISMO

Form i0c |ESTADO COMPARATIVO PRESUPUESTAL DE EGRESOS ]
DE_ DE AL DE DEAN6
EnTEPUBLICO Tne
P — PRESUPUESTO PRESUPUESTO DELMES PRESUPUESTO ACUMULADO AL MES VARIACION
AUTORIZADO MODIFICADO EJERCIDO MODIFICADO EJERCIDO ABSOLUTA %
PRESDENTE MUNIGIPAL SNDIGO MUNIGIPAL TTULAR OF LA UPPE © TESoRERG MUNIGIPAL
CEUNALENTE

Nota : Para el llenado de estos formatos debera consultar el instructivo del Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto Municipal para el Ejercicio Fiscal 2016 en las
paginas 315y 318.
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FORMATO DE CONTROL DE REMANENTES

RECURSOS DEL RAMO 33 OBTENIDOS EN ANOS ANTERIORES

No. Cta. Bancaria|

(Y

Ejercicio en el que fue
otorgado el recurso

@

Ley de Ingresos
Estimada Ejercico 2016
®

Presupuesto de
Egresos Aprobado
Ejercicio 2016
(4

Proyectos a realizar
2016

)

Presupuesto de Egresos
Aprobado por Proyecto
(6)

Presupuesto de
Egresos Ejercido por
Proyecto Mensual
()

Capitulo de Gasto
Ejercido
®

Egreso Ejercido
Mensual
9

Egreso Ejercido
Acumulado
(10)

FISM

FORTAMUM

RECURSOS

ESTATALES OBTENIDOS EN ANOS ANTERIORES

No. Cta. Bancaria|

(Y

Ejercicio en el que fue
otorgado el recurso

@

Ley de Ingresos
Estimada Ejercico 2016
[©)]

Presupuesto de
Egresos Aprobado
Ejercicio 2016
(4

Proyectos a realizar
2016
()

Presupuesto de Egresos
Aprobado por Proyecto
(6)

Presupuesto de
Egresos Ejercido por
Proyecto Mensual
()

Capitulo de Gasto
Ejercido
®

Egreso Ejercido
Mensual
9

Egreso Ejercido
Acumulado
(10)

PAD

FEFOM

Formato: Control de Remanentes

Objetivo: Derivado del cambio de las claves de la fuente de financiamiento 2016, donde
ya no se reflejan el recurso por Remanentes, es importante implementar un cuadro de
control que le permita a las entidades municipales dar seguimiento a los recursos de
RAMO 33, FEFOM y PAD que no se terminaron de aplicar en ejercicios anteriores.

1. No. de Cuenta Bancaria: Se colocard el nimero de la cuenta bancaria donde se
encuentra el importe del remanente.

2. Ejercicio en el que fue otorgado el recurso: Colocar el ejercicio fiscal en el cuél les

fue asignado el recurso.

3. Ley de Ingresos Estimada Ejercicio 2016: Se reflejard el importe de los recursos
federales y estatales (FISM, FORTAMUN, FEFOM y PAD) de los cuales existan
remanentes y formen parte de la Ley de Ingresos Estimada 2016.

4. Presupuesto de Egresos Aprobado Ejercicio 2016: Se reflejara el importe de los
recursos federales y estatales (FISM, FORTAMUN, FEFOM y PAD) de los cuales
existan remanentes y formen parte del Presupuesto de Egresos Aprobado 2016.
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Proyectos a realizar 2016: Se colocara la estructura programética de los proyectos
gue realizaran con los importes de los remantes.

Presupuesto de Egresos Aprobado por Proyecto: Se reflejara el importe de los
recursos federales y estatales (FISM, FORTAMUN, FEFOM y PAD) aprobados por
cada uno de los proyectos a ejecutar.

Presupuesto de Egresos Ejercido por Proyecto Mensual: Indicar el presupuesto de
egresos ejercido por proyecto en el mes (no debera de presentarse de manera
acumulada).

Egresos Ejercido Mensual 2016: Se reflejara el importe del remante ejercido en el
mes (no se deberéa presentar de manera acumulada).

Capitulo del gasto ejercido: Indicar el capitulo de gasto donde se realiz6 la
afectacion del importe.

Egreso Ejercido Acumulado: Se reflejara el importe del remante ejercido de manera
acumulada.

@ »._“‘I ol
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero -r‘"'-'
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Dictamen de Reconduccion (Se entregara sélo cuando se realicen reconducciones de

@ egresos o metas en formato PDF)

SISTEMA DE COORDINACION HACENDARIA DEL ESTADO DEMEXICO CON SUS MUNICIPIOS

LOGO H.
AYUNTAMIENTO

Tipo de Movimiento:(3)

Identificacion del Proyecto en el que se cancelao reduce (4)
o

DICTAMEN DE RECONDUCCION Y ACTUALIZACION PROGRAMATICA - PRESUPUESTAL PARA RESULTADOS

LOGO ORGANISMO

No. De Oficio: (1)
Fecha:(2)

] | Identificacion del Proyecto en el que se asignao se amplia (5)
General: D General:
) uxiliar: D uxiliar:
Programa p: Programa pre:
Objetivo: Objetivo:
Identificacion de Recursos anivel de Proyecto que se cancelan o se reducen. (6) | | Identificacion de Recursos anivel de Proyecto que se amplian o se asignan. (7)
Presupuesto Presupuesto
Clave Denominacion ) ) Porcancelaro [ Autorizado Cave | Denominacion o s B o
Autorizado Porejercer s e p ylo
Metas Programadas y alcanzadas del Proyecto acancelar o Reducir Metas Programadas y alcanzadas del Proyecto que se creao
(8) incrementa. (9)
. n Calendarizacion . Calendarizacion
: e || )| e e | : | Unidad | ¢ ohtidad Programada de la Meta TS
Codigo Descripcion de Meta Modificada Codigo | Descripcion de Modificada
Medida fnicia] Avance [Modificada | 1] 2] 3] 4 Medida [ Tnicial Avance | Modificada | 1 | 2| 3 | 4
[Justificacién (10) ]

|De la cancelacion o reduccién de metas y/o recursos del Proyecto. (impacto o repercusion programatica) En su caso utilizar hoja anexa.

|De creacion o reasignacion de metas y/o recursos al proyecto (Beneficio, Impacto, Repercusion programética). En su caso Utilizar hoja anexa.

|ldem'rficaci()n del Origen de los recursos. En su caso utilizar hoja anexa.

Elabora (Dep. General)

Vo.Bo.(Tesorera)

Autorizo (Titular de UIPPE o equivalente)

Nombre y Firma

Nombre y Firma

Nombre y Firma

CUANDO LAS ADECUACIONES APLIQUEN PARA MODIFICAR PRESUPUESTO, ESTAS SE DEBEN DEFINIR A NIVEL DE PARTIDA PRESUPUESTARIA Y CAPITULO DE GASTO
EN RELACION ANEXA, ESTO NO APLICA PARA ADECUACIONES PROGRAMATICAS, ES DECIR PARA MODIFICACION DE PROGRAMACION DE METAS

Nota : Para el llenado de este formato deberd consultar el instructivo del Manual para la
Planeacion, Programacion y Presupuesto Municipal para el Ejercicio Fiscal 2016 en las

paginas 319 y 320.
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@ Estado Analitico de Ingresos (Informacién mensual en formato PDF)

Nombre del Ente Publico

Estado Analitico de Ingresos

Del XXXX al XXXX

Ingreso
. iaci - Dif i
Rubro de Ingresos Estimado Ampllam_ones y Modificado Devengado Recaudado fierencia
Reducciones
@) ()] (8=1+2) ) (5) (6=5-1)
Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos
Corriente
Capital
Aprovechamientos
Corriente
Capital
Ingresos por Ventas de Bienes y Servicios
Participaciones y Aportaciones
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
Ayudas
Ingresos Derivados de Financiamientos
Total
Ingresos excedentes
Ingreso
- - | i Dif i
Estado Analltlc_o de I_ngrt_esos Por Fuente de B Ampllam_ones y Modificado Devengado R iferencia
Financiamiento Reducciones
@ @ (8=1+2) @) (5) (6=5-1)

Ingresos del Gobierno
Impuestos
Contribuciones de Mejoras
Derechos
Productos
Corriente
Capital
Aprovechamientos
Corriente
Capital
Participaciones y Aportaciones
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
Ayudas

Ingresos de Organismos y Empresas
Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
Ingresos por Ventas de Bienes y Servicios
Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
Ayudas

Ingresos derivados de financiamiento
Ingresos Derivados de Financiamientos

Total

Ingresos excedentes

Nota: Para el llenado de este formatos debera considerar lo establecido en el Manual Unico
de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y
Municipios del Estado de México en la pagina 473.
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a Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos (Informacién mensual en
formato PDF)

Estado Analitico del Eercicio del Presupuesto de Egresos
Por Capitulo del Gasto
Del XXXX al XXXX

Egresos

Ampliaciones/
(Reducciones)
1 2 3=@a+2) a 5 6 7 8

Concepto Aprobado Modificado | Comprometido | Devengado Hercido Pagado Subejercicio

Total del Gasto

Nota: Para el llenado de este formatos debera considerar lo establecido en el Manual Unico
de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y
Municipios del Estado de México en la pagina 474.
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(V.

o Cédula de Inventario de Bienes Muebles (Informacion Mensual en formato Excel) : Columnasque Geberan
: dereflejar lavida atil y &
= depreciacién del bien :

FesssssssEssEssssEsEEEEEEE

LOGODEL AYUNTAMENTO 4.- FECHA:
ENTE
- 3 ODAS -
FISCALIZABLE 1.- MUNICIPIO: 3. 5.- BLABORO: CARGO:
2.- NUMERO: DF 6.- REVISO: CARGO:
OTROS. ESPECFCAR 7.- HOJA: l
CEDULA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES | | 1]
| | 1
8 9 1 12 13 14 15 16 iy 18 19 20 2 2 23 24 %5 26 2 28
PROG. CUBNTA SUBCUENTA SUBCUENTA sEaEm esiecumm. INVENTARIO RESGUARDO RESGUARDATARIO. DEL MUEBLE. MOTOR DESERIE DEUSO NUMERO FECHA PROVEEDOR cosTo PO NUMERO FECHA FECHA [ ALTA | FECHAIBAIA - o - UMUL
N EERREERERENEREERREARREEREE N R ]
H .
= Esta cédula solo debe de contener las 2
. o ]
= adquisiciones realizadas en el mes .
- .
TasEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEmEEn"
PRESIDENTEMUNICIPAL (29) SINDICO MUNICIPAL (29) SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO (29) TESORERO MUNICIPAL (29) CONTRALOR MUNICIPAL (29)
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NOTAS A CONSIDERAR EN LA VIDA UTIL Y DEPRECIACION DEL BIEN.

v

v

El titular del area administrativa debera dejar constancia por escrito del criterio
que se siguié para la determinacion del tiempo de vida util.

La depreciacion debera calcularse a partir del mes siguiente al de su fecha de
adquisicion.

La depreciacion se calculard para todos los bienes independientemente de su
fecha de adquisicion.

Para los bienes totalmente depreciados pero que aun cuentan con vida util, se
determinara el tiempo aproximado de vida util y se mantendra en la contabilidad el
valor correspondiente, para esto, se cancelara el monto de la revaluacion tanto de
la depreciacion como del activo no circulante y el monto de la depreciacion
acumulada aplicada hasta por el importe que corresponda al periodo de vida util
determinado y sera sujeto nuevamente al procedimiento de depreciacion.
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No.

(1)
(2)

()

(4)
(5)
(6)
(7)

(8)

(9)

(10)

(11)
(12)
(13)

(14)
(15)
(16)
(17)
(18)
(19)

(20)
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Cédula de Inventario de Bienes Muebles (Mensual)

EN EL CONCEPTO

MUNICIPIO:
NUMERO DEL
MUNICIPIO:

ENTE FISCALIZABLE:

FECHA:
ELABORO:
REVISO:
HOJA:

NUMERO PROGRESIVO:

NUMERO DE CUENTA:

NOMBRE DE LA CUENTA:

NUMERO DE
INVENTARIO:
NUMERO DE
RESGUARDO:
NOMBRE DEL
RESGUARDATARIO:

NOMBRE DEL MUEBLE:

MARCA:

MODELO:

NUMERO DE MOTOR:
NUMERO DE SERIE:
ESTADO DE USO:

FACTURA:

Instructivo )
SE ANOTARA
El nombre del municipio.
El nimero del municipio.
Marcar con una "X" en el recuadro establecido si es

ayuntamiento, organismo descentralizado municipal operador de
agua, sistema municipal para el desarrollo integral de la familia u
otros, en este Ultimo caso deberd especificar el nombre del ente
fiscalizable correspondiente.

Dia, mes y afio de elaboracion o actualizacion de la cédula.
Nombre y cargo del servidor publico que elabordé la cédula.
Nombre y cargo del servidor publico que reviso la cédula.

El nimero de hoja que le corresponde a la cédula, registrando el
primero y ultimo folio consecutivo, ejemplo: 1 de 999, 2 de 999, 3
de 999,....etc.

El numero progresivo general de los bienes muebles
patrimoniales con los que cuenta la entidad, ejemplo: 1, 2, 3, 4,
5, etc.

Los numeros de la cuenta y subcuenta de los bienes muebles
afectada al registrar el bien mueble patrimonial, de acuerdo al
catdlogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

Los nombres de la cuenta y subcuenta de los bienes muebles
afectada al registrar el bien mueble patrimonial. de acuerdo al
catdlogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

El nUmero que se asigna a cada uno de los bienes por ente
fiscalizable.

El nimero que se le asigna a la tarjeta de resguardo del bien
mueble.

Nombre del servidor publico que tiene en uso o resguardo el bien
mueble.

El nombre del bien mueble.

La marca correspondiente al bien mueble.

El modelo correspondiente del bien mueble.

El nimero completo correspondiente al motor del bien mueble.

El nimero completo de la serie correspondiente al bien mueble.
El estado de uso en el que se encuentra el bien mueble (bueno,
regular, malo e inservible).

El nimero de factura, fecha, nombre del proveedor y costo
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(24)
(25)
(26)

(27)

(28)

(29)
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unitario del bien mueble.

POLIZA: Anotar el tipo de pdliza, el nimero correspondiente a la misma y
la fecha de elaboracion.

RECURSO: El tipo de recurso aplicado para la adquisicion del bien mueble,
ejemplo: recursos propios, ramo 33 u otros.

MOVIMIENTOS: La fecha en que se registra el alta o la baja del bien mueble
segun corresponda.

AREA RESPONSABLE: El nombre del &rea en la que esté asignado el bien mueble 1.

LOCALIDAD: El domicilio donde se encuentra el bien mueble.

OBSERVACIONES: Circunstancias relevantes relacionadas con el bien mueble,
ejemplo: robo, extravio, siniestro, préstamo, etc.

TIEMPO DE VIDA UTIL Es el tiempo de vida util del bien. El titular del area administrativa

deberé& dejar constancia por escrito del criterio que se siguio para
la determinacion del tiempo de vida util.

DEPRECIACION Es la pérdida de valor de un activo que puede originarse por
obsolescencia, desgaste o deterioro ordinario, defectos de
fabricacion, falta de uso, insuficiencia, entre otros. La
depreciacion debera calcularse, a partir del mes siguiente al de
su adquisicion.

FIRMAS: Los nombres, cargos y firmas de los servidores publicos, y los
sellos correspondientes en la dltima hoja numerada de la cédula.
Ayuntamiento: presidente, sindico, secretario, tesorero y
contralor.

ODAS: director general, director de finanzas, comisario, y
contralor.

Sistema municipal DIF: presidente, director general, tesorero,
contralor.

IMCUFIDE: director general, director de finanzas y contralor
Otros: director general, director de finanzas, comisario, y
contralor.

Nota: Cédula para registrar bienes muebles con un costo igual o mayor a 35 veces el salario
minimo general conforme a lo establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del
Estado de México vigente.
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@ i Columnas que deberande &

= = reflejar la vida atil y :

= depreciacion del bien .

L0GODE. ’““NW‘WOI:I R~ S EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES
F\SC»EEEABLE 1.- MuNCIRO: 3. on4s l:l 5. eLasoro, CARGO:
2.- NUVERO: ' oF l:l 6.- reviso CARGO:

oTROS l:l 7. v
1
CEDULA DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE BAJO COSTO ’_A_\ |
1 |
8| o 10 n | n 13 1 15 1 7 18 19 0 2 2 3 P % » 7

NOM. [ Nuw.DELA
PARTIDA DE NOMBREDELA PARTIDA
prOG | ECRESOS

R0 0

NENTIRO

MIERODE

rEsGwemD

NOMBREDEL

RESGUARDATARIO

NOMBRE

DELMUESLE

MARCA

MODELO

NUMERO DE

SERIE

ESTADODE

uso

FACTURA

poLIZA

MOVIMIENTOS

NUMERO

FECHA

PROVEEDOR

costo

TIPO

NUMERO

RECURSO

FECHA FECHA (ALTA [ FECHA/ BAJA

AREA
RESPONSABLE

LOCALIDAD OBSERVACIONES

PRESIDENTEMUNICIPAL (28)

SINDICO MUNICIPAL (28)

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO (28)

TESORERO MUNICIPAL (28)

CONTRALORMUNICIPAL (28)

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESR
Esta cédula s6lo debe de
contener las adquisiciones
realizadas en el mes

EEEEEEEE,)
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NOTAS A CONSIDERAR EN LA VIDA UTIL Y DEPRECIACION DEL BIEN.

SNANEN

El titular del area administrativa debera dejar constancia por escrito del criterio que se siguié para
la determinacion del tiempo de vida (til.

La depreciacion debera calcularse a partir del mes siguiente al de su fecha de adquisicion.

La depreciacion se calculara para todos los bienes independientemente de su fecha de adquisicion.
Para los bienes totalmente depreciados pero que aun cuentan con vida Util, se determinard el tiempo
aproximado de vida Util y se mantendra en la contabilidad el valor correspondiente, para esto, se
cancelara el monto de la revaluacion tanto de la depreciaciéon como del activo no circulante y el
monto de la depreciacién acumulada aplicada hasta por el importe que corresponda al periodo de
vida util determinado y sera sujeto nuevamente al procedimiento de depreciacion.
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No.
(1)
(2
3

4
©)
(6)
@)
®

©)

(10)

@an

(12)
(13

(14
(15)
(16)
(17
(18)
(19)

(20)

(21)

(22)
(23)
(24
(25)

(26)

@7

Cédula de Inventario de Bienes Muebles de Bajo Costo (Mensual)

EN EL CONCEPTO
MUNICIPIO:
NUMERO DEL MUNICIPIO:
ENTE FISCALIZABLE:

FECHA:
ELABORO:
REVISO:
HOJA:

NUMERO PROGRESIVO:
NUMERO DE LA PARTIDA
DE EGRESOS

NOMBRE DE LA PARTIDA:

NUMERO DE INVENTARIO:

NUMERO DE RESGUARDO:
NOMBRE DEL
RESGUARDATARIO
NOMBRE DEL MUEBLE:
MARCA:

MODELO:

NUMERO DE SERIE:
ESTADO DE USO:

FACTURA:

POLIZA:

RECURSO:

MOVIMIENTOS:

AREA RESPONSABLE:
LOCALIDAD:
OBSERVACIONES:

TIEMPO DE VIDA UTIL

DEPRECIACION

Instructivo

SE ANOTARA:
El nombre del municipio.
El nimero del municipio.
Marcar con una "X" en el recuadro determinado si es ayuntamiento, organismo
descentralizado municipal operador de agua, sistema municipal para el desarrollo
integral de la familia u otros, en este Ultimo caso debera especificar el nombre del
ente fiscalizable correspondiente.
Dia, mes y afio de elaboracién o actualizacion de la cédula.
Nombre y cargo del servidor publico que elaboré la cédula.
Nombre y cargo del servidor publico que revisé la cédula.
El nimero de hoja que le corresponde a la cédula, registrando el primero y Gltimo
folio consecutivo, ejemplo: | de 999, 2 de 999, 3 de 999 etc.
El nimero progresivo general de los bienes muebles patrimoniales de bajo costo con
los que cuenta la entidad, ejemplo: 1, 2, 3, 4, 5, etc.
El nimero de la partida por objeto del gasto, afectada al registrar el bien mueble de
bajo costo de acuerdo al catélogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y
Municipios del Estado de México vigente.
El nombre de la partida por objeto del gasto, afectada al registrar el bien mueble de
bajo costo de acuerdo al catélogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad
Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y
Municipios del Estado de México vigente.
El nimero que se asigna a cada uno de los bienes de bajo costo, por ente
fiscalizable.
El nimero de la tarjeta de resguardo del bien mueble de bajo costo.
El nombre del servidor publico que tiene en uso o resguardo el bien mueble de bajo
costo.
El nombre del bien mueble de bajo costo.
La marca correspondiente al bien mueble de bajo costo.
El modelo del bien mueble de bajo costo.
El nimero completo de la serie correspondiente al bien mueble de bajo costo.
El estado de uso en el que se encuentra el bien mueble de bajo costo (bueno,
regular, malo, e inservible).
El nimero de factura, fecha, nombre del proveedor y costo unitario del bien mueble
de bajo costo.
Anotar el tipo de pdliza, el nimero correspondiente a la misma y la fecha de
elaboracion.

El tipo de recurso aplicado para la adquisicion del bien mueble de bajo costo,
ejemplo: recursos propios, ramo 33 u otros.

(22) La fecha en que registra el alta o la baja del bien mueble segun corresponda.
(23) El nombre del area en la que esta asignado el bien mueble de bajo costo.
(24) El domicilio donde se encuentra el bien mueble de bajo costo.

(25) Circunstancias relevantes relacionadas con el bien mueble patrimonial de bajo
costo, ejemplo: robo, extravio, siniestro, préstamo, etc.

Es el tiempo de vida util del bien. El titular del area administrativa debera dejar
constancia por escrito del criterio que se siguié para la determinacion del tiempo de
vida atil.

Es la pérdida de valor de un activo que puede originarse por obsolescencia, desgaste
o deterioro ordinario, defectos de fabricacién, falta de uso, insuficiencia, entre otros.
La depreciacion debera calcularse, a partir del mes siguiente al de su adquisicién.
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(28) FIRMAS: Los nombres, cargos y firmas de los servidores publicos, y los sellos
correspondientes en la Ultima hoja numerada de la cédula.
Ayuntamiento: presidente, sindico, secretario, tesorero y contralor.
ODAS: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.
Sistema Municipal DIF: presidente, director general, tesorero, contralor.
IMCUFIDE: director general, director de finanzas y contralor
Otros: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.

Nota: En la cédula de inventario de bienes muebles de bajo costo " sélo se registraran los
bienes muebles con un costo igual o mayor a 17 salarios minimos y menor a 35 salarios
minimos generales del Distrito Federal conforme a lo establecido en el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y
Municipios del Estado de México vigente.
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FISCALIZABLE
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Cédula de Inventario de Bienes Inmuebles (Informacién Mensual en formato Excel)

AYUNTAMENTO
1.- MUNICIPIO: 3- ODAS
2.- NUMERO: DF

orRos

~ o o

- FECHA:

ELABORO: CARGO:
REVISO: CARGO:

- HOJA:

o

Columnas que deberan
de reflejar la vida atil y
depreciacion del bien

o
m

o

c

LA DE BIENES INMUEBLES

15

16

17

18

19

2

PRESIDENTEMUNCIPAL (32) SINDICOMUNCIPAL (32)

NOTAS A CONSIDERAR EN LA VIDA UTIL Y DEPRECIACION DEL BIEN.

SNRNENENEN

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO (32)

La depreciacion para bienes inmuebles sélo aplica para las cuentas 1232 y 1233.

El titular del area administrativa debera dejar constancia por escrito del criterio que se siguié para la determinacion del tiempo 0& e Ut

TESORERO MUNICIPAL (32) CONTRALOR MUNICIPAL (32)

EEEEEREEE)

La depreciacion debera calcularse a partir del mes siguiente al de su fecha de adquisicion.

La depreciacion se calculara para todos los bienes independientemente de su fecha de adquisicion.
Para los bienes totalmente depreciados pero que aln cuentan con vida Util, se determinara el tiempo aproximado de vida Util y se mantendra en la
contabilidad el valor correspondiente, para esto, se cancelara el monto de la revaluacion tanto de la depreciacion como del activo no circulante y el
monto de la depreciacion acumulada aplicada hasta por el importe que corresponda al periodo de vida util determinado y sera sujeto nuevamente al

procedimiento de depreciacion.

EEEEEEEEEEENEEEEEEEEEEEEERESR
Esta cédula sélo debe de
contener las
adquisiciones realizadas

'RCCETCRYTRTERPERY
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No

1)
(2)
3)

(4)
()

(6)
(7)
(8)
(9)

(10)

(11)
(12)

(13)
(14)

(15)
(16)

(17)
(18)

(19)

Organo Superior de Fiscalizacion

2 laos
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero e ‘-f‘“‘
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Cédula de Inventario de Bienes Inmuebles (Mensual)

EN EL CONCEPTO

MUNICIPIO:
NUMERO DEL MUNICIPIO:
ENTE FISCALIZABLE:

FECHA:
ELABORO:

REVISO:
HOJA:
NUMERO PROGRESIVO:

NUMERO DE CUENTA:

NOMBRE DE LA CUENTA:

NOMBRE DEL INMUEBLE:
UBICACION:

LOCALIDAD:

MEDIDAS Y
COLINDANCIAS:
SUPERFICIE M2
SUPERFICIE CONSTRUIDA
M2:

VALOR DEL INMUEBLE:
USO:

CLASIFICACION DE ZONA:

Instructivo

SE ANOTARA

El nombre del municipio.

El nmero del municipio.

Marcar con una "x" en el recuadro establecido si es ayuntamiento,
organismo descentralizado municipal operador de agua, sistema
municipal para el desarrollo integral de la familia u otros, en este
ultimo caso deberd especificar el nombre de la entidad
correspondiente.

Dia, mes y afio de elaboracion o actualizacion de la cédula.

Nombre y cargo del servidor publico que elaboré la cédula de bienes
inmuebles.

Nombre y cargo del servidor publico que reviso la cédula.

El ndmero de hoja que le corresponde a la cédula de bienes
inmuebles, registrando el primero y ultimo folio consecutivo, ejemplo:
| de 999, 2 de 999, 3 de 999, etc.

El nimero progresivo general de los bienes inmuebles con los que
cuenta la entidad, ejemplo: 1, 2, 3, 4,5, 6, 7, ....etc.

El nimero de la cuenta y subcuenta del activo no circulante,
afectada al registrar el bien inmueble de acuerdo al catalogo
establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para
las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios
del Estado de México vigente.

El nombre de la cuenta y subcuenta del activo no circulante,
afectada al registrar el bien inmueble de acuerdo al catalogo
establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para
las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios
del Estado de México vigente.

El nombre especifico del bien inmueble, ejemplo: auditorio
municipal, pante6n municipal, palacio municipal, etc.

El nombre(s) de la calle(s), nimero, colonia, donde se ubica el bien
inmueble.

Localidad o barrio donde se encuentra ubicado el bien inmueble.

Las medidas y nombre(s) de los colindantes del inmueble. Ejemplo:
al norte (20 mts) con nombre del colindante.

La cantidad en metros cuadrados de la superficie total del inmueble.
La cantidad en metros cuadrados de la superficie construida del
inmueble.

El valor total del inmueble registrado en la escritura publica.

La utilidad que se le estd dando al bien inmueble. ejemplo: oficina,
biblioteca, almacén, terreno baldio etc.

Si el bien propiedad de las entidades municipales es rastico, urbano
o ejidal.
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(22)
(23)
(24)
(25)

(26)
(27)

(28)
(29)

(30)

(31)

(32)

Organo Superior de Fiscalizacion

L P—
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero il tr’""
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

NUMERO DE ESCRITURA O

LA

CONVENIO:

NUMERO DE REGISTRO
PUBLICO DE
PROPIEDAD:

CLAVE CATASTRAL:
VALOR CATASTRAL:
SITUACION JURIDICA:

MODALIDAD
ADQUISICION:

FECHA DE ADQUISICION:
POLIZA:

MOVIMIENTOS:
OBSERVACIONES:

TIEMPO DE VIDA UTIL

DEPRECIACION

FIRMAS:

DE

El nimero de escritura y notaria donde se haya realizado la
protocolizacion de la escritura.
El nmero que se le asigné en el registro publico de la propiedad.

El nmero correspondiente al padron catastral del bien inmueble.

El valor que tiene el bien inmueble asignado por catastro.

La situacién legal en la que se encuentra el bien inmueble. ejemplo:
si estd invadido, si es reclamado por un tercero, etc.

Si el terreno fue adquirido por compra, donacidn, expropiacion,
adjudicacion u otro medio.

Dia, mes y afio en que se adquirio el bien.

Anotar el tipo de pdliza, el nimero correspondiente a la misma y la
fecha de elaboracion.

La fecha en que registra el alta o la baja del bien inmueble segun
corresponda.

Circunstancias relevantes relacionadas con el bien inmueble,
ejemplo: no cuenta con escritura, arrendado, prestado, etc.

Es el tiempo de vida util del bien. El titular del area administrativa
debera dejar constancia por escrito del criterio que se sigui6 para la
determinacion del tiempo de vida (til.

Es la pérdida de valor de un activo que puede originarse por
obsolescencia, desgaste o deterioro ordinario, defectos de
fabricacion, falta de uso, insuficiencia, entre otros. La depreciacion
deberd calcularse, a partir del mes siguiente al de su adquisicion.
Los nombres, cargos y firmas de los servidores publicos, y los sellos
correspondientes en la Ultima hoja numerada de la cédula.

Ayuntamiento: presidente, sindico, secretario, tesorero y contralor.
ODAS: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.
Sistema Municipal DIF: presidente, director general, tesorero,
contralor.

IMCUFIDE: director general, director de finanzas y contralor

Otros: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.
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Organo Superior de Fiscalizacion
o
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero e ‘-f‘l'l‘

Columnas que deberan

X< . . o . .
“5  Inventario General de Bienes Muebles (Informacion sélo en Junio y Diciembre
de reflejar la vida util y

en formato Excel y PDF)

depreciacion del bien
2- NOWERO i L] CARSO

[omos ] ESPECICAR v — [}

- |
INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES ‘

7 8 ] ° | on 12 13 14| 15|16 17 |18 19 » 2 n n u % % n
FACTURA POLEZA DEFRECRCION
]

Esta cédula debera de

contener todas las

adquisiciones de la

entidad

PRESIDENTE (30 SNDICO (30) SECRETARIO (30) TESORERO (30) CONTRALOR (30)
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Sy.gé

NOTAS A CONSIDERAR EN LA VIDA UTIL Y DEPRECIACION DEL BIEN.

v

'
'
'

El titular del area administrativa debera dejar constancia por escrito del criterio que se sigui6 para la
determinacion del tiempo de vida Util.

La depreciacion debera calcularse a partir del mes siguiente al de su fecha de adquisicion.

La depreciacion se calculara para todos los bienes independientemente de su fecha de adquisicion.
Para los bienes totalmente depreciados pero que aun cuentan con vida Util, se determinard el tiempo
aproximado de vida Util y se mantendra en la contabilidad el valor correspondiente, para esto, se
cancelara el monto de la revaluacion tanto de la depreciaciéon como del activo no circulante y el
monto de la depreciacién acumulada aplicada hasta por el importe que corresponda al periodo de
vida util determinado y sera sujeto nuevamente al procedimiento de depreciacion.
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No.

)
@
©)

4
®)
(6)
@)

®)

©)

(10)
(11)
(12)

(13)
(14
(15)
(16)
a7
(18)

(19)
(20)

(21)
(22)
(23)
(24
(25)

(26)

@7

(28)

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Organo Superior de Fiscalizacion

Inventario General de Bienes Muebles (Junio y Diciembre)

EN EL CONCEPTO

MUNICIPIO:

NUMERO DEL MUNICIPIO:

ENTE FISCALIZABLE:

FECHA:
ELABORO:

REVISO:

NUMERO PROGRESIVO:

NUMERO DE CUENTA:

NOMBRE DE LA CUENTA:

NUMERO DE INVENTARIO:
NUMERO DE RESGUARDO:

NOMBRE DEL
RESGUARDATARIO:
NOMBRE DEL MUEBLE:
MARCA:

MODELO:

NUMERO DE MOTOR:
NUMERO DE SERIE:
ESTADO DE USO:

FACTURA:
POLIZA:

RECURSO:
MOVIMIENTOS:

AREA RESPONSABLE:
LOCALIDAD:
OBSERVACIONES:

TIEMPO DE VIDA UTIL

DEPRECIACION

TOTAL POR CUENTA'Y
SUBCUENTA

Instructivo

SE ANOTARA

El nombre del municipio.
El nimero del municipio.
Marcar con una "X" en el recuadro establecido si es ayuntamiento, organismo
descentralizado municipal operador de agua, sistema municipal para el desarrollo
integral de la familia u otros, en este Ultimo caso debera especificar el nombre del

ente fiscalizable correspondiente.

Dia, mes y afio de elaboracién o actualizacion de la cédula.

Nombre y cargo del servidor publico que elabor6 la cédula.

Nombre y cargo del servidor publico que revisé la cédula.

El namero progresivo general de los bienes muebles patrimoniales con los que
cuenta la entidad, ejemplo: 1, 2, 3, 4, 5, etc.

Los nameros de la cuenta y subcuenta de los bienes muebles afectada al registrar el
bien mueble patrimonial, de acuerdo al catalogo establecido en el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

Los nombres de la cuenta y subcuenta de los bienes muebles afectada al registrar el
bien mueble patrimonial. de acuerdo al catalogo establecido en el Manual Unico de
Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del
Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

El nimero que se asigna a cada uno de los bienes por ente fiscalizable.
El nimero que se le asigna a la tarjeta de resguardo del bien mueble.
Nombre del servidor publico que tiene en uso o resguardo el bien mueble.

El nombre del bien mueble.

La marca correspondiente al bien mueble.

El modelo correspondiente del bien mueble.

El nimero completo correspondiente al motor del bien mueble.

El nimero completo de la serie correspondiente al bien mueble.

El estado de uso en el que se encuentra el bien mueble (bueno, regular, malo e
inservible).

El nimero de factura, fecha, nombre del proveedor y costo unitario del bien mueble.
Anotar el tipo de pdliza, el nimero correspondiente a la misma y la fecha de
elaboracion.

El tipo de recurso aplicado para la adquisicion del bien mueble, ejemplo: recursos
propios, ramo 33 u otros.

La fecha en que se registra el alta o la baja del bien mueble segun corresponda.

El nombre del &rea en la que esta asignado el bien mueble I.

El domicilio donde se encuentra el bien mueble.

Circunstancias relevantes relacionadas con el bien mueble, ejemplo: robo, extravio,
siniestro, préstamo, etc.

Es el tiempo de vida util del bien. El titular del area administrativa debera dejar
constancia por escrito del criterio que se siguid para la determinacion del tiempo de
vida util.

Es la pérdida de valor de un activo que puede originarse por obsolescencia,
desgaste o deterioro ordinario, defectos de fabricacion, falta de uso, insuficiencia,
entre otros. La depreciacion deberéa calcularse, a partir del mes siguiente al de su
adquisicion.

Ala sumatotal por cuentay subcuenta de los bienes muebles patrimoniales.
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(29) TOTAL DEL INVENTARIO DE A la suma de las cuentas del inventario de bienes muebles patrimoniales.
BIENES MUEBLES

(30) FIRMAS: Los nombres, cargos y firmas de los servidores publicos, y los sellos
correspondientes en la Gltima hoja numerada de la cédula.
Ayuntamiento: presidente, sindico, secretario, tesorero y contralor.
ODAS: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.
Sistema municipal DIF: presidente, director general, tesorero, contralor.
IMCUFIDE: director general, director de finanzas y contralor
Otros: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.
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Inventario General de Bienes Muebles de Bajo Costo (Informacion sélo en Junio y

2 loca

E Columnas que deberan de reflejar la

Diciembre = vida dtil y depreciacion del bien
— 1 mmmmm% ;-m '--ll--ll--ll--ll--ll:-ll--llll
FSCALIZABLE - MUNCRO: _ - BABORD: Ry ————— o
2.- NMERO: 3 oF l:| G-reve oo —————— ‘T‘
s []
INVENTARIO GENERAL DE BIENES MUEBLES DE BAJO COSTO V
[

7 8

9

11

12

13

15

16

17 18

19

20

21

2

2

2

| IE3

2%

nuw, NUM. DELA
PARTIDA DE
PROG EGRESOS

NOWBREDE LA PARTIDA

+|  numeroDE

INVENTA RIO

RESGUARDO

NOMBREDEL

RESGUARDATARIO

NOWBRE

DELMUEBLE

WARCA

uoDELO

NUMERODE

SERE

ESTADODE FACTURA

PoLIZA

HOVIIENTOS

uso  |numero | FecH PROVEEDOR

costo

TIFO

NUMERD

RECURSO
FECHA FECHA 1ALTA

AREA
RESPONSABLE

LOCALIDAD.

OBSERVACIONES

TIENP O DEVIDA

DEPRECACION

DEL PERIODO

ACUMULADA

MUNCPAL (29)

NOTAS A CONSIDERAR EN LA VIDA UTIL Y DEPRECIACION DEL BIEN.
El titular del area administrativa debera dejar constancia por escrito del criterio que se siguié para la determinacion del tiempo de vida (til.
La depreciacion debera calcularse a partir del mes siguiente al de su fecha de adquisicion.
La depreciacion se calculara para todos los bienes independientemente de su fecha de adquisicion.
Para los bienes totalmente depreciados pero que aln cuentan con vida Util, se determinara el tiempo aproximado de vida Util y se mantendra en la
contabilidad el valor correspondiente, para esto, se cancelara el monto de la revaluacion tanto de la depreciacion como del activo no circulante y el
monto de la depreciacion acumulada aplicada hasta por el importe que corresponda al periodo de vida util determinado y sera sujeto nuevamente al
procedimiento de depreciacion.

SNENENEN

SNDICO MUNICIPAL (29)

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO (29)

‘TESORERD MUNICIPAL (29)

CONTRALOR MUNICIPA|

Esta cédula debera de
contener la totalidad de
las adquisiciones de la

entidad
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No.
(0]
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(©)

(4)
(5)
(6)
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®)

©)

(10)
(11)
12

(13)
(14)
(15)
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(18)
(19)

(20
(21)
(22)
(23)
(24)
(25)

(26)

@7

(28)

(29)

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Organo Superior de Fiscalizacion

Inventario General de Bienes Muebles de Bajo Costo (Junio y Diciembre)

EN EL CONCEPTO
MUNICIPIO:
NUMERO DEL MUNICIPIO:
ENTE FISCALIZABLE:

FECHA:

ELABORO:

REVISO:

NUMERO PROGRESIVO:

NUMERO DE LA PARTIDA DE
EGRESOS

NOMBRE DE LA PARTIDA:

NUMERO DE INVENTARIO:
NUMERO DE RESGUARDO:
NOMBRE DEL
RESGUARDATARIO
NOMBRE DEL MUEBLE:
MARCA:

MODELO:

NUMERO DE SERIE:
ESTADO DE USO:
FACTURA:

POLIZA:

RECURSO:

MOVIMIENTOS:

AREA RESPONSABLE:
LOCALIDAD:
OBSERVACIONES:

TIEMPO DE VIDA UTIL

DEPRECIACION

TOTAL POR
SUBCUENTA:
TOTAL DEL INVENTARIO DE
BIENES MUEBLES DE BAJO
COSTO

CUENTA Y

FIRMAS:

Instructivo

SE ANOTARA:
El nombre del municipio.
El nimero del municipio.
Marcar con una "X" en el recuadro determinado si es ayuntamiento, organismo descentralizado municipal
operador de agua, sistema municipal para el desarrollo integral de la familia u otros, en este Ultimo caso
debera especificar el nombre del ente fiscalizable correspondiente.
Dia, mes y afio de elaboracién o actualizacién de la cédula.
Nombre y cargo del servidor publico que elabor6 la cédula.
Nombre y cargo del servidor publico que revisé la cédula.
El ndmero progresivo general de los bienes muebles patrimoniales de bajo costo con los que cuenta la
entidad, ejemplo: 1, 2, 3, 4, 5, etc.
El nimero de la partida por objeto del gasto, afectada al registrar el bien mueble de bajo costo de acuerdo al
catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.
El nombre de la partida por objeto del gasto, afectada al registrar el bien mueble de bajo costo de acuerdo al
catalogo establecido en el Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.
El nimero que se asigna a cada uno de los bienes de bajo costo, por ente fiscalizable.
El nimero de la tarjeta de resguardo del bien mueble de bajo costo.
El nombre del servidor publico que tiene en uso o resguardo el bien mueble de bajo costo.

El nombre del bien mueble de bajo costo.

La marca correspondiente al bien mueble de bajo costo.

El modelo del bien mueble de bajo costo.

El nimero completo de la serie correspondiente al bien mueble de bajo costo.

El estado de uso en el que se encuentra el bien mueble de bajo costo (bueno, regular, malo, e inservible).
El nimero de factura, fecha, nombre del proveedor y costo unitario del bien mueble de bajo costo.

Anotar el tipo de pdliza, el nUmero correspondiente a la misma y la fecha de elaboracion.

El tipo de recurso aplicado para la adquisicion del bien mueble de bajo costo, ejemplo: recursos propios, ramo
33 u otros.

(22) La fecha en que registra el alta o la baja del bien mueble segun corresponda.

(23) El nombre del area en la que esta asignado el bien mueble de bajo costo.

(24) El domicilio donde se encuentra el bien mueble de bajo costo.

(25) Circunstancias relevantes relacionadas con el bien mueble patrimonial de bajo costo, ejemplo: robo,
extravio, siniestro, préstamo, etc.

Es el tiempo de vida Uutil del bien. El titular del area administrativa debera dejar constancia por escrito del
criterio que se sigui6 para la determinacién del tiempo de vida util.

Es la pérdida de valor de un activo que puede originarse por obsolescencia, desgaste o deterioro ordinario,
defectos de fabricacion, falta de uso, insuficiencia, entre otros. La depreciacion debera calcularse, a partir del
mes siguiente al de su adquisicion.

Ala sumatotal por cuenta y subcuenta de los bienes muebles patrimoniales.

A la suma de las cuentas del inventario de bienes muebles de bajo costo.

Los nombres, cargos y firmas de los servidores publicos, y los sellos correspondientes en la Ultima hoja
numerada de la cédula.

Ayuntamiento: presidente, sindico, secretario, tesorero y contralor.
ODAS: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.
Sistema Municipal DIF: presidente, director general, tesorero, contralor.
IMCUFIDE: director general, director de finanzas y contralor

Otros: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.

153



N
\)
ﬂ;&’ Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica

Sa5.0e”

2£253x

sg2a Organo Superior de Fiscalizacion 1.
: Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero ¢ g'j*n

Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

=

Columnas que deberan de reflejar la
vida (til y depreciacion del bien

. ]
‘_‘]J Inventario General de Bienes Inmuebles (Informacion sélo en Junio y Diciembre
en formato Excel y PDF)

AYUNTAMIENTO 4.- FEcH
1.- MUNCIPIO ons & CARGO _— (s G
—_— 5.- BLABORO Qs |
2.-NOMERO 3- Jor [ 6.- mEVISO CARGD: . ‘ T
OTROS [ ] EsPECFCAR
INVENTAR O GENERAL DE BIENES INMUEBLES !
L]
7 8 9 10 M 12 13 14 15 16 | 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 30
Ll MEDIDAS Y COLINDANCIAS PQLEAS NOVIMEENTOS DEPRECIAC KN

Juacrone cuve | waon | srucow | wobmanue | recm oe
=G, CATASTRAL [CATASTRAL| JRDKA | ADGUSKION | AQUSCIN

wu vews | o ocus | woummcoew | woummcoEw | woumEro oRsERVA CIONES

cuasmcacion
cuBnTa | suscuewta supcuBmA | nesueRe oe zowa

L o v o L pemoo]acoutana

31

Esta cédula debera de
- E— - - contener latotalidad de
PRESIDENTE (33) SNDICO (33) SECRETARIO (33) TESORERO (33) CONTRALOR (33) las adquisiciones de la

NOTAS A CONSIDERAR EN LA VIDA UTIL Y DEPRECIACION DEL BIEN.

La depreciacion para bienes inmuebles solo aplica para las cuentas 1232 y 1233.

El titular del area administrativa debera dejar constancia por escrito del criterio que se siguid para la determinacion del tiempo de vida (til.

La depreciacion debera calcularse a partir del mes siguiente al de su fecha de adquisicion.

La depreciacion se calculara para todos los bienes independientemente de su fecha de adquisicion.

Para los bienes totalmente depreciados pero que aln cuentan con vida Util, se determinara el tiempo aproximado de vida Util y se mantendra en la
contabilidad el valor correspondiente, para esto, se cancelara el monto de la revaluacion tanto de la depreciacion como del activo no circulante y el
monto de la depreciacion acumulada aplicada hasta por el importe que corresponda al periodo de vida util determinado y sera sujeto nuevamente al
procedimiento de depreciacion.

ANENENENEN
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Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Organo Superior de Fiscalizacion

2 loca

Inventario General de Bienes Inmuebles (Junio y Diciembre)

EN EL CONCEPTO

MUNICIPIO:
NUMERO

MUNICIPIO:
ENTE FISCALIZABLE:

DEL

FECHA:
ELABORO:

REVISO:

NUMERO
PROGRESIVO:
DATOS CONTABLES

NOMBRE DE LA
CUENTA:

NOMBRE DEL
INMUEBLE:
UBICACION:
LOCALIDAD:

MEDIDAS Y

COLINDANCIAS:
SUPERFICIE M2
SUPERFICIE
CONSTRUIDA M2:
VALOR
INMUEBLE:

USO:

DEL

CLASIFICACION DE
ZONA:

NUMERO DE
ESCRITURA O]
CONVENIO:

NUMERO DE

REGISTRO PUBLICO
DE LA PROPIEDAD:

Instructivo
SE ANOTARA

El nombre del municipio.
El nmero del municipio.
Marcar con una "x" en el recuadro establecido si es ayuntamiento,
organismo descentralizado municipal operador de agua, sistema municipal
para el desarrollo integral de la familia u otros, en este Ultimo caso debera
especificar el nombre de la entidad correspondiente.

Dia, mes y afio de elaboracion o actualizacion de la cédula.

Nombre y cargo del servidor publico que elaboré la cédula de bienes
inmuebles.

Nombre y cargo del servidor publico que reviso la cédula.

El nimero progresivo general de los bienes inmuebles con los que cuenta
la entidad, ejemplo: I, 2, 3,4, 5, 6, 7, ....etc.

El nimero de la cuenta y subcuenta del activo no circulante, afectada al
registrar el bien inmueble de acuerdo al catélogo establecido en el Manual
Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

El nombre de la cuenta y subcuenta del activo no circulante, afectada al
registrar el bien inmueble de acuerdo al catélogo establecido en el Manual
Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades
Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México vigente.

El nombre especifico del bien inmueble, ejemplo: auditorio municipal,
pantedn municipal, palacio municipal, etc.

El nombre(s) de la calle(s), nimero, colonia, donde se ubica el bien
inmueble.

Localidad o barrio donde se encuentra ubicado el bien inmueble.

Las medidas y nombre(s) de los colindantes del inmueble. Ejemplo: al
norte (20 mts) con nombre del colindante.

La cantidad en metros cuadrados de la superficie total del inmueble.

La cantidad en metros cuadrados de la superficie construida del inmueble.

El valor total del inmueble registrado en la escritura publica.

La utilidad que se le estd dando al bien inmueble. ejemplo: oficina,
biblioteca, almacén, terreno baldio etc.

Si el bien propiedad de las entidades municipales es rustico, urbano o
ejidal.

El nimero de escritura y notaria donde se haya
protocolizacion de la escritura.

realizado la

El nUmero que se le asignd en el registro publico de la propiedad.
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Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero il tr’""
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

CLAVE CATASTRAL:

VALOR CATASTRAL:
SITUACION JURIDICA:

MODALIDAD DE
ADQUISICION:

FECHA DE
ADQUISICION:

POLIZA:

MOVIMIENTOS:
OBSERVACIONES:

TIEMPO DE VIDA UTIL

DEPRECIACION

TOTAL POR CUENTA
Y SUBCUENTA:

TOTAL DEL
INVENTARIO DE
BIENES INMUEBLES

FIRMAS:

El nmero correspondiente al padron catastral del bien inmueble.

El valor que tiene el bien inmueble asignado por catastro.

La situacion legal en la que se encuentra el bien inmueble. ejemplo: si
esta invadido, si es reclamado por un tercero, etc.

Si el terreno fue adquirido por compra, donacién, expropiacion,
adjudicacion u otro medio.

Dia, mes y afio en que se adquirio el bien.

Anotar el tipo de pdliza, el nimero correspondiente a la misma y la fecha
de elaboracion.

La fecha en que registra el alta o la baja del bien inmueble segun
corresponda.

Circunstancias relevantes relacionadas con el bien inmueble, ejemplo: no
cuenta con escritura, arrendado, prestado, etc.

Es el tiempo de vida util del bien. El titular del area administrativa debera
dejar constancia por escrito del criterio que se siguié para la
determinacion del tiempo de vida (til.

Es la pérdida de valor de un activo que puede originarse por
obsolescencia, desgaste o deterioro ordinario, defectos de fabricacion,
falta de uso, insuficiencia, entre otros. La depreciacion debera calcularse,
a partir del mes siguiente al de su adquisicion.

A la suma total por cuenta y subcuenta de los bienes muebles
patrimoniales.

A la suma de las cuentas del inventario de bienes inmuebles
patrimoniales.

Los nombres, cargos y firmas de los servidores publicos, y los sellos
correspondientes en la Ultima hoja numerada de la cédula.

Ayuntamiento: presidente, sindico, secretario, tesorero y contralor.
ODAS: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.
Sistema Municipal DIF: presidente, director general, tesorero, contralor.
IMCUFIDE: director general, director de finanzas y contralor

Otros: director general, director de finanzas, comisario, y contralor.
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Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

o | X,j
35 . . e . . ., . . ..
Hoja de Trabajo para la Conciliacion Fisico Contable (Informacién sélo en Junio y Diciembre en formato Excel y PDF)
LOGO DEL NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE: 2
ENTE
@
CUENTA 3) FECHA DE ELABORACION: )
LEVANTAMIENTO FISICO REGISTROS CONTABLES
SUD EUENTA NUM ERO DE NOMBRE DEL BIEN O REGISTRO COSTO FACTURA Y/O POLIZA EHASINGS OBSERVACIONES
INVENTARIS REGSIETR® EN EL INVENTARIO NUMERO FECHA cosTo MAYOR M ENOR
(5) (6) (@) 3) 9) 190 [€5D) a2 [€5)) a4
TOTALES|(15) 5) as) as)
AL DE DE 20
ae)
ELABORO (17) TESORERO (18)
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Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Hoja de Trabajo para la Conciliacién Fisico Contable (Junio y Diciembre)

CONCEPTO
LOGO DEL ENTE FISCALIZABLE
NOMBRE DEL ENTE FISCALIZABLE

CUENTA:

FECHA DE ELABORACION:
NUMERO DE SUBCUENTA:

NUMERO DE INVENTARIO:

NOMBRE DEL BIEN O REGISTRO:
REGISTRO DE COSTO EN
INVENTARIOS:

NUMERO DE POLIZA

FECHA DE LA POLIZA:

COSTO:

DIFERENCIAS MAYORES:

DIFERENCIAS MENORES:

OBSERVACIONES:

TOTALES:

AL__ DE DEL

ELABORA:
TESORERO:

Instructivo
SE ANOTARA

Se colocara el topénimo o escudo del ente fiscalizable

Mencionar en el renglén si es ayuntamiento, organismo descentralizado
municipal operador de agua, sistema municipal para el desarrollo
integral de la familia u otros, especificando el nombre del ente
fiscalizable correspondiente.

El nimero de la cuenta del activo no circulante afectada al registrar el
bien mueble patrimonial, de acuerdo al catalogo establecido en el
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y
Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
vigente a la fecha de corte de la conciliacion.

Dia, mes y afio de elaboracién o actualizacion de la cédula.

El nimero de la subcuenta del activo no circulante afectada al registrar
el bien mueble patrimonial, de acuerdo al catalogo establecido en el
Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y
Entidades Publicas del Gobierno y Municipios del Estado de México
vigente a la fecha de corte de la conciliacion.

El nimero de inventario que se asigné a cada uno de los bienes
localizados en la entidad municipal.

El nombre del bien mueble.

Cost6 unitario del bien mueble, registrado en el inventario.

Anotar el tipo de pdliza y nimero correspondiente a la misma.

Anotar la fecha de la pdliza en la que registro el bien.

Anotar el costo unitario de cada bien que se adquirié en la factura.

Se anotard la diferencia positiva entre el costo de inventarios (8) menos
costo en factura (11).

Se anotaré la diferencia negativa entre el costo de inventarios (8)
menos costo en factura (11).

Se registraran los hallazgos y observaciones que se encuentren al
momento de realizar la conciliacion.

Es la suma de las cantidades registradas en la columna
correspondiente.

FECHA DE CORTE DE LA CONCILIACION EJEMPLO AL 31 DE
diciembre DEL 2015.

Nombre y firma de la persona que realiza la conciliacion.

Nombre y firma del tesorero/director de finanzas en funcién al momento

de realizar la conciliacion.
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Conciliacion Fisico Contable del Inventario de Bienes Muebles (Informacion sélo en Junio y
L\l Diciembre en formato Excel y PDF)

LOGO
(€

Nombre del Ente (2):

CONCILIACION FISICO CONTABLE DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

CUENTA (3) : FECHA DE ELABORACION (4) :

NOMBREDE LA CUENTA (5) :

SALDO FINAL CONTABLEEN LA CUENTA DEMAYOR (6)

MAS (7):
BIENES MUEBLES CON REGISTRO UNICAMENTE
EN EL INVENTARIO ®8)
Bienes muebles en buen estado.
Bienes muebles en estado obsoleto.
Bienes muebles sin existencia fisica.
MENOS (9) :

BIENES MUEBLES CON REGISTROS
CONTABLES UNICAMENTE (10)

Bienes muebles en buen estado.
Bienes muebles en estado obsoleto.
Bienes muebles sin existencia fisica.
Saldos y movimientos no identificados

BIENES MUEBLES DEBAJO COSTO
REGISTRADOS CONTABLEMENTE  (11)

SALDO FINAL EN INVENTARIO DE BIENES MUEBLES (12)

Responsable del Control

Habora (13) Revisa (14) Patrimonial (15)
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Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

o
‘lf‘.‘

Conciliacién Fisico Contable del Inventario de Bienes Muebles (Junio y Diciembre)

Instructivo
NO. CONCEPTO SE ANOTARA
(1) LOGO DEL ENTE Se colocara el topénimo o escudo del ente fiscalizable
(2) ENTE FISCALIZABLE: Nombre del ente fiscalizable.
3) AL DE DE Fecha que abarca la conciliacion al dia/Mes/afio
(4) CUENTA: Nombre y descripcion de la cuenta de bienes muebles ¢
conciliar
(5) FECHA DE ELABORACION: Dia, mes y afio de elaboracion.
(6) SALDO FINAL: Importe del saldo final registrado en la balanza de
comprobacion
analitica de la cuenta de bienes muebles
(7) MAS Suma de los importes registrados en el inventario
8) Bienes muebles con registro Unicamente en el inventario
9 Bienes muebles de bajo costo registrados en el inventaric
(10) MENOS Suma de los importes registrados contablemente.
(D) Bienes muebles con registros contables Gnicamente
(12) Bienes muebles de bajo costo registrados contablemente
(13) IMPORTE DEL INVENTARIO: Importe de la operacion aritmética de los puntos (6) mas
(7)
menos (10)
(14) TITULAR DEL AREA Nombre y firma del titular del area financiera.
FINANCIERA:

(15) RESPONSABLE DEL CONTROL Nombre y firma del responsable del control patrimonial.

PATRIMONIAL:
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Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

CEDULA RELACION DE OBRAS PLANIFICADAS Y REALIZADAS CON EL FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL DISTRITO FEDERAL

ENTIDAD FISCALIZABLE: N° ENTIDAD FISCALIZABLE MES CORRESPONDIENTE:

FECHA DE IMPRESION
) ) 09 a0) ois ues Ao
Presidente Municipal Secretario del Ayuntamiento Tesorero Director de Obras Piblicas o Similar J E] | o1 | 216
LOS DATOS CONTENIDOS EN EL PRESENTE INFORME, SON DATOS CONCILIADOS CON EL AREA DE TESORERIA (O DIRECCION DE FINANZAS ) Y SON COINCIDENTES CON LA INFORMACION CONTENIDA EN EL DISCO N° 1 “INFORMACIGN CONTABLE, QUE FORMA Y CONFORMA A LA CUENTA PUBLICA EN ESTE MES; DE CON LO ESTABLECIDO EN: ART. 61° FRACC. XXXIl Y XXXl DE LA CONST.

POLITICA DEL EDO. LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO; ART. 350° FRACC. il DEL CODIGO FINANCIERO DEL EDO. DE MEX. Y MPIOS.; ART. 3° Y 4° FRACC.II, ART. 8 EN SUS FRACCI, I, V, XIX, XXIX, ART. 32° DE LA LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL EDO. MEX. Y CIRCULAR OSFEM 03-05 DE FECHA 9 DE MARZO DE 2005 EMITIDA POR EL OSFEM. ART. 96 BIS EN SUS FRACC.IX, X, XI, XX, XXIV' Y XXVI DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL, LO ANTERIOR LO CONFIRMAN LOS QUE FIRMAN AL CALCE.
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Generalidades

El presente instructivo tiene como finalidad el facilitar el llenado de la Cédula Relacion de Obras
Planificadas y relacionadas con el fondo de Aportaciones para la Infraestructura Social Municipal y
de las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal. Dicha cédula serd llenada por los
Ayuntamientos.

Objetivos

Obtener la informacién de cada una de las obras del fondo, de forma detallada mes a mes con el
finalidad de saber el grado de avance de las mismas, por medio de los criterios de distribucion y
catalogo del fondo.

Recomendaciones

La veracidad en la informacion asi como también la eficiencia en la captura de los datos requeridos
ser& de gran importancia, ya que esto marcara el 6ptimo funcionamiento de la presente cédula.

a) Captura:

La informacion requerida en la presente cédula serd capturada por la Unidad Ejecutora en
coordinacion con la Tesoreria. Se validara con los nombres, cargos, firmas (tinta azul) y sellos
correspondientes; en su caso para los Ayuntamientos: Presidente Municipal, Secretario, Tesorero
y Responsable de la Unidad Ejecutora.

b) Periodicidad:

El formato deber& elaborarse mensualmente y estar integrado al Informe Mensual de Obras, tenga
movimiento o no.

c) Presentacion:
Medio Magnético CD, en Dos tantos.
d) Distribucion:

Organo Superior de Fiscalizacién: Subdireccién de Auditoria de Obra, y Subdireccién de
Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica.
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EN EL CONCEPTO CLAVE
r

Cuenta Contable 1235 6 1236 1)

Nombre de la obra g )

Localidad )

INFORMACION DE LOCALIDAD

Colonia : 4)

Grado de Rezago Social (Conforme Informacién CONEVAL) (5)

CRITERIOS DE DISTRIBUCION UTILIZADA

1P G
v

Grado de Rezago Social 7)

Pobreza Extrema (CUIS) " 8)
r

No. de ZAP/AGEB atendida 9)

Programa de Inversién g (10)

Afio del recurso g (11)
r

Monto Autorizado (12)

Importe Contratado con IVA " (13)
r

Saldo Acumulado del Ejercicio Anterior (14)

Saldo Inicial de Obra con IVA " (15)
r

Anticipo Amortizado de la (s) estimacion (es) con IVA (16)
r

Importe Total de Obra Ejecutado (Estimaciones del mes con IVA) 7
r

Saldo Ejercido Acumulado (18)

Saldo por Ejercer g (19)

CATALOGO FAIS
v

Tipo de Contribucién o Incidencia del Proyecto (Directa, Indirecta,

Complementario, Proyectos Especiales) (20)
r

Subclasificacion del Proyecto conforme al Catalogo (21)

Modalidad del Proyecto conforme al Catélogo " (22)

Contribucién del Proyecto en la Pobreza (Carencia Social) " (23)
r

Avance Fisico (24)
r

Avance Financiero (25)

Comentarios g (26)
r

Presidente Municipal 27)
r

Secretario del Ayuntamiento (28)
v

Tesorero Municipal (29)
v

Director de Obras Publicas o Similar (30)

SE CAPTURARA

Se debera capturar la Cuenta Contable, la cual le sera asignada al momento de que sea dada
de alta la obra dentro de las cuentas de Construcciones en Proceso en Bienes del
Dominio Publico o Bienes Propios “1235 6 1236", respectivamente.

Se debera capturar el nombre completo de la obra o accién, segin oficio de autorizacién.

Se debera capturar la localidad donde se ejecutaran los trabajos.

Se debera capturar la colonia donde se ejecutaran los trabajos.

Proporciona el resumen de cuatro carencias sociales de la medicién de la pobreza: rezago
educativo, acceso a los servicios de salud, acceso a los servicios basicos en la vivienda y la
calidad y espacios en la vivienda.

Zona de Atencién Prioritaria conforme a la definicién establecida en el articulo 29 de la LGDS
cuatro carencias sociales de la medicién de la pobreza: rezago educativo, acceso a los
servicios de salud, acceso a los servicios basicos en la vivienda y la calidad y espacios en la
vivienda.

Cuestionario Unico de Informacién Socioeconémica

Zona de Atencién Prioritaria conforme a la definicién establecida en el articulo 29 de la LGDS
AGEB: area geogréfica ocupada por un conjunto de manzanas perfectamente delimitadas por
calles , avenidas, andadores o cualquier otro rasgo de facil identificacion.

Se debera capturar las siglas del recurso o recursos, con los que se realizan la obra

Se debera colocar el afio o afios de los recursos con los que se realizan los trabajos.
Se debera colocar el monto autorizado de las obras a realizar

Se deberéa capturar el monto contratado.

Se debera capturar el saldo del ejercicio inmediato anterior, en caso de que la obra haya
quedado en proceso.

Se deberé capturar el saldo con el que inician los trabajos

Se debera capturar el monto amortizado con IVA de la estimacién o estimaciones generadas
en el mes de captura

Se debera capturar el monto de la estimacién con IVA

Se debera capturar el saldo acumulado de los pagos de estimaciones realizados de cada una
de las obras

Es el saldo pendiente por ejecutar por cada una de las obras.

Clasificacion de los proyectos del FAIS: De acuerdo a su contribucién al mejoramiento de los
indicadores de pobreza y rezago social y con base en lo sefialado en el articulo 33 de la LCF,
los recursos del FAIS se orientaran a la realizacion de cuatro tipos de proyectos conforme a la
siguiente clasificacion: Directa, Indirecta, Complementarios y Proyectos Especiales.

Se debera capturar el concepto de acuerdo al Catélogo del FAIS

Se debera capturar el concepto de acuerdo al Catélogo del FAIS

Se debera capturar el concepto de acuerdo al Catélogo del FAIS

Se debera registrar el Avance Fisico del periodo, resultante de dividir el volumen de obra
ejecutado a la fecha entre el volumen total contratado y multiplicando el resultado por 100
(considerado en %).

Se debera registrar el Avance Financiero del periodo, resultante de dividir el monto pagado de
obra ejecutado a la fecha entre el monto total contratado y muttiplicando el resultado por 100
(considerado en %).

Cualquier tipo de incidencia en las obras ejecutadas

Se debera capturar el nombre del Presidente Municipal y debera firmar con firma autografa el
mes que se vaya a entregar

Se debera capturar el nombre del Secretario del Ayuntamiento y debera firmar con firma
autografa el mes que se vaya a entregar

Se debera capturar el nombre del Tesorero Municipal y debera firmar con firma autografa el
mes que se vaya a entregar

Se debera capturar el nombre del Director de Obras Publicas o similar y debera firmar con
firma autografa el mes que se vaya a entregar
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Esta cédula contiene los siguientes campos que el Ente debera llenar, vale la pena comentar que los datos contenidos se recopilaran del expediente
Unico de obra.

ENTIDAD FISCALIZABLE
N DE ENTIDAD "
FISCALIZABLE ——
Regresar principal CEDULA GENERAL DE OBRAS POR CONTRATO (CGOC)
!E a!mo?.;‘mmd _turom LoCALIDAD ok m.:-dnn - -;;:b?o "‘:igm CONTRATADO | CONTRATADO Lacona
m 8) Opcesnl
- = = - = = - - -
1 [ ! | | | | | | [ I
TOTALES 1 0BRAS 5 g
|
|
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INSTRUCTIVO
Cuenta contable de la obra: Se debera capturar la Cuenta Contable, la cual le sera asignada
al momento de que sea dada de alta la obra dentro de las cuentas de Construcciones en
Proceso en Bienes del Dominio Publico o Bienes Propios "1235 6 1236", respectivamente.

Nombre de la obra o accion: Se debera capturar el nombre completo de la obra o accion,
segun oficio de autorizacion.

Localidad: Se debera capturar la localidad donde se ejecutaran los trabajos.

Tipologia: Se debera seleccionar la tipologia que corresponda de acuerdo a la obra o accion a
ejecutar.

Recurso y afio: Se debera capturar las siglas de la fuente de financiamiento o recurso
autorizado para poder ejecutar la obra o accién, asi como los dos ultimos digitos del afio al que
corresponda. Ej.: FORTAMUNDF 10, FISM 11, RPM 09.

Presupuesto base: Se debera capturar el monto del presupuesto base que se ejercera para
poder llevar a cabo la obra o accion.

Monto contratado sin IVA: se debera capturar el monto contratado sin IVA.
Monto contratado con IVA: se deberé capturar el monto contratado con IVA.
Estatus de la Obra: Se debera seleccionar si la obra o accién esta en proceso y corresponde

a administraciones anteriores o a la administracion actual; si es una obra o accidon nueva,
segun sea el caso.

165



Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

FECHA DE IMPRE SION
DA | MES | ANO
) 07 1 o1 1 2013

10. Tipo de adjudicacion: la celda contiene una lista desplegable con tres opciones y el Ente deberd seleccionar el tipo de asignacién
de la obra, Adjudicacion Directa, Invitacion Restringida o Licitacion Publica.

Fecha de inicio:
11. Contrato: se debera colocar la fecha de inicio de los trabajos, se tomara del contrato.

12. Real: se debera capturar la fecha de inicio de ejecucidon de los trabajos reflejada en el oficio de inicio de obra, emitido por la
empresa, mismo que debe coincidir con la fecha establecida en bitacora.

Fecha de término:

13. Contrato: se debera capturar la fecha de término programada en el contrato de la obra.
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14. Real: se debera capturar la fecha de término de ejecucion de los trabajos reflejada en el oficio
de terminacién de obra, emitido por la empresa, mismo que debe coincidir con la fecha
establecida en bitacora y Acta de Entrega Recepcion.

15-18) Inversion aprobada: en los campos 15, 16, 17 y 18 de acuerdo al Recurso o fuente de
financiamiento, se debera capturar el monto asignado para la obra.

19) Total: Correspondera a la sumatoria de los recursos autorizados para poder ejecutar la obra.
(El resultado se da por formula automatica en la celda)

20) Datos de Validacion: Se debera seleccionar una de las opciones que se listan, asi como
también indicara el nimero de acta con que se valido la obra, la fecha de la misma, y por ultimo si
se cuenta con el visto bueno de la dependencia normativa.

Validado por: la celda contiene un listado desplegable con varias opciones que el Ente escogera
de acuerdo a quien valido la obra ya sea por COPACI, CODEMUN o CABILDO para el
Ayuntamiento, por Consejo para el caso de los Organismos Operadores de Agua.

Numero de acta: se ingresara el nimero que contiene el acta segun sea el caso.

Fecha: se colocara la fecha contenida en el acta.

Vo. Bo. De la Entidad Fiscalizable: la celda contiene un filtro desplegable con dos opciones que
el ente escogera ya sea Sl o NO, segun haya sido el caso.
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o
o

21-24) Convenio adicional: estas celdas se deberan llenar solo si el contrato tuvo convenio(s) adicional(es) de ampliacién en monto.
En los rubros 21, 22, 23 y 24 de acuerdo al Recurso o fuente de financiamiento, se debera colocar el monto adicional asignado para la
obra.

25) Total: Correspondera a la sumatoria de los recursos autorizados del convenio adicional para poder ejecutar la obra. (Esta suma la
da automaticamente la celda).

26) Numero de Autorizacion: se debera capturar el numero del contrato del convenio.
27) Fianza Namero: se debera capturar el nimero de fianza que avalan los conceptos ejecutados en el convenio adicional.

28) Monto: se deber& capturar el monto establecido en el Convenio Adicional.
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29) Datos de Validacion:

Validado por: la celda contiene una lista desplegable con varias opciones que el Ente elegira de
acuerdo a quien valido la obra ya sea por COPACI, CODEMUN o CABILDO para el Ayuntamiento,
por Consejo para el caso de los Organismos de Operadores de Agua.

Numero de acta: se colocara en numero que contiene el acta segun sea el caso.

Fecha: se colocara la fecha contenida en el acta.

Vo. Bo. De la Entidad Fiscalizable: se colocara el Visto Bueno de la Dependencia, la celda
contiene un filtro desplegable con dos opciones que el Ente escogera ya sea Sl o NO, segun haya
sido el caso.

30) Contratista: se deberéa capturar el nombre del Contratista ya sea persona fisica o moral.

31) Clave Contratista: se debera ingresar la clave que la Secretaria de Agua y Obra Publica
asigna a las empresas cuando forman parte de su padrén de contratistas

32) Representante Legal: se capturard el nombre de la persona fisica o juridica que otorga a otra
para obrar en su nombre.
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33) Numero del contrato: se debera ingresar el numero del contrato celebrado y que identifique a la obra.

34) Importe del anticipo: se deberé capturar el monto del anticipo establecido en el contrato, en caso de no haber anticipo se colocara
un N/A de No Aplica.

35) Porcentaje del Anticipo: se deberd capturar el porcentaje del anticipo estipulado en el contrato.
36) Importe de la Garantia de Seriedad: Se debera capturar el monto que corresponda a la Garantia de Seriedad.

37) Importe de la Fianza de Anticipo: se debera capturar el monto de la fianza y en el caso de no haber anticipo se colocara N/A de
No Aplica.

38) Importe de la Fianza de Cumplimiento: se deberé capturar el monto de la fianza de cumplimiento.
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39) Importe costo Directo: se debera capturar el costo directo de la Obra.

40) Indirectos: Se debera registrar el porcentaje, asi como el monto correspondiente a los Costos Indirectos.

41) Financiamiento: se debera colocar el porcentaje e importe, en caso de no haberlo se colocara un N/A de no aplica.
42) Utilidad: Se deberd registrar el porcentaje, asi como el monto correspondiente a la Utilidad.

43) Cargos Adicionales: Se deberd registrar el porcentaje, asi como el monto correspondiente a Cargos Adicionales.

Regresar principal

44) Importe de la Fianza de Vicios Ocultos: Se debera ingresar el Monto de la Fianza de Vicios Ocultos.

45) Numero de Fianza de Vicios Ocultos: Se debera registrar el periodo de la Vigencia de la Fianza de Vicios Ocultos.
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46) Periodo de Vigencia de la Fianza de Vicios Ocultos: se deberéa colocar de que fecha a qué
fecha es vélida la Fianza de Vicios Ocultos.

47) Namero de Acta de Entrega-Recepcion de la Obra: se debera ingresar el nimero que
contiene el Acta de Entrega Recepcion de Obra.

48) Fecha de AERO: Se debe capturar la Fecha de Elaboracién del Acta de Entrega-Recepcién de Obra.
49) Informacion del Sistema: Se desplegaran mensajes informativos en caso de existir alguna

inconsistencia después de la captura de datos, estos mensajes pueden hacer referencia a las
obras terminadas o a la informacién presupuestal.

172



Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

INSTRUCTIVO
CEDULA GENERAL DE OBRAS POR ADMINISTRACION (IMOA):
Difiere en su contenido con la Cédula General de Obras por Contrato en las siguientes columnas:
(6) Presupuesto Base: se deberd capturar el importe del presupuesto base realizado por el Ente para la ejecucion de la obra.

(25) Insumos Presupuestados: se deberd colocar la cantidad presupuestada para la obra, ya sea en Material, Mano de Obra,
Maquinaria y Equipo e Indirectos en la celda correspondiente.

Esta cédula contiene las siguientes celdas para que el Ente llene de acuerdo a lo que se pide en cada columna.

ENTIDAD FESCALIZABLE

r
N ENTIDAD FISCALIZABLE

REGRESAR PRINCIPAL CEDULA GENERAL DE OBRAS POR ADMINISTRACION (CGOA)
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1) Cuenta Contable de la Obra: Se debera capturar la cuenta contable de la obra, la  cual sera
signada al momento en que sea dada de alta la obra dentro de la cuenta del Construcciones en
Proceso en Bienes de Dominio Publico o Bienes Propios “1235 o 1236”, respectivamente.

2) Nombre de la Obra o Accién: Se debera capturar el nombre completo de la Obra o Accion,
segun Oficio de Autorizacion.

3) Localidad: Se debera capturar la Localidad donde se ejecutaron los trabajos.

4) Tipologia: Se debera seleccionar la tipologia que corresponda de acuerdo a la obra o accién a
ejecutar.

5) Recurso y afio: Se deberan capturar las Siglas del recurso o fuente de financiamiento,
autorizado para poder ejecutar la obra o accion, asi como los dos ultimos digitos del afio al que
corresponda. Ej.: FORTAMUNDF 10, FISM11, RP12.

6) Presupuesto Base: Se debera capturar el importe del presupuesto base realizado por el Ente
para la ejecucion de la obra.

7) Estatus de la Obra: Se deberéa seleccionar si la obra o accion esté en proceso y corresponde a
administraciones anteriores o a la administracion actual; si es una obra o accién nueva, segun sea
el caso.

Fecha de inicio:

8) Programada: Se debera capturar la fecha de inicio programada, la cual estara contenida en la
ficha técnica.

9) Real: Se deberé capturar la fecha de inicio real, la cual estara contenida en la bitacora de Obra.
Fecha de Término:

10) Programada: Se debera capturar la fecha de término programada, la cual estara contenida en
la ficha técnica.

11) Real: Se debera capturar la fecha de término real, la cual estara contenida en la bitacora de
Obra.
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FECHA DE IMPRESION
DiA MES ARO
Director de Obras Pablicas o7 o1 2013

13) Recursos Publicos Municipales: Se deberd capturar el monto del recurso, si este es de procedencia Municipal, segun
corresponda.

14) Recursos estatales: Se debera capturar el monto del recurso, si este es de procedencia Estatal, segin corresponda.
15) Otros Recursos: Se capturard el monto del recurso, siempre y cuando no corresponda a uno de los anteriormente mencionados.
16) Total: Es la sumatoria de cada uno de los recursos que intervienen para la ejecucion de la obra.

17) Datos de Validacion: Seleccionard una de las opciones que se listan, asi como también indicar4 el nimero de acta con que se
validé la obra, la fecha de la misma, y por ultimo si s cuenta con el visto bueno de la dependencia normativa.
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18) Ampliacién de Metas:

19) Recursos Federales: Se debera capturar el monto del recurso, si este es de procedencia
Federal, segun corresponda.

20) Recursos Publicos Municipales: Se debera capturar el monto del recurso, si este es de
procedencia Municipal, segun corresponda.

21) Recursos estatales: Se debera capturar el monto del recurso, si este es de procedencia
Estatal, segun corresponda.

22) Otros Recursos: Se capturara el monto del recurso, siempre y cuando no corresponda a uno
de los anteriormente mencionados.

23) Total: Es la sumatoria de cada uno de los recursos que intervienen para la ejecucion de la
obra.

24) Datos de Validacion: Seleccionard una de las opciones que se listan, asi como también

indicara el numero de acta con que se valido la obra, la fecha de la misma, y por ultimo si s cuenta
con el visto bueno de la dependencia normativa.
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sar principal

WATERIALES RIA Y ENTREGA .
e osra | MAY | yoraes [ cNTAESA | mecerciom oe | PARA LAS OBRAS TERMINADAS ERRORES DE PRESUPUESTOS
] (ME) OBRA mm -

25) Insumos Presupuestados: Se capturardn los montos de cada uno de los insumos necesarios para la 6ptima ejecuciéon del a obra,
(Material, Mano de Obra, Maquinaria y Equipo e Indirectos).

26) Término de la Obra: Se capturara el Namero de AERO, al igual que la fecha de la misma.

(27) Informes del Sistema: en estas celdas aparecen mensajes de alerta que indican posibles inconsistencias al momento del llenado
de la cédula y que el Ente tiene la posibilidad de corregir.
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INSTRUCTIVO
REPARACIONES Y MANTENIMIENTOS (IMROM)

Esta cédula contiene los siguientes campos que el Ente debera llenar, vale la pena comentar que los datos contenidos se recopilaran
del expediente Gnico de obra.

A continuacion se da una breve definicion de cada uno de estos campos.

ENTIDAD FISCALIZABLE

-
N ENTIDAD FISCALIZASLE

REGRESAR A PRINCIPAL CEDULA GENERAL DE REPARACIONES O MANTENIMIENTOS

E CUENTA CONTABLE O NOMBRE REPARACION =
CLAVE DE LA REP. O n:.:mo. = LOCALIDAD RECURSO | PRESUPUESTO | RECURSOS m: RECURSOS OTROS iy
MANTTO. @ () “ s) FEDERALES | o0 it | ESTATALES | RECURSOS
s

£, - — = = = - - = o =

L i X ] 1 1 1 1] 1 | 1 1

TOTALES
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Cuenta contable 6 clave de la Reparacion 6 Mantenimiento: Se deberé capturar la
cuenta contable o nimero Unico asignado por la Entidad Fiscalizable.

Nombre de la Reparacion 6 Mantenimiento: Se debera capturar el nombre completo de
la accion, reparacién 6 mantenimiento, segun oficio de autorizacion.

Localidad: Se debera capturar la localidad donde se ejecutaran los trabajos.
Recurso: Se debera capturar las siglas de la fuente de financiamiento, indicando el afio del
mismo (dos ultimos digitos). Ej.: RP 12. (Recursos Propios 2012).

Presupuesto: Se debera capturar el importe del presupuesto que se ejercera para la
realizacion de los trabajos, el cual puede ser acumulable.

Inversion Aprobada (Pueden ser Recursos Federales, Recursos Publicos
Municipales, Recursos Estatales y Otros Recursos): Se debera capturar el importe de
cada uno de los recursos que intervienen para la ejecucion de la accion, reparacion o
mantenimiento.
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REGRESAR A PRINCIFPAL

ERMOMRES DE PRESUPUESTOS

7) Insumos Presupuestados (Materiales, Mano de Obra y Maquinaria y Equip0): Se debera capturar los importes de cada uno de
los insumos necesarios para la 6ptima ejecucion de la accion, reparacion o mantenimiento. Pueden ser Materiales, mano de obra y/o
magquinaria y equipo.

INSTRUCTIVO
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APOYOS (IMA)

Esta cédula contiene los siguientes campos que el Ente debera llenar, vale la pena comentar que los datos contenidos se
recopilaran del expediente Unico de obra.

A continuacion se da una breve definicion de cada uno de estos campos.

ENTIDAD FISCALZABLE:

N ENTIDAD FISCALIZABLE:

REGRESAR A PRINCIPAL CEDULA GENERAL DE APOYOS "OBRA™
CUENTA CONTABLE O [U—
§§ :ézml ° B ) | e i H i H S e
1
TOTALES
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Cuenta contable 6 Clave del Apoyo 0 Accidn: Se debera capturar la Cuenta Contable 6
clave del apoyo 6 accion asignado por la unidad ejecutora.

Nombre del Apoyo & Accidn: Se deberd capturar el nombre completo del apoyo o accion,
segun oficio de autorizacion.

Localidad: Se debera capturar la localidad donde se ejecutaran los trabajos.
Recurso: Se deberan capturar las siglas de la fuente de financiamiento, asi como indicar el afio del
mismo (dos ultimos digitos). Ej.: RP 12 (RECURSOS PROPIOS 2012)

Presupuesto Programado: Se deber4d Capturar el importe de la inversién aprobada,
dependiendo del recurso o programa.

Fecha de inicio:

Programada: Fecha en la que se aprobd el apoyo

Real: Fecha cuando se entreg06 el apoyo.

Fecha de termino:

Programada: Fecha en que se entrego el apoyo.

Real: Fecha en que se entreg6 el apoyo.

Inversion Aprobada (Pueden ser Recursos Federales, Recursos Estatales, Recursos

Municipales y Otras Fuentes): Se debera Capturar el importe de la inversién aprobada,
dependiendo del recurso o programa.
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Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

REGRESAR A PRINCIPAL

RECURSOS RECURIOS RECURSTOS OTRAS MANO DE A GUENARLA LISTA DE PARA LAS OBRAS
MATERIALES PRESUPUESTOS
DEL FONDO TOTAL OBRA ¥ EQUPO TOTAL .3 v ERRORES DE

FECHA DE IMPRE'
DiA MES ARO
Director de Obras Pablicas o7 [1]] 2013

9) Ampliacion de metas (Pueden ser Recursos del fondo, Recursos Estatales, Recursos Municipales y Otras Fuentes):
colocar en que recurso y en qué cantidad se supero la meta establecida.

10) Insumos Presupuestados (Materiales, Mano de Obra y Maquinaria y Equipo): Se debera capturar el importe o monto de los
insumos que se utilicen durante la ejecucion de los trabajos a realizar.

11) Comprobacién (en caso de que aplique)
Lista de beneficiarios: colocar la fecha de la lista de beneficiarios.

Carta de peticion y agradecimiento): colocar las fechas de recepcion de dichas cartas.
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Organo Superior de Fiscalizacion - y

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero ‘ W
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Topénimo de la
Entidad
Fiscalizable (1)

NOMINA GENERAL
MUNICIPIO: (2), DE LA QUINCENA DE DE (3)
DIAS FECHA DE No. DE - No. DE APELLIDO | APELLIDO CENTRO DE SUELDO
CONSECUTIVO| FALTAS PAGADOS | ADSCRIPCION | EMPLEADO | CATEGORIA | \scdinm CURP PATERNO | MATERNG | NOMBRES RFC TRABAJO | DEPARTAMENTO [ SUELDO |PRECEPCIONES|DEDUCCIONES NETO
) 5) ©) @ ® ©) (10) (11) a2 @) (14) (15) (6) 17) BRUTO  (18) (19) (20) 1)
— — —
ELABORO (22) REVISO (22) TESORERO (22)
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OBJETIVO: Recopilar la informacion correspondiente a la némina general de la Entidad Fiscalizable. de los

Organo Superior de Fiscalizacion

Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

FORMATO: NOMINA GENERAL

Organismos Autonomos y Descentralizados.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

wn e

19.
20.
21.
22.

NOTA

Se colocaré el topénimo de la Dependencia de Gobierno.
Se anotara el nombre de la Entidad que corresponda.

Se anotara el periodo de la 12 y 22 quincena del mes y afio que corresponda. Ejemplo: DE LA 12

QUINCENA DE ENERO DE 2015

Se anotara el consecutivo de némina.
Se anotaran las faltas correspondientes del empleado.
Se anotaran los dias efectivamente pagados.
Se anotara la fecha de adscripcion del empleado.
Se anotara el numero de empleado que le fue asigno.
Se anotara la categoria asignada al empleado.
. Se anotara el nimero de la clave ISSEMYM que le fue asignado.
. Se anotara la clave CURP del empleado.
. Se anotara el apellido paterno del empleado.
. Se anotara el apellido materno del empleado.
. Se anotara nombre o nombres del empleado.
. Se anotara el registro federal de contribuyentes (RFC).
. Se anotara el centro de trabajo en donde se encuentra fisicamente el empleado (DIF,
AYUNTAMIENTO, ODAS, IMCUFIDE).
. Se anotara el nombre del departamento en donde se encuentra fisicamente el empleado.
. Se anotara el sueldo bruto del empleado, que sera compuesto por su sueldo base mas
percepciones.
Se anotaran las percepciones que se le hacen llegar al empleado solamente.
Se anotaran las deducciones correspondientes al empleado solamente.
Se anotara el sueldo neto percibido del empleado solamente.
Se anotara las firmas, con el nombre y cargo que corresponda.

: Serealizara un formato por quincena de acuerdo al informe mensual correspondiente.

,,."' o
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero il lrl‘d'
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Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Topénimo de la
Entidad

|| REPORTE DE REMUNERACIONES DE MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

DE (3) ||

MUNICIPIO: (2) DEL DE AL
PRECEPCIONES ($) DEDUCCIONES ($) PRECEPCION
NOMBRE CARGO BONOS DE NETA ($)
(4) (5) SUELDO O DIETA | GRATIFICACIONES | COMPENSACIONES| [ on o2 o | OTROS INGRESOS | TOTAL BRUTO ISR ISSEMyM OTROS 15)
) @) ®) (10) (11) (12) (13) (14)

(9)

—— ——
PRESIDENTE MUNICIPAL (16) SINDICO (16) SECRETARIO (16)

—
TESORERO (16)
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Organo Superior de Fiscalizacion

L P—
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero il tr’""
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

FORMATO: REPORTE DE REMUNERACIONES DE MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES

OBJETIVO: Presentar el reporte de pagos por concepto de remuneraciones que perciben los servidores
publicos de mandos medios y superiores de la entidad municipal, correspondiente a un
periodo determinado.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

1. Se colocard el topénimo de la Entidad Fiscalizable.
2. MUNICIPIO: Anotar el nombre de la Entidad; seguido del nimero que le corresponda, por ejemplo:
Ayuntamiento Toluca, 0101.

3. DEL _ AL _ DE __ DE__: Anotar el periodo que comprende la informacion del Reporte de
Remuneraciones de Mandos Medios y Superiores, por ejemplo: del 01 al 31 de agosto de 2015.

4. NOMBRE: Anotar el nombre completo del servidor publico, iniciando con el apellido paterno, apellido
materno y nombre o nombres.

5. CARGO: Anotar el cargo o puesto que desempefia de acuerdo a su nombramiento.

PERCEPCIONES ($): Total de percepciones que se otorgan al servidor publico durante el mes que
se informa, de acuerdo al cargo que desempefia, como sigue:

6. SUELDO O DIETA: Anotar el monto que por concepto de sueldo o dieta se le otorga al servidor publico.

7. GRATIFICACIONES: Anotar el monto que por concepto de gratificaciones se otorga al servidor publico
en el mes que se informa.

8. COMPENSACIONES: Anotar el monto que por concepto de compensaciones se otorga al servidor
publico en el mes que se informa.

9. BONO DE DESEMPENO: Anotar el monto que por concepto de bono de desempefio se otorga al
servidor publico.

10. OTROS INGRESOS: Anotar el monto que por concepto de otras percepciones se otorgan al servidor
publico en el mes que se informa, ya sea en forma esporadica o permanente.

11. TOTAL BRUTO: Anotar el resultado de la sumatoria de las columnas (6), (7), (8), (9) y (10).

DEDUCCIONES ($): Total de deducciones que de conformidad con las leyes respectivas, se les
descuenta a los servidores publicos; los cuales corresponden a:

12. ISR: Anotar el monto que por concepto de impuestos sobre la renta se retiene al servidor publico.

13. ISSEMyM: Anotar el monto de seguridad social que de acuerdo a la ley del Instituto se les descuenta a
los servidores publicos.

14. OTROS: Anotar el monto que por concepto de otras deducciones establecidas se efectlen al servidor
publico.
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16.

Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

PERCEPCION NETA ($): Es el monto recibido por el servidor publico que resulta de la diferencia
aritmética entre el total bruto (11) menos las deducciones (12, 13 y 14).

APARTADO DE FIRMAS: Plasmar las firmas de los servidores publicos que en el documento se
indican; en cada caso se debera anotar la profesiébn nombre completo y cargo, estampar su firma
autégrafa con tinta azul y colocar el sello correspondiente, por ningn motivo la firma o sello deben

cubrir los datos, de lo contrario lo invalidaria.
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Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

REPORTE DE ALTAS DEL PERSONAL

MUNICIPIO: (2) DE LA QUINCENA DE, DE (3)
CONSECUTIVO '\éﬂgﬁg[&’; NUMERO DE ﬁ:ﬁ'&'&'ﬁg ?AZ?_ELRIZS NOMBRES CURP RFC AREA PUESTO FECHA DEALTA | SUELDO BRUTO | SUELDO NETO
(@) ® ISSEMyM (6) @ ® ©) (10) (11) (12) (13) (14) (15) (16)

——

ELABORO (17)

——

REVISO (17)

TESORERO (17)
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Organo Superior de Fiscalizacion

Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

FORMATO: REPORTE DE ALTAS DEL PERSONAL

OBJETIVO: Recopilar la Informacién Sobre los Servidores Publicos Dados de Alta Durante la Primera y
Segunda Quincena.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

© ©® N o g &

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

Se colocard el topénimo de la Entidad Fiscalizable.
Se anotara el nombre de la Entidad que corresponda.

Se anotara el periodo de la 12 y 22 quincena del mes y afio que corresponda. Ejemplo: DE LA laY
22 QUINCENA DE ENERO DE 2015

Se anotara el nUmero consecutivo correspondiente a la Entidad.

Se anotara el numero que le corresponda al empleado.

Se indicara el nUmero de ISSEMYM correspondiente al servidor publico.
Se anotara el apellido paterno del servidor publico al que se dara de alta.
Se anotara el apellido materno del servidor publico al que se dara de alta.

Se anotara el (los) nombre (s) del servidor publico al que se dara de alta.

. Seindicara la CURP (clave Unica de registro de poblacién) correspondiente al servidor (es) publico

(s) al que se dara de alta.

Se indicara el RFC (registro federal de contribuyentes) del servidor (es) publico al que se dara de
alta.

Sefalara el area a la que corresponda el servidor publico.

Se indicard el puesto que ocupa el servidor publico dentro de la dependencia de gobierno.
Se indicara la fecha en la que es dado de alta el servidor publico.

Se sefialara el sueldo bruto correspondiente del servidor publico que se dara de alta.

Se anotara el sueldo neto que percibira el servidor publico al que se dara de alta.

Se anotara las firmas, con el nombre y cargo que corresponda.

2 Joca
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero N lrl"t"
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Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Topénimo de la
Entidad
Fiscalizable (1)

REPORTE DE BAJAS DEL PERSONAL

MUNICIPIO: (2) DE LA QUINCENA DE DE 3)
CONSECUTIVO ’\éL"JA"gEEgE?; NUMERO DE ﬁii;zﬁg ?A‘:«ELEIIQIZS NOMBRES CURP RFC AREA PUESTO FECHA DE BAJA | SUELDO BRUTO SUELDO NETO
(4) ISSEMyM (6) ) (10) (11) 12) (13) (14) (15) (16)

5)

@)

®)

ELABORO (17)

REVISO (17)

—
TESORERO (17)
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Organo Superior de Fiscalizacion

2 loza
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero N lrl"t"
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

FORMATO: REPORTE DE BAJAS DEL PERSONAL

OBJETIVO: Recopilar la Informacién Sobre las Bajas Efectuadas en la Primera y Segunda Quincena.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

© ©® N o 0o~ w DR

=Y
o

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

Se colocaré el topénimo de la Entidad Fiscalizable.

Se anotara el nombre de la Entidad que corresponda.

Se anotara el periodo de la 12 y 22 quincena del mes y afio que corresponda.
Se anotara el nUmero consecutivo correspondiente a la Entidad.

Se anotara el numero que le corresponda al empleado.

Se indicara el nUmero de ISSEMYM correspondiente al servidor publico.

Se anotara el apellido paterno del servidor publico al que se dara de baja.
Se anotara el apellido materno del servidor publico al que se dara de baja.

Se anotara el (los) nombre (s) del servidor publico al que se dara de baja.

. Seindicara la CURP (clave Unica de registro de poblacién) correspondiente al servidor (es) publico

(s) al que se dara de baja.

Se indicara el RFC (registro federal de contribuyentes) del servidor (es) publico al que se dara de
baja.

Se sefialara el area a la que corresponda el servidor publico.

Se indicaré el puesto que ocupa el servidor publico dentro de la Entidad de gobierno.
Se indicard la fecha en la que es dado de baja el servidor publico.

Se sefialara el sueldo bruto correspondiente al servidor publico que se dara de baja.
Se anotara el sueldo neto que percibe el servidor publico al que se dara de baja.

Se anotara las firmas y nombres de los servidores publicos que correspondan.
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Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Piblica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

Organo Superior de Fiscalizacion
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero

Topénimo de la Entidad
Fiscalizable (1)

MUNICIPIO: (2)

DISPERSION DE NOMINA

DEL

DE AL

DE

(3)

NUMERO DE No. DE EMPLEADO NOMBRE DE EMPLEADO RFC CLAVE BANCARIA NUMERO DE CUENTA FECHA DE TRANSACCION | FECHA DE APLICACION ||IMPORTE PAGADO
QUINCENA BANCARIO
(5) (6) (7) (®) (10) (11) (12)
(4) (9)
TOTAL (13)
ELABORO (14) REVISO (14) TESORERO (14)
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Organo Superior de Fiscalizacion

L P—
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero il lrl‘d'
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

FORMATO: DISPERSION DE NOMINA

OBJETIVO: Mostrar la dispersion del pago de las remuneraciones de cada servidor publico de la entidad,

correspondientes a un periodo determinado.

INSTRUCTIVO DE LLENADO

10.

11.

12.

13.

14.

Se colocaré el topénimo de la Entidad Fiscalizable.
MUNICIPIO: Anotar el nombre de la Entidad; seguido del nimero que le corresponde, por ejemplo:
a. Municipio Toluca, 0101.

DEL __ DE ___ AL ___ DE __ : Anotar el periodo que comprende el pago de la N6mina, por
ejemplo: del 1 al 15 de enero del 2015.

NUMERO DE QUINCENA: Anotar el nimero de la quincena que corresponda. Ejemplo: 12

NUMERO DE EMPLEADO: Anotar el nimero progresivo, que se asigne al trabajador; dependiendo
del lugar de adscripcion.

NOMBRE DEL EMPLEADO: Anotar el nombre completo del trabajador; iniciando con el apellido
paterno, apellido materno y nombre o nombres.

RFC: Anotar la clave del registro federal de contribuyentes, que emite la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico al momento de dar de alta al trabajador, por ejemplo: GABE-640825-KLS.

CLAVE BANCARIA: Anotar la clave del banco otorgada por el Servicio de Administracion Tributaria
de acuerdo a la Institucién Bancaria que le corresponda.

NUMERO DE CUENTA BANCARIO: Anotar la cuenta que se asigne a cada trabajador del pago a
través del sistema pagomatico.

FECHA DE TRANSACCION: Anotar la fecha en que se elabora la dispersion.
FECHA DE APLICACION: Anotar la fecha del pago efectivo al empleado.
IMPORTE PAGADO: Es el monto recibido en efectivo por el trabajador
TOTAL: Es la sumatoria del importe pagado.

Se anotara las firmas, con el nombre y cargo que corresponda.
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Organo Superior de Fiscalizacion .

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero ‘ W
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

FORMATOS
EVALUACION DE
PROGRAMAS
MUNICIPALES
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Organo Superior de Fiscalizacion

Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero
Subdireccion de Fiscalizacion e Integracion de Cuenta Publica
Departamento de Fiscalizacion de Informes Mensuales Municipales

DISCO 6 "Informacién de Evaluacién Programéatica"

6.1
6.2

6.3
6.4
6.5

6.6
6.7

6.8
6.9

6.10

6.11
6.12

6.13
6.14
6.15

Calendarizacién de Metas de Actividad por Proyecto (PbRM-02a)

Matrices de Indicadores para Resultados 2016, por Programa Presupuestario y Dependencia General
(PbRM-01 e)

Fichas Técnicas de Disefio de Indicadores Estratégicos o de Gestion 2016 (PbRM-01d)

Fichas Técnicas de Seguimiento de Indicadores 2016 de Gestion o Estratégicos (PbRM-08b)

El Sistema de Avance Mensual (SIAVAMEN) con el sello de recibido por la Direccion General de
Planeacién y Gasto Publico (DGPyGP)

Los Estados de Cuenta Bancarios de los Fondos FISMDF y FORTAMUNDF de ejercicio fiscal2016

El mapa de Pobreza Municipal, con el cual identifica las zonas para asignar los recursos deis FISMDF
(fuente de informacién: CONEVAL,,COESPO, INEGI, etc.)

Requerimiento de informacién que alimenta el indicador de Competencia Laboral del Tesorero Municipal
Requerimiento de informacién que alimenta el indicador de Competencia Laboral del Secretario del
Ayuntamiento

Requerimiento de informacién que alimenta e! indicador de Competencia Laboral del Contralor Interno
Municipal

Requerimiento de informacién que alimenta el indicador de Competencia Laboral del Director de Obras
Requerimiento de informacién que alimenta el indicador de Competencia Laboral del Director de
Desarrollo Econémico

Requerimiento de informacién que alimenta el -indicador de Documentos para el Desarrollo Institucional
Requerimiento de informacién que alimenta el indicador de Transparencia en el Ambito Municipal
Avance Trimestral de Metas de Actividad por Proyecto (AM) del formato PbRM-08c

Nota: Los Ayuntamientos, Sistemas Municipales DIF, Organismos Descentralizados de Agua y Saneamiento e
Institutos Municipales de Cultura Fisica y Deporte deberan remitir el disco 6 en un tanto.
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