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CEDULA DE BASES DE DATOS PERSONALES

DA [ MES [ ANO -

FECHA DE ELABORACION: (1)

06 | o1 [ 2018

SUJETO OBLIGADO: (2)

l Subsecretaria de Ingresos

UNIDAD ADMINISTRATIVA: {3)

l Unidad de Apoyo Técnico Administrativo

'DATOS GENERALES:

TIPO DE ARCHIVO O BASE DE DATOS {4)

Fisica X
Automatizada

“NOMBRE DEL ARCHIVO O BASE DE DATOS (5) . -,

Expedientes de Personal de la Subsecretaria de Ingresos

FINYUSOS() -

integrar, conservar, mantener actualizada y administrar la documentacion personal e histérica-laboral de los servidores
pliblicos generales y de conflanza adscrifos a la Subsecretaria de Ingresos de la Secretaria de Finanzas, para el
cumplimiento de las disposiciones administrativas relativas al empleo, cargo o comisién, tales como el cumplimiento de los
requisitos legales para la contratacion y el pago de sueldos, salarios y prestaciones, historia laboral de los servidores
ptblicos, cumplimiento de requisitos fiscales, administrativos y presupuestarios, alfas, bajas y enteros en materias de
segurldad social y fiscales, trémites necesarios para el otorgamiento de las pensiones correspondientes, identificacion y
localizacion del servidor pablico para fines laborales, administratives y juridicos, entre otros que se desprendan del
tratamiento de la infoermaclén, a fin de que el expediente de cada uno de silos contenga todas las Incldencias que ocurren
desde su ingreso al servicio hasta su baja.

FUNDAMENTO LEGAL DE
CREACION Y USO (7)

Atticulos 8 apartado A fracciones il y V, 16 segundo parrafo de fa Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5
fracciones li, V y Vi de la Constitucion Politica def Estado Libre y Soberano de México; 19 fraccién I} y 23 de la Ley Organica
de la Administracién Pidblica del Estado de México; 8, 45 y 47 de |a Ley del Trabajo de los Servidores Plblicos del Estado y
Municiplos; 12 fraccién XVI de la Ley Transparencia y Acceso a 1a Informacion Pubtica del Estado de México y Munlcipios; 4
fraccién Hll, 8, 18, 19, 21, 22, 23, 25 y 49 de la Ley de Protecci6n de Datos Personales del Estado de México; 1 fracclion §, 4, 5,
26 y 27 de fa Ley de Contratacion Pablica del Estado de México y Municipios;1.2 fracei6n IV del Reglamento de la Ley de
Transparencia y Acceso a fa Informacién Piblica del Estado de México; 3 fraccion 1y 10 fraccién XX del Regiamento Interior
de ia Secretarfa de Finanzas; 2 fraccién XIX y 16 de los Lineamientos por los que se Establecen las Poilticas, Criferios y
Procedimientos que Deberdn Observar los Sujetos Obligados, para Proveer iz Aplicacion e Implementacién de la Ley de
Proteccién de Datos Personales del Estado de México; numerales 203100060 y 203100200 del Manual General de
Organizacion de la Secretaria de Finanzas; DAP-20 del Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para la
Asignacion y Uso de Blenes y Servicios de las Dependencias y QOrganlsmos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal;
procedimiento 110 “Expediente de Personal” del Manual de Normas y Procedimientos de Desarrollo y Administracién de
Personal.

NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL

CARGO DEL

. . | Jefe de la Unidad de Apoyo
ARCHIVO O BASE DE DATOS (8) Juan Nicolas Embriz Lépez ADMINISTRADOR(S) | Técnico Administrativo
; Lo T Encargada del Area de
NOMBRE DEE ENCARGADO DEL ARCHIVO O CARGO DEL Recursos Humanos

BASE DEDATOS (10) ="~

Maria Teresa Herrera Orozco 'ENCARGADO (14)

(2

NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO AL ARCHIVO O BASE DE DATOS

'FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION (13)

18M12/2015

LISTE LOS DATOS PERSONALES SENALANDO EL NOMBRE C
IDENTIFICADOS EN EL ARCHIVO O BASE DE DATOS (14) = .

Acta de nacimiento, constancia de domicilio, certificado de estudios
correspondients, CURP, RFC, certificado médico, curriculum vitae, cuenta
bancaria, dependientes econdmicos, niimere telefénico, constancla de no
Inhabilitaclon, constancia de antecedentes no penales, cartilla militar,
cradencial para votar, pension alimenticia, solicitud de emploo, fotografias,
hoja de datos personales,

ON.LOS QUE SON

En caso de transferir informacién de la base o sistemas que contengan datos personales, de forma total o parcial sefiale lo

siguiente:

e b R PERIODICIDAD DE TRANFERENCIA

: ol . s X | Total (Dlaria, semanal, mensual, bimestral, frimestral Eventual
TRANSFERENCIA (15): . semesiral, anual’, etc.) (16} o : =

FUNDAMENTO LEGAL PARA REALIZAR LA TRANSMISION (18) :

Articulos 99 fraccion Il de la Ley del Impuesto sobre la Renta; 29 y 29-A del
Cédigo Fiscal de la Federacién; articulo segundo transitorio fraccién V del
Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del
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Cédigo Fiscal de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion en
fecha nueve de dictembre del afio dos mil trece.

FINALIDAD DE LA TRANSMISION (19) DEMAR

Obligacién de caricter administrativo y fiscal.

LISTE A QUIEN O A QUIENES SE LE TRANFIERE INFORMACION DE LA BASE DE DATOS DISTINTA AL TITULAR DE LOS DATOS {personas morales o fisicas,

otro sujeto obligado, ete.) {17)

NOMBRE DE LA PERSONA

CARGO

NOMBRE DE SUJETO OBLIGADO O RAZON SOCIAL

Sistema de Administragién Tributaria
HIR Compafiia de Seguros, S.A. de C.V.,

En caso de ser de tipo fisica (archivos en papel) especificar lo siguiente:

Archivero

MEDIO DE RESGUARDO (20}

OFICINA EN LA QUE SE
RESGUARDA LA BASE DE
DATOS (21)

Unidad de Apoyo Técnico Administrativo de la
Subsecretaria de Ingresos.

NUMERO DE :REG'ts.'r'R_os EN LA BASES DE DA:TOI_S. (22)

NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A

LA BASE DE DATOS {23)

DESCRIBA LAS MED!DAS DE SEGUR!DAD E '
IMPLEMENTADAS PARA RESGUARDAR LA BASE DE

DATOS FISICA (24)

Se encuentra en archiveres con llave de seguridad

En caso de ser de trpo electrémca (sistemas informaticos, sonoros, magnéticos o audiovisuales) especificar lo siguiente:

MANEJADOR o SOFTWARE UTiL!ZADA PARA SU LA ADMFNISTRACION DE LA BASE DE

ZDATOS(ZS)

SiSTEMA OPE.RATEVO EN EL CUAL ESTA MONTADA LA BASE DE DATOS (26)

NUMERO DE REGISTROS EN
LA BASE DE DATOS (27).

TIPO DEL MANEJADOR DELA - . S
MONOUSUARIO

BASE DE DATOS {En caso de ser.

asistida por un sistema

autematizado) (28) :

MULTIUSUARIO

PUBLICADO
EN WEB (29)

NUMERO bE USUARIOS QUE AGCEDEN A LA BASE DE DATOS CONCURRENTEMENTE {30)

__Segundad

:g.DESCRiBA LA MEDIDAS DE SEGUREDAD IMPLENTADAS PARA RESGUARDAR LA BASE DE DATOS A NiVEL DE {31)

_HARDWARE

 SOFTWARE .

REDES

DATOS

POLITICAS Y PRO(IZIE.I:J_'I_M.IEN.TOS DE SEGURIDAD -

ESPACIO FISICO EN EL CUAL SE ENCUENTRA EL
EQU%PO QUE ALMACENA LA BASE DE DATOS

Tratam:ento mantemm:ento custodia o seguridad de la base de datos

EN CASO DE QUE PARA REALIZAR EL TRATAMIENTO MANTEN!MIENTO o SEGURIDAD DE LA BASE DE DATOS SE. CONTRATE A TERCEROS DETAL.LE LO

SIGUIENTE: (32) -




tefitute do Actews & b3 Infonnatidn det
Estnifo s Méxine

. DESCRIPCION DEL SERVICIO CONTRATADO

NOMBRE A QUIEN SE CONTRATO EL SERVICIO -

ELABORQ {33) / REVISOQ (34)

L6pez

& Juan NEEmBRE MaestroFrancisco Hernandez Manzano

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



