tnstituto de Accesd i L infermscion def
Estado de Mérico

CEDULA DE BASES DE DATOS PERSONALES

Loy L DA T MES | ARD )

FECHA DE ELABORACION: (1) o6 "o 2016 ]
SUJETO OBLIGADOQ: (2) l Secretaria de Finanzas
UNIDAD ADMINISTRATIVA: (3) l Coordinacién del Programa de Apoyo a la Comunidad
DATOS GENERALES * - -

Fisi X
TIPO DE ARCHIVO O BASE DE DATOS (4) L
i Automatizada

NOMBRE DEL ARCHIVO O BASE DE DATOS (5) ) g:;gg::g:: de Personal de la Coordinaci6n del Programa de Apoyo a la Comunidad de |a Secretaria

Integrar, conservar, mantener actualizada y administrar 1a documentacién personal e histérica-laboral de los servidores
FIN Y USOS (6) piblicos generales y de confianza, para el cumplimiento de las disposiciones administrativas relativas al empleo, cargo o

comision, a fin de que el expediente de cada uno de ellos contenga todas las incidencias que ocurren desde su ingreso al
servicio hasta su baja.

Articulos 6 apartado A fracciones 1l y V, 16 segundo pérrafo de 1a Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 5
fracciones I, V y VI de fa Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México; 19 fraccién Il y 23 de fa Ley Organica
de fa Administracién Publica del Estado de México; 6, 45 y 47 de fa Ley del Trabajo de los Servidores Piiblicos del Estado ¥
Municipios; 12 fraccidn XVi de la Ley Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica de! Estado de México y Municipios; 4
) fraccion Wi, 8, 18, 19, 21, 22, 23, 25 y 49 de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México; 1 fraccion {, 4, 5,
FUNDAMENTO LEGAL DE 26 y 27 de l2 Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios; 1.2 fraccién 1V del Reglamento de la Ley de
CREACION Y USO (7). Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica del Estado de México; 2 fraccion XIX y 16 de los Lineamientos por los gue

o . se Establecen las Politicas, Criterios y Procedimientos que Deberan Observar los Sujetos Obligados, para Proveer la
Aplicacion e implementacion de la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México; numerales 203460000 y
203480100 del Manual General de Organizacion de la Secretaria de Finanzas; DAP-20 del Acuerdo por el que se Estabiecen
las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las Dependencias y Organismos Auxiliares
del Poder Ejecutivo Estatal; procedimiento 110

NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL CARGO DEL Subdirectora de Apoyo
ARCHIVO O BASE DE DATOS (2) Lic. Rosa Marla Santana Malvaez ADMINISTRADOR (8) | Administrativo

NOMBRE DEL ENCARGADQ DEL ARCHIVO O CARGO DEL ;

BASE DE DATOS (40) : : C. Marta Guadalupe Estrada Gomez ENCARGADO {11) Coordinador de Proyecto
NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESQ Al ARCHIVC O BASE DE DATOS (12) 7

FECHA DE ULTIMA ACTUALIZACION {13) 18 de diciembre de 2015

Acta de nacimlento, constancia de domicilio, constancia de
estudios, CURP, RFC, certificado médico, curriculum vitae,

LISTE LOS DATOS PERSONALES SERALANDO EL NOMBRE GON LOS QUE SON ' jguenta bancaria, dependientes econdmicos, numero

; . | telefénico, constancia de no inhabilitacidn, constancia de
IDENTIFICAD_OS ENEL A-RCHIV'O'-O BASE DE DA-TO?' (14) . - { antecedentes no penales, cartflia de servicio militar, credencial

para votar, pensiéon alimenticia, solicitud de empleo,
fotograflas, cartas de recomendacién.
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En caso de transferir informacién de la base o sistemas que contengan datos personales, de forma total o parcial sefale lo

siguiente:

TIPO DE PERIODICIDAD DE TRANFERENCIA

TRANSFERENCIA (45 TOTAL PARCIAL X {Diaria, semanal, mensual, bimestral, trimestrai, Quincenal
(15) semestral, anual, etc.) (16}

FUNDAMENTO LEGAL PARA REALIZAR LA TRANSMISION (18)

Ley del Impuesto sobre ta Renta, Art. 99 Fracc. ll, Cédigo Fiscal de la Federacidn Art. 29
¥ 29-A, Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones del
Coédigo Fiscal de la Federacion. Art, Segundo Transitorio Frace. IV

FINALIDAD DE LA TRANSMISION {19)

Dar cumplimiento a la obligacién de caracter administrativo y fiscal.

LISTE A QUIEN O AQUIENES SE LE TRANFIERE INFORMACION DE LA BASE DE DATOS DISTINTA AL TITULAR DE

otro sujeto ohligado, etc.) (17}

LOS DATOS (personas morales o fisicas,

NOMBRE DE LA PERSONA

CARGO

NOMBRE DE SUJETO OBLIGADO O RAZON SOCIAL

Servicio de Administracion Tributaria,

HIR Comparila de Seguros S.A. de C.V,

En caso de ser de fipo fisica (archivos en papel) especificar lo siguiente:

'DATOS DE RESGUARDO

MEDIO DE RESGUARDO (20} Archivero con llave

OFICINA EN LA QUE SE
RESGUARDA LA BASE DE
DATOS {21)

Subdireccion de Apoyo Administrativo

NUMEROQ DE REGISTROS EN LA BASES DE DATOS {22)

483

NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A

I.A BASE DE DATOS (23)

DESCRIBA LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD
IMPLEMENTADAS PARA RESGUARDAR LA BASE DE

DATOS FISICA (24)

Archiveros protegidos con apertura con llave, ubicados en un drea con acceso restringido con
puertas con apertura mediante llave con ventanas con peliculas opacas dentro de la Subdireccion de
Apoyo Administrativo. Sistema de cémaras de videovigilancia remota con dispositivos de grabacion,

En caso de ser de tipo electronica (sistemas informaticos, sonoros, magnéticos o audiovisuales)) especificar lo siguiente:

DATOS TECNICOS

MANEJADOR O SOFTWARE UTILIZADA PARA SU LA ADMINISTRACION DE LA BASE DE

DATOS(25)

SISTEMA OPERATIVO EN EL CUAL ESTA MONTADA LA BASE DE DATOS (26}

NUMERO DE REGISTROS EN
LA BASE DE DATOS (27)

TIPQ DEL MANEJADOR DE LA
BASE DE DATOS (En caso de se
asistida por un sistema -~
automatizado) (28)

MONOUSUARIO

MULTIUSUARIO

PUBLICADO
EN WEB (29)

NUMERO DE USUARIOS QUE ACCEDEN A LA BASE DE DATOS CONCURRENTEMENTE {30)
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Seguridad

DESCRIBA LA MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLENTADAS PARA RESGUARDAR LA BASE DE DATOS A NIVEL DE; (31)

HARDWARE

SOFTWARE

REDES

DATOS

POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD

ESPACIO FISICO EN EL CUAL SE ENCUENTRA EL
EQUIPO QUE ALMACENA LA BASE DE DATOS

Tratamiento, mantenimiento, custodia o seguridad de la base de datos

EN GASO DE QUE PARA REALIZAR EL TRATAMIENTO, MANTENIMIENTO O SEGURIDAD DE LA BASE DE DATOS SE CONTRATE A TERCEROS, DETALLE LO
SIGUIENTE: (32}

DESCRIPCION DEL SERVICIO CONTRATADO NOMBRE A QUIEN SE CONTRATO EL SERVICIQ

Articulo 52 Los sujetos obligados deberan regisirar ante el Instituto [0s sistemas de datos personales gue posean.

ELABORO {33) REVISO (34)

LIC. ROSA MARIA SANTANA MALVAEZ MTRO. FRANCISCO HERNANDEZ MANZANG

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



