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1. ANTECEDENTES

El objetivo especifico de la Convocatoria del Programa “Desarrollo de Sistemas
Estatales de Innovacidén en México”, es contribuir al aumento de la inversion en
innovacion por parte de las Mipymes del Estado de México y fortalecer sus
vinculos de colaboracidén con centros tecnologicos o centros de investigacion,
universidades y entidades publicas locales que conformen el Sistema Estatal de
Innovacion (SEI.

A través de la Convocatoria, se pretende impulsar a las Mipymes del Estado de
México para gue aumenten la inversion en innovacion, mediante la realizaciéon de
proyectos de innovacién tecnoldgica en red; ello a través de la obtencidén de un
apoyo financiero complementario para la realizacion de proyectos de innovacion
tecnoldgica.

2. DEFINICIONES

21 APOYO: Recursos econdmicos complementarios que el COMECYT
otorgard a las empresas proponentes gue resulten beneficiarias para que
realicen proyectos de innovacion tecnoldgica en red.

2.2 COMECYT: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

2.3 CONVENIO DE ASIGNACION DE RECURSOS: Instrumento juridico
celebrado entre el COMECYT vy el sujeto de apoyo, cuyo objeto sera establecer
las condiciones a las que se sujetara el otorgamiento del apoyo.

2.4 CONVENIO DE COLABORACION: Instrumento juridico celebrado entre la
empresa proponente y/o empresas y/o instituciones de educacién superior
y/o centros de investigaciéon y/o centros tecnoldgicos, cuyo objeto sera el de
establecer las condiciones a las que se sujetard la colaboracidon entre los
integrantes de la red de innovacion con la empresa para la ejecucion del
proyecto.

2.5 EMPRESA. Persona juridico-colectiva o persona fisica con actividad
empresarial, legalmente constituidas.

2.6 EMPRESAS PROPONENTES: Las Mipymes legalmente establecidas en el
Estado de México que presenten propuestas de proyectos de innovacion
tecnolégica colaborativos en red con al menos dos empresas y/o instituciones
de educacién superior y/o centros de investigaciéon y/o centros tecnoldgicos,
con la finalidad de aumentar su capacidad de innovacion.

2.7 ETAPAS: Periodos de ejecucion en los que se divide la realizacion de un
proyecto y para los que se especifican metas, resultados, productos
entregables, beneficios esperados y recursos requeridos.

2.8 EVALUADORES: Especialistas en investigacion, desarrollo tecnolégico e
innovacion; en los sectores de: alimentos procesados, agricultura,
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farmacéutica, logistica, manufactura avanzada, plasticos, quimica, tecnologias
de la informacion, tecnologias sustentables, aeroespacial y textil, quienes
evaluardn las propuestas de proyectos que presenten las empresas
proponentes.

2.9 MIPYMES: Las micro, peqguefas y medianas empresas legalmente
establecidas en el estado de México, con base en la estratificacion establecida
en la fraccion lll del articulo 3 de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad
de la Micro, Pequena y Mediana Empresa y en el Acuerdo por el gque se
establece la estratificacion de las micro, peguenhas y medianas empresas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 enero de 2012.

2.10 PLAN DE TRABAJO: Documento en el cual se especifican y calendarizan
las actividades; asi como las metas correspondientes a cada una de las etapas
de ejecucion del proyecto.

211 PRESUPUESTOQO: Documento en el cual se especifica el costo total del
proyecto, desglosado conforme a cada una de las etapas del mismo, asi como
los recursos que aportard el COMECYT, la empresa proponente y los
integrantes de la red, para la ejecucién del proyecto.

212 PROPUESTA DE PROYECTO: Documento en el que se describe el
proyecto de innovacion tecnoldgica, que contribuya al aumento de la
inversion en innovacién por parte de las Mipymes.

2.13 PROYECTO: Propuesta de proyecto, aprobada para recibir el apoyo por
parte del COMECYT.

2.14 RENIECyT: Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnoldgicas.

2.15 RED DE COLABORACION: Integracion de un grupo conformado por una
Mipyme y dos participantes mas (empresas y/o instituciones de educacién
superior y/o centros de investigacion y/o centros tecnoldgicos), con el objeto
de contribuir en la generacién y ejecucion de proyectos de innovacion
tecnologica.

2.16 SECTORES. Areas de participacion que se sefalan en la convocatoria.
2.17 SUJETO DE APQOYOQ: Mipymes legalmente establecidas en el Estado de

México, que resulten beneficiadas para recibir apoyo economico.

3. DISPOSICIONES GENERALES

Los presentes Términos de Referencia tienen por objeto establecer las normas,
procedimientos e instancias de decision para la evaluacion de las propuestas de
proyectos; asi como el seguimiento de los proyectos y de la correcta aplicacion
del apoyo que otorgue el COMECYT para su realizacion.
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4. OBJETIVO GENERAL

Contribuir al desarrollo competitivo de las Mipymes del Estado de México, a
través del otorgamiento de apoyos con la finalidad de desarrollar proyectos de
innovacién tecnoldgica colaborativos, enfocados en los sectores que se
establezcan en la Convocatoria: los cuales se desarrollaran mediante el
establecimiento de redes de innovacion.

5. OBJETIVOS ESPECIFICOS

51 Incentivar la realizacion de proyectos enfocados a la innovacion
tecnoldgica por parte de las Mipymes, a través del otorgamiento de
apoyos complementarios, de tal forma que se facilite y acelere la
generacion de impactos positivos sobre la economia del Estado de
México, la solucién de problemas prioritarios y la competitividad de las
empresas.

5.2 Fomentar la innovacion vy el desarrollo tecnolégico de las Mipymes.

5.2 Contribuir al fortalecimiento de las Mipymes, a través de la mejora de sus
procesos productivos.

5.4 Propiciar la integracion de cadenas productivas entre Mipymes y empresas
grandes o tractoras.

5.5 Fomentar entre las Mipymes, una cultura que impulse la creatividad, el
disefio, la innovaciéon organizacional, la gestién del conocimiento y la
innovacion tecnoldgica.

5.6 Apoyar a las Mipymes en la realizacion de proyectos que tengan como
finalidad asimilar, usar, adaptar, modificar y crear tecnologia para
desarrollar nuevos productos, mejorar los existentes e innovar en procesos
y servicios, que le permitan adaptarse a las necesidades del mercado; asi
como a demandas socioecondmicas prioritarias para el Estado de México.

5.7 Facilitar la colaboracién entre Mipymes con instituciones de educacion
superior, centros de investigacion y centros tecnolégicos, con el proposito
de incrementar la competitividad de las mismas en los sectores prioritarios
de la entidad.

58 Fortalecer los mecanismos institucionales que faciliten la formacion de
redes de colaboracidén entre Mipymes, instituciones de educacion superior,
centros de investigacion y centros tecnologicos.

6. APOYO
El apoyo que otorgue el COMECYT, podra ser de hasta el 50% de los recursos

solicitados por las empresas proponentes, el cual no excedera de $2,000,000.00
(Dos millones de pesos 00/100 M.N.) y sera destinado Unicamente para la
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realizacién del proyecto, es decir para los rubros financiables establecidos en el
numeral 9 de los presentes términos de referencia. El apoyo se asignara de
conformidad con la disponibilidad presupuestal con que cuente el COMECYT,

El sujeto de apoyo deberd aportar los recursos concurrentes complementarios,
para cubrir el importe total para la ejecucion del proyecto.

7. SECTORES

Las propuestas de proyectos de innovacion tecnoldgica, deberan enfocarse en
los siguientes sectores:

« Alimentos procesados,
Agricultura,
Farmacéutica,
Logistica,
Manufactura avanzada,
Plasticos,
Quimica,
Tecnologias de la informacion,
Tecnologias sustentables,
Aeroespacial v,
Textil.

8. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS DE
PROYECTOS

Las empresas proponentes deberadn presentar sus propuestas de proyectos con
los siguientes documentos:

8.1 Curriculum de la empresa proponente asi como de los integrantes de la
red de innovacidén que colaboren en la elaboracién de la propuesta de
proyecto.

8.2 Constancia de inscripcién en el Registro Nacional de Instituciones y
Empresas Cientificas y Tecnoldgicas vigente.

8.3 Carta de participacién institucional de la empresa proponente, asi Como de
los integrantes de la red de innovacion, en la que se especifique el
compromiso de colaborar de manera conjunta en la ejecucion del proyecto. La
carta debera estar suscrita por el representante legal o apoderado legal de la
empresa proponente y por los integrantes de la red de colaboracion, gue
estén facultados para ello. En la carta de participacion también se debera
especificar la participacién tanto de la empresa proponente como de los
integrantes de la red de colaboracién en lo concerniente a la aportacion de
recursos complementarios. La carta deberd ser dirigida al titular de la
Direccidén de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion del COMECYT,
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8.4. Ademas se debera presentar la siguiente documentacién de acuerdo a la
figura juridica que corresponda:

a) Personas fisicas con actividad empresarial.

« Acta de nacimiento original o copia certificada

« Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) y solicitud de inscripcién en el
REC. los avisos de cambios y modificaciones, con la cédula de
identificacion fiscal.

« Comprobante de empleados (recibo de pago o ndmina de los ultimos tres
meses o la hoja de liquidaciones generadas por el Sistema Unico de
Autodeterminacion SUA del Instituto Mexicano del Seguro Social).

« Comprobante de domicilio a nombre de la persona fisica con actividad
empresarial, cuya fecha de expedicion no exceda de tres meses, (recibo
de teléfono, luz, agua, predial). Se considerarad una antigledad minima de
dos afos de establecida en el domicilio que se indigue en el comprobante.

. Identificacién oficial vigente del representante o apoderado legal, con
fotografia (Credencial para votar expedida por el IFE o por el INE,
pasaporte o cédula profesional).

« Carta de opinidén de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido
positivo, expedida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con
antigledad no mayor a un mes.

b) Personas juridico colectivas:

« Acta constitutiva vigente inscrita en el Instituto de la Funcion Registral del
Estado de México o en el Registro Publico de la Propiedad y del comercio,
y en su caso las modificaciones que haya sufrido la misma.

« Registro Federal de Contribuyentes (RF.C) vy solicitud de inscripcién en el
REC. los avisos de cambios y modificaciones, con la cédula de
identificacion fiscal.

« Comprobante de empleados (recibo de pago, © nomina de los ultimos tres
meses o la hoja de liquidaciones generado por el Sistema Unico de
Autodeterminacion SUA del Instituto Mexicano del Seguro Social)

« Poder Notarial vigente del representante o apoderado legal en el gue se
estipulen las facultades legales suficientes que posee para la suscripcion
del Convenio de Asignacion de Recursos.

« Identificacion oficial vigente del representante o apoderado legal con
fotografia y firma (Credencial para votar, Cédula profesional, Pasaporte).

» Comprobante de domicilio a nombre de la empresa proponente, cuya
fecha de expedicion no exceda de tres meses, (recibo de teléfono, luz,
agua, predial). Se considerard una antigledad minima de dos afios de
establecida en el domicilio que se indigue en el comprobante.

. Carta de opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido
positivo expedida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con
antigliedad no mayor a un mes
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8.5 Documento que contenga el nombre, cargo e informacién curricular del
responsable administrativo y del responsable técnico del proyecto.

8.6 Documento que contenga la propuesta de proyecto y en el que detalle lo
siguiente:
8.6.1 Generalidades de la empresa.

8.6.2 Responsabilidades del personal designado por la empresa
proponente para la estructuracion y presentacion de la
propuesta de proyecto.

8.6.3 Justificacion del proyecto que incluya:

a) Resumen ejecutivo.

b) La motivacion.

c) Objetivo del proyecto.

d) Resultados que se esperan obtener con la ejecucion
del proyecto.

e) Los beneficios que generard el proyecto a la empresa
proponente y a los integrantes de la red de
colaboracion.

86.4 Analisis de factibilidad del proyecto que contenga los
siguientes puntos:

a) Resumen del andlisis de factibilidad del proyecto

b) Antecedentes

¢) Andlisis del entorno del proyecto que contemple los
siguientes componentes: estudios de mercado vy
analisis de competitividad

d)Reporte y andlisis del estado de la técnica que
incorpore los resultados de los estudios realizados de:
diagndstico del monitoreo tecnoldgico; solicitudes y
patentes concedidas; articulos de investigacion y
oublicaciones; tecnologias disponibles en el mercado; y
requisitos legales, regulatorios y éticos, segun aplique

e) Programa general de actividades

f) Determinaciéon de recursos: internos y/o externos;
humanos, financieros, técnicos y materiales

g) Se debera incluir al menos tres cotizaciones de los
servicios externos especializados a contratar con
la finalidad de saber que se eligi¢ la mejor opcion

h) Aportacion del proyecto, respecto a los objetivos de la
empresa proponente.

8.6.5 Plan detallado del proyecto:
a) Generalidades del proyecto
b) Planificacion de la secuencia del proyecto
¢) Estructura organizativa y personal participante
(celebracién de convenios entre los integrantes de la
red de innovacion), a fin de regular con precision los
siguientes aspectos:
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« Los objetivos de las actividades a realizar, el grado de
participacién de cada integrante de la red de
colaboracién, cronograma de actividades, lugares de
trabajo, recursos humanos, técnicos, materiales vy
econdmicos, entre otros;

« Las bases para establecer las obligaciones que tendra
cada uno de los integrantes de la red de colaboracion, en
relacion con la confidencialidad de la informacién gque se
trasmita o genere durante el desarrollo del proyecto,
incluyendo las excepciones y mecanismos de control de
acceso a la misma;

« La titularidad, transmisidon, uso y explotacion de los
derechos de propiedad intelectual que se deriven del
proyecto, asegurando que todas los integrantes de la red
de colaboracién en el proyecto se sujeten a lo que se
estipula al respecto en el convenio de colaboracion; y

«Las condiciones y consecuencias de la terminacion
anticipada o rescision del convenio de colaboracion
celebrado entre la empresa proponente con los
integrantes de la red de colaboracion.

d) Interrelaciéon de tareas entre los integrantes de la red.

8.6.6 Presupuesto total para la realizacion del proyecto,
identificando claramente la aportacion de la empresa
proponente vy los recursos solicitados al COMECYT. Para ello
es necesario incluir el Anexo 2: Presupuesto, el cual esta
disponible en la pagina de COMECYT,

8.6.7 Control del programa de trabajo del proyecto, el cual debera
contener las siguientes caracteristicas:

a) ldentificacion de riesgos y puntos criticos.

b) Gestidn de cambios, especificando el mecanismo gque
seguira para realizar los cambios durante el desarrollo
del proyecto y mantener el registro y control
correspondiente.

¢) Medicién de avances, a través de la identificacion de
indicadores establecidos por la empresa proponente,
que permitiran cuantificar el avance del proyecto.

d) Incluir Anexo 1 Cronograma de actividades gue se
encuentra en la pagina de internet del COMECYT.

8.6.8 Proteccién de la propiedad intelectual, respecto de los
resultados del proyecto que impliguen tal proteccion.

8.6.9 Proyeccién del Cierre del proyecto, el cual debera incluir:

a) Informe de actividades, que compruebe el
cumplimiento de los compromisos relacionados con la
realizacion del proyecto, asi como el cierre de estados
y resultados financieros del mismo, el cual debera estar
en concordancia con el presupuesto solicitado.
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b) Evaluacién de los impactos y beneficios del proyecto,
para la empresa proponente, los integrantes de la redy
para el Estado de Mexico.

8.6.10 Plan de explotacion de resultados, en el que se describira lo
siguiente:

a) Clientes potenciales.

b) Evaluacion econdémica y financiera, que debera incluir
estimaciones econdmicas, que podrian obtenerse de
los resultados que se esperan con la realizacion del
proyecto.

c) Ventajas competitivas.

d) Propiedad intelectual y transferencia de tecnologia
que podria resultar de la ejecucion del proyecto.

La documentacién marcada en los numerales 8.1, 8.3, 8.5 y 8.6 debera entregarse
en original vy la referida en los numerales 8.2y 8.4 deberd entregarse copia simple
y presentar el original o copia certificada para su cotejo, en las instalaciones del
COMECYT. Ademéas deberad entregar un disco compacto (CD) que contenga
toda la documentacion en formato PDF legible.

9. RUBROS FINANCIABLES

El apoyo serd destinado para la ejecucion del proyecto; por lo que solo podran
ser aplicados en los siguientes rubros:

9.1 Gasto Corriente: Erogaciones gue no tienen como contrapartida la creacion
de un activo, sino que constituyen un acto de consumo:

911 Servicios externos especializados: Pago por servicios externos
especializados de terceros, para la realizacion de actividades
puntuales y altamente especializadas fuera del alcance de las
capacidades y funciones sustantivas de la empresa proponente,
siempre y cuando éstos sean indispensables v plenamente
justificados para asegurar el éxito del proyecto.

a) El Servicio se refiere a una actividad puntual y concreta que ha
sido contemplada en el protocolo o metodologia del proyecto,
y que sera incorporada mediante un contrato por obra
determinada. El prestador del servicio, a su téermino deberad
presentar el documento, informe o estudio objeto del contrato.

b) Sdlo se reconoceran los honorarios que estipule el contrato de
prestacion de servicios profesionales, toda vez que dichos
contratos no incluyen las prestaciones de seguridad social,
tales como pago de cuotas del IMSS, primas vacacionales,
SAR, etc.

c) Es obligacién del sujeto de apoyo la retencion de los
impuestos correspondientes de conformidad con la legislacion
fiscal vigente. Los recibos que por este concepto entreguen
las personas contratadas seran a favor del sujeto de apoyo.
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Estos pagos serdn procedentes uUnicamente en aguellos
conceptos aprobados y que sean parte del proyecto.

d) No se aceptan dentro de esta partida, los sueldos y salarios de
personal que ya se encuentre contratado o que se vaya a
contratar.

e) No se aceptan servicios profesionales de socios que sean
miembros de la empresa proponente © que se encuentren en
proceso de incorporacion a la misma.

Disefio y prototipos de prueba: Erogaciones necesarias para la
implementacién de prototipos de prueba y modelos demostrativos
a nivel piloto que confirmen la validez de la metodologia y la calidad
de la innovacion tecnoldgica.

Escalamiento y planta piloto: Erogaciones relacionadas en
materiales, instrumentos o desarrollo de los mismos, necesarios
para elevar los resultados de una metodologia a nivel intermedio
entre la escala de laboratorio vy la implementacién a nivel de una
planta industrial o linea de produccion.

Materiales de consumo de uso directo del proyecto en la fase
experimental: Se refiere a los materiales diversos pertinentes para el
desarrollo de los de proyectos, incluye entre otros, especimenes
vivos, reactivos y agroquimicos. No incluye material de oficina,
pasajes, trabajo de campo y consumibles de equipo de computo.

9.1.5 Gastos para certificaciones de procesos o productos que ayuden a

9.1.6

aumentar la competitividad de la empresa: Siempre y cuando
involucren desarrollo tecnoldgico por parte de la empresa
proponente, empresas y/o IES y/o Cl y/o CT integrantes de la red
de innovacion.

Trabajo de campo: destinado al pago de los gastos derivados de
trabajos en campo requeridos para el desarrollo del proyecto, cuya
comprobacién deberd documentarse de acuerdo con las
condiciones econdmicas locales y los criterios de valoracion
aceptables conforme a la normativa fiscal que corresponda al sujeto
de apoyo. Comprende los siguientes conceptos:
a) Pago de trabajo eventual (hasta 3 salarios minimos de la zona
geogréfica A por persona, por dia)
« Recoleccion de muestras.
+ Jornadas de trabajo agricola, acuicola y pecuario.
b) Pago de servicios informales:
« Alquiler de semovientes para transportacion.
« Alquiler de herramientas y accesorios para trabajo agricola,
acuicola y pecuario.
» Alquiler de parcelas para trabajo experimental.
« Gastos de estancia y alimentacion en lugares ubicados en el
medio rural (hasta 8 salarios minimos de la zona geografica A
por persona, por dia).
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9.1.7 Software especializado: se refiere a los gastos indispensables para la
realizacién del proyecto relacionados con:

a) Adquisicion de licencias y programas de software
especializado, indispensables para el proyecto. No se
considerardn los programas de cémputo de uso comun como
Microsoft Office. No se aceptaran las erogaciones por
concepto de adquisicién de los articulos y material que el
sujeto de apoyo debe proporcionar para la ejecucion y
administracion del proyecto.

9.2 Transferencia de recursos de partidas de gasto corriente a gastos de
inversion.

Se podran realizar transferencias de recursos entre partidas de gasto
corriente del proyecto y entre las partidas de gasto corriente a gasto de
inversion y viceversa. Estas transferencias se deberan solicitar por el
Representante Legal del sujeto de apoyo, dirigiendo un escrito al titular de
la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacidn, antes de la entrega de
los reportes de avance de la etapa correspondiente y en caso de ser
procedentes, se notificard la autorizacion por escrito al sujeto de apoyo.
Todos los cambios autorizados deberdn ser reportados en los informes
financieros correspondientes.

9.3 Gasto de Inversion: Se refiere a los recursos que se destinaran a la compra
de bienes de consumo duradero; entre los que se consideran |0s
siguientes:

9.3.1 Equipo de laboratorio: Compra, instalacion o implementacion del
equipo especializado que formara parte de las instalaciones de la
empresa proponente, y los integrantes de la red, previstos en la
propuesta de proyecto y requeridos para el disefo, ejecucion vy
pruebas del mismo.

9.3.2 Maquinaria y equipo para produccién piloto: Necesario para el
desarrollo del proyecto.

Los gastos derivados de la realizacion de los proyectos que ejecute la empresa
proponente, y los integrantes de la red de colaboracion, serdn reconocidos a
partir del dia habil siguiente a la formalizacion del convenio de asignaciéon de
recursos y por lo tanto a nombre de las empresas a las que se otorgara el apoyo;
dichos resultados se daran a conocer a través de la pagina de internet del
COMECYT.

Para cada rubro financiable, los sujetos de apoyo sélo podran destinar hasta un
70% (Setenta por ciento) del total de los recursos otorgados y una vez aprobado
el proyecto, el COMECYT les solicitara el ajuste correspondiente.

10. RUBROS NO FINANCIABLES

Seran los rubros siguientes:
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10.1 Obra civil y adqguisicion de propiedades inmuebles.

10.2 Salarios para personal gue integra la plantilla regular de la empresa.

10.3 Gastos de administracion como luz, teléfono, agua, viaticos, compra de
papeleria o articulos de oficina, pago de servicios de mantenimientos en
general.

10.4 Compra de vehiculos automotores.

10.5 Arrendamiento de oficinas o de bienes muebles o inmuebles.

10.6 Pago de impuestos, asi como multas, recargos y actualizaciones (a
excepcion del Impuesto al Valor Agregado, gue causen las erogaciones
realizadas para la ejecucion del proyecto y de acuerdo a los rubros
financiables establecidos en los presentes Téerminos de Referencia).

10.7 Pago de mantenimiento de derechos de propiedad intelectual.

10.8 Gastos de publicidad, mercadotécnica y comercializacion.

10.9 Deudas y provisiones para posibles pérdidas.

10.10 Gastos ya financiados en otro contexto (otros programas).

10.11 Gastos financieros, incluidas las comisiones bancarias y su respectivo
impuesto al valor agregado (IVA), transferencias bancarias e intereses, asi
como compra y venta de divisas, ni las diferencias cambiarias que se
deriven por el cambio de moneda nacional.

10.12Todos aquellos gue no sean indispensables o justificados para la
realizacion del proyecto.

11. EVALUACION Y SELECCION DE LAS PROPUESTAS DE PROYECTOS

El COMECYT por medio de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion,
a través del Departamento de Vinculacion, recibird las propuestas de proyectos
durante el periodo de vigencia de la Convocatoria, las cuales seran evaluadas con
apego a los siguientes criterios de evaluacion:

a. Contenido Innovador:
e En la generacion del conocimiento.
e En la aplicacion del conocimiento para la solucién de problemas.
e En el uso de materiales, procesos, servicios y tecnologias existentes.

b. Viabilidad técnica y econdmica.

c. Congruencia de los objetivos, metas y productos esperados a través de la
ejecucion del proyecto, con los objetivos del programa.

d. Metodologia propuesta.

e. Correspondencia de las actividades y presupuesto con las metas y
productos esperados.

f. Capacidad de ejecucion del proyecto por parte de los integrantes de la red
de colaboracidn:

e (Capacidad técnica.

o Capacidad administrativa.
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g. Los mecanismos considerados para asegurar la integracion, eficiencia vy
direccion de los Integrantes de la red de colaboracion.

h. Los recursos y servicios administrativos comprometidos por la empresa
proponente, y los integrantes de la red, para asegurar el éxito del proyecto.

i Infraestructura disponible con que cuente la empresa proponente,
instrumental, laboratorios, plantas piloto, equipo de computo y demas equipo
utilizado para asegurar el éxito del proyecto.

j. Impacto y beneficio socioeconémico para el Estado de México:

e Enlos indicadores socioeconomicos.

e En la generacion de avance tecnoldgico o de innovacion.

e En la formacion de recursos humanos requeridos por los sectores
prioritarios que comprende el programa de Desarrollo de Sistemas
Estatales de Innovacion en México, establecido en la base primera de la
Convocatoria.

e En los indicadores de competitividad de la empresa y los integrantes de
la red de colaboracion.

e En el incremento del porcentaje en ventas de las empresas que formen
parte de la red de colaboracion.

k. Compromisos de la empresa proponente, y los integrantes de la red de
colaboracion:

e Recursos concurrentes aportados financieros, humanos y materiales.
Personal e infraestructura comprometida.
Tiempo y costo de ejecucion del proyecto.
Ventajas en tiempo y/o costo de ejecucion del proyecto.

L. Que no haya obtenido recursos para el mismo fin y objetivo en este
programa.

La evaluacion de las propuestas se realizara de la siguiente forma:

El Departamento de Vinculacién, coordinara la recepcion de solicitudes y
verificard que las propuestas de proyectos cumplan con todos los requisitos
establecidos en el numeral 8 de los presentes Términos de Referencia. Dicha
verificacion no darad puntos al proyecto; sin embargo, ello servird para realizar
una descalificacion respecto de las propuestas gque no cumplan con todos los
requisitos establecidos en los presentes términos de referencia; asi como en la
convocatoria respectiva.

A las propuestas de proyectos gue cumplan con todos los requisitos de
presentacion, se les dara el siguiente tratamiento:

11.1 Evaluacién Técnica.

Las propuestas de proyectos seran enviadas para su valoracion a tres
evaluadores, quienes serdn miembros destacados de los sectores productivo vy
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académico, vy por ende expertos en los sectores contemplados en el numeral 7
de los presentes Términos de Referencia.

Los evaluadores expertos aplicaran los criterios establecidos en el numeral 11 de
los presentes términos de referencia.

Las funciones de los evaluadores expertos seran:

. Revisar las propuestas de los proyectos presentados durante la vigencia
de la Convocatoria.

Il. Evaluar las propuestas de los proyectos de acuerdo a los criterios de
evaluacién y a su experiencia en el sector en el gue se encuentren
enfocados los proyectos.

lIl. Entregar los resultados de la evaluacion de las propuestas de proyectos
al titular de la Direccion de Desarrollo Tecnolégico vy Vinculacion, en el
periodo que el COMECYT establezca para la realizacion de la evaluacion.

Una vez que los evaluadores envien los resultados correspondientes al titular de
la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién, por lo que las propuestas
de proyectos evaluadas favorablemente, pasaran a la revision del Comité de
Aprobacion.

1.2 Comité de Aprobacién.

El Comité de Aprobacion estard conformado por servidores publices de
estructura adscritos a la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion de
COMECYT, el Contralor Interno y un invitado experto para dar apoyo en la
revision técnica de las propuestas de proyectos.

El Comité de Aprobacién tendra las atribuciones y funciones siguientes:

a) Llevar a cabo sesiones para la recepcion y revision de las
propuestas de proyectos evaluadas

b) Verificar la colaboracion entre la empresa proponente Yy los
integrantes de la red de innovacion, para la realizacion de las
propuestas de proyectos presentadas y evaluadas, asignando cinco
puntos adicionales a aquellas que contemplen redes de
colaboracién cuya integracién este compuesta por dos © mas
Mipymes mexiguenses.

¢) Seleccionar y aprobar las propuestas de acuerdo a las evaluaciones,
los ajustes, observaciones y/o recomendaciones hechas por los
evaluadores, asi como de la disponibilidad presupuestal del
COMECYT

d) Emitir un acta donde se detalle el proceso de evaluacion de las
propuestas de proyectos presentadas, los resultados obtenidos de
las evaluaciones y se dictaminen las propuestas de proyectos que
serdn aprobadas de acuerdo a la suficiencia vy disponibilidad
presupuestal del COMECYT.




GOBIFRNO DEL GENTE G TRARAIA ¥ LOGRA M YT
ESTADO DE MEXICO €NGRANDE &gq_a,gmcm

e) Enviar el acta al titular de la Direccion de Desarrollo Tecnolégico vy
Vinculacion.

Una vez cerrada la convocatoria, la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico vy
Vinculacion a través del departamento de vinculacidon contara con 30 dias
habiles para realizar la evaluacion de los proyectos.

Derivado de los resultados de la evaluacion; asi como de la dictaminacion, se
emitird una lista de sujetos de apoyo, la cual se publicard en la pagina de internet
del COMECYT, dentro de los 10 dias habiles posteriores a realizacion de la sesion
del Comité de Aprobacion. Tanto los resultados de la evaluacion como el
dictamen emitido por el Comité de Aprobacion, seran inapelables.

12. DURACION DE LOS PROYECTOS

Las propuestas de proyectos, deberdn de considerar un periodo minimo de
ejecucion de 6 meses y maximo de 12 meses. La ejecucion de los proyectos
debera estructurarse en etapas, las cuales seran minimo 2 y maximo 4 y deberan
estar de conformidad con la planeacién gue realice la empresa proponente; asi
como a los recursos financieros que se destinaran para la realizacién de cada
etapa.

13. FORMALIZACION DEL APOYO

El otorgamiento del apoyo se formalizara a través de un Convenio de Asignacion
de Recursos, que se suscribird dentro de un periodo maximo de 30 dias
naturales, contados a partir de la fecha en gue se publiquen los sujetos de apoyo
y se les notifique mediante oficio signado por el titular de la Direccidon de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion. Dicho convenio sera suscrito con el
representante legal de la empresa, el responsable técnico y el responsable
administrativo del proyecto. Para la formalizacion del convenio de asignacion de
recursos, el sujeto de apoyo debera de cumplir también con los documentos que
solicite el COMECYT para los mismos efectos, aparte de los gue se mencionan en
los presentes Términos de Referencia y en convocatoria respectiva.

En el Convenic de Asignacion de Recursos se estableceran los compromisos de
las partes para la realizacion del proyecto y los términos y condiciones para su
ejecucion, asi como el compromiso por parte del sujeto de apoyo de aportar los
recursos econémicos concurrentes complementarios gue sean necesarios para
llevar a cabo el mismo, reflejando la aportacidén que realice cada una de las
partes; asi como la de los integrantes de la red de colaboracién, cuando sea el
caso.

Una vez que se notifique la aprobacién de los proyectos y el monto de apoyo, el
sujeto de apoyo deberd suscribir un convenio de colaboracién con cada
integrante de la red de colaboracion, en el que se precisen los compromisos y se
establezcan los montos de los recursos econdmicos gue aportaran las partes, vy
deberad entregar una copia del mismo al COMECYT, para la formalizacion del
Convenio de Asignacion de Recursos.
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El sujeto de apoyo debera tener una cuenta bancaria exclusiva para la aportacion
del apoyo; dicha aportacién se realizard en ministraciones, cuyo numero
dependera de las etapas de ejecucion del proyecto; a excepcion de la primera,
que se efectuarad una vez suscrito el Convenio de Asignacion de Recursos vy
entregada la garantia de cumplimiento, de acuerdo a los Lineamientos para Ell
otorgamiento de garantfas sobre el financiamiento de recursos asignados a los
sujetos de apoyo establecidos en el Estado de México del Consejo Mexiguense
de Ciencia y Tecnologfa publicados en la Gaceta del Gobierno, con fecha de 12 de
Junio de 2015, por parte del sujeto de apoyo, el COMECYT procedera a realizar la
orimera ministracion, de conformidad al monto aprobado para la primera etapa
de ejecucién del proyecto, previa entrega de la factura que cumpla con los
requisitos fiscales correspondientes sefalados en el articulo 29 y 29-A del
Codigo Fiscal de la Federacion.

Las ministraciones subsecuentes se realizardn previa evaluacion positiva que
realice el COMECYT a través del Departamento de Vinculacion, sobre el
cumplimiento de los compromisos técnico-financieros correspondientes a la
etapa precedente, establecidos en el Plan de trabajo y el Presupuesto aprobados,
los cuales son identificados como anexos del Convenio de Asignacion de
Recursos.

14. INFORMES TECNICOS Y FINANCIEROS DE AVANCE E INFORME FINAL

La Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacién, a través del Departamento
de Vinculacion dara seguimiento técnico y financiero respecto del cumplimiento
de los compromisos establecidos en los convenios de asignacion de recursos
correspondientes, suscritos con los sujetos de apoyo.

Al término de cada etapa del proyecto, establecidas en el Plan de trabajo vy
Presupuesto aprobados (Anexos 1y 2 del Convenio de Asignacion de Recursos),
el sujeto de apoyo deberd entregar al COMECYT los siguientes informes:

a) Informe Técnico: El responsable técnico del proyecto tiene la obligacion de
presentar con la periodicidad estipulada en el Plan de trabajo (anexo 1 del
Convenio de Asignacién de Recursos) los informes técnicos correspondientes a
cada etapa del proyecto en el formato que para tal efecto establezca el
COMECYT. El sujeto de apoyo deberad entregar dentro de los 10 dias habiles
posteriores a la fecha de término de cada etapa establecida en el Plan de trabajo,
el informe técnico de avance, junto con la informacién adicional que considere
necesaria. Con base en la revision de este informe, se determinara el
cumplimiento de los objetivos planteados, logro de resultados y de productos.
En caso de no dar cumplimiento a la obligacion de entregar los informes técnicos
de avance en tiempo y forma, o no cumplir con las metas establecidas en las
etapas, los recursos econémicos de las ministraciones subsecuentes, podran ser
suspendidos o cancelados, en cuyo caso el sujeto de apoyo debera devolver la
totalidad de los recursos que se le hayan otorgado.

b) Informe Financiero. acompanado de copia fotostatica legible de: los estados
de cuenta y documentacion probatoria de los gastos realizados tales como
contratos, facturas, y recibos, que cumplan con los requisitos fiscales




GOBIERNO DEL M
ESTADO DE MEXICO €NGRANDE QQJ.S:ﬂ

correspondientes sefialados en los articulos 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la
Federacidn, de acuerdo con los rubros financiables. En el caso en donde el
proyecto impligue la contratacion de personal para trabajo de campo, se
someteran a autorizacion los documentos que justifiqguen la erogacion por este
concepto. El responsable administrativo del proyecto tiene la obligacion de
presentar el informe financiero, con la periodicidad estipulada en el Plan de
trabajo y Presupuesto (anexos 1y 2 del Convenio de Asignacién de Recursos), en
el formato establecido en los presentes Términos de Referencia. Con este
informe, se verificard la correcta aplicacién del apoyo al proyecto. El sujeto de
apoyo deberd entregar dentro de los 10 dias habiles posteriores a la fecha de
término de cada etapa establecida en el Plan de trabajo y Presupuesto
aprobados, el informe de avance junto con la documentacion probatoria del
ejercicio de los recursos de los rubros financiables. En caso de no dar
cumplimiento a la obligacion de entregar los informes financieros en tiempo vy
forma, o no cumplir con el Plan de trabajo y Presupuesto aprobados, los recursos
de las ministraciones subsecuentes podran ser suspendidos o cancelados, en
cuyo caso se debera devolver al COMECYT el total del apoyo otorgado.

Los periodos y fechas a considerar para la entrega de los informes, deberan ser
de acuerdo a las fechas establecidas en el Plan de trabajo y Presupuesto (anexos
1y 2 del Convenio de Asignacion de Recursos), los cuales deberdn estar de
conformidad a los formatos establecidos en los presentes Términos de
Referencia.

Durante la ejecucién del proyecto, el COMECYT se reserva el derecho a solicitar
la informacion que compruebe que la ejecucion del proyecto se realiza conforme
a lo establecido en el plan de trabajo autorizado, de igual manera el COMECYT, g
través del Departamento de Vinculacion se reserva el derecho de realizar visitas
a fin de verificar la ejecuciéon del proyecto.

Al término del proyecto, el sujeto de apoyo debera entregar, en un periodo de 15
dias naturales posteriores, un informe final, el cual consistird en una presentacion
presencial ante el titular de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion,
respecto de los resultados obtenidos con la realizacidn del proyecto, en la fecha
que le notifique el COMECYT a traves del Departamento de Vinculacion.

15. DESIGNACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DE LOS RESPONSABLES
DEL PROYECTO

El sujeto de apoyo designard a su Representante Legal; asi como al Responsable
Técnico y al Responsable Administrativo del proyecto, quienes tendran la
funcién de ser el canal de comunicaciéon con el Departamento de Vinculacién del
COMECYT, para coordinar el proyecto y entregar los informes técnicos-
financieros de avance y final al COMECYT.

En caso de que el sujeto de apoyo decida cambiar a alguno de los responsables
del proyecto, debera solicitar autorizacién por escrito al titular de la Direccion de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion del COMECYT con 5 dias de anticipacion a
la entrega de los informes de avance de la etapa del proyecto que esté en
ejecucion. EI COMECYT, a traves del Titular de la Direccion de Desarrollo

Tecnolégico v Vinculacién determinara si se autoriza o no el cambio solicitado.
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16. COMPROMISOS DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DE LOS RESPONSABLES
DEL PROYECTO

16.1 Compromisos del Representante Legal:

a) Firmar el Convenio de Asignacién de Recursos y anexos, asi como dar
cumplimiento a los mismos.

b) Firmar los convenios de colaboracion a suscribirse entre el sujeto de
apoyo vy los integrantes de la red y dar cumplimiento de lo estipulado en
cada convenio de colaboracién.

¢) Proporcionar al COMECYT a través del Departamento de Vinculacion la
documentacion legal requerida para la celebraciéon de los convenios de
asignacion de recursos.

d) Atender directamente a los auditores o personal designado por el
COMECYT vy proporcionarles la informacion y documentacion
pertinente, asi como las facilidades para cumplir con su cometido.

e) Firmar los informes técnicos y financieros de avance correspondientes a
cada etapa, en conjunto con los responsables técnico y administrativo,
asi como el informe final del proyecto.

f) Al término del proyecto gestionar ante el COMECYT, el acta de cierre
operativo de conclusion del mismo de acuerdo al Convenio de
Asignacion de Recursos.

16.2 Compromisos del Responsable Técnico:

a) Firmar el Convenio de Asignacién de Recursos asi como sus anexos,;
debiendo dar cumplimiento a los mismos.

b) Ejercer adecuada y oportunamente, de manera conjunta con el
responsable administrativo, el apoyo otorgado para el desarrollo del
proyecto.

¢) Cumplir con el Plan de trabajo y ejercer el presupuesto autorizados
para el proyecto, de conformidad con lo establecido en los Anexos 1
y 2 del Convenio de Asignacion de Recursos.

d) Conformar y sustentar las adecuaciones técnicas de ejecucion del
proyecto, necesarias para su debida ejecucion.

e) Precisar y validar las especificaciones técnicas de los bienes v/0
servicios necesarios para la ejecucion del proyecto.

f) Integrar en el expediente del proyecto, la informacién técnica
generada durante el desarrollo del mismo.

g) Responder oportunamente a las solicitudes de informacion técnica
del proyecto gue le requiera el COMECYT.

h) Atender directamente a los auditores o personal designado por el
COMECYT vy proporcionarles la informacion y documentacion
pertinente, asi como las facilidades para cumplir con su cometido.

i) Elaborar y enviar al COMECYT en tiempo y forma los informes
técnicos correspondientes a cada etapa, asi como el informe final del
mismo.

i) Garantizar la vinculacion del trabajo entre los participantes del
proyecto.

k) Elaborar conjuntamente con el responsable administrativo, la
presentacion presencial que constituye el informe final del proyecto,
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que se realizara al titular de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y
Vinculacion para la conclusién del mismo.

16.3 Compromisos del Responsable Administrativo:

a) Firmar el Convenio de Asignacion de Recursos asi como sus anexos,
debiendo verificar el cumplimiento a los mismos.

b) Realizar la apertura y llevar a cabo la administracion de la cuenta de
cheques mancomunada con el responsable tecnico, proporcionando
copia del contrato de apertura correspondiente al COMECYT,

¢) Elaborar y enviar al COMECYT a través del Departamento de
Vinculacién las facturas correspondientes a cada una de las
ministraciones estipuladas en el Presupuesto, descrito en el anexo 2
del Convenio de Asignacion de Recursos.

d) Efectuar todos los gastos derivados de la ejecucion del proyecto,
apegandose a la normatividad fiscal vigente, asi como a la
normatividad propia del sujeto de apoyo.

e) Ejercer los recursos del proyecto de conformidad con lo establecido
en los presentes Términos de Referencia, el Plan de trabajo v
Presupuesto autorizados, establecidos en los Anexos 1 vy 2 del
Convenio de Asignacién de Recursos.

f) Elaborar y enviar al COMECYT en tiempo y forma los informes de
avance financieros correspondientes a cada etapa; asi como el
informe final, con la descripcidon de los gastos efectuados y la
documentacion soporte de los mismos.

g) Integrar en el expediente del proyecto la informacion financiera y
administrativa generada durante el desarrollo del mismo.

h) Atender directamente a los auditores o personal designado por el
COMECYT vy proporcionarles la informacion vy documentacion
pertinente, asi como las facilidades para cumplir con su cometido.

) Apovar al responsable técnico en la presentacion presencial que
constituye el informe final del proyecto, que se realizara al titular de
la Direccidon de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion para cerrar
financiera y técnicamente el proyecto y gestionar el acta de cierre del
proyecto ante el COMECYT a través del Departamento de
Vinculacion.

17. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS EMPRESAS PROPONENTES Y/O
SUJETOS DE APOYO

17.1 Derechos:
Las empresas proponentes y los sujetos de apoyo tendran los siguientes
derechos:

a) Recibir asesoria por el personal que el COMECYT designe, sobre
la Convocatoria, los presentes Términos de Referencia, la
formalizacion del apoyo y sobre la ejecucion de los proyectos
aprobados.

b) Recibir con oportunidad el apoyo econdémico para la realizacion
del proyecto.
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17.2 Obligaciones:

a) De las empresas proponentes:
T Cumplir con los requisitos, términos y condiciones
sefialados en los presentes Términos de Referencia y en la
Convocatoria respectiva.

b) De los Sujetos de Apoyo:

1. Ejecutar el proyecto de acuerdo a lo sefialado en los
presentes Términos de Referencia, asi como en lo
establecido en el Convenio de Asignacidén de Recursos y
SUS anexos.

2. Suscribir los convenios de asignacion de recursos y de
colaboracién mediante los cuales se asegure el
cumplimiento de sus obligaciones.

3. Informar y proporcionar toda la informacion que solicite el
COMECYT a través del Departamento de Vinculacion para
realizar la evaluacidon respectiva del proyecto. En este
sentido deberdn entregar el cuestionario de evaluacion
respecto de la linea de base, asi como la informacion
detallada sobre el impacto que tuvo la aplicacion del
apoyo econdémico en las empresas y los participantes en el
proyecto.

4. Cumplir con la aportacién gue le corresponde al sujeto de
apoyo, de acuerdo a lo estipulado en los presentes
Términos de Referencia y en el Convenio de Asignacion de
Recursos y sus anexos.

5. Aplicar eficientemente el apoyo otorgado, con estricto
apego a los fines estipulados en el Convenio de Asignacion
de Recursos y los convenios de colaboracion
correspondientes; asi como facilitar la realizacién de visitas
de supervisidon e inspeccion por parte de COMECYT, a
través del Departamento de Vinculacion, con la finalidad
de verificar la correcta aplicacién de los apoyos.

18. CREDITOS Y DERECHOS DE PROPIEDAD INDUSTRIAL O INTELECTUAL

Los sujetos de apoyo, deberdn proporcionar en cualguier momento toda la
informacion relativa al desarrollo del proyecto que les sea solicitada por el
COMECYT, sefalando aquella que por ser susceptible a registro de derechos de
propiedad industrial o intelectual debe manejarse con confidencialidad.

Los derechos de propiedad industrial o intelectual que se generen COMO
resultado de la ejecucion del proyecto, seran propiedad del sujeto de apoyo, y/o
de los integrantes de la red, de acuerdo a lo que estipulen en el convenio de
colaboracién que entre ellos firmen y deberan darle crédito al COMECYT vy
demas actores participantes del proyecto.
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El sujeto de apoyo y los integrantes de la red de colaboracién, otorgaran las
facilidades para la divulgacidon de resultados o beneficios obtenidos con el
proyecto al COMECYT.

En el material promocional relacionado con el proyecto, asi como las
oublicaciones o presentaciones de cualquier indole que se lleven a cabo como
resultado de éste, se debera dar el crédito correspondiente al COMECYT.

19. CONVOCATORIA

El COMECYT a través de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion
emitird la convocatoria en la que se establecerdn los términos, requisitos y
condiciones que deberan satisfacer las empresas proponentes que aspiren a la
obtencién del apoyo, tomando en consideracion el presupuesto autorizado para
el ejercicio fiscal correspondiente

La convocatoria estard abierta por lo menos 30 dias naturales. Durante este
tiempo las empresas proponentes deberan entregar sus propuestas de
proyectos, asi como la documentacion respectiva de acuerdo a los términos,
requisitos y condiciones establecidos en la convocatoria.

19.1 Requisitos que debe contener la convocatoria.
Toda convocatoria que se emita deberd contener como minimo:

a) Objetivo del apoyo econdémico

b) Poblacién objetivo.

c) Caracteristicas del apoyo

d) Requisitos que deberan cumplir las empresas proponentes
e) Documentacion a entregar

f) Periodo de recepcion de las propuestas de proyectos

g) Vigencia de la convocatoria

El COMECYT a través de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion,
podra abstenerse de formalizar el apoyo o cancelar su asignacion, en caso de
que la informaciéon proporcionada en la solicitud hubiera resultado falsa;, que
presente inconsistencias o porque el solicitante no haya cumplido con los
requisitos establecidos en los plazos sefialados en la convocatoria.

19.2 Difusion de la convocatoria

La difusién de la convocatoria podra realizarse a través de |os siguientes medios:
a) Mediante material impreso y/o electrénico dirigido a la poblacion objetivo.
b) A través de la pagina de internet del COMECYT.

c) A través de otros medios de comunicacion.

20. CONFIDENCIALIDAD

La informacién proporcionada por las empresas proponentes y/0 suje@os de
apoyo gque se genere durante el proceso de evaluacién de la propuesta; asi como
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en la realizacion del proyecto, serd manejada con estricta confidencialidad y no
serd utilizada para fines distintos al del otorgamiento del apoyo.

21. CANCELACION DEL APOYO

La cancelacion del apoyo procederd cuando el sujeto de apoyo, por causas
imputables a él o a los integrantes de la red de colaboracion, contravengan lo
estipulado en los presentes Términos de Referencia, en la Convocatoria y/o en el
Convenio de Asignacion de Recursos. En este caso COMECYT solicitara al sujeto
de apoyo, la devolucién total de los recursos otorgados, en el plazo que para tal
efecto establezca.

22. ASUNTOS NO PREVISTOS

Los asuntos no previstos en los presentes Términos de Referencia v en la
Convocatoria seran analizados y resueltos por el Titular de la Direccién de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion d OME! YT v las decisiones que se
tomen al respecto, serdn inapelables. \

Consejo Mexiquense de
Lic. Candy Herre
Directora de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculaciéon
San Mateo Atenco, Estado de México
22 de Junio de 2015
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ESTADO DE MEXICO
1. ANTECEDENTES

El objetivo especifico de la Convocatoria del Programa “Desarrollo de Sistemas
Estatales de Innovacién en México”, es contribuir al aumento de la inversiéon en
innovacion por parte de las Mipymes del Estado de México y fortalecer sus
vinculos de colaboracién con centros tecnoldgicos o centros de investigacion,
universidades vy entidades publicas locales que conformen el Sistema Estatal de
Innovacion (SEID.

A través de la Convocatoria, se pretende impulsar a las Mipymes del Estado de
México para que aumenten la inversion en innovacién, mediante la realizacion de
proyectos de innovacion tecnoldgica en red; ello a través de la obtencion de un
apoyo financiero complementario para la realizacion de proyectos de innovacion
tecnologica.

2. DEFINICIONES

21 APOYO: Recursos econdmicos complementarios que el COMECYT
otorgard a las empresas proponentes que resulten beneficiarias para que
realicen proyectos de innovacion tecnoldgica en red.

2.2 COMECYT: Consejo Mexiguense de Ciencia y Tecnologia.

22 CONVENIO DE ASIGNACION DE RECURSOS: Instrumento juridico
celebrado entre el COMECYT v el sujeto de apoyo, cuyo objeto serd establecer
las condiciones a las que se sujetara el otorgamiento del apoyo.

2 4 CONVENIO DE COLABORACION: Instrumento juridico celebrado entre la
empresa proponente y/o empresas y/o instituciones de educacion superior
y/0 centros de investigaciéon y/o centros tecnolégicos, cuyo objeto sera el de
establecer las condiciones a las que se sujetard la colaboracion entre los
integrantes de la red de innovacion con la empresa para la ejecucion del
proyecto.

25 EMPRESA. Persona juridico-colectiva o persona fisica con actividad
empresarial, legalmente constituidas.

2.6 EMPRESAS PROPONENTES: Las Mipymes legalmente establecidas en el
Estado de México que presenten propuestas de proyectos de innovacion
tecnologica colaborativos en red con al menos dos empresas v/0 instituciones
de educacién superior y/o centros de investigacion y/0 centros tecnologicos,
con la finalidad de aumentar su capacidad de innovacion.

2.7 ETAPAS: Periodos de ejecucion en los que se divide la realizacién de un
proyecto y para los que se especifican metas, resultados, productos
entregables, beneficios esperados y recursos reqgueridos.

2.8 EVALUADORES: Especialistas en investigacién, desarrollo tecnologico e
innovacién: en los sectores de: alimentos procesados, agricultura,
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farmacéutica, logistica, manufactura avanzada, plasticos, quimica, tecnologias
de la informacién, tecnologias sustentables, aeroespacial y textil, quienes
evaluardn las propuestas de proyectos que presenten las empresas
proponentes.

2.9 MIPYMES: Las micro, peqguefas y medianas empresas legalmente
establecidas en el estado de México, con base en la estratificaciéon establecida
en la fraccién Il del articulo 3 de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad
de la Micro, Pequefa y Mediana Empresa vy en el Acuerdo por el que se
establece la estratificacion de las micro, pequenas y medianas empresas,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 18 enero de 2012.

210 PLAN DE TRABAJO: Documento en el cual se especifican y calendarizan
las actividades: asi como las metas correspondientes a cada una de las etapas
de ejecucion del proyecto.

211 PRESUPUESTO: Documento en el cual se especifica el costo total del
proyecto, desglosado conforme a cada una de las etapas del mismo, asi como
los recursos que aportard el COMECYT, la empresa proponente y los
integrantes de la red, para la ejecucion del proyecto.

212 PROPUESTA DE PROYECTO: Documentc en el que se describe el
proyecto de innovacidon tecnoldgica, que contribuya al aumento de la
inversidn en innovacion por parte de las Mipymes.

2.13 PROYECTO: Propuesta de proyecto, aprobada para recibir el apoyo por
parte del COMECYT.

214 RENIECYT: Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnologicas.

215 RED DE COLABORACION: Integracién de un grupo conformado por una
Mipyme vy dos participantes mas (empresas y/o instituciones de educacion
superior y/o centros de investigacién y/o centros tecnoldgicos), con el objeto
de contribuir en la generacion y ejecucion de proyectos de innovacion
tecnoldgica.

216 SECTORES. Areas de participaciéon que se sefalan en la convocatoria.
217 SUJETO DE APOYO: Mipymes legalmente establecidas en el Estado de

México, que resulten beneficiadas para recibir apoyo economico.

3. DISPOSICIONES GENERALES

Los presentes Términos de Referencia tienen por objeto establecer las normas,
procedimientos e instancias de decision para la evaluacion de las propuestas de
proyectos; asi como el seguimiento de los proyectos y de la correcta aplicacion
del apoyo que otorgue el COMECYT para su realizacion.
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4. OBJETIVO GENERAL

Contribuir al desarrollo competitivo de las Mipymes del Estado de México, a
través del otorgamiento de apoyos con la finalidad de desarrollar proyectos de
innovacién tecnoldgica colaborativos, enfocados en los sectores que se
establezcan en la Convocatoria; los cuales se desarrollardn mediante el
establecimiento de redes de innovacion.

5. OBJETIVOS ESPECIFICOS

51 Incentivar la realizacion de proyectos enfocados a la innovacion
tecnolégica por parte de las Mipymes, a través del otorgamiento de
apoyos complementarios, de tal forma que se facilite y acelere la
generacién de impactos positivos sobre la economia del Estado de
México, la solucidn de problemas pricritarios y la competitividad de las
empresas.

5.2 Fomentar la innovacion y el desarrollo tecnolégico de las Mipymes.

5.3 Contribuir al fortalecimiento de las Mipymes, a través de la mejora de sus
procesos productivos.

5.4 Propiciar la integracion de cadenas productivas entre Mipymes y empresas
grandes o tractoras.

5.5 Fomentar entre las Mipymes, una cultura que impulse la creatividad, el
disefio, la innovacién organizacional, la gestién del conocimiento vy la
innovacion tecnologica.

5.6 Apoyar a las Mipymes en la realizacion de proyectos que tengan como
finalidad asimilar, usar, adaptar, modificar y crear tecnologia para
desarrollar nuevos productos, mejorar los existentes e innovar en procesos
y servicios, que le permitan adaptarse a las necesidades del mercado; asi
como a demandas socioecondmicas prioritarias para el Estado de México.

57 Eacilitar la colaboracién entre Mipymes con instituciones de educacion
superior, centros de investigacion y centros tecnoldgicos, con el propdsito
de incrementar la competitividad de las mismas en los sectores prioritarios
de la entidad.

58 Fortalecer los mecanismos institucionales que faciliten la formacion de
redes de colaboracién entre Mipymes, instituciones de educacién superior,
centros de investigacién y centros tecnologicos.

6. APOYO

El apoyo que otorgue el COMECYT, podra ser de hasta el 50% de |los recursos
solicitados por las empresas proponentes, el cual no excedera de $2,000,000.00
(Dos millones de pesos 00/100 M.N.) y sera destinado unicamente para la
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realizacidn del proyecto, es decir para los rubros financiables establecidos en el
numeral 9 de los presentes términos de referencia. El apoyo se asignara de
conformidad con la disponibilidad presupuestal con que cuente el COMECYT.

El sujeto de apoyo deberd aportar los recursos concurrentes complementarios,
para cubrir el importe total para la ejecucion del proyecto.

7. SECTORES

Las propuestas de proyectos de innovacion tecnolégica, deberan enfocarse en
los siguientes sectores:

+ Alimentos procesados,
Agricultura,
Farmaceéutica,

Logistica,

Manufactura avanzada,
Plasticos,

Quimica,

Tecnologias de la informacion,
Tecnologias sustentables,
Aeroespacial v,

Textil.

8. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS DE
PROYECTOS

Las empresas proponentes deberdn presentar sus propuestas de proyectos con
los siguientes documentos:

8.1 Curriculum de la empresa proponente asi como de los integrantes de la
red de innovacién que colaboren en la elaboracién de la propuesta de
proyecto.

82 Constancia de inscripcién en el Registro Nacional de Instituciones y
Empresas Cientificas y Tecnoldgicas vigente.

8.3 Carta de participacién institucional de la empresa proponente, asi como de
los integrantes de la red de innovacién, en la que se especifique el
compromiso de colaborar de manera conjunta en la ejecucion del proyecto. La
carta deberd estar suscrita por el representante legal o apoderado legal de la
empresa proponente y por los integrantes de la red de colaboracion, que
estén facultados para ello. En la carta de participacion tambien se debera
especificar la participacion tanto de la empresa proponente como de los
integrantes de la red de colaboracién en lo concerniente a la aportacion de
recursos complementarios. La carta debera ser dirigida al titular de la
Direccién de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion del COMECYT.
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8.4. Ademas se deberad presentar la siguiente documentacién de acuerdo a la
figura juridica que corresponda:

a) Personas fisicas con actividad empresarial:

« Acta de nacimiento original o copia certificada

* Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) y solicitud de inscripcion en el
RF.C. los avisos de cambios y modificaciones, con la cédula de
identificacion fiscal.

« Comprobante de empleados (recibo de pago o nédmina de los ultimos tres
meses o la hoja de liquidaciones generado por el Sistema Unico de
Autodeterminacidon SUA del Instituto Mexicano del Seguro Social).

« Comprobante de domicilio a nombre de la persona fisica con actividad
empresarial, cuya fecha de expedicién no exceda de tres meses, (recibo
de teléfono, luz, agua, predial). Se considerard una antigledad minima de
dos afos de establecida en el domicilio que se indique en el comprobante.

« |dentificacion oficial vigente del representante o apoderado legal, con
fotografia (Credencial para votar expedida por el IFE o por el INE,
pasaporte o cédula profesional).

« Carta de opinidon de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido
positivo, expedida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con
antigliedad no mayor a un mes.

b) Personas juridico colectivas:

« Acta constitutiva vigente inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México o en el Registro Publico de la Propiedad y del comercio,
y en su caso las modificaciones que haya sufrido la misma.

« Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) y solicitud de inscripcion en el
RF.C. los avisos de cambios y modificaciones, con la cédula de
identificacion fiscal.

« Comprobante de empleados (recibo de pago, © nomina de los ultimos tres
meses o la hoja de liquidaciones generado por el Sistema Unico de
Autodeterminacion SUA del Instituto Mexicano del Seguro Social)

« Poder Notarial vigente del representante o apoderado legal en el que se
estipulen las facultades legales suficientes que posee para la suscripcion
del Convenio de Asignacion de Recursos.

« |dentificacién oficial vigente del representante o apoderado legal con
fotografia y firma (Credencial para votar, Cédula profesional, Pasaporte).

« Comprobante de domicilio a nombre de la empresa proponente, cuya
fecha de expedicidn no exceda de tres meses, (recibo de teléfono, luz,
agua, predial). Se considerara una antigledad minima de dos afios de
establecida en el domicilio que se indigue en el comprobante.

« Carta de opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido
positivo expedida por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) con
antigledad no mayor a un mes
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8.5 Documento que contenga el nombre, cargo e informacién curricular del
responsable administrativo y del responsable técnico del proyecto.

8.6 Documento que contenga la propuesta de proyecto y en el que detalle lo
siguiente:
8.6.1 Generalidades de la empresa.

8.6.2 Responsabilidades del personal designado por la empresa
proponente para la estructuracién y presentacion de la
propuesta de proyecto.

8.6.3 Justificacion del proyecto que incluya:

a) Resumen ejecutivo.

b) La motivacion.

c) Objetivo del proyecto.

d) Resultados gue se esperan obtener con la ejecucion
del proyecto.

e) Los beneficios que generard el proyecto a la empresa
proponente y a los integrantes de la red de
colaboracion,

8.6.4 Andlisis de factibilidad del proyecto que contenga los
siguientes puntos:

a) Resumen del analisis de factibilidad del proyecto

b) Antecedentes

¢) Andlisis del entorno del proyecto gue contemple los
siguientes componentes: estudios de mercado vy
analisis de competitividad

d)Reporte y analisis del estado de la técnica que
incorpore los resultados de los estudios realizados de:
diagnodstico del monitoreo tecnoldgico; solicitudes vy
patentes concedidas; articulos de investigacion vy
publicaciones; tecnologias disponibles en el mercado; y
requisitos legales, regulatorios y éticos, segun aplique

e) Programa general de actividades

f) Determinacion de recursos: internos y/o externos;
humanos, financieros, técnicos y materiales

g) Se deberd incluir al menos tres cotizaciones de los
servicios externos especializados a contratar con
la finalidad de saber que se eligid la mejor opcion

h) Aportacion del proyecto, respecto a los objetivos de la
empresa proponente,

8.6.5 Plan detallado del proyecto:
a) Generalidades del proyecto
b) Planificacion de la secuencia del proyecto
c) Estructura organizativa y personal participante
(celebracién de convenios entre los integrantes de la
red de innovacion), a fin de regular con precision los
siguientes aspectos:
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. Los objetivos de las actividades a realizar, el grado de
participacién de cada integrante de la red de
colaboracién, cronograma de actividades, lugares de
trabajo, recursos humanos, técnicos, materiales vy
econdmicos, entre otros;

« Las bases para establecer las obligaciones que tendra
cada uno de los integrantes de la red de colaboracién, en
relacidon con la confidencialidad de la informacion gue se
trasmita o genere durante el desarrollo del proyecto,
incluyendo las excepciones y mecanismos de control de
acceso a la misma;

«La titularidad, transmision, uso y explotacion de los
derechos de propiedad intelectual que se deriven del
proyecto, asegurando que todas los integrantes de la red
de colaboracién en el proyecto se sujeten a lo que se
estipula al respecto en el convenio de colaboracion; y

«Las condiciones y consecuencias de la terminacion
anticipada o rescision del convenio de colaboracion
celebrado entre la empresa proponente con [0S
integrantes de la red de colaboracion.

d) Interrelacion de tareas entre los integrantes de la red.

8.6.6 Presupuesto total para la realizacion del proyecto,
identificando claramente la aportacion de la empresa
proponente y los recursos solicitados al COMECYT. Para ello
es necesario incluir el Anexo 2: Presupuesto, el cual esta
disponible en la pagina de COMECYT,

8.6.7 Control del programa de trabajo del proyecto, el cual debera
contener las siguientes caracteristicas:

a) Identificacién de riesgos y puntos criticos.

b) Gestion de cambios, especificando el mecanismo que
seguira para realizar los cambios durante el desarrollo
del proyecto y mantener el registro y control
correspondiente.

¢) Medicién de avances, a través de la identificacion de
indicadores establecidos por la empresa proponente,
que permitirén cuantificar el avance del proyecto.

d) Incluir Anexo 1 Cronograma de actividades que se
encuentra en la pagina de internet del COMECYT.

86.8 Proteccién de la propiedad intelectual, respecto de los
resultados del proyecto que impliguen tal proteccion.

8.6.9 Proyeccion del Cierre del proyecto, el cual debera incluir:

a) Informe de actividades, que compruebe el
cumplimiento de los compromisos relacionados con la
realizacion del proyecto, asi como el cierre de estados
y resultados financieros del mismo, el cual debera estar
en concordancia con el presupuesto solicitado.
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b) Evaluacion de los impactos y beneficios del proyecto,
para la empresa proponente, los integrantes de lared y
para el Estado de México.

8.6.10 Plan de explotacion de resultados, en el que se describira lo
siguiente:

a) Clientes potenciales.

b) Evaluacién econdémica y financiera, que debera incluir
estimaciones econdmicas, que podrian obtenerse de
los resultados que se esperan con la realizacion del
proyecto.

c) Ventajas competitivas.

d) Propiedad intelectual y transferencia de tecnologia
que podria resultar de la ejecucion del proyecto.

La documentacion marcada en los numerales 8.1, 8.3, 8.5 y 8.6 debera entregarse
en original y la referida en los numerales 8.2 y 8.4 debera entregarse copia simple
y presentar el original o copia certificada para su cotejo, en las instalaciones del
COMECYT. Ademas deberd entregar un disco compacto (CD) que contenga
toda la documentacion en formato PDF legible.

9. RUBROS FINANCIABLES

El apoyo serd destinado para la ejecucion del proyecto; por lo gue solo podran
ser aplicados en los siguientes rubros:

91 Gasto Corriente: Erogaciones gue no tienen como contrapartida la creacion
de un activo, sinc gue constituyen un acto de consumo:

911 Servicios externos especializados: Pago por servicios externos
especializados de terceros, para la realizacion de actividades
puntuales y altamente especializadas fuera del alcance de las
capacidades y funciones sustantivas de la empresa proponente,
siempre y cuando éstos sean indispensables Yy plenamente
justificados para asegurar el éxito del proyecto.

a) El Servicio se refiere a una actividad puntual y concreta que ha
sido contemplada en el protocolo o metodologia del proyecto,
y que serd incorporada mediante un contrato por obra
determinada. El prestador del servicio, a su término debera
oresentar el documento, informe o estudio objeto del contrato.

b) Solo se reconocerdn los honorarios que estipule el contrato de
prestacion de servicios profesionales, toda vez que dichos
contratos no incluyen las prestaciones de seguridad social,
tales como pago de cuotas del IMSS, primas vacacionales,
SAR, etc.

¢) Es obligacién del sujeto de apoyo la retencion de los
impuestos correspondientes de conformidad con la legislacion
fiscal vigente. Los recibos que por este concepto entreguen
las personas contratadas seran a favor del sujeto de apoyo.
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9.2

Q.13

9.14

Estos pagos serdn procedentes unicamente en aguellos
conceptos aprobados y que sean parte del proyecto.

d) No se aceptan dentro de esta partida, los sueldos y salarios de
personal que ya se encuentre contratado o que se vaya a
contratar.

e) No se aceptan servicios profesionales de socios que sean
miembros de la empresa proponente o que se encuentren en
proceso de incorporacion a la misma.

Disefio y prototipos de prueba: Erogaciones necesarias para la
implementacion de prototipos de prueba y modelos demostrativos
a nivel piloto gue confirmen la validez de la metodologia y la calidad
de la innovacion tecnologica.

Escalamiento y planta piloto: Erogaciones relacionadas en
materiales, instrumentos o desarrollo de los mismos, necesarios
para elevar los resultados de una metodologia a nivel intermedio
entre la escala de laboratorio vy la implementacién a nivel de una
planta industrial o linea de produccion.

Materiales de consumo de uso directo del proyecto en la fase
experimental: Se refiere a los materiales diversos pertinentes para el
desarrollo de los de proyectos, incluye entre otros, especimenes
vivos, reactivos y agroguimicos. No incluye material de oficina,
pasajes, trabajo de campo y consumibles de equipo de computo.

9.1.5 Gastos para certificaciones de procesos o productos que ayuden a

916

aumentar la competitividad de la empresa: Siempre y cuando
involucren desarrollo tecnoldégico por parte de la empresa
proponente, empresas y/o |ES y/o Cl y/o CT integrantes de la red
de innovacion.

Trabajo de campo: destinado al pago de los gastos derivados de
trabajos en campo requeridos para el desarrollo del proyecto, cuya
comprobacién deberd documentarse de acuerdo con las
condiciones econdmicas locales y los criterios de valoracion
aceptables conforme a la normativa fiscal que corresponda al sujeto
de apoyo. Comprende los siguientes conceptos:
a) Pago de trabajo eventual (hasta 3 salarios minimos de la zona
geogréafica A por persona, por dia)
» Recoleccion de muestras.
« Jornadas de trabajo agricola, acuicola y pecuario.
b) Pago de servicios informales:
« Alguiler de semovientes para transportacion.
+ Alquiler de herramientas y accesorios para trabajo agricola,
acuicola y pecuario.
« Alguiler de parcelas para trabajo experimental.
« Gastos de estancia y alimentacién en lugares ubicados en el
medio rural (hasta 8 salarios minimos de la zona geografica A
por persona, por dia).
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0.1.7 Software especializado: se refiere a los gastos indispensables para la
realizaciéon del proyecto relacionados con:

a) Adquisicion de licencias y programas de software
especializado, indispensables para el proyecto. No se
considerardn los programas de computo de uso comun como
Microsoft Office. No se aceptardn las erogaciones por
concepto de adquisicion de los articulos y material que el
sujeto de apoyo debe proporcionar para la ejecucion vy
administracion del proyecto.

0.2 Transferencia de recursos de partidas de gasto corriente a gastos de
inversion.

Se podran realizar transferencias de recursos entre partidas de gasto
corriente del proyecto y entre las partidas de gasto corriente a gasto de
inversion y viceversa. Estas transferencias se deberdn solicitar por el
Representante Legal del sujeto de apoyo, dirigiendo un escrito al titular de
la Direccion de Desarrollo Tecnolégico y Vinculaciéon, antes de la entrega de
los reportes de avance de la etapa correspondiente y en caso de ser
procedentes, se notificard la autorizacion por escrito al sujeto de apoyo.
Todos los cambios autorizados deberan ser reportados en los informes
financieros correspondientes.

9.3 Gasto de Inversion: Se refiere a los recursos que se destinaran a la compra
de bienes de consumo duradero; entre los que se consideran los
siguientes:

9.3.1 Equipo de laboratorio: Compra, instalacion o implementacion del
equipo especializado gue formard parte de las instalaciones de la
empresa proponente, y los integrantes de la red, previstos en la
propuesta de proyecto y requeridos para el disefo, ejecucion vy
pruebas del mismo.

9.3.2 Maquinaria y equipo para produccion piloto: Necesario para el
desarrollo del proyecto.

Los gastos derivados de la realizacion de los proyectos que ejecute la empresa
proponente, y los integrantes de la red de colaboracién, serdn reconocidos a
partir del dia habil siguiente a la formalizacion del convenio de asignacion de
recursos y por lo tanto a nombre de las empresas a las que se otorgara el apoyo;
dichos resultados se daran a conocer a través de la pagina de internet del
COMECY T,

Para cada rubro financiable, los sujetos de apoyo sélo podran destinar hasta un
70% (Setenta por ciento) del total de los recursos otorgados y una vez aprobado
el proyecto, el COMECYT les solicitara el ajuste correspondiente.

10. RUBROS NO FINANCIABLES

Seran los rubros siguientes:




6NGRANDE SSMECYT

Cowpe a3 Lo v Tiewouacs

ESTADO DE MEXICO

10.1 Obra civil y adquisiciéon de propiedades inmuebles.

10.2 Salarios para personal que integra la plantilla regular de la empresa.

10.3 Gastos de administracidn como luz, teléfono, agua, viaticos, compra de
papeleria o articulos de oficina, pago de servicios de mantenimientos en
general.

10.4 Compra de vehiculos automotores.

10.5 Arrendamiento de oficinas o de bienes muebles o inmuebles.

10.6 Pago de impuestos, asi como multas, recargos y actualizaciones (a
excepcion del Impuesto al Valor Agregado, que causen las erogaciones
realizadas para la ejecucién del proyecto y de acuerdo a los rubros
financiables establecidos en los presentes Términos de Referencia).

10.7 Pago de mantenimiento de derechos de propiedad intelectual.

10.8 Gastos de publicidad, mercadotécnica y comercializacion.

10.9 Deudas y provisiones para posibles pérdidas.

10.10 Gastos ya financiados en otro contexto (otros programas).

10.11 Gastos financieros, incluidas las comisiones bancarias y su respectivo
impuesto al valor agregado (IVA), transferencias bancarias e intereses, asi
como compra y venta de divisas, ni las diferencias cambiarias que se
deriven por el cambio de moneda nacional.

10.12Todos aguellos que no sean indispensables o justificados para la
realizacion del proyecto.

11. EVALUACION Y SELECCION DE LAS PROPUESTAS DE PROYECTOS

El COMECYT por medio de la Direcciéon de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion,
a través del Departamento de Vinculacion, recibira las propuestas de proyectos
durante el periodo de vigencia de la Convocatoria, las cuales seran evaluadas con
apego a los siguientes criterios de evaluacion:

a. Contenido Innovador:
¢ En la generacién del conocimiento.
e En la aplicacién del conocimiento para la solucién de problemas.
e En el uso de materiales, procesos, servicios y tecnologias existentes.

b. Viabilidad técnica y econdémica.

¢. Congruencia de los objetivos, metas y productos esperados a través de la
ejecucién del proyecto, con los objetivos del programa.

d. Metodologia propuesta.

e. Correspondencia de las actividades y presupuesto con las metas v
productos esperados.

f. Capacidad de ejecucién del proyecto por parte de los integrantes de la red
de colaboracion:

¢ Capacidad técnica.

e Capacidad administrativa.
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g. Los mecanismos considerados para asegurar la integracion, eficiencia y
direccion de los Integrantes de la red de colaboracion.

h. Los recursos y servicios administrativos comprometidos por la empresa
proponente, y los integrantes de la red, para asegurar el éxito del proyecto.

i. Infraestructura disponible con que cuente la empresa proponente,
instrumental, laboratorios, plantas piloto, equipo de computo y demas equipo
utilizado para asegurar el éxito del proyecto.

. Impacto y beneficio socioeconémico para el Estado de México:

e En los indicadores socioecondmicos.

e En la generacidn de avance tecnolégico o de innovacion.

e En la formacion de recursos humanos regueridos por los sectores
prioritarios que comprende el programa de Desarrollo de Sistemas
Estatales de Innovacion en México, establecido en la base primera de la
Convocatoria.

e En los indicadores de competitividad de la empresa vy los integrantes de
la red de colaboracion.

e En el incremento del porcentaje en ventas de las empresas que formen
parte de la red de colaboracion.

k. Compromisos de la empresa proponente, y los integrantes de la red de
colaboracion:

e Recursos concurrentes aportados financieros, humanos y materiales.
Personal e infraestructura comprometida.

Tiempo y costo de ejecucion del proyecto.

Ventajas en tiempo y/o costo de ejecucion del proyecto.

L. Que no haya obtenido recursos para el mismo fin y objetivc en este
programa.

La evaluacién de las propuestas se realizara de la siguiente forma:

El Departamento de Vinculacién, coordinara la recepcion de solicitudes y
verificard que las propuestas de proyectos cumplan con todos los requisitos
establecidos en el numeral 8 de los presentes Términos de Referencia. Dicha
verificacidn no dard puntos al proyecto; sin embargo, ello servira para realizar
una descalificacion respecto de las propuestas gque no cumplan con todos los
requisitos establecidos en los presentes términos de referencia; asi como en la
convocatoria respectiva.

A las propuestas de proyectos que cumplan con todos los requisitos de
presentacion, se les dara el siguiente tratamiento:

11.1 Evaluacién Técnica.

Las propuestas de proyectos seran enviadas para su valoracion a tres
evaluadores, guienes serdn miembros destacados de los sectores productivo y
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académico, y por ende expertos en los sectores contemplados en el numeral 7
de los presentes Términos de Referencia.

Los evaluadores expertos aplicaran los criterios establecidos en el numeral 11 de
los presentes términos de referencia.

Las funciones de los evaluadores expertos seran:

. Revisar las propuestas de los proyectos presentados durante la vigencia
de la Convocatoria.

Il. Evaluar las propuestas de los proyectos de acuerdo a los criterios de
evaluacién y a su experiencia en el sector en el que se encuentren
enfocados los proyectos.

lIl. Entregar los resultados de la evaluacion de las propuestas de proyectos
al titular de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion, en el
periodo que el COMECYT establezca para la realizacidn de la evaluacion.

Una vez que los evaluadores envien los resultados correspondientes al titular de
la Direccidn de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion, por lo gue las propuestas
de proyectos evaluadas favorablemente, pasardn a la revisién del Comité de
Aprobacion.

11.2 Comité de Aprobacion.

E| Comité de Aprobacién estard conformado por servidores publicos de
estructura adscritos a la Direccion de Desarrollo Tecnologico y Vinculacion de
COMECYT, el Contralor Internoc y un invitado experto para dar apoyo en la
revisiéon técnica de las propuestas de proyectos.

E| Comité de Aprobacidn tendra las atribuciones y funciones siguientes:

a) Llevar a cabo sesiones para la recepcion y revision de las
propuestas de proyectos evaluadas

b) Verificar la colaboracion entre la empresa proponente y los
integrantes de la red de innovacion, para la realizacidn de las
propuestas de proyectos presentadas y evaluadas, asignando cince
puntos adicionales a aguellas que contemplen redes de
colaboraciéon cuya integracién este compuesta por dos o mas
Mipymes mexiguenses.

¢) Seleccionar y aprobar las propuestas de acuerdo a las evaluaciones,
los ajustes, observaciones y/o recomendaciones hechas por los
evaluadores, asi como de la disponibilidad presupuestal del
COMECYT

d) Emitir un acta donde se detalle el proceso de evaluacién de las
propuestas de proyectos presentadas, los resultados obtenidos de
las evaluaciones y se dictaminen las propuestas de proyectos que
seran aprobadas de acuerdo a la suficiencia y disponibilidad
presupuestal del COMECYT.
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e) Enviar el acta al titular de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y
Vinculacion.

Una vez cerrada la convocatoria, la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y
Vinculacién a través del departamento de vinculacién contard con 30 dias
habiles para realizar la evaluacion de los proyectos.

Derivado de los resultados de la evaluacion; asi como de la dictaminacion, se
emitird una lista de sujetos de apoyo, la cual se publicara en la pagina de internet
del COMECYT. dentro de los 10 dias habiles posteriores a realizacion de la sesion
del Comité de Aprobacién. Tanto los resultados de la evaluacion como el
dictamen emitido por el Comité de Aprobacién, seran inapelables.

12. DURACION DE LOS PROYECTOS

Las propuestas de proyectos, deberan de considerar un periodo minimo de
ejecucion de 6 meses y maximo de 12 meses. La ejecucion de los proyectos
debera estructurarse en etapas, las cuales serdn minimo 2 y maximo 4 y deberan
estar de conformidad con la planeacion que realice la empresa proponente; asi
como a los recursos financieros que se destinaran para la realizacion de cada
etapa.

13. FORMALIZACION DEL APOYO

El otorgamiento del apoyo se formalizara a traves de un Convenio de Asignacion
de Recursos, que se suscribird dentro de un periodo maximo de 30 dias
naturales, contados a partir de la fecha en que se publiguen los sujetos de apoyo
y se les notifigue mediante oficio signado por el titular de la Direccion de
Desarrollo Tecnolégico y Vinculaciéon. Dicho convenio serd suscrito con el
representante legal de la empresa, el responsable técnico y el responsable
administrativo del proyecto. Para la formalizacién del convenio de asignacion de
recursos, el sujeto de apoyo debera de cumplir tambien con los documentos que
solicite el COMECYT para los mismos efectos, aparte de los que se mencionan en
los presentes Términos de Referencia y en convocatoria respectiva.

En el Convenio de Asignacién de Recursos se estableceran los compromisos de
las partes para la realizacion del proyecto y los términos y condiciones para su
ejecucion, asi como el compromiso por parte del sujeto de apoyo de aportar los
recursos econdmicos concurrentes complementarios que sean necesarios para
llevar a cabo el mismo, reflejando la aportacion que realice cada una de las
partes; asi como la de los integrantes de la red de colaboracién, cuando sea el
caso.

Una vez que se notifique la aprobacion de los proyectos y el monto de apoyo, €l
sujeto de apoyo debera suscribir un convenio de colaboracién con cada
integrante de la red de colaboracion, en el que se precisen los compromisos y se
establezcan los montos de los recursos economicos que aportaran las partes, vy
debera entregar una copia del mismo al COMECYT, para la formalizacion del
Convenio de Asignacion de Recursos.
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El sujeto de apoyo debera tener una cuenta bancaria exclusiva para la aportacion
del apoyo; dicha aportacién se realizara en ministraciones, cuyo numero
dependerd de las etapas de ejecucion del proyecto; a excepcion de la primera,
que se efectuard una vez suscrito el Convenio de Asignacion de Recursos y
entregada la garantia de cumplimiento, de acuerdo a los Lineamientos para &l
otorgamiento de garantfas sobre el financiamiento de recursos asignados a los
sujetos de apoyo establecidos en el Estado de México del Consejo Mexiquense
de Ciencia y Tecnologfa publicados en la Gaceta del Gobierno, con fecha de 12 de
Junio de 2015, por parte del sujeto de apoyo, el COMECYT procedera a realizar la
primera ministracién, de conformidad al monto aprobado para la primera etapa
de ejecucién del proyecto, previa entrega de la factura que cumpla con los
requisitos fiscales correspondientes sefialados en el articulo 29 vy 29-A del
Cédigo Fiscal de la Federacion.

Las ministraciones subsecuentes se realizardn previa evaluacion positiva que
realice el COMECYT a través del Departamento de Vinculacién, sobre el
cumplimiento de los compromisos técnico-financieros correspondientes a la
etapa precedente, establecidos en el Plan de trabajo y el Presupuesto aprobados,
los cuales son identificados como anexos del Convenio de Asignacion de
Recursos.

14. INFORMES TECNICOS Y FINANCIEROS DE AVANCE E INFORME FINAL

La Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion, a través del Departamento
de Vinculacién dara seguimiento técnico y financiero respecto del cumplimiento
de los compromisos establecidos en los convenios de asignacion de recursos
correspondientes, suscritos con los sujetos de apoyo.

Al término de cada etapa del proyecto, establecidas en el Plan de trabajo y
Presupuesto aprobados (Anexos 1y 2 del Convenio de Asignacién de Recursos),
el sujeto de apoyo debera entregar al COMECYT los siguientes informes:

a) Informe Técnico: El responsable técnico del proyecto tiene la obligacién de
presentar con la periodicidad estipulada en el Plan de trabajo (anexo 1 del
Convenio de Asignacion de Recursos) los informes técnicos correspondientes a
cada etapa del proyecto en el formato gue para tal efecto establezca el
COMECYT. El sujeto de apoyo deberd entregar dentro de los 10 dias habiles
posteriores a la fecha de término de cada etapa establecida en el Plan de trabajo,
el informe técnico de avance, junto con la informacién adicional que considere
necesaria. Con base en la revision de este informe, se determinara el
cumplimiento de los objetivos planteados, logro de resultados vy de productos.
En caso de no dar cumplimiento a la obligacion de entregar los informes técnicos
de avance en tiempo y forma, o no cumplir con las metas establecidas en las
etapas, los recursos econémicos de las ministraciones subsecuentes, podran ser
suspendidos o cancelados, en Cuyo €aso el sujeto de apoyo deberd devolver la
totalidad de los recursos que se le hayan otorgado.

b) Informe Financiero. acompafado de copia fotostatica legible de: los estados
de cuenta y documentacion probatoria de los gastos realizados tales_como
contratos, facturas, y recibos, que cumplan con los requisitos fiscales
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correspondientes sefialados en los articulos 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la
Federacién, de acuerdo con los rubros financiables. En el caso en donde el
oroyecto implique la contrataciéon de personal para trabajo de campo, se
someteran a autorizacion los documentos gue justifiquen la erogacion por este
concepto. El responsable administrativo del proyecto tiene la obligacion de
presentar el informe financiero, con la periodicidad estipulada en el Plan de
trabajo y Presupuesto (anexos 1y 2 del Convenio de Asignacion de Recursos), en
el formato establecido en los presentes Términos de Referencia. Con este
informe, se verificara la correcta aplicacion del apoyo al proyecto. El sujeto de
apoyo deberd entregar dentro de los 10 dias habiles posteriores a la fecha de
término de cada etapa establecida en el Plan de trabajo y Presupuesto
aprobados, el informe de avance junto con la documentacion probatoria del
gjercicio de los recursos de los rubros financiables. En caso de no dar
cumplimiento a la obligacién de entregar los informes financieros en tiempo vy
forma, o no cumplir con el Plan de trabajo y Presupuesto aprobados, los recursos
de las ministraciones subsecuentes podran ser suspendidos o cancelados, en
cuyo caso se debera devolver al COMECYT el total del apoyo otorgado.

Los periodos y fechas a considerar para la entrega de los informes, deberan ser
de acuerdo a las fechas establecidas en el Plan de trabajo y Presupuesto (anexos
1y 2 del Convenio de Asignacién de Recursos), los cuales deberan estar de
conformidad a los formatos establecidos en los presentes Términos de
Referencia.

Durante la ejecucion del proyecto, el COMECYT se reserva el derecho a solicitar
la informacién gue compruebe que la ejecucion del proyecto se realiza conforme
a lo establecido en el plan de trabajo autorizado, de igual manera el COMECEYT, a
través del Departamento de Vinculacién se reserva el derecho de realizar visitas
a fin de verificar la ejecucion del proyecto.

Al término del proyecto, el sujeto de apoyo debera entregar, en un periodo de 15
dias naturales posteriores, un informe final, el cual consistira en una presentacion
presencial ante el titular de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion,
respecto de los resultados obtenidos con la realizacion del proyecto, en la fecha
que le notifique el COMECYT a traves del Departamento de Vinculacion.

15. DESIGNACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DE LOS RESPONSABLES
DEL PROYECTO

El sujeto de apoyo designara a su Representante Legal; asi como al Responsable
Técnico vy al Responsable Administrativo del proyecto, quienes tendran la
funcién de ser el canal de comunicacion con el Departamento de Vinculacion del
COMECYT, para coordinar el proyecto y entregar los informes técnicos-
financieros de avance y final al COMECYT.

En caso de que el sujeto de apoyo decida cambiar a alguno de los responsables
del proyecto, debera solicitar autorizacién por escrito al titular de la Direccion de
Desarrollo Tecnoldgico v Vinculacion del COMECYT con 5 dias de anticipacion a
la entrega de los informes de avance de la etapa del proyecto gue este en
ejecucion. EI COMECYT, a traves del Titular de la Direccién de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculaciéon determinara si se autoriza o no el cambio solicitado.
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16. COMPROMISOS DEL REPRESENTANTE LEGAL Y DE LOS RESPONSABLES
DEL PROYECTO

16.1 Compromisos del Representante Legal:

a) Firmar el Convenio de Asignacion de Recursos y anexos, asi como dar
cumplimiento a los mismos.

b) Firmar los convenios de colaboracién a suscribirse entre el sujeto de
apoyo v los integrantes de la red y dar cumplimiento de lo estipulado en
cada convenio de colaboracion.

¢) Proporcionar al COMECYT a través del Departamento de Vinculacion la
documentacion legal requerida para la celebracion de los convenios de
asignacién de recursos.

d) Atender directamente a los auditores o personal designado por el
COMECYT vy proporcionarles la informacidn vy documentacion
pertinente, asi como las facilidades para cumplir con su cometido.

e) Firmar los informes técnicos y financieros de avance correspondientes a
cada etapa, en conjunto con los responsables técnico y administrativo,
asi como el informe final del proyecto.

f) Al término del proyecto gestionar ante el COMECYT, el acta de cierre
operativo de conclusion del mismo de acuerdo al Convenio de
Asignacion de Recursos.

16.2 Compromisos del Responsable Técnico:

a) Firmar el Convenio de Asignacién de Recursos asi COmo sus anexos,
debiendo dar cumplimiento a los mismos.

b) Ejercer adecuada y oportunamente, de manera conjunta con el
responsable administrativo, el apoyo otorgado para el desarrollo del
proyecto.

¢) Cumplir con el Plan de trabajo y ejercer el presupuesto autorizados
para el proyecto, de conformidad con |o establecido en los Anexos 1
y 2 del Convenio de Asignacion de Recursos.

d) Conformar y sustentar las adecuaciones técnicas de ejecucion del
proyecto, necesarias para su debida ejecucion.

e) Precisar y validar las especificaciones técnicas de los bienes y/o
servicios necesarios para la ejecucion del proyecto.

f) Integrar en el expediente del proyecto, la informacién técnica
generada durante el desarrollo del mismo.

g) Responder oportunamente a las solicitudes de informacion técnica
del proyecto que le requiera el COMECYT.

h) Atender directamente a los auditores o personal designado por el
COMECYT vy proporcionarles la informaciéon vy documentacion
pertinente, asi como las facilidades para cumplir con su cometido.

) Elaborar y enviar al COMECYT en tiempo vy forma los informes
técnicos correspondientes a cada etapa, asi como el informe final del
mismo.

i) Garantizar la vinculacién del trabajo entre los participantes del
proyecto.

k) Elaborar conjuntamente con el responsable administrativo, la
presentacion presencial que constituye el informe final del proyecto,
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que se realizarad al titular de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico vy
Vinculacion para la conclusion del mismo.

16.3 Compromisos del Responsable Administrativo:

a) Firmar el Convenio de Asignacién de Recursos asi como sus anexos,
debiendo verificar el cumplimiento a los mismos.

b) Realizar la apertura y llevar a cabo la administracion de la cuenta de
cheques mancomunada con el responsable técnico, proporcionando
copia del contrato de apertura correspondiente al COMECYT.

¢) Elaborar y enviar al COMECYT a través del Departamento de
Vinculacién las facturas correspondientes a cada una de las
ministraciones estipuladas en el Presupuesto, descrito en el anexo 2
del Convenio de Asignacion de Recursos.

d) Efectuar todos los gastos derivados de la ejecucion del proyecto,
apegandose a la normatividad fiscal vigente, asi como a la
normatividad propia del sujeto de apoyo.

e) Ejercer los recursos del proyecto de conformidad con lo establecido
en los presentes Términos de Referencia, el Plan de trabajo vy
Presupuesto autorizados, establecidos en los Anexos 1 Yy 2 del
Convenio de Asignacion de Recursos.

f) Elaborar y enviar al COMECYT en tiempo y forma los informes de
avance financieros correspondientes a cada etapa; asi como el
informe final, con la descripcién de los gastos efectuados y la
documentacion soporte de los mismos.

g) Integrar en el expediente del proyecto la informacion financiera vy
administrativa generada durante el desarrollo del mismo.

h) Atender directamente a los auditores o personal designado por el
COMECYT vy proporcionarles la informacion vy documentacion
pertinente, asi como las facilidades para cumplir con su cometido.

i) Apoyar al responsable técnico en la presentacion presencial que
constituye el informe final del proyecto, que se realizara al titular de
la Direccidn de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion para cerrar
financiera y técnicamente el proyecto y gestionar el acta de cierre del
oroyecto ante el COMECYT a través del Departamento de
Vinculacion.

17. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LAS EMPRESAS PROPONENTES Y/O
SUJETOS DE APOYO

17.1 Derechos:
Las empresas proponentes y los sujetos de apoyo tendran los siguientes
derechos:

a) Recibir asesoria por el personal que el COMECYT designe, sobre
la Convocatoria, los presentes Términos de Referencia, la
formalizacién del apoyo y sobre la ejecucion de los proyectos
aprobados.

b) Recibir con oportunidad el apoyo economico para la realizacion
del proyecto.
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17.2 Obligaciones:

a) De las empresas proponentes:
1. Cumplir con los requisitos, términos y condiciones
sefialados en los presentes Términos de Referencia y en la
Convocatoria respectiva.

b) De los Sujetos de Apoyo:

1. Ejecutar el proyecto de acuerdo a lo sefalado en los
presentes Términos de Referencia, asi como en lo
establecido en el Convenio de Asignacién de Recursos y
SUS anexos.

2. Suscribir los convenios de asignacion de recursos y de
colaboraciéon mediante los cuales se asegure el
cumplimiento de sus obligaciones.

3. Informar y proporcionar toda la informacion que solicite el
COMECYT a través del Departamento de Vinculacion para
realizar la evaluacion respectiva del proyecto. En este
sentido deberdn entregar el cuestionario de evaluacion
respecto de la linea de base, asi como la informacion
detallada sobre el impacto que tuvo la aplicacion del
apoyo econémico en las empresas y los participantes en el
proyecto.

4. Cumplir con la aportacién que le corresponde al sujeto de
apoyo, de acuerdo a lo estipulado en los presentes
Términos de Referencia vy en el Convenio de Asignacion de
Recursos y sus anexos.

5. Aplicar eficientemente el apoyo otorgado, con estricto
apego a los fines estipulados en el Convenio de Asignacion
de Recursos y los convenios de colaboracion
correspondientes; asi como facilitar la realizacion de visitas
de supervision e inspeccién por parte de COMECY T, a
través del Departamento de Vinculacion, con la finalidad
de verificar la correcta aplicacion de los apoyos.

18. CREDITOS Y DERECHOS DE PROPIEDAD INDUSTRIAL O INTELECTUAL

Los sujetos de apoyo, deberan proporcionar en cualguier momento toda la
informacion relativa al desarrollo del proyecto que les sea solicitada por el
COMECYT, sefialando aguella que por ser susceptible a registro de derechos de
oropiedad industrial o intelectual debe manejarse con confidencialidad.

Los derechos de propiedad industrial o intelectual gue se generen ComMoO
resultado de la ejecucion del proyecto, seran propiedad del sujeto de apoyo, y/0
de los integrantes de la red, de acuerdo a lo que estipulen en el convenio de
colaboracién que entre ellos firmen y deberan darle crédito al COMECYT vy
demas actores participantes del proyecto.
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El sujeto de apoyo Yy los integrantes de la red de colaboracién, otorgaran las
facilidades para la divulgacién de resultados o beneficios obtenidos con el
proyecto al COMECYT.

En el material promocional relacionado con el proyecto, asi como las
publicaciones o presentaciones de cualquier indole que se lleven a cabo como
resultado de éste, se debera dar el crédito correspondiente al COMECYT.

19. CONVOCATORIA

El COMECYT a través de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion
emitird la convocatoria en la que se establecerdn los términos, requisitos y
condiciones que deberan satisfacer las empresas proponentes que aspiren a la
obtencién del apoyo, tomando en consideracion el presupuesto autorizado para
el ejercicio fiscal correspondiente

La convocatoria estarad abierta por lo menos 30 dias naturales. Durante este
tiempo las empresas proponentes deberan entregar sus propuestas de
proyectos, asi como la documentacion respectiva de acuerdo a los términos,
requisitos y condiciones establecidos en la convocatoria.

19.1 Requisitos que debe contener la convocatoria.
Toda convocatoria gque se emita debera contener como minimo:

a) Objetivo del apoyo econdmico

b) Poblacién objetivo.

¢) Caracteristicas del apoyo

d) Requisitos que deberan cumplir las empresas proponentes
e) Documentacion a entregar

f) Periodo de recepcién de las propuestas de proyectos

g) Vigencia de la convocatoria

E| COMECYT a través de la Direccidn de Desarrollo Tecnologico vy Vinculacion,
podra abstenerse de formalizar el apoyo o cancelar su asignacién, en caso de
qgue la informacién proporcionada en la solicitud hubiera resultado falsa; que
presente inconsistencias o porque el solicitante no haya cumplido con los
requisitos establecidos en los plazos sefialados en la convocatoria.

19.2 Difusién de la convocatoria

La difusién de la convocatoria podra realizarse a través de los siguientes medios:
a) Mediante material impreso y/o electronico dirigido a la poblacién objetivo.
b) A través de la pagina de internet del COMEEXT.

¢) A través de otros medios de comunicacion.

20. CONFIDENCIALIDAD

La informacién proporcionada por las empresas proponentes y/o sujetos de
apoyo que se genere durante el proceso de evaluacion de la propuesta; asi como
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en la realizacion del proyecto, serd manejada con estricta confidencialidad y no
sera utilizada para fines distintos al del otorgamiento del apoyo.

21. CANCELACION DEL APOYO

La cancelacion del apoyo procedera cuando el sujeto de apoyo, por causas
imputables a él o a los integrantes de la red de colaberacidén, contravengan lo
estipulado en los presentes Términos de Referencia, en la Convocatoria y/o en el
Convenio de Asignacion de Recursos. En este caso COMECYT solicitara al sujeto
de apoyo, la devolucién total de los recursos otorgados, en el plazo que para tal
efecto establezca.

22. ASUNTOS NO PREVISTOS

Los asuntos no previstos en los presentes Términos de Referencia y en la
Convocatoria seran analizados vy resueltos por el Titular de la Direccién de
Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién del COMECYT v las decisiones que se
tomen al respecto, seran inapelables.

Consejo Mexiquense de C Tecnologia
Lic. Candy Herrera Ramos
Directora de Desarrollo Tecnolégico y Vinculacion
San Mateo Atenco, Estado de México
29 de Septiembre de 2015




