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DEFINICIONES

i |

Convocatoria: Documento que establece las bases para participar en el

Programa de Apoyo para el Fortalecimiento de Capacidades Cientificas vy
Tecnologicas en el Estado de México.

Términos de referencia: Documento que establece las normas,
procedimientos e instancias de decision; para la seleccion, evaluacion,
dictaminacion, aprobacidén y seguimiento de los proyectos y el
otorgamiento de apoyos, derivados de la Convocatoria del Programa de
Apoyo para el Fortalecimiento de Capacidades Cientificas y Tecnoldgicas
en el Estado de México.

COMECYT: Consejo Mexiguense de Ciencia y Tecnologia.

CONACYT: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Apoyo: Recursos econdmicos que aportard el COMECYT al sujeto de
apoyo para la realizacion del proyecto, de acuerdo a lo establecido en los
presentes Términos de Referencia.

Convenio de asignacién de recursos: Instrumento juridico celebrado entre
el COMECYT vy el sujeto de apoyo, cuyo objetivo es establecer las
condiciones a las que se sujetara el apoyo.

Curso de Capacitaciéon: Oferta educativa que se desarrolla para modificar,
mejorar y ampliar los conocimientos, habilidades y actitudes del personal
de la empresa para producir un cambio positivo en el desempefno de sus
tareas.

Empresa y/o empresa proponente: Persona fisica con actividad
empresarial o persona juridico colectiva legalmente constituida vy
establecida en el Estado de México y cuya actividad econdmica se
encuentre estrechamente relacionada con la tematica en la que se enfoque
el proyecto.
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9. Maestria Profesionalizante: Oferta educativa de posgrado, que busca

satisfacer la demanda de los profesionistas que requieren conocimientos
gue puedan aplicar directamente a problemas reales en su labor actual vy
futura. Tiene como principal caracteristica ser flexible en tiempo y espacio,
yva que brinda la posibilidad de cursarla sin que los interesados abandonen
su empleo actual.

10. Plan de Trabajo: Documento en el cual se especifican y calendarizan las

1.

12

13.

14.

1.

1e.

17,

actividades y metas a desarrollar durante el periodo de ejecucién del
proyecto.

Presupuesto: Documento en el cual se especifica el costo total del
proyecto desglosado por etapas y por fuente de aportacion de recursos.

Programa: Programa de apoyo para el Fortalecimiento de Capacidades
Cientificas y Tecnologicas en el Estado de México.

Propuesta: Documento en versidon digital presentado por la empresa
proponente que describe a detalle el contenido del proyecto.

Proyecto: Documento que contiene el plan de trabajo y presupuesto de
acuerdo a la modalidad de apoyo que corresponda y conforme a los
requisitos establecidos en la Convocatoria del Programa.

RENIECyYT: Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas vy
Tecnoldégicas.

Sujeto de apoyo: Persona fisica con actividad empresarial o persona
juridico colectiva legalmente constituida y establecida en el Estado de
México, cuyo proyecto fue evaluado favorablemente y por ello se le
otorgaran recursos economicos.

Instituciones de Educacién Superior (IES): Son todas aguellas instituciones
gue imparten educacién normal, tecnoldgica, universitaria e incluye
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carreras profesionales cortas, y estudios encaminados a obtener el grado
de licenciatura y posgrados.

18. Centros de Investigacion (CI): Son aquellas instituciones que tienen como
objetivo principal divulgar en la sociedad la ciencia y tecnologia; innovar en
la generacion, desarrollo, asimilacion y aplicacion del conocimiento de
ciencia y tecnologia; vincular la ciencia y tecnologia en la sociedad y sector
productivo para atender problemas, y crear y desarrollar mecanismos de
incentivos que propicien la contribucion del sector privado en el desarrollo
cientifico y tecnoldgico entre otros.

1. OBJETIVO GENERAL

Establecer las normas, procedimientos e instancias de decision; para la seleccion,
evaluacion, dictaminacion, aprobacién y seguimiento para la realizacidon de los
proyectos vy el otorgamiento de apoyos, derivados de la Convocatoria 2015 del
Programa.

2. OBJETIVO ESPECIFICO

Contribuir en la formacion, atraccion temporal, e integracién al sector
productivo, de personal especializado a fin de coadyuvar en la consolidacién de
las areas de investigacidon cientifica, desarrollo tecnoldgico e innovacion
tecnoldgica de las personas fisicas con actividad empresarial o personas juridicas
colectivas legalmente constituidas y establecidas en el Estado de México.

3. EMPRESAS PROPONENTES

Persona fisica con actividad empresarial o persona juridica colectiva legalmente
constituidas y establecidas en el Estado de México inscritas en el RENIECYT.

4. MODALIDADES

La propuesta podra estar estructurada conforme a una o mas de las siguientes
modalidades:
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a) Estancias de especializacién.

Proyectos que consideren estancias de especializacidon en areas de investigacion
cientifica y/o desarrollo tecnoldgico, e innovacion tecnoldgica en empresas en el
extranjero y/o en México, las cuales seran realizadas por el profesionista
mexiquense egresado de una IES establecida en el Estado de México y que se
encuentre laborando en la empresa proponente o bien que se encuentre en
proceso de incorporacion a la misma; ello con la finalidad de contribuir en el
fortalecimiento y desarrollo de capacidades cientificas y tecnoldgicas de la
empresa proponente.

b) Incorporacién de profesionistas.

Proyectos que consideren la incorporaciéon del profesionista mexiquense
egresado de una IES establecida en el Estado de México con grado academico
de maestria o doctorado en investigacién cientifica y/o desarrollo tecnoldgico, e
innovacion tecnoldgica para el fortalecimiento de capacidades cientificas vy
tecnoldgicas dentro de la empresa proponente.

c¢) Estancias sabéaticas.

Proyectos gque consideren la participacion del investigador mexigquense adscrito
a una IES establecida en el Estado de México, que posean el grado académico de
doctor en &reas de investigacion cientifica y/o desarrollo tecnoldgico e
innovacion tecnoldgica, en una estancia sabatica por un periodo de 12 meses,
para el fortalecimiento y desarrollo de capacidades cientificas y tecnoldgicas de
la empresa proponente.

d) Atraccién temporal de expertos.

Proyectos que consideren capacitacidon, asistencia técnica y/o asesoria
especializada, las cuales serdn impartidas por expertos en investigacion cientifica
y/o desarrollo tecnoldgico, e innovacion tecnoldgica; con ello se impulsa la
generacion de conocimiento y soluciones tecnoldgicas a la empresa proponente,
con la finalidad de contribuir en el fortalecimiento y desarrollo de capacidades
cientificas y tecnoldgicas de la empresa proponente.

e) Formacién especializada.
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1. Proyectos que consideren la preparacion del profesionista mexiquense
egresado de una IES establecida en el Estado de México que laboren en
la empresa proponente a través de la realizacion de maestrias
profesionalizantes en areas de investigacion cientifica, desarrollo
tecnoldgico e innovacion tecnoldgica con beneficio para la empresa
proponente, impartidos por |IES o Cl| establecidos en el Estado de
Mexico; para el fortalecimiento y desarrollo de capacidades cientificas vy
tecnoldgicas de la empresa proponente.

2. Proyectos que consideren la preparacion del profesionista mexiquense
egresado de una IES establecida en el Estado de México que laboren en
la empresa proponente; a través de la realizacidon de cursos de
capacitacion impartidos por IES o Cl establecidos dentro o fuera del
Estado de Meéxico en areas de investigacion cientifica, desarrollo
tecnoldgico e innovacion tecnoldgica con beneficio para la empresa
proponente.

5. APOYO

El apoyo podrd cubrir total o parcialmente alguno o algunos de los siguientes
rubros:

5.1 Estancias de especializacion:

a) Un apoyo de hasta $25,000.00 (Veinticinco mil pesos 00/100 M.N.)
mensuales por cada profesionista, que seran destinados para gastos
de manutencién (hospedaje y alimentacién), tomando en cuenta el
lugar en el que se realice la estancia; asi como el plan de trabajo para
la misma.

b) Hasta el 50% (Cincuenta por ciento) del total de gastos de los
traslados de los profesionistas, de su lugar de origen, al lugar en el
qgue realizard la estancia. Este apoyo se dara solo una vez por
proyecto.

c) Hasta el 50% (Cincuenta por ciento) del total de Seguro de gastos
médicos mayores, con cobertura internacional. Este apoyo se dara
sélo una vez por proyecto y Unicamente en el caso de estancias
realizadas en el extranjero.
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5.2 Incorporacién de profesionistas:

a)

b)

8.3

a)

o)

5.4.

a)

5.5,

a)

Para profesionistas con grado de académico de doctor, se otorgara
un apoyo por una cantidad de hasta $300,000.00 (Trescientos mil
pesos 00/100 M.N.), por un periodo maximo de 12 meses.

Para profesionistas con grado académico de maestria se otorgara el
apoyo por la una cantidad de hasta por $240,000.00 (Doscientos
cuarenta mil pesos 00/100 M.N.) por un periodo maximo de 12
meses.

Estancias sabéaticas:

Un apoyo unico de hasta $240,000.00 (Doscientos cuarenta mil
pesos 00/100 M.N.) para incorporar por un periodo de 12 meses, a un
investigador con grado académico de doctor, en la empresa
proponente para la realizacion de un proyecto de investigacion,
desarrollo tecnoldgico o innovacion tecnoldgica y que por motivo de
su estancia sabatica no cambie de lugar de residencia.

Un apoyo unico de hasta $276,000.00 (Doscientos setenta y seis mil
pesos 00/100 M.N.) para incorporar por un periodo de 12 meses, a un
investigador con grado académico de doctor, en la empresa
proponente para la realizacion de un proyecto de investigacion,
desarrollo tecnoldgico o innovacion tecnoldgica y que por motivo de
su estancia sabatica cambie de lugar de residencia.

Atraccién temporal de expertos.

Un apoyo de hasta el 50% (Cincuenta por ciento) del monto total
presupuestado para gastos de honorarios del experto, siempre y
cuando éste no tenga alguna relacidn laboral con la empresa
proponente.

Formacién de Especializada.

Un apoyo de hasta el 50% (Cincuenta por ciento) del costo de la
colegiatura o inscripcion para cada profesionista que estudie una
maestria profesionalizante en 4reas de investigacion cientifica,
desarrollo tecnoldgico e innovacién tecnoldgica, siempre y cuando

8
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los estudios se realicen en una IES o Cl establecidos en el Estado de
México.

b) Un apoyo de hasta el 65% (Sesenta y cinco por ciento) del costo de
la colegiatura y/o inscripcion para cada profesionista que realice un
curso de capacitacion en areas de investigaciéon cientifica, desarrollo
tecnologico e innovacion tecnoldgica, siempre y cuando el curso se
realice en una IES o Cl establecidos en el Estado de México.

c) Un apoyo de hasta el 35% (Treinta y cinco por ciento) del costo del
curso de capacitacidon en areas de investigacion cientifica, desarrollo
tecnoldgico e innovacion tecnoldgica, para cada profesionista, en el
caso de que el curso se realice en una IES o Cl establecidos fuera del
Estado de México.

6. CONCURRENCIA DE RECURSOS

Para el caso de las modalidades marcadas con los numerales 5.1, 5.4 y 5.5, las
empresas proponentes deberan de aportar los recursos economicos
complementarios para cubrir la totalidad del monto del proyecto.

Para el caso de las modalidades marcadas con los numerales 5.2 y 5.3, las
empresas proponentes deberdn aportar recursos economicos equivalentes al
apoyo otorgado por el COMECYT, para cubrir el monto total del proyecto.

7. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

7.1. Requisitos de la empresa

La empresa proponente deberd presentar impresa, en original y copia simple
para cotejo asi como en formato PDF en un CD la siguiente informacion:

a) Carta institucional de participaciéon y compromiso por parte de la
empresa proponente dirigida al Titular de la Direccién de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacion, formato gue se encuentra al término de la
convocatoria (Anexo 1).

b) RENIECYT vigente
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c) Acta constitutiva inscrita en el Instituto de la Funcidon Registral del
Estado de México o en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio y en su caso, las modificaciones que haya sufrido la misma.

d) Registro Federal de Contribuyentes (R.F.C) y solicitud de inscripcion
en el R.F.C. los avisos de cambios y modificaciones, con la cédula de
identificacion fiscal.

e) Poder Notarial Vigente del representante con facultades legales
suficientes para la suscripcion del Convenio de Asignacion de
Recursos

f) Identificacién oficial vigente del representante legal o apoderado
legal con fotografia y firma; (Credencial para votar, Pasaporte,
Cartilla Militar, Cédula profesional)

g) Comprobante de domicilio a nombre de la de la empresa proponente
con fecha de expediciéon no mayor a tres meses (recibo de teléfono,
luz, agua o predial).

7.2 Requisitos de la propuesta

Las propuestas deberdn contener los siguientes requisitos y deberan presentarse
en forma impresa y en formato PDF en un CD, incluyendo lo siguiente:

a) Nombre y cargo del responsable general del proyecto.

b) Nombre del proyecto.

c) Modalidad de participacion.

d) Objetivos, metas y metodologia aplicable.

e) Justificacion.

f) Alcance.

g) Beneficio para la empresa proponente.

h) Beneficio para el sector y/o industria.

i) Duracion del proyecto.

i) Lugar sede de la ejecucion del proyecto

k) Plan de trabajo y presupuesto, realizados de conformidad con el
formato que se encuentra al término de la convocatoria (Anexo 2).

1) Los demas documentos que se sefnalen en la convocatoria.

Las propuestas deberan estar firmadas por el representante legal de la empresa
y por el responsable general del proyecto.

10
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7.3 Entrega de la Propuesta:

Las propuestas deberan ser entregadas al Departamento de Vinculacidon de la
Direccidon de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion, ambos adscritos al Consejo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, en forma impresa y en formato PDF en un
CD, incluyendo lo siguiente:

1. Propuesta
2. Anexo 1
3. Anexo 2
4. Anexo 3

La documentacidén oficial de los profesionistas deberd presentarse en original y
copia simple para su cotejo (Acta de nacimiento, identificacién oficial, cédula
profesional, titulo profesional y/o acta o constancia de examen del grado de
estudios).

8. REQUISITOS ESPECIFICOS.

La empresa proponente ademas de los requisitos establecidos en el numeral
anterior deberd presentar el original y copia simple para cotejo, asi como en
formato PDF en un CD, la siguiente documentacién para cada una de las
propuestas, de acuerdo a la modalidad que corresponda:

|. Para las Estancias de Especializacion:

e Acta de nacimiento o copia certificada del profesionista.

e |dentificacion oficial vigente. (Credencial de elector, Cartilla Militar,
Pasaporte) del profesionista.

e Titulo y/o acta o constancia de exdmen del grado de estudios o
cédula profesional del profesionista.

e Curriculum vitae del profesionista.

e Contrato Laboral, gue acredite la situacidén del profesionista en la
empresa proponente o bien que estén en proceso de incorporacion a
la misma, con el compromiso de que al término de la estancia,
debera aplicar los resultados y conocimientos obtenidos de esta en
beneficio de la empresa proponente.

e Ficha técnica del profesionista, de conformidad con el formato gue
se encuentra al término de la convocatoria (Anexo 3).

11
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e Descripcion detallada de las funciones desempefiadas © por
desempenar, por el profesionista dentro de la empresa proponente.

Il. Para la Incorporacién de Profesionistas:

¢ Acta de nacimiento o copia certificada del incorporado.

e |dentificacion oficial vigente (Credencial para votar, Cartilla Militar o
pasaporte) del incorporado.

e Titulo y/o acta o constancia de examen del grado de estudios o
cédula profesional del incorporado.

e Curriculum vitae del incorporado

e Contrato de prestacion de servicios suscrito entre la empresa
proponente y el incorporado.

e Ficha técnica del incorporado (formato gue se encuentra al término
de la convocatoria (Anexo 3).

‘ e Descripcidon detallada de las responsabilidades del incorporado en el

proyecto durante la ejecucion del mismo.

Ill. Para las Estancias Sabéticas:

e Acta de nacimiento o copia certificada del profesionista.

e |dentificacion oficial (Credencial para votar, Cartilla Militar vy
pasaporte) del profesionista.

e Titulo y/o acta o constancia de examen del grado de estudios o
cédula profesional del profesionista.

e Curriculum vitae del profesionista.

e Contrato de prestacion de servicios suscrito entre la empresa
proponente vy el profesionista.

e Ficha técnica del profesionista (formato que se encuentra al término
de la convocatoria (Anexo 3).

e Descripcidn detallada de las responsabilidades que tendra durante la
gjecucion del proyecto, el profesionista.

e Carta institucional firmada por la persona facultada para acreditar
que el profesionista estd adscrito como profesor investigador de
tiempo completo en dicha institucion, y que cuenta con la
antigledad y autorizacion para gozar del ano sabatico.

12
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V. Para la Atraccién Temporal de Expertos:

e |dentificacion oficial (Credencial para votar, Cartilla Militar vy
pasaporte) del experto.

e Titulo y/o acta o constancia de examen del grado de estudios o
cédula profesional del profesionista o el documento equivalente para
el caso de experto extranjero.

e Curriculum vitae del experto.

e Contrato de prestacion de servicios suscrito entre la empresa
proponente y el experto.

e Ficha técnica del experto (formato que se encuentra al término de la
convocatoria (Anexo 3).

¢ Descripcion detallada de las responsabilidades que tendra durante la
ejecucion del proyecto del experto.

V. Para la Formacién Especializada:

a) Para la maestria profesionalizante:

e Acta de nacimiento o copia certificada del profesionista.

e |dentificacidn oficial vigente (Credencial para votar, Cartilla Militar y
pasaporte) del profesionista.

e Titulo y/o acta o constancia de examen del grado de estudios o
cédula profesional del profesionista.

e Curriculum vitae del o los profesionistas.

e Contrato laboral, que acredite la situacidén del profesionista en la
empresa proponente, con el compromiso de que al término de la
maestria profesionalizante, deberd aplicar los resultados vy
conocimientos obtenidos de ésta en beneficio de la empresa
proponente.

e Ficha técnica del profesionista (formato que se encuentra al término
de la convocatoria (Anexo 3).

e Descripcidon detallada de las funciones desempefiadas por el
profesionista en la empresa proponente.

e Carta de intencion emitida por la IES o por el Cl, en la cual se
manifiesta el compromiso de colaborar con la empresa proponente
durante la realizacion de la maestria profesionalizante.

13
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o Carta de aceptacion del profesionista emitida por la IES o del Cl en el
que se realizarad la maestria profesionalizante.

e Plan de estudios de la maestria profesionalizante avalada por la IES o
del Cl y en su caso en el Sistema de Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios (RVOE).

e Carta compromiso firmada por el profesionista, el representante legal
de la empresa proponente vy el representante de la IES o Cl, mediante
la cual el profesionista se comprometerd a realizar su tesis para la
obtencién de grado, enfocada a la solucién de un problema técnico
de la empresa proponente y a la aplicacion de los conocimientos
adquiridos durante la maestria profesionalizante.

b) Para cursos de capacitacién:

e Acta de nacimiento o copia certificada del profesionista.

e |dentificacion oficial vigente (Credencial para votar, Cartilla Militar o
pasaporte) del profesionista.

e Titulo y/o acta o constancia de examen del grado de estudios o
cédula profesional del profesionista.

e Curriculum vitae del profesionista.

e Contrato laboral que acredite la situacidén del profesionista en la
empresa proponente, con el compromiso de que al término del
curso, debera aplicar los resultados y conocimientos obtenidos de
ésta en beneficio de la empresa proponente.

e Ficha técnica del profesionista (formato que se encuentra al término
de la convocatoria (Anexo 3).

e Descripcion detallada de las funciones desempefiadas por el
profesionista en la empresa proponente.

e Programa y/o temario del curso de capacitacion avalado por la IES o
Cl gue impartird el mismo.

e Carta compromiso firmada por el profesionista y el representante
legal de la empresa proponente, mediante la cual el profesionista se
comprometerd a realizar el curso de capacitacion.

Asimismo, las empresas proponentes deberdn cumplir con los demas requisitos
que se establezcan en la convocatoria, al momento de presentar su propuesta.
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9. RUBROS FINANCIABLES

El apoyo sera destinado Unica y exclusivamente para el Fortalecimiento de
Capacidades Cientificas y Tecnoldgicas en las empresas, legalmente constituidas
y establecidas en el Estado de México, a través de las modalidades establecidas
en esta convocatoria.

Los rubros financiables de acuerdo a cada una de las modalidades seran los
siguientes:

|. Estancias de especializacion:

a) Apoyo para gastos de manutencion del profesionista (alimentos vy
hospedaje).

b) Apoyo para gastos de transportacion del profesionista.

c) Apoyo para el pago de seguro de gastos meédicos mayores con
cobertura internacional, sélo en caso de estancias realizadas en el
extranjero por el profesionista.

Il. Incorporacién de profesionistas:

a) Apoyo para cubrir los gastos de servicios profesionales de los
profesionistas incorporados con grado académico de maestria o
doctorado.

Ill.Estancias sabéaticas:

a) Apoyo para cubrir los gastos de servicios profesionales para
investigadores con grado académico de doctorado.

V. Atraccion temporal de expertos:

a) Apoyo para los honorarios del experto.
V. Formacién Especializada:

a) Apoyo para gastos de inscripcion o colegiatura del profesionista
participante en la maestria profesionalizante.
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b) Apoyo para gastos de inscripcion y/o colegiatura del profesionista
participante en el curso de capacitacion.

10. RUBROS NO FINANCIABLES

Estancias de especializacién:
a) Cursos de idiomas, diplomados, estudios de posgrado o cualquier otra
actividad gue no esté estrechamente relacionada con la realizacién de

actividades de investigacion cientifica, desarrollo tecnolégico e
innovacion tecnoldgica en la empresa proponente.

Incorporaciéon de profesionistas:

a) Cualguier otro tipo de apoyo diferente al mencionado en el numeral 9
de los presentes Términos de Referencia.

Estancias sabéaticas:

a) Cualquier otro tipo de apoyo diferente al mencionado en el numeral 9
de los presentes Terminos de Referencia.

Atraccién temporal de expertos:

a) Cualquier otro tipo de apoyo diferente al mencionado en el numeral 9
de los presentes Términos de Referencia.

Formacién especializada:

a) Cualquier otro tipo de apoyo diferente al mencionado en el numeral 9
de los presentes Términos de Referencia.

1. DURACION DEL PROYECTO

1.

Estancias de especializaciéon: minima de un mes y maxima de seis meses.

2. Incorporacién de profesionistas: maxima de doce meses.
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3. Estancias sabaticas: maxima de doce meses.

4. Atraccion temporal de expertos: minima de un mes y maxima de seis
meses.

5. Formacién especializada: minima de un mes y méaxima de doce meses.

Para el establecimiento de las etapas, se deberd de tomar en consideracion la
duracion del proyecto y se establecerdn de conformidad con el formato que se
encuentra al término de la convocatoria que se emita.

12. PROCESO DE EVALUACION Y SELECCION

Una vez cerrada la Convocatoria la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y
Vinculacién a través del Departamento de Vinculacion contard con 30 dias
habiles para realizar la evaluaciéon de los proyectos.

El personal del Departamento de Vinculacion, recibird las propuestas durante el
periodo de vigencia de la Convocatoria 2015, y las turnard a un Grupo de
Evaluacion, el cual emitird un dictamen en apego a los criterios establecidos en el
numeral 13 de los presentes Términos de Referencia. Dicho dictamen sera
definitivo e inapelable.

El Grupo de Evaluacién serd coordinado por el Titular de la Direccion de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion, haciéndose llegar de la opinion de al
menos tres especialistas por proyecto, quienes fungirdn como evaluadores vy
calificardn cada uno de los proyectos, por lo que la calificacion minima
aprobatoria se establecerd en la convocatoria.

Los evaluadores estardn obligados a no divulgar a terceros, reproducir y/o
distribuir por ningun medio, o conservar en su poder, el material que se someta a
su evaluacion, obligdndose a guardar absoluta confidencialidad respecto a la
informacion gque se maneje en el mismo.

En caso de presentarse alguna controversia durante el proceso de evaluacion y
seleccién, sera analizada y resuelta por el Titular de la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacion.

De las propuestas dictaminadas favorablemente, el Director de Desarrollo
Tecnoldgico v Vinculacion, revisard y aprobara el monto total financiable de
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acuerdo a los ajustes, observaciones y/o recomendaciones hechas por los
evaluadores, asi como de la disponibilidad presupuestal con que cuente el
COMECYT.

13. CRITERIOS DE EVALUACION

El Grupo de evaluacién emitird su opinidén sobre las propuestas, en apego a los
siguientes criterios:

1. Responder a una o varias de las modalidades establecidas en la
Convocatoria de manera concreta, integradas en una sola propuesta.

2. Congruencia del objetivo de la propuesta con el objetivo del Programa.

3. Actividades, alcance, duracién y metas claras, alcanzables y congruentes
con el objetivo del proyecto.

4. El grado en que el apoyo solicitado incrementard la capacidad de la
empresa para desarrollar tecnologia.

5. El grado de contribucion del investigador, experto o profesionista, en la
consolidacidn de la innovacion tecnoldgica de la empresa proponente.

6. Antecedentes de la empresa proponente y el tiempo que tiene establecida
en el Estado de México.

7. Congruencia entre el perfil del profesionista y el objetivo del proyecto.

8. Viabilidad financiera e infraestructura disponible de la empresa proponente
para la ejecucion del proyecto.

9. Que el proyecto sea innovador y gue no haya obtenido recursos para el
mismo fin y objetivo en este programa.

14. NOTIFICACION DEL APOYO

Una vez aprobados los montos totales financiables que se otorgaran a los sujetos
de apoyo, la Direccidn de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacidon se los notificara
mediante oficio, en un plazo de 10 dias habiles, contados a partir de la
aprobacién de dichos montos.

15. OTORGAMIENTO DEL APOYO

El otorgamiento del apoyo se formalizara a través de un convenio de asignacion
de recursos, el cual debera ser suscrito dentro de un periodo maximo de 30 dias
naturales contados a partir de la fecha en la que el COMECYT, a través de la
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Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculaciéon, entregue al sujeto de apoyo
el formato del Convenio de Asignacidon de Recursos correspondiente, el cual sera
entregado al momento de la notificacion de aprobacién del otorgamiento del
apoyo. Asimismo, la empresa deberd cumplir con los documentos que determine
el COMECYT, para los mismos efectos, dentro del plazo mencionado.

De no suscribirse el convenio en el periodo especificado por causas imputables al
sujeto de apoyo, mencionadas en el numeral 21 de los presentes Términos de
Referencia, se cancelara el otorgamiento del apoyo solicitado.

Los sujetos de apoyo exhibirdn la constancia de inscripcién en el RENIECYT,
guedando bajo la responsabilidad del sujeto de apoyo que dicho registro se
encuentre vigente al momento de suscripcién del convenio de asignacion de
recursos y se mantenga actualizado en términos de las Bases de Organizacion y
Funcionamiento del Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnoldgicas del CONACYT. De no cumplirse con lo descrito anteriormente, se
cancelara el apoyo.

Una vez suscrito el convenio de asignacion de recursos y otorgada la garantia de
cumplimiento, de acuerdo a los Lineamientos para el otorgamiento de garantias
sobre el financiamiento de recursos asignados a los sujetos de apoyo
establecidos en el Estado de México del Consejo Mexiquense de Ciencia y
Tecnologia publicados en la Gaceta del Gobierno, con fecha de 12 de Junio de
2015, por parte del sujeto de apoyo, el COMECYT procedera a realizar la primera
ministracion, de conformidad al monto aprobado para la primera etapa de
ejecucion del proyecto, previa entrega de la factura que cumpla con los
requisitos fiscales correspondientes sefalados en el articulo 29 y 29-A del
Codigo Fiscal de la Federacion.

Segun sea el caso, las aportaciones subsecuentes se realizaran previa evaluacion
de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion, a través del
Departamento de Vinculacién sobre el cumplimiento de los compromisos
técnico-financieros establecidos en el plan de trabajo vy el presupuesto aprobado.

16. CONVOCATORIA
El COMECYT a través de la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion,

emitira la Convocatoria, en la que se estableceran los términos, requisitos vy
condiciones que deberdn satisfacer las empresas que aspiren a la obtencidén del
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apoyo econdmico: tomando en consideracion el presupuesto autorizado, con
que cuente el COMECYT, para el gjercicio fiscal correspondiente.

La convocatoria, estard abierta por lo menos 30 dias naturales. Durante este
tiempo las empresas deberan entregar su propuesta de acuerdo a lo establecido
en la convocatoria y en los presentes Términos de Referencia.

16.1 Requisitos que debe contener la Convocatoria.
La Convocatoria que se emita debera contener los requisitos minimos siguientes:

|. Objetivo del apoyo econémico.
Il. Poblaciéon objetivo.
lIl. Caracteristicas del apoyo econdmico.
IV. Requisitos que deberan cumplir las empresas.
V. Documentacién a entregar.
VI. Periodo de recepcidén de las solicitudes.
VIl. Proceso de evaluacion
V. Vigencia de la Convocatoria.

16.2 Difusién de la convocatoria.
La difusion de la convocatoria podra realizarse a través de los siguientes medios:

a) Mediante material impreso o electrénico.
b) A través de la pagina de internet del COMECYT.
¢c) A través de otros medios de comunicacion.

17. REPORTES TECNICOS Y FINANCIEROS DE AVANCE

La Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculaciéon a través del Departamento
de Vinculacién dara seguimiento técnico vy financiero, respecto del cumplimiento,
de los compromisos establecidos en los Convenios de Asignacion de Recursos,
suscritos con cada uno de los sujetos de apoyo.

Al término de cada etapa establecida en el Plan de Trabajo y Presupuesto
aprobados, el sujeto de apoyo debera entregar los siguientes reportes:
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a) Reporte Financiero de avance: En el cual se incluiran las copias de los
recibos del apoyo otorgado a los profesionistas o expertos; asi como la
documentacién probatoria, correspondiente a los rubros financiables,
segun la modalidad de participacién de que se trate, asi como de los
estados de cuenta de la cuenta especifica donde se deposita el apoyo.

b) Reporte Técnico de avance: En este documento se describird de manera
clara y detallada de todas las actividades establecidas por etapa en el Plan
de trabajo del proyecto, el porcentaje de avance de cada actividad, asi
como el informe de actividades realizadas por el profesionista o experto
que participe en el desarrollo del proyecto, de acuerdo a la modalidad
correspondiente. El reporte técnico deberd ir acompanado del material
fotografico o documental que se genere para la ejecucion de las
actividades, tales como: disefios, planos, manuales, descripcion de
metodologias utilizadas, cédigos fuente, desarrollos, etc.

Los sujetos de apoyo deberdn entregar los reportes técnicos y financieros de
avance de conformidad con los formatos establecidos por la Direccién de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion, los cuales le serdn proporcionados junto
con el Convenio de Asignacion de Recursos, en el momento en que se les
notifique la aprobacién del otorgamiento del apoyo.

Los periodos y fechas de entrega de los reportes, deberan estar de conformidad
a las etapas establecidas para la ejecucion del proyecto, estipuladas en el Anexo
2 (Plan de trabajo y Presupuesto).

Al término del proyecto, el sujeto de apoyo deberd entregar dentro de los 15 dias
habiles posteriores, un informe final técnico-financiero, junto con |la
documentacién probatoria correspondiente al ejercicio del apoyo otorgado, para
el desarrollo de cada una de las etapas de proyecto, respecto de los rubros
financiables, para los que fue solicitado dicho apoyo.

Los reportes de avance e informe final deberén ser firmados por el representante
legal de la empresa y por el responsable general del proyecto y entregados en
las oficinas del Departamento de Vinculacion de la Direccidon de Desarrollo
Tecnoldgico v Vinculacién del COMECYT, en forma impresa y en formato PDF en
CD.
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18. DESIGNACION DEL RESPONSABLE GENERAL DEL PROYECTO

El sujeto de apoyo designard a un responsable general del proyecto, guien
tendra la funcion de ser el conducto de comunicacion entre el COMECYT vy la
empresa proponente o bien el sujeto de apoyo, segun sea el caso, ademas sera el
responsable de coordinar el proyecto y entregar los reportes técnico-financieros
de avance y el informe final a la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico vy
Vinculaciéon del COMECYT, a través del Departamento de Vinculacion.

En caso de que el sujeto de apoyo, considere necesario cambiar de responsable
general del proyecto, el representante legal debera notificarlo por escrito, con 5
dias de antelaciéon a la fecha que se proponga para el cambio, al Director de
Desarrollo Tecnoldégico y Vinculaciéon del COMECYT, para su aprobacion
respectiva.

El responsable general del proyecto ademas debera:

e Garantizar la entrega de los apoyos de manera oportuna a los beneficiarios
para el cumplimiento de las actividades programadas.

e Garantizar la vinculacion del proyecto del investigador en la estancia, con
las lineas de investigacién o el giro de la empresa.

19. CREDITOS Y DERECHOS DE PROPIEDAD

Los sujetos de apoyo, deberan proporcionar en cualguier momento al COMECYT
toda la informacién relativa al desarrollo del proyecto que les sea solicitada,
sefalando aquella que por derechos de propiedad industrial o intelectual debe
manejarse con reservas.

Los derechos de propiedad industrial o intelectual que se generen como
resultado de la realizacidn del proyecto, seran propiedad del sujeto de apoyo vy
deberdn darle el crédito correspondiente al COMECYT.

E| material didactico utilizado para fines del proyecto, asi como las publicaciones
o presentaciones de cualquier indole que se lleven a cabo como resultado de
éste, deberan dar el crédito correspondiente al COMECYT, incluyendo su
logotipo institucional.
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20. CONFIDENCIALIDAD

La informacién proporcionada por las empresas proponentes y/o sujetos de
apoyo gue se genere durante el proceso de evaluacion de la solicitud del apoyo
econdmico; asi como de su asignacion, sera manejada con estricta
confidencialidad y no sera utilizada para fines distintos para los que se creo el
Programa.

21. CANCELACION DEL APOYO

La cancelacién del apoyo procede cuando el sujeto de apoyo, por causas
imputables a él, contravenga o incumpla con lo estipulado en los presentes
Términos de Referencia, en la Convocatoria y en el Convenio de Asignacion de
Recursos. Por lo que en este caso, el COMECYT solicitard la devolucion de la
totalidad de los recursos otorgados.

22. ASUNTOS NO PREVISTOS

Los asuntos no previstos en la convocatoria y en los presentes Términos de
Referencia seran puestos a consideracion del Titular de la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacion del COMECYT; quien los resolverad en definitiva.
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Convocatoria: Documento que establece las bases para participar en el
Programa de Apoyo para el Fortalecimiento de Capacidades Cientificas y
Tecnoldgicas en el Estado de México.

Términos de referencia: Documento que establece las normas,
procedimientos e instancias de decision; para la seleccion, evaluacion,
dictaminacién, aprobacién y seguimiento de los proyectos y el
otorgamiento de apoyos, derivados de la Convocatoria del Programa de
Apoyo para el Fortalecimiento de Capacidades Cientificas y Tecnologicas
en el Estado de México.

COMECYT: Consejo Mexiquense de Ciencia y Tecnologia.

CONACYT: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Apoyo: Recursos econdémicos que aportard el COMECYT al sujeto de
apoyo para la realizacién del proyecto, de acuerdo a lo establecido en los
presentes Términos de Referencia.

Convenio de asignacién de recursos: Instrumento juridico celebrado entre
el COMECYT vy el sujeto de apoyo, cuyo objetivo es establecer las
condiciones a las que se sujetara el apoyo.

Curso de Capacitacion: Oferta educativa que se desarrolla para modificar,
mejorar y ampliar los conocimientos, habilidades y actitudes del personal
de la empresa para producir un cambio positivo en el desempefio de sus
tareas.

Empresa y/o empresa proponente: Persona fisica con actividad
empresarial o persona juridico colectiva legalmente constituida vy
establecida en el Estado de México y cuya actividad econdmica se
encuentre estrechamente relacionada con la temética en la que se enfoque
el proyecto.
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Maestria Profesionalizante: Oferta educativa de posgrado, que busca
satisfacer la demanda de los profesionistas que requieren conocimientos
gue puedan aplicar directamente a problemas reales en su labor actual y
futura. Tiene como principal caracteristica ser flexible en tiempo y espacio,
ya que brinda la posibilidad de cursarla sin que los interesados abandonen
su empleo actual.

Plan de Trabajo: Documento en el cual se especifican y calendarizan las
actividades y metas a desarrollar durante el periodo de ejecucion del
proyecto.

Presupuesto: Documento en el cual se especifica el costo total del
proyecto desglosado por etapas y por fuente de aportacion de recursos.

Programa: Programa de apoyo para el Fortalecimiento de Capacidades
Cientificas y Tecnoldgicas en el Estado de Mexico.

Propuesta: Documento en versidon digital presentado por la empresa
proponente que describe a detalle el contenido del proyecto.

Proyecto: Documento que contiene el plan de trabajo y presupuesto de
acuerdo a la modalidad de apoyo que corresponda y conforme a los
requisitos establecidos en la Convocatoria del Programa.

RENIECYT: Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas vy
Tecnoldgicas.

Sujeto de apoyo: Persona fisica con actividad empresarial o persona
juridico colectiva legalmente constituida y establecida en el Estado de
México, cuyo proyecto fue evaluado favorablemente y por ello se le
otorgardn recursos economicos.

Instituciones de Educacién Superior (IES): Son todas aguellas instituciones
gue imparten educacion normal, tecnoldgica, universitaria e incluye
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carreras profesionales cortas, y estudios encaminados a obtener el grado
de licenciatura y posgrados.

Centros de Investigacién (CI): Son aguellas instituciones que tienen como
objetivo principal divulgar en la sociedad la ciencia y tecnologia; innovar en
la generacién, desarrollo, asimilacién y aplicacién del conocimiento de
ciencia y tecnologia; vincular la ciencia y tecnologia en la sociedad y sector
productivo para atender problemas, y crear y desarrollar mecanismos de
incentivos que propicien la contribucion del sector privado en el desarrollo
cientifico y tecnolégico entre otros.

1. OBJETIVO GENERAL

Establecer las normas, procedimientos e instancias de decision; para la seleccion,
evaluacidén, dictaminacion, aprobacidon y seguimiento para la realizaciéon de los
proyectos y el otorgamiento de apoyos, derivados de la Convocatoria 2015 del
Programa.

2. OBJETIVO ESPECIFICO

Contribuir en la formacion, atraccidon temporal, e integracion al sector
productivo, de personal especializado a fin de coadyuvar en la consolidacion de
las areas de investigacion cientifica, desarrollo tecnoldgico e innovacion
tecnoldgica de las personas fisicas con actividad empresarial o personas juridicas
colectivas legalmente constituidas y establecidas en el Estado de México.

3. EMPRESAS PROPONENTES

Persona fisica con actividad empresarial o persona juridica colectiva legalmente
constituidas y establecidas en el Estado de México inscritas en el RENIECYT.

4. MODALIDADES

La propuesta podré estar estructurada conforme a una o mas de las siguientes
modalidades:
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a) Estancias de especializacién.

Proyectos que consideren estancias de especializacion en areas de investigacion
cientifica y/o desarrollo tecnoldgico, e innovacion tecnoldgica en empresas en el
extranjero y/o en México, las cuales seran realizadas por el profesionista
mexiquense egresado de una IES establecida en el Estado de México y que se
encuentre laborando en la empresa proponente o bien que se encuentre en
proceso de incorporaciéon a la misma; ello con la finalidad de contribuir en el
fortalecimiento y desarrollo de capacidades cientificas y tecnoldgicas de la
empresa proponente.

b) Incorporaciéon de profesionistas.

Proyectos que consideren la incorporacion del profesionista mexiguense
egresado de una IES establecida en el Estado de México con grado académico
de maestria o doctorado en investigacion cientifica y/o desarrollo tecnologico, e
innovacion tecnoldgica para el fortalecimiento de capacidades cientificas y
tecnoldgicas dentro de la empresa proponente.

c¢) Estancias sabaticas.

Proyectos que consideren la participacion del investigador mexigquense adscrito
a una |IES establecida en el Estado de México, que posean el grado académico de
doctor en é&reas de investigacion cientifica y/o desarrollo tecnolégico e
innovacion tecnoldgica, en una estancia sabatica por un periodo de 12 meses,
para el fortalecimiento y desarrollo de capacidades cientificas y tecnoldgicas de
la empresa proponente.

d) Atraccién temporal de expertos.

Proyectos que consideren capacitacion, asistencia técnica y/0 asesoria
especializada, las cuales seran impartidas por expertos en investigacion cientifica
y/o desarrollo tecnolégico, e innovacién tecnolodgica; con ello se impulsa la
generacién de conocimiento y soluciones tecnoldgicas a la empresa proponente,
con la finalidad de contribuir en el fortalecimiento y desarrollo de capacidades
cientificas y tecnoldgicas de la empresa proponente.

e) Formacién especializada.
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1. Proyectos que consideren la preparacion del profesionista mexiguense
egresado de una IES establecida en el Estado de México que laboren en
la empresa proponente a través de la realizacidn de maestrias
profesionalizantes en &reas de investigacidon cientifica, desarrollo
tecnoldgico e innovacion tecnolégica con beneficio para la empresa
proponente, impartidos por IES o Cl| establecidos en el Estado de
México; para el fortalecimiento y desarrollo de capacidades cientificas y
tecnoldgicas de la empresa proponente.

2. Proyectos que consideren la preparacion del profesionista mexiquense
egresado de una IES establecida en el Estado de México que laboren en
la empresa proponente; a través de la realizacidon de cursos de
capacitacion impartidos por IES o Cl establecidos dentro o fuera del
Estado de Meéxico en areas de investigacién cientifica, desarrollo
tecnoldégico e innovacion tecnoldgica con beneficio para la empresa
proponente.

5. APOYO

El apoyo podra cubrir total o parcialmente alguno o algunos de los siguientes
rubros:

5.1 Estancias de especializacién:

a) Un apoyo de hasta $25,000.00 (Veinticinco mil pesos 00/100 M.N.)
mensuales por cada profesionista, que seran destinados para gastos
de manutencién (hospedaje y alimentacion), tomando en cuenta el
lugar en el que se realice la estancia; asi como el plan de trabajo para
la misma.

b) Hasta el 50% (Cincuenta por ciento) del total de gastos de los
traslados de los profesionistas, de su lugar de origen, al lugar en el
que realizard la estancia. Este apoyo se dara solo una vez por
proyecto.

c) Hasta el 50% (Cincuenta por ciento) del total de Seguro de gastos
médicos mayores, con cobertura internacional. Este apoyo se dara
sélo una vez por proyecto y Unicamente en el caso de estancias
realizadas en el extranjero.
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5.2 Incorporacién de profesionistas:

a)

o))

5.3.

a)

b)

5.4.

a)

2.5.

a)

Para profesionistas con grado de académico de doctor, se otorgara
un apoyo por una cantidad de hasta $300,000.00 (Trescientos mil
pesos 00/100 M.N.), por un periodo maximo de 12 meses.

Para profesionistas con grado académico de maestria se otorgara el
apoyo por la una cantidad de hasta por $240,000.00 (Doscientos
cuarenta mil pesos 00/100 M.N.) por un periodo maximo de 12
meses.

Estancias sabaticas:

Un apoyo Unico de hasta $240,000.00 (Doscientos cuarenta mil
pesos 00/100 M.N.) para incorporar por un periodo de 12 meses, a un
investigador con grado académico de doctor, en la empresa
proponente para la realizacion de un proyecto de investigacion,
desarrollo tecnoldgico o innovacion tecnoldgica y que por motivo de
su estancia sabatica no cambie de lugar de residencia.

Un apoyo unico de hasta $276,000.00 (Doscientos setenta y seis mil
pesos 00/100 M.N.) para incorporar por un periodo de 12 meses, a un
investigador con grado académico de doctor, en la empresa
proponente para la realizacion de un proyecto de investigacion,
desarrollo tecnolégico o innovacion tecnoldgica y que por motivo de
su estancia sabética cambie de lugar de residencia.

Atraccién temporal de expertos.

Un apoyo de hasta el 50% (Cincuenta por ciento) del monto total
presupuestado para gastos de honorarios del experto, siempre y
cuando éste no tenga alguna relacién laboral con la empresa
proponente,

Formacién de Especializada.

Un apoyo de hasta el 50% (Cincuenta por ciento) del costo de la
colegiatura o inscripcién para cada profesionista que estudie una
maestria profesionalizante en areas de investigacion cientifica,
desarrollo tecnoldgico e innovacion tecnoldgica, siempre y cuando

8
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los estudios se realicen en una IES o Cl establecidos en el Estado de
Meéxico.

b) Un apoyo de hasta el 65% (Sesenta y cinco por ciento) del costo de
la colegiatura y/o inscripcion para cada profesionista que realice un
curso de capacitacién en areas de investigacion cientifica, desarrollo
tecnoldgico e innovacion tecnolodgica, siempre y cuando el curso se
realice en una IES o Cl establecidos en el Estado de México.

c) Un apoyo de hasta el 35% (Treinta y cinco por ciento) del costo del
curso de capacitacion en areas de investigacion cientifica, desarrollo
tecnoldgico e innovacién tecnoldgica, para cada profesionista, en el
caso de gue el curso se realice en una IES o Cl establecidos fuera del
Estado de México.

6. CONCURRENCIA DE RECURSOS

Para el caso de las modalidades marcadas con los numerales 5.1, 54 y 55, las
empresas proponentes deberan de aportar los recursos economicos
complementarios para cubrir la totalidad del monto del proyecto.

Para el caso de las modalidades marcadas con los numerales 5.2 y 5.3, las

empresas proponentes deberan aportar recursos econdmicos equivalentes al
apoyo otorgado por el COMECYT, para cubrir el monto total del proyecto.

7. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

7.1. Requisitos de la empresa

La empresa proponente debera presentar impresa, en original y copia simple
para cotejo asi como en formato PDF en un CD la siguiente informacion:

a) Carta institucional de participacién y compromiso por parte de la
empresa proponente dirigida al Titular de la Direccién de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacién, formato que se encuentra al término de la
convocatoria (Anexo 1).

b) RENIECYT vigente
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c) Acta constitutiva inscrita en el Instituto de la Funcién Registral del
Estado de México o en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio y en su caso, las modificaciones que haya sufrido la misma.

d) Registro Federal de Contribuyentes (RF.C) vy solicitud de inscripcion
en el R.F.C. los avisos de cambios y modificaciones, con la cédula de
identificacion fiscal.

e) Poder Notarial Vigente del representante con facultades legales
suficientes para la suscripcién del Convenio de Asignacion de
Recursos

f) Identificacion oficial vigente del representante legal o apoderado
legal con fotografia y firma; (Credencial para votar, Pasaporte,
Cartilla Militar, Cédula profesional)

g) Comprobante de domicilio a nombre de la de la empresa proponente
con fecha de expedicidn no mayor a tres meses (recibo de teléfono,
luz, agua o predial).

7.2 Requisitos de la propuesta

Las propuestas deberan contener los siguientes requisitos y deberan presentarse
en forma impresa y en formato PDF en un CD, incluyendo lo siguiente:

a) Nombre y cargo del responsable general del proyecto.

b) Nombre del proyecto.

¢) Modalidad de participacion.

d) Obijetivos, metas y metodologia aplicable.

e) Justificacion.

f) Alcance.

g) Beneficio para la empresa proponente.

h) Beneficio para el sector y/o industria.

i) Duraciéon del proyecto.

i) Lugar sede de la ejecucion del proyecto

k) Plan de trabajo y presupuesto, realizados de conformidad con el
formato que se encuentra al término de la convocatoria (Anexo 2).

Iy Los demas documentos que se sefialen en la convocatoria.

Las propuestas deberan estar firmadas por el representante legal de la empresa
y por el responsable general del proyecto.

10
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7.3 Entrega de la Propuesta:

Las propuestas deberan ser entregadas al Departamento de Vinculacion de la
Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacidén, ambos adscritos al Consejo
Mexiquense de Ciencia y Tecnologia, en forma impresa y en formato PDF en un
CD, incluyendo lo siguiente:

1. Propuesta
2. Anexo 1
3. Anexo 2
4. Anexo 3

La documentacion oficial de los profesionistas deberd presentarse en original y
copia simple para su cotejo (Acta de nacimiento, identificacion oficial, cédula
profesional, titulo profesional y/o acta o constancia de examen del grado de
estudios).

8. REQUISITOS ESPECIFICOS.

La empresa proponente ademas de los requisitos establecidos en el numeral
anterior deberd presentar el original y copia simple para cotejo, asi como en
formato PDF en un CD, la siguiente documentacion para cada una de las
propuestas, de acuerdo a la modalidad que corresponda:

|. Para las Estancias de Especializacion:

e Acta de nacimiento o copia certificada del profesionista.

e En su caso, constancia que acredite que cuenta con 5 afios de
residencia efectiva e ininterrumpida en el territorio del Estado de
Meéxico.

e Identificacién oficial vigente. (Credencial de elector, Cartilla Militar,
Pasaporte) del profesionista.

e Titulo y/o acta o constancia de exdmen del grado de estudios o
cédula profesional del profesionista.

e Curriculum vitae del profesionista.

e« Contrato Laboral, que acredite la situacion del profesionista en la
empresa proponente o bien que estén en proceso de incorporacion a
la misma, con el compromiso de que al término de la estancia,

11
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debera aplicar los resultados y conocimientos obtenidos de ésta en
beneficio de la empresa proponente.

o Ficha técnica del profesionista, de conformidad con el formato que
se encuentra al término de la convocatoria (Anexo 3).

e Descripcion detallada de las funciones desempefiadas o por
desempenar, por el profesionista dentro de la empresa proponente.

ll. Para la Incorporacién de Profesionistas:

e Acta de nacimiento o copia certificada del incorporado.

e En su caso, constancia que acredite que cuenta con 5 afos de
residencia efectiva e ininterrumpida en el territorio del Estado de
México.

e |dentificacion oficial vigente (Credencial para votar, Cartilla Militar o
pasaporte) del incorporado.

e Titulo y/o acta o constancia de examen del grado de estudios o
cédula profesional del incorporado.

e Curriculum vitae del incorporado

e Contrato de prestacion de servicios suscrito entre la empresa
proponente y el incorporado.

e Ficha técnica del incorporado (formato que se encuentra al téermino
de la convocatoria (Anexo 3).

e Descripcién detallada de las responsabilidades del incorporado en el
proyecto durante la ejecucion del mismo.

Ill. Para las Estancias Sabaticas:

e Acta de nacimiento o copia certificada del profesionista.

e En su caso, constancia que acredite que cuenta con 5 afos de
residencia efectiva e ininterrumpida en el territorio del Estado de
México.

e |dentificacion oficial (Credencial para votar, Cartilla Militar vy
pasaporte) del profesionista.

e Titulo y/o acta o constancia de examen del grado de estudios o
cédula profesional del profesionista.

e Curriculum vitae del profesionista.

e Contrato de prestacidon de servicios suscrito entre la empresa
proponente y el profesionista.

12
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Ficha técnica del profesionista (formato que se encuentra al término
de la convocatoria (Anexo 3).

Descripcion detallada de las responsabilidades que tendra durante la
ejecucién del proyecto, el profesionista.

Carta institucional firmada por la persona facultada para acreditar
que el profesionista estd adscrito como profesor investigador de
tiempo completo en dicha institucién, y que cuenta con la
antigliedad y autorizacién para gozar del afio sabatico.

IV. Para la Atraccién Temporal de Expertos:

|dentificacion oficial (Credencial para votar, Cartilla Militar vy
pasaporte) del experto.

Titulo y/o acta o constancia de examen del grado de estudios o
cédula profesional del profesionista o el documento equivalente para
el caso de experto extranjero.

Curriculum vitae del experto.

Contrato de prestacién de servicios suscrito entre la empresa
proponente y el experto.

Ficha técnica del experto (formato que se encuentra al término de la
convocatoria (Anexo 3).

Descripcién detallada de las responsabilidades que tendra durante la
ejecucion del proyecto del experto.

V. Para la Formacién Especializada:

a) Para la maestria profesionalizante:

Acta de nacimiento o copia certificada del profesionista.

En su caso, constancia que acredite que cuenta con 5 afios de
residencia efectiva e ininterrumpida en el territorio del Estado de
Meéxico.

Identificacion oficial vigente (Credencial para votar, Cartilla Militar vy
pasaporte) del profesionista.

Titulo y/o acta o constancia de exédmen del grado de estudios o
cédula profesional del profesionista.

Curriculum vitae del o los profesionistas.
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e Contrato laboral, que acredite la situacién del profesionista en la
empresa proponente, con el compromiso de que al término de la
maestria profesionalizante, deberd aplicar los resultados vy
conocimientos obtenidos de ésta en beneficio de la empresa
proponente.

e Ficha técnica del profesionista (formato que se encuentra al término
de la convocatoria (Anexo 3).

e Descripcion detallada de las funciones desempefiadas por el
profesionista en la empresa proponente.

e Carta de intencidén emitida por la IES o por el Cl, en la cual se
manifiesta el compromiso de colaborar con la empresa proponente
durante la realizacion de la maestria profesionalizante.

e Carta de aceptacion del profesionista emitida por la IES o del Cl en el
que se realizara la maestria profesionalizante.

e Plan de estudios de la maestria profesionalizante avalada por la IES o
del Cl y en su caso en el Sistema de Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios (RVOE).

e Carta compromiso firmada por el profesionista, el representante legal
de la empresa proponente y el representante de la IES o Cl, mediante
la cual el profesionista se comprometera a realizar su tesis para la
obtencién de grado, enfocada a la solucién de un problema técnico
de la empresa proponente y a la aplicaciéon de los conocimientos
adquiridos durante la maestria profesionalizante.

b) Para cursos de capacitacion:

e Acta de nacimiento o copia certificada del profesionista.

e En su caso, constancia que acredite que cuenta con 5 afos de
residencia efectiva e ininterrumpida en el territorio del Estado de
Mexico.

e |dentificacion oficial vigente (Credencial para votar, Cartilla Militar o
pasaporte) del profesionista.

e Titulo y/o acta o constancia de examen del grado de estudios ©
cédula profesional del profesionista.

e Curriculum vitae del profesionista.

e Contrato laboral que acredite la situacion del profesionista en la
empresa proponente, con el compromiso de gue al término del
curso, debera aplicar los resultados y conocimientos obtenidos de
ésta en beneficio de la empresa proponente.
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e Ficha técnica del profesionista (formato que se encuentra al término
de la convocatoria (Anexo 3).

e Descripcion detallada de las funciones desempefiadas por el
profesionista en la empresa proponente.

e Programa y/o temario del curso de capacitacion avalado por la IES o
Cl que impartira el mismo.

e Carta compromiso firmada por el profesionista y el representante
legal de la empresa proponente, mediante la cual el profesionista se
comprometera a realizar el curso de capacitacion.

Asimismo, las empresas proponentes deberan cumplir con los demas requisitos
gue se establezcan en la convocatoria, al momento de presentar su propuesta.

9. RUBROS FINANCIABLES

El apoyo sera destinado uUnica y exclusivamente para el Fortalecimiento de
Capacidades Cientificas y Tecnoldgicas en las empresas, legalmente constituidas
y establecidas en el Estado de México, a traves de las modalidades establecidas
en esta convocatoria.

Los rubros financiables de acuerdo a cada una de las modalidades seran los
siguientes:

|. Estancias de especializacion:

a) Apoyo para gastos de manutencion del profesionista (alimentos vy
hospedaje).

b) Apoyo para gastos de transportacion del profesionista.

c) Apoyo para el pago de seguro de gastos médicos mayores con
cobertura internacional, solo en caso de estancias realizadas en el
extranjero por el profesionista.

Il. Incorporacién de profesionistas:

a) Apoyo para cubrir los gastos de servicios profesionales de los
profesionistas incorporados con grado académico de maestria o
doctorado.

[Il. Estancias sabaticas:
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a) Apoyo para cubrir los gastos de servicios profesionales para
investigadores con grado académico de doctorado.

V. Atraccién temporal de expertos:

a) Apoyo para los honorarios del experto.

V. Formacién Especializada:

a) Apoyo para gastos de inscripcion o colegiatura del profesionista
participante en la maestria profesionalizante.

b) Apoyo para gastos de inscripcidn y/o colegiatura del profesionista
participante en el curso de capacitacion.

10. RUBROS NO FINANCIABLES
I. Estancias de especializacién:
a) Cursos de idiomas, diplomados, estudios de posgrado o cualquier otra
actividad que no esté estrechamente relacionada con la realizacion de

actividades de investigacion cientifica, desarrollo tecnoldgico e
innovacion tecnoldgica en la empresa proponente.

Il. Incorporacién de profesionistas:

a) Cualquier otro tipo de apoyo diferente al mencionado en el numeral 9
de los presentes Términos de Referencia.

IIl. Estancias sabaticas:

a) Cualquier otro tipo de apoyo diferente al mencionado en el numeral 9
de los presentes Términos de Referencia.

V. Atraccién temporal de expertos:

a) Cualquier otro tipo de apoyo diferente al mencionado en el numeral 9
de los presentes Términos de Referencia.
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V. Formacién especializada:

a) Cualquier otro tipo de apoyo diferente al mencionado en el numeral 9
de los presentes Términos de Referencia.

11. DURACION DEL PROYECTO
1. Estancias de especializacién: minima de un mes y méaxima de seis meses.
2. Incorporacién de profesionistas: maxima de doce meses.
3. Estancias sabéticas: maxima de doce meses.

4. Atraccién temporal de expertos: minima de un mes y maxima de seis
meses.

5. Formacién especializada: minima de un mes y maxima de doce meses.

Para el establecimiento de las etapas, se deberd de tomar en consideracion la
duracién del proyecto y se estableceran de conformidad con el formato que se
encuentra al término de la convocatoria que se emita.

12. PROCESO DE EVALUACION Y SELECCION

Una vez cerrada la Convocatoria la Direccién de Desarrollo Tecnologico y
Vinculacion a través del Departamento de Vinculacién contara con 30 dias
habiles para realizar la evaluacién de los proyectos.

El personal del Departamento de Vinculacion, recibird las propuestas durante el
periodo de vigencia de la Convocatoria 2015, y las turnard a un Grupo de
Evaluacion, el cual emitird un dictamen en apego a los criterios establecidos en el
numeral 13 de los presentes Términos de Referencia. Dicho dictamen sera
definitivo e inapelable.

El Grupo de Evaluacidon serd coordinado por el Titular de la Direccidén de
Desarrollo Tecnoldgico vy Vinculacion, haciéndose llegar de la opiniéon de al
menos tres especialistas por proyecto, quienes fungiran como evaluadores y
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calificaran cada uno de los proyectos, por lo que la calificacion minima
aprobatoria se establecera en la convocatoria.

Los evaluadores estardn obligados a no divulgar a terceros, reproducir y/0
distribuir por ningin medio, o conservar en su poder, el material que se someta a
su evaluacion, obligandose a guardar absoluta confidencialidad respecto a la
informacion gue se maneje en el mismo.

En caso de presentarse alguna controversia durante el proceso de evaluacion y
seleccién, serd analizada v resuelta por el Titular de la Direcciéon de Desarrollo
Tecnologico y Vinculacion.

De las propuestas dictaminadas favorablemente, el Director de Desarrollo
Tecnolégico vy Vinculacion, revisard y aprobara el monto total financiable de
acuerdo a los ajustes, observaciones y/o recomendaciones hechas por los
evaluadores, asi como de la disponibilidad presupuestal con que cuente el
COMECYT.

13. CRITERIOS DE EVALUACION

El Grupo de evaluacion emitird su opinion sobre las propuestas, en apego a los
siguientes criterios:

1. Responder a una o varias de las modalidades establecidas en la
Convocatoria de manera concreta, integradas en una sola propuesta.

2. Congruencia del objetivo de la propuesta con el objetivo del Programa.

3. Actividades, alcance, duracién y metas claras, alcanzables y congruentes
con el objetivo del proyecto.

4. E| grado en que el apoyo solicitado incrementard la capacidad de la
empresa para desarrollar tecnologia.

5. El grado de contribucién del investigador, experto o profesionista, en la
consolidacion de la innovacién tecnologica de la empresa proponente.

6. Antecedentes de la empresa proponente y el tiempo que tiene establecida
en el Estado de México.

7. Congruencia entre el perfil del profesionista y el objetivo del proyecto.

8. Viabilidad financiera e infraestructura disponible de la empresa proponente
para la ejecucion del proyecto.

9. Que el proyecto sea innovador y que no haya obtenido recursos para el
mismo fin y objetivo en este programa.
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14. NOTIFICACION DEL APOYO

Una vez aprobados los montos totales financiables que se otorgaran a los sujetos
de apoyo, la Direccién de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion se los notificara
mediante oficio, en un plazo de 10 dias habiles, contados a partir de la
aprobacién de dichos montos.

15. OTORGAMIENTO DEL APOYO

El otorgamiento del apoyo se formalizard a través de un convenio de asignacion
de recursos, el cual deberd ser suscrito dentro de un periodo maximo de 30 dias
naturales contados a partir de la fecha en la que el COMECYT, a través de la
Direccion de Desarrollo Tecnoldgico vy Vinculacidn, entregue al sujeto de apoyo
el formato del Convenio de Asignaciéon de Recursos correspondiente, el cual sera
entregado al momento de la notificacion de aprobacion del otorgamiento del
apoyo. Asimismo, la empresa deberd cumplir con los documentos que determine
el COMECYT, para los mismos efectos, dentro del plazo mencionado.

De no suscribirse el convenio en el periodo especificado por causas imputables al
sujeto de apoyo, mencionadas en el numeral 21 de los presentes Términos de
Referencia, se cancelara el otorgamiento del apoyo solicitado.

Los sujetos de apoyo exhibirdn la constancia de inscripcion en el RENIECYT,
guedando bajo la responsabilidad del sujeto de apoyo que dicho registro se
encuentre vigente al momento de suscripcién del convenio de asignacion de
recursos y se mantenga actualizado en términos de las Bases de Organizaciéon y
Funcionamiento del Registro Nacional de Instituciones y Empresas Cientificas y
Tecnolégicas del CONACYT. De no cumplirse con lo descrito anteriormente, se
cancelard el apoyo.

Una vez suscrito el convenio de asignacion de recursos y otorgada la garantia de
cumplimiento, de acuerdo a los Lineamientos para el otorgamiento de garantias
sobre el financiamiento de recursos asignados a los sujetos de apoyo
establecidos en el Estado de México del Consejo Mexiquense de Ciencia y
Tecnologia publicados en la Gaceta del Gobierno, con fecha de 12 de Junio de
2015, por parte del sujeto de apoyo, el COMECYT procedera a realizar la primera
ministracion, de conformidad al monto aprobado para la primera etapa de
ejecucion del proyecto, previa entrega de la factura que cumpla con los
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requisitos fiscales correspondientes senalados en el articulo 29 y 29-A del
Caddigo Fiscal de la Federacion.

Segun sea el caso, las aportaciones subsecuentes se realizaran previa evaluacion
de la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion, a traveés del
Departamento de Vinculacién sobre el cumplimiento de los compromisos
técnico-financieros establecidos en el plan de trabajo vy el presupuesto aprobado.

16. CONVOCATORIA

El COMECYT a través de la Direccidn de Desarrollo Tecnoldgico y Vinculacion,
emitird la Convocatoria, en la que se estableceran los términos, requisitos y
condiciones que deberdn satisfacer las empresas que aspiren a la obtencion del
apoyo economico: tomando en consideracidon el presupuesto autorizado, con
gue cuente el COMECYT, para el gjercicio fiscal correspondiente.

La convocatoria, estara abierta por lo menos 30 dias naturales. Durante este
tiempo las empresas deberan entregar su propuesta de acuerdo a lo establecido
en la convocatoria y en los presentes Términos de Referencia.

16.1 Requisitos que debe contener la Convocatoria.
La Convocatoria que se emita debera contener los requisitos minimos siguientes:

|. Objetivo del apoyo econdmico.
Il. Poblacién objetivo.
lIl. Caracteristicas del apoyo econdmico.
IV. Requisitos que deberdn cumplir las empresas.
V. Documentacidon a entregar.
VI. Periodo de recepcion de las solicitudes.
VIl. Proceso de evaluacion
VIII. Vigencia de la Convocatoria.

16.2 Difusién de la convocatoria.
La difusion de la convocatoria podra realizarse a través de los siguientes medios:

a) Mediante material impreso o electrénico.
b) A través de la pagina de internet del COMECYT.
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c) A través de otros medios de comunicacion.

17. REPORTES TECNICOS Y FINANCIEROS DE AVANCE

La Direccion de Desarrollo Tecnoldgico vy Vinculacion a través del Departamento
de Vinculacién dara seguimiento técnico v financiero, respecto del cumplimiento,
de los compromisos establecidos en los Convenios de Asignacion de Recursos,
suscritos con cada uno de los sujetos de apoyo.

Al término de cada etapa establecida en el Plan de Trabajo y Presupuesto
aprobados, el sujeto de apoyo debera entregar los siguientes reportes:

a) Reporte Financiero de avance: En el cual se incluirédn las copias de los
recibos del apoyo otorgado a los profesionistas o expertos; asi como la
documentacion probatoria, correspondiente a los rubros financiables,
segun la modalidad de participacion de que se trate, asi como de los
estados de cuenta de la cuenta especifica donde se deposita el apoyo.

b) Reporte Técnico de avance: En este documento se describira de manera
clara y detallada de todas las actividades establecidas por etapa en el Plan
de trabajo del proyecto, el porcentaje de avance de cada actividad, asi
como el informe de actividades realizadas por el profesionista o experto
qgue participe en el desarrollo del proyecto, de acuerdo a la modalidad
correspondiente. El reporte técnico deberd ir acompafiado del material
fotografico o documental que se genere para la ejecucidn de las
actividades, tales como: disefios, planos, manuales, descripcion de
metodologias utilizadas, cédigos fuente, desarrollos, etc.

Los sujetos de apoyo deberan entregar los reportes técnicos y financieros de
avance de conformidad con los formatos establecidos por la Direccion de
Desarrollo Tecnolégico y Vinculacién, los cuales le seran proporcionados junto
con el Convenio de Asignacién de Recursos, en el momento en que se les
notifique la aprobacién del otorgamiento del apoyo.

Los periodos y fechas de entrega de los reportes, deberdn estar de conformidad
a las etapas establecidas para la ejecucién del proyecto, estipuladas en el Anexo
2 (Plan de trabajo y Presupuesto).
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Al término del proyecto, el sujeto de apoyo deberd entregar dentro de los 15 dias
habiles posteriores, un informe final técnico-financiero, junto con la
documentacion probatoria correspondiente al ejercicio del apoyo otorgado, para
el desarrollo de cada una de las etapas de proyecto, respecto de los rubros
financiables, para los que fue solicitado dicho apoyo.

Los reportes de avance e informe final deberédn ser firmados por el representante
legal de la empresa y por el responsable general del proyecto y entregados en
las oficinas del Departamento de Vinculacion de la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico y Vinculacion del COMECYT, en forma impresa y en formato PDF en
ch,

18. DESIGNACION DEL RESPONSABLE GENERAL DEL PROYECTO

El sujeto de apoyo designara a un responsable general del proyecto, quien
tendra la funcién de ser el conducto de comunicacién entre el COMECYT v la
empresa proponente o bien el sujeto de apoyo, segun sea el caso, ademas sera el
responsable de coordinar el proyecto y entregar los reportes técnico-financieros
de avance y el informe final a la Direccion de Desarrollo Tecnoldgico y
Vinculacion del COMECYT, a través del Departamento de Vinculacion.

En caso de que el sujeto de apoyo, considere necesario cambiar de responsable
general del proyecto, el representante legal debera notificarlo por escrito, con 5
dias de antelacidon a la fecha que se proponga para el cambio, al Director de
Desarrollo Tecnoldgico y Vinculaciéon del COMECYT, para su aprobacion
respectiva.

El responsable general del proyecto ademas debera:

e Garantizar la entrega de los apoyos de manera oportuna a los beneficiarios
para el cumplimiento de las actividades programadas.

e Garantizar la vinculacion del proyecto del investigador en la estancia, con
las lineas de investigacion o el giro de la empresa.

19. CREDITOS Y DERECHOS DE PROPIEDAD

Los sujetos de apoyo, deberan proporcionar en cualguier momento al COMECYT
toda la informacién relativa al desarrollo del proyecto que les sea solicitada,
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seflalando aquella que por derechos de propiedad industrial o intelectual debe

manejarse con reservas.

Los derechos de propiedad industrial o intelectual que se generen como
resultado de la realizacion del proyecto, seran propiedad del sujeto de apoyo y
deberan darle el crédito correspondiente al COMECYT.

El material didactico utilizado para fines del proyecto, asi como las publicaciones
o presentaciones de cualquier indole gue se lleven a cabo como resultado de
éste, deberdn dar el crédito correspondiente al COMECYT, incluyendo su
logotipo institucional.

20. CONFIDENCIALIDAD

La informacién proporcionada por las empresas proponentes y/o sujetos de
apoyo que se genere durante el proceso de evaluacion de la solicitud del apoyo
econdmico; asi como de su asignacion, sera manejada con estricta
confidencialidad y no sera utilizada para fines distintos para los que se creé el
Programa.

21. CANCELACION DEL APOYO

La cancelacion del apoyo procede cuando el sujeto de apoyo, por causas
imputables a él, contravenga o incumpla con lo estipulado en los presentes
Términos de Referencia, en la Convocatoria y en el Convenio de Asignacion de
Recursos. Por lo que en este caso, el COMECYT solicitard la devoluciéon de la
totalidad de los recursos otorgados.

22. ASUNTOS NO PREVISTOS

Los asuntos no previstos en la convocatoria y en los presentes Términos de
Referencia seran puestos a consideracion del Titular de la Direccion de Desarrollo
Tecnoldgico vy Vinculaciéon del COMECYT; quien los resolvera en definitiva.
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