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1. Objetivo

Fortalecer la fiscalizacion y evaluacion del control interno administrativo de los érganos
Jurisdiccionales del Poder Judicial del Estado de México, mediante la determinacién de
observaciones, desviaciones o irregularidades, con fundamento en la normatividad
gubernamental vigente aplicable en la materia y proponiendo medidas correctivas —
preventivas.

2. Alcance

Aplica al Director General de Contraloria, Director de Auditoria, Subdirector de Auditoria
Administrativa y Financiera, Auditores, Titulares de los Organos Jurisdiccionales del Poder
Judicial del Estado de México, en la intervencion por competencia especifica, en la practica y
recepcién del proceso de auditoria.

3. Referencia normativa

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADO UNIDOS MEXICANOS.
Titulo Primero. Capitulo |, articulos 1y 2 fraccion IX.

Titulo Tercero. Capitulo I, articulo. 49.

Titulo Tercero. Capitulo 1V, articulo. 94.

Titulo Quinto, articulo. 115,116.

Titulo Séptimo, articulo. 124, 134.

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MEXICO.
Titulo Primero. articulo 1, 2, 3,4,

Titulo Cuarto, Secciéon Primera, articulo 88.

Titulo Cuarto. Capitulo Cuarto, Seccién Segunda, articulos 106,107.

Titulo Sexto, articulo 129.
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Titulo Séptimo, articulos 130.

LEY DE RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y
MUNICIPIOS.

Titulo Primero, Capitulo Unico, articulos 1, 2, 3, 4.
Titulo Tercero, Capitulo |, articulo 41.

Titulo Tercero, Capitulo II, articulo 42 fracciones |, I, Ill, IV, V, X, XX, XXII, XXVI, XXVII, XXXII,
43,44, 47,48 49,

LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO.
Titulo Primero, Capitulo Unico, articulos 1, 2, 3.
Titulo Cuarto, Capitulo Quinto, articulos 52, 53, 63 fracciones VII, XVI, XVII, XXII|

Titulo Decimo Primero, Capitulo Unico, articulo 169 fracciones I, II, Ill.

REGLAMENTO INTERIOR DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO DE
MEXICO.

Capitulo I, articulos 1, 2, 3, 4.

Capitulo VII, articulo 21 fracciones I, II, I, IV, V, VI, VII, y articulo 22 \
Capitulo IX, articulo 30.

Capitulo X, articulos 31, 32, 33, 34, 35y 36.

Capitulo XI, articulos 37, 38, 39, 40, 41y 42,

Capitulo XII, articulos 43 Fraccion |, 44 Fracciones |, VIII, XI, X, XI, Xll, XV y articulo 45
Fracciones I, I, IV y VI.

Capitulo XIlI, articulo 46.
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REGLAMENTO INTERIOR DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA.

Capitulo |, articulos 1, 2, 3,4.

CODIGO DE ETICA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO.

MANUAL GENERAL DE ORGANIZACION DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL
ESTADO DE MEXICO.

3010601000 Direccidon de Auditoria.

3010601100 Subdirecciéon de Auditoria administrativa y Financiera.

4. Responsabilidades

Coordinar y controlar la ejecucion de las auditorias a los érganos jurisdiccionales y unidades
administrativas, con el propésito de determinar el grado de avance y cumplimiento de la
planeacion — programacioén y del Programa Anual de Auditorias.

Director de Auditoria: \
e Aprobar con su firma el Programa Anual de Auditoria.

e Someter a aprobacion el Programa Anual de Auditoria ante el Director General de
Contraloria.

 Enviar el Informe de Auditoria al Director General de Contraloria, para los efectos
administrativos y legales correspondientes.

Procedimiento: Auditoria al Control Interno de Organos Version No. 02
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Subdirector de Auditoria Administrativa y Financiera:
e Elaborar el Programa Anual de Auditoria.
» Someter a aprobacion el Programa Anual de Auditoria ante el Director de Auditoria.
e Revisar y analizar el informe final de auditoria para su aprobacién.

e Enviar el Informe final de Auditoria al Director de Auditoria, para su aprobacion y efectos
administrativos y legales correspondientes.

Auditor:

 Solicitar en el Organo Jurisdiccional auditado la informacion para el desarrollo de la
auditoria.

* Realizar |la ejecucién de cada auditoria conforme al programa autorizado, aplicando los
objetivos, procedimientos, pruebas y técnicas de auditoria.

¢ Determinar observaciones encontradas durante la auditoria.

» Sustentar con soporte documental todos y cada uno de las observaciones determinadas
en la auditoria.

» Informar inmediatamente el faltante de valores al Titular del Organo Jurisdiccional,
Director General de Contraloria, Director de Auditoria y Director de Responsabilidades.

e Otorgar el plazo de un dia habil para justificacion de observaciones de caracter
administrativo.

* Levantar acta final de auditoria de acuerdo al contenido, tipo y estilo establecido.
e Realizar la cédula de informe de auditoria, para comunicar el resultado de la auditoria.

* Integrar los papeles de trabajo debidamente requisitados en la carpeta de auditoria.

5. Lineamientos de Operacion
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» El Programa Anual de Auditoria, debera ser elaborado y aprobado a mas tardar en el
mes de diciembre anterior a cada ejercicio de que se trate.

e El Programa Anual de Auditoria, debera de ser elaborado e integrado considerando la
informacion de los aspectos siguientes:
a) Planes y Programas Institucionales.
b) Instruccion de autoridad superior competente.
c) Resultados de Auditorias de ejercicios anteriores.
d) Demas informacion que se considere importante para su integracion.

e ElI Programa Anual de trabajo podra ser ajustado, en caso de surgir motivos
extraordinarios suficientes que impida la realizacion del mismo, lo anterior con el
proposito de lograr los objetivos y metas establecidas

* El auditor siempre debera regirse por los principios rectores, criterios y valores del
Coédigo de Etica Institucional, independientemente del cumplimiento de las
disposiciones legales que regulen el desempefio de sus funciones y responsabilidades.

» El auditor debera realizar una evaluacién objetiva, sin dejarse influir por prejuicios o
intereses personales, politicos o economicos, asimismo en el trato con otros servidores
publicos deberan de conducirse con respeto, diligencia e imparcialidad.

o El auditor debera identificarse con su gafete oficial del Poder Judicial del Estado de
México ante el titular, administrador o secretario del Organo Jurisdiccional.

e El auditor debera solicitar la documentacién e informacién al Organo Jurisdiccional
auditado, al inicio y durante la auditoria.

e El Organo Jurisdiccional auditado debera de entregar al auditor la documentacion
solicitada.

e El auditor debera de entregar la documentacién proporcionada al Organo Jurisdiccional
y asentarlo en el acta final de auditoria.

e La carpeta de auditoria en proceso debera estar debidamente resguardado por el
auditor, llevando a cabo el control en su manejo de documentos e integracién de
papeles de trabajo, asi mismo toda la informacion proporcionada por el érgano
jurisdiccional auditado y la que se genere por parte del auditor debera de ser tratada y
tramitada con absoluta confidencialidad.

* El procedimiento especifico - técnico de cada auditoria, se contemplara en el cuaderno
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tecnico de auditoria correspondiente.

El faltante de valores por concepto de garantias y multas en efectivo, cheques, billetes
de depédsito o poliza afianzadora que se detecte en los trabajos desarrollados en el
transcurso de la auditoria, deberan de informarse de manera inmediata al Titular del
Organo Jurisdiccional, Director General de Contraloria, Director de Auditoria y Director
de Responsabilidades, para su conocimiento y efectos legales y administrativos
conducentes.

El auditor otorgara el plazo de un dia habil para la justificacion de las observaciones
derivadas de la omision a la normatividad establecida de caracter administrativo que no
se solventaron en el transcurso de la auditoria.

Las observaciones o irregularidades que se detecten en los trabajos desarrollados en el
transcurso de la auditoria, deberan siempre estar fundados y motivados en el marco
juridico administrativo gubernamental vigente aplicable en la materia, correspondiente al
periodo de la revision de que se trate, asi mismo deberan ser asentados en el acia final
de auditoria.

Se podran realizar durante el transcurso de la auditoria, la solventacién de
observaciones, asentando dicha procedencia de solventacién en el acta final de
auditoria como antecedente y constancia de las mismas.

La solventacion de la observacion, procedera cuando el Organo Jurisdiccional auditado
aclare, justifique y exhiba soporte documental suficiente, que corresponda a la
observacion determinada, compruebe y garantice la soluciéon de la observacion. \

El acta final de auditoria debera de ser firmada por el titular del Organo Jurisdiccional
auditado, secretarios o en su caso los servidores publicos responsables de la funcion y
el auditor o auditores responsables de llevar a cabo la auditoria, rubricando cada una de
las hojas que la integran.

El informe final de auditoria debera de ser claro, oportuno, confiable y descriptivo,
elaborarse con posterioridad al acta final de auditoria y contener obligatoriamente los
apartados siguientes:

a. Fecha en que se realiz6 la auditoria.

b. Nombre del Organo Jurisdiccional.

c. Nombre del titular.

d. Resultado.

e. Observacion debidamente fundamentada y motivada, origen, causa,
Procedimiento: Auditoria al Control Interno de Organos Version No. 02
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efecto, recomendacion, justificacion, comentario del titular del area
auditada o del responsable de la observacion, resultado de procedencia
(si se solventa o no cada una de las observaciones) y en su caso fecha
del cumplimiento de la posible solventacion.

f. En su caso anexos.

g. Nombre del auditor o auditores quienes realizaron la auditoria.

6. Insumos

e Documentos:

Programa Anual de Auditoria.

Acta y cédulas de la auditoria anterior realizada al Organo Jurisdiccional.
e Informacion:

Administrativa y Financiera proporcionada por el Organo Jurisdiccional auditado.

7. Diagrama de bloque del procedimiento
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AUDITORIA AL CONTROL INTERNO DE ORGANOS JURISDICIONALES

" DIRECCION

SUBDIRECCIGN DE AUDITORIA SUBDIRECCION DE AUDITORIA ORGANO

ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA D'RECCLC’I';:':TQ‘;E"“’RM ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA | JURISDICCIONAL C%i”mﬂul_'aga
SUBDIRECTOR AUDITOR(ES) TITULAR DIRECTOR

RECIBE Y EJECUTA EL PROGRAMA ANUAL
DE ALDITORIA JURISDICIONAL APROBADO

CORRESPONDA  ENTREGA RECURSOS
ECONOMICOS PARAPEAES Y WATICCS
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AUDITORIA AL CONTROL INTERNO DE ORGANOS JURISDICIONALES

SUBDIRECCION

DE AUDITORIA | DIRECCION DE SUBDIRECCION DE AUDITORIA F DIRECCION
ADMINISTRATIVA | AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA SRGANG MBI DICIONAL L UF

¥ FINANCIERA DIRECTOR AUDITOR (ES) CONTRALORIA

SUBDIRECTOR DIRECTOR

&

RECIBE COMUNCADO VERBAL DE COMISION
E INCIO DE AUDITORIA Y PROPORCIONA LA
10 DOCUMENTACION € INFORMACION

REQUERIDA Y ASIGNA Bl ESPACIO DE
TRABAIO SOUCITADO PARA EL DESARROLLO
DELOS TRABAICS POR PARTE DEL ALDITOR.

RECIBE LA DOCUMENTACKON E  INFORMACION
SOUCITADA, Y OCUPA EL ESPACIO DE TRABAKD
ASIGNADO

REAUZA EL ESTUDIO, ANAUSS Y EVALUACION DE LA
DOCUMENTACION E INFORMACION PROPORCIONADA Y
CETERMNA EL GRADO [DE CONFABLDAD DEL
CONTROL INTERNO.

]

REAUZA LA EECUCION DE LA ALDITORIA IN SITU,
OBETIVOS,

¥ DOCUMENT;
|
EFECTUA B Awl.r;srswu.uacmaem \
INFORMACION DOCUMENTACICN  SOPORTE,
De‘rmmmmoaﬂwmws o

CONFORME
WWMN’UMENLAMATERA

ELABORA ACTA FINAL DE ALDITORIA EN LOS TANTOS

DEL
ASIMISMO, EL AUDITOR RESGUARDA EL ACTA FINAL DE
ALDITORIA (0) E INTEGRA EN EXPEDIENTE.
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AUDITORIA AL CONTROL INTERNO DE ORGANOS JURISDICIONALES
SUBDIRECCION DE i
SUBDIRECCION DE AUDITORIA | ORGANO JURISDICCIONAL | DIRECCION GENERAL DE
AUD""\'}‘; LS IRATIVA | DIRECCION DE AUDITORIA | AQMINISTRATIVA Y FINANCIERA |  MAGISTRADO, JUEZ, CONTRALORIA
SUBDIRECTOR AUDITOR (ES) SECRETARIO DIRECTOR
h 4
CONFUNDAMENTO Y EN BASE AL ACTA
FINAL DE AUDITORIA, ELABORA.
DE INFORME CE AUDITORIA Y REMITE
16 JUNTO CONLAS CEDULAS DE TRABAD
Y  CARPETA  DEL
T P
“r VERFICACION Y TRAMITE RESPECTIVO.
RECEBE CEDULA DE INFORME DE
AUDITORIA. ACTA DE AUDITORIA
CEDULAS DE TRABAID Y CARPETA
DEL ORGANO JURISDICGIONAL,
VERFICA QUE SE ENCUENTREN
NTEGRADAS Y
REQUSTADAS  TODAS  LAS
CEDULAS AUDITORIA |
INFORMACION Y DOCUMENT,
ELABORADA ¥ RECABADA EN LA |
AUDITORIA, MSMAS QUE DEBERAN
DE TENER SUS RESPECTIVAS 17
MARCAS DE ALUDITORIA REVISA Y
ANWAUZA EL INFORME FINAL DE
CONTRA EL ACTA DE
AUDITORIAY CEDULAS DE TRABAJO,
APRUEBA,  AUTORIZA
DE ALDITORIA
©1) Y LO REMTE PARA SU
APROBACION Y TRAMTE Y
RESERLIVG, RECEE, REVISA Y ANALZA EL
INFORME DE AUDITORIA (0-1),
CORRIGE, AUTORIZA Y
REMTE A LA IRECCION
GENERAL [DE  CONTRALORIA 18
HACIENDO DE SU CONOGIMENTO
EL RESULTADO DE LA AUDITORIA
PARA. LOS EFECTOS
ADMINISTRATVOS Y LEGALES
PROCEDENTES
A 4
RECEE EL INFORME DE
AUDITORIA  (0) SE ENTERA
DEL RESULTADO DE LA
it L AUDITORIA \
o M PARA  LOS  EFECTOS
ADMNSTRATIVOS Y
LEGALES, ACUSA DE
h 4 RECBIDO(01) Y ENTREGA,
RECBE ACUSE DE RECEO DEL
INFORME DE AUDITORIA ( 01) ¥
ARCHVA EN CARFETA DE
INFORMES DE AUDITORIA
FIN
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8. Resultados

e Producto:

Informe final de auditoria claro, oportuno y confiable con opinién profesional y objetiva del
auditor sobre la evaluacion realizada.
Acta de auditoria, cédulas de la auditoria y documentacién soporte.

9. Medicion

Indicador para medir el grado de cumplimiento del Programa Anual de Auditoria de
Organos Jurisdiccionales.

Numero de auditorias anuales realizadas a
organos jurisdiccionales
Numero anual de auditorias programadas a
organos jurisdiccionales

Porcentaje de cumplimiento del
X 100 = programa anual de auditoria a
organos jurisdiccionales

Indicador para medir el porcentaje anual de Organos Jurisdiccionales con observaciones
de auditoria.
Numero anual de érganos jurisdiccionales

auditados con observaciones
Numero anual de 6rganos jurisdiccionales
auditados.

Porcentaje anual de drganos
X 100 = jurisdiccionales con
observaciones de auditoria. \

El informe de resultados de auditorias internas realizadas y concluidas, queda referido en
El Portal de Informacion Publica de Oficio Mexiquense (IPOMEX) del Poder Judicial
del Estado de México

10. Interaccion con otros procedimientos

» Substanciacion del Procedimiento Administrativo Disciplinario.

11. Registros

¢ Acta final de auditoria
¢ |nforme de auditoria.

e (Cédulas de trabajo de auditoria.

Procedimiento: Auditoria al Control Interno de Organos Version No. 02
—Jurisdiccionales
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12. Definiciones

Acta final de Auditoria: Documento en que se asienta y da constancia del resultado obtenido de
la auditoria, asi como de las observaciones o irregularidades que se detectaron, fundadas y
motivadas en el marco juridico administrativo gubernamental vigente aplicable en la materia,
correspondiente al periodo de la revision.

Auditor: Persona profesional adscrita a la Direccién de Auditoria, que desarrolla trabajos de
auditoria habitualmente con libre ejercicio de una ocupacion técnica.

Auditoria: Es el examen objetivo y sistematico de las operaciones financieras y administrativas
de una entidad, practicado con posterioridad a su ejecucion y para su evaluacion. Revision,
analisis y examen periddico que se efectua a los libros de contabilidad, sistemas y mecanismos
administrativos, asi como a los métodos de control interno de una organizacion.

Auditoria Interna: Es un proceso sistematico independiente y documentado para obtener
evidencias de la auditoria y evaluarlas de manera objetiva, con el fin de determinar la extension
en que se cumplen los criterios de auditoria.

Control Interno: instrumento gerencial por excelencia que permite a las entidades alcanzar sus
objetivos e identificar aquellos cambios internos y externos que pudieran afectar el logro de los
mismos, con el objetivo de garantizar la eficiencia, eficacia y la transparencia de sus
actuaciones.

Criterio de Auditoria: Conjunto de politicas, procedimientos o requisitos utilizados como \
referencia.

Evaluacién del Control Interno: Es el analisis de los sistemas de control de las Dependencias
sujetas a la fiscalizacion por parte de la Direccion de Auditoria, con el fin de determinar la
calidad de los mismos, el nivel de confianza que se les puede otorgar y si son eficaces y
eficientes en el cumplimiento de sus objetivos.

Infforme de Auditoria: Documento redactado en forma clara y objetiva que contiene los
resultados de la Auditoria Integral, debidamente soportados. En éste se da a conocer la
situacion de los rubros auditados en el orden de la matriz de planeacion, haciendo referencia a
los anexos.

Observaciones de Auditoria: Descripcion concreta del resultado obtenido durante la fase de
analisis de informacion, esta puede ser preventiva o correctiva.

Papeles de Trabajo de Auditoria: Son documentos u otras formas equivalentes (cintas, archivos
magneticos, etc.) donde se registra la informaciéon obtenida, el analisis hecho y las

Procedimiento: Auditoria al Control Interno de Organos Version No. 02
____Jurisdiccionales

Proceso:

~ Fecha: 13 / 11/ 15

Auditoria al Control Interno 13 de16



PODER ]U DICIAL DIRECCION GENERAL DE CONTRALORIA

- DIRECCION DE AUDITORIA
DEL ESTADO DE MEXICO SUBDIRECCION DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Manual General de Procedimientos

conclusiones alcanzadas durante una auditoria. Respaldan los hallazgos y recomendaciones
que se informaran.

Recomendaciones de Auditoria: Son acciones que los Auditores creen necesarias para corregir
condiciones existentes o mejorar las operaciones.

Solventacion: Documentos o acciones que desarrollan los 6rganos jurisdiccionales, unidades
académicas y las areas administrativas para atender una observacion de auditoria

Procedimiento: Auditoria al Control Interno de Organos Version No. 02
_Jurisdiccionales
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CONTROL DE CAMBIOS
DECIA DEBE DECIR
4. Responsabilidades 4. Responsabilidades
e Solicitar en el Organo Jurisdiccional | ¢ Solicitar en el_Organo_tlurisdiccional
auditado la informacién para el auditado la informacion para el
desarrollo de la auditoria in situ. desarrollo de la auditoria.

Se incorpor6 en el apartado cuatro de
Responsabilidades para la figura cel
auditor las siguientes:

e [nformar inmediatamente el faltante
de valores al Titular del Organo
Jurisdiccional, Director General de
Contraloria, Director de Auditoria y
Director de Responsabilidades.

¢ Otorgar el plazo de un dia habil para
justificacion de observaciones de
caracter administrativo.

5. Lineamientos de Operacion 5. Lineamientos de Operacion

¢ Elinforme final de auditoria debera de | ¢ El informe final de auditoria debera de

ser claro, oportuno, confiable vy ser claro, oportuno, confiable vy

descriptivo, elaborarse con descriptivo, elaborarse con

posterioridad al acta final de auditoria posterioridad al acta final de auditoria

y contener obligatoriamente los y contener obligatoriamente los

apartados siguientes: apartados siguientes:

a) Fecha en que se realizo la a) Fechaenqueserealizéla
auditoria. auditoria. [

b) Nombre del Organo Jurisdiccional. b) Nombre del Organo Jurisdiccional.
Nombre del titular. ¢) Nombre del titular.

c) Resultado. d) Resultado. '

d) Observacion debidamente e) Observacion debidamehte
fundamentada y motivada, origen, fundamentada y motivada, arigén,
causa, efecto, recomendacion, causa, efecto, recomendacion,
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CONTROL DE CAMBIOS

DECIA

DEBE DECIR

justificacion, comentario del titular
del area auditada o del
responsable de la observacion,
resultado de procedencia (si se
solventa o no cada una de las
observaciones) y en su caso fecha
del cumplimiento de la posible
solventacion.

e) En su caso anexos.

f) Nombre del auditor o auditores
quienes realizaron la auditoria.

justificacion, comentario del titular
del area auditada o del
responsable de la observacion,
resultado de procedencia (si se
solventa o no cada una de las
observaciones) y en su caso fecha
del cumplimiento de la posible
solventacion.

f) En su caso anexos.

g) Nombre del auditor o auditores
quienes realizaron la auditoria.

Se incorporé en el apartado cinco de

Lineamientos de Operacion los
siguientes:

* El faltante de valores por concepto de
garantias y multas en efectivo,
cheques, billetes de depodsito o pdliza
afianzadora que se detecte en los
trabajos desarrollados en el
transcurso de la auditoria, deberan de
informarse de manera inmediata al
Titular del Organo Jurisdiccional,
Director General de Contraloria,
Director de Auditoria y Director de
Responsabilidades, para su
conocimiento y efectos legales vy
administrativos conducentes.

e El auditor otorgara el plazo de un dia
habil para la justificacion de las
observaciones derivadas de Ia
omisién a la normatividad establecida
de caracter administrativo que ho se
solventaron en el transcurso /de la

auditoria.
/'\
L/

\

\
\
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