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“2013. ANO DEL BICENTENARIO DE LOS SENTIMIENTOS DE LA
NACION”

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA
METEPEQUENSE DE SEGURIDAD ALIMENTARIA

LICENCIADA CAROLINA MONROY DEL MAZO, PRESIDENTA
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE METEPEC, ESTADO DE MEXICO,
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 3I
FRACCION XXI Y XXXIII, 125 FRACCION X DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO, ARTICULOS 99, FRACCIONES | Y
V, 100 Y 113 DEL BANDO MUNICIPAL DE METEPEC, ESTADO DE
MEXICO 2013; 5, 6, 10, 11 FRACCION VI, 15, 17 Y 18 DE LA LEY DE
DESARROLLO SOCIAL DEL ESTADO DE MEXICO; 6 FRACCION XlI, 17, 18,
19 Y 23 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE DESARROLLO SOCIAL DEL
ESTADO DE MEXICO, Y

CONSIDERANDO

Que es deber del Estado implementar las medidas necesarias para garantizar el derecho
de toda persona a una alimentacién nutritiva, suficiente y de calidad como lo establece la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos en su articulo 4.

Sin embargo la pobreza considera las condiciones de vida de la poblacion a partir de tres
espacios: el del bienestar economico, el de los derechos sociales y el del contexto
territorial. El espacio del bienestar econdmico comprendera las necesidades asociadas a
los bienes y servicios que puede adquirir la poblacidon mediante el ingreso; El espacio de
los derechos sociales se integrara a partir de las carencias de la poblacion en el ejercicio
de sus derechos para el desarrollo social (rezago educativo promedio en el hogar, acceso
a los servicios de salud, acceso a la seguridad social, calidad y espacios de la vivienda,
acceso a los servicios basicos en la vivienda y acceso a la alimentacion), y el espacio del
contexto territorial incorporara aspectos que trascienden al ambito individual (que
pueden referirse a caracteristicas geograficas, sociales y culturales, entre otras); en
especifico, aquellos asociados al grado de cohesion social, asi como otros considerados
relevantes para el desarrollo social.

Asimismo la poblacion en situacién de pobreza multidimensional es aquella cuyos ingresos
son insuficientes para adquirir los bienes y los servicios que requiere para satisfacer sus
necesidades y presente carencia en al menos uno de los siguientes seis indicadores: rezago
educativo, acceso a los servicios de salud, acceso a la seguridad social, calidad y espacios
de la vivienda, servicios basicos en la vivienda y acceso a la alimentacién.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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Segin el CONEVAL en la medicion de la pobreza, para 2010 en Metepec hay 258,589
habitantes de los cuales el 22.3 por ciento se encuentra en condicién de carencia por
acceso a la alimentacion lo que equivale a 57,597 personas.

El H. Ayuntamiento de Metepec, Estado de México, atendiendo el derecho universal de la
alimentacion de la poblacion, crea un programa encaminado a mejorar la calidad
nutricional de las familias en condiciones de vulnerabilidad y pobreza multidimensional que
ofrezca una canasta alimentaria nutritiva, denominado Programa Metepequense de
Seguridad Alimentaria (ProMESA) y mediante oficio nimero 21506A000/RO-015/2013, de
fecha 27 de febrero de 2013, la Direccion General de Programas Sociales, en términos de
lo establecido en el articulo 23 del Reglamento de la Ley de Desarrollo Social del Estado
de México, emitiod la autorizacidn a las mismas. Por lo que atenta a lo anterior, he tenido a
bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA METEPEQUENSE DE SEGURIDAD ALIMENTARIA
(ProMESA)

REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA METEPEQUENSE DE
SEGURIDAD ALIMENTARIA (ProMESA)

I. DISPOSICIONES GENERALES
I.1. Definicion del programa

El programa esta encaminado a atender la carencia alimentaria a través de acciones que
permitan mejorar la calidad nutricional de las familias en condiciones de vulnerabilidad y
pobreza multidimensional, mediante el otorgamiento de alimentos basicos e inculcando a
la poblacion beneficiaria, buenos habitos alimenticios y practica de valores que les
permitan mejorar sus condiciones de vida.

El programa opera en dos vertientes:

e  Seguridad Alimentaria Metepequense
e  Alimentacién Estratégica

1.2. Derecho social que atiende

Alimentacion y a la no discriminacion

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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2. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos del Programa Metepequense de Seguridad Alimentaria, se entiende por:

BENEFICIARIOS

A las personas que forman parte de la poblacion atendida por el
Programa de Seguridad Alimentaria;

CANASTA
ALIMENTARIA

Al conjunto de insumos disenados para otorgarse a los
beneficiarios del programa metepequense de seguridad
alimentaria

SEGURIDAD
ALIMENTARIA

El derecho a la alimentacion es el derecho de todos los
individuos a disfrutar del acceso fisico y economico a una
alimentacion adecuada y los medios para obtenerla.

CARENCIA POR
ACCESOALA
ALIMENTACION

Presentar un grado de inseguridad alimentaria moderado o
severo, comenzando con la reduccion en el consumo de
calorias, primero entre los adultos y luego entre los nifos. Esta
reduccion es leve al comienzo, pero puede llevar al hambre.

COMITE Al Comité de Admision y Seguimiento del Programa;

CONEVAL Al Consejo Nacional de Evaluacion de la Politica Social;

CIEPS Al Consejo de Investigacion y Evaluacion de la Politica Social;

DELEGACION Circunscripcion territorial que coadyuva en la administracion.

SECTORES A los Cinco Sectores territoriales en que se divide el Municipio
de Metepec, Estado de México, para el control, manejo y
operacion del Programa Metepequense de Seguridad
Alimentaria;

PROMOTORES A los treinta y cinco operadores, encargados de la ejecucion del

REGIONALES programa

INSTANCIA A la Direccion de Desarrollo Humano del H. Ayuntamiento de

NORMATIVA Metepec, Estado de México;

INSTANCIAS A los sectores y los promotores regionales, asi como a las

EJECUTORAS personas que participen en la entrega de los apoyos.;

LISTA DE ESPERA

A la relacion de solicitantes registrados en el sistema, que
cumplen con los requisitos establecidos en las presentes Reglas
de Operacion;

LEY ORGANICA A la Ley Organica Municipal del Estado de México;

LEY DE A la Ley de Desarrollo Social del Estado de México;
DESARROLLO

ProMESA Al Programa Metepequense de Seguridad Alimentaria.
PADRON DE A la relacion oficial de beneficiarios que incluye a las personas

BENEFICIARIOS

habitantes del Municipio de Metepec, atendidos por el Programa
Metepequense de Seguridad Alimentaria;

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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POBREZA A la condicion de las personas cuyo ingreso es inferior para
MULDIMENSIONAL | cubrir sus necesidades basicas y tienen limitados sus derechos
sociales;
SOLICITANTE A la persona que se registra para que, en caso de ser

seleccionado, reciba los beneficios del programa.

VULNERABILIDAD | A la condicion de riesgo juridico, social, econémico o fisico, en
la que se puede encontrar una persona.

REGLAMENTO Al Reglamento de la Ley de Desarrollo Social del Estado de
México;

3. OBJETIVOS
3.1 General

Favorecer el acceso a alimentos en personas que viven en condicion de pobreza
multidimensional, mediante la entrega de canastas alimentarias; adicionalmente, contribuir
a la organizaciéon comunitaria, a mejorar los habitos de nutricion y consumo, asi como al
apoyo solidario a la poblacion del municipio en casos de contingencia o vulnerabilidad.

3.2 Especificos atendiendo a la vertiente
a) Seguridad alimentaria metepequense

. Promover el acceso de productos alimentarios a las familias beneficiarias, a
través de la dotacion de una canasta alimentaria durante un ano, en forma
trimestral.

. Mejorar los habitos de alimentacion e higiene, mediante informacion, platicas o
talleres a las familias beneficiarias, que contribuyan a elevar su nivel de
desarrollo alimenticio.

b) Alimentacion estratégica

o Apoyar a organizaciones de la sociedad civil legalmente constituidas, que sin
fines de lucro o politicos, atiendan a personas que en rehabilitacion de alguna
adiccion, indigentes, adultos mayores o con discapacidad, que se encuentren en
situacion vulnerable.

e Apoyar a la poblacion en general, en casos de desastres naturales, percances
econdmicos, siniestros o condiciones transitorias de vulnerabilidad.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.

5




GACETA MUNICIPAL
METEPEC

4. UNIVERSO DE ATENCION

4.1 Poblacion Universo
Personas que habitan en el municipio de Metepec, Estado de México.

4.2 Poblacion Potencial

Personas en condicion de pobreza multidimensional, que habitan en el municipio de
Metepec, Estado de México.

4.3 Poblacion Objetivo

Personas en condicion de pobreza multidimensional, carencia por acceso a la alimentacion,
desnutricion o en situacion de vulnerabilidad, que habitan en el municipio de Metepec,
Estado de México.

5. COBERTURA

El programa tendra una cobertura municipal, atendiendo a las caracteristicas de cada
vertiente.

6. APOYO
6.1 Tipo de apoyo
6.1.1 Vertiente Seguridad Alimentaria Metepequense

J El apoyo consiste en la entrega de una canasta alimentaria de manera
trimestral, durante un afo o sujeto a disposicion presupuestal.

6.1.2 Vertiente Alimentacion Estratégica
o El apoyo consiste en la entrega de una canasta alimentaria por Unica ocasion.
7. MECANISMOS DE ENROLAMIENTO
7.1 Beneficiarios
7.1.1 Requisitos y criterios de seleccion

7.1.1.1 Vertiente Seguridad Alimentaria Metepequense

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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Habitar en hogares de Metepec, Estado de México en condiciones de
pobreza multidimensional o carencia por acceso a la alimentacion; y

Presentar los formatos correspondientes de acuerdo a la vertiente.

Ademas de los requisitos antes establecidos, debera presentar la documentacion siguiente:

a)

b)

Copia de identificacion oficial, donde se indique el domicilio actual del
solicitante y original para su cotejo. En caso de que el domicilio no
corresponda a aquél donde reside el solicitante, debera entregar copia de
constancia domiciliaria y original para su verificacion; y

Copia de la Clave Unica de Registro de Poblacion y original para su cotejo.

7.1.1.2 Vertiente Alimentacion Estratégica

a)

b)

Habitar en el municipio de Metepec, Estado de México donde se presenten
desastres naturales, percances econoémicos, siniestros, condiciones climaticas
adversas o vulnerabilidad; presentando solicitud de la autoridad auxiliar que
especifique el tipo de contingencia o condicion de vulnerabilidad por la que
se requiere el apoyo.

Las organizaciones tendran que estar inscritas y vigentes en el Registro Social
Estatal, debiendo ademas presentar la documentacion siguiente:

Ademas de los requisitos antes descritos, las organizaciones sociales deberan presentar la
siguiente documentacion:

a)
b)

<)

d)

Solicitud firmada por el representante legal de la organizacion;

Copia de identificacion oficial del representante legal y original para su
cotejo;

Copia de la constancia de inscripcion en el Registro Social Estatal y original
para su cotejo; y

Relacion de personas que atiende la organizacion.

Para todas las vertientes, los datos personales recabados seran tratados en términos de la
Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado de México, asi como en las demas
disposiciones en esta materia.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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7.1.2 Permanencia

Los beneficiarios que ya se encuentren en el programa permaneceran dentro del mismo,
siempre y cuando cumplan con lo establecido en las presentes reglas.

7.1.3 Criterios de priorizacion
7.1.3.1 Vertiente Seguridad Alimentaria Metepequense

Se dara preferencia a los solicitantes que se encuentran en lista de espera y que retnan los
requisitos establecidos en las presentes reglas, considerando a los habitantes del municipio
donde se presente situaciones de:

a)  Familias en condicion de pobreza multidimensional o carencia por acceso a la
alimentacion; y
b)  Los demas que determine el comité.

7.1.3.2 Vertiente Alimentacion Estratégica

Se dara preferencia a las personas que habiten en el municipio de Metepec que hayan
sufrido alglin tipo de desastres naturales, percances econémicos, siniestros, condiciones
climaticas adversas o vulnerabilidad

7.1.4 Registro

Los Promotores Regionales, de acuerdo con su competencia territorial, seran los
responsables de integrar los expedientes de los solicitantes, de conformidad con lo
establecido en las presentes reglas, con excepcion de aquéllos que correspondan a la
vertiente alimentacion estratégica, los cuales seran integrados por la Direccién de
Desarrollo Humano.

La Direccion de Desarrollo Humano sera la responsable de validar y resguardar los
expedientes de los solicitantes.

Toda persona tiene derecho a registrarse en el programa; el tramite del solicitante es
gratuito y no significa necesariamente su incorporacién al mismo.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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7.1.5 Formatos a utilizar

Solicitud de Incorporacion (ANEXO 1)
Formato de Control (ANEXO II)

7.1.5.1 Vertiente Seguridad Alimentaria Metepequense

a)  Solicitud de incorporacion;
b) Los demas que determine el comité.

7.1.5.2 Vertiente Alimentacion Estratégica

a)  Carta de peticion;

b)  Relacion de personas que atiende la organizacion de la sociedad civil;
c¢)  Validacion de la instancia ejecutora;

d) Documento de recepcion del apoyo; y

e) Los demas que determine el comité.

7.1.6 Integracion del padron

La Direccion de Desarrollo Humano, sera la responsable de integrar y actualizar el padrén
de beneficiarios del programa, debiendo concentrarlo de conformidad con lo establecido
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios; los Lineamientos y Criterios para la Integracion y Actualizacion de los
Padrones de Beneficiarios de los Programas de Desarrollo Social del Gobierno del Estado
de México; asi como a las demas normas aplicables en la materia.

Para la vertiente alimentacion estratégica, el padrén estara conformado por la relacion de
beneficiarios del municipio que hayan sido atendidos al haber sufrido algin tipo de
desastres naturales, percances econdmicos, siniestros, condiciones climaticas adversas o
vulnerabilidad; asi como el numero de apoyos entregados en cada una de éstos Yy, en su
caso, lista de beneficiarios con la relacion de las personas que atiende la organizacion de la
sociedad civil correspondiente.

7.1.7 Derechos de los beneficiarios

a)  Recibir la canasta alimentaria del programa de acuerdo con la vertiente en la
que esté inscrito;

b)  Recibir informacion oportuna, sobre las condiciones y forma de entrega del
apoyo; y

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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Ser tratado con respeto, equidad y con base en el derecho a la no
discriminacion.

7.1.8 Obligaciones de los beneficiarios

a)
b)

<)
d)

e)
f)
g)

Proporcionar la informacion requerida de manera veraz;

Hacer buen uso del medio de entrega, el cual en ningin caso se podra
transferir, vender, prestar, permutar, modificar o alterar en su estructura;
Asistir a las reuniones de orientacion nutricional o informativa del programa
a las que sean convocados;

Recibir de manera personal la canasta alimentaria, de acuerdo a la vertiente.
En caso de discapacidad o ausencia por enfermedad, debera acreditar a un
representante mediante carta-poder para recibir el apoyo, hasta por dos
ocasiones consecutivas en un ano;

Hacer uso correcto de los apoyos recibidos;

Participar en actividades comunitarias cuando sea requerido; y

Las demas que determine el comité.

7.1.9 Causas de incumplimiento

a)
b)
<)
d)

e)

Proporcionar informacion falsa para su inclusion en el programa;

No acudir personalmente a recibir el apoyo sin causa justificada;

Hacer mal uso de los apoyos otorgados;

Realizar actos de proselitismo en favor de un candidato o partido politico
con los apoyos; y

Las demas que determine el comité.

7.1.10 Causas de retencion o cancelacion del apoyo y baja del programa

7.1.10.1 Vertiente Seguridad Alimentaria Metepequense

7.1.10.1.1 Retencion del apoyo

a)
b)

<)

No acudir personalmente a recibir el apoyo sin causa justificada;
Recibir mas de una canasta alimentaria por familia; y
Las demas que determine el comité.

El apoyo retenido ya no sera entregado al beneficiario y se reorientara segun las
necesidades del programa.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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7.1.10.1.2 Cancelacion del apoyo y baja del programa

a)

b)
<)

d)

e)
f)

g)

No acudir a recibir el apoyo en dos ocasiones consecutivas, sin causa
justificada;

Vender la canasta alimentaria o intercambiar los productos;

Realizar actos de proselitismo en favor de algun candidato o partido politico,
haciendo uso de los apoyos;

No proporcionar informacion veraz para su incorporacion al programa;

No cumplir con las obligaciones que le correspondan como beneficiario;
Cambiar de domicilio fuera de Metepec, Estado de México o renuncia
voluntaria; y

Las demas que determine el comité;

En caso de fallecimiento del beneficiario, el apoyo sera cancelado.

La instancia ejecutora sera la responsable de su aplicacion.

7.1.10.2 Vertiente Alimentacion Estratégica

7.1.10.2.1 Cancelacion del apoyo

a)
b)

)
d)

e)
)

g)

Proporcionar informacion o documentacion falsa para su incorporacion al
programa;

Realizar actos de proselitismo en favor de algin candidato o partido politico
con los apoyos;

Cuando no sean utilizados para los fines solicitados;

Que la organizacion de la sociedad civil no cuente con su registro social
estatal y constancia de cumplimiento de su objeto social vigentes;
Proporcionar informacion falsa sobre el padron de personas atendidas por la
organizacion;

Cambiar de domicilio fuera de Metepec, Estado de México o renuncia
voluntaria; y

Las demas que determine el comité.

La instancia ejecutora sera la responsable de su aplicacion.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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7.1.11 Contraprestacion del beneficiario

El beneficiario tendra la corresponsabilidad de presentarse a recibir su canasta alimentaria,
asi como de asistir a las reuniones de orientacion nutricional o informativa del programa a
las que sea convocado y participar en actividades comunitarias cuando sea requerido.

7.2 Graduacion del beneficiario

La graduacion se dara cuando se observe un cambio positivo permanente en su condicion
de pobreza multidimensional, en la carencia por acceso a la alimentacion, o se satisfaga la
solicitud del beneficiario.

8. INSTANCIAS PARTICIPANTES
8.1 Instancia normativa

La Direccion de Desarrollo Humano y el comité son los responsables de normar la
operacion del programa e interpretar las presentes reglas.

8.2 Instancia ejecutora

Los sectores y los promotores regionales, son los responsables de operar el programa en
los municipios de su competencia.

8.3 Comité de Admision y Seguimiento
8.3.1 Integracion
El comité se integrara por:

a)  Un presidente, quien sera la Presidenta Municipal Constitucional de Metepec,
Estado de México;

b) Un secretario, quien sera el Director de Desarrollo Humano del H.
Ayuntamiento de Metepec, Estado de México;

c)  Seis vocales, quienes seran:

- El Director de Administraciéon del H. Ayuntamiento de Metepec, Estado de
México;
- El Director de Atencion y Participacion Ciudadana del H. Ayuntamiento de
Metepec, Estado de México;

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES

DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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- La Directora de Cultura y Fomento Artesanal del H. Ayuntamiento de
Metepec, Estado de México;

- El Director de Educacion del H. Ayuntamiento de Metepec, Estado de
México, y

- El Presidente del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia
de Metepec,;

d)  Un representante de la Contraloria, quien sera el Contralor Interno del H.
Ayuntamiento de Metepec, Estado de México; y

e) Dos integrantes de la sociedad civil o institucion académica.
Cada uno de los integrantes nombrara un suplente.
El cargo otorgado dentro del comité sera honorifico.

Los integrantes del comité tendran voz y voto, con excepcion del representante de la
Contraloria, quien sélo tendra voz.

Las decisiones del comité se tomaran por mayoria de votos, en caso de empate, el
presidente tendra voto de calidad.

El comité sesionara trimestralmente en forma ordinaria y lo hara de manera
extraordinaria cuando sea necesario.

El secretario expedira la convocatoria por acuerdo del presidente, con tres dias habiles de
anticipacion como minimo para sesion ordinaria, y para sesion extraordinaria, con 24
horas de anticipacion.

Previa aprobacion de los miembros del comité, podra invitarse a sus sesiones a servidores
publicos, académicos o miembros de la sociedad civil en general, cuya intervencion se
considere necesaria para enriquecer aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra
indole.

Para que las sesiones ordinarias y extraordinarias del comité sean validas, se debera
contar con la asistencia de la mitad mas uno de sus integrantes, siempre y cuando entre
ellos se encuentre presente el presidente, el secretario, el representante de la Secretaria
de la Contraloria o sus respectivos suplentes, debidamente acreditados.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.

13



GACETA MUNICIPAL
METEPEC

Se levantara un acta de todas y cada una de las sesiones, registrando cada uno de los
acuerdos tomados, y previa aprobacién, debera ser firmada por todos los integrantes del

comité.

8.3.2 Atribuciones

Seran atribuciones del comité:

a)

b)

e)
f)
g)

Priorizar las solicitudes, aprobar el padron de beneficiarios y la lista de
espera, asi como determinar los criterios de admision para casos especiales.
Se entendera por casos especiales, aquéllos en los que los solicitantes no
cumplan con alguno de los requisitos del programa, pero requieran del
apoyo. Es atribucion exclusiva del comité aprobar su incorporacion;
Determinar la inclusion de nuevos beneficiarios en sustitucion de las posibles
bajas que se presenten durante la ejecucion del programa y sean autorizadas
por el mismo;

Aprobar las modificaciones a las presentes reglas, con el fin de mejorar el
buen funcionamiento, transparencia y seguimiento del programa;

Establecer y desarrollar los mecanismos de seguimiento de la operacion del
programa, en sus fases de registro, validacion, integracion y actualizacion del
padron de beneficiarios, asi como el cumplimiento de los objetivos del
mismo;

Nombrar al representante de la sociedad civil o institucion académica;

Emitir y modificar sus lineamientos internos; y

Las demas contenidas en las presentes reglas.

9. MECANICA OPERATIVA

9.1 Operacion del programa

a)
b)

Una vez publicadas las presentes reglas, los promotores regionales realizaran
la recepcion de solicitudes en los lugares que para el caso establezcan;

Para la vertiente seguridad alimentaria metepequense, el promotor regional
respectivo recibira la documentacion de los solicitantes, la vertiente
alimentacion estratégica sera recibida en la Direccion de Desarrollo Humano;
Una vez presentadas las solicitudes, el sector respectivo revisara la
documentacion, integrara los expedientes correspondientes conforme a los
requisitos establecidos en las presentes reglas, los cuales deberan ser
remitidos mediante oficio a la Direccién de Desarrollo Humano para su
validacion;

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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d) Para la vertiente alimentacidon estratégica, la Direccion de Desarrollo
Humano revisara la documentacidn, integrara y validara los expedientes
correspondientes de aquellos solicitantes que cumplan con los requisitos
establecidos en las presentes reglas;

e) Para todas las vertientes, la Direccion de Desarrollo Humano informara al
comité sobre los apoyos entregados;

f) Una vez que el comité apruebe las solicitudes, la Direccion de Desarrollo
Humano informara a la instancia ejecutora la aprobacion de los solicitantes
para su ingreso al programa y entregara a los promotores regionales el
padron correspondiente, debiendo éstos notificar a los beneficiarios;

g) La canasta alimentaria se entregara previa presentacion de la identificacion
oficial del beneficiario en los centros de distribucion designados, y

h)  En el caso de la vertiente alimentacion estratégica la Direccion de Desarrollo
Humano notificara a las organizaciones de la sociedad civil, la aprobacion de
su solicitud, requiriéndoles acudir a recibir los apoyos y determinara el
mecanismo de entrega.

La entrega de los apoyos se suspendera cuando se presenten actos con fines politico-
electorales, surja un incidente que ponga en riesgo a los beneficiarios o la operacion del
programa.

9.2 Sustitucion de beneficiarios
9.2.1 Vertiente Seguridad Alimentaria Metepequense

En caso de causar baja por los supuestos senalados en el apartado de cancelacion del
apoyo y/o baja del programa, el promotor regional correspondiente solicitara a la
Direccion de Desarrollo Humano el alta correspondiente de acuerdo a la lista de espera.

9.3 Proceso de comprobacion
Para las dos vertientes la entrega de los apoyos se registrara en el sistema.

9.4 Distribucion de las canastas alimentarias

La entrega de las canastas alimentarias se realizara de acuerdo a la periodicidad de la
vertiente en los lugares de distribucion determinados por la Direccion de Desarrollo
Humano.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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10. COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Las instancias participantes preveran los mecanismos de coordinacion necesarios para
garantizar que sus acciones no se contrapongan, afecten o se dupliquen con otros
programas de desarrollo social o acciones de gobierno.

Se podran celebrar convenios de colaboracion con dependencias y organismos de la
administracion publica estatal y municipal, asi como con instituciones educativas u otras
instancias que contribuyan a cumplir con el objetivo del programa.

I 1. MECANISMOS DE PARTICIPACION SOCIAL

En la operacion y seguimiento del programa, se considera la participacion de la sociedad
civil como integrante del comité.

Los beneficiarios participaran en las acciones comunitarias a las que sean convocados,
contando con la participacion de organizaciones de la sociedad civil, instituciones
educativas y la comunidad.

12. DIFUSION
12.1 Medios de difusion

La difusion del programa se realizara en términos de lo que establece la Ley de Desarrollo,
asi como en los medios que determine el comité.

Las presentes reglas seran publicadas en el Periddico Oficial “Gaceta Municipal” y en la
pagina web del H. Ayuntamiento de Metepec, Estado de México.

Conforme a lo establecido en el articulo 18 de la Ley, toda la documentacion que se
utilice para la promocion y publicidad del presente programa debera contener la siguiente
leyenda:

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO.
QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL.
QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA
SER DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO
QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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3. Transparencia

El H. Ayuntamiento de Metepec, Estado de México, tendra disponible el padron de
beneficiarios del programa, de conformidad con lo dispuesto en la fraccion VIII del articulo
|2 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios, debiendo observar las disposiciones relativas a la proteccion de datos
personales, asi como a las normas oficiales mexicanas de salud emitidas al respecto.

14. SEGUIMIENTO

La Direccion de Desarrollo Humano dara seguimiento al programa, a través de los
mecanismos que se establezcan para tal efecto por el comité y debera rendir un informe a
éste en sus sesiones ordinarias.

15. EVALUACION
15.1 Evaluacion externa

Se podra realizar evaluacion externa, coordinada por el CIEPS, que permita mejorar la
operacion e impacto del programa.

15.2 Evaluacion de resultados

La Direccion de Desarrollo Humano presentara su informe de avances anualmente al
Comité.

16. AUDITORIA, CONTROL Y VIGILANCIA

La auditoria, control y vigilancia del programa estaran a cargo del 6rgano de control
interno del H. Ayuntamiento de Metepec, Estado de México, debiéndose establecer los
mecanismos necesarios que permitan la verificacion de la entrega de los apoyos a los
beneficiarios.

17. QUEJAS Y DENUNCIAS

Las inconformidades, quejas o denuncias respecto a la operacion y entrega de los apoyos,
podran ser presentadas por los beneficiarios o por la poblacion en general, a través de las
siguientes vias:

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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a) De manera escrita:
Ante la Direccion de Desarrollo Humano.

b)  Via telefonica:
En la Direccion de Desarrollo Humano al 01 (722) 2 08 40 48.

c¢) Vialnternet:
En la pagina electronica www.metepec.gob.mx

d)  Personalmente:
En la Contraloria Interna del H. Ayuntamiento Municipal de Metepec, Estado
de México, ubicada en Villada nimero 437, Barrio de Santiaguito, Metepec,
Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Reglas de Operacion, entraran en vigor el dia de su publicacion
y estaran vigentes hasta en tanto no se emitan modificaciones a las mismas.

SEGUNDO. Todo lo no previsto en las presentes Reglas de Operacion, sera resuelto
por el Comité del Programa.

TERCERO. Llas entregas de los apoyos del presente programa, se determinaran
conforme a la disponibilidad presupuestal.

CUARTO. Se dara preferencia a las personas que recibian un apoyo similar en la
administracion municipal anterior.

QUINTO. El Comité se integrara en un término de treinta dias habiles a partir de su
publicacion.

Dado en la Ciudad Tipica de Metepec, Estado de México, a los 27 dias del mes de febrero
de 2013.

CAROLINA MONROY DEL MAZO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE METEPEC, ESTADO DE MEXICO.
(RUBRICA)

VICTOR MANUEL ROMERO SALGADO
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DE METEPEC, ESTADO DE MEXICO.
(RUBRICA)

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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ANEXO |
Solicitud de Incorporacion

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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Instructivo de llenado
Solicitud de Incorporacion

. En lo que refiere a la primera seccion referente a los rubros de Jefe de Sector,
Promotor Regional y Coordinador de Grupo, la informacion para llenar estos
campos sera dada a conocer de manera oportuna a través de la Direccion de
Desarrollo Humano, del municipio de Metepec, Estado de México.

2.  La seccion de datos personales se debera llenar con letra de molde en
concordancia con los documentos que acrediten la fecha de nacimiento e
identidad del aspirante a beneficiario.

3. Los apartados de Situacion de Convivencia, Escolaridad y Ocupacion seran
cumplimentados marcando graficamente solo una de las opciones que se
desprenden de cada seccion.

4.  El llenado de la seccion de Domicilio debe ser llenado en concordancia con los
datos que se desprenden del comprobante domiciliario que acredite la residencia
dentro del Municipio de Metepec, Estado de México, del aspirante a beneficiario.

5. En lo que refiere a la seccién de Seguridad Social misma que establece campos
para seleccionar la Institucion a la que el aspirante a beneficiario se encuentra
afiliado, ya sea en calidad de Titular o Derechohabiente, es necesario elegir una
de las opciones presentadas.

6.  La seccion de Datos familiares presenta cuatro campos que se deben requisitar
por cada familiar, la primera columna se anotara el numero de parentesco,
(asignando el niumero | a Conyuge 2 Hijo 3 Nieto 4 Concubina y 5 otro); en la
segunda columna es necesario escribir el nombre completo, la cuarta columna
esta designada para la edad, misma que debe ser coincidente al momento de
llenar este formato y la uUltima columna esta destinada a la ocupacion, la cual
puede referirse en términos generales

7. En la seccion de Programas de los que reciben apoyo, es necesario informar los
programas coincidentes que permitan dar un mayor seguimiento al crecimiento
Humano y Familiar; resulta indispensable nombrar al programa de forma textual
oficial en caso de que el aspirante a beneficiario desconozca el nombre oficial del
programa, puede acudir a las oficinas de la Direccion de Desarrollo Humano de
Metepec para recibir asesoria y guia en este rubro.

8.  El ultimo rubro esta destinado a las observaciones, campo que esta disenado para
que el aspirante a beneficiario, si asi lo considera pertinente exprese lo que a su
derecho convenga.

9.  El formato debe ser llenado de forma veraz, con informacién clara y actualizada
pues su contenido tiene caracter auditable.

10. Solo se tendran por vilidos los formatos que sean llenados de forma mecanica o
utilizando tinta negra o azul con letra de molde.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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ANEXO Il
Formato de Control

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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Instructivo de llenado
Formato de Control

El H. Ayuntamiento de Metepec, Estado de México dentro de la metodologia de
comprobacion y eficiente uso del ejercicio presupuestal se auxiliara del formato de
control, mismo que sera manejado de forma interna bajo los criterios de Transparencia
aplicables.

El beneficiario se obliga a rubricar el documento de forma coincidente con el documento
que acredite su identidad ademas de anotar su nombre siempre y cuando haya recibido el
paquete alimentario.

“ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO A CUALQUIER PARTIDO POLITICO. QUEDA PROHIBIDO SU USO PARA FINES
DISTINTOS AL DESARROLLO SOCIAL. QUIEN HAGA USO INDEBIDO DE LOS RECURSOS DE ESTE PROGRAMA DEBERA SER
DENUNCIADO Y SANCIONADO ANTE LAS AUTORIDADES CONFORME A LO QUE DISPONE LA LEY DE LA MATERIA”.
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Carolina Monroy del Mazo
Presidenta Municipal Constitucional

Jorge Neyra Sosa
Sindico Municipal

Rafael Gomez Escalera
Primer Regidor

Alfredo Quiroz Fuentes
Segundo Regidor

Maria del Carmen Peralta VVaqueiro
Tercera Regidora

Guadalupe Magdalena Pichardo Martinez
Cuarta Regidora

Mariano Camacho San Martin
Quinto Regidor

Maximo Quintana Haddad
Sexto Regidor

Nora Brenda Aguilar Jardon
Séptima Regidora

Leobardo Plata Castafeda
Octavo Regidor

Everardo Padilla Camacho
Noveno Regidor

José Lenin Diaz Azpra
Décimo Regidor

Juan José Hernandez Vences
Décimo Primer Regidor

José Antonio Leonardo Acevedo Esquivel
Décimo Segundo Regidor

Gabriela Ortiz Martinez de Kores
Décima Tercera Regidora

Victor Manuel Romero Salgado
Secretario del Ayuntamiento
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