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Líon la flnálidad d e ver i f i car la p e r m a n e n c i a y d e s e m p e ñ o de l t r a b a j o q u e desar ro l lan ¿los 
serv idores púb l i cos d e O f i c i nas Cen t ra l es , as í c o m o r e c o n o c e r el e s f u e r z o y ded i cac ión d e f d s 
mismos, Isolicito a u s t e d e s a m a b l e m e n t e su apoyo p a r a da r s e g u i m i e n t o y c u m p l i m i e n t o a 
siguientes pol í t icas: 

) 
1 Cqon t o d o s los reg is t ros d e as is tenc ia , c o r r e s p o n d i e n t e s a su j o r n a d a de t r a b a d 

s ignada , d e a c u e r d o a lo q u e es tab lece la N o r m a N o . D A P - 0 2 5 de l A c u e r d o por y^; : ! .^ 
,c jue se E s t a b l e c e n las N o r m a s Admin i s t r a t i vas pa ra la A s i g n a c i ó n y U s o d e B ienesry 

p a g o d e i ncen t i vo por pun tua l i dad , só lo p r o c e d e r á c u a n d o el se rv i do r púb l ico cue i i te lS?f?f| . ¡ . A ^ Í ^ 
n t r v H o c Irve r o n i c + m c r i o o o ¡ o t e i n / ~ i o (^r\rrQor\or> r l l c»n+ C i o o oii i / - i r n o W o Aa +roK< á i / ^ • •> ' ? ' v ' 

>i 'Serv¡c ios d e las D e p e n d e n c i a s y O r g a n i s m o s Aux i l i a res de l P o d e r E jecu t i vo Es] atal y 
lí\o 131 del R e g l a m e n t o d e C o n d i c i o n e s G e n e r a l e s d e T r a b a j o del Infeti 

• -Pt/laterno Infanti l del E s t a d o d e Méx ico . 

El art ículo 2 2 de l R e g l a m e n t o an tes descr i to , e s t a b l e c e q u e " e l h o r a r i o o f i c al 
t r a b a j o s e r á d e 9 :00 a 1 8 : 0 0 h o r a s , d e l u n e s a v i e r n e s , j o r n a d a c o n t i n 'ai 

a b a j o , o t o r g á n d o s e 30 m i n u t o s p a r a q u e l o s S e r v i d o r e s P ú b l i c o s t o m e i l u ? 
l i m e n t o s , d e b i e n d o p e r m a n e c e r d e n t r o d e l a s i n s t a l a c i o n e s d u r a n t e l a s 
o r a s d e l a b o r e s ; c u a n d o s e a s i g n e a u n t r a b a j a d o r j o r n a d a d i a r i a d e 
o r a s n o c o r r e s p o n d e r á o t o r g a r d e n t r o d e e l l a t i e m p o p a r a i n g e r i r a l im 

l o s S e r v i d o r e s P ú b l i c o s q u e e n la a c t u a l i d a d t e n g a n a s i g n a d o s h o r a r i o s 
e s p e c i a l e s l o s c o n s e r v a r á n e n l o s t é r m i n o s a u t o r i z a d o s " , p o r c o n s i g u i e n t e la 
j o r n a d a d e t r aba jo in ic ia e n e l m o m e n t o e n q u e el se rv i do r púb l i co reg is t ra su en t rada 
en el s i s t ema d e con t ro l d e a c c e s o dig i ta l y t e r m i n a d e igua l f o r m a c u a n d o registra su 
sal ida, así es c o m o lo q u e s e ñ a l a el a r t ícu lo 19 del c i t ado R e g l a m e n t o , por ta l mot i vo 
no se c o n s i d e r a r á el reg is t ro d e as i s tenc ia d e los s e r v i d o r e s púb l i cos para el 

^ o r g a m j e n t o de l e s t í m u l o respec t i vo , c u a n d o incur ra e n los s i gu ien tes c a s o s : 

^ ^ ^ ^ El se rv ido r púb l i co no pod rá sal i r por n i ngún m o t i v o d e su cen t ro de t iafc^ ' 
iUna v e z q u e reg is t re su en t r ada (e j emp lo : ir a d e p o s i t a r su veh íd 

? <^ |es tac ionamiento , de ja r a sus h i jos a e s c u e l a s o e s t a n c i a s in fant i les , 
á c T v ^ í J * « ¡ d e pe r i ód i cos y rev is tas , c o m p r a d e a l i m e n t o s , e tc . ) . 

i | 
, Q t ) ; ^ r L a s sa l i das d e los se rv ido res púb l i cos , d e n t r o d e su j o r n a d a laboraffS'" 

/Nv s e r á a t r a v é s de l f o r m a t o d e "So l i c i tud d e P e r m i s o " ( p a s e s de 
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c) e c o n ó m i c o s , q u i n q u e n i o s , v a c a c i o n e s , e tc . ) , c o n 2 4 h o r a s d e an t i c i pac ión o 
b ien po r m e d i o d e of ic io y de l f o r m a t o d e "Av i so d e C o m i s i ó n " p a r a t r ám i tes 
o f i c ia les , f i r m a d o por su j e f e i n m e d i a t o , q u e d e b e r á se r e n t r e g a d o den t ro 
d e las 24 h o r a s pos te r i o res a la c o m i s i ó n . 

d) C u a n d o el se r v i do r púb l i co reg is t re su sa l i da a n t e s de l l ími te de l ho ra r io 
d ia r io q u e t i e n e a s i g n a d o y c u e n t e c o n un s e g u n d o reg is t ro pa ra t ra ta r d e 
jus t i f i ca r lo . 

e ) C u a n d o el se rv i do r púb l i co o m i t a el reg is t ro d e e n t r a d p o sa l i da e n el 
s i s t e m a d e con t ro l d e a c c e s o d ig i ta l . 

• Los se r v i do res púb l i cos ú n i c a m e n t e d e b e r á n rea l i za r las f u n c i o n e s q u e le son 
e n c o m e n d a d a s por su j e f e i n m e d i a t o y no las q u e le bene f i c i en d e c a r á c t e r p e r s o n a l , 
c o m o p u e d e n ser c o l e c t a s , v e n t a s y r i fas , po r ta l m o t i v o no p o d r á n a b a n d o n a r , 
s u s p e n d e r y a u s e n t a r s e d e s u s l abo res e n f o r m a in jus t i f i cada , ta l c o m o lo e s t a b l e c e n 
las f r a c c i o n e s V I , VI I y X I de l a r t í cu lo 18 de l R e g l a m e n t o d e C o n d i c i o n e s G e n e r a l e s 
d e T r a b a j o de l Inst i tu to M a t e r n o Infant i l de l E s t a d o d e M é x i c o . 

• Los s e r v i d o r e s púb l i cos q u e c u b r a n un ho ra r io de n u e v e h o r a s , s e r á n los ú n i c o s a 
q u i e n e s s e les d e b e r á o to rga r 30 m i n u t o s p a r a inger i r s u s a l i m e n t o s , d e b i e n d o 
p e r m a n e c e r d e n t r o d e las i ns ta l ac i ones , ta l c o m o lo e s t a b l e c e el a r t í cu lo 22 de l 
R e g l a m e n t o a n t e s desc r i t o . 

S e les r ecue rda q u e e n las O f i c i nas C e n t r a l e s d e e s t e O r g a n i s m o , s e c u e n t a c o n un c o m e d o r 
pa ra uso de l p e r s o n a l , por lo q u e s e le inv i ta h a c e r u s o de l m i s m o , c o n el p r o p ó s i t o d e no 
a fec ta r la i m a g e n y los se rv i c i os q u e p res ta es te Inst i tu to . *« 

A s í m i s m o , se h a c e d e su c o n o c i m i e n t o , q u e a par t i r d e la f e c h a q u e d a p roh ib i do la e n t r a d a al 
Inst i tu to de t o d o t ipo de v e n d e d o r e s ( c o m i d a , z a p a t o s , c o s m é t i c o s , r opa , j o y a s , l ib ros , 
p r o d u c t o s e l e c t r o d o m é s t i c o s , e tc . ) . 

A g r a d e c i e n d o la a t e n c i ó n al p r e s e n t e , a p r o v e c h o la o c a s i ó n p a r a env ia r l e un cord ia l s a l u d o . 
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