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GOBIERNO DEL GOBIERNO QUE TRABAJA Y LOGRA MATERNO INFANTIL
ESTADO DE MEXICO eNGRANDE ESTADG DE MEXICO

“2014. ANO DE LOS TRATADOS DE TEOLOYUCAN”

Toluca de Lerdo, México a

24 de noviembre de 2014
CIRCULAR No. 217D13000/013/2014
C.C. DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,
JEFES DE UNIDAD, DIRECTORES Y SUBDIRECTORES
DE UNIDADES MEDICAS Y JEFES DE DEPARTAMENTO
PRESENTE.
/N En atencion a la CIRCULAR No. 1, emitida por la Secretaria de Finanzas del Gobierno del

Estado de México, por este conducto me permito informarles y solicitarles el cumplimiento de
los siguientes “LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL CIERRE DEL EJERCICIO
PRESUPUESTAL Y CONTABLE 2014”.

v El Departamento de Recursos Materiales, debera remitir al Departamento de
Contabilidad a mas tardar el miércoles 7 de enero de 2015, el resultado del inventario
fisico del almacén, justificaciones de los ajustes, entradas y salidas, asi como los
saldos definitivos al 31 de diciembre de 2014.

v La Unidad Juridica, tiene como fecha limite el miércoles 7 de enero de 2015, para
remitir a la Subdireccién de Finanzas, los pedidos y contratos correspondientes con
cargo al presupuesto 2014, con la finalidad de que se registren contable y
presupuestalmente como comprometido.

v El Departamento de Recursos Materiales, el Departamento de Servicios Generales y
las Unidades Médicas, tienen como fecha limite el miércoles 7 de enero de 2015, para
remitir a la Subdireccién de Finanzas todas las facturas que amparen adquisiciones de
bienes y servicios por lo correspondiente a los contratos del afio 2014. 3

v El Departamento de Recursos Humanos, tiene como fecha limite el dia 7 de enero de
2015, para remitir al Departamento de Contabilidad los gastos del capitulo 1000, que
afecten al presupuesto 2014 y que seran pagados en 2015.

N v El Departamento de Recursos Humanos, tiene como fecha limite el dia viernes 19 de
diciembre de 2014, para remitir al Departamento de Contabilidad los totalizadores
definitivos, correspondientes a la segunda quincena de diciembre de 2014.

v Las Unidades Médicas y Administrativas, tienen como fecha limite el miércoles 7 de
enero de 2015, para remitir al Departamento de Contabilidad, la siguiente
documentacion:

a) Cortes de caja de Ingresos por Cuotas de Recuperacién del mes de diciembre
de 2014.

b) Informe de Cuotas de Recuperacion del mes de diciembre de 2014

c) Reporte de recibos CFDI emitidos en el ejercicio 2014.

Las Unidades Médicas y Administrativas, tienen como fecha limite el miércoles 7 de
enero de 2015 para presentar la cancelaciéon de fondo fijo que tengan en su poder, la
documentacién comprobatoria incluyendo la ficha de depésito, debera tener fecha del
afo 2014.

Las Unidades Médicas y Administrativas, tienen como fecha limite el dia miércoles 7
de enero de 2015, para comprobar el total de los adeudos por gastos a comprobar
correspondientes a 2014, la documentacion comprobatoria incluyendo la ficha de
deposito, debera tener fecha del afio 2014. SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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v Las Unidades Médicas y Administrativas, tienen como fecha limite el dia martes 16 de
diciembre de 2014, para tramitar ante el Departamento de Contabilidad el pago a
proveedores.

v El Departamento de Recursos Humanos y el Departamento de Contabilidad, tienen
como fecha limite el dia 9 de enero de 2015, para realizar la conciliacion del
presupuesto ejercido en el capitulo 1000, correspondiente al ejercicio 2014,

e v El Departamento de Contabilidad y el de Control Presupuestal, tienen como fecha
limite el dia 9 de enero de 2015, para realizar el cierre contable y presupuestal
correspondiente al ejercicio 2014.

v El Departamento de Control Presupuestal, tiene como fecha limite el dia 8 de enero de
2015, para remitir al Departamento de Contabilidad los traspasos presupuestales que
afecten al ejercicio 2014.

v El Departamento de Recursos Humanos, deberd enviar al Departamento de
Contabilidad a mas tardar el dia miércoles 7 de enero de 2015, el importe pagado por
concepto de Gratificaciones y Premios de fin de afio correspondientes al ejercicio
2014, por proyecto fuente de financiamiento y partida presupuestal.

v Las Unidades Médicas tienen como fecha limite el miércoles 7 de enero de 2015, para
remitir a la Subdireccion de Finanzas, el concentrado mensual de atencidn médica del
Seguro Popular y el reporte mensual de Intervenciones del CAUSES, correspondiente
al mes de diciembre de 2014.

El incumplimiento a los puntos anteriores, sera responsabilidad estricta de los Servidores
Publicos que no acaten esta disposicion y afectara el presupuesto autorizado para el ejercicio
2015, sin que esto implique la asignacién de recursos adicionales, independientemente de las
sanciones que establezcan las Leyes, Normas, Reglamentos, Politicas y Circulares emitidas
para regular el gasto publico.

Toda la documentacion mencionada anteriormente, debera tener fecha de 2014.

Sin otro particular, reciban un cordial saludo.

ATENTAMENTE

DIRECTOR- DE ADMINISTRACION Y SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, C.P. 50170.
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ACUSE DE RECIBO DE LA CIRCULAR No. 217D13000/013/2014, DE FECHA 24 DE NOVIEMBRE DE
2014, REFERENTE A “LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

Y CONTABLE 2014”.

NOMBRE

FECHA Y FIRMA

DR. P. EDUARDO CHAVEZ ENRIQUEZ
DIRECTOR GENERAL
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DR. CESAR A. CORDERO GALERA
DIRECTOR DE SERVICIOS MEDICOS
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DR. VICTOR MANUEL GUTIERREZ GOMEZ
DIRECTOR DE ENSENANZA E INVESTIGACION
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DRA. GRACIELA YANET SIERRA GARCIA
SUBDIRECTORA DE ENSENANZA
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DR. GILBERTO FELIPE VAZQUE Z DE ANDA
SUBDIRECTOR DE INVESTIGACION
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C.P. FRANCISCO MONTES DE OCA VALLEJO
SUBDIRECTOR DE FINANZAS

e ip G 25\??*

C.P. PATRICIA MARTINEZ ORTA FLORES
SUBDIRECTORA DE ADMINISTRACION
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DRA. FANNY LETICIA MIJANGOS CORTAZAR
DIRECTORA DEL HOSPITAL PARA EL NINO
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DR. JUAN CARLOS SANTIAGO NUNEZ
DIRECTOR DEL HOSP. DE GINECOLOGIA Y OBSTETRICIA
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JEFE DEL DEPTO. DE TESORERIA

C.D. MARGARITA CARBALLIDO BARBA 2
DIRECTORA DEL CENTRO DE ESP. ODONTOLOGICAS Reclol  4258/11/14 w08
P.L.C. ARTURO VALDES BERNAL ok

JEFE DEL DEPTO. DE CONTROL PRESUPUESTAL N L .

LIC. ARACELI MONDRAGON OSORIO ~ |
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L. C. VERONICA GOMEZ VALLEJO
JEFE DEL DEPTO. DE CONTABILIDAD
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P.L.C.P. Y A.P. LIC. MIGUEL ANGEL GONZALEZ LARA
| JEFE DEL DEPTO. DE RECURSOS HUMANOS




LIC. EDY RONALDO GONZALEZ LEMUS
JEFE DEL DEPTO. DE RECURSOS MATERIALES

L.A. JUAN DAVID JAIMES FONSECA
JEFE DEL DEPTO. DE SERVICIOS GENERALES
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P.L.I.A. GABRIELA LETICIA ESPINOSA GONZALEZ
SUBDIRECTORA ADMVA. DEL HOSPITAL PARA EL NINO
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DR.LEONARDO ALEJANDRO REZA HERNANDEZ
SUBDIRECTOR MEDICO DEL HOSPITAL PARA EL NINO

P.L.C. VICTOR FERMIN GONZALEZ SAENZ
SUBDIRECTOR ADMVA. DEL HOSPITAL DE G.O.
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DRA. MA DEL SOCORRO SUAREZ DELGADILLO . e2he
SUBDIRECTOR MEDICO DEL HOSPITAL DE G.O. RQC(h 29 Ney 14 My Clxu
LA.E. MA. GUADALUPE ZARZA HUERTA 2
SUBDIRECTOR ADMVO. DEL C.E.O. Recibhy 25 /1 [y N6
C.D. YOLANDA E. CEDENO DIAZ LEAL (21G

SUBDIRECTOR MEDICO DEL C.E.O.

DRA. PATRICIA GARDUNO MORENO
JEFE DEL DEPTO. DE AUDITORIAS A AREAS MEDICAS
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L.C. YANE ROMAN RUEDA
JEFE DEL DEPTO. DE AUDITORIAS A AREAS ADMVAS.
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