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c e . C O O R D I N A D O R E S A D M I N I S T R A T I V O S O E Q U I V A L E N T E S , D E L E G A D O S 
A D M I N I S T R A T I V O S O E Q U Í V A L E N T E S , DE L A S D E P E N D E N C I A S . O R G A N I S M O S 
A U X I L I A R E S Y T R I B U N A L E S A D M I N I S T R A T I V O S D E L P O D E R E J E C U T I V O DEL E S T A D O 
DE MÉXICO. 

P R E S E N T E S ; 1 

C I R C U L A R P A R A L A C O N T R A T A C I Ó N DE P R O V E E D O R E S S O C I A L E S 

La p r e s e n t e C i r c u l a r es d e o b s e r v a n c i a gene ra l de los s e r v i d o r e s p ú b l i c o s d e las 
d e p e n d e n c i a s , o r g a n i s m o s aux i l i a res y t r i b u n a l e s a d m i n i s t r a t i v o s de l P o d e r E jecu t i vo d e i 
E s t a d o de M é x i c o q u e i n t e r v e n g a n en el p r o c e d i m i e n t o d e l P r o g r a m a de C o m p r a s 
Sol idar ias, Una N u e v a O p o r t u n i d a d pa ra t u N e g o c i o , y r e g u l a a d m i n i s t r a t i v a m e n t e las 
d i spos i c i ones c o n t e n i d a s e n el A c u e r d o p o r el que se e m i t e n los L i n e a m i e n t o s q u e 
Regu lan la C o n t r a t a c i ó n d e P r o v e e d o r e s Socia les. 

L DE LOS R E Q U E R I M I E N T O S D E C O M P R A 

Las c o o r d i n a c i o n e s a d m i n i s t r a t i v a s , o e q u i v a l e n t e s de las d e p e n d e n c i a s 
o r g a n i s m o s aux i l i a res y t r i buna les a d m i n i s t r a t i v o s de l P o d e r E j e c u t i v o d e l 
E s t a d o d e M é x i c o , e m i t i r á n el f o r m a t o d e las S o l i c i t u d e s d e A d q u i s i c i ó n 
d e B ienes y S e r v i c i o s d e ios r u b r o s e s t a b l e c i d o s en el A c u e r d o p o r el q u e 
se e m i t e n los L i n e a m i e n t o s q u e R e g u l a n la C o n t r a t a c i ó n d e P r o v e e d o r e s 
Soc ia les . 

Las c o o r d i n a c i o n e s a d m i n i s t r a t i v a s , o e q u i v a l e n t e s d e las d e p e n d e n c i a s 
o r g a n i s m o s auxi l iareis y t r i b u n a l e s a d m i n i s t r a t i v o s de l P o d e r E j e c u t i v o de l 
E s t a d o d e M é x i c o , a u t o r i z a r a n las So l i c i t udes d e A d q u i s i c i ó n de Bienes y 
S e r v i c i o s de los r u b r o s e s t a b l e c i d o s en e! A c u e r d o p o r el q u e se e m i t e n 
los L i n e a m i e n t o s q u e R e g u l a n ia C o n t r a t a c i ó n de P r o v e e d o r e s Soc ia les , 
pa ra e l lo se a u x i l i a r á n o c o o r d i n a r á n c o n el p e r s o n a l a d m i n i s t r a t i v o 
c o r r e s p o n d i e n t e . 

Las S o l i c i t u d e s d e A d q u i s i c i ó n d e b e r á n c o n t e n e r c o m o m í n i m o , lá 
d e s c r i p c i ó n d e t a l l a d a d e ios b ienes o se rv i c ios r e q u e r i d o s , en la c a n t i d a d 
y u n i d a d d e m e d i d a q u e c o r r e s p o n d a , ia f e c h a , l uga r , fo rma, de p a g o y 
p l a z o d e e n t r e g a o p r e s t a c i ó n de l se rv i c io . . . 

Se e n t e n d e r á p o r C o o r d i n a d o r A d m i n i s t r a t i v o o e q u i v a l e n t e a! T i tu la r de 
la m i s m a en ías d e p e n d e n c i a s o r g a n i s m o s aux i l i a res y t r i buna les 
a d m i n i s t r a t i v o s de l P o d e r E j e c u t i v o de l E s t a d o de Mé.x ico. 

1.1. 

1.2. 

1.3. 

1.4. 
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Se e n t e n d e r á p o r D e l e g a d o A d m i n i s t r a t i v o o e q u i v a l e n t e a los T i tu la res d e 
las áreas a d m i n i s t r a t i v a s q u e d e p e n d a n o n o e s t r u c t u r a l m e n t e d e los 
C o o r d i n a d o r e s A d m i n i s t r a t i v o s . 

2. DE LOS REQUISITOS PREVIOS A L A C O N T R A T A C I Ó N 

2.1. T o d o p r o c e d i m i e n t o d e a d q u i s i c i ó n de b i e n e s o c o n t r a t a c i ó n d e se rv i c i os 
c"o"n p r o v e e d o r e s socia les, d e b e r á c o n t a r c o n s u f i c i e n c i a p r e s u p u e s t a l . 
Para ta l e f e c t o , se d e b e r á c o n t a r c o n el d o c u m e n t o q u e a v a l e el r e c u r s o 
c o r r e s p o n d i e n t e , " 'suscr i to p o r los c o o r d i n a d o r e s a d m i n i s t r a t i v o s , ' ' o 
equ i va l en tes d e las d e p e n d e n c i a s o r g a n i s m o s aux i l i a res y t r i b u n a l e s 
a d m i n i s t r a t i v o s de l P o d e r E j e c u t i v o de l E s t a d o d e M é x i c o , c o n el t i t u l a r d e 
la u n i d a d e j e c u t o r a d e l g a s t o , en t é r m i n o s d e lo d i s p u e s t o p o r el a r t í c u l o 
314 de l C ó d i g o F i n a n c i e r o de l E s t a d o d e M é x i c o . 
P rev io a la t r a m i t a c i ó n de la so l i c i t ud d e a d q u i s i c i ó n d e b i e n e s o s e r v i c i o s 
c o n p r o v e e d o r e s soc ia les , las d e l e g a c i o n e s a d m i n i s t r a t i v a s o e q u i v a l e n t e s 
d e b e r á n v e r i f i c a r q u e los m i s m o s se e n c u e n t r e n d e n t r o de l c a t á l o g o d e 
b ienes o se rv i c i os s u s c e p t i b l e s d e ser a d q u i r i d o s . A s i m i s m o , d e b e r á n 
c o n s u l t a r los p r e c i o s de re fe renc ia a t r a v é s d e ! S i s tema A u t o m a t i z a d o d e 
A d q u i s i c i o n e s C o n s o l i d a d a s ( S A A C ) de la D i r e c c i ó n G e n e r a l d e Recu rsos 
Mate r ia les , m i s m o q u e se irá a c t u a l i z a n d o c o n ía i n f o r m a c i ó n q u e los 
C o o r d i n a d o r e s A d m i n i s t r a t i v o s , D e l e g a d o s A d m i n i s t r a t i v o s o e q u i v a l e n t e s 
p r o p o r c i o n e n para ta l f in . R e s p e c t o a la p a r t i d a " M a n t e n i m i e n t o 
p r e v e n t i v o y c o r r e c t i v o d e a u t o m ó v i l e s " , así c o m o para a q u e l l o s b ienes o 
se rv ic ios q u e n o se e n c u e n t r e n r e g i s t r a d o s e n el S A A C o q u e no t e n g a n 
c a p t a d o el p r e c i o , se d e b e r á n o b t e n e r d o s c o t i z a c i o n e s c o m o m í n i m o 
p a r a d e t e r m i n a r el p r e c i o de r e f e r e n c i a q u e hab rá d e se rv i r pa ra la 
c o n t r a t a c i ó n , en t é r m i n o s de l p u n t o 3.5 d e la p r e s e n t e . U n a v e z q u e se 
han c u b i e r t o los r e q u i s i t o s e s t a b l e c i d o s en los n u m e r a l e s p r e c e d e n t e s , los 
d e l e g a d o s a d m i n i s t r a t i v o s o e q u i v a l e n t e s p r o c e d e r á n a loca l i zar las 
pos ib les f u e n t e s de s u m i n i s t r o en la l o c a l i d a d , d e b i e n d o o b s e r v a r lo q u e 
e s t a b l e c e el p u n t o 3.1 de la p r e s e n t e . 

3. DEL P R O C E D I M I E N T O DE S E L E C C I Ó N DE P R O V E E D O R E S S O C I A L E S Y 
A D J U D I C A C I Ó N D E L R E Q U E R I M I E N T O 

3.1. Los d e l e g a d o s a d m i n i s t r a t i v o s o e q u i v a l e n t e s i d e n t i f i c a r a n en su l oca l i dad 
las pos ib l es f u e n t e s d e s u m i n i s t r o de los b i e n e s o se rv i c i os r e q u e r i d o s y 
o b t e n d r á n de e l los p o r lo m e n o s d o s c o t i z a c i o n e s . D a d o q u e el P r o g r a m a 
C o m p r a s So l ida r ias , una N u e v a O p o r t u n i d a d p a r a t u N e g o c i o , só lo p u e d e 
rea l i za rse c o n p r o v e e d o r e s r e g i s t r a d o s en el C a t á l o g o d e P r o v e e d o r e s 
y / o P r e s t a d o r e s de Se rv i c i os d e la D i r e c c i ó n Gene ra ! de Recursos 
Ma te r i a les d e la Sec re ta r ía de F inanzas ( s u b a p a r t a d o d e P r o v e e d o r e s 
Soc ia les ) , és tos i n v i t a r á n a las e m p r e s a s a las q u e h a y a n r e q u e r i d o las 
c o t i z a c i o n e s a r e g i s t r a r s e e n el r e f e r i d o c a t á l o g o , p r e v i n i é n d o l e s q u e de 
n o hace r l o , n o se p o d r á n a d q u i r i r los b i e n e s o se rv i c i os c o n el los, aún 
c u a n d o la c o t i z a c i ó n q u e p r e s e n t e n sea la m á s ba ja en p r e c i o . 
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3.2. Una vez i d e n t i f i c a d o s el o los p r e c i o s más ba jos de los b ienes o s e r v i c i o s 
r e s p e c t o de los cua les se haya s o l i c i t a d o c o t i z a c i ó n , los d e l e g a d o s 
a d m i n i s t r a t i v o s o e q u i v a l e n t e s ve r i f i ca rán q u e és tos se e n c u e n t r e n d e n t r o 
de l p rec i o de re fe renc ia c o r r e s p o n d i e n t e y so l i c i t a rán al p r o v e e d o r s o c i a l 
q u e haya p r e s e n t a d o la c o t i z a c i ó n más baja en p r e c i o , a c r e d i t e t a l 
c a r á c t e r m e d i a n t e la p r e s e n t a c i ó n d e la Cédu la d e P r o v e e d o r S o c i a l 
( p r o v i s i o n a l o d e f i n i t i v a ) , y se c e r c i o r a r á q u e la m i s m a es té v i g e n t e a la 
f e c h a de la t r a n s a c c i ó n . A s i m i s m o , en caso d e que n o se e n c u e n t r e e n 
f u n c i o n a m i e n t o el r e g i s t r o e l e c t r ó n i c o de c o m p r a s , r e q u e r i r á al p r o v e e d o r 
soc ia l su Ta r je ta d e C o n t r o l d e Recursos A d j u d i c a d o s ( la c u a l s e r á 
e n t r e g a d a a los p r o v e e d o r e s soc ia les , al m o m e n t o d e su r e g i s t r o e n e l 
c a t á l o g o c o r r e s p o n d i e n t e ) , a e f e c t o de ver i f i ca r q u e c o n el i m p o r t e t o t a l 

3.3. d e la c o m p r a , no e x c e d a d e los $ 5 0 0 , 0 0 0 . 0 0 ( Q u i n i e n t o s m i l p e s o s 
0 0 / 1 0 0 M.N.) m á s IVA, m o n t o l im i t e de a d j u d i c a c i ó n p o r p r o v e e d o r soc ia l , 
e n el e je rc i c io f iscal c o r r e s p o n d i e n t e . Los d e l e g a d o s a d m i n i s t r a t i v o s 
d e b e r á n a d i c i o n a i m e n t e c o n s u l t a r en s is tema la Tar je ta E l e c t r ó n i c a d e 
C o n t r o l de R e c u r s o s A d j u d i c a d o s , a e f e c t o de c e r c i o r a r s e q u e el 
p r o v e e d o r soc ia l p u e d e ser c o n t r a t a d o p o r no habe r e x c e d i d o el m o n t o 
q u e es t ipu la e l P r o g r a m a . ; 

3.4. Los d e l e g a d o s a d m i n i s t r a t i v o s o e q u i v a l e n t e s r e c a b a r á n c o p i a de la 
CecJála de P r o v e e d o r Soc ia l ( p r o v i s i o n a l o d e f i n i t i v a ) , asi c o m o d e la 
T a r j e t a d e C o n t r o l de R e c u r s o s A d j u d i c a d o s , y las i n t e g r a r á n a l 
e x p e d i e n t e d e c o n t r a t a c i ó n . A s i m i s m o , r e t e n d r á n la Tar je ta d e C o n t r o l d e 
R e c u r s o s A d j u d i c a d o s , a f in d e i m p e d i r que se rea l ice o t r a c o n t r a t a c i ó n e n 
e l p e r i o d o en q u e se e n c u e n t r e en t r á n s i t o la ú l t ima a d j u d i c a c i ó n . Para e l 
c a s o de que e s t é en f u n c i o n a m i e n t o el s is tema de l r e g i s t r o e l e c t r ó n i c o d e 
c o m p r a s , d e b e r á a n o t a r la i n t e n c i ó n de c o m p r a en la Tar je ta E l e c t r ó n i c a 
d e C o n t r o l de R e c u r s o s A d j u d i c a d o s , y espera r ia a u t o r i z a c i ó n 
c o r r e s p o n d i e n t e a n t e s de p r o c e d e r a fo rma l i za r la a d q u i s i c i ó n o 
c o n t r a t a c i ó n . 

3.5. U n a vez i n t e g r a d o el e x p e d i e n t e d e c o n t r a t a c i ó n , és te d e b e r á ser r e m i t i d o 
a la C o o r d i n a c i ó n A d m i n i s t r a t i v a o e q u i v a l e n t e d e la d e p e n d e n c i a , 
o r g a n i s m o a u x i l i a r o t r i b u n a l a d m i n i s t r a t i v o de l P o d e r E j e c u t i v o de l 
E s t a d o d e M é x i c o c o r r e s p o n d i e n t e , para que, en caso de ser p r o c e d e n t e 
rea l i ce la c o n t r a t a c i ó n r e s p e c t i v a . En t o d o caso , ...Los c o . o r d i n a d o r e s -
a d m i n i s t r a t i v o s d e b e r á n autorizar,„eIecTrónica la c o m p r a en la 
Ta r j e ta E l e c t r ó n i c a d e R e c u r s o s A d j u d i c a d o s . ; 

3.6. Los c o o r d i n a d o r e s a d m i n i s t r a t i v o s , d e l e g a d o s a d m i n i s t r a t i v o s o 
e q u i v a l e n t e s , d e las d e p e n d e n c i a s , o r g a n i s m o s aux i l i a res y t r i b u n a l e s 
a d m i n i s t r a t i v o s de l P o d e r E j e c u t i v o de l Es tado d e Méx i co , d e b e r á n 
r e m i t i r , a t r avés sus r e s p e c t i v a s C o n t r a l o r i a s In ternas, a la Sec re ta r ía de la 
C o n t r a l o r í a , en f o r m a e l e c t r ó n i c a , la f a c t u r a de la p r i m e r a c o m p r a y para 
la s e g u n d a c o m p r a de l m i s m o p r o d u c t o o serv ic io , al m e n o s d o s 
c o t i z a c i o n e s 
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4 . DE LA F O R M A L I Z A C I Ó N DE L A A D Q U I S I C i Ó N O C O N T R A T A C I Ó N 

4.T Ej i u n t é r m i n o n o m a y o r a dos días h á b i l e s a p a r t i r d e la r e c e p c i ó n d e l 
e x p e d i e n t e , íos C o o r d i n a d o r e s a d m i n i s t r a t i v o s o equ i va l en tes d e las 
d e p e n d e n c i a s o r g a n i s m o s aux i l ia res y t r i b u n a l e s a d m i n i s t r a t i v o s del P o d e r 
E j e c u t i v o de l E s t a d o d e Méx i co e l a b o r a r á n el c o n t r a t o de l P r o g r a m a 
C o m p r a s So l ida r ias , c o n f o r m e al m o d e l o q u e al e f e c t o e m i t a la D i r e c c i ó n 
Genera l d e R e c u r s o s Ma te r i a les d e ia S e c r e t a r í a d e F inanzas , r e q u i s i t a n d o 
c o r r e c t a m e n t e los d a t o s e s t a b l e c i d o s e n el m i s m o , l o va l i da rá c o n su f i r m a 
en el a p a r t a d o c o r r e s p o n d i e n t e , y en su c a s o lo r e m i t i r á al d e l e g a d o 
a d m i n i s t r a t i v o o e q u i v a l e n t e pa ra q u e e n u n p l a z o no m a y o r a t res d ías 
háb i l es p o s t e r i o r e s a su r e c e p c i ó n , r e c á b é í a f i r m a de l p r o v e e d o r soc ia l y 
lo d e v u e l v a a i C o o r d i n a d o r A d m i n i s t r a t i v o o e q u i v a l e n t e de las 
d e p e n d e n c i a s o r g a n i s m o s aux i l ia res y t r i b u n a l e s a d m i n i s t r a t i v o s del P o d e r 
E j e c u t i v o de l E s t a d o de M é x i c o . En c u a l q u i e r c a s o , los c o o r d i n a d o r e s y 
d e l e g a d o s a d m i n i s t r a t i v o s d e b e r á n r e g i s t r a r , e n el es ta tus q u e 
c o r r e s p o n d a , las c o n t r a t a c i o n e s rea l i zadas en la Ta r j e ta E lec t rón i ca d e 
C o n t r o l de R e c u r s o s A d j u d i c a d o s . 

4,2. En su caso , a n e x a r á al c o n t r a t o f i r m a d o p o r el c o o r d i n a d o r a d m i n i s t r a t i v o 
o e q u i v a l e n t e d e la d e p e n d e n c i a , o r g a n i s m o aux i l ia r o t r i b u n a l 
a d m i n i s t r a t i v o de l P o d e r E j e c u t i v o de l E s t a d o d e M é x i c o c o r r e s p o n d i e n t e , 
la Ta r je ta d e C o n t r o l de Recu rsos A d j u d i c a d o s , d e b i d a m e n t e r e q u i s i t a d a , 
p a r a su d e v o l u c i ó n al p r o v e e d o r soc ia l . 

5. DEL T R Á M I T E D E F A C T U R A C I Ó N Y P A G O I. 

5.1. Los d e l e g a d o s a d m i n i s t r a t i v o s o e q u i v a l e n t e s d e las d e p e n d e n c i a s , 
o r g a n i s m o s aux i l i a res y t r i buna les a d m i n i s t r a t i v o s de l Pode r E j e c u t i v o d e l 
E s t a d o de M é x i c o , s o l i c i t a r á n al p r o v e e d o r soc ia l ia f a c t u r a e l e c t r ó n i c a , 
c o n f o r m e a la normaTiv ídac) ap l i cab le , la cua l d e b e r á c o n t e n e r lo s i gu i en te . 

Los r e q u i s i t o s f i sca les v i g e n t e s ; j 

La d e s c r i p c i ó n d e t a l l a d a de los b ienes o s e r v i c i o s ; | 

Los p r e c i o s u n i t a r i o s y t o t a l e s de c a d a c o n c e p t o ; 

El d e s g l o s e d e l I m p u e s t o ai V a l o r A g r e g a d o y, en su caso , de ios 
d e s c u e n t o s o f r e c i d o s ; , 

Ei i m p o r t e t o t a l c o n n ú m e r o y le t ra ; 

E m i t i r s e a n o m b r e de l G o b i e r n o d e l E s t a d o d e M é x i c o , o de la e n t i d a d 
p ú b l i c a q u e c o r r e s p o n d a ; 

i n d i c a r el n ú m e r o d e c o n t r a t o ; 

C o n t a r c o n el n o m b r e y la f i r m a de l s e r v i d o r p ú b l i c o responsab le de la 
r e c e p c i ó n d e los b i e n e s o se rv i c ios , así c o m o el sel lo de la u n i d a d 
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a d m i n i s t r a t i v a usuar ia y la p a r t i d a p r e s u p u e s t a l a f e c t a d a . A s i m i s m o 
d e b e r á c o n s t a r q u e se r e c i b e n a e n t e r a s a t i s f a c c i ó n de l área. 

5.2. Los d e l e g a d o s a d m i n i s t r a t i v o s o e q u i v a l e n t e s r e m i t i r á n a la c o o r d i n a c i ó n 
a d m i n i s t r a t i v a o e q u i v a l e n t e de las d e p e n d e n c i a s , o r g a n i s m o s aux i l i a res y 
t r i buna les a d m i n i s t r a t i v o s de l P o d e r E j e c u t i v o de l E s t a d o d e M é x i c o , las 
f a c t u r a s q u e a m p a r e n las a d q u i s i c i o n e s d e b i e n e s y la c o n t r a t a c i ó n d e 
se r v i c i os c o n p r o v e e d o r e s soc ia les , c o n u n o f i c i o m e d i a n t e el cua l se 
i n f o r m e de l c u m p l i m e n t o o i n c u m p l i m i e n t o de l p r o v e e d o r o p r e s t a d o r d e l 
se r v i c i o e s t r i c t a m e n t e en el p l a z o s e ñ a l a d o p o r el a r t í cu l o 127 de l 
R e g l a m e n t o d e la Ley d e C o n t r a t a c i ó n P ú b l i c a de l E s t a d o d e M é x i c o y 
M u n i c i p i o s . 

5.3. El C o o r d i n a d o r A d m i n i s t r a t i v o o D e l e g a d o A d m i n i s t r a t i v o o e q u i v a l e n t e s , 
d e las d e p e n d e n c i a s , o r g a n i s m o s aux i l ia res y t r i b u n a l e s a d m i n i s t r a t i v o s 
de l P o d e r E j e c u t i v o d e ! E s t a d o de M é x i c o t r a m i t a r á n e i p a g o 
c o r r e s p o n d i e n t e , el cua l d e b e r á d e l levarse a c a b o en u n p l a z o m á x i m o d e 
c i n c o días h á b i l e s a pa r t i r d e la e n t r e g a d e la f a c t u r a d e b i d a m e n t e 
r e q u i s i t a d a . 

Sin o t r o pa r t i cu la r , a p r o v e c h o la o c a s i ó n p a r a env ia r l es u n c o r d i a l s a l u d o . 

Lic. A le jandro Gernián Hinoiosa Velasco. Secretar io de la Contraloría. Presente. 
A r c h i v o / m i r i L t a r i o . 
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