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CENTRO DE ESPECIALIDADES ODONTOLOGICAS
OFICIO NUMERO 217D12300/230/2013
Toluca, México 21 de octubre del 2013

MTRO. ENRIQUE GEYNE GUTIERREZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

Como es de su conocimiento, actualmente nos encontramos en obras de mantenimiento del
inmueble del Centro de Especialidades Odontolégicas, y dentro de las obras a realizarse se tiene
contemplada la reubicacion del cajerc automatico de la Institucion Bancaria HSBC

Sin embargo, en fechas recientes el citado cajero dejo de funcionar debido a un voltaje inducido
en la tierra fisica , generandose dafios mayores al equipo dejandolo fuera de servicio.

No obstante de haberse realizado algunas adaptaciones eléctricas con la finalidad de ser
reinstalade en el mismo lugar, somete a su consideracion el riesgo que existe de que pueda volver
a sufrir algan dafio. toda vez que en el Centro se tiene una mayor demanda de corriente eléctrica
para los motores, los compresores y el equipo de computo instalado en cada una de las Unidades
Dentales.

Por lo anterior, me permito proponerle |a reubicacién del Cajero para el area del pasillo sur del
edificio central, especificamente al frente de la Oficina que ocupa la Direccion de Ensefianza e
Investigacion, ya que se frata de un espacio poco utilizado , en el que se tiene la ventaja de tener
mas protegido el equipo ademas de no requerirse gastos mayores adicionales para la instalacion
electrica, siendo posible ocupar los materiales que se adquirieron para la correccion primaria
Aunado a esto, se tiene la ventaja de que seria utilizado uUnicamente para el personal del IMIEM,
evitandose el acceso de personas ajenas al Institute, vy tamblen se mantendria en me;ores
condiciones al no estar a la mano de los menaores gue acuden a consulta al CEO PR =

No omito manifestar a Usted la disposicion del personal del CEO paka_
-adecuados a los servicios clinicos que se ofrecen, y dejando de mamflisto que
saludable ubicar fuera del Area clinica el cajero.
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“2013. ANO DEL BICENTENARIO LOS SENTIMIENTOS DE LA NACION”

CENTRO DE ESPECIALIDADES ODONTOLOGICAS
~ OFICIO No. 217D12300/ 193/2013
TOLUCA, MEXICO A 12 DE SEPTIEMBRE DE 2013

MTRO. ENRIQUE GEYNE GITIERREZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
— PRESENTE.

Por este medio y de la manera mas atenta, remito a Ud. los nombres de los Servidores
Publicos adscritos a este Centro de Especialidades Odontolégicas, candidatos para el
otorgamiento de “Estimulos y Recompensas 2013”

ESTIMULO AL DESEMPENO

Cirujano Dentista Especialista en Odontopediatria Maria Angélica Cardenas Mendoza.
ESTIMULO AL DESEMPENO PARA PERSONAL TECNICO PROFESIONAL

Técnico en Mantenimiento Especializado Jorge Nute Santin.

ESTIMULO POR ATENCION AL PUBLICO

Cirujano Maxilofacial Miguel Angel Vazquez Rodriguez.

Sin otro particular me es muv arato enviarle un Cordf{lsahdo.
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R TN e CENTRO DE ESPECIALIDADES ODONTOLOGICAS
Lo _ OFICIO No. 217012300/ 190/2013
TOLUCA, MEXICO A 02 DE SEPTIEMBRE DE 2013

MTRO. ENRIQUE GEYNE GITIERREZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE.

Por este medio y derivado de la conclusién de la implementacién del Expediente
Electrénico en este Centro, solicito a Ud. de la manera mas atenta sea tan amable de
girar instrucciones a quien corresponda para que se asigne al personal de informatica del
préximo dia 04 al 17 de septiembre del afio en curso a este Centro con |a finalidad de
capturar todas las existencias del almacén farmacia para poder poner a funcionar el
sistema de entradas y salidas y llevar un mejor control en dicha area, respaldar el area de
fotografia y Cefalometria ademas de instalar en todas las unidades las nuevas
actualizaciones.

Es importante aclarar que se requiere al personal de informatica todo eses tiempo ya que
la actualizacion del sistema es tardada y se requiere realizar en 27 dreas que cuentan con

el sistema, cambiar y clonar todo lo referente a Cefalometria y fotografia ademas de que
el realizar la captura de todas las existencias del almacén farmacia implica mucho tier-3.

T

Sin otro particular me es muy grato enviarle un cordi-'
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C.D

Cep. DR. FILIBERTO CEDENO DOMINGI
DR. CESAR AUGUSTO CORDERO |
D, YOLANDA E. CEDENO DIAZ Lt
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Centro de Especialidades Odontolégicas
Oficio No. 217D12300/175/2013
08 de Agosto del 2013

MTRO ENRIQUE GEYNE GUTIERREZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FIANZAS
o PRESENTE

En respuesta a su Oficio No. 217D13000/674/2013 de fecha 07 del mes en curso, envio a Usted
‘el documento avalado referente al Mantenimiento del Sistema HISTOCLIN, con el visto bueno de
su Servidora y de la Subdirectora Médica del Centro de Especialidades Odontol6gicas i
= Pe 5{,‘ IO f
Sin otro particular por el momento, me es grato enviarle un cordial saludo. _M,,_e-r“’"' = .

ATENTAMENTE

= C.cp. DR FILIBERT
- DR.CESAR Fe oo o e e e e

C.D. YOLANDA CEDENO DIAZ LEAL.- SUBDIRECTORA MEDICA.
ARCHIVO

SECRETARIA DE SALUD
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Pachuca do Sota, Hidalyo a 6 de ayosto del 2013
Cotizacion No. 39/2013
At'n:
DR. FILIBERTO CEDENO DOMINGUEZ
Director LIMLLEM.

Parti AN AT S s Nl A T PRECio | .
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1 | Servicio de Mantenimiento al Sistema Histoclin® para el Centro de Especialidades $ 7974138 | § 7974138
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MTRO. ENRIQUE GEYNE GITIERREZ = |
DIRECTOR DE ADMINISTRACION YFJBEB@% BID G XN
Ll
PRESENTE. [ B PECCIGN D ADMINISTRACION | \S (Da [

Por este medio y en respuesta a su Oficio No. 217D13000/069/2013 remito a Ud. La
o informacion solicitada sobre la plaza de Técnico Laboratorista Dental 6 Técnico Dental
que se requiere en este Centro.

TECNICO LABORATORISTA DENTAL (TECNICO EN ODONTOLOGIA)

OBJETIVO:

Brindar apoyo a los servicios de odontopediatria, odontologia infantil, cirugia maxilofacial y
ortodoncia en la elaboracion de aparatos ortodontico y ortopédicos, para la terapéutica
que requiere el usuario en la correccién de alteraciones de crecimiento y desarrollo del
sistema estomatognatico.

FUNCIONES:
= Recibir y verificar las solicitudes para la elaboracién de aparatos, elaboradas por los
médicos de los servicios de odontopediatria, odontologia infantil, cirugia maxilofacial y

P ortodoncia.

= Capacitar a los técnicos dentales que prestan servicio sacial, para la elaboracion de
los diferentes aparatos utilizados por el paciente

= Verificar que en el recibo de pago se estipule el nombre y nimero de expediente del

paciente y el aparato requerido.

= Efectuar los trabajos de laboratorio de acuerdo a la urgencia y programacion
establecida.

laborar el informe diario correspondiente y remitirlo a la Subdireccién Médica para su
vision y captura.

SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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& 29 -":I-Ece_r gel conocimiento a la Subdireccion Médica, los faltantes de material para
realizar los aparatos solicitados.

= Desarrollar las demas inherentes al ambito de su competencia.
HORARIO DE ATENCION:

DE 8:00 AM A 15:00 PM

NUMERO DE TECNICOS POR TURNO:

3

s NUMERO PROGRAMADO MENSUAL DE APARATOS DE ORTODONCIA Y
ORTOPEDIA A REALIZAR:

80 APARATOS DE ORTODONCIA Y ORTOPEDIA MENSUALES.

NUMERO DE ODONTOLOGOS POR TURNO:

33

NUMERO DE CONSULTORIOS DE DODONTOLOGIA:

23

Es importante hacer la aclaracion que el técnico en cuestion se dedica a solventar las
necesidades en relacion a los aparatos de ortodoncia y ortopedia maxilar que solicitan los
odontologos especialistas de los servicios de ortodoncia, ortopedia maxilar, cirugia
maxilofacial y odontopediatria que trabajan en el centro y que no tiene contacto directo
con los pacientes, solo elabora la aparatologia solicitada misma que entrega directamente

= al especialista para que este se encargue de su colocacién.

Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo.

Ccp. DR. FILIBERTO CEDENO

C:R=PATRICIA MARTINE;
P.Y A.P. MIGUEL | anos.
ARIA GUADALUPE
ARIO .
—w—=, _ o - SECRETARIA DE SALUD
INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO
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'CENTRO DE ESPECIALIDADES ODONTOLOGICAS
OFICIO No. 217D12300/ 053/2013
TOLUCA, MEXICO A 15 DE MARZO DE 2013

MTRO. ENRIQUE GEYNE GITIERREZ -
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS /
PRESENTE.

Por este medio y en respuesta a su Oficio No. 217D13000{2:5.712'013 remito a Ud. La
relacion de mandos medios del Centro de Especialidades Odontolégicas que cubriran
guardia en la primera etapa del periodo vacacional 2013.

C.D. MARGARITA CARBALLIDO BARBA (25Y 26 de marzo)

DIRECTORA TEL. CEL. 044 722 2679503

C.D. YOLANDA E. CEDENO DIAZ LEAL (27 de marzo)
SUBDIRECTORAMERICA TEL.CEL. 044 722 2548360

L.A.E. MARIA GUADALUPE ZARZA HUERTA (26,29 de:marza)

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA TEL. CEL. 044 7221077795
Sin otro particular, me es grato enviarle un cordial saludo. = ———
p ular, me es gr nviarle un cordial saludo : @m 1“!??__]
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CENTRO DE ESPECIALIDADES ODONTOLOGICAS
OFICIO No. 217D12300/042/2013

Toluca de Lerdo, México a

06 de Marzo del 2013

~ LIC. ENRIQUE GEYNE GUTIERREZ

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y
CORDINADOR DE LA COMISION DE SEGURIDAD E
HIGIENE DEL IMIEM.

PRESENTE

Derivado del oficio No. 217D123000/175/02012, anexo al presente el
cuadro con los nombres de los integrantes de la Subcomisiéon de
Seguridad e Higiene de la Unidad a mi cargo y que siguen formando
parte del mismo como vocales.

En espera que esta mformacmn sea utll_y oportuna, quedo de usted.
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.p. UK. FILIBERTO CEDENO DOMINGUEZ.- Director General.

LIC. en D. LUIS ALEJANDRO MUNOZ AGUILAR.- Jefe de la Unidad Juridica y
Consultiva.
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