REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA

Y DEPORTE DE TONANITLA
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacién y el funcionamiento
del Instituto Municipal de cultura fisica y deporte de Tonanitla.

El instituto Municipal de Cultura Fisica y Deporte tendra su domicilio en calle 18 de marzo n. 27
Col. San Juan Zacazontla en el municipio de Tonanitla.

Articulo 2.- Para efectos del siguiente reglamento, se entiende por:

I IMCUFIDET u organismo al instituto de cultura fisica y deporte de Tonanitla.

Il. Consejo Directivo, al consejo directivo instituto Municipal de cultura fisica y deporte
de Tonanitla.

Il Director General, al director general del Instituto Municipal de cultura fisica y deporte
de Tonanitla.

Articulo 3.- EI IMCUFIDET conducird sus actividades en forma programada y coordinada, con base
en lo seflalado en el plan de desarrollo, asi como los programas municipales, regionales y
especiales que estén a su cargo o en los que participe, de acuerdo con la normatividad aplicable.

CAPITULO I
DE LA DIRECCION Y ADMINISTRACION DEL IMCUFIDET
Articulo 4.- La direccidn y administracidn del IMCUFIDET estara a cargo de:
{. UNA JUNTA DIRECTIVA
Il. UN DIRECTOR GENERAL
CAPITULO HI
DEL JUNTA DIRECTIVA.

Articulo 5.- La junta Directiva es un 6rgano de gobierno del IMCUFIDET, sus determinaciones
serdn obligatorias para el director general y las unidades administrativas que integran a este
organismo.

Articulo 6.- La junta Directiva estd integrado por:

I Un presidente, quien sera el Presidente Municipal Constitucional
il Un secretario, quien sera el Secretario del H. Ayuntamiento




Un secretario técnico, quien sera el Director General del IMCUFIDET

Invitado (a) especial, quien sera el o la contraloria interna

Cinco vocales, quienes serén:

a) Vocal “A”, Regidor de la comisién del deporte

b) Vocal “B”, Representante de futbol

¢) Vocal “C", Responsable de la subdireccion de la administracién y finanzas del
IMCUFIDET

d) Vocal “D” Del sector deportivo

e) Vocal “E” Del sector deportivo

Los integrantes de la junta tendran derecho a voz y voto, excepto el secretario y el invitado (a)

especial.

Artlculo 7.- La junta Directiva sesionara cada cuarto martes de cada mes.

Articulo 8.- Corresponde la junta directiva tiene las siguientes atribuciones:

Vi.

Vil.

VIH.

Xl

XIl.

X1,

Establecer las politicas y lineamientos generales del IMCUFIDET

Aprobar el programa municipal de la cultura fisica y deporte y vigilar su ejecucion y
cumplimiento.

Aprobar los programas anuales de trabajo y los anteproyectos de presupuesto anual
de ingresos y de egresos del IMCUFIDET

Vigilar la congruencia de los programas y acciones del IMCUFIDET con las politicas y
estrategias establecidas en los dmbitos estatal y federal.

Aprobar los montos de las cuotas de los servicios que presta el IMCUFIDET, asi como
las exenciones.

Aprobar el reglamento interno, la estructura organica, los manuales administrativos y
los demds ordenamientos que regulen la organizacién y el funcionamiento del
IMCUFIDET.

Conocer y aprobar el balance anual y los estados financieros del IMCUFIDET.

Vigilar la situacion patrimonial del IMCUFIDET y resolver los actos que dispongan de
sus bienes.

Analizar y aprobar los informes de actividades que deba presentar el Director General.
Aprobar los nombramientos de los titulares de las unidades administrativas del
IMCUFIDET, cuyo nombramiento no este determinado de otra manera.

Aceptar las herencias, legados, donaciones y demdas bienes o derechos gque se
otorguen a favor de IMCUFIDET.

Autorizar la creacién y extincion de comités o grupos de trabajo internos del
IMCUFIDET, excepto aquellos previstos en otras disposiciones legales.

Las demds que le confieren otros ordenamientos legales.




CAPITULO IV

DEL DIRECTOR GENERAL

Articulo 9.- Al frente del Instituto abra un director general, quien se auxiliara de jefes de
departamentos de acuerdo a las necesidades del servicio que se requieran, de acuerdo con la
estructura de organizacién y presupuesto autorizados.

Articulo 10.- para ser director general se requiere:

Ser mexicano de nacimiento
Ser mayor de 25 afios a la fecha de su nombramiento como director general.
Tener amplia experiencia en las areas de cultura fisica y deporte.

Articulo 11.- el director general tendra las siguientes atribuciones:

VL.

VI,

VIH.

Planear, coordinar, dirigir, controlar y evaluar las funciones encomendadas al
IMCUFIDET, vigilando e! cumplimiento de su objeto, atribuciones y programas, asi
como la operacion de las unidades administrativas.

Ejercer, en el ambito de su competencia, las atribuciones que corresponden en
materia de cultura fisica y deporte, de conformidad con las bases de coordinacion
previstas en la ley general de cultura fisica y deporte y la ley de cultura fisica y
deporte de Tonanitla.

Representar legalmente al IMCUFIDET con las facultades de un apoderado general
para pleitos y cobranzas, actos de administracion y de dominio, con todas las
facultades que requieran clausula especial, conforme a las disposiciones legales
aplicables, asi como sustituir y delegar esta representacién en uno o mas apoderados
para que la ejerzan individual o conjuntamente. Con visto bueno del presidente
municipal.

Someter a la consideracién de la junta directiva la ejecucién de programas para el
desarrollo de actividades fisicas y deportivas en la entidad.

Autorizar la realizacién de eventos y competencias deportivas a cargo del IMCUFIDET,
involucrando la participacién de los sectores publico, privado y social. Con visto bueno
del presidente municipal.

Fomentar la construccion, remodelacion y equipamiento de la infraestructura
deportiva de la entidad.

Proponer a la junta directiva normas, politicas y lineamientos generales que deban
regir al IMCUFIDET.

Ejecutar los acuerdos que emita la junta directiva e informarle respecto de su
cumplimiento.




Xl

XH.

XM,

XIV.

XV.

XVI.

Someter a la aprobacion de la junta directiva el reglamento interno, estructura
organica, los manuales administrativos y los demds ordenamientos del IMCUFIDET, asi
gestionara la aprobacion por parte de las instancias competentes.

Proponer a la junta directiva el nombramiento de los titulares de las unidades
administrativas del IMCUFIDET, asi como nombrar y remover a los demds servidores
publicos del organismo, en términos de las disposiciones aplicables. Con visto bueno
del presidente municipal y de la junta directiva.

Someter a la autorizacién de la junta directiva y anteproyectos de presupuesto de
ingresos y de egresos de IMCUFIDET.

Suscribir acuerdos y convenios orientado al cumplimiento del objetivo y atribuciones
del IMCUFIDET vy vigilar la ejecucién de las obligaciones que le corresponde al
organismo. Con visto bueno del presidente municipal.

Expedir constancias, diplomas y reconocimientos a los participantes en programas Y
eventos de cultura fisica y deporte de la entidad. Con visto bueno del presidente
municipal.

Emitir constancias o expedir copias certificas de los documentos existentes en archivo
cuando se refiera a asuntos de su competencia.

Impulsar la cultura del ejercicio fisico entre la poblacion, como un medio para mejorar
su salud fisica y mental.

Las demas que le confieren otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende el
consejo directivo.

CAPITULO IV

ATRIBUCIONES DE LA SUBDIRECCION DE LA ADMINISTRACION Y FINANZAS

Articulo 12.- corresponde a la subdireccion de administracién y finanzas las atribuciones
siguientes:

Planear, organizar y controlar el suministro, administracién y aplicacién de los
recursos humanos, materiales y financieros, asi como los servicios generales
necesarios para el funcionamiento del IMCUFIDET, en términos de la normatividad en
la meteria.

Integrar el anteproyecto de presupuesto anual de ingresos y egresos del IMCUFIDET y
someterlo a consideracidn del director general, asi como realizar la calendarizacion de
los recursos del presupuesto autorizado.

Coordinar, consolidar y controlar la informacién sobre el ejercicio del gasto y la
captacion de ingresos del IMCUFIDET e informar al director general sobre el
comportamiento del mismo.

Proponer las transferencias del presupuesto en las partidas autorizadas, con base en
las necesidades de operacién del IMCUFIDET y con forme a la normatividad aplicable.
Presidir los comités de adquisiciones y servicios, y de arrendamientos, adquisiciones
de muebles y enajenaciones del IMCUFIDET.




VI. Suscribir los contratos y convenios derivados de los procedimientos adquisitivos de
bienes, arrendamientos, contratacion de servicios, obra publica y servicios
relacionados con la misma, con base en la normatividad aplicable

VII. Rescindir administrativamente los contratos de adquisicion de bienes y la prestacién
de servicios que haya celebrado el IMCUFIDET e imponer las sanciones que prevé la
legislacién de la materia de los proveedores que incurra en el incumplimiento de
dichos contratos.

VIll.  Tramitar los movimientos de alta, baja, cambios, permisos y licencias del personal
IMCUFIDET en términos de las disposiciones legales.

IX. Las demads que le confieren otras disposiciones legales y aquellas que le encomiende el
director general.

CAPITULO IV

DE LOS HORARIOS Y DIAS DE TRABAJO DEL DIRECTOR GENERAL Y LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Articulo 13.-La Direccién General tendrd un horario de 9:00 a 17:00 hrs de Martes a Sdbado y
los Domingos de 9:00 a 12:00 hrs.

Articulo 14.- La Subdireccion de Administracion y Finanzas tendra un horario de 9:00 a 17:00
hrs de Lunes a Viernes y los Sabados de 9:00 a 12:00 hrs.

CAPITULO V
DE LA SUPLENCIA DE LOS TITULARES

Articulo 15.- El Director General serd suplido en sus ausencias temporales hasta por 15 dias
hébiles, por la Subdireccion de administracion y Finanzas del IMCUFIDET. En las mayores de 15
dias habiles, por el servidor publico que designe el Presidente de la Junta Directiva.

Articulo 16.- La subdireccién de administracion y finanzas del IMCUFIDET, sera suplida en sus
ausencias temporales hasta por 15 dias habiles, por el servidor publico de la jerarquia
inmediata inferior que ellos designen. En las mayores de 15 dias hdbiles, por el servidor
publico que designe el Director General.

TRANSITORIOS
PRIMERO.- Publiquese el presente Reglamento en el Periddico Oficial “Gaceta Municipal”.

SEGUNDO.- Este Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico
Oficial “Gaceta Municipal”




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TONANITLA
2013 - 2015

2013 - 2018
LUGAR DONDE SE
VENERA A NUESTRA MADRE

ACTA DE INTEGRACION, INSTALACION Y FUNCIONAMlENTE BECCOM FEDE INFORMACION
DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICAY DEPORTE DE TONANITLA PARA EL PERIODO
2013- 2015

EN EL MUNICIPIO DE TONANITLA, ESTADO DE MEXICO, SIENDO LAS 10:00 HRS. DEL DiA DOCE DE
FEBRERO DEL ANO DOS MiL TRECE, CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 29 DE LA LEY
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS, Y EL ARTICULO 4.4 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA'Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, SE REUNEN EN LA SALA DE
CIUDADANOS, UBICADA EN LA PLANTA ALTA DEL PALACIO MUNICIPAL DE TONANITLA, EN CALLE
BICENTENARIO No 1, COL. CENTRO, SANTA MARIA TONANITLA, TONANITLA, ESTADO DE MEXICO,
CONTANDO CON LA PRESENCIA DEL C. RAMON RAMIREZ CASTRO, DIRECTOR DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE TONANITLA, LA LIC. MARIA DE LOS ANGELES
RAMIREZ MARTINEZ, ENCARGADO DE DESPACHO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL Y EL C. JOSE
FELIPE MARTINEZ VELAZQUEZ, DIRECTOR DE LA U.L.P.P.E., UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
LOGISTICA, CON EL OBIETO DE INSTALAR EL COMITE DE INFORMACION DEL INSTITUTO
MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE TONANITLA.

BAJO EL SIGUIENTE ORDEN DEL DiA:

LISTA DE ASISTENCIAYY DECLARACION DEL QUORUM.

LECTURA Y APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.

BIENVENIDA A LOS ASISTENTES POR PARTE DEL DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE
CULTURA FISICA Y DEPORTE DE TONANITLAEL C. RAMON RAMIREZ CASTRO.

A PRESENTACION DE INTEGRANTES A MIEMBROS DEL COMITE DE INFORMACION DEL
INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE TONANITLA PARA EL PERIODO
2013-2015.

ACEPTACION Y TOMA DE PROTESTA A LOS INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION.
DESIGNACION DE SERVIDORES PUBLICOS HABILITADOS Y DEL SECRETARIOH: MyOitskiéElolTohstitucional
COM ITE. de Tonanitla, México

, ) 2013- 2015
PERIODOS DE SESIONES DEL COMITE DE INFORMACION.

PO
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ASUNTOS GENERALES. { &

CLAUSURA DE LA SESION. b, &

2018 - 2085
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TONANITLA
2013 - 2015
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LUGAR DONDE SE
VENERA A NUESTRA MADRE

TERCERO.- SE DIO LA BIENVENIDA'Y MENSA) : ety
DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICAY DEPORTE DE TONANITLA.

CUARTO.- EL C. RAMON RAMIREZ CASTRO, DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA
FISICA Y DEPORTE DE TONANITLA, DA LECTURA A LOS NOMBRES DE LOS CANDIDATOS A
INTEGRAR EL COMITE DE INFORMACION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FISICA Y
DEPORTE DE TONANITLA PARA EL PERIODO 2013-2015, QUEDANDO DE LA SIGUIENTE MANERA:

1.- PRESIDENTE DEL COMITE DE INFORMACION, C. RAMON RAMIREZ CASTRO.
2.- TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION, C. JOSE FELIPE MARTINEZ VELAZQUEZ
3.- TITULAR DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL, LIC. MARIA DE LOS ANGELES RAMIREZ MARTINEZ.

QUINTO.- SE APROBO Y TOMO PROTESTA POR PARTE DEL DIRECTOR DEL INSTITUTO MUNICIPAL
DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DE TONANITLA, EL C. RAMON RAMIREZ CASTRO A LOS NUEVOS
INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION. QUEDANDO INTEGRADO EL COMITE DE
CONFORMIDAD AL ARTICULO 29 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
pUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO.

SEXTO.- HACE USO DE LA PALABRA EL PRESIDENTE DEL COMITE EL C. RAMON RAMIREZ CASTRO,
PARA LA DESIGNACION DE LOS SERVIDORES PUBLICOS HABILITADOS PARA EL PERIODO 2013-2015
Y AL SECRETARIO EJECUTIVO DEL COMITE, CON EL OBJETIVO DE BRINDAR UN MEJOR SERVICIO EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA, CON FUNDAMENTO EN EL ART. 35 FRACC. Vi, 39, 40 DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE MEXICO, SE NOMBRAN A
LOS SERVIDORES PUBLICOS HABILITADOS DE LA SIGUIENTE MANERA:

AREA NOMBRE DEL SERVIDOR
ADMINISTRATIVA PUBLICO CARGO

DIRECCION
IMCUFIDE DE
TONANITLA

TITULAR/
SUPLENTE

C. RAMON RAMIREZ CASTRO DIRECTOR

TITULAR

SUBDIRECCION
ADMINISTRACION Y
FINANZAS
IMCUFIDE DE

TONANITLA

RESPONSABLE DE
LIC. MARIA TERESA HERNANDEZ SUBDIRECCION DE

LINO ADMINISTRACION Y FINANZAS
DE IMCUFIDE DE TONANITLA

SUPLENTE

Calie Bicentenario No. 1, Colonia Centro, Santa Maria Tonanitla, Estado de México,

CP 55789 Tel: (55) 29260057 / 59386604




H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TONANITLA
2013 - 2015

LUGAR DONDE 5&
VENERA A NUESTRA MADRE

PARESECRETARIO ETECUTIVO DEL COMITE DE INFORMACION SE DESIGNA LIC. MARIA TERESA

HERNANDEZ LINO, A QUIEN SE SOMETE A APROBACION POR PARTE DE LOS INTEGRANTES DEL
COMITE DE INFORMACION Y ES APROBADO POR UNANIMIDAD.

SEPTIMO.- SE ANALIZO LA IMPORTANCIA DE REALIZAR SESIONES DEL COMITE DE INFORMACION,
POR LO QUE SE PROPUSO QUE SESIONARA CUANDO HAYA ASUNTOS QUE CAUSEN

CONTROVERSIA REFERENTE A LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO, RESERVADA Y CONFIDENCIAL
DE ESTE MUNICIPIO.

OCTAVO.- ASUNTOS GENERALES, NO SE TRATO NINGUN ASUNTO

NOVENO.- NO HABIENDO OTRO PUNTO A TRATAR, EN EL ACTA NUMERO UNO DE LA PRIMERA
SESION ORDINARIA DEL COMITE DE INFORMACION PARA EL PERIODO 2013-2015, SE DECLARA
CLAUSURADA LA SESION SIENDO LAS 11:13 HRS. DEL DIA DOCE DE FEBRERO DEL ANO DOS MIL
TRECE, FIRMANDO AL CALCE Y AL MARGEN LOS QUE EN LA MISMA INTERVINIERON.

RAMIREZ CASTRO

PRESIDENTE COMITE DE INFORMACION

LIC. MARIA DE LOS ANGELES RAMIREZ MARTINEZ C. JOSE FELIPE iNBZ VELAZQUEZ
TITULAR DE LJA'CONTRALORIA DIRECTOR D¥ U.1'P.B/E., UNIDAD DE
MUNICIPAL TRANSPARENCIA Y LOGISTICA

Calle Bicentenario No. 1, Colonia Centro, Santa Maria Tonanitla, Estado de México, CP 55789 Tel: (55) 29260057 / 59386604
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