
LIC. ALMA ALICIA SÁNCHEZ MENDOZA 
SECRETARIA PARTICULAR 

 

Datos 
académicos: 

Licenciatura en Derecho  
 

Experiencia 
Profesional:  

Instituciones públicas o privadas en donde se ha laborado, 
especificando: 
 

 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE MEXICO. 

 Febrero 2015 a la fecha  

 Dar seguimiento y apoyar el desarrollo de las actividades de 
las áreas adscritas a la Secretaría Ejecutiva 

 Atender puntualmente las solicitudes formuladas por los 
Consejeros Electorales, Representantes de Partidos 
Políticos, coaliciones y en su caso, candidatos 
independientes y Titulares de las áreas del Instituto en los 
asuntos relacionados con el ámbito de su competencia.  

 Supervisar el control de gestión de la documentación oficial 
recibida en la Secretaría Ejecutiva. 

 Dar seguimiento a la agenda de Actividades Institucionales 
de la Secretaría Ejecutiva, y; 

 Las demás funciones que le sean encomendadas por el 
Secretario Ejecutivo en el ámbito de su competencia. 
 

 PROCESAR, S.A DE C.V., Empresa Operadora de la 
Base de Datos Nacional SAR  

 Abr 2010-  Feb 2012 

 Gerente Jurídico Corporativo, Contencioso y de Contratos.  
  Atención y seguimiento  al cumplimiento de obligaciones 

derivadas del Título de Concesión. 

 Negociar y elaborar contratos civiles y mercantiles, elaboración 
de Actas de órganos de Gobierno Corporativo, atención al Comité 
de Adquisiciones. 

 Atención y coordinación de convenios fuera de juicio para 
terminar relaciones laborales ante la Junta Federal de 
Conciliación y Arbitraje.  

 Atención y seguimiento de reclamaciones ante la Comisión 
Nacional para la Protección y Defensa de los Usuarios de 
Servicios Financieros. 

 Atención y seguimiento de juicios de nulidad ante el Tribunal 
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, además de supervisar 
los asuntos  encomendados a despachos externos. 

 Atención y seguimiento de visitas de Inspección de la Comisión 
Nacional del Sistema de Ahorro para el Retiro. Atención y 
seguimiento de los requerimientos expedidos por el sistema de 
Administración Tributaria derivado de multas federales fiscales, y 
en general coadyuvar en la atención de toda clase de consultas 
legales encomendadas a la Dirección Jurídica.     

 


