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|.— PRESENTACION

Con fundamento en lo establecido en el Articulo 200 fraccién IV, referente
a la atribucion de la Direccion de Organizacion de recabar de los Consejos
Distritales y Municipales Electorales, copias de las actas de sus sesiones y
demds documentos relacionados con el Proceso Electoral 2014-2015;
ademads de lo estipulado en el Programa Anual de Actividades 2015, Fin 2
“Lograr una suficiente y adecuada organizacion electoral”; Propdsito 1
“Lograr que los Organos Desconcentrados Distritales y/o Municipales
cuenten con los elementos necesarios para el desarrollo del proceso
electoral”; Componente 2 “Dotar de los Procedimientos suficientes vy
apoyar en el funcionamiento de los Organos del Instituto; Actividad 1
“Desarrollar las actividades de apoyo al funcionamiento de los Organos
Desconcentrados Distritales y Municipales durante el proceso electoral
2014-2015"; la Direccion de Organizacion propone el presente
procedimiento para el traslado, recepcion y resguardo de los paquetes
electorales que contienen los votos, las boletas inufilizadas y demds
documentacioén electoral sobrante de la Eleccion de Diputados Locales y

Miembros de los Ayuntamientos del ano 2015.
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Il.- OBJETIVOS

e Recibir y almacenar en la Bodega del Instituto Electoral del Estado
de México y en una bodega que sea rentada para tal fin, los
paqguetes electorales de las casillas por seccion, distrito y municipio
de la eleccidon de Diputados a la Legislatura y Miembros de los
Ayuntamientos del afio 2015, provenientes de los Organos Distritales y
Municipales, resguardando los votos, las boletas inutilizadas y demds
documentacion electoral, una vez que hayan clausurado sus
actividades los Consejos respectivos o hayan sido resueltos, en su
caso, los juicios de inconformidad por parte del Tribunal Electoral del
Estado de México y/o en su caso los juicios que se inferpongan ante
el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién o cuando el
Consejo General asi lo determine.

e Dotfar a los servidores electorales de los Organos Centrales vy
Desconcentrados de un procedimiento operativo sencillo y eficaz,
que permita el traslado, la enfrega-recepcion y el resguardo
ordenado de los paquetes electorales que contienen los votos, las
boletas inutilizadas y demds documentacion electoral sobrante de la
eleccion de Diputados a la Legislatura y Miembros de los
Ayuntamientos del 7 junio del 2015, de las Juntas Distritales vy
Municipales a las Bodegas que destine el Instituto para tal fin, vy,

e Destacar el papel del Instituto Electoral del Estado de México como
una institucidn socialmente responsable; cuidando en todo
momento y hasta el término de las resoluciones legales
correspondientes, la conservacidon y buen estado de los paguetes
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electorales, asi como la documentacion que éstos contengan; lo
anterior con la finalidad de que sean susceptibles de destruccion,
donacién y/o permuta, segun lo determine el Consejo General,
procurando en la medida de lo posible la conservaciéon y cuidado

del ecosistema.

lll.- IMPACTO

La realizacién de esta actividad reviste de un impacto significativo para el
Instituto, pues permite tener resguardados y disponibles los votos, las
boletas inutilizadas y demds documentacion electoral de la Eleccion de
Diputados a la Legislatura y Miembros de los Ayuntamientos del ano 2015
en la bodega del Instituto, en caso de ser requerida fisicamente para su
consulta; asimismo impacta en la cultura del reciclaje y la optimizacion de
recursos, ya que después de trascurridos los tiempos legales de resguardo,
dicha documentacion y materiales electorales, podrdn ser sujetos de
destruccion, donacidon y/o permuta, segun lo determine el Consejo
General, obteniéndose ahorros en la aplicacion y destino de los recursos
publicos, ademds de fomentar el cuidado y preservacion del medio

ambiente y los recursos naturales.
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IV.- JUSTIFICACION LEGAL

Las presentes actividades encuentran su fundamento en:

e El articulo 200 fraccioén 1V, del Codigo Electoral del Estado de México,
referente a la atribucion de la Direccion de Organizacion de recabar
de los Consejos Distritales y Municipales Electorales, copias de las
actas de sus sesiones y demds documentos relacionados con el

proceso electoral.

e El articulo 357 del Cdodigo Electoral del Estado de México, referente a
la fecha limite para que los Consejos Distritales celebren su sesion

para hacer el computo de la eleccion de diputados.

e El articulo 372 del Cdédigo Electoral del Estado de México, referente a
la fecha limite para que los Consejos Municipales celebren su sesidon

para hacer el cobmputo de la eleccidon de ayuntamientos.

e El articulo 416 del Cdédigo Electoral del Estado de México, referente a

al plazo para presentar los juicios de inconformidad.

e El arficulo 447 fracciones Il y Il del Cddigo Electoral del Estado de
México, relativo a los plazos de resolucion de los juicios de
inconformidad por parte del Tribunal Electoral del Estado de México,
en caso de que se impugnen las Elecciones de Diputados a la
Legislatura y Miembros de los Ayuntamientos respectivamente.
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e La funcion 7 correspondiente al Departamento de Diseno y Logistica
de la Direccion de Organizaciéon, incluida en el Manual de
Organizacion vigente de este Instituto, que dice: “Elaborar e
insfrumentar los programas para la recuperacion y reutilizacion del
material electoral utilizado en los procesos electorales, o en su caso,
para la destruccion y/o donacion de la documentacion y material
electorales de desecho, en términos de los lineamientos que al

efecto emita el INE".

e Asi como en el Fin 2 “Lograr una suficiente y adecuada organizacion
electoral”; Propdsito 1 “Lograr que los Organos Desconcentrados
Distritales y/o Municipales cuenten con los elementos necesarios
para el desarrollo del proceso electoral”; Componente 2 “Dotar de
los Procedimientos suficientes y apoyar en el funcionamiento de los
Organos del Instituto; Actividad 1 “Desarrollar las actividades de
apoyo al funcionamiento de los Organos Desconcentrados Distritales
y Municipales durante el proceso electoral 2014-2015"; del Programa

Anual de Actividades aprobado para el ano 2015.
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V.- PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Para el traslado y entrega-recepcion de los paquetes electorales que
contfienen los votos, las boletas inutilizadas y demds documentacion
electoral de la Eleccion de Diputados a la Legislatura y Miembros de los
Ayuntamientos 2015, de los Organos Desconcenfrados a la bodegas
destinadas por el Instituto Electoral del Estado de México, derivado de la
jornada electoral del 7 de junio de 2015; se seguird un operativo que
contempla varias etapas de accion, involucrando a distintas dreas del
Instituto, a las 45 Juntas Distritales y a las 125 Juntas Municipales como sigue

a continuacion:

I.- Una vez clausurados los trabajos de los Consejos Distritales y Municipales
que no tuvieron impugnaciones, 0 en su Caso una vez resueltos los Juicios
relacionados con la Eleccion de Diputados a la Legislatura y/o Miembros
de los Ayuntamientos 2015 por el Tribunal Electoral del Estado de México
y/o en su caso el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, se
llevard a cabo el fraslado y entrega-recepcion de los paquetes electorales
de las Juntas Distritales y Municipales Electorales, a las instalaciones de las
bodegas destinadas para tal fin por el Instituto, conforme a las rutas, fechas
y horarios que establezca la Direccidon de Organizacion considerando los
Consejos Distritales y Municipales que no hayan recibido juicios de
inconformidad y los que habiendo recibido juicios sean resueltos con
posterioridad; lo que deberd ser informado a los Vocales Ejecutivos de las
Juntas Distritales y Municipales con una anticipacion de 2 dias natfurales.

Para tal efecto los paquetes electorales deberdn acomodarse en el
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transporte destinado para su traslado en orden progresivo por seccion vy
tipo de casilla, de mayor a menor para que sean descargadas de menor a

mayor.

ll.- El Vocal Ejecutivo, el Vocal de Organizacion Electoral y el Vocal de
Capacitacion de cada una de las Juntas Distritales o Municipales segun
correspondan, verificardn y asegurardn el orden de acomodo de los
paqguetes electorales correspondientes a su Distrito o Municipio, cuidando
en todo momento el manejo de las mismas con la finalidad de evitar que

se maltraten.

lll.- El Vocal Ejecutivo, el Vocal de Organizacion Electoral y el Vocal de
Capacitacion de la Junta correspondiente, acompanardn la ruta hasta las
instalaciones de la bodega destinada para tal fin donde serdn entregados
los paquetes al personal de la Direccion de Organizacion, quien a su vez
entregard al Vocal Ejecutivo o en su caso al Vocal de Organizacion
Electoral o Capacitacion, un recibo de recepcion (Ver Anexo |) por el
numero de paqguetes recibidos. La inasistencia de algin Vocal deberd

justificarse debidamente.

V.- Para certificar los actos de entrega-recepcion y traslado de los
paquetes electorales, los vocales levantardn un acta circunstanciada de
dichos actos, misma que remitirdn a la Direccidon de Organizacion al dia

siguiente de realizada la enfrega.

V.- Se solicitard a través de la Secretaria Ejecutiva, apoyo de elementos de
la Comision Estatal de Seguridad Ciudadana del Estado de México, a
efecto de que la documentacién sea resguardada desde la sede de cada
Junta Distrital y/o Municipal, hasta las instalaciones que ocupa el Organo

Central de este Instituto.
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VI.- Una vez entregadas y verificado el nUmero correcto de los paguetes
electorales que se resguardardn en las instalaciones de la bodega,
personal de la Direccion de Organizacion los almacenard en tarimas por
distrito y municipio, respetando el orden de seccidén y tipo de casilla,

emplaydndolos y acomoddndolos por orden de ruta.

VIl.- La Direccion de Organizacion levantard un acta de la enfrega, asi
como el formato de registro de la llegada de los paquetes de cada una

de las Juntas. (Ver Anexo ll y 1lI)

VIIl.- La Secretaria Ejecutiva, la Direccion Juridico-Consultiva y la Conftrolaria
General, designardn a servidores electorales, a efecto de presenciar y
participar en los actos de entrega recepcion de los paquetes electorales

de las casillas de las Juntas Distritales y Municipales Electorales.

IX.- Los paquetes electorales se mantendran en las bodegas del Insfituto
resguardados de manera permanente por personal de seguridad privada,
hasta que en su caso el Consejo General determine la destruccion y/o
destino final de los votos, las boletas inutilizadas y demds documentacion

electoral.

Es necesario mencionar que los paquetes electorales a entregar soélo
contendrdn Documentacién Electoral, es decir los sobres que contengan,
votos vdlidos, votos nulos, y boletas sobrantes inutilizadas, asi como actas o

formatos sobrantes.

X.- En caso de no se haya remitido a la Direccion de Organizacion la
documentacion adicional correspondiente al 2% con que contd cada

organo para la atencidon de eventualidades, debido a que esta se
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encontraba dentro del drea de resguardo al momento de redalizar dicha

entrega, ésta se enfregard en este acto.

VI. DIAGRAMA DE FLUJO

ORGANOS DESCONCENTRADOS

DIRECCION DE ORGANIZACION

\1[e[e)

4

1

3

ELABORA Y ENVIA EL MANUAL
APROBADO POR LA JUNTA GENERAL
A LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS.

RECIBEN EL PROCEDIMIENTO OPERATIVO
QUE SERVIRA PARA LA RECEPCION Y
RESGUARDO DE LAS CAJAS PAQUETE QUE
CONTIENEN LOS VOTOS, LAS BOLETAS
INUTILIZADAS Y DEMAS DOCUMENTACION
ELECTORAL.

UNA VEZ CLAUSURADOS LOS TRABAJOS DE
LOS CONSEJOS QUE NO TUVIERON
IMPUGNACIONES, O EN SU CASO
RESUELTOS  POR  LOS  TRIBUNALES
ELECTORALES RESPECTIVOS, LOS JUICIOS DE
INCORFORMIDAD Y RECURSOS
INTERPUESTOS EN CONTRA DE LA ELECCION

DE DIPUTADOS Y AYUNTAMIENTOS 2015,
CON APOYO DEL PERSONAL DE LA EMPRESA
2 5 TRANSPORTADORA Y, EN SU CASO, DE LA
JUNTA  RESPECTIVA, LOS  VOCALES
EL VOCAL EJECUTIVO Y DE ORGANIZACION EJECUTIVO, DE ORGANIZACION ELECTORAL
ELECTORAL, VERIFICARAN QUE EL PERSONAL Y CAPACITACION SUPERVISARAN LA CARGA
ACOMODE LAS CAJAS PAQUETE EN L | e | 10/NGPORTE DESTINADO PARA EL
TRANSPORTE EN ORDEN PROGRESIVO, POR TRASLADO, LOS PAQUETES ELECTORALES
SECCION Y TIPO DE CASILLA, DE MAYOR A QUE CONTIENEN LOS VOTOS, LAS BOLETAS
MENOR, PARA QUE SEAN DESCARGADAS DE INUTILIZADAS Y DEMAS DOCUMENTACION
MENOR A MAYOR. ELECTORAL.

GENERA Y COMUNICA LAS RUTAS DE
RECOLECCION A LOS ORGANOS
DESCONCENTRADOS.

VERIFICA EN PRESENCIA DE SERVIDORES ELECTORALES
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA, LA DIRECCION
JURIDICO-CONSULTIVA Y LA CONTRALORIA GENERAL,
EL NUMERO Y ESTADO DE LAS CAJAS PAQUETE QUE
RECIBE. ENTREGA RECIBO DE RECEPCION DE
PAQUETES ELECTORALES Y LEVANTA ACTA DE
ENTREGA-RECEPCION.

SE LLEVA CABO EL TRASLADO DE CAJAS
PAQUETE DE BOLETAS Y

DOCUMENTACION ELECTORAL A LA
BODEGA DESTINADA PARA ELLO.

FIN
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ANEXO |

Recibo de Recepcidon de Paquetes Electorales

Toluca, México; a de de 2015

La Direccion de Organizacion del Instituto Electoral del Estado de México recibe
del C. Vocal Ejecutivo de la Junta Distrital

No. de , la cantidad de Paquetes Electorales

de la Eleccion de Diputados a la Legislatura, que corresponde a

casillas, de casillas instaladas en la pasada jornada electoral del 7 de

junio del 2015.

Observaciones:

Recibe Entrega

Nombre, Firmay Sello Nombre, Firmay Sello
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ANEXO |

Recibo de Recepcidon de Paquetes Electorales

Toluca, México; a de de 2015

La Direccion de Organizacion del Instituto Electoral del Estado de México recibe
del C. Vocal Ejecutivo de la Junta

Municipal de , la cantidad de Paquetes Electorales

de la Eleccion de Miembros de los Ayuntamientos, que corresponde a
casillas, de casillas instaladas en la pasada jornada electoral del 7 de
junio del 2015.

Observaciones:

Recibe Entrega

Nombre, Firmay Sello Nombre, Firmay Sello
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ANEXO Il

ACTA DE ENTREGA — RECEPCION DE PAQUETES ELECTORALES
DISTRITAL

En la Ciudad de Toluca, México siendo las __ horas con __ minutos del dia __ del mes de
____del afio 2015, reunidos en el local que ocupa la bodega del Instituto Electoral del Estado
de México, situada en de
la propia Ciudad Capital del Estado, los C.C.

Nombre Cargo
XXX Vocal Ejecutivo
XXX Vocal de Organizacion
XXX Vocal de Capacitacion

Por parte de la Junta Distrital Electoral No. __ de
Nombre
Cargo
Antonio Sanchez Acosta Subdirector de Estadisticay

Documentacién Electoral

Representante designado por parte de la Direccién de Organizacion del Instituto Electoral del
Estado de México, para realizar la recepcion de los paquetes electorales de la eleccién de
Diputados a la Legislatura del 7 de junio de 2015.

Nombre Cargo
XXX XXX

Representante designado por parte de Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado
de México.

Nombre Cargo
XXX XXX

Representante designado por parte de la Direccion Juridico-Consultiva del Instituto Electoral
del Estado de México.
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Nombre Cargo
XXX XXX

Representante designado por parte de la Contraloria General del Instituto Electoral del Estado
de México.

Con el objeto de llevar a cabo la entrega—recepciéon de los paquetes electorales
correspondientes al Consejo Distrital Electoral No. __ de , México; se procede a
hacer constar lo siguiente:

PRIMERO.- Que en el proceso electoral 2014-2015, los Consejos Distritales dieron
cumplimiento a lo establecido en los articulos 344 al 347, 353 al 355 fraccion |, 357, 358, y
demas relativos del Cadigo Electoral del Estado de México.

SEGUNDO.- Que en cumplimiento a las atribuciones que le confiere el articulo 200 fraccién
IV, del Cddigo Electoral del Estado de México, la Direccién de Organizacion del Instituto
Electoral del Estado de México, en este acto procede a recabar de los Consejos Distritales
Electorales, los paquetes electorales que contienen sobres con votos validos, votos nulos,
boletas inutilizadas y demas documentacion electoral sobrante.

TERCERO.- Que siendo las __ horas con ___ minutos del dia que se actla, se presentaron los

Vocales antes mencionados; arribando en un vehiculo , marca ___ color , con
namero de placas conducido por el C. de la empresa ,
escoltado por la Comision Estatal de Seguridad Ciudadana en las unidades 'y | a
cargo del oficial , con el apoyo de ___ elementos.

CUARTO.- En consideracion a lo anterior, los representantes designados por parte del
Instituto Electoral del Estado de México, proceden a realizar la recepcién de los paquetes
electorales que obran en poder del 6rgano desconcentrado arriba mencionado, constatando la
entrega de ( ) paquetes electorales de la eleccion de Diputados a la Legislatura
del Proceso Electoral del afio 2015; como parte del cuerpo de la presente acta, faltando los
correspondientes a las casillas __ (adjuntando acta circunstanciada). Se anexa el formato
“entrega—recepcion de los paquetes electorales”, el cual consta de __ fojas dtiles,
consignandose los siguientes datos: seccion, tipo de casilla, el estado que guardan los
paquetes electorales.

Asi mismo en este acto se hace entrega de la siguiente documentacion sobrante que deriva
del 2% adicional que fue entregado para hacer frente a situaciones excepcionales:

No habiendo otro asunto que hacer constar, se cierra la presenta acta de entrega—recepcion
de los paquetes electorales siendo las __ horas con __ minutos del dia __ de del afio
de 2015, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron para su constancia.----------
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Por la Junta Distrital Electoral No. de , México:
Vocal Ejecutivo Vocal de Organizacién Electoral
Firma Firma

Vocal de Capacitacion

Firma

Representante designado de la Direccién de Organizacion:

Nombre Firma

Representante designado por la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de
México:

Nombre Firma

Representante designado por la Direccién Juridico-Consultiva del Instituto Electoral del Estado
de México:

Nombre Firma

Representante designado por la Contraloria General del Instituto Electoral del Estado de
México:

Nombre Firma
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ANEXO Il

ACTA DE ENTREGA — RECEPCION DE PAQUETES ELECTORALES
MUNICIPALES

En la Ciudad de Toluca, México siendo las __ horas con __ minutos del dia _ del mes de

del afio 2015, reunidos en el local que ocupa la bodega del Instituto Electoral del
Estado de México, situada en la calle , de
la propia Ciudad Capital del Estado, los C.C.

Nombre Cargo
XXX Vocal Ejecutivo
XXX Vocal de Organizacion
XXX Vocal de Capacitacion

Por parte de la Junta Municipal de

Nombre Cargo

Antonio Sanchez Acosta Subdirector de Estadisticay
Documentacién Electoral

Representante designado por parte de la Direccién de Organizacion del Instituto Electoral del
Estado de México, para realizar la recepcion de los paquetes electorales de la eleccion de
Miembros de los Ayuntamientos del 7 de junio de 2015.

Nombre Cargo
XXX XXX

Representante designado por parte de Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado
de México.

Nombre Cargo
XXX XXX

Representante designado por parte de la Direccion Juridico-Consultiva del Instituto Electoral
del Estado de México.
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Nombre Cargo
XXX XXX

Representante designado por parte de la Contraloria General del Instituto Electoral del Estado
de México.

Con el objeto de llevar a cabo la entrega-recepcion de los paquetes electorales
correspondientes al Consejo Municipal Electoral de , México; se procede a hacer
constar lo siguiente:

PRIMERO.- Que en el proceso electoral 2014-2015, los Consejos Municipales dieron
cumplimiento a lo establecido en los articulos 344 al 347, 353 al 355 fraccion |, 372, 373, y
demas relativos del Cadigo Electoral del Estado de México.

SEGUNDO.- Que en cumplimiento a las atribuciones que le confiere el articulo 200 fraccién
IV, del Cddigo Electoral del Estado de México, la Direccién de Organizacion del Instituto
Electoral del Estado de México, en este acto procede a recabar de los Consejos Municipales
Electorales, los paquetes electorales que contienen sobres con votos validos, votos nulos,
boletas inutilizadas y demas documentacion electoral sobrante.

TERCERO.- Que siendo las __ horas con __ minutos del dia que se actla, se presentaron los

Vocales antes mencionados; arribando en un vehiculo , marca , color
con numero de placas , conducido por el C. , de la empresa
, escoltado por la Comisién Estatal de Seguridad Ciudadana en las unidades

y , a cargo de los oficiales y

respectivamente, con el apoyo de ___ elementos.

CUARTO.- En consideracion a lo anterior, los representantes designados por parte del
Instituto Electoral del Estado de México, proceden a realizar la recepcion de los paquetes
electorales que obran en poder del 6rgano desconcentrado arriba mencionado, constatando la
entrega de __ ( ) paquetes electorales de la eleccion de Miembros de los
Ayuntamientos del Proceso Electoral del afio 2015; como parte del cuerpo de la presente acta,
faltando los correspondientes a las casillas __ (ajuntando acta circunstanciada). Se anexa el
formato “entrega-recepcion de los paquetes electorales”, el cual consta de _ fojas utiles,
consignandose los siguientes datos: seccion, tipo de casilla, el estado que guardan los
paquetes electorales.

Asi mismo en este acto se hace entrega de la siguiente documentacion sobrante que deriva
del 2% adicional que fue entregado para hacer frente a situaciones excepcionales:

No habiendo otro asunto que hacer constar, se cierra la presente acta de entrega—recepcion
de los paquetes electorales siendo las __ horas con __ minutos del dia _ de del afio de
2015, firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron para su constancia.-------------
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Por la Junta Municipal Electoral de , México:
Vocal Ejecutivo Vocal de Organizacién Electoral
Firma Firma

Vocal de Capacitacion

Firma

Representante designado de la Direccién de Organizacion:

Nombre Firma

Representante designado por la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado de
México:

Nombre Firma

Representante designado por la Direccién Juridico-Consultiva del Instituto Electoral del Estado
de México:

Nombre Firma

Representante designado por la Contraloria General del Instituto Electoral del Estado de
México:

Nombre Firma
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ANEXO 11l

Entrega-Recepcion de Paquetes Electorales Distritales

El paquete esta en
N.P. Seccion Tipo de casilla buenas condiciones

Observaciones
Si No

Total de casillas
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ANEXO Il

Entrega-Recepciéon de Paquetes Electorales Municipales

El paquete esta en

buenas condiciones .
Observaciones

Tipo de casilla

Si No

Total de casillas
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