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Ayuntamiento

Constitucional | 201312015
JOCOTITLAN, MEXICO

LIC. JESUS MONROY MONROY

Presidente Municipal Constitucional de Jocotitidn, Estado de México

En Ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos 128 fracciones Il v I
de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México v 48 fraccion Il
de la Ley Organica Municipal; a los habitantes del Municipio de Jocaotitlan, y con
fundamento en el arficule 31 fraccion (Il del Codigo Financiero del Estado de

México y Municipios hago saber:

Que el Ayuntamiento de Jocotitldn, en la Sexagésima tercera sesién ordinaria de

cabildo de fecha siete de noviembre de dos mil catorce tuvo a bien aprobar el

REGLAMENTO DE OBRAS PUBLICAS

CAMPANA DE REGULARIZACION PARA LOS USUARIOS DE AGUA
POTABLE




REGLAMENTO DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS DE JOCOTITLAN

TiTuLO PRIMERO
OBRAS PUBLICAS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Las disposiciones del presenfe reglamento son de orden
pUblico y observancia obligatoria, tienen por objeto regular la organizacion,
estructura administrativa, funcionamiento y actividades, competencia de la
Direccion de Obras y Servicios PUblicos.

ARTICULO 2.- Para los efectos de este reglamento, se enfiende por:

VI,

VL.

VL

ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de asignaciéon de obra
publica o de servicios, por excepcién a la licitacién publica, en el
que no existe concursco entre dos o mds inferesados. La
dependencia, entidad o Ayuntamienfo, decide la persona a
quien se confrata la realizacion de los trabajos;

BASES DE LICITACION: Documento que precisa los requisitos quien
deben cumplir los interesados para participar; la informacion
suficiente, completa y ordenada de la obra publica o servicio; del
procedimiento de adjudicacion; vy los elementos para Ia
adecuada formulacién de la propuesta de los licitantes;

BIEN MUEBLE: El que deba incorporase, adherirse o destinarse @
una obra publica para su operacién y puesta en funcionamiento;
BITACORA: Instrumento legal para el registro y control de g
ejecucion de la obra publica o servicio, vigente durante el
periodo del contrato; funciona como medio de comunicacion y
acuerdo enfre confratanie y contrafista e inscripciones de los
asuntos relevantes;

CODIGO: Al Codigo Administrativo del Estado de México:
COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA: Instancia auxiliar de los
titulares de las dependencias, entidades y del Ayuntamienio en
los procesos de contratacion de obra publica y servicios;
CONTRALORIA: La Secretaria de la Coniraloria y los érganos de
conirol interno de las dependencias, entidades estatales vy
municipios;

CONTRATANTE: Las dependencias, entidades, ayuntamientos, los
poderes Legislativos y Judicial, asi como los organismos



XI.

XIl.

Xill.

XIV,

XV.

XVI,

XVII.

XVII.

auténomos y los Tribunales Administrativos que formalicen un
contrato de obra puUblica o servicio relacionado con la misma;
CONTRATISTA: La persona que formalice un contfrato de obra
publica o servicio relacionado con la misma;

CONVOCANTE: Las dependencias, entidades, ayuntamientos, los
podres Legislativo y Judicial, asl como los organismos auténomos
y los Tribunales Adminisirativos que promuevan un procedimiento
para contfratar obra publica o servicio relacionado con la misma:
CONVOCATORIA: Documento por el cudl se hace PUblico un
proceso de licitacion, el ser difundido en la prensa escrita y los
medios electrénicos que disponga la contraloria Municipat:
DEPENDENCIAS: A las Secretarias, unidades administrativas del
Poder Ejecutivo del Estado vy la Procuraduria General de Justicia
del Estado de México;

ENTIDADES: Los organismo auxiliares y fideicomisos publicos del
Estado y de los municipios;

ESPECIFICACIONES GENERALES DE CONSTRUCCION: El conjunto de
requisitos que establece la Direccion de Obras y Servicios PUblicos
para la redlizacion de estudios, proyectos, la ejecucion vy
supervision, eguipamiento, puesta en servicio, operacion vy
mantenimiento de obras, incluyendo los que se deben aplicar al
proceso constructive, a la forma de medicidn y la base de pago
de los conceptos de frabagjo;

ESPECIFICACIONES PARTICULARES DE CONSTRUCCION: El conjunto
de requisitos establecidos por el convocante para la realizacion
de la obra, mismos que pueden detallar, adicionar,
complementar o sustifuir a las especificaciones generales;
ESTIMACION: Cuantificacion y valuacion de los  trabajos
ejecutados en un periodo detferminade, aplicando los precios
unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo realizados.
En confrafos a precio alzado, es la evaluacion de los frabajos
redlizados en cada actividad de obra conforme a la cedula de
avance al periodo del programa de ejecucién. Es el documento
en el gue se consignan los importes para su pago, considerando,
en su caso, la amortizacion de los anticipos v los ajustes de costos;
EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA: Supuestos legales en
gue, por causa justificada, se podrd no redlizar el procedimiento
de licitacion publica y optar por las modalidades de obra pUblica
O servicio;

INTERESADO: Persona que pretende pariicipar en un
procedimiento de adjudicacion de obra pUblica o servicio;



XIX.

XX.

XXI.

XXl

XX

XXV,

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVII.

XXIX,

AXX.

XXX

XXKII.

INVITACION RESTRINGIDA: Procedimiento de adjudicacién de una
obra publica o servicio, en el que se invita a concurso a cuando
menos tres personas;

INVITADO: Persona que parficipa en un procedimiento de
invitacion restringida o adjudicacion directa de obra plblica o
servicio;

LIBRO: Libro Décimo Segundo del Coédigo Administrativo del
Estado de México;

LICITACION PUBLICA: Procedimiento de conocimiento publico
mediante el cual se convoca, se reciben propuestas, se evaldan
y se adjudican la obra publica y los servicios;

LICITANTE: Persona que pariicipa con una propuesta en un
procedimiento de licitacion de obra publica o servicios;

NORMAS DE CALIDAD: Los estandares que, conforme a [as
especificaciones generales y particulares de construccién, el
convocante indica para asegurar que los materiales y equipos de
instalaciéon permanente que se utilizan en cada obra sean los
adecuados;

NORMAS TECNICAS: Son disposiciones de cardcter general,
consistentes en regulaciones tecnicas, direcirices, caracteristicas
y prescripciones aplicables a la obra publica y servicios;

PRECIO ALZADO: El importe del pago total fijo que debe cubrirse
al contratista por la obra terminada;

PRECIO UNITARIO: El importe por unidad de medida para cada
concepto de frabgjo;

PRESIDENTE: El Presidente o Presidente Municipal Constitucional de
Jocoftitldn, Estado de México.

PROGRAMA DE EJECUCION: Documenio que confiene los
conceptos de frabajo y el calendario previsto para ejecutar |a
obra o el servicio;

PROPUESTA: La proposicion presentada por una persona en un
procedimientos de adjudicacion de obra pUblica o servicio;
PROPUESTA SOLVENTE: Es la presentada en un procedimiento de
licitacién, de invitacidn restringida o adjudicacion directa, que
cumple con las bases del procedimiento garantiza el
cumplimiento del contrato y considera costos de mercado;
PROYECTO ARQUITECTONICO: Representacion grdfica del disefio
de la forma, estilo, distribucion funcional de una obra. Se expresa
en planos, maquetas, perspeciivas, dibujos, entre otros;



XXXIll, PROYECTO DE INGIENERIA: El disefic de la estructura y las
instalaciones de cualquier especialidad de una obra. Se expresa
en planos consfructivos memorias de cdlculo y descriptivas;

XXXIV. PROYECTO EJECUTIVO: El proyecto de ingenieria y, en su caso, el
arquitectonico para la ejecucion de la obra;

XXXV.REGISTRO DE OBRAS PUBLICAS DEL ESTADO: El sistema mediante el
cual la Secretaria del Ramo mantiene integrada y actualizada la
informacién de las obras publicas y servicios;

XXXVI. RESIDENTE DE OBRA: Servidor publico responsable de verificar
que la ejecucion de los frabajos se efectué conforme al contrato;

XXXVIl. SECRETARIA DE FINAZAS: La Secretaria de Finanzas y Planeacion
del Gobiermno del Estado de México

XXXVIIl. SECRETARIA DEL RAMO: Secretaria de agua, Obra Publica e
infraestructura para el Desarrollo del Estado de México;

XAXIX.SERVICIOQ (S): Servicios relacionados con la obra publica

XL.  SUPERINTENDENTE DE CONSTRUCCION: Es el representante del
contratisia acreditado antfe el confratante para cumplir con la
ejecucion de los trabajos conforme al contrato;

XLI.  SUPERVISOR DE OBRA: Es el servidor publico o persona que auxilia
el residente de obra para verificar que la ejecucion de los trabajos
se redlice conforme al conirato; '

XLIl. UNIDAD EJECUTORA DE OBRA PUBLICA O SERVICIOS: Es el drea
administrativa  adscrita a  las  dependencias, entidades,
ayuntamientos, los poderes Legislativo y Judicial, asi como los
organismos auténomos vy los tribunales Administrativos, con
atribuciones de planear, programar, coordinar, ejecutar, evaluar
o controlar la obra publica o los servicios en [os términos del Libro
respectivo del Codigo Adminisirative del Estado de México;

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 4.- La Direccién de Obras y Servicios PUblicos, fendrd las siguientes
atribuciones generales:

L. Supervisar programas para la ejecucién de proyectos por
cooperacion, construccidn y equipamiento urbano e



V.

VI.

VI,

VI

XL

XII.

intervenir en la autorizacion de construccion de obras para
la prestacion de servicios publicos;

Coordinar los programas tendientes a la asistencia vy
desarrollo de la poblacion, con maquinaria, equipo vy
materiales bdsicos para la construccion de obras v
mejoramiento de vialidades y edificios publicos;

Supervisar la conservacion y mantenimiento de edificios,
monumentos, calles, parques y jardines;

Supervisar la construccion y mantenimiento de avenidas,
calles, caminos y todo fipo de vialidades de jurisdiccion
municipal, gue confribuyan a opfimizar la comunicacién
entre las poblaciones del municipio;

Establecer e instrumentar programas, en coordinacion con
las autoridades estatales competentes, para construir y
mantener en perfectas condiciones de operacion el
sisfema vial municipal;

Vigilar la  construccion de obras por contrato vy
administracion que hayan sido adjudicadas o  los
contratistas  autorizados  por el  Ayuntamiento vy
funcionamiento en observancia de las normas de
construccion;

Revisar estimaciones, numero de generadores, presupuestos de

“organismos entidades externas, en apoyo a las obras que estén en

gjecucion; -
Fomentar la participacidn ciudadana en la  planeacién,
elaboracidn, ejecucion y evaluacién de los programas de Ia
competencia de ésta Direccidn;

Elaborary ejecutar los proyectos de conservacidon y mantenimiento
de edificios pUblicos, monumentos, calles, caminos, agua potable,
drenagje y alcantarillado, parques vy jardines, y demds bienes a
cargo del Gobierno Municipal; .
Organizar y celebrar los concursos de obras que se vayan a
gjecutar por contrato, conforme a la legislacion aplicable, y vigilar
que éstas se realicen de acuerdo a lo convenido;

Determinar y cuantificar los materiales y trabajos necesarios en la
gjecucion de obras y/o mantenimiento de éstas; asi como de los
servicios publicos;

Prestar los servicios de: limpia, recoleccion, fransporte, y disposicion
final de residuos sdlidos no peligrosos; alumbrado plblico; parques,
jardines, panteones, rasfro y mantenimiento urbano; asi como
propiciar el mejoramiento y ampliacion de la coberiura de todos
los servicios publicos municipales;



Xlll.  Coordinar el manftenimiento a las instalaciones y equipos con los
gue se prestan los servicios publicos municipales, desarroliando
acciones de caracter preventivo y correctivo;

XIV.  Proponer la aplicacién de politicas de alumbrado pUblico integral,
equitativo y sustentable en el Municipio; .

XV. Supervisar permanenfemente las redes e instalaciones de
alumbrado puUblico, asi como su mantenimiento y buen
funcionamiento;

XVi.  En materia del servicio de energia eléctrica, coordinar acciones
con las autoridades federales y estatales, para el mejoramiento y
ampliacion de este servicio;

XVIl. Promover |a organizacion y participacion ciudadana en los
trabdjos y acciones que contribuyan a mejorar los pargues, jardines-
y panteones de las comunidades;

XVIll. Coordinar acciones con el Organismo Prestador del Servicio de
Agua para mejorar este servicio en todas las comunidades;

XIX.  Avdlar las estimaciones de las obras de contrafistas o por
administracion y resolver los ajustes necesarios;

XX. Lllevar el control y mantenimienfo de la maguinaria pesada vy
equipo menor de construccion perteneciente al Municipio;

XX|.  Vigilar, coordinar y supervisar el funcionamiento del Rastro
Municipal;

XXIl.  Confrolar y vigilar el manejo y operacion del Almacén Municipal,

ordenarlo de acuerdo a sus caracteristicas; y

XXIll. Todas las demds gue le confieren otros ordenamientos.

La Direccion de Obras y Servicios Publicos, queda habilitada por este
ordenamientfo legal, para que labore y cumpla con el desempeno de sus
funciones los frescientos sesenta y cinco dias del afio, debiendo fundar y
motivar la habilitacion para la practica de las diligencias en dias y horas .
inhdbiles.

ARTICULO 5.- Las faltas del Director de Obras v Servicios Pablicos, que no
excedan de guince dias naturales, se cubrirdn por el Subdirector de Obras
PUblicas. Cuando se exceda dicho plazo la designacion serd con el cardcter
de encargado del despacho, previa aprobacion del Presidente Municipal,
con ratfificacion del Cabildo.



TITULO SEGUNDO )
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 6.- La Direccion de Obras y Servicios Publicos, tiene por objeto
regular la competencia y el funcionamiento interno de obras pUblicas
municipales del Ayuntamienio de Jocolfitldn, en la organizacion y operacion
de los depariamentos que integran la misma.

ARTICULO 7.- El Ayuntamienfo puede convenir, confratar u ordenar la
realizacidn de obras publicas a través de la Direccidn de Obras y Servicios
PUblicos, en los términos que establecen las Leyes relativas a la materia.

ARTICULO 8.- La Direccién de Obras y Servicios PUblicos, para el mejor
ejercicio de sus funciones se integrara entre ofras con las siguientes dreas:

l. Coordinacion de supervisidon y confrol de obra;
Il. Coordinacion de control presupuestal; y
1 Coordinacion de proyectos y costos.

CAPITULO SEGUNDO )
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA DIRECCION DE OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

ARTICULO 9.- La Direccidn de Obras y Servicios Publicos, fiene las
atribuciones especificas siguientes:

l. Planear, programar, organizar, dirigir, confrolar vy evaluar las
actividades de las coordinaciones adscritas a la misma;

Il. Programar y ejecutar la obra publica del municipio, asi como
supervisarla permanentemente;

[l Dirigir, coordinar vy vigilar la obra publica que readlicen los
particulares a los que se les haya asignado por concurso, licitacién
o adjudicacion directq;

V.  Supervisar, apoyar técnicamente y en su caso ejecutar las obras
derivadas de los programas de desarrollo social comunitario;

V. Vigilar e inspeccionar la correcta ejecucidn de obras de
pavimentacion en fraccionamientos y conjuntos habitacionales en
el territorio municipal;

VI Dictaminar sobre las acciones urbanas gue se ejecuten en el
municipio, en cuantfo a su orden e imagen;



VI,

VIIL.

Xl

Xl

X1,

XV,

XV,

XVI.

XVII.

XVII,

XIX.

XX.

RAL

Vigilar la correcta aplicacién de los recursos municipales
destinados a la obra publica; dando el visto bueno a todas las
facturas y erogaciones redlizadas con motivo de la misma
infegrando su propio expediente con copia de esos documentos;
Capacitar al personal que se encuentra adscrito a la Subdireccidn:
Elaborar y actualizar los manuales de organizacién vy
procedimientos para confrolar las funciones y actividades que se
realizan porlas diversas coordinaciones adscritas a la Subdireccion,
reservando su aprobacion al Cabildo;

Elercer y confrolar el presupuesto anual asignado a o
Subdireccidn;

Llevar el inventario y mantener en buen estado los recursos
materiales de la Direccion;

Farticipar en la integracion de la Comisién Edilicia de Obras
PUblicas;

Programar, convocar y celebrar, |as licitaciones o concursos que
fengan por objeio la adjudicacion d contratos de obra piblica y
servicios relacionados con las mismas;

Consolidar la planeacién urbana del municipio en coordinacion
con los gobiernos federal, estatal y municipal;

Informar oportunamente al Presidente Municipal sobre el reporie
de avances de obrg;

Informar al Presidenfe Municipal, sobre los conflictos que surjan
durante ta planeacién, programacion, conifratacién y ejecucion
de la obraq;

Programar con el Presidente Municipdl, las reuniones de trabajo, en
la que se frate, resuelva, dictamine o autorice acciones relevantes
gue requiera la obra publica para su correcta ejecucion;
Coadyuvar en la formulacion e integracion de la reglamentacion
juridica que sea necesaria para regular la obra publica que se
realicen en el municipio;

Organizar y dar aiencién alas auditorias de obra que se organicen
en las edificaciones publicas que construya el Ayuntamiento;
Efectuar inspecciones en las obras pdblicas que redlice el
Ayuntamiento, con el objeto de verificar que el avance de las
mismas se efecte conforme alo programado;

Verificar gue las empresas confratadas se encuentren inscritos
denfro del padrén de coniratistas, con el propdsite de que sea
ytilizado para la celebracion de concursos;



XXIl.

XXM,

XXV,

AKXV,

XXVI.

XAVIL.

XXVIIL.

Verificar que las empresas cuenten con el personal certificado en
precios unitarios, residencia de obra y superinfendencia de
construccion;

Verificar que el encargado de precios unitarios, residente de obra
y los supervisores de obra, cuenten con las cerfificaciones acordes
a su drea vy sefialadas en el Libro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México;

Supervisar que se proporcionen los lineamientos técnicos d
construccién a la poblacidn que redliza obras en la via pUblica
para garantizar que su edificacion se efectué de acuerdo con las
normas técnicas y arquitecténicas que sean aplicables;
Coadyuvar con el Presidente Municipal, en la atenciéon de las
peficiones que en materia de obras publicas realice la poblacién,
a fin de efectuar los frdmites comespondientes y dar resolucion o
fas mismas;

Recibir de la residencia de obra, facturas y estimaciones
presentadas por las empresas encargadas de la ejecucion de las
obras que les fueron adjudicadas para su seguimiento;

Evaluar el avance de las obras publicas que efectie el
Ayuntamiento y es su caso, informar al director para gue se
apliquen las medidas o acciones correctivas que se consideren
necesarias; y

Realizar todas aquellas actividades que sean inherentes vy
aplicables al drea de su competencia.

CAPITULO TERCERO

DE LA COORDINACION DE SUPERVISION Y CONTROL DE OBRA

ARTICULO 10.- En la Direccién de Obras y Servicios PUblicos, se realizardn Ios
proyectos arquiiectdnicos realizando planos, dibujos, esquemas y textos
educativos, para plasmar el disefo de una edificacidon, antes de ser
construida.

ARTICULO 11.- La Coordinacién de Supervision y Control tiene las siguientes
atribuciones:

[

Administrar y controlar tos contrafos y convenios que el
Ayuntamiento formule para la ejecucion de las obras pUblicas vy
vigilar que el confratisia se gjusten al marco legal y procedimientos
autorizados;



I

VI,

\4IR

VIII.

Xl.

K,

Coordinar las acciones orientadas al proceso de supervision,
vigilancia, confrol y evaluacion de la obra pdblica, de
conformidad con los planes y programas autorizados por el
cabildo, asi como a los contratos establecidos;

Vigilar la eficaz integracion y resguardo de los expedientes
técnicos de la obra puUblica que celebre el Ayuntamiento, de
acuerdos con la documentacion soporte que se genere, y
establecer los mecanismos y facilidades para su revisidon por parie
de las instancias normativas competentes;

Coadyuvar con la Direccién de Obras y Servicios Publicos, para
llevar a cabo el archivo general de obras pUblicas, asi como
proporcionar facilidades para consulta de expedientes y copias de
documentos, tanto por dreas internas como los érganos de control;
Emitir los informes relativos que sistematicen la documentacién
recibida en materia de obra plblica, estableciendo las medidas
preventivas y correctivas para la utilizacion adecuada de ios
recursos de frabajo;

Coadyuvar con la Direccién de Obras y Servicios PUblicos, para
proponer recomendaciones que sirvan de apoyo para mejorar el
sistema de integracion y recopilacion de la informacion generada
por |as distintas areas;

Elaborar reporte del resultfado de revisiones y seguimientos
efectuados sobre la documentacion generada para la
planeacién, contratacion vy ejecucidn de la obra;

Coadyuvar con informacion y documentacién necesaria al drea
de cosios unitarios para el andlisis y autorizacién de precios
unitarics;

Coadyuvar con informacién y documentacion necesaria al drea
de supervision de obras para la debida integracion de reportes de
los frabajos ejecutados por los contratistas;

Coadyuvar con informacion y documentacidon necesaria al drea
de coordinacidén administrativa para el frdmite y gestion de las
mismas;

Vigilar gue se cuente con el oficio de autorizacién de los recursos
presupuestales;

Verificar que antes del inicio de la obra, se cuente con los
proyectos arquitectdnicos v de ingenieria, especificaciones de
calidad de los materales y especificaciones generales vy
pariiculares de construccidn, cafdlogo de conceptos con sus
andlisis de precios unitarios y alcance de las actividades d obra,
programas de ejecucion y suministros o utilizacion, términos de



XII.

XIV.
XV.

XVI.

XVIL.

XVII.

XIX.

XX.
XXI.
XXII.

XK.
XXIV.

referencia y alcance de servicios. En caso confrario, informar a su
inmediato superior;

Abrir la bitadcora de obra, la cual quedara bajo su resguardo, y por
medio de ella dar las instrucciones pertinentes, y recibir las
solicitudes que le formules la supervision y el contratista;
Supervisar, revisar, vigitar y conirolar |os trabajo;

Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de
tiempo, calidad, costo y apego a los programas de ejecucion de
los trabajos, de acuerdo con los avances, recursos asignados,
rendimientos y consumos pactados en el contrato;

En el rendimiento de la maquinaria o equipo de consfruccion,
deberd vigilar que se cumpla con la cantidad de frabajo indicado
por el confratista en los precios unitarics v los programas de
ejecucion pactados en el contrato, independientemente del
nimero de maquinas o equipos que se reguieran para su
desarrollo;

Tomar las decisiones tecnicas para la correcta ejecucion de los
frabajos, debiendo resolver oportunamente las consultas,
aclaraciones, dudas o autorizaciones que presente el supervisor o
el contratista, con relacidon al cumplimiento de los derechos vy
obligacicnes derivadas del confrato;

Obtener por escrifo las autorizaciones del proyectisia y los
responsables de las dreas competentes cuando el proyecto
requiera de cambios estructurales, arquitectonicos, funcionales, y
de proceso, entre ofros;

Presentar al confratante, cuando exista un cambio sustancial al
proyecto, a sus especificaciones o al contrato, el problema con las
opciones de solucion, en las gue se andlice y evalué la factibilidad,
el costo, el fiempo de ejecucidon vy, en su caso, la necesidad de
prorogd;

Autorizar las estimaciones, verificando que cuenten con toda la
documentacion que las respalden;

Tramitar, en su caso, los convenios modificatorios necesarios;
Presentar informes periddicos, asi como un informe final sobre el
cumplimiento del contratista en los aspectos legales, técnicos,
economicos, financieros y administrativos;

Auforizar y firmar el finiquito del contrato;

Verificar la correcta terminacion de los frabajos, vigilando que la
coordinacion que deba operarla reciba oportunamente el
inmueble en condiciones de operacion, los planos actualizados
correspondientes a la construccion final, asi como los manuales e



XXV,

instructivos de operacion y mantenimiento y los certificados de
garantia de calidad y funcionamiento de los bienes instalados;
Pariicipar con los servidores publicos responsables en los
procedimientos de suspension, terminacion anficipada o recision
del contrato de obra;

XXVIL. Tener a cargo la complementacién e integraciéon del expediente

Unico de obra hasta la entrega —recepcidon de la obra; vy

XXVII. Las demas funciones que sefale el confratante.

CAPITULO CUARTO
DE LA COORDINACION DE CONTROL PRESUPUESTAL

ARTICULO 12.- La Coordinacion de Control Presupuestal tiene las siguienies
atribuciones;

VI.

Vil
VI

Observarlas lineamientos establecidos en el Libro Décimo Segundo
y Decimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México,
en el ambito estafal;

Observar los lineamientos establecidos en la Ley de Obras PUblicas
y servicios relacionados conlas mismas y su reglamento, en materia
federal;

Aplicar los lineamientos establecidos en el manual de operacion
de los diferentes programas a nivel estatal y federal, segin
correspondaq;

Llevar a cabo las acciones necesarias a fin de que se integre
debidamente el comité inferno de obra puUblica, mismo que
deberd tener la funciondlidad necesaria para instrumentar los
procedimientos de adjudicacidn, fanto en materia federal como
estatal;

Registrar, controlar y dar seguimiento al programa individual de
obras por adjudicacion directa, invitacion restringida vy licitaciones
publicas, asi como las obras por administracién directa;

Elaborar el proyecto de la convocatoria y bases de concurso en
los procedimientos de licitacion pUblica;

Elaborar bases de licitacion;

Llevar a cabo las acciones necesarias a fin de que Ias
convocaiorias sean publicadas en los medios de comunicacion
establecidos en la norma aplicable;



XI.
XII.

Xl
XIV.

XV.

XVI.
AVII.
XVIII.
XIX.
AX.

XXI.

XXII.

XXIH.

AXIV.

XXV,

Elaborar invitaciones a empresas y a funcionarios para participar
en obras y servicios;

Controlar el registro interno de contratistas;

Integrar las actas de apertura, cuadros comparativos, dictdmenes
y actas de fallo;

Elaborar y framitar los coniratos de obra vy servicios;

Integrar documentos para tramites de fianzas y anticipos;

Hacer llegar con oficio correspondiente, catdlogos de conceptos
a la Coniraloria Municipal para la integraciéon de los consejos
ciudadanos de confrol y vigilancia, para su correspondiente
programacion, tanio por conirato, como por administracion
directa;

Recopilar informacién para iniciar el proceso de adjudicacion,
estudios de pre-inversion, proyectos, catdlogos de conceptos,
programa de ejecucion de trabagjos y acta de comité ciudadano
de control y vigilancia;

Realizar la venta de bases del concurso;

Participar en las visitas de obra;

Participar en la junfa de aclaraciones;

Dirigir el acto de representacion y apertura de proposiciones;
Vigilar que la convocatoria, bases de concurso, modelos de
contrato que integra la coordinacion administrativa para cada
uno de los tipos de adjudicacion, estén apegados a la
nermatividad vigente en la maferia;

Verificar que la Documentacion que presenten los participantes de
los concursos de la obra publica para continuar con los tramites de
pago correspondientes;

Vigilar la infegracion de la documentacidn relativa a los proyectos
a ejecutarse por contrato y por administracion directa, para su
presenfacion ante las autoridades correspondientes para su
autorizacion;

Evaluar el avance de la documentacion integrada en el
expedientes para proceder con el pago de las estimaciones;
Lievar a cabo el control del archivo general de |as obras publicas,
asi como proporcionar facilidades para la consulta de expediente
y copia de documentos, tanto por dreas internas, como por los
organos de conirof;

Emitir opinidn en el dmbito de su competencia, sobre la ejecucion
de los proyectos para la construccidn, rehabilitacion vy
manienimienio mayor a las obras publicas que se gjecuien en el



municipio, conforme a las normas de construccién aplicables a
programas autorizados y montos estipulados;

XXVI. Emitir informes relativos que sistematicen la documentacion
recibida en materia de obra publica, estableciendo las medidas
preveniivas y correctivas para la ufilizacién adecuada de los
recursos de frabajo;

XXVIl. Proponer recomendaciones que sirvan de apoyo para mejorar el
sistema de integracion y recopilacion de la informacién generada
por las diferentes dreas que conforman ia Subdireccion;

XXVIll.Redlizar el seguimiento de las medidas cormrectivas propuestas
derivadas de las observaciones determinadas en las revisiones
practicadas;

XXIX. Elaborar reporte de resultados re revisiones y seguimientos
efectuados sobre la documentacion generada para o
planeacion, contratacién y ejecucion de la obra, infermandoe a la
subdireccion;

XXX. Coadyuvar con informacioén y documentacidon necesaria al drea
de costos unitarios para el andlisis y autorizaciéon de precios
unitarios;

XXXI. Recibir la estimacion por parie de la coordinacién de supervision;

AXXIl. Revisar en forma integral la esfimacion;

XXXHI. Recabar las firmas correspondientes;

AXXIV. Gestionar la solicitud de pago correspondiente;

XXXV.Presentar via oficio la documentacion soporte de las obras
(anficipo, estimacion, finiquito, etc.) ante la tesoreria Municipal
para su revisidn y pago correspondiente de cada uno de los
mismaos;

XXXVI. Elaborar reporte semanal dl estado que guardan las estimaciones;

XAXVIl. Elaborary dirigir informe mensual de estimaciones.

XXXVIII. Vigilar que se cumplan con los plazos estipulados del ingreso de
las estimaciones;

XXXIX.Coadyuvar conjuniamente con la Coordinacion de supervision y
control de obra con la elaboracion de las requisiciones de materia,
maguinaria y equipe que sea requerido para la ejecucion de
obras, bajo Ia modalidad de administracién directa y canalizar a
la dependencia correspondiente para su seguimiento, en base o
lo  esiablecido en el Libro Décimo Tercero del Cddigo
Administrativo del Estado de Meéxico.

XL.  Oforgar formatos de estimacion al area se supervision, asi como a
los contratistas para la elaboraciéon de las mismas;



AL

XLIT.

XLIN.

Recopilar documentos originales ante la  coordingcion
correspondiente para la infegracion de la estimacion;

Llevar a cabo el conifrol de saldos por ejercer por contrato y por
adminisfracion directa; y

Coadyuvar con informacidon y documentacion necesaria al drea
de supervision de obras, para la debida integracion de repories de
los frabajos ejecutados por los contratistas.

CAPITULO QUINTO
DE LA COORDINACION DE PROYECTOS Y COSTOS

ARTICULO 13.- La Coordinacién de Proyectos y Costos fiene las siguientes
atribuciones:

VL.

VII.

VIIL

Xl.

Plantear y organizar los proyectos de las obras nuevas,
remodelaciones  y manienimiento que serdn  redlizadas
directamente por el Ayuntamiento o por empresas particulares;
Programar ejecutar los levantamientos topogrdficos que se
requieran pard los anteproyectos;

Realizar los estudios e investigaciones de campo gue sean
necesarios para la elaborar los anteproyectos de las obras
publicas;

Realizar diagndsticos de obra pulblica después de ung
confingencia;

Atencidn de peticiones ciudadanas en materia de obra pUblica
para determinar su factibilidad;

Atender las solicifudes preseniadas por los dependencias
municipales para efectuar los proyectos de obra que sean de su
competencia;

Elaborar planos arquitectonicos, estructurales, de instalaciones,
acabados, canceleria y herreria {proyecto ejecutivo);

Eloborar presentaciones de las obras o publicas para
conocimiento de la ciudadania;

Elaboracion de precios unitarios;

Verificar la elaboracion de la ficha técnica v expediente técnico
que conienga la informacidn que sea necesaria para celebrar los
COoNCuUrsos de obras que se programen;

Enviar a la Coordinacion de Control Presupuestal, los presupuestos
base {proyecto ejecutivo) de las obras autorizadas de acuerdo al



XIl.

X,

XV,

XV.

XVI.

XVILL

XVIII.

XIX.

XX,

XXI.

XXII.

marco normative del Llibro Décimo Segundo del Cddigo
Administrativo del Estado de México, asi como a la Ley de Obras
Piblicas y Servicios relacionados con las mismas, segun
correspondaq;

Revisar todo lo concerniente de las propuestas econdmicas de las
licitaciones publicas, invitaciones restringidas, asi como de Ias
adjudicaciones directas;

Emitir dictamen de ajuste de costos en base al marco normativo y
clausulas de los contratos;

Elaborar el andilisis comparativo vy la evaluacién para determinar la
propuesta solvente;

Revisar la correspondencia con la relacidén a las solicitudes que
ingresan los coniratistas de revision y autorizacién de precios
unitarios extraordinarios;

Revisar y conciliar con las empresas constructoras todos y cada
uno de los precios unitarios exfraordinarios;

Contestar y emitir oficios de auforizacién de precios unitarios
extraordinarios a las diferentes empresas que brindan sus servicios
al ayuntamiento;

Revision de materiales alas licitaciones, invitaciones restringidas, asi
como a las adjudicaciones directas, para cumplir con el marco
normativo y las bases de licitacion;

Apoyar al supervisor de obras sobre dudas en la integracién de los
precios unitarios;

Redlizar investigacion de mercado para cumplir con el marco
normatfivo que se estipula en el Libro Décimo Segundo del cédigo
Administrativo del Estado de México vy su reglamento, asi como la
Ley de Obras Publicas y servicios relacionados con las mismas y su
reglamento segun comresponda;

Efectuar reuniones periodicas con el personal de apoyo de esia
Coordinacion; y

Redalizar las demds funciones que le confieran ofras disposiciones
legales, en la materia, asi como las gue le encomienden sus
superiores jerarquicos. '

CAPITULO SEXTO
DEL RECURSO ADMINISTRATIVO DE INCONFORMIDAD



ARTICULO 14.- Contra los actos y resoluciones administrativos que dicten las
autoridades municipales en la aplicacion del presente reglamento, el
particular afectado podrd optar entre interponer el recurso administrativo
de inconformidad ante la propia autoridad o el juicio ente el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo del Estado de México, conforme a las
disposiciones del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamenio entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacidn en la gaceta municipal.

SEGUNDO.- Se Derogan las disposiciones de igual o menor jerarquia gue se
opongan al presente Reglamento.

TERCERO.- Publiquese y cumplase.
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Lo tendrd entendide el presidente municipal, haciendo que se publique v se
cumpla.

Dado en ia Sala de Cabildos de la Ciudad de Jocotitldn, Estado de México a los
siete dias del mes de Noviembre de dos mil catorce.

PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL

LIC. JESUS MONROY MONROY
(RUBRICA)

SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

IVAN DE JESUS ESQUER CRUZ
(RUBRICA)




