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Acta de la Segunda Sesiéon Ordinaria 2015 del Comité Interno de Mejora
Regulatoria del Instituto de Investigacion y Capacitacidon Agropecuaria,
Acuicola y Forestal del Estado de México (ICAMEX)

Siendo las dieciséis horas con treinta minutos del dia veintitrés de marzo de dos
mil quince, en la sala de juntas de la Direccidon General del ICAMEX, ubicada en
Conjunto SEDAGRO, Rancho San Lorenzo, Metepec, Estado de México, C.P.
52140, se reunieron los CC. Ing. Ramdn Sura Lopez, Director de Investigacion y
suplente del Presidente del Comité; Patricio Jaime Monroy Vélez, Director de
Administracion y Finanzas y Secretario Técnico; Maestra Elizabeth Valdez
Alvarez, Asesora Técnica de la Comision Estatal de Mejora Regulatoria y; L. en
N C.P.y A.P. Adriana Ledn Arce, Titular del Organo de Control Interno y Vocal: Ing.
Susana Delgado Arriaga suplente del Director de Apoyo Técnico y Divulgacion y
Vocal; y Lic. Gabriela Garcia Monjaraz, Asesor Juridico y Vocal; quienes de
conformidad con lo establecido en la Ley para la Mejora Regtlatoria del Estado
de Mexico y Municipios y su Reglamento, se relnen para llevar a cabo la
Segunda Sesion Ordinaria 2015 del Comité Interno de Mejora Regulatoria del
ICAMEX.

El Ing. Ramon Sura Loépez, Director de Investigacidon y suplente del Presidente
del Comité, da la bienvenida a los integrantes del mismo y le solicita al
Secretario Técnico del Comité, verificar el quérum legal; quien en uso de la
palabra, le informa que una vez que revisd la lista de asistencia, existe el quérum
legal para dar inicio a la sesion.
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El suplente del Presidente del Comité, le pide al Secretario Técnico, abordar el
siguiente punto del orden dia, dando cumplimiento, el Secretario Técnico, da
lectura al siguiente:

[

ORDEN DEL DIA

Registro de asistencia.

2 Verificacion del qguérum legal.

3. Lectura y aprobacién del orden del dia.
4

Lectura y aprobacion de las actas de la Primera Sesion Ordinaria 2015 y de
la  Primera Sesion Extraordinaria 2015 del Comité Interno de Mejora
Regulatoria.

Asuntos para los que fue citado el Comité.

5.1 Informe del Director de Administracién y Finanzas, en relacién con los
avances en la actualizacion de “Cédulas de Tramites y Servicios del
ICAMEX”, en la plataforma del RETYS 2015.
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5.2 Informe del Director de Apoyo Técnico y Divulgacion, en relacidn a las
actividades realizadas, a fin de dar cumplimiento al Programa Anual
de Mejora Regulatoria 2015.

5.3 Autorizaciéon del formato 2 denominado “Reporte de avance del
Prqgrama Anual”, correspondiente al primer trimestre del dos mil
quince.

0. Asuntos Generales.

6.1 Archivo de concentraciéon del ICAMEX.
6.2 Actualizacion de la NORMATECA.

7. Resumen de Acuerdos.

Una vez leido el orden del dia, el suplente del Presidente delComité, solicita a
los integrantes de éste, que quienes estén de acuerdo en aprobar el orden del
dia, lo manifiesten levantando la mano, llegando al siguiente:

Acuerdo CMR-002/2015/01 EI Comité Interno de Mejora Regulatoria, aprueba
por unanimidad de votos, el orden del dia en los términos planteados.

Continuando con el punto nimero 4 del orden del dia, el suplente del Presidente
del Comité, solicita a los integrantes de éste, obviar la lectura y aprobar el
contenido de las actas de la Primera Sesiéon Ordinaria 2015 y de la Primera
Sesion Extraordinaria 2015 del Comité Interno de Mejora Regulatoria, en virtud
de que éstas han sido leidas y firmadas en su momento: para lo cual solicita que
guienes estén de acuerdo, lo manifiesten levantando la mano, llegando al
siguiente:

Acuerdo CMR-002/2015/02 El Comité Interno de Mejora Regulatoria, aprueba
por unanimidad de votos, obviar la lectura de las actas de la Primera Sesién

~ Ordinaria 2015 y de la Primera Sesién Extraordinaria 2015 del Comité Interno de
Mejora Regulatoria; y aprueba el contenido de las mismas. .
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A fin de desahogar el punto niumero 5 del orden del dia, “Asuntos para los que
fue citado el Comité”, en particular el punto 5.1 “Informe del Director de
Administracion y Finanzas, en relaciéon con los avances en la actualizacion de
Cédulas de Tramites y Servicios del ICAMEX, en la plataforma del RETYS 2015”7,
el suplente del Presidente del Comité, le solicita al Director de Administracion y ‘
Finanzas y enlace de Mejora Regulatoria, informar los avances. \

O

En uso de la palabra el Director de Administracion y Finanzas, informd que toda
vez que la plataforma 2015 no ha sido liberada por la Comisién Estatal de Mejora
Regulatoria CEMER y en la sesion anterior se reportd un avance del 100% en la

ctualizacion de “Cédulas de Tramites y Servicios del ICAMEX”, en la plataforma
el RETYS, precisando que las cédulas de 2015 se capturaron en la plataforma
de 2014, pero con los precios vigentes para el ejercicio fiscal 2015, mismos que
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fueron informados a la Secretaria de Finanzas, de conformidad a lo establecido
en el articulo 18 de la Ley de Ingresos del Estado de México para el Ejercicio
Fiscal del ano 2015.

La Maestra Elizabeth Valdez Alvarez, Asesora Técnica de la Comisidn Estatal de
Mejora Regulatoria, ratifica lo informado por el Director de Administracion y
Finanzas.

Una vez que los integrantes del Comité tomaron conocimiento del informe,
llegaron al siguiente:

Acuerdo CMR-002/2015/03 ElI Comité Interno de Mejora Regulatoria, toma
conocimiento de que estd pendiente capturar las Cédulas de Tramites vy
Servicios del ICAMEX, en la plataforma del RETYS 2015; esto en razdén de que la
plataforma 2015, no ha sido liberada por la CEMER; vy solicita al Director de
Administracion y Finanzas, estar al pendiente de la liberacish de la plataforma
2015.

Continuando con el punto nidmero 5.2 “Informe del Director de Apoyo Técnico y
Divulgacion, en relacion a las actividades realizadas, a fin de dar cumplimiento al
Programa Anual de Mejora Regulatoria 2015”, el suplente del Presidente del
Comité, le solicita a la suplente del Director de Apoyo Técnico y Divulgacion,
informar las actividades realizadas por la Direccion de Apoyo Técnico vy
Divulgacion, a efecto de cumplir con el Programa Anual de Mejora Regulatoria
2015.

En uso de la palabra la suplente del Director de Apoyo Técnico y Divulgacion,
informa lo siguiente:

1. CAPACITACION A PRODUCTORES:

La respuesta a solicitudes de capacitacidon se realiza via telefénica, y no se
cuenta con evidencia documental; por lo anterior, durante el primer trimestre de
dos mil quince, se disend el formato “Control de Solicitudes de cursos de
capacitacion”, para integrar una bitacora que contiene entre otros datos la fecha
de recepcidén de la solicitud de capacitacion y la fecha de respuesta via
telefénica, para lograr un mejor control.

2. ANALISIS DE LABORATORIO
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Durante el primer trimestre de dos mil quince, se analizd el proceso de entrada
de muestras al laboratorio y se redisefiaron los formatos de “Orden de Servicio
de Andlisis” incluyendo los campos “Forma de pago” y “NUmero de Proyecto”,
este ultimo campo para el caso de muestras de trabajos de investigacién del
ICAMEX. Dichos formatos se realizaron en Excel y ya incluyen los precios 2015,
por lo que los calculos se realizan de manera automatica, evitando errores en el
“costo de los analisis.
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Asi mismo, la suplente del Director de Apoyo Técnico y Divulgacion, entrega a
los integrantes del Comité, el “Cronograma de actividades” elaborado por el
Director de Apoyo Técnico y Divulgacion, para dar cumplimiento al Programa
de Meiora Regulatoria 2015.

De lo cual se llegd al siguiente:

Acuerdo CMR-002/2015/04 El Comité Interno de Mejora Regulatoria, toma .

conocimiento del informe, que rinde la suplente del Director de Apoyo Técnico

y Divulgacion, en relacion con las actividades realizadas para dar cumplimiento

con el Programa Anual de Mejora Regulatoria 2015, e instruye al Director de
= Apoyo Técnico y Divulgacion, a efecto de continuar con las actividades para el

cumplimiento del Programa.

Asi mismo, toma conocimiento del “Cronograma de actividades” elaborado, a fin
de cumplir con el programa, el cual forma parte integral de’la presente acta; vy
toma conocimiento de la imposibilidad de elaborar la estadistica del tiempo de
respuesta a productores que solicitaron cursos dé capacitacion en el 2014; lo
anterior, por la falta de informacion documental.

Continuando con el desahogo del orden del dia, y respecto del punto nimero
5.3 “Autorizacion del formato 2 denominado “Reporte de avance del Programa
Anual”, correspondiente al primer trimestre del dos mil quince”, el suplente del
Presidente del Comité, le solicita a la suplente del Director de Apoyo Técnico y
Divulgacion, presentar el citado reporte, a los integrantes del Comité, a efecto
de revisarlo y en su caso proceder a su autorizacion.
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Acto continuo, la suplente del Director de Apoyo Técnico y Divulgacion, entrega
copia del “Reporte de avance del Programa Anual”, a los integrantes del Comité.

El suplente del Presidente, les pregunta a los integrantes del mismo, si tienen
algun comentario en relacion al reporte, no siendo asi, se llegd al siguiente:

Acuerdo CMR-002/2015/05 El Comité Interno de Mejora Régulatoria, autoriza
el “Reporte de avance del Programa Anual”, correspondiente al primer trimestre
del dos mil quince e instruye al Director de Administracidon y Finanzas, remitirlo
a la CEMER en el plazo establecido en la normatividad aplicable.

Continuando con el punto ndmero 6 “Asuntos Generales”, el suplente d \|
Presidente, le solicita al Director de Administracion y Finanzas abordar el punto
6.1 “Archivo de concentracidén del ICAMEX”.

En uso de la palabra el Director de Administracion y Finanzas, comenta que en
relacion con el Programa que se implementd, a fin de que todas las unidades
administrativas del ICAMEX, depuren, organicen y remitan al archivo de
concentracion, el archivo de tramite concluido, les informd las acciones
implementadas:
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Se emitidé la Circular 001/2015, a efecto de que los responsables del archivo de
las unidades administrativas del ICAMEX vy los sujetos obligados al proceso de
entrega y recepcion, iniciaran la seleccion preliminar del archivo de tramite
concluido.

Se giraron oficios solicitando a los responsables del archivo de las unidades
administrativas del ICAMEX vy los sujetos obligados al proceso de entrega vy
recepcion, remitir un informe en relacidn al archivo de las unidades -
administrativas a su cargo.

Se recibieron los informes de los responsables del archivo de las unidades
administrativas del ICAMEX y los sujetos obligados al proceso de entrega y
recepcion, a excepcién de dos areas, que a la fecha no han entregado el informe
solicitado.

Personal del Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado-de México, impartio
taller practico a los responsables del archivo de las unidades administrativas del
ICAMEX v los sujetos obligados al proceso de entrega vy recepcion, en materia
de depuracidén y organizaciéon de archivos.

Se solicitd informacion en relacidn al archivo de trdmite concluido, gue puede
ser transferido al archivo de concentracidn, a fin de elaborar un diagndstico del
archivo del ICAMEX; sobre el particular, se tomo el siguiente:
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Acuerdo CMR-002/2015/06 ElI Comité Interno de Mejora Regulatoria, toma
conocimiento del informe en relacion al programa, a fin de gue todas las
unidades administrativas del ICAMEX, depuren y organicen el archivo de tramite
concluido.

F
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Continuando con el orden del dia, el suplente del Presidente del Comité, le
solicita al abordar el punto 6.2 “Actualizacion de la NORMATECA”.

En uso de la palabra, el suplente del Presidente informa que en razén de gque no
le fue posible asistir a la Responsable de la Unidad de Informacién, Planeacidn,
Programacion y Evaluacion, este asunto se tratara en la siguiente sesion.

Para continuar con el orden del dia, el suplente del Presidente del Comité, les
pregunta a los integrantes de éste, si tienen algun otro asunto general, que
quieran tratar.

No siendo asi, el suplente del Presidente del Comité, le solicita al Director de
Administracion y Finanzas, continuar con el punto nimero 7 “Resumen de
Acuerdos”. ,

acuerdos;

/
El Director de Administracion y Finanzas, procede a leer el siguiente resumen de %
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Seguimiento

Numero Descripciéon :
Si No

El Comité Interno de Mejora Regulatoria, aprueba
CMR-002/2015/01 por unanimidad de votos, el orden del dia en los X
términos planteados.
El Comité Interno de Mejora Regulatoria, aprueba
por unanimidad de votos, obviar la lectura de las -
actas de la Primera Sesion Ordinaria 2015 y de la X
Primera Sesion Extraordinaria 2015 del Comité
Interno  de Mejora Regulatoria; y aprueba el
contenido de las mismas.
El Comité Interno de Mejora Regulatoria, toma
~conocimiento de que estd pendiente capturar las
Cédulas de Tramites y Servicios del ICAMEX, en la
plataforma del RETYS 2015; esto en razdon de-due la X
plataforma 2015, no ha sido liberada por la CEMER; y
solicita al Director de Administracién y Finanzas,
estar al pendiente de la liberacion de la plataforma
2015.
El Comité Interno de Mejora Regulatoria, toma
conocimiento del informe, que rinde la suplente del
Director de Apoyo Técnico y Divulgacién, en
relacion con las actividades realizadas para dar
cumplimiento con el Programa Anual de Mejora
Regulatoria 2015, e instruye al Director de Apoyo
Técnico y Divulgacion, a efecto de continuar con las
actividades para el cumplimiento del Programa.
CMR-002/2015/04 X
Asi mismo, toma conocimiento del “Cronograma de
actividades” elaborado, a fin de cumplir con el
programa, el cual forma parte integral de la presente
acta; y toma conocimiento de la imposibilidad de
elaborar la estadistica del tiempo de respuesta a
productores que solicitaron cursos de capacitacion
en el 2014; lo anterior, por la falta de informacion.
documental.
El Comité Interno de Mejora Regulatoria, autoriza el
“Reporte de avance del Programa Anual”,
correspondiente al primer trimestre del dos mil
CMR-002/2015/05 quince e instruye al Director de Administracion v X
Finanzas, remitirlo a la CEMER en el plazo
establecido en la normatividad aplicable.

CMR-002/2015/02

CMR-002/2015/03
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El Comité Interno de Mejora Regulatoria, toma

conocimiento del informe en relacidn al programa, a
CMR-002/2015/06 fin de que todas las unidades administrativas del X
ICAMEX, depuren y organicen el archivo de tramite
concluido.
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Acta de la Segunda Sesién Ordinaria 2015 del Comité Interno de Mejora
Regulatoria del Instituto de Investigacion y Capacitacion Agropecuaria,
Acuicola y Forestal del Estado de México (ICAMEX)

Al no haber otro punto que tratar, el suplente del Presidente del Comité, declard
la clausura de esta sesidn, siendo las diecisiete horas con cuarenta y ocho
minutos del dia de su inicio, agradeciendo a los participantes su asistencia.
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Maestra Eli z Alvarez
i Enlace Técnico Estatal de Mejora
* Regulatoria
Vocal

Ing. Susana gado Arriaga

Co tralor Interno Suplente del Djrector de Apoyo
Técnico y Divulgacion

Lic. Gabrield Garcia Monjaraz
sor Juridico
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ICAMEX

DIRECCION DE APOYO TECNICO Y DIVULGACION
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 2015

p HCAMEX
tnstituto de Investigaciéon
Capacitacién Agropecuaria
Acuicola y Forestal del Estado de México

TRAMITE O SERVICIO

OBJETIVO

ACTIVIDADES

ler TRIMESTRE

20. TRIMESTRE

3er TRIMESTRE

40 TRIMESTRE

CAPACITACION
PRODUCTORES

AGROPECUARIOS

A Reduccién del tiempo
de respuesta

Disefiar un control
documental para realizar el
registro de atencion a
solicitudes de capacitacion

Modificar el proceso
interno para programacién
de cursos

Supervisar el cumplimiento
en el tiempo de respuesta

Informar resultados

Documentos a presentar

Presentar formato "Control
de Solicitudes de
Capacitacion"

Presentar evidencia de
modificacion

Presentar evidencia del
cumplimiento en el tiempo
de respuesta a solicitudes

Presentar evidencia del
tiempo de respuesta a 6
dias habiles

ANALISIS DE
LABORATORIO

Reforzar controles
internos

Redisefiar los formatos de
"Orden de Servicio de
Anadlisis" para un mejor
control de entrada de
muestras

Agregar en la base de datos
los campos necesarios para
el control de pagos y
descuentos

Revisar y mejorar el
formato de "Resultado de
Andlisis"

Actualizar el procedimiento
"Atencién de solicitudes de
andlisis de laboratorio
presentadas de forma
personal”

Documentos a presentar

Presentar formatos de
"Orden de Servicios de
Analisis" de los 3
laboratorios

Presentar evidencia de la
base de datos con la
informacidn adicional

Formato "Resultados de
analisis"

Procedimiento publicado en
Gaceta de Gobierno

Fecha: 12/03/2015

ELABORO -

|

]

ING. SUSANA’ﬁé{LéAbo ARRIAGA

ING. JORGE CESAR\QS,L UiN AREVAL
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SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL 2015

COMITE INTERNO DE MEJORA REGULATORIA DEL INSTITUTO
DE INVESTIGACION Y CAPACITACION AGROPECUARIA,
ACUICOLA Y FORESTAL DEL ESTADO DE MEXICO.

23 DE MARZO DEL 2015

LISTA DE ASISTENCIA

Presidente

Wsmédo
B\ or &eneral

Secretario Técnico

Director de Admtmstrauon y Finanzas

aw

Asesor Técnico

Mtra. ElizabethValllez Alvarez
Asesor Técnico de la CEMER _

D

Vocal

Ing. Ramodn Sura Lopez
Director de In estngauon

Vocal

L. EN C.P. Y/l\ P Adriana Ledn Arce
Titular del Organo de Control Interno
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SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL 2015

COMITE INTERNO DE MEJORA REGULATORIA DEL INSTITUTO
DE INVESTIGACION Y CAPACITACION AGROPECUARIA,
ACUICOLA Y FORESTAL DEL ESTADO DE MEXICO.

23 DE MARZO DEL 2015

LISTA DE ASISTENCIA

Vocal
P-A.
Ing. Jorge® @esar Holguin Arévalo
Director de Apoyo Tecmcg_,y Divulgacion

Vocal

Lic. Gabrie Garzl'a Monjaraz

Asesor Jdridico del ICAMEX
) Vocal

Lic. Erika Macedo Gonzalez
Responsable de la Unidad de Informacion,
—~ Planeacioén, Programacion y Evaluacion
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