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Y Universidad Auténoma del Estado de México L
7 UAEM i

MERS
Facultad de Turismo <l., ; _{j>
v Gastronomia ~ JURSHO,
FTy G/SAD/176/12
Toluca Méx., a 18 de mayo del 2012

LIC. IVAN FLORES CABRERA

COORDINADOR DE DESARROLLO DEL

DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DEL RECURSO HUMANO
DE LA UAEM.

PRESENTE

Estimado Licenciado:

Reciba un cordial saludo, y por este conducto me permito confirmar la imparticion del curso de
Combinacion de documentos de Word para 18 personas, del 23 al 25 de mayo de 9.00 a 11.00 hrs. en
ubicada en las instalaciones de este organismo académico ubicado en el campus de Ciudad
Universitaria.

Sin méas de momento y sin otro particular quedo de Usted.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
“2012, Anio Internacional de la Energia Sostenible para Todos”
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SUBDIRECCION
ADMIMISTRATIVA

c.c.p. M. en E.T. Alejandro Balcazar Gonzélez.-Director de la Facultad
c.c.p. Archivo
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Cerro de Coatepec s/n, Ciudad Universitaria. Toluca, México, C.P. 56100. Tel. 215 13 33 y 214 02 20
Correo electronico: balcazar_alex@hotmatil.com
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X Universidad Autonoma del Estado de México (9
 UAEM Facultad de Antropologia

Toluca, México a 22 de mayo de 2012

Oficio No.-367/12
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

LIC. FLORINA MENDOZA TADEO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
DESARROLLO DEL RECURSO HUMANO
DE LA U.A.EM.

PRESENTE

Sirva el presente para enviar un cordial saludo, al tiempo de solicitarle a Usted de la manera més
atenta asignar un Instructor que imparta el “CURSO APLICANDO LAS 5°s EN EL MANEJO
DE EQUIPO DE COMPUTO” que sera dirigido al Personal Administrativo de este Organismo
Académica, los dia martes 29 y miércoles 30 de Mayo del presente afio, de las 12:00 a las 15:00
horas en las Instalaciones de esta Facultad.

Sin otro particular por el momento agradezco como siempre su apoyo al respecto, le reitero
las muestras de mi consideracién y respeto

ATENTAMENTE
“PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO”

“2012, Ario Internacional de Ig Energia Sost, para Todos™

C.P. ANA

c.c.p. archivo/minutario N /
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Universidad Auténoma del Estado de México
UAEM  Facultad de Planeacién Urbana y Regional

Direccién
Oficio 322/2012

Toluca, México;
Mayo 18, 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Estimado Contador Caicedo:

Anficipando un cordial saludo y en respuesta a su  atento oficio
DRH/DES/466/2012, me permito solicitar atentamente se imparta el Taller

“Formulas Bdsicas en Excel” a irobojodores administrativos de este Organismo
Académico.

Sin ofro particular por el momento, agradezco de antemano la atencion
oportuna al presente.

ATENTAMENTE

PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
“2012. Ao Internacional de la Energi
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C.cp. C.c.p. lic. Florina Mendozao Tadeo.- Departamento de Desarrolio y Formocaon del Capitat Humano.
Minutario.

HCA/*Ihh.




(oo 12N

Uiversidad Anrdnoma del Lsrado dv dléxico e
UAEM

_ Secretaria de Difusion Cultursl
Dieccidn de Pramacion Artsstica

QOficio DPA/139/2012
Toluca, Méx., 3 de mayo de 2012

C.P. ALFONSO CAIDEDO DiaZ

DIRECTOR DE RECURS0S HUMANOS
PRESENTE

Le envio un cordial saludo, a la vez, me permito solicitar su apoyo para que se
imparta el Médulo 3. £ valor de trabajar en equipo en instalaciones de esta Direccion, el
jueves 31 de mayo proximo, en un horario de 9:00 a 15:00 hrs. Dicho modulo lo tomaria
personal de la Direccidn de Promocidn Artistica del cual anexo relacion.

Me permito proponer la fecha y horario basado en la disponibilidad de la instructora,
segun platicas via telefénica con la Lic. en T. Patricia Mora Diaz, Coordinadora adscrita al
Departamento de Farmacién de Capital Humano.

Agradeciendo de antemsno su able atencién, fe reiterc mi consideracion
distinguida.
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C.C.p. M.A.E. Georglna Marfa Arredondo Ayaia. Secretaria de Difugién Euitural
Lic. Florina Mendoza Tadeo. Jefa de! Departamento de Formacion de Capial Humano
ArchivoiMinuiario
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No. oficio:355/2012
Direccran
‘Toluem, México 2 24 de arayo de 2012

C.P. ALFONSO GUYAVIO CAICEDD DIAZ

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANCS

UMIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICT
PRESENTE

nticipandole un cordial sahido v en relacion a los cursos gue ofrece ia Direccion a su
digno cargo, me permito informarle que el personal de este Organismo Académico esta
inigresado an tomar los cursos de Excel Basico y Tabtas Dindmicas, por In que se sugiera
que: sean los dias del S al B v det 11 &l 15 de junio del afio en curso con horanos de 906 a
14900 v de €00 & 10:00 horas respectivamente, en 1a sata de computo A de las
instalaciones de asta Facultad.

Agradeciendo de antemiano la atennidn qua sirva dar @ 1a prasente, queco de usted.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENEIA Y TRABAJIC |
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190/2012
Direccion
Toluca, México, a 28 de mayo de 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.

Anticipandole un cordial saludo, y en respuesta al oficio DRH/DES/466/2011, recibido el 28 de
febrero del presente afo, me permito solicitarle |a imparticion en nuestro Plantel del curso Aplicando las
5s en el Manejo de Equipos de Compuio. que tomara el personal administrativo que se enlista en la hoja

anexa, los dias 6 y 7 de junio del presente ano, en el horario de 13.00 a 15:00 horas.

Sin mas por el momento, reitero a usted mi consideracion atenta y distinguida.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
“2012, Ano Internacional de la Energia Sostenible pa/va KoY

DR. EN C. CUENCA DIAZ .5t
DIREGYOR
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Plantel “Lic. Adolfo Lopez Mateos" de la Escuela Preparatoria Venustiano Carranza No. 300 Col. Francisco Murguia, Toluca, México
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Universidad Autdnoma del Estado de México v

Subdireccidn. rtdministativa
115/2012

Toluca, México a 31 de mayo de 2012

CP. ALFONSO OCTA%Q@“” C;EDO DIAZ
DIRECTOR DE RE€URSOS#UMANO, UAEM>*
PRESENTE o

Mﬁmﬂ”ﬁ

PRESENTE Wﬂrﬁ

Por este medio, me permito informarle que el Taller de Excel Intermedio, solicitado al

Departamento de Desarrollo del Recurso Humano, Of. 111/2012, se reprograma para los
dias 4 y 5 de junio, de 11:00 a 14:00 hrs.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
2012, ks Internacional de la ‘2 Sostentble para Jodes. ”

J

M. EN C. S, JULIO B. ROBLES NAVARRO
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO

c.cp. Lic. En T, Florina Mendoza Tadeo- Jefe del DDRH
c.cp. Archivo ]

c.c.p. expediente

Paseo Tollocan esq. Jestis Carranza, Col. Universidad, C.P. 50130, Toluca, Méx.,
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Subdineceion ridministration
133/2012
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DIRECTOR DE RECURSOS
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Con el envio de un afectuoso saludo, me permito informar a usted que ha sido solicitado el
Taller de Manejo del Estrés, al Departamento de Desarrollo del Recurso Humano, con
fecha y horario propuestos del 18 al 22 de junio del presente, de 11:00 a 13:00 hrs., a

desarrollarse en las instalaciones de este Organismo Académico.

En espera de que dicha informacién sea de utilidad, quedo sus 6rdenes.

ATENTAMENTE
PATRIA, CJENCIA Y TRABAJO
2018, s Tnte fngia Sootenible para Todos

M. & 15 ) i VROBLES NA\_I{IP{/RROFACULTAD DE oaomowsm

c.c.p. Lic. En T. Florina Mendoza Tadeo- Jefe del DDRH
e.p, Aschivo

c.cp. expediente s Al

~ Paseo Toll ésq.‘ Jests .Carr.arg_za, Col. Universidad, C.P. 50130, Toluca, Méx.,
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’l]niversidad Autonoma del Estado de México
"UAEM

FACULTAD DE GEOGRAFIA

Toluca, México, a 4 de junio de 2012
Oficio No. SAD/348/2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

ATENCION: LIC. FLORINA MENDOZA TADEO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DEL
RECURSO HUMANO

Anticipdndole un cordial saludo, solicito a usted de la manera mds atenta, gire sus
apreciables instrucciones a quien corresponda, a fin de que se imparta el curso
“Plomeria Bdsica” de 20 horas, difigido al personal administrativo de
mantenimiento, los dias 22, 23, 29, 30 de junio y el 06 de julio del presente aiio en
un horario de 09:00 a 13:00 horas, en este Organismo Académico.

Se anexa listado de participantes.

Agradeciendo de antemano la atencién que se sirva dar a la presente, quedo de
usted.

ATENTAMENTE -
PATRIA, CIENCIA Y TRABA
“2012, Ano Internacional de Id
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FACULTAD DE GEOGRAFIA . —
BONFILIO PINEDA JAIMES AN

_~~ DIRECTOR DIRECCION

c.c.p.Dr. en C. Jaime Nicolds Jaramillo Paniagua. Secretario de Administracion y Archivo

c.cp.L.C.l Rubén Ochoa Mora, Subdirector Administrativo de la Facultad de Geografia, UAEM.
c.c.p. Minutario

Ci dqd Umversitana C.P. 50110
;2 15 02 55 Fax: 214 3182




» Universidad Auwidnome del Estado dg iiféxico
VAR

MUSEQ UNIVERSITARIO

Loovpemielos Sigye

OFICIO No. MULF/DIR/211/2012
Toluca, México a 18 de junio de 2012

.“

C.P. ALFONSO OCTAV!O CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Por medio del presente y en atencion al programa de Mejora Continua existente en
Nuestra Méaxima Casa de Estudios, de ser posible, me permito solicitar a usted sea tan
amable de girar sus apreciables instrucciones a fin de que se imparta el curso Médulo 4.
Manejo efectivo del estrés en las instalaciones de este museo, que atiende a la
competencia de autocontrol, para que lo reciba el personal que aqui labora, los dias

lunes 25, miércoles 27 y viernes 29 de junio del presente afio, en un horario de 11:00 a
14:00 hrs.

Agradezco de antemano su atencién y me despido de usted con un cordial saludo.

ATENTAMEN
“PATRIA, CIENCIA ;;_-
«“2012, Afio Inte ‘

DIRECTORA DE

C. c. p¢'Lic. Florina Mendoza Tadeo. Jefa del Departamento de Desarrolio del Recurso Humano de la UAEM.
¢« L.A. E.Jorge Guadarrama Lopez, Director De Museos Universitarios de la UAEM.
Archivo
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Cerro de Coatepec, Ciudad Umversxtana Toluca, Méx.
Museo Universxtano C.P. 50010 Tel. y Fax, 1 67 02 60 1 67 0f 53
"Leopoldo Flores" museolf@uaemex.mx
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; * Universidad Amronoma del Estado de México
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Toluca, México a 4 de junio de 2012.
Oficio No. 1224/2012.

C.P. ALFONSO 9CTAVIO CAICEDO DiAZ L "
DI[EECTOB ,DE RECURSOS HUMANOS gt T e

IVERSIDAD AgTéNOMA DEL‘ESTADO DE MEXICO
PRESENTE [

Por este medio le remito un cordial saludo a la par de solicitarle de la manera mas atenta dos

cursos de capacitacion los cuales estaran dirigidos al personal bibliotecario durante el periodo
intersemestral junio-julio 2012.

Los cuales estardn dados bajo las siguientes caracteristicas:

, NOMBRE DEL CURSO | INSTRUCTOR | DURACION | HORARIO FECHA LUGRR .
Trascendencia en el Lic. Fidel 25hrs. 9:00 a Del 2 al 6 de | Biblioteca
desarrollo creativo Qrozco 14:00 Julio Central
Tenacidad Lie . Mia. 20hrs. 10:00 a Del 25 al 29 Biblioteca

: T e 14:00 de Junio | Central

Esperandc una respuesta positiva, quedo de usted.

ATENTAMENTE

PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
“2012, Ao Internacional de 1a Energia Sostenible para Todos”

DiRECC!ON DE

INPRAESTRUCTURA
E RUIZAALANISCA

DIRECTOR DETNFRAESTRUCTURS AGADEMICA
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

c.c.p. Lic. Florina Mendoza Tadeo &«
c.c.p. Archivo
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d Auténoma del Estade de México

DIR-FCA/568/2012

Toluca, México; 08 de mayo de 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.

Con la finalidad de dar a tencion al Programa de Desarrolio del Trabajador Administrativo
Universitario, por este meadio le solicito se autorice fa imparticidn del curso mddulo “El valor de
Trabajar en Equipo” en este Organismo Académico ( CU ) para el personal administrativo del turno
matutino.

Por lo que sugiere y de no haber inconveniente, llevarse a cabo del 28 al 30 de mayo del presente,
en un horario de 9:00 a 12:00 Hrs. para un total de 33 personas, se anexa relacién de personal
interesado.

En espera de una respuesta satisfactoria, quedo de Usted.

ATENTAQi:EfN; “"‘ )

e PATRIA, CIENCIA Y:TRABATO 5
' 2012, Afic Internacional de la Engrélq"swte ibfe’ffara Todos”
1 \ gﬁmﬁﬁ l j
T Jﬁr_ CONTADURIA
M.A.E. MA, AGUHLERA‘QS&
ECTORAH ECCHTON
c.c.p. Archiva

S 0
Cerro de Cndtepec, s]n, Cludad Unweultana, ]oluca, Méx €.P. 50100
Te! «;Fax (01722) Z 14 02 50 2 1400 31 2 1&0171 213, 81 33,2 15 11: a4
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Universidad Autéonoma del Estado de México
UAEM

Oficio No. 251/2011

Tenancingo, Méx., 18 de abril de 2012.

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
Director de Recursos Humanos de la U.A.E.M.,
Presente.

En atencién a su oficio DRH/DES/0731/2012 de fecha 10 de abril de 2012, me
permito solicitar a usted de la manera més atenta, tenga a bien enviarnos
personal de la Direccién a su digno cargo, para que imparta un curso al personal
que requiere cubrir los médulos 3 y 4 del Programa de Desarrollo del Espacio
Universitario, asimismo, remito a usted los ocho instrumentos de analisis de
brechas del personal adscrito a este Plantel que no los ha requisitado.

Cabe mencionar que dicho curso se imparta de ser posible, el dia 25 de mayo en
el horario que usted considere conveniente.

En referencia al formato del Programa de Desarrollo del Trabajador
Administrativo Universitario, comento a usted que la C. Sara Yareli Aguirre
Lépez, no fue contratada por no cumplir con los requisitos estipulados en la
Direccion de Recursos Humanos.

Sin otro particular al respecto, quedo de usted su atento y seguro servidor.

ATENTAMENTE,
PATRIA, CIENefA Y TRABAJO

42012, Ano Internacional de’la;Energfa Sostenible para Todo"é;_'g, .

DO GARCIA JARDON,
CTOR :

c.e.n. Archivo
FGI/MDPL/gst

Dr, Genaro Dinz Maién No. 111,
Col, La Trinidnd,

Teannncingo, Méx.

Tels. (01714) 1420598, 1422998
C.P. 52400

" Planfel “Dr. Pabla,Genzilex Casanava” de & Escuela Preparatoria,




Universidad Awténoma del Estado de México
UAEM Fucultad de Ciencias de la Conducta

Toluca México a 22 de Junio del 2012.
SUBDIR. ADMVA 224 /12

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Por este conducto me permito enviar a Usted un cordial saludo al mismo
tiempo solicito su autorizacion para llevar a cabo en las instalaciones de ésta
Facultad un curso sobre “Accgasg}zof@ﬁ@ﬁé edio} dirigido al personal

53
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administrativo.  Las fechas y@fidtario se some enjza. consideracion de la
programacién correspondiefite. &

aal

or &l momento y agradeciendo de antemano la gentileza
despido reiterdndole las muestras de mi mas alta estima
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de su atencidn,
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FACULTAD DE CIENCIAS
LA CONDUCTA
DIRECCION

c.c.p. Lic. Florina Mendoza Tadeo, Jete del Departamento de Desarrollo de Recurso Humano
c.c.p. archivo
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Universidad Autonoma del Es:‘ado de México
Ceniro Universitario Ecafepec i

A

Of. No. 0216/12.

Ecatepec de Morelos, FAo. Méx., o 14 de Marzo de 2012

C.P. OCTAVIO ALFONSO CAICEDO DIAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

DE LA U A.EM.

PRESENTE.

For asle conducio me permilo soicitar o usted, o calendanzocion e ww: JTuies 62
S :mpafm:-“ poirr ef personal AGministrativo Sindicalizode y ue Confianza, er este Conis
it % & ~go infersemestral 201 2/A. fos cuales v continuadcién s& detalian:

Jo x/m(_”,. HE

“igneacion esfrafeg:cc en Pé oi 20 d@ Ju!.o 9 a 15 s, Personal Adminsstrative de Confian.: -
instituciones educativas™

S0 olrs particutar o e momento, bage propicia i ecasidn pora enviari e ToEe

w30 G,

ATENTAMENTE

“PATRIA, CIENCIA Y TRABAIG™:;

“9012, Afio Internacional de ig-Enenyia SEEIHHI
ernac /-ffgy o
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Universidad Auténoma del Estado de México 14

CENTRO UNIVERSITARIO UAEM TENANCINGO

Oficio No. 537/2012. Wa
Tenancingo, Méx., a 27 de junio del 2012.

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE LA U.A.E.M.
PRESENTE:

Por este conducto reciba un cordial saludo, al mismo tiempo que
me dirijo a Usted, a fin de solicitarle de la manera mas atenta, se impartan
los cursos para el fortalecimiento de competencias laborales, “SISTEMAS wpr Ve
DE COMUNICACION VIRTUAL CON CHAT Y VIDEOLLAMADAS” del 9 al

13 de julio del afio en curso en un horario de 09:00 a 13:00 horas para €l

-} (]

personal secretarial y asistentes, y el curso de “COMUNICACION” para -¢ At [
personal de mantenimiento, el 12 y 13 de julio de 2012 en un horario de
09:00 a 14:00 horas.

Asi mismo solicito su apoyo para que los instructores se trasladen a

las instalaciones de nuestro Centro Universitario.

Sin otro particular por el momento me despido de Usted con un
cordial saludo.

Atentamente .- \3’;,»} i s
“Patria, Ciencia y T;aba_;o”
“2012, Ao Internacional de’Ia Energra Sostenible P&

L.en T, Marl,a( Eiena Delgado Ayalavaﬁ gg i;%};_ve

Encargada del Despacho de la Direcciéh
Del Centro Universitario UAEM Tenancingo.

C.c.p.- Mtra. Florina Méndoza Tadeo.-Jefa del Departamento de Desarrollo de Recursos Humanos
C.c.p.- Expediente/Minutario/ MEDA/ ECQ/ gst.

A ’;11

TELS. 81714140 77 25 ¥ 01 714 940 77 24 E-mail: cuiena@uasmex.my
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Facultad de Medicina

Toluca, Méx., 27 de Junio de 2012.
Subdireccion Administrativa
Direccién: No. 1183/2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA

DEL ESTADO DE MEXICO

: PRESENTE

Sirva el presente para solicitar a Usted, la programacion del curso: “Tablas
Dinamicas” (20 personas) para el personal administrativo y de confianza en esta
Facultad de Medicina y durante el periodo del 9 al 13 de julio del afio en curso, en
horario de 10:00 a 12:00 hrs.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial sajudo.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIAY TRABAJO

Fﬁ"U!.TkJ 0!.‘ n’lﬁﬁlcmk

ISECC

M. en C.S. LUIS GUILLERMO DE ng‘WIARTINEZ
DIRECTOR

C.c.p. LIC. FLORINA MENDOZA TADEO. JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DEL RECURSO HUMANG
C.c.p. EXPEDIENTE

LGHM/SYRV/jvmr
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Toluca, México; a 4 de Julio del 2012.

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Por este medio envié a usted, la peticion de 3 cursos, solicitandole sean impartidos en
nuestras instalaciones plantel “Cuauhtémoc” de la Universidad Autdnoma del Estado de
México.

Siendo los cursos que solicitamos los siguientes:

2cursos Calidad en el trabajo siendo dirigido ai personal Administrativo, pidiéndole
sea del 8 y 10 de julio del presente afto, el curso cuenta con un total de 6
horas los cursos serian en las mismas fechas impartidos para los tumos
matutino y vespertino, acomodandose los horarios de la siguiente manera:

*  Turno matutino de 8:00 a 11:00 Hrs.
= Turno vespertino de 17:00 a 20:00 Hrs.

1curso  Aplicaciones basicas de estadistica con SPSS siendo dirigido al personal
Administrativo y de confianza que rednen los requisitos solicitados en el g Lonid L.
I itinerario, invitandolos a realizar ei curso del 9 de Julio al 20 de Julio del ()i« p
e 20 Jol @ presente afio, con un total de 20 horas solicitandole que sea de un horario
Cay @0 < A €32 hege 12:00 a 14:00 Hirs.

Esperando contar con su apoyo para el desarrolio Laboral del personal Administrativo del
Plantel “Cuauhtémoc”.

Liwier Lé,ceg:

Sin otro particular por el momento, me reitero a sus finas y distinguidas ordebes

ATENTAMENTE -
PATRICA, CIENCIA Y TRABAJO'- .
»2012, Afio Internacional de la Energia Sustentsble para Todos”

M. EN D. WERTHERGUAREZ TOLEDO ~
Ucuoa)

c.c.p. Lic. Florina Mendoza Tadeo, Jefa del Departameq Recursos Humanos.

WJT/peglt

P % i & 3 et H, Colegio Militar esg. con Diego Rivera. C.P. 50020, Col. Los Angeles.
Plantel “Cuauhtémoc” de ia Escuela Preparatoria. Toluca, Estado de México. Tels.: (01722) 2 72 12 86 Fax: 272 02 38
prepa3@uaemex.mx
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UAEM Facultad de Odontologia

Of. N. 117 112
Toluca, México a 01 de junio de 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM.
PRESENTE.

Después de un cordial saludo le informo que dentro del Plan de Desarrollo
Institucional de la Facultad de Odontologia, se establecié realizar cursos de
capacitacion, actualizacion y de superacion personal para todo el personal
adscrito, motivo por el cual se consider6 al Lic. Fidel Orozco Soto para que llevara
a cabo el curso “TRASCENDENCIA EN EL DESARROLLO CREATIVQ”, dirigido
al personal Académico y Administrativo de la Facultad de Odontologia del 16 al
20 de junio del afio en curso de 9:00 a 14:00 hrs. respectivamente. e

yehe &
Es asi que, se ha logrado construir una conciencia de actitud tanto individual como
en los equipos de trabajo, la cual ha permitido incidir favorablemente en la calidad
y productividad laboral, teniendo como principales logros: capacidad de
adaptacion y apertura al cambio, reforzamiento en la actitud de servicio, mayor
asertividad en la toma de decisiones, mejoras en la atencidon al usuario,

integracion de equipos funcionales, optimizacién en la velocidad de respuesta e
interfaces eficientes principalmente.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

P

FACULIAD BEDRONTOL A

ﬁp. Lic. Florina Mendoza Tadeo, Directora del Centre de Capacitacidn.
¢.c.p. archivo.

 ’ ] Ii 2009 -2013 Ra

“TJesus’ *'ar’_ran'z{a esq. Paseo Tollocan, C.P. 50130, Toluca, Estado de México
Facultad de Odontologia Tels. (722) 2 17 96 07y 2 17 90 70. Ext. 5060

i
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» Universidad Autdnoma del Estado de México
Centro Universitario UAEM Temascaltepec

Temascaltepec, Méx., 9 de julio de 2012
OFICIO: DIR-MAPC/271/2012

C. P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM
PRESENTE.

Por este medio, me dirijo a Usted de la manera mds atenta y amable, con la
finalidad de solicitar dos cursos para el personal administrativo y sindicalizado de

este espacio académico los siguientes cursos o mddulos tal y como refiero en la
tabla siguiente:

REMEREDEL COMPETENCIA FECHA HORARIO INSTRUCTOR
CURSO / MODULO
Médulo 3. )
Mejorando las Comunicacitn 17 de iuli 9:30 3 15:30 Mtra. Ana Laura
icacié u : :
habilidades de : g @ Romero Soriano
comunicacion
Méodulo 2.
Trabajo en Mitra. Leticia lbarra
Aprender de los f 19 de julio 10:00 a 16:00 ,
, equipo Jardon
demas

ya que es de suma importancia para que nuestro personal se encuentre
capacitado para estar en competencia 5

B vt -—:7,7-
\Energia ostemlffé;ﬁarap)‘(gd%}ﬁ s
T”,”}Sv"‘ﬂ’?";q_r

i Y TN

DR. MANUEL ANT: EZ CHAVEZ
ENCARGADO DEL DESPAC DIRECCION ‘
DEL CENTRO UNIVERSITARICG EM MASCALTEPEC .

maperezch @yahoo com.mx ' 'uw,‘a)

“2012, Aho Internacional de

C.c.p. L en T. Florina Mendoza Tadeo, Jefa del Departamento de Desarrolio del Recurso Humano.
Archivo.
MAPC*fip

g LAFFFFRCE

2009 - 2013

Ly
b

; CP 51300 Km. 67.5 carretera TolucaéTejupilEB )

" Cantro Universitaio UAEM 'Temas’ca!iépec e Tef: 01(716) 2 66 52 09, 2 66 51 38, 2 66 51 71
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Nezahualcoyotl, Méx., a 9 de mayo de 2012
UN/AD/12/303

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
PRESENTE.

Anticipandole un cordial saludo, por instrucciones del M. en D. R. Luis Ramén
Lopez Gutiérrez, Coordinador de la Unidad Académica ProféSional
Nezahualcoyotl, derivado del oficio DRH/DES/0731/2012 con fecha 10 de abril del
presente ano respecto al Programa de Desarrollo del Espacio Universitario, me
permito solicitar se programen en este espacio académico los médulos 2 y 3 para

el personal administrativo adscrito a esta unidad.

Agradeciendo su atencion al presente, queda de usted.

aeciz (4106 }‘51 U
EEA ULQ&{.OA [12’0‘ LSS

ATENTAMENTE an
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

“2012, Ao Internacional de la Energia Sostenible Para Todos’:& ..

. .C’/ Ve
Lic. en C. P. y A. P. Ma. Feresa-Cruz PatifiGuu sosiucs morisons
q *nistraﬁva UAEM NEZAHUALCOVD™

C. C. P. Archivo
MTCP/cvs.

LNINAD ACADEMICA PROFESIONAL NEZAHUALCOYOTL

Ftadude s i, T AN A O AEGTE IT

Averwn i Ler fu 50 S e iatse U3 2000 B abuac e
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342/2012
DIRECCION

Toluca, México 27 de Junio de 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE REGURSOS HUMANOS

UNIVERSIDABﬁUTO NOMA DEL ESTAD@éT)E MEXICO
PRESENTE el

v L ope
A ki LaW ey S OESE
Estimado Contador: Mheen, (o inrbime L '
oo love

Por este conducto envié un afectuoso saludo, y a la vez solicitarle un curso para personal
secretarial y técnico de laboratorio, denominado:

o “Calidad en el trabajo”
e lLosdias 6y 7 de agosto de 9 a 12 horas
e Lugar en Facultad de Quimica en la sala “Humberto Estrada Ocampo”

Sin mas por el momento, y agradeciendo de antemano la atencién al presente.

ATENTAMENTE

AWM
FATULIAD DE QUIMICK

M. EN A.P. GUADALUPE OFELIA SANTAMARIA GONZAEEZcoon
DIRECTORA

.P. LIC. FLORINA MENDOZA TADEQ.- JEFA DEL DEPTO DE DESARROLLO HUMANQO, UAEM
.P. M. EN A, PEDRO VEYTIA AYALA.- SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO, FAC. DE QUIMICA
.P. ARCHIVO.

g Paseo Co!dn Esq Pas‘ao Tbilocm o Toluca, Estado de México o s
‘m y Fax: (01722] 2 17+ sl 09 y247 -38-90, a- m.u fqukntca@uummmx o

by

“Facultad de Qufmica
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MUSEQ UNIVERSITARIO

LomaSe e e R

OFICIO No. MULF/DIR/222/2012
Toluca, México a 02 de julio de 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ
DIRECTOR DE: RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Por medio del presente y en atencién al programa de Mejora Continua existente en
Nuestra Maxima Casa de Estudios, de ser posible, me permito solicitar a usted sea tan
amable de girar sus apreciables instrucciones a fin de que se imparta el curso Madulo 2.
Atencion al cliente en las instalaciones de este museo, que atiende a la Competencia
de “Orientacion al cliente o usuario”, para que lo reciba el personal que aqui labora, los

dias miércoles +-y-vierres—43-¢e julio del presente afio, en un horario de 14:00-a-14-60

horas. _
19-20 Jolle 1130 a \4:30 & bhoras

v Tem v Aseer Hamog,
Agradezco de antemano su atencidn y me despido de usted con un cordial saludo.

ATENTAMENTE

Seo vaamtano
“Lecpolde Fiores"

C. c. p. Lic. Florina Mendoza Tadeo. Jefa del Departamento de Desarrollo def Recurso Humano de la UAEM.
L .A. E. Jorge Guadarrama Lopez, Director De Museos Universitarios de [a UAEM.
Archivo

4 "l ST gd»n&f%wé&».?mg’. #

' f’ﬁ ff? ot = Cerro de Coatepec Cludad Umversnana ’I‘oluca, \/Iéx
Museo Universitario C.P. 50010 Tel. y Fax. | 67 02 60 1 67 01 53
"Leopoldo Flores" museolf@uaemex.mx
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Toluca, México; 23 de agosto de 2012

Oficio DRH/DES/1604/2012

iy

F g

o

M. EN C. SAN DIAZ GON FII\\IILVE'Z'/LEXRA -
~ COORDINADORA DEL HVPE-
PRESENTE

Anticipandole un cordial saludo y en respuesta de su oficio 0167/COORD/HVPE,
informo a usted que estamos en la mejor disposicion de atender su peticion, para que
se lleve a cabo el curso solicitado, “Técnicas, Técticas y Estrategias de Seguridad y
Defensa Personal” , los dias miércoles a partir del 29 de agosto al 17 de octubre
del afno en curso, en un horario de 08:00 a 11:00 horas, la instructora asignada es la

C.D. Gabriela Marina Sanchez Lopez, con sede en las instalaciones del centro a su
digno cargo.

Sin otro particular quedo de usted como su atento y seguro servidor

ATENMENTE

PATRIA, CIENCJA.Y TRABAJO .
“2012, Afio Internacional de la E ia ihlE

s

el SR
e K27 160 2"‘2[

(R 08l ORIGINAC - J@lﬁ_!!}E/S%L(ﬁI}HENCIA

7?/0@//2 Qo[l)(//tf)

i s 8 @ Woa W O3 B OB o# g ! A 3
Secretaria de Adnjinistracién PITTIIIPINUIIISERE:  yanacio Lépez Rayén No. 510 Sur Ier Piso, Col Cuauhtémae C.P. 50130
Direccidn de Recursos Humanos Toluca, Estado de México Tel. Directo 226-11-33, Conmutador 226~ 11 -61
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’ UAEM Secretaria de Extension v Vinculacion 0! :05 L
DSU/677/2012

Toluca, México, 20 de agosto de 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAz

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM
PRESENTE

Con la finalidad de atender el desarrollo en la formacién del personal adscrito a la
Direccién de Servicio al Universitario, me permito solicitar atentamente gire sus amables
instrucciones a quien corresponda a fin de ofrecer los siguientes cursos que a continuacién
se enlistan, los cuales se llevaran a cabo en el Torredn de la Identidad Universitaria de la

Secretaria de Planeacién Desarrollo Institucional de la UAEM.

CURSO COMPETENCIA FECHAS HORARIO
Médulo 3. El vaior de trabajar en equipo.., Trabajo en Equipo. 9/octubre 9:00 a 15:00 .4
Médulo 3. Estrategias para ganar / , Orientacién al cliente o f6foctubre 9:00 a 15:00 o2

mantaner a un cliente. usuario.
Médulo 3. Monitoreo y Evaluacién de /| Orientacién al orden Y

Bioyectas. e — 23/octubre 3:00 a2 15:00 o3
Médulo 3. Mejorando las habilidades de - 30/octubre 10:00a14:00 | py
comunicacion. ) 31/octubre 10:00 a 14:00
Médulo 3. Habilidades analiticas del T— 7/noviembre 10:00 a 14:00 0%
pensamiento Ii. " | 8/noviembre 10:00 a 14:00

Agradeciendo su fina atencién, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
“2012, Afio Internacionat d

e,
Bt
s

(=3
Energia Sostenible para Todus
DIRECCION

5 -y

M.ENEU.YR.JO
DIRECTOR DE SERV

O GARZA ELIZALDE
L UNIVERSITARIO

c.c.p. M. en A. Ed. Yolanda Ballesteros Sentles, Secretaria de Extensidn y Vinculacion de la UAEM. |

¢.c.p. Lic. Florina Mendozg Tadeo, Jefa del Departamento de Des\a\rrollo del Recurso Humano de la UAEM.
c.c.p. Minutario.
FMC/fve.
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Oficio: 0336 /2012
Unidad’Académica Profesional Chimalhuacn
Coordinacion

Chimalhuacdn, Edo. de México., a 11 de Octubre de 2012.

M. en A. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM
PRESENTE:

Sirva la presente para expresarle un cordial saludo y al mismo tiempo solicito a usted sea
considerado el personal de esta unidad para la imparticién del curso por competencia ¢ -
Trabajo en Equipo, contemplando el modulo 2, modulo 3 y el modulo 4, con fecha
programada de 29, 30 y 31 de octubre y un horario de 9:00 hrs. — 14:00 hrs.

Mive

Asi mismo solicito el curso de manejo de TiC Excel basico, con fecha del 12, 13, 14, 15 y 16
de noviembre, con un horario de 9.00 hrs. — 13:00 hrs. Contando con un total de 25
participantes para dichos cursos.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para reiterarle mi atenta y distinguida
consideracidn.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO N 7o e

£2012, Afio Internacional de la|Energia Sostenible para Togs™) P

o

DR. EN E. JOSE HERNANDEZ RAMIREZ  ppppunciti
COORDINADOR DE LAJUNIDAD ACADEMICA o A
PROFESIONAL GHIMALHUACAN AL I

C. ¢. p. Lic. Florina Mendoza Tadeqx -Jefa del Depastamento de Desarrollo del Recurso Humano
C. c. p. Minutario
JHR/jvga

Siide dadeal s sy Dl Oncve Snndelepl. St eer D
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ASUNTO: Solicitud de Curso de Competencias Laborales
Toluca, Estado de México 1.2 de Noviembre de 2012
M. EN A. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ v Av e e
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS | Sy BEE
PRESENTE
- 7
t:,xji‘ . CEJ&*%L’
e vt:.‘/"

e
Sirva la presente para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo solicitarle sea Li &
- Poam R0 U .
impartido el Mddulo 2 refativo a la competencia Atencién al Cliente o Usuario que oferta el Sy

Departamento de Desarrollo del Recurso Humano, lo anterior para atender una No
Conformidad recibida en esta direccion.

De no existir inconveniente se propone que la imparticion del curso se lleve a cabo el

proximo Lunes 26 y Martes 27 de Noviembre en un horario de 12: 00pm - 15:00 horas en la

Sala A de la Biblioteca Central. 6 hoverd .

Sin otro particular por el momento,

me despido reiterando mis mas sinceros
agradecimientos.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIAY TRABAJO

*2012, Afo internacional de la Energia Sostenible para Todos”

: ‘? ; ,,Izr:ﬁ:zlad4w£@,,,;a de Mo % 3 1 .» ﬁf
i & b
o keI KOSKLIA CONTRERAS BULNES UGEH.

v 13NOV 202 - DIRECTORA  ‘ooiwvnun £1R_REC HLMANDS
gjﬁu ;i f“ "ﬁ» 3 “: ’&‘f —
FEEnE . | géjg 0 12 HAU.12.11:03

LA ¥ .AS.5. Feirpe Gonzalez Satano, Sacratana de Docendia,
Cop Aichivo/ xpediente
RCB/ ok

Secretaria de Docencia e r e o : oo e LFes SN Condutlimwrsaons, G Jori, i
Dirace.or de Cooperacidn Acagenica Nacional 2 Inlernacionat

oy Vf’ol Aengon
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FONDICT Lie. Bvve & liser Tobao,
UAEM "0 10-013
f&‘ ’ .. REF: FOI360/12.
& /5 Metepec, Estado de México a 08 de Noviembre de 2012.
f‘ Svgmma; —
W oy spuaEts,
c .AL%QNS%’ OCTAVIO CAICEDODIAZ
PIRECTOR DE RECURSOS'HUMANOS DE LA UAEM

Anticipandole un cordial y afectuoso saludo, solicito a usted de la manera mas atenta, su
apoyo para que nos puedan impartir los siguientes cursos; en las instalaciones del

FONDICT-UAEM:
j i H . - 5 D'IC & - 43 ?""."“ 5
tisim. Ledy lod  Trabajo en equipo, médulo 3. El valor de trabajar en equipo. & hevers 3
v cuendds Orientacion al cliente o al usuario, médulo 3. Estrategias para ganar/mantener a un
“—cliente. ¢ o3 20« 21 Ve, A:00. 12200 hovers. q 3.

\na Lowrn emd? - Comunicacin, médulo 3. Mejorando fas habilidades de comunicacién, © heeas . 1tw1 13 die. 130

Avs |

* Pensamiento analitico, médulo 3. Habilidades analticas del pensamiento Il. éer=2/ 20 -7 Lou
ET BBl s s

Lo anterior dando seguimiento a las necesidades de capacitacion de los trabajadores del .« - 15
FONDICT-UAEM. La sede para la imparticion seria en las instalaciones de la Unidad.de
Servicios Integrados de Lenguas y Cémputo USILC/FONDICT-UAEM, ubicada en la
calle Carlos Hank Gonzélez No. 248 Colonia Hipico, Metepec, México; y las fechas en
que nos gustaria fueran impartidos comprende del 20 de noviembre al 14 de diciembre del
presente afio ajustando el horario, de ser posible a dos o tres dias por semana de

acuerdo a los requerimientos en tiempo de cada médulo y preferentemente en horario
matutino.

Sin otro particular y agradeciendo de antemano sus siempre finas atenciones, quedo de
usted.

DIRECTOR GENERAL DEL FONDICT-UAEM

c.c.p.: L enT. Florina Mendoza Tadeo.- Departamento de Desarrallo del Recurso Humano
Archivo/aibb®

fondo de Fomento y Desarrollo de ia investigacion Cientifica u Tegngl_égica
Cavios Mank Gonzatas Mo, 248 Ple. Cob Hinicn, Metaper, Setado de Moo 0 GREES

Tel/Faw (7220 PRO-ODE5 Somaih foodict@iondint ar g
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Toluca, México a 22 de Noviembre de 2011.

LIC. EN T. FLORINA MENDOZA TADEO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DEL RECURSO

HUMANO.
PRESENTE.

Con un cordial y atento saludo, me dirijo a usted para solicitarle atentamente
los siguientes cursos de capacitacién para el personal administrativo que labora
en la escuela preparatoria. Pretendemos que dichos cursos puedan llevarse a
cabo en las instalaciones del Platel, para que se garantice la participacion del

personal.
Curso Dia ,3-\¢ Hora Lugar

| Planeacion estratégica 1216 de 12200-1800 | thyven . G chmey .
organizacional Diciembre Sala 1 de
Aplicacion de la Creatividad en el 2-6 de Enero 8:00-11:00 NS08
trabajo. | ... Tere Avelevs .13 Mdiltiples
Mantenimiento Preventivo a equipo 2-10 de Enero 16:00-19:00

| de cOmpUto. tic. Jovae Ererdevien

Esperando contar con su apoyo y agradeciendo la atencion prestada al
presente, le reitero las muestras de mi consideracion y aprecio.

c.c.p. Archiva.

lantel “Cuzuhtémoc” de la Escuela Preparatoria.

ATENTAMENTE

TR
\ > i oy

el £5fado de México”

PRE *’AFL?«TSH & T

“k“' 1[“ 1,51“.!
TayRE

H. Colegio Militar esc. con Dlego Rivera. C.P. 50020, Col, Los Angeles.
Toluca, Estado de México. Tels.: (01722) 2 72 12 86 Fax: 2 7202 38

prepa3@uasmex.mx
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Toluca, México, 6 de diciembre de 2011
Of. no. DIR/433/11

Ae
)
C. P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ )49 2

DIRECTOR DE RECUROS HUMANOS
PRESENTE

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo, y al mismo tiempo solicitarle su

valioso apoyo en la imparticién de los siguientes cursos a nuestro personal adscrito a esta

direccién:
vhewve Mo wh.,ReIacxones mterpersonales EIN Del 9 al 13 de enero De 10 a 12 hrs. 10 hrs.
2P plan de vida y trabajo Del 16 al 20 de enero De 10 a 12 hrs. 10 hrs.
Franci3og= N . s
‘:}C; (administracion del tiempo)

En relacién a los requerimientos del curso que solicitamos, la Direccién de
Actividades Deportivas ofrece el Auditorio “Gustavo Pozos Labardini” para 36 participantes.

Sin otro particular de momento, hago propicia la ocasién para reiterarle las
seguridades de mi consideracién alta y distinguida.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIAYTR

c.c.p. Lic. Florina Mendoza Tadeo. Jef2 de Departamento de Desarrollo 3/ Recurso Humaro
c.c.o. Archivo.

¢ Agaans Katamores Nom. 1400, ColUniversidad, Toluca, & vice
¢ dpnpidvcemar.my ) .0, 50150, Teidtono: 01 {722) 2128203 v 232 27 02
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Universidad Auténoma del Estado de México
UAEM Facultad de Odontologia

Ot.N” 450.11

Toluca, Méx., 23 de noviembre de 2011

LIC. FORINA MENDOZA TADEO

DIRECTORA DEL CENTRO DE CAPACITACION DE LA UAEM
PRESENTE

Desarrollo Institucional de Ia Facultad de Odontologia se establecié realizar cursos de
capacitacion, actualizacién y de superacidn personal para todo el personal adscrito, motivo por
el cual solicito amablemente se considere al Lic. Fidel Orozco Soto para que lleve a cabo el
curso DESARROLLO DE TALENTO HUMANO 3° Modulo, mismo que estars dirigido al personal
Administrativo de {a Facultad de Odontologia def 16 al 20 de enero del 2012 con un horario de
9:00 a 14:00 hrs.

Sin otro particular, quedo de Ud. deseandole éxito en sus actividades personales y
profesionales.
Atentamente .- L Es
Patria, Ciencia y Trabajo"’l; i '

"2011, 160 Aniversario de la Promulgacion de Ia Le y Organica del ia z;b Literario del Estado de México”

’Dv. ']:,)\ o TL\K:,‘Q ‘d" b
&ch\'we'c"‘c v Ao .

c.c.p. C.P. Alfonso Caicedo Diaz ~ Dir. Recursos Humanos UAEM
c.c.p. Archivo

(:‘"""‘!5""’ l'_ﬁ.“sﬂ? }
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Facultad de Medicina
Toluca, Méx., 15 de Diciembre de 2011.

Subdireccién Administrativa
Direccién: No. 1949/2011

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA

DEL ESTADO DE MEXICO Lavles
PRESENTE

O veee? \‘v’gc:'vﬁﬂ 2

1S - 4D pevoenad

Sirva el presente para solicitar a Usted amablemente, la programacioén del curso:
“Office Integral Basico” para el personal administrativo y de confianza en esta

Facultad de Medicina, en el periodo del 16 al 27 de enero, en horario de 09:30 a
11:30 hrs.

Cabe sefialar que la versién del equipo de la sala de cémputo de este Organismo
Académico es “2010".

Sin mas por el momento, le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA'Y TRABAJO

pulgacion de la de la Ley Organica del Instituto Literario del Estado de
\ México” st

SOl
\ .;’n'é.',‘;"'!."lé’,
GUILL :n::kklovqgum&ﬁ&mm

DIRECTOR -~ DIRECCION

#2011, 160 Aniversario de la Pro

M. EN C.S. LUI%

C.c.p. Lic. Florina Mendoza Tadeo. Jefe det Departamento de Desarroito del Recursd
C.c.p. Expediente.
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Universidad Auténoma del Estado de México
UAEM Plantel “Sor Juana Inés de la Cruz"

Otficio:  430/2011.
Dependencia: Direecion

Amecameca, Méx., 13 de diciembre de 2011,

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ,
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
DE LA U.A.E.M.

PRESENTE.

Le envio un cordial saludo y por este medio me dirijo a usted, para
solicitar tenga a bien autorizar la imparticion del Curso Microsoft Office integral
Intermedio, el cual sera dirigido al personal administrativo secretarial del Plantel;
esto con la finalidad de darle continuidad al Programa de Capacitacion a dicho
personal.

La fecha de programacion que se pospone es del 16 al 20 de enero
de 2012, en un horario de 9:00 — 14:00 horas, teniendo una duracion de 25
horas, asi mismo sugierc la posibilidad de contar con la participacion del Lic.
Floriberto Rosales Valencia, docente del mismo Plantel e instructor del
Departamento de Desarrolio de Recursos Humanos de la direccidon a su digno
cargo, para que imparta dicho curso.

Sin mas por el momento y en espera de contar con una respuesta
favorable a la presente, espera de que la informacion sea de utilidad me despido
de usted, reiterandole mi distinguida consideracion.

ATENTAMENTE _&

PATRIA, CIENCJA Y TRABAJO 2

“2011, 160 Aniversario de la Pgomulgacion de la &
del instituto Litegario fel Estado de Méxi

&g: £ 13 - i}x‘:.

0/ ; BLANIE
M. EN C. EB/GUSTAVO ECHANIEH%MM&? !3}33?55;"@?‘
{RECTOR

c.c.p. Archivo.
¢.c.p. Minutario.

GEV/fja.
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“45 UAEM Facultad de Arres

Oficio No. 201/12
Toluea, Méx , 2 06 de marzo de 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO Digy

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
DE LA U.AEEM.

PRESENTE

Con el envic de un cordial saludo y en respuesta a su  oficio
No DRH/DESI466/2011 de fecha 27 de febrero del actual, me permito
solicdar la imparticion de los siguientes tal'eres en este Espacio Académica:

.. . TALLER HORARIQ

Formulas Basicas en Excel 12, 13 y 14 de marzo de 10:00 a |
12:00 hrs. R

Tablas Dinamicas Excel 18, 16 y 20 de marzo . 10:C0 a |

S [1290hrs,

Sinotre pa-tin - por el momento, agradezcn sus atenciores

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO B TR )
"2012, Afdu internscional de ia Encigia Sogtenible para todos” ‘_._'f"..‘; %

ﬂ% 7%/ (/ :

M. en AV. JOSE EDGAR MIRANDA ORTIZ
DIRECTOR
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Subdireccion Acad@&mica 017/12
Valle de Chaico, Edo. de México, a 01 de marzo de 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Anticipdndole un cordial saludo, y en repuesta a su Oficio DRH/DES/466/2011 de fecha
27 de febrero de 2012, le solicitamos que se impartan los siguientes talleres en este
Centro Universitario UAEM Valle de Chalco:

Programa (s) de .
Taller Fecha Horario
office
Combinacién de documentos Word 15 marzo 2012 | 10:00 - 16:00
Administracién del correo electronico Correo electrénico 29 marzo 2012 | 10:00 - 16:00

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi alia consideracion y estima.

Nota: se anexa lista de administrativos inscritos.

ATENTAMENTE {lotra)
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
%2012, Ano Infernacional de la Energ{qusf nibleyparafodos!s

DRA. MAGALLY M R [NEZ REYES .
Encargada del Despcxcho de la Dlrecc:lom

c.c.p. Dr. en C. Jaime Nicolas Jaramilio Paniagua.- Secretario de Administracion
€.C.p. archivo
MMR"rfn

K Centro Umvers:tano Val!e de Chalco —Xtco~
Subdireccidn Académica

Av. Hc.rmcncgildg Galeana No,J, Col. Ma sabgl, |
Vaile de Chaico,{.P. 56618, Edo; de Méxido
Tot: (55) 59 714940y 6B 78 75 77
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LES.U./145/2012
Toluca, México, 08 de marzo de 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAz
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Estimado C.P. Caicedo:

Par este conducto, le solicito de o manera mas atenta gire sus apreciables
nstrucciones o quien corresponda para que se nos imparta el “Mddulo !,
Teécnicas, tacticas y esirategias de seguridad y defensa personal” en esie
Insfituto, del 20 al 30 de marzo del presente en un hororio de 8:00 a 10:30 a.m
conios instructores Benrooz Sani y Gabriela Sanchez Lépez.

Aay 12 personas interesadas en tomar el curso debido a lo inseguridad que <
ha presentado en los alrededores de C.U.

Sin mas por el momento le envié un cordial saludo.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
“2012, Afio infernacional de la Energia Sostenible para Todos”

L

~
(o
e

NR. SERGIO GONIALEL LOPEZ
HRECTOR DEL LES.U.
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Uniyversidad Auténoma del Estado de México
UAEM Facultad de Derecho

Oficio DIR/ 213
Ciudad Universitaria
Marzo 15, 2012

LTA. lvvn Ov domee
C. P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ e RFIC
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM  veopona=lole
PRESENTE

Anticipandole un cordial saludo, en atencion a su oficio DRH/DES/466/2011,
solicito atentamente su apoyo para llevar a cabo en este Organismo Académico, el
curso denominado: Tablas Dindmicas en Excel. Los dias propuestos para su
realizacion son los comprendidos del 21 al 23 de marzo en un horario de 11:00 a
13:00hrs.

No omito sefalar que a la fecha contamos con 19 personas interesadas.

Sin mas por el momento, le reitero la seguridad de mi estima y quedo a sus

ordenes, para cualquier duda o aclaracién al respecto.

ATENTAMENTE ._ T ha‘,,&)
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJQ s Bt

]F‘ACEJL“‘AD DR
DERECHO
DIRECTION
M. EN D. JOSE BENJAMIN BERNAL SUAREZ
DIRECTOR

C.c.p. Lic. Florina Mendoza Tadeo- Jefa del Departamento de Desarrolio del Recurso Humano

MDJBBS/LDGG
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$= ,‘}' v Universidad Autonoma del Estado de México
Sii .’}—; UA[,JM FACULTAD DE CIENCIAS AGRICOLAS

Drecclton

Oficio No. 0261/12
Toluca, México, 14 de marzo de 2012

e

C.P. ALFONSO OC TAVIO CA!QED'(} DIA7
DIRECTO'R DE RECURSQ,S‘HUMANOS DE LA UAEM
PRESENTE

Estimado Contador, en atenciéon a su oficio DRH/DES/466/2012, y para dar seguimiento al
“Programa de Actualizacion en Tecnologias de la Informacién y Comunicacién”, me permito
enviar a Usted la calendarizacion de los talleres que el personal Administrativo de Nuestro

Organismo Académico tiene a bien cursar en nuestras instalaciones.

TALLER il & e e i H()RARI() O R

N L] :

Administracion del Correo

Del 21 al 23 de marzo s

Electrénico de 13:00 a 15:00 horas ’
Del 28 al 30 de marzo,

Combinacion de Documentos 20
de 13:00 a 15:00 horas

Sin otro particular y agradeciendo la atencién que brinde al presente, le envio un saludo cordial.

“Hg:.

PATRIA, CIENCIAY TRABAJO
42012, Afio Internacional de la Energia Soslemblé parn ‘Todos”

RN

&
— g %y

,I».«). .. D__nu,.- )L:«—D»I

M. EN FIT. ARY NTEMIO BALBUENA MELGAREJO
GIRECTOR

o Vo s

g, W en T, Plating Mendoza Tadeo.- lefa del Devartamento de Desarrotia el Re:vrse Humano de la VAEM,
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Tohuca, México a 12 de marzo de 20 12,

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO Djaz,
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE 1A U.A.E.M.

PRESENTE.

En respuesta a sy oficio DRH/DES/%QQOII, le anexo [a calendarizacién y listas de
asistentes a los talleres que se llevard a cabo en nuestro Plantel, con la finatidad de atender
el interés del Sy, Rector el Dr, en ¢ Edvardo Gasca Pliego y dar cumplimiento al
“Programa de Actualizacién en Tecnologias de 1a Informacién y Comunicacién™ dirigido al

personal administrative,

Sin otro particular Y agradeciendo de antemano Ja atencion prestada, le reitero mi aprecio y

i mas alta consideracion.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO .
2012, Ao Internacional de la Energia Sogteniple

e, &Y HE
A b
e 0 4&
i "‘ﬁ@.{g;ciz >
7]

M. en D. WERTH “Z TOLEDQ,, FEARBTTI e, i
DIRECTOR AN TEMOO®

M RGO

cep. Droen C Jaime Nicolas Sarami o Paniagua Secretario de Adminisy racion,
C.P. Zuraya Libien Maldonado. Subdirectors Acudémica,
Lic. en A.D. Jorge Mauricio Salinas Rodriguez. Subdirector Administrativo,
M. Ménica Navag Rodriguez. lefa def Ocpartumento de Difusion Cultural.
Archivo.

e S g :
Sl St m‘,.-gfﬂ@s«i-;-. chtrafuds

el "Cuauhitémoc” de la Escuela Preparatoria -
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Oficio No. 18272012

Tenancingo. Méx., 7 de marzo de 2012.

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ

Director de Recursos Humanos de la U A EM.,
Presente.

Sina el presente para enviarle un cordial saludo, a la vez me permito informarle
que con la finalidad de dar cumpliendo al “Programa de Actualizacién en
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién”. solicito a usted de la
manera mas atenta, tenga a bien enviarnos personal de la Direccion a su digno
cargo, para que imparta al personal administrativo ¢l curso “Férmulas basica
en Excel”. ¢l cual de vernos favorecidos en nuestra peticion. solicitamos  se
imparta el dia 23 de marzo en el horario de 11:00 a 17:00 Hrs. Se anexa relacion
del personal asistente a dicho curso.

Sin otro particular al respecto y en espera de vernos favorecidos en nuestra
peticion. quedo de usted su atento y seguro servidor.

ATENTAME
PATRIA, CIENCIA

TE;

¢ . Archivo A EN.
FGLMDPLgst DIR.REC. HUMENDS

"12.H8R B.2:50
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2 4y Lnversidad Awtonoma del Estado de México
ize UVALM Escuela Preparatoria Plante! Atlacomuico

Oficio/141/2012
Atlacomulco, Méx , a 15 de Marzo de 2012.

es

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO Di&Z
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANGS

PRESENTE. L

-

Anticipandole un cordial saludo y en respuesta a su oficio DRH/DES/466/2012 me
permito comentarle que el personal administrativo del Plantel Atlacomulco de la Escuela
Preparatoria (anexo relacion) tomara el Taller “Formulas Basicas en Excel” en el marco
del "Programa de Actualizacion en Tecnologias de la Informacién y Comunicaciéon”
cubriendo tres horas en dos sesiones los dias 28 y 29 de marzo del ano en curso en un
horario de 10:00 a 13:00 horas, situacién que fue acordada y calendarizada via telefonica
con la Lic. Patricia Mora Diaz, del Departamento de Desarrollo del Recurso Humano.

Derivado de lo anterior le solicito atentamente su apoyo para instruir a quien corresponda
para confirmar la asistencia del instructor correspondiente y dar cumplimiento a tan
atinado Programa. (La sala de cémputo del Plantel tiene instalado el office 2010).

Se anexa lista.

oy die] gl o Mecs
L £i0, hb LSS HOMANOS

L T e P A

Sin mas por el momento, quedo de Usted.

fishs
 Mayzo fefdon
/‘] RN

i

P

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

¥2012. Ano Internacioral@ela-Energia Sos_teniblgj para Todos” . "73' " |

M. en D. JUAN CARLOS MEDINA HUICOCHEA
ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA DIRECCION. .
PLANTEL ATLACOMULCO DE LA ESCUELA PREPARATORIA * * -/ /"

&
ccp Dr en G Jaime Nicolds Jacamiro Pamagua Sesreta 1o de Adimaisiacnr < /
Lo Loen T Flodea Menaoza Tanec Jefa ael Depailame o e Desavols del Recarss Humans

cen .0 José Anonis Ramirez Vela Subdrector Acestrate de D amel Atlaconulco

ccen Archog - T

Ky w8 fomipts ke Atlac, ur A10%0°8 Panamonce? o
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Nezahualcoyotl, Méx., a 14 de marzo de 2012
UN/AD/12/201

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
PRESENTE.

Anticipandole un cordial saludo, por instrucciones del M en D. R. Luis Ramon Lopez
Gutierrsz. Coordinador de |a Unidad Académica Profesional Nezahualcoyotl, derivado del
oficio No. DRH/DES/466/2011 con fecha 27 de febrero de 2012, me permito informarle que
de acuerdo al Programa de Actualizacién en Tecnologias de la Informacién se reprograma
curso de “Formulas basicas en Excel”. el dia viernes 30 de marzo del presente afio con
un horario de 11:00 a 18:00 hrs., para 25 integrantes del personal administrativo adscritos

a esta unidad.

RS MR X
Sin otro particular por el momento, queda de usted.

S N R
P82 R0 FRIMENL

i RGRL 34, 1R M
ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

“2012, ~:10 Internacional de Ja Energia Sg'stenibie Para TQQ&:.,

(O g

. . UNIDAS ACASEMICA FROFE i
“Teresa Cruz Patifigy NEZAHUALCSvOT,

C.C. P Archwo
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' Universidad Auténoma del Estado de México

UAEM Secretaria de Extension y Vinculacion SEyV/329/12
Toluca, México; 28 de marzo de 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Me permito solicitar atentamente gire sus amables instrucciones a quien corresponda a fin
de ofrecer el curso de “Tablas dindmicas™ impartido por la instructora C.P. Elena Karina
Castafieda Pagaza, al personal de la Red de Incubadoras de Empresas UAEMEX, los dias
10y 12, y 11 y 13 de abril del presente afio, en un horario de 10:00 a 15:00 horas, en el

Departamento de Desarrollo del Recurso Humano de la UAEM.

Agradeciendo su fina atencién, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

“2012, Aio Internacional de Ia Energia Sostenible para

5:«,{‘!‘ >
&P
e
M. EN A. ED. YOLANDA BALLESTEROS SENTIES, .2
SECRETARIA EXTENSION Y VRICULAGION

c.c.p. L. en T. Florina Mendoza Tadeo, Jefe del Departamento de Desarrollo del Recurso Humano
c.c.p. Archivo/Minutario
EKCP/bmcb
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w98 Universidad Autonoma del Estado de México
Y UAEM Contraloria Universitaria
'!"”4

Oficio 17712012
Toluca, Méx. 8 de marzo de 2012.

C.P. ALFONSO OCYAVIO CAICEDO DIAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
DE LA UAEM

PRESENTE.

Por medio del presente solicito a Usted, muy atentamente, gire sus apreciables
.nstrucciones a quien corresponda a fin de que se nos proporcione un curso de
Ortografia y Redaccién en las instalaciones de esta Contraloria en el mes de marzo
del presente ano en el horario de 8:00 a 10:00 horas.

Sin ofro particular que agradecerle la atencién prestada a la presente, le reitero a
usted la mas distinguida de mis consideraciones.

Atentamente
Patria, Ciencia y Trabajc
“2012, Ano lnternaciong{ dela anc_gia Sostenigg
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DIR/203/12

Toluca, Méx., 21 de marzo de 2012.

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE LA U.A.EM.
PRESENTE

En relacién al oficio de referencia DRH/DES/466/12 de fecha 27
de febrero del afio en curso, donde se llevara acabo el Programa
de Actualizacién en Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién, anexo al presente envio a usted la relacién del
personal que participara en el Curso Tablas Dinamicas

programadas del 16 al 20 de abril en un horario de 13:30 a 14:30
hrs.

Sin otro particular por el momento, quedo a sus dérdenes para
cualquier aclaracién al respecto.

ATE
_PATRIA,
“2012, Adioin e

R-én SOC. NELSON ARTEAGA BOTELLO e
. DIRECTOR
N
C.c.p. Archivo ave 95\\[3-9‘?,.., s
NAB/ACEJ/imm N f’l -
e
SR eE IREARES R RS R RN Bodatani B NE

: - Cerro de Coatepec, Ciu 50100
Facultad de Ciencias Politicas y Sociales Teléfono: (01722) 2 13 16 07,2 15 04 94, 2 1592 80

www.politicas.uaemex.mx
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Universidad Auténoma del Estado de México
UAEM Facultad de Odontologia

No. Oficio. 049 /12
Toluca, México a 05 de marzo de 2012

‘ 12 :rlr ¥ Ll M‘lrmta q:::gv:@

LIC. EN T. FLORINA MENDOZA TADEO brechas,
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO '
DEL RECURSO HUMANO

PRESENTE

Después de un cordial saludo le informo que dentro del Plan de Desarrollo
Institucional de la Facultad de Odontologia, se establecié realizar cursos de
capacitacion, actualizacién y de superacién personal para todo el personal
adscrito, motivo por el cual se consideré al Lic. Fidel Orozco Soto para que
llevara a cabo el curso “EL ARTE DE VIVIR CON ARTE”, mismo que estuvo

dirigido al personal Académico y Administrativo de la Facultad y que se llevara a
cabo los dias:

e 16y 23 de abril
e 07, 14 y 21 de mayo en un horario de 16 a 20 hrs.

Es asi que, se ha logrado construir una conciencia de actitud tanto individual como
en los equipos de trabajo, la cual ha permitido incidir favorablemente en la calidad
y productividad laboral, teniendo como principales logros: capacidad de
adaptacion y apertura al cambio y reforzamiento en la actitud de servicio. Asi
mismo, se le solicita amablemente, todas las facilidades necesarias para llevar a
cabo dicho curso.

Sin mas por el momento y sin otro asunto que tratar, quedo de usted agradeciendo
de antemano su confianza.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

ZOREATAR DE ODONTILIES

c.c.p. Archivo
c.c.p. C.P. ALFONSO OCYAVIO CAICEDO DIAZ! DIRECTOR DE RECURFO HUMANOQS
JBRNfemd /
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Tels. (722) 21796 07 y 2 17 90 70. Ext. S060
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LIC. EN T. FLORINA MENDOZA TADEO

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DEL RECURSO HUMANO  N)e# e e Rwsews
DE LA UAEM e mnimanin B

PRESENTE teve Avellna,

Anticipandole un cordial saludo, me permito solicitarle de la manera mds atenta su valioso apoyo
para que se pueda llevar a cabo en el plantel el curso de capacitacion para el personal
administrativo (secretarias del departamento de Control Escolar) con la temdtica “ATENCION AL

PUBLICO”, de ser posible para los dias 19, 20 y 23 de abril del afio en curso, en un horario de 9:00
a 13:00 hrs.

Sin mads por el momento y en espera de una respuesta favorable, queda de usted.

ATENTAMENTE
Patria, Ciencia y Trabajo O -
%2012, Afo Internacional de la Energia Sostenible para Todos"

2 /7
M. en C. y T.E. IVETT VILCHIS TORRES
DIRECTORA

Cep. Archivo J
WVT/igv*
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Toluca México a 6 de Marzo del 2012.
Sub Admva.084/12

CF a0 O OCTAVIO CAICEDO DIAZ
DIRE: 1E RECURSOS HUMANOS

Por este conducto me permito enviar a Usted un cordial saludo ol mismo tiempo le
infonno que una vez analizada la informacion que nos hace Usted llegar mediante
el oficio DRH/DES/0157/2012, se disenia el ?roqromo de Desarroilo para el Trabajador
Administrativo de la Facultad.

Razdn por la cual adjunto envio la propuesta de los modulos asf como fa relacion de
los trabojadores de acuerds @ la necesidad de su competencia.

Sin otro particulgr por el.momento v agradeciendo de antétnano Ja gentileza de su
afencion, me despido re'ierondoie las muestras de mi mos&.dﬁo estima ccadémica y
profesional.

. ATENTAMENTE
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Con un atento saludo me

Eje Rector

Universidad Auténoma del Estado de México

UAEM

Metepec, Estado de México, 08
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envio a usted la prop

capacitacion para el personal de Uni Radio, Estacion de Radio de la Unive
Estado de Mexico.

1. Curso de locucién béasico (5 sesiones de 3

horas cada un

planteam.ento:

Relajacion, conciencia corporal, respiracion. Lectura, improvis;
Apertura canal, vibracion, conduccion en vivo. (partiendo de la
alumnos)
Relajacion de mandibula, manejo de textos con intenciones, m
Relajacion de lengua y activacion del paladar. Lectura
comercial.

Manejo de resonadores. Presentaciones finales. Texto pre
conduccion. Conclusiones.

2. Curso de locucién avanzado (5 sesiones de 3 horas cada una
planteam ento:

Direccién General de Comunicacion
UniversitariaDireccior de Uni Radio XHUAX 99.7 FM

“Mavw =

de Marzo de 2012.

e ton 65’:0:31(::@

N
Coem i N

permito dirigirme a Usted y comentarle que con la finalidad de atender al
‘Personal Universitario de Alto Nivel”

uesta de cursos de
rsidad Auténoma del

3), con el siguiente

3cion.
funcion actual de los

enciones en vivo.
de notas, locucion

cviamente elegido o

), con el siguiente

Relajacion, conciencia corporal, respiracion. Lectura, improvisacion.

Apertura canal, vibracién, conduccién en vivo. (partiendo de la
alumnos)

funcion actual de los

Relajacion de mandibula, manejo de textos con intenciones, menciones en vivo.

Relajacion de lengua y activacion del paladar. Lectura
comercial.

Manejo de resonadores. Presentaciones finales. Texto pre

conduccion. Conclusiones.

Metepec, Estado de México, T

de notas, locucion

eviamente elegido o

bl. (722) 276-99-90 Ext. 4233
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T Bulevar Toluca-Metepec No. 267 Col. La Michcacana C.P. 52166
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Universidad Auténoma del Estado de México
Centro Universitario Ecatepec

Of. No. 0282/12.

Ecatepec de Morelos, Edo. Méx., a 11 de Abril de 2012.

C.P. OCTAVIO ALFONSO CAICEDO DIAZ (;)V‘;, G50 ey

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS i o

DE LA UA.EM. g . Sgbger - )
PRESENTE. i

En referencia a su oficio DRH/DES/466/2011, para integrarmos ol “Programa de
Actudlizacién en Tecnologias de la Informacién y Comunicacién”, por este conducio
solicitamos a usted, se lleve a cabo el Taller “Formulas Bdsicas en Excel” del programa de office
“Excel”, el dia Martes 08 de Mayo del presente afio, en un horario de 08:00 a 14:00 hrs., dingidio
al personal administrativo de este Cenfro universitario.

Sin otro particular por el momento, hago propicia la ocasidén para enviarle un cordial
saludo.
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o.C.0 Archivo IMinutono,

ETP/SPA/mpag

Uawrm)

Av. José Revueltas No. 17 Col. tierra Blanca C.P. 55020, Ecdi‘e‘bec, Edo, de Méx. Tels: 57.87.36.26 ~ 57.87.35.1C  vww.ucemex.mx
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Subdireccién Administrativa
086/2012

Toluca, México
Mayo 2, 2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

En respuesta al oficio DRH/DES/466/2011, me permito informarle que se ha calendarizado el
Taller de Formulas Basicas en Excel dirigido al personal de este Organismo Académico, mismo

que se desarrollard del 8 al 9 de mayo del presente, en un horario de 14:00 a 17:00 hrs.

Sin otro particular, por el momento, aprovecho la ocasién para saludarle.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

%2012, Aiio Internacional de la Energia
Sostenible par dos México®

/ CACULTAD DE nnammeam

B. ROBLES NAVARRO

c.c.p. Dr. en C. Jaime Nicolas Jaramillo Paniagua-Secretario de Administracion
c.c.p. Archivo
jbrn/avs*

Paseo Tollocan esq. Jesus Carranza, Col. Universidad, C.P. 50130, Toluca, Méx.,

Teole 170NV N A AA AL AT AN AT Can FACH
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" Facultadde ' ,
Medicina Veterinaria y Zootecnia

Oficio No. 226/12
Subdireccion Administrativa

Mayo 9 de 2012.

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ

DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM
PRESENTE

Con el envio de un cordial saludo, y en respuesta su oficio nimero
466, donde nos solicita se lleve a cabo dentro de las Instalaciones de
la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia el curso de
capacitacion “Combinacion de Documentos” los dias jueves 24 y
viernes 25 de mayo del presente afio con un horario de 9:00 a 12:00

horas en la Sala de Computo del Edificio E de nuestro Organismo
Académico.

Sin otro particular, reitero a Usted mis mas alta y distinguida
consideracion.

ATEN

“PATRIA, CIENCIA Y TRA BAT
“2012, Ano Internacional de Ia Energia b

¥
SUBDIRECCION

ADMIBNISTHATIMA,
, v NN g g
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DR. JOSE ANTONIO IBANCOVICHI CAMKRA LO YRECCION DE ReCrpgys
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO CORF?EspoNDEN
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i 23 hs
oA Rago-y o
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El Cerrillo Piedras Blncas. €..P. 5090 Toluca, Edo. de Méx.
Tel: 01 (722) 296 55 48, 296 63 82
"eh www. uaemex.mx/fmvz
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4 UAEM

Toluca, México, 25 de abril de 2012.
DIU/030/12

C. P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

En atencidn a su oficio de fecha 10 de abril de 2012 donde nos remite el “Programa
de desarrollo” correspondiente a esta dependencia, respetuosamente le solicito sea
programada para impartir la competencia “Trabajo en equipo” el dia viernes 25 de
mayo a fas 10:00 horas en las oficinas que ocupa la Direccidn de Informacidn
Universitaria, calle Eduardo Gonzélez y Pichardo # 205, Col. La Merced, C.P. 50080,
teléfono 214-30-55 y 213-10-86.

% A- 1S s |

Sin mds por el momento, quedo de usted para cualquier comentatio.

ATENTAMENTE L
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO ‘ .
“2012, Ao lnternac:onal de la Energia Sostenible para Todos )
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Toluza. Estado de México. Tal, (722) 214-30-55 v 213-10-86

Secretaria de Rectoria
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g‘ Universidad Auténoma del Estado de México
> UAEM

FACULTAD DE GEOGRAFIA

Toluca, México, a 17 de mayo de 2012
Oficio No. SAD/299/2012

C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DiAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

ATENCION: LIC. FLORINA MENDOZA TADEO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DEL
RECURSO HUMANO

Con el envio de un cordial saludo, y en respuesta al oficio N° 460 de fecha 27 de
febrero de 2012, en el cudl se invita al personal de este Organismo Académico a
participar en el “Programa de Actualizacién de Tecnologias de la informacién Y
Comunicacién”, hago llegar a usted, la propuesta para que sea impartido &l
taller “Férmulas Bdsicas en Excel”, los dias 29, 30 y 31 de mayo del presente aiio,
en un horario de 11:00 a 13:00 horas en este Organismo Académico, ya que el
personal estd totalmente de acuerdo vy firma en la relacién anexa.

Agradeciendo de antemano la atencidn que se sirva dar a la presente, que de
usted.

DR. EN GEOG. “BONFILIO PINEDA g; n
. DIRECTOR Eﬁ% dd O*

c.cp. LL.l Rubén Ochoa Mora, Subdirector Adminisiraiivo de la Facultad de Geogrofia, UAEM.
c.C.p. Minutaro

Cerro de Coatepec, s/n Ciudad Universitaria. C.P. 50110
Toluca, Esfado de México. Tel.: (722) 2 15 02 55 Fax: 2 14 31 82

Facultad de Geogréﬂa



C.P. ALFONSO OCTAVIO CAICEDO DIAZ
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE
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Toluca, México, mayo 18 de 2012

Of.DIR/139/2012
et . 5202
Dve . T v

Sirva este medio para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo solicitarle su
valioso apoyo en la imparticion de los siguientes cursos dirigidos a los promotores y

entrenadores de esta Direccidn:

Nombre del Curso Competencia Fecha Horario
que atiende
Las Competencias de la Efectividad | Orientacion al | 29 al 31/05/2012 10:00 a 13:00 Hrs. | oX 5
Personal LA iverues | LOgro Lo gﬁw
. nv;-:;"_ b Planeaczon de Proyectos con Orientacion Planiﬁgacigi}'\ y | 0S5 al 07/06/2012 10:00 @ 13:00 Hrs. | pu o S° 4
e B 4Jr,baMomva Mtva, (eonea” | Organizacion il
P Monitoreo y Evaluacion de Proyectos Orientacion  al | 12 al 14/06/2012 10.00 a 13:00 Hrs. i
’ Orden vy la o ek @
Calidad

En relacion a los requerimientos de los cursos que solicitamos, la Direccidén de
Actividades Deportivas ofrece el Auditorio “Gustavo Pozos Labardini” ubicado en el

Gimnasio “Lic. Adolfo Lopez Mateos”.

Esperando contar con su valioso apoyo y agradeciendo de antemano su atencion,
me es grato quedar a sus apreciables ordenes.

w2012, Afio Internacional de Ig En
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ATENTA/

PATRIA/CIENC

ENTE..
YTRABAJO

Mariano Matamoros NGm. 1000, Col. Universidad, Toluca, México
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