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Toluca, Méx., 20 de Enero de 2014.
Subdireccién Administrativa
Direccion: No. 118/2014
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DRA. en D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA

i

#'DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
/ DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA
/" DEL ESTADO DE MEXICO

Sirva el presente para solicitar a Usted, la programacién del curso: “Desarrollo del
Talento Humano. Module I”, que imparte el Lic. Fidel Orozco Soto y que sera
dirigido al personal administrativo y de confianza en esta Facultad de Medicina,

durante el periodo del 27 al 31 de enero del afio en curso, en horario de 09:30 a 13:30
hrs.

Sin més por el momento, quedo de Usted.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJSQ
“2014, 70 Aniversari la Autonomia I UAEM ”/”“—"‘\
\ pp\ LAEM,
SACULTAS DE MEDIGING
DIRECCION
DRA. en C. LILIA P A BUSTAMANTE MONTES
DIRECTORA
C.c.p. Lic. Florina Mendoza Tadeo. Jefa del Departamento de Desarrolio del Recurso Humag}o?‘;ggw Fﬁggcﬁnmne

C.c.p. Expediente.

*LPBM/MGIO/jvmr

WA, BT
Paseo Tollocan esyq. Jesas Carranza

(01 722) 217 35 52/217 48 31/ 217 41 42
farmadmiasmex.mx
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Toluca, Méx., 11 de Febrero de 2014

UAEM

DRA. en D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS ]
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO

PRESENTE

Anticipando un cordial saludo, solicito a usted, muy atentamente su autorizacion
para que en el marco del Programa de Fventos de Formacion para el Desarrollo
de Competencias Enero — Febrero 2014, Personal Administrativo de Base y
Confianza se imparta en las instalaciones de la Facultad de Arquitectura y Disefio
el curso: Modulo 2. “Aprender de los demas”, de la competencia Trabajo en
Equipo los dias 24 y 26 de Febrero de 10:00 a 13:00 con un cupo de 15 a 20

-

personas, -
g0
Agradeciendo de antemano su invaluable apaeyo, quedo de usted. 4
ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO .
“2014, 70 Aniversario dg lawdi1tonopiia ICLA-UABRETTES: s,
ARQ.§ Z ANGELICA VERA NOGU, 2

“FAGULTAD pg’
ARGUITECTURA ¥ nigefi.
FYADIRECCION ADMINIZ TR Y.

¢.c.p. Mira. Florina Mendoza Tadeo, Titular del Depariamento de Desarrolle det Recurso Humano
c.c.p. Archivo 2014

, . WWW.LRBMIEX.IMX
Facultad de Arquitectura y Diseiio W-UABMEX. M

Cerro de Coatepec sin Ciudad Universitaria, Tolucs, Estado da México, C.F. 50110
Tel 01(722} 2-15-48-52, 2-14.04-14 y 2-14-04-66



CP 51300 Km. 67.5 carretera Toluca-Tejupilco
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U AI :M Universidad Autdénoma

del Estado de México
Temascaltepec, Méx., 2 de abril de 2014
OFICTO: DIR-MAPC/130/2014.

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

En respuesta a su oficio DRH/DES/0372/2014 en el cual nos comparte cl
calendario de cventos de formacien correspondiente al mes de marzo—abril,
le solicitamos muy amablemente el curso “F7 valor de Trabajo en figuipo”
en el centro anjversario UAEM Temascal tepec, extension Tejupileo el dia

Il de abril a partir de las 9:00hrs con un total de 25 asistentes.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

DR. EN C. EDGA UEL ANTONIO PEREZ CHAVEZ
EL|IDESPACHO DE LA DIRECCION

C.e.p. Archiva.

MAPCxfg

WWW.LIagmex.mx

Tel: 01(716) 266 52 09, 2 66 51 38, 2 66 51 71
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DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANQOS
PRESENTE

Con un afento saludo y de acuerdo dl calendario de eventos de Formacion
para el Desarrolio de competencias, le solicito a Usted de manera muy atenta

nos calendarice los siguientes eventos, para este Ceniro Universitario UAEM
Valle de México:

FEBRERQ 2014 COMPETENCIAS PARA EL PERFIL DE PUESTO

EVENTO COMPETENCIA | MODALIDAD | FECHA | HORARIO | DURACION | PIRISIPO
MODULO 2
sCOMO ) 10:00 A
MANEJAR | AUTOCONTROL | PRESENCIAL | o7 =21 | 12:00 6 HORAS | procor ot
EMOCIONES HRS.
NEGATIVAS?
MODULO 2 000 A
ADAPTABILIDAD 19-21 TODO EL
SENSIBILIZACION PRESENCIAL 12:00 6 HORAS
AL CAMBIO AL CAMBIO MARZO || oo PERSONAL
Agradezco su valiosa y fina ateneidn ,p{esen’re
" w

QL%;JEE’ §@

14 ¥
¢ varpidie g gt
v *{ ) 5 {;f?‘;,
C.c.p. Archivo. z ‘
"MLGSfiat = af{‘{ﬁ@w}
wxt IR0 p W H
MOS inleng M

WWW. LIgemex.Imix

- % I Ry,
N ‘é e i - o L’ ALY L Gentra Universitaria UAEM, Valle de Méxica
il Urivarsitans s/ Predio San Javiar Alizapan de Zaragoza, MéxicoTeldleng: (O 55} 58 27 03 61, Fax: 8827 37 03

CUVMELEEMEX. X




Universidad Autonoma
UAE M de! Estado de México :}%‘ 32
%i 83
DIRECCION
OFICIO 925/2014

Toluca, Estado de México a 30 de Mayo de 2014

Dra. en D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Por medio del presente le envid un cordial saludo y al mismo tiempo solicité su apoyo para la
programacion de los cursos de Autocontrol Modulo 2 y 3 y Tenacidad Modulo 3 y 4, para el personal

administrativo de este Organismo Académico, la sede serd en las instalaciones de la Facuitad segin
al cuadro anexo.

AUTOCONTROL Modulo 2y 3 25
16-20 Junio | AUTOCONTROLModulo2y3 | 15
913 Junic | TENACIDAD Modulo3y4 | 25 ]
 1620Junic | TENACIDAD Modulo3y4 | 25
2327Junic | TENACIDAD Modulo3y4 | 25
© 30Junio-O4Julio | TENACIDAD Modulo3y4 | 21~

Sin mas por el momento y agradeciendo de antemano la atencién prestada que se sirva dar al
presente, le reitero mi consideracion distinguida.

ATENTAMENTE
PATRIA CIENCIA Y TRABAIO
“2014, 70 Aniversario de la Autonomia ICLA-UAEM”

&
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UAEM, ’
FAGULTAD BE WEDICIN FAGULTAD OE
DIRECCIN MEDICINA
DRA.ENC. ; A BUSTAMANTE MONTES
DIRECTORA DE LA FACULTAD DE MEDICINA
C.c.p. Archivo
EVSivme*

WAL EETTER T
Faseo Tollocan esq. Jestis Carranza
{01722)2173552/217 48 31/217 41 42
facmed@uaemex.mx
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DDE/265/2014
Toluca, México, 2 de junio de 2014

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM
PRESENTE

{leng
Anticipando un cerdial saludo, por este medio me permito solicitar a usted sU
quitorizacién para que se imparta en las instalaciones de la Incubadora de
Empresas Incubask-Tecamac de la Direccién a mi cargo el siguiente curso:

“Monitoreo y Evaluacién de Proyectos”

Fecha: 10y 11 de junio de 2014

Horario: De 10:30 a 15:00 {9 horas en fotal)

Sede: Incubask — Tecamac, carretera libre Meéxico Pachuca km. 9.5, Tecamac,
Estado de México

NUmero de participantes: Cinco

Sin ofro particular, agradezco su fing atencion, quedo de usted.

ATENT

PATRIA,
#2014, 70 Aniverss

M.EN A, B
DIRECTORA D

C.t.p. L enT. Floring Mendoza Tadeo, Coordinadora del Ceniro de Desarollo de Capital Hurnano.
C.c.p. Archivo
EGD/NGA/

WWW.UBEMEX.IMX

Direccion de Desarrollo Empresarial
Ignacio Lopez Rayon No. 501 Sur, 4° Piso. Col. Cuauhtémoc. » Toluca, Estado de México ¢ G.P. 50130 » Tet: (01 722) 226 1161 Ext. 2452 » dde@uaemex.rmx



U AI : M Universidad Autdnoma
det Estado de México

0DSuU/1008/14
Toluca, México, 4 de junio de 2014

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM
PRESENTE

Anticipandole un cordial y afectuoso saludo, derivado del Programa Atencion a la Salud
Fisica y Mental de los Universitarios, solicito su invaluable apoyo para realizar una platica-
conferencia con el tema "Motivacion para el trabajo por resultados" el préximo 18 de
junio de 12:00 a 13:00 horas en el Auditorio "Sor Juana Inés de la Cruz" de Ia Direccién de
Infragstructura Académica; dirigida a los Responsables del Proceso de Afiliacion al Seguro

de Salud para Estudiantes IMSS de los espacios académicos de la UAEM.
Por lo que le solicito respetuosamente un instructor del Departamento de Desarrolla del
Recurso Humano para gue nos apoye en esta actividad, asi mismo se genere el pago

correspondiente con cargo a Centro de Costo: 10503. ﬁroyecto: ADDO035.

En espera de su respuesta, quedo a sus ordenes para cualquier duda y/o comentario en el

o e 4 Ty Vranare

teléfono 2 26 23 81 extensién 13686, correo electronico: mlopezca@uaemex.mx. A B A IATT

Agradeciendo de antemano su atencidn, me reitero a sus érdenes.

LIC.ENC.P. Y A.P.

DIRECTORA DE SERVICIO UNIVERSITARIO

¢.c.p. M. en Ed. Floring Mendoza Tadeo.- Jefa def Departamento de Desarrollo del Recurso Humano de la UAEM.
e.p. Minutario,
MCH/fve™

\:p. M. en C.|. Ricardo Joya Cepeda.- Secretario de Extensién y Vinculacion de la UAEM.

Instituto Literario No. 100 Ote. C.P. 50000, Col. Centro » Toluca, Estado de México » Tel: 226-2323 y 226-2300 / Exts. 1360 » seyv@uaemex.mx

Www. uaemexX.mx
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U AEM Universidad Auténoma
del Estado de México

DIR/ 406 /2014

Toluca, México., 11 de Junio de 2014

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA U.A.E.M.
PRESENTE

Por este conducto, me permito solicitar a usted su apoyo para gue se pueda
impartir el curso “Inteligencia Emocional” al personal administrativo adscrito a
esta Facultad; el dia 02 de Julio del presente afio, de 9 a 12:00 hrs. en nuestras
instalaciones. Se anexa lista del personal que asistira al curso.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo y quedo atenta para cualquier
aclaracion al respecto.

PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

2014, 70 ANIVERSARIO DE LA AU%I}{QML&M@%SAEM SAEM
M. EN COM,JANNET 8. V '

DR B0 48 2000

DIRECTORA

(N
R

*1A_IUN.11.26; 2%
FACULTAD Tz,

M. en ED. Florina Mendoza Tadec. Jefa del Departamento de Desarrollo del Recurso Humano.
Archivo.
ACEJ/mga

WWW,LIaemex.mx

Cerro de Coatepec, Ciudad Universitaria, C.P. 50010 » Tolusa, Estado de Méxica
Tel: (01722) 2183-1607, 215-0494 v 215-9280/ www.politicas.uasmex.mx




UAEM

Toluca, México
Mayo 26,2014

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Universidad Autdnoma
del Estado de México

Suhdireccion Administrativa
Ofic. No. 0121/2014

Despues de un cordial saludo, por este medio solicito atentamente y de no existir inconveniente, se den las
facilidades para que el Mtro, Fidel Orozco Soto pueda impartir el taller denominado “Desarrollo del Talento
Humano |I" dirigido al personal administrativo adscrito a este Organismo Académico, para lo cual proponemos
la fecha del 7 ai 11 de jutio del presente aiio, en un horario de las 9:00 a las 14:00 hrs. en nuestras

instalaciones.

Agradeciendo de antemano su atencién y en espera de contar con una respuesta favorable, quedo a sus

apreciables drdenes.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIAY TRABAJ
“2014, 70 Aniv i -,"-"

M. EN 0. JUD/JH ARJOAGERRANOODONTOLOE A
SUBDIRECTDRA ADMINISTRATIVA

c.c.p. archivo
JAS/Ihp*

Odond oiuﬂ 1a

LA LUA Y ?(11

FACULTAD ODONTOLOGIA

&v:s“‘

Jesiis Carranza osq. Paseo Tollocan, C.P, 50130, Tofuca, Estade de México
Tels. (722} 2 17 96 07 v 2 17 90 7). ExL 5060
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U AI : M Uiniversidad Auidnoma
del Estade de México

D/524/14

Toluca, México, a 19 de junio de 2014

DRA. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
UAEM

PRESENTE

Con un atento saludo, me permito solicitar, el curso “Adaptabilidad al cambio”
para que se imparta en la Facultad de Humanidades al personal administrativo
sindicalizado y de confianza. Las fechas contempladas serian del 30 de junio al
11 de julio del afio en curso en un horario de 12:30 a 14:30 horas.

Agradeciendo de antemano su amable atencion y apoyo, le reitero mi
consideraciéon mas distinguida.

PATRIA, CIENCIA Y TRABA

"2014, 70 Aniversario de la AutoroRiE{CA

FACULTAR

v BURMANIDALES
sxmﬁ:cel‘%w

£

iR REC_HI RIS

“14.3M.20,13:54
Neina)

it
\jﬂl TS %gw}é e
1

C.cp. Mira. en Ed. Florina Mendoza Tadeo, Jefe de la Direcciéa de Desarrolle de Recursos Humanos.
C.c.p. Archivo.

. . . ) ] WWW,U2eMmex.mx
Paseo Universidad esq. Paseo Tollocan, Cerro de Coatepec, Ciudad Universitaria CP 50110 » Toluca, Estaco de México de México

Tel: 01(722} 2 13 14 07/ Ext. 3320/ Fax 2 13 15 33
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U A‘EM Universidad Auténoma
del Estado de México
Oficio: 0253/2014

Chimalhuacdn, Estado de México, a 17 de Junio de 2014.

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM
PRESENTE:

Sirva la presente para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo solicito a usted se
imparta el CURSO POR COMPETENCIA que lleva por nombre “AUTOCONFIANZA", a todo
el Personal Administrativo de este espacio académico, el que deberd cubrir todos los
modulos en un total de 20 hrs. Dicha actividad de aprobarse esta solicitud, se llevara a
cabo del 23 al 27 de junio del afio en curso, con horario de 10:00 a 14:00 hrs., en las
instalaciones de la UAP Chimalhuacan, sito en Av. Ejido Colectivo s/n col. Arturo Montiel,
Chimalhuacan Edo. Méx.

Sin otro particulgr por el momento, aprovecho la ocasidon para reiterarle mi atenta y
distinguida consideracion.

e
ATENTAMENTE BIR_PEC_HIMONGS

PATRIA, CIENCIA ¥ TRABAIO
“2014, 70 Aniversprio de la Autonomia ICLA-UAEM”

}

DR.ENE. KFNANDEZ RAMIREZ

L4 3 18 1206

COORDINADOR Df UNIDAD ACADEMICA
PROFESIONAL CHIMIALHUACAN

C.c. p. M. en E. Florina Nlendoza Tadeo.- Jefa del Departamento de Desarrollo del Recurso Humano de la UAEM.
C. ¢, p. Minutario

JHR/jvga

Www.Uaemex.mx
Av. Ejido Colectivo s/n, col. Arturo Montiel, Chimalhuacéan, Estado de México. C. P. 56353.

Tels ( 55) 51 11 78 58 y (55) 50
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U AEM Universidad Auténoma /
del Estado de México

No. Oficio Direccién/2017/2014.
Toluca, México, 10 de junio de 2014,

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE
A través de este medio me dirijo a Usted Para enviarle un cordial saludo, y al
mismo tiempo solicitar su apoyo para el desarrollo del Personal Administrativo de este
Organismo Académico; con la imparticidn de un curso de capacitacion por parte
del Lic. Fidel Orozco Soto denominado “DESARROLLO DEL TALENTO HUMANO I”, que
en medida de su agenda y de ser posible se realice del 30 de junio al 04 de julio del
presente afio; de las 8:00 a 12:00 horas en el Auditorio M. en D. Marco Antonio
Morales de esta Facultad. /
Agradeciendo de antemano su gentil apoyo, y en espera de ver beneficiado al
personal que apoya nuestra Institucion me despido quedando a sus érdenes.

-‘.- ;} L fettnoma del Estado de Méxig
e s WL RECURSOS HUMANGS

L N L
el PP T
"*‘""‘-'“‘«"'«NC'A

C.c.p. M. en Ed. Florina Mendoza Tadeo.- Jefa del Departamento de Desarralio del Recurso Humano.
C.c.p. Minutario

MIGTT/plm

FACULTAD DE ENFERMERFA Y OBSTETRICIA
Paseo Tollocan s/n Esq. Jestis Carranza Col. Moderna de la Cruz, Toluca, México C.P. 50180

Tel. 270-62-70, 270-23-57 Fax 215-80-08
i JUASEN.ITY




Universidad Autdnoma
del Estado de México

SUBADM/ 222/14
Toluca, Méx., 27 de Junio de 2014

DRA. en D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS )
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO Haru

DR _EECH o
PRESENTE

1AM 27 130

Anticipando un cordial saludo, solicito a usted, muy atentamente su autorizacion
para que en el marco del Programa de Eventos de Formacion para el Desarrollo
de Competencias, Personal Administrativo de Base y Confianza se imparta en las
instalaciones de la Facultad de Arquitectura y Disefio el curso: Modulo 4. ‘Equipo
de Alto Desempefio”, de la competencia Trabajo en Equipo impartido por la Lic.
Minerva Guerrero Romero los dias 8,9,10 de Julio de 9:00 a 11:00 Ia primera

sesion y de 11:00 a 13:00 la segunda con un cupo de 40 personas y asi concluir
esta competencia.

Agradeciendo de antemano su invaluable apoyo, quedo de usted.

ATENTAMENTE

PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
#2014, 70 Aniversario i ICLA-U. AL

SUBDI MINISTRATIVO. “praciutsn op
ARGUITBOYURS v DIRERO
supptnscoor ADMINIGTRATIVA

¢.c.p. Mtra. Florina Mendoza Tadeo, Titutar del Departamento de Desarrollo del Recurso Humane.
c.c.p. Archivo 2014

Facultad de Arquitectura y Disefio wWww.u

Cerre de Coatepec s/n Ciudad Universitaria, Tokica, Estado de Mexico, C.P. 50110
Tel. 01 (722) 2-15-48-52, 2-14-04-14 y 2-14.04-66

asmexX.mx
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Universidad Autdnoma q Lf
del Estado de México

UAEM

Oficio No. 642/2014
Dependencia: DTIC

Toluca, México; 3 de junio de 2014

BaEM.
DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA DR FEC AN
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM LA JUNA 1459
PRESENTE oo

Con el envio de un cordial saludo, me permito solicitar a Usted atentamente, un curso de
“Formacion de Instructores de Capacitacién” para 40 personas, del 14 de junio al 5 de
julio del presente afio, de 09:00 a 14:00 hrs. en la Sala Galerias de las instalaciones de la
Biblioteca Central, con la finalidad de ampliar nuestra cartera de instructores en TIC's y asi
poder atender a las necesidades de capacitacion y certificaciones de nuestra Universidad
y la sociedad demandante.

Sin otro particular por el momento y seguro de su invaluable apoyo, quedo a sus apreciables
ordenes.

ATENTAMENTE

DIRECTOR

WWW. Llaemex.mx

Cerro de Coatepec s/n Ciudad Universitaria, Toluca, Estado de México.
Tels. (722} 4628200, 4628201,
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DRA. EN D, MARTHA OLIVIA CANO NAVA
Directora de Recursos Humanos de la U.A.E.M.

Presente.

CU [bo A5

Universidad Auténoma
del Estado de México

Oficio No. 392/2014
Tenancingo, Méx., 10 de julio de 2014

UaEM va{a
BIR_REC_HUMANDS
AL 111310

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo, a la vez que solicito a usted de la manera
mas atenta, su valioso apoyo para que personal de la Direccién a su digno cargo imparta en
las instalaciones de este Plantel, un curso de EXCEL INTERMEDIO al personal administrativo
sindicalizado y de confianza, en el horario de 9:00 a 14:00 Hrs. durante el periodo del 14 al
17 de julio del afio en curso.

RELACIGN DEL PERSONAL ASISTENTE AL CURSO:

01

Ayala Juarez Maria de Lourdes

02

Bafiuelos Acosta Wendy Michel

03

Castillo Bernal Enrigue

04

Chavez Ldpez Ulises Ovidio

05

Esperanza Méndez Solano

05

Galindo Salomé Maria del Carmen

07

Jacobo Madero Martha Elva

08

Pichardo Lépez Zuly

09

Quintana Martinez Yedit

10

Ruiz Gil Yakeline

11

Silva Torres Guiltermina

12

Veldsquez Nitfiez Maria del Carmen

Sin otro particular al respecto, quedo de usted.

To M en Ed, Florina Mendoza Tadeo.- Jefs o8/ 53;5' 5. De Desarrollo del Personal Humano.

<cp Archivo
SChM/DIPAfgst

GONZALEZ CASANOV
DIRECCICT

WWW. LIZeEmMexX.mx

Calte Dr. Genaro Diaz Mafién No. 111, Col. Lz Trinidad, Tenancingo, Méx, C.P. 52400

Teléfonos (714) 14 2 05 98 y 14 22998
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19512014
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

Toluca, México a 25 de septiembre del 2014

HOEH. L\njw

DIR_REC HLMENDS
DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA ) )
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA UAEM “14.5EP.95 132013
PRESENTE

Anticipandole un cordial saludo, por este medio, me permito enviar anexo a este
oficio el listado de personal administrativo adscrito a este Plantel que tomara el
curso de Office version 2013, en un horario de 11:00 a 13:00 horas la semana del
28 y 29 de septiembre, 1,2 y 3 de octubre del presente afio.

Nombre Nombre
Laura Alva Cornejo Veldzquez Fabela Aidé Alejandra
Janette Colin Jaramillo Hernandez Vallejo Eugenia Delfina -
B. Violeta Gutiérrez Ferreira Mendoza Herndndez Maria del Carmen
Marlene Orlega Herrera Méndez Martinez Guadalupe Ruth
Sagrario Albarrdn Manjairez José Cruz Méndez Castro
Griselda Ortiz Martinez Jase de la Cruz Guzmén Garaia
Patricia Jaimes Sanchez Oscar Frias Lapez
Maria Isabel Jiménez Ramos Ulises Tito Garcia Guzman
Sandra Cristina Gonzélez Mora Jesus Villanueva Gonzédlez
Blanca Mondragén Arrumado Milton Nolaggo Nava
Sonia Colin Garcia Jorge Luis Guadarrama Sanchez
Carolina Génico Sachifias Jestis Sanchez Salinas
Arreola CoQrno Martha Valdés Tarango Alejandra
Hernindez Soto Silvia Socorro Ovando Vieyra

Sin mas por el momento, y en espera de sus comentarios reitero a usted mi
consideracion atenta y distinguida.

ATENTAMENTE

PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
“2014, 70 aniversario de la Autonomia ICLA-UAEM”

PLANTIY » n':"'\m.[ﬁo LOPE? ns
DE LA ROSA DELGADO %~ * 1. . prbapon,

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA P EPHRECCION ADMINIS

c.c.p. M. en £d. Florinda Mendoza Tadeo-Jefa del Depardamento do Recursos Hymanos
¢.c.p Archiva LRDficf

Venustiano Carranza No. 300, Col. Francisco Murguia, Toluca, Edo de México, C. P. 30130, WWW.LIBEMEX. Mx
Tels. 722-215-03-97 y 214- 98-66.
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Fs
U A[ :M Universidad Auténoma
dal Estado de México

D/750/14
Toluca, México, a 29 de septiembre de 2014

%/ N
R RTHA OLIVI ONA

TORA D C S HUM

PRESENTE

Con un atento saludo, me permito solicitar, el curso “Excel basico” para que se
imparta en la Facultad de Humanidades al personal administrativo. Las fechas
contempladas son del 6 al 17 de octubre del afio en curso en un horario de 8:00 a
10:00 horas. Se anexa listado de participantes:

Sofla Romero Miranda

Emma Nava Estrada

Esthela Bernal Millan

Guadalupe Mondragén Martinez

Annesy del Rosario Pérez Echeverrla HOaE

Reyna Cardoso Malaqulas HIR_REC_HENTS
Alma Patricia Bafios Gonzalez “14.00T

Christian Reina Santana Hernandez - RN s
Ana Bertha Ceballos Meraz

10. Ma. Del Carmen Urbina Ballina

11. Claudia Melissa Pérez Millan

12, Martha Carbajal Quintero

13. Félix Roberto Cortés Miranda

14. Diapa Nava Beltran

LoND oA WN S

Agradeciendo de antemano su amable atencién Yy apoyo, [e reitero mi
consideracion mas distinguida.

PATRIA, CIENGCIA Y TR@&\:
"2014, 70 Aniversario de la Autono

-

o

- T

M. EN E. L. HILDA ANGELA FERNANDEZ RdJAs
DIRECTORA

C.e.p. Mira. on Ed. Fiorina Mendaza Tadeo, Jele de fa Direecion de Desarmollo ge Recusses Humanos.
G.c.p. Arghivo,

AR A P S5 B RN
Fases Lodvensiiad 280 %0 Taboon, (0 de Coatanes . Cintnd Hniyer s g oF XD Tslural Eoeart, e Bl

Tl 017271 713 B 0 x4 ENTTIRE
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U AI : M Universidad Autdnoma
del Estado de Meéxico
CUVUAEMVYM/DIR/TO07 /14

L]

&no Universitang

Atizapan de Zaragoza México, a 29 de septiembre de JOT4

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Con un afectuoso saludo y de acuerdo a su oficio DRH/DES/2342/2014 de
fecha 11 de septiembre, me permito agradecer su apoyo para llevar a cabo
este evento. Por lo que, le solicito de fa manera ms atenta, se imparta el
curso “Trabajo en Equipo”, del 20 al 24 de octubre del presente afio de las
10:00 3 las 13:00 hrs. A

BaEw L.,
Agradezco su valiosa y fina atencién 3 la presente.
BIR.REC_H MONDS

4 BCT LTS8

EM Valle de México
DIRECCION
2013-2017

AARIA TAURA GONZALEZ SANTOS
DIRECTORA

M. EN C.A. DES. ED,

C.c.p. Archivo
MLGS/atl

www.uaemex.mx

Centro Universitario UAEM, Valle de México
Blvd. Universitario s/n Predio San Javier Atizapan de Zaragoza, MéxicoTeléfono: (01 55) 58 27 03 61, Fax: 58 27 07 03

cuvm@uasmex mx
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Universidad Autdnoma
del Estado de México

UAEM
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Oficio 069/2014
Toluca, Méx., 14 de octubre de 2014

BEER
DRA. en D. MARTHA OLIVIA CANO NAV A SR REr e
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA U.AEM,  C0-250HMAN:

PRESENTE. »é,ﬁﬁ?_«%ﬁj_:

Anticipandole un cordial saludo, y en respuesta a sy atento oficio No.
DRH/DES/2341/2014, hago de su conocimiento que el curso que se ha elegido para el
personal Administrativo Sindicalizado y de confianza del Plantel Cuavhtémoc, es el de
“Windows 8”, el cual ha sido programado del lunes 20 al viernes 24 del presente mes y
afio en curso, en un horario de 18:00 a 20:00 horas, cubriendo un total de 10 horas.

Sin otro particular por el momento, reciba mi mas sincero agradecimiento por todas sus
atenciones.

ATENTAMENTE s ,‘-‘HS"_T‘:C'
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO S
“2014, 70 Aniversario de la Autonomiz ICLA - U,

|

C.c.p. M. en Ed. Florina Mendoza Tadeo.- Jefa del Departamento de Desarrollo del Recurso Humano
C.c.p. Archivo

MAMQ/cgt

www.ugemex.mx

H. Colagio Militar esq. Diego Rivera s/n, Col. Los Angeles  C.P. 50020
Toluca, Estado de México  Teléfono: (01722) 272 12 86 » Fax. {01722) 272 02 38 » prepa3@uaemex.mx



(o 10]

Linksaraitincg AutGnorea
tiet Eatacio de Morics

Oficio N° 216/14

Toluca, Méx, a 13 de octubre de 2014

Dra. en D, Martha Olivia Cano Nava
Directora de Recursos Humanos
Presente.

Anticipiandole un cordial saludo, y en respuesta a su oficio DRH/DES/2341/2014 de fecha 11
de septiembre del afio en curso me permito informarle que de acuerdo a las necesidades de los
trabajadores el curso que nos interesa es el de Actualizacion en el Manejo de Officce 2013,
por lo que le solicitamos atentamente se pueda impartir en nuestro plantel del 27 al 31 de

octubre del afio en curso en un horario de 8:00 a 11:00 hrs,, en la Sala de Tutoria.

Anexo al presente lista de los trabajadores que participarian en este curso.

Agradeciendo la atencidn que sirva dar a la presente, quedo de Usted.

Atentamente
“Patria, Ciencia y Trabajo”
“2014, 70) Aniversario de la Autonomia ICLA-UAEM”

P' H - N L : i
—— i v
M. en D.A.Ed.S. Pedro David Mercado Hernandez: 7
. PLANTEL
Director O FAMIRER"

e ch&,( Guaéowvmm Maviinegz

c.c.p. Archivo
PDMH fcmg*

WA UASIMEX. X

) Létms y Chialoo o/nt Gol. Bor Juding Inos de la Cruz, « G.E 50040,
Tolueh, Sdo. o Méxict, ¢ Ten (G728 Z16-10.72 Pax, (017525 $15-15-6 « PEGRTUSEUGEMER. X
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Toluca, México, octubre 16 de 2014.

Oficio DRF/DT/499/2014
DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA HaEM ‘d e
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS HIR_REC MMy ‘“*“

PRESENTE

R SIORT o
.,_L zﬂgg_é‘““ i

Sirva el presente para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo solicitar a usted de la manera
mas atenta, su autorizacion para la imparticién del curso denominado “Servicio de Calidad para
los Usuarios” al personal de este Departamento de Tesoreria los dias viernes 24 de octubre de
2014 y 7 de noviembre de 2014, en un horario de 14:00 a 19:00 horas en las instalaciones del
Departamento de Desarrollo del Recursos Humano, siendo este curso de 10 horas ya que la carga
de trabajo de nuestras cajeras no les permite tomar un curso continuo.

En espera de su valioso apoyo, aprovecho la oportunidad para ratificarle mi mas distinguida
consideracion.

ATENTAMENTE ng@g@ﬁgﬁsﬁ

PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
2014,70 Aniversario de la Autonomia ICLAG:

C.P. ZURAYA ALDONADO

TESORERA U. A E. M.

c.c.p. Dra. En C. Laura Elena del Moral Barrera. Directora de Recursos Financieros.

¢.c.p. M. en Ed. Florina Mendoza Tadeo. Jefa del Departamento de Desarrollo del Recursos Humanos.
¢.c.p. Minutario

ZL.M/mech*

WAL LTIRITIER (Tix

TENORERA Lanacio Lapez Ravin Ne. 510 Sur, Col. Cuanltemer C P 50030 Taluca, Eviado de México el { 7220226 11 30 fox 2006
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Toluca, Méx., a 30 de octubre de 2014
Subdireccion Administrativa

2 & T
b Ol

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE.

Con el envio de un cordial saludo y en respuesta a su atenta invitacién a este
organismo académico para asistir a un curso, le informo que se ha elegido el curso
“Trabajo en Equipo” por lo que solicito de la manera més respetuosa, se haga el
tramite correspondiente para la semana que comprende del 3 al 7 de noviembre
del presente afio, en un horario de 10:00 a 11:00 Hrs.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para reiterarle las
muestras de mi mas distinguida consideracidn.

DIRECTOR

C.C.p. M. en ED. FLORINA MENDGZA TADED.-Jefa del Departamento de Desarrollo del Recurso Humano.
C.C.p. ARCHIVO,

Wi yaeinex mx/fant opologia

Maans Midaneyas Swoois 2eq Vases Tollocan Col Universidad C P 50130
Tolvea, £ stady de Mexico el (01 VAA294615 29703 73

F-mait fantrapalogia@@uasmex mx
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U AEM Universidad Autdnoma
del Estado de México
Oficio No. FA/SAd/306/14
Toluca, Méx,, a 17 de octubre de 2014,

DRA. en D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

DE LA U.A.E.M.
PRESENTE,

Con el envio de un cordial saludo y en atencion a su similar No.
DRH/DES/2342/2014 de fecha 11 de septiembre del actual, sirva el
presente para informarle que el curso solicitado para ser impartido en esta
Facultad de Artes es Adapfabilidad al Cambio con una duracion de 20
horas, proponiendo se inicie el dia lunes 03 de noviembre y finalice el
viernes 14 de noviembre en un horario de 10:00 a 12:00 hrs.

Se anexa la relacion del personal adscrito a este Organismo y el cual
participara en dicho curso.

Sin otro particular por el momento, agradezco sus atenciones. T T o

TR BRI, B e T
‘4-5‘,;‘ R -;—_1.}:\"2:“':.‘:\43 =

ATENTAMENTE R ——
PATRIA, CIENGIA ¥ TRABAJO B s

Al 2]
FACULTADEAR-
TES

¢.c.p. Archivo
ivg*

Www.Llaemex.mx

Cerro de Coatepec, Ciudad Universitaria, G.P. 50100 » Tolueca, Estado de México
Tels.: (01722) 215-9334, 167-1276 Ext. interna UAEM 3380
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U A[_‘: M Univarsidad Auldonoma
del Estado de México

D/802/14
Toluca, México, a 23 de octubre de 2014

DRA. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
UAEM

PRESENTE

Con un atento saludo, me permito solicitar, el curso “Técnicas alternativas para
el manejo del estrés” para que se imparta en la Facultad de Humanidades al
personal administrativo. Las fechas contempladas son del 3 al 12 de noviembre,
cubriendo con las 16 horas que se indican, en un horario de 8:00 a 10:00 horas,

Agradeciendo de antemano su amable atencion y apoyo, le reitero mi
consideracion mas distinguida.

PATRIA, C!ENCIA '(!'R
"2014, 70 Aniversarioyde la Au/ h

M. EN E. L. HILDA'TANGELA FERNAN

DIRECTORA™ " ¢ PUE..% HAS

C.c.p. Mira, en Ed. Florina Mendoza Tadeo, Jefe de la Direccion de Desarrollo de Recursos Humanes.
C.c.p. Archiva.

. . AW USRS
Paved Listeensidad esg Pacen Toilotan, Corro do Caate spae. Ciidad Ungversitaria CP 50110 » Tolura, Fstado de [ddwicn

Tel: 01{722) 2 1334 07/ Bxt. 3320/ Fax 2 1315 45
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Oficio No. 810/2104
Toluca, México
Octubre 14 de 2014

Lie mfﬁ@’&f ./;'if%‘%’@"-*‘?{" o %Qéﬁg“
DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
PRESE NTE

Le envioé un cordial saludo y hago propicia la ocasion para enviar la respuesta a su
Oficio No. DRH/DES/2341/2014, me dirijo a Usted con la finalidad de solicitar que
se imparta el Curso “Introduccion al Manejo de las Tics” a los trabajadores
administrativos sindicalizados y de confianza de este espacio académico en el
siguiente horario:

Lunes 27 de Martes 28 de Miéreoles 29 de Jueves 30 de Viernes 31 de
Cctubre Octubre Octubre Octubre Octubre
12:00-16:00 hrs  13:00-16:00 hrs 12:00 16:00 hrs 13:00-16:00 hrs  12:00-15:00 hrs

Lugar: Sala de Cdmputo 3 de la Facultad de Ciencias de la Conducta

Sin otro particular por el momento, le reitero la seguridad de mi consideracién
distinguida.

L T

T R S e
ATENTAMENTE yi T N e
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO I b
2014, 70 Aniversario de la ?’R&M&ﬂ) A EM” o g s

DE 1. CONDUCTA
RECCION

DR. EN INV. PSICAMANUEL GUTIERREZ ROMERO

DIRECTOR

c.c.p. Minutario




