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“Toluco, Estado de México a 23 de octubre de 2014

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
UAEM

PRESENTE LR

Por este conducto, me permito enviarle un cordial saludo, aprovecho ef medio
para solicitar a usted los siguienies cursos que son necesarios en nuesiro espacio
academico de acuerdo a los resultados del Great Place to Work y nuestro plan
de accion para mejorar el clima organizacional.

No. de
Participantes

Nombre del Curso Total de Grupos

'

Grupo |
Liderazgo eficaz 07 18 ai 28 de noviembre 2014
{20 horas) Grupo Il
1 ai 12 de diciembre 2014
Grupo |
Perdonar es sanar 55 i? al 23 de enero 2015
(10 horas) Grupo Il
26 ol 30 de enerc 2015
. Grupo |
Autocontrol 1o del 12 al 16 de enero de 2015
Grupo |
12 al 16 de enero de 2015
. Grupo H . A
Tenacidad 28 19 al 23 de enero de 2015 ACULIAD
Grupo lli

27 cl 31 de enero 2015

Pasco Tollocan esy. Jesus Carran=s
(O 229217 3533221748 31/ 217 41 2
lacmuedetugemes mxy
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Toluca, Estado de México a 15 de Diciembre de 2014

Dra. en D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA

DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE '

Por medio del presente le envié un cordial saludo y al mismo tiempo solicité su apoyo para la
programacion del curso bajo la competencia de “Liderazgo” con el Mtro. Cruz Francisco Mojica Roa,
en las fechas del 19-30 de Enero de 2015 para el personal administrativo de este Organismo

Académico, 1a sede sera en las instalaciones de la Facultad en un horario delia

13 hrs.

v

Sin més por el momento y agradeciendo de antemano la atencién prestada que se sirva dar al

presente, le reitero mi consideracién distinguida.

ATENTAMENTE
PATRIA CIENCIA Y TRABAJO
#2014, 70 Aniversario de la Autonomia ICLA-UAEM”

e
ACULTAD DE MEDIGING
DIRECCION

DRA.ENC, b 1A BUSTAMANTE MONTES
DIRECTORA DE LA FACULTAD DE MEDICINA

C.c.p. Archivo
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Paseo Tollocan esq. Jesus Carranza
(01 722) 217 35 52/217 48 31/ 217 41 42

facmed@uaemex.mx




UAI j Universidad Auténoma
del Estado ce México

Toluca, México
Diciembre 18, 2014

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANG NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
PRESENTE

Subdireccidn Administrativa
Ofic. No. 0307/2014

Después de un cordial saludo, por este medio solicito atentamente y de no existir inconveniente, se den las
facilidades para que el Mtro. Fide! Orozco Soto pueda impartir el taller denominado “Desarrollo del Talento
Humano HI" dirigido al personal administrativo adscrito a este Organismo Académico, para lo cual propenemos
la fecha del 12 al 16 de enero del presente afio, en un horario de las 9:00 a las 14:00 hrs. en nuestras

instalaciones.

Agradeciendo de antemano su atencion y en espera de contar con una respuesta favorable, quedo a sus

apreciables ordenes.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIAY TRABAJO
“2014, 70 Anivers

RJONA SER

.L‘_.,.V%\; o
SUBDIRECTORA ADMINISTRATIV; ‘

YHJADDE W

c.c.p. archivo
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FACULTAD ODONTOLOGIA

Sests Carranze asq. Paseo Tollowan, CP, S48, Tolucy, Estado de Méice
Tele (T22) 2 L7 G5 07 w 2 17 906 70, Ext 50530
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Atizapdn de Zaragoza México, a 20 de@ de 2015
o\
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DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA e 5
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

PRESENTE

RA (g

P 1 Y

Con un atento saludo vy con el fin de dar confinuidad a los cursos de
formacion para el desarrollo de competencias, le solicito a Usted de manera

muy atenta nos autorice a la Lic. Vanessa Holten para que imparta el
siguiente curso en este Centro Universitario:

COMPETENCIAS PARA EL PERFIL DE PUESTO

EVENTO COMPETENCIA | MODALIDAD | FECHA | HORARIO | DURACION D'R’i"no
MODULO 3 7Y 28|00 A
AUTOCONTROL DE > TODO EL
EMOCIONAL Y | AUTOCONTROL | PRESENCIAL | 2o | ] :}ées,o 9 HORAS | ere AL
ASERTIVIDAD 2015 '

Agradezco su valiosa y fina atencién a la presente.

ATENTAMENTE

2 (eEntjo Universitario
AENM Valle de México
DIRECCION
2013-2017

“ED. MARIA LURA GONZALEZ SANTOS
DIRECTORA

M.ENC.A. D

C.c.p. Archivo.
*MLGS/lat

Wwww.Laemex.mx

Centro Universitario UAEM, Valle de México
Bivd. Universitario s/n Predio San Javier Alizapan de Zaragoza, MéxicoTeléfono: (01 55) 58 27 03 61, Fax: 58 27 07 03
cuvm@uaemex.mx
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Atizapdan de Zaragoza México, a 15 de@ de 2015

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

PRESENTE

Con un atento saludo y con el fin de dar confinvidad a los cursos de
Formacién para el Desarrollo de competencias, le solicito a Usted de manera
muy afenta nos calendarice los siguientes eventos, para este Centro

Universitario:

COMPETENCIAS PARA EL PERFIL DE PUESTO

EVENTO COMPETENCIA | MODALIDAD | FECHA | HORARIO | DURACION D‘R"z"’o
MODULO 3
20,21 | 10:30 A
AUTOCONTROL ' _ TODO EL
EMOCIONAL Y | AUTOCONTROL | PRESENCIAL Ts NzcEsR%E : Sgo 9 HORAS | Jo00 B
ASERTIVIDAD :
MODULO 3 23,25 | 1430
ESTRATEGIAS A%P éﬁm?g[} PRESENCIAL | Y27 DE | A 1630 | 6HORAS PTE%?SNE/:L
DE CAMBIO MARZO |  HRS.

Agradezco su vdliosa y fina atencidn a la presente.

C.c.p. Archivo.
*MLGS/lat

. ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRAG &

“2015, Afio del Bicentenario Luctuoso de José Pl ~;-;,~‘, ;

DIRECTORA

DIRECCION
2013-2017

S. ED. MARIA'LAURA GONZALEZ SANTOS

www.Llaemex.mx

Centro Universitario UAEM, Valle de México
Blvd. Universitario s/n Predio San Javier Atizapan de Zaragoza, MéxicoTeléfono: (01 55) 58 27 03 61, Fax: 58 27 07 03

cuvm@uaemex.mx
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Universidad Autonoma

del Estado de México OFICIO N° D/016/15
Atlacomulco, Méx., a 26 de Enero de 2015

UAEM

DRA. en D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS
UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
TOLUCA, MEX.

Con un cordial saludo, me permito solicitar muy respetuosamente sy valioso apoyo
para que se imparta el curso “Trabajo Cooperativo” de manera presencial al
Personal Administrativo de este Centro Universitario, el cual se requiere esté dentro
de los parametros de las competencias para el perfil del puesto (trabajo en equipo);
Y que sea impartido del 26 al 30 de enero del presente afio, en un horario de 12:00
a 16:00 Hrs., con una duracién de 20 horas.

Esperando contar con una respuesta favorable, quedo de usted.

V{5 PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

p Bgc'entenario ctuoso de José Maria Morelos y Pavén™

DIRE 7o X . o,
M.R.S. ANTONIO SAMANO ANGELES
DIRECTOR
CENTRO UNIVERSITARIO UAEM ATLACOMULCO

c.c.p.- Archivo
c.¢.p.- Minutario
*mee.

Km. 60 Carretera Toluca-Atlacomuico C.P. 50450 Atlacomulco, Edo. de México
Tels (712) 122 04 36, 122 04 46, 122 05 35 E-mail: cuatia@uaemex.mx
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U AI ‘ M Uriversidad Aotdnoma Covye 28
del Estado de Mexico

D/033/15
Toluca, México, 26 de enero de 2015

DRA. MARTHA OLVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSO HUMANOS
UAEM

PRESENTE

Con,un atento saludo, me permito solicitar, el curso "Reconocimiento y distincién de
las emociones basicas y destructivas” para que se imparta en la Facultad de
Humanidades al personal administrativo. Las fechas contempladas son del 28 de enero al

9 de febrero, cubriendo con las 16 horas que se indican, en un horario de 8:00 a 10:00
horas.

Agradeciendo de antemano su amable atencion y apoyo, le reitero mi consideracién mas
distinguida.

PATRIA,
"2015, Ano del Bicentenario
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C.c.0. Mira, en Ed. Florina Mendoza Tadeo, Jefe de la Direction de Desarsolle de Recursos Humanos. HORA Lo
C.c.p. Archivo,
HAFRfjar




Universidad Auténoma CwvSG2 29
del Estado de México 3 0

Oficio DRH/DES/0240/2015 3
Toluca, México; 4 de febrero de 2015 S

Secrataria s Adredinciin

UAEM

ARQ. BEATRIZ ANGELICA VERA NOGUEZ

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA DE LA FACULTAD
DE ARQUITECTURA Y DISENO
PRESENTE

Anticipandole un cordial saludo y en respuesta a su oficio No. SUBADM/014/ 15, informo a
usted que estamos en la mejor disposicion para que se lleve a cabo el Curso “Identificacion
Contextual de mi Ambito Laboral”, con fecha del 16 al 25 de febrero del afio en curso, en
dos horarios: 09:00 a 11:00 y de 11:00 a 13:00 horas, dirigido al personal sindicalizado y de

confianza, con sede en las instalaciones de la facultad, el instructor asignado es el Lic.

Samuel Salvatierra Cruz.

Sin otro particular por el momento quedamos a sus 6rdenes para seguir como hasta ahora

atendiendo el desarrollo del personal administrativo universitario.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
“2015, Afio del Bicentenario Lu i

¢ c.c.p. Archivo
FMT/rac

wWww. uaemex.mx

Recursos Humanos
lgnac:o Lépez Rayon No. 501 8ur, 1er Piso. Col. Cuauhtérmoc C.P. 50130 Tel: (722) 2 26 11 33 Toluca, Estado de México

B



Universidad Auténoma
del Estado de México OFICIO N° D/049/15
Atlacomulco, Méx., a 10 de Febrero de 2015

UAEM

CGvsan 3
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DRA. en D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
TOLUCA, MEX.

Con un cordial saludo me permito solicitar muy respetuosamente su valioso apoyo
para que se imparta el curso "Técnicas de Atencion a Clientes o Usuarios" de
manera presencial al personal administrativo de este Centro Universitario, el cual se
requiere esté dentro de los parametros de las competencias de atencion al publico:
Yy que sea impartido del 17 al 20 de Febrero del presente afio, en horarios de 11:00
a 13:00 Hrs., y de 14:30 a 17:30 Hrs., con una duracion de 16 horas.

Esperando contar con una respuesta favorable, quedo de usted.

i

ATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

el B8] %nt?‘nario Luctuoso de José Maria Morelos y Pavon”
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4 :R's‘-’.‘ANTONjo SAMANO ANGELES
IRECTCOR

CENTRO UNIVERSITARIO UAEM ATLACOMULCO

¢.c.p.- Archivo
c.c.p.- Minutario
*mco.

Km. 60 Carretera Toluca-Attacomuico C.P. 50450 Atlacomuico, Edo. de México
Tels (712) 122 04 36, 122 04 46, 122 05 35 E-mail: cuatlo@uaemex.mx




U AE M Universidad Autdnoma Lo o0 35 -
del Estado de México

Unidad Académica Profesional Nezahualcéyotl

Oficio No. UN/AD/15/084
Nezahualcoyotl, Estado de México, a 09 de febrero de 2015

DRA. EN D. MARTHA OLIVIA CANO NAVA
DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS DE LA

UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
PRESENTE

i (f:'\ "\'b:" @

Anticipandole un cordial saludo, derivado de su oficio DHR/DES/0060/2015
con fecha 13 de enero del presente afio, me permito solicitar
respetuosamente se autoricen los cursos “Aprender a reconocer
fortalezas” y “Photoshop cs6 basico”, para el personal administrativo
sindicalizado y de confianza en la Unidad Académica Profesional
Nezahualcdyotl en el mes de marzo. Asi mismo solicito sea contemplado

un horario de 13:00 a 15:00 hrs. para que participe el personal de ambos
turnos.

Anexo lista de personal que asistira.

Agradeciendo su atencion, queda de usted.

ATENTAMENTE

PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO
"2015, Afic del Bicentenario Luctuoso de José MarfgMarelos y Pavén"
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Lic. en E. Alfredo Rios F!mEzm;f,?ftfi%’ Bmmﬂumomu

Subdirector Administrativo

ccp. Archivol
ARF/cvs*

WwWw.Uaemex.mx

Av. Bordo de Xochiaca S/N Col. Benito Judrez C.P. 5700 Nezahualcdyotl, Estado de México, Tel. (0155 ) 5112-6426




