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BASES DE LA INVITACION RESTRINGIDA NUMERO IR-003 2015, REFERENTE A
LA ADQUISICION DE ARTICULOS DE ASEO Y SANITARIOS.

La Universidad Auténoma del Estado de México, por conducto de la Secretaria de
Administracion, a través de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 134 de Ia Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 129 de la Constitucién Politica local; 1, 2
11, 16, 38 fracciéon I, 39 segundo pdrrafo, 63, 65, y 66 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado
de México y demds relativos y aplicables a la materia adquisitiva; lleva a cabo el
procedimiento de compra referente a la INVITACION RESTRINGIDA nUmero IR-003-
2015; referente a la adquisicién de ARTICULOS DE ASEO Y SANITARIOS en términos
de las siguientes:

CONVOCATORIA

I. INFORMACION ESPECIFICA DE LA ADQUISICION.
I.1. IDENTIFICACION DEL REQUERIMIENTO.

I.1.1. GIRO: ARTICULOS DE ASEO Y SANITARIOS

1.1.2. TIPO DE GASTO: (X) ORDINARIO ( ) INVERSION ( ) EXTRAORDINARIO

I.1.3. AREA REQUIRENTE: DEPARTAMENTO DE ALMACEN GENERAL Y DE
RECONSTRUCCION DE LA UAEM

I.1.4. CONVOCATORIA NUMEROQ: 003 (IR-003-2015).

I.1.5. PERIODO DE ENTREGA DE CONVOCATORIA: LOS DIiAS 26 Y 27 DE

ENERO DE 2015.

1.2. DESCRIPCION DE LA ADQUISICION.

El objeto de la presente Invitacion es la adquisicion de ARTICULOS DE ASEO Y
SANITARIOS, cuyas caracteristicas y especificaciones minimas que deberan cubrir y
satisfacer se detallan en el ANEXO TECNICO.

Para el presente procedimiento adquisitivo la Convocante celebrara contrato abierto para la
adquisicion de bienes con una cantidad minima del 40% y una cantidad maxima del 100% con
respecto a las cantidades requeridas en el ANEXO TECNICO.

La convocante podra acordar con el proveedor, el incremento en la cantidad de los bienes
amparados en el pedido sin rebasar el treinta por ciento, conforme a su disponibilidad
presupuestal y a los precios inicialmente pactados. En este supuesto las modificaciones
deberan formalizarse por escrito por parte de la convocante y el proveedor que resulte
adjudicado.
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1.3. CONDICIONES BASICAS DE LA ADQUISICION QUE LOS OFERENTES
DEBEN SENALAR EN SUS PROPUESTAS.

1.3.1. CONDICIONES COMERCIALES DE LA ADQUISICION.

3.1

1.351:2.

LUGAR DE ENTREGA.

ALMACEN GENERAL DE LA UAEM; con domicilio en Lago Titicaca No.
107, esq. Laguna de Coyutlin, Col. Nueva Oxtotitlan, Toluca, Estado de
México; en un horario de 8:30 am a 15:00 pm.

El licitante se comprometerd mediante escrito bajo protesta de decir
verdad en caso de resultar ganador a proporcionar los uniformes e
identificaciones necesarias al personal responsable de las entregas
obligindose a que su personal porte uniformes y gafete dentro de las
instalaciones de los centros de costo.

El proveedor adjudicado debera entregar relacion del personal con nombre
completo y cargo del personal operativo, asi como de los choferes y
ayudantes que seran los encargados de la distribucion de los bienes,
anexando los documentos que acrediten estar inscritos ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS).

PLAZO DE ENTREGA.

La entrega de los bienes, conforme a las fechas y horarios sefalados en el
Anexo Técnico, en el domicilio sefalado con anterioridad.

Los contratos derivados del presente procedimiento de Invitacion
Restringida tendran una vigencia del |1 de febrero al 30 de junio de
2015.

La Convocante no otorgara ampliaciones al plazo de entrega establecido en
estas Bases, salvo caso fortuito o fuerza mayor. En este supuesto debera
formalizarse el convenio modificatorio respectivo.

1.3.1.3. CALIDAD DE LOS BIENES.

Se hace la aclaracién de que los bienes a adquirir deberan ser de una marca
comercial que se ajuste a las especificaciones técnicas requeridas en el
ANEXO TECNICO, sefalindose que no se aceptaran bienes que no
cumplan con las caracteristicas técnicas solicitadas por el Area Requirente,
asi como con lo establecido por las Normas Oficiales Mexicanas y las
Normas Mexicanas, y a falta de éstas, las Normas Internacionales o, en su
caso, las normas de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento se
exija a los oferentes conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacion, debiendo presentar carta original del oferente en la que se
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sefiale de manera indubitable el nimero de norma que
corresponda, acompanada de copia simple del certificado respectivo.

Se hace la aclaracion de que los bienes a adquirir deberan ser de una marca
comercial que se ajuste a las especificaciones técnicas requeridas en el
ANEXO TECNICO. Se presentara en el Acto de Apertura de Ofertas
Técnicas y Econdémicas dentro del sobre correspondiente a la oferta
técnica, el o los folletos en los que se aprecien de manera contundente los
bienes ofertados; asi como las cuestiones de orden técnico de dichos
bienes.

Asi mismo, deberan presentarse las MUESTRAS FiSICAS de los bienes
a adquirir el dia JUEVES CINCO (05) DE FEBRERO DE 2015 EN
UN HORARIO DE 09:00 A 10:00 HORAS, conforme al ANEXO
TECNICO, en las oficinas que ocupa la Direccidén de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

En el supuesto de que el Centro de Costo detecte que el proveedor haya
modificado las caracteristicas del suministro de los bienes y/o prestacion de
servicios al momento de su entrega, tales como marcas, calidad y precio
sefnalados en sus propuestas y el contrato, procedera a rechazar los mismos
y en consecuencia la Convocante podra rescindir el contrato

1.3.1.4. GARANTIA DE LOS BIENES.

Se deberan garantizar por escrito que los bienes ofertados seran nuevos‘y
cumplen con las especificaciones solicitadas y en caso de resultar ganador se
compromete a cambiar los que resulten defectuosos sin costo alguno para
la convocante, en un término no mayor de 48 horas, asi como a responder
por vicios ocultos. C

El proveedor realizard el suministro de los bienes conforme a las
caracteristicas sefaladas en estas Bases y en el contrato.

En su propuesta técnica, el licitante deberd otorgar por escrito en pa[:el
membretado, el tiempo y las condiciones de garantia de los bienes que
ofertare, el cual no deberd ser inferior a |2 meses.
1.3.2. CONDICIONES ECONOMICAS DE LA ADQUISICION.
1.3.2.1. PRECIO

Los precios se cotizaran en moneda nacional y serdn fijos hasta el total
cumplimiento del contrato abierto.
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El licitante ofertara su mejor precio, sefialando en su propuesta economica
las especificaciones de los bienes, incluyendo los descuentos que en su caso
pudiera ofrecer.

No se aceptaran proposiciones con escalamiento de precios.
1.3.2.2. FORMA DE PAGO:

El pago se efectuara por bimestre vencido dentro de los 20 dias habiles,
contados a partir de la entrega y presentacion de la factura en la Direccion
de Recursos Materiales y Servicios Generales de la UAEM y expedicion del
contra recibo correspondiente; a entera satisfaccion del Area Requirente.
No aplicaran intereses, ni se otorgaran anticipos.

Al término de la entrega bimestral, un representante del proveedor
adjudicado conjuntamente con el representante del Almacén General,
verificara la bitdicora de control de articulos de aseo y sanitarios;
soportando con documentacion del drea requirente, levantando la
constancia (firmada por el proveedor, por el representante del Almacén
General, asi como visto bueno de la Directora de Recursos Materiales y
Servicios Generales) que sera el documento soporte de la facturacion del
proveedor.

1.3.2.3. VIGENCIA DE LA OFERTA:

La vigencia de la oferta debera ser indicada del 05 de febrero al 30 de junio
de 2015.

1.3.3. CANJES Y DEVOLUCIONES.

El drea requirente o usuaria que reciba los bienes objeto del presente procedimiento
adquisitivo, devolvera los bienes que suministre el proveedor que resulte adjudicado en los
siguientes supuestos:

1.3.3.1. No reunan las caracteristicas fisicas de calidad y presentacion requeridas por
el drea solicitante conforme a lo establecido en el punto |.3.1.3, pudiendo
rescindir administrativamente el contrato celebrado y procederd a hacer
efectiva la fianza de cumplimiento. Esta rescision administrativa sera sin
responsabilidad para la convocante y sin que medie resolucién judicial en tal
sentido.

1.3.3.2. No sean las marcas que el oferente que resulté adjudicado oferto.

1.3.3.3. Sea mayor la cantidad entregada que la solicitada. (El excedente no se
recibira).
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1.3.3.4. Cuando los bienes que por el transporte o manejo hayan sufrido
aplastamiento o alteracion fisica.

Los gastos que se generen por motivo de la devolucion correran por cuenta del proveedor.

En caso que el oferente que resulte adjudicado no restituya los bienes conforme a lo
senalado en el punto 1.3.1.4. de estas bases, éste se obliga a pagarle a la convocante el
monto que representan los bienes a valor presente, mas el importe correspondiente a los
gastos asociados.

En el supuesto de que el proveedor no de cumplimiento a lo anterior y la convocante no
tenga adeudos pendientes de pago a éste, el importe le serd cobrado por cualquier via legal.

1.3.4. VISITAS Y VERIFICACION.

El licitante otorgara todas las facilidades para que el personal de la convocante pueda
efectuar las visitas que juzgue necesarias a sus instalaciones en cualquier momento de la
invitacion.

La convocante se reserva el derecho de verificar la informaciéon proporcionada por el
licitante, tanto la que se desprende de estas bases como cualquier otra que solicite para
aclaracion.
2. REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR INVARIABLEMENTE LOS OFERENTES Y
DOCUMENTACION QUE DEBERAN PRESENTAR.

2.1. REQUISITOS DE LOS OFERENTES.

2.1.1. Poseer la capacidad administrativa, financiera, legal y, en su caso, técnica, para
atender el requerimiento en las condiciones solicitadas. s

2.1.2. Ser fabricante, distribuidor autorizado, distribuidor mayorista o bien,
distribuidor certificado de los bienes objeto de la presente Invitacion
Restringida, anexando la carta original que acredite que es fabricante o bien,
expedida por el fabricante o algin tipo de distribuidor, respaldando que el
proveedor participante es distribuidor autorizado de los bienes que oferta y que
cuenta con su respaldo en el giro comercial y para cumplir con los tiempos de
entrega, para efectos del presente acto adquisitivo.

'
S

Se hace la indicacién de que, para el efecto de contar con el documento que
acredite ser distribuidor o fabricante de los bienes a concursar, contaran con
un lapso de tiempo que ira desde el momento en que adquiera la convocatoria
y hasta antes de la apertura de propuestas. &

2.1.3. No encontrarse en ninguno de los supuestos que consigna el articulo 42 del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Auténoma del Estado de México.
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ones

2.1.4. Manifestar, bajo protesta de decir verdad, si dentro de su representada participan
servidores universitarios.

2.2. REPRESENTACION.

El oferente debera formalizar cada uno de los actos del presente concurso por Invitacion
Restringida, personalmente (para el caso de persona fisica), o por conducto de su
representante o representantes que cuenten con facultades legales suficientes (para el caso
de persona moral); debiendo presentar original o copia certificada y copia simple
para su cotejo, del poder notarial que acredite dicho caracter.

2.3. DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS OFERENTES.

2.3.1. Escrito bajo protesta decir verdad, de ausencia de impedimentos y de que cuenta
con capacidad administrativa, financiera, legal y técnica; elaborado en términos del
ANEXO DOS de esta convocatoria, conforme al texto establecido.
(Invariablemente)

2.3.2. La garantia ofrecida en términos del ANEXO UNO. (Invariablemente)

2.3.3. Recibo de pago de las bases en original y copia, correspondiente al presente
procedimiento adquisitivo y dentro de la oferta técnica. (Invariablemente)

2.3.4. Certificado de Empresa Mexiquense vigente. (Optativo, Empresas que cuenten
con el mismo).

2.3.5. En caso de que los folletos o catilogos que se presenten no contengan a detalle
las especificaciones técnicas del bien a ofertar, los oferentes participantes deberan
integrar a su oferta técnica una carta bajo protesta de decir verdad, expedida
por su representante legal, en la que se describan a detalle las caracteristicas
técnicas del bien que estan ofertando.

2.3.6. Las EMPRESAS CON REGISTRO VIGENTE EN EL REGISTRO
UNICO DE PROVEEDORES DE LA UAEM, deberan presentar:

(Los oferentes participantes deberan presentar_solamente copia simple de los
documentos que se enlistan. El oferente que resulte adjudicado tendra que
presentar en_original todos los documentos enlistados para su cotejo
correspondiente).

e Credencial expedida por el Departamento de Procesos de Contratacion y
Seguimiento de Adquisiciones en la _que se hace constar que es proveedor
vigente en el giro correspondiente.

e Declaracién Fiscal Anual enterada del ejercicio inmediato anterior (2013 para
personas fisicas y para personas morales), en la que se contenga la cadena
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original y el sello digital de recepcion del Servicio de Administracion Tributaria

(SAT).

e Ultimo pago provisional de impuestos (correspondiente a los meses de
diciembre de 2014 o enero de 2015). :

e l|dentificacion personal con validez oficial (credencial de elector o pasaporte) de
la persona que firma las ofertas técnica y econémica.

e Requisitar los Anexos Dos y Tres de las presentes bases.

3. CELEBRACION DE LA JUNTA ACLARATORIA.

3.13

3.2

3:3.

3.4.

La Junta de Aclaraciones (optativa), deberan presentar su recibo de pago de bases tendra,
verificativo el dia JUEVES VEINTINUEVE (29) DE ENERO de 2015 a las 14:00
horas, en las oficinas que ocupa la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, ubicada en el edificio marcado con el nimero 510 de la calle Rayén Sur,
colonia Cuauhtémoc; en Toluca, Estado de México.

Los oferentes interesados deberin registrarse a mas tardar a las 14:00 horas del dia
veintinueve (29) de enero del afio en curso, en el Departamento de Procesos de
Contratacién y Seguimiento de Adquisiciones, de la Universidad Autonoma del Estado de
México. :

A partir de la hora de cierre del registro sefialado para la Junta Aclaratoria, no podra
aceptarse la participacion de otras personas que hayan adquirido convocatoria, aun
cuando ésta no haya iniciado.

Los oferentes que participen en el acto de Junta de Aclaraciones, deberan formular por
escrito sus preguntas o aclaraciones (ANEXO CUATRO) y presentarlas de manera
PERSONAL en impreso y en un medio electrénico, en archivo WORD, acompanadas de
copia simple del recibo de pago de bases, a mas tardar a las 11:00 horas del dia
miércoles veintiocho (28) de enero de 2015, en las oficinas que ocupa el
Departamento de Procesos de Contratacion y Seguimiento de Adquisiciones de la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, ubicadas en el edificio marcado
con el nimero 510 de la calle Rayén Sur, colonia Cuauhtémoc, Toluca, Estado de México.
No se recibirdn preguntas via fax o correo electrénico; asimismo cabe sefialar que
las presentes Bases podrin ser aclaradas siempre y cuando no impliquen limitar el numero
de oferentes. En consecuencia, las aclaraciones que en su caso se presenten Nno
modificardn las especificaciones solicitadas en las Bases ni variaciones significativas a las
mismas, asi como tampoco se podra sustituir o variar sustancialmente los buenes
convocados ni adicionar otros distintos.

En ningun caso, con motivo de las preguntas o aclaraciones, se podra sustituir o variar
sustancialmente el bien convocado ni adicionar otros distintos. (ANEXO CUATRO).
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3.5. En dicho acto se dara respuesta en forma clara y precisa Unicamente a las preguntas que
hayan sido formuladas en tiempo y forma atendiendo el punto que antecede. Una vez que
el servidor universitario que presida el acto concluya con las respuestas a las preguntas
formuladas con apoyo del area requirente, procedera a recibir las aclaraciones que deseen
hacer los licitantes presentes en relacion a las respuestas recibidas.

3.6. No se permitira el uso de celulares, radio localizadores, aparatos de telecomunicacion o
equipos de computo.

3.7. Todas las personas que asistan a este acto deberdn observar un comportamiento
decoroso, ya que de lo contrario, la Convocante podra expulsar del lugar a cualquier
persona.

3.8. Las aclaraciones que se deriven de la Junta formaran parte integral de las bases, y se
entregara copia simple del acta correspondiente a los oferentes que acrediten haber
adquirido las mismas.

3.9. Los oferentes que no asistan a la Junta de Aclaraciones, podran acudir ante el
Departamento de Procesos de Contratacion y Seguimiento de Adquisiciones, hasta un dia
habil anterior a la fecha de celebracion del acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones correspondiente, para conocer de manera especifica los aspectos
desahogados en la misma, previa comprobacién del pago de convocatoria.

La inatendibilidad de lo dispuesto en el parrafo que antecede serd en perjuicio del oferente
participante correspondiente.

4. INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE OFERTAS.
4.1. INDICACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE OFERTAS.

4.1.1. Los oferentes deberan presentar en sobre cerrado, por separado y en original,
una oferta técnica y una oferta econémica.

4.1.2. En la elaboracion de dichas ofertas, los oferentes deberan observar las
indicaciones generales siguientes:

4.1.2.1 Se debera indicar el nombre de la empresa y los documentos
correspondientes se elaboraran en papel membretado de la misma y
numerados en orden progresivo.

4.1.2.2. Se elaboraran en forma mecanografica, en términos claros e
indubitables, sin raspaduras, enmiendas, entrelineas o tachaduras.

4.1.2.3. Se formularan en idioma espanol.

4.1.2.4. Se dirigiran a la Direccidon de Recursos Materiales y Servicios Generales
de la UAEM.
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4.2.

4.3.

4.1.2.5. Se anotara el nombre del propietario o del representante legal de la
empresa de forma mecanogrifica, asi como su firma autégrafa en
todas y cada una de las hojas (sin excepcion), que integran
tanto la oferta técnica como la econémica; asi como en los
demas documentos requeridos, como parte integral de las
propuestas. :

4.1.2.6. Anotar en la ofertas que correspondan las aclaraciones que, en su caso,
se hayan acordado durante la junta de aclaraciones; y

4.1.2.7. Senalar expresa y textualmente las condiciones bdsicas de la adquisicion
requeridas en los puntos 1.3.1.y 1.3.2. de la bases.

REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA OFERTA TECNICA.

La oferta técnica debera contener, como minimo, lo siguiente:

4.2.1.

4.2.2,

4.2.3.

4.2.4.

La descripcion detallada de los bienes descritos en el ANEXO TECNICO, con las
especificaciones técnicas completas, marca, modelo y demads caracteristicas de los
bienes cotizados.

El sefalamiento textual de las condiciones comerciales de la propuesta, sujeténdds_e,
estrictamente a lo establecido en el punto 1.3.1. de la presente convocatoria.

En su caso, los servicios agregados que, sin costo alguno, ofrece el participante.

Presentacién de documentos solicitados en el punto 2.3. de las presentes bases.

REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA OFERTA ECONOMICA.

La oferta econémica debera contener, como minimo, lo siguiente:

T

4.3.1. La descripcion genérica de los bienes ofertados en su propuesta técnica.

4.3.2.

Los precios unitarios y totales de los bienes ofertados, antes de ser incluido el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), indicando un subtotal general antes de IVA, el
IVA que le corresponde y un total final con éste incluido; asi como los demas
descuentos y cargos que, en su caso, considere la empresa; debiendo expresarse en
moneda nacional. (Se incluye ejemplo) L

ar
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Partida ’ ‘Nombre del‘ Aﬁiculo y Medida " Cantidad | Marca que ofrece (antes de IVA)

Importe total neto: $9,200.00 (Nueve mil doscientos pesos 00/100 m.n.)

4.3.3. El importe total neto de la propuesta, con nimero y letra; en el caso de resultar
alguna controversia, se estara a lo propuesto en letra.

4.3.4. El sefalamiento de las condiciones econdémicas de la propuesta, sujetindose
estrictamente a lo establecido en el punto 1.3.2. de la presente convocatoria.

5. PRESENTACION DE PROPOSICIONES.

5.1. INDICACIONES GENERALES.

5.1.1. Los oferentes deberan presentar, personalmente o a través de su representante
legal, una oferta técnica y una oferta econdémica. No seran aceptadas las

proposiciones que se envien por correo certificado, ni por medios electrénicos.

5.1.2. Las ofertas se presentaran en el lugar, dia y hora sefalados para la celebracion del .
acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

5.1.3. Las ofertas se presentaran por separado, en sobres cerrados, los cuales
deberan contener en el anverso los siguientes datos:

5.1.3.1. Nombre, denominacion o razén social del oferente.
5.1.3.2. Indicar si la oferta es técnica o economica; y

5.1.3.3. Numero de Invitacion Restringida.

5.2. PRESENTACION DE LA OFERTA TECNICA.

5.2.1. La oferta técnica se presentara en sobre cerrado, acompanada, para este caso, de
los folletos técnicos y demas documentos relativos en idioma espanol.

5.2.2. Los documentos que refiere el punto 2.3. de estas bases, deberan presentarse
simultineamente con la oferta técnica dentro del sobre.
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5.3. PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA.

5:3:1.

Lk o
5:3:3.

NOTA: Las ofertas técnica y econdmica, seran rubricadas en el desarrollo del acto de

La oferta econdmica se presentara en sobre cerrado, acompanada forzosamente
del medio magnético de cotizaciéon, en CD-RW, debidamente requisitado
en términos de las presentes bases y respaldado con la informacion de lo
cotizado.

EL DEPARTAMENTO DE PROCESOS DE CONTRATACION Y
SEGUIMIENTO DE ADQUISICIONES, ENTREGARA EN MEDIO
MAGNETICO EL FORMATO DEL ANEXO TECNICO DE LAS
BASES, EL CUAL CON LA INFORMACION DE LA OFERTA
TECNICA Y ECONOMICA, DEBERA SER INTEGRADO AL SOBRE
CERRADO EN CD-RW.

LA PROPUESTA CONTENIDA EN EL MEDIO MAGNETICO
PRESENTADO, DEBERA SER EN EL MISMO FORMATO QUE
ENTREGUE LA CONVOCANTE, SIN INCLUIR DATOS ALUSIVOS
A LA IDENTIFICACION DE SU EMPRESA. (LOGO, RFC,
DIRECCION FISCAL, ETC.) EN ARCHIVO EXCEL, Y PARA EL
CASO DE QUE NO COTIZAR ALGUNA PARTIDA LA LIiNEA
CORRESPONDIENTE NO DEBERA SER ELIMINADA, SOLO SE
DEBERA COLOCAR EN TODA LA LINEA LA LEYENDA NO
COTIZO.

SE REITERA A LOS LICITANTES QUE AL ANEXO TECNICO NO
SE LE DEBERAN AGREGAR, ELIMINAR O MODIFICAB
COLUMNAS, FILAS O CELDAS.

La oferta econémica se abrird solo en los casos en que, a juicio del Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAEM, el oferente cumpla con
los requisitos de la oferta técnica, o existan razones suficientes para su apertura. «:

No se tomaran en consideracion aquellos documentos que no se
encuentren debidamente requisitados e incluidos en el sobre
correspondiente.

~
)

Presentacién y Apertura de Ofertas por el servidor universitario y por los Iicitan;q§

participantes.
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6. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS.

6.1. CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
OFERTAS.

6.1.1. El acto de presentacion y apertura de ofertas tendra verificativo el dia jueves
cinco (05) de FEBRERO de 2015, a las 10:00 horas, en la Sala de Juntas de la
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, sitas en Rayén Sur 510
Segundo Piso, Colonia Cuauhtémoc, Toluca, Estado de México.

6.1.2. Los oferentes interesados deberan registrarse a mas tardar a las 10:00 horas del
dia jueves cinco (05) de febrero del afno en curso, en el Departamento de
Procesos de Contratacién y Seguimiento de Adquisiciones, de la Universidad
Auténoma del Estado de México.

6.1.3. A partir del momento indicado no podrd aceptarse la participacion de otros
oferentes, aun cuando el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones no
haya iniciado.

6.1.4. Las ofertas descalificadas seran devueltas por el Departamento de Procesos de
Contratacién y Seguimiento de Adquisiciones, una vez concluido el acto de
Presentacion y Apertura de Proposiciones.

6.2. CAUSAS DE DESCALIFICACION DE OFERENTES.

6.2.1. La omision o incumplimiento de alguno de los requisitos, documentos o
lineamientos establecidos en la presente convocatoria, asi como no indicar de
manera expresa y textual, las condiciones comerciales y econdmicas en los
términos del punto 1.3 de la presente convocatoria.

6.2.2. Cuando existan dos o mas ofertas atribuibles a un mismo oferente o grupo
empresarial.

6.2.3. Cuando se compruebe el acuerdo entre oferentes para elevar el precio de los
bienes, para disminuir la calidad, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener ventaja sobre los demas oferentes, o afectar en cualquier forma, el
procedimiento de la invitacion.

6.2.4. Cuando exista discrepancia entre lo contenido en la oferta técnica, los folletos
o catilogos ylo la carta de especificaciones técnicas, que dificulten la
evaluacion técnica o bien, que los bienes ofertados no cumplan con las
caracteristicas técnicas solicitadas en el Anexo Técnico o con lo acordado en el
acta de Junta de Aclaraciones

6.2.5. Se descalificara a aquel oferente que durante la celebracion de la Junta
Aclaratoria o bien durante la celebracion del Acto de Apertura de Ofertas
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6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

6.2.9.

Técnicas y Economicas, a juicio del Comité, aprecie el intercambio de
informacion referente a sus propuestas.

Haber proporcionado informacién que resulte falsa total o parcialmente, o en la
que se aprecie a simple vista la alteracion o se detecten irregularidades en su
documentacién, en alguna de las etapas del presente procedimiento

El suprimir y/o modificar en alguno de sus parrafos los ANEXOS DOS Y TRES.

Cuando no cotice conforme a las condiciones y caracteristicas solicitadas en las
presentes bases.

Cuando el licitante no se ajuste a las condiciones de presentacion, plazo y lugar
de entrega de los bienes.

6.2.10. Cuando exista discrepancia entre la propuesta técnica y econdémica en lo

referente a la descripcion de los bienes.

6.2.11. No presentar los documentos bajo protesta de decir verdad. Cuando se

demuestre cualquier violacion a las disposiciones legales vigentes en la materia.

6.2.12. Los que se encuentren en situacion de mora o adeudo en la entrega de Ios

bienes o en la prestacidn de los servicios, o en general, hayan incumplido con
sus obligaciones contractuales y se encuentren incluidos en el listado de
empresas objetadas de la UAEM.

R

6.2.13.Las que se encuentran en alguno de los supuestos del articulo 42 del ~

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Ila
Universidad Autonoma del Estado de México. Los oferentes podrin ser _
descalificados por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la UAEM, en cualquier fase del procedimiento.

7. FALLO DE ADJUDICACION.

7.1. Los cuadros comparativo y de dictamen, serviran como fundamento para el fallo, emitido
por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma
del Estado de México.

‘0

7.2. CRITERIOS PARA LA EVALUACION Y SELECCION DE LAS OFERTAS:

7.2.1. La capacidad administrativa, financiera, legal y técnica del oferente, para atender e]
requerimiento; asi como su antigliedad y especializacién en el ramo.
7.2.2. El comportamiento del oferente ante la Universidad Auténoma del Estado dé
A
México en cuanto al cumplimiento de contratos adjudicados.

ey
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1:2:3;

7.2.4.

1.2.5.

1.2.6.

.27,

7.2.8.

7:2.9.

La marca del bien ofertado, asi como las especificaciones técnicas, verificando que
satisfagan como minimo lo solicitado.

El precio ofertado mas bajo, siempre y cuando el bien o bienes ofertado (s)
cumpla (n) con las especificaciones requeridas.

Las condiciones comerciales y econémicas de las propuestas aceptadas como
solventes, sean mejores o cumplan con lo requerido en convocatoria.

Que la oferta econémica presentada no rebase el techo presupuestal
asignado para esta compra.

El presentar Certificado de Empresa Mexiquense, en términos de la Ley para el
Fomento Econdémico del Estado de México.

Cuando se presente error de calculo en las proposiciones, sélo habra lugar a su
rectificacion por parte de la Convocante cuando la correccién no implique
modificaciéon de precios unitarios, lo que se hard constar en el dictamen
correspondiente. Si el licitante no acepta la correccion de la propuesta, se
desechara la misma

Para el caso de haberse efectuado una visita técnica, el resultado de la misma,
emitido por quien corresponda, se debera considerar como un elemento para la
evaluacion y seleccion de la oferta.

7.3. ADJUDICACION DE LA ADQUISICION.

7.3.1.

7.3.2.

La adjudicacion se efectuara por LOTE al oferente que cotice el 100% de los
bienes solicitados, y cuyas ofertas cumplan y satisfagan las condiciones
establecidas en bases y resulte la mas conveniente y garantice el cumplimiento del
contrato, o a través del procedimiento de abastecimiento simultineo, segun
resulte mas conveniente, lo cual se debera de reflejar en el importe total de su
oferta asegurando a esta Institucion las mejores condiciones disponibles en cuanto
a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

En la adjudicacién de las adquisiciones, arrendamientos y servicios, el Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAEM preferira, en igualdad de
circunstancias, a las personas fisicas o juridico-colectivas que cuenten con el
Certificado de Empresa Mexiquense, en términos de la Ley para el Fomento
Economico del Estado de México.

~ 7.4. COMUNICACION DEL FALLO.

7.4.1. El Fallo de adjudicacion sera dado a conocer a los oferentes, el dia martes diez (10)
de FEBRERO de 2015, a las 20:0 horas; para lo cual el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la UAEM se reunira ANTICIPADAMENTE, a fin de
determinar la procedente adjudicacion.
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7.4.2. El Fallo de adjudicacion se dara a conocer a través de junta publica; la cual se llevara a
cabo en las oficinas que ocupa la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Adicionalmente, se publicara en los tableros informativos del Departamento de
Procesos de Contratacién y Seguimiento de Adquisiciones, haciendo constar desde
este momento, que con dicha accién se da por cumplimentada la notificacion
respectiva del Fallo emitido con motivo del presente procedimiento
adquisitivo. .3

7.4.3. El Fallo de adjudicacion sera irrevocable.

8. SUSCRIPCION DEL CONTRATO Y PRESENTACION DE LA GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

La convocante adjudicara el contrato respectivo de los bienes que se demandan para cubrir sus
necesidades durante el periodo comprendido del | | de febrero al 30 de junio de 2015.

8.1. CONDICIONES DEL CONTRATO.

El contrato se elaborara en términos de las disposiciones legales aplicables en la materia, e
inclusive comprendera aquellas condiciones aceptadas, expresa o tacitamente por el
proveedor adjudicado.

8.2. SUSCRIPCION DE CONTRATO.

8.2.1. El contrato estara a disposicion del proveedor adjudicado, en el Departamento
de Compras de la Direccidon de Recursos Materiales y Servicios Generales en
un horario de 9:00 a 15:00 y de 18:00 a 20:00 horas.

8.2.2. El proveedor adjudicado, personalmente o a través de su representante legal,
debera firmar el contrato el dia || y 12 de febrero de 2015.

8.3. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.
El proveedor adjudicado deberd cumplir reciprocamente con la Universidad Auténoma
del Estado de México, cada una de las obligaciones que a su cargo se describan en el
contrato correspondiente.

8.4. PRESENTACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO.

8.4.1. Debera entregarla el proveedor que resulte adjudicado dentro de los diez dlas
habiles posteriores a la suscripcion del contrato, con vigencia minima de doce
meses.
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8.4.2. El importe de la garantia debera calcularse en moneda nacional y se constituira
por el diez por ciento del importe total de la cantidad maxima con respecto a
las cantidades requeridas.

8.4.3. Se otorgara a través de cheque certificado, cheque de caja o fianza,
expedidos a favor de la Universidad Autonoma del Estado de México.

8.5 DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

8.5.1. La convocante, una vez solicitada la devolucion por parte del proveedor
adjudicado, la devolvera en un plazo de treinta dias habiles, contados a partir de
la fecha en la que éste haya cumplido fehacientemente con todas sus obligaciones
contractuales. En todo caso, el proveedor adjudicado tendra la obligacion de
recogerla.

8.6. PRESENTACION DE LA GARANTIA CONTRA DEFECTOS O VICIOS
OCULTOS.

8.6.1. Deberi entregarla el oferente que resulte adjudicado dentro del plazo de 5 dias
naturales siguientes a la fecha de la entrega total de los bienes con una
vigencia minima de doce (12) meses.

8.6.3. El importe de la garantia debera calcularse en moneda nacional y se constituira
por el cinco por ciento del importe total de la cantidad maxima con respecto a las
cantidades requeridas.

8.6.4. Se otorgard a través de cheque certificado, cheque de caja o fianza,
expedidos a favor de la Universidad Autonoma del Estado de México.

8.6.5. La devolucién de la presente garantia se hara una vez cumplidas las obligaciones
garantizadas a peticion del proveedor adjudicado.

8.7. GARANTIA DE BIENES.

Se garantizarin los bienes, por un periodo minimo de doce (12) meses, a partir de su
entrega en el area solicitante; debera entregarla el oferente que resulte adjudicado,
mediante escrito bajo protesta de decir verdad, en el que se indique que la garantia
ampara la totalidad del importe de los bienes materiales.

NOTA: Para el caso de presentarse algin incumplimiento en la obligacion contraida por
parte del licitante adjudicado, se haran efectivas las garantias que procedan.
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8.8.

8.9.

SUBCONTRATACION Y CESION DE CONTRATOS.

8.8.1. El licitante adjudicado no podra encomendar a un tercero el suministro o, en su
caso, la fabricacion del bien o bienes que le fue (ron) adjudicado (s) que ampara el
contrato relativo.

8.8.2. El licitante adjudicado no podrd, bajo ninguna circunstancia, ceder a terceras
personas los derechos y obligaciones derivados de la suscripcion del contrato.

CANCELACION Y SUSPENSION DE CONTRATOS.

Podra decretarse la cancelacion o suspension del contrato, por el Comité de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la UAEM.

9. SANCIONES A PROVEEDORES.

9.1.

9.2y

9.3.

9.4.

El oferente que no firme el contrato adjudicado por causas imputables al mismo, sera
sancionado en términos de lo dispuesto por el Titulo Cuarto, Capitulo Il del Reglamento
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Autonoma del Estado de
México; ademas, se hara efectiva la garantia de cumplimiento de contrato. :

El atraso en la fecha de entrega de los bienes adjudicados objeto del contrato, sera
sancionado con una pena convencional del cinco al millar sobre el importe total del
contrato correspondiente por cada dia de desfasamiento. :
La Universidad Autonoma del Estado de México podra aplicar al proveedor adjudicado,
una sancion de cincuenta y hasta mil veces el salario minimo general vigente en la
ciudad de Toluca, en la fecha de la infraccién, asi como una pena convencional hasta por ‘el
importe de la garantia de cumplimiento del contrato cuando se presente alguna de las
hipotesis siguientes:

9.3.1. El proveedor adjudicado incumpla con cualesquiera de las obligaciones que se
deriven del contrato correspondiente; y i
ce
9.3.2. El proveedor adjudicado incumpla de cualquier otra forma, con las disposiciones
contenidas en la normatividad indicada en los parrafos que anteceden.

Independientemente de la aplicacion de la sancién sefialada, asi como de la pena
convencional pactada, la Universidad Auténoma del Estado de México podra eX|g|r el
cumplimiento del contrato.

La Universidad Autéonoma del Estado de México podra operar la rescisién administrativa
del contrato, aplicando la sancién y la pena estipuladas en el punto que antecede, y
proceder a la readjudicacion al segundo mejor precio, previa autorizacion del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de
México cuando el proveedor adjudicado:
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9.4.1. Omita entregar la garantia de cumplimiento del contrato en los términos y bajo
las condiciones senaladas; o

9.4.2 Incumpla con cuales quiera de las condiciones pactadas en el propio contrato.

En su caso, el proveedor adjudicado estara obligado a pagar los dafos y perjuicios
ocasionados a la Universidad Autonoma del Estado de México.

10. INCONFORMIDADES Y CONTROVERSIAS.
10.1. INCONFORMIDADES.

Las inconformidades que, en su caso, presenten los oferentes, se sujetardn a lo
dispuesto por la Ley en la materia.

10.2. CONTROVERSIAS.

La interpretacién y cumplimiento de las presentes convocatoria y del contrato
respectivo se resolveran en forma administrativa. En caso de controversia, las partes
se sujetaran a lo dispuesto por el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de México; renunciando
expresamente, al fuero que pudiera corresponderles por razén de su domicilio o
vecindad, presente y futuro.

El proveedor adjudicado tendra la obligacion de sefalar domicilio para oir y recibir
notificaciones y todo tipo de documentos relacionados con la adjudicacion de que se
trate, dentro del territorio del Estado de México, toda vez que de no hacerlo, las
mismas se realizaran por estrados que se ubicaran en sitio abierto de la Direccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales.
1. INVITACION DESIERTA O CANCELADA.
1.1, La Invitacion Restringida podra declararse desierta en los siguientes casos:

11.1.1. Cuando ningun oferente adquiera la convocatoria de la invitacion.

11.1.2. Cuando en el acto de apertura de propuestas o de evaluacion, el niumero de
oferentes participantes sea inferior al permitido.

11.1.3. Cuando ninguna de las propuestas presentadas reuna los requisitos de la
convocatoria de la invitacion, o sus precios sean mayores a los del registro

correspondiente.

11.1.4. Cuando todas las propuestas presentadas sean desechadas o descalificadas; y
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11.1.5.

Los demads que establezcan las disposiciones legales aplicables.

1'1.2. La Invitacion podra declararse cancelada en los siguientes casos:

I 1241

RR2.

Cuando exista alguna causa de fuerza mayor o caso fortuito; y

Los demads que establezcan las disposiciones legales aplicables.

La Invitacién podra declararse desierta, cancelada o suspendida, por el Comité de

Adaquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la UAEM, en cualquier fase del

procedimiento.

12. DISPOSICIONES GENERALES.

12.1. SOBRE LOS BIENES.

12.1.1.

IZ. 1.2

1201530

12.1.4.

12.2. DE LAS INSPECCIONES Y PRUEBAS.

12:2:1.

El proveedor que resulte adjudicado entregara un escrito, bajo protesta de
decir verdad, al momento del fincamiento del contrato, por el que garantice
los bienes ofertados que le han sido adjudicados, describiéndolos como en su
oferta técnica, por el periodo establecido en el ANEXO UNO, contado a
partir de la fecha de entrega y el compromiso de cambiarlos o repararlos en
caso de que tengan defectos o vicios ocultos. Asi mismo, indicard de manera
expresa que los bienes que suministrard cumplen con las caracteristicas
requeridas, conforme a lo cotizado en las ofertas presentadas.

Este escrito debera elaborarse en papel membretado del proveedor y
contener el nombre y firma del representante legal, y lo presentard al
suscribir el contrato. En todo caso, se estara a lo dispuesto por los capitulos
noveno y décimo primero de la Ley Federal de Proteccion al Consumidor.

La entrega de los bienes que le han sido adjudicados, se hard bajo la
responsabilidad del proveedor, quien deberd garantizar su adecuado empaque
y transportacion.

El proveedor serd responsable de los gastos de carga, flete y descarga del bien
o bienes que le han sido adjudicados y de cualquier gravamen fiscal que se
origine sobre el mismo hasta el momento de su entrega.

El proveedor seri responsable de cualquier violacion de patentes,
registros o derechos de autor, que se origine con motivo de la utlIlzaCIon
del bien o bienes que le han sido adjudicados.

La Universidad Autonoma del Estado de México podra inspeccionar y realizar
pruebas al bien o bienes adjudicado(s) a fin de verificar la calidad del (los)
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12.2:2.

12233.

mismo(s) y su conformidad con las especificaciones del contrato
correspondiente; los gastos que se deriven, seran con cargo al proveedor que
resulte adjudicado.

Las inspecciones o pruebas podran realizarse en las instalaciones del
proveedor o en el lugar de entrega del bien o bienes adjudicado(s).

Cuando el bien o bienes adjudicado(s) haya(n) sido inspeccionado(s) y no se
ajuste(n) a las especificaciones consignadas en el contrato, la Universidad
Auténoma del Estado de México podra rechazarlo(s) y, en su caso, el
proveedor debera, sin cargo para el primero, reemplazarlo(s) o
incorporarle(s) las modificaciones necesarias para cumplir con dichas
especificaciones, aplicando para el caso las sanciones a las que haya lugar.

12.3. DEL TRAMITE Y PRESENTACION DE FACTURAS.

12351

12.3.2.

12.3.3.

Las facturas del bien o bienes suministrado(s), se presentaran en original y
cinco copias, en papel corporativo, con los requisitos fiscales vigentes.

Las facturas deberan consignar: La descripcion detallada del bien o bienes
adjudicado(s) incluyendo el precio unitario y total, el desglose del LV.A.y el
de los descuentos adicionales ofrecidos por el proveedor, asi como el
importe total con nimero y letra.

Las facturas deberin emitirse a nombre de la Universidad Auténoma del
Estado de México y contar con la firma del servidor publico responsable de la
recepcion del bien o bienes adjudicado (s), asi mismo debera contar con el
sello de la unidad administrativa correspondiente y la partida presupuestal que
sera afectada.

12.4. DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

12.4.1.

12.4.2.

12.4.3.

El oferente participante sufragara todos los gastos relacionados con la
preparacion y presentacion de su oferta y en caso que asi lo determine la
Universidad Autonoma del Estado de México, los demas que deriven de las
verificaciones o pruebas de calidad del bien o bienes relativos.

Iniciado el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones no podran
modificarse o negociarse las condiciones contenidas en la convocatoria de la
presente Invitacion o en las propuestas presentadas por los oferentes.

La presentacion de ofertas significa, de parte del oferente, el pleno
conocimiento y aceptacién de los requisitos y lineamientos

establecidos en la convocatoria de la Invitacion.
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12.4.4. La vigencia de la presente convocatoria se limita a esta Invitacion. Unlcamente
se recibiran proposiciones de los oferentes que la adquirieron.

Las presentes bases se emiten el dia 26 de enero de 2015 en la ciudad de Toluca de Lerdo,
capital del Estado de México.

ATENTAMENTE
PATRIA, CIENCIA Y TRABAJO

“2015, Ano del Bicentenario Luctuoso de José Maria Morelos y Pavéon”

M. EN A. KARLA LOPEZ CARBAJAL
DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES
Y SERVICIOS GENERALES

1te
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Departamento de Procesos de Contratacion y Seguimiento de Adquisiciones

Version Vigente No. 02 I Fecha: 04/12/2013

ANEXO UNO

@ DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS OFERENTES PARTICIPANTES}
DENTRO DE SU OFERTA TECNICA.

1. Los oferentes participantes deberdn presentar por escrito Ids;:
garantias de la siguiente forma: .

e Se garantizard el bien contra cualquier defecto de fabricacién o
vicio oculto, por un periodo minimo de doce (12) meses a partir de‘
su entrega en el drea solicitante. i

e Se garantizardn los bienes, por un periodo minimo de doce (1.2);
meses, a partir de su entrega en el drea solicitante; deberd
entregarla el oferente que resulte adjudicado, mediante escrito
bajo protesta de decir verdad que la garantia ampara la To'rolldod
del monto del importe de los bienes materiales. ;

e Todas aquellas que la empresa proponga.
Este escrito debera elaborarse en papel membretado del oferen’reﬁ

suscrito por su representante legal y ser diigido a nombre de la
Universidad Auténoma del Estado de México. ;

(O

g
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ANEXO TECNICO

EL PRESENTE SE INTEGRA EN HOJAS ADICIONALES Y FORMA PARTE
o F DE LAS MISMAS BASES DEL CONCURSO.
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