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BASES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NUMER
1A-915108993-N35-2014 (IC3P- 018-2014), REFERENTE A LA ADQU!SIGION DE |

EQUIPO DE COMPUTO AUD oh VIDE! Y‘FOTOGRAFIA. '

La Universidad Auténoma del Estado de México, por conducto de la Secretaria de Administracion, a
través de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Universidad Autonoma
del Estado de México, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 129 de la Constitucion Politica Local; y los articulos 26
fraccion Il, 29 y 40 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
demds relativos y aplicables a la materia adquisitiva; lleva a cabo el procedimiento de compra
referente a la Invitacion a Cuando menos Tres Personas nimero IA-915108993-N35-2014
(IC3P-018-2014); concerniente a la adquisicion de EQUIPO DE COMPUTO, AUDIO,
VIDEO Y FOTOGRAFIA, en términos de las siguientes:

BASES

I. INFORMACION ESPECIFICA DE LA ADQUISICION.
1.1. IDENTIFICACION DEL REQUERIMIENTO.

I.1.I. GIRO: EQUIPO DE COMPUTO, AUDIO, VIDEO Y FOTOGRAFIA.
1.1.2. TIPO DE GASTO: ( ) CORRIENTE ( ) INVERSION (X ) EXTRAORDINARIO
1.1.3. PROGRAMA: FONDO PARA ELEVAR LA CALIDAD DE LA
EDUCACION SUPERIOR DE LAS UPE 2014 (FECES).
1.1.4. NUMERO DE REQUISICION: 2190114090036, 21901 14090039.
1.1.5. AREAS REQUIRENTES: FACULTAD DE CIENCIAS.
1.1.6. CONVOCATORIA NUMERO: 1A-915108993-N35-2014 (IC3P-018-2014).
1.1.4. PERIODO DE CONSULTA Y ENTREGA DE BASES: Los interesados en participar
podran consultar las presentes Bases de Invitacion en Internet en la siguiente direccion
electrénica: www.compranet.funcionpublica.gob.mx del 14 al 15 de octubre de 2014,
para que los interesados en participar obtengan informacién, revisen las Bases y en su caso
las adquieran, siendo responsabilidad exclusiva de los interesados adquirirlas
oportunamente durante el periodo sefalado (art. 42 del Reglamento de la LAASSP). De
igual manera, los interesados podrin consultar las Bases en el domicilio de la Convocante
en las fechas sefialadas, en un horario de 9:00 a 14:00 horas.

1.2. DESCRIPCION DE LA ADQUISICION.

El objeto de la presente Invitacion es la adquisicion de EQUIPO DE COMPUTO,
AUDIO, VIDEO Y FOTOGRAFIA, cuyas caracteristicas y especificaciones minimas

que deberan cubrir y satisfacer se detallan en el ANEXO TECNICO.

50 REA R T
21901 14090036 FECES 2014 FACULTAD DE CIENCIAS
2190114090039 FECES 2014 FACULTAD DE CIENCIAS
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1.3. CONDICIONES BASICAS DE LA ADQUISICION QUE LOS OFERENTES
DEBEN SENALAR EN SUS PROPUESTAS.

1.3.1. CONDICIONES COMERCIALES DE LA ADQUISICION.
1.3.1.1. LUGAR DE ENTREGA.

FACULTAD DE CIENCIAS: ubicada en El Cerrillo Piedras Blancas, Municipio
de Toluca, Estado de México, C.P. 50200

NOTA: Previo a la entrega sefialada, es necesario presentarse en el Almacén
General de la UAEM; sito en Lago Titicaca No. 107, esq. Laguna de Coyutlan, Col.
Nueva Oxtotitlan, Toluca, Estado de México; para la etiquetacion y registro de los
bienes adjudicados.

1.3.1.2. PLAZO DE ENTREGA.
Los bienes deberan ser entregados conforme a las siguientes fechas:

Respecto al rubro de Equipo de Coémputo, los bienes deberan ser
entregados a mas tardar el miércoles veintiséis (26) de noviembre de
2014, en un horario de 9:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes, en los
domicilios sefalados con anterioridad, exceptuando el dia diecisiete (17) de
noviembre del afio en curso, por ser inhabil para esta Institucion.

Respecto al rubro de Audio, Video y Fotografia, los bienes deberan ser
entregados a més tardar el jueves once (11) de diciembre de 2014, en
un horario de 9:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes, en los domicilios
senalados con anterioridad, exceptuando el dia diecisiete (17) de noviembre
del afio en curso, por ser inhabil para esta Institucion.

1.3.1.3. CALIDAD DE LOS BIENES.

e Sefalar expresamente, mediante carta firmada de manera autografa
por el representante legal del oferente dirigida a la Convocante, que
los bienes satisfacen ampliamente los requisitos indicados en el
ANEXO TECNICO.

e Se hace la aclaraciéon de que los bienes a adquirir deberan ser de
una marca que se ajuste a las especificaciones técnicas requeridas en
el ANEXO TECNICO, sefalindose que no se aceptaran bienes
ensamblados, que no cumplan con las caracteristicas técnicas
solicitadas por las Areas Requirentes asi como con lo establecido
por las Normas Oficiales Mexicanas y las Normas Mexicanas, y a
falta de éstas, las Normas Internacionales o, en su caso, las normas
de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento se exija a los
oferentes conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y
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Normalizacién, debiendo presentar carta del oferente en la que se
sefale de manera indubitable el nimero de norma que
corresponda, acompafiada de copia simple del certificado
respectivo.

e Asi mismo se presentara en el acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones dentro del sobre correspondiente, el o los folletos
en los que se aprecie de manera contundente el bien
ofertado; los cuales deberin venir debidamente identificados con el
nombre de la empresa que oferta y la partida a la que pertenece; asi
como las cuestiones de orden técnico de dicho bien. Se hace el
sefalamiento que los folletos o catilogos podrin ser bajados de
paginas de Internet de las marcas de los fabricantes del bien a
ofertar, debiendo presentar en este caso documento adicional en el
que se detallen las especificaciones técnicas del mismo.

Para el caso de presentar folletos que contengan diversos modelos,
se deberd sefialar con precision el modelo y las especificaciones del
bien que se esta ofertando.

e En caso de que los folletos o catdlogos no contengan a detalle las
especificaciones técnicas del bien a ofertar, los oferentes
participantes deberan integrar a su oferta técnica una carta bajo
protesta de decir verdad, expedida por su representante legal,
en la que se describan a detalle las caracteristicas técnicas del bien
que estan ofertando.

NOTA: Para el caso de que los folletos se presenten en un idioma distinto al espafiol, se debera
presentar traduccion simple al espafiol.

LAS PROPUESTAS QUE NO CONTENGAN ESTOS
REQUISITOS SERAN DESCALIFICADAS.

1.3.1.4. GARANTIA DEL BIEN.

Deberan garantizar el bien ofertado por un periodo de doce (12) meses,
contados a partir del dia de entrega en sitio.

1.3.2. CONDICIONES ECONOMICAS DE LA ADQUISICION.
1.3.2.1. FORMA DE PAGO:

Dentro de los 20 dias habiles siguientes a la presentacion de la factura en
la Direcciéon de Recursos Materiales y Servicios Generales de la UAEM; a
entera satisfaccion de las Areas Requirentes. No aplicaran intereses, ni
se otorgaran anticipos.
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1.3.2.2. VIGENCIA DE LA OFERTA:

La vigencia de la oferta debera ser de43 dRs nawwrales, contados a partir de
la fecha de celebracién del acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones.

REQUISITOS QUE DEBERAN CUBRIR INVARIABLEMENTE LOS OFERENTES Y
DOCUMENTACION QUE DEBERAN PRESENTAR.

2.1. REQUISITOS DE LOS OFERENTES.

2.1.1. Poseer la capacidad administrativa, financiera, legal y, en su caso, técnica, para
atender el requerimiento en las condiciones solicitadas.

2.1.2. Ser fabricante, distribuidor autorizado, distribuidor mayorista o bien,
distribuidor certificado de los bienes objeto de la presente Invitacion a
Cuando menos Tres Personas, anexando copia simple de la carta que acredite que
es fabricante o bien, expedida por el fabricante o algin tipo de distribuidor,
respaldando que el proveedor participante es distribuidor autorizado del bien que
oferta y que cuenta con su respaldo en el giro comercial, para efectos del
presente acto adquisitivo, sefalando de manera indubitable las Partidas y marcas
para las que se cuenta con dicho respaldo.

2.1.3. No encontrarse en ninguno de los supuestos que consigna el articulo 50 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

2.1.4. Manifestar, bajo protesta de decir verdad, si dentro de su representada participan
servidores universitarios.

2.2. REPRESENTACION.

El oferente debera formalizar cada uno de los actos del presente concurso por Invitacién a
Cuando menos Tres Personas, personalmente (para el caso de persona fisica), o por
conducto de su representante o representantes que cuenten con facultades legales suficientes
(para el caso de persona moral); debiendo presentar copia simple del poder notarial que
acredite dicho caracter.

2.3. DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS OFERENTES.

2.3.1. Escrito bajo protesta de decir verdad, firmado de manera autdgrafa por el
representante legal de la empresa, de ausencia de impedimentos y de que no se
encuentra inhabilitado temporalmente para participar de manera directa o por
interposita persona en procedimientos de contratacion o para celebrar contratos
regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como que cuenta con capacidad administrativa, financiera, legal y
técnica.
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2:352:

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

2.3.8.

2.3.9.

2.3.10.

2.3.11.

ANEXO DOS de las bases, elaborado conforme al texto establecido.
(Invariablemente)

Declaracién de integridad, bajo protesta de decir verdad, manifestando que por si
mismos o por interpdsita persona, se abstendran de adoptar conductas para que
los servidores publicos de la UAEM induzcan o alteren las evaluaciones de las
proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que otorguen
condiciones més ventajosas con relacion a los demds participantes.

Escrito bajo protesta de decir verdad, manifestando su interés de participar en el
presente procedimiento adquisitivo (presentarlo a mas tardar veinticuatro horas

antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la Junta de Aclaraciones);

Escrito bajo protesta de decir verdad, manifestando que el licitante es de
nacionalidad mexicana, el lugar de fabricacion del bien, asi como el origen y grado
de contenido nacional con que cuente, ya sea por soporte y garantia de los
equipos en México, por su instalacion, por la capacitacion para su uso, etc.
(Remitirse al Décimo Primer Articulo Transitorio de la LAASSP de 2009).

Para el caso de que los bienes a ofertar se encuentren dentro de las excepciones
al grado de contenido nacional sefaladas en la regla Décima Primera del Acuerdo
por el que se establecen las Reglas para la determinacién, acreditacion y
verificacion del contenido nacional de los bienes que se ofertan en los
procedimientos de contratacion, asi como para la aplicacion del requisito de
contenido nacional en la contratacion de obras publicas, que celebren las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 14 de octubre de 2010, se deberd anotar el
grado de contenido nacional que corresponda conforme a dicha regla (ANEXO
CINCO).

Escrito bajo protesta de decir verdad, sefialando domicilio para oir y recibir toda
clase de notificaciones.

La garantia ofrecida en términos del ANEXO UNO. (Invariablemente)

Certificado de Empresa Mexiquense vigente. (Optativo, empresas que cuenten
con el mismo).

Comprobante de invitacion al presente procedimiento adquisitivo generado por el
sistema CompraNet;

Escrito sefialando domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones.
Autodeclaracién en hoja membretada de su empresa, firmada de manera autdgrafa

por su representante legal, manifestando bajo protesta de decir
verdad, que cuenta con el respaldo del fabricante o de algin tipo de distribuidor
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en el giro comercial y para cumplir con los tiempos de entrega del bien ofertado
para este procedimiento adquisitivo.

2.3.12. Copia simple del certificado que acredite el cumplimiento de las Normas Oficiales
Mexicanas y las Normas Mexicanas, y a falta de éstas, las Normas Internacionales
o, en su caso, las normas de referencia o especificaciones cuyo cumplimiento se
exija a los licitantes.

2.3.13. Adicionalmente, los oferentes participantes presentaran:

e En caso de que los folletos o catilogos que presente no contengan a detalle las
especificaciones técnicas del bien a ofertar, los oferentes participantes deberan
integrar a su oferta técnica una carta bajo protesta de decir verdad,
expedida por su representante legal, en la que se describan a detalle las
caracteristicas técnicas del bien que estan ofertando.

e Escrito bajo protesta de decir verdad, firmado de manera autografa por el
licitante o por su representante legal, manifestando que se cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada,
conteniendo los siguientes datos:

Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes, nombre y domicilio, asi
como, en su caso, de su apoderado o representante. Trataindose de personas
morales, ademés se sefalara la descripcion del objeto social de la empresa,
identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas, sus reformas y
modificaciones, con las que se acredita la existencia legal de las personas
morales asi como el nombre de los socios.

Del representante legal del licitante: datos de las escrituras publicas en las
que le fueron otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

2.3.14. Las EMPRESAS REGISTRADAS EN EL REGISTRO l:'JNICO DE
PROVEEDORES Y CONTRATISTAS (RUPC) DEL MODULO DE
COMPRANET deberan presentar:

(Los oferentes participantes deberdn presentar solamente copia simple de los
documentos que se enlistan. El oferente que resulte adjudicado tendra que
exhibir la constancia de inscripcion al RUPC o citar el numero de su
inscripciéon y manifestar bajo protesta de decir verdad que en el citado registro la

informacion se encuentra completa y actualizada (art. 48 fraccion VI del Reglamento
de la LAASSP).

e Acta Constitutiva del oferente o Instrumento Publico realizado ante Notario
Publico, debidamente inscrito; asi como sus respectivas modificaciones a partir
del afio 2000, en el caso de personas morales o Acta de Nacimiento expedida
por autoridad civil competente para el caso de personas fisicas.
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Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en donde su actividad
preponderante sea la fabricacion y/o distribucién de los bienes solicitados.

e Cédula de identificacion fiscal.

e Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) al 31 de
diciembre del ejercicio anterior y parcial de septiembre u octubre de 2014,
firmados por Contador Publico titulado, incluyendo el nimero de Cédula
Profesional.

e Cédula Profesional del Contador Publico que firma los Estados Financieros.

e Declaracién Fiscal Anual enterada del ejercicio inmediato anterior (2013 para
personas fisicas y morales), en la que se contenga la cadena original y el
sello digital de recepcién del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

e Ultimo pago provisional de impuestos (correspondiente a los meses de
septiembre u octubre de 2014).

¢ lIdentificacién personal con validez oficial (credencial de elector o pasaporte) de
la persona que firma las ofertas técnica y econémica.

e Poder Notarial del apoderado legal 6 representante.

e En el caso de asistir persona distinta al representante legal deberd requisitar e
integrar a su oferta técnica el ANEXO DOS incluido en las presentes bases.

e Requisitar los Anexos Dos y Tres de las presentes bases.

2.3.15. La documentaciéon DEBERA ser integrada en cinco apartados,
conteniendo cada uno de ellos lo siguiente:

e Apartado I:

e Escrito bajo protesta de decir verdad, firmado de manera autégrafa por el
representante legal de la empresa, de ausencia de impedimentos y de que no se
encuentra inhabilitado temporalmente para participar de manera directa o por
interpdsita persona en procedimientos de contratacion o para celebrar contratos
regulados por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, asi como de que cuenta con capacidad administrativa, financiera, legal y
técnica (punto 2.3.1 de las bases);

¢ ANEXO DOS de las bases, elaborado conforme al texto establecido
(invariablemente) (punto 2.3.2 de las bases);

e Declaracién de Integridad (punto 2.3.3 de las bases);
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e ANEXO CINCO manifestando bajo protesta de decir verdad la nacionalidad
del licitante y el grado de contenido nacional del bien a ofertar (punto 2.3.5 de
las bases);

e Escrito bajo protesta de decir verdad, firmado de manera autdgrafa por el
licitante o por su representante legal, manifestando que se cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada (punto 2.3.13
segunda vifeta de las bases);

e Comprobante de invitacion al presente procedimiento adquisitivo generado por
el sistema CompraNet (punto 2.3.9 de las bases);

e Escrito bajo protesta de decir verdad, sefialando domicilio para oir y recibir toda
clase de notificaciones (punto 2.3.11 de las bases);

e La garantia ofrecida en términos del ANEXO UNO (punto 2.3.7 de las bases);

e ANEXO TRES de las bases (punto 2.3.15 ultima vifieta de las bases).

e Apartado 2:

e Identificacién personal con validez oficial (credencial de elector o pasaporte) de
la persona que firma las ofertas técnica y econémica (punto 2.3.15 octava vifieta
de las bases);

e Certificado de Empresa Mexiquense vigente. (Optativo, empresas que cuenten
con el mismo) (punto 2.3.8 de las bases).

e Apartado 3:

e Acta Constitutiva del oferente o Instrumento Publico realizado ante Notario
Piblico, debidamente inscrito; asi como sus respectivas modificaciones a partir
del ano 2000, en el caso de personas morales o Acta de Nacimiento expedida
por autoridad civil competente para el caso de personas fisicas (punto 2.3.15
primer vifeta de las bases).

e Alta ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en donde su actividad
preponderante sea la fabricacion y/o distribucion de los bienes solicitados (punto
2.3.15 segunda vineta de las bases).

e Cédula de identificacién fiscal (punto 2.3.15 tercer vifieta de las bases).

e Estados Financieros (Balance General y Estado de Resultados) al 31 de diciembre
del ejercicio anterior y parcial de septiembre u octubre de 2014, firmados
por Contador Publico titulado, incluyendo el nimero de Cédula Profesional
(punto 2.3.15 cuarta vifeta de las bases).

e Cédula Profesional del Contador Publico que firma los Estados Financieros.
Poder Notarial del apoderado legal o representante (punto 2.3.15 quinta vifieta
de las bases);

e Declaracién Fiscal Anual enterada del ejercicio inmediato anterior (2013 para
personas fisicas y morales), (punto 2.3.15 sexta vifieta de las bases)y;

e Ultimo pago provisional de impuestos (correspondiente a los meses de
septiembre u octubre de 2014) (punto 2.3.15 séptima vifieta de las bases).
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e Apartado 4:

e Oferta técnica.

Folletos o catilogos en espafiol del bien ofertado, en los que se pueda
apreciar que las especificaciones se apeguen a lo solicitado (punto 1.3.1.3 tercer
vifieta de las bases);

e Carta bajo protesta de decir verdad firmada por el representante legal de la
empresa participante en la que se detallen las condiciones técnicas del bien a
ofertar (en caso de que los folletos o catilogos no las contengan por completo)
(punto 2.3.14 primer vifieta de las bases).

e Apartado 5:

e Oferta econémica (punto 5.3.1 de las bases);

e Carta expedida por el representante legal de la empresa participante dirigida a la
Convocante, en la que manifieste, bajo protesta de decir verdad, que el bien
ofertado cumple con lo establecido por las Normas Oficiales
Mexicanas y las Normas Mexicanas, y a falta de éstas, las Normas Internacionales
o, en su caso, las normas de referencia o especificaciones, cuyo cumplimiento se
exia a los licitantes conforme a la Ley Federal sobre
Metrologia y Normalizacion, sefialando de manera indubitable el nimero
de norma que corresponda (punto 1.3.1.3 segunda vifieta de las bases);

e Copia simple de la carta que acredite que es fabricante o bien, expedida por
el fabricante o algin tipo de distribuidor, respaldando que el proveedor
participante es distribuidor autorizado del bien que oferta y que cuenta con su
respaldo en el giro comercial, para efectos del presente acto adquisitivo (punto
2.1.2 de las bases);

e Autodeclaraciéon en hoja membretada de su empresa, firmada de manera
autografa por su representante legal, manifestando bajo protesta de decir verdad,
que cuenta con el respaldo del fabricante o de algun tipo de distribuidor en el
giro comercial y para cumplir con los tiempos de entrega del bien ofertado para
este procedimiento adquisitivo (punto 2.3.12 de las bases);

e Copia simple del certificado que acredite el cumplimiento de las Normas
Oficiales Mexicanas y las Normas Mexicanas, y a falta de éstas, las Normas
Internacionales o, en su caso, las normas de referencia o especificaciones cuyo
cumplimiento se exija a los licitantes (punto 2.3.13 de las bases).

3. CELEBRACION DE LA PRIMERA Y UNICA JUNTA DE ACLARACIONES.

3.1. Para aclarar cualquier duda que surgiera respecto a las bases de la Invitacién y sus anexos,
los representantes legales de los oferentes podran hacerlo de manera personal y se les
dara respuesta en la primera y unica Junta de Aclaraciones, donde también se resolveran
aquellas dudas que surjan en el mismo acto respecto a las aclaraciones formuladas en
tiempo y forma, realizindose el dia 17 de *OCTUBRE* de 2014 a las 13:00 horas, en la
Sala de Juntas de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, sita en el
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5,

3.6.

3.7.

3.8.

edificio marcado con el nimero 510 de la calle Rayon Sur Segundo Piso, Colonia
Cuauhtémoc, en Toluca, Estado de México, Codigo Postal 50130.

Las preguntas que se formulen, previo al acto, deberan ser entregadas personalmente
con toda oportunidad a las 10:00 horas del dia jueves dieciséis (16) de octubre del
afio en curso (ANEXO CUATRO), debiéndolas presentar en impreso y en medio
electrénico (USB o CD-RW) en archivo Word, acompanadas del escrito en el que
manifieste su interés de participar en el presente procedimiento adquisitivo (art. 33 Bis
parrafo tercero LAASSP) en la siguiente direccion: Departamento de Procesos de
Contratacion y Seguimiento de Adquisiciones de la Direccion de Recursos Materiales y
Servicios Generales, sito en el edificio marcado con el nimero 510 de la calle Rayén Sur
Segundo Piso, Colonia Cuauhtémoc; en Toluca, Estado de México, Cédigo Postal 50130;
asimismo cabe sefalar que las presentes bases podran ser aclaradas siempre y cuando no
impliquen limitar el nimero de oferentes. En consecuencia, las aclaraciones que en su caso
se presenten no modificardn las especificaciones solicitadas en las bases ni variaciones
significativas a las mismas, asi como tampoco se podra sustituir o variar sustancialmente
los bienes convocados ni adicionar otros distintos.

En ningln caso, con motivo de las preguntas o aclaraciones, se podra sustituir o variar
sustancialmente el bien convocado ni adicionar otros distintos. (ANEXO CUATRO).

No se recibiran preguntas enviadas por este medio después del término
indicado en este parrafo.

Los oferentes interesados deberan registrarse a mas tardar a las 13:00 horas del dia
viernes diecisiete (17) de octubre de 2014 en el Departamento de Procesos de
Contratacién y Seguimiento de Adquisiciones de la Universidad Autonoma del Estado de
México.

A partir de la hora de cierre del registro sefialado para la Junta de Aclaraciones, no podra
aceptarse la participacién de otros oferentes en su calidad de licitantes y que hayan
adquirido bases, aun cuando ésta no haya iniciado; sin embargo, si podran estar presentes
en calidad de observadores.

No se permitira el uso de celulares, radio localizadores, aparatos de telecomunicaciéon o
equipos de computo.

Todas las personas que asistan a este acto deberan observar un comportamiento
decoroso, ya que de lo contrario, la Convocante podra expulsar del lugar a cualquier
persona.

Las aclaraciones que se deriven de la Junta, formaran parte integral de las bases y se
entregara copia simple del acta correspondiente a los oferentes que acrediten haber
adquirido las bases.

Los oferentes que no asistan a la Junta de Aclaraciones, deberdn accesar a la Plataforma
5.0 del sistema CompraNet, o bien concurrir ante el Departamento de Procesos de
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Contratacién y Seguimiento de Adquisiciones, el dia de la fecha de celebracién de la Junta
de Aclaraciones, para conocer de manera especifica, los aspectos desahogados en la
misma, haciendo constar desde este momento que con dicha accién se da por
cumplimentada la notificacion respectiva surtiendo los mismos efectos como si se hubiere
realizado de manera personal.

La inatendibilidad de lo dispuesto en el pirrafo que antecede sera en perjuicio del oferente
correspondiente.

4. INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DE OFERTAS.
4.1. INDICACIONES GENERALES PARA LA ELABORACION DE OFERTAS.

4.1.1. Los oferentes deberan presentar sobre cerrado que contenga su oferta técnica y
su oferta economica.

4.1.2. En la elaboracion de dichas ofertas, los oferentes deberan observar las
indicaciones generales siguientes:

4.1.2.1 Se deberi indicar el nombre de la empresa y los documentos
correspondientes se elaborardn en papel membretado de la misma y

numerados en orden progresivo.

4.1.2.2. Se elaborarin en forma mecanogrifica, en términos claros e
indubitables, sin raspaduras, enmiendas, entrelineas o tachaduras.

4.1.2.3. Se formularan en idioma espanol.

4.1.2.4. Se dirigiran a la Direccidon de Recursos Materiales y Servicios Generales
de la UAEM.

4.1.2.5. Se anotara el nombre del propietario o del representante legal de la
empresa de forma mecanogrifica, asi como su firma autégrafa en
todas y cada una de las hojas (sin excepcién), que integran
tanto la oferta técnica como la econémica; asi como en los
demdas documentos requeridos, como parte integral de las
propuestas.

4.1.2.6. Anotar en la ofertas que correspondan las aclaraciones que, en su caso,
se hayan acordado durante las aclaraciones; y

4.1.2.7. Sefalar expresa y textualmente las condiciones basicas de la
adquisicion requeridas en los puntos 1.3.1.y 1.3.2. de las bases.
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4.2. REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA OFERTA TECNICA.
La oferta técnica debera contener, como minimo, lo siguiente:
4.2.1. La descripciéon detallada del bien descrito en el ANEXO TECNICO, con las
especificaciones técnicas completas, marca, modelo y demas caracteristicas del bien

cotizado.

4.2.2. El sefalamiento textual de las condiciones comerciales de la propuesta, sujetandose,
estrictamente a lo establecido en el punto 1.3.1. de las presentes bases.

4.2.3. En su caso, los servicios agregados que, sin costo alguno, ofrece el participante.

4.2.4. Presentacion de documentos solicitados en el punto 2.3. de las presentes bases.

4.3. REQUISITOS ESPECIFICOS DE LA OFERTA ECONOMICA.
La oferta econémica debera contener, como minimo, lo siguiente:

4.3.1. La descripcion genérica del bien ofertado en su propuesta técnica.

4.3.2. Los precios unitarios y totales del bien ofertado, antes de ser incluido el Impuesto al
Valor Agregado (.V.A.), indicando un subtotal general antes de IVA, el IVA que le
corresponde y un total final con éste incluido; asi como los demas descuentos y
cargos que, en su caso, considere la empresa; debiendo expresarse en moneda
nacional. (Se incluye ejemplo)

Importe total neto: $9,200.00 (Nueve mil doscientos pesos 00/100 m.n.)

4.3.3. El importe total neto de la propuesta, con nimero y letra; en el caso de resultar
alguna controversia, se estara a lo propuesto en letra.

4.3.4. Sera responsabilidad de los oferentes los PRECIOS QUE OFERTEN EN
CADA UNA DE LAS PARTIDAS; y su incumplimiento sera motivo para
la aplicaciéon de las sanciones correspondientes, no obstante que no haya
firmado el contrato respectivo correspondiente, en caso de haber sido
adjudicado.

4.3.5. El sefalamiento de las condiciones econdémicas de la propuesta, sujetindose
estrictamente a lo establecido en el punto 1.3.2. de las presentes bases.

14/29



Bases
Secretaria de Administracion
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
Departamento de Procesos de Contratacion y Seguimiento de Adquisiciones
Version Vigente No. 02 | Fecha: 04/12/2013

5. PRESENTACION DE PROPOSICIONES.
5.1. INDICACIONES GENERALES.

5.1.1. Los oferentes deberan presentar, personalmente o a través de su representante
legal, una oferta técnica y una oferta econémica.
Las ofertas se presentaran en el lugar, dia y hora sefalados para la celebracion del
acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

5.1.2. Las ofertas se presentarin en un solo sobre cerrado, el cual debera contener
en el anverso los siguientes datos:

5.1.2.1. Nombre, denominacion o razén social del oferente.
5.1.2.2. Indicar que contiene oferta técnica y econémica; y
5.1.2.3. Numero de Invitaciéon a Cuando Menos Tres Personas.

5.1.3. Una vez abierto el sobre que contenga las proposiciones técnicas y econoémicas,
Unicamente se hara constar la documentacion presentada por los
oferentes, sin que en este acto se lleve a cabo la evaluacién de los
mismos.

Los oferentes, bajo su eleccidén, podrin presentar dentro o fuera del sobre cerrado, la
documentacién distinta a la_que conforma sus propuestas técnica y econémica, misma que forma
parte de su proposicion.

5.2. PRESENTACION DE LA OFERTA TECNICA.

5.2.1. La oferta técnica se presentard en el sobre cerrado, acompafada, para este caso,
de los folletos técnicos y demas documentos relativos en idioma espafiol.

5.2.2. Los documentos que refiere el punto 2.3. de estas bases, deberidn presentarse
simultineamente con la oferta técnica dentro del sobre.

5.3. PRESENTACION DE LA OFERTA ECONOMICA.

5.3.1. La oferta econdmica se presentara en el sobre cerrado, acompafada

forzosamente del medio magnético de cotizacién, en CD-RW, debidamente
requisitado en términos de las presentes bases y respaldado con la informacion de

lo cotizado.

EL ANEXO TECNICO PODRA SER CONSULTADO A TRAVES DE
LA PLATAFORMA 5.0 DEL SISTEMA COMPRANET.

LA PROPUESTA CONTENIDA EN EL MEDIO MAGNETICO
PRESENTADO DEBERA SER EN EL MISMO FORMATO DEL
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5.3.2.

ANEXO TECNICO EMITIDO POR LA CONVOCANTE, SIN
INCLUIR DATOS ALUSIVOS A LA IDENTIFICACION DEL
OFERENTE. (LOGO, RFC, DIRECCION FISCAL, ETC. EN
ARCHIVO EXCEL, Y PARA EL CASO DE QUE NO COTICE
ALGUNA PARTIDA LA LINEA CORRESPONDIENTE NO DEBERA
SER ELIMINADA, SOLO SE DEBERA COLOCAR LA LEYENDA NO
COTIZO.

SE REITERA A LOS LICITANTES QUE AL ANEXO TECNICO NO
SE LE DEBERAN AGREGAR, ELIMINAR O MODIFICAR
COLUMNAS, FILAS O CELDAS; CASO CONTRARIO, LE SERA
DEVUELTO AL OFERENTE QUE INCUMPLA A FIN DE QUE AL
TERMINO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES ENTREGUE EL ANEXO EN EL FORMATO
SOLICITADO.

LOS LICITANTES PARTICIPANTES DEBERAN AGREGAR EN EL
APARTADO DEL ANEXO TECNICO “ESPECIFICACIONES DEL
BIEN A OFERTAR”, LA INFORMACION A DETALLE QUE
CONTENGA LA DESCRIPCION Y CARACTERISTICAS DE LAS
MARCAS Y MODELOS DE LOS BIENES QUE OFERTEN.

No se tomaran en consideracion aquellos documentos que no se
encuentren debidamente requisitados e incluidos en el sobre.

NOTA: Las ofertas técnica y econdmica, seran rubricadas en el desarrollo del acto de
Presentacién y Apertura de Proposiciones por el servidor universitario y por el licitante
elegido de entre los participantes.

6. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

6.1. CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES.

6.1.1.

6.1.2.

El acto de Presentaqon y Apertura de Proposiciones tendra verificativo el dia
E* de 2014, 2 as =13300= horas, en la Sala de Juntas de la
Direccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales, sita en Rayon Sur 510
Segundo Piso, Colonia Cuauhtémoc, Toluca, Estado de México.

Los oferentes interesados deberan registrarse en el Departamento de Procesos
de Contratacion y Seguimiento de Adquisiciones de la Universidad Autonoma
del Estado de México a mas tardar a las 10:00 horas del dia viernes veinticuatro
(24) de octubre de 2014 para su celebracion.

Los oferentes que asi lo deseen, podrin presentar en el Departamento de
Procesos de Contratacién y Seguimiento de Adquisiciones, para su revision,
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6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6217

6.1.8.

6.1.9.

documentacién DISTINTA a las propuestas técnica y econdmica treinta minutos
antes de que dé inicio el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones.

A la hora sefalada para dar inicio, las puertas de la Sala donde se desarrollari el
acto, seran cerradas, por lo tanto cualquier persona que se presente
después de esta hora independientemente de si ha iniciado o no la apertura de
propuestas, automaticamente sera rechazada para poder participar. (Tratindose
de licitantes y en el caso de servidores universitarios ajenos al acto o cualquier
otra persona invitada le sera negado el acceso al lugar, sin responsabilidad para
la Convocante).

Estaran presentes también por la Convocante, los servidores universitarios que
la misma designe.

A este acto sélo se admitird una persona por cada oferente, la cual podra estar
presente en los actos de licitacion, con voz pero sin voto. (Unicamente la
persona que esta facultada para representar al oferente podri participar en
dichos actos).

En caso de que la persona que entregue la proposicion no presente
identificacion o documento que acredite su caricter de representante del
oferente, sélo podra participar durante el desarrollo del acto con el caricter de
observador.

Durante el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se recibirdn todas
las proposiciones presentadas para su posterior evaluacion, por lo que no se
podra desechar ninguna de ellas.

Una vez aperturado el sobre que contenga la propuesta técnica y econdmica de
los licitantes, Unicamente se hard constar la documentacién presentada sin
entrar al andlisis técnico, legal o administrativo de su contenido.

Después que se hayan recibido todas las proposiciones presentadas por los
oferentes participantes, el servidor universitario que presida el acto, atendiendo
al nimero de proposiciones presentadas y a las partidas licitadas, podra optar
entre dar lectura al precio unitario de cada una de las partidas que integran las
proposiciones, o anexar copia de la propuesta econdmica de los licitantes al
acta respectiva, para lo cual en este Ultimo caso, se debera dar lectura al
importe total de cada proposicion.

6.1.10. No se permitirda el uso de celulares, radio localizadores o aparatos de

telecomunicacién y equipos de cémputo.

6.1.11. Todas las personas que asistan a este acto deberian observar un

comportamiento decoroso, ya que de lo contrario, la Convocante podra
expulsar del lugar a cualquier persona, ello con independencia de que

17/29




Bases

Secretaria de Administracion
Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales

Departamento de Procesos de Contratacion y Seguimiento de Adgquisiciones

Version Vigente No. 02 | Fecha: 04/12/2013

tratindose de oferentes, se reciba su propuesta no obstante que la persona
abandone el lugar.

6.1.12. Una vez concluido el acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, les

sera devuelta la documentacién original por el Departamento de Procesos de
Contratacién y Seguimiento de Adquisiciones.

NOTA: La asistencia de los licitantes participantes al acto de Presentacion y Apertura
de Proposiciones es opcional.

6.2. CAUSAS DE DESCALIFICACION DE OFERENTES.

6.2.1.

6:2.2:

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

La omisidon o incumplimiento de alguno de los requisitos, documentos o
lineamientos establecidos en las presentes bases, asi como no indicar de manera
expresa y textual, las condiciones comerciales y econémicas en los términos del
punto |.3 de las presentes bases o bien, acordadas en el acta de Junta de
Aclaraciones.

Cuando existan dos o mas ofertas atribuibles a un mismo oferente o grupo
empresarial.

Cuando se presenten ofertas atribuibles a un oferente distinto al que participo
en el acto de Junta Aclaratoria.

Cuando exista discrepancia entre lo contenido en la oferta técnica, los folletos
o catilogos y/o la carta de especificaciones técnicas, que dificulten la evaluacién
técnica o bien, que los bienes ofertados no cumplan con las caracteristicas
técnicas solicitadas en el Anexo Técnico o con lo acordado en el acta de Junta
de Aclaraciones.

Cuando solo se copie y pegue las especificaciones técnicas proporcionadas por
la Convocante y no coincidan con lo contenido en su folleto y catéilogo.

Cuando se compruebe el acuerdo entre oferentes para elevar el precio de los
bienes, para disminuir la calidad, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener ventaja sobre los demas oferentes, o afectar en cualquier forma, el
procedimiento de la invitacion.

Cuando se compruebe la variacion de precios entre bienes de la misma marca,
modelo y especificaciones técnicas aun y cuando se encuentren contenidos en
diversas partidas.

Se desechara la proposicion de aquel oferente que durante la celebracion de la
Junta de Aclaraciones o bien durante la celebracion del acto de Presentacion y
Apertura de Proposiciones, a juicio del Comité, aprecie el intercambio de
informacion referente a sus propuestas.
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6.2.9. Haber proporcionado informaciéon en la que se aprecie a simple vista la

alteracién de su documentacién, en alguna de las etapas del presente
procedimiento.

6.2.10. El suprimir y/o modificar en alguno de sus parrafos los ANEXOS DOS Y TRES.

6.2.11. Los que se encuentren en situacion de mora o adeudo en la entrega de los

bienes o en la prestacidn de los servicios, en la presentacion de las garantias de
cumplimiento o de vicios ocultos, o en general, hayan incumplido con sus
obligaciones contractuales o se encuentren incluidos en el Listado de Empresas
Objetadas de la UAEM.

6.2.12. Los que se encuentran en alguno de los supuestos del articulo 50 de la Ley de

Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

6.2.13. El participar en la presente Invitacion sin que se acredite plenamente, mediante

evaluacion a sus documentos, que su giro comercial no corresponde al objeto
del bien a adquirir.

7. FALLO DE ADJUDICACION.

7.1. Los cuadros comparativo y de dictamen, asi como la evaluacion de las proposiciones,
servirdn como fundamento para el Fallo, emitido por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma del Estado de México.

7.2. CRITERIOS PARA LA EVALUACION Y SELECCION DE LAS OFERTAS

7-2.1.

1:2:2.

1.2.3.

1.2.4.

1:2.5.

7.2.6.

La capacidad administrativa, financiera, legal y técnica del oferente, para atender
el requerimiento; asi como su antigiiedad y especializacion en el ramo.

El comportamiento del oferente ante la Universidad Auténoma del Estado de
México en cuanto al cumplimiento de contratos adjudicados.

Las especificaciones técnicas del bien ofertado, verificando que satisfagan como
minimo lo solicitado en el ANEXO TECNICO o lo acordado en el ACTA DE
JUNTA DE ACLARACIONES.

El precio ofertado mis bajo, siempre y cuando el bien ofertado cumpla
con las especificaciones requeridas.

Las condiciones comerciales y econdémicas de las propuestas aceptadas como
solventes, sean mejores o cumplan con lo requerido en bases.

El precio ofertado més bajo que asegure el mejor costo beneficio, siempre y
cuando el bien ofertado cumpla las especificaciones requeridas.
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1.

ANEXO UNO

: I
@ DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR LOS OFERENTES PARTICIPANTES DENTRO

DE SU OFERTA TECNICA.

Los oferentes participantes deberdn presentar por escrito en papel membretado,
suscrito por su representante legal y dirigido a nombre de la Universidad Auténoma
del Estado de México, las garantias de la siguiente forma:

« Se garantizarédn los bienes contra defectos o vicios ocultos por el periodo
minimo de doce (12) meses a partir de su entrega en el drea solicitante.

« La garantia de los bienes serd por un periodo minimo de doce (12) meses, en
todas sus partes, a partir de su entrega en el drea solicitante, mediante escrito bajo
protesta de decir verdad que la garantia ampara la totalidad del monto del
importe del bien, considerando mano de obra y componentes, sin costo adicional.

« Entregar en hoja membretada y firmada bajo protesta de decir verdad por su
representante legal o equivalente, a nombre de la Universidad Auténoma del
Estado de México, una autodeclaraciéon en la cual manifieste claramente que se
cuenta con el respaldo del fabricante o de algun tipo de distribuidor para cumplir
con los tiempos de entrega del bien ofertado para este proceso adquisitivo.
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EL PRESENTE SE INTEGRA EN HOJAS ADICIONALES Y FORMA PARTE
DE LAS MISMAS BASES DEL CONCURSO.
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