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SECCION QUINTA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARTA DE FINANZAS

Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer el Manual de Operacion del Gasto de
Inversion Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2006

ﬁ

Dr. Luis Videgaray Caso, Secretario de Finanzas, con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 78 y 129 de
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México; 3, 15, 17, 19 fraccion Il, 23 y 24 fracclones I,
XX, XX1, 20K, XN, XXIV, XXXl y LIt de la Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de México;
327 del Cédlgo Financiero del Estado de México y Municipios; 2,3 fracciones Il y VI, 6 y 7 fracclones | y XIII,
8, 10 fraccién | y 20 fraccionas I, X, XII, XIX, XXIV, XXV, XXVI, XXVII, XXVIII Y XXIX del Reglamento Interior de
la Secretaria de FInanzas; y

CONSIDERANDO

Que el Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2006, en su
Articulo 11, prevé las erogaciones para el Gasto de Inversién Sectorial, que se gjerceran en los términos del presente
Manual;

Que el Presupuesto de Egresocs de la Federacién para el Ejercicio Fiscal 2006 prevé recursos a Entidades
Federativas, las aporlaciones correspondientes al Ramo General 33, serdn administradas y sjercidas por el Gobierno
de! Estado de México, conforme a sus propias leyes. Por tanto, se registran como ingresos propios destinados
especificamente a los fines sefalados para dichos fondos. Lo anterior, atendiendo a lo sefialado en el Articulo 46 de
la Ley de Coordinacion Fiscal;

Que para elevar la eficiencia en la aplicacion del gasto publico en la atencion’y satisfaccién de las necesidades
sociales y a Ia luz de un nuevo marco de planeacién en el Estado de México, se requiere estréchar la vinculacion del
praceso de planeacién, programacian, ejercicio y control del gasto en inversién publica; y

Que para al ejercicio de los recursos referidos, es necesaria la emisién del Manual de Operacion del Gasto de
Inversion Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2006, con el objeto de establecer los lineamientos generales gue
observaran las dependencias y entidades pablicas de la administracién plblica estatal; y ayuntamientos, he tenido a
bien expedir el siguiente:
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ACUERDO

ONICO: Se emite el MANUAL DE OPERACION DEL GASTO DE INVERSION SECTORIAL PARA EL EJERCICIO
FISCAL. 2006, conforme a los lineamientos, normas y procedimientos siguientes:

) CONTENIDO
"I INTRODUCCION. '
II. MARCO JURIDICO.
III. OBJETIVO GENERAL.
IV. OBJETIVO ESPECIFICO.
V. GLOSARIO DE TERMINOS.
VI. LINEAMIENTOS GENERALES.
VII. PROCESO OPERATIVQ.
1.  AUTORIZACION PRESUPUESTAL.
1.1. Oficios de Asignacion y Autorizacién de recursos.
2. EJERCICIO PRESUPUESTAL.
2.1. Proyecto Ejecutivo.
2.2. Contratacion y ejecucion de obras y/o acciones y servicios relacionados con las mismas.
2.21. Lineamientos.
2.2.2. Modalidades de ejecucidn de las obras y/o acciones.
2.2.2.1. Por contrato.
2.2.2.2. Por administracion directa.
2.2.2.3. Mixtas.
22.3. Cambio de modalidad en la ejecucioén.
2.2.4. Servicios relacionados con la obra pUblica.
2.25 Oftras disposiciones para |a contratacién de obras yio acciones.

2.26. Montos maximos para determinar el procedimiento para la contratacién de obra publica v de los
servicios relacionados con la misma.

2.27. Montos maximos para determinar el procedimiento para |a adquisicion o arrendamiento de bienes y
la contratacion de servicios,

2.3 Expediente Técnico.
2.4 Liberacidn de recursos.
24.1. Registro de firmas.
2“4.1.1. Setvideores Publicos Respensables de4a Liberacién de Recursos.
2.4.1,2. Beneficiarios Autorizados para el Cobro de los Recursos.
2.5. Tramites de Pago.
2.5.1. Anticipos.
2.5.1.1. Para obras y/o acciones por contrato.
2.5.1.2. Para obras y/c acciones por administracion directa.
2.5.1.3. Para adquisicidn de bienes muebles e inmuebles.

2.5.1.4. Amortizacién de anticipos.
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2.5.2. Estimaciones.
25.3. Documentacién comprobatoria sin haber otorgado anticipo.
2.5.3.1, Para cbras por contrata.
2.5.3.2. Para chras por administracion directa.

2.8. Gastos indirectos.

2.7. Retenciones.

2.8. Comprobacién del gasto.
3.‘ ~MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS.

3.1. Traspaso de recursos.

3.2. Cancelacion de recursos.

3.3, Modificacién de metas programadas. .
4. SEGUIMIENTC Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.

4.1. Lineamientos.

4.2. Evaluacion del ejercicio de los recursos.
5. ACTA DE ENTREGA — RECEPCION DE LA OBRA.
6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.

6.1. Economias presupuestarias,

6.2, Reintegro de anticipos.

6.3. Documentacion pendiente de pago.

6.4. Conciliacién con ias Unidades Ejecutoras.

6.5. Elaboracion del reporte anual por la Direccion General.
ANEXOS.

L INTRODUCCION.

El Lic. Enrique Pefia Nieto, Gobernador Constitucional del Estado de México ejerce un gobierno democratico, gue al
amparo de los mas altos valores éticos y el trabajo corresponsable, impulsa decididamente la participacién social, en
un marca de legalidad y justicia, para elevar las condiciones de vida de los mexiquenses.

Par ello, la elaboracién del presente Manual redne diferentes propuestas que permiten {a adecuacién al marco
normativo en el ejercicio del gasto de inversion en obras y acciones; ademas de ofrecer alternativas de solucién a las
dificultades que enfrentan los responsables de |a aplicacidn y comprobacion de los recursos, asi como de quienes
dan seguimiento y control de los mismos.

El Plan de Desarrollo del Estado de México 2005 — 2011, es el principal instrumento para orientar la prosperidad y
desarrollo regional en condiciones de sustentabilidad, que impulse majores niveles de vida, con justicia y equidad, en
el cual, la inversion poblica es uno de los ejes en los que se finca el desarrollo de la entidad. En su integracitn se
busca en todo momentoe privilegiar la atencién a la pobtacién con mayor desventaja econémica y social.

El desarrolto sociaf conlleva a impulsar y apoyar a grupos y regiones con menos oportunidades, colaborande en los
esfuerzos, que en este mismo sentido, lleven a cabo la federacion y los municipios, gobieme y sociedad. Esfuerzos
que si bien aun son insuficientes ante ta permanente y creciente demanda de servicios por parte de la poblacién,

" también contribuyen en forma importante al crecimiento econémice y social de nuestra entidad y al fortalecimiento de
las relaciones entre la ciudadania y et gobierno,

En &l presente documento se plantean procedimientos homogéneos para integrar la justificacion que se requiere para
la autorizacion del Gasto de Inversién Sectorial, en concordancia con el marce normativo en el que se sustentan; de
tal manera que se asegure la cangruencia de las obras y acciones de inversion, con los planes Y programas estatales.
Asimismo, al establecerse los criterios de orden, se mejora la programacion de 10s recursos financieros que demande
el Gasto de Inversitn Sectorial; propiciando asl, condiciones para lograr el cabal cumplimiento de lag metas fisicas.
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Cabe sefialar que se incluye un aparade denominade "Anexcs” en el que se consideran los formatos que son
necesarios para facilitar la programacion, autorizacion, liberacién, traspasos y recepcion de las cbras y acciones del
gjercicio presupuiestal del Gasto de Inversién Sectorial para el afio 2006.

II.  MARCO JURIDICO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 20086.

Constitucidn Politica det Estado Libre y Soberano de México.

Ley Organica de la Administracion Publica de! Estado de Mexico.

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

Codigo Administrativo del Estado de México.

Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley para la Coordinacién y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de México.
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publices del Estado y Municipios.

Ley de Fiscalizaciéon Superior del Estado de Mexico.

Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2006.
Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrative del Estado de México.
Reglamento del Libra Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México.
Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas.

Reglamento de la Ley de Planegacién del Estado de México y Municipios.

S N N T N N N N N U U N U NN

Reglamento de ia Ley para la Coordinacidn y Control de Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de
México.

v Plan de Desarrollo del Estado de México 2005 — 2011.

La integracidn del Gasto de Inversion Sectorial se sustenta en lo dispuesto en los Articulos 23 y 24 fracciones |, V,
XX, XXII, XXIV y LIl de Ia Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. Las erogaciones para su
gjercicio se encuentran previstas en el Articulo 11 del Decreto de Presupuesto de Egresos del Gobierno ce! Estado de
México para el Ejercicio Fiscal 2006.

il OBJETIVO GENERAL.

Establecer los lineamientos generales que observaran las dependencias y entidades publicas de la administracién
publica estatal; y ayuntamientos, cuando ejerzan recursos del Gasto de Inversién Seclorial correspondientes al
ejercicio fiscal 2008.

IV. OBJETIVO ESPECIFICO.

Dar a conccer los lineamientos, procedimientos y formatos que permitan ejercer en forma agil y sficiente los recursos
de) Gasto de Inversion Sectorial.

v. GLOSARIO DE TERMINOS.
Para efectos del presente Manual se entendera por:

Autorizaclén de Pago: Al documento oficial que deben presentar las dependencias o entidades pUblicas, para la
liberacion y/o amortizacién de recursos.

EP: A la codificacién de la estructura programaética.
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Decreto del
Presupuesto
de Egresos:

Dependencia
Normativa:

Dependencias:

Dirag:cIOn General:
Entidades Pablicas:

Expediente Técnico:

FISE:
Fondo Rotatorio:

Manual:

Oficio de Asignacion
de

recursos:

Oficio de Autorizacién

de

recursos:

PIEM:

Plan de Desarrollo;
Secretaria:

Unidad ejecutora:

Unidad responsahle;

Al Decreto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México para el
Ejercicio Fiscal 2006.

A la dependencia que de acuerdo a su ambito de especializacién dictamina la viabilidad
de las obras y/o acciones.

A las Secrelarias que se sefialan en el Articulo 19 de Ia Ley Orgénica de la
Administracion Publica del Estado de Mexico, incluyends sus respectivos drganos
administrativos desconcentrados y a la Procuraduria General de Justicia,

A la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico, de ia Secretaria de Finanzas.

A tribunales administratives y organismeos publicos descentralizadaos, empresas de
participacion estatai o municipal y fideicomisos publicos.

Al documento que contiene ia informacion técnica y financiera basica, hecesaria para el
anélisis y autorizacion de las obras y/o acciones. :

Al Fendo de Aportaciones para la Infragstructura Social Estatal del Ramo General 33,

Al importe inicial que reciben las unidades ejecutoras, como anticipo en su caso, cuya
revolvencia se hard proporcionalmente a través de la subsecuente presentacion de la
documeniacién comprobatoria, para que les permitan contar cen recursos para dar
conlinuidad al proceso de ejecucién de la cbra: hasta agotar la totalidad de los recursos
asignados o cuando se concluya la misma.

Al Manual de Operacion del Gasto de Inversién Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2006.

Al documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, a través del cual se asignan
recursos para dar inicio al procedimiento administrativo de adjudicacion y contratacion de
una obra y/o accién nuava.

Al documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, con el gue se autorizan los
recursos contratados para la ejecucién de una obra y/o accién, con el que se podra dar
inicio al procedimiento de liberacién de recursos.

Pacto de Inversion Estado y Municipios.
Al Plan de Desarrollo del Estado de México 2005 ~ 2011,

A la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de Mexico.

A Ja dependencia, entidad publica o ayuntamiento a quien se le asignen recursos para
llevar a cabo una obra y/a accion con recursos del Gasto de Inversion Sectonal y
responsable de su aplicacion. En el caso de recursos estatales convenidos con otras
esferas de gobierno, responsable de verificar su correcta aplicacion,

A cada uno de los sectores que conforman la Administracidn Plblica Estatal y
Ayuntamientos a los que se asignan y s& autorizan recursos del Gasto de Inversidn
Sectorial tenisndo bajo su vigilancia el control presupuestal.

V1. LINEAMIENTOS GENERALES.

* Los recursos del Gasto de inversion Sectoria!, se asignan y autorizan directaments a cada una de las
dependencias, entidades publicas y Ayuntamientos, quienes fos aplicaran en funcién de los objetivos del
Plan de Desarroll del Estado de México 2005 - 2011, por lo que, para e! caso de que algunc de ellos
llegara a celebrar Convenios con la Federacién, se estard a lo estipulado en el correspondiente instrumenta

Legal.

+  Enla planeacion de la obra publica o de los servicios relacionados con la misma, en la formulacién de los
programas y en sus respectivos presupuestos, se observara lo dispuesto en el Cddigo Administrativo del
Estado de México.

+  Las unidades ejecutoras s4l6 podran iniciar los procesos bara la formalizacidn de contratos de ejecucion de
obra pablica o de adquisicién, arrendamiento y prestacion de servicios, cuando cuenten con el Oficio de
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Asignacion de recursos emitido a Ja unidad respensable ¢ coordinadora del sector al que estan adscritas,
en cumplimiento de lo sefalado en et Articulo 12.18 y observando en su caso, el contenido del Articulo
12.13 ambos del Codigo Administrativo del Estado de México.

. Las obras y acciones de cobertura estatal o regional deberan de promover un desarrolko regional
intersectorial, de impacto para el desarroilo sustentable de las regiones y de la entidad,

» Cuando las unidades ejeculoras requieran.de la autorizacién de obras y/o acciones en las que se aplicaran
recursos de otras fuentes, deberan presentar copia de! comprobante de la Direccién General de Tesoreria
que acredite el entero correspondiente, para su asignacion y autorizacion al Gasto de Invarsion Sectorial.

. Las unidades ejecutoras a quienes se les asignen recursos federalizados cuyo ejercicio sea can aplicacion
de la normatividad estatal, observaran el procesc aperalivo del presente Manual.

. Los recursos autorizades en el FISE, en términos de lo dispuesto en el Articulo 33, inciso b} de la Ley de
Coordinacion Fiscal, se destinaran al financiamiento de obras y acciones de alcance o ambito de beneficio
regional o intermunicipal.

« Es obligacién de las unidades ejecutoras que en cada una de las obras que lleven a cabo con recursos del
Gasto de Inversién Sectorial, se presupueste su difusion, informande ta fuente de financiamiento de los
recursos, programa, metas y el plaza de ejecucion, con |a finalidad de orientar a la poblacién sobre los
beneficios de ias mismas, siendo et Organo de Control Interno el encargado de dar seguimiento a esta
obligacion.

» La adjudicacion, contratacion, ejecucion, comprobacién y entrega de las obras y/o acciones autorizadas en
el Gasto de Inversion Sectorial, se sujetaran invariablemente a las disposiciones que resulten aplicables
para cada caso, de conformidad con la normatividad vigente en [a materia.

» Las unidades ejecutoras podran efectuar modificaciones mediante convenio o adendum a los contratos
originales siempre y cuando no exceda su presupuesto autorizado. En caso contrario se reguerira la
autorizacion de 1a Secretaria, para efectuar los ajustes presupuestales que de éstos se deriven.

s La unidad ejecutora serd responsable de verificar que la documentacidn comprobatoria que presente ante
la Direccién General cumpla ¢on los requisitos legales y administrativos aplicables.

. En la elaboracion de toda documentacion se registrara informacién veraz, toda vez que la Direccion
General podra verificar en cualquier momento el avance fisico de la obra ylo accién y, en caso de
detectarse diferencias que afecten la hacienda estatal, se suspendera la liberacidn de recursos.

e Los recursos que sean liberados a través del Gasto de Inversion Sectorial se depositaran en una cuenta
especifica que para el efeclo aperturen las unidades ejecutoras.

« Lo no previsto en este Manual sera resuelto administrativamente por la Direccion General,

VIl PROCESO OPERATIVO.
1, AUTORIZACION PRESUPUESTAL.
1.1. Oficlos de Asignacion y Autorizacién de recursos.

Una vez aprobado el Decreto del Presupuesto de Egresos por la Legislatura y conforme al techo financiero asignado,
la Secretaria previa solicitud de las unidades ejecutoras, procederd a la emisidn del Oficio de Asignacion de recursos
a nivel obra o accion, para lo cual la unidad ejecutora deberd contar con el proyecto ejecutive mismo que debera
contener las caracteristicas sefialadas en el punto 2.1, para dar inicio al procedimiento de adjudicacion de las
mismas.

La emisién del Oficio de Autorizacion procedera una vez que se haya contratado la obra o accion, debiende presentar
copia del contrato, copia del catélogo de conceptos del presupuesto adjudicado, copias de las pdlizas de las garantias
de cumplimiento y en su caso, de anticipo, asi como el Expediente Técnico debidamente requisitado, mismo que no
debera exceder del presupuesto asignado. En el caso de obras por administracion directa, se debera presentar el
Expediente Técnico para la emision del Oficio de Asignacidn y Autorizacion.

La Direccion General podrd solicitar en cualquier momento la presentacion del Proyecto Ejecutivo sin el cual, se
detendra el procedimiento de liberacién de recursos.

La firma de los oficios correspondera al titular de ia Secretaria, y en caso de requerirse, podra llevarla a cabo el titular
de la Subsecretaria de Planeacién y Presupueste.
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Con los Oficios de Autorizacion las unidades ejecutoras pedran dar inicio al proceso administrativo para la liberacion
de recursos.

Una vez recibido el Oficio de Autorizacién las unidades ejecutoras contaran con un plaze maximo de dos meses para
iniciar el procedimiento de liberacién de recursos; de no iniciarlo se podran cancelar los recursos para ser
reasignados por la Secretaria.

Para la emisién de los oficios de refrendo de las obras yfo acciones incluidas en el Gasto de Inversion Sectorial dal
ejercicio fiscal anterior, se tomara como base el recurso asignadc menos el ejercido en dicho ejercicio, la diferencia
resultante sera la nueva asignacion presupuestaria para 2006.

El refrendo solo procederd cuando exista una justificacion a entera satisfaccion de la Direccién General y éste
procedera solo en una ocasion.

La facultad para firmar las autorizaciones de pago corresponde al Secretario de Finanzas, Planeacion y
Administracion, quien para su mejor atencién sin perder por ello la posibilidad de su ejercicio directo, Ia delega a:

~ CARGO = May
i PEEREEE . S -

| Subsecretario de Planeacion y Presupuesto 1'500,000.00 ‘
i' Director General de Planeacion y Gasto Publico 0.00 1'500,000.00

2. EJERCICIO PRESUPUESTAL.

Para el ingreso de las autorizaciones de pago la Direccion General deberd contar con el Expediente Técnico
ingresado y aprobado.

2.1. Proyecto ejecutivo.

Con el propésito de instrumentar medidas que aseguren la ejecucion de las obras, el proyecto ejecutivo constara de la
informacion suficiente para analizar y evaluar la prioridad, factibilidad y pertinencia de cada obra. La informacion se
documentara, en su caso, de la siguiente forma

= Plancs constructivos (arquitecténicos, estructurales y de instalaciones eléctricas, hidraulicas, sanitarias y
especiales);

»  Estudios de mecanica de suelos:

e Memoria de calculo (estructurales e instalaciones);

¢ Condiciones y especificaciones técnicas de construccion:
* Mediciones y cantidades de obra (numeros generadores);
¢ Catélogo de conceptos;

= Presupuesto final,

=  Estudio socioecondmico;

= Relacién costo — beneficio al detalle.

2.2. Contratacién y ejecucion de obras y/o acciones y servicios relacionados con las mismas.
2.2.1. Lineamientos.

El Cédigo Administrativo del Estado de México v sus respectivos reglamentos y en su caso, la normatividad federal
aplicable, constituyen el marco legal que se debera observar en el proceso para la contratacion y ejecucion de la obra
publica o servicios relacionados con la misma, en los términos y formalidades que sefialan. De igual forma, la
realizacion de las adquisicicnes de bienes y servicios,

En los casos a que se refiere el parrafo que antecede, se atendera lo previsto en el Decreto de Presupueste de
Egresos y a las disposiciones del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.

La incbservancia de las disposiciones contenidas en los ordenamientos anteriormente citados y a los demas
aplicables en la materia, daré lugar a que se finquen las responsabilidades y se apliquen las sanciones que procedan
conforme a la legislacion vigente.
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2.2.2. Modalidades de ejecucidn de las obras y/o acciones.
2.2.21, Por contrate.

Son aquellas que las unidades ejecutoras encargan su realizacién a una persona fisica o moral, apegéandose a las
disposiciones establecidas en los Articulos 12.2; 12.8; 12.20; 12.21; 12.28; 12.33; 12.42 y 1243 del Cédigo
Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos, ademas, observaran lo siguiente:

a) La adjudicacion de la obra no podra rebasar &l presupuesto asignado. En e caso de obras gue reguieran
mas de un ejercicio fiscal para su conclusién, deberan ser materia de un solo contrate, €\ cual sera
concursado en etapas funcionales que correspondan al monto presupuestado vy asignado para cada
ejercicio fiscal.

b} La unidad ejecutora s&lo podré liberar el recurso que fue contratado. Si existiera un remanente de lo
autorizado inicialmente, la Direccién General podra cancelar dichas economias presupuestanias.

¢} Con la finalidad de que el Gobierno del Estado de México garantice la ejecucidn de obras asi como el
cumplimiento de Jas metas y objetivos previstos en el Expediente Técnico, las unidades ejecutoras podran
incluir en la propuesta de inversidn el pago de supervision externa.

Lo anterior se formalizara en el contrato respectivo, en donde se establecera la responsabilidad solidaria
entre el contratista y el supervisor, 1o cual tendra vigencia por el mismo término que lo tieneg la fianza que el
contratista otorga para garantizar su cumplimiento.

2222 Por administracion directa.

De conformidad con lo dispuesto por los Articulos 12.8 y 12.60 al 12.62 del Codigo Administrativo del Estado de
México, son aquellas que pueden llevar a cabo directamente |as unidades ejeculoras. Asi como, observar lo sefiaiado
en el Acuerdo que establece los lineamientos para 1a aplicacion del Articulo 12.8 del Libro Décimo Segundo de la
obra pliblica del Cddigo Administrativo del Estado de México, referente a la autorizacion de ejecucion de obras
publicas.

Cuando las obras se realicen por administracion diresta, el Expediente Técnico de |la misma debera incluir en forma
anexa la plantilia del personal (técnico y de campo) que llevara a cabo los trabajos, asi como el inventario de la
magquinaria y equipo de construccion destinado a la obra. Ademas, en e presupuesto deberan desglosar los
materiales que se utilizaran y la mano de obra serd presentada en jornales.

En la ejecucién de las obras por administracion directa que requigran la utilizacion de maquinaria y equipo de
construccion, 108 Unicos cargos que se deberan considerar, si son propios, son los correspondientes a mantenimiento
preventiva menor, combustibles, lubricantes, llantas, salarios de operacién y los fletes para su traslade. En caso de
fue sea necesario rentar maguinaria y equipe complementario, ¢l arrendamiento debera realizarse conforme a lo que
establece el Cédigo Administrativo del Estado de México.

En esta modalidad, no deberan participar terceros como contratistas, sea cual fuere su condicién particular,
naturaleza juridica o0 modalidad que éstos adopten, incluidos los sindicatos, asociaciones, sociedades civiles y demas
organizaciones e instituciones similares.

2.2.2.3. Mixtas.

Entendiéndose como tales, aquellos casos en gue la obra autorizada lleve en paralelo su equipamiento y en el
supuesto que la obra pretenda llevarse a cabo por Contrato y el equipamiento por Administracion Directa o a la
inverea. Dicha circunstancia deberd expresarse en el mismo Expediente Técnico al que se acompanaran ambos
presupuestos, pero en forma separada.

2.2.3. Camblio de modalidad en la ejecucién.

En caso de que la unidad ejecutora determine que es necesario cambiar de modalidad en la ejecucion de las obras
yio actiones, se tramitara ia modificacion al Expediente Técnico ante la Direccion General, antes de iniciar la
ejecucion de la obra y/o accidn. Dicha solicitud incluira la justificacion y modificacion documental correspondiente. B
movimiento sélo procedera cuando no exista tramite de liberacion de recursos.

2.2.4. Servicios relaclonados con la obra pablica.

Las unidades ejecutaras podrén contratar servicios relacionados con la obra piblica, conforme a los lineamientos que
establecen los Articulos 12.12 con relacion ai 12.5, 12,13, 12.17, 12.33 y 12.46 del Codigo Administrativo del Estado
de México y sus respectivos reglamentos.
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2.2.5.

Otras disposiciones para la contratacion de obras y/o acciones.

Las unidades ejecutoras notificaran e invitaran por escrito con al menos cinco dias habiles de anticipacion a la
Secretaria de la Contraloria asi como a la Direccién General, a los actos de apertura de propuestas de las licitaciones
publicas v de protocclo de revisién de documentos para contrataciones por adjudicacién directa. Queda a
consideracién de ésta Ultima su asistencia a estos actos, la cual en su casec, podre. ealizarse a través de

representantes designados.

2.2.6. Montos maximos para determinar el procedimiento para la contratacion de obra pablica y de los
servicios relacionados con la misma.

De conformidad con lo que se establece en el Articulo 43 del Decreto del Presupuesto de Egresos, y con la finalidad
de agilizar los programas prioritarios y dar respuesta inmediata a las demandas de |a poblacidn, los montos maximos
por asignacion directa y por invitacién restringida para la ejecucion de cbra publica y de los servicios relacionados con

la misma, son los siguientes:

Inversion total estatal
autorizada para obra
puablica o servicios

relacionados con la misma, |

por cada una e las :
dependencias y entidades
publicas

(miles de pesos)

Monto maximo
total de cada
obra que podré
adjudicarse
directamente

(miles de pesos)

‘Monto maximo de
cada obra que
podra adjudicarse
‘mediante
invitacion
restringida, a
cuando menos
tres contratistas

Monto maximo
total de cada
servicio
relacionado con:
obra piblica que
podra adjudicarse
directamente

(miles de pesos)

-adjudicarse mediante

Monto maximo total
de cada servicio
relacionado con obra
publica que podra

invitacion restringida
a cuando menos fres
contratistas

Mayorde |  Hasta 4 '.'(miles de pesos) (miles de pesos)

0 10,0000 200 750 50 350 !
10,000.0 50,000.0 250 850 100 400 ]
50,000.0 100,000.0 350 1100 150 B 450 ]

~100,000.0 200,000.0 450 1200 200 600
200,000.0 300,000.0 550 1400 250 750
T 600 1550 300 990 |

300.000.0 |

Los montos establecidos deben considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado {IVA).

Para los efectos de la aplicacion de este precepto, cada obra y los servicios relacicnados con la misma, deberan
considerarse individualmente, a fin de determinar si queda comprendida dentro de los montos maximos sefalados; en
el entendido de que, en ningdn caso, el importe total de una obra podra ser fraccionado para gue ésta quede
comprendida dentro de los supuestos de excepcion a que se refiere el Articulo 43 del Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Meéxico para el Ejercicio Fiscal 2006.

2.2.7.

y la contratacion de servicios.

Montos maximos para determinar el procedimiente para la adquisicion o arrendamiento de bienes

El Articulo 40 del Decreto del Presupuesto de Egresos establece que los montes maximos de adjudicacion directa y
mediante concurso por invitacion restringida para la adquisicion o arrendamiento de bienes y la contratacion de
servicios que realicen las unidades ejecutoras durante el Ejercicio Fiscal 2008, seran los siguientes:

_ Presupuesto autorizado de adquisicio

arrendamientos y servicios a=-!'a§ :
dependencias y entidades publi :

(Miles de pesos)

Mayor de

- Hasta

Monto maximo de cada
operacion gue podrd
adjudicarse directamente

{Miles de pesos)

Monte maximo total de cada
operacion que podra |
adjudicarse por invitacién |

restringida

{(Miles de pesos)

0

6,500.0

150.0

400.0
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6,500.0 13,000.0 175.0 600.0
13,000.0 18,500.0 200.0 800.0
19,500.0 26,000.0 250.0 1.000.0
26,000.0 - 300.0 1,200.0

Las adquisiciones, arrendamientos de bienes o contratacién de servicios, cuyo importe sea superior al monto maximo
establecido para su adjudicacién mediante invitacién restringida, conforme a la tabla anterior, se realizaran a través
de licitacion pablica. Los montos deberan considerarse sin incluir el importe det Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Las adquisiciones directas procederan conforme a las disposiciones establecidas en el Libro Décimo Tercero, De las
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios, del Cddlgo Administrativo del Estado de México y en las
demas disposiciones reglamentarias aplicables.

Para la adquisicién o arrendamiento de bienes, asi como para la contratacién de servicios, las unidades ejecutoras
observaran lo dispuesto en el Articulo 41 del Decreto del Presupuesto de Egresos, asi como, lo establecido en e}
Codigo Administrativo del Estado de México en su Libro Décime Tercero antes citado.

2.3. Expediente Técnico.

Para su elaboracion se debera observar lo siguiente:

a) Es requisito indispensable para la integracién del Expediente Teécnico, contar, en su caso, con el proyecto
ejecutivo de la obra correspondiente. Asi como, observar lo sefalade en el Acuerdo que establece los
lineamientos para fa aplicacion del Articulo 12.8 del Libro Décimo Segundo de la obra publica del Cédigo
Administrative del Estado de México, referente a la autorizacién de ejecucion de obras publicas por contrate
¢ por administracidn directa, emitido por la Secretaria de Agua, Obra Publica e Infraestructura para el
Desarrollo y publicado en la Gaceta del Gobierne N° 53, Seccion Segunda de fecha 18 de marzo de 2004,

b) Las unidades ejecutoras deberan formular el Expediente Técnico de cada obra y/o aceién, de tal manera
que permita identificar con toda claridad el proyecto que se pretende gjecutar, a través de la adecuada
denominacién y su correspondiente catalogo de conceptos, los beneficiarios, las metas que se alcanzaran,
la modalidad de ejecucion, asi como el calendario fisico — financiero de las mismas, y su vinculacion con el
Plan de Desarrcllo del Estado de México y su identificacién con las categorfas de la EP.

c) En el caso de programas especificos, tales como: mejoramiento de |a vivienda; adquisiciones consolidadas:
u ofras similares, se presentara el Expediente Técnico, anexando una relacién en la que se indique el lugar
donde se llgvaran a cabo y/o las Jocalidades a beneficiar.

d) Las unidades ejecutoras, con el viste bueno de la unidad responsable correspondiente podran soiicitar a la
Direccion General la autorizacion de cambios al Expediente Técnico, siempre y cuando no modifique la
naturaleza fundamental de la obra yfo accin, asl como del presupuesto originalmente autorizado. Dicha
autorizacion procedera sclamente en dos ocasiones. Cuando se autoricen modificaciones presupuestales,
el Expediente Técnico se actualizara para cada una de las medificaciones.

e} Para el caso de obras o acciones en proceso, las unidades ejecutoras deberan actualizar y presentar ante
ia Direccidn General las hojas 1, 3 y 4 correspondientes al Anexo 1, considerando para ello el monto
refrendado, para poder proceder en su oportunidad a la liberacién de recursos.

fy Para el caso de obras 0 acciones gue requieran dictamen de la dependencia normativa, a efecto de
garantizar su operacién y servicio, sera requisito indispensable para la integracion del Expediente Técnico,
anexar al mismo el dictamen correspondiente; registrando adicionalmente los datos principales en la hoja 5
de 6 del Anexo 1.

g) En los casos de excepcion en que las obras se ejecuten por encargo, s responsabilidad de la dependencia
a quién se |e autoriza el recurso, presentar el Expediente Técnico y darle seguimiento a su aplicacién.

h) Para el caso de obras o servicios cuya ejecucion rébase un ejercicio presupuestal, dicha circunstancia se
debera registrar en ef Expediente Técnico el cual debera contener el presupuesto total y el proyectado para
cada sjercicio fiscal conforme a lo sefialado en el numeral 12,17 del Codige Administrative del Estado de
México.
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En caso de que la Direccidén General detecte en el proceso de analisis alguna inconsistencia o falta de informacidn en
el Expediente Técnico, lo rechazara, por lo que las unidades ejecutoras podran consuitar el estado que guardan los
Expedientes Técnicos (Andlisis, Aprobado, Rechazado o en Procese), que da a conocer |a Direccién General a través
de su pagina web (www.edomexico.gob.mx/dgip) a efecto de que lleven a cabo las acciones procedentes.

Cualquier asunto no previsto con respecto a los Expedientes Técnicos deberd ser dictaminado por la Direccién
General.

2.4. Liberacion de recursos.

2.41. Registro de firmas.

Las unidades ejecutoras camunicaran coficialmente a !a Direccidn General, la designacion de ios responsabfes de la
liberacidn de los recursos, asi como de la acreditacién del beneficiaric del page, mediante los siguientes mecanismos:

2.4.1.1. Servidores Piblicos Responsables de la Liberacién de Recursos.

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominade “Registro de firmas de
servidores pubiicos responsables de la liberacion de recursos” {Anexa 2), asentando los datos solicitados,
mismo que sera remitide a la Direccion General y copia a la Direccion General de Tesoreria durante el mes
de enero de cada ejercicio presupuestal.

b) En caso de cambios en ja designacidén de servidores publicos, serd responsabilidad exclusiva de las
unidades ejecutoras informar oportunamente en este formato a la Direccion General y a la Direccién
General de Tesoreria, a efecto de actualizar los registros correspondientes.

2.4.1.2. Beneficiarios Autorizados para el Cobro de los Recursos.

a) Los titulares de las unidades ejecutoras requisitaran el formato denominade “Registro de firmas de
beneficiarios autorizados para el cobro de los recursos” (Anexe 3), que en su caso pueden ser: servidor(es)
publico(s), proveedor{es), contratista(s} o personas fisicas o personas juridicas colectivas de derecho
privado y lo remitirdn a la Direccion General y copia a la Direccion General de Tesoraria,

b) En caso de cambics en la designacion de servidores publicos, serd responsabilidad exclusiva de las
unidades ejecutoras informar oportunamente en este formato a la Dirgccidén General y a la Direccion
General de Tesoreria, a efecto de actualizar los registros correspondientes.

¢} En el caso de particulares, sean personas fisicas o personas juridicas colectivas, requisitaran este formato,
gque les serd proporcionade por la unidad ejecutora, durante el tramite de firma del pedido o contrato,
adjuntando ademds, copia de la identificacion oficial del tituiar y los suplentes, asi come del documento
publica que los acredite para efectuar el tramite. Dicho formato y sus anexos seran devueltos a la unidad
ejecutora para s validacion; quien a su vez los enviara a la Direccidn General.

2.5. Tramites de Pago.

La liberacidn de recursos se efectuara por obra o accién, cada vez que se presenten recibos de anticipos incluyendo
los de fondo rotatorio; facturas para pago de estimaciones; o documentacién comprobatoria. Para ello, las unidades
ejecutoras presentaran ante la Direccion General debidamente requisitado, el formato denominado “Autorizacion de
Pago” (Anexo 4). Los datos contenidos en dicho formato son de estricta responsabilidad de la unidad ejecutora.

En todo tramite de pago, amortizacién o comprobacidn, las unidades ejecutoras deberdn presentar ante la Direccion
General, ademas de 10 sefalado en cada caso especifico, |a siguiente documentacién comprobatoria, segun proceda:

» Factura y/o recibos fiscales, recibo con los requisitos administrativos establecidos por la Secretaria o lista
de raya, en original y copia (en el caso de las entidades plblicas y ayuntamientos Gnicamente copia) con la
firma de visto bueno def titular de la unidad ejecutora.

« Autorizacién de Pago debidamente requisitada por el fitular de la unidad gjecutora y por el beneficiaric en
su caso en original y copia (Anexo 4).

2.5.1. Antl;:lpos.

Cuando las unidades gjecutoras hayan cumplido con los procedimientos de adjudicacién de las obras yfo acciones,
de acuerdo a los lineamientos que se establecen en los Arliculos 12.44 y 12.45 del Cédigo Administrative def Estado
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de México, y sus respectivos reglamentos asi como los lineamientos administrativos establecidos en el presente
Manual y aquellos que emita la Secretaria y se cuente con la aprobacion del Expediente Técnico, podran iniciar el
tramite para la liberacion dei anticipo ante la Direccidn General.

Para los efectos del parrafo anterior, las unidades sejecutoras deberdn realizar con toda cportunidad los tramites
corraspondientes a efecto de garantizar que la liberacidén del anticipc sea antes de la fecha que para inicio de ia obra
se establece en el contrato respectivo.

La liberacidn de recursos otorgada a través de éste medio, podra constituir un fondo rotatorio para las obras por
- administracion direcla, que permitira a las unidades ejecutoras disponer de recursos para agilizar la ejecucion de las
obras y/o acciones autorizadas; tomando en cuenta los siguientes criterios:

Las unidades ejecutoras presentaran a la Direccion General ademas de lo citade en el punto 2.5, segln sea el caso.
la siguiente documentacion:

2.51.1. Para obras y/o accicnes por contrato,
a} Relacién de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 8) debidamente firmado.

b) Relacion de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion (Anexe 5), debidamente firmado por el
titular de la unidad ejecutora.

El monto del anticipo se otorgard de acuerdo a lo estipulado en el pedido o contrato que al efecto se tramite, sin
centravenir lo sefialado en tas disposiciones aplicables del Codigo Administrativo del Estado de México y sus
respectivos reglamentos.

2.5.1.2. Paraobras y/o acciones por administracién directa.
a) Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de Paga {(Anexo 8) debidamente firmado.

b} Recibo de anticips en papel membretado, firmado por el titular de la unidad ejecutora, segin sea el céso_
en orginal y copia.
Los anticipos como fondos rotatorios se otorgaran observando los términos del Artfculo 12.44 del Codigo
Administrativo del Estado de México.

2.5.1.3. Para adquisicion de bienes muebles e inmuebles.
a) Relacion de documentacion soporte de a Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.

b) Relacion de documantos de adjudicacion de obra y/o adquisicion, firmada por el titular de la unidad
ejecutora {Anexo 5).

2514, Amortizacién de anticipos.

A las unidades ejecutoras que se les otorguen anticipos bajo las diversas modalidades de ejecucion, deberan
amortizarlos conforme a lo establecido en el Articulo 12.44 fraccidn VI det Codigo Administrative det Estado de México
y a los criterios gque se sefalan a continuacidn:

a) Para cbras, estudios y proyectos que se realicen por contrato, se amorlizara proporcionalmente ¢l anticipo
otorgado en el momento que se presenten para su cobro las estimaciones de los trabajos ejecutados, y a la
liquidacién final del contrate. Para lo cual deberan ademas de lo citado en el punto 2.5., presentar:

¢ Relacién de documentos de adjudicacion de obra y/o adquisicion, firmada por el titular de la unidad
gjecutora (Anexos 5).

+ Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago (Anexo 6) debidamente firmado.

b} Para obras que se realizan por administracién directa, la unidad ejecutora presentard ante la Direccidn
General documentacion comprobatoria para amortizar total o parcialmente el anticipo otorgado. Para io cual
deberan ademéas de lo citado en el punto 2.5., presentar:

+ Relacién de documentacion soporte de la Autorizacion de Page (Anexo 6) debidamente firmado.

Si al término del ejercicic presupuestal no se ha amortizado la totalidad del anticipo y la obra y/o accion ya fue
concluida, el importe correspondiente debera ser reintegrado por la dependencia, entidad publica, ayuntamiento,
proveedor o contratista a la Caja General de Gobierno, en un plazo no mayor de 10 dias habiles; turnando copia del
recibo oficial a la Direccién General, para afectar estos recursos en el registro del control presupuestal de la inversion
ejercida, En el caso de tratarse de una rescision de contrato el plaZe serd de cinco dias hdbiles. El incumplimiento de
esta disposicién sera responsabilidad del titular de la unidad ejecutora.
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2.5.2. Estimacionss.

Las unidades ejecutoras, deberdn presentar ante la Direccién Gensral ademés de lo citado en e punto 2.5, la
siguients documentacién:

a) Relacion de documentacion soporte de la Autorizacidn de Page firmada por el titular de ta unidad ejecutora
{Anexc B).

b) Original y copia de la estimacidén que ampara los trabajos ¢jecutados. En caso de las entidades plblicas v
ayuntamientos, unicamente copia.

Para el tramite de pago de estimaciones, las unidades ejecutoras presentaran la documentacion comprobataria ante
la Direccién General en un periode maximo de 10 dias habiles, contados a partir de la fecha en que se hubiere
aceptado y firmado por las partes. Lo anterior a efecto de que los pagos se realicen en forma adecuada vy se evite la
suspension periddica en la gjecucidn de las obras y cumplir con lo que establecen las disposiciones aplicables del
Cadigo Administrativo del Estado de Meéxico y sus reglamentos.

En caso de preséntacién extemporanea, las unidades ejecutoras entregaran una justificacién a entera satisfaccion de
la Direccién General anexa a su correspondiente Autorizacion de Pago.

2,5.3. Documentacién comprobatoria sin haber otorgado anticipo.

En ef caso de que las unidades ejecutoras lieven a cabo adquisiciones de bienes yfo contratacidn de servicios o
arrendamientos, sin gue se haya otorgade anticipo y tengan documentacidn comprobatoria para su pago, se
presentara ante la Direccién General ademas de lo citado en el punto 2.5, la siguiente documentacién, segln &/ caso:

2.5.3.1. Para obras por contrato.

a) Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de los beneficiarios autorizados para
el cobro de los recurses (Anexos 2 y 3).

b) Relacién de documentos de adjudicacion de obra yfo adguisicion, firmada por el titular de la unidad
ejecutora (Anexo 5).

¢} - Relacién de documentacion soporte de la Auterizacién de Pago firmada por el titular de |a unidad ejecutora
(Anexo 6).

d} Original y copia de la estimacién que ampara fos trabajos ejecutades. En caso de las entidades pablicas y
ayuntamientos, Unicamente copia.

g) Copia de la fianza de cumplimiento.
fy Catalogo de conceptos.
2.5.3.2. Para cbras por administracién directa.

a) Registro de firmas de los responsables de la liberacién de recursos y de los baneficiarios autorizados para
el cobro de los mismos (Anexos 2 y 3),

b) Relacién de documentacion soporte de la Autorizacion de Pago firmada por el titular de Ia unidad ejecutora
{Anexo 6).

¢) Tratandose de apoyos econdmicos para la ejecucion de una obra y/o accion, se debera presentar el recibo
del beneficiaric que debera reunir los requisitos fiscales que establece la Secretarla de Hacienda y Crédito
Publico y/o los requisitos administratives que determine la Secretaria (Anexo 9).

2.6, Gastos indirectos.

Para el caso de obras que se ejecuten béjo la modalidad de administracién directa, con la debida justificacion se
podra disponer del 1% del monte autorizado de la obra, previa autorizacion expresa de la Secretaria a través de la
Direccién General. )

Para el caso de obras que se ejecuten bajo la modalidad de contrato, con la debida justificacion se podra disponer,
previa autorizacién expresa de |a Direccidn Ganeral, de fos porcentajes gue se establecen en ia siguiente tabla;

MONTO TOTAL DE LA OBRA PARA GASTOS INDIRECTOS
Hasta $2'000,000.00 2%
Superior a $2'000,000.00 1%
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Estos recursos deberan ser incluidos en el presupuestc del Expediente Técnico, su aplicacion debera estar
plenamente justificada y contemplar un rubro para la difusion de la obra y/o accidn.

Los recursos deberan estar considerados desde la propuesta de inversidn y se otorgaran de forma proporcional al
avance fisico de las obras liberandose como fondo rotatorio.

2.7. Retenciones.

Las unidades ejecutoras deberan aplicar las retenciones de ley y las convenidas por el Gobierno del Estadc de
* México, a los pagos derivados de las ocbras que se realicen por contrato o administracidn directa considerando lo
“siguiente:

Los

a) Paralas obras por contrato, se retendra del monto total de cada estimacion, sin incluir el IVA.:
. 2.0 por ciento por derechos de servicios de control necesarios para su gjecucion.
Adicionalmente se retendran a ios contratistas conforme a los Convenios que en su caso estén vigentes:

. 0.2 por ciento para la Delegacién Estado de México del Instituto de Capacitacion de la
industria de la Construeccidn,

. 0.5 por ciento para la Delegacion Estado de Meéxico de la Camara Mexicana de la Industria
de la Construccion.

. Tratandose de recursos federales, se retendra dentro de la Autorizacion de Pago en el
apartado de otros: (0.005) cince al millar sobre el importe de cada una de las estimaciones
de trabajo como derecho, por el servicio de vigilancia, inspeccion y contral que (as leyes de
la materia encomiendan a la Secretaria de la Funcién Publica, siendo responsabilidad de la
unidad ejecutora registrar dicha afectacion,

by Para los estudios y proyectos que se realicen por contrato, $e retendra del monto total de cada estimacion,
sin incluir el VA

. 2.0 % Por derechos de servicios de control necesarics para su ejecucion.
c) Para las obras por administracién directa las unidades ejecutoras retendran:

. El Impuestc Sobre Productos del Trabaje {ISPT) que se aplica a los trabajadores, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables en la materia y las que en su caso
emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

2.8. Comprobacién del gasto.

aspectos generales que ias unidades ejeculoras observardn a efecto de que la comprobacion se requisite

adecuadamente y se presente en forma oportuna, son los siguientes:

a.
b.

Las unidades ejecutoras seran responsables de llevar el ejercicio, registro y control de los recursos.

En el caso de las entidades publicas y ayuntamientos, una vez que ies sean entregados l0s recursos por parie
de la Caja General de Gobierno, los depositaran en una cuenta aperturada especificamenie para su manegjo y
seran los responsables directos de programar y efectuar 10s pagos a los contratistas y/o proveedores para ios
cuates les fueron liberados los recursos, dentro de los 5 dias habiles posteriores, en caso de gue no exista
impedimento legal ¢ administrativo justificado.

Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de los recursos autorizados a las unidades
ejecutoras, seran reintegrados a la Caja General de Gobierno en un periodo no mayor a 1¢ dias habiles,
contados a partir de la fecha de terminacion de |a obra y/o accion.

Los intereses o rendimientos generados por el manejo financiero de fos recursos autorizados a las unidades
sjecutoras a través del Fondo de Infraestructura Social Estatal o del Fondo de Aportaciones Multiples, deberan
ser reportados a la Direccién General en un periodo no mayor a 10 dias habiles, contados a partir de 1a fecha
de ferminacitn de la obra y/o accién, para que ésta proceda a emiiir el Oficio de Ampliacidn correspondiente a
dichos recursos a efecto de que puedan ser destinados a cbras o accicnes cemprendidas en la normatividad
aplicable a los referidos Fondos.

Las unidades ejecutoras validaran la documentacion comprobatoria del gasto, cancelando el original de la
misma, presentandola ante la Direccidn General cor ia impresién del sello con la siguiente leyenda “Operado
GIS Autorizacion de Pago N°..........". En €l caso de las entidades plblicas y ayuntamienifos, se presentard una
copia a la Direccién General y los documentos originales guedaran en poder de los mismos para su
conservacion durante el tiempo gue determina la ley.
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f. La documentacién comprobatoria del gasto que presenten las dependencias serd expedida a nombre del
Gobiemo del Estado de México, y en el caso de entidades publicas y ayuntamientos a nombre de éstos. No
sera procedente la documentacién que s¢ expida a favor de ofra instancia o persona.

g. Toda comprobacion, asi come la documentacion soperte, debera corresponder Onica y exclusivamente a una
sola obra o accidn, siendo improcedente presentar en una misma comprobacion dos o mas cbras y/o acciones,
salvo en el caso de programas especificos tales como. mejoramiento de la vivienda, adquisiciones
consolidadas, u otras similares.

h. Cualquier documenta de comprobacion gue ne relna los requisitos figcates o administrativos establecidos, sera
devuelto a la unidad ejecutora para su aclaracién, complemertacién o sustilucion, segun sea el caso; debiendo
~.ésta formular 1as aclaraciones que le sean solicitadas.

i. Toda comprobacién debera sustentarse estrictamente cumpliendo el marco legal que regula la ejecucion de la
cbra publica, la contratacion de los servicios o las adquisicienes.

3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS.

Cualquier modificacién programatica presupuestal debera ser solicitada durante el periodo comprendide de enero a
septiembre del Ejercicio Fiscal correspondiente, con el propésite de que se cumplan los tiempos de ejecucion de los
trabajos y lograr de esta forma la culminacién de las metas previstas.

3.1, Traspaso de recursos.

Se refiere a la modificacién en aumento y disminucion proporcional, a las asignaciones entre claves programatico-
presupuestarias gue $é encuentran autorizadas.

Las obras ylo acciones no concluidas en el sjercicio fiscal anterior seran incluidas en el presente periodo presupuestal
como cbras en proceso; para lo cual, no se autorizaran traspasos, salvo casos especificos sometidos a consideracion
y aprobados por la Secretaria a través de la Direccion General.

Las obras y/o acciones incluidas en Investigacion y Participacién Sacial que no fueron ejercidas o concluidas en el
gjercicio fiscal anterior, se autorizaran come obras y/o acciones en proceso con cargo al programa normal de la
unidad responsable correspondiente, en el presente periodo presupuestal.

Para ia autorizacién del traspaso de recursos de obras del mismo programa, las unidades ejecutoras preseniarén
ante la Direccién General 1a solicitud por escrito, justificando en forma clara los motivos por los cuales se requiere la
modificacion Anexo 7.

De proceder, la unidad ejecutora presentard arite |a Dirsccion General el Expediente Tecnico correspendiente al cual
se aumentd ia asignacién presupuestal y |a actualizacidn de las hojas 1, 3 y 4 del Expediente Técnico de aquetla a la
que se disminuy®, para gue la Direccidn General emita el Oficio de Autorizacion firmado por el Subsacretario de
Planeacién y Presupuesto.

En caso de no praceder la solicitud, la Direccién General informara por escrito a la unidad ejecutora los motivos
correspondientes.

3.2. Cancelacion de recursos.

La Secretarfa podra cancelar los recursos a las unidades responsables cuando se presente alguna de las siguientes
irregularidades:

a) Los recursos sean destinades a obras y/o acciones distintas a lo autorizado;

b) No se respeten los lineamientos establecidos en el Cédige Administrativo del Estado de México y sus
respectivos reglamentos; '

c) No se cumplan las especificaciones, conceptos y calidad de construccidn contenidas en el Expediente
Técnico;

d) Las obras y/o acciones en proceso autorizadas de ejercicios fiscales anteriores no presenten avances
fisicos y financieros durante los dos primeros meses del gjercicio,

e) Las obras y/o acciones autorizadas como “nuevas” no presenten avances fisicos y financieros durante los
primeros tres meses sigutentes a la recepcion del Oficio de Autorizacion de recursos; y

fy  Cuando existan economias derivadas de la celebracion de contratos y que no hayan sido informadas con
oportunidad.
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Ante cualquiera de estas situaciones, la Secretaria podra emitir un Oficio de Cancelacidn de recursos, con la
consecuente invalidacion de la ejecucion de las obras yfo acciones de mérilo, dando vista a la autoridad competente
para el fincamiento de laé responsabilidades en que se incurran.

3.3. Modificacion de metas programadas.

Las unidades ejecutoras tramitaran ante la Direccién General la modificacién de metas programadas en el Expediente
Técnico, considerando lo siguiente;

a) Lamodificacidn de metas procederd, siempre y cuando no se modifigue el presupuesto autorizado.
by Cuando por necesidades técnicas justificadas, sea necesario efectuar ajustes al proyecto.

¢) Cuando se incrementen los costos de la obra (materiales y/o mano de obra), por causas ajenas a la unidad
ejecutora y se acredite el requerimiento para la obra.

d) Cuando se hayan cubierto las metas programadas y se cuente con dispesicion de recursos.

Para realizar estos cambios, la unidad gjecutora debera informar a la Direccion General, antes de que se lleven a
cabe, mediante escrito en el que se sefialen los supuestos normativos que lo fundamentan, asi como a detalle las
razones por las que se justifigue la modificacion; para lo cual se debera anexar |a actualizacion de las hojas 1, 3y 4
del Expediente Técnico.

4. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
41. Lineamientos.

Las actividades de planeacion, programacidn, presupuestacion y ejercicio presupuestal del Gasto de Inversion
Sectorial, requieren vincularse con las tareas de seguimiento para evaluar, supervisar y controlar que la ejecucion y
operacién corresponda a los objetivos, metas y estrategias fijadas en el Plan.de Desarrolio.

Se establece la obligatoriedad de que las unidades ejecutoras envien a la Direccion General el formato de avances
mensuales (anexo 10) dentrc de log primeros 10 dias habiles postericres def cierre del mes que se reporte de manera
detallada por obra y/o accién autorizadas.

En el dambito de su competencia, la Secretaria, ta Secretaria de la Contraloria y las unidades ejecutoras, seran
responsables del seguimiento del ejercicio de los recursos del Gasto de Inversion Sectorial.

La Secretaria, a través de la Direccién General, en el ambito de su competencia, podra llevar a cabo acciones de
supervision de obras yio acciones para verificar su avance fisico.

4.2 Evaluacién del ejerciclo de los recursos.

La ejecucién de obras y acciones se deberd realizar mediante una adecuada politica de austeridad y ahorro
presupuestario.

Los principales objetivos que se pretenden alcanzar con las actividades de supervision, seguimiento y evaluacion, son
los siguientes:

a) Verificar el cumplimiento de los Lineamientos del Gasto de Inversién Sectorial y el contenido del Plan de
Desarrollo.

by Caplar en forma oportuna y sistematica la informacion relativa al avance de |a ejecucion y operacion del
proyecto.

Identificar las posibles desviaciones y causas en el incumplimiento de las metas, para definir y aplicar
medidas correctivas, de acuerdo al Ambito de responsabilidad de Jos participantes.

c

~er

d) Coadyuvar a la adecuada coordinacion entre las unidades ejecutoras y entidades participantes.

e) Apoyar la revision y ajuste de las actividades de programacién, presupuestacion, ejercicio y operacion del
Gasto de Inversion Sectorial.

f  Aportar la informacion y elementos de andlisis para Ja evaluacion de resultados e impacto del Gasio de
Inversion Sectorial,

g) Intormar sobre la aplicacién de recursos y las metas alcanzadas.

h} Efectuar acciones preventivas para vigilar, controlar y fiscalizar el gasto da inversién de las unidades
ejecutoras, por parte de la Secretarla de la Confraloria. .
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Las obras nuevas que tengan més de tres meses autorizadas y no registren avances fisicos o financieros, o respecto
de las cuales no se haya presentado por las unidades responsables a la Direccidn General 1a decumentacion que
justifique su retraso, podran ser canceladas y los recursos transferidos a la satisfaccién de las necesidades y
prioridades sefialadas en el Plan de Desamollo.

Las unidades responsables durante el primer semestre del ejercicio fiscal, presentaran a la Direccion General un
informe mensual de aquellas obras y/o acciones nuevas que no presenten avance fisico y financiero, a fin de evaluar
la cancelacion o traspaso de |0s recursos.

5. - ACTADE ENTREGA - RECEPGION DE LA OBRA.

Una vez concluidas las obras, las unidades ejecutoras llevaran a cabo la recepcion fisica de las mismas, debiendo
constar mediante un acta que deberdn firmar todas |as instancias que intervienen en el acto. Las actas de entrega -
recepcion se requisitaran maximo 20 dias habiles después de conciuida la obra (Anexa 8) y se entregara copia a la
Direccién General en un plazo no mayor de 10 dias habiles posteriores a la fecha de fima, para integraria al
Expedients, mismo que servird de constancia del término de la obra.

Las actas de entrega — recepcién podrdn firmarse de conformidad o de manera condicionada. En el primer caso, se
firmara por las unidades ejecutoras participantes si no existen observaciones en la obra que se recibe. En el segundo
caso, los representantes de las unidades ejecutoras participantes inconformes, deberdn anexar al acta las razones
por las cuales se firma de manera condicionada y establecer una fecha limite para resolver las observacicnes
planteadas.

Cuando al término del ejercicio presupuestal la obra no haya sido concluida, se levantara el acta con las mismas
caracleristicas que el acta firmada de manera condicionada, indicando lo que falta para complementar la obra.

Una vez que se cuente con el acta de entrega — recepcion, y en €aso de existir economias presupuestarias, la unidad
ejecutora, en un plaze no mayor de 5 dias habiles a partir de |a firma de ésta, realizara el reintegro correspondiente a
la Caja General de Gobierno y remitiré a la Direccién General copia del recibo que se expida para tal efecto.

6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.

Para el caso de los recursos provenientes del Ramo General 33, éstos deberan quedar devengados en su totalidad al
31 de diciembre del gjercicio fiscal para el cual son autorizados. Debiendo las unidades responsables publicar para el
conocimiento de los habitantes los resultados alcanzados, sefalando costo, ubicacién, metas y beneficiarios de cada
una de las obras y/o acciones y hacerlo del conocimiento de ia Direccion General,

6.1. Economias presupuestarias.

Durante el ejercicio fiscal, las unidades responsables notificaran a la Direccion General las obras y/o acciones que
hayan sido concluidas y que presenten economias presupuestarias, a fin de que éstas sean canceladas.

6.2. Reintegro de anticlpos.

Como se establece en el punto 2.5.1.4 de este Manual, si al término del ejercicio no se ha amortizado la totalidad de
los anticipos otorgados para las obras y/o acciones autorizadas y cencluidas, serd obligacion tanto del contratista
como de las unidades ejecutoras, reintegrar a a Caja General de Gobiemno el saldo de los recursos no amortizados.

Cuando el contratista o las unidades ejecutoras no realicen la devolucitn de los reintegros en el tiempo establecido,
las unidades ejecutoras en el primer supuesto, instauraran el procedimientc para hacer efectivas las fianzas de
garantia correspondientes, asi mismo, el drgano de control interno en el segundo supuesto, procederd a deslindar
responsabilidades y de ser el caso, aplicar las sanciones que conforme a derecho procedan.

El saldo pendiente de amortizar del anticipo lo reintegraré el titular de la unidad ejecutora y/o beneficiario, en un
periodo maxime de 10 dias hébiles posteriores al térming de la obra y/o accién, mediante la entrega de un cheque
sertificado a la Caja General de Gobierno, de acuerdo a la normatividad existente, para to cual, se enviara una copia
del cerdificado que emite esta Ultima a la Direccién General, para descontar estos recursos de la afectacion
presupuestat. De igual forma, en el caso de obras integrales que requieran mas de un ejercicio fiscal para su
terminacién, el reintegro se realizara al término de (a etapa autorizada para el ejercicio fiscal ae que se trate.
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6.3. Pocumentaclén pendiente de pago.

Toda la documentacion pendiente de pago que no sea ingresada a la Direccién General antes de la fecha que se
establezca para el cierre del ejercicio, se incluird en el préximo ejercicio presupuestal como obra en proceso,
considerandola prioritaria en las propuestas que presenten las unidades ejecutoras.

En caso de que la Direccién General tenga en su poder documentacion en analisis y no se envid a la Direccion
General de Tesoreria en el mes de diciembre, correspondiente a trabajos estimados en ese mismo afio, se.ingresar4
en los primeros dias del mes de enero préximo y afectara al presupuesto de acuerdo a lo que se establezca en la
Circular del Cierre del Ejercicio.

6.4, Concillacién con las Unidades Ejecutoras.

Se establecerd un calendario para llevar a cabo las conciliaciones entre la Direccién General y las unidades
ejecutoras de manera trimestrat para lo cual, cada unidad ejecutara nombrard v registrara ante la Direccidn General a
un representante para tales fines.

Al término del ejercicio presupuestal, la Direccion General solicitara a las unidades ejecutoras el reporte final sobre el
avance fisico - financiero, con el objeto de llevar a cabo la conciliacion de los recursos liberados, con el que se
elaborara el decumento que acredite el cierre de ejarcicie por obra o accién.

6.5. Elaboraclén del reporte anual por la Direccidon General.

Una vez concluido el ejercicio presupuestal, la Direccicn General turnara a las unidades ejecutdras el reperte final
conciliado de las obras y/o acciones para su validacién y firma. Este documento tendrd al caracter de definitivo y
servira de base para la elaboracién de la Cuenta Plblica estatal.

TRANSITORIOS.

Primero.- Publiquese el presente acuerdo en el Periddice Oficial “Gaceta del Gobierno”, para dar a conocer ef
Manual de Operacion del Gasto de Inversién Sectorial para el Ejercicio Fiscal 2008,

Segundo.- Este acuerdo entrara en vigor ef dia de su publicacién en Ja “Gaceta del Gobiemo®,

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Ciudad de Toluca de Lerde, el dia 11 del mes de enero del afic dos mil
seis.

LUIS VIDEGARAY CASO
SECRETARIO
(RUBRICA).

ANEXOS
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Gobierno del Estado de México

secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccion General de Planeacian y Goslo Publico

Gasto de Inversién Sectorial

EXPEDIENTE TECNICO
ANEXO 1

CACION ¥. DATOS DE LA OBRA
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CLAYE UNIDAD EJECUTGRA: CLAVE 1 IJNID:ND RESPONSABLE .,
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Goblemo del Estado de México
Secrataria de Flnonzas

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto
Direccidn General de Planeqcion y Gasto Pdblico

Gasto de Inversidén Sectorial

EXPEDIENTE TECNICO
ANEXO 1

INSTRUCTIVO DE L.LENADO

HOQJA 1 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: IDENTIFICACION Y DATOS DE LA OBRA

Objetive: Proporcionar la informacién que describa fisica y financieramente una obra, en forma suficiente para el
analisis y evaluacion de la misma.

FOLIO:

TIPO OE TRAMITE
No. DE OBRA
AROQ DE EJERCICIC

NOMBRE DE LA DBRA
LOGCALIDAD:
MUNICIPIC:

CLAVE EP

CLAVE
BECTOR
CLAVE

UNIDAD EJECUTORA

CLAVE

UNIDAL RESPONSABLE

No. DE OFiCIC

TIPO DE OBRA
MODALIDAD DE EJECUCION
TIPC DE ADJUDICACION

NUMERO DE CONTRATO
IMPORTE

FECHA DE INICIO DE LA OBRA
FECHA DE TERMINO DE LA OBRA

DESCRIPCION DE LA OBRA
EJERCIDC AROS ANTERIORES
RECURSOS NUEVOS

RECURSOS DE REFRENDO
PRESUPUESTO ESTIMADD PARA
EJERCICIOS POSTERIORES
COSTO TOTAL DE LA OBRA
UNIDAD DE MEDIDA DE LA META

AGUMULADQ AL INICIO DEL EJERCICIO -

ESTIMACO A ALCANZAR DURANTE EL
EJERCICIO

ESTIMADO A REALIZAR EN EL
EJERCICIO POSTERIOR

TOTAL

OBSERVACIONES

SITUACION:

REVISO ANALISTA
Vo. Bo. JEFE DE DEPARTAMENTQ

-

Anotar el ndmero progresivo corraspe
Para uso exclusivo de la DGPGP.
Marcar segun corresponda al tipo de trdmite del Expedienie Técnico,

Anctar &l nimero asignado en el oficia de autorizacion, Para uso exclusivo de la DGPGP.
Anctar el aflo durante el cual se esta sjacutando la obra o accidn. Para uso exclusivo de la
DGPGP.

Nombre con el cual sa autorizé la obra a accién,

Nombre ce la Localidad donde se ejecutard la obra o accitn.

Nombre del Municipic seda.

Clave de la Estructura Programdtica (E.P.) a la que corresporide la obra o accién. Para uso
exclusivo de la DGPGP.

Clave del Sector al cual corresponda la obra o accidn. Para uso sxclusivo de la DGPGP.
Angctar el nombre dsl Sactor al cual corresponde la obra. Para uso exclusivo de la DGPGP.
Clave de la Dependencia a la que se autoriza presupuestalmente la obra o accitn, de
acuerdo al Catiloge de Dependencias. Para uso exclusivo de la DGPGP,

A la Dependencia u Organismo que lleva a cabo la obra yio accién con recursos del Gasto
de Inversion Sectoriat v responsabla de la aplicacidn de los recursos. Para el caso de los
Ayuntamientos anotar el nombre del mismo.

Clave de la Dependencia gue ejecutard la obra, de acuardo al Catélogo de Cependancias.
Para uso exclusivo de la DGPGP.

A cada uno de los sectorss que confarman la Administracién Publica Estatal, al que sa
auteriza recursos del Gasto de Inversion Sectorial y es responsable dal control presupuestal.
Para sl caso de los Ayuntamientes anotar el nombre ded misme.

Anatar el nimero da Oficio de Asignacion de g obra. En el caso de existir mas da ung,
anctar numeros de oficio corespondientes a |a obra o azclon,

Marcar el tipo de obra si es nueva o bien del sjercicio anterior.

Anctar |a forma en qua ss ejecutard Ja obra.

Forma an qua sa adjudico la obra, de acuerdo & la modalidad que corresponde a los montos
establecidos en el Presupuesto de Egresos del Estado de México para el Ejercicia Fiscal que
afecte.

Anotar el nimero de contrato para la raalizacién de la obra.

Anotar el monto del contrate para realizar la obra.

Fecha en la que se inica la obra o accién, esta facha se anotard en el formato afa/mes/dia.
Fecha en la que se lamminard la obra o accidn, esta fecha se anotard en el formate
afo/mesidia.

Dascribir bravemente sn que consiste la obra o accicn.

Anotar el tipo de Inversidn y ! monto ejercide en los afios antericres.

Anotar el monto de recursos nusvos para la obra o accién.

Anotar el monto da recursos de refrando para la obra o acecién.

Anotar el monto estimado para la obra o accién, para futuros sjsrcicios fiscales.

al Expedisnte Técnico de la obra o accion.

Imparte total estimado de jo gue costaré la obra en pesos.

Anotar el nombre de la Unidad ds Mata correspondiente a'la obra o accién,

Anctar sl avance fisico, &l nimero de beneficiarios y metas por alcanzar al inicio del
#jercicio.

Alnutar al avancs fisico, el namerc de beneficiarios y metas astimados por alcanzar durante
al sjereicio.

Anotar 2| avance fisico, el nimero de beneficiarios y metas por alcanzar duranta el sjercicio
posterior.

Sumatoria del avancs figico, &l numera de beneficiarios y metas totales de Ja obra o accién.
Anotaciones espacificas de la obra 0 accion. Para uso exclusive de la DGPGP.

Estado en que se encuenira ol Expadisnts Técnico después de su revision. Para uso
extlusivo de la DGPGP. '

Anotar 8l nombre y firna del Servidor Piblico quian analizé # registro de (a informacién dal
Expedients Técnico de acuenda al instructive. Para uso exclusivo de la DGPGP.

Anotar &l nombre y firma del Servidor Piblico quien verificd qua el andlisis Sel Expediente
Técnico es conecto. Para uso exclusivo de la DGPGP.

1t de enero del 2006
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Gobierno del Estado de México Gasto de Inversion Sectorial
Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeacion y Presupuesio EXPEDIENTE TECN'CO

Direccion General de Planeacion y Gasto Plblica ANEXO 1

ﬁa&m&@a e
NDELAOBRA .
c

MICROLOCALIZACION,
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Gobiemo del Estado de México

et e Fcanar : Gasto de Inversién Sectorial
subsecretaria de Planeacién v Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccldn General de Planeacién y Gasto Publico ANEXG 1
e s ]
INSTRUCTIVO DE LLENADOD

HOJA 2 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: LOCALIZACION DE LA OBRA

Objetiva: Bfindar informacion grafica detallada para una facil ubicacién de la obra.
1) FOLIO: Anctar o) nimero progresivo correspondiarte al Expadients Técnico de la obra o accion.
Para uso exclusivo de la DGPGP.
2) MACROLOCALIZACION Coloraar al o los municipios en los cuales 3o lievark & cabo la obra o accién.
3]  MICROLOCALIZACION Descripcion grafica v detallada de la ubicecién de una obra, ali nivel de jocalidad,

considerando al manos les acceses principaiss ¥ referencias particulares. De ser el caso, 50
inclulran tos nombres de 1as calles que [a circundan,
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"GACETADEL GOBIERNO"

Secretario de Finanzas

Gobierno del Estado de México

Subsecrelaria de Planeacion y Presupuesto
Direccion General de Planeacion y Gasto Poblico

Gasto de Inversion Sectorial

EXPEDIENTE TECNICO
ANEXO 1

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE, CARGD Y FIRMA

R R B 9‘&*%%&'&*&%9@&&&%&&%4
e

MNo. PARTIDA CONCEPTO,, UNIDAD DE CANTIDADy PRECIO IMPORTE
ESUPUESTAI

PRESUPUESTAL MEDIDA,, UNITARIO, SIN IVA;,

TOTAL
POR LA UNIDAD EJECUTORA g POR LA DEPENDENCHIA
RESPONSABLE,

Hoja 2 do B
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Gablemo dal Estado de México Gaste de Inversién Sectorial
Subsecretaria de Pianeacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNlCO
Direcclon General de Flaneaclion y Gaste Piblico ANEXO 1
INSTRUCTIVO DE LLENADOQ
HOJA 3 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO
Nombre: PRESUPUESTO DE LA OBRA O ACCION
Objetive: - Proporcicnar la cuantificacian de la obra detallando los conceptos de la misma, con lo dispuesto
an los articulos 12.42 v 12,80 del Libro Décimo Segundo del Cadigo Administrativo del Estado de
México y articulo 104 del Reglamento.
1) FOLIO: Anotar al numers progresivo correspondisnte al Expadiente Técrico de la obra o accidn,
Para usc exclusiva de la DGPGP.
2)  No. PARTIDA PRESUPUESTAL Clave presupuestal de acuerdo al Clasificador por Objeto de Gasto.
3)  CONCEPTO Descripeion del products, articulo © en su caso las acciones necesarias de-acuerdo a la
modatidad de ejecucion de ja obra. .
4} UNIDAD DE MEDIDA De acuerds a la catagoria de clculo unitario que permita la cuantifisacion de la obra, siendo
las mds representativas sagun et tipo da obra yio accién. (Pieza, metro, kildmetro, litro, ste.)
5  GANTIDAD Factor de céiculo que parmie la cuantificacidn de la obra.
6) PRECIO UNITARIO Pracio por Unidad de Madida, sin IVA.
7)1 IMPORTE SIN IVA Resultade de la multiplicacién de la cantidad por el precia unitario, sin IVA,
8 VA Caloulo del Impuesta al valor agregado de acuerdo a lag gisposiciones fiscales.
g9y TOTAL Suma de Ios des conceptos anteriores.
10) POR LA UNIDAD EJECUTORA Se anotard el nombre, carge y firma del Thular de la Unidad que habra de ejecutar 1a ohra.
Para ol caso de los Ayuntamientos anctar el dal Director de Qbras.
11y  POR LA DEPERDENCI|A RESPONSABLE Se anotard el nombre, cargo ¥ firma del Titular de la Unidad Responsable da la obra. Para el
. caso de los Ayuntamientos anctar el del Preskiente Municipal.
12} REVISO ANALISTA Anotar &l nombre y firma del Servidor Piblico reaponsable de analizar el Expedients Técnico,

Vo, Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO

Para uso exclugivo de la DGPGF.
Anotar el nombre y firma del Sarvidor Publice quien verificd que el analisis del Expadiente
Técnico ws carracto. Para uso exclusive de la DGPGP.
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Gobierno del Estado de México Gasto de Inversién Sectorial
Secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Planeacion y Prasupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccion General de Planeacion y Gasio Piblico ANEXO 1

FOLEOU’ :

E OBRA 0 AGG

PROGRAMA DE AVANCE FISICO (%)

PRINCIPALES CONCEPTOS DE TRABAJOz

ENE FEB MAR ABR MAY Jun JuL AGO SEP ocT nov. pic TOT

CALENDARIO DE MINISTRACION DE RECURSOS4)

MES MENSUAL ACUMULADO Yo

ENERO

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JuLIo

AGQOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

TOTAL

Hoja 4 de &
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T S PN .
e e e Gasto de Inversion Sectorial

subsecretaric de Planeacidn v Presupuesta’ EXPEDIENTE TECNICO
Direccion General de Ploneacion y Gasto Publico ‘ ANEXO 1

INSTRUCTWO DE LLENADO
HOJA 4 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: PROGRAMA DE LA OBRA 0 ACCION

Objetivo: Contar con la informacidn fisica y financiera que permita efectuar las actividades de seguimiento,
registro y control de las obras Incluidas en et Gasto de Inverslén Sectorial.

1) FOLIO: Anotar el nimero progresivo comespendienta al Expediente Técnico de la obra o accidn.
Para uso exclusive de la DGPGP.
2) PRINCIPALES CONCEPTOS DE TRABAJO  Anotardn los principales conceptos o acciones en ol dasarrallo de la obra.
3) . PROGRAMA DE AVANCE FISICO (%) Anaotar el avance fisice en porcantaje mensual.
4)  CALENDARIO DE MINISTRAGION DE Anatar la programacion dei gasto del mes, asi como_ el acumuiado y porcentaje (%}
RECURSOS comsspondiants a cada uno de los mases respecto del total anual y el total anual.
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Gobierno del Estado de México Gasto de Inversion Sectorial
secretaria de Finanzas . .
Subsecretaria de Ploneacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccion General de Planeacion y Gasto Plublico ANEXO1

FOLIO:

Tiihiiiaanis

DIENTE

S e

ICTAMEN DE FACTIRILIDAD -

| VALIDACION DEL EXPE

mded

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION,

Los abajo firmantes, hacen constar que el presente cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas por la
Dependencia Coardinadeora Sectorial, por lo que es viable su ejecucion, comprometiendose la misma a proporcionar |z
supervision y asistencia técnica necesaria durante el proceso constructivo.

POR LA UNIDAD EJECUTORA; POR LA DEPENDENCIA RESFONSABLEg POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA;,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGC Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
FECHA,) FECHAg FECHAs,
OBSERVACIONESs)
DGPGP
REVISC ) B Vo. Be.
ANALISTA ) JEFE DE DEPARTAMENTOqy
FECHA
NOMRRF ¥ FIRMA NOMRRF Y FIRMA -

Hop & ¢e B
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"GACETADEL GOBIERNO" i1 de enero del 2006

Goblemno del

Estado de México

Gasto de Inversion Sectorial
Secretorio de Fincnzas
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccidn Generdl de Planeqcion y Gasto Plblico ANEXO 1

o

INSTRUCTWVO DE LLENADO
HOJA 5 DE 8 DEL EXPEDIENTE TECNICO

VALIDACION DEL EXPEDIENTE ¥ DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

Nombre:
Obietivo: Contar con las firmas de la Dependencia Responsabie, asl como de la Unidad Ejecutora que
validan el contenido de tode e Expediente Técnico y, en su caso, contar con el Dictamen de
Factibilidad correspondiente.
H FOLIO: Anotar el nimero progreshve correspondiente al Expadiente Técnico de la obra o accién.
Para uso extlusive de la DGPGP,
2)  NOMBRE DE 1.A OBRA O ACCION Nombre con el cual se autonzd la obra o accién.
3} POR LA UNIDAD EJECUTORA Anotar el nombre, cargo y firma del Sarvidor Publico responsabte de la Unidad Ejecutora
Para el caso de los Ayuntamientos anotar el nombre dal Director de Obras.
4) FECHA Anatar en s formate afio/maes/dia la fecha de cuando firmo [a Unidad Ejecutora.

5} PCR LA DEPENDENCIA RESPONSABLE Anotar el nombre, cargo y firma de! Servidor POblice de la Dapsndsncia Responsable. Para

el caso de (os Ayuntarmisntos anctar al nombre del Presidents Municipal.

8) FECHA Anotar en al formato afofmes/dia ia fecha de cuando firma ia Dependencia Responsable.

7} POR LA DEPENDENCIA NCRMATIVA Anotar el nombre, cargo vy firma del Servidor Pablice responsable de la Dependencia
Normativa,

8) FECHA Anotar en el formato afo/mes/dia la fecha de cuando firme la Dependencia Nomativa.

9) OBSERVACIONES

Anotaciones especificas de i obra o accidn.

10}  REVISO ANALISTA Anotar el nombre y firma dal Servidor Pablicc responsable del andlisis ¢el Expedients

Tecnico, Para uso exclusive de |8 DGPGP.

11) Vo Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO Anotar el nombre y firma del Servidor Publico quisn verificéd que el anélisis del Expadiente

12} FECHA

Técnico es correctn. Para uso exclusive de la DGPGP.
Anotar en &l formato aflo/mes/dia la fecha de cuande fime el analista y el jefe de
departamento. Para uso exclusivo de 1a DGPGP.
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Gobiemo del Estado de México Gasto de Inversion Sectorial
Secretaria de Finanzas -
subsecrelaria de Planeacién y Presupueslo EXPEDIENTE TECNICO
Direccidn General de Planeacion v Gaslo POklico ANEXO 1

e e e T

FOLIO:,

0

 ACTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA COMUNID/

LA COMUNIDAD DE:y DEL MUNICIPIO DE:3

Deciara que ha sido de su conocimiento y puesto a consideracién la realizacion de:

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION:q,

CON LAS CARACTERISTICAS SIGUIENTES:s

Se firma la presente acta de aceptacién siendo lasg horas del dia de de 200
POR LA COMUNIDADy, POR LA UNIDAD EJECUTORA,, j
|
!
|
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE NMOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR J

g 6 de 6
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"GACETA DEL GOBIERNO™"

Secretaria de finanzos -

‘Goblerno del Estado de México

Gasto de Inversion Sectorial

Subsecretaria de Plansacidn y Presupuesio EXPEDIENTE TECN'CO
Direccidn General de Plansacidn y Gasto Piblico ANEXO 1
INSTRUCTIVO DE LLENADO

HOJA 6 DE 6 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: ACTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA COMUNIDAD

Objetivo: Evidenciar objetivamente que la obra corresponde a las demandas o necesidades de la
comunidad, pot Io gue aceptan que se ejecute.

FOLIO:

LA COMUNIDAD DE:

BEL MUNICIPIO DE:

NOMBRE DE LA OBRA O ACCION
CON LAS CARACTERISTICAS
SIGUIENTES:

... skendo las
PCGR LA COMUNIDAD

POR LA UNIDAD EJECUTORA

Angtar ol nimeto progresivo. correspondients al Expediente Técnico de la obra o accidn.
Para use sxetusivo de la DGPGP.

Nombra de la Comunidad donde se realizara la obra.

Nombre del Municipic al cual pertenace la comuniiad donde se realizaré la obra.

Nombre con ef cual se guterizé la obra. .

Anotar 'as caracleristicas primordiales de la obra, considerande: Mento aproximade de
mane de obra los recurses aportados por a comunlidad, en caso de axistic. Monto
aproximado de matsriales v el Monto Total que es iz suma dal monts de mang de obra,
més loe tecurses aportados par la comunidad, mds sl monte de materiales.

Se anotaré la hora, dia, mes y afio en que se firma &l acta de aceptacion,

Anotar el Nombra y Firma del Repressntants de ja Comunkiad.” En et caso de los
Ayuntamientos, |a firna se podré recabar durante la ejecucion de la obra.

Anotar nombre, cargo y fira del Tiular y/o representanta de la Unidad Ejecutora. Para sl
caso de 8 Ayuntamientos anotar el del Director da Obras.

Nota; A efeclo de proceder a la aceptacién del Expediente Técnico y, de ser el caso, para la liberacion del
anticipo, se podra presentar una Carta Compromiso, con el proposito de gue sea entregada el Acta de
Aceptacion de ia Comunidad debidamente firmada por el representante de ésta. De no ser asi, no procedera el
tramite de las autorizaciones de pago subsecuentes.

11 de enero det 2006
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Gobierno del Estado de Méxice
Secrefaria de finanzas _ Gasto de Inversion Sectorial
Subsecrelana de Planeacidn v Presupuesto
Direccion General de Planeacion y Gaslo POblico ANEXO 2
A R T B e s e S e e T . e o SR S T T P ST
_ REGISTRO DE FIRMAS D S DE LA LIBERAGION DE RECURSOS
LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA LA LIBERACION DE RECURSOS (AUTDRIZACI()N DE PAGO)
UNIDAD EJECUTORA: 1
VIGENCIA DESDE:2) HASTA:
TITULAR: 3 SUPLENTE: (4
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA
SUPLENTE:5) SUPLENTE:®)
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
FIRMA FIRMA

Hoja 1 de 1
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Gobleinc del Estado de México

factsiaialde]linenzss Gasto de Inversién Sectorial
subsecretaria de Planeaclén y Presupuesto

Direccién General de Planeacion y Gasto Plblico ANEXC 2

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE SERVIDORES PUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERACION DE RECURSOS

OBJETIVO:Contar con el registro de nombre, cargo y firma de los funcionarios responsables del tramite de
los documentos para validar 1a liberacion de recursos,

1.- Unidad Ejecutora Dependencia, Entidad Publica o Ayuntamiento que lleva a cabo la obra o accién
con recursos del Gasto de Inversion Sectorial y responsable de {a aplicacion de
las recursos.

2.- Vigencia Periodo en que se habilita al servidor publico, especiﬂcahdo a partir de que fecha

y hasta cuando esta autorizado sin poder ser mas allé dei 31 de diciembre del
afio 2008, segun lo detarmine el Titular de la Unidad Ejecutora, de los recursos
autorizados a través del Gasto da Inversién Sectorial.

3.- Titutar Nombre, carge y firma del Titular de fa Unidad Ejecutora de los recursos
autorizados a través del Gasto de Inversion Sectorial.

4, 5y &.- Suplentes Nombre, carga y firma de los suplentes o solidarios responsables por el Titular de
la Unidad Ejecutora de los recursos autorizados a través del Gasto de Inversion
Sectorial, habilitados para validar la liberacién de recursos.
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Gobierno del Estado de México

Secretaria de Finonzas Gasto de Inversion Sectorial
subsecretaria de Planeacion y Presupuesto

Direccion General de Planeacion y Gaslo Pablico ANEXO 3

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS - |

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARIO (AUTORIZACION DE PAGO)

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL BENEFICIARIO:

VIGENCIA DESDE 2 HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2005.
TITULAR (3)
NOMBRE:
CARGO:
FIRMA
SUPLENTE 0y SUPLENTE @

NOMBRE: NOMBRE:
GARGO CARGO:

FIRMA FIRMA

DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LAS FIRMAS,,

ACTA CONSTITUTIVA
PODER NOTARIAL N*
CARTA PODER DE LA

N*

EMPRESA NOTARIADA N*: B

IDENTIFICACION OFICIAL N°:

VALIDACION POR LA UNIDAD EJECUTORA,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoja 1 de 1
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Gobl 2 del Estado de Méx

Secrataria de Finanzas

Subsacretaria de Planeacion y Presupuesio Gasto de Inversl6n Sectorial

Direc;ién General de Plpneoclén y Goste Pobllce - ANEXO 3
INSTRUCTIVO DE LLENADOC

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS

OBJETIVO: Contar con el registro de firmas de los beneficiarios autorizados para la liberacion de la autorizacion de

- pago.

1,- Nombre ¢ Razén Sacial Nombre del contratista o proveeder al cugl fue asignada la obra o accion.

2.- Vigencia desde: E£n el caso de obras y/o accishes por contrate, anotar |a fecha de inicio del pedido
o contrato, &n caso de obras y/o acciones por administracion, se anotara la fecha
en la que &l Titular de la Unidad Ejecutora firme el documento.

3.- Titular Nombre, cargo y firma de la persona facultada para recibir la hoja de beneficiario.

4y 5.- suplentes Nombre carge vy firma de la persona autorizada, en caso de na poder el titular

recoger |a hoja de beneficiario. )
.- Documentos que acreditan las Anotar el N* del acta constiluliva de la empresa, poder notarial, carta poder de I2
firmas empresa y N° de identificacion personal.
7- Validacion por la Unidad Nombre, cargo y firma def titular de la Unidad Ejecutora de la obra y/o accion.
Eiecutara Para el caso de los Ayuntamientos anotar el del Director de Obras.
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Gobierno del Estado de México

secretaria de Finanzas

Subsecretaria de Ploneacion v Presupuesto

Direccion General de Planeacion y Gasto Publico
DR ST S e

Gasto de Inversion Sectorial
ANEXO 5

T RELAGION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICAGION DE GBRA ¥/0 ADGUISICION.

it eyl T e BB s B o

REE
G
G

i

DE ACUERDO GONM L0 ESTABLECIDO EN EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO ¥ SUS RESPECTWOS REGLAMENTOS; DECLARO
QUE,,
HA DADO CUMPLIMIENTO A LOS PUNTOS QUE A CONTINUACION SE RELACIONAN

DATOS DE LA AUTORIZACION:

NOWMBRE DE LA OBRA YIO ACCION: ;,

No. DE OFICIO; 5 FECHA DEL OFICIO:, INVERSION AUTORIZADA: 5, §

MUNIGIPIO! ¢, ] LOCALIDAD, NUMERO DE OBRAz, FUENTES DE RECURSOS:y,

DATOS DE LA ADJUDICACION:

TIPO DE . O
ABUDICACION . LIGITAGION PUBLICA O INVITACION RESTRINGIDA O ADJUDIGACION DIRECTA
FECHA DEL ACTA DE:y,
APERTURA DE PROPOSICIONES FALLO ADJUDICACION

| | | | | [

DATOS DEL CONTRATO

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATIST.

N° DE CONTRATO:,.,, IMPORTE DEL CONTRATO: ., $ FECHA DEL CONTRATO:,.,

ASIGNACION INICIAL ., $ IIMPORTE DEL ANTICIPO:, ., § FECHA DE INICIO:y,, FEGCHA DE TERMINO:

DATOS DE LAS FIANZAS

CUMPLIMIENTO ANTICIPO

AFIANZADORA: .. AFIANZADORA: .,

N DE FIANZA:;,, N° DE FIANZA: .,

IMPORTE AFIANZADO

IMPORTE AFIANZADO: ;- §

VIGENCIA DE LA FIANZA:,.., VIGEMCIA DE LA FIANZAz

LUGAR Y FECHA:-, LUGAR Y FECHA: ;5

RESPONSABLE 3,

LUGAR Y FECHA 0y

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA

HOJA 1 DE1



Pagina 38

"GACETA PEL GOBIERNO"

1

2
3
4.
5
8.
7
8
9

Gobiemo del Estado de México

Secretara de Hnanzas

Subsecretaria ge Planeocién y Presupuesto
Direccién Genercl de Planeacién y Gasto Publico
L

Gasto de Inversién Sectorial
ANEXO §

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA Y/O ADQUISICION

OQBJETIVO: Dotar a la Direccién Ganeral de Planeacidn y Gaste Publico de la informacion basica sobre la adjudicacitn de obras y/o

adquisiciones plblicas ejecutadas por contrato.

. MANIFIESTO QUE:
NOMBRE DE LA OBRA
NUMERO DE OFICIO
FEGCHA DEL OFICIO
INVERSION AUTORIZADA
MUNICIPIO

LOCALIDAD

NUMERO DE OBRA
FUENTES DE RECURSOS

. TIPQ DE ADJUDICACION

FECHA DEL ACTA DE

. NOMBRE O RAZON SOCIAL

DEL CONTRATISTA

. NUMERO DE CONTRATO

IMPORTE DEL CONTRATO

FECHA DE L CONTRATO

. ASIGNACION INICIAL

IMPORTE DEL ANTICIPO
FECHA DE INICIO

. FECHA DE TERMINO
. AFIANZADORA

NUMERQC DE FIANZA
IMPORTE AFIANZADO

. VIGENCIA DE LA FIANZA
. LUGAR Y FECHA
. AFIANZADORA,

NUMERQC DE FIANZA
IMPORTE AFIANZADC

. VIGENGIA DE LA FIANZA

LUGAR Y FEGHA

LUGAR Y FECHA
RESPONSABLE

Nombre complete a la Unidad Ejecitora de la obra o adquisicion.
Nombre con el cual se avtorizd la obra. -

Numers de Oficio de Autorizacién que corresponda a la cbra.

Facha de expedicidn del Qficio de Autorizacion que corresponda a la obra.

Importe correspondiente para la obra que se indica en el Oficio de Autorizacién comespondiente.
El municipio donde se va a sjecutar la obra.

Nombre de |a Localidad donde s# ejecutard la obra o accién.

Nimero asignado a la obra en el (Hicio de Autorizacién de Recursos.

i1 de enero del 2006

Anotar el porcentaje de los recursos destinados a la obra, a saber: Federales, Municip
y Otros.

Una “X" para refarir si la obra se realiza por:

Licitacion Publica;

Concurso Simplificado, o

Adjudicacion Directa.

La fecha en que se realice |a apartura de proposiciones, el fatlo y la adjudicacién del contrata.

El nombre compieto ds ia persona fisica o moral & la que se adjudiod el contrato.

E! nimerc agignade para identificar el contrato.

Ei monto total del contrato.

El dia, mes v afio de la facha en que se calebré &l contrato.

E| monto correspondiente al ejercicio presupuestal de que sa trate.

Monta que en su caso, se entrague al contratista por concepte de anticipos.

Fecha en la que se inicia la obra o accién, ésta facha se anotara en el formato afio/mes/diz.
Facha en la que se terminaré la obra o accién, ésta fecha se anctard en el formato ano/mes/dia,
El nombire completo o razén social de la compahia afianzadora de la garantia del cumplimisnto del
contrato.

El numero de fofio de ia fianza correspondiente & la garantla del cumplimiento del contrato.

El monto correspondiente a la fianza por la garantia del cumplimients del contrato.

Anotar el periodo que cubre |a flanza de garantia del cumplirelento del contrato,

indicar lugar ¥ fecha de expadicion de |a fianza de garantia del cumplimiento dal contrato.

El normbre completo o razon sotial de la compafiia afianzadora del antkeipo otergade.

El himerg de folio de la fiznza correspondiente al anticipo otergads.

El importe afianzado correspondiente al anticipe otorgado.

Anotar el periodo que cubre la fianza por el anticipe otorgado.

Indicar lugar y facha de expedicion de (a fianza por el anticipa etergado.

Anotar dénde y cusindo firma el respensable de a Unidad sjecutora
El nembre, cargo ¥ la fimna autégrafa del responsable de la unidad ejecutora de la abra.
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Gabierno del Estado de mMéxico

Subsecretaria de Planeacion y Presupueasto
Direccién General de Planeacion y Gasto Plblico

ANEXO 6

Secretaria de Finanzas Gasto de Inversion Sectorial

s,m T A 4 B S b G R AL R R S

. RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZAGION

e.om

N DE FOLIOq, TIPO DE DOCUNMENTOz

IMPORTE5,  §

TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORA,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y GASTO PUBLICO,

{RECIBE ORIGINAL Y COPIA}

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

HOJA: DE: 5
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Eabi del Estado de& Méx

Sacretario de Finanzas

Subsacretaria de Planeacion y Presupuesto

Gasto de Inversiéon Sectorial

Direccion General de Planeacidn y Gaste Piblico ANEXC 8

INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO

OBJETIVO: Espacificar las caracteristicas de la documentacién comprobatoria remitida a la Direccién General
de Planeacitn y Gasto Publico. ‘

1. NUMERO DE FOLIO

2. TIPQ DE DOCUMENTO
3. " IMPORTE

4. TITULAR DE LA UNIDAD
EJECUTORA

5. RECIBE ORIGINAL Y GOPIA
6 HOJA_ _DE__

El folio de los decumentos comprobaterios. (relacionar todos jos documentas anexos a

la Autorizacién de Page)

La presentacion de la documentacion para pago sera en el siguiente orden:
a) Autoftizacion de Pago. '
b} Relacién de la documentacian soporte de la Autorizacin de Pago.
*  Factusa de jos proveedares o recibo en su ¢aso.

Original y copia de las estimaciones.

Relacién de documentos de adjudicacién de obra y/o adquisicién.

Copia del contrato.

Copia del catdlogo de conceptas.

Capla de la Fianza de Cumplimiento.

*  Registro de firmas.

Caracteristica de la documentacién comprobatoria.

Monto total que ampara el documento referido.

El nombre, cargo y ia firma autégrafa del responsable de ta ejecucion de la obra.

(Para uso exclusivo de la DGPGP)

El nGmero de hoja referida, con relacion al totat de las utilizadas.
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Gobierno del Estado de México ,
Secretaria de finanzas Gasto de Inversién Sectorial
5ubsec re Inno de Flaneacian ¥ Prmupuesto

Gasto PODIIco ANEXO 8

 ACTADEENTREGARE

SenEEe

ECEPCION

g

T
| DE

En la localidad de-,

Municipio de . Estado de México, siendo las

horas del-dia
de

del 2005, se reunieron los representantes de la Unidad Ejecutora, la Empresa Contratista,

la Secretaria de la Contraloria, la Secrelaria de Finanzas y de la Comunidad, que intervienen en la entrega y recepcion del proyecto
denaminado:

DATOS GENERALES

UNIDAD EJECUTORA,,

DEPENDENCIA QUE OPERARA LA OBRA,

NOMBRE DEL CONTRATISTA:, RF.Clg

NUMERO DE CONTRATO: FECHA DE INICIO 5 FECHA DE TERMINACION::;

OFIGIO (8) DE AUTORIZACION.q) INVERSION AUTORIZADA (CIFRAS EN MILES DE PESOSH+,
NOMERO FECHA TOTAL ESTATAL FEDERAL BENEFICIARIO OTROS
TOTALy,
MONTO CONTRATADO 15
TOTAL DE LA INVERSION EJERCIDAq
ENTREGA
CONTRATISTA A5

UNIDAD EJECUTORAg)

NOMBRE. CARGO Y FIRMA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

RECIBE

DEPENDENCIA, ENTIDAD PUBLICA O AYUNTAMIENTO
QUE OPERARA LA OBRA, COMUNIDAD g

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

POR LAS DEPENDENCIAS NORMATIVAS
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA g

SECRETARIA DE FINANZAS ¢,

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
Hoja 1de 2
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Gobiemo del Estada de México
Secretaria de Finanzas =
Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto Gasto de Inversion Sectorial
Cireccién Generat de Planeaclén y Gaste Piblico ANEXO 8

I L ]

Quienes asisten y sancionhan como representantes autorizados de la Unidad Ejecutora, Dependencias, Contratistas y de la
Comunidad que se mencicnan en este acto mediante la suscripcién del presente documento, y con el fin de verificar su
terminacion vy cumplimiento de las especificaciones técnicas, la inversion autorizada v ejercida.

DESCRIPCION DEL PROYECTO:;y,

Una vez verificada la obra mediante el recorride de inspeccién por las partes que intervienen, se concluye que la obra se
encuentra totalmente terminada y funcionando de acuerde con su finakidad y-destino, seglin las especificaciones del proyecto
y en condicianes de ser recibida por la Unidad Responsable de su operacion, conservacion y mantenimiento.

La presente acta no exime a la Unidad Ejecutora o Compafila Constructora, de los defectos o vicios ocultos que resultaren
del proyecto, y se obliga por la presente a corregir deficiencias detectadas sin costo alguno para &f Gobierno del Estado de
México.

(Los representantes de la Dependencia u Organismo de la gperacion, conservacion y mantenimiento; de las Secretarlas de la
Contraloria y de Finanzas, podrén firmar esta acta en forma condicionada, indicande las razones que lo ameriten}.

{Anexar hojas adicionales en caso necesario).

NOTA: A |a presente acta se deberan anexar los documentos complementarios necesarios como Jo es el caso de copias de
titulos de propiedad carta de cesidn de derechos sobre el terreno; documento de exproplacidn; observaciones sobre la
calidad de i{a obra; ampliaciones previstas a la obra; convenic de operacidn de la obra; contratos celebrades de la obra;
Caonvenio de Finiquito, y aquellos que se consideren convenientes.

Hoja 2 ae 2
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12
13

14.

17.

18.
19.

20.

21.

Goblemo del Estado de México

Secretaria de Finanzas

Subsecretario de Planeacién v Presupuesto

Gasto de Inversién Sectorial

Direcci_én General de Planeacién y Gasto Poblico ANEXO 8

INSTRUCTIVO DE LLENADO
AGTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA

QOBJETIVO: Formalizar la entrega de la obra publica terminada.

En Ia lecalidad de...

...proyecta denominado:

UNIDAD EJECUTCORA:
DEPENDENGIA QUE OPERARA
LA OBRA.

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

RF.G.:

NUMERC DE CONTRATO:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINAGION:

. OFICIO DE AUTCRIZAGION:

INVERSION AUTCRIZADA:

TOTAL:
MONTO CONTRATADO:

TOTAL DE LA INVERSION
EJERCIDA;

CONTRATISTA

. UNIDAD EJECUTORA

DEPENDENCIA, ENTIDAD
PUBLICA O AYUNTAMIENTO
QUE OPERARA LA OBRA

COMUNIDAD

SECRETARIA DE LA
CONTRALCRIA

SECRETARIA DE FINANZAS

DESCRIPCION DEL
PROYECTO

Nombra de 'a localidad y municipio al que pertenecs la obra. Hora, dia y mes #n que &e llavara a cabo la
entrega recepcion.
Nombre completo de la obra a entragar.

Dependencia, Entidad Publica o Ayuntamiento que lleva a cabo |a obra yio accitn con recursas del Gaste
de tnvarsidn Sectorial y responsable de la aplicacidn de los recursos.

Nombre de la unidad administrativa que s encargaré da la operacion y el mantenimiento de [a obra.

Nombre complete de la persona fisica o persona juridica colectiva a la que se le adjudicé el contrato de la
cbra a entregar.

Registro Federal de Contribuysntes, otorgade por la Secretarla de Hacienda y Crédito Publico, del
Caontratista. .

El nimero asignado al contrato de la obra a entregar.

Dia, mes y afio del inicio de la obra.

Dia, mes y afic de terminacién dé la cbra.

El hiimero y fecha del (0 los) oficio(s) de autorizacién.

Anotar el tipo de inversién autorizada para ia obra yfo accion.

Total: El mento total autorizade de conformidad con el {o los) oficio(s) de autorizacion de la obra.
Estatal El importe correspendients de ja aportacidn estatal para la ejecucian de la cbra.
Federal: El imparts corraspondiente de la aporiacién federal para la ejecucion de la cbra.
Beneficiario: El imparte comespandiente de la aportacién de los beneficiarios.

Otros: El importe correspondlente a otras fusntas de financiamisnto,

Sumatoria de las columnas que intagran & rubro de Inversién Autorizada.

Mento contratado del costo total de la obra yfo acgian.

Monto ejercicio del costo total de Ia obra y/o acclon.

En caso da que la obra & entregar s& haya sfectuado por contrato, se deberd especificar la razdn sacial de
la compafita, nombre ¥ cargo del representante designado para tal sfecto.

En caso de que la cbra & entregar s haya efectuads por administracion, se deberd especificar el nombre
de la depandencia que la ejecuté, nombre y carge del representante designado para tal sfecto,

El nembre de la unidad administrativa que se encargara de la operacién y 8! mantenimiento de la obra y del
representante designado, asl como el cargo que ocupa.

El nombre de la comuridad que raciba y operard ia obra y det representante designado.
Nombre carge y firna dal representante designado per ef Secretario.

Mombre, cargo ¥ firma del represantante designado por el Secretario.

Una breve y clara descripcién de la obra que se sntrega.
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ANEXO 9

Recibo comprobatorio de recursos del
Gasto de Inversién Sectorial.

Bueno por: .

Recibi de la Secretarla de Finanzas, a través de la Caja General de Gobierno del Estado

de México, la cantidad de $ 1)

( 100 M.N.)a, por concepto de
(3).

ACUERDO N*

Toluca de Lerdo, México, a los dias del mes de , del afio 200__¢s).
Nombre o razén social del beneficiario: )

RF.C.m

Domicilio: (8)

Folio de 1a Credencial de Elector: o
Teléfono: (10

Protesto lo necesario, por estar apegado a derecho.

EL BENEFICIARIO11) AUTORIZA POR LA UNIDAD EJECUTORA12)
FiRMA NOMBRE, CARGO ¥ FiRiMA

HOJA1DE1

INSTRUCTIVO DE LLENADO

OBJETIVO: Comprobants para tramitar 1a liberacion de recursos del Gaste de Inversion Sectorial.

1.- Recibi de la Secretaria de Finanzas... Anotar el monto totzl a recibir, can nimero, conforme al Oficio de Autorizacion
de Recursos comespondiente. E

2.-¢ _JMODMMN)  Anotar el manto total a reciblr, con letra, conforme at Oficio de Autorizackin de
Recursos corespondients.

3.- por concepto de Anotar ¢l nombra descrito como concepto en el Ofico de Autorizacion de
Recursos camespondiente. ’

4.- Acuerdo N™: Anotar el N° de Acuerdo de Audiancia Poblica dal C. Gobsernador.

5.- Taduca de Lerdo, México, a las __ dias del Anotar la fecha en que se tramitera ants la Direccidn General de Planeacidn y

mes de del afic 2006, Gasto Pablico 1a iberacion de racursos.

8.- Nombra © razén social dal beneficiario: Nombre completo o razén sacial del beneficiario que se enuncia en ef Oficio de
Autorizacitn de Recursos correspondlante.

7-RFGC. Registra Faderal de Coniribuyentes del beneficiario snunciado en el Oficio de
Autorizacidn de Recursos comespondiente.

8.- Domicilio: Domiglio que coincida con la Credsnclat de Elector del beneficiario, enunclado
&n el Oficio de Autorizacidn de Recursos comespondients.

9.- Follo de la Credencial de Elector: Angtar 8l que $8 encuentra como quinte elemento de Ja Credencial de Elacter
del beneficiaric, enunclado en el Oficic de Aulorizacin de Recursos
corespondlente.

10.- Teléfono: En caso de contar con este servido, se anotard el del beneficiario, enunciado
"en gl Qficic de Auterizaclén de Recursos comespondiente.

11.-El bansficiario: Fimma del baneficiario 6 su representante legal facultade para efectuar el
tramite.

12.- Autoriza por la Unidad Ejecutora: Nombra, Cargo y Firma del Titular de la Unidad Ejecutora.

Notas: De tratarse de personas fisicas, ests documento se elaborard en hoja de pape! bond color blanco y en caso de parsonas
juridicas colectivas, se utilizara su papel membretado.

En ambos casos, el trimite de liberacion lo efectuara 2 persona qua de acuerdo al protocalo legal, se encuentre facultade
para ellg; mismo que deberd colncidir con los requisitos del Anexo 3 del Expedlente Técnico del Manual de Operacion del
Gasto de Inversidn Saectorial del Ejercicio Fiscal del afic 2005.
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