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»2006. ANO DEL PRESIDENTE DE MEXICO, BENITO PABLO JUAREZ GARCIA"
SECCION TERCERA

PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

SECRETARIA DE FINANZAS

Acuerdo mediante el cual el Secretario da Finanzas da a conocer el Manual de Cperacién para el Ejercicio de los Recursos
del Programa de Apoyo al Gasto de Inversion de los Municipios para el Ejercicio Fiscal 2006.

Dr. Luis Videgaray Caso, Secrefario de Finanzas, con fundamento en lo dispuesto en los ariculos 78 y 129 de la
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México; 3, 15, 17, 16 fraccion 1, 23 y 24 fracciones i, Til, Vi, XiX, XXX
y LIl de la Ley Orgéanica de la Administracién Plblica del Estado de México; 45 al 50 del Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2008; 327 del Cédigo Financiero de! Estado de México y Municipios;
2, 3 fracciones Il y VIII, 8, 7 fracciones |, XXIl y XLI, 10y 20 fracciones {I, XIV, XV1, XXIV a la XXIX y XXXVII del Reglamento
Interior de la Secretaria de Finanzas; y

CONSIDERANDO
Que con el fin de apoyar a los ayuntamisentos en materia de infraestructura de obra publica y su equipamiento el Lic. Enrique
Pefia Nieto, Gobemador Constitucional del Estado de México, Impulsé la propuesta del Poder Legislativo de dar continuidad
al Programa de Apoyo al Gaslo de inversidn de los Municipios (en adelante PAGIM), mismo que se menciona en el Decreto
del Presupuesto de Egresos del Gobiemo del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2006 en su articulo 16.
Que para poder acceder a estos recursos los ayuntamientos deben entre ofros requisitos, acreditar que los proyectos que
prelendan realizar se encuentren asociados al cumplimiento de metas y objetivos de los Planes de Desarrollo Estatal y
Municipal comespondientes. )
Que el Gobierno del Estado de México, con fin de impulsar el ejercicio de los recursos, lleva a cabo la simplificacién en los
tramites administrativos, ast como el fortalecimiento de la capacitacion especializada de los servidores pblicos municipales,
proporcionando asistencia téchica y asesoria a los ayuntamientos para la integracién de los expedientes técnicos
correspandientes a las obras a ejecutar con recursos del PAGIM.
Que para el ejercicio de los recursos referidos es necesaria la emision del Manual de Operacidn para el Ejercicio de los
Recursos dei Programa de Apoyo al Gasto de Inversion de los Municipios para el Ejercicio Fiscal 2006, por lo que, con el
objeto de establecer las generalidades que observaran los ayuntamientos cuando administren recursos del PAGIM, he

tenido a bien expedir el siguiente:
: ACUERDO
UNICO: Se emite ef MANUAL DE OPERACION PARA EL EJERCIGIO DE LOS RECURSOS DEL PROGRAMA DE
APOYO AL GASTO DE INVERSION DE LOS MUNICIPIOS PARA EL EJERCICIO FISCAL 2008, conforme a las normas y
procedimientos siguientes:
CONTENIDO
1 LINEAMIENTOS GENERALES. .
II. PROCESO OPERATIVO.
1.  AUTORIZACION PRESUPUESTAL.
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1.1. Oficios de asignacion y autorizaclon de recursos.
2. EJERCICIO PRESUPUESTAL.
Lineamientos. :
21, Modalidades de ejecucién de las obras.
2.1.1.  Por contrato.
2.1.2, Por administracién directa.
213,  Mixtas.
214, Cambio de modalidad en la gjecucion.
215  Ofras disposiciones pare la contratacién de obras.
2.2 Monios maximos para determinar ef procedimiento para la contratacién de obra pablica y la adquisicién de
bienes y servicios. :
23 Expediente técnico.
24 Liberacién de recursos.
24.1. Registro de firmas.
2411. Servidores publicos responsables de la liberacién de recursos.
2412 Beneficiarios autorizados para el cobro de los recursos.
2.5. Tramites de pago.
2.51. Anticipos.
2.5.2. Para obras por contrato,
2.5.3. Para obras por administracion directa.
2.5.4. Amortizacion de anticipos.
255 Estimaciones.
2.56. Documentdcién comprobataria sin haber otorgado anticipo.
2.56.1. Para obras por contrato.
25.6.2.  Para obras por administracién directa.

26, Retenciones.
27 Comprobacion del gasto.

3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS.
31 Modificacion de metas programadas,

4, SEGUIMIENTO ¥ CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.
Lineamientos.

5. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA,

6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.

6.1. Conciligcién con los Ayuntamientos.
6.2. Elaboracion def reporte anual por la Direccién Generai de Planeacion y Gasta Publico.
ANEXQS,

1. LINEAMIENTOS GENERALES

1. Los recursos del PAGIM tisnen la finalidad de apoyar a los ayuntamientos en materia de infraestructura en obra
ptiblica y su equipamiento. : )

2. Los ayuntamientos definiran las obras a realizar y las informaran al Ejecutivo Estatal por conducto de la
Secretaria de Finanzas, las cuales deberan cumplir con los objetivos, compromisos, estrategias y prioridades
definidas en el Plan de Desarrolio del Estado de México 2005-2011, asl como con los respectivos Planes de
Desarrclio Municipal.

3. Las obras de cardcter regional que se realicer deberan contar con la aprobacitn y participacion de los municipios
que corresponda.

4. La estructura financiera de los proyectos a sjecutar en el PAGIM seré del 70% de recursos estatales y 30% de
recursos municipales. Del total asignado esiatal que corresponda a cada Ayuntamiento, éstos podréan accedear al
70% previa presentacién de la documentacién correspondiente a cada proyecto. El restante 30% queda
establecido como estimulo por eficiencia fiscal en cuenta corriente, aspecto que se detafla més adeiante.

Para mayor claridad sobre Io sefialade en ¢l presente lineamiento, se presenta el ejemplo siguiente:
“Total Estatal Municipal

$ Y% 8 % $ %

Total 1,714.3 100% | 1.200.0 | 70% §14.3 30%

Asignacién
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Contra presentacion de proyectos sin
considerar la eficiencia fiscal en 1,200 100% 840.0 T0% 360 30%
cuenta corriente :

Contra aficiencia fiscal an cuenta
corriente

514.3 100% 380.0 70% 1543 30%

El renglon “Total” muestra |a asignacion estatal completa resultado de la aplicacion de las tres variables
conacidas: poblacién, inverso de la densidad poblacional y marginalidad. La columna “Total” refleja la asignacion
~ global, incluyendo la aportacion municipal,

El renglén “Confra presentacion de proyectos sin ¢onsiderar la eficlencia fiscal en cuenta corriente” muestra la
asignacion estatal a la que los Ayuntamientos pueden acceder de inmediato. En la columna “Total" refieja ta
estructura financiera total, incluyendo fa aportacion municipal.

El renglén "Contra eficiencia fiscal en cuenta corriente” muesira la asignacion a [a que los Ayuntamientos podran
acceder. E| derecho al ejercicio de los recursos ejemplificados en este rengion se sujetara a la calificacion que
arroje el resultado presupuestal en su cuenta corrients gue muesire su cuenta piblica del ejercicio fiscal 2005
debidamente dictaminada por el Organo Suparior de Fiscalizacion del Estado de México.

5. Con el propdsito de determinar el porcentaje de estimulo por eficiencia en cuenta corriente al que tenga derecho
cada Ayuntamiento, el Instituto Hacendaric del Estado de México solicitara al Organo Suparior de Fiscalizacion
del Estado de México el dictamen de la cuenta pdblica respectiva para llevar a cabo el andlisis correspondiente,
mismo que serd enviado a la Direccidn General de Planeacién y Gasto Piblice. El analisis referido se sujetaréd a
la aplicacion de la siguiente tabla:

% de déficit o superavit % de estimulo
-5.1 — o déficit mayor 0
-41--50 5
-3.1--40 6
-2.1--30 7
-1.1--20 8
-0.1--1.0 10
0.0-09 12
1.0-19 14
20-29 16
3.0-39 18
40-49 20
50-59 22
6.0-6.9 24
70-78 26
8.0-889 28
8.0-9.9 28
10.0 — en adslante 30
Los rubros que se considerarén para determinar el déficit o superavit de la cuenta corriente de los muRicipios
seran los siguientes:
ingresos Egresos
Impuestos Servicios personales
Derachos Materiales y suministros
Aportaciones . Servicios generales
Aprovechamientos Transferencias
Ingresos propios DIF Ercgaciones extraordinarias
Partigipaciones
Ramo 33 (FORTAMUN)

8. Los ayuntamientos deberén garantizar {a aportacién municipal del 30% por cada uno de I-:js proyectos a través
del acuerdo conlenido en el acta de cablldo; la cual contendré en un mismo acuerdo la relacion total de los
proyectos que se llevaran a cabo, asi como los porcentajes de los recursos con los que se realizaran.

7 La Secrelaria de Finanzas publicard a mas tardar el dia 23 de enero de 2006 la asignacién de recursos para
cada uno de los municipios y entregaré los oficios de asignacién global por municipio en los 3 dias posteriores a
dicha publicacién.
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8. Del tlal de recursos asignados a cada uno de los municipios, éstos podran destinar hasta el 6% para la
elaboracion de proyectos ejecutives. -

B.  En ol gjercicio de estos recursos, los Ayuntamientos observaran lo dispuesto por el Decreto del Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado de México para el Ejercicio Fiscal 2006.

10. En la planeacion, programacién y presupuestacion de la obra piblica ¥ su equipamiento, los ayuntamientos
observaran lo dispuesto por el Cédigo Administrative del Estado de México,

11. Los anticipos para obra y equipamiento de los proyectos que cuenten con el oficio de autorizacion y sobre los
cusles los Ayuntamientos hayan tramitado las autorizaciones de pago respectivas, se pagaran a mas tardar el 24
de abril de 2006. El caiendario de las ministraciones subsecuentes estara sujeto a ta temporalidad y procedencia
de las gestiones realizadas por cada ayuntamiento. ’

12. Los recursos del PAGIM se depositardn en una cuenta especlfica que para el efeclo aperturen los
Ayuntamientos,

13. Los intereses generados durante el ejercicio fiscal podran ser aplicades a proyectos de los propios
Ayuntamientos a peticidn de estos. Para la emisién de los oficios de asignacion y autorizacitn respectivos, los
Ayuntamientos deberén previamente enterar a la Caja General de Gobiemo del Esiado de México dichos
intereses generados, notificando a la Direccion General de Planeacién y Gasto Publico dicha situacion,

14. Los municipics podran comprobar el ejercicic de los recursos dentro de los tres meses posteriores al cierre del
ejarcicio fiscal 2006.

- 16, Los ayuntamientos, de manera obligatoria v con la finalidad de maejorar el perfil de los servidores plblicos
municipales, deberan participar en el diplomado *Gestion y Ejercicio de Recursos para Proyectos de Inversion®,
con dos servidoras piblicos con el perfil profesional y actividades institucionales relacionadas con la ejecucion de
la cbra publica, preferentemente vinculados con la ejecucién del PAGIM. El costo del diplomado sera cubierto en
partes iguales entre el Gobiemo del Estado de México y cada Ayuntamiento.

16. A mas tardar a los veinte dias naturales del mes postarior al clerre de cada trimestre, la Secrataria de Finanzas,
publicara e informaré al Poder Legistativo de los avances financieros del Programa.

It. PROCESO OPERATIVO
1. AUTORIZACION PRESUPUESTAL
11. Oficios de asignacién y autorizacién de recursos

Una vez publicados los montos del PAGIM, se entregardn los oficios de asignacidn global correspondiente a cada
ayuntamiento, especificando el monto contra presentacion de proyectos sin considerar la eficiencia fiscal en cuenta corriente
{70%) y et monto sujeto a la eficiencia fiscal en cuenta corriente (30%).

La Direccién General de Planeacion y Gasto Pdblico, previa solicitud dsl ayuntamiento y una vez entregada la
documentacién que se desglosa a continuacién debidamente requisitada, emitira el oficio de asignacitn de recursos a nivel
de cada proyecto, con el cual se podra iniciar el procedimiento licitatorio de los mismos.

a. Disponibilidad de terreno (liberado).
b. Proyecto Ejecutivo.
¢. Expedisnte Técnico.
d. Certificacion y auterizacién del Cabilde de la suficiencia presupuestal para la aportacion municipal.
La emision del oficio de autorizacidn procederd una vez que se haya contratado la obra. Con dichos oficios los
ayuntamientos podran dar inicie al proceso administrativo para la liberacién de recursos.
Los recursos del PAGIM podréan combinarse con recursos provenientes del Ramo General 33 siempre y cuando su ejercicio
se apegue a lo dispuesto por la Ley de Coordinacion Fiscal.
Los municipios podran sjercer directamente los recursos, sin necesidad de celebrar convenios de ejecucién de obra con las
dependencias estatales.
2, EJERCICIO PRESUPUESTAL

Lineamientos

El Cédigo Administrativo del Estado de México y sus respectivos reglamentos constituyen el marco legal que se debera
observar en el proceso para la contratacidn y ejecucion de la obra pdbilica, en los términos y formalidades que sefialan,

En los casos a que se refiere el parrafo que antacede, sa atenderd lo previsto en el Decreto de Prasupuesto de Egresos del
Estado de México para ol ejercicio fiscal 2006 y a las disposiciones de! Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Durante Ila ejecucion de cada obra, el ayuntamiento debera publicar para el conocimiento de los habitantes lo siguients: tipo
de obra, fuente de financiamiante, costo, ubicacién, metas a lograr y beneficiarios.



10 de enero del 2006 "GACETADEL GOBIERNO" Pégina 5

21, Modalidades de éjecucién de las obras.
21.1. Por contrato

Son aguellas en Ias que los municipios encargan su reallzacidn & una persona fisica o persona juridica colectiva,
apegandose a las disposiciones establecidas en el Cédige Administrativo del Estado de México v sus respeciivos
reglamentos, ademas, observaran lo siguiente:

a. La adjudicacién de la obra no podra rebasar el presupuesto asignado.
b. El Municipio séio podra liberar el recurso que fue contratado.
21.2. Por administracién directa

De conformidad con lo dispuesto por el Codige Administrativo del Estado de México, son aguellas gue pueden llevar a cabo
directamente los municigios.

Cuando las obras se realicen por administracién directa, el expediente técnico de ta misma debera incluir en forma anexa la
piantilla del personal técnico y de campo que llevara a cabo los trabajos, asi como el inventario de la maquinaria’'y equipo de
construccidn destinado a la obra, Ademas, en el presupuesto se deberan desglosar los materiales que se wtilizaran y la
mano de obra serd presentada en jomales. :

2.1.3. Mixtas

Son aquéilas en las que la obra autorizada lleve en paralelo su equipamiento y en &l supuesto que la obra pratenda llevarse
a cabo por contrato y el equipamiento por administracion directa o a la inversa. Dicha circunstancia debers expresarse en el
expediente técnico al que se acompafiaran ambos presupuestos en forma separada.

2.1.4. Cambic de modalldad en la ejecucién

En caso de que el ayuntamiento determine que es necesario cambiar la modalidad en la ejecucion de las obras, tramitara la
maodificacion al expediente técnico ante la Direccién General de Planeacion y Gasto Publico antes de iniciar ia ejecucién de
la obra. Dicha solicitud incluird la justificacién y modificacién documentai correspondiente. El movimiento sélo proceders
cuando no exista tramite de liberacién de recursos.

2.1.5. Otras disposiciones para la contratacién de obras

Los ayuntamientos notificardn e invitardn por escrito con al menos cinco dias habiles de snficipacion a la Secretaria de la
Contraloria asi como a la Direccién General de Planeacion y Gaste Plblico, a los actos de apertura de propuestas de las
lictaciones publicas y de protocolo de revision de documentos para contrataciones por adjudicacion directa. Queda a
consideracibn de ésta ditima su asistencia a estos aclos a través de representantes designados.

2.2, Montos méximos para determinar el procedimiento para la contratacién de obra pablica y 1a adquisicion de
bienes y servicios

De conformidad con lo que establece el Decrato del Prasupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal 2008 vy con la finalidad

de agilizar los programas prioritarios y dar respuesta inmediata a las demandas de la poblacitn, los montos maximos por

asignacion directa v por invitacion restringida para la ejecucién de cbra publica y de los servicios relacionados con la misma,

son los siguientes: . '

. Monto méaximo de Monto maximo Monto méximd total deﬁi
:&zﬁ;‘:‘;g’ﬂgs‘;ﬁ Monto méaximo | cada obra que podra total de cada ceda servicio relacionado
ublica o servicios total de cada obra adjudicarse servicio ton cbra publica que
rglaciona dos con la que podra mediante invitacién | relacionado con podré adjudicarse
misma, por cada uno de adjudicarse restringida, a cuando | obra publica que mediante invitacién
I o's municipics directamente menos tres podra adjudicarse restringida a cuando
P contratistas directamente menos fres contratistas
{miles de pesos) {miles de pesos) {miles de pesos} {miles de pesos) (rniles de pesos)
Mayor de Hasta
o 10,000.0 200 750 50 as0
10,000.0 50,000.0 250 850 100, 400
50,000.0 100,000.0 350 1,100 150 - 450
100,000.0 | 200,000.0 450 1,200 200 600
200,000.0 ; 300,000.0 550 1,400 250 750
300,000.0 600 1,550 300 990

Los montos establecidos deben considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Para los efectos dé la aplicacion de este precepto, cada obra deberd considerarse individualmente, a fin de determinar st
queda comprendida dentro de los montos maximos sefialados; en el entendido de que, en ningdn caso, el importe total de
una obra podra ser fraccionado para que ésta quede comprendida dentro de los supuestos de excapcion.

En cuanto a la adquisicién de bienes y contratacidn de servicios, los montos maximos de adjudicacion directa y mediante
concursa por invitacion restringida seran los siguientes:
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. d;:ﬁ;si;?a:::t,oa?rlgr?g:fnﬁgnggs y Monto rr!éximo de cada Montlo méximo total dg c_ada
servicios a las dependancias y el e operacién que podra adjudicarse
entidades plblicas adjudicarse directamente por invitacion restringida
{miles de pesos) {miles de pesocs) (miles de pesos)
Mayor de Hasta
) 6,500.0 150.0 400.0
6,500.0 13.000.0 175.0 600.0
13,000.0 19,500.0 200.0 - 800.0
19,500.0 28,000.0 250.0 1,000.0
26,000.0 5 300.0 1,200.0

Las adquisicicnes, arendamientos de bienes o contralacion de servicios, cuyo importe sea superior al monte méxime
establecido para su adjudicacién mediante invitacién restringida, conforme a la tabla anterior se realizardn a través de
licitacidn padblica. Los montos deberén considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado.

Las adjudicaciones directas se substanciaran y resolverin de conformidad con las disposiciones del Libro Décimo Tercero
del Cédigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento, asi como en las normas técnicas administrativas que
emita la Secretaria.

Las adquisiciones directas se levaran a cabo en los casos y términos establecidos en las normas técnicas y administrativas
que emita la Secretarla, debiendo en todo caso las dependencias y entidades piblicas, asegurar para el Gobiemo del
Estado, las mejores condiciones disponibies en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes.

2.3 Expediente técnico

Para su elaboracién se debera observar lo siguiente:

a. El ayuntamiento deberd elaborar e Integrar e expediente técnico {Anexo 1) de cada proyecto, describiendo
claramente la denominacién del mismo y su correspondiente catélogo de conceptas, los beneficiarios, las metas, la
modalidad de ejecucion, el calendario fisico y financiero y su vincuiacién con el Plan de Desarrollo Estatal y

unicipal.

b. El ayuntamiento, a través del Presidente Municipal, podra solicitar a la Direccion General de Planeacién y Gasto
Publico, la autorizacion de cambios al expediente técnico, a més tardar el dia 31 de agosto de 2006.

c. Para la infragestructura de obra publica y su equipamiento, el ayuntamiento debera prever el gasto corriente para su
operacién y funcionalidad.

d. Para cumplir con lo establecido en el Arfculo 46 del Decreto de Presupuesto de Egresos, especificamente en les
incisos a) y b), los ayuntamientos deberan anexar debidamente firmadas por el Presidente Municipal las hojas 7 y 8
del Expediente Técnico, que se refieren a la asociacién del proyecto con los planes de desarrollo mencionados y a la
evaluacion de los efectos socicacondmicos.

. Para el ingreso de las autorizaciones de pago se debera contar con el expediente técnico aprobado.
2.4, Liberacién de recurscs
2.4.1. Reglstro de firmas

Los ayuntamientos comunicaran oficialmente a la Direccién General de Planeacion y Gasto Publico, la designacion de los
responsables de la liberacion de los recursas, asl come de la acreditacién del beneficiario del pago, mediante los siguientes
mecanismos:

2.4.1.1. Servidores piblicos responsables de la lIberacion de recursos

a. El Presidente Municipal yio el Tesorero Municipal requisitaran el formaio denominado “Registro de firmas de
sarvidoras pOblicos responsables de la liberacidn de recursos” (Anexo 2), mismo gue serd remitido a la Direccidn
General de Planeacion y Gasto Phblico y copia a la Direccién General de Tescreria durante ef primer bimestre del
afio. '

b En caso de cambios en la dasignacién de servidores publicos, seré responsabilidad exclusiva de los ayuntamientos
informar oportunamente & la Direccién General de Planeacion y Gasta Pdblico a efecto de actualizar los registros
correspondientes. {Anexo 2).

2.4.1.2. Beneficiarios autorizados para ¢l cobro de los recursos.

a. El Tesorero Municipal requisitard el formate denominado “Registro de firmas de beneficiarios autorizados para el
cobro de los recursos” (Anexo 3). El Presidente Municipal lo remitird a la Direccion General de Planeacion y Gasto
Publico y a la Direccion General de Tesoreria del Gobiemo del Estado de México, a efecto de actualizar los registros
comespondientes.

b. En casc de cambios en la designacién de servidores piblicos, serd responsabilidad exclusiva de los ayuntamientos
informar oportunamente en este formato a la Direccién General de Planeacitn y Gasto Pdblico, a efecto de actualizar
los registros correspondientes.
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2.5. Tramites de pago

2.5.1. Anticipos

Cuando los ayuntamientos hayan cumplidc con los procedimientos de adjudicacién de las obras, de acuerdo & los
lineamientos que se establecen en el Cédigo Adminigtrativo det Estado de México y sus respectivos reglamentos, y cuenten
con la aprobacién del expediente técnico, podrén iniciar el tramite para la liberacion del anticipo ante la Direccién General de
Planeacién y Gasto Plblico.

La liberacion de recursos se efectuara por obra, cada vez que se presenten recibos de anticipos; recibos de fondos
rotatorios; facturas para pago de estimacicnes; o documentacidn comprobatoria. Para elio, los ayuntamientos presentaran
ante la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico debidamente requisitado, sin alteraciones, el formato denominado
“Autorizacion de pago” {Anexo 4). Los datos contenidos en dicho formato son de estricta responsabilidad del ayuntamiento.

Los anticipos para cbra y equipamiento de los proyectos que cuenten con el oficio de autorizacidn y sobre fos cuales los
Ayuntamientos hayan tramiado las autorizaciones de pago respectivas, 58 pagaran a mas tardar el 24 de abril de 2008. E
calendario de las ministraciones subsecuentes estaré sujeto a [a temporalidad v procedencia de las gestiones realizadas por
cada ayuntamiento.

En todo tramite de pago, amortizacién o comprobacian, los ayuntamientos deberén presentar ante la Direccién General de
Planeacion y Gaslo Pdblico, ademés de lo sefialado en cada caso especifico, |a siguiente documentacion comprobatoria,
segun proceda:

a. Copia de los documentos: factura y/o recibos fiscales con la firma de visto bueno del Presidente Municipal.

b.  Auterizacion de pago debidamente requisitada por el Presidente Municipal en original y copia (Anexo 4).

c. Copias da las flanzas de anticipo y de cumplimienito.

Los ayuntamientos presentaran a la Direccion General de Planeacion y Gasto Publico ademas de lo citado en este numeral,
la siguiente documentacién segun sea el caso:

2.5.2. Para obras por contrato

a. Relacién de documentos de adjudicacién de obra (Anexo 5), debidamente firmado por el Presidente Municipal.

b. Relacion de documentacién soporte de fa Autorizacién de pago (Anexo 6},

El monto del anticipo se otorgara de acuerdo a lo estipulado en el contrato que al efacto se tramite, sin contravenir lo
sefialado en las disposiciones aplicables del Cédigo Administrativo del Eslado de México y sus respectivos reglamentos.
2.53. Para cbras por administracién directa

a. Relacion de documentacion soporte de la Autorizacion de pago {Anexo 6).

b. Recibo de anticipo en papel membretado, firmado por el Presidents Municipal.

2.54. Amortizacldn de anticipcs

A los ayuntamientos que se les olorguen anticipos bajo las diversas modalidades de ejecucion, deberdn amorizarlos
conforme & lo establecido en el Cédigo Administrative del Estado de México y sus reglamentos, asl como a los criterios que
se sefalan a continuacion:

a. Para obras que se realicen por contrato se amortizara proporcionaimente el anticipo otorgado en el momento gue se
presenten para su cobro las estimaciones de los trabajos gjecutados y a la liquidacién final del contrato, debiendo
ademéas de lo citado en el punto 2.5.1. presentar:

. Relacién de documentacion soporte de la Autorizacién de pago {Anexo 8).

b. Para obras que se realizan por administracion directa, el Presidente Municipal presentara ante la Direccién General
de Planeacién y Gasto Publico la documentacién comprobatoria para amortizar total o parcialmente i anficipo
otorgado, debiendo ademds de lo citado en el punto 2.5.1 presentar:

. Relacién de documentos de adjudicacion de obra (Anexos 5) debidamente ﬁrmada por &l Presidente Municipal.
. Relacién de documentacién soporte de ta Autorizacién de pago (Anexo ).

Si al término de! ejercicio presupuesial no se ha amortizado la totalidad del anticipo y la obra ya fue concluida, el importe
correspondiente deberd ser reintegrado por el Presidente Municipal a la Caja Ganeral de Gobierno en un ptazo no mayor de
10 dias hébiles; tumando copia del recibo oficial a la Direccién General de Planeacién y Gasto Publico, para afectar estos
recursos en el registro def control presupuestal de la inversién ejercida. En caso de rescisién de contrato el plazo serd de

cinco dias habiles.

2.5.5. Estimaclones

Los ayuntamientos, deberan presentar ante la Direccién General de Planeacién y Gasto Publico, ademas de lo citado en el
punto 2.5.1 la siguiente documentacion:

a. Relacién de documentacion sopoarte de la Autorizacion de pago firmada por el Presidente Municipal (Anexo B6).

b. Copia de la estimacion que ampara los trabajos ejecutados.

En el caso de obras por contrato, las estimaciones de trabajo presentadas para su tramite ante la Direccidn General de
Planeacién y Gasto Publico, deberdn especificar en cada una de ellas el porcentaje que corresponde a cada instancia segin
el origen de los recursos.
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Aportaci6n estatal $70.00 ¥
Aportacion municipal $30.00
Total de la estimacion $100.00

¥ Estarén en funcién de lo que se establece en los lineamientos generales.

Por lo cual, se tendrd especial cuidado en [a presentacién de la factura comrespondiente ya que sblo se realizaran
afactaciones y retenciones a la aportacién estatal.

Para el caso de cbras por administracion directa, las facturas por adquisicion de material, equipo o renta de maquinaria y
listas de raya, cada una deberé contener el nombre de la obra, la localidad y la fecha, asl como el nombre y la fima del
Presidente Municipal, en la gue se deberan especificar claramente los porcentajes que correspondan en base a la
autorizacion de recursoes, lo cual deber4 detallarse en el formato correspondiente.

En las facturas por adqguisiciones y los recibos de honorarios, se especificara al reverso el porcentaje que corresponde cubrir
a cada inetancia.

En los contratos de amendamiento de magquinaria, se deberan especificar los porcentajes que correspondan a cada
instancia, en base a la autorizacién de recursos.

2.5.6. Documentacién comprobatoria sin haber otorgado anticipo

En el caso de que el Presidente Municipal lleve a cabo contratacién de obra, sin que sa haya otorgado anticipo y tenga
documentacién comprobatoria para su page, presentard ante la Direccidn General de Planeacidn y Gasto Publico, ademéas
de lo citado en el punto 2.5.1 la siguiente documentacién, segln el caso:

2.5.6.1. Para obras por contrato
a Relacién ds documentacién soporte de a autorizacion de pago debidamente firmada (Anexo 6),
b Copiz de 1a estimacion que ampara los trabajos ejecutados. '
c Realacion de documentos de adjudicacion de obra debidamente firmada (Anexo 5).
d Registro de firmas de los responsables de la liberacion de recursos y de los beneficiarios autorizados para el cobro de
los recursos (Anexos 2 v 3).
2.5.86.2. Para obras por administracién directa
a.  Relacién de documentacion soporte de |a autorizacion de pago debidamente firmada (Anexo 6).
b. Registro de firmas de los responsables de la liberacién de recursos y de los beneficiarios autorizados para el cobro de
los recursos (Anexos 2y 3).
2.8. Retenciones
Los ayuntamientos deberan aplicar las refenciones de ley y las convenidas por el Gobiero del Estado de México, a los
pagos derivados de las chras que se realicen por contrato considerando lo sigulente:
a. Para las obras por contrato, se retendra del monto total de cada estimacién, sin incluir el 1VA.:
= 2.0 por ciento por derechos de servicios de control necesanios para su gjécucion.
Adicionalments se retendran a los contratistas conforme a los Convenios que en su caso estén vigentes:
» 0.2 por ciento para la Delegacion Estado de México del Instituto de Capacitacién de la Industria de la Construccion.
» 0.5 por ciento para la Delegacion Estado de México de la Camara Mexicana de la Industria de la Construccidn.
b. Para las obras por administracién directa los ayuntamientos retendran:

+ El impuesto Sobre Productos del Trabajo (ISPT) que se aplica a los trabajadores, de conformidad con las
disposiciones legales aplicables en la materia y las que en su caso emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Pliblico.
27. Comprobaclén del gasto
Los aspectos generales que los ayuntamientos observaran a efecto de que la comprebacion se requisite adecuadamente y
se presente en forma oportuna, son los siguientes:
1. Los ayuntamientos seran responsables de llevar el ejercicio, registro y control de los recursos.

2, Los ayuntamientos validardn la documentacién comprobatoria del gasto, cancelando el original de la misma con la
impresion del sello con la siguiente leyenda “Operado PAGIM". presentando copia ante la Direccidn General de
Planeacién y Gasto Publico y los documentos originales quedaran en su poder para su conservacion durante el
tiempo que determina la ley.

3 La documentacitn comprobatoria dal gasto que presenten los ayuntamientos, serd expedida a favor del municipio. No
sera procadente la documentacion que se expida a favor de otra instancia o persona.

4. Toda comprobacién, asi como ia documentacion soporte, deberd corresponder Unica y exclusivamente a una sola
obra, siende improcedente presentar en una misma comprobacion dos o mas obras.

5. Toda comprobacién deberd sustentarse estrictamente cumpliendo el marco legal que regula la ejecucion de |z obra
publica. : :
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3. MODIFICACIONES PRESUPUESTALES Y DE METAS

Cualquier madificacién programatica presupuestal, debera ser a través de la Solicitud de Modificaciones Presupuestales
(Anexo 7) durante el pericdo comprendido de enero a agosto del 2006, con el propdsito de que se cumplan los tiempos de
ejecucion de los trabajos y lograr de esta forma |z culminacién de las metas previstas.

3.1 Modificacién de metas programadas

Los ayuntamientos tramitaran ante la Direccién General de Planeacion y Gasto Plblico la modificacion de melas
programadas en el expediente técnico, considerando lo siguiente:

a. La modificacion de metas procedera, siempre y cuando no se modifique el presupuesto autorizado.

b. -Cuando por necesidades técnicas justificadas, sea necesaric efectuar ajustes al proyecto.

[ Cuando se incrementen los costos de la cbra {materiales y/o mano de obra), por causas ajenas al ayuntamiento y se
acredite el requerimiento para la obra. g
d. Cuando se hayan cubiero las metas programadas y se cuente con disponibilidad de recursos.

Para realizar estas modificaciones, el Presidente Municipal debers solicitar autorizacién a la Direccidn General de
Planeacion y Gasto Publico, antes de que se lleven a cabo, mediante escrito en el que se sefialen los supuestos normativos
que lo fundamentan, asi como las justificaciones de la modificacion; para lo cual se debera anexar la actualizacion de las
hojas 1, 3 ¥ 4 del expediente técnico.

4. SEGUIMIENTO Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL.

Lineamientos

De manera obligatoria, los ayuntamientos enviaran a la Direccién General de Planeacion y Gaste Puablico dentra de los
primeros 10 dias hébiles posteriores al cierre del mes que se reporte el Formato de Avance Mensual (Anexo 10).

En el ambito de su competencia, las Secretarias de Finanzas, de la Contraloria y los propios ayuntamientos, seran
responsables del seguimiento del ejercicio de los recursos del PAGIM.

La Secreiaria de Finanzas, a través de la Direccién General de Planeacién y Gasto Puablico, en el ambito de su
competencia, podra ilevar a cabo acciones de supervisién de obras para verificar su avance fisico.

5. ACTA DE ENTREGA - RECEPCION DE LA OBRA

\Una vez concluida la obra, el ayuntamiento llevara a cabo la recepcidn fisica de la misma, debiendo dejar constancia
mediante un acta que deberan firmar todas las instancias que intervienen en el acto. El acta de entrega - recepcién se
requisitara en un méaximo de 20 dias habiles posteriores a la conclusion de |a obra {Arexo 8) y se entregara copia & la
Direccion General de Pianeacidn y Gasto Publico en un plazo no mayor de 10 dias habiles posteriores a |la facha de firma,
para integraria al expadients correspondiente.

6. CIERRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL

Al cierre del ejercicio fiscal, cualquier autorizacién de pago que estando liberada presupuestaimente ne haya sido pagada,
deberd registrarse como pasivo siguiendo los lineamientos del cierre del ejercicio fiscal que al efeclo establezca y
comunigue la Secretaria de Finanzas.

Los recursos del PAGIM, deberan quedar devengados en su totalidad al 31 de diciembre del ejercicio fiscal 2006, en caso
contraric deberdn ser reintegrados a la Caja General de Gobierno del Estado de México a més tardar el 15 de enero del afio
2007.

6.1. Congclliacién con los ayuntamientos

Se establecers un calendario para ilevar a cabo las conciliaciones entre la Direccién General de Planeacién y Gasto Piblico
y los ayurtamientos de manera semestral para lo cual, cada ayuntamiento nombrard y registrard ante dicha Direccion a un
reprasentante para tales fines.

Al términc del ejercicio fiscal, la Dirsccién General de Planeacion y Gasto Publico solicitard a los ayuntamientos el reporte
final sobre ef avance fisico - financiero, con el objeto de llevar a cabo la conciliacion de los recursos liberados.

6.2 Elaboracién del reporte anual por la Direccidn General de Planeacién y Gasto Piiblico

Una vez concluido el ejercicio presupuestal, la Direccidn General de Planeacion y Gasto Publico, turnard a los
ayuntamientos el reporte final conciliado de las obras para su validacion y firma. Este documento tendra el caracter de
definitivo y servira de base para |a elaboracién de la cuenta pablica estatal.

Lo ne previsto en este Manual de Operaci6n ser4 resuelio administrativamente por ia Secretaria de Finanzas.
TRANSITORIOS.

Primero.- Publiquese el presente acuerdo en el Periédico Oficial "Gaceta del Gobierno™, para dar a conocer &l Manual de
Operacidn para el Ejercicio de los Recursos del PAGIM para el Ejercicio Fiscal 2006.

Segundo.- Este acuerdo enirara en vigor el dia de su publicacion en la “Gaceta del Gobiemo”.
Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo, en la Giudad de Toluca de Lerdo, el dia 10 del mes de enero del afio dos mil seis.
LUIS VIDEGARAY CASO

SECRETARIO
(RUBRICA).
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Gobiemo del Estado de México

Secretaria de Finaneas

Subsaecretara de Planeacidn y Presupuesto
Direccidn Genatral de Ploneaclén y Gaste Publico

PAGIM

EXPEDIENTE TECNICO
ANEXO 1

TIPO DE TRAMITER — FOLIO:,
g
EXPEINENTE BHCAL O ANSTE DE WETAS O doue () D DR RAENRNn
AVPLIACION SRESURUESTAL O WELUCTHON PRESMESTAL O
NOMBRE O LA OBAAY
LODALIDAD
CLAVE ER, 7" 14 WCTORy
- MUNICIRGH )
R
TIPO DE OBRA: .y, MODALIOAD DE ESECUCION: 1 TIPC DIE ADJUDICACION: 5
rweva () erocEso () coMTRATS () Amm‘. O waa O Ug'fmm O ;”mmo Mmacm
HOMERD DF CONTRATO. WhORTE, TR R ] [ PR RE R Do)
DESCRMPCION DE LA ORA
FINANCIERA
PRESUPUESTC ESTIMADC PARA L. BNERCICIO EBTIMADO PARA
MUENTE DB PRESUPUESTO
EJERCIDO AROS ANTERIORES,,, EJERCICION POSTERIORES,
FINANGUAMIENTC RECURSOS RECURSCS DE REFRENDOz,
BUENOE
RECURBOS FEDERALES $ $ s t
RECURSOS ESTATALES ] ¥ $ s
RECURSOS MUNICIPALES t 5 $ 1
OTRAS FUENTES $ s s s
BSUBYOTALES s H H
COSTO TOTAL ESTIMADC DE LA OBRAw |
PROYECCION E IMPACTO DE LA OBRA
concerTo ACUMULADO AL NGO DIEL BETIMADO A ALCANZAR DURANTE EATIMADO & REALIZAR I B TOTALy
EERCICIOm BL BMERCICKR EJERCICIC FOSTERIOR,
AVANCE HSICO
BENEFICIARICS (PERSONAS)
UHIDAD O MEDEDA DE LA MET Az
OQBBERVACIONESsy STUACKM: 2 ANALISTAssy mnﬁu‘;&rm
NOMBRE ¥ FifthiA NOMORE Y FiRtidA

Fioju 1 e &
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gbhme ddo.lhhdo de Mixkco PAGIM
Siaacraita i Poneccién v Prasupustio EXPEDIENTE TECNICO
Direccién General de Pkamaacitn y Gasto Piblco ANEX0 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 1 DE 8 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombve: IDENTIFICACION Y DATOS DE LA OBRA

Objetivo: Proporcionar la informaclén que describa fisica y financisramenta una abra, en forma suficiente para el
andlisis y evaluacion de la misma.

FOLIO:

TIPO DE TRAMITE

No. DE OBRA

ARO DEL EJERCICIO
NOMBRE DE LA OBRA
LOCALIDAD:

CLAVE EP

CLAVE
SECTOR
CLAVE
MUNICIPIO
No. DE OFICIO

TIPO DE OBRA
MODALIDAD DE EJECUCION
TIPO DE ADJUDICACION

NUMERO DE CONTRATO

IMPORTE

FECHA DE INICIO DE LA OBRA

FECHA DE TERMING DE LA OBRA
DESCRIPCION DE LA OBRA

EJERCIDO ANOS ANTERIORES
RECURSOS NUEVOS

RECURSOS DE REFRENDO
PRESUPUESTO ESTIMADO PARA
EJERCICIOS POSTERIORES

COSTO TOTAL ESTIMADO DE LA OBRA
UNIDAD DE MEDIDA DE LA META
ACUMULADO AL INICIO DEL EJERCICIO
ESTIMADO A ALCANZAR DURANTE EL
EJERCICIO

ESTIMADO A REALIZAR EN EL EJERCICIO
FOSTERIOR

TOTAL

OBSERVACIONES

SITUACION:

REVISO ANALISTA
Vo. Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO

Anctar ai nimarc progresive comespondiente al Expedients Técnioo de bs obra, Para uso
axchusivo de i DGPGP.

Mavca segin comesponda al tipo de tramile det Expediente Téonico,

Anolar o nGmaro asignade en ol oficic de autoriacitn. Pars use exiusivo de fs DGPGP,
Anotar el afo durants ¢l cual sa sstl sjeculando ia obra.

Nombre con &l cusi s autorizs ja obra.

Nomixe deé i |Localidad donds se sfecutard ia obra.

Clave da ls Estructura Programdtica (E.P.} a la que corresponds la obrs. Pera uso sxolusivo de la
DGPGP,

Clave det Sector sl cusl cormasponda ia obra. Para usc exciusivo de la DGPGP.

Anctar o nombra del Secior al cual comesponde M obra. Para uee sxcluslva de la DGPGP.
Clave det Municipis.

Anotar el nomvbre del Muricipio.

Anctar ol niimeno de Oficio da Autorizaciin de la obra. En of caso de exdsiir mis de uno, andtar
nlimeros de oficio cormespondientes a ia obra. Fara ueso exclusivo de ia DGPGP.

Marcar of tipc de obrs &1 &8 nueve o blen del ejercicls anterior.

Anotar ka forma en que 3o Sjecutars l obra.

Forma en que se adjudiod la cbrm, de acuardo a la madalidad que cotraaponde 4 los Montos
eatablecidos sn ¢ Preeups:esto de Egrescs del Estado de Mindco pars e Ejarcicio Fiscel que
afecte

Anotar el nGmero de oontrelo pars In reeliZacion de i olbxa.

Anotar o monto del contrato pare resizne la chva.

Fecha en la que se inicia {a obra, esta facha se anatank en ef formeto afio/mes/dia.
Facha en la que 98 terminard la obrs, esta fechs sa snotard en el formato afioimenldis.
Deacritic bravemente an que conaists s cbm.

Anotar of ipo de Inversion y el monto slerciio en ko afios anteriones.

Anotar st monto de racuUeos NUevos para la obre.

Anctar sl ronto de recursos de refrendo pera la obra.

Anclar sl monto estimado para la obra, para futuros ejercicios flacales.

Importe total astimado de io que costars la obra sn pescs.

Anotar el nombre de la Unidad de Meta comespondients 2 la abra.

Anotar & avanca fisico, sl nimera de beneficiarics y metas por slcanzar &l Inicia del sjercicio.
Anotar of svance fisico, sl nimero de baeneficiarics y melas sstimados por sicenzar durante e

ojercicio.
Anotar ol svance flalco, o ndmeno de baneficierics ¥ matas sstimados por aicanzar durants 8l

ejercicio posterior.

Sumatorie del svanos fisico, ¢ himeno de baneficiarion ¥ metes totales de  obra.

Anotaciones especificas e La obes. Para uso anciusivo da la DGPGP.

Situacidn en que se encuentra ol Expecients Técnico deapubs da su revislin, Pars uso seclushvo
de la DGPGP.

Anctar ol nombrs y firma det Servidor Piblice quien ansizd of registro de la nformaciin del
Expadients Técnico de acuerde o instructivo. Para uso exciusivo de la DGPGP

Anctar al nombre y fima del Servider Plblice quien venificd que e andlisis del Expacients
Técnico aa cormacto. Pars uso axciusivo de la DGPGP.
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Gobiemo del Eshado de Méxice PAGIM

Secrefaria de Finanzas

Sutssecretarka de Planeacién v Presupuestc EXPEDIENTE TECN'CO
Direccién General de Planeaclén y Gaste Publico ANEXO 1

FOLlO:n

MICROLOGALIZACIONy,

Hom2de d
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mtmam PAGIM .
Subsecratoria da Planeackin v Prasupussto EXPEDIENTE TECNICO
Direccidn Ganerdl de Piansacién y Gante PODICo AMEXD 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 2 DE 8 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre:  LOCALIZAGION DE LA OBRA

Objetivo: Brindar Informacion grifica detallada para una féoll ubicacion de la obra.

1) FOLIO: Anvtar & nimero progresive corespondienie N Expedieniy Téonico de i cbea. Para uso

@xckmsivo de la DGPGP.
) MACROLOCALIZACKON Colorsar ol 0 los miniciplos an los ousies s levars 8 caio la oba
H  MCROLOCALIZACION Dewcripcion grifica y detalinda de la ubicacion de una obra, 2 rivel de localiind, considemndo al

menos los acceecs prNcioaies ¥ refersncies periculares. De sar ol cese, 8¢ Incluirin los
nombres o las calies que B circundan,
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secretaris de Flranss
subsecretarda de Planeccién y Presupuesto

Direccin Generd de Planeacién y Gasto Publico

|
3

TR R

PAGIM
EXPEDIENTE TECNICO
ANEXO 4
G T e e e e e ]
FOLIO:q

o, PARTION CONCERTOy TOTALy
FREmIUEIThS MEDIDA, UNITARIOS SIN VAp
!
1
ToTAL J
IRECCION DE ORRAS. EL PRESIDENTE DOFGP
MUNICIPAL ) RIS Vo, Bor
ANALISTA JEFE DE DEPARTAMENTG
HOMBRE, CARGO ¥ FIRMA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

Hoja Dds 3



10 de enero-del 2086

"GACETADEL GOBIERNO" Pagina 15

Goblemo del Esiadio de Mixico PAGIM

Secreforia de Finonzas

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Diraccitn General de Planeacion y Gaste Publco ANEXO 1

INSTRUCTIVC DE LLENADO
HOJA 3 DE 8 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: PRESUPUESTO DE LA OBRA

Objetivo: Proporcionar la cuantificacion de la obra detailando los conceplos de la misma, con lo dispuesto
en los articulos 12.42 y 12.60 del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de
México vy articulo 104 del Reglamento.

FOLIO: Anctsr el nGmero progresivo cofrespondiente al Expedienie Téonico de 2 obm. Para uso

No. PARTIDA PRESUPUESTAL
CONCEPTO

UNIDAD DE MEINDA
CANTIDAD

PRECIO UNITARIO
MPQRTE SIN IVA

IVA

TOTAL
POR LA DIRECCION DE OBRAS

EL PRESIDENTE MUNICIPAL
REVISO ANALISTA

Vo, Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO

woiusivo de la DGPGP.
Clive presupussisl de acuerdo sl Clesificador por Objelo de Gasio, aplicable.
WHM.MnmNMHWMQMah
modelidad de sjecucion de. a obre.
Do acuerdo o ia calegoria de cllculo unilerio que parmita le cusntificacion de ta obra, slend i
més reprasaniativas segin e tipo de obra. (Pleza, metro, kilbmetro, lro, atc.}

pormite ka cuantificaciin de ia cbra.
Prack por Unided de Medids, sin IVA, mibdmo dos decimales.
Resullado de la mullipicacion de a cantided por &l precio unitario, sin VA, mdbdmo dos
dacimales. -

Céilculo del impuesto al velor sgregada de a oz disp s figcal A dos

dechmales.
Suriva de los dos conceptos anbetiones, méxdmo dos decimales.
Se snoterd & nombre, corgo y fma del Tiuisr del dred nesponsable de la obra plblica del

Ayuntamiento,

Se gnotard of nombre ¥ firma cel Presidenie Municipal.

Anctar ol nombre y fima del Servidor Piblion responsable da analizar o Expadiente Técnlco.
Para Uso sxciusivo de ia DBPGP.

Anctar o nombre y frma del Senvidor Pullico quien varificd que el andlisia del Expediante
Técnico ea comecto. Pars uso snchmivo de la DGPGP.
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Goblamo del Eslade de Mdico -
Secrelaric de Mnanzgs . PAGIM

Subsecraioria de Planaocisn y Prasupuasto EXPEDIENTE TECN'OO
Discsion Semrl defianeccionlyCsiciubicCN . ANEXO1

FOLIO:y

PROGRAMA DE AVANCE MISICO (%)

PRINCIPALES CONCEPTOS DE TRABAJOy

ek L] AR ABR Y S Jul o - ner L} [ TOT

CALENDARIO DE MINIBTRACION DE RECURS0S,,
MES MENSUAL ACUMULADO %

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIG
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

Hoja 4 g8 &



10 de enero del 2006 "GACETADEL GOBIERNO" Pagins 17

Gobiemo del Eslado de México PAGIM
Secrelaria de Anaraay .
Subsecratcria de Planeccidn y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccidn General de Ploneocldn y Gosto PUblico ANEXO 1

INSTRUCTIVO DE LLENADOQ
HOJA 4 DE 8 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: PROGRAMA DE LA OBRA
Objetivo: Contar con {a Informacion fisica y financiera que permiia efectuar las actividades de
seguimiento, registro y control de las obras incluidas en el Programa de Apoyo al Gasto de Inversién
de los Municipios.
N Eouo: Anctar i progrash P ol Expsdienie Ticnico de la obra. Para uso
sxclusivo de la DGPGP.
2) PRINCIPALES CONCEPTOS DE TRASAJO  Anotar ios principsiss concapios o accionss sn ol desarrolio de la obra
3) PROGRAMA DE AVANCE FISICO (%) Anctr el svanoe flsico sn porcentaje manausl.
4) CALENDARIO DE MINISTRACION DE Anciar la programaciin del gasto del mes, asl como ef scumulado y porcanteje (%)

RECURSOS corresponcients a caca uno de los masas respecio del tolal anual v of total snual.
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Gobiemo del Estado de México PAGIM
Sacreiaria de Finanzas .
subsecretaria de Planeacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO

Direceién General de Planeacidn y Gasto Fuklico

VALIDACION DEL EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

NOMBRE DE LA OBRAy

Los abajo firmantes, hacen constar que e! presente cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas por la
Dependencia Coordinadora Sectorial, por lo que es viable su ejecucion, comprometiéndose la misma a proporcionar la
supervisién y asistencia técnica necesaria durante el procesc constructivo,

POR LA DIRECCION DE OBRAS,, EL PRESIDENTE MUNICIPALY POR LA DEPENDENCIA NORMATIV AR
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
FECHAy FECHA FECHA,
CRSERVACIONES,,
DGPAP
REVIS( Vo. Be,
ANALIST A JEFE DE DEPARTAMENT O

NOMERE Y FIRMA BOMBRE Y FIRMA FECHA

Hoja 5 de B



10 de enero del 2006 "GACETADEL GOBIERNO"
Goblemo del Eslado de Mixica PAGIM S .
screiaria de Rncnias :
;ubmeix o Ploneacion'y Prewpmsio g EXPEDIENTE TECNICO - N

Direccion Gerwrol de Floneacion y Gasto PUblico ANEXO 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 5 DE & DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: VAI_.IDAGIﬁN DEL EXPEDIENTE Y DICTAMEN DE FACTIBILIDAD

. Objetivo: Contar con las firmas de la Presidencia Municipal, asi como de ia Direccion de Obras que
validan el contanido de todo of Expediente Técnico y, en su caso, contar con el Dictamen de
Factibilidad comespondients.

Aplicable a los municipios que se inscriban en la politica estatal que corresponda.

FOLIC:

NOMERE DE LA OBRA
POR LA DIRECCHON DE OBRAS

-
=

FECHA

EL PRESIDENTE MUNICIPAL
FECHA

POR LA DEPENDENCIA NORMATIVA
FECHA

L2580 5 GN

OBBERVACIONES
1} REWVISO ANALISTA

11} Vo.Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO
12) FECHA

Anotar of nimero progresho comespondients al Expediente Técnico de m obwa. Para o
anciusivo de I8 DGPGP.

Nombre con o cual se sutortzd ls obre.

Anotar ol nombra, cargo ¥ fma del Tiluier del dree resjionssble de W obra plblica del

ayunitanmienko. .
Anotar o ol formato af/mesiia i fecha de cuando fmé el Oirecior de Obras del

Ayuntamianto.

Anciar o nombrs y firma del Presidents Municipel.

Anctar an of formeto eficdmes/dia e fecha de cuandd fimd ol Presidents Municips!
mummymwmmwauww
Anotar on ol formeto afio/meevdia la fecha de cusndo firmd la Dependencia Normativa

Anotaciones de [a cbra.

Anotar ol nombre ¥ firma del Safvidor Piblico responsable del andlisls del Expedients Técnico.
Para uso exciushv de ie DOPGP.

Ancter sl nomiwe y firma del Servidor Publico quien verificd que of andiisls del Expedients
Téenico es comecio. Fara use exciusivo de la DGPGP,

Anotar en of formato afio/mes/dia ks fecha de cuando firmd of analista v ¢ jefe de departamento.
Para Usa exciueive de la DGPGP.

Pagina 19




Pdgina 20 "GACETADEL GOBIERNO"

10 de enero del 2006

Goblemo det Exlado de México

Secrefaria de Finanzas e

Subsacretario de Pianeacién y Presupuesto
Direcclén General dé Floneacldn vy Gasto Pdblico

PAGIM

EXPEDIENTE TECNICO
ANEXO 1

FOLIO:y

ACTA DE ACEPTACION POR PARTE D LA COMUNIDAD .~ . (" .

LA COMUNIDAD DE:p DEL MUNICENO DIk,
Deciara que ha sikio de su conocimiento y puesto a consideracion la realizacion de:
NOMBRE DE LA OBRA:,
ooumemmmumms:.'
Se fima la presenie acla de aceplacion siendo lasy horas del dia de
200
POR LA COMUMDADY, POR LA DIRECCION DE OBRAS

NOMBRE ¥ FIRMA DL REPRESENTANTE

NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA DEL TITULAR

Hom e 8
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St et s PAGIM
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
ANEXO 1

Direccién General de Pk:neqclén ¥ Gasto Poblico
y s

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 8 DE 8 DEL EXPEDIENTE TEGNICO.

Nombre: ACTA DE ACEPTACION POR PARTE DE LA COMUNIDAD

Objetivo: Evidenciar objetivamanie que la obra comesponde e ias demandas ¢ necesidades de la
comunidad, por lo que aceptan que se ejecute.

1) FOLO: Ancler ol nimeno progrosive cormepondients al Expacients Técnico de ia obra. PAr uso

weclusivo de lo DGPGP,
2) LA COMUNIDAD DE: - Nomixe de la Comunided donde se realzard la chra.
3) DELMUNICIPIO DE: . HNombre dal Municipio al cusl pertenecs fa comuniiad donda se reslizard ks obra.
4) NOMBRE DE LA OBRA Nombre oon e cust 9o eutortzd ka obre.
5) CON LAS CARACTERISTICAS Anctar las carscteristicas primordisias de b obra, considerndo: Monto apredmads da meno
SIGUIENTES: da obil; 108 redinsos aportados por ia comunided, sn caso de edatir; Monto aproximado de

materisles y of Monto Total que es Is suma del monto de manc de obra, mis 1os recursce
sportados por la comunidad, mie o montc de maleriales.

... slancia las Se anotenk o hora, din, mes y eic en que s firma ol acta de

POR LA COMUNIDAD Anctar of Nombre ¥ Firma del Repressntante de llcomnidldhnﬂﬂnlquupo&lm
durante i ejecuciin de is abm,

8) POR LA DIRECCION DE OBRAS Anotw o nombra, wymumuhmuhmmu

SYURETRS.

Jo



Piagina 22 "GACETA DEL GOBIERNO™" 10 de enero del 2006

Gobiemo del Estado de México PAGIM

Secrefaria de Finanzas .
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Direccidn General de Planeacién y Gasto Publico ANEXO 1

FOLIO:y

Se hace constar que la presente obra o acciéon se encuentra asociado al cumplimiento de las metas y objetivos
del Plan de Desarrollo del Estado de México 2005-2011 y el Plan de Desarrollo Municipal 2003-2006.

De acuerdo con lo establecido por los articulos 14 y 39 de la Ley de Planeacién del Estado de México y
Municipios del 1212 y 12.15 del Libre Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México y el
Capitulo IV del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

POR LA DIRECCION DE OBRAS; EL PRESIDENTE MUNICIPALs

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMEBRE Y FIRMA

FEGHA,) FECHA
OBSERVACIONES,
DGPGP
REVISOG Vo. Bo.
ANALISTA JEFE DE DEPARTAMENTOy
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA FECHAw

Hoja7 de B
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Gobiemo del Erdado de México PAGIM

Secralaria de Finonzas

Subsecrelaria de Planeaclén y Presupuesto EXPEDIENTE TECN'CO
Direccién Generd de Planeaclsn y Gasto Piblico ANEXO 1

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 7 DE 8 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: CONGRUENCIA CON EL PLAN DE DESARROLLO DEL ESTADO DE MEXICO Y EL PLAN DE
DESARROLLO MUNICIPAL

Objetivo: Contar con las firmas de la Presidencia Municipal, asi como de Ia Direccidn de Obras que validan in
congruencia con el Plan de Desamolio del Estado de México y el Plan de Desarrollc Municipal.

1) FOLIC; Anoctar sl nimerc progresive comespondiente ol Expediente Técnico de i obra, Para uso
woclusivo de la DGFGP.

2) NOMERE DE LA OBRA Nombre con el cusl 8 autorizs ia obra.

3) POR LA DIRECCION DE OBRAS Ancter of nombre, cargo y fima del THular del drea reaporsabie de la obra piblica del
Ayuntarmiento.

4  FEGHA Anctar en o formato afioimesidis la fechs de cuando irmd ol Direclor de Obras del
Aypuntamierto.

5)  EL PRESIDENTE MUNICIPAL Anotar &l nombre y firma def Presidente Municipel.

& FECHA Anoter en ol formata afio/mea/dia ia fecha de cuando firmd sl Presidents Municipal,

7}  OBSERVACIONES Anoteciones sspecificas de la cbra,

8) REWVISO ANALISTA Anctar of nombre y firma del Servidor Prdblico responsable del andiials del Expedients Técnioo.
Para uso weciusivoe de la DGPGP.

9 Vo.Bo. JEFE DE DEPARTAMENTO Anotar ol nombra y firma dal Servidor Piblico quien verifiod que o andllsis del Expodionte
Técnico es comactn. Para uso aiciusivo de la DGPGP.

10) FECHA Anotar on el formato afio/mes/din ka fecha de cuando firmd el analista v o jefe de departamento,

Para uso sxciusiva de ia DGPGP.
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Goblemo del Estade de México
Secrelaria de Finanzas
Subsecretara de Plansacldn ¥ Presupuesto
Direccién General de Ploneacién y Gaste Plblice

PAGIM

EXPEDIENTE TECNICO

ANEXO 1

FOLIO:ﬂ

NOMBRE DE LA OBRAz

Los abajo firmantes, hacen constar que el pressnte cumple con los requisitos y normas técnicas establecidas
con lo sehalade por los articulos 1212 y 12.15 del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrative del
Estado de México y el Capitulo IV del Presupuesto de Egresos del Gobiemo del Estado de México, donde se
consideran los resultados de ios sstudios de factibilidad técnica, econdémica, social ecoigica y ambiental los
cusles se sncuentran en poder de este ayuntamiento.

Hoja Bde 8

POR LA DIRECCION DE OBRAS,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
FECHA,) FECHAq
OBSERVACIONES,
REVISO Vo.Bo.
ANALIATA, JEFE DE DEPARTAMENTOy,
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FiftMa FECHAw,
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Goblemeo del Eslade de Mbxice PAGIM
retaria de Finantas
Sobreers Ga Plovaacitn y Prasupuesto EXPEDIENTE TECNICO
Diraccibn Generd da Planeacion y Gasto Plblico - ANEXO 1

Pagina 25

INSTRUCTIVO DE LLENADO
HOJA 8 DE 8 DEL EXPEDIENTE TECNICO

Nombre: EVALUACION DE EFECTOS SOCIOECONOMICOS POR LA EJECUCION DE LA OBRA

Cbjetivo:  Contar con las firnas de la Presidencia Municipal, asi como de la Direccién de Obras que evalian

los efectos

FOLIO:

-
—

NOMBRE DE LA OBRA
PCR LA DIRECCION DE OBRAS

FECHA

EL PRESIDENTE MUNICIPAL
FECHA

OBSERVACIONES

REVISO ANALISTA

SI380 & LYy

Vo.Bo, JEFE DE DEPARTAMENTO
10) FECHA

por la ejecucitn de la obra.

Ancter o proge cormaap al Expediaris Técnico de ln obrs. Pars uso
enciusivo de la DGPGP,

Nomibre con ol cusl se aulorizs ia cbra.

Ancter ol nombrs, cargo y fyma dal Tiuiar del e responssble do la obrs plblca del
A

Anctar en o formeic affo'mesidia la fecha da cuande firmd ef Director de Obras oel
A

Anoter of nombre y firma dal Presicants Municioal.

Anctar en of formusto aficdmassdia ia facha da ctando firmd of Presidents Municipel.
Anctacionss sspacificas de b obra.

Anctar o nombre y fiema del Senddor POl responssbie ol andlisls del Expecients Técnico.
Pars uso suolusive de s DGPGP,

Anotar of nombre y fima del Senidor PUDKCO guien verificd que of andiisln det Expedients
THCHICO 08 COMCio. Pars uso euciusho de s DGFGP.

Anctar on of formato efoimes/dia i tacha de cuando firmd of snelista v of jefe de departsmento,
Pars uso axciusive de s DGPGP.
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Goblsino del Esiade de México

Secrelaria de Finonzos PAGIM
Subsecretario de Planeaclén y Presupuesio e
DiracciérrGenerdl de Ploneccion y Gosto Pibico - . ANEBRO 2.

[ REGISTRO DE FIRWAS DE SERVIDORES FUBLICOS RESPONSABLES DE LA LIBERAGION DE RECURSOS |

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN\ FACULTADOS PARA LA LIBERAGION DE RECURSOS (AUTORIZACION DE PAGO)
VIGENCIA DESDE:y 'HASTA:
PRESIDENTE MUNICIPAL: . ' SUPLENTE:®
NOMBRE: el
CARGO:
FIRMA
FIRMA;
TESORERO MUNICIPAL 4 1 SUPLENTE:%
NOMBRE: LSkl
CARéo:
FiRMA,
FIRMA.

Hoja 1 de 1
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Gobismo del Eriado de Mixico

Secreloria de Finanzas PAGIM - . o - LA
Subsecretoria de Planeacion y Presupuesio S
Direccidn General de Ploneacion y Gasto Piblico ANEXO 2 . . - 5

INSTRUCTIVO DE LLEKADO

Reelsrno DE FIRMAS DE ssnvmonr.s Pﬂsucos RESPONSABLES DE LA uasanctéu DE RECURSOS

OBJETIVO:Contar con el registro de nomive, caruo ¥ firma de los servidores piblicos responsables del .
tramite de los documentos para vatkiar la liberacion de recurscs.

1.- Vigencia Periodo en que se habiiita al servidor pdblico, especificando a partir de que
_ . fecha y hasta cuando esté autorizado, sin poder ser mas alla del 31 de diciembre
" del afio 2005, segin lo determine el Presidente Municipal, pama los recursos
autarizados a través del PAGIM.
. 2.- PRESIDENTE MUNICIPAL Nombre y firma det Presidents Municipa) responsable de la liberaciin de tos
recursos autorizados a través del PAGIM.

3.- SUPLENTE Nombre, cargo y firma del Titular suplente designado para la liberacin de los -
recursos autorizados a través del PAGIM.

4.- TESORERO MUNICIPAL Nombre y firma del Tesorera Municipal responsable de la liberacién de los
recursos autorizados a través del PAGIM.

5.- SUPLENTE Nombwe, cargo y firma del Titular suplente designado para la liberacién de los

recursos autorizados a través del PAGIM.
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Goblemo del Exlade de México
Secreloria de Finanias PAGIM
Subsecretarda de Planeccldn y Presupuesio

Diraccién Genaral da Planeoclén y Gasto PUtlico

I REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOS AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS l

LOS QUE AQUI SUSCRIBEN ESTAN FACULTADOS PARA RECIBIR LA HOJA DEL BENEFICIARIO (AUTORIZACION DE PAGO)
MUNICIPID:
VIGENCIA DESDE: HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2005.
PRESIDENTE MUNICIPAL TESORERO MUNICIPAL:
NOMBRE: NOMBRE:
IDENTIFICACION OFICIAL No. IDENTIFICAGION OFICIAL No.
FIRMA FIRMA
SUPLENTE:™ SUPLENTE: @&
NOMEBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
IDENTIFICACION OFICIAL No. IDENTIFICACION CFICIAL No.
FIRMA: FIRMA:

Hoia 1 de 1
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Goblemo del Eslado de México

Secreiaria de Hnonzas
Subsecreloria de Planeacidn y Presupuesto PAGIM
Piracclon Genercl de Planeacién y Gasto Publico . ANEXO 3

INSTRUCTIVO DE LLENADO

REGISTRO DE FIRMAS DE BENEFICIARIOB AUTORIZADOS PARA EL COBRO DE LOS RECURSOS .

OBJETIVO: Conter con el registro de firmas de los beneficiarios auloﬁzadns para la liberadon de Jos recursos de la
autorizacidn de pago.

1.- Municipio: Nombre del municipio responsable de la obra.
2.- Vigencia desde: ' En el caso de obras por contrato, anotar la fecha de inicic del pedido o comrato

on caso de obras por administracién, se anotars la facha en hqusdTlluhrde
la Direccidn de Cbras firme el documenio

3.- Presidente Municipal Nomébwe v firma del Presidente Municipal,
4.- Tesorero Municipal Nombre y firma del Tesorerc Municipal. )
§.- Suplente Nombre, cango, identificacion oficlal y Firma del suplente designado,

8.- Suplente Nombre, cargo, identificacion oficlal y Firma def suplente designado,
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"GACETADEL GOBIERNO™

10 de enero del 2006

Gobilerno del Estade de México

Secretaria de Finanzas

Subsecrelaria de Flaneacion y Presupuesto
Direccién General de Planeacién y Gasto Publico

PAGIM
ANEXO 5

_RELACION DE DOGUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA

DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE MEXICO ¥ SUS RESPECTIVOS REGLAMENTOS; DECLARO

QUE,

HA DADO CUMPLIMIENTO A LOS PUNTOS QUE A CONTINUAGION SE RELACIONAN.

CATOS DE LA AUTORIZACION:
MOMBRE DE LA OBRAg,
No. DE OFICIOg, FEGHA DEL OFICIO, INVERSION AUTORIZADAg, $
MUNICIPIO, LOCALIDAD NUMERQC DE OBRAy, FUENTES DE RECURSOS,,

DATOS DE LA ADJUDICACION:
TIPG DB LICITAGION PUBLICA O IHVITACION RESTRINGIDA O ADJUDIGACION DIRECTA
ACJUDICACION 10y

FECHA DEL ACTA DEyy
APERTURA DE PROPDRICIONES FALLO ADSUBICACION

I N N

| I

DATOS DEL CONTRATO

HOMBRE O RAZON SOCIAL DEL CONTRATIST A,

N DE CONTRATO,, IMPORTE DEL GONTRATO,, §

FECHA DEL CONTRATO;5

BEIGNACION INICIALgy $ l TAPORTE D&, ANTICIFO,, $ FECHA DE INICIOyq

FECHA. DE TERMINO 4

DATOS DE LAS FIAMZAS

CUMPLIMIENTO ANTICIPO
EFIRNZADOR Ay, AFIANZADORAGS
W DE FIANZAG:) N° DFE FIANZ g
IMPORTE AFIANZAD O, § IMPDRTE AFIANZADDgn §
VIGENCIA DE LA FIiZitas VIGENGIA DE LA FIANZfigs,
LUGAR ¥ FEGHAG, LUBAR Y FEGHA: g

RESPONSABLE .,

LUGAR Y FECHA oy

EL PRESIDENTE MUNICIPAL

MOMBRE Y FIRMA

HOJA 1 DE 1
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Goblemo del Estado de México

Secretaria de Finanzas

Subsecretaric de Planeacidn y Presupuesto PAGIM

Cirecclén General de Planeacidén y Gasto POblco ANEXO &
INSTRUCTIVO DE LLENADO

RELACION DE DOCUMENTOS DE ADJUDICACION DE OBRA

OBJETVO: Dotar a la Direccidn General de Planeacion y Gasto Publico de ta informacion bésica sobre la adjudicaciin de [a obra pobicas

ejecutada por contrato.
MANIFIESTO QUE: de o que ejerce a recurso PAGIM,
NOMBRE DE LA OBRA Nombre con ef cual se auinnzé Ia obra
NUMERO DE OFICIO Nimero de Oficle de Autorizacidn que corresponda a la obra.
FECHA DEL OFICIO Fecha de axpedicion del Oficio de AudorizaciSn que cormesponda a la cbra.
INVERSION AUTORIZADA Importe de ta cbra que s Indica en el Oicio de Autorizacion comespondients.
MUNICIPIO El municipic donde sa va a ejecutar ia cbm.
LOCALIDAD Nemdbre de |a Localidad donde se ejecutani la obra,
NUMERQ OE QBRA NUmero asignado a la obra en o Oficic de Autorizmclin de Recursos,

FUENTES DE RECURSOS
. TiPO DE ADJUDICACION

. FECHA DEL ACTADE
. NOMBRE O RAZON SOCIAL

DEL CONTRATISTA
. NUMERO DE CONTRATOQ
. IMPORTE DEL CONTRATO

. FECHA DE L CONTRATO
. ASIGNACION INICIAL

. IMPORTE DEL ANTICIPO
. FECHA DE INICIO

. FECHA DE TERMING

. AFIANZADORA

. NUMERQ DE FIANZA
IMPORTE AFIANZADO
VIGENCIA DE LA FIANZA
LUGAR Y FECHA
AFIANZADORA
NUMERQ DE FIANZA,
IMPORTE AFIANZADO
VIGENCIA DE LA FIANZA
LUGAR Y FECHA

LUGAR ¥ FECHA
RESPONSABLE

Ancar ol porcentaje de 108 recursos destinaces a Ia obra, a saber: Federaies, Estatales, Municipales y
Otros,

Una "X* para referir sl [a obra se realiza por:

Licltacién Publica;

Invitacién restringida, o

Adjudicacion Diracta.

La fecha sn que se realice la apartura da proposicicnes, & fallo y la adjugicacion del cantrate.

El nombe completo de la persona fisicz o moral a ta que ss ad|udicd « contratn,

El mimero asignado para Identificar of contrato.
El monto total del contrato.

El dia, mes y aflo de la facha en que se celabrd ol contrato.

El monto cormespondianie al sjercicic presupuestal de que sa trate.

Morito que en su caso, 38 entregue ol coniralista por concepts de anticipos.

Fecha an la que se inicia la obre, ésta fecha ae anctard en of formato afto/mes/dia.

Fecha en ta que se terminani le obra, deta fecha se anobark en ol formato afc/mes/dia.

£l nombre comphelo o razén soclel de la compadia afunzadors de ja garantfa del cumplimiento del contrato.
El ndmero de follo de [a flanza comsspondinte a I garantia del cumplimiemto del contrato.

Ei monto cormespondients a (a flsnza por & ganant(a del cumplimiento del contrato.

Anotsr el periodo que cubre ia flanza de garant(a del cumplimiento del contrato.

Indicar lugar v fecha de sxpedicién da (a flanza da ganantia del cumplimiento del contrato.

El nombra compleic 0 razén sccial de la compafifa aflanzadora del anticipo otorgeds.
Elnumdlfwodehlhmwmpondllruollmpomm

El Importe afianzaco ul anticipo

Ancter el periodo que cubre la flanza por & anticipo
indluriuolryfodudownﬂhmmporaimﬁwumm.

Anoter donde y cuiindo firma ol Presidents Municipal.
Ei nombre y la firma autégrafa del Presidents Municipal.



Pagina 34 "GACETA DEL GOBIERNO" 10 de enero del 2006

Gobierno del Estade de México

Sacretaria de Finanzas
Subsecretaria de Planeacién y Presupuesio PAGIM
Direccién General de Planeacién y Gaste Publico BAMEXO 6

N° DE FOLIO, TIPO DE DOCUMENTOy, IMPORTEm, §
£L PRESIDENTE MUNIGIPAL,,, REVISO
BNALISTA;
NOMERE ¥ FIRMA NOMERE, CARGO Y FIRMA

HOJA: DE: 5
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Goblemo del Estado de México

Secrelaric de Fnanzas PAGIM
Subsecretoria de Planeacidn y Presupuesio

Diraccidn General da Planeacidn y Gasto Pobico ANEXO &

INSTRUCTIVO DE LLENADO :
RELACION DE DOCUMENTACION SOPORTE DE LA AUTORIZACION DE PAGO

OBJETIVO: Especificar las caracteristicas de la donumentacl(m comprobatoria remitida a ia Dlreoolénn Geaneral

de Planeacitn y Gasto Priblico,
1. NUMERO DE FOLIO El folic de los documenos comprabatorios. (relacionar todos los doeumontos #Nexos a
fa Autorizacion de Pago)

La presentacién de la documentacion para pago serd en o siguiente orden:
a8) Autorizecién de Pago.
b} Relacidn de la documentacion soporte de ta Autorizacin de Pago.
«  Factura de los provesdores o recibo en su caso,
Original y copia de fas estimaciones.
Relacién de documentos de adjudicacion de obra y/o adquigicién.
Copia de! contrato.
Copla del catilogo de conceptos.
Copias de las Fianzas de Cumplimianto y de anticipo.
* Registro de firmas.
2. TIPO DE DOCUMENTO Caracteristica de la documentacidn comprobatoria,

3. IMPORTE Monto fotel gue ampare el documento referido.

4. PRESIDENTE MUNICIPAL Anotar nombre y fema autdgrafa del Presidente Municipe! del Ayuntamiento
responsable da la sjecucién de la obra.

5. REWVISO ANALISTA Anotar nombra, cargo y firma def servidor poblico quien analizé el registro de Ja
informacion de acuerdo al instructivo. Pare uso exciusivo de la DGPGP,

8. HOJA___BE__: El nomero de hoja referida, con relacidn al total de las utllizadass.
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Goblemo del Exlade de México
Secrefaria de Finanzos PAGIM
Subsecretaria de Ploneacién y Presupuesto

Dheccién Genard de Planeacion y Gasto PUblice

En la localidad dey,
Municipic de , Estado de México, siendo las horas del dia
de del 2005, se reunierch los representantes de la Direccidn de Obras, [8 Empresa
Contratista, la Secretaria de la Contraloria, la Secretaria de Finanzas y de la Comunidad, que intervienen en la enirega y recepcitn del
preyecto denominado. ;
DATOS GENERALES
MUNICIPIOy,
NOMBRE DEL CONTRATISTA-y RFC.g
NUMERO DE CONTRATO:q FECHA DE INCIO: FECHA DE TERMINACION:g,
mmum INVERSION AUTORIZADA {CIFRAS EN MILES DE PESOS)«
NOMERC FECHA TOTAL ESTATAL FEDERAL BENEFICIARIO OTROS
TOTALyy,
MONTO CONTRATADO 13
TOTAL DI LA INVRRSION EMERCIDA:
ENTREGA
CONTRATISTAq PRESIDENTE MUNICIPAL s
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA
REGHEHE
DIRECCION DE OBRAS 19 COMUNIDAD,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
POR LAS DEPENDENCIAS NORMATIVAS
SECRETARIA DE LA CONTRALOR[A 4 SE:RETAHIM:IE FINANZAS.;,
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA

Hoje 1 de 2



10 de enero del 2006 "GACETADEL GOBIERNO" Pégina 39

Goblemo del Eslado de México
Secreforia de Finanzas PAGIM
Subsecretcria cle Ploneacidn y Presupuesto

Direccidn General de Planeacidn y Gasto Pdblico

Quienes asisten ¥ sancionan como representantes autorizados de la Direccion de Obras, Contratistas y de la Comunidad
que se mencionan en este acto mediante Ja suscripcién del presente documento, y con el fin de verificar su terminacion y
cumplimiento de las especificaciones técnicas, la inversién autorizada y ejercida.

DESCRIFCION DEL PROYECTO:

Una vez verificada ia obra mediante el recomido de inspeccién por las partes que intervienen, se concluye que |a obra se
sncuentra totaimente temminada y funcionando de acuerdo con su finalidad y destino, segin las especificaciones del
proyecto y en condiciones de ser recibida por el Municipio responsable de su operacidn, conservacidn y mantenimiento.

La presente acta no exime al Municipio ¢ Compafia Constructora, de los defectos o vicios ocultos que resultaren del
proyecto, y se obliga por la presente a coregir deficiencias detectadas sin ¢osto alguno para el Gobiemo del Estado de
México.

(Los representantes de! Ayuntamiento responsables de la operacién, conservacién y mantenimiento; de las Secretarias de la
Contraloria y de Finanzas, podrén firmar esta acta en forma condicionada, indicando 1as razones que lc ameriten).

(Anexar hojas adicicnales en caso necesario).

NOTA: A la presente acta se deberdn anexar los documentos complementarics necesarios como lo es el caso de copias de
titulos de propiedad carta de cesién de derechos sobre el termeno; documento de expropiacion; observaciones sobre la
calidad de ta obra; ampliaciones previstas a la cbra; convenio de operacién de la obra; contratos celebrados de ia obra;
Convenio de Finiquito; y aguellos que se consideren convenientes.

ol 200 2
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Gobé del do de Mbxk

Secreiario de Fnanzas .
Subsecrelarfa de Planeocion v Presupuasto PAGIM
Diecclén General de Paneacion vy Gasto Pabllco ANEXO S

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE OBRA
OBJETIVO: Formalizar la entrega de ta obra piblica terminada.

En i localidad de... Nombre de la locatidad y municiplo al que pertenece i obr Horn.dfaynmanmuﬂeminubﬁluemmga
reospcion.

..proyects denominado: Nombyre completo de Ia obra a sniregar.

MUNICIPIO: Ayurtamiento que beva a cabo Ia obra con recursos del Programa de Apoyo sl Gasic de Inversidn de ios

Municigiog (PAGIM) ¥ responoable de la apicacin de o8 eclrsos.
NOMERE DEL CONTRATISTA:  Nombre compieto de la persona fisica o moral a ka que se le adjudics o contrato de la obra a entreger.

RFC.: Registro Federal de Contribuyertes, otorgado por la Secretarfa de Haclerida y Créeifto Piblico, del Contratiets.
Ei ntsmaro asignado al contrato de ja cbra a entregar.
Dia, mes y afio cel inicio da ia obra.

NUMERQ PE CONTRATO:

FECHA DE INICIO:
Dia, mes y afio de tarminackin de a obra.

FECHA DE TERMINACION:
E! ndmero y fecha del (o les) oficlo(s) de autorizacion,
OFICIO DE AUTORIZACION:
Anctar ol tipo de inversién autorizada para la olre,
INVERSION AUTORIZADA:
Totsl: £1 monto total autorizada de conformidad con el (¢ loa) oficio(s) de autorizacién de fa obra.
Estatal El importe correspondients de la aportackin estatal pars la ejecuciSn de ia obra,
Federal: € Importe correspondiente de a aportacién faderal para fa ejecucion de la obra.
Baneficiaro: E) importe comespondiente de la aportacion de los beneficiarioa,
Otros: El Importe comespendiente a ofras fuentes de financismiento.
Sigmatoria de las columnae que integran el rubro de inversidn Autorizada.
TOTAL: :
Morito contratade del costo total de la obra.
MONTO CONTRATADO:
Morito sjercido del costo tolal de la obra.
TOTAL DE LA INVERSION
EJERCIDA:
CONTRATISTA ER t4s0 de que i obre a entregar se haye efeciuado por contrato, se deberk sspecificer la razin social de I
wmﬁh.nmbmyumudﬁmmmdﬂmomwm.
PRESIDENTE MUNICIPAL Enmkwhmgmummwmmmmdmym
cied Prosiderte Municipal.
‘DIRECCION DE OBRAS Anoter normbie, cargo y fema del Tular del Srom responsable de b cbra publica det Ayuntarmiento.
COMUNIDAD Elnombmdehconmﬂdadqmndbeyop'mihohayddmpmmmdeﬂgmdo
SECRETARIA DE LA Nombre carge y firma del representante designeda por et Secretaria
CONTRALORIA

SECRETARLA DE FINANZAS Nombre, cango y firma del represaciants designadc por ol Secretaro.
DESCRIPCION DEL PROYEGTO  Una brive y clara descipcion de ka obra que se entrega.
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ANEXC #

“2008. Aflo del Presidents de México, Benito Pablo Jusrez Garcla™

Toluca Méxicoy,, 8 __ de de

BUENO POR:¢ §

RECIBI. DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, ATRAVES DE LA CAJA
GENERAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO, LA CANTIDAD DE

$e (___ ) POR CONCEPTO DE ANTICIPO PARA
REALIZAR LA OBRAs - - DICHA OBRA SE AUTORIZO
MEDIANTE EL OFICIO No.g DE FECHAs; __ DE

DE 200_. QUE SERA APLICADO EN LOS TERMINOS DE
(A NORMATIVIDAD APLICABLE.

RECIBItKs; AJTORIZO
PRESIDENTE MUNICIPALIS)
NOMERE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

HOJA 1DE 1
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ANEXQ 9
INSTRUCTIVO DE LLENADO
OBJETIWO: Comprobante para tramitar |a liberscidn de recursps del PAGIM
1.~ Toluca México, Anotar ¢ dia, mes y afo de resizackin dei reclbo.
2.- Bueno Por: Angtar el monto total del raciba.
3.- La Cantidad de $ Anciar el Importe total def recibo con mimero,
4-{ ) Anctar el imports total del recibo con lefra.
5-Obrs: Anclar al nombre con el cual se autortzd la obra.
.- Oficks No. Anotar ef N* de Oflcio de mutorizacidn comespondiente donde fus autorizada la
obra.
7.- Fecha Anotar dfs, mes y afio del oficlo de autorizecion comespondiente.
8.-Recibto: Anotar nombre, cargo y firma det servidor pablico que recibe.
9.- Autorizo: Anotar bte ¥ fima del Prasidente M

Nota: S presents un sjemplo del racibo, ef cual deberd ser Impreso en papsl membretndo del Ayuntamiento
corespondients.
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