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Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

Campo de Formacion: Lenguaje y Comunicacion

Ambito disciplinar: Informatica

ASIGNATURA: Computacién Basica

Semestre: Primero Horas teodricas 1

Créditos: 6 Horas practicas

Tipo de curso Obligatorio Total de horas 5
Algebra

Hombre y salud
Pensamiento y
razonamiento logico
Antropologia: Hombre,

Asignaturas cultura y sociedad A2
) . RN estructura Introductoria
simultaneas Comunicacion oral y .
- curricular

escrita

Desarrollo del potencial

humano

Orientacion educativa

Cultura fisica

PROPOSITO GENERAL

Desarrollar la capacidad para utilizar herramientas informaticas en la solucién de problemas cotidianos a través de la adquisicion de
habilidades relacionadas con la busqueda, seleccidn, organizacion y presentacion de la informacién de manera ética y profesional.




Docente

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

NORMAS DEL CURSO

Dar a conocer la organizacion y
presentar la estructura del curso.
Dar a conocer las estrategias de
ensefianza y los criterios de
evaluacion.

Cubrir el 100% del programa.
Acercar a los alumnos a situaciones
practicas reales de su entorno.
Proporcionar retroalimentacion de
manera continua.

Manejar un sistema de evaluacion de
manera continua.
Manejar un
autoevaluacion.
Manejar una bitacora para el registro
de actividades, asistencias vy
evaluaciones.

Establecer acuerdos, compromisos y
expectativas con los alumnos.
Trabajar un portafolio de evidencias.

sistema de

Formacion disciplinaria:

Alumno

PERFIL DOCENTE

COMPUTACION

Practicar la
aprendizaje
Asistencia a las sesiones del curso.
Presentarse a sus evaluaciones en las
fechas marcadas en el calendario
oficial.

Tolerancia de 5 minutos para entrada a
clase.

Cumplir con los proyectos y tareas
asignados.

Cumplir con los acuerdos, compromisos
y expectativas establecidos con el
docente.

Cumplir con los lineamientos marcados
en el reglamento de la sala de
cdmputo.

apertura hacia el

Ing. en Sistemas Computacionales; Ing. en Computacién; Lic. en Informatica Administrativa; Ing. en Mecatrdnica; Lic. en
Geoinformatica; Ing. En Electrénica.

Formacion didactico-pedagdgica:

Es deseable que el docente cuente con el diplomado en Competencias Docentes en el Nivel Medio Superior.
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COMPUTACION

PRESENTACION

En una sociedad dindmica y con necesidades de
transformacion, se hace indispensable desarrollar en los
alumnos del Bachillerato Universitario, competencias en
el area de las tecnologias de la informaciéon y de la
comunicacién (TIC's), toda vez que éstas se han
convertido como lo considera la UNESCO, en nuevos
modelos para ser adoptados en el aspecto educativo y
que son un pilar en la estrategia de desarrollo como
uno de los medios para alcanzar el objetivo de
Educacion para la Vida y para Todos.

Por tal motivo, Computacion Basica es una asignatura
que se inserta en el primer semestre del Plan de
Estudios del Modelo Curricular del Bachillerato
Universitario 2009; en el espacio del Curriculum, donde
se pretende que el alumno vivencie un proceso de
conocimiento de si mismo, y en donde — ademas de
otros conocimientos - aprendera el uso de la
computadora como una herramienta que le permita
solucionar problemas de su quehacer académico y de
su vida diaria, entre otros.

Para el buen desempefo del alumno, a lo largo de su
trayectoria académica y en la vida misma, debe contar
con las herramientas basicas que le permitan el manejo
adecuado de los recursos a los cuales puede acceder
mediante el uso de los diferentes medios informaticos.
Esta asignatura pretende contribuir a formar un alumno

capaz de emplear de manera eficaz la computadora
como una herramienta auxiliar en el procesamiento de
informacion; capaz también de distinguir y apreciar la
conveniencia de mantenerse constantemente
actualizado y de trabajar en equipo.

La asignatura de Computacidon Basica se estructura a
partir del enfoque por competencias, el cual plantea la
propuesta de que el alumno debe desarrollar
conocimientos, habilidades y actitudes que le permitan
emplear las TIC's como herramienta para obtener,
clasificar 'y presentar informacién, asi como
descubriendo diversas alternativas que le posibiliten
desarrollarse a través de su propia forma de pensar y
razonar utilizando una herramienta que le permite ir
conociendo su potencial, su capacidad solucionadora,
su habilidad indagatoria y actitud propositiva que
enriquezca el proceso.

Los contenidos de aprendizaje de esta asignatura se
estructuran en cuatro moddulos, que permitiran al
alumno contar con las herramientas basicas para el
dominio de la computadora y sus aplicaciones,
permitiendo de esta manera la estandarizacién de los
conocimientos y experiencias de aprendizaje en todos
los alumnos del Bachillerato Universitario.
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MODULO I
MODULO II
MODULO III
MODULO IV

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

ESTRUCTURA DE LA ASIGNATURA
CONCEPTOS BASICOS Y SISTEMA OPERATIVO
INTERNET
PROCESADOR DE TEXTO Y EDITOR DE DIAPOSITIVAS
HOJA DE CALCULO Y PROGRAMAS DE USO LIBRE

VINCULACION CON EL PERFIL DE EGRESO

«Utiliza las tecnologias de
la informacion y
omunicacion para
Dimension investigar, resolver
problemas, producir

COMUNICATIVA materiales y transmitir
informacicn,

COMPUTACION BASICA

*Escucha, interpreta y emite
mensajes pertinentes en distintos
contextos mediante la utilizacion
de medios, codigos y
herramientas apropiados. Compate ncias Competencias
Genericas Disciplinares

*Analiza y compara el
desarrollo y diversidad de
los sistemas y medios de
comunicacion

sInterpreta y emite
mensajes pertinentes en
distintos contextos,
utilizando representaciones
diversas (linglisticas,
matematicas o graficas),
tanto en el idioma espafiol
como en ofra lengua.

«*Desarrolla innovaciones y
propone soluciones a problemas
apartir de métodos establecidos.

Participa y colabora de manera
efectiva en equipos diversos.

-

*Emplea las herramientas informaticas que
favorezcan su desarrollo individual y su aplicacidn en
la solucion de problemas cotidianos a traves de la
adquisicion de habilidades relacionadas con la
blsqueda, seleccidn, organizacion y presentacion de

la informacion de manera ética y profesional. |FW‘{ mﬁ-ﬁﬁl
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Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

COMPUTACION
TABLA DE CONTENIDO TEMATICO
MODULO I MODULOII  MODULO III MODULO IV
CONCEPTOS PROCESADOR -
COMPETENCIAS PROCESO BASICOS Y DE TEXTOS Y R
INTERNET Y PROGRAMAS DE
SISTEMA EDITOR DE USO LIBRE
OPERATIVO DIAPOSITIVAS
Conoce las caracteristicas Conoce las Computacién e Servicios de Herramientas del Herramientas de la
esenciales del procesamiento herramientas informatica. Internet. procesador de hoja de célculo y de
de la informacion en las textos y del editor  los programas de
distintas aplicaciones y Elementos de diapositivas. uso libre.
servicios que ofrece el mundo basicos de un
digital. sistema de
computo.
Hardware y
software
Reconoce las limitaciones Identifica riesgos Programas Seguridad en  Ataques a la Ataques a la
potenciales de los sistemas y o limitaciones antivirus. la red seguridad seguridad
adopta medidas para
superarlas.
Sigue instrucciones y Practica el Sistema Correo Edicion de Manipulacion de
procedimientos de manera empleo de las operativo con electrdnico, documentos. datos en la hoja de
reflexiva, comprendiendo como herramientas interfase grafica. Navegadores calculo.
cada uno de Buscadores, Disefio de
sus pasos contribuye al alcance Mensajes presentaciones. Gréficas y mapas
de un objetivo. instanténeos. mentales en

programas de uso
libre.
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Continuacion...

COMPETENCIAS

Utiliza las tecnologias de la
informacién y comunicacion
para investigar, resolver
problemas, producir materiales
y transmitir informacion.

Articula saberes de diversos
campos Y establece relaciones
entre ellos y su vida cotidiana.

Utiliza los recursos
tecnoldgicos para colaborar,
publicar e interactuar con los
miembros de su comunidad,
encaminados a resolver
problemas en el mundo real y
tomar decisiones bien
fundamentadas.

PROCESO

Aplica las
herramientas
para satisfacer
necesidades
personales,
académicas y
sociales

Asocia las
herramientas
conocidas con el
uso de nuevas
herramientas

Resuelve
problematicas
complejas

MODULO I
CONCEPTOS
BASICOS Y
SISTEMA
OPERATIVO

Funciones
basicas de un
sistema
operativo con
interfase grafica.

Utilerias del S.O.

Casos practicos
que involucran la
administracion
eficiente del S.O.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

MODULO II

INTERNET

Ambientes
virtuales,
Redes
sociales,
Foros
virtuales,
Sitio UAEMéx,
SEDUCA.
Servicios
conocidos y
su relacion
con nuevas
aplicaciones
de Internet.
Solucién de
problemas en
un entorno
de
comunicacion
virtual.

MODULO III
PROCESADOR
DE TEXTOS Y

EDITOR DE
DIAPOSITIVAS
Documentos.
Presentaciones.

Procesadores de
textos y editores
de diapositivas en
otras plataformas.

Ideas para el
mejoramiento de
su entorno
inmediato.

COMPUTACION

MODULO IV

HOJA DE CALCULO
Y PROGRAMAS DE
USO LIBRE

Casos practicos en la
hoja de célculo y en
programas de uso
libre.

Hoja de calculo en
otras plataformas.

Programas de uso
libre alternativos.

Resolucion de
problemas aplicados
a sus asignaturas
simultaneas.




MI. Conceptos basicos y sistema operativo

+«Computacion e
informatica.
*Elementos basicos de

un sistema:
Hardware y software

*Programas antivirus.

sSistema operativo
con interfase grafica.

*Funciones basicas de
un sistema operativo
con interfase grafica.

eUtilerias del 5.0.

«Casos practicos que
involucran la
administracion
eficiente del S.0.

M II. Internet

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

ESQUEMA GRAFICO DE CONTENIDOS

*Servicios de Internet.

*Seguridad en la red

«Correo electranico,
Navegadores
Buscadores,
Mensajes
instantaneos.

sAmbientes virtuales,
Redes sociales, Foros
virtuales, Sitio
UAEMeéx, SEDUCA.

«Servicios conocidos y
su relacion con
nuevas aplicaciones
de Internet.

*Solucion de
problemas en un
entorno de
comunicacion virtual.

M III. Procesador de textos y editor de diapositivas

*Herramientas del
procesadorde textos
y del editor de
diapositivas.

sAtaquesa la
seguridad

«Edicion de
documentos.

*Diseno de
presentaciones.

sDocumentos.
*Presentaciones.

*Procesadores de
textos y editores de
diapositivas en otras
plataformas.

eIdeas para el
mejoramiento de su
entorno inmediato.

M IV. Hoja de calculo y programas de uso libre

COMPUTACION

*Herramientas de la
hoja de calculo y de
los programas de uso
libre.

sAtaquesa la
seguridad

eManipulacion de
datos en la hoja de
calculo.

« Graficas y mapas
mentales en
programas de uso
libre.

« Casos practicos en la
hoja de calculo y en
programas de uso
libre.

*Hoja de calculo en
otras plataformas.

*Programas de uso
libre alternativos.

*Resolucion de
problemas aplicados
a sus asignaturas
simultaneas.
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Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

MODULO I CONCEPTOS BASICOS Y SISTEMA OPERATIVO SESIONES PREVISTAS 7

PROPOSITOS DEL MODULO

Desarrollar en el estudiante capacidad para:

e Comparar las definiciones de computacion e informatica.
Conocer los elementos basicos de un sistema de computo.
Operar programas antivirus.
Manejar un sistema operativo con interfase grafica.
Ejecutar las funciones basicas de un sistema operativo con interfase grafica.
Categorizar las utilerias nuevas del S.O. con interfase grafica.
Resolver casos practicos que involucran la administracion eficiente del S.O.

EJES TRANSVERSALES

Educacidn para el consumo Educacion en valores

Discrimina informacion en la adquisicion de un equipo de
computo que se ajuste a sus necesidades y posibilidades.
Educacidn para la democracia

Acepta y propone los roles en el trabajo colaborativo

Respeta los diferentes puntos de vista en el trabajo colaborativo.

EJES PROBLEMATIZADORES PARA EL DESARROLLO DE CONTENIDOS

¢Como uso eficientemente los recursos de un sistema de computo?
éMe identifico como un ser socialmente responsable en un ambiente digital?
¢Desarrollo mejor mis capacidades empleando las tecnologias?

7
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MODULO I

TEMATICA

Computacion e
informatica

Elementos
basicos de un
sistema de
computo.

Hardware y
software

Programas
antivirus.

Sistema
operativo con
interfase

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

COMPUTACION
CONCEPTOS BASICOS Y SISTEMA OPERATIVO SESIONES PREVISTAS 7
CONTENIDOS PROGRAMATICOS POR COMPETENCIAS
COMPETENCIAS DOMINIOS DE LAS COMPETENCIAS
DISCIPLINARES CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL
Conoce las Explica los conceptos Compara los conceptos Reconoce la importancia de
caracteristicas basicos de computacion  de informatica y los avances tecnoldgicos,

esenciales del
procesamiento de
la informacion en
las distintas
aplicaciones y
servicios que ofrece
el mundo digital.

Reconoce las
limitaciones
potenciales de los
sistemas y adopta
medidas para
superarlas.

Sigue instrucciones
y procedimientos
de manera

e informatica.

Describe las
caracteristicas principales
del hardware y software

Describe las
caracteristicas de un
virus y un programa
antivirus.

Describe las
caracteristicas principales
de un sistema operativo

computacion.

Representa graficamente
el funcionamiento de un
sistema de computo.

Opera distintos
programas antivirus.

Compara los diferentes
tipos de sistemas
operativos.

asociados con la
computacion y la informatica,
que determinan las
caracteristicas de la época
actual. (Algo asi..

Valora el uso ético de la
informacion, operacion y
aplicacion de innovaciones
asociadas con la computacién
y la informatica computo.

Rechaza el uso de programas
piratas.

Toma medidas de precaucion
para evitar infecciones.

Aprecia el uso de sistemas
operativos originales.




grafica.
Tipos
Caracteristicas

Funciones
basicas de un
sistema
operativo.

Utilerias del
S.0.

Casos practicos
que involucran
la
administracion
eficiente del
S.0.

reflexiva,
comprendiendo
como cada uno de
SUS pasos
contribuye al
alcance de un
objetivo.

Utiliza las
tecnologias de la
informacién y
comunicacién para
investigar, resolver
problemas, producir
materiales y
transmitir
informacion.

Articula saberes de
diversos campos y
establece relaciones
entre ellos y su vida
cotidiana.

Utiliza los recursos
tecnoldgicos para
colaborar, publicar
e interactuar con
los miembros de su
comunidad,
encaminados a
resolver mundo real
y tomar decisiones
bien
fundamentadas.

con interfase grafica.

Reconoce las funciones
principales del sistema
operativo con interfase
grafica.

Compara las funciones
ya conocidas de un
sistema operativo con

aquellas que no conoce.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

Maneja los elementos
principales del sistema
operativo con interfase
grafica.

Selecciona y aplica las
funciones del sistema
operativo mas
adecuadas para la
solucién de problemas
especificos.

Aplica las utilerias del
sistema operativo a la
solucion de problemas.

Resuelve un caso
practico asociado con el
uso del SO,
fundamentando las
decisiones tomadas.

COMPUTACION

Reconoce la importancia de
los sistemas operativos con
interfase grafica en el mundo
actual.

Valora la importancia del
trabajo colaborativo.

Aprecia la utilidad de los
sistemas operativos y su
buen funcionamiento en sus
actividades diarias con las
computadoras.




Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

ACTIVIDAD PEDAGOGICA POR COMPETENCIAS
AMBIENTE DE APRENDIZAJE

. . Evaluacion
Actividades del alumno Estrategias Recursos Al B2 Evidencia
1. Participa en la valoracién diagndstica
propuesta y dirigida por el profesor para
reconocer su experiencia, disposicion,
conocimientos previos, ideas alternativas o
preconcepciones en relacion con los
conceptos involucrados en un sistema de
computo.
2. Analiza y reflexiona de manera colectiva

B . y Conversacion
en torno a la siguiente situacion problema:
[} 1. Recupera iy 2 . entre pares. Preguntas .
S - ¢Qué harias para revisar el estado de una . Diagrama.
3 conocimiento orientadoras
+ previo computadora, sus elementos de hardware y Dibuios . A D A
) . software, su proteccion para prevenir . ) -z Texto
Q2. Problematiza ! - imagenes. conversacion .
< - ataques informaticos; y en su caso, proponer entre pares colaborativo.
soluciones que mejoren su operacion? 14 P
Observacion.

3. Elabora en equipo un texto que contenga
un diagrama de los conceptos relacionados
con un sistema de computo, y las hipdtesis
que surjan de la reflexion en torno a la
situacion problema propuesta.

4. Integra este producto, evaluado de
acuerdo con las instrucciones del profesor, en
el portafolio de evidencias.

. A. Funcion de la evaluacion: (D) Diagndstica; (C) Continua; (S) Sumativa
B. Tipo de evaluacion: (A) Autoevaluacion; (C) Coevaluacion; (H) Heteroevaluacion

i Ao

‘l 2009 - 2013




S
o
S
N
Q
@
U
Q

3. Adquirir y
organizar
nueva

informacion.

4. Procesar
nueva

informacion.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

1. Realiza en equipo actividades de
identificacion y busqueda de informacion
relevante relacionada con el problema:

¢Qué harias para revisar el estado de una
computadora, sus elementos de hardware y
software, su proteccion para prevenir
ataques informaticos; y en su caso, proponer
soluciones que mejoren su operacion?

2. Elabora colectivamente y bajo la guia del
profesor, tablas de la informacion adquirida
en las que identifique patrones, reconozca
elementos comunes o distintos, establezca
relaciones e integre conceptos.

La secuencia de la actividad es la siguiente:

a) El profesor proveerd una lista de
referencias documentales y / o
electronicas para que el estudiante
interactle con esta informacion y la
agregue a su nuevo banco de
conceptos.

b) La compilacién de los conceptos que
el alumno debe adquirir la plasmara
en un mapa conceptual.

3. Integra este producto, evaluado de
acuerdo con las instrucciones del profesor, en
el portafolio de evidencias.

1. En equipo, planea, organiza y ejecuta las
actividades de procesamiento de la
informacién sugeridas por el profesor:

Trabajo
colaborativo:
aprendizaje
en equipo,
investigacion
€n grupo.

Cuadro S-Q-A

Investigacion
documental

Exploracién
en la Red.

Trabajo
colaborativo:
Cooperacion
guiada o]

COMPUTACION
Formatos
SQA
Guién para C Mapa
unidad de conceptual.
investigacion
0
exploracion
Matriz C C Tabla.

i Ao

‘l 2009 - 2013




Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

El profesor indica las practicas que el alumno estructurada.
debe de realizar, tomadas éstas del material

disefiado para el NMS que acompafia a esta

asignatura.

El profesor crea un instrumento llamado
inventario de observacion para monitorear el
desarrollo de las actividades / practicas
asociadas a la actividad.

Deduce: usa generalizaciones y principios
para obtener conclusiones. (esto se plasma
en la tabla)

Construye fundamento: justifica o argumenta
afirmaciones. (esto se plasma en la tabla)

2. Presenta para su evaluacion al grupo los
resultados de este ejercicio de observacion,
analisis y/o sintesis.

3. Integra este producto, evaluado de
acuerdo con las instrucciones del profesor, en
el portafolio de evidencias.

1. En equipo, planea y organiza las Trabajo
actividades de aplicaciéon o transferencia de colaborativo:

la informacion sugeridas por el profesor: Grupos de
. o Solucién de problemas. Buscar el enfoque para
Y 5. Aplicar, pIo! que p
N . logro de un objetivo la
9 transfterir iy - "z S H Reporte.
S . o4 sobreponiéndose a las restricciones o elaboracion
Q informacion. o L
condiciones limitantes. de modelos,
2. Presenta para su evaluacidon al grupo los disenos o
resultados de este ejercicio. proyectos.

i Ao
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Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

3. Integra este producto, evaluado de
acuerdo con las instrucciones del profesor, en
el portafolio de evidencias.

Reflexion

1. Elabora un texto en el que exprese una .
metacognitiva

reflexién personal respecto a lo aprendido.

6. Tomar .
conciencia Contrato de S
2. Integra este producto, evaluado de - S H |Ia
(meta . . aprendizaje L
. acuerdo con las instrucciones del profesor, en experiencia.
cognicion,). - ; ;
el portafolio de evidencias. S
Definicion de
objetivos

COMPETENCIAS GENERICAS:

Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la utilizacion de medios, codigos y

herramientas apropiados.

Aprende por iniciativa e interés propio a lo largo de su vida.
Articula saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida cotidiana.

Desarrolla innovaciones y propone soluciones a problemas a partir de métodos establecidos.
Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al alcance
de un objetivo.

Participa y colabora de manera efectiva en equipos diversos.




Evidencias de desempeiio

1 Diagrama.

Texto colaborativo.

2 Mapa conceptual.

3 Tabla.

4 Reporte.

5 Exposicién de la experiencia.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

EVALUACION POR COMPETENCIAS

Criterios de evaluacion

El diagrama debe contener:
Datos de identificacion de la actividad.
Conceptos relacionados con un sistema de computo.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefio propios.
El texto debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Las hipdtesis para la solucion de la situacion problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefo propios.
El mapa conceptual debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Conceptos relacionados con un sistema de computo.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefio propios.
La tabla debe contener:
Datos de identificacion de la actividad.
Asociacion de conceptos previos y nuevos relacionados con un sistema de computo.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefio propios.
El reporte debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Planteamientos para la solucién de la situacién problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefo propios.
La exposicion debera contener:
Lenguaje claro y articulado.
Apoyos visuales.
Orden y claridad en las ideas.




Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

Evidencia de Actividad

Integradora I Datos de identificacion de la actividad.

Lenguaje claro y articulado.

Orden y claridad en la redaccion de las ideas.

Imagenes y diagramas.

Propuestas y estrategias para la solucion de la situacion problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.

Ideas y disefio propios.

Un reporte escrito que de
manera puntual de respuesta
a la situacion problema
planteada, aplicando los
procesos adquiridos en el
modulo.

-
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COMPUTACION
MODULO II INTERNET SESIONES PREVISTAS 8
PROPOSITOS DEL MODULO

Desarrollar en el estudiante capacidad para:

e Conocer los servicios de Internet.

e Revisar la seguridad en Internet.

e Emplear los distintos servicios de Internet.

e Implementar los distintos servicios que le ofrece Internet.

e Colaborar en ambientes virtuales.

e Comparar los servicios conocidos con las nuevas aplicaciones que le ofrece Internet.

e Colaborar en la solucién de problemas en un entorno de comunicacién virtual.

EJES TRANSVERSALES

Educacion para el consumo Educacion en valores
Analiza los parametros de seguridad en las transacciones Valora el tipo de informacién a la cual tiene acceso, para su buen
comerciales a través de Internet. uso.

Educacidn para la democracia
Acepta y propone los roles de trabajo, a través de la red.

EJES PROBLEMATIZADORES PARA EL DESARROLLO DE CONTENIDOS

SEl Internet soluciona todas mis necesidades de informacion y comunicacion en mis estudios?
ZEl Internet me ayuda a desarrollar mejores estrategias de aprendizaje?
ZEl Internet me hace un ciudadano del mundo?




MODULO II

1.

2.

TEMATICA

Servicios de

Internet.

Seguridad en
la red

Correo
electronico,
Navegadores,
Buscadores,
Mensajes
instantaneos.

INTERNET

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

COMPUTACION

SESIONES PREVISTAS 8

CONTENIDOS PROGRAMATICOS POR COMPETENCIAS

COMPETENCIAS
DISCIPLINARES

Conoce
caracteristicas
esenciales del
procesamiento de
la informacion en
las distintas
aplicaciones y
servicios que ofrece
el mundo digital.
Reconoce
limitaciones
potenciales de los
sistemas y adopta
medidas para
superarlas.

Sigue instrucciones
y  procedimientos
de manera
reflexiva,
comprendiendo
como cada uno de

las

las

sus pasos
contribuye al
alcance de un
objetivo.

CONCEPTUAL
Conoce el wuso de
Internet.

Describe los elementos

de una navegacion
segura en el Internet.

Reconoce las
caracteristicas principales
y funciones de las
aplicaciones de correo
electrdnico,

navegadores, buscadores
y programas de
mensajeria instantanea.

PROCEDIMENTAL

Maneja los elementos
principales de internet.

Activa los elementos de
seguridad que se
contemplan en el
programa antivirus y en
el navegador.

Resuelve situaciones de
su entorno por medio de
de correo electrdnico,
navegadores, buscadores
y programas de
mensajeria instantanea.

DOMINIOS DE LAS COMPETENCIAS

ACTITUDINAL

Valora la informacion que se
maneja en Internet.

Aprecia la importancia de
activar los elementos de
seguridad en un sistema
informatico.

Valora las ventajas vy
desventajas que le ofrecen el
correo electronico,
navegadores, buscadores y
programas de mensajeria
instantanea.

i Ao
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Ambientes
virtuales,
Redes
sociales,

Foros
virtuales, Sitio
UAEMéx,
SEDUCA.

Servicios
conocidos vy
su relacion
con nuevas
aplicaciones
de Internet.

Solucion de
problemas en
un entorno de
comunicacion
virtual.

Utiliza las
tecnologias de la
informacion y
comunicacion para
investigar, resolver
problemas, producir
materiales y
transmitir
informacion.

Articula saberes de
diversos campos y
establece relaciones
entre ellos y su vida
cotidiana.

Utiliza los recursos
tecnoldgicos  para
colaborar, publicar
e interactuar con
los miembros de su
comunidad,
encaminados a
resolver problemas
en el mundo real y
tomar  decisiones
bien
fundamentadas.

Describe las funciones y

usos de las redes
sociales.
Identifica servicios de

Internet con los que
esta familiarizado.

no

Describe las normas de
operacion y conducta en
una comunidad virtual.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

Participa en wuna red

social.

Implementa las nuevas
aplicaciones que le
ofrece Internet a su
entorno académico,
social y personal.

Construye soluciones a
un problema en una
comunidad virtual.

COMPUTACION

Respeta las normas de uso y

conducta en las redes
sociales.
Valora las ventajas vy

desventajas que le ofrecen
las nuevas aplicaciones de
Internet.

Colabora en un entorno de
comunicacion virtual.




Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

ACTIVIDAD PEDAGOGICA POR COMPETENCIAS
AMBIENTE DE APRENDIZAJE

. . Evaluacion
Actividades del alumno Estrategias  Recursos A* B* Evidencia
1. Participa en la valoracion diagnostica
propuesta y dirigida por el profesor para
reconocer  su experiencia, disposicion,
conocimientos previos, ideas alternativas o
preconcepciones en relacion con los conceptos
involucrados en el Internet.

2. Analiza y reflexiona de manera colectiva en

torno a la siguiente situacion problema: Conversacion
Resolver una actividad integradora descrita en entre pares. Preguntas
® 1 Recuperar una asignatura distinta a computacion basica. . Diagrama de
S - cla . o y: el orientadoras .
3 conocimiento  Esto involucra localizar informacion referente al  Asociacion de a flujo.
E previo. tema de la actividad integradora, comunicarse libre Y conversacion D A
Q 2 Problemati-  en la virtualidad para compartir la informacion, relaciones. Texto
<T Zar : : ) . entre pares. .
y finalmente integrarla en la evidencia de la colaborativo.
asignatura en cuestion. Dibujos e
imagenes.

3. Elabora en equipo un texto que contenga un
diagrama de los conceptos relacionados con el
Internet, y las hipdtesis que surjan de la
reflexion en torno a la situacién problema
propuesta.

4. Integra este producto, evaluado de acuerdo
con las instrucciones del profesor, en el

3 A. Funcion de la evaluacion: (D) Diagndstica; (C) Continua; (S) Sumativa
B. Tipo de evaluacion: (A) Autoevaluacion; (C) Coevaluacion; (H) Heteroevaluacion

i Ao
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Adaquirir y
organizar
nueva

informacion.

portafolio de evidencias.

1. Realiza en equipo actividades de
identificacion y busqueda de informacion
relevante relacionada con el problema:

Resolver una actividad integradora descrita en
una asignatura distinta a computacion basica.
Esto involucra localizar informacion referente al
tema de la actividad integradora, comunicarse
en la virtualidad para compartir la informacion,
y finalmente integrarla en la evidencia de la
asignatura en cuestion.

2. Elabora colectivamente y bajo la guia del
profesor, tablas de la informacién adquirida en
las que identifique patrones, reconozca
elementos comunes o distintos, establezca
relaciones e integre conceptos.

La secuencia de la actividad es la siguiente:

c) El profesor proveera una lista de
referencias documentales y / o
electrénicas para que el estudiante
interactle con esta informacion y la
agregue a su nuevo banco de
conceptos.

d) La compilacion de los conceptos que el
alumno debe adquirir la plasmara en
un mapa conceptual.

3. Integra este producto, evaluado de acuerdo
con las instrucciones del profesor, en el
portafolio de evidencias.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

Trabajo
colaborativo:
aprendizaje
en equipo,
investigacion
en grupo.

Cuadro S-Q-A
Investigacion
documental y

electrdnica.

Exploracién
en la Red

COMPUTACION

Formatos
SQA

Guidn para
unidad de
investigacion
o
exploracion

Mapa
conceptual.
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‘l 2009 - 2013




2
g
Q

4.  Procesar
nueva

Informacion.

5. Aplicar,
transferir

Informacion.

1. En equipo, planea, organiza y ejecuta las
actividades de procesamiento de la informacion
sugeridas por el profesor:

El profesor indica las practicas que el alumno
debe de realizar, tomadas éstas del material
disenado para el NMS que acompana a esta
asignatura.

El profesor crea un instrumento Ilamado
inventario de observacion para monitorear el
desarrollo de las actividades / practicas
asociadas a la actividad.

Deduce: usa generalizaciones y principios para
obtener conclusiones. (esto se plasma en la
tabla)

Construye fundamento: justifica o argumenta
afirmaciones. (esto se plasma en la tabla)

2. Presenta para su evaluacion al grupo los
resultados de este ejercicio de observacion,
analisis y/o sintesis.

3. Integra este producto, evaluado de acuerdo
con las instrucciones del profesor, en el
portafolio de evidencias.

1. En equipo, planea y organiza las actividades
de aplicacion o transferencia de la informacion
sugeridas por el profesor:

o Solucion de problemas. Buscar el
logro de un objetivo sobreponiéndose a
las  restricciones o  condiciones
limitantes.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

Trabajo Matriz
colaborativo:
Cooperacion

guiada o

estructurada.

Trabajo
colaborativo:
Grupos de
enfoque para
la
elaboracion
de modelos,

C

S

i

COMPUTACION
C Tabla.
H Reporte.

i Ao
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6. Tomar
conciencia
(meta

cognicion).

2. Presenta para su evaluacion al grupo los
resultados de este ejercicio.

3. Integra este producto, evaluado de acuerdo
con las instrucciones del profesor, en el
portafolio de evidencias.

1. Elabora un texto en el que exprese una
reflexién personal respecto a lo aprendido.

2. Integra este producto, evaluado de acuerdo
con las instrucciones del profesor, en el
portafolio de evidencias.

COMPETENCIAS GENERICAS:
Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la utilizacion de medios, cédigos y
herramientas apropiados.
Aprende por iniciativa e interés propio a lo largo de su vida.
Articula saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida cotidiana.
Desarrolla innovaciones y propone soluciones a problemas a partir de métodos establecidos.
Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al alcance

de un objetivo.

Participa y colabora de manera efectiva en equipos diversos.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

disefios o
proyectos.

Reflexion
metacognitiva

Contrato de Analisis de Exposicion de la
aprendizaje pespectivas. experiencia.
Definicion de

objetivos




Evidencias de desempeiio

Diagrama de flujo.

Texto colaborativo.

Mapa conceptual.

Tabla.

Reporte.

Texto de la actividad integradora.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

EVALUACION POR COMPETENCIAS

Criterios de evaluacion

El diagrama debe contener:
Datos de identificacion de la actividad.
Conceptos relacionados con Internet.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y diseno propios.
El texto debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Las hipdtesis para la solucidn de la situacion problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y diseno propios.
El mapa conceptual debe contener:
Datos de identificacion de la actividad.
Conceptos relacionados con Internet.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefo propios.
La tabla debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Asociacion de conceptos previos y nuevos relacionados con un Internet.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y diseno propios.
El reporte debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Planteamientos para la solucién de la situaciéon problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefo propios.
La exposicion debera contener:
Lenguaje claro y articulado.




Evidencia de Actividad
Integradora II

Un reporte escrito que describa
de manera puntual el proceso
seguido para la situacion
problema planteada, aplicando
los procesos adquiridos en el
modulo.

Actividad Integradora de la
asignatura elegida.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

Apoyos visuales.
Orden y claridad en las ideas.

Datos de identificacion de la actividad.
Lenguaje claro y articulado.
Orden y claridad en la redaccion de las ideas.
Imagenes y diagramas.
Propuestas y estrategias para la solucion de la situacion problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefo propios.

e
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MODULO III

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

PROCESADOR DE TEXTOS Y EDITOR DE SESIONES PREVISTAS 25
DIAPOSITIVAS

PROPOSITOS DEL MODULO

Desarrollar en el estudiante capacidad para:

Identifica las herramientas del procesador de textos y del editor de diapositivas.

Detecta los riesgos de contagio al descargar documentos y presentaciones.

Ejecuta las herramientas del procesador de textos y del editor de diapositivas.

Implementa las herramientas del procesador de textos y del editor de diapositivas.

Reconoce las herramientas del procesador de textos y del editor de diapositivas en otras plataformas.
Produce ideas para el mejoramiento de su entorno inmediato.

EJES TRANSVERSALES

Educacion para el cuidado del medio ambiente: Educacion en valores

Respeta el entorno fisico en el que desarrolla su actividad
cotidiana haciendo uso racional de los recursos informaticos
a fin de evitar dafos significativos al medio ambiente.

Valora el tipo de informacién a la cual tiene acceso, para su buen
uso.

EJES PROBLEMATIZADORES PARA EL DESARROLLO DE CONTENIDOS

¢El uso de un procesador de textos me permite desarrollar mejor mis habilidades para la expresion escrita?
ZEl procesador de textos me motiva a expresar y desarrollar mis habilidades en la escritura?

7
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MODULO III

TEMATICA

1. Herramientas
del procesador
de textos y del
editor de
diapositivas.

2. Ataques a la

seguridad

3. Edicion de
documentos.

4. Diseno de

presentaciones.

PROCESADOR DE TEXTOS Y EDITOR DE

DIAPOSITIVAS

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

SESIONES PREVISTAS

CONTENIDOS PROGRAMATICOS POR COMPETENCIAS

COMPETENCIAS
DISCIPLINARES

Conoce
caracteristicas
esenciales del
procesamiento de
la informacion en
las distintas
aplicaciones y
servicios que ofrece
el mundo digital.

las

Reconoce las
limitaciones
potenciales de los
sistemas y adopta
medidas para
superarlas.

Sigue instrucciones
y  procedimientos
de manera
reflexiva,
comprendiendo
como cada uno de

sus pasos
contribuye al
alcance de un

CONCEPTUAL

Describe los conceptos
de procesador de textos
y editor de diapositivas.

Identifica las posibles
formas de contagio al
descargar documentos o
presentaciones en la
Red.

Reconoce los elementos

del entorno de un
procesador de textos y
del editor de
diapositivas..

COMPUTACION

DOMINIOS DE LAS COMPETENCIAS

PROCEDIMENTAL

Aplica las herramientas

de edicion para
documentos y
diapositivas. .

Revisa con un programa
antivirus los documentos
o] presentaciones
provenientes de otras
fuentes.

Disefia distintos tipos de
documentos y
presentaciones.

25

ACTITUDINAL
Sigue correctamente las
instrucciones que le son

dadas por el profesor.

Juzga la confiabilidad de las
fuentes en Internet y de
otros recursos.

Evita el plagio en la creacion
de documentos.




5.

6.

7.

Documentos.

Presentaciones.

Procesadores
de textos vy
editores de
diapositivas en
otras
plataformas.

Ideas para el
mejoramiento

de su entorno
inmediato.

objetivo.

Utiliza las
tecnologias de la
informacion y
comunicacién para
investigar, resolver
problemas, producir
materiales y
transmitir
informacion.

Articula saberes de
diversos campos y
establece relaciones
entre ellos y su vida
cotidiana.

Utiliza los recursos
tecnoldgicos  para
colaborar, publicar
e interactuar con
los miembros de su
comunidad,
encaminados a
resolver problemas
en el mundo real y
tomar  decisiones
bien
fundamentadas.

Conoce las herramientas
para editar documentos
y diapositivas.

Identifica las
caracteristicas de los
procesadores de textos y
editores de diapositivas
en otras plataformas.

Compara las formas de
expresar sus ideas en un
procesador de textos y
en el editor de
diapositivas.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

Implementa las
herramientas para |la
edicion de documentos y
edicién de
presentaciones.

Implementa las

herramientas para |la
edicion de documentos y
edicién de
presentaciones en otras
plataformas.

Produce un documento y
una presentacion sobre
el mismo tema.

COMPUTACION

Colabora en la creacion de

documentos y
presentaciones.
Valora las ventajas vy

desventajas que le ofrecen
los procesadores de textos y
los editores de diapositivas
en otras plataformas.

Respeta la expresién de
ideas en un medio
electronico




Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

COMPUTACION
ACTIVIDAD PEDAGOGICA POR COMPETENCIAS
AMBIENTE DE APRENDIZAJE
. . . Evaluacion
Actividades del alumno Estrategias  Recursos A5 BE Evidencia

1. Participa en la valoracion diagnostica
propuesta y dirigida por el profesor para
reconocer su experiencia, disposicion,
conocimientos previos, ideas alternativas o
preconcepciones en relacion con los
conceptos involucrados en el procesador de
textos y editor de diapositivas.

2. Analiza y reflexiona de manera colectiva en

g .- torno a la siguiente situacion problema: D;zcm;sllon Preguntas Particioacion
3 - Cs;ggg‘fgnto Aplica las herramientas de edicidn en guiap da orientadoras P '
E previo el documento generado en la 9 ' dela D A Texto

% 2. e e actividad integradora del moddulo Uso de discusion colaborativo.

anterior y disefia la presentacion grupal.
correspondiente al tema abordado.

3. Elabora en equipo un texto que contenga
un diagrama de los conceptos relacionados
con un procesador de textos y editor de
diapositivas; y las hipotesis que surjan de la
reflexion en torno a la situacién problema
propuesta.

4. Integra este producto, evaluado de
acuerdo con las instrucciones del profesor, en

analogias.

> A. Funcion de la evaluacion: (D) Diagndstica; (C) Continua; (S) Sumativa
6 B. Tipo de evaluacion: (A) Autoevaluacion; (C) Coevaluacion; (H) Heteroevaluacion




Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

COMPUTACION

el portafolio de evidencias.

1. Realiza en equipo actividades de

identificacion y busqueda de informacién

relevante relacionada con el problema:

Aplica las herramientas de edicién en el

documento generado en la actividad

integradora del médulo anterior y disena la

presentacion  correspondiente al tema Trabajo

abordado. colaborativo:

aprendizaje

2. Elabora colectivamente y bajo la guia del en  equipo, Formatos

profesor, tablas de la informacion adquirida investigacion  SQA
o en las que identifique patrones, reconozca en grupo.
% » elementos comunes o distintos, establezca Guion para
S|E Anpr Y relaciones e integre conceptos. Cuadro S-Q-A unidad  de Mapa
3 Organizar _nueva i tigacid < conceptual.
3 informacion. ] ) L o ) L IREs
Q a secuencia de la actividad es la siguiente: Investigacion n o

e) El profesor proveera una lista de documental exploracion

referencias documentales y / o
electrénicas para que el estudiante Exploracion
interactle con esta informacion y la en la Red
agregue a su huevo banco de
conceptos.
f) La compilacion de los conceptos que
el alumno debe adquirir la plasmara
en un mapa conceptual.

3. Integra este producto, evaluado de
acuerdo con las instrucciones del profesor, en
el portafolio de evidencias.

i Ao

‘l 2009 - 2013




S
)
N
N
8
1
Q
Q

4. Procesar
nueva

informacion.

1. En equipo, planea, organiza y ejecuta las
actividades de procesamiento de la
informacién sugeridas por el profesor:

El profesor indica las practicas que el alumno
debe de realizar, tomadas éstas del material
disefiado para el NMS que acompafa a esta
asignatura.

El profesor crea un instrumento llamado
inventario de observacion para monitorear el
desarrollo de las actividades / practicas
asociadas a la actividad.

Deduce: usa generalizaciones Yy principios
para obtener conclusiones. (esto se plasma en
la tabla)

Construye fundamento: justifica o argumenta
afirmaciones. (esto se plasma en la tabla)

2. Presenta para su evaluacion al grupo los
resultados de este ejercicio de observacion,
analisis y/o sintesis.

3. Integra este producto, evaluado de
acuerdo con las instrucciones del profesor, en
el portafolio de evidencias.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

Trabajo Diagrama
. de
colaborativo: comparacié
Cooperacion P C C Tabla.
guiada o}
estructurada.




Cierre

5. Aplicar,

6.

transferir
informacion.

Tomar
conciencia
(metacognicio

n).

1. En equipo, planea y organiza las
actividades de aplicacion o transferencia de la
informacion sugeridas por el profesor:
o Solucion de problemas. Buscar el
logro de un objetivo sobreponiéndose
a las restricciones o condiciones
limitantes.

2. Presenta para su evaluacion al grupo los
resultados de este ejercicio.

3. Integra este producto, evaluado de
acuerdo con las instrucciones del profesor, en
el portafolio de evidencias.

1. Elabora un texto en el que exprese una
reflexion personal respecto a lo aprendido.

2. Integra este producto, evaluado de
acuerdo con las instrucciones del profesor, en
el portafolio de evidencias.

COMPETENCIAS GENERICAS:
Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la utilizacion de medios, codigos
y herramientas apropiados.

Aprende por iniciativa e interés propio a lo largo de su vida.
Articula saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida cotidiana.
Desarrolla innovaciones y propone soluciones a problemas a partir de métodos establecidos.
Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al
alcance de un objetivo.

Participa y colabora de manera efectiva en equipos diversos.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

Trabajo
colaborativo:
Grupos de
enfoque para
la
elaboracioén
de modelos,
disenos o
proyectos.

Reflexion
metacognitiv
a

Contrato de
aprendizaje
Definicion de
objetivos

Analisis de
perspectivas

S

H

H

COMPUTACION

Reporte.

Exposicion de la
experiencia.




Evidencias de
desempeiio

Diagrama de flujo.

Texto colaborativo.

Mapa conceptual.

Tabla.

Reporte.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

EVALUACION POR COMPETENCIAS

Criterios de evaluacion

El diagrama debe contener:
Datos de identificacion de la actividad.
Conceptos relacionados con procesador de textos y editor de diapositivas.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y diseno propios.

El texto debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Las hipdtesis para la solucidn de la situacion problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefio propios.
El mapa conceptual debe contener:
Datos de identificacion de la actividad.
Conceptos relacionados con procesador de textos y editor de diapositivas.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefio propios.
La tabla debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Asociacion de conceptos previos y nuevos relacionados con un procesador de textos
y editor de diapositivas.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefio propios.
El reporte debe contener:
Datos de identificaciéon de la actividad.
Planteamientos para la solucién de la situacién problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefo propios.
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La exposicion debera contener:
Lenguaje claro y articulado.
Apoyos visuales.

Orden y claridad en las ideas.

Texto de la actividad
integradora.

Evidencia de Actividad
Integradora III

Un reporte escrito que Datos de identificaciéon de la actividad.

describa de manera Lenguaje claro y articulado.

puntual el proceso seguido Orden y claridad en la redaccion de las ideas.

para la situacién problema Imagenes y diagramas.

planteada, aplicando los Propuestas y estrategias para la solucion de la situacion problema.
procesos adquiridos en el Limpieza, orden, organizacion y estructura.

modulo. Ideas y disefo propios.

Actividad Integradora de la
asignatura elegida.
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HOJA DE CALCULO Y PROGRAMAS DE USO SESIONES PREVISTAS 20

MODULO 1V LIBRE.

PROPOSITOS DEL MODULO

Desarrollar en el estudiante capacidad para:

o Describir las herramientas de la hoja de calculo y de los programas de uso libre.
Detectar los riesgos de contagio al descargar aplicaciones.
Ejecutar las herramientas de la hoja de calculo y de los programas de uso libre.
Implementar las herramientas de la hoja de calculo y de los programas de uso libre.
Reconocer las herramientas de la hoja de calculo y las de los programas de uso libre en otras plataformas.
Ejemplificar la resolucion de problemas aplicados a sus asignaturas simultaneas.

EJES TRANSVERSALES

Educacidn para el consumo Educacion en valores

Emplea programas de uso libre como alternativa a los
costos de licencia del software comercial.

Dona en la medida de sus posibilidades a las
organizaciones dedicadas al desarrollo de programas de uso
libre.

Propone el uso ético de instalacion de los programas de uso
libre.

Asume su responsabilidad social, respecto al uso de los
programas de uso libre.

EJES PROBLEMATIZADORES PARA EL DESARROLLO DE CONTENIDOS

éLa hoja de célculo me ayuda a desarrollar mis habilidades para resolver problemas con datos numéricos?
éLos programas de uso libre me auxilian en la solucion de problemas de otras asignaturas?

7
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MODULO IV

TEMATICA

1. Herramienta
s de la hoja
de calculo y
de los
programas
de uso libre.

2. Ataques a la
seguridad

3. Manipulacion
de datos en
la hoja de
calculo.

4. Graficas Y
mapas
mentales en
programas

HOJA DE CALCULO Y PROGRAMAS DE USO

LIBRE.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

CONTENIDOS PROGRAMATICOS POR COMPETENCIAS

COMPETENCIAS
DISCIPLINARES

Conoce
caracteristicas
esenciales del
procesamiento de
la informacion en
las distintas
aplicaciones y
servicios que ofrece
el mundo digital.

las

Reconoce las
limitaciones
potenciales de los
sistemas y adopta
medidas para
superarlas.

Sigue instrucciones
y  procedimientos
de manera
reflexiva,
comprendiendo
como cada uno de

sus pasos
contribuye al
alcance de un

CONCEPTUAL

Describe los conceptos
de hoja de célculo vy
software libre.

Identifica las posibles
formas de contagio al
descargar  aplicaciones
en la Red.

Reconoce los elementos
del entorno de la hoja de
calcuo y de |las
aplicaciones de uso libre.

SESIONES PREVISTAS

DOMINIOS DE LAS COMPETENCIAS

PROCEDIMENTAL

Aplica las herramientas
de  manipulacion de
datos en la hoja de
calculo y en el software
libre.

Revisa con un programa
antivirus las aplicaciones
provenientes de otras
fuentes.

Manipula datos en la

hoja de calculo vy
resuelve problemas
especificos con

aplicaciones de uso libre.

COMPUTACION
20
ACTITUDINAL
Sigue correctamente las
instrucciones que le son

dadas por el profesor.

Juzga la confiabilidad de las
fuentes en Internet y de
otros recursos.

Valora las ventajas
ofrece el software libre.

que




de uso libre.

Casos
practicos en
la hoja de
calculo y en
programas
de uso libre.

de
en

Hoja
calculo
otras
plataformas.

Programas
de uso libre
alternativos.

Resolucion
de
problemas
aplicados a
sus
asignaturas
simultaneas.

objetivo.

Utiliza las
tecnologias de la
informacion y
comunicacién para
investigar, resolver
problemas, producir
materiales y
transmitir
informacion.

Articula saberes de
diversos campos y
establece relaciones
entre ellos y su vida
cotidiana.

Utiliza los recursos
tecnolégicos  para
colaborar, publicar
e interactuar con
los miembros de su
comunidad,
encaminados a
resolver problemas
en el mundo real y
tomar  decisiones
bien
fundamentadas.

Conoce las herramientas
para el manejo de datos
en la hoja de calculo, y
las aplicaciones de uso
libre.

Identifica las
caracteristicas de la hoja
de cdlculo en otras
plataformas, y de los
programas alternativos
de uso libre.

Describe las formas de
aplicacion de sus
conocimientos para la
soluciéon de problemas
en otras asignaturas.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

Implementa las
herramientas para |la
manipulaciéon de datos
en la hoja de calculo, y
los programas de uso
libre.

Implementa las
herramientas para |la
manipulacién de datos
en la hoja de calculo en
otras plataformas, y los
programas alternativos
de uso libre.

Disefia alternativas de
solucion para problemas
especificos de otras
asignaturas.

COMPUTACION

Colabora en la solucion de
problemas.

Valora las ventajas vy
desventajas que le ofrecen la
hoja de célculo en otras
plataformas, y los programas
alternativos de uso libre.

Respeta la expresion de
ideas en las propuestas de
solucién de problemas.
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COMPUTACION
ACTIVIDAD PEDAGOGICA POR COMPETENCIAS
AMBIENTE DE APRENDIZAJE
Actividades del alumno Estrategia Recursos = sEvaIuac[on -
S A” B Evidencia
1. Participa en la valoracion diagnostica
propuesta y dirigida por el profesor para
reconocer su experiencia, disposicion,
conocimientos previos, ideas alternativas o
preconcepciones en relacion con los conceptos
involucrados en la hoja de calculo y los
programas de uso libre. Discusion
grupal
2. Analiza y reflexiona de manera colectiva en guiada. P
LA Y } reguntas
\d 1 R torno a la 5|gu_|ente situacion problgma. _ o orientadora -
§ - ecuperar ,, Resuelve un sistema de dos ecuaciones lineales Asociacion d | Participacion.
E ;fg;g'm'eno empleando la hoja de calculo, y grafica el libre y Ziscusﬁén a A
% 2 Problematizar ~ SISt€Ma en un programa de uso libre. En un relaciones. grupal. Graficos.

mapa conceptual, creado en un programa de

uso libre, describe el proceso para la solucion Uso de
manual del sistema de dos ecuaciones lineales.  analogias.

3. Elabora en equipo un diagrama de los

conceptos relacionados con la hoja de célculo y

las aplicaciones de uso libre; y las hipotesis que

surjan de la reflexién en torno a la situacion

problema propuesta.

4. Integra este producto, evaluado de acuerdo

con las instrucciones del profesor, en el

! A. Funcion de la evaluacion: (D) Diagndstica; (C) Continua; (S) Sumativa
8 B. Tipo de evaluacion: (A) Autoevaluacion; (C) Coevaluacion; (H) Heteroevaluacion
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S
o
S
S
1o}
@
U
Q

Adaquirir y
organizar
nueva
informacion.

portafolio de evidencias.

1. Realiza en equipo actividades de
identificacion 'y busqueda de informacion
relevante relacionada con el problema:

Aplica las herramientas de manipulacion de
datos en la hoja de calculo y los programas de
uso libre.

2. Elabora colectivamente y bajo la guia del
profesor, tablas de la informacién adquirida en
las que identifique patrones, reconozca
elementos comunes o distintos, establezca
relaciones e integre conceptos.

La secuencia de la actividad es la siguiente:

g) El profesor proveera una lista de
referencias documentales y / o
electronicas para que el estudiante
interactle con esta informacion y la
agregue a su nuevo banco de
conceptos.

h) La compilaciéon de los conceptos que el
alumno debe adquirir la plasmara en un
mapa conceptual.

3. Integra este producto, evaluado de acuerdo
con las instrucciones del profesor, en el
portafolio de evidencias.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

Trabajo
colaborativo:
aprendizaje
en  equipo,
investigacion
en grupo.

Cuadro S-Q-A

Investigacion
documental

Exploracion
en la Red.

COMPUTACION

Formatos
SQA

Guién para
unidad de
investigacio
n o)
exploracion

C C Mapa conceptual.

i Ao
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S
o
N
g
Q
1)
)
Q

Cierre

4.

5.

Procesar
nueva

informacion.

Aplicar,
transferir

informacion.

1. En equipo, planea, organiza y ejecuta las
actividades de procesamiento de la informacion
sugeridas por el profesor:

El profesor indica las practicas que el alumno
debe de realizar, tomadas éstas del material
disefiado para el NMS que acompana a esta
asignatura.

El profesor crea un instrumento llamado
inventario de observacion para monitorear el
desarrollo de las actividades / practicas
asociadas a la actividad.

Deduce: usa generalizaciones y principios para
obtener conclusiones. (esto se plasma en la
tabla)

Construye fundamento: justifica o argumenta
afirmaciones. (esto se plasma en la tabla)

2. Presenta para su evaluacion al grupo los
resultados de este ejercicio de observacion,
analisis y/o sintesis.

3. Integra este producto, evaluado de acuerdo
con las instrucciones del profesor, en el
portafolio de evidencias.

1. En equipo, planea y organiza las actividades
de aplicacion o transferencia de la informacion
sugeridas por el profesor:

o Solucion de problemas. Buscar el

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

Trabajo
colaborativo:
Cooperacion
guiada o}
estructurada.

Trabajo
colaborativo:
Grupos de
enfoque para

Diagrama
de
comparacio

C

S

i

C Tabla.

H Reporte.
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6. Tomar
conciencia
(meta
cognicion).

logro de un objetivo sobreponiéndose a
las  restricciones o  condiciones
limitantes.

2. Presenta para su evaluacién al grupo los
resultados de este ejercicio.

3. Integra este producto, evaluado de acuerdo
con las instrucciones del profesor, en el
portafolio de evidencias.

1. Elabora un texto en el que exprese una
reflexion personal respecto a lo aprendido.

2. Integra este producto, evaluado de acuerdo
con las instrucciones del profesor, en el
portafolio de evidencias.

COMPETENCIAS GENERICAS:
Escucha, interpreta y emite mensajes pertinentes en distintos contextos mediante la utilizacion de medios, codigos y
herramientas apropiados.
Aprende por iniciativa e interés propio a lo largo de su vida.
Articula saberes de diversos campos y establece relaciones entre ellos y su vida cotidiana.
Desarrolla innovaciones y propone soluciones a problemas a partir de métodos establecidos.
Sigue instrucciones y procedimientos de manera reflexiva, comprendiendo como cada uno de sus pasos contribuye al alcance

de un objetivo.

Participa y colabora de manera efectiva en equipos diversos.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior

la

elaboracion
de modelos,
disefios 0]
proyectos.

Reflexion
meta
cognitiva

Contrato de
aprendizaje
Definicion de
objetivos

COMPUTACION

Analisis de

. Exposicién de la
perspectivas

S H .
experiencia.




Evidencias de desempeiio

Diagrama de flujo.

Texto colaborativo.

Mapa conceptual.

Tabla.

Reporte.

Texto de la actividad
integradora.

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

EVALUACION POR COMPETENCIAS

Criterios de evaluacion

El diagrama debe contener:
Datos de identificacion de la actividad.
Conceptos relacionados con hoja de célculo y software libre.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y diseno propios.
El texto debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Las hipdtesis para la solucion de la situacion problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y diseno propios.
El mapa conceptual debe contener:
Datos de identificacion de la actividad.
Conceptos relacionados hoja de calculo y software libre.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefo propios.
La tabla debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Asociacion de conceptos previos y nuevos relacionados con la hoja de calculo y el
software libre.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefio propios.
El reporte debe contener:
Datos de identificacién de la actividad.
Planteamientos para la solucién de la situacién problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.
Ideas y disefo propios.

La exposicion debera contener:

Lenguaje claro y articulado.
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COMPUTACION

Apoyos visuales.
Orden y claridad en las ideas.

Evidencia de Actividad

integradoraiiy Datos de identificacion de la actividad.

Lenguaje claro y articulado.

Orden y claridad en la redaccion de las ideas.

Imagenes y diagramas.

Propuestas y estrategias para la solucion de la situacion problema.
Limpieza, orden, organizacion y estructura.

Ideas y disefo propios.

Un reporte escrito que describa
de manera puntual el proceso
seguido para la situacion
problema planteada, aplicando
los procesos adquiridos en el
modulo.

BIBLIOGRAFIA BASICA
Para el alumno
1. Computacion Basica, (2010), Libro de Texto, UAEM, Toluca Méx.
2. Introduccion a la Computacion, (2007), Norton, Editorial Mc Graw Hill.
3. Office 2010, (2010), Delgado José Maria, Editorial Anaya Multimedia.

Para el docente
1. Computacion Basica, (2010), Libro de Texto, UAEM, Toluca Méx.
2. Windows 7 en profundidad, (2009), Editorial AlfaOmega.
3. Office: Microsoft Office vs Oppen Office, (2010), Acevedo Espitia & Luis Gonzalo, Editorial AlfaOmega.
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COMPUTACION

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA

Para el alumno

1.
2.
3.

Sistemas Operativos.: Un enfoque en espiral, (2010), Elmasri Ramez, Editorial Mc Graw Hill.
Actualice su PC: Hagalo usted mismo, (2009), Hart Davis Guy, Editorial Mc Graw Hill.
Aprender Windows 7 multimedia y nuevas tecnologias ¢/100 ejercicios, (2009), MediaActive, Editorial Marcombo.

Para el docente

il
2.
3.

o g [ =

Sistemas Operativos. Un enfoque en espiral, (2010), Elmasri Ramez, Editorial Mc Graw Hill.
Actualice su PC: Hagalo usted mismo, (2009), Hart Davis Guy, Editorial Mc Graw Hill.
Aprender Windows 7 multimedia y nuevas tecnologias ¢/100 ejercicios, (2009), MediaActive, Editorial Marcombo.

MESOGRAFIA
Microsoft Office. Disponible en: http://office.microsoft.com/es-es/
SourceForge. Disponible en: http://sourceforge.net/
GeoGebra. Disponible en: http://www.geogebra.org/cms/
Winplot. Disponible en: http://math.exeter.edu/rparris/winplot.html
FreeMind. Disponible en: http://freemind.sourceforge.net/wiki/index.php/Main_Page
Planeta Libro. Disponible en: http://planetalibro.net/ebooks/eam/index.php?label=informatica



http://office.microsoft.com/es-es/
http://sourceforge.net/
http://www.geogebra.org/cms/
http://math.exeter.edu/rparris/winplot.html
http://freemind.sourceforge.net/wiki/index.php/Main_Page
http://planetalibro.net/ebooks/eam/index.php?label=informatica

Formativa

Sumativa

FORMAS DE
EVALUACION

Diagnéstica

Evidencias de
desempeiio de
los dominios en
competencias:

Actividad
Integradora I

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

DIAGRAMA DE EVALUACION

FASE 1

CRITERIOS

El docente determina a
través de qué
instrumentos explora los
conocimientos previos
de sus alumnos y genera
el perfil de grupo.
Diagramas

Textos colaborativos
Mapas conceptuales
Tablas

Reportes
Exposiciones de
experiencia

Un reporte escrito que de
manera puntual  de
respuesta a la situacion
problema planteada,
aplicando los procesos
adquiridos en el maédulo.

VALOR

0%

Tareas
acredi
tadas

25%

FORMAS DE
EVALUACION

Diagnéstica

Evidencias de
desempeiio de
los dominios
en
competencias:

Actividad
Integradora
III1

FASE 2

CRITERIOS

El docente determina a
través de qué instrumentos
explora los
conocimientos previos
de sus alumnos y genera el
perfil de grupo.

Diagramas

Textos colaborativos
Mapas conceptuales
Tablas

Reportes
Exposiciones de
experiencia

Un reporte escrito que
describa de manera
puntual el proceso seguido
para la situacion problema
planteada, aplicando los
procesos adquiridos en el
modulo.

e

i

VALOR

0%

Tareas
acredi
tadas

25%




Un reporte escrito que
describa de manera
puntual el proceso
Actividad seguido para la situacion
Integradora II  problema planteada,
aplicando los procesos
adquiridos en el modulo.

Evaluacion

Examen escrito Departamental

Sumativa

Direccion de Estudios de Nivel Medio Superior
COMPUTACION

Un reporte escrito que
describa de manera
puntual el proceso seguido

Actividad ; 7
o para la situacion problema o
e Integln;:;ldora planteada, aplicando los P
procesos adquiridos en el
modulo.
Examen Evaluacion
o, o,
= escrito Departamental U
100% Sumativa 100%

e
A LR D
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