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Fortalecer Ia representacuén legal del Poder Jud|c1al €n procesos no contenmosos relatlvos a
inmuebles, mediante la promocién y seguimiento de procedimientos de Inmatriculacién o de
Apeo y Deslinde.

Aplica a los servidores publicos adscritos a Ia Coordmacnon Jurldlca y Consultlva y
Subdireccion de Amparos y de lo Contencioso, en su intervenciéon, por competencia especifica,
en la atencién y seguimiento de los procesos no contenciosos; asi como a la Direccién de
Control Patrimonial y demas unidades administrativas que se encuentren involucradas en
proporcionar informacién Gtil para ser aportada en los procesos.

ARETIRELR S

3iiReferenciajnormativa - . _
IConstitucion Politica de Ios Estados Unldos Mexmanos

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México
Cédigo Civil del Estado de México

. Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de México
Cédigo Administrativo del Estado de México
Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México
Ley del Notariado del Estado de México

‘ Ley que crea el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto de la Funcién
Registral del Estado de México

Ley Registral para el Estado de México
Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México:
Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Estado de México:

Manual General de Organizacion del Consejo de la Judicatura del Estado de México:
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3010001100 Subdireccion de Amparos y de lo Contencioso

| 4. Responsabilidades : L B
LLa Subdireccion de Amparos y de lo Contencioso es la unidad administrativa responsable de
representar al Tribunal Superior de Justicia, al Consejo de la Judicatura y al Presidente ante las
autoridades jurisdiccionales del fuero comun y federales en los procesos no contenciosos.

Coordinador General Juridico y Consultivo:

e Organizar, controlar y coordinar las acciones legales en los asuntos no contenciosos
que tenga interés el Poder Judicial del Estado de México.

o Firmar oficio a través del cual se solicita a la Direcciéon de Control Patrimonial, y en su
caso al Instituto de la Funcién Registral del Estado de México, ayuntamientos,
representantes de bienes ejidales o comunales, etc., la informacién y documentos para

| analizar y elaborar el proyecto de escrito de solicitud de Inmatriculacion o Apeo y

| Deslinde.

e Revisar y en su caso, solicitar al Subdirector de Amparos y de lo Contencioso modificar
el proyecto de escrito de solicitud de Inmatriculacién o Apeo y Deslinde y las demas
promociones que resulten necesarias para el tramite de los procesos no contenciosos.

e En su caso, como apoderado del Poder Judicial del Estado de México, firmar las
solicitudes de Inmatriculacién o Apeo y Deslinde y las demas promociones que resulten
necesarias para el tramite de los procesos no contenciosos.

e Hacer del conocimiento de la unidad administrativa solicitante el resultado del
procedimiento no contencioso.

Subdirector de Amparos y de lo Contencioso:
» Recibir, registrar y estudiar la solicitud para el proceso no contencioso de que se trate.

o Someter a consideracion del Coordinador General Juridico y Consuitivo, oficio a través
del cual se solicita a la Direccion de Control Patrimonial, y en su caso al Instituto de la
Funcién Registral del Estado de México, ayuntamientos, representantes de bienes
gjidales o comunales, etc., la informacién y documentos respecto de la Inmatriculacion o
Apeo y Deslinde.

¢ Analizar el caso y la informacion necesaria para la atencién del proceso no contencioso.

¢ Elaborar y someter a consideracién del Coordinador General Juridico y Consultivo los

Representacion Juridica en procesos

A no contenciosos ante autoridades
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proyectos de solicitud de Inmatriculacién o Apeo y Deslinde y demas promociones que
sean necesarias.

¢ Dar seguimiento a la solicitud de Inmatriculacibn o Apeo y Deslinde, ante las
autoridades correspondientes.

¢ Integrar los expedientes internos de cada uno de los procesos no contenciosos de su
conocimiento.

Unidad solicitante:

e Remitir a la Coordinacién Juridica y Consultiva la solicitud oficial con documentacion
soporte para que se inicie un proceso no contencioso. -

}WW%WHW:‘%%WLSWM&*'WW

.5} Llineamientos de Operacié

e [Se deberd mantener un registro de los procesos no contenciosos en los que tenga
interés el Poder Judicial del Estado de México.

e La presentacion de la solicitud de Inmatriculacion o Apeo y Deslinde, deberd realizarse
. ante el Organo Jurisdiccional que corresponda.

+ Se debera anexar a la solicitud la documentacién necesaria (pruebas, constancias).

¢ Se debera dar seguimiento y esperar a que el Juez admita y sefiale fecha y hora para el
desahogo de las diligencias necesarias, segun el procedimiento de que se trate.

e Se acudira al desahogo de las diligencias y/o pruebas que hayan sido admitidas.

e Al dictar la resolucion, se debera obtener copia certificada de la misma y notificarla
mediante oficio a 1a unidad solicitante. |

P i

 [Solicitud

oficial no contencioso

¢ Documentacién anexa necesaria para la promocién del procedimiento no contencioso.

|
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REPRESENTACION JURIDICA EN PROCESOS NO CONTENCIOSOS ANTE AUTORIDADES

PRESIDENCIA/CONSEJO O LA JUDICATURA/DIRECCION DE
CONTROL PATRIMONIAL =

COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA
UNIDAD SOLICITANTE COOROINADOR

JURISDICCIONALES (ACTOS JURIDICOS RELATIVOS A INMUEBLES)

SUBDIRECCION DE AMPAROS Y DE LO CONTENCIOSO
i SUBDIRECTOR

{ INICIO }
\\ e Y,

ENVIA A LA COORDINACION JURIDICA Y]~ -

CONSULTIVA SOLICITUD OFICIAL CON| | / AN
DOCUMENTACION. SOPORTE PARA QUE bt ol 2 )
SE INICIE UN PROCESO NO A4

CONTENCIOSO.

RECIBE, SE ENTERA 'Y TURNA AL
SUBDIRECTOR DE AMPAROS Y DE LO

CONTENCIOSO.

ANALIZA DOCUMENTACION SOPORTE Y|
ABRE EXPEDIENTE.

ELABORA OFICIO (0-1) PARA RECABAR
DATOS DE LA DIRECCION-DE CONTROL,
PATRIMONIAL, Y .EN SU CASO, DEL
INSTITUTO, DE LA FUNCION REGISTRAL
DEL ESTADO DE MEXICO,

RECIBE, FIRMA Y DEVUELVE OFICIO (0);

(01) PARA SU ENTREGA.

AYUNTAMIENTOS, REPRESENTANTES DE
BIENES EJIDALES O COMUNALES, ETC.
TURNA AL COORDINADOR GENERAL
JURIDICO Y CONSULTIVO PARA FIRMA.

ENVIA OFICIO (0); (01) A LA.DIRECCION
DE CONTROL PATRIMONIAL Y EN SU
CASO, AL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL DEL ESTADO .DE MEXICO,
AYUNTAMIENTOS, REPRESENTANTES DE
BIENES EJIDALES O COMUNALES, ETC. Y
RECUPERA ACUSE DE RECIBO-EN EL
OFICIO (01). INTEGRA AL EXPEDIENTE.

OBTIENE Y ANALIZA DOCUMENTACION

RECABADA.
A 4
y
%
3
Representacion Juridica en procesos
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REPRESENTACION JURIDICA EN PROCESOS NO CONTENCIOSOS ANTE AUTORIDADES
JURISDICCIONALES (ACTOS JURIDICOS RELATIVOS A INMUEBLES)

JO DE LA JUDICATL oe COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA
CONTROL PATRIMONIAL COORDINADOR
UNIDAD SOLICITANTE

SUBDIRECCION DE AMPAROS Y DE LO CONTENCIOSO
SUBDIRECTOR

N

¢
j;,)

ELABORA PROYECTO DE SOLICITUD
(INMATRICULACION O APEO Y DESLINDE)

Y TURNA AL COORDINADOR GENERAL
JURIDICO Y CONSULTIVO PARA FIRMA.

REVISA Y REALIZA OBSERVACIONES Y/O
ADECUACIONES AL PROYECTO DE
ESCRITO DE SOLICITUD. DEVUELVE AL
] |SUBDIRECTOR DE AMPAROS Y DE LO
CONTENCIOSO PARA SU MODIFICACION,

REALIZA CORRECCIONES AL PROYECTO
DE ESCRITO DE SOLICITUD Y DEVUELVE

AL COORDINADOR PARA FIRMA,

REVISA, FIRMA Y DEVUELVE AL

SUBDIRECTOR DE AMPAROS Y DE LO
CONTENCIOSO ESCRITO DE SOLICITUD.

:( 12
.

y

RECIBE Y ANEXA AL ESCRITO LA
INFORMACION DOCUMENTAL RECABADA/

PRUEBAS/CONSTANCIAS NECESARIAS

/*)
3

ACUDE Y PRESENTA ANTE EL ORGANO
JURISDICCIONAL QUE CORRESPONDA
ESCRITO EN ORIGINAL Y CON LAS

COPIAS NECESARIAS.

,..i)
{ 1s
3

DA SEGUIMIENTO Y ESPERA A QUE EL
JUEZ ADMITA Y SENALE FECHA Y HORA
PARA EL DESAHOGO DE LAS
DILIGENCIAS NECESARIAS, SEGUN EL

PROCEDIMIENTO DE QUE SE TRATE.

2
Representacion Juridica en procesos
L . no contenciosos ante autoridades
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REPRESENTACION JURIDICA EN PROCESOS NO CONTENCIOSOS ANTE AUTORIDADES
JURISDICCIONALES (ACTOS JURIDICOS RELATIVOS A INMUEBLES)

JO DE LA JUDICAT, oe COCRDINAGION JURIDICA Y CONSULTIVA SUBDIRECCION DE AMPAROS ¥ DE LO CONTENCIOSO

CONTROL PATRIMOMAL
UNIDAD SOLICITANTE COORDINADOR . SUBDIRECTOR

ACUDE AL DESAHOGO DE LAS
DILIGENCIAS Y/O PRUEBAS QUE HAYAN
SIDO ADMITIDAS.

}

(6 )
e

REALIZA LAS PROMOCIONES
NECESARIAS Y DA SEGUIMIENTO AL|
TRAMITE DEL EXPEDIENTE.

v

{17 ]

3 (")
3
|

4

OBTIENE COPIA CERTIFICADA DE LA
RESOLUCION CORRESPONDIENTE POR
PARTE DEL ORGANO JURISDICCIONAL Y
NOTIFICA POR ESCRITO AL AREA
SOLICITANTE LA RESOLUCION.

Fase
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(27 ‘VV""‘W
18 “Resuitados}:

1 £

¢ Obtencién de resolumon

edicioniiE

\Indlcador para medir la capacidad de respuesta
Obtencién de resolucion

Numero total de procesos no contenciosos

concluidos en el gjercicio Porcentaje del total de
X100 = procesos no
Numero total de procesos no contenciosos contenciosos concluidos

atendidos en el ejercicio

Numero total de procesos no contenciosos en

tramite Porcentaje del total de
X100 = procesos no
Numero total de procesos no contenciosos contenciosos en tramite.

atendidos en el ejercicio

La recepcién y atencion de los procesos no contenciosos queda soportada en el -Expediente
Electrénico por Materia- de la Coordinacion Juridica y Consultiva; asimismo en el expediente

fisico de cada uno de los procesos no contenciosos, desde su inicio hasta su culminacion. |

10%Interaccionicon’otros p nientos

o Verificacion y segu:mlento de bienes

okl EReglstros

]Expedlente Electromco por Materla
En el cual se registran las solicitudes de atencién a demandas por procesos no

contenciosos.

o Expediente de cada uno de los procesos no contenciosos

Representacion Juridica en procesos
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12. Definiciones - SRR ' ' |

lApeo y Deslinde: Atributo del dominio, por el cual uh propietario, poseedor usufructuario tiene
derecho a hacer medir, delimitar, amojonar y cercar su fundo.

Inmatriculacién: Procedimiento mediante el cual se verifica la inscripcion de la propiedad o
posesién de un inmueble que carece de antecedentes registrales.

Proceso no contencioso: Actos o procedimientos que se realizan ante funcionarios judiciales,
con el objeto de que éstos verifiquen la existencia de ciertas situaciones juridicas o la
satisfaccion de determinados requisitos legales sin que haya conflicto entre partes y sin que las
resoluciones que aquellos lleguen a pronunciar puedan adquirir la autoridad de la cosa
juzgada.

Pruebas: Es el conjunto de actos desarrollados por las partes, los terceros y el propio juzgado,
con el objeto de lograr es cercioramiento judicial sobre los hechos discutidos y discutibles.

Sentencia: Es la resolucion que pronuncia el juez o tribunal para resolver el fondo del litigio,
conflicto o controversia. |

Representaciéon Juridica en procesos

. no contenciosos ante autoridades
Procedimiento: S
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~ CONTROL DE CAMBIOS

DECIA . | DEBE DECIR
NIA |
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