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1. Objetivo

Mejorar el proceso de analisis de la matriz de precios unitarios mediante la revisién y
conciliacién de los mismos.

! 2. Alcance

Aplica al Jefe del Departamento de precios unitarios, supervisores de obra, analistas de precios
unitarios, en su intervencion, por competencia especifica, en la elaboracion, integracion entrega
y seguimiento del proceso de analisis de precios unitarios.

3. Referencia normativa

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Titulo séptimo, articulo 134.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
Titulo sexto, articulo 129.

Libro primero, titulo primero, articulo 1.1fraccién XI.

Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Capitulo primero articulo 12.2

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.
Titulo quinto De la contratacion de la obra publica, seccién segunda Del Contrato Sobre la Base
de Precios Unitarios, articulo 126, 127,128, 129 fraccién 11,161,162,163,164, y 219.

Manual General de Organizacion del Consejo de la Judicatura.
3010505000 Direccién de Construccién y Mantenimiento de Obra Publica.
3010505100 Subdireccién de Administracion de Obra Publica.

3010505101 Departamento de Concursos, Contratos y Estimaciones de Obra.

4. Responsabilidades

La Subdireccion de Administracion de Obra Publica a través de! Departamento de Precios
Unitarios, es la responsable de vigilar, revisar y analizar los costos que formen parte de un
contrato de obra publica o servicios relacionados con la misma a fin de que cumplan con la
normatividad vigente en la materia.

Director de Construcciéon y Mantenimiento de Obra Publica .
¢ Autorizar mediante oficio la aplicacién de los precios unitarios previamente conciliados
avalados en cuanto a precio y alcances del mismo, para su aplicacién dentro de |a
estimaciones por el area correspondiente.
Analisis y autorizacion de precios Version No. Q1
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Subdirector de Administracion de Obra Publica

e Revisar que los oficios de autorizacién de precios unitarios estén debidamente
conciliados para la ejecucion en obra y pago correspondiente.

Jefe de Departamento de Precios Unitarios

o Establecer los parametros que determinen rangos aceptables en los precios unitarios.

e Realizar investigaciones de mercado de los insumos que se emplearan en la obra
publica, con el fin de evaluar los precios unitarios.

e Revisar y conciliar los precios unitarios extraordinarios que se deriven de la ejecucion de
trabajos no contemplados en el catdlogo de obra original.

e Emitir el oficio de aprobacion de los precios unitarios conciliados para su aplicacion en
las estimaciones correspondientes el cual debera ser firmado y avalado por el Director
de Construccién y Mantenimiento de Obra Pubica, asi como el visto bueno del
Subdirector de Administracion de Obra Publica.

5. Lineamientos de Operacién ‘ ‘ : ]

e La periodicidad de recepcion y tramite de Ios precios unltarlos ya conciliados debera
estar en funcién a lo que se estipule en cada contrato en forma particular y en la
normatividad aplicable en la materia.

* De acuerdo a lo que se estipula en la normatividad aplicable, para los precios unitarios,
el contratante debera emitir el oficio de autorizacion del precio unitario extraordinario a
través de la Direccion de Construccion y Mantenimiento de Obra Publica, y anotarlo en
bitacora, a través de la Supervision de Obra interna o externa los que quedaran
debidamente incorporados al contrato. Para posteriormente ser integrados a la
estimacién (s) pertinente (s) por parte de la supervision interna o externa.

» Es indispensable para poder iniciar con el proceso de conciliacion de precios unitarios
que la supervision integre a la tarjeta de analisis, la documentacion (notas de bitacora,
boletines, croquis, fotografias, facturas de insumos, cotizacién, etc.) que respalde dicho
trabajo, lo que repercutira en ahorro de tiempo para dicha actividad.

6. Insumos

» Matriz de precio unitario perfectamente revisada y avalada por la supervision con:
* Nota(s) de bitacora (copia)
e Boletines (copia)

o Croquis (original). «

Procedimiento: Andlisis y autorizacién de precios Versién No. 01 ¢
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» Fotografias.
e Factura original y/o copia simple de la adquisicién de los insumos.

» Cotizaciones de insumos (copia).

! 7. Diagrama de bloque del procedimiento

- : . .. 3
‘ Procedimiento: An‘élls.ls y autorizacion de precios Version No. 07 7
unitarios
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ANALISIS Y AUTORIZACION DE PRECIOS UNITARIOS

DEPARTAMENTO DE PRECIOS
UNITARIOS

ANALISTA DE PRECIOS UNITARIOS

SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION DE OBRA
PUBLICA
SUBDIRECTOR

DIRECCION DE CONSTRUCCION
Y MANTENIMIENTO DE OBRA
PUBLICA
DIRECTOR

Fase

VIENE DEL PROCEDIMIENTO
«SUPERVISION DE OBRA
PUBLICA».

RECIBE MATRIZ DE PRECIO
UNITARIO  EXTRAORDINARIO
(0), CON LA DOCUMENTACION
SOPORTE DEBIDAMENTE
REVISADA Y VALIDADA POR LA
SUPERVISION, LA  EXAMINA,
ACUSA DE RECIBO REGISTRA
FECHA Y HORA.

{INFORMACIO
CORRECTA?

Q

DEVUELVE AL DEPARTAMENTO
DE SUPERVISION.

P

RECIBE MATRIZ DE PRECIO
UNITARIO  EXTRAORDINARIO
0), CON LA DOCUMENTACION
SOPORTE DEBIDAMENTE
REVISADA Y VALIDADA POR LA
SUPERVISION, LA EXAMINA,
ACUSA DE RECIBO REGISTRA
FECHA Y HORA,

<f>

ANALIZA LA MATRIZ EN SU
CASO COTIZA INSUMOS
NECESARIOS PARA EL

ANALISIS.

\/
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ANALISIS Y AUTORIZACION DE PRECIOS UNITARIOS
DEPARTAMENTO DE PRECIOS SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DJ%%?&?@:S?STSSSESAN
UNITARIOS . DE OBRA PUBLICA PUBLICA
ANALISTA DE PRECIOS UNITARIOS SUBDIRECTOR DIRECTOR
5
| CITA A LA EMPRESA PARA
QUE CONJUNTAMENTE
ANALICEN Y CONCILIEN LA
MATRIZ DE PRECIO UNITARIO
FIRMAN LA MATRIZ,
3 s>
; ELABORA OFICIO (0) DE
AUTORIZACION DE PRECIO
EXTRAORDINARIO Y TURNA,
JUNTO CON LA > 7
DOCUMENTACION SOPORTE,
A LA SUBDIRECCION DE
OBRA PUBLICA,
RECIBE OFiICIO DE
AUTORIZACION DE PRECIO
EXTRAORDINARIO (0) CON
MATRIZ DE PREC!O UNITARIO
Y LA DOCUMENTACION
SOPORTE (01). ACUSA DE » 8
RECIBO . g
VERIFICA QUE LA
INFORMACION SE
N TR IDAMENTE
| EES?JS%A E YDEBVAL,DADA' RECIBE OFICIO (0), REVISA,
FIRMA, RUBRICA Y TURNA AUTORIZA Y DEVUELVE.
9
DISTRIBUYE: (0) DIRECTOR
DE CONSTRUCCION Y
MANTENIEMIENTO DE OBRA
PUBLICA; (01}
DEPARTAMENTO DE PRECIOS
UNITARIOS; {02)
SUBDIRECCION DE
CONSTRUCCION; (03)
CONTRATISTA, PARA SU
APLICACION EN ESTIMACION
CORRESPONDIENTE.
FIN
8
&
‘ .. Analisis y autorizacion de precios Version No. (1 i~
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8. Resultados : ' : !

e Oficio de autorizacidn de precios unitario extraordinarios.

9. Medicion '

Indicador para medir capacidad de respuesta.
(Numero de precios unitarios extraordinarios autorizados/Nimero de precios unitarios
procedentes) *100=Porcentaje de precios unitarios extraordinarios conciliados.

La evidencia queda referida en el oficio de autorizacién de precios unitarios, el cual debera
integrarse al expediente Unico de obra, mismo que estara bajo resguardo de la Direccién de
Construccion y Mantenimiento de Obra Publica.

10. Interaccion con otros procedimientos

e Supervision de obra.

11. Registros

Matriz de precio unitario validada.

12. Definiciones 3

Cddigo: al Codigo Administrativo del Estado de México.

Contratante: Las Dependencias, Entidades, Ayuntamientos, los Poderes Legislativo y Judicial,
asi como los organismos auténomos y los Tribunales Administrativos que formalicen un
contrato de obra publica o servicio relacionado con la misma.

Estimacién: Cuantificacion y valuacion de los trabajos ejecutados en un periodo determinado,

“aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajo realizados. En

contratos a precio alzado, es la valuacién de los trabajos realizados en cada actividad de obra
conforme a la cédula de avance y al periodo del programa de ejecucion.

Es el documento en el que se consignan los importes para su pago, considerando, en su caso,
la amortizacién de los anticipos y los ajustes de costos.

Libro: Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Precio unitario: El importe por unidad de medida para cada concepto de trabajo.

Servicio (s): Servicios relacionados con la obra publica.

Procedimiento: An_élis.is y autorizacion de precios Version No. 01 y
_____ umitaros 0 OO
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Supervisor de obra: Es el servidor publico o persona que auxilia al residente de obra para
verificar que la ejecucién de los trabajos se realice conforme al contrato.

Anilisis y autorizacion de precios Version No. 01 i
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