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| 1. Objetivo

Mejorar los criterios de estudio para determlnar de manera objetlva y oportuna, Ios proyectos
de construccion en sus distintas etapas, mediante la implementacién de reglas claras que
permitan una adecuada planeacién y programacion de la obra publica y de los servicios
relacionados con la misma.

| [ 2. Alcance

Aplica a los integrantes del Comlte Interno de Obra Publlca y serwdores publicos adscntos ala
Direccion de Construccién, que por competencia especifica desarrollen funciones relacionadas
con la integracién de los instrumentos necesarios para una definicién correcta de los proyectos
de construccién y de los servicios relacionados que se requieran para una adecuada
planeacion, programacion y presupuestacion de la Obra Publica.

3. Referencia normativa
Constitucion Politica del Estado lere y Soberano de Mexmo

Titulo Sexto, Articulo 129; Titulo Séptimo, Articulo 130.

' Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México y
Municipios.

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México.
Articulo 63, fraccion XVII.
Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

Titulo Primero, Capitulo I, Capitulo Il, articulos 5, 7; Titulo Segundo, Capitulo |, Titulo Tercero,
Capitulo H, Articulo 42, 43 y 44,

Reglamento Interno del Consejo de la Judicatura del Estado de México.

Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

Capitulo Segundo, articulos 12.12 al 12.19.

Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de Méxig
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Manual General de Organizacion del Consejo de la Judicatura,
3011000000 Consejo de la Judicatura.

3010505000 Direccidn de Construccion y Mantenimiento de Obra Publica.
3010505100 Subdireccion de Administracion de Obra Publica.

4. Responsabilidades

La Direccion de Construccion y Mantenimiento de Obra Publica es la Unidad Administrativa
responsable de la presentacion y vigilancia de los programas anuales de Obra Publica asi
como de las acciones encaminadas a la presupuestacion, contratacién, ejecucién y control que
permitan la planeacion y programacion de la misma.

Consejo de la Judicatura del Estado de México.

» Expedir los reglamentos, acuerdos generales en materia administrativa y los necesarios
para llevar a cabo sus atribuciones

Comité Interno de Obra Publica del Poder Judicial del Estado de México.

o Dictaminar sobre la procedencia de inicio de los procedimientos para la contratacion de
' la obra publica y servicios relacionados con {a misma.
» Revisar los proyectos de programas y presupuestos de obra publica y servicios
relacionados con la misma.
e Garantizar la fransparencia, equidad y eficacia en los procesos de contratacion de obra
publica y servicios.

Director de Construccion y Mantenimiento de Obra Puablica.

e Presentar el Programa Anual de Obra Publica, con base en las necesidades de los
organos jurisdiccionales y unidades administrativas sometiéndolo a consideracion de su
superior jerarquico.

e Someter a consideracion del Comité Interno de Obra Publica el Programa anual de
obras y servicios relacionados con la misma para obtener su aprobacion.

e Enviar a la Subdireccion de Administracién de Obra Publica y a la Subdireccién de
Construccién de Obra Publica, copia del Programa Anual Obra y servicios relacionados
con la misma autorizado. .

» Someter a consideracion y aprobacién del Comité Interno de Obra Publica la modalidad
de contratacién de la Obra Publica y servicios relacionados con la misma.

» Instruir mediante oficio a la Subdireccién de Administracion de Obra Publica iniciar el
procedimiento de adjudicacion en el ambito de su competencia.

. Procedimiento: ilu’aa?::lon y Programacion de Obra Version No. 01
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e Instruir a la Subdireccion de Construccién el seguimiento y control de la obra durante su
ejecucion previamente contratada.

Subdirector de Administracion de Obra Publica.

» Vigilar el desarrollo de las acciones necesarias para la contratacion de obra publica y
servicios relacionados con la misma con base en el presupuesto y programa anual de
obra aprobado.

| 5. Lineamientos de Operacion

» Sera suficiente contar con el Programa de obra firmado por los integrantes .del Comité
Interno de Obra Publica.

¢ Es indispensable para el desarrollo del programa anual de obra publica determinar las
necesidades de los drganos Juridicos y Administrativos reflejados en la Planeacion
tactica de la Institucion y contar con el dictamen de suficiencia presupuestal autorizado.

» En caso de tratarse de excepciones a la licitacion publica sera necesario presentar el
dictamen derivado de la naturaleza de los trabajos.

: 6. Insumos

* Registro de necesidades de los Organos Jurisdiccionales y las Unidades
Administrativas. :

| 7. Diagrama de bloque del procedimiento

Planeacion y Programacion de Obra Version No. 01 f
Puablica
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PLANEACION Y PROGRAMACION DE OBRA PUBLICA

DIRECCION DE CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTO DE OBRA
PUBLICA
DIRECTOR

SUBDIRECCION DE

ADMINISTRACION

DE OBRA PUBLICA
SUBDIRECTOR

COMITE INTERNO DE OBRA PUBLICA
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
DE MEXICO

SUBDIRECCION DE
CONSTRUCCION DE OBRA
PUBLICA
SUBDIRECTOR

¥

CON "BASE EN INSTRUCCIONES)
RECIBIDAS Y NECESIDADES DE
LOS GRGANOS
JURISDICCIONALES Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS,,  ELABORA
PROGRAMA ANUAL DE OBRA[
PUBLICA DEL EJERCICIO E
INSTRUYE  SE  DESARROLLEN
PROYECTOS  EJECUTIVOS  DEf,

OBRA. ]
DESARROLLA ESTUDIOS DE PRE
3/: INVERSION Y PROYECTOS

$v- EJECUTIVOS.

PRESENTA EL PROGRAMA ANUAL
DE OBRA AL COMITE INTERNO

DE OBRA PUBLICA DEL PODER » 4
JUDICIAL  DEL  ESTADO DE| r\

MEXICO, PARA su l

AUTORIZACION.

5 )¢ AUTORIZA Y DEVUELVE EL
/1‘ PROGRAMA ANUAL DE OBRA

OBTIENE  UN  EJEMPLAR
ORIGINAL DEL ACTA DEL COMITE
INTERNO DE OBRA PUBLICA DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE
MEXICO. ARCHIVA EN
EXPEDIENTE TECNICO.

TURNA (01) A LA SUBDIRECCION
DE ADMINISTRACION DE OBRA

PUBLICA.
<7

TURNA (01} DEL ACTA DEL
COMITE INTERNO DE OBRA
PUBLICA DEL PODER JUOICIAL
DEL ESTADO DE MEXICO A LA \_
SUBDIRECCION DE

CONSTRUCCION (01).

* RECIBE (01) Y ARCHIVA PARA

CONTROL INTERNO.
(g) —

PRESENTA EXPEDIENTE DE OBRA
POR CADA UNA DE LAS OBRAS »{ 10
CONTENIDAS EN EL PROGRAMA A\
ANUAL DE OBRA AUTORIZADO.

RECIBE (01) Y ARCHIVA PARA
CONTROL INTERNO, i

REALIZA PROCESO DE
ADIUDICACION DE LA OBRA
PUBLICA. EMITE  DICTAMEN
CORRESPONDIENTE.

Fase

Planeacion y Programacion de Obra
_Piblica _ . _
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MANTENIMIENTO DE OBRA

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION

COMITE INTERNO DE OBRA
PUBLICA DEL PODER

SUBDIRECCION DE CONSTRUCCION

PUBLICA O JUDICIAL DEL ESTADO DE i ytintadives
DIRECTOR MEXicO
A

Y

RECIBE DICTAMEN (0). INTEGRA
AL EXPEDIENTE TECNICO. ,
TURNA  FOTOCOPIA A LAF-
SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION DE OBRA.
RECIBE DICTAMEN (01).
SE CONECTA AL PROCESO DE
CONTRATACION DE  OBRA
PUBLICA, EN EL
PROCEDIMIENTO QUE
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MODALIDAD DE CONTRATO A
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)’J&“
‘,w““;?gw
\N““ﬂonﬂ.ﬂi "’
14 )t ELABORA E IMPRIME CONTRATO
A DE OBRA Y ENTREGA.
OBTIENE LAS FIRMAS ;
CORRESPONDIENTES  EN  EL|
CONTRATO. INTEGRA {0) AL[

EXPEDIENTE TECNICO Y TURNA[;
FOTOCOPIA DEL CONTRATO Y DE

LA PROPUESTA  TECNICA[:
AUTORIZADA A Af
SUBDIRECCION

DE{
ADMINISTRACION DE OBRA.

e

7

RECIBE  FOTOCOPIA  DEL|
CONTRATO FORMALIZADO Y|;
DE LA PROPUESTA TECNICA
AUTORIZADA.,

SE CONECTA
PROCEDIMIENTO:  «REVISION
DE  ESTIMACIONES  PARA
TRAMITE DE PAGO»;
«CONTRATACION DE LA OBRA|
PUBLICA BAJO LAS DIFERENTES
MODALIDADES DEL FALLOw;
«REVISION DOCUMENTAL DEL|
EXPEDIENTE UNICO DE OBRAw;
«ANALISIS Y AUTORIZACION DE
PRECIOS UNITARIOS».
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[ 8. Resultados

e Programa anual de obra del ejercicio presupuestal en curso.
¢ Dictamen del Comité Interno de Obra Publica.

9. Medicion
Indicador para medir la capacidad de respuesta.

Numero de obras contratadas X 100 = Porcentaje de obras atendidas.

Numero de obras programadas

La evidencia queda referida en el expediente Unico de obra, el cual quedara bajo resguardo de
la Direccion de Construccion y Mantenimiento de Obra Publica.

| 10. Interaccion con otros procedimientos o , : ]
' e Revision de Estimaciones para tramite de pago.

e Supervisién de la Obra Publica.

e Contratacion de la Obra publica, en sus las diferentes modalidades, a partir del fallo.

e Revision documental del Expediente Unico de Obra.

e Andlisis y autorizacion de precios unitarios.

| 11. Registros

e Acuerdo del Consejo de la Judicatura de la autorizacién del Programa Anual de Obra.
» Acta de Autorizacion del Comité Interno de Obra Pubica para la ejecucién del Programa
Anual de Obra.

12. Definiciones
Coddigo: al Codigo Administrativo del Estado de México.

Comité Interno de Obra Publica: instancia auxiliar de los titulares de las dependencias,

Publica 4
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entidades y ayuntamientos en los procesos de contrataciéon de obra publica y servicios.

Excepciones a la Licitacion Puablica: supuestos legales en que, por causa justificada, se
podra no realizar el procedimiento de licitacion publica y optar por las modalidades de invitacion
restringida o adjudicacion directa.

Libro: Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.

Licitacion publica: procedimiento de conocimiento publico mediante el cual se convoca, se
reciben propuestas, se evallan y se adjudica la obra publica y los servicios.

Invitacion restringida: procedimiento de adjudicacion de una obra puUblica o servicio, en el que
se invita a concurso a cuando menos tres personas.

Unidad ejecutora de obra publica o servicios: es el area administrativa adscrita a las
dependencias, entidades, ayuntamientos, los Poderes Legislativo y Judicial, asi como los
organismos autonomos y los Tribunales Administrativos, con atribuciones de planear,
programar, coordinar, ejecutar, evaluar o controlar la obra publica o los servicios en los
términos del Libro.

‘ Servicio (s): servicios relacionados con la obra publica.
. Procedimiento: Pl’angaclon y Programaciéon de Obra Version No. 01
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'CONTROL DE CAMBIOS

#DEBE'DECIR

AR o
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