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‘1.'0b'jétivo
Mantener informadas a las partes de las resoluciones emitidas, mediante la oportuna
comunicacién, en los plazos establecidos por la ley.

Oficial Mayor y Notificadores de la Primera Sala Civil de Toluca y de la Primera Sala Colegiada
Penal de Toluca, en su intervencién correspondiente para la notificacion de resoluciones.

SiReterencia Normativ: R

« Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 1, 16 y 107

» Cédigo Federal de Procedimientos Civiles

Titulo Séptimo, Capitulo Hll, Articulos 303 al 321

e Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México.
Titulo Cuarto, capitulo octavo, articulos 92 y 93

s Leyde Amparo

Titulo Primero, Capitulo |V, articulos 24 al 32

MATERIA CIVIL ?

s Coédigo de Procedimientos Civiles del Estado de México.
Titulo Tercero, Articulos 1.23, 1.24y 1.25

Titule Séptimo, Capitulo IX, Articulosr1.165 al 1.191

e Cobdigo de Comercio

Capitulo cuarto, articulos 1068 y 1069
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MATERIA PENAL.:
¢ Cddigo de Procedimientos Penales del Estado de México.
Titulo Segundo, capitulo VIii, articuloes 95 al 99

Titulo Segundo, capitule IX, articulos 100 al 108

A¥Responsabilidades)

Magistrado Presidente
« Verificar las resoluciones

Secretario de Acuerdos
¢ Acordar, integrar, y firmar las resoluciones de la Sala

Oficial Mayor
e Auxiliar del Secretario de Sala

Notificadores
« Nctificar, en tiempo y forma las resoluciones dictadas en los Tocas, que para tal
efecto sean turnados

[5 U neamientos de Operacion MR

5.1 Para notificar las resoluciones de segunda instancia, a las partes o personas
autorizados, deben acudir debidamente identificados y estar autorizado
expresamente para ello en el Toca.

5.2 El sefialamiento del domicilio que hagan las partes para notificaciones personales,
sera dentro de la circunscripcién donde se localiza la Sala, en la que se lleva a
cabo el proceso de segunda instancia, comprendiendo las Delegaciones 1, 2, 3, 4,
5,6, 7, 11, 17, 18 y 21 marcadas por el Bando Municipal de Toluca, debiend
tomar en cuenta la colonia ex rancho Cuahutémoc en la que se localizan los
juzgados del fuero comun de Toluca, dentro de las cuales hay un total de entre 57
colonias y fraccionamientos para practicarles sus notificaciones.
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5.3 En el sefalamiento del domicilio que hagan las partes, deberd precisarse su
ubicacion, especificando entre que calles se localiza o bien una referencia e
inclusive un numerc telefonico, dada la irregularidad de la numeracién existente o
numero no visible.

5.4En los casos en que las partes, sefalen domicilio para recibir notificacicnes
personales, en privadas, interiores, secciones o pisos, deberan facilitar el acceso,
en el entendido que, de no hacerlo, se les fijara su cédula o instructivo en la puerta
principa’, surtiendo los efectos correspondientes.

5.5 En materia penal, las partes que comparezcan a la Audiencia quedan notificadas
de la resolucion en ese mismo acto.

¢ Toca integrado
+ Cuaderno de Amparo integrado
s Copias para traslade de ser necesario

§7*Diagrama dé blogue del procedimiento i
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' MOTIFICACIONES DE RESOLUCIONES DE SEGUNDA INSTANCIA
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8. Resultados 1

Toca integrado con la constancia de notificacion a fas partes, en tiempo y forma, para el
seguimiento de las etapas procesales de segunda instancia.

} 9. Medicion o . |

Numero de tocas notificados oportunamente

NUmero de tocas mensuales recibidos oportunamente
del Secretario de Acuerdos, para notificar (entre)
Numero de tocas mensuales notificados

] 10. Interaccion con otros procedimientos

¢ Integracién de toca

* Remision de la resoclucion
¢ Amparo directo

* Amparo indirecto

| 11. Registros

MATERIA CIVIL
¢ Cédulas de notificacién o instructivos:
+» Boletin Judicial
¢ Listas
s Constancias de Notificacion

MATERIA PENAL
¢ (Cédulas de notificacion;
+« Constancias de Notificacion.

} 12. Definiciones
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Toca: Expediente que se forma en segunda instancia, integrado, en materia Civil por escrito de
agravios, contestacion de agravios, acuerdo de radicacion, notificacion y resclucion. Y en materia
Penal, por la hoja de registro, oficio de remision del juzgado, acuerdo de radicacién, oficios,
notificaciones, acta minima de audiencia {para el caso de procesos de tipo acusatorio y oral} y
resolucién.

Recurso: medio de inconformidad que hacen valer los usuarios contra las resocluciones
emitidas en primera y segunda instancia.

Notificacién: Es el medio de comunicacion por el cual el funcionaric judiciat hace del
conocimiento al usuaric de las determinaciones emitidas por la Sala.

Sala: Organo Jurisdiccional competente para resolver los recursos promovidos en segunda
instancia.

Resolucion:Determinacién o decisién tomada por la Sala.

Cédula de Notificacion o Instructivo: Documento que contiene los datos de identificacion del
Toca y resolucién a notificar. .

Lista: Documento que contiene relacidn diaria de tocas en los cuales se ha dictado un ‘ _
resolucion. U

Boletin Judicial: Medio de comunicacién de edicién institucional, electronica, de publicacid
consecutiva, a través del cual se hace del conocimiento a las partes la existencia de un
resolucién judicial.
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