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1. Objetivo - o . ' ‘ |
Atender en tiempo y forma la solicitud de copias simples ylo certlf cadas mediante la solicitud
de |a parte interesada, por escrito, comparecencia o en audiencia oral.

] 2. Alcance : o _ : |
Aplica a los Magistrados, Secretano de Acuerdos Oficial Mayor, Proyectistas, Notnr cadores,
Técnicos Judiciales y Archivistas de la Primera Sala Civil de Toluca y de la Primera Sala
Colegiada Penal de Toluca, en la entrega de las coplas requendas

} 3. Referencia Normativa- - - : S o - , i

MATERIA PENAL

e Ley Organica del Poder Judicial

Articulo 89 Fracciones: I, 1ll, V, VI

» Cddigo de Procedimientos Penales del Estado de México
Articulo 42
MATERIA CIVIL

s Ley Organica del Poder Judicial
Articulo 89 Fracciones: Vi

« Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de México
Articule 1.130, 1.131, 1.133

« Cobdigo de Comercio
Articulo1067 Parrafos I1, [ll, IV,

| 4. Responsabilidades
Presidente de Sala:

e Acordar la solicitud de copias en la audiencia oral. (Materia Penal)

Secretario de Acuerdos:
o Atender la solicitud de copias de la parte interesada.
e Emitir las copias y entregar al autorizado.

| 5. Lineamientos de Operacién
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5.1 La solicitud para la emisién de copias certificadas o simples se hara por escrito, mediante
comparecencia o en audiencia oral.

5.2 Eltécnico judicial acompahara al interesado a reproducir las copias.

61Ilnsumos

o Solicitud yfo comparecencia de copias de la parte interesada

|77 Diagrama’de bloque del procedimiento

Emision de copias simples y/o certificadas en
procesos de segunda instancia

Versién No. 01
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] 8. Resultados ‘ o ' o |

Expedicién de Copias simples o certificadas

f 9. Medicién o : ' : o

Numero de Copias Solicitadas para certificar (entre)

Numero de Copias Certificadas en terminos de Ley

10. Interaccién con otros procedimientos . - ' - .

« Integracién de toca

e Estudio, discusion y resolucidn del recurso interpuesto
* Audiencia de debate y/o Resolucién i
« Remision de la resolucion '
¢ Amparo directo f
¢ Amparo indirecto t/
¢ Resguardo y Control de Archivo

e Alta y baja de tocas y amparos en el sistema de estadistica
¢ Notificaciones de resoluciones de segunda instancia

[11. Registros

¢ Solicitud de copias
» Comparecencia

s Acuerdo

f 12. Definiciones

Copia Simple: reproduccion literal de un escrito o de una partitura.

Copia Certificada: Expedicién de copias autorizadas por ef Secretario de Acuerdos.
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