
 

 

“2013. Año del Bicentenario de los Sentimientos de la Nación” 

FORMATO DE INFORMACIÓN 
“PLAN DE TRABAJO DE LOS 100 DÍAS” 

 

ACCIÓN UNIDAD CANTIDAD 
FECHA DE 

REALIZACIÓN 
DONDE 
LUGAR 

CARACTERISTICAS Y/O 
CONDICIONES 

OBJETIVOS Y/O 
PROPOSITOS 

EVIDENCIAS 
FOTOGRAFICA 

Y DOCUMENTAL 
Recibimiento y 

acondicionamiento mínimo 

de la área de trabajo del 

área de la dirección de 

Planeación 

1 1 1 – 15 enero 

Instalaciones del H. 

Ayuntamiento de Almoloya 

de Juárez. 

Acomodo y rehabilitación de las 

herramientas de trabajo mínimas 

para la puesta inmediata en función 

de las actividades a realizar de las 

responsabilidades de la dirección 

Brindar atención servicio, 

asesorías y revisión a las 

metodologías por tema 

que se vallan presentando 

Observaciones presentadas en el plan 

de trabajo. 

Actualizar y controlar la 

página web del H. 

Ayuntamiento de Almoloya 

de Juárez. 

1 1 1 – 30 enero 

Instalación de control y 

actualización de la página 

web. 

Gestionar las adecuaciones que vallan 

alineadas con la administración actual 

para su buen funcionamiento. 

Dar tiempo de respuesta 

adecuados los medios de 

difusión y consulta para 

satisfacción de la 

ciudadanía 

Portal web: 

www.almoloyadejuarez.gob.mx. 

Coordinación conjunta para 

la realización y/o 

actualización del Bando 

Municipal. 
1 1 

1 enero  

 4 febrero 

Instalaciones de la Dirección 

de Planeación. 

Brindas la metodología sobre la 

construcción del Bando Municipal los 

puntos fundamentales para su 

integración y elaboración. 

Tener un Bando Municipal 

que cumpla con las 

características adecuadas 

en los lineamientos 

aplicables durante la 

administración 

Bando Municipal físico, digital y 

presentación digital de la  

metodología. 

Publicación del Bando 

Municipal en la página web 

consecutiva a su 

aprobación.  
1 1 

5 enero 

10  febrero 

Instalaciones de control y 

actualización de la página 

web. 

Para su difusión y aplicación. Que tenga una fácil 

consulta a través de la red 

para que la ciudadanía se 

apegue a la normatividad 

impuesta para su 

beneficio. 

Bando Municipal físico y digital en 

disco y corroborado en: 

www.almoloyadejuarez.gob.mx. 

Brindar las metodologías 

capacitación y 

asesoramiento para la 

integración del presupuesto 

a base de resultados para el 

ejercicio fiscal 2013. 

1 1 
15 enero 

15 febrero 

Instalación de la Dirección de 

Planeación. 

Por conocimiento de todas las áreas 

que conforman el H. Ayuntamiento, 

sus dependencias y direcciones de los 

procesos que engloba Plan Sectorial y 

PBRM para la realización de sus 

programas y proyectos. 

La integración del 

presupuesto en tiempo y 

forma. 

Lista de asistencia a los cursos, 

talleres, y asesoramientos impartidos. 
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ACCIÓN UNIDAD CANTIDAD 
FECHA DE 

REALIZACIÓN 

DONDE 

LUGAR 

CARACTERISTICAS Y/O 

CONDICIONES 

OBJETIVOS Y/O 

PROPOSITOS 

EVIDENCIAS 

FOTOGRAFICA 
Y DOCUMENTAL 

Recolección y entrega de la 

documentación 

presupuestal. 
1 1 

 

14 – 15 

febrero 

Instalaciones de Tesorería 

del H. Ayuntamiento de 

Almoloya de Juárez. 

Reunir el paquete presupuestal de 

todas las dependencias, y realizar la 

entrega a su correspondiente para su 

valoración y captura. 

Hacer entregas del mismo, 

en tiempo y forma a lo 

establecido. 

Oficios de entrega de la 

documentación de la diferente área. 

Brindar las metodologías, 

capacitación y 

asesoramientos, para la 

integración del Plan de 

Desarrollo Municipal 2013. 

1 1 
18  de febrero 

30 de marzo  

Instalaciones de la Dirección 

de planeación. 
Brindar la metodología sobre la 

construcción del Plan de Desarrollo 

Municipal, los puntos fundamentales 

para su integración y elaboración, a 

las diferentes  áreas y/o 

dependencias del H. Ayuntamiento 

de Almoloya de Juárez. 

Integrar información y 

técnica producida por las 

distintas dependencias del 

H. Ayuntamiento de 

Almoloya de Juárez a el 

Plan de Desarrollo 

Municipal. 

Oficios de entrega de la 

documentación de la diferente área. 
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MODULO DE LA PÁGINA DE TRANSPARENCIA 

 

• Se generaron 27 solicitudes vía SICOSIEM (Sistema de Control  solicitudes de Información del Estado de 
México), 21 se solventaron,5 en proceso y 1 con recurso de impugnación (cuando el particular o solicitante de 
información no está de acuerdo con la misma art. 71 fracción I y IV 

           De la LTAIPEMN). 
• Se asistió a 5 cursos denominados, Planeación Presupuestal municipal, impartidos por OSFEM, Bando Municipal 

y 20 puntos elementales 
 
  

  

 
 


