
 

 

 

 
 

 

 
CÉDULA DE INFORMACIÓN DE TRÁMITES  

Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE MALINALCO 

 
 

NOMBRE: TRÁMITE: X SERVICIO:  

APERTURA DE NEGOCIO FIJO 

DESCRIPCIÓN:  

OTORGAR LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A NEGOCIOS  FIJOS ESTABLECIDOS EN EL MUNICIPIO DE 
MALINALCO 
 
 

FUNDAMENTO 
LEGAL: 

BANDO MUNICIPAL 2014 ART. 206, 207 Y 208 

DOCUMENTO A 
OBTENER: 

PERMISO VIGENCIA: 2014 

¿SE REALIZA EN 
LÍNEA?: 

SI:  NO: X DIRECCIÓN WEB  

CASOS EN LOS QUE EL 
TRÁMITE DEBE REALIZARSE:  

CUANDO SE DESEMPEÑAN ACTIVIDADES COMERCIALES, TURÍSTICAS, 
ARTESANALES, DE SERVICIOS Y DE ESPECTÁCULOS Y DIVERSION PÚBLICA  

REQUISITOS: 
FUNDAMENTO JURÍDICO-ADMINISTRATIVO,  

UTILIDAD Y DESTINO DEL REQUISITO: 

PERSONAS FÍSICAS 

 
ORIGINAL 

 
COPIA 

 
 

APERTURA DE NEGOCIO EXPEDIDA POR EL 
DELEGADO 

X   

CREDENCIAL DE ELECTOR  X  

VERIFICACION DE PROTECCIÓN CIVIL X   

COMPROBANTE DE DOMICILIO  X  

CROQUIS DE UBICACIÓN  X  

PERMISO DE USO DE SUELO  X  

LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN  X  

FACHADA ACORDE CON LA PALETA DE 
COLORES DEL “PROGRAMA DEL PUEBLO 
MÁGICO” 

   

PERSONAS MORALES 

 ORIGINAL COPIA(S)  

APERTURA DE NEGOCIO EXPEDIDA POR EL 
DELEGADO 

X   

CREDENCIAL DE ELECTOR  X  

VERIFICACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL X   

COMPROBANTE DE DOMICILIO  X  

CROQUIS DE UBICACIÓN  X  

PERMISO DE USO DE SUELO  X  



 

 

 

 
 

 

 

LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN 
 
 

X  

FACHADA ACORDE CON LA PALETA DE 
COLORES DEL “PROGRAMA DEL PUEBLO 
MÁGICO” 

   

INSTITUCIONES PÚBLICAS 

 ORIGINAL COPIA(S)  

OTROS 

 ORIGINAL COPIA(S)  

DURACIÓN DEL 
TRÁMITE: 

INMEDIATO TIEMPO DE 
RESPUESTA: 

7 DIAS HABILES 

VIGENCIA: N/A 

COSTO: SUJETOS AL CÓDIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MÉXICO 

FORMA DE PAGO: EFECTIVO X TARJETA DE CRÉDITO   TARJETA DE DÉBITO  EN LÍNEA   

DÓNDE PAGAR: TESORERIA MUNICIPAL UBICADA EN AV. PROGRESO ESQUINA HIDALGO S/N, MALINALCO 

OTRAS 
ALTERNATIVAS: 

N/A 

 

CRITERIOS DE 
RESOLUCION DEL 
TRAMITE 

N/A 

 

DEPENDENCIA U ORGANISMO: 
UNIDAD ADMINISTRATIVA 
RESPONSABLE: 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO ECONÓMICO 

DIRECCIÓN DE DESARROLLO 
ECONÓMICO 

 

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: LIC. EN C. MARIA DEL PILAR VILLEGAS ORTÍZ 

DOMICILIO: CALLE: PROGRESO ESQUINA HIDALGO  NO. INT. Y EXT.: S/N 

COLONIA: SAN JUAN MUNICIPIO: MALINALCO 

C.P.: 52440 HORARIO DE ATENCIÓN: LU- VI DE 8:30 -16:00 Y SABADOS DE 8:30-13:00 HRS 

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

714 14 7 0152/14 7 21 11 107    

 OTRAS OFICINAS  QUE PRESTAN EL SERVICIO 

OFICINA:  

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:  

DOMICILIO: CALLE:  NO. INT. Y EXT.:  

COLONIA:  MUNICIPIO:  

C.P.:  HORARIO DE ATENCIÓN:  

LADA: TELÉFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRÓNICO: 

     

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: MALINALCO 



 

 

 

 
 

 

 
 

OTROS       

PREGUNTA FRECUENTE 1: ¿Por qué es tan importante obtener una licencia de funcionamiento? 

RESPUESTA: Porque permitirá la realización de actividades económicas permitidas, permite acreditar la 
formalidad del negocio ante entidades públicas y privadas favoreciendo su acceso al 
mercado y garantiza el libre desarrollo de la actividad económica del Municipio. 

PREGUNTA FRECUENTE 2: ¿Qué sanción obtengo si opero un negocio sin licencia de funcionamiento? 

RESPUESTA: El operar un negocio sin licencia de funcionamiento dará lugar a sanciones (multas o 
clausura) según lo establecido en el Bando Municipal 

TRÁMITES O SERVICIOS RELACIONADOS 

VERIFICACIÓN DE PROTECCIÓN CIVIL 

LICENCIA DE CONSTRUCCIÓN Y LICENCIA DE USO DE SUELO OTORGADAS POR LA DIRECCIÓN DE DESARROLLO 
URBANO MUNICIPAL  

 

ELABORÓ: 

 

 

VISTO BUENO: 

 

  

FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

 

03/ 04/ 2014 

 LIC. EN C. MARIA DEL PILAR 
VILLEGAS ORTÍZ 

LIC. EN C. MARIA DEL PILAR VILLEGAS 
ORTÍZ  

 

 


