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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITE§
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE JOCOTITLAN

RECEPCION DE INFORMACION DOCUMENTAL DE LAS AREAS MUNICIPALES PARA INTEGRAR EL ARCHIVO DE

CONCENTRACION

CON ESTE TRAMITE LAS AREAS PERT ENECIENTES A LA APMINISTRA_CIGN MUNICIPAL ENVIAN LA DOCUMENTACION
GENERADA DURANTE LA DURACION DE LA ADMINISTRACION (TRES ANOS)

| ARTICULO 21 F VI

LEY DE DOCUMENT OS5 ARMINISTRATIVOS E HISTORICOS DEL ESTADO DE MEXICO,
| DICTAMEN 1618 DE LA COMISION DICTAMINADORA DE DEPURACION DE POCUM

ENTOS .

NO SE OBTIENE POCUMENTO, SOLO SE HACE RECEPCION DE ELLOS

NO APLICA DRIGINAL COPIAS)

PERSQNASl MORALES
MO APLICA ORIGINAL COPIA(S)
INSTITUCIONES PUBLICAS
DEBE ENTREGARSE SIN GRAPAS, PUES EL MANEJO EXXAGERADO ORIGINAL COPIA(S) DICTAMEN | 618 DE LA COMISION DlCTAMlNADOR.A DE
DE GRAPAS MALTRATA LOS DOCUMENTOS. « DEPURACION DE DOCUMENTOS, ‘
DEBEN DE SER ENTREGA_DOS EN FOLDER TAMARNC OFICIO O
CAITA SEGUN EL TAMANIO DEL DOCUMENTO
OTROS -

o ORIGINAL COPIA(S)

“| DOS SEMANAS

EFECFIVO| | .TARJETADECREDITDI I

TARJETA DE DEBITO | | EN LINEA (FORTAL DE PAGOS)




ENDENCIA
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AYUNTAMIENTO DE JOCOTITLAN

CALLE: | CONSTITUYENTES NO, INT, Y EXT.: ) |

RGANISMO:
SR R

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTC

IVAN DE JESUS ESQUER CRUZ

COLONIA:

MUNICIPIO; JOCOTITLAN

12-2-95-70

900 A 17:00

" 'OTRAS OFICINAS. QUE PRESTAN EL SERVICIO -~

NO. INT. Y EXT.:

MUNICIPIC:

OTROS

i J_CUANTO TIEMPO DURAN EN RESGUARDO LOS DOCUMENTOS?

RESPUESTA:

RESPUESTA:

TREINTA ARNOS ]
1| junA VES INGRESADOS LOS DOCUMENTOS SE PUEDEN HACER CONSLILTAS!

§l, MEDIANTE QFICIO DIRIGIDO AL PRESIDENTE MUNICIPAL

$EN CUALQUIER TIEMPO SE PUEDEN INGRESAR DOCUMENTOS AL ARCHIVO MUNICIPAL?

RESPUESTA: l 5[, FERC DEBE DE REUNIR LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA 5U RESGUARDO
© _ TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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