LCLIERDO DEL COMSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADRD DEL VEINTIUNG GE MAYD DE DOE MIL
ATORCE, POR EL QUE 5E APRUEEBA EL SEGUNDC GRUPO DE PROCEDIMIENTOS OPERATIVOSE DE
HYERSAS UNIDADES ADMIMISTRATIVAS DEFEMNDHENTES DE LA PRESIDENCIA ¥ DEL CONSEJID DE
A JUDICATURA DE ESTADD, PARA SU INTEGRACION AL MAKMUAL GENERAL DE PROCEDMIENTOS
JEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO,

CONSIDERANDO

. La administracisn, vigilancia  diszioling ol Poder Judicial del Estada esan a sargo del Sonsen ge la
ludicaturs conferme a las bases qus se9alar la Constituzign Polibca del Estade ibrs v Sobaranc de Mexico y
= ey Droanea den Poder Judicial de, Estada.

|. El Fla~ E=siratégica de Desarrollc institucianal 2010 - 2015 de Poder Judicia. del Estado, contampla el
vovesta ' Desarrclls Orgenizaciona y Calicad”, con el onjetivo foralecer, imp.olzar ¥ oromaver la mepza y
sfizignsia operativa del Poder Jucicial del Estado, & fravés de |z actuelizacén de la estructura orgénice w
qanzales de erganzacidon y orocedamisos ce la Institcior; 13 raalizacion y ariertacitn ce estudios especificas
572 a mejora ad-ninistrat va, v & mattenmientc ¥ &nosu caso, splcacitén del s'sterra de calidae Inshitccional

I, Por sgusrdo de veinlizines dz abril ce ocs mi trzce ol Consejo de ia Judicetara dol Estace, aprclo el
FManua Gensral cg Orgznizacion de: Sonsejs de a Judicatura de Estadc de Mexizo” come uninstnomento ce
apoye al process de madernzacion organizzaional, &' propors enar ivfarmacin sooeg la estructaa orgd iz,
atibucionss. abjslivos y funciores cue realizan caca unz d= s unidzces adrmisisrstvas gue o zovfeman.

W, El Cansesio ce ta Judeaivra daf Estads par acusrcs del vente de febrers de cos mil frece, aproos la Guls
l&cncs pera la Elaboracian de! Manua Genergl de Progedimeenics del Podsr Jodiciz! del Estado da Méicn,
a2 ur instrumernte paqa dar a conccer a Ios servidoros oobhcos judicialzs os sleTEnios lEonicos-
neiadoldgicos nocesancs  para '@ elasoracidn, actualizasion 2 idiectacion de “harua. General ce
M ncadim enlas dsl Fodor suaioia 221 =stazc de Méance”,

S, Zrevio Labajo operative von |z &rezs ivwoluzradas y o © o apays 4o la Subdicocion do Dessoolc
rcanzzoicnal de lg Imstwcian, st descrinicron e@nouns ofirErd £'503, oS procesimentos ans abves
centifizadcs 2n 2l Maper de Prozesas pos Foncidn, oos coazles =n oconcepls de la Drecoicn Gzoesal oe
sdmimisi-anicn tenes la valdez tecniga corospondierte para ser aorohadeos por sste Crgano Colegiado, &
~urmELr con les recuizitos Sc'co — mzizdoldgicos er su ostrocta ce costentds indivicual sefiaadas por @
~uia Técnica zara 3 Ciabaracian cel Manual Se-aral de Frocedimeentos de Foder Judiciar del =s8de,
~ecesanios para su aglizaciin, co- la finaldad So pecirar las func onzs cus se tiznen encocre-dadas.

VI, Cen motan d= 1o anterizr, gste Oroanc Coegado corsidets gue los procedimiznios ooerativas suse se
presahtan, cuTnslen con Ins receisios estabiecides en |z Sula ~2eniza para la Elaberacidn de! Maqual General
iz Procedirisrtcs del Poder Jocicial del Estacc y, gos de su splicaciin, a2 imzulsad la nejora y efiziencie
pperasiva e a nstiiusidn, bajo un enfzgue de s stemz para Iz gestida.

Vil Cor funcarmends 20 los artisulos 136 v 03 parrafo sequndz dg |z Consiiuc on Poltica dal Estadao Likre y
Sobersno de Méx oo b2, B3 fracciones X, 2000 ¢ XXXV d2 |2 Ley Crganica d2 Poder Judiia! del Estzco el
sonsero dg a Judizatura del Esiade smite el siguisnts:

ACUERDO

.

PRIMERD., Se apueban lz5 procecimisnlos ororativos, cue sB 8compRian come gnexss 1, pare qus
mamente, & onlegren a Manual Gereral de Procedirienios oel Pacor Judicisl def Estade ds Méxd
conlin_acicn 52 cesoriber:

RELACION DE PROCESCS | PROCEDIMIENTOS DE UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DEPENDIENTES DE LA PRESIDEMCLA Y DEL CONSEJD DE LA JUDICATURA DEL ESTADO
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CEED:

Contral y Sequimisrto de Acderdos ¥ Asunios Wanios.
IERD DE IDENTIFICACION DEL PROGEDIMIENTS:

1204193.31.07 Infeg-azion de la carpeta de wenzimiertos.
1201200

CESD:

SIIBDIRECCION DE CORRESPONDENCIA

Recencion v Entrega de Correspondencia.
[ERD DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:
201200.01.02

~Ecepcidn ¥ Entega de Documentzsisn Adminisirativa
201500 SUBDIRECCIGN DE OFICIALIA DE PARTES :
CESO: Fecepngn y Distriougion de Sooumentasidn en G cizias oo Pates
2013050 Ca Reteps.én vy Jigitakzazion de Fromoc.enes 32 Tanring Legal en materiz
Civil. Familiar, Mercanti v Pe-zl, B0 la OAC a7 2& Paneas Comdan
232000 RIRECCION DE ARCHIVD GENERAL
22005 DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION ¥ DESCRIPCIGN
DGCUMENTAL
SCESO: adrinistracidn de la GoouTe tscon en la Drreccicn ae Archwg 3orpma
ERC DE IDENTIFICASIGN DEL PROCEGIMIENTS:
202003 01,01
202003.01.02

fezmisién dz Jacemeniscidn a Archivo Genezral
Catgja e Incorporazicn ds Cocurenlacidn = Archive Serersl
[Transfe-anciz Pirmasial
DEFARTAMEMNTO OE ARCHIVO TLALMEFPAMNTLA
Tlalnepa-ts

Acmin el asicn e i Documempoion e gl Jadartarie-

ERO DE IDENTIFICACION DEL PROCEDMIENTO:
202002.07.07

2020534.01 07

Hemizidn de Documentacdn a Departzmenta dg Archiva Tlals
202005

E:J.‘.-illnlla
Cotzin g incerporacien d= Boourentacian al Desatamerta go Archivo
Tlzin=pantia (Transferenca Priraria),
DEPARTAMENTD DE ARCHIVD TEXCGLSC
}C'-_:.TSD:

ERC DE IDENT‘.IE-‘!H_CEEH:JF\J_DEL. PROCEDIMIENT:
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A0+0202005.01.01 Remisitn de Documentacién a’ Departarments de Archiva Texcooo

3010202005.01.02 Crtejo a Incorporacen de Documentasian al Deparamenta da Archive Texcooo
(Transferencia Primaria).

301000000 _ COORDINACION JURIDICA Y CONSULTIVA
016991100 SUBDIRECCION DE AMPARQOS Y DE LO CONTENCIOSO
PROCESDH Intersercidn en Procesos Judiciales

NUMERD DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

01000110001 03 Representacian Juricica en Procesos Contencicsos

SUBDIRECCIGN DE CONSULTORIA ¥ ESTUDIOS LEGISLATIVOS
So1oaMzon

PROCESDH: Consuloray Estudios Legisiatives |

HMUMERC DE IDENTIFICACHIN DEL PROCEDINMIENTC: |

501000 1200, 71 92 Elabzracicén d2 Frovectas ce Marma Jurdca Vo
. 4 ..I'. '!

4010002000 COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL I'\ y
= “\,'
301600250 CEPARTAMENTC DE INFORMACION ¥ ATENCION A MEDIOS \ i

PROCESO: Informaczian v Atsncién 2 Medics

NUMERQ DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

ACTICOECDT.01.01 Cooerora Informativa de Evenias Oficales
AC1ACOZ0C1,01.02 Futblcazion de Sintesis Informatva Elecirénica
A0C00Z001.01.03 Gestion ce Publ cidad

A010302001.01.04 Aenemn a Medics da Comunicacion

3410002009 DEPARTAMENTO DE PRODUCCION AUDI

PROCESD rrodussicon Augioy:saal

NUMERD DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

01002002, 22,01 Praduczidn ce Material Audiowizwal y Fotografico .
- . : /

201000207 DEPARTAMEMTO DE PRODUCCIOMN GRAFICA

PROCESD: __.__F'_.'Gci_ucic-n Grafica

NUMERQ D& IDERTIFICACION DEL PROCEDIMIENTOY =~ |




13002002.03.01
10J002002.03.02

1 D400

12402008

WOCESO:

Qizefic de Publicacones

izefio de Materales Graficcs Instituzionaes
DIRECCION GENERAL DE FINANZAS ¥ PLANEACIGN
DIRECCION DE PLANEACION

Pansacién Institusional

IMERC DE IDENTIFICACION DEL PROGEDIMIENTO:

10g02000.01.01

Integracian dg la Plancacion Argal [

10e020300.01.02 Seguim enty de la Franoacian Anual \,
1
s ]
A0a0ZC0001.03 Evaluacitn de 1a Planezoidn Anagl \\ |
. 1
LAALT0 DIRECCION DE INFORMACION ¥ ESTADISTICA ; \\III
i
e 0A005 DEFARTAMENTO DE PROCESOS ESTADISTICOS N -:\
RENETh
OCESD: E=iadistica Judicizl {0 \:
II .I.
JIMERO DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: \ \:\
By RS

104040017 0° 01

10404302

OCESD:

IMER( DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTC: b

1640002070 C2

10403100

IQCESD:

Integraciar v Actuaizacitn de Irformacior 2~ ¢l Sistema de Estadistca %,
Jurisdicoional \

DEPARTAMENTS DE ANALISIS E INFORMAC|GN

E=stacisticz J.gic al "\

Alenzian 4 3s Sclotudes do Estadisidics Judicia,
DIRECCIGN DE TESORERIA

Admiristracidn de Recurags Finangieros

IMERD DE IDENTIFICAZION DEL PROGEDIMIENTO:

10405200.07 5
10405700, 52

10402000.01.05

1650200

10602100

Recepcian y Controi de Ingrescs
Fage de Otligaciones

Registro v Contral de inversionesz .

DIRECCIOM GEMERAL DE ADMINISTRACION

MRECCION DE PERSONAL

SUBDIRECECION DE ADMlNISTRACI(TN DE PERSCHNAL
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28 ]
2210504000
3010504100

MUMERC DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

Inducsion al Personal
Elaboracion y Entrega de Gafetes de ldentificacion Institu=ianal,

Gestidn y Entrega de Liniformes

Elaboracidn de Calcula de Finiguito

Seguridad e Higiene y Sroteccion Civil

NUMERG DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTD:

27 3019502100.01.01
28 3010502100.01.62
2 3010802100 C1 03
0 3010502100 01.04
PROCESO:

M ageoscoic0.02.01
32 agios02100 02 02
3010502200
3010602201

Acciones preventivas ce proteccion Sivil
Gestidn de calf cacian de riesgcs de trabajo
SUBDIRECCION DE REMUNERACIONES AL PERSONAL

DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGDS

MUMERC DE IDENTIFICACIIN DEL PROCEDIMIENTD:

33  3G105022C1.00.01

2070533000
310522100

FPROCESC:

Fegistro de Mevirrientes por Aita, Baja, Sambos y/'o Magificaciones ce
Servidores Plolicos, a través de |z Plataformia de Recaudsoian e
Inforrmacian de Segundac Sac al (FRISMA ISSEMY M),

DIRECCHIN DE TECSNOLOGIAS DE INFORMACION

SLIEDIRECCION DE BERVIGIOS ¥ TELECOMUNICACIONES

Lisponibilidad de @ Infraestructura ce Telecomunicaciones

NUMERD DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

34 30MCED3100 32 T
35 3010503100.02.02

S0MCS03300

PROCESCH

300505300 0 63

Fd
N _,___ R
ﬂf e

Gestidn de Crecmienta de |2 Infraest-uctura de Teleccmunicaziones

Sequimiemn y Sentrol de la Infrasstructama de Telecorsinicag

SUBDIRECCION DE DESARROLLD DE TECNOLODGIA,
INFRAESTRUCTURA

Brindar Sopcne Técnico & Innevagion Tecnodgica

/ _"'“»«\ NUMERQ DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

Asignacion de Equips Tecnoidgizo
CIRECCION DE REGURSOS MATERIALES X SERVICIO

SUBDIRECCIQN DE ADDUISICIONE$ ‘l" NAJENACIONES

_:—""'-F.A‘.




37

28

2%

40

a1

42

43

a4

45

48

47

48

FROCESO:

Adquisicjrf:n.de Bienes y Cort-atacién de Servicios

NUMERQ DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

30 0504100,31.01

3010504100 01.02

SO010504°00.0% 03

JCTAS04200

FROCESO:

Adovisicion de Bieres y Contratacién ge
Pablica

Senvicios mediante Licitacion

Adguisician de Bienes y Canfratacion de Servicios mediante [nyitacian

Restringida Presencial

Adguisiciar de Bienes y Contralazidn de Servicics mediante Adudiczrion

Directa

SUBDIRESCION DE SERVICIOS GENERALES

Administracids de Senecios rternos

NUMERD DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTD:

F0e04200.01.02

PROCESD:

SJperision al Mantenimierta de l2s Areas de Jardin de las
Instalaciongs del Poder Jugicial cel Esiade de Méxiza

Agministracién de Senvicios Exlernos

MUMERG DE IDENTIFIC ACION DEL PROCEDINIENTE:

S01050L200 02 02

310504400

PROCESD,

Yerificacidn de los repartas sobre Sensumes de Esupes de

Fowcopiade

SUBDIRECCION DE SOGNTROL VEHIGULAR

Cantrai del Fargue Yehicular

NUMERD DE [DENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

AC10504400.0% 0
0195044000002
AL10504400.04. 03

A010504400.01.04

3090504400.01.05
2070204400 21.08

3010504400.01.07

Ragistro ge Ata do Vehiculos

Pago de ImpJestos y Derechas 2zl Pargque Vekiclar

Aseguramiento del Parque Wehicular

Senicitud, Adquisigidn y Distrbucion de Cambustible (Monedero Yrinal y

Vales Imprescs)

Martenimiento Preventivo de Wehigulos de s Oficial

Mantenimieno Corective ce Vehloclos de Uso Oficial

Baja Administrativa de Veh'culos Oficiales

Q/a




3010505004 DIRECCION DE CONSTRUCCION Y MANTENIMIENTC DE OBRA
FUBLICA

Joos05200 SUBDIRECCIGN DE CONSTRUCCIGN DE OERA PUSLICA

NUMERGC DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO,

43 3010505200, 00.01 Martenimientn General de Inmuebles
3010809000 DIRECCION GENERAL DE CONTRALORI{A
JUMCE010C0 DIRECCIGN DE AUDITORIA
AMOoe01qoo SUBDIRECCION DE AUDMTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PROCESD: Audtoria & Jentrel Intemno . ﬁ'\
NUMERO DE [DENTIFICACIGN DEL PROCEDIMIENTD: II"-..H \
50 3M0603100.01.03 Seauimients de Coservacicnas de Auditarla de Crganos " H‘gﬁ
Junsdicziongies y Unidades Administrativas, " ‘%
306 0BC 200 SUBDIREGCION DE CONTROL Y VIGILANCIA DE OBRA \ ';\"\,\
PROCESD: Audteria de Ob-z Plblica 1II;\II
1
NUMERD DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO: ‘ \\
|
51 3010601230 03 1 Audroria de Obra Pklca I'u,l\
52 3010801230.02.02 Segumisrto d2 JObservaciones de Augitoria de Ohbra II".II Illl'l,ll
010034000 CIRECCION DE PERITOS \El
3016204100 SUECIRECCION DE PERITCS TOLUCA
PROCESO:

=otaecimiento de la Furcién Pericial

MUMERC DE IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO:

§3 301000410001 G5 Eropuesta oara la Contratacidn de Perites,

SEGUNDOD. El resguarde individual de s pracadimientos que han sidc aprebadas y que formardn pare del
Manual Senerat de Precedimientss del Poder Judicial del Estado, quadatd en sos diversas presentaciones

imzcio magneico e impresidn crigina’], oajo la respensabilidad de 1a Sireccidn General de Administracion, para
los efectos agminstrativos requeridas,

Cogrdinacién Administrabiva del Cansejo de la Judicatura, Cocrdinacianes, a las
Direcrignes de Aread, a las Subdiresciones y Jefaturas de Departamentg.

e enET

CUARTO. Publiquese este Acuerda y Ios prn{:edimi-éﬁ't'a's"anraﬁjms aprobad
en el portal IPOMEX del Pader Jucicial del Estade




QUINTO. Las presentes procedimientos entraran &n viger al dia siguiente da {3 aubkcamén de este au:uerm en
el Pencdico Oficial *Gaceta del Gobierno” del Estado.

SEXTO. Queda sn efectn, en la parte conducenta, el Manual General de Organizagion v Procedimisntos
Administratives del Poder Judizial del Estado de Mewcn, aprobado par el Censejo de la Judicatura def Estadg,
el dos de agoste dal ane dos mil seis.

SEPTIMD. 5 dersgan las dispasiciones que de igual o menar jerargquia s ngan a esle Acuerda.

Asi o azordaron por unanimicad de votes, los integrantds del Corsejp ce la Judizatura del Estado de México,
€7 s¢sCn celebrada el veintiuno de maya de dos mil catorkg, ante el Secretano General de Acuerdas, Licenciadn
JOSE ANTONIO PINAL MORA, gue auteriza v da fe.

PRESIDENTE DEL TRIBUMAL SUPER]

¥ DEL CONSEJQ DE ATURA '
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MGDO. M. EN D, BARUC O CARBAJAL
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