Lineamientos para el Registro y Control de la Declaracion de Situacién Patrimonial de los
Servidores Publicos del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de México y Municipios

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. Los presentes lineamientos tienen por objeto regular la Declaracidn de Situacion Patrimonial
de los Servidores Publicos del Instituto, como instrumento de rendicion de cuentas de sus miembros para
la sociedad, mediante el cual se acredita su patrimonio, durante el tiempo en que se encuentren
prestando sus servicios para el mismo.

Articulo 2. En la aplicacion de los presentes Lineamientos se privilegiaran los principios rectores de
autonomia, legalidad, honradez, maxima publicidad, objetividad y eficiencia que rigen en el servicio
publico.

Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

. Contraloria Interna: La Unidad adscrita con tal denominacion al Instituto de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios, cuyo titular es el Contralor Interno.

Il Instituto: El Instituto de Transparencia y Acceso a al Informacion Plblica del Estado de México y
Municipios.

[ll. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

IV. Ley de Responsabilidades: Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios.

V. Lineamientos en Materia de Responsabilidades: Lineamientos en Materia de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de
México y Municipios.

VI. Lineamientos: Lineamientos para el Registro y Control de la Declaracion de Situacién Patrimonial de
los Servidores Publicos del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios

VII. Pleno: El Pleno del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios.

VII. Servidores Publicos.- Aquella persona fisica que desempefia un empleo, cargo o comision en el
Instituto, en términos del nombramiento expedido a su favor.

IX. Unidad Administrativa; La Unidad de Administracion y Finanzas, las Direcciones de Area y los
Servidores Publicos adscritos a las Ponencias de los Comisionados del Instituto, en términos de la
estructura aprobada por el Pleno.

Articulo 4. Tienen obligacion de presentar Declaracion de Situacion Patrimonial los Servidores Publicos
del Instituto comprendidos desde el puesto y rango Lider A de Proyecto con nivel salarial 25H a
Comisionado con nivel salarial 30A, conforme a lo establecido en el articulo 53 de los Lineamientos en
Materia de Responsabilidades.
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Articulo 5. La Contraloria Interna coordinara la integracion de un Padron de Servidores Publicos del
Instituto obligados a presentar Declaracion de Situacion Patrimonial, el cual tendra el caracter de publico.

El Padrén de los Servidores Publicos tendra registrado los siguientes datos:

I)  Nombre del servidor publico;

I) Fecha de alta laboral;

IIl) Salario del servidor publico e ingresos del Gltimo afio;

IV) Informacion de sus bienes muebles e inmuebles, inversiones financieras y adeudos;
V) Puesto del servidor plblico y sus funciones;

VI) Adscripcion del servidor publico; y

VII) Nivel y Rango del servidor pablico;

Articulo 6. La Contraloria Interna serd la encargada de llevar el registro y andlisis de la situacion
patrimonial de los servidores publicos, recibiendo para ello las declaraciones respectivas de los sujetos
obligados.

Asimismo, la Contraloria Interna tendra bajo su custodia el Padron y las Declaraciones de Situacion
Patrimonial de los Servidores Publicos que se encuentren obligados a presentarlas, expidiendo las
normas y formatos impresos, magnéticos o electronicos, con los cuales los Servidores Publicos daran
cumplimiento a su obligacién. El Pleno aprobard los manuales e instructivos que indicaran que es
obligatorio declarar, previa propuesta de la Contraloria Interna.

Articulo 7. La Declaracion de Situacion Patrimonial debera presentarse ante la Contraloria Interna, bajo
protesta de decir verdad, en los términos sefialados en el articulo 54 de los Lineamientos en Materia de
Responsabilidades, en los siguientes plazos:

l. Declaracion Inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesion o
expedicién del nombramiento;

Il. Declaracion de Modificacion Patrimonial, durante el mes de mayo de cada afio; y

M. Declaracion de Conclusion, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la conclusion.

Sera considerada extemporanea la Declaracion de Situacion Patrimonial de que se trate, presentada por
un Servidor Publico dentro de los treinta dias siguientes al vencimiento de los plazos sefialados en las
fracciones anteriores. Aquella que se presente en fecha posterior a dicho plazo de extemporaneidad o se
omita presentarla en definitiva hara que se considere como omiso al Servidor Publico de que se trate.

Articulo 8. Incurrird en causal de responsabilidad quien, teniendo obligacién de presentar la Declaracién
de Situacion Patrimonial, no cumpla con ella dentro del plazo establecido, de conformidad con el articulo
54 de los Lineamientos en Materia de Responsabilidades.

Articulo 9. Cuando el Servidor Plblico obligado a presentar Declaracion de Situacion Patrimonial, sea
objeto de una promocion dentro del mismo Instituto, en cuanto a su nivel jerarquico y/o funciones, que no
implique suspensidn en el servicio, no estara obligado a presentar su Declaracion Inicial o de Conclusidn,
Unicamente debera hacer mencion de tal promocion en la Declaracion de Modificacion Patrimonial.

Articulo 10. Cuando por disposicion juridica una unidad administrativa, dentro del Instituto, se fusione, los
servidores publicos obligados a presentar Declaracion de Situacion Patrimonial adscritos a estas, podran
omitir presentar Declaracion Inicial y de Conclusion, quedando obligados a hacer la observacion
correspondiente en la siguiente Declaracion de Modificacion Patrimonial.

Articulo 11. Los Servidores Publicos obligados a presentar Declaracion de Situacion Patrimonial, lo

harén conforme lo determina la fraccidon VIII del articulo 11 de los Lineamientos en Materia de
Responsabilidades, debiendo proporcionar la informacion de manera oportuna y veraz.
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En tal virtud, las inconsistencias o la falta de veracidad en lo que es obligatorio manifestar en la
Declaracion respectiva, el Servidor Publico serd suspendido de su empleo, cargo o comision y sera
sancionado en términos de lo establecido por el articulo 14 de los Lineamientos en Materia de
Responsabilidades, previo desahogo del procedimiento establecido en los Lineamientos. Lo anterior, sin
perjuicio que el Instituto formule la denuncia correspondiente para los efectos legales procedentes.

Articulo 12. Las omisiones o la extemporaneidad en la presentacion de la Declaracion de Situacion
Patrimonial, sin que medie causa justificada, seran sancionadas conforme al articulo 11 fraccion XIX de
los Lineamientos.

Articulo 13. La Declaracién de Situacion Patrimonial que carezca de la firma autégrafa del servidor
pablico se tendra por no presentada, en términos del articulo 9 del Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México.

Articulo 14. La Unidad de Administracion y Finanzas, bajo su estricta responsabilidad, informara de los
movimientos de alta 0 baja a la Contraloria Interna dentro de los primeros cinco dias habiles contados a
partir de que el Servidor Publico tome posesion o concluya el empleo, cargo o comision.

Articulo 15. Los formatos impresos para presentar estas Declaraciones podran solicitarse por escrito
ante la Contraloria Interna.

Articulo 16. En todo lo relacionado con el procedimiento administrativo, serd aplicable de manera
supletoria la Ley de Responsabilidades, en lo conducente.

Articulo 17. La informacion necesaria para presentar la Declaracion de Situacién Patrimonial que
corresponda se hard llegar a los servidores publicos sujetos de control patrimonial en la pagina
electrdnica del Instituto, localizable en la direccion electronica www.itaipem.org.mx.

Capitulo IV
De la Declaracion de Situaciéon Patrimonial Inicial

Articulo 18. Para la Declaracidn Inicial, se precisaran los bienes inmuebles con fecha, tipo 0 modalidad,
medio y valor de adquisicion, asi como aquellos bienes muebles que determine el Pleno, conforme a lo
dispuesto en el articulo 55 fracciones | y Ill de los Lineamientos, asi como lo sefialado en el instructivo
respectivo.

Articulo 19. Sera responsabilidad de la Contraloria Interna del Instituto, el aviso oportuno al superior
jerarquico de aquellos servidores publicos omisos en la presentacion de su Declaracion de Situacion
Patrimonial Inicial.

Articulo 20. Si no se hubiese presentado la Declaracion Inicial, sin causa justificada a juicio del Pleno, se
suspendera al Servidor Pablico por un periodo de quince dias naturales sin derecho al pago de
emolumentos. En caso de continuar esta omision por quince dias naturales siguientes a la fecha en que
concluya la suspension, el nombramiento quedard sin efecto, de conformidad con el articulo 54 segundo
parrafo de los Lineamientos.

Para la imposicion de las sanciones a que se refiere este articulo, debera sustanciarse el procedimiento
previsto en el capitulo 1l de los Lineamientos.

Capitulo Il
De la Declaracion de Modificacion Patrimonial
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Articulo 21. Para la Declaracion de Modificacion Patrimonial, se precisardn Unicamente las
modificaciones al patrimonio, con fecha, medio y valor de adquisicién, conforme a lo dispuesto en el
articulo 55 fraccién Il de los Lineamientos en materia de Responsabilidades.

Articulo 22. Todos aquellos bienes que reciba el Servidor Publico y las personas sefialadas en la fraccion
XV del articulo 11 de los Lineamientos en materia de Responsabilidades, durante su empleo, cargo o
comision y que no se encuentren dentro de la hipotesis del articulo 59 de los Lineamientos en Materia de
Responsabilidades, deberan asentarse en la Declaracién de Modificacion Patrimonial o en la de
Conclusion, segun proceda, siempre y cuando el valor de los mismos exceda treinta veces el salario
minimo general vigente en la Zona Geogréafica C elevado al afio, en la que se encuentra la sede del
Instituto, de conformidad con la resolucion de la Comision Nacional de Salarios Minimos del ejercicio
correspondiente.

Articulo 23. Si no se hubiese presentado la Declaracion de Modificacién Patrimonial, sin causa justificada
a juicio del Pleno, se suspendera al Servidor Publico por un periodo de quince dias naturales sin derecho
al pago de emolumentos. En caso de continuar esta omision por quince dias naturales siguientes a la
fecha en que concluya la suspension, el nombramiento quedara sin efecto, de conformidad con el articulo
54 segundo parrafo de los Lineamientos en Materia de Responsabilidades.

Para la imposicion de las sanciones a que se refiere este articulo, debera sustanciarse el procedimiento
previsto en el capitulo |1l de los Lineamientos en Materia de Responsabilidades.

Articulo 24. Estardn exentos de presentar Declaracion de Modificacion Patrimonial los Servidores
Publicos cuyo movimiento por toma de posesion (alta 0 nombramiento) fue a partir del 16 de noviembre
del afio inmediato anterior al mes de mayo en el que se verifique el proceso, siempre que se haya
presentado la Declaracion Inicial en tiempo y forma.

Para obtener este beneficio, el Servidor Pablico debera reportar en la referida Declaracion Inicial, los
ingresos percibidos durante el afio inmediato anterior, asi como los percibidos en el siguiente y la
modificacion que haya tenido su patrimonio, en su caso.

Los servidores publicos que se ubiquen en el supuesto sefialado deberdn hacer mencion expresa de tal
circunstancia en el apartado de observaciones correspondiente en la Declaracion Inicial; asi mismo,
deberan devolver el formato de Declaracién de Modificacion Patrimonial, que le hubiese sido entregado
por la Contraloria Interna del Instituto.

La inobservancia a lo dispuesto en el parrafo anterior, dara lugar a la cancelacion del beneficio que se
hubiese obtenido conforme al presente articulo y a las sanciones que, en su caso, procedan.

Capitulo IV
De la Declaracion de Situacién Patrimonial de Conclusién

Articulo 25. Quienes siendo sujetos de la obligacion de presentar Declaracion de Situacion Patrimonial
causen baja en el servicio, por cualquier causa, independientemente de que hayan interpuesto algin
medio de defensa, deberan presentar su Declaracion de Conclusion dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la fecha en que hubieren causado baja.

En caso de que el servidor plblico de que se trate obtenga alguna resolucion favorable en el medio de
defensa que hubiere interpuesto que ordene su reinstalacion o reincorporacion al servicio, debera
presentar su Declaracion Inicial dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la fecha en que hubiere
vuelto a tomar posesion de su empleo, cargo o comision.

Articulo 26. Para la Declaracion de Conclusion, se precisaran los bienes inmuebles con fecha, tipo o
modalidad, medio y valor de adquisicion, asi como aquellos bienes muebles que determine el Pleno,
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conforme a lo dispuesto en el articulo 55 fracciones | y Il de los Lineamientos en Materia de
Responsabilidades, asi como lo sefialado en el instructivo respectivo.

Articulo 27. Si no se hubiese presentado la Declaracion de Conclusidn, sin causa justificada a juicio del
Pleno, se inhabilitara al Servidor Publico para prestar sus servicios al Instituto por un periodo de un afio.
Para los efectos administrativos conducentes, en esta Declaracion se deberd hacer referencia al Acta de
Entrega-Recepcion a la que se encuentre obligado todo Servidor Publico, con base en los Manuales e
Instructivos que apruebe el Pleno.

Para la imposicion de las sanciones a que se refiere este articulo, debera sustanciarse el procedimiento
previsto en el capitulo Il de los Lineamientos en Materia de Responsabilidades.

Capitulo V
De la Evaluacion Patrimonial

Articulo 28. Cuando existan elementos o datos suficientes, a juicio del Pleno, que hagan presumir que el
patrimonio de un Servidor Publico es notoriamente superior a sus ingresos licitos, solicitara a la
Contraloria Interna el inicio del procedimiento establecido en el Capitulo lll de los Lineamientos en
Materia de Responsabilidades. Lo anterior, sin menoscabo de realizar la denuncia ante la autoridad
competente, a través de la Direccidn Juridica, quien podra constituirse como coadyuvante.

Articulo 29. Para los efectos legales conducentes, se computaran entre los bienes que adquieran los
Servidores Publicos con respecto de los cuales se conduzcan como duefios, los que reciban o de los que
disponga su cényuge, concubina o concubinario, parientes ya sea consanguineos, por afinidad o civil; asi
como dependientes econémicos directos, salvo que se acredite que estos los obtuvieron por si mismos y
por motivos ajenos al Servidor Publico.

Articulo 30. Las Declaraciones por Situacion Patrimonial que correspondan, que presenten los
Servidores Publicos del Instituto, seran definitivas y solo se podran hacer aclaraciones por el propio
Servidor Publico por Gnica vez, siempre que no se haya iniciado un procedimiento disciplinario.

Para efectos del parrafo anterior, el Servidor Plblico debera presentar escrito libre ante la Contraloria
Interna del Instituto, en el que sefiale las precisiones que estime pertinentes, siempre que se trate de la
Ultima Declaracion de Situacion Patrimonial presentada.

Capitulo VI
De la Confidencialidad de la Informacién

Articulo 31. La Declaracion de Situacion Patrimonial de los Servidores Publicos del Instituto es un
instrumento de rendicion de cuentas de sus miembros para la sociedad, mediante el cual se acredita su
patrimonio, durante el tiempo en que se encuentran prestando sus servicios para el mismo.

Respetando en todo momento la informacidn confidencial establecida por la fraccion | del articulo 25y en
atencion a la fraccion Il del articulo 27, ambos de la Ley, solamente se publicitara la informacion relativa a
la situacion patrimonial de los Servidores Publicos, cuando se cuente con la autorizacion previa y
especifica de los mismos para tales fines. No obstante lo anterior, en atencién al principio de maxima
publicidad de la citada Ley, los Servidores Publicos podran elaborar versiones pulblicas de sus
Declaraciones.

Articulo 32. La informacién relacionada con las Declaraciones de Situacién Patrimonial de los Servidores
Piblicos tendra valor probatorio cuando lo solicite el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de
México, el Ministerio Publico o la Autoridad Judicial, en el ejercicio de sus respectivas atribuciones. Toda
solicitud de informacidn sobre el particular sera autorizada por el Pleno.
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion
por el Pleno del Instituto.

ARTICULO SEGUNDO.- En atencion al Decreto nimero 172, publicado en el Periddico Oficial “Gaceta
del Gobierno” del 24 de julio de 2008, mediante el cual se modifica la entonces Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de México, reformandose el articulo 56, para establecer la
creacion del Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Pubica del Estado de México y
Municipios, con el caracter de Organismo Publico Autonomo de Caracter Estatal, y al acta de entrega-
recepcion de fecha 11 de marzo de 2009, por la cual la Secretaria de la Contraloria entrega al Instituto la
funcion de recepcion y registro de la manifestacion de hienes de los servidores publicos adscritos al
Instituto, en la forma, términos y propositos que prevea el marco juridico aplicable, por lo anterior, todos
los servidores publicos que se sefialan en el articulo 4° de los presentes Lineamientos, deberan de
presentar su Declaracion Inicial de Situacion Patrimonial por Gnica vez en un plazo que vencera hasta las
quince horas del dia veintinueve de mayo del 2009, teniendo efectos también de Declaracion de
Modificacion Patrimonial.

ARTICULO TERCERO. Los formatos e instructivos que se sefialan en el articulo 15 de los presentes

Lineamientos, sera aprobados por el Pleno del Instituto en un lapso no mayor a quince dias habiles
contados a partir de que entre en vigor el presente ordenamiento.
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