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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Manual

de identidad y reproduccion grdfica

Direccion de Capacitacion y Comunicacion Social




Presentacion

El presente manual de identidad y reproduccion grdfica tiene el propdsito
de establecer los principales lineamientos para el uso y el concepto grdfico
en el diseno de materiales y productos de comunicacion de cardcter
oficial, informativo y promocional realizados por el Infoem para sus distintas
dreas administrativas, con el fin de fortalecer la difusion, la promocion y la
divulgacion de sus programas, servicios y atribuciones en general.

Dichos lineamientos deberdn ser aplicados por las dreas administrativas del
Infoem, por lo que cualquier formato que se produzca en las ponencias y
direcciones deberd apegarse totalmente a lo estipulado en este manual.
Asimismo, cualquier requerimiento o asesoria al respecto deberd solicitarse
a la Direccion de Capacitacion y Comunicacion Social.

Objetivos

1. Posicionar al Infoem, a través de la conformacién de una identidad
corporativa que permita identificar con precision los servicios que
ofrece.

2. Proyectar una imagen seria, confiable y de calidad, al servicio del
publico.

Identidad corporativa

La identidad corporativa se define como un sistema de signos visuales que
tiene el objetivo de distinguir (facilitar el reconocimiento y la recordacion)
a una empresa de las demdads. Su misidon es asociar determinados signos que
aumenten la notoriedad de la empresa.

Los signos que integran el sistema de identidad corporativa tienen la misma

funcion; sin embargo, cada uno posee caracteristicas comunicacionales
diferentes.
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Los signos de identidad corporativa son:

* Linguistico: nombre de la empresa, elemento de designacién verbal
y modo de escritura exclusiva, llamado logotipo.

e Icénico: marca grdfica o distintivo figurativo de la empresa, el cual
define su doble cardcter significativo: la marca en su funcidn
comercial (marketing) e institucional (imagen publica).

* Cromadtico: uno o varios colores adoptados por la empresa como
distintivo emblemdtico.

LingUistico

Icdnico

Cromatico

Signos de identidad corporativa del Infoem

Infoem
Info - em

Acronimo resultante de la fusion de la palabra
informacion y las iniciales de Estado de México.
Formas que, en conjunto, hacen primeramente
referencia a un acceso libre de obstaculos, a
través del cual se puede observar hacia dentro de
la estructura.

La interaccion de las formas logra un segundo
efecto, que se percibe como dos personas en
actitud de colaboracion y, en segundo plano, se
percibe que una de ellas entrega a la otra un
documento.

El cddigo cromdtico se vincula con la psicologia
del color, en estrecha relacion con las formas y las
significaciones que se quiere proyectar.

El color aqua se liga con la idea de transparencia,
claridad y honestidad. Puesto que se localiza en la
escala del azul y el verde, es un color neutro, que
se asocia con el didlogo y el consenso. Los tonos
de negro en porcentagje logran un contraste entre
el logotipo y el imagotipo que permiten pasar a un
segundo nivel en el predominio de la imagen sobre
el texto, dado que funciona como apoyo.
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Fundamentacion

En la conceptualizacion del logotipo institucional, se emplearon cédigos
de comunicacién que corresponden a la forma, el color, la tipografia y la
significacion de la imagen. La aplicacion de estos codigos parte de una
unidad bdsica de composicion que, en conjunto, genera el sustento de la
imagen corporativa.

> Formas basicas

En el signo logotipico, la linea destaca como un elemento visual de primer
orden. Se define como una cadena de puntos unidos sucesivamente que
indica posicion y direccidn, pues posee energia en si misma; crea vectores
direccionales, relaciones entre los elementos de composicion y, aiun mds
importante, condiciona la lectura de la imagen logotipica.

Una linea separa planos entre si, diferencia cualitativamente dos dreas de
distinta intensidad visual y genera volumen en los logos, al formar bordes en
el plano.

Por ofra parte, el rectdngulo y el cuadrado se asocian con la significacion
de honestidad, rectitud y esmero; mientras que el circulo se vincula con la
significacion de calidez, proteccion, estabilidad y posicionamiento.

En la imagen institucional, la repeticion del circulo y el rectangulo ofrece
una inmediata sensacion de armonia y movimiento, la cual genera una
modulaciéon caracterizada por la forma, el color y el tamano.

El recorrido de la linea en movimiento genera un plano en la imagen, pues
tiene un ancho, largo, posicidon y direccion; ademas, las lineas definen los
limites externos, al producir volumen en la superficie bidimensional. Este
recorrido del plano en movimiento se convierte en un volumen, que tiene
una posicion en el espacio y estd limitado por planos. En el logotipo
bidimensional, el volumen es ilusorio: sugiere la tercera dimension a partir
de la articulacion de espacios bidimensionales.
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La unidon de estos elementos produce un equilibrio entre ellos, que radica
en la referencia visual mas fuerte y firme del hombre y su base consciente e
inconsciente para la formulacidon de juicios visuales.

Para el caso del imagotipo, las formas, en conjunto, hacen primeramente
referencia a un acceso libre de obstdculos, a través del cual se puede
observar hacia dentro de la estructura; ademds, la vista permite ubicarse
por encima del elemento grdfico.

Las formas, en conjunto, hacen primeramente

referencia a un acceso libre de obstdculos, a través

del cual se puede observar hacia dentro de la

estructura (a); la vista permite ubicarse por encima del
(a) elemento grdfico.

La interaccion de las formas logra un segundo efecto,
que se percibe como dos personas en actitud de
colaboracién (b), como si una de ellas (segundo plano)
entregara un documento a la otra (primer plano).
Finalmente, la forma de la derecha funciona como

(b)
capitular del nombre del Infoem.

El codigo cromdtico (¢) cobra vital importancia en el
proceso de percepcion de la imagen. Corresponde a
la psicologia del color dotar a las formas de
significaciones congruentes con el entorno en que
. (c) funciona la imagen. La seleccion cromdatica mantiene
una estrecha relacion con las formas vy las
significaciones que se proyectan al espectador.

Asi, el color aqua se liga con la idea de fransparencia, claridad y
honestidad; ademds, es un color neutro, asociado con el didlogo,
confianza y consenso. Las tonalidades de negro en porcentaje logran un
confraste entfre el imagotipo y el logotipo, pues permiten pasar a un

Manual de identidad y reproduccién grafica 5



segundo nivel en el predominio de la imagen sobre el texto, dado que
funciona como apoyo.

El acronimo y la leyenda del nombre (d)
corresponden a una familia tipografica sans
serif, cuyas formas rectas y libres de patines

nf@ proyectan firmeza y modernidad. Su aplicacion
en bajas rompe con los paradigmas de la
Inttuto do Transparenci, Acceso a 1 nformacién Piblca rigidez institucional. Se hace un fratamiento

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios (d)

sobre la letra o, para proyectar el alcance
geogrdfico del Infoem.

nstituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

> Taxonomia del logotipo

Clase: Imagen institucional.

Orden: Imagen y tipografia representativa de la institucion.

Género: Organismo puUblico autébnomo estatal.

Especie: Logotipo acronimo tipogrdfico.

Concepto formal: Imagen de baja abstraccion, asimétrica y con ritmo.
Técnica visual: Simplicidad, unidad, abstraccién y neutralidad.

Clase de estructura: Formal, activa y visible.

Figura de significacion: Sinécdoque.’
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Estructura

1. Construccion del logotipo

5
Y y
‘ 8.5 y
17y
6.3y
0.5 y |Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y 8.5y
X
1x,1ly=1cm

* Perspectiva

nfc

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Protecciéon de Datos Personales del Estado de México y Municipios
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« Geometria

Construccion de la imagen mediante figuras geométricas.

nfcemns

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica 'y
. i | . L

* Reficula

Localizacién de la imagen en un plano modular, que se emplea cuando
los medios electronicos no tienen las cualidades para la reproduccion
optima.

' .

stituto de Trangparencia, Acceso a la Irfformacion Publjca y
p .. D ixibov-Muhicioi

1x,17y=1cm
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e Area de restriccion

Espacio en blanco entre el envolvente de la imagen y el elemento mas
cercano, con el propdsito de evitar el ruido visual en la interpretacion de la
imagen.

2x
2 X
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios
1x,1ly=1cm

Nota: El drea de restriccion crece en proporcion al momento de escalar la
imagen, por lo que el tamano serd siempre el mismo en factor x, .
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» Tipografia institucional

Para el acronimo y el nombre legal del Infoem se emplea una familia de
fuente sans serif, en negritas, una alineacion de texto al centro y manejo
de mayusculas y minUsculas.

Tipografia Arial: (1) regular, (2) negritas, (3) itdlicas e (4) itdlicas negritas.

(1)

(2)

(3)

(4)

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkilmnnopgrstuvwxyz
1234567890°1" $%&/()=22

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnnopqrstuvwxyz
1234567890°" $%&/()=?¢

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnnopgrstuvwxyz
1234567890°" $%&/()=22

ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijkimnnopqrstuvwxyz
1234567890°” $%&/()=?¢

nito

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

o Arial Bold, justificado al centro, mayUsculas y minUsculas.

Manual de identidad y reproduccién grafica

10



» Tipografia editorial

Esta tipografia se destina para su uso en el cuerpo de texto de documentos
infernos y de cardcter oficial realizados en las distintas areas administrativas
del Infoem. Se sugiere el uso de una familia de fuente serif, en regular,
negritas, itdlicas e itdlicas negritas, en mayusculas y minUsculas, con
alineacion del texto a la izquierda, al centro, a la derecha vy justificado.

La caracteristica central de esta tipografia radica en que posee pequenos
adornos o patines que facilitan la lectura, al funcionar como una especie
de guia entre las letras.

Tipografia Palatino Linotype: (1) regular, (2) negritas, (3) itdlicas e (4) itdlicas
negritas.

(1)  ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnnopgrstuvwxyz
1234567890°" $%&/()=22

(2) ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnnopgrstuvwxyz
1234567890°" $%&/()=?¢

(3)  ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimninopgrstuvwxyz
1234567890°" $%&/()=22

(4) ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijkimnnopqrstuvwxyz
1234567890°” $%&/()=?¢
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* Usos estructurales permitidos

En la imagen corporativa, es posible hacer uso de diferentes aplicaciones
en la estructura del logotipo institucional, lo cual depende del formato de
impresion, el minimo de visibilidad de la imagen vy los diferentes soportes en
que ésta se emplee.

n f@ Logotipo conformado por el

acronimo y nombre de la
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y insTiTU Cié n

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

nfoc p—

Imagotipo
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* Usos estructurales no permitidos

A continuacién, se muestran las modificaciones de estructura que no estdn
permitidas en la aplicacion del logotipo institucional.

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion

Piblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
México y Municipios

*onfoc

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado
de México y Municipios
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No estd permitido cambiar la
tipografia institucional

No estd permitido modificar
la posicion de los elementos
de composicion del logotipo

No estd permitido rotar a
ningun angulo el logotipo
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@

de T 6n Publica y

Proteccién de Datos del de México y
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No estd permitido modificar
la proporcion del logotipo
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e MAaximos y minimos de reproduccion

Para una adecuada aplicacion del logotipo institucional, se establecen un
minimo y un maximo de reproduccion. El primero, se encamina a asegurar
que no existan interferencias con la legibilidad y visibilidad de la imagen. El
segundo, depende del soporte y formato en que se proyecte, pero debe
cuidar la proporcion de la imagen.

nfc

.7
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proporc|on O ] OO %

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

nfc

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Proporcion a 50 %

f Proporcion a 20 %
nro (s6lo acrénimo)
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> Cromatica

El color es denotativo cuando se utiliza como representacion de la figura.
Para un logotipo, el color es iconico, puesto que su expresividad cromatica
funciona como identificacion, recordaciéon y pregnancia? de la empresa o
figura sobre los usuarios.

nio

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Sistema de impresion: offset
Pantone 326 ¢ 100 %

Sistema de impresion: inyeccion de tinta
Cian=61%

Magenta=0%

Amairillo = 45 %

Negro=0%

2 Cualidad de las formas visuales que capta la atencién del observador por la simplicidad,
equilibrio y estabilidad de su estructura.
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Sistema de impresion: offset
Pantone 326 ¢ 50 %

Sistema de impresion: inyeccion de tinta
Cian =29 %

Magenta=0%

Amairillo =22 %

Negro=0%

Sistema de impresion: offset
Pantone 326 ¢ 10 %

Sistema de impresion: inyeccion de tinta
Cian=5%

Magenta=0%

Amairillo =4 %

Negro=0%

Negro 60 %

n Q Porcentajes para aplicaciones electronicas

R=102%
G=102%
B=102%
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Negro 25 %

Porcentajes para aplicaciones electronicas

R=191%
G=191%
B=191%

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Negro 80 %

Porcentajes para aplicaciones electréonicas

R=51%
G=51%
B=51%

Nota: La tonalidad de los colores puede variar en las diversas aplicaciones,
debido a factores ajenos al drea de diseno, como tipo de impresion,
calidad de las tintas y tipo de papel, entre otros.
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e Variaciones cromaticas y efectos permitidos

Considerando las diferentes aplicaciones del logotipo, también es posible
emplear diferentes variaciones cromdticas, segun el sistema de impresion y
el soporte por reproducir.

Monocromatico

Logotipo Pantone 326 ¢ 100 %

0.0
I 1 nfoem

Logotipo negro a 100 % sobre cualquier
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Pr ion de Datos Per les del Estado de México y Municipios fon d O Clo ro

0.0
|1nfaem

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios LOgOTipO blOnCO (CO'GdO) SObre CUOquier
fondo oscuro
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Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Inslitulo d8 Trangparencia. Ac¢eso @ la Informacion Publice y
Protaccian ds Ditas Personalas dal Estado da MéXico y Municipias

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Manual de identidad y reproduccién grafica

Escala de grises

Logotipo negro a diferentes porcentajes

Reflejo

Acronimo con efecto de reflejo en la parte
inferior a diferentes porcentajes

Degradado
Imagotipo con efecto de degradado

superior a inferior y efecto de brillo en la
parte superior del acréonimo

Sombra

Logotipo con efecto de sombra
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e Variaciones cromaticas no permitidas

A continuacion, se presentan las modificaciones de color que no estan
permitidas en la aplicacion del logotipo institucional.

nfcem

No estd permitido modificar el porcentaje de los
colores del logotipo

No estd permitido modificar el color institucional

de ninguno de los elementos del logotipo

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablica y

Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios NO es‘l’é perm”’ido a plicor feXTUrOS Ol |Ogoﬂpo
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* Rango de tfransparencia

Existe la posibilidad, para algunas aplicaciones de la imagen institucional,
de utilizar el logotipo en diferentes rangos de transparencia.

nfoc

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pablica y LO O-I-I 0O ‘l OO 7
Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios g p (o)

Logotipo 80 %

Logotipo 60 %
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Logotipo 40 %

Logotipo 20 %
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* Ofras aplicaciones cromaticas

Para generar una mayor atracciéon en el espectador, se propone el uso de
colores alternativos para la identificacion de tres rubros bdsicos de la labor
institucional, que son 1) transparencia y acceso a la informacién publica; 2)
proteccidon de datos personales, y 3) transparencia para ninos.

En el primer apartado, correspondiente a fransparencia y acceso a la
informacioén publica, se recomienda el uso primordial del color institucional
(Pantone 326 C), con la finalidad de producir, entre el puUblico en general,
una mayor identificaciéon y pregnancia, ya que el color aqua es, de hecho,
el color fundamental del logotipo.

En el segundo apartado, referente a proteccion de datos personales, se
sugiere una propuesta cromdtica basada en los colores violeta (Pantone
258 C) y rosa (Pantone 244 C), ya que resultan muy atractivos y proyectan
delicadeza; de este modo, se asocian con la fragilidad con que se debe
fratar este tema.

Finalmente, en el tercer apartado, dirigido a la difusion de la cultura de la
transparencia, el acceso a la informacién publica y la proteccion de datos
personales entre el publico infantil, se propone el uso de colores llamativos
y dindmicos, como el naranja (Pantone 136 C), ya que se asocia con la
diversion, sociabilidad y alegria.
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Extension de marca Color

Transparencia y
acceso ala
informacidén publica

Pantone 326 ¢

Proteccién de datos Pantone 258 C

personales

Pantone 224 c

Transparencia para
NINOS

Pantone 136 ¢

Manual de identidad y reproduccién grafica

Objetivo

Generar reconocimiento y
pregnancia institucional

Generar identificacion
especifica sobre la
proteccion de datos
personales

Generar mayar atraccion y
visualizacion en el publico a
quien va dirigido
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> Sitio electronico institucional
1. Logotipo

A continuacion, se presenta la variante de aplicacion del logotipo que se
sugiere para el uso del sitio electronico institucional, pues el diseno de este
tipo de canales de comunicacion resulta mds limitado, como resultado de
su velocidad de descarga. Por consiguiente, se deben tomar en cuenta los
usos permitidos de estructura, cromdatica, mdaximos y minimos de
reproduccion y demds aplicaciones, asi como las restricciones al respecto.

nfc

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y ImOgOTipo Con efeCTO de Som bro ’
Pr ion de Datos Per del Estado de México y Municipios d egrgdo d O y br‘i”o
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2. Cromdtica

Los colores pigmento o sustractivos son aquéllos que se usan en diferentes
sistemas de impresion en soportes fisicos. Sin embargo, en el caso de los
sitios electronicos, se emplean los colores aditivos, mejor conocidos como
colores luz, ya que se proyectan en los monitores de las computadoras, las
pantallas de television y otros medios semejantes.

Para el logotipo institucional, los valores cromdaticos se miden en el sistema
hexadecimal.

Valor hexadecimal

#67C19D

Valor hexadecimal
n 0 #595959
Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Valor hexadecimal

#B2B2B2
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3. Tipografia

Para aumentar la legibilidad vy visibilidad de los textos, se recomienda el uso
de una fipografia de familia sans serif, en los formatos regular, itdlicas,
negritas e itdlicas negritas, en mayusculas y minUsculas. De igual modo, se
propone la alineacion del texto a la izquierda, al centro, a la derecha y en
bloque justificado.

Este tipo de tipografia se sugiere para la edicion de textos electronicos, ya
que, por la sencillez de sus formas, resulta mds legible en los monitores de
las computadoras, que tienen menor resolucion que los soportes impresos.

Tipografia Arial: (1) regular, (2) negritas, (3) itdlicas e (4) itdlicas negritas.

(1)  ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkilmnnopgrstuvwxyz
1234567890°" $%&/()=22

(2) ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnnopqrstuvwxyz
1234567890°" $%&/()=?¢

(3)  ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnnopgrstuvwxyz
1234567890°" $%&/()=22

(4) ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

abcdefghijkimnnopqrstuvwxyz
1234567890°” $%&/()=?¢
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4. Estructura y diagramaciéon

Manual de identidad y reproduccién grdafica
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Papeleria institucional

Manual de identidad y reproduccién grafica
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1. Tarjeta de presentacion

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Miroslava

Carrillo Martinez
Comisionada
miroslava.carrillo@infoem.org.mx

Directo: (722) 2 26 20 91
Conmutador: (722) 2 26 19 80 ext. 134

Instituto Literario Pte. No. 510,
Col. Centro, C.P. 50000,
Toluca, México

9 cm

0.5 cm 5cm

nstituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

0.3 cm|
Miroslava

05cm Carrillo Martinez

Comisionada
nfc

miroslava.carrillo@infoem.org.mx

Directo: (722) 2 26 20 91
Conmutador: (722) 2 26 19 80 ext. 134

4 cm

Instituto Literario Pte. No. 510,
1.6 cm Col. Centro, C.P. 50000,
Toluca, México

3.8cm

Ficha técnica

Formato: Horizontal.

Medidas: 9 x 5 cm.

Material: Cartulina opalina de 300 gr.

Tipo de impresion: Offset 2 tintas,

Pantone 326 C y negro a diferentes porcentaijes.
Tipografia: Palatino Linotype.
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2. Hoja membretada

Instituto de Trassparenda, Access & la Informacién Pablica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Méxim v Municpios

Ie 10 Lilezasto Pe. N
SN v
Te

Centr

www infoem ong. my
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Ficha técnica

Formato: Vertical.

Medidas: 21.5 x 28 cm.

Material: Papel opalina de 125 gr.

Tipo de impresién: Offset 2 tintas,

Pantone 326 C y negro a diferentes porcentaijes.
Tipografia: Palatino Linotype.

Manual de identidad y reproduccién grafica
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3. Estructura de oficio

Palatino Linotype
Bold 12 pts. Altas

Palatino Linotype
Regular 12 pts.
Altas y bajas

Palatino Linotype
Regular 10 pts.
Altas y bajas

3cm

Direccion de Capacitacion y Comunicacion Social
Oficio No. INFOEM/DCCS/000/2014
Toluca, Estado de México, 01 de enero de 2014

[ 3 espacios

E—

NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
CARGO

PRESENTE

| ecmm—cn i
I 3 espacios
Qe

Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio.
Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio.
Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio.
Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio.
Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio.
Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio.

Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio.
Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio.
Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio.

Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio. Formato de oficio.
Formato de oficio. Formato de oficio.

ATENTAMENTE

Palatino Linotype
Bold 12 pts. Altas y
bajas

NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO
CARGO

C. c. p. Nombre Apellido paterno Apellido materno (altas y bajas)
Archivo/Minutario

I de T Acceso a la ian Publica y
Protecciém de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Lads sin ¢

3cem www infeem,org mx
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Bold 12 pts. Altas
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- Claves de oficio

Direccion de Capacitacion y Comunicacidon Social
OFICIO No. INFOEM/DCCS/000/2014
Toluca, Estado de México, 01 de enero de 2014

Direccion de Capacitacion y Comunicacidon Social
MEMORANDUM No. INFOEM/DCCS/000/2014
Toluca, Estado de México, 01 de enero de 2014

Direccion de Capacitacion y Comunicacidon Social
CIRCULAR No. INFOEM/DCCS/000/2014
Toluca, Estado de México, 01 de enero de 2014

* Tipografia: Palatino Linotype
Bold, 12 pts. Altas y bajas
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4. Hoja membretada para resolucion
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Ficha técnica

Formato: Vertical.

Medidas: 21.5 x 28 cm.

Material: Papel opalina de 125 gr.

Tipo de impresién: Offset 3 tintas,

Pantone 326 C, Pantone Red 032 C y negro a diferentes porcentajes
Tipografia: Arial.
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5. Hoja ejecutiva

Manual de identidad y reproduccién grafica

Miroslava Carrillo Martinez

omssonada
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Ficha técnica

Formato: Vertical.

Medidas: 17 x 27 cm.

Material: Papel opalina de 125 gr.

Tipo de impresién: Offset 2 tintas,

Pantone 326 C y negro a diferentes porcentajes
Tipografia: Palatino Linotype.
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6. Tarjeta personal con sobre

- Tarjeta

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Miroslava Carrillo Martinez
Comisionada
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40



18.5 cm

1 13.5 cm
cm 1.5 cm
2cm
Miroslava Carrillo Martinez 2 cm
an Comisionada

Ficha técnica

Formato: Horizontal.

Medidas: 18.5x 13.5 cm.

Material: Cartulina opalina de 300 gr.

Tipo de impresién: Offset 2 tintas,

Pantone 326 C y negro a diferentes porcentajes
Tipografia: Palatino Linotype.
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- Sobre

Miroslava Carrillo Martinez
Comisionada
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FRENTE 19 cm

14 cm

Miroslava Carrillo Martinez
Comisionada

VUELTA

1cm

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Piblica
y Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios
Instituto Literario Pte. No. 510, Col. Centro, C.P. 50000, Toluca, México.
Tel. (722) 226 19 80. Lada sin costo: 01 800 821 0441
www.infoem.org.mx

Ficha técnica

Formato: Horizontal.

Medidas: 19 x 14 cm.

Material: Papel opalina de 125 gr.
Tipo de impresién: Offset 1 tinta,
negro a diferentes porcentajes.
Tipografia: Palatino Linotype.
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7. Credencial

ae®
nnfoe- m

Miroslava
Carrillo Martinez

Comistonada

Fds vvdwoad writ dvnibid e Litka s b as cad mesm

" S HINON N33 04 41

www.anfoem.org mx

5350¢m

o
wn

23dm

35 cm

Miroslava
Carrillo Martinez

Comisionada

Flrma
Tasvrhmsslwrininiind Wi va Linwe ad vad momw

orwko Pae. Na. SI8, ol Comero, C P 500, Thurn, Vidwicn
B SID I TP Ll s sl TR AL M 0

Www |nfr~m.nry_ mx

Ficha técnica

Formato: Vertical.

Medidas: 5.5 x 8.5 cm.

Material: PVC.

Tipo de impresion: Transferencia térmica.
Tipografia: Palatino Linotype.

Manual de identidad y reproduccién grafica

44



8. Gafete de estacionamiento

Folio 01

Directoe de adeimisraciin
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Bam

15 cm

Logatipo con
apticackin en

megatro

Ficha técnica

FOliO 01 Formato: Vertical.

03 Josan Medidas: 8 x 15 cm.
5.5 ¢cm Material: Cartulina opalina de 300 g.
D —— Tipo de impresion: Digital.
0.5 cm Tipografia: Palatino Linotype.
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9. Sellos

e Autoentintables

4cm ¢

04em

0.0
||1nfoem

Tozem

01 EN‘EM%M 3
RECIBIDO

[02em
DIRECCION DE
CAPACITACION Y
COMUNICACION SOCIAL

e« Goma

6 cm

0.0
|1nfaem

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Pr ion de Datos Per del Estado de México y Municipios
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Ficha técnica

Tamano: 4 cm de didmetro 8x 15 cm.
Color: Tinta negra y roja.
Tipografia: Arial.

Ficha técnica

Medidas: 6 x 4 cm.

Tipo de impresién: Logotipo aplicacion
positivo.

Tipografia: Arial.
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Senaleética



1. Personal

Frente ‘

1.5 cm 2 cm

Miroslava
Carrillo Martinez

Comisionada

2¢cm

Vuelta

W em

cm

Pestana

Ficha técnica

- Base

Formato: Horizontal.

Medidas: 30 x 15 cm.

Material: Acrilico fransparente.

- Membrete

Material: Cartulina opalina.
Impresion: Digital.
Tipografia: Palatino Linotype.
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15 cm

Cubierta

transparente
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2. Areas

30CE
25cm
{ 1.5cm 3.5¢cm
| 3cm . ‘
|1 Sala de Pleno 3cm
4 cm
30 cm
25cem | |

S5 cm 3cm

@ ¥ |
| Imacén -

3cm
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transparente
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1.5¢cm 25¢cm

Mujeres

Sanitarios

2cm

Ficha técnica

- Base

Formato: Horizontal.

Medidas: 30 x 15 cm.

Material: Acrilico fransparente.

- Membrete

Material: Cartulina opalina.
Impresion: Digital.
Tipografia: Palatino Linotype.

Manual de identidad y reproduccién grafica
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W cm
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Cubierta
transparente
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3. Fachada

e b

Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de México y Municipios

Ficha técnica

Material: Ldmina de acero al alto brillo.
Tipografia: Palatino Linotype.
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