ACUERDO DEL PLENO DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO
DE MEXICO, POR EL QUE SE APRUEBAN LAS REFORMAS Y ADICIONES A
LOS LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCION, REMISION Y DEVOLUCION DE
FIANZAS, DEPOSITOS Y GARANTIAS DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
DE MEXICO.

CONSIDERANDO:

l. Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo
116, fracciones |y lll, senala que el poder publico de los Estados se dividira, para
su ejercicio, en Ejecutivo, Legislativo y Judicial; que no podran reunirse dos 0 mas
de estos poderes en una sola persona o corporacion; y que el Poder Judicial de
los Estados sera ejercido por los tribunales que establezcan las constituciones
respectivas.

Il. Que la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, preceptiua
en su articulo 34, que el poder publico en la entidad se divide para su ejercicio en

Legislativo, Ejecutivo y Judicial.

lll. Que por disposicion de los numerales 106 y 109 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México, 32, fraccion Il, 52 y 63, fracciones XV1y XXIIl,
de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México, la administracién,
vigilancia y disciplina del Poder Judicial, se ejerce por un érgano colegiado
denominado Consejo de la Judicatura del Estado de México, quien cuenta con
facultades especificas para expedir los reglamentos y acuerdos generales en
materia administrativa, asi como los necesarios para el adecuado ejercicio de sus

funciones.



IV. Que los numerales 144 al 147 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado
de México, establecen la forma en que se constituye el patrimonio social de la
institucién denominado Fondo Auxiliar para la Administracién de Justicia, mismo

que se integra con dos fondos, uno propio y uno ajeno.

V. Que el fondo propio se constituye entre otros conceptos-, por el monto de las
cauciones otorgadas para garantizar la libertad provisional y para obtener
beneficios de la conmutacion de sanciones y de la suspensién condicional de la
condena, cuando se hagan efectivas en los casos previstos por la legislacién
penal. Mientras al fondo ajeno lo constituyen los depdsitos en efectivo o en
valores, que por cualquier causa se realicen o se hayan realizado ante los
tribunales judiciales, los cuales seran reintegrados a los depositarios o
beneficiarios cuando proceda mediante orden judicial.

VL. Que es necesario realizar las reformas y adiciones al marco normativo que rige
en materia de recepcion, remisién y devolucion de fianzas, depésitos y garantias,
en la parte considerativa al recibo provisional electrénico y su formato, al formato
de Relacion de Fianzas, Depdésitos y Garantias electronicas, Hipotecas y se
sustituye la referencias a Departamentos por Direcciones, de conformidad con la
estructura vigente, entre otras, a fin de ajustarlo a las necesidades del Poder
Judicial y hacerlo accesible a los funcionarios que intervienen en dichos procesos,

asicomo uniformar criterios en cuanto al tramite de los mismos.

VII. En razdn de lo expuesto, este Consejo de la Judicatura del Estado de México,

aprueba los siguientes:



LINEAMIENTOS PARA LA RECEPCION, REMISION
Y DEVOLUCION DE FIANZAS, DEPOSITOS Y GARANTIAS DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO

La recepcion, remisién y dewvolucion de fianzas, depdsitos y garantias se

desarrollara conforme a lo siguiente:

1.- Recibos Oficiales

1.1.- Recibo Oficial Tradicional

En la recepciéon de fianzas, depédsitos y garantias, los érganos jurisdiccionales
deberan capturar y expedir Recibo Oficial, con nUmero consecutivo, el cual consta
de tres tantos.

Si por alguna causa de fuerza mayor, al llenar los datos, tienen un error, este
recibo sera cancelado y emitirdn uno nuevo; el cancelado debera ser remitido con
todas sus copias, adjunto a la relacion de fianzas, depdsitos y garantias a la
Direccién de Fondo Auxiliar.

Formato de recibo oficial en materia penal, de justicia para adolescentes y de

ejecucion de sentencias

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO
RECIBO OFICIAL
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Formato de recibo oficial en materia familiar y civil

FODER JLDICIAL DEL ESIADO DE MEXICO

RECIBO OFICIAL No 000000

JUZGADO CLavE [T T T T T

EXPEDIENTE NUM.CT— T3/ CT 1

BUENOPOR §

Serecibid e :

La cantifad de §

En Efective Billete de Deposito, Poliza de ARanzxiora, Gomo Garantia

Depisito, otorgada en refacion af Expediente Nim. que 58

ventila en este Juzgado.

En caso de Billete de Depdsito anotar No.

 Méx,a de_ = de200____

ELC. JUEZ EL C. SECRETARIO




1.2.- Recibo Oficial Electronico

» Sera obligatorio el sistema electronico para los 6rganos jurisdiccionales que

cuenten con intranet o internet.

» El acceso al sistema informatico para la elaboracion de los recibos
electronicos, sera a través de la direccion electronica

http://fianzas.pjedomex.gob.mx.

» Los Jueces, Secretarios y en su caso Administradores, serdn responsables
de la clave de acceso para elaborar los recibos provisionales y oficiales
electrénicos (es necesario solicitar el permiso para ingresar al Sistema en
Linea ante la Direccion de Fondo Auxiliar mediante oficio remitido via fax al
teléfono (01722) 2 15 00 08,0 escaneado al correo electrénico

direccion.fondo@pjedomex.gob.mx los usuarios podran acceder al sistema

con la clave de usuario y contrasena proporcionados por la Direccion de

Personal, que es con la que entran a la intranet).

» El recibo oficial electrénico no requiere de firmas; sin embargo, el cédigo
de barras que emite el sistema automatizado debera de ser totalmente
legible y se tomara como numero de recibo, el folio que aparece en el
segundo cédigo de barras. Para que éste sea valido debera forzosamente
contar el Juzgado con la ficha de depdsito, billetes de depésito, polizas,
hipoteca, cheques de caja y cheques certificados o cheque de Ila
Procuraduria General de Justicia del Estado de México, segun sea el caso.



» Es necesario imprimir tres tantos de este recibo, uno para el interesado,
otro para el juzgado, y el tercero para la Direccion de Fondo Auxiliar,

debera irimpreso el sello del érgano jurisdiccional en cada recibo.

Formato de recibo oficial electronico en materia penal, de justicia para
adolescentes y de ejecucion de sentencias.
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Formato de recibo oficial electronico en materia familiar y civil
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1.3.-Recibo Provisional Electronico:

Se emiten cuando las cantidades que se reciben son en efectivo y el responsable

del manejo de los valores autoriza al interesado a realizar el depdésito

correspondiente. Cabe mencionar que el responsable del manejo del dinero es el

secretario o administrador.

l1de1

Formato de recibo electrénico provisional

hitp:fhanzas pjedomex. gob mxfvistafingresos/reci. ..

PO ER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO
\_ = - g

RECIBO PROVISIONAL

HAUZGADO: 512021 JUZGADO DE CONTROL ¥ DE JUICIO ORAL DE MEZAHUALCOYOTL

CAUSA- 127 2012
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El instructivo de llenado y manejo del formato recibo provisional y oficial
electrénico, estara disponible en la pagina Web mencionada anteriormente, en el

apartado de herramientas, en el icono de ayuda.

2.- Deposito de efectivo

> Las cantidades que se reciban en efectivo en los 6rganos jurisdiccionales,
seran depositadas en el banco el dia de su recepcion; por causa
justificada podra ser al siguiente. Salvo que se trate del ultimo dia habil
del mes, o para el caso de una pensién alimenticia el juzgado lo podra

mantener hasta cuarenta y cinco dias naturales.

> Los depésitos del recibo oficial tradicional se efectuaran ante cualquier
sucursal bancaria de Banamex, a favor del Poder Judicial del Estado de

México, cuenta 29777-8, sucursal 131.

> Los depdsitos referenciados del recibo oficial en su formato electrénico se
depositaran ante cualquier sucursal bancaria de Banamex, a favor del
Poder Judicial del Estado de México, cuenta 7694863, sucursal 7000.

» Es indispensable presentar el recibo oficial electronico provisional o
definitivo ante la institucion bancaria para poder realizar el depédsito
referenciado, sin éste no procedera el depdsito.

» Una copia de depdsito sera para el 6rgano jurisdiccional y el original para

la Direccion de Fondo Auxiliar.



3.- Billetes de depdsito
Los billetes de depdsito que se remitan a la Direccion de Fondo Auxiliar, deberan

cumplir con lo siguiente:

La orden de pago sera a favor del Poder Judicial del Estado de México;
Ser legible.
Entregarse sin alteraciones, sin tachaduras, sin enmendaduras.

Sin errores.

YV V. V V V

Contener las firmas en su caso del Magistrado Presidente de Sala o Juez y

del Secretario (estas deberan estar actualizadas ante Bansefi si no cubre

este requisito los billetes no podran ser cobrados o depositados).

» Colocar el sello de la Sala o Juzgado exactamente entre las firmas del
Presidente de Sala, Juez y Secretario.

» No se deberan perforar.

A\

Cuando sea el caso llenar también los datos de la Orden de Transferencia.
» Solo podran recibirse billetes de depdsito que contengan la firma o sello de
BANSEFI o del banco que los expida.

4.- Cheques en materia penal y de justicia para adolescentes.

Cuando la ley estipule que procede la fianza en cheque, éste debera ser de caja,
certificado o de la Procuraduria General de Justicia del Estado de México, a
nombre del Poder Judicial del Estado de México; estos Ultimos deberan ser

remitidos inmediatamente a la Direccion de Fondo Auxiliar.

5.- Pdlizas afianzadoras.
Cuando la ley estipule que se reciba una péliza afianzadora, se debera tener
cuidado que contenga: el importe correcto, el nimero de pdéliza, concepto correcto
con numero de causa o expediente. En caso de duda de validez de la poéliza, por
Internet el Juzgado debera verificar esta, o por teléfono a la afianza

10



6.- Hipotecas.

Cuando los 6rganos jurisdiccionales reciban una hipoteca, esta quedara bajo su
resguardo.

7.- Relacion de Fianzas, Depodsitos y Garantias tradicionales.

Con los Datos de recibos oficiales, los érganos jurisdiccionales llenaran el formato
“Relacion de Fianzas, Depésitos y Garantias”.

Formato de relacion de fianzas, depdsitos y garantias.

FPOER FIFIDFCEAE IES EST.ADE DE BEF NEFoca
RELACION DE FIANZAS, DEPOSITOS ¥ GARANTIAS

11



8.- Relacion de fianzas, depoésitos y garantias electrénicas.
Con los Datos de los recibos oficiales electrénicos, los 6rganos jurisdiccionales
requisitaran el formato “Relacion de Fianzas, Depdsitos y Garantias”.

En el apartado de observaciones el 6rgano jurisdiccional mencionara lo
correspondiente.

Formato de fianzas, depésitos y garantias electronicas

PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MIXICO
L7 p— e L ]

RELACION DE FIANZAS, DEPOSTTOS ¥ GARANTIAS

Juzgada Mo. Juzgado 514040
SecretanaUNO
Mo, Oficio; 678
FECHADRDZM 3
CAUSA usmmJ NOMBRE Lm.nscm OFICIAL DEAILE CANTIOAD

Tipo bnporte Mo, BILLETE
EFECTVO 2648700 ENTREGADA

1982009 | 4231 CEECTND 871900 ENTREGADAI 2267 00
POLIZA
AFIANTADORA oM nEm
POLLZA

1 &0 £071 AFaNZADORA 1500000 1133251 B23SA00
FOLLZA
apanzAnoRs 29518400 1133251
POLLZA
srunzADoRa 1200000 1464939

B152011 G247 T 16000.00
aranzADoRa 100000 1464939
EFECTVG 3000000 ENTREGADA

7011 2034 EFECTMD 1113700 ENTREGADAIS41137.00
EFECTWO  S00000.00 ENTREGADA

1405130

BTR0N L 15208 (EWE TR sievrce 1588500
CHEQUE 613000 51365137

FORMULG: UTOREZ e

. SECRETARI) I, JUEZ
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9.- Remision de formatos

» En la Relacién de Fianzas, Depédsitos y Garantias (tradicional y
electrénica), los recibos oficiales iran acompanados de sus respectivas
fichas de depésito, billetes de depdsito y/o copia de la péliza afianzadora

en todo caso, deberan coincidir los montos.

» La documentacion sera remitida a la Direccidon de Fondo Auxiliar, dentro
de los siete dias naturales posteriores a su consignacion, salvo que se
aproxime el fin de mes, en cuyo caso, se enviara a mas tardar el ultimo

dia habil de éste.

» La fecha de elaboraciéon de la “Relacion de Fianzas, Depdésitos y
Garantias”, sera proxima a la de su recepcion en la Direccién de Fondo

Auxiliar.

» Cuando el érgano jurisdiccional entregue al beneficiario el monto recibido
en efectivo, billete de depdsito, cheque, hipoteca y/o pdliza, el Recibo
Oficial sera relacionado en la relacion de fianzas, depdésitos y garantias
con su respectiva comparecencia de devolucion (indispensablemente si
es en forma electronica se debera subir al sistema) al reverso del recibo.
Los cuales seran remitidos a la Direccidon de Fondo Auxiliar dentro de los

siguientes siete dias naturales a su devolucién.

10.- Permanencia de los depdsitos judiciales.

e En materia penal y de justicia para adolescentes, los depésitos judiciales
seran remitidos a la Direccion de Fondo Auxiliar dentro de los siete dias

naturales posteriores a su consignacion.

13



e Los depésitos judiciales que correspondan a pensiones alimenticias, ya sea
en efectivo o billete de depésito, los conservara el érgano jurisdiccional
hasta por cuarenta y cinco dias naturales a disposicion del beneficiario;
vencido el plazo, deberan remitirse al dia habil siguiente a la Direccion de
Fondo Auxiliar, atendiendo para el caso de efectivo, realizar el depésito

correspondiente ante la Institucién bancaria.

e Los depoésitos judiciales por concepto diverso al de pensién alimenticia,
seran remitidos a la Direccion de Fondo Auxiliar dentro de los siete dias
naturales a su consignacion; lo anterior salvo acuerdo que dicte lo

contrario.

11.- Cambio de titular

Cuando exista cambio de Magistrado, Juez o Secretario autorizados para firmar
los billetes de depdsito, se solicitara inmediatamente a la Direccion de Fondo
Auxiliar, tarjeta de registro de firmas autorizadas para dictar instrucciones
relacionadas con billetes de depésito; es indispensable adjuntar un oficio dirigido
a BANSEFI, para informar el cambio de firmas. La tarjeta y el oficio podra ser
remitidos a la Unidad de Depdsitos Diversos de Bansefi, ubicada en Rio
Magdalena nimero 115, Tizapan, San Angel, Delegacién Alvaro Obregén, C.P.
01090, Meéxico, Distrito Federal, a través de correo DHL o a la Direccion de

Fondo Auxiliar para agilizar el tramite.
12.- Devolucion de garantias
12.1.- Solicitud de devolucién de garantia tradicional
» Una vez dictado el acuerdo de devolucién, el 6rgano jurisdiccional
requisitard y enviara el formato oficial de solicitud de devolucion de

garantias a la Direccion de Fondo Auxiliar.
14



» Se anotard, ademas de la cantidad desglosada a dewvolver al solicitante, el
importe por el cual se emitira el cheque; cuando se aplique algun importe al
Fondo Auxiliar para la Administracion de Justicia, se anotara en multa y
conmutacion.

» En caso de que sea a mas de una persona a quien se hara la devolucion,
se elaborara solicitud individualizada.

» Para brindar un mejor servicio a los interesados, es indispensable que el
juzgado requisite la informaciéon correcta, poniendo énfasis en el nombre
de la persona, numero de toca, expediente o causa, numero de recibo

oficial con el que se depdsito, e importe a devolver.

Formato de solicitud de devolucion de garantia tradicional

PODER JUDICTATL DEL ESTADO DE MEXTCO
SOLNCTITUD DE DEVOLLICTHON DE GARANTLA

IFell 2 I

SALAC IWIESADN Y CLAMNE:

CALFSA O EXPEDMEMNTE:

Se solicita de la Presidencia del Poder _hadicial del Estado de México, erysa
a bien remitir a esta Sala o _hogado, la garamtia depositadia con fecha -
Por la cantidad de S
Sepnan Recibo Oficial Moo v remitida en el Oficio Moo
e fecha: i dose  devolver a nombre
ez
por haberio acordado asi esta Sala o hepados

Debiendo aplicarse por concepin de:

1 FIANZA LIBERTAD PERSCOMNAL

Z -~ MLULTA

2 - REPARACION DEL DARC

A - FPULTA Y COMBMLITACIOMN

LR T

CANTIDAD A DEVOILVER AL SOLICTTAMNMEE:

LA CALFSA O EXPEDMEMNTE SE REFIERE Ac

PllSx = e el

ATEMNTAMENTE

B C MAGISTRADO O IUES
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12.2.- Solicitud electronica de devolucion de garantia

» El formato electrénico oficial de dewvolucién de garantia, sera obligatorio
para los érganos jurisdiccionales que cuenten con servicio de internet o
intranet. El acceso al sistema sera a través de la direccidén electrénica

http:/fianzas.pjedomex.gob.mx, en el médulo correspondiente.

» Magistrados, Jueces, Secretarios y en su caso Administradores, seran
responsables de la clave de acceso, para elaborar la solicitud de devolucién

de garantia via internet o intranet.

> Los datos del formato deberan ser claros, no contener errores ni

correcciones.

» Sera valida la solicitud siempre y cuando el érgano jurisdiccional al concluir
la captura, obtenga el folio de la solicitud correspondiente.

» La solicitud debera quedar atendida por la Direccién de Fondo Auxiliar
en un plazo no mayor a dos dias habiles a partir de la recepcion.
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Formato de solicitud de devolucién de garantia electrénico

@ PO B Jureciss DL Psrabad Do OGS
- rEa— Py

SOL TN [ 00 LCHH DF GAREHTIY

SALA O JUZGADG: 00D
CALSA O EXPECIENTE Te5a0n2

S oicia de b Presidenaa del Podor Judiaal del Ecladn da Wi 02, Danda a bien sendir a et
Sala o uzgado, la gerantia deposiada comfacha, por lacanidadde £ 1772000 ML SETECIENTOS
SETEMTA ¥ TRES FESOS NO00 MM, Segenfacind Oicial Mo 42171 yremibda on el oo ba 11 do

fecha GO 120000 devendo dewobesr 8 nombre oe . v habesio
acordadn 3 estaSga o Jgado
Oebiendo aplicarze por el concepio de _
POLEA $ 000
FIANEA | $ 000
haLTA | (LI
FERARACION DEDARD | $ B
MALTA ¥ COEDATAL KR i Jwm
I s—
CANTIDAL A DEVOLVER AL SOUCTTANTE: | $1.173.00
LA CAUSA O EXPECIEMTE 5E REFIERE & : i ]
DESERVECIONES
FiFn Pl

Féwa'cin

LR i
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El instructivo de llenado y manejo del formato electrénico de solicitud de
devolucion, estara disponible en la pagina Web ya mencionada.

13.- Personal Autorizado

Cuando el 6rgano jurisdiccional requiera de forma inmediata un cheque, enviara al
personal autorizado para recibir cheques, al area de Correspondencia o0 a sus
oficinas en las Delegaciones Administrativas. En los demas casos los cheques
seran entregados a las areas judiciales por medio de los estafetas de la

Subdireccion de Correspondencia.

14.- Cheques de emision de devolucion de garantia

» Los cheques emitidos por el “Poder Judicial del Estado de México”,
permaneceran cuarenta y cinco dias naturales en los érganos
jurisdiccionales; de no haberse entregado, se devolveran a la Direccidén de
Fondo Auxiliar, previo acuerdo. Seran remitidos mediante oficio, el cual
senalara expresamente que no se presentd el beneficiario a recogerlo, al
siguiente dia habil de su vencimiento.

» Los cheques entregados a los beneficiarios tienen una vigencia para ser
cobrados dentro de los seis meses siguientes a la expedicion, segun
leyenda plasmada en el cheque; en caso de no ser cobrados tendra que
regresar al érgano jurisdiccional para que esté solicite su reposicion.
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14.1.- Entrega
Al entregarse el cheque al beneficiario, éste anotard su nombre y fecha de
entrega, asi como su firma para constancia en el recibo de garantia y/o
deposito y en el libro de valores en el apartado egresos.

14.2.- Remision de acuses de recibos
Entregados los cheques, se remitirdn los Recibos de Garantia y/o Depésito a
la Direccién de Fondo Auxiliar al menos una vez a la semana, mediante

oficio firmado por el Administrador, Juez o Magistrado Presidente en su caso.

14.3.- Cheques no negociables
Los cheques se expediran como no negociables y a favor del beneficiario de
la solicitud de devolucién.

NOTA: Cuando por fallas del Sistema no se pueda ingresar a los Servicios en
Linea para el registro de recibos electrénicos y solicitudes de devolucién, estos se
podran hacer de forma tradicional, siempre y cuando se levante un reporte ante la
Direccién de Tecnologias, haciendo de conocimiento del nimero de reporte a la
Direccién de Fondo Auxiliar.

15.- Cumplimiento

La Direccién de Auditoria revisara el cumplimiento de estas disposiciones.
16.- Responsabilidades

El incumplimiento a estas disposiciones dara lugar a la aplicacién de sanciones

administrativas.
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La Direccion de Fondo Auxiliar esta obligada a manejar los sistemas
contables automatizados.

TRANSITORIOS:

PRIMERO. Se reforman y adicionan los lineamientos para la Recepciéon, Remision
y Dewvolucion de Fianzas, Depésitos y Garantias del Poder Judicial del Estado de
México, publicados en el Boletin Judicial nimero 7005, del seis de octubre de
2011.

SEGUNDO. Publiquese este acuerdo en el Boletin Judicial.

TERCERO. Este acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion.

CUARTO. Lo no previsto en este ordenamiento, sera resuelto mediante acuerdo
del Pleno del Consejo de la Judicatura del Estado de México.
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ASi LO ACORDARON POR UNANIMIDAD DE VOTOS, LOS INTEGRANTES
DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO DE MEXICO, EN SESION
DEL PLENO VERIFICADA EL SEIS DE MARZO DE DOS MIL TRECE, ANTE EL
SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS QUE AUTORIZA Y DA FE.

MAGISTRADO M. EN D. BARUCH F. DELGADO CARBAJAL
PRESIDENTE DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
Y DEL CONSEJO DE LA JUDICATURA DEL ESTADO

M.EN A.DE J. ARIELDELAO M. EN D. HECTOR HERNANDEZ
MARTINEZ TIRADO
CONSEJERO CONSEJERO
LIC. MARIA DEL REFUGIO LIC. JOSE ARIEL JARAMILLO
ELIZABETH ARROYO
RODRIGUEZ COLIN CONSEJERO
CONSEJERA

DR. EDUARDO LOPEZ SOSA LIC. TERESITA DEL NINO JESUS

CONSEJERO PALACIOS INIESTRA
CONSEJERA
LIC. JOEL ALFONSO SIERRA
PALACIOS
CONSEJERO

LIC. JOSE ANTONIO PINAL MORA

SECRETARIO GENERAL DE ACUERDOS
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