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' 1. Objetivo !
Mostrar la situacion financiera de forma mensual, mediante la elaboracién del resumen
informativo que presenta el Fondo de Ahorro y Préstamo.

+ 2. Alcance f

Aplica al Coordinador Administrativo del Consejo de la Judicatura, en su caracter del
Presidente del Comité de Prestamos e Integrantes del Consejo de Administracion del Fondo de
Ahorro y Préstamo, Director General de Administracion, Director de Personal, Subdirector de
Fondo de Ahorro y Préstamo.

3. Referencia normativa
- Reglamento Interior del Consejo de la Judicatura del Estado de México (Capitulo lll, De
las Atribuciones del Consejo. Articulo 11. Fraccion IX).

- Estatutos del Fondo de Ahorro y Préstamo, Articulos 25y 31.

4. Responsabilidades

El Coordinador Administrativo del Consejo de la Judicatura debera: \k
— Autorizar el Balance General, Estado de Resultados y Conciliacién Bancaria mensual y

anual.

— Conocer y aprobar los informes mensuales y anuales de administracion e inversiones.
— Conocer y aprobar los informes de operacién de ingresos y egresos.
El Director General de Administraciéon debera:

-~ Revisar el Balance General, Estado de Resultados y Conciliacion Bancaria mensual y
anual.
|

— Conocer los informes de operacion de ingresos y egresos.
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El Subdirector del Fondo de Ahorro y Préstamo debera:

— Elaborar el Balance General, Estado de Resultados y Conciliacion Bancaria mensual y
anual.

- Elaborar el Resumen Informativo.
— Resguardar los documentos que amparen el capital de sus intereses.

- Presentar al Consejo de Administracién los informes mensuales y anuales de
administracion.

— Tener al corriente los libros de contabilidad y demas registros que sean necesarios.

6. Lineamientos de Operacion

5.1 El Balance General se elabora los primeros 15 dias de cada mes y al final de cada ejercicio.

5.2 El Estado de Resultados se elabora los primeros 15 dias de cada mes y al final de cada
ejercicio.

5.3 La Conciliacién Bancaria se elabora los primeros 15 dias de cada mes y al final de cada
ejercicio.

5.4 El Resumen Informativo se elabora los primeros 15 dias de cada mes y al final de cada
ejercicio.

6. Insumos
Estados de cuenta, de la cuenta de cheques.

Estados de cuenta, de la cuenta de inversion.

Auxiliares contables.

. 7. Diagrama de bloque del procedimiento
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ADMINISTRACION DEL FONDO DE AHORRO Y PRESTANC
ELABORACION DE ESTADOS FINANCIERQS

SUBDIRECCION DE FONDQ DE AHORRO Y PRESTANMO

SUBDIRECTOR

DIRECCION GENERAL DE ADWMINISTRACION
DIRECTOR GENERAL OE ADMINISTRACION
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MENSUALMENTIE OBTIENE EN (¥
INSTITUCION BANCARIA LOS ESTARD DR
GUENTA DE CHEQUES £ INVERSION DEL
FONDO DE AHORRO Y PRESTAMO.

O

DESCARGA DEL SISTEMA AUTOMATIZADO
EL AUXILIAR CONTABLE DE LA CUENTA DE
BANCOS.

-

SE ELABORA LA CONCILIACION, ENTRE
MOVIMIENTQS DEL AUXILIAR DE BANCDS
Y EL ESTADO DE CUENTA DEL BANCO.

}

a

ELABORA BALANGE GENERAL, ESTARO DE
RESULYADO ¥ RESUMEN INFORMATIVO.

!
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N,

ENVIA LA CONCILIACION  BANCARIA,
BALANGE GENERAL, ESTADOC O&

[SE CONECTA CON EL PROCEQIMINETD DE
LA DIRECCION DE ADMINISTRAGION.

RESULTADOS Y RESUMEN INFORMATIVO.

//
/./

Do S

@4

PARA CONTROL INTERNO.

RECIBE CONCILIACION BANCARIA,
BALANGE  GENERAL Y ESTADO  DE
RESULTADOS AUTORIZADCS Y ARCHIVA
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- 8. Resultados
Resumen Informativo veraz y oportuno.

9. Medicion
(AS)-( DA)-( PO)+( PF)=( Rl)

AS= aportaciones de los socios.
DA= devoluciones de aportacion.
PO= prestamos otorgados.

PF= productos financieros.

R!= resumen informativo.

10. Interaccion con otros procedimientos o |
Direccion General de Administracion.

- 11. Registros
Balance General.

Estado de Resultados.

Conciliacién Bancaria.

- 12. Definiciones |
Balance General: Es un estado financiero conformado por un documento que muestra
detalladamente los activos, los pasivos y el patrimonio con que cuenta una empresa en un
momento determinado.

Estado Financiero: Documento oficial que presenta a pesos constantes los recursos
generados o utilidades en la operacién, los principales cambios ocurridos en la estructura
financiera de la entidad y su reflejo final en efectivo e inversiones temporales a través de un
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" periodo determinado.

La expresion “pesos constantes”, representa pesos del poder adquisitivo a la fecha del balance
general (Ultimo ejercicio reportado tratdndose de estados financieros comparativos).

Conciliacién Bancaria: Es un proceso que permite confrontar y conciliar los valores que la
empresa tiene registrados, de una cuenta de ahorros o corriente, con los valores que el banco
suministra por medio del extracto bancario.

Estado de resultados: Es un estado financiero que muestra ordenada y detalladamente la
forma de como se obtuvo el resultado del ejercicio durante un periodo determinado.

Resumen: Es un documento que favorece la comprensién del tema, facilita la retencién y la N
atencion, ensefa a redactar con precisién y calidad.
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CONTROL DE CAMBIOS

DECIA

DEBE DECIR

Estatutos del Fondo de Ahorro vy

Estatutos del

Fondo de Ahorro vy

Préstamo del 01 de diciembre de 2010. Préstamo.
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