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: 1. Objetivo ' . o o
Efectuar el oportuno cumplimiento a las ac’uwdades relatlvas al proceso de ingreso a los
programas de estudio de posgrado de la Escuela Judicial del Estado de México mediante la
observancia de las disposiciones establecidas para tal efecto asi como el control de las
actividades llevadas a cabo en cada una de sus etapas. |

. 2. Alcance Cet ;

Aplica al Consejo de la Judicatura, a la Direccion de Posgrado ala Subdlreccmn de Servucnos
Escolares y aspirantes y alumnos de posgrado, en su intervencién por competencia especifica
relativas a la seleccién e inscripcion a los programas de estudios de posgrado de la Escuela
Judicial del Estado de México.

- 3. Referencia normativa , o o Ly
Ley General de Educacién.

Articulos 21, 29, 30, 47, 54 y 60.

Coédigo Administrativo y Financiero del Estado de México y Municipios.
Articulo 3.12

Reglamento de la Escuela Judicial del Estado de México.

Capitulo 1, Articulo 69 |

{ 4. Responsabilidades N A S S |
[E| Consejo de la Judicatura es responsabIe de autorlzar Ia convocatoria para el inicio de una
nueva modalidad de los estudios de posgrado.

La Direccién General de la Escuela Judicial del Estado de México autoriza el proyecto de
convocatoria.

La Direccion de Posgrado es responsable de determinar las fechas para entregar
documentacién de inscripcidn, reinscripcion, examen y entrevista de aspirantes respecto de los

T
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estudios de posgrado.

La Subdireccién de Servicios Escolares es responsable de controlar y asegurar la informacion
derivada del proceso de inscripcién y reinscripcién de los alumnos de la Escuela Judicial del
Estado de México.

El Departamento del Centro de Informacion y Documentacion verifica el estado de los alumnos
que guardan con relacién al préstamo de material bibliografico. |

[

. 5. Lineamientos de Operaciéon , T T : é

5.1 El alumno para inscribirse o relnscnblrse no debe tener adeudo sobre acervo documental
en el Centro de Informacién y Documentacion.

5.2 Ser alumno regular, al acreditar sus asignaturas previas donde la calificacién minima
probatoria es de ocho puntos en escala de cero a diez.

5.3 Contar con la documentacién que sefiala el Reglamento de la Escuela Judicial del Estado
de México o la autorizacién por parte del Consejo.

6. Insumos N B ‘4:;\\

e Convocatoria. |

7. Diagrama de bloque del procedimiento

Procedimiento:  Seleccién de Aspirantes a Posgrado Version No. 02 |
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SELECCION DE ASPIRANTES A POSGRADO

. , SUBDIRECC!ON DE SERVICIOS
CONSEJO DE LA JUDICATURA DIRECCION DE POSGRADO ' ESCOLARES

|
| (e )
?

RECIBE CONVOCATORIA, SE
ENTERA Y REALIZA  LAS
ACCIONES NECESARIAS DE
ACUERDO A SUS FUNCIONES Y

1
l
i||ReCIBE PROPUESTA DE ELABORA ~ PROPUESTA ~ DE RESPONSABILIDADES
|| CONVOCATORIA, REVISA Y CONVOCATORIA  PARA  NUEVA
DETERMINA PROMOCION DE POSGRADO Y
REMITE AL CONSEJO PARA SU ]
AUTORIZACION
REGISTROE
INSCRIPCION PARA
ESTUDIOS DE

POSGRADO Y
CARRERA JUDICIAL
(ES CORRECTA LA
CONVOCATORIA?

RECIBE CONVOCATORIA LA
PUBLICA Y ENVIA COPIA A LA
SUBDIRECCION DE
SERVICIOS ESCOLARES.
INICIA EL PROCESO DE[ T
ADMISION A LOS ESTUDIOS
DE POSGRADO Y

PLANEACION SEMESTRAL.
- 7
PLANEACION Y
DESARROLLO DE
SEMESTRE
RECIBE LISTADO Y EFECTUA
REGISTRO E INSCRIPCION DE
AUTORIZA LA CONVOCATORIA Y J ALUMNOS Y CAPTURA EN EL
REMITE . SIEJEM. NOTIFICA
CONCLUSION DE
INSCRIPCION
EMITE LISTADO DE

ASPIRANTES VIABLES PARA
REGISTRO E INSCRIPCION Y
Lo TURNA A LA
! SUBDIRECCION

SERVICIOS ESCOLARES

SE ENTERA Y CONSULTA
INFORMACION DE ALUMNOS
INSCRITOS EN EL SIEJEM.
REMITE  RELACION  DE
ALUMNOS AL CONSEJO DE LA
JUDICATURA  PARA  SU
CONOCIMIENTO.  *

RECIBE Y SE ENTERA

Fin

Versién No. 02 ]
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| 8. Resultados - ' ' ; - o , ) |
Aspirantes seleccionados para inicio de nueva promocion de posgrado

« 9. Medicién ‘ ' > ' , , |

Numero de Aspirantes al Programa de Posgrado/ Numero de Aspirantes Seleccmnados al
Programa de Posgrado * 100

Resultado: Porcentaje de alumnos inscritos a posgrado

10 Interaccion con otros procedlmlentos
e Procedimiento de Planeacién y Desarrollo de Semestre

e Procedimiento de Registro e Inscripcién para Estudios de Posgrado y Carrera Judicial.

- 11. Registros A - i
e Ficha de inscripcién.

s Lista de aspirantes viables para registro e inscripcién.

¢ Lista de aspirantes seleccionados e inscritos, disponible en SIEJEM.

e Convocatoria ~
]
|

| 12. Definiciones

Aspirante: Servidor Publico Judicial que atiende la convocatoria con la finalidad de integrarse
a los estudios de posgrado en sus distintas modalidades: Doctorado, Maestria y Especialidad.

Convocatoria: Documento de caracter oficial que determina los requisitos y el procedimiento a
seguir para el ingreso a los estudios de posgrado.

SIEJEM: Sistema Integral de la Escuela Judicial del Estado de México. |

Procedimiento:  Seleccién de Aspirantes a Posgrado Versién No. 02 |
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“CONTROL DE CAMBIOS _

DECIA . DEBE DECIR

Nueva estructura organica, Aprobada el

Anterior estructura organica. 11 de abril del 2011,

Direccion Académica y de Investigacion. | . . s |
y g ' Direccion de Posgrado. |

Anteriormente se denominaba Actualmente se denomina
Procedimiento de Inscripcion y Procedimiento de Seleccién de
Reinscripcién. aspirantes a Posgrado. |
Anteriormente el procedimiento se Actualmente tenemos una Guia Técnica
estructurd con base al Procedimiento de aprobada el viernes 01 de marzo de
Control de Documentos y Registros del 2013; para la elaboracién del Manual de
S.G.C. con los siguientes apartados: Procedimientos del Poder Judicial del
Estado de México, Con los siguientes
apartados:
Objetivo
Objetivo

Se actualizo el objetivo de acuerdo a las
necesidades propias del servicio

Alcance
Alcance Se actualizé de acuerdo a la nueva
estructura organica de la Escuela Judicial
Lineamientos de Operacién
Normatividad

Se actualizaron

Responsabilidades y autoridades Responsabilidades

Se actualizé acuerdo a la nueva

Procedimiento:  Seleccion de Aspirantes a Posgrado Versién No. 02 }/ ' |
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estructura organica de la Escuela Judicial

Referencia Normativa
Referencias
Se actualizé

Definiciones

Insumos

Nuevo apartado

Procedimiento descriptivo Diagrama de bloque del pfocedimiento

Resultados

Nuevo apartado

Mediciéon

Nuevo apartado

Interaccion con otros procedimientos

Nuevo apartado

Anexos Registros

Definiciones
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