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1. Objetivo

Fortalecer los estudios de posgrado y carrera judicial mediante la programacion y realizacion
de eventos académicos y culturales acordes a los programas de estudio vigentes y a las
sugerencias planteadas en las encuestas.

2. Alcance

Aplica al Director General de la Escuela Judicial, Director de Difusién, Extension y Vinculacion,

Subdirector de Extensién y Difusién Cultural de la Escuela Judicial y asistentes de la Direccién ‘
de Difusion, Extension y Vinculaciéon, en su intervencién especifica en la coordinacién de

eventos internos académicos y culturales de difusién de la cultura juridica

3. Referencia normativa

o Ley Organica del Poder Judicial del Estado de México.
Titulo Octavo, Articulo 156, Fracciones VIl y VIII

o Reglamento de la Escuela Judicial del Estado de México.
Titulo Primero, Capitulo lll, Seccion Séptima, Articulo 20, Fracciones IV y VI

Titulo Segundo, Capitulo VI, Séccic’m Tercera, Articulo 60, Fracciones Il y IV

4. Responsabilidades

La Direccion de Difusion, Extensién y Vinculacion se encarga de la planeacién, programacién y
desarrollo de los diferentes eventos de difusién de la cultura juridica.
Direccion General de la Escuela Judicial:
« Proporcionar la informacién sobre las propuestas de temas y ponentes indicadas por e
Consejo de la Judicatura

e Aprobar las propuestas de temas y ponentes propuestas por la Direcciéon de Difusién,
Extension y vinculacién a efecto de fortalecer los planes y programas de estudio

vigentes. !
Direccion de Difusiéon, Extension y Vinculacion:
« Planear, organizar y desarrollar los eventos ‘
o Buscar o aprobar las sugerencias del ponente idéneo que pueda impartir el tema .
seleccionado.

o Vigilar que los temas y ponentes fortalezcan los planes y programas de estudio de
estudio vigentes.
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La Subdireccion de Extensién y Difusiéon Cultural

« Desarrollar la imagen grafica de cada evento.

« Difundir los eventos en la agenda semanal y/o en los banners publicados en la pagina
Web de la Escuela Judicial.

« Elaborar en su caso el Reconocimiento(s).

« Disefia y elaborar en su caso: personificadores, programa, proscenio.

1 5. Lineamientos de Operacién

5.1 La programacién de un evento se debera realizar con una ant|c1pac10n de 10 dias hablles
para su correcta difusion.

5.2 La Direccion General de la Escuela Judicial aprobara o indicara la realizacion y formato de
un evento académico, cultural o artistico.

5.3 La Direccién de Difusion, Extension y Vinculacion agendara la fecha para la realizacién del
evento asi como el espacio fisico para su realizacién, con una anticipaciéon de 3 dias habiles
previos al desarrollo del evento.

5.4 El personal de la Direccién de Difusion, Extension y Vinculacion, distribuira la carteleria,
invitaciones y publicidad en general del evento.

5.5 Se deberan notificar verbalmente a la Subdireccion de Extension y Difusion Cultural los
requerimientos técnicos para el desarrollo del evento, con una anticipacion de 2 dias habiles.

56. EI Director de Difusion, Extension y Vinculacion, solicitara a la Unidad de Apoyo
Administrativo, la gestion de peajes, viaticos y obsequios para los ponentes, en los casos
pertinentes.

5.7 La Direccion de Difusién, Extension y Vinculacion supervisara el desarrollo de los te el
evento.

' 6. Insumos V ' B o o
« Oficio de solicitud del evento, correo electrénico o comunicacion verbal.
Emitido por la Direccion de Difusién, Extension y Vinculacion
« Oficio de aprobacién del evento, correo electronico o comunicacion verbal.
Emitido por la Direccion de la Escuela Judicial
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_7.Diagrama de bloque del procedimiento e

CQORDINAGION DE EVENTOS INTERNOS ACADEMICOS Y CULTURALES

DIRECCION GENERAL
DE LA ESCUELA JUDICIAL

DIRECCION DE DIFUSION,
EXTENSION Y VINCULACION

SUBDIRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL
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COORDINACION DE EVENTOS INTERNOS ACADEMICOS Y CULTURALES

DIRECCION OE DIFUSION, SUBDIRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL UNIDAD "Iﬁgggag‘é%ﬂ“ DELA
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8. Resultados o . | - } ,
Eventos académicos y culturales de organizacién interna, que fortalezcan los planes y
programas de estudio vigentes.

"' 9. Medicién o T - - i

Numero de eventos académicos y culturales realizados, vinculados con los programas de
estudio de posgrado vigentes o con actualizaciones a éstos

Numero de eventos académicos y culturales realizados

X 100

Numero de eventos académicos y culturales realizados, vinculados con los programas de
estudio de carrera judicial vigentes o con actualizaciones a éstos

NUmero de eventos académicos y culturales realizados

X 100

-10. Interaccién con otros procedimientos
Planeacion y desarrollo de semestre

Préstamo de equipo de computo

Gestion de bienes y servicios U

"11. Registros T T PR L
« Oficio de invitacién al ponente
o Oficio de invitacion para los asistentes
« Reconocimientos
« Banners del evento
o Carteles del evento
o Invitaciones al evento
e Proscenio
« Personificadores de los participantes
« Papeletas de asistencia

Coordinacion de Eventos Internos Version No.

Ac
Proceso:  Estudios de Posgrado Fecha: 03 [ 09 slde10?’9

Procedimiento:




PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO DIRECCION GENERAL DE LA ESCUELA JUDICIAL
COep— —<2C DIRECCION DE DIFUSION, EXTENSION Y VINCULACION
SUBDIRECCION DE EXTENSION Y DIFUSION CULTURAL

CONSEJO DE LA JUDICATURA

Manual General de Procedimientos |

‘12.Definiciones .. . N N I AP
Conferencia: Es una disertacion en publico sobre algun tema concreto, por parte de un
experto en el tema.

Congreso: Es un conjunto de reuniones o conferencias, generaimente periddicas, donde los
miembros de un cuerpo u organismo se reunen para debatir cuestiones de diversas indole.

Exposiciones artistico — culturales: Corresponde a exposiciones pictoricas, escultoricas,
presentaciones de danza, canto, teatro, cine, etc. Expresiones artisticas que aporten valor
cultural a la comunidad juridica.

Foro: Es una combinacion de eventos como pueden ser conferencias, paneles, mesas
tematicas, talleres, en diversas proporciones y formatos; en los que se exponen diversas
ponencias, generalmente relacion a un tema central.

Mesa tematica: Es el espacio conformado por un grupo de conocedores sobre un tema
especifico, tanto desde sus experiencias como en las funciones, en el que se dara la discusién
para validar, modificar o revaluar las variables que le corresponden a la tematica propuesta.

Panel: Es un debate que mantiene un grupo de personas para tratar un asunto de manera
publica. Los discursos de los protagonistas se transforman en exposiciones y, al finalizar, el
publico suele tener derecho a realizar preguntas.

Presentacion de libro: Se trata de un evento en el cual, uno o varios comentaristas, dan sus
opiniones con respecto a una obra bibliografica de relevancia o reciente publicacién, “en el

evento se presenta también al autor o autores de la obra quien tambien da una breve resefia '
de la misma y expone comentarios sobre sus motivaciones y experiencias al escribir la.obrar |

Taller: Es una metodologia de trabajo en la que se integran la teoria y la practica. \ ‘

caracteriza por la investigacion, el descubrimiento cientifico y el trabajo en equipo que, en su

aspecto externo, se distingue por el acopio (en forma sistematizada) de material especializado )
acorde con el tema tratado teniendo como fin la elaboracion de un producto tangible. Un taller

es también una sesién de entrenamiento o guia de varios dias de duracién. (Se enfatiza en la

solucién de problemas, capacitacion, y requiere la participaciéon de los asistentes. A menudo, ,;

un simposio, lectura o reunién se convierte en un taller si son acompafiados de una -

demostracion practica). /\(/
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‘ - CONTROL DE CAMBIOS
DECIA ~ : ~ DEBE DECIR
Estructura Organica

Segun el Acuerdo de fecha 27 de abril del
2011 donde se autoriza la nueva
estructura organiza de la Escuela
Judicial, se crea la:

Estructura Organica

Subdireccién de Extensién y Vinculacién ‘
inmersa en este procedimiento

Direccion de Difusién, Extensién y

Direccion de Difusion y Extension Vinculacion
Objetivo
Objetivo Se actualizo el objetivo de acuerdo a las
necesidades propias del servicio
Alcance
Alcance Se actualiz6 de acuerdo a la nueva
estructura organica de la Escuela Judic%
Lineamientos de Operacion .
, Normatividad
)  —
Se actualizaron o

Responsabilidades

Responsabilidades y autoridades Se actualizé acuerdo a la nueva

estructura organica de la Escuela Judicial

Referencias Normativas
Referencias
Se actualizé

Definiciones
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