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Unidad administrativa solicitante: Secretaria del H Avuntamiento de Mexicaltzingo.

Documentos a eliminar: 288,000,

Periodo de los documentos: 187 0-2010. Lugar y fecha | Toluca, Meéxico, a 7 de
de emisién: marzo de 2012,

CONSIDERANDO

Gue en la innovacicn de los archivos oficiales del Estado de México, la selecoidn documental tiene una
impartancia estratégica, en virtud de que contribuye a la eliminacidn de la documentacion sin valor v g
garantizar la existencia permanante de los documentos con informacion 0t para la gestidn administrativa, la
preservacion de los derechos ciudadanos v el desarrolle de la investigacion;

Qe la saturacion de los archivos oficiales v la insuficiencia de espacios fisicos para la adecuada conservacion
de loes documentos, hace necesaria la aplicacion de un proceso de seleccidon docurnental denidaments
planeado ¥ orientado a reunir el maximo de informacion en un minimo de decumentos;

e |z Ley de Documentos Administratives e Historicos del Estado de México en su articulo 11 inciso e,
eslablece gue el criteno de depuracién de documentos estara determinade por las necesidades
acgministrativas de cada dependancia v por el valor administrativo, legal, fiscal @ histdrico que astos reporten;

Ziue la referida Ley dispone gque ningun., documentc podrd ser destruido sin la autorizacion de la instancia
facultada para ellg;

Qe dicha Ley precisa que la facultad para determmar qué documentos pueden destruirss v cudles deben
conservarse en el Archivo HI$tDI‘ICD corresponda a la Comision Dictaminadora de Depuracion de
Documentos; v

‘Gue mediante oficic numero PM_M;’SHIGEUEO]E. de fecha 20 de febrero de 2012, el ciudadano Félix de Ledn
Vazguer, Secretario del H. Avuntamienfoc de Mexicaltzingo, sclicité a la Comision Dictaminadora de
Cepuracion de Documenlos sutorizacien para proceder a la eliminacion de 285000 docurmentos
correspondientes a los anos de 19?0 a 201{} delrido & que ya no son de utilidad administrativa, legal,
contable o fiscal

Con fundamento en los articulos 2 inciso b}, 8 parrafo segundo; 11 incisos @) v £ v 31 inciso ¢ de la Ley
ocumentos Administrativos e Histﬁricos del Estada de México, v en lo seﬁaladc:n en el Dictamean No

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DEFJECC!{"?N GEMERAL DE INNOVAC|ON




GDBEG DEL COBILRNG G4 TRARALA ¥ LOGRA

ESTADO DE MEXICO ENGRANDE
"2012. ARG del Bicentenario de El llustrador Nacional®
Acuerdo de Autorizacién de Eliminacién de Documentos 14/2012
CODIDEDO-01/2005
ACUERDO
Primero: Se autoriza a la Secretaria del H. Ayuntamiente de Mexicaltzingo, la eliminacion de 288,000
documentos carrespondientes a los afos de 1970 a 2010, conforme a lo sefalado en la sauients
relacion:
e M. Mombre del tipo documental Mo, Dictamen Pariodo Cantidad de
documentos
1. Orden de pagoe por infraccidn al bando 1 1976-2008 100
municipal.
2. Hecibos de impuestos v derechos  de 1 1993 100
mercados,
3 Copia de acta de registro civil. 2 1870-2006 300
4 Formas de depdsitos de ahorro bancario 2 1991-200% 1,200
B Grdenas de pago. 5 2003-2009 23550
& Solicitudes ¥y permiscs para ausentarse de S 2004-2008 Fo0
las labores,
Fi Oficio de  notificacion de cambkio  de 5 1994-2007 20100
adscripoian.
g Constancias y/o certificados de trabajo. 7 1990-2010 300
4, Solicitud  de  articulos de  oficing /o 15 197 7-20006 2800
escrilorio.
10, Acuses de recibo de oficios. 2 153 1996-2004 200
’ 1. Carta poder. 2 L 24 1997-2006 200
2. Exhorto. " i 25 1986-2009 300
13, Aviso de periodo de vacacionas de los 64 1986-2008 400
amplaados. bl
14, Solicitud de emplec: i T 78 1991-2008 500
1=. Recibo de pago de donativos. a5 1979-2003 2 III
Solicitud de trabajos de mantenimiento v N3 1979-20049 =0
raparacion de bienes publicos.
Solicitud de sutorizacién de g 1993-2004 10
. adguisicion de material para
4 mantenimiento de ienes pu
“Citatorio a u i AT ; \ i 7.500 i
diligencias [ L eficings) P B o re S —
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e Mombre del tipo docurmental Mo, Dictamen Paricdo Cantidad de
documentos
12. Acuse de recibo de documentos. 284 1976-2004 1,200
20. Solicitud de reparacion v mantenimiento de 295 1970-2006 100
equips vio mobiliario.
21, Certificada v/o  constancia  de  no 238 1976-2006 300
o antecedentes penales. .
I 22 Credencial v/o identificacion focopia). 353 1997-2003 jlale]
23, Extrafiamiento a un empleado publico. 268 2001-2008 100
24, Constancia de estudios. 380 1979-2008 200
25, Citatorio a servidores publicos por parte de 425 1977-2005 400
autoridades oficiales.
26. Motificacion de  multas  impuestas  a 507 1994-1955 100
particulares por infringir alguna ley.
i Solicitud de remisicén de documentacian. 584 1974-200% 1,350
28. Cartificade de existencia de documentas en SET 1585-2000 1,400
, una oficina plblica.
29, Certificado médico de estado de salud. 786 197 6-2008 o0
30,  Receta médica. 1020 1994-2008 100
2. Incapacidad madica. 2 10 1993-2008 300 e
A2 Recibe de ingresos para las., tesorerias 1046 1998-2006 A8,000 3
runicipales (D.G.H 47) i3
33, Vale (diversos conceptos). E 1094 1991-2006 600 ;‘
(o 34, Recibo  de cobro de servicios .a la 1085 1970-2005 17,150 i
administracian pablica, i &
35.  Remision de detenides por” la policia 1099 1979-2008 800 [ | | =
preventiva municipal,
36, Constancia de no inhabilitacién. - N0z 1991-1994 v 100
N 2006-2008 —\\
37, Constancia de ingresos econdmicos, copia nod 1983-2002 20 i"q
de talon de cheque v certificacion de ‘1
ingresos. |
Constancia de bhusna conducta. nas 1986-2003 10
Mota de remisian. 1980-2003% 17,950
\\Carta de recomendstion 1972-2008 SO
s sanitié;:ra el tras \M 2006 Sao—
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=1,
B,

55,

=

o,

42.
A3,
44,

45.
46,
47.
48,
49,
5.

53

54,

56,

Solicitud  de Inistro
teriales. ,If {

Momibre del tipo documental

Permiso  para  la
pahblicos.

Acta de entrega de un plantel educativo en
calidad de resguardo.

realizacion de festejos

Cotizacion y/o presupuesto de  recursos
materiales v servicios.

Estado de cuenta bancaric.
Chegue.

Fagaré.

Faliza de diaric.

Paliza de ingrescs.
Conciliacidn bancaria.
Faliza de egresos,

Chegue polize acuardao.

Solicitud de alta en el empleo de un servidaor
fruklico,

Constancia v/o certificado domiciliaric,

Justificacion a la omisidn de ‘checado de
tarjeta de control de asistencias, -

Crcden de arresto de un servidor puklico por
incumplimienta de una orden superior.

Ficha de don:umentos gue debg cubrir el
aspirante a un emples publico,  °

Natificacién de término de presentacion de
servicio social, :

Carta de presentacion de un prestador de
servicio social.

Carta de asignacién de un prestador de
servicio social.

Solicitud de apovo de recurscs materiales
para la realizacidn de eventos,

Crden del dia de un evento.

Mo, Dictamen

N34

niG

nsz

ne3
a4
1201
1217
122
1224
1225
1226
1245

1264
1270

1280

285

13500

1301

1304

1375

ENGRANDE
CODIDE D -::Wzam
Feriodo Cantidad de
documentos
1974-2009 1150
1985-2009 200
1986-2009 150
1983-1994 200
19852003 1100
1979-1997 200
1952-2003 1100
1984-2003% A
1953-1994 200
1984-2003 G150
1984-2003 3,000
1982-2009 1S
1978-2008 4 150
1995-2008 100
2001-2008 100
1386-2009 250
1986 v 1998-2005% 100
1997-2005 150
1983-2008
1977-2000
1921, 1994 v
Z2000-2008
1979-2010

SUBSE

SECRETARIA DE FINANZAS
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o,

&4,
65

B,
i &7,

63,

69,

Fieh

71

72

Segundo:

——

Tercero:

Mombre del tino documental

Solicitud de elaboracion de cheguels).

Heporte  de  deducciones  {descuentos)
aplicadas & servidores pablicos.

Parte de servicio de ambulancia.

Doocumentos cancelados o carentes de la
firrma autdgrafa o facsimilar,

Borradores.

Documentos de uso temporal {convocatoria
a sesidon  de  cabildo,  memordndum v
contrales de envio de fax).

Formatos em klanco.

Copias de documentos no gensrados por la
unidad administrativa.

Facturas f(compra de bienes consumibles
v/o del pago por la prestacidn de un
servicio, ; :

Fed

Mo, Dictamean Perioda Cantidad de
documentos
1424 19599-2006 350
1543 1983-2005 400
1590 2004-2006 SO0
1818 (Apdo, 1970-2008 1,750
décimo cuarto,
inciso e}
1618 (Apdo. 1990-2008 25900
décimo cuarto,
inciso )
1618 (Apdao. 1973-2010 24,050
decimo cuarto,
inciso N
1818 (Apdo. 1990-2008 4,150
décimo cuarto,
inciso k)
"‘-n.______

1818 {Apdo. 1975-2009 56,400 =
clacimo quinto,
inciso h
1a24 1972-2003% 13,600

Total de documentos: 288 000

La eliminacién de los documentos se efectuara bajo las méas estrictas medidas de seguridad, a

traves del procedimiento de trituracion, con el proposito de evitar su posible mal uso.

La Secreta'rgjé del H. Ayvuntamiento de Mexicaltzingo, acordard con la Comisian Dictaminadora
de Depuracién de Doocumentos & dia v la hera en la que se llevard a cabo la eliminacian de la

documeantacia
corresponch

1!’
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POR LA COMISION DICTAMINADORA DE |
DEPURACION DE DOCUMENTOS

./"_‘\
Hrector Geferal de Innovacion
v Secraetario Técnico dael Sistema
Estatal de Docurnentacion
Coordinador Ejecutivo Secretario Tecnic
M J;Wﬁ:-la &, 5
M. en A adolfe Alanis Boyzo M. enes ge Luis Walverde Mejia
Director de Administracicn y Subdirector de Administracion
Servicios Documentales de Documentios
.-'-""f
Lic. Fernande Camache Tarres 5
Pce Jefe del Archive General del Poder Legislativo & Gieneral del Poder

del Estado de Méasxico Lar d EjecutTvo del Estpdo de Méxice——

Prowecto del Archivo GEneral del
ocar Ejecutivo del Estado de México
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