GOEIERNG DEL GORTEEHO THABA 28 ¢ LOGHA
ESTADO DE MEXICO eNGRANDE

"2012. Ao del Bicentenario de El llustrador Nacional”

‘ Acuerdo de Autorizacién de Eliminacién de Documentos 62/2012

CODIDE D -0/ 2005

‘ Unidad administrativa solicitante: Subdireccion de Administracion y Finanzas de los Servicios de Agua
Paotable, Alcantarillado y Saneamiento de Atizapan.

Documentos a eliminar: 1'069,303.

|
Periodo de los documentos: 1989-201 (unia). Lugar y fecha | Toluca, Méxco, a 19 de
de emisién: septiembre de 2012,

CONSIDERANDO

Qe en la innovacion de los archivos oficiales del Estado de Meéxico, la seleccion documental biene una
importancia estratégica, en virtud de gue contribuye a fa eliminacion de la documentacicn sin valor v a
garantizar la existencia permanente de los documentos con informacidn util para la gestion administrativa, la
preservacion de los derechos ciudadanos v el desarrollo de la investigacion;

Que la saturacion de los archivos oficiales y 1a insuficiencia de espacios fisicos para la adecuada conservacion
de los documentos, hace necesaria la aplicacion de un proceso de seleccion documental detndamente
planeado ¥ onentado a reunir el maximo de informacion en un minime de documentos;

Qe la Ley de Documentos Administratives e Histdricos del Estado de México on su articule 11 ncisoe e}
establece que el criterio de depuracién de documentos estara determinado por las necesidades
adrmuimistrativas de cada dependencia y por &l valar administrativo, legal, fiscal e histdrico gue estos reporien;

CQue la referida Ley dispone que ningun documento podra ser destruido sin la autorizacion de la instancia
facultada para ello; .

Que dicha Ley precisa que la facultad para determinar qué documentos pueden destruirse y cudles deben
- conservarse en el Archivoe Historico corresponde a la Comision Dictamimadora de Depuracion de
Documentos,; ¥ J o+

Gue mediante oficio numera SAF/12/238, de fecha 8 de agosto de 2012, la licenciada Gabriela Sanchesz
Tepichin, Subdirectora de Administracién y Finanzas de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillade y
Saneamiento de Atizapan, solicito a la Comision Dictaminadera de Depuracion de Documentos autorizacion
para proceder a la eliminacion de Y06%,303 documentos generados por la Subdireccidon Comercial, Oficialia
de Partes v Archivo Histdrico v Departamento de Inspecciones v Control de Padran, correspondientes a |os
_anos de 1989 a 2071 (junio), debido a gue ya no son de utilidad administrativa, legal, contable o fiscal,

fundamento en |los articulos 2 inciso b); 8 parrafo segundo; 11 incisos ) v i v 31 inciso ) de la Ley de
entos Administrativos e Histéricos del Estado de México, v en lo sefalado en el Dictamen Mo, 1618
e se establecen las normas, politicg pracedimientos gara la seleccicn de documentag-pred £y
los acervos de tramite con
Municipios, publicado ey o eta Gabierno 2 15 de octubre de [
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ESTADO DE MEXICO eNGRANDE

“2012. Afo del Bicentenario de E| llustrador Nacional”

Acuerdo de Autorizacién de Eliminaciéon de Documentos 62/2012

COMDEDQ-D/2005

Primero:

Mo,

Uoa N

&

12

15,

ACUERDO

Se autariza a la Subdireccion de Administracion y Finanzas de |los Servicios de Agua Potaole,
alcantarillado v Saneamiento de Atizapan, la eliminacion de 1062,303 documentos generados
por la Subdireccion Comercial, Oficialla de Partes y Archive Histdrico y Departamento de
Inspecciones y Control de Padron, correspondientes a las afos de 1989 a 201 {junio), conforme
a lo sefalado en la siguiente relacidn:
Mombre del tipo documental Mo, Dictamean Parjodo Cantidad de
documentos
Recibos de pago de  servicios a la Ext. Dict. 1y 1999-2006 520277
administracion publica. 1046
Lecturas de agua, drenaje v atarjea. 1 1992-1993 y 1995 6706
Copia de acta de registro civil. Z 1997 63
Citatorio para embargo, a8 1994 3326
Orden  de ejecucion  de  trabajos  de 115 1993-1994 v 1775
mantenimiento vy reparacién de  bienes 2009-201 (unia)
publicos.
Solicitud de reembolso de dinero. 122 1995 a7
Citatorio a un particular para la practica de 188 1991, 1997-1998 v 250
diligencias administrativas  ‘gn  oficinas 2001-2002
publicas municipales. :
Credencial y/o identificacian. 353 2009 &0
Incapacidad meédica. 1021 1994-19495 44
Recibo de pago "l:la. servicios -a  la Ext. Dict. 1y 19931994 24072
adriimistracion publica, 1046
Declaracion de alta, baja, ma&ificacic’m o 1070 1299 3,468
revalidacion al padron de contribuyentes del
derecho por la  autorizacion  del  uso

especifico del suelc. -

Mandarmento de ejecucién, iguidacion, acta 1075 1990, 1954-1995 ¥ 71.927
de notificacion y requerimiento de pago ¥y 2002
acta de embargo.

Copa de orden de pago. 1077 1982-1990 v 154,14%
1938-2006

19921996 v 1998 31627

YWale (diversos conceptos). H04-1996 vy 2004 6.398

137

a de remision. 19495

SECRETARIA DE FI
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
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“2012. Afo del Bicentenario de El lustrador Macional”

E

Acuerdo de Autorizacion de Eliminacién de Documentos 62/2012

CONDEDQ-01/2005

Mo, Mombre del tipo documental Mo, Dictamen Periodo Cantidad de |
documentos
17. Registro-control de fotocopias. 145 2000 (<15
18. Solicitud  de  suministro  de  recursos N4 1995-1999 1,478
materiales v servicios,
19, Requisicion  al  almacén de  recursos n48 1994 &7
materiales. :
i 20, Contral y/o registro de correspondencia, 1149 1991-1992, 1995 y 2,068
’ 1997
o Estado de cuenta bancano. 1E3 2000 2,087
22, Resmbolso de fondo fijo de caia, 1205% 1995 129
23 Solicitud para servicio de  reparacion 1253 1945-2004 v 2010 2750
mantenimients de vehiculos.
24, Tarjeta de control de suministro  de 129 1995-2004 v 2010 3435
combustibles,  lubricantes, servicios ¥
talachas.
25. Inventario de almacen, 1359 1996 105
26, Formato de captura de computo de 1382 1894 v 2009 07
notificaciéon de alta, reingreso, baja y cambio
de empleados publicos (reporte de nomina).
27 Comprobante de traslado de valores de una 1384 1995 v 2003-2004 3.872
entidad pubklica a una institucién.bancaria.
28. Formato de captura de informacion del 1388 1992 v 1998 9.455
censo municipal de servicios y
contribuyentes. !
o /" . Relacion de  wisitas  domiciliarias  de 1416 2002-2006 1022
/ INspeccion fiscal- - &  establecimientos
/ comerciales. i
( 30 Solicitud de elaboracidn de chegues, 1424 1993-1996 4,539
3k Listado de computo sobre el diagnéstico de 1440 1996 45

mavimients de alta, baja y/o cambios de
adscripcion desmpieados.

Bitacora de trabajo de la medicion del nivel 1505 1992 7654
del agua existente en pozos vy tangues.

Bitacora de control de entradas v salidas de 1516 1995 299
vehiculos oficiales.

Orden de salida y verificacion deyvefficQios—=1517 1995 205
oficiales. YA V5 D0 .
f SIERND | 2,
T L e —— g, | O e S 1528 1994 16,043

SECRETARIA DE FIN
*; SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
4 DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

LERDO PONIENTE No. 101, EDIFICIO PLAZA TOLUCA, 1ER. 2. PUERTA -1, 300, COL, CENTRO, TOLUCA, ESTADD DE MEXICO, C.R. 50000
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“21012. Afo del Bicentenario de El Hlustrador Nacional”

Acuerdo de Autorizacién de Eliminacién de Documentos 62/2012

COMDEDO-01/ 2005

Mo,

38

41

6.
3%

39,

40,

42

435

Mombre del tipo documental

Pdliza de seguro.
Decumentos duplicados.

Docurmentos cancelades y/o carentes de la
firma autdarafa o facsimilar del servidor
publico.

Borradores.

Documentos de uso temporal (reporte de
fugas, circulares, bitacoras de trabajo,
relacion de wviajes a diferentes  lugares,
reporte de cajero, formato de entrega de
efectivo, agradecimientos, carta invitacién,
salidas de almacén, copias de polizas v
credenciales, reportes de carta invitacion,
notificacion y restriccionas, tarjetas
infarmativas, reportes diarios de
cuantificacian y reporte de fugas).

Faormatos en blanco (solicitud de toma de
agual.

Comas de documentos no generados por la
unidad administrativa {cesion de derechos,
croguis, carta del consejo de pdrticipacion,
contrate de compra vy wventa, copias de
recibos de pago predial, ficha de depdsito,
copias de oficios recibidos). >

Factura {compra de bienes consumibles o
del pago por la prestacion de un servic)

Mo, Dictamen

1604

1618 (Apdo.
decime cuarto,
inciso d)

1618 {Apdo.
décimo cuarto,
inciso &)

1618 (Apdo.
décima cuartao,
inciso f)

1618 (Apdo.
décimo cuarfo,
incisa i)

1618 (Apdo.
décimao cuarto,
inciso k)

1618 (Apdo.
décimo quinto,
mnciso ho

1624

Periodo Cantidad de
documentos
1994, 2006 v 2008 1,502
1994, 1996-1998, 74,505
2002, 2004 v
2006-2010
1991-1992, 1994 vy 9236
1999-2010
20D 3B
1292-2010 56,419
1991 y 1997 1.292
1290-1992, 237
1994- 1995,
2003-2004,
Z006-2007, 2009 v
201 {junio}
1992-2004 4 559
Tatal de documentos: 1,069 303

DE DOCUMENTOS

)

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

LERDD POMNIENTE Mo. 101, EDIFICIO PLAZA TOLUCA, 1ER. PISO, PUERTA No. 300, COL. CENTRD, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, C.P. 50000
TELS.: (721} 1.67.81.82, FAX: 215.89.23
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Acuerdo de Autorizacién de Eliminacién de Documentos 62/2012

CODIDEDO-01/2005

Segundo: |a eliminacion de los documentos se efectuara bajo las mas estrictas medidas de seguridad, a
través del procedimiento de trituracion, con el proposito de evitar su posible mal uso.

Tercero: La Subdireccicn de Adrministracian y Finanzas de los Servicios de Agua Potable, Alcantanllado y
Saneamiento de Atizapan. acordard con la Comusion Dictaminadora de Depuracion de
Documentos el dia v la hora en la que se llevard a cabo la eliminacion de la documentacion, con
la finalidad de que testifique &l acto y proceda a elaborar el acta correspondiente.

POR LA COMISION DICTAMINADORA DE
DEPURAC!GI;I/BE'D‘O\FUMEHTGS

Lic, Gerardg A, Ruiz Martinez
Director Gaheral de Innovacion
y Secretario Técnico del Sistema
Estatal de Documentacian

Coordinador Ejecutivo - Secretario Técriico
M. en A P. Rodolfo Alanis Boyzo © M. en E. Jorge Luis Walverde Mejia
Director de Administracion y  © Subdirector de Agministracion
Servicios Documentales de Documentos

Lic. Fernande Camacho Torres AR R “4.\ P.LAP E& Frnal Narvaez
del Archivo General del Poder Le eral del Poder
del Estado de México Ho de Mexico

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

= I 3 1 . T 1
COMISION DICTAMINADORA B = ©C1ON GENERAL DE INNOVACION

LERDO POMIENTE No. 101, EDIFICIO PLAZA TOLUCA, 1ER, PISO, PUERTA No, 300, COL, CENTRO, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, C.P. 50000
TELS. (722)1.67.81.B2, FAX: 2.15.80.23

wwwledomex, gob.mx



GDE'ERNO DEL CORIERHD THABAIL - LIBLHA
ESTADO DE MEXICO €NGRANDE

“2012. Afo del Bicentenario de El llustrador Nacicnal”

Acuerdo de Autorizacién de Eliminacién de Documentos 62/2012 ;

Lic. en Hist, Lucila Alvizu Gar rl‘a
[ Jefe de Proyecto del Archivo General del
FPoder Ejecutive del Estado de Maxico

d?di stado de Maxico

i : .
POR LA Uy‘éﬁﬂ ADMINISTRATIVA SOLICITANTE

,-—FE Subdir a/de Administracién y Finanzas
1 de los Servicms de Agua Potable, Alcantarnillado

COMISINK ICTRAMINADORA DE
EPUhnLiu—i_'L be udCiew o8

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE INNOVACION

LERDOD PONIENTE Nao. 101, EDIFICIO PLAZA TOLUCA, 1ER. PISO, PUERTA Mo, 300, COL. CENTRO, TOLUCA, ESTADO DE MEXICO, C.P. 50000
TELS.: (722) 1.67.81.82, FAX: 215.88.23

www.edomex.gob.mx



