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Acuerdo de Autorizacion de Eliminacién de Documentos 18/2012

CODIDEDD -0/ 2005

Unidad administrativa solicitante: Direccion de Administracion v Finanzas de la Direccion General del
Drganismo Agua v Saneamiento de Toluca.

Documentos a eliminar: 319,286,

Periodo de los documentos: 1989-2009, Lugar vy fecha | Toluca, México, a 14 de
de emisién: marzo de 2012

CONSIDERANDO

Gue en la mnovacién de los archivos oficiales del Estado de Maxico, la seleccion documental tiene una
importancia estratégica, en virtud de gue contribuye a la eliminacion de |z documentacion sin valor v a
garantizar la existencia permanente de los documentos con infarmacidn Util para la gestién administrativa, la
preservacion de los derechos ciudadanos v el desarrcllo de la investigacion;

Gue la saturacion de los archives oficiales v la insuficiencia de espacios fisicos para la adecuada conservacian
de los documentos, hace necesaria la aplicacion de un proceso de saleccién documental debidamente
planeado v orientado a reunir el maximo de informacion en un minimo de documentos:

Que la Ley de Documentos Administrativos e Histdricos del Estado de México en su articulo 11 inciso a),
establece que el criterio de depuracidén de documentos estard determinado por las necesidades |
administrativas de cada dependencia v por el valor administrative, legal, fiscal & histérico que éstos reporten:

Que la referida Ley dispone gue ninguin documento podra ser destruido sin la autorizacion de la instancia
facultada para ello; : . =

Gue dicha Ley precisa gue la facuitad para determinar qué documentos pueden destruirse v cudles deben
conservarse en el Archivo Histérico corresponde a la Comision Dictaminadora de Depuracion de
Documentos; v -

ar

Que mediante oficio numere 200013000/4%96/2012, de fecha 22 de febrerc de 2012, la licenciada en
contaduria Claudia Rivas Towvar, Directora de Administracion v Finanzas de la Direccion General del
Organismo Agua v Saneamisnta de Tolucs, solicitd a la Comision Dictaminadora de Depuracian de
Documentos autorizacion para proceder a la eliminacidn de 212,286 documentos correspondientes a los afos
de 1889 a 2008, debido a que ya no son de utilidad administrativa, legal, contable o fiscal.

Con fundamento en los articulos 2 inciso b): & parrafo segundo; 11 incisos ) v 1 v 31 inciso ¢ de la Ley de |
cumentos Administratives e Histéricos del Estado de México, v en |0 sefizlado en al Dictaman No. 1618
| que se establecen las normas, politicas v progedimientos para la seleccion de entos praliminar y
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CODICE RO-00/ 2005

ACUERDO

Primero: Se gutoriza a la Direccion de Administracion v Finanzas de la Direccion General del Crganismo
Agua vy Sansamiento de Toluca, la eliminacién de 312,286 documsentos correspondientes a los
ancs de 1989 a 2009, conforme a lo senalado en la siguiente relacion:

e Mo, Mombre del tipo documental’ Mo, Dictamen Periodo Cantidad de
documentos
1. Recibo  de pago de servicios a  la Ext. Dict 1y 1994-2005 270
administracicn publica, 1046
2 Relacion de revista de la policia urbana 2 2002-2007 1,070
municipal.
3 Constancias v/o certificados de trabajo. i 2000-2007 200
4, Carta poder. 24 1997-2007 20
i Solicitud de emplec. 78 2003 20
e, Solicitud de trabajos de mantenimiento v na 2002-2005 400
reparacion de bienes publicos.
F Crden de  ejecucion  de  trabajos  de & 2000-2001 {=10]
mantenimients vy reparacion de  bienes
piblicos. e
]
&. Citatorio & un particular para ta practica de 188 1995-20089 180
diligencias  administrativas  en oficinas
publicas municipales. I
9, Acuse de recibo de décumentos, 284 1986-2007 500
o 10, Formas de control  de  gestion de 357 1995-2007 14,800
carrespondencia. ! w0 :
1. Copia de contribuciones de mercados v 1072 2002-2005% 1615
rastro.
12, Mandarniento de ejecudion, iguidacian, acta 1075 19859-1997
de notificacion y reqguerimiento de pago v !
acta de embargo.
13, Vale (diversos conceptos). 1094 1997
Solicitud de sxpadicion de constancia de no Moo 2004
inhatxilitacian. .
Solicitud  de  suministro _h 2 J146 1997-2000 1,058
materiales v servicios.
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Mo, Mombre del tipo documental Mo, Dictamen FPeriodao Cantidad de
documantos
16, Reguisician al almacén  de  recurscs 148 1997-2005 4,450
materiales,
17, Acta de adjudicacion de reguisicion de NE0 2000 150
recurscs materiales en concurse  publico
abiarto.
frzs) 18, Convocatoria a concursoc de suministro de NE3 2000-2001 2,000
recursos malteriales v servicios.
1 Fedido de recursos materiales v servicios, n54 2004 200
20, Tarjeta informativa, 1155 2000-2007 2,400
21, Listado de computo de actualizacion de Nn&S 2004 S0

bajas v camkios de usuarios del servicio de
agua potahble.

22, Fagare. 1201 2004 50
23, Chegue palize acuerdo. 1226 1996-195%7 50
24, Salicitud  para servicic de reparacidn v 1253 2000-20058 50
mantenimiento de vehiculos,
25 Avizo de horaric de labores 2 un empleado 1272 2004-2007
puklico,
26, Tarjeta de  control  de  suministro  de 1291 2000-200
combustibles,  lubricantes,  servicios v -
talachas. : 3 I
27, Relacién de recibos entregados a una 1230 2004-2006 150 ij
administracion de rentas para &l cobro de A
— impuestas. . {E"
24, Matificacion  de permls:} otorgado "z un 1379 2001-2006 220 o
servidor publico para ausentarse de sus |
labores.
29, Solicitud  de  tramite  de  procedimisnto 1280 2004 200
admm:stratwo de gjecucion, por-viclacian a
una ley.
1 0. Crden del dia de un evento, 1385 1999-2006 5,840

Formato de captura de 1999 30
CENS0 municipal de

contribuyentes.

b Crden de insercion de nota
L informativos.

Solicitud de elaboracion de ¢
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CODIDEDC-CY2005

Mo, Mombre del tipo decumental Mo, Dictamen Feriodo Cantidad de
documentos

Z4, Pdliza de fianza para la ejecucién de una 1444 1995-199% [6]8]
obra plblica,

25, Solicitud de descuento de percepciones a 1509 2007 30
servidoras publicos.

36, Bitdcora de control de entradas v salidas de 1516 2002-2004 1500

= vehiculos oficiales.

27, Constancia de no adeudo administrativo. 1524 2000-2005 300

38, Reporte de deducciones (descuentos) 1543 2007 500
aplicadas a servidores publicos.

29, Reporte del tiempo axira laborads en un 1544 1998-2007 1,040

mes por los servidores piblicos de una
unidad administrativa,

40, Formato para captura de informacién 1545 2007 40
' 41, Listado alfabético general de empleados 1566 2004 00
{prendmina)l,
42 Paliza de seguro. 1604 200e-2007 1,150
435, Cuadro comparative de provesdores de 1606 2004
recursns materiales /o servicios.
44, Recibo de conformidad de un  wehiculo 1817 1984-2006
automaotor reparado. B
45, Documentos duplicados, } 1618 (Apdo. 2000-2006
decimo cuarto,
inciso d)
P 46 Documentos canceladus Yo carentes de 1618 (Apdo. 2000-2005
firma autografa. . g ‘decimo cuarto,
T - inciso a)
47, Borradores, 18618 (Apde. 1997-2005
! decimo cuarto,
) ) i incizo
48, Documentos ©uyd propoésito es el de 1618 {Apdo. 1998-2008 500
notificar  algun  acentecimiento  luctuoso, décima cuarta,
festivo o civico (tarjetas, felicitaciones e incisc h)

invitaciones).

o
Cocumentos de uso temporal (solje -7 1989-2007 12,650
audiencia, recados telefdnico

lamadas telefdnicas v contr,

SECREiﬁ:IY[:E FINANZAS

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GENERAL DE INNOVACION
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Acuerdo de Autorizacién de Eliminacidon de Documentos 18/2012

CODICEDC- /2005

Mo, Mombre del tipo documental Mo, Dictamen Feriodo Cantidad de
docurmentos
50, Formatos en blanco. 1618 (Apdo. 2000-2005 1,000
decimo cuarto,
inciso ko
51 Copia de documentos no generados por la 1618 {Apdo. 1983-2008 250,710
unidad administrativa, dacimo quinteo,
. inciso b
o ’
L2 Factura {compra de bignes consumibles o 1624 1996-1999 =14

del pago por la prestacion de un servicico),

Total de docurmentos: 319,288

Segundo:  La eliminacion de los documentos se efectuara bajo las mas estrictas medidas de seguridad, a
traveés del procedimiento de trituracion, con el propésito de evitar =u posible mal uso.

Tercero: La Direccidon de Administracién y Finanzas de la Direccidn General del Organismo Agua ¥
Saneamiento de Toluca, acordara con la Comision Dictaminadora de Depuracién  de
Doocumentos el dia v la hora en gue se llevard a cabo la eliminacion de la documentacion, con la
finalidad de gue testifique el acto v proceda a elaborar 2l acta correspondiante.

_ POR LA COMISION DICTAMINADORA DE
! . DEPURACION DE DOCUMENTOS

S A R L
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Presi

Lic. Gerardg A, Ruiz Martinez
Director Geéneral de Innowvacion
y Secretaric Tecnico del Sistema
Estatal de-Boedmentacion
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Acuerdo de Autorizacidn de Eliminacién de Documentos 18/2012

CODDEDO-01/2005

Coordinador Ejecutive Secretario Técnjco

Q.I— —u 0

M. en AF. BAdolfo Alanis Bcg.:za M. enE.
Director de Administracicn v Subdirector de Agministracican
Servicios Documentales

|/- )

_,—'—'—'_'_'_'_'_-___‘_\_\-‘-"

Lic, Fernando Camachio Torres
Jefe del Archive General del Poder Legislativo
del Estado de Maxico
Jefe de Pro:.rect{:- del Archive Geheral del Jefa de Proyecto a
Fodar Ejecutive del Estado de México oder Ejecutiva del Estado de México
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COMDEOO-01/2005

A,

POR LA UNIDAD A;DWATI?A SOLICITANTE

L.C. Claudia Rivas Towar
Directora de Administracion vy
Finanzas de la Direccion General del
Organisma Agua v Saneamiento de Toluca
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