GDBIENO DEL GOEIEMHD GUE TRABASA ¥ LOLRA

ESTADO DE MEXICO 2NGRANDE

2012, AR del Bicentenario de El lustrador Macional”

Acuerdo de Autnr:zac:un de Ellmmaclén de Dnn::umentos 431’2012

CODIDE DG Qi 05

Unidad administrativa solicitante: Departamentoe de  Archivo v Documentaciaon del Instituto de
Seguridad Social del Estado de México v Munizipios de la Secretaria
de Finanzas.

Documentos a eliminar: 15'424 978,

Pericdo de los documentos: 1976-201 (junic), Lugar ¥y fecha | Toluca, Maxico, a 21 ds

Fae ' de emisién: junic de 2012, |

CONSIDERANDO

Gue en la innevacion de los archivos oficiales del Estado de Mexico, la selecoidn documental tiene una
importancia estratégica, en virtud de que contribuye a la eliminacién de la documentacion sin valor y 2
aarantizar la existencia parmanente de los documentos con informacion Gl para la gastion administrativa, [a
preservacion de los derechos ciudadanos v el dasarrcllo de la investigacion,

Qe la saturacién de los archivos oficiales v la insuficiencia de espacios fisicos para la adecuada consaervacion
de los documantos, hace necesaria la aplicacién de un proceso de seleccion documental debidaments
planeado v arientado a reunir gl maximo de informacion en un minimo de documentos;

ue la Ley de Documentos Administratives e Historicos del Estado de México on su articula 11 moisa e,
establece que el criteric de depurzcion de documentos estard determinads por las necesidades
administrativas de cada dependencia y por el valor administrativo, legal, fiscal e histérico gue &stos reporten,

Gue la referida Ley dispone que ningun docurmento podra ser destruide sin la autorizacion de la instancia
facultada para allo; A

it C Gue dicha Ley precisa gue la i";a{:u!tad para determinar gué documentos pueden destruirse v cuales deben
conservarse en el Archivo, Mistérico comespende a -la Comisién DRictaminadora de Depuracion de
Docurmenios; v o el

>

- Que mediante oficic numera 203F81103/073/2012, da fecha 25 de mavo de 2012, la licenciada en nutricicn
Lerlie Guzman de la Riva, Jafa del Departamento de Archivo v Documentacion del Instituto de Seguridad
}ecial del Estado de México v Municipios de la Secretaria de Finanzas, solicitd a la Comisian Dictammadara
de Depuracion de Documentos autorizacion para proceder a lz eliminacion de 15'424,978 documeantos,
correspondientas a los afos de 1976 a 2011 (unia), aengrados por las siguientes unidades administrativas;

ministracion de la Clinica de Consulta Externa “Alfredo del Mazo Velez"
inistracion de la Clinica de Consulta Externa At|zapan de Jaragora

nistracion de la Clinica de Consulta i ;

nstracion de la Clinica

mistracion de la Climica de Co

Administracion de laClipica de Copsd -
I i
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Acuerdo de Autorizacién de Eliminacién de Documentos 43/2012

ame

R

CODIBEDQ-Q) 2005

= Administracicon de la Clinica de Consulta Externa lxtlahuaca

Administracion de la Clinica de Consulta Externa "Lazaro Cardenas”
Administracion de la Clinica de Consulta Externa Naucalpan

Adrmiristracion de la Clinica Regional Acambay

Adrmimistracion de la Clinica Regional Amecameca

Administracion de la Clinica Regional Jilotepec

Administracion de la Clinica Regional Tejupilco

Adminmstracion de la Policlinica "Juan Fernandez Aloarran”

Adrmimistracion del Hospital de Concentracion Satélite

Administracion del Hospital Materna Infantil

Administracion del Hospital Regional atlacomuloo

Admimistracion del Hospital Regional Walle de Chaloo Sohdaridad

= Administracion del Hospital Regional Zumpangs

e Archivo Clinico del Caentro Madico ISSEMY M Toluca

o Bioastadistica del Hospital de Concentracion Satelite

» Consultoric Médico Almolova de Juarez SUTEYM de la Coordinacion de Servicios de Salud
« Consullorie Medico Coyoteper de la Coordinacion de Servicios de Salud

« Consultoric Médico de la Junta de Camines de la Coordinacion de Servicios de Salud
Consultoric Médico Timilpan de la Coordinacicn de Servicios de Salud
Consultorio Médice Tultepec de la Coordinacian de Servicios de Salud
Coordinacion de Adrministracidn v Finanzas del Centro Médico 1S52MYM Toluca
Coardinacion de Servicios de Salud del Consultono Méadico Tultitlan
Departamento de Egresos de la Direccién de administracién Financiers
Enfermeria del Hospital de Concentracian Satelite

Farmacia del Centro Médico [SSEMYM Toluca

Farmacia del Hospital de Concentracion Satelite

Farmacia del Hospital Materng Infantil

Jefalura del Servicio de Imagenclogia del Centro Oncoldgico Estatal 1SSEMY M
Labaratario Clinico del Hospital Matermo Infantil

Laboratario Clinico y Transfusiones del C&ntro Oncoldgico Estatal ISSEMY M

« Personal del Hospital de Concentracion Satélite

« Servicios Generales del Hospital de Concentracion Satélite

+ Subdireccidn Médica del Hospital de Conce aite
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Acuerdo de Autorizacidon de Eliminacién de Documentos 43;’2012

i —
Con fundamentc en los articules 2 incise b); 8 parrafo segundo; 11 incisos a) v £); ¥ 31 inciso ¢ de la Ley de
Documentos Administrativos e Historicos del Estado de México, v en | sefalade en el Dictamen Mo, 1518
por el gque se establecen las normas, peliticas vy procedimientos para la seleccion de documentos praliminar y
final, de los acervas de tramite concluide existentes en las unidades administrativas de los Poderes del
Estacdo v Municipios, publicado en la Gaceta del Gohierno = 15 de octubwe de 1998 la Comision
Dictaminadora de Depuracion de Documentos amite el siguiente:

o 'l_ _

ACUERDOD
Primero: Se autoriza al Departaments de Archivo v Documentacidn del Institute de Seguridad Social del
Estado de México v Municipios de la Secretaria de Finanzas, la eliminacion de 1%°424,978
documentos correspondientes a los anos de 1976 a 200 Qumo), conforme a lo senaladso en la
siguianta relacidn,
Mo Mombre del tipo documeantal Mo, Dictamen Pericodo Cantidad de
documentos
1. Recibo  de  pago  de  servicios a  la Ext. Cictarmen 1 2005 500
administracion publica. y 1046
Copia de acta de registre civil. | 2 2007-2010 1142
Solicitudes vy permisos. para ausentarse de 5 1997-20059 87720
las labores,
- B Oficio de notificac'idn de  Zambic de ) 20045 174

= adscripoion. A

B Aviso de perioda de VHCHCIDJ'!‘ES de los 64 1997-1998 v n,790
empleados, ! r 2001-2010

Credencial vio identifica_cic‘:n. 355 1997-2002 326

i Grden de envio de pacentas para s 729 2002-20049 21,6

0 atencicn medica u hospitalizacion.

Registro de an‘élisis' de laboratoric. e 1984-2008 34 2350

Forma de egreso de un hospital, 7RO 2008-2009 11,500

Hoja de la enfermera. gz 197 E-1986 v 7022
2007-2008

Certificade médico de estado de sal \ {!E_EE} 2009 2,145

" Salicitud de anestasia para un é‘rﬁhiﬁ ND 2007-2008 2,401

hgts d a’mis_ié"rj} de un gk 2005 y 2007-2009 10,97
L ),-"
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Acuerdo de Autorizacién de Eliminacién de Documentos 43,/2012
CODNDEDD- QL2005

Mo, Momore del tipo documental Mo, Dictamen Ferioda Cantidad de

documantos

14, Hoja frontal medica de un paciente. Bog 1985-1998 v 1o

2007-2008
15 Receta médica, 1020 1996-2010 9,359,142
16, Incapacidad madica, 1021 1998-2010 2203
= 17. Contrel de movimiento de almacén. 1393 1909-2006 7.255
15, Wale {diversos conceptos), 154 1287-1993, 1.274,£76
199512999 v
2001-2010
14, Constancia de no inhakititacian. Nnoz 2000-2000 520
20. Soliciiud de beca econdmica. ([ 1998-1999, LoD :
20M-2005 v
2007-2008
21 Historia clinica-interrogatorio. 122 T985-1990 v 1,020
2007

S Registro de un paciente en el servicio de 124 1a984-2009 81575
urgencias,

2E Ragistro de anestes=ia. M2k 2007-2008 425

24, Raguisicién  al  almacén de  recursos n4ag 2004 -2006 ke d
materiales, . .

25 Control yfo registro de correspondencia. 44 1999-2005 ¥ 1,056

2007-2008
26, Fedido de recursons ﬁ’laterialﬂs W s'@rvicios_ 154 2005 1,000
& 27, Ercuesta para la evaluacion de jornada de  M77 2004-2008 7,246
planeamients  institUcional v del  trabajo
docente, : -

28, Constancia de asistencia a consulta médica, 12 2005-2009 19,165
Requisicién de perscnal. . - 1274 2001-2009 31,472
Solicitud  de ;pago de wvacacionss a  un 1276 1996-2009 750
servidor pablico.

Motificacion de estar en tramite el oficio de 1210 20042010 2700
comisian de un servidor publico.

Inventaric de almacen. 1359 2004-2006 F0A68

22U E b -

Haoa e resultados de gﬂ?&lcpE itsi: HE0E6- %
- hismTtolﬂgicu practicado a un o 'éhtgg'.l.‘;ﬁ_go o ey
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mDrDEDo-mxmnT;"
Mo, Mombre del tipo documental Mo Dictamen FParindo Cantidad de
documentos
24. Solcitud-autorizacidn para cubwir guardias 1427 1996 v 2002-2010 12,4458
de ampleadaos pablicos.
Z5: Salicitud de elaboracion de chegueds). 1424 2006 140
36, Solicitud de estudio radioldgicao, 1428 1985-200%9 137,163
e 57 Hoja o para el contral de  liguideos 1431 FO0F-2008 277
\ suministrados a un paciente,
8. Relacién de medicameantios suministrados a 1499 1996, 1998 v 51,447
dergchohalyuentes  de una institucion de 2001-2006
salud.
359, Crden de salida v overificacion de vehiculos 1517 20035-2009 15,250
oficiales.
40, Solicitud de axamen de laboratorio para un 1551 15976-1991 v 321657
paciento. 2001-2010
41 Tarjeta de control de ncidencias laborales 1567 1993-2006 4,907
cle un servidor publico,
42, Cuadernillo  de preguntas aplicadas a 1571 2004-2008 4000
alumnos de un centro escolar,
a3, Registro {informe) diario de atencicn madica 1581 1998-2010 228,63
e una institucion de salud.
44, Feporte de estade de salud de Jos pacientes 1583 2005-200%9 11,655
internadaos en una institucicn de salud,
45, Contrel de dotacion de materiales para la 1587 1953, 1995 v BOO
expedicion de credenmales : 2005-2006
S 46, Hoja  de  control  dal tipo  de  dietas 1Les 2003-2009 2890
suministradas a los paclentes mla‘rnados en
una institucion de salud,
47, Begistro de derechohalnentes baneficiarnos 15849 2003-200% 6,800 |
de servicios en una institucian de salud.
48, Parte de servicio de‘ambﬂla‘ncia. ; 1590 1996, 1998-2000 v 1058
/ 2 ' 2003-20056

Flaca radiclagica {con errores), 1591 1996-2011 (unia) 57.475
1987 v 20048 5,148
1987-2010 185894

Tarjeta de control de plansacién familiar

Documentos duplicados,

/SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCION GEMERAL DE INNOVACION




GGB'ERNO DEL GORIERNG T TRARALA ¥ LOGRA
ESTADO DE MEXICO ENGRANDE

“2012. Afo del Bicentenaric de El llustrador Macional”

Acuerdo de Autorizacién de Eliminacion de Documentos 43/2012
- - o L?OD.'DEDO-O'L:?E'E.‘-T-
Bfs3 Momibre del tipo documental Mo, Dictamen Periodo Cantidad de
documeantos
52 Locumentos cancelados v/o carentes de la 1618 {Apdo. FOE-2010 1,092,974
firma autcégrata, cdacimo cuarto,
inciso &)
53. Borradores. 1618 {Apdo. A002-200%9 1,500
decimo cuarto,
. inciso
' 54, Documentos de wso temporal (listas de 1618 (Apdo. 1999-2000 v 1,821,452
asistencia  de cursos  de  capacitacion, dacimo cuarto, 2002-2010
solicitudes de audisncia, recados telefdnicos, inciso i)
ragistros de llamadas telefdnicas v control
de envio de fax).
55 Formatos en blanco. 1618 (Apdo. 2008-2010 302
dacimo cuarto,
inciso k)
a6, Copias de documentos no generados por la 1818 (Apdo, 2005-2000 v 13,679
uniclad administrativa. déacime quinto, 2008
inciso h)
Tatal de documentos: 15,424,978
Segundo: Lz aliminacion de los docurentos se efectuara bajo las mas estrictas medidas de seguridad, a
| travas del procedimiento de trituracion, con el propdsito de evitar su posible mal uso.
Tercero: El Departarmnento de Archivo v Docurmentacian del Institute de Seguridad Social del Estado de
& Maxico v Munlr:lpios da la Secretana de Finanzas, acordara con la Comisidn Dictaminadora ce
Depuracion de- ﬁocumentos el dia v la hora.geo la gue se llevara a cabo la eliminacion de la
documentacian, con la findlicdad d}g.« Jue* I:Eﬂtﬁ;@m@ acta v proceda a elaborar el acta
correspondienta, 2
: |
|
(,
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SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
DIRECCIOM GEMERAL DE INNOVACION
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Acuerdo de Autorizacién de Eliminacion de Documentos 43,.:"2012

comue I'.J-G“-CIU.?OOJ

POR LA COMISION DICTAMINADORA DE
DEPURACION DE DOCUMENTOS

£

Lic. Gerardo & Huiz Martinez
Director Gengral de lnnovacian
v Secretario Técnico del Sistema
Estatal de Documentacion

Coordinador Ejecutivo

QL-R/ P O 1

M. en A,

Secretario Tecnicg

clfo Alanis Boyzo

Cirector de Administracidn vy
Sarvicios Documentalas

Lic. Fernando Camafzﬁcz- arres
Jefe del Archivo General del Fodser Legtalatwa
del Estado de’ Mexico

i

Jafe da Provecto del Archive Geng
o Poder Ejecutive del Estado de

)

Poder Ejecutivo del Estada de México

e SECRETARIA DE FINANZAS
DS URE OO ot e 0fA TEUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
' o %|R5C¢|GN GENERAL DE INNOVACION

LERDO FOMIENTE - No. 101, ERIFICI PLAZA TOLUCA, 1ER. PISC, PUERTA Mo, 300, COL. CENTRO, TDL.UCA ESTADG DE MEXICO, CR50000
TELS {722 LET.BL82, FAX: 2.15.85.23
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO 21nGRANDE

“2012. Afio del Bicentenario de El llustrador Macional”

Acuerdo de Autorizacion de Eliminacién de Documentos 43/2012 |

—

k

CDD-‘DEDU 01 2005

'|

I_ L POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE

Lic. Lezli ar de la Riva
de Archive y
Docurmantacion del Instituto de Seguridad
Sacial del Estado de México y Municipios
de la Secretaria de Finanzas
o

COMISION DI™38:17RA DE
DEPURRCION Gt DUuoENTOS

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARiA DE ADMINISTRACION
SIRECCION GENERAL DE INNOVACION

Ay }ER PISCy FUERT.P« No EDD CoL LEITRO TGLUCA E’E-TAD'D DE ]\'IEMCO,CP EOOIJD

LERDO POMIENTE Ho:101, EDIFICIO PLAZA TOLUC
TELS: (7220 1. &7, “‘i B FAX: 215.88.23"

b.mx




