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[ 1. Objetivo \
[Evatuar la situacién patrimonial contenida en las manifestaciones de bienes por Alta, Anualidad
y Baja, mediante el analisis contable - financiero y el seguimiento a la evolucion al patrimonio
reportada por los servidores publicos, e informar las irreqularidades a través del informe de
analisis contable - financiero clasificado en observaciones, errores de llenado, aviso preventivo
y sin observaciones al Director de Responsabilidades.

‘; 2. Alcance
‘Aplica al Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, a los
integrantes del Consejo de la Judicatura, al Director General de Contraloria, al Director de
Responsabilidades, a! Subdirector de Situacion Patrimonial y Delegados de la Contraloria, por
competencia especifica, en e! proceso de! seguimiento de la evolucion patrimonial, al Director
de Personat en proporcionar informacion relativa al ingreso anual y mensual.;

[ 3. Referencia normativa . i
' L ey de Responsabilidades de los Servidores Publicos det Estado y Municipios:

Titulo cuarto, capitulo Unico, arts. 82,83,84,85,86,87,88,89,90,91
Regiamento Interior del Consejo de ta Judicatura del Estado de México:
Capitulo Xil art. 44 fracc. VIi

Capitulo XVill, arts. 67, 71y 72

Acuerdo del Consejo de la Judicatura, que aprueba los Lineamientos para el Control de la
Situacién Patrimonial de los Servidores Publicos del Poder Judicial del Estado de México:

Caplitulo IV, arts. 14,15, 16, 17

. 4. Responsabilidades |
iLa Subdireccién de Situacion Patrimonial, es la unidad responsable de controlar, integrar y
realizar evaluaciones a la evolucién patrimonial de los servidores judiciales mediante la
interaccion con las partes involucradas, Director de Responsabilidades, Director General de
Contraloria, Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura,
integrantes del Consejo de la Judicatura, y el servidor judicial.

Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de ia Judicatura, e integrantes
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del Consejo de la Judicatura: \

Sancionar a los servidores publicos de conformidad con Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y Municipios.

Lievara el registro de la manifestacion de bienes de los servidores publicos por conducto de la
Direccion General de Contraloria.

Ordenar, fundando y motivando su acuerdo, la practica de visitas de inspeccién o auditorias.
Aprobar los proyectos tecnolégicos de simplificacién y modernizacién de tramites.
Director General de Contraloria: '

Informar al Consejo de la Judicatura el resultado de las revisiones de la situacién patrimoniat de
los servidores judiciales.

Presentara ante el Consejo el expediente respectivo y este resolvera si procede o no a formular
denuncia ante el ministerio publico, para los casos de enriquecimiento ilicito.

Director de Responsabilidades:

Informar mediante escrito o medios electrénicos a los servidores publicos, para conocimiento
del aviso preventivo, en lo referente a sus manifestaciones de bienes.

Verificar que los servidores publicos omisos, regularicen su situacion patrimonial ante la
autoridad correspondiente durante el procedimiento administrativo.

Remitir los expedientes con resolucion firme a la Subdireccién de Situacién Patrimonial, para
su seguimiento del analisis contable — financiero.

Dar seguimiento al proceso del analisis contable — financiero y del seguimiento a la evolucién
patrimonial.

Informar al Director General de Contraloria las revisiones a las manifestaciones de bienes.

Apoyar al Cecnsejo de la Judicatura en la substanciacion del procedimiento administrativo
derivado por las irregularidades en el analisis contable - financiero y del seguimiento de la
evolucién patrimonial, proponiendo la resolucién en cada caso.
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Direccién de Personal:

Proporcionar informacion de los sueldos anuales y mensuales a través del Sistema de Némina
“Consulta de Informacién Acumulada por Empleado” (Manifestacion de Bienes), informacién
que servira para realizar cruzamiento de informacién, considerando para la integracién; sueldo
base, gratificaciones, bonos, primas, premios, intereses y prestaciones originadas por la
prestacion del fondo de ahorro; cualquier otro ingreso que se otorgue al servidor publico,
considerando unicamente como deducciones el Impuesto sobre la Renta, cuotas obligaterias al
ISSEMYM.

Subdirector de Situacion Patrimonial:

Controlar el registro de la situacion patrimonial de los servidores publicos y verificar ia
evolucién de su patrimonio y la congruencia entre sus ingresos y egresos.

integrar al expediente |a informacion relativa del analisis contable - financiero, asi como informe
que se derive.

Elaborar reportes, informes, notas informativas, estadisticas y demas decumentos que le sean
requeridos por su superior jerarquico.

Operar el sistema de registro y control automatizado “Sistema de Control Integral de
Manifestaciones de Bienes (SCIMB),” asi como la documentacién que soporta los expedientes
documentales de la situacién patrimonial declarada por los servidores publicos.

Actualizar el cuadro estadistico de revisiones del periodo que se programo en base al padron
del afio inmediato anterior.

Verificar, analizar y evaluar la informacion contenida en las manifestaciones de bienes de los
servidores publicos, a través del sistema informatico “Sistema de Control Integral de
Manifestaciones de Bienes en su Moédulo de Analisis Contable,” 0 en su defecto en forma
manual, asf como el seguimiento del mismo.

' 5. Lineamientos de Operacién

Se entendera como errores de llenado, cuando se detecte la omisién de datos y errores
aritméticos.

Se entendera como observaciones, el registro de incrementos en demasia, mismos que no
estén justificados en el Capitulo de Ingresos, es decir cuando los ingresos sean inferiores at
Capitulo de Aplicacion de ingresos.
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Se entendera como aviso preventivo, cuando se detecten manchones o tachaduras, o cuando
no se apeguen al registro de las operaciones conforme al instructive del formato.

Se entenderd como sin observaciones, cuando no se detecten incensistencias en la
informacion reportada.

Cuando el andlisis contable se efectue por primera vez al servidor pubhco se iniciara con la
manifestacién de bienes por alta.

Cuando el analisis contable se efectue por segunda vez, se tomara como base la tiltima
manifestacién de la revisién anterior.

El andlisis contable - financiero y del seguimiento a la evolucion al patrimonio de los servidores
publicos lo Bevara a cabo {a Subdireccién de Situacion Patrimonial utilizando el_sistema
informatico denominado “Sistema de Control Integral de Manifestaciones de Bienes en su
mobduto de analisis contable-financiero, o en forma Manual.

Independientemente del analisis contable y del seguimiento a la evolucién al patrimonio a que
se refiere el parrafo anterior, la Subdireccién de Situacion Patrimonial podra llevar a cabo
andlisis especificos respecto de algunos servidores publicos, ponderando como factores de
seleccion, |os siguientes:

I En funcién de los servidores publicos que impliquen recaudaciéon, manejo o
administraciéon de recursos federales, estatales; o bien que tenga trato
directo con el publico usuario de servicios publicos.

. En funcién de los resultados obtenidos del proceso de andlisis contable -
financiero a través del Sistema de Control Integral de Manifestaciones de
Bienes, en su Médulo de Andlisis.

Ill.  Aleatoriamente, tomando comc base, el padrén total de los servidores
publicos obligados a presentar su Manifestacién de Bienes.

V. Queja o denuncia, en la cual se aporten elementos que permitan suponer
fundadamente la existencia, la probable falta de probidad u honradez del
servidor publico de que se trate.

La Subdireccién de Situaciéon Patrimonial informara a la Direccion General de Contraloria sobre
el resultado del anilisis contable - financiero y del seguimiento a la evolucion al patrimonio
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practicado a fas manifestaciones de bienes de los servidores publicos jud'CIales en los
siguientes términos:

1. Cuando el resultado del analisis contable - financiero y de! seguimiento a
la evolucién al patrimonio, detecte el llenado incorrecto del formato se hara
del conocimiento al servidor publico, mediante oficio denominado “errores
de llenado en el que se le pide que aclare lo solicitado”.

E! servidor publico que incurra en errores de llenado debera presentar oficio aclaratorio, ante la
Subdireccion de Situacién Patrimonial, en un plazo de cinco dias, en los siguientes casos:

I Con motivo del resultade del andlisis contable - financiero de las
manifestaciones de bienes.

il. Cuando el servidor publico detecte por su cuenta ios errores, siempre y
cuando no exista informe previo de! analisis contable - financiero y del
seguimiento a la evolucion al patrimonio.

Si del estudio y analisis realizado al oficio aclaratorio presentado por el servidor publico, la
Subdireccién de Situacion Patrimonial concluye que no se tiene una explicacién suficiente, la
Direccion de Responsabilidades dard inicio al procedimiento que sefala la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado y Municipios.

La Direccién de Responsabilidades hara del conocimiento al servidor publico mediante escrito
0 a traves de los medios electronicos de los errores de llenado.

Se manejara un formato para el andlisis contable - financiero de las Manifestaciones de 8Bienes
de los servidores publicos del Poder Judiciat.

El analisis contable - financiero y del seguimiento a la evolucién al patrimonio se hara en forma
manual o en el “Sistema de Control Integral de Manifestaciones de Bienes, en su Médulo de
Andlisis Contable”.

El programa de "Revisién de las Manifestaciones de Bienes” lo realizara la Subdireccién de
Situacion Patrimonial.

Para la elaboracién del programa de revision de las manifestaciones de bienes, se integrara
dentro del cuadro estadistico los servidores publicos cuyo resultado en el afio anterior
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resultaron con errores de llenado o en su defecto con observaciones.

Para cruzar la informacion del sueldo mensual y sueldo anual percibido por el servidor publico,
se consultara la némina que genera la Direccién de Personal|

| 6. Insumos S R I _
[Cédulas de trabajo, en el que se integra el andlisis de la informacién patrimonial. !

’1:7. Diagrama de bloque _del procedimiento e g
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ANALISIS CONTABLE - FINANCIERO Y DEL SEGUIMIENTO A LA EVOLUCION DEL PATRIMONIO (ERRORES |

DE LLENADQ)

SUBCIRECCION O SITUACION FATRIMONIAL
SUSDIRECTOR

DIRECTION DE RESPONSARILIDADES >
OREGTOR .

SERVICOR P UBLICO

[NLRA CRITERIOS Y DETERMINA.

AFORMATO LLENADO
CORRECTAMENTE>

REGISTRA EN EL FORMATO °*ANALISIS
CONTABLE - FINANCIERO™ INFORMA AL
DIRECTOR DE RESPONSABILIDADES.
MEDIANTE OFICIO. OBTIENE ACUSE DE
RECIBO Y ARCHIVA,

RECIBE OFICIO CON LOS RESULTADOS
Y ARCHIVA EN EL EXPEDIENTE,

REGISTRA EN EL FORMATO ‘ANALISIS
EL

RESULTADO CEL MISMO. INFORMA AL
DIRECTCR DE RESPONSASILIDADES,
MEDIANTE OFICIQ. OBTIENE ACUSE DE
RECIBO Y ARCHIVA,

J

. |RECIBE OFICIO; CON BASE EN SU

CONTENIDO, ELABORA PRIMER OFICIO
CIRIGIDC AL SERVICOR PUBLICO Y LE
30LICITA ACLARAR LOS ERRORES

— e

DETECTADOS EN UN PLAZC DE CINCO|
DiAS HABILES, A PARTIR DE SU
NOTIFICACION

RECIBE OFIC!O CON EL INFORME, SE
ENTERA DEL REQUERIMIENTO Y
ARCHIVA. ELABORA RESPUESTA Y LA

RECIBE RESPUESTA DEL SERVICCR
PUBLICO Y DETERMINA.

5

Fase -

ENTREGA A LA SUBDIRECCION DE
SITUACION PATRIMONIAL,
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ANALISIS CONTABLE —- FINANCIERO Y DEL SEGUIMIENTO A LA EVOLUCION DEL PATRIMONIO (ERRORES

DE LLENADO)
SUBIDRECCION DE SITUACION FATRIMOMIAL DIRECCION DF RESPONSABILIDADES . SERVIDOR PUBLICO

SUBDIRECTOR DIRECTCR

Z.

LA INFORMACIO!
€5 SURICIENTE?

ELABORA OFICIO, Y ENVIA A LA
DIRECCION DE RESPONSABILIDADES s

PARA INFORMAR LOS RESULTADOS.

Y ARCHIVA EN EL EXPEDIENTE.

e

IRFCIDF OFICIO CON LOS RESULTADOSJ i (

ELABORA OFICIO E INFORMA AL
DIRECTOR DE RESPONSABILIDADES
QUE LA INFORMACION NO ACLARA LO/
SOLICITACO,

INICIA PROCEDIMIENTO
ADIINISTRATIVO.

v
C» >

Fase
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I 8. Resultados . 1
[Expediente integrado:

Manifestaciones de Bienes por Alta, Actualizacién y Baja.

Documental del anlisis contable - financiero (caratula y resumen final) y resguardo de la
informacién en CD.

Informe final del analisis contable - financiero y del seguimiento de la evolucién patrimonial,

| 9. Medicién i
|

Numero de servidores publicos que se revisaron en
el ejercicio anterior con errores de llenado

Numero de servidores publicos que se revisaron en

el ejercicio actual con errores de lienado Porcentaje de incremento
X100 = de revisibn con errores de

llenado

[ 10. Interaccién con otros procedimientos [
[ntegracién de! padrén de servidores publicos obligados.

Procedimiento Administrativo. |

[ 11. Registros |
[Cédulas de trabajo.

Informe de resultados del analisis contable — financiero.

Sistema de Control Integral .de Manifestaciones de Bienes (SCIMB), Mdédulo Reportes de
Revisién Estadistica. | '
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| 12. Definiciones
Analisis Contable — Financiero: Andlisis de la informacion patrimonial reflejada en cada uno
de los capitulcs que integran la manifestacion de bienes, de acuerdo a sus ingresos reportados
y a la aplicacién de los mismos.

N
Seguimiento a la evolucion del Patrimonio: Andlisis en cuanto a la modificacion del
patrimonio existente.

Patrimonio: Conjunto de Bienes muebles, inmuebles, asi como cuentas bancarias en las que
el servidor publico sea titular.

E- goverment: Utilizacién de nuevas tecnologias de informaciéon y comunicacienes (tic) en el
que hacer del estado, para fortalecer la gestion publica, logrando una mayor eficiencia y un
mejor servicio a los usuarios.

Sistema Manifest@net: Servicios que ofrece la Subdireccion de Situacion Patrimonial bajo la
plataforma de internet.

Documento electrénico: Todo soporte escrito con caracteres alfanuméricos, archivo de !
imagen, video, audio o cuaiquier otro formato tecnoldgicamente disponible, que contenga
informacién en lenguaje natural o convencional, intercambkiado por medios electronicos, con

que sea posible dar constancia de un hecho. t

Expediente electronico: Conjunto de documentos electrénicos que, se utilicen en la gestion
electrdnica de tramites y servicios.

Declaracion en Linea (Manifest@net): Servicio en linea en el que presenta la manifestacion
de bienes, mismo que contendra la informacion del formato impreso.

NIP: Numero de l|dentificacion Personal, utilizada para reconocer como auténtica la
presentacion de {a manifestacién de bienes a través del Sistema Manifest@net.

Sistema de Control integral de Manifestaciones de Bienes (SCIMB): Sistema electrénico
bajo el enfoque de gobierno electrénico, que permite administrar y dar seguimiento a lo
solicitado a través del Sistema Manifest@net de la Subdireccién de Situacién Patrimonial.
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